PREVIGUAR

FUNDO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DE GUARANTA DO NORTE

Memorando N°. 0012/2025
Guaranta do Norte, 10 de janeiro de 2025.

ORGAO DEMANDANTE: FUNDO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DE
GUARANTA DO NORTE, ESTADO DE MATO GROSSO — PREVIGUAR.

Assunto: Prestacdo de Servicos: Capas para Processo Administrativo e Previdencidrio

O Fundo Municipal de Previdéncia Social de Guaranta do Norte, através do
presente documento, formaliza o inicio da instrucdo processual administrativa para
realizacdo de Dispensa de Licitacdao, com fulcro nos artigos 75, inciso II, da Lei
14.133/2021, para contratacao de pessoa juridica para confeccao de capas de processo
para o Previguar.

Vimos por meio deste, solicitarmos a contratacdo de servico de confeccdo de capas
de processo administrativo e previdenciario, constantes na planilha anexa, para ocorrer
com as atividades do PREVIGUAR.

Justificamos que essas capas se fazem necessarias para preparacao e organizacao
dos processos de aposentadoria e os processos de compra, realizados pelo Fundo
Municipal de Previdéncia Social de Guaranta do Norte — PREVIGUAR.

Para tanto, anexaremos a planilha de Solicitacdo de Compras bem como a
confirmacao de dotacdo orcamentaria e disponibilidade financeira, devidamente assinada
pelos setores competentes.

Sem mais no momento, agradeco sua atencao.

EDSON APARECIDO FERREIRA
Diretor Executivo
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PREVIGUAR

FUNDO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DE GUARANTA DO NORTE

PLANILHA REFERENTE AO MEMORANDO N°012/2025

ITEM | CODIGO TCE | CODIGO DESCRICAO/ unp | @TP
GEXTEC CARGO
CAPAS DE PROCESSO
NO TRIPLEX 1XO
1 184957-3 145 VINCADO com | UND | 300
ORELHA
CAPAS
PREVIDENCIARIO NO
2 184957-3 146 TRIPLEX 1X0 | UND | 300
VINCADO COM
ORELHA
EDSON APARECIDO FERREIRA
Diretor Executivo
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PREVIGUAR

FUNDO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DE GUARANTA DO NORTE

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES - PARA NECESSIDADE SIMPLES, CONFORME
ART. 18, § 2° da Lei 14.133 de 2021

Unidade ETP SIMPLES, ART. 18, § 2° da Lei
PREVIGUAR
Requisitante 14.133

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

NOME DO INTEGRANTE E-MAIL SECRETARIA | TELEFONE
DA EQUIPE DE DE
PLANEJAMENTO

1 | Edson Aparecido Ferreira | previguar@gmail.com | PREVIGUAR | (66) 3552-2001

1 Descricao da necessidade da contratacao, considerado o problema a ser resolvido

sob a perspectiva do interesse publico

A presente necessidade da contratacdo de Pessoa Juridica para confeccao de capas de
processo previdenciario e administrativo, tem por objetivo melhorar a preparacdo e
organizacdo dos processos de aposentadoria e processos de compra realizados pelo
Fundo Municipal de Previdéncia Social - PREVIGUAR.

2- Estimativas das quantidades considerando a economia de escala

ITEM | CODIGO CODIGO DESCRICAO/ UND QTD
TCE GEXTEC CARGO
CAPAS DE PROCESSO NO TRIPLEX | {;\ 300
1 184957-3 145 1X0 VINCADO COM ORELHA
CAPAS  PREVIDENCIARIO  NO
TRIPLEX 1X0 VINCADO COM | UND 300
2 184957-3 146 ORELHA

A presente quantidade: 300 Capas de Processo Previdenciario e 300 Capas de
Processo Administrativo.

3- Estimativas do valor da contratacao, acompanhada dos precos unitarios

referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte

A Administracao Publica, ao contratar, seja por meio de licitacdo ou pela contratacao
direta, deve realizar a pesquisa de mercado para verificar o custo do objeto pretendléewc
conforme artigo 23 da lei 14.133 de 2021;

Yae.
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PREVIGUAR

FUNDO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DE GUARANTA DO NORTE

CARGO TOTAL
1 184957-3 145
CAPAS DE PROCESSO
NO TRIPLEX 1XO R$
VINCADO COM UND | 300 R$ 4,79 1.437,00
ORELHA
2 184957-3 146 CAPAS
PREVIDENCIARIO NO RS
TRIPLEX 1X0 | UND | 300 R$ 4,79 1.437 00
VINCADO COM ' ”
ORELHA

4- Justificativas para o parcelamento ou nao da contratacao

Licitacao por item é a regra.

A licitacao, para a contratacdo de que trata o objeto deste ETP, em tinico lote justifica-
se pela necessidade de preservar a integridade qualitativa do objeto, vez que varios
prestadores de servicos poderdo implicar descontinuidade da futura padronizacao, bem
assim em dificuldades gerenciais e, até mesmo, aumento dos custos, pois a contratacao
tem a finalidade de formar um todo unitario. Some-se a isso a possibilidade de
estabelecimento de um padrao de qualidade e eficiéncia que pode ser acompanhado ao
longo dos servicos, o que fica sobremaneira dificultado quando se trata de diversos
prestadores de servicos.

O nao parcelamento do objeto em itens, neste caso, se demonstra técnica e
economicamente viavel e nao tem a finalidade de reduzir o carater competitivo da
licitacdo, visa, tdo somente, assegurar a geréncia segura da contratacdo, e
principalmente, assegurar, ndo s0 a mais ampla competicado necessaria em um processo
licitatorio, mas também, atingir a sua finalidade e efetividade, que € a de atender a
contento as necessidades do PREVIGUAR. O agrupamento dos itens faz-se necessario
haja vista a economia de escala, a eficiéncia na fiscalizacdo de um tnico contrato e os
transtornos que poderiam surgir. Assim, com destaque para os principios da
eficiéncia e economicidade, é imprescindivel a licitacao por lote.

5- Posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacao para atendimento

da necessidade a que se destina.
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PREVIGUAR

FUNDO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DE GUARANTA DO NORTE

Considerando os elementos obtidos nos estudos preliminares realizados (indicacao
resumida dos resultados), avalia-se como VIAVEL a presente contratacao.

Remeta-se ao Departamento de Contratos e Licitacoes para as devidas

providéncias. Contando desde ja com a vossa costumeira atencao, renovamos votos da

mais alta estima e consideracéao.

Guaranta do Norte, 10 de janeiro de 2025.

EDSON APARECIDO FERREIRA

Diretor Executivo
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PREVIGUAR

FUNDO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DE GUARANTA DO NORTE

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

() Fornecimento de bens em uma parcela

() Fornecimento de bens em mais de uma parcela (apresentar cronograma)

A | (X) Contratacao de servicos em regime de empreitada por preco global

() Contratacao de servico em regime de empreitada por preco unitario

() Contratacao de servicos continuados em regime de empreitada por preco global
() Contratacao de servicos continuados em regime de empreitada por preco unitario

ESPECIFICACOES TECNICAS
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QTD
CAPAS DE PROCESSO NO TRIPLEX 1X0 VINCADO COM
B 1 ORELHA UND 300
) CAPAS PREVIDENCIARIO NO TRIPLEX 1X0 VINCADO COM| ;o 300
ORELHA

ORCAMENTO ESTIMATIVO
Valor Estimado
(Resolucao de
.. ] Consulta n°.
Item Descricao Unid. Quant. 20/2016 — TP
[TCE/MT])
c Unitario Total
1 CAPAS DE PROCESSO NO und 300
TRIPLEX 1X0  VINCADO R$ 4,79 | R$ 1.437,00
COM ORELHA
2 CAPAS PREVIDENCIARIO und 300
NO TRIPLEX 1X0O VINCADO R$ 4,79 | R$ 1.437,00
COM ORELHA
Valor Total Estimado para a Contratacao R$
2.874,00
PARTICIPACAO NA LICITACAO
Sera admitida a participacdo de consorcios?
() Sim
(x ) Nao
D Obs.: As justificativas para admissao ou vedacao a participacado de consorcios
devem ser apresentadas pela unidade técnica.
Sera admitida a participacédo de cooperativas de mao de obra?
() Sim
(x) Nao
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PREVIGUAR

FUNDO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DE GUARANTA DO NORTE

VISTORIA

() Vistoria obrigatéria para fornecimento dos
bens

() Vistoria obrigatéria para a realizacao dos
Servicos

() Vistoria facultativa para o fornecimento dos
bens.

() Vistorias facultativa para a realizacao de
servicos.

E | (X) Nao sera exigida vistoria.

Unidade responsavel pelo agendamento da vistoria:

Telefone ou e-mail para agendamento da vistoria:

Obs.: As justificativas para a exigéncia de realizacdo de vistoria, obrigatoria ou
facultativa, devem ser apresentadas pela unidade técnica.

Pode ser inserida disposicao que faculte a realizacao de vistoria, desde que, a
licitante declare que concorda com todos os termos do instrumento convocatoério
mesmo sem a sua realizacao.

F | ADJUDICACAO

() Por item.
() Por grupo de itens.
(x) Global.

Obs.: As justificativas para a adjudicacao global ou por grupo de itens devem
ser apresentadas pela unidade técnica. Na adjudicacdo por grupo de itens
devem ser indicados os critérios adotados para a formacao dos grupos.

ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

Serao exigidos documentos juntamente a proposta?
(x) Sim

() Nao

Quais os documentos serdo exigidos?

-Documentos Relativos a Habilitacao Juridica:

- Documentos Relativos a Qualificacdo Econémico-Financeira

- Documentos Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

- Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

- Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes (Municipal e/ou Estadual);

- Prova de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de Certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional referente
a todos os Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU;

- Prova de Regularidade para com a Fazenda (Municipal e/ou Estadual (Débitos
Inscritos E Nao Inscritos na Divida Ativa);

- Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico 93\"6%
(FGTS), mediante Certificado de Regularidade; ?
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PREVIGUAR

FUNDO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DE GUARANTA DO NORTE

- Prova de Inexisténcia de Débitos Inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Certiddo Positiva
com Efeitos de Negativa.

Qual é o critério de aceitabilidade das propostas?

() Nao serao aceitas propostas com valores unitario e global superiores aos
estimados.
(x) Nao serdo aceitas propostas com valores globais superiores aos estimados.

HABILITACAO

H Certiddes Negativas e Atestados de Capacidade Técnica.

AMOSTRA / DEMONSTRACAO DOS SERVICOS

() Sera exigida amostra do objeto ofertado

() Sera exigida demonstracao dos servicos

() Sera exigida amostra e demonstracao dos servicos
() Nao sera exigida amostra do objeto ofertado

I (x) Nao sera exigida demonstracdo dos servicos
Prazo para apresentacao:
Condicoes e critérios de avaliacdo e julgamento da amostra e/ou da
demonstracao dos servicos:
PRAZOS
Qual é o prazo para entrega do objeto?
Qual é o prazo para execucao dos servicos? 30 dias
J Qual é o prazo para inicio da execucao dos servicos?

Qual o prazo para reparo, correcao, reconstrucdo, remocao e/ou substituicdo do
objeto, no todo ou em parte, entregue fora das especificacoes?

15 dias.

Obs.: Se for o caso, apresentar cronograma fisico-financeiro.

INSTRUMENTO CONTRATUAL

() Somente por assinatura de contrato

K (x) Somente por nota de empenho

() Assinatura de contrato, dentro da vigéncia da Ata de Registro de Precos
() Retirada da nota de empenho, dentro da vigéncia da Ata de Registro de
Precos

LOCAL DE EXECUCAO/LOCAL DE ENTREGA
FUNDO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DE GUARANTA DO NORTE.

L .
AVENIDA JATOBA, 1.195 - CENTRO - B. CENTRO
CEP- 78520-0000
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PREVIGUAR

FUNDO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DE GUARANTA DO NORTE

VIGENCIA

Qual é o prazo?

12 meses.

Qual é o termo inicial de contagem do prazo de vigéncia?
M | A contar a partir da data da assinatura do contrato.

Sera admitida a prorrogacao contratual?

() Sim

() Nao

Até que limite?

Até 60 meses se necessario.

GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO
o Sera exigida garantia de execucédo contratual?

() Sim

(x) Nao

ENCARGOS DAS PARTES E SUBCONTRATACAO

Obrigacoes do contratante:

1. Oferecer todas as informacoOes necessarias para que a licitante
vencedora possa executar o objeto dentro das especificacoes.

2. Efetuar os pagamentos nas condicoes e prazos estipulados

3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes da
Contratada, através de servidor especialmente designado;

4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicoes do objeto, fixando prazo para a sua correcao;

5. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas,
em compatibilidade com as obrigacoes assumidas pela Contratada,
todas as condicoes de habilitacao e qualificacdo exigidas na

P licitacao.
Obrigacées do contratado:
1. Executar o objeto com estrita observancia ao Edital e seus
anexos;
2. Fornecer o objeto de primeira qualidade;
3. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacao de, a
critério da Administracao, substituir, reparar, corrigir, remover, ou
reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de 15 (dias), o
produto com avarias ou defeitos;
4, Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao,
inerentes ao objeto da presente licitacao.
5. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e
Avenida Jatoba, 1195 - Centro - CEP 78520-00 - CNPJ n.° 03.201.609/0001-17

(2 (66) 3552-2001 - e-mail: previguar@gmail.com - Www.previguar.com.br



mailto:previguar@gmail.com

PREVIGUAR

FUNDO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DE GUARANTA DO NORTE

quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que

impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovacao.

6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em

compatibilidade com as obrigacoes assumidas, todas as condicoes de

habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao;

7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo

parcialmente, as obrigacdées assumidas, nem subcontratar qualquer

das prestacoes a que esta obrigada, exceto nas condicées autorizadas

no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

8. Cumprir os prazos de execucao, sob pena de aplicacao de
sancoes administrativas;

9. A fiscalizacdo da execucido do objeto pelo Orgio Gerenciador,

nao eximi a Prestadora de responsabilizacao por eventuais falhas

e/ou irregularidades dos objetos.

10. Fornecer o material mediante solicitacio do Orgio Gestor ou por
pessoa indicada, de forma permanente e regular e nas quantidades
solicitadas, dispondo de quadro de pessoal suficiente para o
atendimento dos pedidos, sem interrupcao, seja por motivo de
férias, descanso semanal, licenca, falta ao servico, demissoes e
outros analogos.

11. Cumprir os prazos de entrega, sob pena de aplicacao de
sancoes administrativas;

12. Como condicao para emissao da Nota de Empenho, a licitante
vencedora devera estar com a documentacao obrigatoria valida;
Sera permitida a subcontratacdo parcial do objeto?

() Sim
(x) Nao

Condicoes e limites para a subcontratacao:

Q RECEBIMENTO

Unidade responsavel pelo recebimento:

Fundo Municipal de Previdéncia Social de Guaranta do Norte - PREVIGUAR
Prazo para recebimento provisério do objeto, se houver:

Prazo para recebimento definitivo do objeto:

ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGCAO

R | Unidade responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato:
Fiscal de Contrato: Habby Venturoso Alves CPF 976.164.351-49
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LIQUIDACAO E PAGAMENTO

1. O pagamento sera efetuado em moeda brasileira corrente, até 30 (trinta) dias
Uteis, apos o recebimento provisorio e apresentacao correta da nota fiscal/fatura
do servico fornecido e documentos pertinentes. O faturamento devera ser
protocolado, em 01 (uma) via, no protocolo do licitador e devera ser apresentado,
conforme segue, de modo a padronizar condicoes e forma de apresentacdo:

a) nota fiscal/fatura com discriminacdo resumida do equipamento fornecido,
numero da licitacdo, numero do contrato, nao apresentar rasura e/ou
entrelinhas e esteja certificada pelo técnico responsavel pelo recebimento;

s | b) prova de regularidade referente a Seguridade Social (CND), demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

c) prova de regularidade referente ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

d) apresentacdo da Certiddao Negativa de Débitos de Tributos Estaduais da
Secretaria de Estado da Fazenda;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho -

Certidao Negativa de Débitos Trabalhista — CNDT;

f) devera ser apresentada no contrato e na nota fiscal o nimero de conta juridica
para efetuar o pagamento da mesma.

REAJUSTAMENTO DE PRECOS

Sera admitido o reajustamento de precos?

() Sim, mediante reajuste indexacao.

Qual o indice, a sua periodicidade e a instituicdo que o apura? IPCA.
T | Anualmente.

() Sim, mediante repactuacao.

Obs.: Nesta hipotese, a unidade técnica deve apresentar planilha de composicao
de custos e formacao de precos.

(x) Nao

SANCOES

Art. 87 da Lei de Licitacoes.

Complementar os dispositivos padronizados, com as condi¢cées que julgar
U | pertinente, estabelecendo, de preferéncia, correspondéncia entre condutas,
graus de infracdo e percentuais ou valores de multas de forma gradativa e
proporcional, bem como definindo o limite para reincidéncia das infracodes, a
partir do qual a pratica da infracdo pode ser considerada como inadimplemento
parcial ou total do contrato.

UNIDADE RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA
v Fundo Municipal de Previdéncia Social de Guaranta do Norte - PREVIGUAR.

EDSON APARECIDO FERREIRA
Diretor Executivo
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