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INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA
Avenida Acioni Souza Filho, s/n?, - Bairro Praia Comprida, S50 José/SC, CEP 88.103.790
Telefone: (48) 3733-3500 e Fax: @fax_unidade@ - http://www.incra.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 54000.118438/2022-96

1. DO OBIJETO

Contratacdo de empresa especializada, conforme condicbes e especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia, para:

1.1 Prestagdo de Servico de LIMPEZA E CONSERVACAO DE FACHADAS ENVIDRACADAS, com
fornecimento de mao de obra e todo o material de consumo, insumos e equipamentos necessarios
e adequados a execucdo dos servicos, a serem executados na sede da Superintendéncia Regional do
INCRA em S30 José/SC.

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo deste servico justifica-se pela necessidade de propiciar condi¢des adequadas
de uso e habitabilidade aos servidores e aos visitantes, por meio de praticas sustentdveis orientadas ao
uso e descarte de materiais e, sobretudo, a preservacdo da saude humana. Faz-se necessaria a
contratagdo de empresa, uma vez que o INCRA nao dispde de recursos materiais e humanos no Quadro
de Pessoal para realizacdo dessa atividade.

O edificio Sede do INCRA/SC, possui 04 pavimentos (térreo, 12, 22 e 32 pavimentos) com
altura de 4,00m do piso do térreo ao piso do primeiro pavimento e 4,20m de piso a piso nos demais
pavimentos. A area construida é de 3.454,24 m?, sendo 1.108,05 m2 de fachada envidragada do tipo
glazing, a qual precisa periodicamente ser limpa.

Salientamos que a referida prestacdo de servicos, ndo é objeto de contrato nesta
Superintendéncia, e que possuimos contrato somente para limpeza face interna da fachada
envidragada, conforme CONTRATO N2 2000/2018, formalizado com a empresa EDEN PRESTADORA DE
SERVICOS DE LIMPEZA - EIRELI.

A contratagdao também busca a eficiéncia nos resultados dos servigos de limpeza e
conservagdo, com maior aproveitamento dos recursos e menor impacto ambiental.

Concluimos, diante do exposto, que para a realizacdo das atividades essenciais ao
cumprimento da missdo institucional desta Regional, necessita-se da contratacdo dos servicos de
Limpeza, haja vista que os mesmos se revestem de importancia no auxilio ao desempenho de suas
atribuicdes administrativas.

3. LOCAIS E PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

3.1 O objeto da presente contratacdo devera ser prestado na unidade abaixo descrita:

UNIDADE ENDERECO

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE SANTA CATARINA- Avenida Acioni Souza Filho, s/n, Praia Comprida, S0
SR(SC) José/SC.
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3.2. O prazo para prestacao dos servigos objeto deste termo sera de 15 (quinze) dias Uteis apds a
emissdo do Empenho e/ou ordem de servigo, o qual sera informado ao fornecedor.

4. TERMO DE CONTRATACAO
4.1 Conforme previsto no item | do art. 95 da Lei n? 14.133/21, a prépria nota de empenho,

substituirdo o Termo de Contrato.

Lei 14133/21

'Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatério, salvo nas seguintes hipdteses, em que a
Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execugao de servigo:

| - dispensa de licitagdo em razdo de valor;" (grifou-se)

5. META FiSICA E DEMANDA

5.1 Apds andlises e levantamentos efetuados, foi constatada a necessidade de contratacdo dos
servicos com base na drea fisica a ser limpa e conservada, conforme quadro abaixo, observadas as
condicdes do local objeto da contratacao.

Tabela 01 SR(SC)
L METRAGEM
TIPO DE AREAS 2
(m%)
Fachada Frontal, Fachada Lateral Esquerda, Fachada Lateral Direita, Janelas Fachada
1.108,00
Esquerda e Fachada Fundos
Painel Vidros Escada Interno 85
Teto Cobertura Entrada 144
METRAGEM AREA A SER LIMPA 1.377

6. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO

6.1 Através de pesquisa de mercado, foi ofertado o valor de menor preco de RS 10.600,00 (dez mil e
seiscentos reais), conforme Pesquisa precos fornecedor Gustavo F. Elias (14518648) para a
prestacao de servigos e quantidade definida no item 5.1.

7. CONDIGOES ESPECIFICAS E FORNECIMENTO DE MATERIAIS

Este item estabelece as normas especificas para a execucdo dos servicos objeto deste
Termo de Referéncia.

7.1 Para execugao dos servigos sera implementado método de trabalho baseado no conceito de
delegacdo de responsabilidade. Esse conceito define o CONTRATANTE como responsavel pela gestdo
do contrato e pela atestacdo da aderéncia aos padroes de qualidade exigidos dos servicos
PRESTADOS, e a CONTRATADA como responsavel pela execugdao dos servicos, seguranca dos
profissionais colocados a disposicdo e gestdo dos recursos humanos e fisicos a seu cargo.

7.2 A contratada fornecerd, sem qualquer exce¢cdo e 6nus, todos os produtos de limpeza e
conservagao, equipamentos, ferramentas e utensilios, em quantidade e qualidade, necessarios a
perfeita execucdo dos servicos.

7.3 A contratada devera proceder ao fornecimento e instalacdo de todo equipamento necessario e
adequado a execucdo dos servicos de limpeza dos vidros, observadas as instala¢des e condi¢des do
prédio, incluindo todos os acessorios e equipamentos de protecdo individual (EPI) e coletivo (EPC)
em conformidade com as Normas de Seguranca. Cabe ressaltar que a nossa Sede ndo possui ponto
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de ancoragem para acoplagem de cordas e cabos de sustentagdo, devendo a CONTRATADA
implantar método de execucdo de servico que melhor achar eficiente.

8. VISTORIA TECNICA

A empresa poderd realizar vistoria técnica no local onde serdo prestados os servicos
objetos deste Termo de Referencia. A vistoria embora ndo obrigatéria, é imprescindivel para o
conhecimento das condicdes fisicas, instalacdes, e demais fatores que possam influenciar no preco
ofertado.

9. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento somente serd efetuado apds o recebimento definitivo e “atesto”, pelo
servidor competente, da Nota Fiscal/Fatura apresentada pelo FORNECEDOR, acompanhada dos
demais documentos exigidos pela legislagao pertinente.

9.2. O FORNECEDOR devera estar com as certidoes fiscais regulares junto a Previdéncia
Social, Receita Federal do Brasil, Fundo de Garantia e ao Tribunal Superior do Trabalho.

9.3. A nota fiscal que contiver erro ou rasura serd devolvida ao FORNECEDOR para
retificacdo, reabrindo-se em favor da CONTRATANTE no prazo para atesto e pagamento.

9.4. O prazo para pagamento da nota fiscal é de 10 (dez) dias uteis, contados da data da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada dos demais documentos comprobatérios do
cumprimento das obrigacdes do FORNECEDOR.

10. OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
A Administracao obriga-se:
10.1. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucao
do servico;
10.2. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, na forma convencionada neste termo;
10.3. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servicos dentro das normas estabelecidas neste termo;
10.4. Acompanhar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta contratacao;
10.5. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso

da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

10.6. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela contratada;

10.7. Cumprir com as demais obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia.

11. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
A Contratada, obriga-se a:

11.1. Executar os servicos de acordo com as especificacdes constantes neste termo e de sua
proposta, com alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento do objeto, provendo-
os dos Equipamentos de Protecdo Individual — EPI’s, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessdrios, na qualidade e quantidade necessdrias e especificadas neste
termo e em sua proposta;

11.2. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucao dos servigos, em
perfeitas condi¢cdes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte e quatro)
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horas;

11.3. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais
como: mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de lixo, escadas, etc., de forma a ndo serem
confundidos com similares de propriedade da Administracao;

11.4. Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucdo e supervisdo permanente dos
servicos, de forma a obter uma operagdao correta e eficaz, realizando os servicos de forma
meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem, todas as dependéncias objeto dos
Servigos;

11.5. Nomear encarregados responsaveis pelos servigos, com a missdo de garantir o bom
andamento dos mesmos permanecendo no local do trabalho, em tempo integral, fiscalizando e
ministrando a orientacdo necessdria aos executantes dos servigos. Estes encarregados terdao a
obrigacdo de reportarem-se, quando houver necessidade, ao responsdvel pelo acompanhamento
dos servicos da Administragdao e tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas
as falhas detectadas;

11.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela Administracao;

11.7. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados;

11.8. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Administracao;

11.9. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se, também, pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais,
resultantes da execuc¢do do contrato, conforme exigéncia legal;

11.10. Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
os materiais, inclusive sacos plasticos para acondicionamento de detritos e, equipamentos,
ferramentas e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

11.11. Observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando a correta execucao dos servicos;

11.12. Os servicos deverdo ser executados em horarios que ndo interfiram com o bom
andamento da rotina de funcionamento da Administracao;

11.13. Adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducdo de desperdicios/menor
poluicao, tais como:

11.13.1. Racionalizacdo do uso de substdncias potencialmente toxicas/poluentes;
11.13.2. Substituicdao de substancias téxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;

11.13.3. Racionalizacdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e
agua;

11.13.4. Treinamento/capacitacdo periddicos dos empregados sobre boas praticas de
reducdo de desperdicios/poluicdo;

11.13.5. Reciclagem/destinagdo adequada dos residuos gerados nas atividades de
limpeza, asseio e conservagao.

11.14. Utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (aguas de
chuva, pog¢os cuja dgua seja certificada de ndo contaminagdo por metais pesados ou agentes
bacterioldgicos, minas e outros).

12. FISCALIZAGAO E CONTROLE:

12.1. Durante a vigéncia deste contrato, a execucdo do objeto sera acompanhada e
fiscalizada por servidor da Divisdo Operacional do INCRA/SC ou por representante do
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CONTRATANTE, devidamente designado para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.

12.2. Durante a vigéncia deste contrato, a CONTRATADA deve manter preposto, aceito pela
Administracdo do CONTRATANTE, para representa-lo sempre que for necessario.

12.3. A atestacdo de conformidade dos servicos do objeto cabe ao titular do setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato ou a outro servidor designado para esse fim.

13. SANCOES

13.1. Pela inexecugdo total ou parcial do pactuado, erro de execugao, execugao
imperfeita, atraso injustificado e inadimplemento contratual, a Administragdao poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar ao FORNECEDOR as seguintes san¢des previstas no art. 156 da Lei 14.133/21.

a) Adverténcia;

b) Multa de mora no percentual correspondente a 1% (um por cento), calculado sobre o
valor total da Nota de Empenho, por dia de atraso, na entrega dos servigos,
caracterizando inexecugdo parcial;

¢) Multa compensatéria no valor de 10% (dez por cento), sobre o valor contratado, no
caso de inexecucao total do objeto;

d) Impedimento de licitar e contratar;
e) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.2. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14. DISPOSICOES GERAIS

Para efeito das presentes especificacdes, o termo INCRA significa Instituto Nacional de
Colonizagdo e Reforma Agraria - Superintendéncia Regional de Santa Catarina, 6rgdo do Governo
Federal que contratard os servicos objeto do presente Termo, o termo CONTRATADO define a empresa
que sera responsdvel pela prestacdo dos servicos e a Fiscalizagao, o(s) servidor(es) designado(s) para
fiscalizar a prestacdo dos servicos, representando o INCRA perante o CONTRATADO e a quem este ultimo
devera se reportar.

Os casos omissos pertinentes a presente contratacdao serdao resolvidos pela Divisao
Operacional do INCRA/SC ou o Fiscal do Contrato, conforme a situacdo e competéncia.

Documento assinado eletronicamente por Cristiano de Oliveira Mascarenhas, Chefe de Divisao, em
24/10/2022, as 18:25, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

= https://sei.incra.gov.br/sei/controlador_externo.php?

* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 14552880
e o codigo CRC BOAF689E.
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