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SR-15/AM COELHO 2.1)
Status
CONCLUIDO
Outras informacoes
. Numero da
Categoria -
Contratacao

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. Definicao do objeto

12/2024

Processo

Administrativo
54000.123788

/2024-36

1.1 Contratacio de empresa especializada na prestacio de servigos terceirizados e continuados de conservacio, higienizacio e

limpeza, com dedicagdo exclusiva de mao-de-obra e fornecimento de material, equipamentos e utensilios, a serem executados nos
locais abaixo descritos, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Sede do INCRA em Manaus/AM: Avenida André Aratijo, 901 - Aleixo. Telefone: (92) 3194-1303/1304

Unidade Avancada do INCRA no Careiro/AM: Avenida Adail de S4, 435 - Centro. Telefone: (92) 3362-1128

Unidade Avancada do INCRA em Rio Juma, em Apui/AM: Rua Amazonas, s/n - Vila Nova. Telefone: (97) 3389-1387

Unidade Avancada do INCRA em Manacapuru/AM: Rua Itacoatiara, 2283 - Bairro Unido. Telefone: (92) 3361-2167

Unidade Avancada do INCRA em Humaita/AM: Avenida Transamazonica, 972 - Sdo Domingos Savio. Telefone: (97) 3373-

1187

Unidade Avancada de Boca do Acre/AM: Avenida Jilio Toa, 4575 - Platd do Piquia. Telefone: (97) 3451-2204

1.2 DAS

QUANTIDADES

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE DE
MEDIDA

QTD

VALOR
UNIDADE
(m2)

VALOR

TOTAL
RS

01

SERVICOS DE LIMPEZA
PRESTACAO DE SERVICO
DE LIMPEZA E
CONSERVACAO - AREAS
INTER-NAS - 44 HORAS
SEMANAIS DIURNAS -
OUTRA PRODUTIVIDADE

24031

METRO
QUADRADO

6.657,08 m?

6,96

46.333,27

SERVICOS DE LIMPEZA
PRESTAGAO DE SERVICO
DE LIMPEZA E
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02 || CONSERVACAO - AREAS 24040 METRO 8.226,27 3,10 | 25.501,44
EXTER-NAS - 44 HORAS QUADRADO
SEMANAIS DIURNAS -
OUTRA PRODUTIVIDADE

SERVIGOS DE LIMPEZA
PRESTAGAO DE SERVICO

DE LIMPEZA E
CONSERVACAO - METRO
03 g QUADRIAS EXTERNAS - 24112 QUADRADO 1.680,93 1,57 2.639,06

FREQUENCIA 16H
/MENSAL - OUTRA
PRODUTIVIDADE

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 11(onze) meses, improrrogavel, de
acordo com o Inciso VIII, do Artigo 15, da Lei 14.133, de 1.° de abril de 2021.

2. Fundamentacao da contratacao
2. Historico

Trata-se de contratacdo de empresa especializada para a prestacéo de servigos de
terceirizados e continuados de conservacao, higienizacao e limpeza, com dedicacao
exclusiva de mao-de-obra e fornecimento de material, equipamentos e utensilios, a
serem executados nos locais abaixo descritos, conforme condi¢cfes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento: exclusiva de mao-de-obra e fornecimento
de material, equipamentos e utensilios.

O contrato atua tem vigéncia até o dia 13 de outubro 2024 e, de acordo com o inciso I
do artigo 57, da referida Lei n° 8666/93, 0 mesmo poderia ser prorrogado, no interesse
da Administracado, até o limite de 60 (sessenta) meses, considerando a essencialidade
do servico, visto que a inexisténcia destes servi¢cos, podem ocasionar
comprometimento ao bom andamento das atividades da Instituigao.

Todavia, no decorrer do procedimento de renovacéo, em consulta ao CADIN
(21783142), constatou-se que a empresa TN SERVICOS ADMINISTRATIVOS LTDA
encontra-se em situacdo de inadimpléncia junto a Receita Federal do Brasil.
Registre-se que o procedimento para renovacao contratual foi iniciado em maio/2024,
com resposta positiva da empresa na mesma época. Observa-se, que a contratada
apresentou Certiddo Positiva com Efeito Negativo junto a Receita Federal do Brasil
(21755069). Porém, ao efetuar consulta ao CADIN, no dia 20 de setembro de2024,
constatou-se registro de inadimpléncia em relagéo a contratada. Foi notificada a
mesma para que regularizasse sua situacao cadastral.

Em resposta ao INCRA/AM (21876407), a contratada ratifica o registro no CADIN, o
gual estd em processo de regularizacao, porém ndo em tempo habil para renovacao do
contrato, razéo pela optou por mudancas na empresa, 0 que inviabiliza a renovacao
em questao.

Em consulta realizada a Procuradoria Federal Especializada junto ao INCRA - SEDE,
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documento SEI N 21876475, do processo N. 54000.061570/2024-81, a EQUID -
LICITACAO, emitiu 0 PARECER n. 00351/2024/EQUADLIC/PFE-INCRA-SEDE/PGF
/IAGU, no qual responde os questionamentos feitos por

esta SR, na forma que segue:

a) a contratacdo do remanescente ndo é possivel, uma vez que o contrato nao sera
rescindido. Caso o contrato fosse finalizado por meio de rescisao contratual, como o
contrato foi firmado na vigéncia da Lei 8.666/93, nos termos da ON AGU n° 79/2023,
transcrita abaixo, 0s autos para a contratacdo do remanescente deveriam ser
instruidos com base na Lei 8.666/93, em especial no seu art. o art. 24, inc. Xl, e
verificados o cumprimento dos requisitos ali postos, bem como

haveria necessidade de andlise juridica por esta EQUAD-Licita¢des; "Enunciado:
Mesmo apds a revogacao da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, havendo rescisdo
de contrato administrativo que tenha sido nela fundamentado, sera admitida a
celebragéo de contrato de remanescente de obra, servigo ou fornecimento com base
em seu art. 24, inciso Xl, desde que sejam atendidos todos demais requisitos legais
aplicaveis a essa espécie de contratagdo.”

b) caso exista, pode ser feita adesao a Ata de Registro de Precos observados os
preceitos da Lei 14.133/21 e do Decreto n® 11.462/23, ndo necessitando, nesse caso,
de andlise desta EQUAD nos termos da NOTA n. 00037/2024/EQUADLIC/PFE-INCRA-
SEDE/PGF/AGU, SEI 19963646;

C) se caracterizada a situacao de emergéncia pela SR, nos termos do inc. VIII do art.
75 da Lei 14.133/21, podera ser feita a contratacdo por dispensa de licitagdo. Contudo,
devera ser formalizado processo, nesse processo deverao ser observados todos 0s
preceitos da Lei 14.133/21, em especial o dispositivo ja citado no inicio do §, o art. 72
da mesma Lei e a IN 05/2017, demonstrado ainda que essa é a solucéo, dentro da
legalidade, mais econdmica, e, deverd, antes da

contratacdo, mas ja com os autos devidamente instruidos, ser submetida a analise
deste EQUAD-Licita¢des. Lembramos, ainda, que existem modelos da AGU, de uso
obrigatério pela SR, para contratacdo direta/Lei 14.133/21 que podem ser encontrados
no Link:https://www.gov.br/agu/pt- br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos
/14133/contratacao-direta”.

Pelo acima exposto, a Superintendéncia Regional do INCRA no Estado do Amazonas
decidiu realizar a contratacdo em tela por meio de Dispensa de Licitac&do (Item "c", da
NOTA n. 00037/2024/EQUADLIC/PFE-INCRA-SEDE/PGF/AGU, SEI 19963646), nos
termos do inc. VIl do art. 75 da Lei 14.133/21.

2.1 Fundamentacéao Legal

A Contratacdo de Empresa Especializada para a Prestacao de Servicos de
Terceirizados e Continuados de Conservacéo, Higienizacdo e Limpeza, com dedicacéo
exclusiva de méo-de-obra e fornecimento de material, equipamentos e utensilios, no
ambito da Superintendéncia Regional do Incra no Estado do Amazonas, se dara por
meio de Dispensa de Licitacao - Emergencial, de acordo com Autorizacao do
Superintendente Regional do INCRA no Estado do Amazonas, doc. SEI N.° 21986697,
do Processo Administrativo N.°© 54000.123788/2024-36, no qual observa-se a seguinte
fundamentacéo legal:
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a) Inciso VIII, do artigo 75, da Lei 14.133, 1° de abril 2021;

b) Fatos narrados na justificativa do Documento de Formaliza¢do da Demanda,
Doc. 21948324, do Processo Administrativo N.° 54000.123788/2024-36, e no
Despacho Sei N. 22082669 do mesmo processo; e

c) Item "c", da NOTA n. 00037/2024/EQUADLIC/PFE-INCRA-SEDE/PGF/AGU, SEI
19963646), nos termos do inc. VIII do art. 75 da Lei 14.133/21, Doc. SEI N.° 21930144,
do Processo Administrativo N.°© 54000.020191/2020-15;

d) A Dispensa Emergencial em tela se dard em sua forma fechada (sem disputa) tendo
em vista os fatos narrados na "justificativa da necessidade da contratacéo de servico
terceirizado" no Documento de Formalizacdo da Demanda , Doc. SEI N. 21948324, e
de acordo com o parte final do Inciso lll, do Artigo 4.° da INSTRUCAO NORMATIVA
SEGES/ME N° 67, DE 8 DE JULHO DE 2021.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual [ANO],
conforme detalhamento a seguir:

1. ID PCA no PNCP: 03204421000122-0-000027/2024
1. Data de publicagdo no PNCP: 09/09/2024
m. Id do item no PCA:: 18, 19 E 20
1v. Classe/Grupo: 853 - SERVICOS DE LIMPEZA

v. Identificador da Futura Contratacao: 373025-12/2024

3. Descricado da solucao

FORMA DE PRESTAQAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:
4.1 Diariamente, uma vez quando nao explicitado:

a) Remover, com pano umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes,
inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio etc.;

b) Limpar cinzeiros situados nas areas de uso comum;
¢) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

d) Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios, com saneante
domissanitarios desinfetante, uma vezes ao dia;

e) Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados;

f) Varrer, passar pano umido e polir balcdes e os pisos Vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;
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g) Varrer os pisos de cimento;

h) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas
molhadas, duas vezes ao dia;

I) Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

j) Retirar o p6 dos telefones com flanela e alcool;
K) Limpar os elevadores com limpador proprio para superficies de inox;

l) Retirar o lixo duas vezes ao dia, uma vez pela manha e uma vez pela tarde,
acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-0s para o contéiner
plastico para condicionamento de lixo;

m) Deverd ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando
necessario, nos termos da IN/MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995 e encaminha-lo
ao local definido pela Divisdo de Administragéo da SR(15)/AM;

n) Limpar os corrimaos;

0) Executar outros servigos necessarios previamente programados ou Servicos
eventuais a partir da informacéo da Divisdo de Administragéo da SR(15)/AM;

p) Colocar no final do expediente, em lugar especificado pela Administracéo, o
contéiner plastico de acondicionamento de lixo para a coleta dos residuos e no inicio
do expediente seguinte recolhé-lo e proceder a sua limpeza conforme orientagéo;

g) Colocar e retirar vasilhames de agua de 20L dos bebedouros.
4.2 Diariamente, duas vezes, quando nao explicitado:

a) Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante;

b) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas
molhadas e retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros e
removendo-os para local indicado pela Administracao.

4.3 Semanalmente, uma vez quando nao explicitado:
a) Limpar atrds dos moveis, armarios e arquivos;

b) Limpar, com desinfetante indicado pela Divisdo de Administracdo da SR(15)/AM,
divisérias e portas;

¢) Limpar, com lustra movel, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz
sintético;

d) Lustrar todo o mobiliario, envernizado com lustra mével e passar flanela nos méveis
encerados;
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e) Limpar com lustra mével, as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
f) Limpar e polir todos os metais, com valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;

g) Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados
com detergente, encerar e lustrar;

h) Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;
i) Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

) Executar demais servicos considerados necessarios a freqiiéncia semanal

4.4 Mensalmente, uma vez:

a) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

b) Limpar forros, paredes e rodapés;

c¢) Limpar cortinas com equipamentos e acessorios adequados;

d) Limpar persianas com desinfetante indicado pela Divisdo de Administracdo da SR
(15)/AM;

e) Remover manchas de paredes;

f) Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes e caixilhos;

4.5 Quadrimestralmente:

Proceder a limpeza geral e tratamento dos pisos com remocao de todos os moveis do
local a ser executado o servico, procedendo da seguinte forma:

Remocéo e limpeza dos moveis;

Limpar tetos, paredes e pisos;

Aplicar removedor de cera e utilizar enceradeira para obtencao de bom resultado;
Aplicar impermeabilizante com aplicador préprio (Tipo “Mop”);

Aplicar cera com aplicador préprio (Tipo “Mop”);

Aplicar selador com aplicador préprio (Tipo “Mop”);

Devolver os moveis aos devidos lugares.

4.6 Anualmente, quando nao explicitado:

h) Limpar calhas dos telhados mais baixos.
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4.7 Eventualmente, quando nao explicitado:

a) Deslocar internamente méveis e/ou equipamentos, bem como outros materiais para
atender as necessidades de melhoria do ambiente de trabalho, conforme determinado;

b) Deslocamento de colaborador para realizar atividades pertinentes aos servicos
externos, prestando apoio a eventos Institucionais em outros Org&os em conjunto com
o INCRA/AM.

4.8 Quinzenalmente, quando nao explicitado:
a) Esquadrias

b) Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos préprio para
limpeza de vidros.

4.9 Areas externas:

Diariamente, quando nao explicitado:

a) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;
b) Varrer as areas pavimentadas;

c) Retirar o lixo duas vezes ao dia, uma vez pela manha e uma vez pela tarde,
acondicionando-o0 em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para o contéiner
plastico para condicionamento de lixo;

d) Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando
necessario, nos termos da IN/MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995 e encaminha-lo
ao local definido pela Divisdo de Administragéo da SR(15)/AM;

e) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria
4.10 Semanalmente, uma vez:
a) Limpar e polir todos os metais (torneiras valvulas, sifées, fechaduras, etc.);

b) Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmore e emborrachados com
detergente, encerar e lustrar;

c) Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;
d) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal;

e) Escoar a 4gua do lago dos quel6nios, e abastecer com agua limpa.

4.11 Mensalmente, uma vez:
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a) Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento.

b) Efetuar a capina e rocada, retirar de toda area externa plantas desnecessarias,
cortar grama e podar arvores que estejam impedindo a passagem de pessoas;

c) Recolher as suas expensas todo o material proveniente de capina, rocada, poda,
rastelagem e limpeza das areas externas, canteiros e jardins;

4,12 Semestral:

a) Proceder a lavagem dos revestimentos externos do prédio, com a utilizacdo de
andaimes.

4.13 Fornecimento de materiais e equipamentos/utensilios:

A Contratada, além do servico a ser prestado, devera fornecer os saneantes
domissanitarios, os materiais de limpeza, os equipamentos e utensilios suficientes e
necessarios para a perfeita execucao dos servicos de limpeza da SR(15)/AM,
conforme Item 7 deste Termo de Referéncia. Fornecer saneantes domissanitarios
devidamente registrados no Org&o de vigilancia sanitaria competente do Ministério da
Saude, artigos. 14 e 15 do Decreto N°. 8.077, de 14 de agosto de 2013.

INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

Os servicos serdo contratados com base na area fisica a ser limpa, estabelecendo-se
uma estimativa do custo por metro quadrado, observadas a peculiaridade, a
produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servico e das condi¢cdes
do local objeto da contratacdo, sendo utilizados como memérias de calculos os
parametros minimos de referéncia de produtividade estabelecidas no Estudo
sobre a Composicao dos Custos dos Valores Limites Servicos de Limpeza e
Conservacdo - 2019 - Unidade da Federacao | Estado do Amazonas - MINISTERIO
DA ECONOMIA SEGES - Caderno Técnico - Limpeza - Amazonas, bem como na
IN 05/2017 MPOG, considerando-se os limites minimos de referéncia em
condicdes usuais, por servente em jornada de oito horas diarias, e ainda sendo
observados os limites maximos e minimos estabelecidos na Portaria n° 213, de
25 de setembro de 2017, da Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento e
Gestao (Seges/MP). As empresas interessadas poderéo utilizar produtividades
diferenciadas, devidamente justificadas em razao da utilizacdo de equipamentos ou
materiais, com comprovada capacidade operacional, que ndo prejudique o0 meio
ambiente, respeitando as boas praticas de otimizac&o de recursos, reducao de
desperdicios e menor poluicdo, dependendo da prévia autorizacao da Contratante. O
aumento de produtividade, com a consequente diminuicdo de mao de obra, deve
buscar, sempre, os fatores econémicos favoraveis a Administracdo Publica sem
comprometer a qualidade do servico a ser executado.

METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS.
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Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos:

O recebimento do servico e a avaliacdo da qualidade passarao pela avaliagéo, por
parte da fiscalizacdo dos contratos, por meio de instrumentos de controle que
compreendam a mensuragao, entre outros, dos seguintes aspectos:

a) Os resultados alcangcados em relacdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos
de execucao e da qualidade demandada;

b) A adequacédo dos servigos prestados a rotina de execucéo estabelecida;
¢) O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato;
d) A satisfacdo do publico usuério;

A fiscalizagao do contrato, para fins de realizagdo da verificagdo mencionada no
paragrafo anterior, utilizar-se-a de quaisquer instrumentos previstos no presente Termo
de Referéncia, no Edital de Licitag&o, inclusive seus anexos, ou na legislagéo,
notadamente no Anexo VI da IN MPOG n° 05/2017 e atualizagdes.

4. Requisitos da contratacao
4.1 Sustentabilidade:

4.2 Os critérios de sustentabilidade ambiental dessa contratacdo estdo previstas no Art. 2° §
tnico do Decreto n° 7.746/12, além da IN 01/2010, em seu Art. 1°. Tem ainda fundamento no
Art. 225, caput, Art. 170, inc. VI da Constituicao Federal de 1988.

4.3 Nos termos da Lei n° 12.305, de 2010, do Decreto n° 7.404, de 2010, e da Instrucao
Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01 /2010, a contratada devera adotar as seguintes
providéncias:

4.4 Use produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacOes e especificacOes determinadas pela ANVISA;

4.5 Adote medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme parametros do Decreto
estadual n° 48.138, de 8/10/2003, do Estado de Sao Paulo; 14.5 Observe a Resolucito CONAMA
n° 20, de 7/12/94, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

4.6 Forneca aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a
execucdo de servicos;
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4.7 Realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses
de execucdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e
reducdo de produgdo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.8 Realize a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos érgaos e entidades da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua
destinacao as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera
precedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN
MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006; UASG
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4.9 Respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos;

4.10 Preveja a destinacao ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis,
segundo disposto na Resolucao do CONAMA vigente.

4.11 Para fins de coleta seletiva ou logistica reversa, os consumidores sdo obrigados a
acondicionar adequadamente e de forma diferenciada os residuos so6lidos reutilizaveis e
reciclaveis(art. 35 da Lei n® 12.305, de 2010, c/c art. 6° do Decreto n° 7.404, de 2010).

4.12 Realizar a separac¢do dos residuos reciclaveis descartados pela Administracdo, na fonte
geradora, e a coleta seletiva do papel para reciclagem, promovendo sua destinacdo as
associagoes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, nos termos da IN MARE n° 6,
de 3/11/95, e do Decreto n° 5.940/2006, ou outra forma de destinacdo adequada, quando for o
Caso;

4.12.1 os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e
de forma diferenciada, para fins de disponibilizacao a coleta seletiva;

4.12.2 otimizar a utilizacdo de recursos e a reducdo de desperdicios e de poluicdo, através das
seguintes medidas, dentre outras:

4.12.3 racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes;
4.12.4 substituir as substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

4.12.5 usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacoes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

4.12.6 racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica);

4.12.7 utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (aguas de
chuva, pogos cuja dgua seja certificada de ndo contaminacdo por metais pesados ou agentes
bacteriologicos, minas e outros);

4.12.8 observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7/12/94, e legislacao correlata, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

4.13 Realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela
Administracao:
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4.13.1 os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e
de forma diferenciada, para fins de disponibilizacdo ao sistema de coleta seletiva ou logistica
reversa porventura estabelecido.

4.14 Otimizar a utilizacao de recursos e a reducao de desperdicios e de poluicao, através das
seguintes medidas, dentre outras:

4.14.01 racionalizar o uso de substancias potencialmente t6xicas ou poluentes;
4.14.2 substituir as substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

14.14.3 usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacoes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

4.14.4 racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o
desperdicio de dgua tratada;

4.14.5 realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros
meses de execugdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua
e reducao de producao de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.14.6 treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducao de
desperdicios e poluicdo; 16.07 respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela
Associacao Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

4.14.7 desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente
poluidores, dentre os quais:

4.14.7.1 pilhas e baterias que contenham em suas composi¢oes chumbo, cadmio, mercurio e
seus compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos que as
comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para
repasse aos fabricantes ou importadores;

4.14.7.2 lampadas fluorescentes e frascos de aerosséis em geral devem ser separados e
acondicionados em recipientes adequados para destinacao especifica;

4.14.7.3 pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para destinacdo final,
ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente.

4.15 So6 sera admitida a utilizagdo de equipamentos de limpeza que possuam o Selo Ruido,
indicando o nivel de poténcia sonora, conforme a Resolucdo especifica do CONAMA e
observacoes do INMETRO, que possam reduzir o risco a satde fisica e mental dos
trabalhadores, bem como os demais usuarios expostos as condi¢des adversas de ruidos que
caracterizem poluicdo sonora no ambiente de trabalho.

4.16 E obrigacdo da Contratada a apresentacio da composicio quimica dos produtos utilizados
na prestacdo do servico, quando solicitado da contratante.

4.17 E proibida a utilizacdo de saneantes domissanitarios de Risco I listados no art. 5° da
Resolugdo n° 336/1999 na prestacao dos servicos, conforme Resolugdo ANVISA RE n° 913, de
25 de junho de 2001.
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15. Indicacao de marcas ou modelos (41, inciso |, da Lei n° 14.133, de 2021):

15.1 A indicacdo de marcas ou modelos nédo se aplica a presente contratacao.

16. Da vedacao de utilizacao de marcalproduto na execucao do servico:

16.1 A vedacéo de utilizagcado de marcas/produtos néo se aplica a presente contratacao.
17. Da exigéncia de carta de solidariedade:

17.1 A exigéncia de carta de solidariedade nao se aplica a presente contratacéo.

18. Subcontratacao:

18.1 Nao € admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

19. Garantia da contratacao:

19.1 Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da
Lei n®14.133, de 2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

19.1.1 até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para contratacées em geral,
conforme art. 98 da Lei n°® 14.133, de 2021,

19.1.2 Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de 01
(um) més, contado da data de homologacgéao da licitacdo, para sua apresentacao, que
deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

19.1.3 A garantia, nas modalidades caucédo e fianca bancaria, devera ser prestada em
até 10 (dez) dias Uteis ap06s a assinatura do contrato.

19.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacdo a garantia da contratacao.

4.7 Vistoria:

4.7.1 Nao h& necessidade de realizacéo de avaliagdo prévia do local de execucédo dos
Sservicos.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 Os servigos serao executados conforme discriminado abaixo:

Diariamente, uma vez quando nao explicitado:
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a) Remover, com pano umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes,
inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio etc.;

b) Limpar cinzeiros situados nas areas de uso comum;
¢) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

d) Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios, com saneante
domissanitarios desinfetante, uma vezes ao dia;

e) Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados;

f) Varrer, passar pano umido e polir balcdes e os pisos Vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

g) Varrer os pisos de cimento;

h) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas
molhadas, duas vezes ao dia;

I) Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

j) Retirar o p6 dos telefones com flanela e alcool;
K) Limpar os elevadores com limpador proprio para superficies de inox;

l) Retirar o lixo duas vezes ao dia, uma vez pela manha e uma vez pela tarde,
acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para o contéiner
plastico para condicionamento de lixo;

m) Deverd ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando
necessario, nos termos da IN/MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995 e encaminha-lo
ao local definido pela Divisdo de Administracéo da SR(15)/AM;

n) Limpar os corrimaos;

0) Executar outros servigos necessarios previamente programados ou Servicos
eventuais a partir da informacéo da Divisdo de Administragéo da SR(15)/AM;

p) Colocar no final do expediente, em lugar especificado pela Administracéo, o
contéiner plastico de acondicionamento de lixo para a coleta dos residuos e no inicio
do expediente seguinte recolhé-lo e proceder a sua limpeza conforme orientagéo;

g) Colocar e retirar vasilhames de agua de 20L dos bebedouros.
Diariamente, duas vezes, quando nao explicitado:

a) Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante;
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b) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas
molhadas e retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros e
removendo-os para local indicado pela Administracao.

Semanalmente, uma vez quando nao explicitado:
a) Limpar atrds dos moveis, armarios e arquivos;

b) Limpar, com desinfetante indicado pela Divisdo de Administracdo da SR(15)/AM,
divisorias e portas;

c¢) Limpar, com lustra movel, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz
sintético;

d) Lustrar todo o mobiliario, envernizado com lustra mével e passar flanela nos méveis
encerados;

e) Limpar com lustra mével, as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
f) Limpar e polir todos os metais, com valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;

g) Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados
com detergente, encerar e lustrar;

h) Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;
i) Retirar o pé e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

) Executar demais servicos considerados necessarios a freqiiéncia semanal
Mensalmente, uma vez:

a) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

b) Limpar forros, paredes e rodapés;

c¢) Limpar cortinas com equipamentos e acessoérios adequados;

d) Limpar persianas com desinfetante indicado pela Divisdo de Administracdo da SR
(15)/AM;

e) Remover manchas de paredes;
f) Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes e caixilhos;
Quadrimestralmente:

Proceder a limpeza geral e tratamento dos pisos com remocao de todos os méveis do
local a ser executado o servico, procedendo da seguinte forma:

Remocéo e limpeza dos moveis;

Limpar tetos, paredes e pisos;
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Aplicar removedor de cera e utilizar enceradeira para obtencao de bom resultado;
Aplicar impermeabilizante com aplicador proprio (Tipo “Mop”);

Aplicar cera com aplicador proprio (Tipo “Mop™);

Aplicar selador com aplicador proprio (Tipo “Mop”);

Devolver os méveis aos devidos lugares.

Anualmente, quando nao explicitado:

h) Limpar calhas dos telhados mais baixos.

Eventualmente, quando nao explicitado:

a) Deslocar internamente moveis e/ou equipamentos, bem como outros materiais para
atender as necessidades de melhoria do ambiente de trabalho, conforme determinado;

b) Deslocamento de colaborador para realizar atividades pertinentes aos servigos
externos, prestando apoio a eventos Institucionais em outros Orgdos em conjunto com
o INCRA/AM.

Quinzenalmente, quando nao explicitado:
a) Esquadrias

b) Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos proprio para
limpeza de vidros.

Areas externas:

Diariamente, quando nao explicitado:

a) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza,
b) Varrer as areas pavimentadas;

c) Retirar o lixo duas vezes ao dia, uma vez pela manha e uma vez pela tarde,
acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para o contéiner
plastico para condicionamento de lixo;

d) Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando
necessario, nos termos da IN/MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995 e encaminhé-lo
ao local definido pela Divisdo de Administracdo da SR(15)/AM;

e) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria
Semanalmente, uma vez:
a) Limpar e polir todos os metais (torneiras valvulas, sifées, fechaduras, etc.);

b) Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmore e emborrachados com
detergente, encerar e lustrar;
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c) Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

d) Executar demais servigcos considerados necessarios a frequiéncia semanal;
e) Escoar a agua do lago dos quelénios, e abastecer com agua limpa.
Mensalmente, uma vez:

a) Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento.

b) Efetuar a capina e rocada, retirar de toda area externa plantas desnecesséarias,
cortar grama e podar arvores que estejam impedindo a passagem de pessoas;

c) Recolher as suas expensas todo o material proveniente de capina, ro¢ada, poda,
rastelagem e limpeza das areas externas, canteiros e jardins;

Semestral:

a) Proceder a lavagem dos revestimentos externos do prédio, com a utilizacéo de
andaimes.

5.2 Fornecimento de materiais e equipamentos/utensilios:

A Contratada, além do servico a ser prestado, deveréa fornecer os saneantes
domissanitarios, os materiais de limpeza, os equipamentos e utensilios suficientes e
necessarios para a perfeita execucéo dos servicos de limpeza da SR(15)/AM,
conforme Item 7 deste Termo de Referéncia. Fornecer saneantes domissanitarios
devidamente registrados no Org&o de vigilancia sanitaria competente do Ministério da
Saude, artigos. 14 e 15 do Decreto N°. 8.077, de 14 de agosto de 2013.

6. Modelo de gestdao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execug¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar 0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagfes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcdo a
execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucédo do objeto
durante o periodo de execucédo do objeto deste termo.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designaré outro
para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.110 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133,
de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a correcéo da execucao do contrato, determinando prazo para
a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisédo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);
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6.15 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogacédo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.16 A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no neste termo para
afericdo da qualidade da prestacéo dos servicos, devendo haver o redimensionamento
no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.17 Durante a execucéao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para
evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das
faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.18 O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a
avaliacdo da execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
gualidade da prestacédo dos servicos realizada.

6.19 O preposto deveréa apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao
realizada.

6.20 A contratada poder& apresentar justificativa para a prestagdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.21 Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sanc¢des a contratada de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

6.22 E vedada a atribuicio a contratada da avaliacido de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos por ela realizada.

6.23 fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
gualidade da prestacéo dos servicos.

6.24 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execuc¢ao do servigo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual &
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos
valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.25 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que
contenha a relagéo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)
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6.26 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.27 As disposigoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no
Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.28 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servi¢os
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdao Administrativa

6.29 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicfes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacéo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessério (Art. 23, | e Il, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.30 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.31 A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um
todo e n&do apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um
determinado empregado.

6.32 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigagfes trabalhistas e sociais exigir-se-a,
dentre outras, as seguintes comprovacoes:

6.33 No caso de empresas regidas pela Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT):

6.33.1 no primeiro més da prestacao dos servigos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacao:

6.33.2 relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucao
dos servicos, quando for o caso;
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6.33.3 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada,;

6.33.4 exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servicos; e

6.33.5 entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for
possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores
(Sicaf):

a) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND);

b) certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

c) Certidéo de Regularidade do FGTS (CRF); e
d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.34 entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

e extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracéo contratante;

e copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servi¢cos, em que conste como tomador a parte contratante;

e cOpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacéo
dos servigcos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos
bancérios;

e comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualguer més da
prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e

e comprovantes de realizagcdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
gue forem exigidos por lei ou pelo contrato.

e entrega de coOpia da documentacao abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do contrato, apdés o ultimo més de prestacdo dos servi¢os, no prazo
definido no contrato:

* termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

e guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;
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e extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;

e exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.35 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os
documentos acima elencados deverao ser apresentados.

6.37 A Administracdo devera analisar a documentacao solicitada acima no prazo de 30
(trinta) dias apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.38 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada
devera encaminhar termo de quitacdo anual das obrigac@es trabalhistas, na forma do
art. 507-B da CLT, ou comprovar a adocao de providéncias voltadas a sua obtencéo,
relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacdo de
servigos contratados.

6.39 O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da
CLT.

6.40 Para fins de comprovacao da adocéo das providéncias a que se refere o presente
item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracéo
de negativa de negociacéo, ata de negociacéo, dentre outros.

6.41 Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razédo do
cumprimento das obrigagdes previstas neste item..

6.42 No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacdes Sociais Civis de
Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizacdes Sociais, sera exigida a comprovacao de
atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas
organizacoes.

6.43 Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes
sociais trabalhistas poderéo ser apresentados em original ou por qualquer processo de
copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracao.

6.44 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de
dedicacédo exclusiva de mao de obra deveréo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.45 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o
FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacéo
exclusiva de méo de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.46 O descumprimento das obrigacOes trabalhistas ou a ndo manutencdo das
condi¢cdes de habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem
prejuizo das demais sancoes.
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6.47 A Administracao contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cées de habilitacdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de
corrigir.

6.48 Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatdria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE
comunicara o fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situag¢ao seja regularizada.

6.49 Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de
guinze dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacGes diretamente
aos empregados da contratada que tenham participado da execucédo dos servicos
objeto do contrato.

6.50 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.51 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncao
de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e
os empregados da Contratada.

6.52 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovacao,
pela Contratada, do pagamento de todas as obrigacOes trabalhistas, sociais e
previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua
execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.53 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do contrato.

6.54 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais ndo transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu
pagamento.

6.55 A fiscalizagdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item
10 do Anexo VIII-B da Instrucdo Normativa n°® 5, de 26 de maio de 2017, cuja
incidéncia se admite por forca da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.56 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.57 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizac&o do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
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ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.58 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.59 O gestor do contrato acompanhara a manutencgéo das condi¢cfes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidacédo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.60 O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugéo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.61 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagcéo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 21, X).

6.62 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.63 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 A avaliacéo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo | para afericdo da qualidade da
prestacéo dos servigos.

7.2 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1 ndo produzir os resultados acordados,
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7.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do
servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2.4 A utilizagéo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliacdo da prestacéo dos servicos.

7.2.5 A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios:

7.2.5.1 Indicador 01 - Reclamacoes;

7.2.5.2 Indicador 02 - Atendimento as solicitacdes da Gestédo do contrato no prazo
solicitado;

7.2.5.3 Indicador 03 - Uniformes;
7.2.5.4 Indicador 04 - Materiais; e
7.2.5.5 Indicador 05 - Equipamentos.

7.2.6 Qualquer posto ndo coberto tera a glosa proporcional do servico ndo prestado
independente da solicitagdo de cobertura realizada pela fiscalizagdo do contrato, o IMR
visa avaliar a realizacédo das coberturas solicitadas.

7.3 Do recebimento:

7.3.1 Os servigos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei
n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3.2 O prazo da disposicdo acima seré contado do recebimento de comunicacéo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigcos a que
se referem a parcela a ser paga.

7.3.3 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.3.4 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.3.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisorio
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.3.6 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.3.6.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da
execucao do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da
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prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.3.6.2 o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS
do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do
contrato.

7.3.7 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.3.8 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢édo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.3.9 A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicéo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.3.10 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.3.11 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3.12 Quando a fiscalizacéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao
do contrato, em relagéo a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos
gue julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.3.13 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apds a verificacao da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.3.13.1 Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas
pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).
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7.3.13.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela
fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.3.13.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.3.13.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizag&o.

7.3.13.5 Enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizagcéo
dos procedimentos de liquidac&o e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacéo e gestéao.

7.3.14 No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacédo e pagamento.

7.3.15 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.3.16 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

7.4 Liquidacao:

7.4.1 Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.4.1.1 o prazo de validade;

7.4.1.2. a data da emisséo;

7.4.1.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.4.1.4 o periodo respectivo de execucédo do contrato;

7.4.1.5 o valor a pagar; e

7.4.1.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.4.2 Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos a comprovacao da
regularizacao da situacdo, sem 6nus a contratante;
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7.4.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.4.4 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutenc¢ao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impeca a participagédo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.4.5 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.4.6 Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.4.7 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.4.8 Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nédo
regularize sua situagao junto ao SICAF.

7.5 Prazo de pagamento:

7.5.1 O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacédo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos
da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.5.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacéo, mediante aplica¢do do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA de correcdo monetaria.

7.6 Forma de pagamento:

7.6.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.6.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.
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7.6.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.6.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
seréo retidos na fonte, quando da realizagcado do pagamento, 0os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.6.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.7 Cessao de crédito:

7.7.1 E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicéo financeira,
nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugcdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.7.2 As cessOes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de julho de 2020, dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.7.3 A eficacia da cessao de crédito ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES
/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracéo, esta condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.7.4 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacéo contratual de cumprimento de
todas as condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracao do
aditamento de cesséao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o
Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.7.5 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o
caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a

Administracdo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos) .

7.7.6 A cessao de crédito ndo afetara a execucéo do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.
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7.8 Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Conta-Depésito Vinculada

7.8.1 Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-
Deposito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel
por forga do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

7.8.2 Os custos estimados das tarifas bancéarias sdo de responsabilidade do contratado
e correspondem ao valor estimado de R$ [xxx,xx] por més, podendo ser contemplados
na proposta do interessado e devendo ser debitados dos valores depositados.

7.8.3 O futuro contratado deve autorizar a Administragédo contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos
salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacdes, até 0 momento da regularizagdo, sem prejuizo
das sanc¢des cabiveis.

7.8.4 Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria
Administracdo (ex.:. por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisbes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribui¢cdes sociais e FGTS decorrentes.

7.8.5 O contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das
férias, 13° salario e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execucao do
contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias,
gue serdo depositados pelo contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em
nome do prestador dos servi¢os, bloqueada para movimentagéo, e que somente serao
liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condicdes
estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.8.6 O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XlI da
IN SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatorio dos valores das provisdes a seguir
discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentacdo dependerd de
autorizacdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratacdo e sera feita
exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacoes:

e 13°(décimo terceiro) salario;
e Férias e um terco constitucional de férias;
* Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisbes sem justa causa;, e

* Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.
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7.8.7 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados
no Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.8.8 O saldo da conta-deposito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca
pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o
promotor desta contratacdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de
correcdo implicara a revisdo do Termo de Cooperacao Técnica.

7.8.9 Os valores referentes as provisées mencionadas neste Termo de Referéncia que
sejam retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser
pago diretamente a empresa que vier a prestar 0s servigos.

7.8.10 O contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante
para utilizar os valores da conta-depdésito para o pagamento dos encargos trabalhistas
previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagGes trabalhistas aos
empregados, decorrentes de situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.8.11 Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatoérios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos
de vencimento. Somente apés a confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela
Administracdo, serd expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos
creditados na conta-depdésito vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira
no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos
documentos comprobatorios pela empresa.

7.8.12 A autorizacdo de movimentacdo deverd especificar que se destina
exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual
indenizacgdao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.8.13 O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés)
dias uteis, contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias
realizadas para a quitacéo das obrigacdes trabalhistas.

7.8.14 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera
liberado a respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do
sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e
ap6s a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servi¢o contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05
12017.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

8.1 Forma de selecao e critério de julgamento da proposta:
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8.1.1 O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso VIII., da Lei n°
14.133/2021.

8.2 Regime de Execucéao:
8.2.1 O regime de execuc¢do do contrato sera de empreitada por preco global.
8.3 Exigéncias de habilitacdo:

8.3.1 Previamente a celebracao do contrato, a Administracéo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancéo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unidao  (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.
br/sancoes/cnep)

8.3.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancodes impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa,
a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.3.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.3.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.3.6 O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.3.7 Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.3.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacédo atualizada.

8.3.4 Nao serédo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 31 de 38
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 373025 Termo de Referéncia 8/2024

8.3.5 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.3.6 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢des.

8.3.7 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:,
gue serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

8.4 Habilitacao juridica:

8.4.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

8.4.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.4.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacédo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual seréa considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de marco de 2020.

8.4.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

8.4.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.4.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva.
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8.4.9 Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

8.4.9.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.4.9.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.9.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.4.9.4 Declaragao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.4.9.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943,

8.4.9.6 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital] ou [Municipal
[Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.4.9.7 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.4.9.10 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, dever4d comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.4.9.11 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

8.4.9.12 Uma vez atingido o numero de colaboradores previstos no Paragrafo 1.2, do
Artigo 3.°, do DECRETO N° 11.430, DE 8 DE MARCO DE 2023, devera a contratada
observar o percentual minimo de oito por cento das vagas para mulheres vitimas de
violéncia doméstica, conforme caput do Artigo 3.2, do mesmo diploma legal, além das
demais condi¢des prevista no mesmo.

8.4.10 Qualificacao Econdmico-Financeira:
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8.4.10.1 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacdo em licitagdo/contratagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucéo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.4.10.2 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.4.10.3 balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

* indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

e capital Circulante Liguido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado da contratacéo;

e patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;

* As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura;

* Os documentos referidos acima limitar-se-8o0 ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

* Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contéabil Digital -
ECD ao Sped.

8.4.10.4 Declaracdo do interessado, acompanhada da relacdo de compromissos
assumidos, conforme modelo constante deste termo de referéncia de que um doze
avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada
vigentes na data apresentacdo da proposta ndo € superior ao patriménio liquido do
interessado, observados 0s seguintes requisitos:

8.4.10.4.1 a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

8.4.10.4.2 caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na
Demonstracédo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez
por cento), para mais ou para menos, o interessado devera apresentar justificativas.

8.4.10.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.4.10.6 O atendimento dos indices econdbmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

8.4.11 Qualificacdo Técnica:
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8.4.11.1 Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;

8.4.11.1.1A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratacao.

8.4.12 Qualificacdo Técnico-Operacional:

8.4.12.1 Comprovacéo de aptidao para execucao de servigo de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacéo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.4.12.2 Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.4.12.3 Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 1 (um) ano na
prestacdo dos servicos, sendo aceito 0 somatorio de atestados de periodos diferentes,
nao havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.4.12.4 Comprovacao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta
por cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;

8.4.12.6 Comprovacao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta
por cento) do niumero de postos de trabalho a serem contratados;

8.4.12.7 Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovagao de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.4.12.8 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa interessada.

8.4.12.9 O interessado disponibilizara todas as informa¢gdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

8.4.12.10 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.4.12.11 Declaracdo de que o interessado possui ou instalard escritério em local
(cidade/municipio) previamente definido pela Administracdo, a ser comprovado no
prazo méaximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.
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8.4.12.12 Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por
entidades estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.4.12.13 A apresentacao de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os
requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 74.470,92

1 SERVICOS DE LIMPEZA PRESTACAO DE SERVICO DE LIMPEZAE
CONSERVACAO - AREAS INTER-NAS - 44 HORAS SEMANAIS DIURNAS - OUTRA
PRODUTIVIDADE

Quantidade: 6.657,08 m2 Valor do m2: 6,96 Valor Total: R$ 46.333,27

2 SERVICOS DE LIMPEZA PRESTACAO DE SERVICO DE LIMPEZAE
CONSERVACAO - AREAS EXTER-NAS - 44 HORAS SEMANAIS DIURNAS - OUTRA
PRODUTIVIDADE

Quantidade: 8.226,27 m2 Valor do m2: 3,10 Valor Total: R$ 25.501,44

3 SERVICOS DE LIMPEZA PRESTACAO DE SERVICO DE LIMPEZA E
CONSERVACAO - ESQUADRIAS EXTERNAS - FREQUENCIA 16H/MENSAL -
OUTRA PRODUTIVIDADE

Quantidade: 1.680,93 m2 Valor do m2: 1,57 Valor Total: R$ 2.639,06

Valor Maximo Mensal para Contratacao: R$ 74.473,77 (setenta e quatro reais,
guatrocentos e setenta e trés reais e setenta e sete centavos)

10. Adequacgao orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/Unidade: 373025

II) Fonte de Recursos: 01052000231
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[Il) Programa de Trabalho: 226003
IV) Elemento de Despesa: 339039

V) Plano Interno: A3220000301

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art.

de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Superintendente Regional do INCRA no Estado do Amazonas

DENIS DA SILVA PEREIRA

Autoridade competente

Despacho: Superintendente Substituta do INCRA no Estado do Amazonas

ADRIANA TEIXEIRA DE LIMA

Autoridade competente

Despacho: Chefe da Divisdo de Administragdo

LINDALVA DE FREITAS BRANDAO

Responséavel pela contratacdo direta

Despacho: Chefe dos Servico de Administracdo e Servigos Gerais

MARIA ANTONIA RIPARDO PIRES

Responsavel pela contratagdo direta
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO.odt (26.32 KB)
® Anexo Il - Planilha___Dispensa_Emergencial___Limpesa_e_Conservacao_2024 Alteracao_Michelle.xls
(84.0 KB)



