INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZAGAO E REFORMA AGRARIA
Av. Senador Robert Kennedy, n2 601, - Bairro Sdo Torquato, Vila Velha/ES, CEP 29.114-300
Telefone: e Fax: @fax_unidade@ - http://www.incra.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 54000.155329/2024-11
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos de empresa especializada na expedicdo de Fotografias 3x4,
revelacdo instantanea e sublimacdo térmica — Kit com 4 (quatro) unidades cada, conforme condicGes e
exigéncias estabelecidas abaixo, para o mutirbes do Programa Nacional de Documentacdo da
Trabalhadora Rural a ser realizado do dia 11/12/2024 a 14/12/2024, nos assentamentos da reforma
agraria (Muritiba e Miragem), em Ecoporanga/ES.

UNIDADE DE | QUANTIDADE

CATSER || ITEM DESCRIGAO/ESPECIFICACAO MEDIDA ESTIMADA

Expedi¢ao de Fotografias 3x4, revelacao instantanea e Kit com 4
1 sublimagao térmica — Kit com 4 (quatro) unidades cada, 320

conforme condigdes e exigéncias estabelecidas abaixo. fotos 3x4
1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) contados da emissdo do empenho, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.3. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, tendo em vista

apresentar padrdes de desempenho e qualidade concisos e objetivamente definidos, em conformidade
com as especificacbes usuais praticadas no mercado, além de serem facilmente prestados por diversas
empresas do ramo.

1.4, Considerando o valor estimado da contratacdo aplicar-se-a8 o disposto no art. 95 da Lei
14.133/2021, substituindo-se o instrumento de contrato pela nota de empenho e/ou pela ordem de
execugao do servigo.

1.5. Havendo alteracdo na agenda, serd informada a contratada a nova data e/ou local para
fornecimento do servico, porém nado haverd mudanca nos municipios.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRCICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objeto da contratac¢do foi incluido no Plano de Contratacdes Anual , conforme consta das
informacdes basicas deste termo de referéncia.

2.2. Considerando a solicitacao recebida por e-mail Documento de Formalizacdo da Demanda
SR(ES)A (SEI n2 22562970).

2.3. Trata-se de demanda pelos servicos fotograficos para atender a execucdo dos Mutirdes de

Documentacdo da Trabalhadora Rural, com objetivo de emissdo de documentos de identidade, a partir da
cooperacdo firmada entre a Subsecretaria de Mulheres Rurais e a Secretaria de Governanc¢a Fundiaria,




Desenvolvimento Territorial e Socioambiental, ambas vinculadas ao Ministério do Desenvolvimento
Agrario e Agricultura Familiar (MDA), e o Instituto de Colonizacdo e Reforma Agréria (INCRA).

3. DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO
3.1. O objeto seguira inicialmente a seguinte dinamica de fornecimento: O evento tera inicio as

08:00 horas nos locais indicados no item 1.1, e termina as 16:00 horas.

3.2 A empresa contratada devera oferecer proposta que atenda aos parametros definidos para
o objeto da contratacdo, apresentar preco compativel com a finalidade estabelecida, fornecer todos os
equipamentos necessarios a execu¢do do contrato, em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas,
com observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao vigente.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A proposta de preco devera conter obrigatoriamente a descri¢cdao do servico, além de todas
as especificacdes minimas exigidas.

4.2, Serd verificado as caracteristicas dos produtos ofertados com o especificado neste termo
de referéncia.

4.3, Em razdo do objeto a ser contratado corresponder a prestacdo de servicos e a fim de
nortear os critérios de sustentabilidade que deverao ser observados, destaca-se o Capitulo IIl - DOS BENS

E SERVICOS, especialmente o disposto nos arts. 5° e 6° da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010,
bem como o Decreto n° 7.746/2012, que estabelece critérios, praticas e diretrizes para a promog¢do do
desenvolvimento nacional sustentavel, cabendo a contratada:

e Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca adequados que se fizerem necessarios, para a
execucao de servigos;

e Racionalizagdo do uso de substancias potencialmente toxicas e/ou poluentes;
» Substituicdo, sempre que possivel, de substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

e Uso de produtos de limpeza e conservagao que obedecam as classificacdes e especificacodes
determinadas pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - ANVISA;

e Racionalizagcdo do consumo de energia elétrica e de agua;
e Destinagdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e conservagao;

e Treinamento periodico dos empregados sobre praticas de sustentabilidade, em especial sobre reducao
de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e destinagdo de residuos s6lidos, observadas as
normas ambientais vigentes;

e Observagdo da Resolugdo CONAMA (Conselho Nacional do Meio Ambiente) n° 20, de 7 de dezembro
de 1994, e Instrugdo Normativa IBAMA n° 15, de 18 de fevereiro de 2004, quanto aos equipamentos
de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

e Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente poluidores,
tais como pilhas e baterias dispostas para descarte que contenham em suas composi¢cdes chumbo,
cadmio, mercurio e seus compostos, em estabelecimentos que as comercializam ou na rede de
assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou
importadores, conforme disposto na legislagdo vigente;

e Conferir o tratamento previsto no item anterior a lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em
geral. Estes produtos, quando descartados, deverdo ser separados e acondicionados em recipientes
adequados para destinacao especifica;

e Observar, quando da execugao dos servigos, as praticas de sustentabilidade previstas na Instrugao
Normativa n°® 1, de 19 de janeiro de 2010, no que couber;



¢ Providenciar o recolhimento e o adequado descarte dos frascos de aerossol originarios desta
contratacdo, recolhendo-os ao sistema de coleta montado pelo respectivo fabricante, distribuidor,
importador, comerciante ou revendedor, para fins de sua destinagao final ambientalmente adequada;

e Efetuar o recolhimento do produto ou embalagem oriundos da prestagdo dos servigos, para fins de
destinacgdo final ambientalmente adequada, a cargo dos fabricantes, importadores, distribuidores e
comerciantes, conforme artigo 33 da Lei n° 12.305, de 2010, artigos 13 a 32 do Decreto n° 7.404, de
2010 e legislacdo correlata;

e Naio utilizar na execugdo dos servigos, de qualquer das Substancias que Destroem a Camada de Ozo6nio
— SDO abrangidas pelo Protocolo de Montreal, notadamente CFCs, Halons, CTC e tricloroetano, ou de
qualquer produto ou equipamento que as contenha ou delas faca uso, a exce¢do dos usos essenciais
permitidos pelo Protocolo de Montreal, conforme artigo 1°, paragrafo tinico, do Decreto n° 2.783, de
1998, ¢ artigo 4° da Resolugdo CONAMA n° 267, de 14/11/2000 e legislacdo correlata;

e Fornecer detergente em p6 com a composicao que respeite os limites de concentragcdo maxima de
fosforo admitidos na Resolugado CONAMA n° 359, de 29 de abril de 2005 ¢ normas correlatas;

e Fornecer e utilizar na execucao do contrato, saneantes domissanitarios notificados ou registrados de
acordo com a categoria de risco correspondente, na Agéncia de Vigilancia Sanitaria — ANVISA, nos
termos da Lei 6.360, de 23 de setembro de 1976 e Decreto n° 8.077 de 14 de agosto de 2013;

e Adotar medidas para evitar o desperdicio de 4gua tratada, conforme instituido no Decreto 48.138, de
08 de outubro de 2003;

e Acondicionar os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis adequadamente e de forma diferenciada,
para fins de disponibilizacao a coleta em conformidade com as diretrizes da Administracao;

e Cumprir as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos so6lidos.

4.4, A empresa deverd apresentar Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentac¢do de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.5. A empresa devera apresentar Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico (FGTS);

4.6. A empresa deverd estar cadastrada no SICAF (Sistema de cadastramento unificado de
servidor) de pelo menos no nivel de credenciamento.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

Inicio do evento as 08:00 horas.

Término do evento: as 16:00 horas.

5.2. O prestador de servico devera chegar com antecedéncia para preparar o local de trabalho.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.



6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderda convocar representante da empresa para adogdao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscaliza¢ao Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢Oes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

Gestor do Contrato

6.14. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,
V).

6.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 21, 11).

6.16. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, 1l1).

6.17. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacGes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara de relatério do fiscal que atestard que o servico
foi realizado conforme este documento.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. nado produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico,
ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovag¢do da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.
7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.



7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021).

7.8.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.9. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servicos serdao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, qguando houver, no cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacGes, conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatéorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregdes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.10.5. Enviar a documentacdao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.
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7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisdério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 79,
§22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissao;

7.16.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liguidagdao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem Onus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n? 14.133/2021.

7.19. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢bes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do
drgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.21. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

7.24. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao
da liquidagdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME nQ 77,
de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributdria prevista na legislagao aplicavel.
7.29. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n2? 14.133/2021,
gue culminard com a selecdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Exigéncias de habilitacio

Previamente a celebragdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das condigdes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CELS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis),

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https.//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

d) Cadastro Informativo de Créditos nao Quitados do Setor Publico Federal (Cadin)
(www.pgfn.gov.br/#/home).

Habilitagao juridica
8.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.3. Empresdario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.6. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas.

8.9. Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz.

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado da contratacdo é de RS 4.290,00 (quatro mil duzentos e noventa reais).
9.2. Foi realizada uma pesquisa de prec¢o no Painel de precos do comprasgov e o preco mediano

obtido para fotografia 3x4 foi de RS 21,45.

9.3. Para se chegar ao valor estimado, optou-se pela primeira opgdao ofertada pela IN N2
73/2020, qual seja, cotagdo considerando o minimo de trés melhores pregos do mercado. Apds a
pesquisa no mercado local, optamos pela escolha que menos onerasse e que mais de adequa as
necessidades da administracdo. Tal valor foi obtido a partir de pesquisas de precgos realizada com
fornecedores locais, conforme Carta enviada a fornecedores cadastrados no SICAF para aquele tipo de
servico e localizado na regido.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento Geral da Unido.

10.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:
10.2.1. Gest3o/Unidade: 37201/373057;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

10.2.2. Fonte de Recursos: 1000A0029P;

10.2.3. Programa de Trabalho: 236253;
10.2.4. Elemento de Despesa: 339039;
10.2.5. Plano Interno: F1200MOONA7;

eil . Documento assinado eletronicamente por Marcelli Pereira Machado de Oliveira, Chefe de Divisao,
- . fily em 06/12/2024, as 15:09, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura

eletrénica Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

~ https://sei.incra.gov.br/sei/controlador_externo.php?

tht™ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 22562979 e
o cdédigo CRC 152F77B6.

Referéncia: Processo n2 54000.155329/2024-11 SEI n2 22562979
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