UASG 373055 Termo de Referéncia 10/2025

Termo de Referéncia 10/2025

Informacoées Basicas

Nu d
et UASG Editado por Atualizado em
artefato
10/2025 373055-SUPERINTEND.ESTADUAL DE M.GERAIS - JOSE CARLOS DE 20/05/2025 09:27 (v
INCRA PAULA 1.2)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 54000.015391
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2025-52

1. Definicao do objeto

1.1. Prestagdo de Servigos Continuos de Manutengdo Técnica, Preventiva e Corretiva, incluindo o fornecimento e a substituicdo
de partes e pecas dos elevadorores instalados no prédio do INCRA/MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condic¢oes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item [Especificacdo CatServ Un. (|Quant V. Unit. V. Total V. Total

Instalacdo / manutencdo - elevadores, escadas

3557 ||Unidade 2 R$ 950,00 R$ 1.900,00 || R$22.8
rolantes, monta - cargas / plataforma / escadas

01

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.4. O servico de manutengdo dos elevadorers do INCRA/MG é enquadrado como continuado, uma vez que o seu bom
funcionamento é essencial para garantir a acessibilidade e a seguranca de todos os usudrios que frequentam o local. A
manutencao regular do equipamento é fundamental para o desempenho adequado das atividades no ambito desta
Superintendéncia Regional, permitindo que o acesso aos diversos andares seja realizado de maneira eficiente e sem interrupgoes.

2. Fundamentacdo da contratacao
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das informacgoes bésicas deste
termo de referéncia.
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3. Descricao da solucdo
33. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4.1 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos termos do Art. 96 da Lei Federal n° 14.133/2021.
4.3 Vistoria facultativa

4.3.1 A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos é de suma importancia para o conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 11:30 e das 13:00 as 16:00.

4.3.2 Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.3.3 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacao
da vistoria.

4.3.4 O agendamento da visita devera ser realizado previamente pelo telefone (31) 3131-2000 ramal 2053 — Sra. Kenia Santos ou
pelo e-mail servico.administracao.bhe@incra.gov.

4.3.5 Serd emitido o Atestado de Visita técnica ao interessado, ap6s a realizacdo da visita.

4.15. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada por seu responsavel técnico
acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratagdo.

5. Modelo de Execucao do Objeto

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigoes de Execucdo

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: A partir da assinatura do contrato.
5.1.2. Rotina de execucdo do objeto:

5.1.2.1. Executar pelo menos 01 (uma) vez por més, a manutencdo preventiva, de acordo com Cronograma de Inspec¢6es ou Plano
de Manutencdo Preventiva, de forma a manter o sistema de elevadores em perfeito estado de funcionamento e ideais condi¢oes
de seguranca;

5.1.2.2. Durante o curso dos trabalhos de manutenc&o preventiva o sistema de elevadores nao podera, em hipé6tese nenhuma, ficar
fora de operagdo durante o horario de expediente;

5.1.2.3. Efetuar mensalmente os servicos de limpeza e lubrificagdo, de acordo com a necessidade do local, das maquinas,
geradores, quadros de comando, seletores, indutores, limites, guias, partes externas dos carros, contrapeso, mecanismo de porta e
demais partes mecanicas e elétricas dos elevadores.
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5.1.2.4. Objetivando proporcionar o funcionamento eficiente, seguro e econdmico dos equipamentos, a contratada deverd
inspecionar mensalmente e de acordo com a necessidade técnica — considerando principalmente a seguranca, a casa de méaquinas,
caixa, pogos, pavimentos, demais instalacdes dos elevadores e particulares dos equipamentos.

5.1.2.5. Essas inspecdes fazem parte da manutencdo preventiva que devera ser complementada com testes, regulagens, ajustes e
pequenos reparos nos seguintes particulares: relés, chaves, contatores, conjuntos eletrénicos e demais componentes dos armarios
de comando, seletor, despacho, redutor, polia, rolamentos, mancais e freio de maquina de tragdo, coletor, escovas, rolamentos e
mancais de motor e gerador, limitador de velocidade, aparelho seletor, sensor optico, cavaletes, interruptores e indutores, limites,
guias, cabos de aco, cabos elétricos, dispositivos de seguranca, contrapeso, para-choques, polias diversas, rampas mecanicas e
eletromagnéticas, cabina, portas, operadores elétricos, fechadores, trincos, fixadores, tensores, corredigas, botoeiras, sinalizadores
e demais equipamentos.

5.1.2.6. Emitir o relatdrio de Manutencdo Preventiva Mensal constando data, registro das inspecdes realizadas, identificacdo dos
componentes do sistema que receberam manutencao, os problemas técnicos constatados e as solucoes aplicadas;

5.1.2.7. Entregar uma cépia deste documento ao Gestor do Contrato;

5.1.2.8. Os servicos de Manutencao Preventiva incluem as inspecoes regulares, além de manutencao e substituicdo de pecas em
funcdo da identificacdo de problemas técnicos ou em caso de identificacdo prévia por estimativa ou recomendacdo do fabricante;

5.1.2.9. A Manutencdo Preventiva peri6dica compreende ainda além dos servicos supra e retro citados, a recuperacdo de pegas ou
componentes que embora estejam em operacdo normal, apresentem desgaste acentuado, ou dos quais saiba-se por estatistica que
estejam préximos do término de sua vida til.

5.1.3. Os servicos deverdo ser executados até o 5° dia itil de cada més, ou emergencialmente quando solicitado pelo Contratante.
Local e horério da prestagdo dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: INCRA/MG - Avenida Afonso Pena, 3500, bairro Cruzeiro, Belo
Horizonte/MG - CEP: 30130-009.

5.3. Os servicos serdo prestados das 8:00 as 17:00 horas.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdo contratual observard as rotinas:

5.4.1. Roteiro Bésico. Proceder inspecdo, regulagem e efetuar testes de seguranca, conforme legislacdo em vigor e normas do
fabricante do equipamento e, se necessario, executar pequenos reparos a fim de proporcionar funcionamento eficiente, seguro e
econdmico.

a) Pogos

Inspecionar e limpar os pogos regularmente, verificando chave geral, iluminacdo (normal e de emergéncia), ventilacdo,
infiltracdes de dgua, pd ou gases, objetos estranhos, condigdes inseguras e limpeza em geral;

Inspecionar para-choque hidraulico (pistdao da Cabina) e distancia do contra peso;

Conferir distancia da polia esticadora cabo limitador — obs: centro da polia ao piso.

Inspecionar: Desgaste e limites; distancia corrente / Wipper Flex / Cabo de compensag¢do em relacdo ao piso.
Lubrificar com graxa - polias.

b) Cabina

Durante as partidas e paradas checar nivelamento da cabina, aceleragdo, desaceleracdo e conforto;

Durante o trajeto da cabina observar vibragoes, ruidos, coxins, corredicas, barra de reversdo e fotocélulas;

Verificar o anteparo do teto, além da operacionalizacdo da chave/dispositivo de desligamento do freio de seguranca;
Inspecionar painel de comando e botdes de chamada;

Inspecionar funcionamento e qualidade de som dos intercomunicadores;
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Inspecionar o display eletronico de visualizagdo de informacdes;

Inspecionar e repor regularmente o funcionamento das lampadas e do ventilador;

Verificar placas de identificacdo da PMSP, do fabricante, material de orientacdo em caso de emergéncia e etiquetas braile.
c) Portas da Cabina

Inspecionar e regular periodicamente o conjunto operador da porta da Cabina;

Verificar cabos de ago, regulagem, amortecimento, roldanas, acionamento e lubrificacdo), bem como as guias, corrigindo
excessos ou deficiéncias, testar chave /sensor de fechamento, testar trincos verificando fechamento das portas e verificar
operacionalidade dos contatos;

Trinco: testar gancho e contatos, checar folgas e infiltracGes;

Inspecionar e limpar regularmente a barra de seguranca (fotocelular).

d) Portas de pavimento

Inspecionar portas de pavimento, testar fechadores, verificar eventuais empenamentos;
Inspecionar carretilhas, garfos, perfil das portas simultaneas de pavimento.

e) Freios

Inspecionar : livre movimentacéo, sem ruidos;

Inspecionar sapata, lona, tambor, pino, disco e pressdo da mola;

Ajuste: basico — Freio — Obs: desmontar 1/12 da rota, freios de pequeno porte.

Executar teste para verificacdo de confiabilidade e vibracdo através de acelerémetro, de acordo com as especificacdes do
fabricante dos equipamentos, com emissédo de relatério contendo as respectivas mediges.

Executar teste nos freios das méaquinas de tragdo com engrenagem, para verificacdo da funcionalidade e confiabilidade dos
mesmos, de acordo com as especificagoes do fabricante dos equipamentos, com emissdo de relatério contendo as respectivas
medigoes.

Executar teste nos freios das maquinas de tracdo com engrenagem, para verificacdo da funcionalidade e confiabilidade dos
mesmos, de acordo com as especificacoes do fabricante dos equipamentos, com emissdo de relatério contendo as respectivas
medicdes.

Executar teste de freio de seguranga e limitadores de velocidade para verificacdo da funcionalidade e confiabilidade dos mesmos,
de acordo com as especificagdes do fabricante dos equipamentos, com emissdo de relatério contendo as respectivas medigdes.

f) Roller-guides da Cabina

Inspecionar regularmente e substituir quando necessdrio, o estado do jogo de roller-guides da cabina e do contrapeso.

g) Guias de Cabine e Guias do Contrapeso

Inspecionar as guias de cabina e do contrapeso.

h) Cabo de Tracdo, Cabo de Compensacdo, Cabo do Limitador de Velocidade e Cabo de Manobra

Inspecionar tirantes e molas dos cabos de tragdo;

Verificar diminuicdo do didmetro, ntimero de quebras num passo, lubrificagdo, equalizacdo, desgaste, ou qualquer condicdo
anormal dos cabos de tragdo, cabo de manobra e dos cabos do limitador de velocidade. i) Polias (de compensacdo, de desvio, do
cabo do limitador de velocidade)

Lubrificar e verificar o estiramento dos respectivos cabos.

j) Maquina de Tracédo e motor
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Verificar freio, nivel de 6leo, nivel de ruidos, possiveis desgastes e vazamentos, estado do acoplamento motor/redutor, pastilhas,
lonas e regulagem do freio eletromagnético;

Verificar Motor/gerador de CC, checar coletor, escovas, desgaste e faiscamento.
1) Quadro de comando

Verificar aperto dos conectores, dos contatores, existéncia de fiagdo solta ou desconectada, sinais de super/sobreaquecimento,
estado funcional e firmeza da conexdo dos fusiveis.

m) Contrapeso

Fixacao de cabos e correntes de contrapeso.

n) Sinalizador externo de pavimento

Inspecionar regularmente o sinal visual e sonoro.

o) Pavimento

Testar botdo de chamada;

Inspecionar: Sinalizagdo — Indicador de posicdo — Setas.

p) Limitador de velocidade

Limpeza: canal de polia.

Inspecionar os lacres, polia, ruidos, folga, desgaste, fixacdo do limitador.

Testar contato elétrico.

6. Modelo de Gestao do Contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato. Gestor do Contrato

6.5. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.6. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.7. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério

de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.8. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
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baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.11. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara a Ficha de Controle de Manutengao.

7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou
quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (TRES) dias, pelo gestor administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133
e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O gestor do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.7.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)
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7.7.4. O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.8. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (TRES) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengédo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagoes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

7.9.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de

2021.

7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emissdo;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.15.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20 Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF. Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria. Forma de
pagamento

7.25. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.27. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacédo aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar. Cessdo de crédito

7.29. £ admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico. 7.40.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.30. A eficdcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, estd condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.
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7.32. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execuc¢do do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.33. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de Selecao do Fornecedor

8. Critérios de selecdo do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITAGCAO, por meio de
CONTRATAGAO DIRETA, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, de acordo com o art. 75, inciso II, da
lei 14.133/2021. Regime de execucdo

8.2. O regime de execucdo do contrato serd por preco unitdrio. Exigéncias de habilitacdo
8.3. Para fins de habilita¢do, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos: Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.5. Empresério individual: inscri¢cao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor ;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Puiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da

Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagdo respectiva. Habilitacao
fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
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créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo DecretoLei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal. Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacédo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,

de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 22.800,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;AO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 22.800,00 (vinte e dois mil e oitocentos reais).

10. Adequacado Orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo orcamentaria propria, prevista no orcamento do
INCRA/MG, para o exercicio de 2025.

10.1.1. A contratagao serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/Unidade: 373055;

IT) Fonte de Recursos: 1052000231;

IIT) Programa de Trabalho: 226003;

IV) Elemento de Despesa: ;
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11. Obrigacao do Contratante

11.1. Sdo obrigacdes do Contratante:
L. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;
I1. Receber os servigos no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

III. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele
substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

IV. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

V. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a prestagdo de servigos, no prazo, forma e condigOes
estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

VI. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

12. Obrigacao do Contratado

12.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a
seguir dispostas:

1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal
n° 8.078/90);

II. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias que antecede a data limite da entrega, os motivos que
impossibilitem o cuamprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

III. Atender as determinacOes regulares emitidas pela contratante (Art. 137, II, da Lei Federal n° 14.133/2021) e prestar todo
esclarecimento ou informagdo por eles solicitados;

IV. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo Termo de
Referéncia, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

V. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual
pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente
aos danos sofridos;

VI. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o contratado devera
entregar a contratante, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos que comprovem tal regularidade;

VII. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o
objeto do contrato.
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13. Infracoes e Sancoes Administrativas
13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos
ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013.

14. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JOSE CARLOS DE PAULA

Assistente Técnico

1Y
tf Assinou eletronicamente em 20/05/2025 as 08:24:16.
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