INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA
Av. Gov. Magalh3es Barata, 1372, INCRA , Maraba/PA, CEP 68502-090
Telefone: (94) 3421-0383 e Fax: @fax_unidade@ - http://www.incra.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 54000.091861/2025-84
TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO — Art. 75, Il, da Lei n2 14.133/2021

(Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros servigos e compras )

1.1. Realizacdo de Dispensa Licitacdo, fundamentada no art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021, para
prestacdo de servicos de digitalizacdo/micro filmagem de documentos, de modo que sejam atendidas as
necessidades da Unidade Avancada de Concei¢cdo do Araguaia/PA, conforme condicGes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento, de acordo com as especificacdes e quantidades descritas neste Termo
de Referéncia e contidas dentro da tabela abaixo:

Prestacdo de servicos de digitalizagdo/micro
filmagem de documentos, com

ITEM | disponibilizacao de maquias e equipamentos | CATMAT UND Q1D

necessarios, para atendimento com os

seguintes servicos abaixo especificados:

Valor Valor
Unitario Total
Maximo | Maximo

RS RS

Digitalizagdo/micro filmagem documentos

1 em preto e branco, fc,)r‘mato papel tamanho Unidade | 25.000 0,19 4.750,50
oficio.
» Digitalizacdo documento colorido, formato 19081
papel tamanho oficio. Unidade | 10.750 0,21 2.257,50
3 Digitalizacdo de Mapas Colorido, Al 84,1cm x
59, 4cm Unidade 70 30,00 2.100,00
Valor total dOS SEIVICOS RS.......cvceiviiceieeereetie e eteeree e s v s sasssasesevesessaeseassevene 9.107,50

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n?
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 dias contados do(a) recebimento do Empenho pela
empresa selecionada, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. As obrigacdes decorrentes desta contratacdo nao serao formalizadas em contrato, sendo o respectivo
instrumento substituido pela nota de empenho, na forma do art. 95, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021.

1.5. Em caso de divergéncia entre o Termo de Referéncia e o divulgado no CATMAT, prevalecera o Termo
de Referéncia.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A justificativa para a contratacdo de servicos de digitalizacdo de documentos pode ser fundamentada
na necessidade de modernizagdo, organizacdo e otimizacdo de processos administrativos, além de
garantir a preservacdo de documentos importantes e promover a sustentabilidade.

2.1.1. Em analise geral, existem milhares de processos e Mapas em papel que estdo em vigéncia nos
aquivos da Unidade Avancada de Conceicdo, e o interesse é que até o fim de 2027 esta Unidade Avancada



nao trabalhe mais com processos fisicos e fortalecer a sustentabilidade com a redu¢do do quantitativo de
impressao, onde sera de grande importancia a digitalizagdo de todo o acervo do arquivo desta referida
Unidade, com intuito de trazer assim agilidade, economicidade e transparéncia em todas as fases do
processo, agilizando assim a procura otimizando o tempo necessario.

2.1.2. A contratacdo de empresa especializada para prestacdao dos servicos solicitados justifica -se pela
importancia dos registros eletronicos de documentos como forma de preservacao da informacao, sua
gestdo e da sua consulta que podera ser realizada pelo Incra Sede e suas regionais, Juridico e 6rgaos de
controle, demais setores da Unidade Avancada de Conceicdo do Araguaia, de modo a assegurar o direito
a informacao, garantindo pela constituicao Federal.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta das
informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. DA DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no Documento de Formalizagao da
Demanda, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. SUSTENTABILIDADE:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. "Somente poderdo ser utilizados na execu¢do dos servicos bens de informatica e/ou automagao
gue possuem a certificacao de que trata a Portaria INMETRO n2 170, de 2012, que possuam comprovada
seguranca, compatibilidade eletromagnética e eficiéncia energética equivalente".

4.1.2. "Somente poderdo ser utilizados na execugdo dos servicos bens de informatica e/ou automacao
gue ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na diretiva RoHS
(Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente
(Cr (V1)), cddmio (Cd), bifenil polibromados (PBBs), éteres difenilpolibromados (PBDEs).”

4.1.3. A logistica reversa é de responsabilidade da contratada, devendo ela obedecer a todas as normas
especificas vigentes para a destinacdo final, inclusive de restos de toner, cartuchos e embalagens dos
produtos utilizados. Dentre as normas da legislacdo obrigatdria a ser seguida, destacam-se: o Decreto n.2
7.404, de 23 de setembro de 2010, a IN/SLTI/MP n.2 1, de 19 de janeiro

de 2010, e o Decreto n.2 7.746, de 05 de junho de 2012.

4.1.4. A responsabilidade ética e legal pelo descarte de bens e materiais usados na execu¢ao dos servicos
gue tenham chegado ao fim da sua via util serd da Contratada detentora da solucdo.

4.1.5. No caso de descarte de bens e materiais usados na execugao dos servicos devera ser observado os
procedimentos aqui estabelecidos e outros requisitos de seguranga da informagao da Contratante.

4.1.7. A contratada devera zelar pela racionalizacdo e economia no consumo de energia.

4.1.8. Exige-se, ainda, como obrigacdo da licitante vencedora, que esta deverd atender, no que couber,
aos imperativos de sustentabilidade ambiental previstos na Instru¢do Normativa SLTI /MPOG n.2 1, de
19/01/2010, juntamente com quaisquer outras exigéncias legais de Sustentabilidade Ambiental na
execucao do servico, especialmente:

Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, Inc. |, da Lei n2 14.133, de 2021)

4.2. Na presente contrata¢do ndo haverd indicacdo de marcas ou modelos.

Da vedagdo de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servigo (Art. 41, Inc. lll, da Lei n2
14.133, de 2021)

4.3. Diante das conclusdes extraidas deste processo a Administracdo ndo vedara utilizacdo de
marca/produto na execucgdo do servico.

4.2. SUBCONTRATACAO:



Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.5. GARANTIA DA CONTRATACAO:

N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes, da Lei n? 14.133, de 2021.
VISTORIA

4.6. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicOes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a quinta-
feira, das 10:00 h as 12:00 h e das 13:00 h as 15:00 h e na sexta-feira, das 09:00 h as 11:30 h, devendo o
agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (94) 99145-9050, Servidor Jair Gomes de Sousa.

4.6.1. Por ocasido da vistoria, serd expedida a Declaracdo de Vistoria (a ser fornecido), mediante o qual a
empresa assumird que conhece os dados dos servicos a serem realizados e as caracteristicas dos locais de
execucao, admitindo o prévio e total conhecimento das condi¢des de trabalho;

4.7. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.8. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.9. A empresa poderd optar por nao realizar a vistoria, caso em que terd de atestar por meio de
declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico, o pleno conhecimento das condigdes e
peculiaridades da contratacdo (art. 63, § 39, da Lei n2 14.133, de 2021);

4.10. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos,
devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. EXECUGAO DO OBJETO

Condig¢Oes de execugdo

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: até 05 (cinco) dias do recebimento da nota de empenho.;

5.1.1.1 O prazo de que trata o subitem anterior ndo podera ser prorrogado, ressalvados os casos fortuitos,
mediante justificativa comprovada e autorizacao da gestao do contrato.

Local e hordrio da prestacdo dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados de segunda a quinta-feira das 09:30 h as 12:00 h e das 13:30 h as 16:00
h, e na sexta-feira, das 08:00 h as 11:30, no endereco a seguir:

5.2.1 Unidade Avancada de Conceicdo do Araguaia- PA:

Situada na, situada na Av. Governado Magalhdes Barata, N2 1372, CEP: 68540-000, Cidade do Municipio
de Conceigdo do Araguaia/PA.

5.3. Os servicos serdo prestados até 30 (trinta) dias do recebimento da nota de empenho.
Rotinas a serem cumpridas

5.4. A Contratada devera produzir o Plano de Trabalho contendo as quantidades de equipamentos,
pessoas e demais recursos materiais necessarios ao atendimento da demanda, a ser entregue a
Contratante na data da ordem de servicos para o inicio dos servicos, para ciéncia e acordo entre as
partes.

5.4.1 Durante a execug¢ao dos trabalhos, nos locais de acesso a documentagao, nao serdao permitidas a
entrada de pessoal portando: dispositivos portateis de armazenamento de dados, malas, bolsas,
mochilas, pastas ou envelopes. Os equipamentos, mochilas, bolsas e outros pertences dos prestadores de
servico da Contratada ficardo guardados na sala de administracao do érgao.



5.4.2 Sempre que houver rotatividade entre os prestadores de servicos da Contratada, essa devera
comunicar a Administragao previamente.

5.4.3 A execucao contratual observara as rotinas conforme especificado no item 5 acima
Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugao dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades de acordo com o Objeto
contratado, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.5.1. Equipamento de producdo com alimentacdo automatica de folhas ou plano de mesa, de acordo
scanner com o tipo de documento, tais como capas de processos, mapas e/ou plantas de qualquer
tamanho e outros envoltorios;

5.5.2. Impressora e seus insumos;

5.5.3. Leitor de cddigo de barras;

5.5.4. Todo e qualquer material de consumo de escritorio

Especificagdo da garantia do servigo (Art. 40, §1¢, Inc. lll, da Lei n2 14.133, de 2021)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato

5.9. Ndo serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO GESTAO DO CONTRATO

6.1. As obrigacdes decorrentes desta Dispensa de Licitagdao ndo serdo formalizadas em contrato, sendo o
respectivo instrumento substituido pela nota de empenho, na forma do art. 95, inciso Il, da Lei n?
14.133/2021.

6.2. O contrato (nota de empenho) deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencgadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial (caput do art. 115, da Lei n2 14.133, de 2021).

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato (nota de empenho), o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (§5°, do art. 115, da Lei n? 14.133, de 2021).

Preposto

6.4. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto

Contratado.

6.5. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto
da empresa, hipdtese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscaliza¢ao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.(Lei n? 14.133, de 2021, Art. 117, Caput).

Fiscalizacdao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Dec. n211.246, de 2022, Art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Le i n? 14.133, de 2021, Art. 117 ,§ 1%, e



Dec. n? 11.246, de 2022, Art. 22, Il);

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correc¢do.(Dec. n2 11.246, de 2022,
Art. 22, Il1);

6.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que
demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.( Dec.n? 11.246, de 2022, Art. 22,1V );

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.(Dec. n? 11.246, de 2022,
Art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual. (Dec.
n? 11.246, de 2022, Art. 22, VII);

6.13. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.14. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por
forca da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.(Art. 23, l e ll, do Dec. n2 11.246, de 2022).(Dec. n? 11.246, de

2022, Art. 23, 1V)

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.17. Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequac¢des do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

6.18.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

6.18.3. acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.18.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obriga¢bes assumidas pelo Contratado, com men¢3ao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.



6.18.5. tomar providéncias para a formalizagdao de processo administrativo de responsabiliza¢cdo para fins
de aplicacdo de sanc0es, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.18.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado
a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.18.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.2. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico.

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo de
entrega efetiva dos bens manutenidos.

7.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucado
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisdrio.

7.9. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.11. Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.12. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhar ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.13. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:



7.13.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execuc¢dao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

7.13.2. Realizar a andlise dos relatodrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcdes;

7.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentacgdes apresentadas; e

7.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

7.13.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.14. No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.16. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢cdo do contrato.

7.17. O procedimento acima disposto, podera ser desconsiderado pela administracdo tendo em vista a
baixa complexidade dos servicos a serem prestados

Liquidagao

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §3¢
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.19. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.20. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emissdo;

[l1) os dados do contrato e do érgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.21. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciandose o
prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da
Lei n2 14.133/2021.



7.23. A Administragdo deverad realizar consulta ao SICAF para:
7.23.1. verificar a manutencado das condicdes de habilitacdo exigidas;

7.23.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do érgdo
ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.25. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 4rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.26. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.27. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.28. O pagamento serd efetuado no prazo mdaximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da
liqguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77, de
2022.

7.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢dao monetdria.

Forma de pagamento

7.30. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.32. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdao aplicavel.

7.32.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdao vigente.

7.33. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de Crédito
7.34. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.34.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administracdo, estd condicionada a celebragdo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.34.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicBes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou



incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.34.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecOes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo.

7.34.4. A cessao de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.35. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucgdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracio ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execug¢do do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracGes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

”

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

” u,

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
gue justifiguem a imposicao de penalidade mais grave.
8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,1% (zero virgula um por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 ( dez) dias.

8.2.4.2. Moratoéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao,
suplementacdo ou reposicdo da garantia;

8.2.4.1.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentac¢do, suplementacdo ou reposicdo da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 15% (quinze por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratacdo.

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5 % (cinco
por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagao.



8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 1% (um por cento) a 5% (cinco
por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 5 % (cinco
por cento) do valor da contratacdo [ressalvadas as seguintes infracdes também enquadraveis nessa
alinea:]

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigac¢ao de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como

os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacdes
a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das san¢des serdao considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos d6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacOGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?2
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.



8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As san¢les de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizages, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta com fundamento no art. 75, inciso Il,
da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, com adoc¢do do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, por
dispensa de licitacdo.

Regime de execugao

9.2. O regime de execucdo do contrato sera Empreitada por Preco Unitario.

Exigéncias de habilitagao

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.
br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.


https://www.gov/

9.12. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.17. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de RS 9.107,50 (nove mil cento
e sete reais e cinquenta centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela contida no item 1.1
acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

11.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotacgao:
I) Gestdo/unidade: 37021/133083;

II) Fonte de recursos: 1052000231;

[Il) Programa de trabalho: 226003;

IV) Elemento de despesa: 339039; e

V) Plano interno: A3220000301

12. DISPOSIGCOES FINAIS DISPOSICOES FINAIS

12.3. Os casos omissos serdo decididos pela contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n?
14.133, de 2021, e demais normas legais e infralegais aplicaveis a espécie e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢Oes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cdodigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.



Conceicdo do Araguaia - PA, de Setembro de 2025.

JAIR GOMES DE SOUZA
UNIDADE AVANCADA DE CONCEICAO DO ARAGUAIA/PA
Técnico Agriculta
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