INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZAC/':\O E REFORMA AGRARIA
Rua do Livramento, 148 - 42 Andar, Edificio Walmap - Bairro Centro, Maceié/AL, CEP 57020-030
Telefone: (82)3597 - 4750 e Fax: @fax_unidade@ - http://www.incra.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 54000.160523/2025-08
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Confeccdo de material grafico nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

ITEM | CATMAT DESCRIGAO UNID. QTDE.
01 | 400820 CANECAS DE PORCELANA PERSONALIZADAS EM SUBLIMAGAO UND. 100
02 | 444555 | BONES EM BRIM COM PINTURA EM AUTO RELEVO OU BORDADO E TRANCA DE METAL UND. 100
03 | 626870 WIND BANNER UND. 01
04 | 390473 BANNER 1,20x0,80 UND. 01
05 | 460547 CANETAS DE METAL COM GRAVAGAO A LASER UND. 100
06 | 358532 PANFLETOS COM IMPRESSAO A LASER 4x0 TAMANHO 15x21 UND. 100
07 | 365582 BANDEIRA EM SUBLIMAGAO TAMANHO 1,0x0,70 UND. 02

PAINEL COM ESTRUTURA EM METALON GALVANIZADO COM IMPRESSAO EM LONA 440

08 | 626872 GRAMA E ACABAMENTO COM ILHOS TAMANHO 2,50X1,64 UND. 01
PAINEL SO A LONA COM IMPRESSAO GRAMATURA 440 GRAMA E ACAMENTO COM
09 | 626872 ILHES MEDINDO 2,52 x 1,64 UND. 01
10 | 452356 BLOCOS COM 50 FLS. CAPA E CONTRA CAPA COLORIDA COM IMPRESSAO A LASER EM UND 100
PAPEL 300 GRAMA E MIOLO EM PAPEL 75 GRAMA COM ASPIRAL PRETO :
11 | 45592 PASTAS E PAPEL COUCHE 300GRAMA IMPRESSAO 4x4 COM BOLSO UND. 1000

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818, de 27
de setembro de 2021.

1.3. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns, nos termos da Lei n® 14.133/2021,
em seu artigo 62, inciso Xlll, uma vez que a Administracdao nao formula exigéncias especificas para a contratacao,
definindo os padrdes de desempenho e qualidade de forma objetiva, tal qual como disponivel no mercado.

2. FUNDAMENTAGAO DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

2.1. Justifica-se a contratacdo visando atender a demanda de produc¢do de materiais graficos destinados ao evento
institucional que serd realizado no dia 28 @ 29 de novembro, na Sala da Cidadania, situada no municipio de
Flexeiras/AL. O referido evento tem como objetivo promover a divulgacdo dos servicos disponibilizados pelo Incra a
populagdo local, ampliando o alcance das informacgdes e fortalecendo o acesso dos cidadaos as politicas publicas
ofertadas por esta Autarquia.

A confeccdo dos materiais graficos , tais como banners, folders, cartazes e demais itens correlatos, é
essencial para garantir a adequada comunicacdo visual do evento, permitindo a apresentacdo clara, organizada e
eficiente dos servicos oferecidos. Esses materiais serdo empregados tanto na ambientacdo do espa¢o quanto na
orientacdo e informacdo dos participantes, contribuindo diretamente para a efetividade das a¢Ges de atendimento
e divulgagao.

Assim, a contratacdo dos materiais graficos justifica-se pelo interesse publico envolvido, pela
necessidade de garantir a efetividade da comunicacdo institucional e pelo compromisso desta Regional em
promover a¢des que ampliem o acesso da populacdo aos servicos prestados pelo Incra.

2.4. O presente estudo de estimativa considera a necessidade de aquisicao de materiais para atendimento de uma
demanda pontual, referente ao evento institucional que serd realizado em 28 4 29 de novembro, na Sala da




Cidadania, situada no municipio de Flexeiras. A estimativa foi elaborada com base na quantidade de materiais
necessaria para o adequado suporte do evento, garantindo o atendimento eficiente e seguro aos participantes.
Este procedimento estd em conformidade com o Artigo 40, incisos Ill e IV, da Lei n2 14.133/2021, assegurando a
razoabilidade e a adequacgdo do custo em relacdo a finalidade especifica do evento.

Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

(...)

Il - determinagdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em fungdo de consumo e utilizagdo provaveis,
cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o
fornecimento continuo;

IV - condi¢Oes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioragdo do material;

(...)

2.5. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual [2025], conforme consta das
informacGes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo consiste na aquisicdo de materiais necessdrios para a realizagdo do evento institucional, que
ocorrerd em 28 4 29 de novembro, na Sala da Cidadania, no municipio de Flexeiras. Os materiais contemplam todos
os itens essenciais para garantir a execuc¢do adequada do evento, incluindo itens de apoio logistico, higienizacao,
organizac¢do e conforto dos participantes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos
os requisitos do Guia Nacional de ContratacGes Sustentaveis;

Subcontrata¢ao
4.5. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da Contratagao

4.6. N3o haverda exigéncia da garantia da contrata¢do de acordo com Artigo 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21 de
2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. O prazo de entrega dos bens é até 28/11/2025 visto a data de realizacdo do evento. contados do
recebimento da nota de empenho, em remessa Unica.

5.2. Do local, hordrios e condicdes de entrega:

5.2.1. Os materiais deverdo ser entregues, as expensas do particular, em dias Uteis, no horario das 8h as 11h30 e
das 14h as 17h, na Rua do Livramento, n 148, Edificio Walmap, 42 andar, Sala 405 ou 406, Centro, Macei6/AL.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da
Lei n2 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execug¢do sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.4. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica



6.5 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdao do que for necessario para a regulariza¢do das faltas ou dos
defeitos observados. ( Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.6 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacbes para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.7. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.
6.8 Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso
esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR), OU outro
instrumento substituto para afericdo da qualidade da qualidade dos materiais adquiridos.

7.1.1. ndo produzir os resultados acordados
7.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2. Serd indicada a reteng¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

Do recebimento

7.3. Os bens adquiridos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n? 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022.

<=

7.4. O prazo da disposicdo acima serad contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado
com a comprovagao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico realizard o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246,
de 2022).

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n® 77/2022.

7.8. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.8.1. o prazo de validade;

7.8.2. a data da emissdo;

7.8.3. os dados do érgdo contratante;

7.8.4. o valor a pagar; e

7.8.5. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢ado da regularizagdo da situagao, sem 6nus ao contratante;

7.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.10.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
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7.11. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

Prazo de pagamento

7.12. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.15.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar

8. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n.2 14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de
menor prego por item.

Exigéncias de habilitacao
8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.5 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor ;

8.6. Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.



8.11. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.16. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresenta¢do de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal

9. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

9.1. S3o obrigac¢des da Contratante:

9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

9.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscaliza¢cdo pela aquisicdo dos bens, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

9.1.3. Notificar a empresa contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugdo
dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

9.1.4. Pagar a Contratada o valor resultante da aquisicdo dos bens, no prazo e condi¢des estabelecidas no termo de
referéncia;

9.1.5. Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Executar a entrega dos bens conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e
utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os bens em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execuc¢ao ou dos materiais
empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢ao do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua



integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos nos materiais objeto desta aquisicao, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.5. Vedar a utilizagdo, na entrega dos bens, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo
em comissdo ou funcdo de confianca no drgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

10.6. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a
empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

10.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no relacionados aos bens.

10.9. N3o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

10.10. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VIl — F da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O custo estimado da contratacdo serd tornado publico apenas e imediatamente apds o encerramento do
envio das propostas.

12. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

(assinado eletronicamente)
Arnaldo Firmino dos Santos
Chefe da Divisdao de administracao
INCRA/SR(22)AL

eil Documento assinado eletronicamente por Arnaldo Firmino dos Santos, Chefe de Divisdo, em 25/11/2025, as
- - 'l'ﬁ 11:20, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de

assinatura
eletrénica outubro de 2015.

Referéncia: Processo n2 54000.160523/2025-08 SEI n2 26431870
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