@ Compras.gov.or UASG 373025

INCRA-SUPERINTENDENCIA REGIONAL - SR-15/AM

Termo de Referéncia 17/2025

Informacées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
17/2025 373025-INCRA-SUPERINTENDENCIA REGIONAL - SR-15 ISABELLA MAUES GUEDES 11/11/2025 17:53 (v
/AM COUTINHO 0.8)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 20/2025 54000.123360/2025-74

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de material de consumo para uso e abastecimento da sede da Superintendéncia Regional do INCRA no
Amazonas e suas Unidades Avancadas, localizadas nos municipios de Manacapuru (UA/Manacapuru), Careiro (UA
/Careiro) e Sul do Amazonas (UA/Boca do Acre, UA/Rio Juma e UA/Humaitd), nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢Oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICA(;/T\O CATMAT |(UNIDADE QUANTIDADE|VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO [TOTAL
[A1] [A2]

Copo Descartavel Material:

1 Plastico, Capacidade: 231948 Cg[lxa c/25 15 R$ 82,90 R$ 1.243,50
180ML P
Copo Descartavel Material: Caixa ¢/ 25

2 Plastico, Capacidade: 50  |254007 12 R$ 2,10 R$ 25,20

ML, Aplicacéo: Café pet
Papel Para Impressédo
Formatado Tipo: Sulfite
/Apergaminhado/Oficio , R$
3 Tamanho (C X L): 297 X 461819 Resma 500fls (250 R$ 21,68 5.420.00

210 MM, Gramatura: 75 G
/M2, Cor: Branco
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4 Can,e.ta Esferogréfica Material: 628592 Caixa ¢/ 50
Acrilico Transparente ,
Quantidade Cargas: 1 UN,
Material Ponta: Esfera, Tipo
Escrita: Fina 0.7, Cor Tinta: Azul
, Caracteristicas Adicionais: Em
Formato Hexagonal

R$ 34,25

R$ 137,00

Caneta Esferografica
Material: Acrilico
Transparente , Quantidade
Cargas: 1 UN, Material

5 |ontaEsferaDe 30816  |caixac/s0
Tungsténio , Tipo Escrita:
Fina , Cor Tinta: Preta ,
Caracteristicas Adicionais:
Corpo Sextavado E Tampa
Ventidada

R$ 29,56

R$ 118,24

Caneta Hidrogréfica
Material: Plastico, Formato
Corpo: Cilindrico, Material
6 Ponta: Poliacetato, 302539 Unidade
Espessura Escrita: Média,
Cor Carga: Preta,
Aplicacdo: Quadro Branco

R$ 1,54

R$ 3,08

Caneta Hidrografica
Material: Plastico, Formato
Corpo: Cilindrico, Material
7 Ponta: Poliacetato, 303822 Unidade
Espessura Escrita: Média,
Cor Carga: Azul,
Aplicacdo: Quadro Branco

R$ 1,50

R$ 3,00

Apagador Quadro Branco
Material Base: Feltro ,
Material Corpo: Acrilico ,
Comprimento: 17 CM,

8 Largura: 5 CM, Altura: 10  |427366 Unidade
CM, Caracteristicas
Adicionais: Estojo Com
Compartimento Para 2
Pincéis

R$ 3,50

R$ 7,00

Caneta Marca-Texto
Material: Plastico, Tipo
Ponta: Fluorescente, Cor:
Amarela

279313 Caixa c/ 12

R$ 8,43

R$ 8,43

Caneta Marca-Texto
Material: Plastico, Tipo
Ponta: Fluorescente, Cor:
Verde

10 279312 Caixa c/12

R$ 9,39

R$ 9,39
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11

Caneta Marca-Texto
Material: Plastico, Tipo
Ponta: Fluorescente, Cor:
Laranja

279314

Caixa c/12

R$ 8,65

R$ 8,65

12

Grampeador Tratamento
Superficial: Pintado ,
Material: Metal , Tipo:
Mesa , Capacidade: Até 25
FL, Tamanho Grampo: 26
/6 , Caracteristicas
Adicionais: Cabo Ac¢o
Pintado/Canaleta E
Cabecote Cromados/Prot

324273

Unidade

50

R$ 7,90

R$ 395,00

13

Grampo Grampeador
Material: Metal, Tratamento
Superficial: Galvanizado
/Cobreado, Tamanho: 26/6

253939

Caixa 5000
unidade

10

R$ 3,96

R$ 396,00

14

Cola Composi¢éo: Polivinil
Acetato - Pva, Cor: Branca,
Aplicacéo: Escolar,
Caracteristicas Adicionais:
Lavavel, Nao Toxica,
Validade Minima 18
Meses, Tipo: Liquido

382072

Tubo 90
grama

10

R$ 1,21

R$ 121,00

15

Extrator Grampo Material:
Aco Galvanizado, Tipo:
Espatula, Comprimento:
150 MM, Largura: 15 M

429829

Unidade

10

R$ 1,32

R$ 13,20

16

Bloco Recado Material:
Papel, Cor: Amarela,
Largura: 76 MM,
Comprimento: 102 MM,
Tipo: Removivel,
Caracteristicas Adicionais:
Auto-Adesivo

265979

Unidade

48

R$ 2,59

R$ 124,32

17

Fita Adesiva Material:
Polipropileno Transparente
, Tipo: Monoface , Largura:
50 MM, Comprimento: 50
M, Cor: Incolor , Aplicagéo:
Multiuso

278982

Unidade

25

R$ 2,95

R$ 73,75

18

Caixa Arquivo Material:
Plastico Corrugado,
Dimenséao (C X L X A):
35,0 X 13,0 X 24,5 CM,
Cor: Colorido, Impresséo:
Personalizada

459377
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19

Molha-Dedos Material
Base: Plastico, Material
Tampa: Plastico, Material
Carga: Creme Atoxico,
Tamanho: Unico, Validade
Carga: 2 Anos

201847

Unidade

R$ 2,13

R$ 10,65

20

Barbante Algodao
Quantidade Fios: 8 UN,
Acabamento Superficial:
Cra, Cor: Branca

435053

Unidade

10

R$ 7,84

R$ 78,40

21

Pilha Tamanho: Palito ,
Modelo: Aaa ,
Caracteristicas Adicionais:
N&o Recarregavel ,
Sistema Eletroquimico:
Alcalina , Tensdo Nominal:
15

419860

Embalagem 4
unidades

10

R$ 5,38

R$ 53,80

22

Lampada Led Tensé&o
Nominal: Bivolt V, Poténcia
Nominal: 9 W, Tipo Base:
E-27 , Tipo Bulbo: A60

437521

Unidade

200

R$ 5,00

R$
1.000,00

23

Lampada Led Tenséo
Nominal: Bivolt V, Poténcia
Nominal: 20 W, Tipo Base:
E-27 , Tipo Bulbo: A60

437524

Unidade

200

R$ 5,80

R$
1.160,00

24

Lampada Led Modelo: Led
, Tensao Nominal: Bivolt 90
/265 V, Poténcia Nominal:
18 A 20 W, Tipo Base: G13
, Fluxo Luminoso: 1800
LM, Tipo Bulbo: T8,
Temperatura De Cor: 6500
K, Abertura Facho: 120°,
Formato: Tubular T8 ,
Comprimento: 1200 MM,
Vida Média: 40.000 H,
indice De Reproducéo De
Cor - Irc: Minimo 80%

617342

Unidade

24

R$ 7,04

R$ 168,96

25

Extenséo Elétrica Tipo:
Régua , Comprimento: 10
M, Componentes: 5
Tomadas, 2p+T , Tenséo
Nominal: 110/220 V,
Corrente Nominal: 10

601752

Unidade

R$ 39,00

R$ 156,00

Extenséo Elétrica Tipo:
Régua , Comprimento: 3
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M, Componentes: 5
Tomadas, 2p+T , Sec¢do
Nominal: 0,75 MM2,
NUmero Pélos: 2p + T,
Formacéo Do Cabo: 3 X
0,75 MM2, Referéncia:
Force Line 0180200316 ,
Tensdo Nominal: 110/220
VCA, Temperatura

26 Operacdo: 70° , Formato 611883 Unidade 4
Contato: Padréo Brasileiro
, Normas Técnicas: Nbr
14136 , Grau Protecéo:
Ip44 , Poténcia Maxima:
2.200 W, Material:
Termopléastico Anti-Chama
, Corrente Nominal: 10 A,
Tensdo Entrada: 110-127
V, Conexdes: 1 (Uma)
Entrada 2p+T E 5 Saidas
2p+T

R$ 32,64

R$ 130,56

Alcool Etilico Tipo:
Hidratado , Teor Alcodlico:
70%_(70° Gy,
Apresentacao: Liquido

27 269941 Litro 5

R$ 6,12

R$ 30,60

Quadro Branco Material:
Foérmica Branca ,
Acabamento Superficial
Moldura: Aluminio ,

28 Largura: 90 CM, 464327 Unidade 6
Comprimento: 120 M,
Caracteristicas Adicionais:
Suporte Para Apagador ,
Material Moldura: Aluminio

R$ 144,41

R$ 866,46

Clipe Tamanho: 3, Caixa 100

29 Material: Metal , Formato: 272519 . 10
unidades
Paralelo

R$ 2,97

R$ 29,70

Clipe Tratamento
Superficial: Niquelado , Caixa 100
Tamanho: 6/0 , Material: 274804 unidades 10

Metal , Formato: Paralelo

30

R$ 5,48

R$ 54,80

Cinta Elastica Material:

Borracha , Tamanho: 18,

31 Cor: Amarela, Aplicacdo: (401408 Papote °00 10
L . unidades

Organizacédo Material

Expediente

R$ 14,39

R$ 143,90

Cinta Elastica Material:
Poliéster , Forma: Circular ,
Largura: 4 CM, Diametro:
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32

25 CM, Cor: Branca ,
Aplicacdo: Unir Processos ,
Caracteristicas Adicionais:
Logotipo Do Orgdo Com
Impressdo Em Azul
Marinho

293109

Centena

R$ -

R$ -

33

Pasta Arquivo Material:
Polipropileno , Tipo: Abas
E Elastico , Largura: 248
MM, Altura: 350 MM,
Lombada: 40 MM, Cor:
Cristal

403234

Unidade

100

R$ 3,96

R$ 396,00

34

Pasta Arquivo Material:
Polipropileno , Tipo: Abas
E Elastico , Cor: Variada ,
Gramatura: 180 G/M2,
Tamanho: Oficio

464326

Unidade

50

R$ 3,16

R$ 158,00

35

Pasta Arquivo Material:
Plastico , Tipo: L, Largura:
230 MM, Altura: 335 MM,
Cor: Incolor

283063

Unidade

100

R$ 0,71

R$ 71,00

36

Tinta Para Carimbo Cor:
Azul , Componentes: Agua,
Pigmentos , Aspecto
Fisico: Liquido , Aplicacéo:
Almofada , Capacidade
Frasco: 40 M

284286

Unidade

10

R$ 3,56

R$ 35,60

37

Lapis Preto Material Corpo:
Madeira , Dureza Carga:
Hb , Material Carga: Grafite
N° 2, Normas Técnicas:
Abnt 15236/2005

382152

Caixa 50
uniddaes

R$ 39,22

R$ 78,44

38

Fita Adesiva Material:
Polipropileno
Transparente, Tipo: Dupla
Face, Largura: 19 MM,
Comprimento: 30 M, Cor:
Incolor, Aplicagéo: Multiuso

279041

Unidade

10

R$ 7,60

R$ 76,00

+++ Estimativas de consumo individualizadas, do érgdo gerenciador e 6rgdo(s) e entidade(s) participante(s).

Orgao Gerenciador:

item

DESCRICAO/
ESPECIF.

UNIDADE

DE

REQUISICAO
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| MEDIDA |

Orgdo Participante:

Item DESCRICAO/ | UNIDADE | REQUISICAO | REQUISICAO Quantidade
ESPECIF. §
DE MINIMA Maéxima total
MEDIDA
Orgado Participante:
Item DESCRIGCAO/ | UNIDADE | REQUISICAO | REQUISICAO Quantidade
ESPECIF. i}
DE MINIMA Méxima total
MEDIDA

1.2. Os bens objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comuns.

1.3. O item 32: cinta elastica, esta sem valor estimado, devido a pesquisa e analise de preco no Compras.gov.br ndo
ter sido correspondida, consequentemente, o valor deste item n&o esta incluso no valor total estimado para a
contratagdo, conforme documento SEI 26007885.
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1.9. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas
em relagdo a vigéncia da contratacgao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada neste Termo de
Referéncia, item 1.1.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
1) ID PCA no PNCP: 03204421000122-0-000022/2025;
1) Data de publicagdo no PNCP: 14/11/2024;
I1) Id do item no PCA: 48, 49, 50, 51, 53, 54, 55, 56, 58, 61, 68, 69, 70, 71 e 72;
VI) Classe/Grupo: 7510 - ARTIGOS PARA ESCRITORIO;

V) Identificador da Futura Contratacdo: 373025-20/2025;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia.[A1l]

3.1.1. Os materiais de consumo a serem adquiridos seguem as especificacbes técnicas e requisitos de
desempenho estabelecidos no Catalogo Unificado de Materiais - CATMAT do Sistema Integrado de
Administracdo de Servicos Gerais (SIASG). Isso garante que eles estdo de acordo com as normas
padronizadas adotadas pelo 6rgéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade[A2]

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcbes Sustentaveis:

4.1.1. Os copos descartaveis devem ser, preferencialmente, fabricados com materiais biodegradaveis,
reciclaveis ou de fontes renovaveis, de forma a reduzir o impacto ambiental decorrente de descarte;

4.1.2. O papel A4 deve apresentar certificacdo de origem sustentavel, como FSC (Forest Stewardship Council)
ou equivalente, garantindo que sua produco respeite critérios ambientais e socials.
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4.1.3. As pilhas alcalinas devem possuir certificagbes ambientais ou estar em conformidade com normas
técnicas brasileiras que atestem a auséncia de metais pesados como cadmio e mercurio, visando reduzir os
riscos ambientais relacionados ao descarte. Sempre que possivel, deve-se priorizar com maior durabilidade,
reduzindo a geracéo de residuos;

4.1.4. As canetas esferograficas, caneta marca-texto, cola, pincel atbmico devem ser pela escolhas de itens
atoxicos ou ecoldgicos, preferencialmente a base de agua, sem solventes organicos, ou com base de alcool
isenta de xileno.

4.1.5. Entre os outros itens devem observar e priorizar a durabilidade do material.

4.1.3. Os fornecedores devem adotar praticas de logistica sustentavel, como o uso de embalagens reciclaveis
ou reutilizaveis, e dar preferéncia a transportadoras que utilizem rotas otimizadas, com menor emissdo de
gases poluentes.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo sera admitida a indicacdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s), de
acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares:

® Copo descartavel de 180ml e 50ml - marca COPOBRAS: Justifica-se a referéncia a marca COPOBRAS com
base em experiéncias anteriores da Administracdo, que demonstram a resisténcia e a adequacéo do produto
ao uso continuo no ambiente institucional. Os copos possuem espessura e estrutura que evitam deformacées
durante o uso com liquidos quentes ou frios, proporcionando maior seguranca e conforto aos usuarios. Além
disso, sdo entregues em embalagem lacrada e padronizada, favorecendo a logistica e o armazenamento.
Admite-se fornecimento de marca similar, desde que mantenha o padrdo minimo de qualidade e desempenho.

* Papel A4 — marca Report, 75g/m2, 500 folhas: A indicacdo do papel Report A4 se justifica por apresentar
gramatura ideal (75 g/m?) para impressdo e copias em equipamentos padrdo de escritorio, garantindo fluidez,
nitida qualidade de impressdo e menor incidéncia de atolamentos. A marca ja foi utilizada em aquisicbes
anteriores e demonstrou confiabilidade e desempenho técnico satisfatorio. Sera admitida a entrega de papel de
marca similar, desde que atenda aos mesmos parametros de qualidade e caracteristicas técnicas.

* Pilhas AAA - marca Elgin: A marca Elgin foi escolhida como referéncia em raz&o do seu desempenho técnico
comprovado em equipamentos de uso institucional. Trata-se de marca reconhecida no mercado por sua
durabilidade e eficiéncia energética, com baixa incidéncia de vazamentos. Admite-se o fornecimento de pilhas
de marca similar ou superior, desde que apresentem os mesmos niveis de desempenho e confiabilidade.

* [ampada Led, Tipo Base E27, 9w e 20w - marca ELGIN: A marca Elgin foi escolhida como referéncia em
raz8o do seu desempenho técnico comprovado em equipamentos de uso institucional. Trata-se de marca
reconhecida no mercado por menor consumo de energia e maior durabilidade. Admite-se o fornecimento de
lampadas de marca similar ou superior, desde que apresentem 0s mesmos niveis de desempenho e
confiabilidade.

Da exigéncia de amostra
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idas pelos
m-efreito a

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.15. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida do licitante/interessado provisoriamente
classificado em primeiro lugar, nos termos do edital ou do aviso de contratacéo direta, carta de solidariedade emitida
pelo fabricante, que assegure a execucdo do contrato.[A5]

Subcontratacao

4.16. Ndo sera admitida a subcontratacado do objeto contratual.[A6]
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Garantia da contratacao[A8]

4.24. N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021

validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apés término da vigéncia cenatrataat—podendo o

rea—bareara—oet—+Htulo

4.261. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas
datas convencionadas.-
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feﬁevada—no prazo maximo de 10 (dez) dlas uteis, prorrogavels por lgual per/odo contado d data de assinatura do
termo aditivo ou da emiss&o do apostilamento, i
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Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:

4.41. Na presente licitacdo, sera realizada a reserva de cota de até vinte e cinco por cento do objeto para a
contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

4.41.1. Na hipdotese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da
cota principal ou, diante de sua recusa, aos fornecedores remanescentes, desde que pratiquem o preco do
primeiro colocado da cota principal[A13] .

4.41.2 Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacdo das cotas devera ocorrer
pelo menor prego.

4.41.3. Seréa dada a prioridade de aquisicdo aos produtos das cotas reservadas quando forem adjudicados aos
licitantes qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados os casos em que a
cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condicbes do pedido, conforme vier a ser
decidido pela Administragcdo, nos termos do art. 8°, §4°, do Decreto n. 8.538, de 2015.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 dias, contados do(a) data de emissdo da nota de empenho, em remessa
Unica.

ey

MWWWWWWW . & ; febes:

Pareeta = |Compoesiche-dapareeta Praze-de-entrega
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5.4. Os bens deveréo ser entregues no seguinte endereco:

* Sede da Superintendéncia Regional do INCRA no Amazonas - SR(15)AM: Avenida André Aradjo, 901 - Aleixo,
CEP: 69060-020.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica[A4]

5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor)[A5]
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancles aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.[Al]

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacées para a correcado
da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.
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6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicBes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.17. Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucédo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.17.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.17.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.17.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.17.5. tomar providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de responsabilizacéo para fins de
aplicacdo de sanc0es, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.17.6. elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéao.

6.17.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancgoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:[A1]
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7.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sanc¢0des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de XX—{xxxxxJ dias, a contar da data do
recebimento da comunicacgdo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndao cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
7.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4.0s danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
6rgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
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seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serédo recebidos provisoriamente, de forma sumaria[Al] , no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apods a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.[A2]

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 15 (quinze) dias Uteis.[A3]

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugédo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracéo durante a analise prévia a liquidagéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebhimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem
correrdo por conta do Contratado e séo condi¢cdo para o recebimento do objeto.
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Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no
caso de contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidacédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emissao;

8.12.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

8.12.5.0 valor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagdo da situacao, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.15. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutencédo das condi¢cfes de habilitacdo exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no &mbito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
Orgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacdo do indice IPCA (Indice
de Precos ao Consumidor Amplo) de correcdo monetaria.[A4]

Forma de pagamento

8.22. pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.23. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.[A5]

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Cessao de Crédito[A11]
8.38. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.[A12]

8.38.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

8.38.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicfes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacado
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

8.38.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administragéo.

8.38.4. A cessao de crédito ndo afetarda a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.[A13]

8.39. O disposto nesta sec¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que 8trata a Instrugcdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.[A14]

Reajuste

Nao se aplica devido ser uma aquisicdo de material de consumo em remessa Unica.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta[A1l]

9.2. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, por meio de dispensa eletrbnica, com base no seguinte fundamento: por tratar-se de
aquisicéo de bens de pequeno valor, cujo montante ndo ultrapassa os limites legais estabelecidos para a dispensa de
licitacdo, que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e
cinquenta e nove reais), no caso de outros servicos e compras; Valor aletrado pelo Decreto n° 12.343, de 30 de
dezembro de 2024, ancorado pelos valores estabelecidos na Lei n°® 14.133/2021.

Forma de fornecimento
9.3. O fornecimento do objeto sera integral para todos os itens.
Critérios de aceitabilidade de precos

9.4. Em se tratando de contratagdo para registro de pregos, caso adotado o critério de julgamento de menor preco ou
de maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de pre¢os unitarios maximos serafA2] :

9.4.1. Valores unitarios: conforme planilha de composicéo de precos anexa ao edital OU tabela constante no item
XXXXXX deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao[A3]
9.5. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.6. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;[A4] [A5]

9.7. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.9. sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;[A6]

9.10. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020;
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9.11. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A8]

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicao mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.[A9]

Qualificacdo Econémico-Financeira[A10]

9.24. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.25. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.28. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois dltimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitacdofA+3F;

9.29. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.30. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.31. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

9.32. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada
por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.[A14]
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acdo e o

der filial do

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.36. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.37. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serédo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.38. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 13.268,63 (treze
mil e duzentos e sessenta e oito reais e sessenta e trés centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
contida no item 1.1 acima.

10.2. O valor do item 32 ndo esta incluso no valor total estimado para a contratacdo, conforme documento SEI
26007885.
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10.3.1. Quando as propostas permanecerem com pre¢os acima do orcamento estimado, o custo estimado da
contratagdo sera tornado publico apds a fase de lances.

S ou dos

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uni&o.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
1) Gestéo/unidade: 373025/37201;

1) Fonte de recursos: 1052000231;

Il) Programa de trabalho: 226003;

1V) Elemento de despesa: 339030;

V) Plano interno: A2000000304; G2000000201.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como -- o
custo estimado da contratacdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas].[A1]

[Local], [dia] de [més] de [ano].
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Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratagcdes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatéario terd o prazo de 15 (quinze) dias, contado a partir da data de sua convocacdo, para aceitar o
instrumento equivalente ao contrato, a Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sancdes previstas.

eita pela
Admimistragao: Nao havera prorrogag¢do por se tratar de aquisicdo de material de consumo por remessa unica.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n° 14.133
/2021;

1.3.2. 0 Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no na Autorizacdo de Contratagdo Direta
e/ou no Aviso de Dispensa Eletronica, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia
e Concordancia (Anexo ).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.
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2.8. O prazo de vigéncia da contratacdo € de ..........c...cccoevvirnnnn... (maximo de um ano) contados do(a)
............................. -(data da ocorréncia da emergéncia ou da calamidade), improrrogavel, na forma do art. 75, VIlI, da
Lein°® 14.133/2021[A3] .

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia,;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecfes, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucgao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado
ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas
sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condic¢des estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7. Cientificar o 6rgao de representacédo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obriga¢cdes pelo Contratado;

3.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacfes e reclamacfes relacionadas a execucgao
contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

3.1.8.1 A Administracao terd o prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo. [A4]

3.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis.[A5]

3.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.[A6] [A7]

3.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execucao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO[AS]

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigac6es constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Entregar o0 objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da relacéo da
rede de assisténcia técnica autorizada[A9] ;
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4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor;

4.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

4.1.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucgédo ou dos materiais empregados;[A10]

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qgualquer dano causado a Administragéo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o
acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.7. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacéo contratual, junto com a Nota Fiscal
para fins de pagamento, os seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.7.2. certid@o conjunta relativa aos tributos federais e & Divida Ativa da Uni&o;

4.1.7.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do Contratado;

4.1.7.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagfes trabalhistas, previdenciérias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacéo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade
ao Contratante e ndo podera onerar o objeto da contratacao;

4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifiqgue no local da execuc¢éo do objeto contratual.

4.1.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranc¢a de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo ou para qualificacdo na contratacao direta;

4.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do contratual, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagéo;

4.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagéo
contratual, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacg@es obtidas em decorréncia da execuc¢édo do objeto;

4.1.15. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n° 14.133,
de 2021,
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4.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

4.1.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das obrigagbes assumidas, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacbes de boa técnica e a
legislacdo de regéncia;

4.1.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de
2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execugdo
contratual;

4.1.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execug¢do do objeto e nas melhores
condig¢bes de seguranca, higiene e disciplina.

4.1.20. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudancas nos
meétodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.21. Ndo permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.[A11]

4.1.22. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no
trabalho[A12] ;

4.1.23 N&o submeter os trabalhadores a condi¢cbes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidéo por
divida ou trabalhos forcados;

4.1.24. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacdo pertinente;

4.1.25. Ndo submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condi¢cbes
perigosas e insalubres e a realizac&o de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.26. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho.

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL

5.1. A contratacdo sera extinta quando cumpridas as obrigacbes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

5.2. Se as obrigacbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do
objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacdo do cronograma fixado para a contratac&o.

5.3. Quando a ndo concluséo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:

5.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancbes administrativas; e

5.3.2. podera a Administragdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execugdo contratual.[A13]
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5.8. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, observado o art. 75, inciso VIII, da Lei n.° 14.133
/2021, independentemente de terem sido cumpridas ou n&o as obrigagdes de ambas as partesfA+6{- contraentes.

5.9. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

5.9.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

5.9.2.A alteragéo social ou a modificacéo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extincdo se néo
restringir sua capacidade de concluir o objeto.

5.9.2.1. Se a operacado implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracao subjetiva.

5.10. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:
5.10.1. Balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.10.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
5.10.3. Indenizacdes e multas.

5.11. A extingdo contratual ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hip6tese em que sera concedida indenizacéo por meio de termo indenizatério.

5.12. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou na contratacdo direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
contratuais, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 14.133, de 2021,
e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 —
Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.[A17]

7. ALTERACOES
7.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressées que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacéo.

7.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A18]
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7.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacgao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus
efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que ndo caracterizam alteragdes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8. FORO

8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em ...... , Secao Judiciaria de ...... para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n° 14.133, de
2021.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicbes e obrigacdes previstas no Aviso de Contratagdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
gue se refere a Dispensa Eletrénica n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela

veracidade e legitimidade das informagfes e documentos apresentados durante o processo de contratacéo.

Local-UF, ........ de ..o, de 2025 .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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