06/08/2026, 18:54 SEI/INCRA - 28246147 - Documento de Formalizagdo da Demanda

INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZAGAO E REFORMA AGRARIA

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Setor Requisitante (Unidade / Setor / Depto): Gabinete do INCRA/Comunicacdo SR(MSF)

Responsavel pela demanda: Karla Maria Pereira dos Santos Matricula/SIAPE: 1468038

Telefone: ( 87) 98814-8361
Email: karla.pereira@incra.gov.br

1. Justificativa da necessidade da contratacdo de bens, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso.

A contratacdo dos materiais graficos e de sinalizacdo é fundamental para garantir a adequada execug¢do das acles
institucionais desenvolvidas pela area de Comunicagdo, especialmente no contexto das atividades de campo, eventos
institucionais, mutirGes e agendas estratégicas promovidas pela Superintendéncia Regional.

Os itens como banners, backdrop e totens de sinalizagdo sdo essenciais para assegurar a identidade visual institucional,
promovendo padronizacdo, visibilidade e reconhecimento publico das agdes do 6rgdo, além de contribuir para a organizagdo
dos espacgos e melhor orientacdo do publico participante.

As pastas institucionais, blocos de anotagdes, cartilhas e calendarios cumprem papel estratégico na disseminacao de
informacdes, fortalecimento da comunicagdo publica e apoio as atividades educativas e informativas junto as comunidades
atendidas, em especial em agdes como mutirdes, reunides comunitarias e entregas de politicas publicas.

As placas de identificacdo (internas e externas), quadros de avisos e sinalizagdes diversas sdo indispensaveis para garantir a
organizacdo dos ambientes, acessibilidade da informagao e transparéncia das atividades realizadas, tanto em espagos internos
quanto em estruturas temporarias montadas em campo.

Ja os tapetes personalizados e demais itens de ambientag@o institucional contribuem para a qualificacdo dos espagos de
atendimento e recepg¢do, refor¢ando a imagem institucional e proporcionando maior acolhimento ao publico.

Dessa forma, a contratacao desses materiais se justifica pela necessidade de assegurar condi¢des adequadas de comunicagio
visual, apoio logistico e fortalecimento da presenca institucional nas agdes realizadas, especialmente considerando a
intensificacdo das atividades de campo e a ampliagdo do atendimento as comunidades da 4rea de atuacdo da regional.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A presente contratacdo decorre da necessidade de estruturar e qualificar a comunicagdo institucional da Superintendéncia
Regional, diante da intensificagdo das a¢des de campo, do aumento do ntimero de eventos institucionais e da amplia¢ao do
atendimento as comunidades da area de atuagdo.

A regional tem atuado de forma continua em mutirdes, encontros territoriais, agendas com comunidades tradicionais,
assentamentos e demais publicos da politica de reforma agraria, o que demanda suporte adequado de comunicagdo visual e
sinalizag@o para garantir organizagdo, visibilidade, orientagdo do publico e padronizagdo da identidade institucional.
Atualmente, verifica-se insuficiéncia e desgaste dos materiais graficos disponiveis, além da inexisténcia de itens essenciais
para atender, de forma simultanea e eficiente, diferentes agdes realizadas em territorios distintos. Tal cendrio compromete a
qualidade da comunicagdo publica, a identificacao institucional das atividades e a adequada prestacdo de informagdes a
populacdo beneficiaria.

A aquisi¢ao dos materiais previstos permitira:

o fortalecer a presenca institucional nas agdes em campo;

¢ assegurar a padronizagdo da identidade visual do 6rgdo;

¢ melhorar a orientacdo e o acolhimento do publico durante eventos e atendimentos;

e ampliar a capacidade de disseminacdo de informagdes por meio de materiais impressos;
¢ garantir melhores condigdes logisticas para execugdo das atividades.

Dessa forma, a contratacdo é necessaria para viabilizar, com eficiéncia e qualidade, as a¢des institucionais da regional,
assegurando o cumprimento de suas atribui¢des e o adequado atendimento as comunidades beneficidrias das politicas
publicas.

Considerando o curto prazo para o inicio das agées de campo e a necessidade de disponibilizar o material antes do
deslocamento das equipes para localidades de dificil acesso, a aquisicdo serd realizada com carater de urgéncia,
justificando-se o processo por dispensa de licitagdo sem disputa, nos termos do artigo 75, inciso Il, da Lei n?
14.133/2021, em razdo de pronto atendimento e baixo valor, observados os limites legais e a compatibilidade
orcamentaria da unidade.

DESCRICAO DO OBJETO E ESPECIFICAGOES TECNICAS
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¢ Banners em lona com acabamento, destinados a divulgacao de a¢des, campanhas e identificagdo institucional em
eventos e atividades externas;

¢ Backdrop (painel pantografico/fundo), para composi¢do de cenarios institucionais em eventos, entrevistas,
solenidades e registros oficiais;

¢ Pastas institucionais em papel triplex, utilizadas para organizagdo e entrega de documentos e materiais informativos
ao publico;

¢ Blocos de anotacdes (50 folhas), destinados ao apoio logistico em reunides, oficinas e atividades de campo;

¢ Calendarios institucionais, voltados a divulgacdo de informagdes institucionais e fortalecimento da identidade
organizacional;

o Placas de acrilico transparente para identificacio de salas, para organizacdo e sinalizacdo de ambientes internos e
estruturas temporarias;

* Totens de sinalizacfo, utilizados para orientacdo de fluxo e identificacdo de espagcos em eventos e mutirdes;

¢ Quadros de avisos, destinados a fixa¢do de comunicados e informag¢des de interesse publico;

¢ Cartilhas institucionais, com conteudo informativo e educativo voltado ao publico atendido;

¢ Tapetes personalizados com identidade institucional, para ambientagdo e recep¢do em espagos de atendimento;

¢ Placas de identificacio externa (fachada), para identificagdo visual de unidades e espagos institucionais.

Todos os materiais deverdo ser confeccionados conforme especificagdes técnicas a serem detalhadas em instrumento proprio,
incluindo dimensdes, tipo de material, acabamento, qualidade de impressdo e aplicagdo da identidade visual vigente,
garantindo durabilidade, legibilidade e adequagdo ao uso institucional.

2. Quantidade de servigo a ser contratada:

Item Descrigao Quantidade Observagdo
Banners em lona com acabamento, destinados a divulgagdo de agdes, campanhas e 12

01 . . o e e . .. . 1,5mx2m
identificacdo institucional em eventos e atividades externas; unidades
Backdrop (painel pantografico/fundo), para composicdo de cendrios institucionais

02 h . p .. 03 2mx3m
em eventos, entrevistas, solenidades e registros oficiais;

03 Pastas 1nst1tuc10na{s em papel t.rlplex, u?lll;adas para organizagdo e entrega de 5000 tamanho Ad
documentos e materiais informativos ao publico;

04 B!qcos de anotacées (50 folhas), destinados ao apoio logistico em reunides, oficinas e 1000 10cmsl5em
atividades de campo;
Calendarios institucionais, voltados a divulgagdo de informagdes institucionais e de mesa

05 . . . .. 1000 =
fortalecimento da identidade organizacional; padrio
Placas de acrilico transparente para identificacio de salas, para organizagao e

06 T . . g 40 tamanho A4
sinalizag¢do de ambientes internos e estruturas temporarias;

07 Totens de smallzggiao, utilizados para orientacdo de fluxo e identificacdo de espagos 02 1mx0,75¢m
em eventos € mutiroes,

08 Quaflros de avisos, destinados a fixa¢do de comunicados e informagdes de interesse 6 60emxS0em
publico;

09 Cartl_lhas institucionais, com conteudo informativo e educativo voltado ao publico 1600 13emx21em
atendido;

10 Tapetes personallzqdos com identidade institucional, para ambientacdo e recepcao 02 25emxS0em
em espagos de atendimento;

1 Placas de identificacao externa (fachada), para identificagdo visual de unidades e o1

espagos institucionais.

3. Previsdao de data em que deve ser iniciada a prestacdo dos servigos:

As pecas contratadas serdao disponibilizados e utilizados imediatamente apds a finalizagdo do processo de
aquisicdo, considerando a urgéncia em equipar adequadamente os servidores para o exercicio de suas fungdes em
campo.

Prazo de entrega: no maximo 15 dias apés a emissdo da Nota de Empenho.

Local de entrega: Superintendéncia Regional do INCRA no Médio Sao Francisco - SR(29)/MSE, Av. da Integragéo, 412 - Vila
Moco, Petrolina - PE, 56306-150.

4. Indicacdo do membro da equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizagao:

Nome: Nome: Karla Maria Pereira dos Santos
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SIAPE: SIAPE: 1468038

Local / Data

Responsdvel pela Formalizagao da Demanda

seil i

assinatura

Documento assinado eletronicamente por Karla Maria Pereira dos Santos, Técnico(a) em Comunicagdo Social, em
13/05/2026, as 10:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8

eletrénica

de outubro de 2015.
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ﬂ'ﬁ'-'l-;_ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.incra.gov.br/sei/controlador_externo.php?

DA3F1B15.

":"'E'H-. acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 28246147 e o cédigo CRC

Referéncia: Processo n? 54000.063052/2026-63
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