DEFENSORIA PUBLICA DE MATO GROSSO DO SUL
Av. Des. José Nunes da Cunha - Bairro Parque dos Poderes - CEP 79031-902 - Campo Grande - MS - www.defensoria.ms.def.br

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa de prestacao de servigos de hospedagens com café da manha para
atender os interesses da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso do Sul quando da
realizacdo de eventos e/ou necessidade de deslocamento de equipes técnicas atendendo
interesse da Instituicao.

1.2. Objeto e valor maximo aceitavel conforme pesquisas de precos.

DESCRICAO DO
OBJETO
Servico de
Hospedagem
1. Diaria de Apartamento 36 R$ 310,29 | R$11.170,44
Simples, incluso café
da manha.
Servico de
Hospedagem
Meia-Diaria de
Apartamento Simples,
podendo ser anterior ao
horario de check-in ou
posterior ao horario de
check-out

ITEM QUANTIDADE VALOR TOTAL

6 R$ 281,00 R$ 1.686,00

VALOR TOTAL | R$ 12.856,44

1.3. Fonte dos recursos.

1.3.1. FUNADEP
1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado nos moldes
do art. 106 e 107 da Lei 14.133/2021.
1.5. O Objeto listado neste Termo de Referéncia sédo classificados como bens comuns, pois
possuem especificagdes usuais de mercado e padrbes de qualidade definidas em neste
documento, nos termos do paragrafo Unico do art. 1° da Lei n. 10.520/02, assim como descrito no
art. 39, inciso Il da Resolucéo 201/19 da DPGE/MS.
1.6. O objeto desta contratacdo esté previsto no item 19 do Plano de Contratagbes Anual 2024,
publicado no Diario Oficial Eletrénico n. 11.310 — Edi¢éo Extra do dia 01/01/2023 (documento Sei
n°. 0173832)

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso do Sul realiza, regularmente, encontros
setoriais, congressos, reunides de trabalho regionalizadas, palestras e cursos, no intuito de
integrar e promover a capacitacdo de seus membros, com destaque para atuacado da Escola
Superior que, constantemente, realiza eventos trazendo renomados palestrantes provenientes de
outros municipios, Estados e até mesmo de outros paises, para dividirem os seus conhecimentos
com nossos defensores e servidores, bem como integrantes da sociedade civil.

2.2. Portanto, em razdo da frequéncia desses eventos, justifica-se a contratacdo de empresa



especializada em servicos de hotelaria, isso porque, na maioria das vezes 0s convidados
repousam por mais de um dia, fundamenta-se a necessidade de se ter um local adequado onde
0s palestrantes possam repousar para dar continuidade ao evento no dia seguinte. Além disso,
diante das poucas opcbes de voo de saida e chegada a Campo Grande - MS, os horarios
disponiveis frequentemente requerem pernoite dos palestrantes convidados.

2.3. Salienta-se ainda que, em pese nédo exista a obrigatoriedade da classificacdo de estrelas nos
estabelecimentos hoteleiros, esclarecemos que o padrdo 03 estrelas atende o0s requisitos
minimos, quais sejam, localizacdo em pontos considerados estratégicos, servico de recepcao 24h,
servico de quarto, estacionamento, café da manha e afins. Portanto, em razdo do principio da
conveniéncia, os hotéis deverdo atender aos requisitos minimos estabelecidos no item 5.4. do
Estudo Teécnico Preliminar.

2.4. Justifica-se o quantitativo dos itens em face aos apontamentos realizados em estudo técnico
preliminar, vide item 9 (estimativa das quantidades).

2.5. Em especial a clientela alvo de tal contratacdo sdo Defensores Publicos convidados,
autoridades e palestrantes, bem como aqueles que vierem a participar dos eventos realizados
pela Defensoria Publica de Mato Grosso do Sul.

2.6. Atualmente a Defensoria Publica ndo possui contrato vigente com o objeto pleiteado, a ultima
contratacdo CONTRATO n. 007/DPGE/2023 terminou a vigéncia no dia 25/04/2024, o qual foi
contratado por processo de dispensa de licitacdo n. 23.0.000001579-2.

2.7. Com a contratacdo em tela, sera atendida a vasta demanda da Instituicdo, referente aos
eventos, congressos, reunides, palestras e cursos da Defensoria Publica de Mato Grosso do Sul,
bem como garantir aos palestrantes e/ou convidados, hospedagens com café da manha
adequados durante a estada em Campo Grande — MS.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Ajustificativa da solucéo esta presente Estudo Técnico Preliminar oportunidade que foi
demonstrado que a Contratacdo de servicos de hospedagem com café da manha incluso, para
atender as necessidades da Defensoria Publica Estadual de Mato Grosso do Sul (DPE/MS),
visando suprir a demanda da Escola Superior da Defensoria Publica de Mato Grosso do Sul,
conforme justificativa apresentada no Estudo Técnico Preliminar (Documento sei n°. 0167229).
3.2.. A contratacdo sera na modalidade de dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso I,
da Lei n° 14.133/2021.

3.3. A contratacdo se dara por instrumento contratual, conforme o art. 95, podendo ser prorrogado
nos termos do art. 107, ambos da Lei n® 14.133/2021.

3.4. Considerando as caracteristicas dos servicos a serem contratados e o sistema pelo qual se
dard o processo de dispensa de licitagdo, havera parcela na execucdo do contrato conforme as
necessidades da ESDP.

3.5. O pagamento se dara conforme a demanda do 6rgao e execuc¢éo do objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Requisitos Temporais

4.1.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133, de 2021 podendo ser prorrogado nos moldes do
art. 106 e 107 da Lei 14.133/2021.

4.2. Requisitos de Sustentabilidade
4.2.1. No que couber, solicita-se que a Contratada adote boas praticas de sustentabilidade
baseadas na otimizacéo e economia de recursos e na reducéo da poluicdo ambiental, a saber:
| — Racionalizacao do uso de substancias potencialmente toxicas e/ou poluentes;
Il — Substituicdo de substancia tdéxicas por outras atoxicas ou de menor toxidade;
[Il — Treinamento/capacitacdo periddica dos empregados sobre boas praticas de redugéo
de desperdicios e polui¢éo;
4.2.2. Pela natureza do servico a ser contratado o fornecedor devera seguir as orientacdes
contidas nas normas da vigilancia Sanitarias quanto a impactos ambientais em relagcdo aos



servigos de limpeza , preparacdo de alimentos e descarte de residuos solidos e outros meios
legais.

4.3. Subcontratacao

4.3.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.4. Garantia da contratacao

4.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021.

4.5. Dos Requisitos Técnicos:

4.5.1. Descricdo do Objeto:

ITEM DESCRICAO DO OBJETO

1 Servico de Hospedagem com Café da Manha e Servico de
Hospedagem meia-diaria

UH com, no minimo, 16,00 (dezesseis) m2

Cama confortavel com as especificacdes minimas para casal - Boxcoemto
Adaptador de tomada a disposi¢cao sob pedido

Agua potéavel disponivel no banheiro da UH

Agua quente no lavatério da UH

Ar condicionado e controle de temperatura de climatizacdo pelo héspede
na UH

Banheiro da UH com, no minimo, 4,00(guatre) 3,00 (trés) m2

Frigobar na UH

Café da manha (podendo ser terceirizado)

Capacidade de atendimento 24 (vinte e quatro) horas na recepc¢do, com
fluéncia em portugués e mais um idioma estrangeiro.

Cardéapio do restaurante em portugués e mais um idioma estrangeiro
Carrinhos para transporte de bagagens

Gerador de emergéncia com partida manual, com cobertura dos
apartamentos e areas sociais, para manutencdo de todos 0s servicos
essenciais.

Manual de servicos oferecidos no quarto em portugués e mais um idioma
estrangeiro

Disponibilizacédo de servicos de internet wi-fi gratuito nas dependéncias do
hotel

Mesa de trabalho, com cadeira, com iluminac&o propria e ponto de energia

te-cambie- ab—ete)-
Minimo de servigo acessorio oferecido em instalagbes no proprio hotel:
servigos de lavanderia

Pagina na internet em portugués e mais um idioma estrangeiro

Porta malas na UH

Restaurante nas dependéncias do hotel (podendo ser terceirizado)

Sala de reunibes com equipamentos

Sala para escritorio virtual/business center, com equipamentos
(computador e impressora), podendo ser terceirizado.

Secador de cabelo na UH

Quatro amenidades na UH

Servico de alimentacdo disponivel para almogo e jantar (podendo ser
terceirizado)



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

Servico a la carte no restaurante (podendo ser terceirizado)

Restaurante com cozinha internacional (podendo ser terceirizado)

Servico de atendimento médico de urgéncia

Servico de cofre na UH

Servico de refeicbes leves e bebidas nas UH (room service) re-periedo-de
24 vinte-e-guatro)-horas

Servico de mensageiro no periodo de 24 horas

Servico de suporte de Tecnologia da Informacao

Servico de telefonia em portugués e no minimo mais um idioma estrangeiro
Sistema de sinalizacdo interno que permita facil acesso e circulagéo por
todo o estabelecimento em portugués e mais um idioma

Travesseiro e/ou cobertor suplementar disponivel na UH

Troca de roupa de cama diariamente e/ou dias alternados

Vedacao contra luz nas janelas

Acessibilidade

Observacéao: As especificacdes em tela sdo as minimas necessarias para o
atendimento da demanda, as medidas propostas poderdo sofrer variacoes
de até 5% para +/-.

4.5.2. No que tange ao requisito técnico de acessibilidade, convém, especificar que é
imprescindivel que sejam atendidos todos os critérios de acessibilidade, garantindo que todos os
nossos eventos e atividades sejam inclusivos e acessiveis, papel precipuo da Defensoria Publica
do Estado de Mato Grosso do Sul, por isso, a contratada devera obedecer aos critérios de
acessibilidade conforme estabelecido na legislacdo pertinente, em especial Lei n°. 10.098/2000 e
Lei n° 13.146/ 2015.

4.5.2.1. Segundo o Artigo, 45, 8 1 da Lei 13.146 de 2015, que institui o Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia, € exigido que os estabelecimentos disponibilizem, no minimo, 10% (dez por cento) de
seus dormitérios como acessiveis, garantindo pelo menos uma unidade acessivel. Além disso, o
Artigo 3°, IV, b dessa mesma lei menciona as barreiras arquitetdnicas, que sdo definidas, em
sintese, como qualquer impedimento que restrinja a liberdade de movimento e circulacdo com
seguranca, sendo as barreiras arquitetdnicas presentes em edificios publicos e privados.

4.5.2.2. Portanto, € necessario que a contratada possua pelo menos 10% de seus dormitérios
como acessiveis, garantindo pelo menos uma unidade acessivel, e que nenhuma barreira
arquitetbnica impeca a livre circulacdo e seguranca dos hospedes, incluindo aqueles com
mobilidade reduzida ou deficiéncia. Isso implica que as unidades habitacionais ndo devem, por
exemplo, conter degraus ou escadas e 0 acesso ao chuveiro devera ser sem qualquer barreira, tal
como, ndo devera ter uma banheira no mesmo local que o chuveiro, situagées que que dificultem
a circulacao de qualquer hospede dentro da unidade habitacional.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. As especificagcdes dos itens estdo descritas no item 4.5, deste termo de referéncia.

5.2. A execucgdo devera ser efetuada mediante requisicdo de fornecimento, formalizada pela
contratante, dela devendo constar: a data, o valor unitario da contratacdo, a quantidade
pretendida, os dados do hdspede, o local para a execucdo, o prazo, o carimbo e a assinatura do
responsavel, sendo efetuado diretamente pelo 6rgdo, devidamente autorizado pela autoridade
superior, e ainda acompanhado pela nota de empenho ou instrumento equivalente, contendo o
namero do contrato.

5.3. As requisicdes serdo solicitadas com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas,
antes da utilizagcédo, a fornecedora deverd confirmar a hospedagem em até 24 (vinte e quatro)
horas do envio da requisi¢ao.

5.4. Caso a fornecedora classificada ndo puder atender a requisicdo enviada ou parte dela,
deverd comunicar o fato a Secretéria de Gestdo Administrativa, por escrito, em até 24 (vinte e
quatro) horas do envio da requisicdo, devidamente justificado, sob pena de aplicacbes das



sanc¢des e penalidades cabiveis.
5.5. A hospedagem podera ocorrer, no interesse da administracdo, em dias uteis, finais de
semana ou feriados, conforme a necessidade de servigo.
5.6. A despesas extras (ligacdes telefonicas, frigobar, lavanderia e etc.) ndo serdo custeadas pela
DPGE/MS, ficando a cargo da empresa vencedora o controle e cobranca individual aos héspedes.
5.7. Todas as despesas, bem como todos os impostos, taxas e demais despesas decorrentes do
contrato correrdo por conta exclusiva da contratada.
5.8. A contratada devera se atentar as especificac6es descritas neste termo de referéncia, sendo
de sua inteira responsabilidade a substituicdo, caso nao esteja em conformidade com as referidas
especificacoes.
5.9. Quanto aos produtos de género alimenticio, executar o controle quanto a qualidade, estado
de conservacdo, acondicionamento, condicbes de higiene, transporte, recebimento e
armazenamento, conforme os termos da RDC n°. 216, de 15/09/04 - ANVISA, respeitando as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.
5.10. Todos os géneros alimenticios deverdo ser obrigatoriamente de primeira qualidade, estando
em perfeitas condicbes de conservacdo, higiene e apresentacdo, sem alteracdo de suas
caracteristicas e dentro do prazo de validade de consumo, podendo o Secretaria de Gestao
Administrativa recusar o recebimento e/ou utilizacdo dos géneros, mercadorias e outros materiais
gue néo satisfacam o controle de qualidade, conforme normas da vigilancia sanitaria.
5.11. O recebimento dos objetos se efetivara, em conformidade com art. 140 da Lei n. ©
14.133/2021, mediante recibo, nos seguintes termos:
a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo das especificacoes,
mediante “Termo de Aceite Provisorio”.
b ) Definitivamente, sendo expedido termo de recebimento definitivo, apoés
verificacdo da qualidade e da quantidade do objeto, certificando-se de que todas as
condicOes estabelecidas foram atendidas e, consequente aceitacdo das notas
fiscais pelo gestor da contratacdo, devendo haver rejeicdo no caso de
desconformidade.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Diretrizes Gerais:

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial.

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.1.3 As comunicagfes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.1.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacdo, que conterd informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

6.2. Preposto

6.2.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacéo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucao do objeto
contratado.

6.2.2. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execu¢éo do objeto durante o



periodo contratual.

6.2.3. Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutenc¢ao do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

6.3. Fiscalizacao

6.3.1. A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.3.2. O (s) responsavel (eis) pela gestdo e fiscalizacdo do contrato serdo designados por ato da
Contratante, conforme Resolucdo 317/DPGE/2023.

6.3.3. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

6.3.4. A Contratada se obriga a permitir que a auditoria interna da Contratante e/ou auditoria
externa por ela indicada tenha acesso a todos os documentos que digam respeito ao Contrato ou
instrumento equivalente.

6.3.5. A Contratante realizara avaliacdo da qualidade do atendimento, dos resultados concretos
dos esforcos sugeridos pela Contratada e dos beneficios decorrentes da politica de precos por ela
praticada.

6.3.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante.

6.3.7. A avaliacdo sera considerada pela Contratante para aquilatar a necessidade de solicitar a
Contratada que melhore a qualidade dos produtos ofertados, para decidir sobre a conveniéncia de
renovar ou, a qualquer tempo, rescindir o Contrato ou instrumento equivalente, ou ainda, para
fornecer, quando solicitado pela Contratada, declaracdes sobre seu desempenho, a fim de servir
de prova de capacitacao técnica em licitagdes publicas.

6.4. Fiscalizacao Técnica

6.4.1. Conforme o art. 6°, da Resolu¢do DPGE n° 317, de 14 de abril de 2023:
(...) Art. 6° Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto:
| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes pertinentes
as suas competéncias;
Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados;
[l - emitir notificagbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corre¢ao;
IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessérias e saneadoras, se for o caso;
V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execug&o do contrato nas datas estabelecidas;
VI - fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢cdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracéo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apos 0
ateste, que certifica 0 recebimento provisorio, encaminhar ao gestor do contrato para
ratificacao;
VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual;
VIII - participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, quando for o caso;




IX - auxiliar o gestor do contrato com as informacfes necessérias para a elaboracao do
documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VII do caput do art.
5% e

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 9°, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.4.2. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragdo, que deverao dirimir davidas e subsidia-lo com informagdes relevantes
para prevenir riscos na execugao contratual.

6.4.3 A contratada permitira e oferecera condi¢cdes para a mais ampla e completa fiscalizacao,
durante a vigéncia do contrato ou instrumento equivalente, fornecendo informacdes, propiciando o
acesso a documentacao pertinente e atendendo as observacdes e exigéncias apresentadas pela
fiscalizacao.

6.5. Fiscalizacdo Administrativa.
6.5.1. Conforme o art. 7°, da Resolu¢do DPGE n°. 317, de 14 de abril de 2023:

(...) Art. 7° Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacéo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos, de apostilamentos e de termos aditivos relacionados
ao contrato, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de
garantias e glosas;

Il - verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, com a solicitacao
dos documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipétese de descumprimento, observar o disposto em legislacao
vigente;

IV - atuar, tempestivamente, na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacfes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias para a elaboracédo do
documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigacfes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VII do caput do art.
5% e

VI - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 9°, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

6.6.. Gestor do Contrato:

6.6.1. Conforme o art. 5°, da Resolugdo DPGE N°. 317, de 14 de abril de 2023:
(...) Art. 5° Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto:
| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial,
de que tratam os incisos Il, Il e IV do caput do art. 4°;
Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
[Il - acompanhar a manutencéo das condi¢bes de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;
IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da
ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes
contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes



do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo;

V - coordenar os atos preparatorios a instru¢éo processual e ao envio da documentagao
pertinente ao setor correspondente para a formalizagcdo dos procedimentos de que trata o
inciso | do caput do art. 4°;

VI - coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando necessario;

VIl - emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em
regulamento;

VIII - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 9°, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

IX - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de
gue trata o art. 158 da Lei n°® 14.133 de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente
para tal, conforme o caso.

7. CRITERIOS E MEDIGAO DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento advindo do objeto desta contratacdo sera proveniente dos recursos dos 0rgaos
e sera efetuado até 15 (quinze) dias contados da data da apresentacdo da nota fiscal/fatura
devidamente atestada pelo gestor do contrato, mediante crédito em conta corrente em nome da
contratada.

7.1.1. A apresentacdo da nota fiscal/fatura sera encaminhada para esta Instituicdo ao fim de cada
periodo de hospedagem.

7.2. A Contratada, durante toda a execucdo do contrato, devera manter todas as condi¢fes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na legislacéo.

7.3. Constatada a situacdo de irregularidade em quaisquer das certidées da Contratada, a mesma
sera notificada, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo objeto ja executado, para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, regularizar tal situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, em
processo administrativo instaurado para esse fim especifico.

7.4. O prazo para regularizacdo ou encaminhamento de defesa de que trata o subitem 7.3 podera
ser prorrogado uma vez e por igual periodo, a critério da Contratante.

7.5. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal e trabalhista
guanto a inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado pela Administracéo, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.6. Persistindo a irregularidade, a Contratante, em decisdo fundamentada, devera aplicar a
penalidade cabivel nos autos do processo administrativo correspondente.

7.7. Nao sera efetuado qualquer pagamento a empresa Contratada enquanto houver pendéncia
de liquidacao da obrigacao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

7.8. Na pendéncia de liquidacdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual o valor sera descontado da fatura ou créditos existentes em favor da
Contratada.

7.9. O documento de cobranga da Contratada ser4 mediante nota fiscal/fatura.

7.10. Caso se constate erro ou irregularidade na nota fiscal/fatura, a Contratante, a seu critério,
podera devolvé-la para as devidas correcfes, ou aceita-la, com a glosa da parte que considerar
indevida, nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a regularizacdo da situacdo
ou reapresentacao do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

7.11. Na hipétese de devolucgéo, a nota fiscal/fatura sera considerada como ndo apresentada, para
fins de atendimento das condi¢Ges contratuais.

7.12. A Contratante ndo pagara, sem que tenha autorizacdo prévia e formal, nenhum



compromisso que Ihe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou néo instituicées
financeiras.

7.13. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela
Contratada, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

7.14. A Contratante efetuara retencdo, na fonte, dos tributos e contribuicbes sobre todos os
pagamentos devidos a Contratada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

8.2. REQUISITOS ESPECIFICIOS DE HABILITAGAO

8.2.1. Habilitacao juridica:

8.2.1.1. Sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

8.2.2. Regularidade fiscal e trabalhista:

8.2.2.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.2.2.2. Certiddo negativa de débitos perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria 23.2.3. Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.2.2.4. Apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa (CNDT), nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.2.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual (artigo 68, inciso Il da Lei 14.133/2021);

8.2.2.6. Certiddo negativa de débitos perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante;

8.2.2.7. Certiddo negativa de débitos perante a Fazenda Municipal, onde for sediada a empresa,
com validade na data da realizacao da licitagdo, mediante apresentacao de certidées negativas de
competéncia Municipal (artigo 68, inciso Il da Lei 14.133/2021), que abranjam todos os débitos de
ordem municipal.

8.2.2.8. Apresentar alvaré sanitério, de funcionamento e localizagéo.

8.2.2.9. Apresentar cadastro no CADASTUR.

8.2.3. Requisitos de qualificacdo econémico-financeiro

8.2.3.1. Em relacdo aos licitantes que estiverem ou NAO CADASTRADOS no Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF no nivel da qualificagdo econdmico-financeira,
conforme Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 3, de 2018, deverdo apresentar a seguinte
documentagéo:

8.2.3.2. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacgao judicial expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica;

8.2.3.3. Balanco patrimonial e demonstra¢g@es contabeis do Ultimo exercicio social, j& exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;
8.2.3.4. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de



balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade
e/ou balanco de abertura;

8.2.3.5. A comprovacéo da situacédo financeira da empresa sera constatada mediante obtencédo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um) resultantes da aplicacdo das férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

8.2.3.6. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou igual
a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), devem comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo ou item pertinente, devendo a comprovacao ser feita relativamente a data da
apresentacao da proposta de precos, de acordo com o art. 69, § 4° da Lei n® 14.133/2021.

8.2.4. Requisitos de Qualificacao Técnica

8.2.4.1. Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com as
caracteristicas e quantidades do objeto da contratacdo, através da apresentacédo de atestados de
desempenho anterior, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatorio
da capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente dispensa de licitagdo. O (S)
atestado (s) devera (do) conter: nome empresarial e dados de identificacdo da instituicdo emitente
(CNPJ, endereco, telefone, fax); local e data de emisséo; e nome, cargo, telefone, fax, e-mail e a
assinatura do responsavel pela veracidade das informacdes.

8.2.4.1.1. A comprovacdo podera ser dar por apresentacdo de notas fiscais emitidas para
empresas privadas e/ou 6rgdos publicos.

8.2.4.2. A exigéncia de atestado (s) justifica-se para fins de comprovacdo perante a
Administracdo, por intermédio de um documento subscrito por terceiro alheio a disputa licitatoria,
de que o licitante ja executou 0 objeto compativel com o licitado em outra oportunidade e que a
referida execucdo foi a contento, o que trara confianca e seguranca ao 6rgao licitador de que o
aludido licitante possui a respectiva expertise.

8.2.4.2.1. Marcal Justen Filho enaltece a relevancia do atestado ao discorrer que “em todo o tipo
de contratacdo pode cogitar-se da exigéncia de experiéncia anterior do licitante como requisito de
seguranca para a contratacdo administrativa. Alias até se pode afirmar que em muitos casos a
capacitacao técnica operacional se evidencia como a Unica manifestacdo de experiéncia anterior
relevante e pertinente”.

8.2.4.3. A apresentacao de atestado (s) supracitada, visa demonstrar que o licitante j& executou,
anteriormente, objetos compativeis em caracteristicas com aquele definido e almejado na
contratacdo. A finalidade da norma é clara: resguardar o interesse da Administracdo - a perfeita
execucdo do objeto da contratacdo -, procurando-se, com a exigéncia de demonstracdo de
capacidade, preservar a competicdo entre aqueles que reanam condi¢cdes de executar objeto
similar ao licitado.

8.2.5. Requisitos de Idoneidade REQUISITOS IDONEIDADE



8.2.5.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603245-ceis);
8.2.5.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep);

8.2.5.3. Cadastro Nacional de Condenac®es Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

8.2.5.4. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU ( https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/);

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 12.856,44 (doze mil e oitocentos e cinquenta e
seis reais e quarenta e quatro centavos), conforme demonstrado no item 1.2.

9.2. O valor da contratacdo com a empresa que apresentou o melhor preco sera de R$11.976,60

{enze-mite-nevecentos-e-setentatreaisy R$ 12.600,00 (doze mil e seiscentos reais) .

10. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

10.1. O objeto desta contratacdo esta previsto no item 19 do Plano de Contratacbes Anual 2024,
publicado no Diario Oficial Eletrénico n. 11.310 — Edicdo Extra do dia 01/01/2023 (documento Sei
n°. 0173832)

10.2. A classificacdo orcamentaria sera indicada pela Secretaria de Financas e colacionada aos
autos assim que requisitada pela Coordenadoria de Licitacdes.

10.3. No preco total do objeto deverdo estar inclusos todos os tributos (impostos, taxas e
contribuicdes), sejam federais, estaduais e municipais, bem como frete, comissbes, pessoal,
embalagem, seguros, encargos sociais e trabalhistas, assim como demais insumos inerentes que
incidam ou venham a incidir sobre o objeto, sejam de quais naturezas forem.

10.4. Os precos finais unitarios e totais propostos pelos licitantes ndo poderédo ultrapassar o preco
unitario e total estimado pela Administracdo, sob pena de desclassificacdo da proposta.

11. DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

11.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133, de 2021 podendo ser prorrogado nos moldes do
art. 107 da Lei 14.133/2021, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que a autoridade
competente ateste que as condicfes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracéo,
permitida a negociacdo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das
partes.

11.2. Apés o empenho, a futura Contratada sera convocada para assinatura do instrumento
contratual no prazo de 07 (sete) dias uteis, contados a partir da convocagéo, sob pena de decair o
direito a contratacdo e aplicacdo das penalidades cabiveis.

12. DO REAJUSTE

12.1 Os precos serao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas, apos o que poderdo sofrer reajuste aplicando-se o indice previsto no
instrumento contratual exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

12.1.1. O valor constante da nota fiscal/fatura, quando da sua apresentagdo, ndo sofrera qualquer
atualizacdo monetéaria até o efetivo pagamento.

12.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

12.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12.4. Eventual reajuste dos precos, estd submetido as condi¢des de periodicidade de 12 (doze)
meses e indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA.

12.5. O Reajuste se dard apds 12(doze) meses, contadosde _ / /2024, data de apuracgéo do


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

valor estimado pela administragao.

12.6. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

12.7. O prazo para resposta ao pedido de repactuacéo de precos, sera de 30(trinta) dias, a contar
da data do recebimento pela administracao

12.8. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro,
30(trinta) dias, a contar da data do recebimento pela administracao.

13. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

13.1. Constituem obriga¢cdes da Contratante:

13.1.1. Solicitar a execucao do objeto a contratada através da emissdo de Ordem de Servi¢o ou
instrumento equivalente, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, antes da
utilizacao.

13.1.2. Proporcionar a contratada todas as condicbes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigacdes decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei Federal n° 14.133/2021
e suas alteracgdes.

13.1.3. Fiscalizar a execucdo do objeto contratual através de sua unidade competente, podendo,
em decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atendera ou justificara de imediato.
13.1.4. Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execucdo do objeto
contratual.

13.1.5. Efetuar os pagamentos devidos a contratada nas condi¢des estabelecidas neste contrato.
13.1.6. Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.

14. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

14.1. A contratada devera indicar um numero de telefone fixo e/ou telefone mével (ligacbes e
whatsapp), bem como, um endereco de e-mail para que sejam encaminhadas as requisicées de
Servico.

14.2. A contratada devera disponibilizar as reservas com a confirmacdo do pedido de requisi¢cao
em até 24 (vinte e quatro) horas do envio da requisicdo da hospedagem.

14.3.Caso a fornecedora classificada ndo puder atender a requisicdo enviada ou parte dela,
devera comunicar o fato a Secretaria de Gestdo Administrativa, por escrito, em até 24 (vinte e
qguatro) horas do envio da requisicdo, devidamente justificado, sob pena de aplicacbes das
sancdes e penalidades cabiveis.

14.4. Confirmada a reserva pela contratada e ocorrendo qualquer impossibilidade de atendimento,
€ responsabilidade da contratada disponibilizar a hospedagem nas mesmas condicdes
contratadas, mesmo que em outro estabelecimento similar, independente das sancodes
contratuais.

14.5 Executar o objeto em conformidade com as condi¢Ges deste instrumento.

14.6. Manter durante toda a execucdo dos servigos, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas nessa contratacgéo.

14.7. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s percentuais de acréscimos ou supressdes
limitadas ao estabelecido no art. 125, da Lei Federal n° 14.133/2021, tomando-se por base o valor
contratual.

14.8. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros,
decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execucgéo do objeto, ndo podendo ser arguido para
efeito de exclusdo ou reducdo de sua responsabilidade o fato da contratante proceder a
fiscalizagdo ou acompanhar a execugao contratual.

14.9. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre
a execucédo do contrato, inclusive as obrigacdes relativas a salérios, previdéncia social, impostos,
encargos sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das
leis trabalhistas e especificas de acidentes do trabalho e legislacdo correlata, aplicaveis ao
pessoal empregado na execugao contratual.

14.10. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
0 objeto deste contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da



execucao dos servicos prestados, e respondera por danos causados diretamente a terceiros ou a
CONTRATANTE, independentemente da comprovacao de sua culpa ou dolo na execucao deste
contrato, ndo podendo ser arguido para efeito de excluséo ou reducéo de sua responsabilidade o
fato de a CONTRATANTE, proceder a fiscalizacdo ou acompanhar a execucao contratual.

14.11. Para o cumprimento do previsto neste subitem anterior, ser4 concedido o prazo de 01
(uma) hora, contado da notificagéo.

14.12. Prestar imediatamente as informacgdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela contratante, salvo quando implicarem em indagacdes de carater técnico, hipétese em que
serdo respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

14.13. Substituir ou reparar o objeto contratual que comprovadamente apresente condicdes de
defeito ou em desconformidade com as especificacdes deste termo, no prazo de 01 (uma) hora
14.14. Cumprir, quando for o caso, as condi¢cdes de garantia do objeto, responsabilizando-se pelo
periodo oferecido em sua proposta, observando o prazo minimo exigido pela Administracéo.
14.15. Respeitar a legislacao relativa a disposicao final ambientalmente adequada dos residuos
gerados, mitigacdo dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e de compensacao
ambiental e outros, conforme previsto em lei.

14.16. A CONTRATADA responsabilizar-se-4 pela qualidade dos servicos oferecidos,
especialmente para efeito de substituicdo imediata, no caso de ndo atendimento ao solicitado;
14.17. A CONTRATADA devera cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz, nos termos do art. 92, XVIl da Lei 14.133/2021.

15. SANCOES A SEREM APLICADAS DURANTE A CONTRATACAO
15.1. Nos casos de inadimplemento na execucao do objeto, as ocorréncias serao registradas pela
contratante da seguinte forma:
a) ndo executar, total ou parcialmente, qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;
b) ensejar o retardamento da execucao do objeto;
c) falhar ou fraudar na execuc¢éo do contrato;
d) comportar-se de modo inidéneo;
e) cometer fraude fiscal;
f) ndo mantiver a proposta;
g) convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame.
15.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragBes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:
a) adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos
significativos para a CONTRATANTE.
b) multa moratéria conforme descrito abaixo:
b.1) até o vigésimo dia de atraso, aplicar-se-a o percentual de 1% ao dia sobre o valor da
proposta ou da etapa a ser adimplida até a data do efetivo cumprimento;
b.2) do vigésimo primeiro ao quadragésimo dia de atraso, aplicar-se-a o percentual de 1,5%
ao dia sobre o valor da proposta ou da etapa a ser adimplida até a data do efetivo
cumprimento;
b.3) do quadragésimo primeiro ao sexagésimo dia de atraso, aplicar-se-a o percentual de 2%
ao dia sobre o valor da proposta ou da etapa a ser adimplida até a data do efetivo
cumprimento
b.4) multa compensatéria de 20% sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucdao total
do objeto;
b.5) em caso de inexecucao parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacéo inadimplida;
b.6) Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento
no SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos;
b.7) A Sancéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel



em quaisquer das hipéteses previstas como infracdo administrativa;

b.8) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

b.9) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos.

16. DAS SANCOES GERAIS E ESPECIFICAS APLICAVEIS NA CONTRATACAO

16.1. Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, a licitante
ou a adjudicataria que:

16.1.1.Convocada dentro do prazo de validade da proposta, ndo comparecer para assinar o
instrumento contratual ou para retirar a Ordem de Fornecimento e respectiva nota de empenho;
16.1.2. Deixar de entregar documentacéo exigida durante a formalizacdo contratacao ou para fins
de assinatura do contrato, inclusive a garantia da proposta ou de execuc¢ao contratual;

16.1.3. As demais disposicdes sobre sancdes administrativas aplicaveis durante a licitacdo e
aguelas praticadas no periodo situado entre a adjudicacdo e a assinatura do instrumento
contratual serdo previstas no Edital ou documento equivalente do presente certame.

17. SANCOES A SEREM APLICADAS NA EXECUCAO DO CONTRATO
17.1. Com fundamento nos 156 da Lei n. © 14.133, de 2021, nos casos de retardamento, de falha
na execucao do contrato ou de inexecucéao total do objeto a contratada podera ser apenada,
isoladamente ou juntamente com as multas definidas nos artigos supracitados, com as seguintes
penalidades:
a) Adverténcia;
b) Multa
¢) Impedimento de licitar ou contratar
d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar
e) Suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso do Sul, por prazo nao superior a dois anos;
f) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cado ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da
sancao aplicada com base no inciso anterior; ou
g) Impedimento de licitar e contratar com a DPGE/MS e descredenciamento no Cadastro
Central de Fornecedores da Defensoria Publica Geral do Estado de Mato Grosso do Sul -
pelo prazo de até cinco anos.
17.2. No caso de inexecuc¢do total ou parcial do objeto, a contratada estaré sujeita a aplicacéo de
multa de até 10% (dez por centro) do valor do contrato.
17.3. No caso de descumprimento do prazo estabelecido para a execugao do contrato ou
instrumento equivalente, sem que haja justificativa aceita pela Contratante, a Contratada ficara
sujeita a multa de 1% (um por cento) do valor empenhado, por dia de atraso, limitado a 10% (dez
por cento). Apos trinta dias de atraso, a Contratante podera reconhecer a inexecucao parcial ou
total do contrato.
17.4. Em caso de subcontratacdo ndo autorizada, serd aplicada multa de até 10% (dez por cento)
do valor do contrato. A reincidéncia por uma vez de subcontratacdo ndo autorizada configurara
inexecucao parcial do contrato e ensejara a aplicacdo de multa de 20% (vinte por cento) do valor
do contrato, sem prejuizo da rescisédo unilateral da avenca.
17.5. Por infrac@o a qualquer outra clausula do Edital ou documento equivalente e seus Anexos,
nao prevista nos subitens anteriores, poderao ser aplicadas, isolada ou cumulativamente com
outras sancoes, inclusive a rescisédo contratual, se for o caso:
| - Adverténcia, no caso de infragOes leves;



[l - Multa de até 10% (dez por cento):

a) Sobre o valor do item do qual participou a licitante, se a infragcdo ocorrer durante a

licitacao;

b) Sobre o valor do contrato, se a infracao for ao contrato.
17.6.As penalidades seréo aplicadas ap6s regular processo administrativo, em que seja
assegurado a licitante o contraditorio e a ampla defesa, com o0s meios e recursos que Ihes sao
inerentes.
17.7. Quaisquer multas aplicadas deverdo ser recolhidas junto ao 6rgdo competente no prazo de
até 30 (trinta) dias Uteis contados de sua publicacao no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso
do Sul, podendo, ainda, ser descontadas de qualquer fatura ou crédito existente, a critério da
licitante.
17.8. Esgotados os meios administrativos para cobranca do seu valor a licitante, a multa sera
inscrita em divida ativa.
17.9. A aplicacao das sanc¢des previstas no artigo 156 da Lei supracitada ndo exclui a
possibilidade de aplicacdo de outras constantes da legislacdo que rege o tema, inclusive a
responsabilizacao da licitante por eventuais perdas e danos causados a Administracao Publica.
17.10. As sanc0Oes serdo registradas no SICAF.
17.11. Com fundamento no artigo 50 do Decreto n. © 15.327/2019 do Estado de Mato Grosso do
Sul, ficara impedida de licitar e contratar com a DPGE/MS, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo da aplicacdo de multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do item e das
demais cominacgdes legais, garantindo o direito a ampla defesa, a licitante que, convocada dentro
do prazo de validade de sua proposta:

a) Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando

convocado dentro do prazo de validade da proposta;

b) N&o entregar a documentacéo exigida no edital ou documento equivalente;

c) Apresentar documentacao falsa;

d) Causar atraso na execucao do objeto;

e) Nao mantiver a proposta;

f) Falhar na execucéo do contrato;

g) Fraudar a execuc¢éo do contrato;

h) Comportar-se de modo inidéneo;

i) Declarar informacdes falsas; e

j) Cometer fraude fiscal.
17.12. Para fins do disposto no subitem 17.11 alinea "h", reputar-se-ao inidéneos atos
direcionados a prejudicar o bom andamento do certame, tais como a fraude ou frustracéo do
carater competitivo do procedimento licitatorio, acdo em conluio ou em desconformidade com a lei,
inducao deliberada a erro no julgamento, prestacao falsa de informacoes, apresentagéo de
documentacdo com informagdes inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura, destinada a
prejudicar a veracidade de seu teor original, constituindo-se como exemplos as condutas
tipificadas nos artigos na Lei n. ©14.133/2021.

18. DA FUNDAMENTACAO LEGAL
18.1 O presente Termo de referéncia rege-se pelas normas instituidas por meio da Lei Federal n. ©
14.133/21 e suas alteragOes, e na forma e condi¢Oes fixadas na Legislacdo Vigente, Resolucéo
DPGE 317/2023 e Resolugdo DPGE/MS n°. 289/2022.
19. FRAUDE E CORRUPCAO
19.1. As licitantes e a contratada devem observar e fazer observar, por seus fornecedores e
subcontratados, se admitida subcontratacédo, o mais alto padréo de ética durante todo o processo
de licitagcéo, de contratacéo e de execucao do objeto contratual.
19.2. Para os propositos do subitem anterior, definem-se as seguintes préticas:
a) “Pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a a¢do de servidor publico no processo de licitacdo
Ou na execucao de contrato;
b) “Pratica fraudulenta”: a falsificagdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o



processo de licitacdo ou de execucgéo de contrato;

c¢) “Préatica conluiada”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes,

com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgéao licitador, visando

estabelecer precos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

d) “Prética coercitiva”: causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as

pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo licitatério

ou afetar a execucao do contrato; e

e) “Prética obstrutiva”: (i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecdes ou fazer

declaracdes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo

de impedir materialmente a apuracéo de alegacdes de pratica prevista acima; e (si) atos cuja

intencdo seja impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro

multilateral promover inspecao.
19.3. Na hipotese de financiamento, parcial ou integral, por organismo financeiro multilateral,
mediante adiantamento ou reembolso, este organismo impora sancao sobre uma empresa ou
pessoa fisica, inclusive declarando-a inidonea, indefinidamente ou por prazo determinado, para a
outorga de contratos financiados pelo organismo se, em qualguer momento, constatar o
envolvimento da empresa, diretamente ou por meio de um agente, em praticas corruptas,
fraudulentas, colusivas, coercitivas ou obstrutivas ao participar da licitacdo ou da execucdo de um
contrato financiado pelo organismo.
19.4. Considerando os propositos dos subitens acima, a Contratada concorda e autoriza que, na
hipétese de o contrato vir a ser financiado, em parte ou integralmente, por organismo financeiro
multilateral, mediante adiantamento ou reembolso, o organismo financeiro e/ou pessoas por ele
formalmente indicadas possam inspecionar o local de execucéo do contrato e todos os
documentos, contas e registros relacionados a licitagdo e a execucao do contrato.

20. DA RESCISAO CONTRATUAL

20.1 A rescisao contratual podera ser:

20.1.1. Determinada por ato unilateral e estrito da Administracdo, nos casos enumerados no artigo
138, inciso | e art. 139 da Lei 14.133/2021.

20.1.2. Consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou por comité de
resolucao de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

20.1.3. Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou
compromisso arbitral, ou por deciséo judicial.

20.1.4. A rescisado acarretara, independentemente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial por parte da CONTRATANTE, a retencéo dos créditos decorrentes do instrumento
contratual ou documento equivalente, limitada ao valor dos prejuizos causados, além das sancdes
previstas neste ajuste, até a completa indeniza¢éo dos danos.

20.2. O instrumento contratual ou documento equivalente podera ser denunciado, por qualquer
das partes, mediante aviso prévio com antecedéncia minima de trinta dias, por meio de
correspondéncia protocolizada.

20.3. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneragao sera
cabivel, a ndo ser o ressarcimento de despesas autorizadas pela CONTRATANTE, e
comprovadamente realizadas pela CONTRATADA, previstas no instrumento contratual ou
documento equivalente.

20.4. Em caso de ciséo, incorporacdo ou fusdo da CONTRATADA com outras empresas, cabera a
CONTRATANTE decidir pela continuidade do instrumento contratual ou documento equivalente.
20.5. As partes reconhecem os direitos da administracdo, em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 138 e 139 da Lei Federal 14.133/2021.

21. RESPONSAVEIS
21.1. Gestor do Contrato: Elisangela Carla Schubert.
21.2. Fiscal Técnico: Ana Flavia Menegati

22. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS



22.1. Com relacdo a Matriz de alocacédo de riscos, cabe informar que ndo se aplica ao objeto em
questao, visto que na fase preparatoria, a equipe de planejamento ja incluiu ao final do Estudo
Técnico Preliminar o Mapa de Risco, além disso, o valor e o regime da Contratacdo ndo se
amoldam ao disposto no art. 22, 83°, da Lei 14.133/2021.

22. 23. CONSIDERACOES FINAIS

2223.1 A Nota Fiscal devera emitida em favor do Fundo Especial para o Aperfeicoamento e
Desenvolvimento das Atividades da Defensoria Publica, CNPJ n° 05.505.050/0001-44, e devera
ser encaminhada a Secretaria de Gestao Administrativa para o devido recebimento e conferéncia.

Paula Elisa Panassolo
Assessora Administrativa
Secretaria de Gestdao Administrativa

Sara Carelli Medina
Assessora Administrativa
Secretaria de Gestdao Administrativa

Danielle Carvalho
Assessora Administrativa llI-DPDA-5
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