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. Numero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo- 412005 33/005869/2025

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Capacitacdo de servidores da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso do Sul, por meio da
participacéo da 72 Edicdo do Seminéario Nacional de Compras Publicas — SENACOP.

ltem Especificacdo Quantidade Valor Unitério Valor Total

Inscricéo dos servidores 72 Edicdo do
1 Seminério Nacional de Compras
Plblicas — SENACOP

04 inscrigbes pagantes +

. - . R$ 5.499,00 R$ 21.996,00
04 inscri¢cOes cortesia

1.2. Fonte de Recursos:
1.2.1. FUNADEP

1.3. O objeto desta contratacdo € considerado servico comum, pois enquadra-se na classificagdo do Art. 6, Xl
da Lei 14.133/2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 30 (trinta) dias da assinatura do contrato ou instrumento habil que
o0 substitua, do recebimento da nota de empenho ou instrumento equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n°.
14.133 de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares e relatério de cotacdo, conforme transcrito abaixo:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 1de 16
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso do Sul (DPE/MS), por meio da Coordenadoria de Licitacao,
identificou a necessidade de contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servicos de capacitacao e
treinamento de servidores no 7° Seminario Nacional de Compras Publicas - SENACOP, a ser realizado
presencialmente na cidade de Campo Grande/MS, no periodo de 12 a 14 de novembro de 2025.

2.2. A presente demanda visa atender a necessidade crucial de aprofundamento técnico da equipe de licitagdes e
contratos da DPE/MS frente as complexidades e inovagfes trazidas pela Lei n® 14.133/2021. A constante evolucéo
da jurisprudéncia e das regulamentac¢des exige uma atualizagdo continua dos agentes publicos para garantir a
seguranca juridica, a eficiéncia e a economicidade nos processos de contratagdo, prevenindo apontamentos dos
orgédos de controle.

2.3. A contratacdo do seminério se justifica por se tratar de uma capacitacao imersiva e de alto nivel, conduzida por
especialistas de renome nacional, incluindo Ministros do Tribunal de Contas da Unido (TCU). A participacdo no
evento € um investimento estratégico que oferecera ferramentas praticas e conhecimento aprofundado sobre temas
essenciais a rotina da Instituicdo, como planejamento da contratacdo, gestdo de riscos e fiscalizagdo contratual.

2.4. A realizagdo do evento em Campo Grande/MS configura uma oportunidade de excelente custo-beneficio,
permitindo o acesso a um conteddo de padrédo nacional com maxima economia de recursos publicos, notadamente
com despesas de deslocamento e diarias.

(..))
7. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES
7.1. A estimativa prevé a inscricdo de 04 (quatro) inscricbes pagas e 04 (quatro) concedidas como cortesia

pela organizacdo do evento, visando maximizar a participacdo e a disseminagcdo do conhecimento na Instituicdo,
conforme demonstrado no relatério de cotacéo.

7.2 As inscricdes serdo distribuidas entre os setores da Secretaria de Gestdo Administrativa, Assessoria
Juridica e Coordenadoria de Licitacao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, conforme transcrito abaixo:

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1. A solugédo a ser contratada consiste na inscricdo dos servidores da DPE/MS no 7° Seminario Nacional de
Compras Publicas - SENACOP, a ser realizado na modalidade presencial nos dias 12, 13 e 14 de novembro de
2025, no Centro de Convenc¢des Rubens Gil de Camillo, em Campo Grande/MS, a ser prestado pela empresa
ATREA PREMIUM (CNPJ: 43.582.426/0001-03)

6.2. O objeto desta contratacdo € considerado servico comum, pois enquadra-se na classificacdo do Art. 6, XIlI
da Lei 14.133/2021.

6.3. Os servi¢os possuem natureza ndo continuada, definido pelo artigo 16 da Instrucdo Normativa SEGES/MP
n°® 05/2017 como aqueles que impdem aos contratados o dever de realizar a prestacéo de um servico especifico em
um periodo pré-determinado. Assim, por se tratar de evento de capacitagdo, a ser realizado em um periodo pré-
determinado, ndo ha que se falar em demanda continuada que se prolonga além do periodo informado, estando
adstrita ao cumprimento das obrigagfes estabelecidas para as partes.
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6.4. Ainda, a solugdo adotada é integral e una, devendo conter as presentes especificagcdes técnicas do servico
de acordo com a metodologia do curso, por intermédio do conteldo programatico com horarios, palestrante e
temas abordados nos dias do curso.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratada devera fornecer o curso na modalidade presencial com aulas expositivas e praticas, com
interacao dos participantes com o professor para esclarecimentos de eventuais duvidas, além de disponibilizar
apostila e eventual material complementar digital.

4.2. A carga horéria do curso devera ser de no minimo 25 (vinte e cinco) horas-aula.

4.3. Deverd disponibilizar pessoal técnico qualificado ao atendimento dos servigos contratados e emitir aos
servidores participantes, no final do evento, o certificado de realizac&o do curso.

4.4. A empresa contratada devera possuir a documentacao de regularidade obrigatdria devidamente atualizada e
estar quite com todas as certiddes, conforme sera disposto no Termo de Referéncia.

4.5. Considerando todas as peculiaridades que envolvem a contratacdo, exige-se que o prestador detenha
experiéncia pretérita na realiza¢do de cursos de capacitacdo com carga-horaria similar a pretendida.

4.6. Neste contexto, destaca-se que licitar € regramento geral, mas que, conforme o proprio dispositivo da
Constituicdo Federal de 1988 indica no inicio de sua redacao, admite excecdes, conforme prevé o art. 37, XXI da
propria CF.

4.7. Concordando, pois, com a existéncia de excepcionalidades casuisticas, o Constituinte atribuiu competéncia
para que a norma infraconstitucional pudesse discorrer sobre as possiveis hipéteses nas quais seria aceitavel o
afastamento do dever de licitar.

4.8. Assim, sdo previstas na Lei Geral das Licitagcbes e Contratos Administrativos, Lei Federal n°. 14.133/2021,
em seu artigo 74 as situagfes em que a Administracdo podera deixar de promover o certame licitatorio para a
contratacdo. Neste dispositivo, temos o que nos interessa diretamente a esta contratagdo - inexigibilidade de
licitacdo, por configurar-se num cenario em que a competicdo se revela impossivel de ser realizada, sendo esta
sua marca nodal deste dispositivo. E lapidar a licdo de Celso Antdnio Bandeira de Mello, in verbis:

“Sao licitaveis unicamente objetos que possam ser fornecidos por mais de uma pessoa, uma vez que a
licitagdo supde disputa, concorréncia, ao menos potencial, entre ofertantes... SO se licita bens
homogéneos, intercambiaveis, equivalentes. Nao se licitam coisas desiguais. Cumpre que sejam
confrontaveis as caracteristicas do que se pretende e que quaisquer dos objetos em certame possam
atender ao que a Administracdo almeja”. Curso de Direito Administrativo. 172 ed. S&o Paulo: Malheiros,
2004, p. 497.

4.9. No caso em comento, pretende-se contratar o servigo por Inexigibilidade, com fulcro no art.74, inciso lll,
alinea f da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de os servicos técnicos especializados de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal de natureza predominantemente intelectual ou com empresas de notéria
especializacao:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

(...) I - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagéo:

(...) f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal,

(...) 8 3° Para fins do disposto no inciso 11l do caput deste artigo, considera-se de notoria especializacdo o
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profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior,

estudos, experiéncia, publicacdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados

com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfacdo do objeto do contrato.

4.10. Considerando que a 72 Edicdo do Seminario Nacional de Compras Publicas - SENACOP, a ser realizado
do dia 12 a 14 de novembro de 2025 pela empresa Atrea Premium Ltda inscrita no CNPJ n°. 43.582.426/0001-
03, possui natureza singular, notéria especializacdo no tema, com ministrantes com formacao técnica e
experiéncia profissional no campo de sua atuacao e especialidade, a legislacdo a ser aplicada é a que se
enguadra na inexigibilidade, previsto no art. 74, inciso lll, alinea “f” da Lei Federal n. 14.133/2021.

Padronizacéo

4.11. Informamos que nao ha padronizagdo para a pretensa contratacdo, tornando inviavel a utilizacdo de
catalogo eletrénico de padronizacdo de compras, servigos e obras, no &mbito da Administra¢éo Publica federal
direta, autarquica e fundacional, conforme preconiza a Portaria SEGES/ME n° 938, de 2 de fevereiro de 2022.

Natureza

4.12. A pretensa contratacdo trata de servico de natureza ndo continuada, sendo um evento de capacitagao,
treinamento e aperfeicoamento de servidores, a ser realizado dentro de um periodo pré-estabelecido.

Sustentabilidade

4.13. Em observacdo as praticas de sustentabilidades, ndo ha exigéncia neste sentido para os servicos
destacados neste termo de referéncia.

4.13.1. A principal fonte de impacto ambiental serd a geracdo de residuos soélidos durante o evento (copos,
materiais impressos, etc.). Recomenda-se que os servidores participantes adotem praticas sustentaveis, como o
uso de garrafas reutilizaveis e a priorizacdo de materiais digitais, reforcando o compromisso da DPE/MS com a
sustentabilidade.

Subcontratagcédo
4.14. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da Contratacao

4.15. N@o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Contratagdo de Empresa para capacitacdo de Servidores da Defensoria Publica-Geral do Estado, através
da participacdo na 72 Edicdo do Seminéario Nacional de Compras Publicas - SENACOP.

5.2. A contratante devera cumprir cronograma previamente oferecido (anexo ao ETP — Documentos Sei n°.
0374393- pag. 08 - 18), abordando todos o0s assuntos que se propds a lecionar.

5.3. O curso sera presencial e realizado nos dias 12 a 14 de novembro de 2025.
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5.4. A entrega sera considerada mediante a integral execu¢do dos objetos, nos termos do contrato ou
instrumento equivalente e deste Termo de Referéncia, respondendo por quaisquer fatores que prejudiquem e/ou
impecam sua efetivacao.

5.5. Excetuam-se os casos fortuitos devendo haver imediata comunicag¢édo a contratante, ndo isentando, porém,
a CONTRATADA da responsabilidade pelos efeitos deles provenientes.

5.6. A CONTRATANTE ira encaminhar a nota de empenho para a CONTRATADA e ira confirmar a inscricéo e a
data prevista para realizacdo do evento de capacitacéo.

5.7. A CONTRADA apés a realiza¢do do evento de capacitacdo ir4 emitir os certificados e encaminha-los aos
servidores participantes.

5.8. OBRIGA(;OES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

5.8.1. Constituem obrigacdes da Contratante:
a) Promover a inscricdo dos servidores no ambito da CONTRATANTE;
b) Encaminhar a CONTRATADA a relacdo de nomes dos participantes, informando a unidade de lotagéao;
¢) Comunicar aos participantes as orientacfes de matricula disponibilizadas pela CONTRATADA;

d) Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos junto a CONTRATADA para esclarecimento de davidas,
troca de informacdes e demais providéncias necessarias a realizagdo do objeto a ser contratado;

e) Acompanhar a prestacdo de contas referentes a execucdo decorrentes dos servigos prestados pela
CONTRATADA por meio da indicagdo de servidor que atuar4 como Fiscal do Contrato ou instrumento
equivalente;

f) Efetuar o pagamento dos servicos executados a CONTRATADA, de acordo com as condicBes
estabelecidas neste instrumento.

g) Aplicar as penalidades regulamentares e contratuais
5.9. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADO
5.9.1. Constituem obrigacdes da contratada:
a) prestar os servicos com qualidade, observando as melhores préticas do setor;

b) realizar, com seus préprios recursos ou, quando necessario, mediante a contratagédo de terceiros, todos os
servicos relacionados com o objeto deste contrato ou instrumento equivalente, de acordo com as especificacdes
estipuladas;

c) promover a certificacao individual dos servidores que tenham concluido com éxito a acdo de capacitacao e
obtiveram a frequéncia minima estipulada pela CONTRATADA, sendo que ndo sera aceito abono para faltas
com base em atestado médico ou requerimento das chefias;

d) manter-se, durante o prazo de execucdo dos servicos, em total compatibilidade com as obrigacdes a serem
assumidas e com todas as condi¢des de regularidade fiscal exigidas para a referida contratacéo;

e) nao podera: subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de Referéncia;

f) arcar com todas as obrigacbes decorrentes de encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
relativos ao objeto deste Termo de Referéncia;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 5de 16
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



g) deverd, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato ou instrumento equivalente, manter representante
para atuar como interlocutor a fim de representa-la administrativamente nos assuntos afetos a execugdo do
objeto do contrato ou instrumento equivalente;

h) instruir seu representante quanto a necessidade de atender prontamente a quaisquer solicitacfes da
CONTRATANTE, acatando imediatamente as determinacdes, instrucdes e orientacdes desta observada as
obrigacbes deste instrumento, devendo, ainda, tomar todas as providéncias pertinentes para que sejam
corrigidas quaisquer falhas detectadas na execuc¢éo do servi¢o contratado.

i) responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissées ou erros na elaboracdo de estimativa de
custos e que importem em aumento de despesas ou perda de descontos para a DPGE/MS.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e Resolu¢cdo DPGE n°. 317, de 14 de abril de
2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art.
115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato ou instrumento equivalente, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. Nos termos do art. 117, Lei n® 14.133/2021, devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
fiscais do contrato ou instrumento equivalente, representantes da Administracdo especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei 14.133/21 c/c art. 2° da Res. DPGE n. 317/2023, ou pelos
respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacées
pertinentes a essa atribuicdo.

6.4. Os responsaveis pela gestao e fiscalizacdo do contrato ou instrumento equivalente serdo designados por
ato da Contratante, conforme art. 2° da Res. DPGE n. 317/2023.

6.5. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.6. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de

imediato.

6.7. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que
contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execuc¢do do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.8. Preposto:

6.8.1. Se for o0 caso, indicar preposto para representa-la durante a execug¢do do contrato ou instrumento
equivalente, no ato da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

6.9. Fiscalizacéo:
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6.9.1. A execucdo do contrato ou instrumento equivalente deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal
(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°. 14.133, de 2021, art. 117, caput), c/c. Resolugéo n°.
317, de 14 de abril de 2023.

6.10. Fiscalizacéo Técnica:

6.10.1. Conforme o art. 6° da Resolucéo n°. 317, de 14 de abril de 2023:
(...) Art. 6° Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes pertinentes as suas
competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato,

com a descricdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagdes para a corregédo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada,
com a

definicdo de prazo para a correcao;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de
medidas que

ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucdo do

contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execucéo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢Bes estabelecidas, de modo a
assegurar

os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes
exigidas

para o pagamento e, ap0s o ateste, que certifica 0 recebimento provisorio, encaminhar ao gestor do contrato
para

ratificacao;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual;

VIII - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestao do contrato, em conjunto com o
fiscal administrativo e com o setorial, quando for o caso;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias para a elaboracdo do documento
comprobatério

da avaliagdo realizada na fiscalizacao do cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado, conforme o

disposto no inciso VIl do caput do art. 5°; e
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X - realizar o recebimento provisoério do objeto do contrato referido no art. 9°, mediante termo detalhado que

comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.11. Fiscalizagdo Administrativa.

6.11.1. Conforme o art. 7°, da Resolucéo n°. 317, de 14 de abril de 2023:

(...) Art. 7° Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacao das tarefas relacionadas ao
controle

dos prazos, de apostilamentos e de termos aditivos relacionados ao contrato, ao acompanhamento do
empenho e

do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cfes fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, na
hipétese de descumprimento, observar o disposto em legislacdo vigente;

IV - atuar, tempestivamente, na solucdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigacgbes

contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua

competéncia,;

V - auxiliar o gestor do contrato com as informacfes necessarias para a elaboracdo do documento
comprobat6rio

da avaliagcéo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obriga¢gbes assumidas pelo contratado, conforme o
disposto no inciso VIl do caput do art. 5°; e
VI - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 9°, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

6.12. Gestor do Contrato

6.12.1. Conforme o art. 5° da Resolucéo n°. 317, de 14 de abril de 2023:

(...) Art. 5° Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial, de que tratam os
incisos I, 11l e 1V do caput do art. 4%,

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do
contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;
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Il - acompanhar a manutencdo das condicBes de habilitacdo do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento
devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servigco, do registro de
ocorréncias, das alteragfes e das prorrogagfes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo;

V - coordenar 0s atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagdo pertinente ao setor
correspondente para a formalizacdo dos procedimentos de que trata o inciso | do caput do art. 4°;

VI - coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando necessario;

VIl - emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em
regulamento;

VIII - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 9°, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

IX - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133 de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Ser& indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancOes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.3.deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

Liquidacao

7.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
fins de liguidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.3. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo,
nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.4. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.4.1. o prazo de validade;

7.4.2. a data da emissao;
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7.4.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.4.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.4.5. o valor a pagar; e

7.4.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficar4 sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a
comprovacao da regularizacéo da situacdo, sem dnus ao Contratante.

7.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133
/2021.

7.7. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.7.1.verificar a manutencdo das condi¢bes de habilitagdo exigidas;

7.7.2. identificar possivel razao que impecga a participacdo em licitagao/contratacdo no &mbito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administra¢cdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, N0 mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderda ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacado da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.10. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.11. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela resciséo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.12. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados da finalizacédo
da liquidagéo da despesa, conforme secéo anterior.

7.13. No caso de atraso de pagamento, desde que a contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para
tanto, serdo devidos pela contratante encargos moratorios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano),
capitalizados diariamente em regime de juros simples.

7.13.1. O valor dos encargos sera calculado pela féormula: EM = | x N x VP, onde:

EM = Encargos morat6rios devidos;

N = NUmeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

| = indice de compensagc&o financeira = 0,00016438; e VP = Valor da prestacdo em atraso.
I= (TX)

| = (6/100)/365
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| =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6% (seis por cento)
Forma de pagamento

7.14. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.18. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retencgéo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Sancbes a serem aplicadas conforme a Lei n°® 14.133, de 2021 e RESOLUCAO DPGE n. 365, DE 17 de
janeiro de 2025:

8.2. O Licitante ou fornecedor estara sujeito a sancfes administrativas caso descumpra, parcial ou totalmente,
regra estabelecida no contrato ou instrumento similar, ou se praticar qualquer das condutas descritas no artigo
155 da Lei Federal n. 14.133/2021, que sdo as seguintes:

| - dar causa a inexecucdao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecuc¢dao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execu¢ao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIl - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitagdo ou a execuc¢éo do contrato;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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8.3. As infracdes seréo apuradas em processo administrativo, observado o devido processo legal, o
contraditério e a ampla defesa, cuja forma é definida nesta resolucdo e as san¢des administrativas aplicaveis
Sao as seguintes:

| - Adverténcia;

Il — Multa:

a) moratéria

b) compensatoéria.

Il - Impedimento de licitar e contratar com a DPE/MS pelo prazo maximo de trés anos;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica direta e indireta de
todos os entes federativos pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos.

§ 1° As sancBes a que se referem os incisos I, Ill e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a sang¢ao de multa.

§ 2° A sancdo de impedimento de licitar e contratar com a DPE/MS ndo poderd ser cumulada com a de
declaracdo de inidoneidade;

§ 3° A aplicacdo das sancdes previstas neste artigo ndo exclui a obrigacdo de reparacéo integral do dano
causado a administracéo publica.

8.4. FRAUDE E CORRUPCAO

8.4.1. A contratante e a contratada devem observar e fazer observar, por seus fornecedores e subcontratados,
se admitida subcontrata¢@o, o mais alto padrdo de ética durante todo o processo de contratacéo, de contratacdo
e de execucdo do objeto contratual.

8.4.2. Para os propdsitos do subitem anterior, definem-se as seguintes praticas:

a) “Prética corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem com o
objetivo de influenciar a acéo de servidor puablico no processo de contratacdo ou na execucdo de contrato;

b) “Prética fraudulenta”. a falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o processo de
contratacdo ou de execucgdo de contrato;

c) “Pratica conluiada”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com ou sem o
conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgao licitador, visando estabelecer precos em niveis artificiais
e ndo-competitivos;

d) “Pratica coercitiva”: causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas ou sua
propriedade, visando influenciar sua participa¢cdo em um processo licitatério ou afetar a execuc¢ao do contrato; e

e) “Pratica obstrutiva”: (i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecdes ou fazer declaracdes falsas
aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir materialmente a apuracao de
alegacdes de pratica prevista acima; e (si) atos cuja intencdo seja impedir materialmente o exercicio do direito
de o organismo financeiro multilateral promover inspecao.

8.4.3. Na hip6tese de financiamento, parcial ou integral, por organismo financeiro multilateral, mediante
adiantamento ou reembolso, este organismo impord sangcdo sobre uma empresa ou pessoa fisica, inclusive
declarando-a inidénea, indefinidamente ou por prazo determinado, para a outorga de contratos financiados pelo
organismo se, em qualquer momento, constatar o envolvimento da empresa, diretamente ou por meio de um
agente, em praticas corruptas, fraudulentas, colusivas, coercitivas ou obstrutivas ao participar da contratagéo ou
da execucédo de um contrato ou instrumento equivalente financiado pelo organismo.
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8.4.5. Considerando os propoésitos dos subitens acima, a Contratada concorda e autoriza que, na hipotese de o
contrato ou instrumento equivalente vir a ser financiado, em parte ou integralmente, por organismo financeiro
multilateral, mediante adiantamento ou reembolso, 0 organismo financeiro e/ou pessoas por ele formalmente
indicadas possam inspecionar o local de execugcdo do contrato ou instrumento equivalente e todos os
documentos, contas e registros relacionados a contratacdo e a execucado do contrato.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hip6tese do art. 74, 1ll, alinea f, da Lei n°® 14.133/2021.

9.2. Por se tratar de um processo de inexigibilidade, a realizacdo da pesquisa de pre¢os de mercado FOI
REALIZADA nos moldes da IN 03/2022, desta forma foi anexado nos autos a comprovacdo dos precos
praticados com outros 6rgdos publicos e constata-se equivaléncia dos precos praticados, vide Notas de
Empenho — Comprovacao de Preco — Valores Pactuados com demais 6rgédos da Administracao Publica (Anexos
do Relatério de Cotacdo — Documento Sei n°. 0374421 e 0374424).

9.3. Exigéncias de habilitacéo

9.3.1 Previamente a assinatura do contrato e/ou emissao da nota de empenho, a Administracao verificara todas
as condi¢bes para contratacao.

9.3.2. Requisitos de Habilitagdo Juridica:

9.3.2.1. Inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

9.3.3. Requisitos de Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

9.3.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de CNPJ
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

9.3.3.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou sede do
contratante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual (artigo 68, inciso Il da Lei
14.133/2021);

9.3.3.3. Apresentacdo da certiddo negativa de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

9.3.3.4. Apresentacao da certidao negativa de débitos Fazenda Estadual da sede da contratada;

9.3.3.5. Apresentacao da certidao negativa de débitos com a Fazenda Municipal da sede da contratada;

9.3.3.6. Certificado de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.3.3.7. Apresentacao da certiddo negativa de débitos trabalhistas e de acdes trabalhistas da contratada - CNDT,;
9.3.4. Requisitos de Idoneidade:

9.3.4.1. Certiddes negativa de licitante inidbneo e improbidade administrativa:

9.3.4.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603245-ceis)

9.3.4.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo
(https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep);
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9.3.4.1.3. Cadastro Nacional de Condenagtes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

9.3.4.1.4. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.
gov.br/);

9.3.5. Requisitos de Qualificagcdo Econbmico-Financeira:

9.3.5.1. Em relacdo aos licitantes que estiverem ou NAO CADASTRADOS no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF no nivel da qualificacdo econdmico-financeira, deverdo apresentar a seguinte
documentacéo:

9.3.5.2. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

9.3.5.3. Balango patrimonial e demonstracfes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo
por balancetes ou balancos provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais
de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

9.3.5.4 Os documentos referidos no subitem anterior limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.3.5.5. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresenta¢do de balanco
patrimonial e demonstracfes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade e/ou balanco de
abertura;

9.3.5.6. A comprovacédo da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da
aplicacdo das formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.3.5.7. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), devem comprovar
patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao ou item pertinente, devendo
a comprovacao ser feita relativamente a data da apresentacao da proposta de precgos, de acordo com o art. 69,
§ 4° da Lei n°® 14.133/2021.

9.3.6. Requisitos de Qualificagdo Técnica:
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9.3.6.1. Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com as caracteristicas
e quantidades do objeto do presente processo, através da apresentacdo de atestado de desempenho anterior,
fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatério da capacidade técnica para
atendimento ao objeto da presente contratacdo. O atestado deverd conter: nome empresarial e dados de
identificacdo da instituicdo emitente (CNPJ, endereco, telefone, fax); local e data de emisséo; e nome, cargo,
telefone, fax, e-mail e a assinatura do responsavel pela veracidade das informacgdes.

9.3.6.2. A exigéncia de atestado justifica-se para fins de comprovacédo perante a Administragdo, por intermédio
de um documento subscrito por terceiro alheio a disputa, de que o contratante ja executou o objeto compativel
com o contratado em outra oportunidade e que a referida execucao foi a contento, o que trara confianca e
seguranca ao 6rgao contratante de que o aludido contratado possui a respectiva expertise.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor estimado para a contratacdo das 04 inscri¢des para 72 Edicdo no Seminario Nacional de Compras
Pulblicas - SENACOP, por participante é de R$ 5.499,00 (cinco mil, quatrocentos e noventa e nove reais),
perfazendo o valor estimado total de 21.996,00 (vinte e um mil, novecentos e noventa e seis reais)

10.2. Ressalta-se que serdo realizadas 4 (quatro) inscricbes pagas e serdo concedidas 4 (quatro) inscricbes
cortesia, totalizando 8 (oito) inscricdes, conforme registrado no Documento SEI n° 0374428 — anexo do relatério
de cotacao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A classificacdo orgamentaria sera indicada pela Secretaria de Finangas e colacionada aos autos assim que
requisitada pela Coordenadoria de Licitag6es.

11.2. No preco total do objeto deverédo estar inclusos todos os tributos (impostos, taxas e contribuicdes), sejam
federais, estaduais e municipais, bem como frete, comissbes, pessoal, embalagem, seguros, encargos sociais e
trabalhistas, assim como demais insumos inerentes que incidam ou venham a incidir sobre o objeto, sejam de
guais naturezas forem.

11.3. Os precos finais unitarios e totais propostos pela contratante ndo podera ultrapassar o preco unitario e total
estimado pela Administracéo, sob pena de desclassificacdo da proposta.

11.4. A Nota Fiscal devera emitida em favor do Fundo Especial para o Aperfeicoamento e Desenvolvimento das
Atividades da Defensoria Publica - FUNADEP, CNPJ n°® 05.505.050/0001-44, e devera ser encaminhada a
Secretaria de Gestao Administrativa, para o devido recebimento e conferéncia.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

N&o se aplica.
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14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
14.1. Considerando a auséncia de complexidade na prestacdo em comento, ndo sera necessaria a assinatura do

termo de ciéncia e concordancia, uma vez que a empresa contratada devera cumprir integralmente a programacéo
proposta.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARIA FERNANDA VARGAS BITENCOURT
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 20/10/2025 as 19:21:57.

LEANDRO NOTARI

Analista de Defensoria

1Y
tf Assinou eletronicamente em 20/10/2025 as 19:19:37.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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