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Vila Rica/MT, 24 de setembro de 2026.

MEMORANDO Nº 320/2026/SMPOG/EPC

À
Sra. Sergiane Pereira do Nascimento
Diretora do Departamento de Compras
Secretaria Municipal de Administração

Assunto: Encaminhamento da fase de planejamento da contratação.

Senhora Diretora,

Encaminho a esse Departamento, para prosseguimento da instrução processual, a 

documentação produzida no âmbito da fase de planejamento da contratação, referente à contratação de 

empresas especializadas no fornecimento de passagens terrestres intermunicipais e interestaduais.

A elaboração e o desenvolvimento dos documentos da fase preparatória foram realizados 

pela Equipe de Planejamento da Contratação (EPC), mediante utilização da plataforma eDocPlan, 

adotada como ambiente oficial para desenvolvimento, acompanhamento, registro e rastreabilidade das 

etapas de planejamento da contratação.

Integram a fase de planejamento da contratação, dentre outros documentos pertinentes:

1. Documentos de Formalização das Demandas (DFD's); 

2. Solicitações de Compras nº 969 e 970/2026; 

3. Publicação da Portaria nº 397/2026, de designação da Equipe de Planejamento da Contratação; 

4. Registro da Reunião Inaugural da EPC; 

5. Estudo Técnico Preliminar (ETP); 

6. Termo de Referência (TR); 

7. Formulários de conformidade e respectivas manifestações dos integrantes da EPC; 

8. Registros e documentos produzidos durante as etapas de elaboração e análise do ETP e do TR; 

9. Relatórios das etapas concluídas na plataforma eDocPlan, contendo o histórico de 
desenvolvimento, manifestações, análises, deliberações e demais registros realizados pelos 
integrantes da EPC; 

10. Demais documentos instrutórios produzidos no âmbito da fase de planejamento da contratação. 

Ressalta-se que os documentos produzidos e os respectivos registros de tramitação 

encontram-se disponíveis na plataforma eDocPlan, permanecendo acessíveis aos integrantes da EPC 

para consulta e acompanhamento, sendo os relatórios de cada etapa concluída destinados a integrar os 
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autos do processo administrativo, de modo a assegurar a rastreabilidade e a adequada documentação dos 

trabalhos desenvolvidos.

Considerando a necessidade de atualização da estimativa de custos da contratação, 

solicita-se que o processo seja submetido a esse Departamento de Compras para a realização do 

balizamento e/ou pesquisa de preços, com vistas à atualização do orçamento estimado da contratação, 

observados os parâmetros aplicáveis à pesquisa de preços.

Após a conclusão da pesquisa e a devida atualização da estimativa do valor da contratação, 

solicita-se o encaminhamento dos autos ao Departamento de Licitações e Contratos, para 

continuidade da instrução processual e adoção das providências necessárias à condução do procedimento 

licitatório correspondente.

Ressalta-se, ainda, que, nos termos da Portaria nº 397/2026, a elaboração dos documentos 

que compõem a fase de planejamento da contratação é de responsabilidade da Equipe de Planejamento 

da Contratação (EPC), em atuação conjunta e colaborativa, cabendo à Coordenação a organização dos 

trabalhos, a consolidação das contribuições e o encaminhamento do processo, não lhe competindo 

responsabilidade pelo conteúdo técnico produzido pelos integrantes da equipe.

Dessa forma, considerando a tramitação eletrônica adotada por meio do eDocPlan, o 

presente memorando formaliza o encerramento da atuação da EPC na etapa de planejamento e o 

encaminhamento do processo ao Departamento de Compras para as providências subsequentes.

Atenciosamente,

(assinado digitalmente)
Syngre Silva Maciel

Coordenadora da Equipe de Planejamento da Contratação (EPC) 
Matrícula nº 5465


