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AVISO DE DISPENSA DE LICITAÇÃO PRESENCIAL 
 

 
MODALIDADE: DISPENSA DE LICITAÇÃO PRESENCIAL Nº 001/2026  
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 025/2026 
 

1. PREÂMBULO: 

 
1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CANAÃ DO NORTE/MT, face ao disposto no 
processo supra identificado, torna público que está instaurando procedimento de 
DISPENSA DE LICITAÇÃO, na forma PRESENCIAL, com critério de julgamento MENOR 
PREÇO POR LOTE, na hipótese do art. 75, inciso II, da Lei nº 14.133/21, de acordo com 
as condições estabelecidas neste Aviso de Contratação Direta e seus Anexos, cujos termos 
igualmente o integram. 
 
1.2. Este Aviso de Contratação Direta reger-se-á pela Lei Federal nº 14.133/2021; Instrução 
Normativa SEGES/ME nº 67, de 2021, Decreto Municipal nº 020/2024 e ss., Lei 
Complementar nº 123/2006; Lei Complementar nº 147/2014, Instruções Normativas e 
legislações pertinentes, consideradas as alterações posteriores das referidas normas; que 
ficam fazendo partes integrantes deste Aviso de Contratação Direta, independente de 
transcrição. 
 
Justificativa da adoção da forma presencial 
 
1.3. A presente contratação será processada por DISPENSA DE LICITAÇÃO, com 
fundamento na Lei nº 14.133/2021, adotando-se, para a prática dos atos do procedimento, 
a forma PRESENCIAL, porquanto a legislação de regência não impõe, para as contratações 
diretas fundadas no art. 75, incisos II, a utilização obrigatória de plataforma eletrônica, 
estabelecendo apenas que tais contratações sejam preferencialmente precedidas de 
divulgação de aviso em sítio eletrônico oficial, pelo prazo mínimo de 3 (três) dias úteis, 
com vistas à obtenção da proposta mais vantajosa para a Administração. 
 
1.4. Ademais, a adoção da forma PRESENCIAL não afasta a observância dos princípios 
que regem as contratações públicas, especialmente os da legalidade, publicidade, 
isonomia, motivação, eficiência e seleção da proposta mais vantajosa, devendo todos os 
atos ser devidamente formalizados nos autos, com ampla transparência, preservação da 
competitividade e controle administrativo do procedimento, em estrita conformidade com a 
disciplina da contratação direta prevista na Lei nº 14.133/2021. 
 
1.5. Ressalte-se, ainda, que o Município de Nova Canaã do Norte/MT possui população 
inferior a 20.000 (vinte mil) habitantes, enquadrando-se na regra do art. 176 da Lei nº 
14.133/2021, a qual assegura prazo de 6 (seis) anos, contado da publicação da lei, para 
cumprimento, entre outros pontos, da obrigatoriedade de realização das licitações sob a 
forma eletrônica e das regras relativas à divulgação em sítio eletrônico oficial, circunstância 
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que reforça a juridicidade da adoção da forma presencial, desde que o procedimento 
permaneça motivado e regularmente documentado. 
 

2. DA SESSÃO PÚBLICA DA DISPENSA DE LICITAÇÃO PRESENCIAL: 

 
2.1. A sessão pública deste Aviso de Dispensa de Licitação Presencial será aberta para o 
envio de lances públicos e sucessivos, exclusivamente por meio presencial, data e horário 
abaixo discriminado: 
 

PERÍODO PARA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA 

DATA E HORA DE INÍCIO DAS PROPOSTAS DIA 23/04/2026 AS 07:30 HORAS/MINUTOS. 

DATA E HORA FINAL DAS PROPOSTAS DIA 28/04/2026 AS 07:59 HORAS/MINUTOS. 

ABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA  

DATA E HORA DE INÍCIO DA SESSÃO DIA 28/04/2026 AS 08:00 HORAS/MINUTOS. 

REFERÊNCIA DE HORÁRIO HORÁRIO DE MATO GROSSO 

LOCAL 
Sala de Licitações da Prefeitura, situada na Av. São 
Paulo, nº 89, Centro, CEP. 78.515-000, no município de 
Nova Canaã do Norte/MT. 

 
2.2. Todas as referências de tempo no Aviso de Contratação Direta e durante a Sessão 
Pública observarão obrigatoriamente o horário de Mato Grosso, e dessa forma, serão 
registradas no sistema da prefeitura toda documentação relativa ao certame. 
 
2.3. O Aviso de Dispensa Presencial estará disponível gratuitamente na página 
https://www.novacanaadonorte.mt.gov.br/home e no Departamento de Licitações da 
Prefeitura de Nova Canaã do Norte-MT, para vistas e retirada. 
 

3. DO OBJETO DA CONTRATAÇÃO DIRETA: 

 
3.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a 
contratação de empresa especializada na área de tecnologia da informação para 
prestação de serviços de cessão de uso de software, destinado ao suporte, 
gerenciamento e auxílio na formação, elaboração e consolidação de cestas de preços 
para instrução dos procedimentos de compras públicas, visando atender às 
necessidades da Prefeitura Municipal de Nova Canaã do Norte-MT, conforme 
condições, quantidades e exigências estabelecidas neste Aviso de Dispensa Presencial, no 
Termo de Referência e seus anexos. 
 
3.2. A contratação ocorrerá em lote único, conforme tabela constante abaixo: 
 
LOTE 01 - FORNECIMENTO DE LICENÇA DE USO DE SOFTWARE PARA AUXÍLIO NA FORMAÇÃO E 
ELABORAÇÃO DE CESTA DE PREÇOS DAS COMPRAS PÚBLICAS, INCLUINDO IMPLANTAÇÃO E 
TREINAMENTO. 

ITEM CÓDIGO DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS UND. QUANTIDADE 
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1 004.051.027 

Prestação de serviços de cessão de uso de software, 
destinado ao auxílio na formação, pesquisa e elaboração 
de cestas de preços para compras públicas deste 
município, de acordo com as condições constantes no 
Termo de Referência, Edital e seus anexos. 

Mês 12 

2 004.051.028 

Prestação de serviços de implantação e treinamentos do 
software, de acordo com as condições e especificações 
constantes no Termo de Referência, Edital e seus 
anexos. 

Serviço 1 

 
3.3. O critério de julgamento adotado será o MENOR PREÇO POR LOTE, observadas as 
exigências contidas neste Aviso de Dispensa Presencial e seus Anexos quanto às 
especificações do objeto. 
 

4. PARTICIPAÇÃO NA DISPENSA PRESENCIAL: 

 
4.1. A participação na presente dispensa presencial ocorrerá na data e horário 
mencionados no item 2 deste Edital, na sala de licitações da Prefeitura Municipal de Nova 
Canaã do Norte-MT, localizada no endereço: Av. São Paulo, nº 89, Centro, CEP. 78.515-
000, no município de Nova Canaã do Norte/MT. 
 
4.2. A presente licitação destina-se EXCLUSIVAMENTE à participação de 
MICROEMPRESA (ME) e EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), qualificadas como tais 
nos termos do art. 3º da Lei Complementar nº 123/2006 e que tenham o ramo de atividade 
pertinente ao objeto da contratação que preencherem as condições de credenciamento 
constantes deste edital. 
 
4.2.1. Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de 
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei nº 
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa física e para o 
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar nº 123, de 
2006 e do Decreto n.º 8.538, de 2015. 
 

4.3. Não poderão participar desta dispensa de licitação os fornecedores: 
 

4.3.1. Que não atendam às condições deste Aviso de Contratação Direta e seu(s) anexo(s); 
 

4.3.2. Estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos 
para receber citação e responder administrativa ou judicialmente; 
 

4.3.3. Que se enquadrem nas seguintes vedações: 
 

a) autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou jurídica, 
quando a contratação versar sobre obra, serviços ou fornecimento de bens a ele 
relacionados; 
 

b) empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico 
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, 
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controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a 
voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a contratação versar sobre obra, 
serviços ou fornecimento de bens a ela necessários; 
 
c) pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da contratação, impossibilitada de 
contratar em decorrência de sanção que lhe foi imposta; 
 
d) aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, 
trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público 
que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou 
que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, 
até o terceiro grau; 
 
e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 de 
dezembro de 1976, concorrendo entre si; 
 
f) pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do aviso, tenha 
sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, 
por submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por contratação 
de adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista 
 
4.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo 
econômico; 
 
4.3.3.2. Aplica-se o disposto na alínea “c” também ao fornecedor que atue em substituição 
a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a ela 
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente 
comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do fornecedor; 
 
4.3.4. Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa 
condição (Acórdão nº 746/2014-TCU-Plenário);  
 
4.4. Será permitida a participação de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo 
de atuação em regime cooperado, com repartição de receitas e despesas entre os 
cooperados e atendam ao art. 16 da Lei nº 14.133/21. 
 
4.4.1. Em sendo permitida a participação de cooperativas, serão estendidas a elas os 
benefícios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas 
atenderem ao disposto no art. 34 da Lei nº 11.488, de 15 de junho de 2007. 
 
4.5. Não poderá participar, direta ou indiretamente, da dispensa presencial ou da execução 
do contrato agente público do órgão ou entidade CONTRATANTE, devendo ser observadas 
as situações que possam configurar conflito de interesses no exercício ou após o exercício 
do cargo ou emprego, nos termos da legislação que disciplina a matéria, conforme § 1º do 
art. 9º da Lei n.º 14.133, de 2021.  
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5. ENTREGA DOS ENVELOPES E PROCEDIMENTOS:  

 
5.1. O fornecedor interessado em participar dessa Contratação Direta, deverá formular sua 
Proposta de Preços e anexá-la no Envelope nº 1 – como também. anexar toda 
documentação de habilitação exigida nesse aviso no Envelope nº 2, até a data e o horário 
estabelecidos para abertura do procedimento. 
 
5.2. Os envelopes (01 - Proposta de Preços) e (02 - Documentos de Habilitação) deverão 
ser entregues simultaneamente na Sala de Licitações da Prefeitura Municipal de Nova 
Canaã do Norte-MT, situada à Av. São Paulo, nº 89, Centro, CEP. 78.515-000, até a data 
e horário estabelecidos para o procedimento, com início da sessão pública (gravada em 
áudio e vídeo) a ser realizada às 08:00 horas (horário de Mato Grosso) do dia 28 de abril 
de 2026. 
 
5.3. O licitante deverá escolher o lote e cotar o valor unitário e total para TODOS os 
itens do lote escolhido, conforme ANEXOS I e II neste Aviso de Dispensa Presencial; 
 
5.4. Serão desclassificadas as propostas que não cotarem TODOS OS ITENS do lote de 
seu interesse e não atenderem as exigências do presente Edital e seus Anexos, seja 
omissa ou apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento e, 
ainda, propostas que apresentem valores simbólicos ou irrisórios, de valor zero, excessivos 
ou manifestamente inexequíveis. 
 
5.5. Todas as especificações do objeto contidas na proposta, em especial o preço, vinculam 
a CONTRATADA. 
 
5.6. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 
previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta 
ou indiretamente na execução do objeto; 
 
5.6.1. A proposta também deverá conter declaração de que compreende a integralidade 
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, 
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos 
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas. (art. 63, § 
1º, da Lei nº 14.133/2021); 
 

5.6.2. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de 
exclusiva responsabilidade do fornecedor, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer 
alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 
 

5.7. Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais 
variáveis, a cotação adequada será a que corresponde à média dos efetivos recolhimentos 
da empresa nos últimos doze meses. 
  
5.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serão 
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 
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5.9. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das 
disposições nelas contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, 
Projeto Básico ou Projeto Executivo, assumindo o proponente o compromisso de executar 
os serviços nos seus termos, em quantidades e qualidades adequadas à perfeita execução 
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituição. 
 
5.10. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da 
data de sua apresentação. 
 

6. ABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA: 

 
6.1. Declarada aberta a sessão pela Agente de Contratação, os representantes das 
licitantes presentes deverão apresentar os documentos de credenciamento, para fins de 
participação no certame e representação regular das respectivas empresas. 
 
6.2. Para fins de credenciamento, a empresa participante deverá enviar um representante 
munido de documento que o credencie à participação, respondendo este pela 
representada, devendo, ainda, no ato de entrega dos envelopes, identificar-se entregando 
cópia autenticada da Carteira de Identidade ou outro documento equivalente, bem 
como de documento que o indica a participar deste procedimento licitatório e que 
contenha autorização para responder por sua representada (Licitante). A Credencial 
deverá ser apresentada em papel timbrado da empresa e deverá vir acompanhada de 
cópia autenticada de Estatuto, Contrato Social ou Requerimento de empresário (e 
suas alterações). Cada credenciado poderá representar apenas um licitante; 
 
6.3. Serão aceitas cópias de documentos oficiais formato digital, desde que os respectivos 
documentos originais sejam apresentados no dia da sessão pública, para conferência e 
validação pela Agente de Contratação. 
 
6.4. Como documento válido de indicação para credenciamento, somente será aceito 
Instrumento Público de Procuração ou Instrumento Particular com firma 
reconhecida, outorgando, ao representante, poderes específicos para o certamente em 
referência para a prática de todos os atos inerentes ao certame em nome da empresa 
representada. Deverá vir acompanhada de cópia autenticada de Estatuto, Contrato 
Social ou Requerimento de empresário (e suas alterações) e cópia autenticada da 
Carteira de Identidade ou outro documento equivalente. 
 
6.5. No caso de Instrumento particular de procuração, deverá ficar comprovado que o 
subscritor da procuração tem poderes para tal delegação, mediante a apresentação de 
cópia autenticada do contrato social e/ou outro documento constitutivo, devidamente 
registrado em cartório (e suas alterações). Apresentar cópia autenticada da Carteira de 
Identidade ou outro documento equivalente; 
 
6.6. Em sendo sócio, proprietário ou dirigente da Licitante, deverá apresentar cópia 
autenticada do respectivo estatuto, contrato social ou Requerimento de empresário (e suas 
alterações), no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir 
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obrigações, conjuntamente com cópia autenticada da Carteira de Identidade ou outro 
documento equivalente; 
 
6.7. Não será admitida procuração com poderes gerais que não outorguem poderes para 
prática de atos de processo licitatório; 

 
6.8. Como documento válido de indicação para credenciamento, a licitante poderá 
preencher o modelo de Credenciamento em anexo a este Aviso, outorgando, ao 
representante, poderes específicos para o certamente em referência para a prática de todos 
os atos inerentes ao certame em nome da empresa representada. Deverá vir 
acompanhado de cópia autenticada de Estatuto, Contrato Social ou Requerimento de 
empresário (e suas alterações) e cópia autenticada da Carteira de Identidade ou outro 
documento equivalente. 

 
6.9. O licitante ou o seu representante que não se credenciar ou não comprovar seus 
poderes, estará impedido de formular intenção de recurso ou manifestar-se, de qualquer 
forma, durante a sessão. 

 
6.10. As licitantes deverão entregar a Agente de Contratação, DECLARAÇÃO que se 
enquadram na qualidade de ME/EPP (Modelo em anexo) ou apresentar CERTIDÃO 
SIMPLIFICADA DA JUNTA COMERCIAL, emitida no exercício de 2026. A Declaração 
(modelo em anexo) deverá ser apresentada por representante legal ou pelo contador da 
empresa, ratificando não haver nenhum dos impedimentos previstos no art. 3º, §4º, da 
referida lei. A não entrega da Certidão Simplificada ou da declaração, indicará que a licitante 
optou por não utilizar os benefícios previstos na Lei Complementar nº 123/2006. 

 
6.11. Os Documentos de Credenciamento e as declarações acima citadas, deverão 
ser entregues a Agente de Contratação, FORA DO ENVELOPE 1 – PROPOSTA DE 
PREÇOS E FORA DO ENVELOPE 2 – DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO.   

 
6.12. Após a fase de credenciamento, os representantes das licitantes entregarão os 
envelopes contendo as propostas de preços e os documentos de habilitação, não sendo 
aceito, a partir desse momento, a admissão de novos licitantes e documentos, salvo em 
casos de diligência, após a abertura dos mesmos. 

 
6.13. O envelope nº 01, da Proposta de Preço deverá ser apresentado lacrado, contendo 
em seu exterior as seguintes informações: 

 

ENVELOPE 01 - PROPOSTA DE PREÇOS  
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CANAÃ DO NORTE/MT  
DISPENSA DE LICITAÇÃO PRESENCIAL Nº 01/2026 
RAZÃO SOCIAL:  
CNPJ Nº: 
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6.14. O envelope nº 02, dos Documentos de Habilitação deverá ser apresentado lacredo, 
contendo em seu exterior as seguintes informações:  
 

ENVELOPE 02 – DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO   
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CANAÃ DO NORTE/MT  
DISPENSA DE LICITAÇÃO PRESENCIAL Nº 01/2026 
RAZÃO SOCIAL:  
CNPJ Nº: 

 

6.15. Os licitantes interessados em participar do certame, não necessitam encaminhar seus 
representantes legais para entregar os envelopes com a documentação e as propostas, 
podendo, inclusive, encaminhá-los via Correio ou outro meio similar de entrega, atentando 
para as datas e horários finais para recebimento, constantes neste Edital. A 
correspondência deverá ser endereçada com aviso de recebimento para a Agente de 
Contratação, no seguinte endereço: Av. São Paulo, nº 89, Centro, CEP. 78.515-000, 
município de Nova Canaã do Norte-MT e conter os dois envelopes acima mencionados. 
 

7. DOS ENVELOPES DE DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO E DE PROPOSTA: 

 

7.1. Cada licitante deverá apresentar 02 (dois) envelopes de documentos, um contendo os 
documentos da proposta de preços e outro da Habilitação. 
 

a) Será admitido o encaminhamento dos envelopes por via postal ou outro meio similar de 
entrega, mediante recibo ou aviso de recebimento. 
 

a).1. Nessa hipótese, os dois envelopes deverão ser acondicionados em invólucro único, 
endereçado diretamente à Pregoeira, com a seguinte identificação: 
 

A: AGENTE DE CONTRATAÇÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CANAÃ DO NORTE-MT 
DISPENSA DE LICITAÇÃO PRESENCIAL Nº 001/2026 
SESSÃO PÚBLICA 28/04/2026 ÀS 08:00 HORAS 

 

b) Os envelopes que não forem entregues nas condições acima estipuladas não gerarão 
efeitos como proposta. 
 

7.2. Os conjuntos de documentos relativos à habilitação e à proposta de preços deverão 
ser entregues separadamente, em envelopes fechados e lacrados, rubricados no fecho e 
identificados com o nome do licitante e contendo em suas partes externas e frontais, em 
caracteres destacados, os seguintes dizeres: 
 

ENVELOPE 01 - PROPOSTA DE PREÇOS  
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CANAÃ DO NORTE/MT  
DISPENSA DE LICITAÇÃO PRESENCIAL Nº 001/2026 
RAZÃO SOCIAL:  
CNPJ Nº: 

mailto:prefeitura@novacanaadonorte.mt.gov.br
http://www.novacanaadonorte.mt.gov.br/


 
 

 
 

 
 

Avenida São Paulo, n° 89 ♦ Centro ♦ CEP: 78.515-000 

Nova Canaã do Norte ♦ Mato Grosso ♦ Fone: (66) 3551-2400 / 2410  

E-mail: prefeitura@novacanaadonorte.mt.gov.br ♦ Site: www.novacanaadonorte.mt.gov.br  
 

Página 9 de 86 

PMNCN 

Fls. ______ 

 _________ 

Visto 

ENVELOPE 02 – DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO   
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CANAÃ DO NORTE/MT  
DISPENSA DE LICITAÇÃO PRESENCIAL Nº 001/2026 
RAZÃO SOCIAL:  
CNPJ Nº: 

 
7.3. Todos os documentos deverão ser apresentados em original, por cópia ou por qualquer 
outro meio expressamente admitido pela Administração, conforme art. 70 da Lei 
14.133/2021. 
 
a) A prova de autenticidade de cópia de documento público ou particular poderá ser feita 
perante agente da Administração, mediante apresentação de original ou de declaração de 
autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal; 
 
b) Quando a autenticação for durante a sessão da licitação, os documentos originais 
poderão ficar retidos até a finalização do processo licitatório.  
 
7.4. Os documentos extraídos via internet e/ou os que possam ter sua autenticidade 
comprovada pela internet, encontram-se dispensados de apresentação em original ou 
fotocópia autenticada, podendo a confirmação da autenticidade dos dados ser realizada por 
servidor municipal no endereço oficial (site) do órgão emitente. 
 
7.5. No caso de reconhecimento de firma a Agente de Contratação poderá fazer a 
verificação por semelhança, através da carteira de identidade ou documento equivalente, 
conforme Lei 13.726/2018. 
 
7.6. Os erros formais ou materiais que puderem ser sanados em sessão, não ensejarão em 
desclassificação, inabilitação ou não credenciamento das participantes. 
 

8. DA PROPOSTA DE PREÇOS (ENVELOPE Nº 01): 

 
8.1. A proposta emitida por computador ou digitada, redigida em língua portuguesa, com 
clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada e 
assinada, como também rubricadas todas as suas folhas pelo responsável legal, deverá 
conter: 
 
a) Especificações do objeto de forma clara, observadas as especificações constantes do 
Edital e seus anexos; 
b) Preços unitários e valor global da proposta, em algarismo, expresso em moeda corrente 
nacional (real), de acordo com os preços praticados no mercado; 
c) Na composição dos preços unitários a licitante deverá apresentar discriminadamente os 
valores unitários para cada item que compõe o ITEM;   
d)  Nos preços cotados deverão estar inclusos todos os insumos que os compõem, tais 
como despesas com impostos, taxas, frete, seguros e quaisquer outros que incidam na 
contratação do objeto; 
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e) Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverão refletir com fidelidade 
os custos especificados e a margem de lucro pretendida; 
f)  Não se admitirá na proposta de preços, custos identificados mediante o uso da expressão 
“verba” ou de unidades genéricas. 
 
8.2. Em nenhuma hipótese poderá ser alterado o teor das propostas apresentadas, seja 
quanto ao preço ou quaisquer outras condições que importem em modificações de seus 
termos originais, ressalvadas apenas as alterações absolutamente formais, destinadas a 
sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma alteração do conteúdo e das condições 
referidas, desde que não venham a causar prejuízos aos demais licitantes.  
 
a) As alterações de que trata este subitem, serão submetidas à apreciação da Pregoeira, 
com a devida anuência de todos os licitantes. 
 
8.3. Não será aceita reclamação posterior relativamente às propostas, sem que tenha sido 
devidamente registrada em ata, salvo se prevista em lei. 
 
8.4. Após a fase de habilitação, não cabe desistência da proposta, salvo por motivo justo 
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira. 
 

9. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO (ENVELOPE Nº 02): 

 
9.1. Para habilitação da licitante é necessária a documentação de: 
 
a) Habilitação jurídica; 
b) Regularidade fiscal, social e trabalhista; 
c) Qualificação econômico-financeira; 
d) Qualificação técnica e operacional. 
 
9.2. Documentos relativos à habilitação jurídica (Art. 66 da Lei nº 14.133/21): 
 
9.2.1. Cédula de identificação dos sócios, ou do diretor, ou do proprietário, ou de 
representante legal da empresa e procuração, se for o caso. 
 
9.2.2. No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas 
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 
 
9.2.3. Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condição de 
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação 
da autenticidade no sítio www.portaldoempreendedor.gov.br; 
 
9.2.4. No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade limitada 
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na 
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatório de seus 
administradores; 
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9.2.5. Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no 
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agência; 
 
9.2.6. No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das 
Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus 
administradores; 
 
9.2.7. No caso de cooperativa: ata de fundação e estatuto social em vigor, com a ata da 
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no 
Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata 
o art. 107 da Lei n. 5.764, de 1971; 
 
9.2.8. Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou 
da consolidação respectiva; 
 
9.3. Documentos relativos às habilitações fiscal, social e trabalhista (Art. 68 da Lei nº 
14.133/21): 
 
9.3.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de 
Pessoas Físicas, conforme o caso; 
 
9.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de 
certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela 
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários 
federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles 
relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n. 1.751, de 02/10/2014, do 
Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. 
 
9.3.3. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do licitante, 
relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre; 
 
9.3.4. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto 
licitatório, deverá comprovar tal condição mediante declaração da Fazenda Estadual do seu 
domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei; 
 
9.3.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do 
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, que deverá ser comprovada através de 
Certidão Negativa de Débitos ou Certidão Positiva com efeito de Negativa. 
 
9.3.6.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 
 
9.3.7. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 
mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos 
termos do Título VII - A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 
n. 5.452, de 1º de junho de 1943; 
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9.3.8. A licitante melhor classificada deverá, também, apresentar a documentação de 
regularidade fiscal das microempresas e/ou empresas de pequeno porte que serão 
subcontratadas no decorrer da execução do contrato, ainda que exista alguma restrição, 
aplicando-se o prazo de regularização previsto no art. 4º, §1º do Decreto n. 8.538, de 2015. 
 
9.4. QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA (Art. 69 da Lei nº 14.133/21): 
 
a) Certidão Negativa de Feitos sobre Falência expedida pelo Cartório Distribuidor da 
sede da pessoa jurídica proponente, com data de emissão de no máximo 30 (trinta) dias, 
anteriores a data fixada para a sessão de abertura da licitação. 
 
b) Para as empresas que optarem de participar através de filial, deverá também ser 
apresentada certidão negativa para com o cartório/comarca onde se encontra instalada a 
filial. 
 
c) Na falta de validade expressa na Certidão Negativa, ter-se-ão como válidos pelo prazo 
de 60 (sessenta) dias de sua emissão. 
 
d) No caso de certidão positiva de recuperação judicial ou extrajudicial, o licitante deverá 
apresentar a comprovação de que o respectivo plano de recuperação foi acolhido 
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei Federal nº 11.101/2005, com redação dada pela 
Lei Federal n.º 14.112, de 24 de dezembro de 2020, e ainda, certidão emitida pela 
instância judicial competente afirmando que a interessada está apta econômica e 
financeiramente a participar de procedimento licitatório, nos termos do Acórdão n.º 
1201/2020 – Plenário do TCU, sob pena de inabilitação, devendo ainda, comprovar todos 
os demais requisitos de habilitação. 
 
9.5. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA: 
 
Qualificação Técnica (Art. 67 da Lei nº 14.133/21) 
 
Capacidade Técnico-Operacional 

9.5.1. Prova de capacidade técnico-operacional: Comprovada por meio da apresentação 
de um ou mais atestados de capacidade técnica-operacional, fornecido por pessoa 
jurídica de direito público ou privado devidamente identificada, em nome do licitante, que 
comprove aptidão para desempenho de atividade pertinente e compatível com o objeto da 
licitação, relativo a:  

Descrição: 

Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador customizáveis 

Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador não customizáveis 

Consultoria em tecnologia da informação 

Suporte técnico, manutenção e outros serviços em tecnologia da informação 

Tratamento de dados, provedores de serviços de aplicação e serviços de hospedagem 
na internet 
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locação/licenciamento de software com capacitação e treinamento 

 
9.5.1.1. A capacidade operacional da licitante será comprovada mediante apresentação de 
Declaração e/ou Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa jurídica de direito 
público ou privado, onde comprove ter o licitante executado, ou esteja executando, objeto 
similar ao presente objeto licitado, desde que atenda e seja compatível com os itens deste 
termo de referência.  
  
9.5.1.2. O atestado deverá conter, no mínimo, as seguintes informações: 
 
-Nome, CNPJ, endereço completo e telefone do emitente.  
-Descrição e quantidade do produto/material ou serviço fornecido.  
-Nome e CNPJ da empresa que forneceu o bem ou prestou o(s) serviço (s).  
-Data de emissão.  
-Assinatura e identificação do signatário (nome e cargo ou função que exerce junto à 
emitente). 
 
9.5.1.3. O (s) atestado (s) deverá possuir informações claras sobre quem o expedir. Caso 
pairem dúvidas sobre a veracidade do (s) atestado (s) apresentado (s), poderá o pregoeiro 
realizar auditoria para saná-las;  
 
9.5.1.4.  Poderão ser apresentados um ou mais atestados;  
 
9.5.1.5. Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em nome da matriz 
ou da filial do fornecedor. 
 
9.5.1.5. O fornecedor disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação da 
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administração, cópia do 
contrato que deu suporte à contratação, endereço atual da contratante e local em que foi 
executado o objeto contratado, dentre outros documentos. 
 
DEMAIS DOCUMENTO DE HABILITAÇÃO: 
 
9.5.6. A licitante deverá apresentar em papel timbrado a “Declaração Unificada de 
Responsabilidade” (Modelo de Declaração Anexo ao Edital), declarando que: 
 

• Declara, sob as penas da Lei, que a empresa não foi 
declarada inidônea para licitar ou contratar com a 
Administração Pública e que até a presente data inexistem 
fatos impeditivos para sua habilitação no presente 
processo, ciente da obrigatoriedade de declarar 
ocorrências posteriores; 
 

• Declara, que está ciente e se sujeitará às condições 
estabelecidas no edital e seus anexos, que acatará 
integralmente qualquer decisão que venha a ser tomada 
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pelo órgão gerenciador quanto à qualificação apenas das 
proponentes que tenham atendido às condições 
estabelecidas e demonstrem integral possibilidade de 
fornecimento dos objetos; 
 

• Declara, que a proposta apresentada compreende a 
integralidade dos custos para atendimento dos direitos 
trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis 
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções 
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de 
conduta, vigentes na data de sua entrega em definitivo e 
que cumpre plenamente os requisitos de habilitação 
definidos no instrumento convocatório; 

 

• Declara, que para fins do disposto no inciso VI do art. 68 
da Lei Federal n. 14.133/21, que não emprega menor de 
18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 
anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, 
XXXIII, da Constituição; 
 

• Declara, que não possui empregados executando 
trabalho degradante ou forçado, observando o disposto nos 
incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da 
Constituição Federal; 
 

• Declara, que cumpre as exigências de reserva de cargos 
para pessoa com deficiência e para reabilitado da 
Previdência Social, previstas em lei e em outras normas 
específicas; 
 

• Declara, para os devidos fins que não possui em seu 
quadro societário o agente público de órgão ou entidade 
licitante ou contratante, devendo ser observadas as 
situações que possam configurar conflito de interesses no 
exercício ou após o exercício do cargo ou emprego, nos 
termos da legislação que disciplina a matéria, estendem-se 
a terceiro que auxilie a condução da contratação na 
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional 
especializado ou funcionário ou representante de empresa 
que preste assessoria técnica, em atendimento à vedação 
disposto no Art. 9º da Lei Federal n. 14.133/21; 
 

• Declaramos, que atendemos aos requisitos de 
habilitação, e o declarante responderá pela veracidade das 
informações prestadas, na forma da lei; 
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9.5.7. Alvará/Licença de Localização vigente (exercício 2026). 
 
9.5.7.1. No que se refere ao item 9.5.7., na ausência de expedição anual do alvará/licença, 
poderá ser suprida a necessidade com o respectivo comprovante de emissão/pagamento 
da guia do exercício vigente.  
 
9.5.8. As empresas que se enquadrarem na qualidade de ME/EPP deverão apresentar a 
CERTIDÃO SIMPLIFICADA DA JUNTA COMERCIAL, emitida no exercício de 2026 
OU apresentar DECLARAÇÃO, nos termos do modelo que consta em ANEXO do 
Edital, firmada por representante legal ou pelo contador da empresa, ratificando não haver 
nenhum dos impedimentos previstos no art. 3º, §4º, da referida lei. A não entrega desta 
Certidão Simplificada ou da declaração indicará que a licitante optou por não utilizar os 
benefícios previstos na Lei Complementar nº 123/2006. 
 

10. DA ETAPA DE LANCES: 

 
10.1. Será iniciada a etapa de lances com a participação da licitante que apresentou a 
proposta de menor preço e os demais licitantes que apresentaram propostas até 10% (dez 
por cento) superiores a melhor proposta. 
 
10.2. Não havendo pelo menos 3 (três) propostas nas condições definidas no item 
anterior, participarão da etapa de lances, as licitantes que apresentaram as três melhores 
propostas;  
  
10.3. O lance deverá ser ofertado pelo valor do lote; 
 
10.4. A desistência do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado, implicará 
sua exclusão da etapa de lances verbais e a manutenção do último preço por ele 
apresentado; 
 
10.5. A licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ela ofertado; 
 
10.6. Os licitantes poderão formular lances intermediários - iguais ou superiores ao menor 
já ofertado; 
 
10.7. O intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, que incidirá tanto em 
relação aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta 
deverá ser de no mínimo R$ 1,00 (um real); 
 
10.8. Não poderá haver desistência dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante 
desistente às penalidades legais cabíveis. 
 
10.9. Definida a melhor proposta, se a diferença em relação à proposta classificada em 
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Agente de Contratação ou 
quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, poderá admitir o reinício da disputa 
aberta, para a definição das demais colocações; 
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10.10. Havendo empate entre propostas ou lances, o critério de desempate obedecerá a 
ordem prevista no art. 60 da Lei Federal nº 14.133/2021;  
 

11. DA NEGOCIAÇÃO:  

 
11.1. Após o encerramento da etapa de lances e depois de resolvidas as situações de 
empate, a Agente de Contratação encaminhará contraproposta ao licitante primeiro 
colocado, para negociar condições mais vantajosas, observado o critério de julgamento e 
o valor máximo estabelecido para a contratação, não se admitindo negociar condições 
diferentes das previstas neste edital. 
 
11.2. O procedimento de negociação poderá ser realizado com os demais licitantes, 
seguindo a ordem de classificação inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, 
mesmo após a negociação, for desclassificado em razão de sua proposta permanecer 
acima do preço máximo definido no certame. 
 
11.3. Em caso da desclassificação ou inabilitação da proposta de menor valor, a Agente 
de Contratação procederá com o exame das ofertas subsequentes, respeitando a ordem 
de classificação final obtida na etapa de lances ocorrendo o empate, a microempresa ou a 
empresa de pequeno porte melhor classificada poderá apresentar proposta de preço inferior 
àquela considerada vencedora do certame, situação em que será adjudicado o objeto em 
seu favor; e 
 
11.4. A Agente de Contratação poderá suspender a sessão pública após encerrada a fase 
de lances, para analisar os novos preços apresentados pela licitante melhor classificada, 
marcando, na mesma oportunidade, nova data e horário em que retomará os trabalhos, que 
serão imediatamente informados aos licitantes.  
 
11.5. A nova proposta de preços negociada deverá ser ajustada e encaminhada à 
Agente de Contratação, no prazo máximo de 02 (duas) horas, contados da assinatura 
da Ata de Sessão ou da intimação do licitante.  
 

12. JULGAMENTO E ACEITAÇÃO DAS PROPOSTAS: 

 
12.1. Encerrada a fase de lances, será verificada a conformidade da proposta classificada 
em primeiro lugar, quanto à adequação do objeto e à compatibilidade do preço em relação 
ao estipulado para a contratação. 
 
12.2. No caso de o preço da proposta vencedora estar acima do estimado pela 
Administração, poderá haver a negociação de condições mais vantajosas. 
 
12.2.1. Neste caso, será encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha 
apresentado o melhor preço, para que seja obtida melhor proposta com preço compatível 
ao estimado pela Administração. 
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12.2.2. A negociação poderá ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada 
a ordem de classificação, quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, for 
desclassificado em razão de sua proposta permanecer acima do preço máximo definido 
para a contratação. 
 
12.3. Em qualquer caso, concluída a negociação, se houver, o resultado será divulgado a 
todos e registrado na ata do procedimento da dispensa, devendo esta ser anexada aos 
autos do processo de contratação. 
 
12.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a 
contratação, será solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao último lance 
ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos 
complementares, quando necessários.  
 
12.5. A proponente arrematante, após habilitada, deverá encaminhar a PROPOSTA 
READEQUADA ao lance vencedor no prazo estipulado pelo agente de contratação, que 
não poderá ser inferior a 02 (duas) horas.  
 
12.5.1. Não será aceito nenhum valor unitário dos subitens constantes do LOTE com 
cotação acima do valor estipulado.  
 
12.5.2. O arrematante deverá ajustar a proposta ao lance final vencedor de acordo com 
suas possibilidades, preferencialmente com desconto proporcional igual/comum a 
todos os subitens integrantes do lote, ou ainda, com percentuais diferentes, subitem a 
subitem, devendo, ao final, adequar a proposta ao lance final ofertado. Neste caso, caberá 
ao Agente de Contratação a aceitação, a solicitação de ajuste e ou a recusa da 
readequação. 
 
12.6. Será desclassificada a proposta vencedora que:  
 
12.6.1. contiver vícios insanáveis; 
 
12.6.2. não obedecer às especificações técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus 
anexos; 
 
12.6.3. apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido 
para a contratação; 
 
12.6.4. não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 
 
12.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste aviso ou seus 
anexos, desde que insanável. 
 
12.7. Quando o fornecedor não conseguir comprovar que possui ou possuirá recursos 
suficientes para executar a contento o objeto, será considerada inexequível a proposta de 
preços que: 
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12.7.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratação, apresente preços global 
ou unitários simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços dos 
insumos e salários de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato 
convocatório da dispensa não tenha estabelecido limites mínimos, exceto quando se 
referirem a materiais e instalações de propriedade do próprio fornecedor, para os quais ele 
renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração. 

 
12.7.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores àqueles 
fixados em instrumentos de caráter normativo obrigatório, tais como leis, medidas 
provisórias e convenções coletivas de trabalho vigentes. 

 
12.8. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da 
necessidade de esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, para 
que a empresa comprove a exequibilidade da proposta. 

 
12.9. Erros no preenchimento da planilha não constituem motivo para a desclassificação da 
proposta. A planilha poderá ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, 
desde que não haja majoração do preço. 

 
12.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que não 
alterem a substância das propostas; 

 
12.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passível de correção a indicação 
de recolhimento de impostos e contribuições na forma do Simples Nacional, quando não 
cabível esse regime. 

 
12.10. Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do 
objeto, poderá ser colhida a manifestação escrita do setor requisitante do serviço ou da 
área especializada no objeto. 

 
12.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, será examinada a proposta ou 
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 

 
12.12. Havendo necessidade, a sessão será suspensa, e a nova data e horário para a sua 
continuidade será informada a todos os presentes e consequentemente registrada em ata.  

 
12.13. Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, se iniciará a fase de habilitação, 
observado o disposto neste Aviso de Contratação Direta. 

 

13. HABILITAÇÃO: 

 
13.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitação, nos termos dos arts. 62 a 
70 da Lei nº 14.133, de 2021, constam do Item 9 deste Aviso/Edital de Contratação 
Direta e serão solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances. 
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13.2. Encerrada a etapa de lances, como condição prévia ao exame da documentação de 
habilitação do licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, a Agente de 
Contratação verificará o eventual descumprimento das condições de participação, 
especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a 
futura contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros:  
 

13.2.1. Consulta aos sistemas ePAD e CGU-PJ e aos cadastros CEIS, CNEP 
e CEPIM no Portal da Controladoria-Geral da União; 
(https://certidoes.cgu.gov.br). 

 
13.2.2. Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de Improbidade 
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justiça (www.cnj.jus.br); 
 
13.2.3. Lista de Inidôneos, mantida pelo Tribunal de Contas da União – TCU 
(http://portal.tcu.gov.br). 
 
13.2.4. Cadastro de Empresas Inidôneas e Suspensas – CEIS; 
(www.portaldatransparencia.gov.br). 

 
13.2.5. Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP 
(www.portaldatransparencia.gov.br). 
 

13.3. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante vencedora e 
também de seu sócio majoritário, por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, 
dentre as sanções impostas ao responsável pela prática de ato de improbidade 
administrativa, a proibição de contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio de 
pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário.  
 
13.4. A Agente de Contratação poderá optar por realizar a verificação de eventual 
descumprimento das condições de participação, especialmente quanto à existência de 
sanção que impeça a participação no certame ou a futura contratação, mediante a 
realização de Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica no Portal do TCU; 
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/; a qual também abrange os seguintes cadastros: 
(Inidôneos - Licitantes Inidôneos, CNIA, CEIS, CNEP). 
 
13.5. Caso constatado em face do licitante registro de INIDONEIDADE, em qualquer ente 
da administração pública (federal, estadual ou municipal), a Agente de Contratação 
inabilitará o licitante, por falta de condição de participação.  
 
13.6. Caso constatado em face do licitante registro de SUSPENSÃO, em qualquer 
órgão/entidade que não seja a Prefeitura Municipal de Nova Canaã do Norte-MT, não 
impede a participação no procedimento de Dispensa de Licitação;  
 
13.7. Caso constatado em face do licitante registro de impedimento de licitar e contratar 
com a Prefeitura Municipal de Nova Canaã do Norte-MT, ensejará a inabilitação da licitante;  
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13.8. Caso conste na Consulta de Situação do Fornecedor a existência de Ocorrências 
Impeditivas Indiretas, o órgão diligenciará para verificar se houve fraude por parte das 
empresas apontadas no Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. (IN nº 3/2018 art. 
29, caput). 
 

13.8.1. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de 
fornecimento similares, dentre outros. (IN nº 3/2018 art. 29, §1º). 
 

13.8.2. O fornecedor será convocado para manifestação previamente a uma eventual 
desclassificação. (IN nº 3/2018, art. 29, §2º). 
 

13.9. Na hipótese de necessidade de envio de documentos de habilitação complementares, 
necessários à confirmação daqueles exigidos neste Aviso de Contratação Direta e já 
apresentados, o fornecedor será convocado a encaminhá-los, em formato digital, por meio 
do sistema, após solicitação da Administração, sob pena de inabilitação. (art. 19, § 3º, da 
IN Seges/ME nº 67, de 2021). 
 

13.10. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos 
mediante apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em 
relação à integridade do documento digital. 
 

13.11. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ diferente, 
salvo aqueles legalmente permitidos. 
 

13.12. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, 
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto 
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela própria 
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. 
 

13.13. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a 
sessão será suspensa, sendo informada a nova data e horário para a sua continuidade. 
 

13.14. Será inabilitado o fornecedor que não comprovar sua habilitação, seja por não 
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o 
estabelecido neste Aviso de Contratação Direta. 
 

13.14.1. Na hipótese de o fornecedor não atender às exigências para a habilitação, o órgão 
ou entidade examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de 
classificação, até a apuração de uma proposta que atenda às especificações do objeto e 
as condições de habilitação. 
 

13.15. Constatado o atendimento às exigências de habilitação, o fornecedor será habilitado. 
 

14. DO RESULTADO DO CERTAME: 

 

14.1. Será considerada vencedora do certame a licitante que, cumprindo todos os 
requisitos de habilitação e atendendo às demais condições previstas neste Edital e em seus 
anexos, oferecer o menor preço global. 
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14.2. A decisão será apresentada pela Agente de Contratação e lavrada em ata. 
 
14.3. A Adjudicação será feita por lote. 
 
14.4. O resultado final do certame será publicado na imprensa oficial. 
 

15. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 

 
15.1. O valor máximo admissível para a contratação dos serviços do presente termo, 
elaborado com base na mediana dos preços praticados no mercado, é de R$ 38.934,46 
(trinta e oito mil novecentos e trinta e quatro reais e quarenta e seis centavos), sendo que 
o valor apresentado para os itens na planilha abaixo descrita é o máximo admissível: 
 

ITEM CÓDIGO DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS UND. QTIDE 
VALOR 
UNIT. 

VALOR 
TOTAL 

1 004.051.027 

Prestação de serviços de cessão de 
uso de software, destinado ao 
auxílio na formação, pesquisa e 
elaboração de cestas de preços 
para compras públicas deste 
município, de acordo com as 
condições constantes no Termo de 
Referência, Edital e seus anexos. 

Mês 12 2.998,50 35.982,00 

2 004.051.028 

Prestação de serviços de 
implantação e treinamentos do 
software, de acordo com as 
condições e especificações 
constantes no Termo de Referência, 
Edital e seus anexos. 

Serviço 1 2.952,46 2.952,46 

  VALOR TOTAL R$    38.934,46 

 

16. DA ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:  

 
16.1. Conforme parecer contábil juntado nos autos do processo, existe recursos 
orçamentários para assegurar o pagamento das obrigações decorrentes do objeto deste 
Termo de Referência. 
 
16.2. As dotações relativas a contratações em exercícios financeiros subsequentes, serão 
indicadas após aprovação da Lei Orçamentária respectiva e liberação dos créditos 
correspondentes, mediante apostilamento. 
 

17. DA RESERVA DE COTA PARA ME/EPP/MEI: 

 
17.1. Considerando que o valor estimado da presente contratação é inferior a R$ 80.000,00 
(oitenta mil reais), a participação neste procedimento de dispensa de licitação fica 
restrita exclusivamente às Microempresas – ME e Empresas de Pequeno Porte – EPP, 
em observância ao tratamento diferenciado e favorecido previsto no art. 48, inciso I, da Lei 
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Complementar nº 123/2006, segundo o qual a Administração deverá realizar processo 
licitatório destinado exclusivamente à participação dessas empresas nos itens de 
contratação cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais). 
 
17.2. A condição de enquadramento como ME ou EPP deverá ser comprovada pela licitante 
na forma exigida neste instrumento convocatório e na legislação de regência, sob pena de 
inabilitação ou impedimento de participação, conforme o caso. 
 

18. CONTRATAÇÃO: 

 
18.1. Após a homologação e adjudicação, caso se conclua pela contratação, será firmado 
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente. 
 

18.2. O adjudicatário terá o prazo de 02 (dois) dias úteis, contados a partir da data de sua 
convocação, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, 
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorização), sob pena de decair do 
direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Aviso de Contratação 
Direta.  
 

18.2.1. Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou entidade para 
a assinatura do Termo de Contrato, a Administração poderá encaminhá-lo para assinatura, 
mediante correspondência postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrônico, para 
que seja assinado e devolvido no prazo de 02 (dois) dias, a contar da data de seu 
recebimento.  
 

18.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitação da nota de empenho ou 
instrumento equivalente poderá ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual período, por 
solicitação justificada do adjudicatário e aceita pela Administração. 
 

18.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida à empresa 
adjudicada, implica no reconhecimento de que: 
 

18.3.1. referida Nota está substituindo o contrato, aplicando-se à relação de negócios ali 
estabelecida as disposições da Lei nº 14.133, de 2021; 
 

18.3.2. a contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no Aviso de 
Contratação Direta e seus anexos; 
 

18.3.3. a contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos 
artigos 137 e 138 da Lei nº 14.133/21 e reconhece os direitos da Administração previstos 
nos artigos 137 a 139 da mesma Lei. 
  

18.4. O prazo de vigência da contratação é o estabelecido no Termo de Referência.  
 

18.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente será exigida a comprovação 
das condições de habilitação e contratação consignadas neste aviso, que deverão ser 
mantidas pelo fornecedor durante a vigência do contrato. 
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19. INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS: 

 
19.1. Comete infração administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infrações 
previstas no art. 155 da Lei nº 14.133, de 2021, quais sejam:  
 
19.1.1. dar causa à inexecução parcial do contrato; 
 
19.1.2. dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, 
ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 
 
19.1.3. dar causa à inexecução total do contrato; 
 
19.1.4. deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 
 
19.1.5. não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 
justificado; 
 
19.1.6. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 
 
19.1.7. ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem 
motivo justificado; 
 
19.1.8. apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 
declaração falsa durante a dispensa presencial ou a execução do contrato; 
 
19.1.9. fraudar a dispensa presencial ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 
  
19.1.10. comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 
 
19.1.10.1. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto 
às condições de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre 
os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo após o encerramento da fase 
de lances. 
 
19.1.11. praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame. 
 
19.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 
 
19.2. O fornecedor que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens 
anteriores ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes 
sanções: 
 
a) Advertência pela falta do subitem 19.1.1 deste Aviso de Contratação Direta, quando não 
se justificar a imposição de penalidade mais grave; 
 

mailto:prefeitura@novacanaadonorte.mt.gov.br
http://www.novacanaadonorte.mt.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5


 
 

 
 

 
 

Avenida São Paulo, n° 89 ♦ Centro ♦ CEP: 78.515-000 

Nova Canaã do Norte ♦ Mato Grosso ♦ Fone: (66) 3551-2400 / 2410  

E-mail: prefeitura@novacanaadonorte.mt.gov.br ♦ Site: www.novacanaadonorte.mt.gov.br  
 

Página 24 de 86 

PMNCN 

Fls. ______ 

 _________ 

Visto 

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela 
conduta do fornecedor, por qualquer das infrações dos subitens 19.1.1 a 19.1.12; 
 
c) Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta 
do ente federativo que tiver aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 3 (três) anos, nos 
casos dos subitens 19.1.2 a 19.1.7 deste Aviso de Contratação Direta, quando não se 
justificar a imposição de penalidade mais grave; 
 
d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirá o responsável de licitar 
ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta de todos os entes 
federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos, nos casos dos 
subitens 19.1.8 a 19.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposição da 
penalidade mais grave; 
 
19.3. Na aplicação das sanções serão considerados: 
 
19.3.1. a natureza e a gravidade da infração cometida; 
 
19.3.2. as peculiaridades do caso concreto; 
 
19.3.3. as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 
 
19.3.4. os danos que dela provierem para a Administração Pública; 
 
19.3.5. a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas 
e orientações dos órgãos de controle. 
 
19.4. A aplicação das sanções previstas neste Aviso de Contratação Direta não exclui, em 
hipótese alguma, a obrigação de reparação integral do dano causado à Administração 
Pública. (art. 156, §9º). 
 
19.5. Todas as sanções previstas neste Aviso poderão ser aplicadas cumulativamente com 
a multa. (art. 156, §7º). 
 
19.6. Antes da aplicação da multa, será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 
(quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação. (art. 157). 
 
19.7. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de 
pagamento eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da perda desse 
valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente. (art. 
156, §8º). 
 
19.8. Se, durante o processo de aplicação de penalidade, houver indícios de prática de 
infração administrativa tipificada pela Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, como ato 
lesivo à administração pública nacional ou estrangeira, cópias do processo administrativo 
necessárias à apuração da responsabilidade da empresa deverão ser remetidas à 
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autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciência e decisão sobre a 
eventual instauração de investigação preliminar ou Processo Administrativo de 
Responsabilização – PAR.  
 
19.9. A apuração e o julgamento das demais infrações administrativas não consideradas 
como ato lesivo à Administração Pública nacional ou estrangeira nos termos da Lei nº 
12.846, de 1º de agosto de 2013, seguirão seu rito normal na unidade administrativa. 
 
19.10. O processamento do PAR não interfere no seguimento regular dos processos 
administrativos específicos para apuração da ocorrência de danos e prejuízos à 
Administração Pública Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa jurídica, com 
ou sem a participação de agente público. 
  
19.11. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 
administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatário, 
observando-se o procedimento previsto na Lei nº 14.133, de 2021, e subsidiariamente na 
Lei nº 9.784, de 1999. 
 
19.12. As sanções por atos praticados no decorrer da contratação estão previstas nos 
anexos a este Aviso. 
 

20. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS: 

 
20.1. O procedimento será divulgado no Diário Oficial, através dos sites do Jornal Oficial 
Eletrônico dos Municípios – AMM, Diário Oficial do Estado de Mato Grosso – IOMAT, Diário 
Oficial do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso - TCE, no Portal Nacional de 
Contratações Públicas – PNCP, no site da Prefeitura de Nova Canaã do Norte, bem como 
no Mural de Avisos.  
 
20.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados 
(procedimento fracassado), a Administração poderá: 
 
20.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data; 
 
20.2.2. valer-se, para a contratação, de proposta obtida na pesquisa de preços que serviu 
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores preços, sempre que 
possível, e desde que atendidas às condições de habilitação exigidas. 
 
20.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratação será operacionalizada fora deste 
procedimento. 
 
20.2.3. fixar prazo para que possa haver adequação das propostas ou da documentação 
de habilitação, conforme o caso. 
 
20.3. As providências dos subitens 20.2.1 e 20.2.2 acima poderão ser utilizadas se não 
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto). 
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20.4. Havendo a necessidade de realização de ato de qualquer natureza pelos 
fornecedores, cujo prazo não conste deste Aviso de Contratação Direta, deverá ser 
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administração na respectiva 
notificação. 
 
20.5. Caberá ao fornecedor acompanhar as operações, ficando responsável pelo ônus 
decorrente da perda do negócio diante da inobservância de quaisquer 
solicitações/diligências realizadas pela administração.  
 
20.6. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a 
realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para 
o primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que 
não haja comunicação em contrário. 
 
20.7. Os horários estabelecidos na divulgação deste procedimento observarão o horário de 
Mato Grosso, inclusive para contagem de tempo na documentação relativa ao 
procedimento. 
 
20.8. No julgamento das propostas e da habilitação, a Administração poderá sanar erros ou 
falhas que não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, 
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes 
validade e eficácia para fins de habilitação e classificação. 
 
20.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratação Direta serão sempre 
interpretadas em favor da ampliação da disputa entre os interessados, desde que não 
comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a 
segurança da contratação.  
 
20.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas 
propostas e a Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, 
independentemente da condução ou do resultado do processo de contratação. 
 
20.11. Em caso de divergência entre disposições deste Aviso de Contratação Direta e de 
seus anexos ou demais peças que compõem o processo, prevalecerá as deste Aviso. 
 
20.12. Da sessão pública será divulgada em Ata no final do procedimento. 
 
20.13. Integram este Aviso de Contratação Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes 
anexos: 
 
ANEXO I – Termo de Referência  
ANEXO II – Modelo de Credenciamento  
ANEXO III – Modelo de Formulário de Proposta de Preços; 
ANEXO IV – Modelo de Declaração de enquadramento como (ME) ou (EPP); 
ANEXO V – Modelo de Declaração de Cumprimento de Requisitos Legais; 
ANEXO VI – Minuta do Contrato 
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20.14. Fica eleito o Foro do Município de Nova Canaã do Norte-MT /MT, para dirimir 
qualquer questão contratual ou editalícia, com renúncia expressa a qualquer outro, por mais 
privilegiado que seja. 
 

Nova Canaã do Norte-MT, 17 de abril de 2026. 
 
 
 

___________________________________________ 
ALLISON VINICIUS OLIVEIRA DA SILVA 

PREFEITO MUNICIPAL 
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ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 
 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 

DAS INFORMAÇÕES PRIMÁRIAS: 

Órgão Requerente: Descrição de Categoria de Investimento: 

 
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CANAÃ 
DO NORTE/MT 
 
Unidade Demandante: 
 
- Secretaria Mun. de Administração e 
Planejamento;  
 

(    ) Material de Consumo 
(    ) Equipamentos e Material Permanente 
( x ) Outros Serviços de Terceiros – P. Jurídica  
(    ) Outros Serviços de Terceiros – P. Física 
( x ) Serviços de TIC – P. Jurídica 
(    ) Obras e Instalações 

MODALIDADE E O TIPO DE LICITAÇÃO: 

Modalidade de Licitação: Tipo de Licitação: 

(    ) Pregão Eletrônico 
(    ) Concorrência  
(    ) Diálogo Competitivo 
(    ) Leilão 
(    ) Concurso 
( x ) Dispensa de Licitação Presencial 
(    ) Inexigibilidade de Licitação 

( x ) Menor preço 
(    ) Maior desconto 
(    ) Melhor técnica ou conteúdo artístico 
(    ) Técnica e preço 
(    ) Maior lance, no caso de leilão 
(    ) Maior retorno econômico 
 

Licitação P/ Registro de Preços (SRP): Origem do Recurso: 

(    ) SIM 
( x ) NÃO 

( x ) Próprio da Prefeitura 
(    ) Programas da União 
(    ) Programas do Estado  
(    ) Convênio / Contrato de Repasse - União 
(    ) Convênio / Contrato de Repasse - Estado 
(    ) Outros 
 

Licitação Exclusiva: ME/EPP/MEI: Reserva de Cota: ME/EPP/MEI: 

( x ) SIM 
(    ) NÃO 

(    ) SIM 
( x ) NÃO 

 
1 – DO OBJETO DO TERMO DE REFERÊNCIA 
 
1.1. Constitui Objeto deste Termo de Referência a contratação de empresa especializada 
na área de tecnologia da informação para prestação de serviços de cessão de uso de 
software, destinado ao suporte, gerenciamento e auxílio na formação, elaboração e 
consolidação de cestas de preços para instrução dos procedimentos de compras 
públicas, visando atender às necessidades da Prefeitura Municipal de Nova Canaã 
do Norte-MT, conforme descrição dos serviços e quantidade constantes na planilha abaixo: 
 
LOTE 01 - FORNECIMENTO DE LICENÇA DE USO DE SOFTWARE PARA AUXILIO NA 
FORMAÇÃO E ELABORAÇÃO DE CESTA DE PREÇOS DAS COMPRAS PÚBLICAS, INCLUINDO 
IMPLANTAÇÃO E TREINAMENTO. 
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ITEM CÓDIGO DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS UND. QUANTIDADE 

1 004.051.027 

Prestação de serviços de cessão de uso de software, 
destinado ao auxílio na formação, pesquisa e 
elaboração de cestas de preços para compras 
públicas deste município, de acordo com as condições 
constantes no Termo de Referência, Edital e seus 
anexos. 

Mês 12 

2 004.051.028 

Prestação de serviços de implantação e treinamentos 
do software, de acordo com as condições e 
especificações constantes no Termo de Referência, 
Edital e seus anexos. 

Serviço 1 

 
1.2. Os serviços objeto deste termo de referência são caracterizados como comum, cuja 
descrição da solução como um todo restou demonstrada para a presente necessidade de 
contratação. 
 
1.3. O quantitativo por unidade demandante está discriminado na tabela acima. 
 
1.4. O CONTRATO terá vigência de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, nas 
hipóteses e nos termos dos arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21. 
 
1.5. Não haverá exigência da garantia da contratação de que trata o artigo 96 da Lei nº 
14.133, de 2021. 
 
2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO: 
 
2.1. Diante da importância e uso cotidiano dos serviços em questão bem como visando 
resguardar esta Administração Pública de futuros infortúnios, a presente contratação 
deverá ser efetivada com empresa do ramo e com experiência na execução deste tipo de 
objeto, com observância do procedimento e mandamentos previstos na Lei Federal nº 
14.133/2021. 
 
2.2. Pois, a pesquisa de preços constitui elemento fundamental para instrução dos 
procedimentos de licitação e de contratação, inclusive em dispensas, estando prevista em 
várias disposições legais, com obrigatoriedade reconhecida pela Jurisprudência nas 
contratações efetuadas pela Administração Pública em geral. Ao realizar uma busca de 
preços somente perante empresas do ramo do objeto pretendido, tal pesquisa, via de regra, 
levará maior tempo, especialmente quando diz respeito à contratação de serviços ou 
objetos com poucos fornecedores no mercado. Tal dificuldade pode fazer com que a 
pesquisa de preços se apresente como um entrave para a celeridade na tramitação dos 
procedimentos de licitação e contratação, deixando o ente público muitas vezes 
dependente do retorno do pedido de cotações, o que acaba retardando o andamento do 
processo administrativo. 
 
2.3. Nesse contexto, necessário frisar que a Nova Lei de Licitações (Lei n. 14.133/2021), 
diferentemente da legislação de 1.993, passou a elencar de forma expressa a necessidade 
de uso de múltiplas fontes de preço para composição da média de todos os itens (bens e 
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serviços em geral) a serem licitados e/ou contratados, excetuando-se dessa sistemática 
apenas as obras e serviços de engenharia, conforme seu artigo 23, § 1º, que assim dispõe: 
 

“Art. 23. O valor previamente estimado da contratação 
deverá ser compatível com os valores praticados pelo 
mercado, considerados os preços constantes de bancos de 
dados públicos e as quantidades a serem contratadas, 
observadas a potencial economia de escala e as 
peculiaridades do local de execução do objeto.” 
 
§ 1º No processo licitatório para aquisição de bens e 
contratação de serviços em geral, conforme regulamento, 
o valor estimado será definido com base no melhor preço 
aferido por meio da utilização dos seguintes parâmetros, 
adotados de forma combinada ou não: 
 
I - composição de custos unitários menores ou iguais à 
mediana do item correspondente no painel para consulta 
de preços ou no banco de preços em saúde disponíveis no 
Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP); 
 
II - contratações similares feitas pela Administração 
Pública, em execução ou concluídas no período de 1 (um) 
ano anterior à data da pesquisa de preços, inclusive 
mediante sistema de registro de preços, observado o índice 
de atualização de preços correspondente; 
 
III - utilização de dados de pesquisa publicada em mídia 
especializada, de tabela de referência formalmente 
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sítios 
eletrônicos especializados ou de domínio amplo, desde 
que contenham a data e hora de acesso; 
 
IV - pesquisa direta com no mínimo 3 (três) fornecedores, 
mediante solicitação formal de cotação, desde que seja 
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e 
que não tenham sido obtidos os orçamentos com mais de 
6 (seis) meses de antecedência da data de divulgação do 
edital; 
 
V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrônicas, 
na forma de regulamento.” 

 
2.4. Denota-se, que a novel legislação privilegia o uso de ferramentas de tecnologia de 
informação para composição da média de preço dos objetos. Infere-se assim, que o 
legislador buscou mitigar o uso de (tão somente) cotações com fornecedores, de modo a 
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evitar a ocorrência sobrepreço nas licitações, o qual é assim conceituado no artigo 6º da 
Lei Federal n. 14.133/2021: 
 

Art. 6º Para os fins desta Lei, consideram-se: 
 
(...) 
 
LVI - sobrepreço: preço orçado para licitação ou contratado 
em valor expressivamente superior aos preços referenciais 
de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitação ou 
a contratação for por preços unitários de serviço, seja do 
valor global do objeto, se a licitação ou a contratação for 
por tarefa, empreitada por preço global ou empreitada 
integral, semi-integrada ou integrada; 

 
2.5. Sobre o tema, prevê ainda a Lei supra: 
 

Art. 11. O processo licitatório tem por objetivos: 
 
(...) 
 
III - evitar contratações com sobrepreço ou com preços 
manifestamente inexequíveis e superfaturamento na 
execução dos contratos; 

 
2.6. E como já mencionado, mesmo nas contratações diretas deverá ser observado o art. 
23 da Nova Lei de Licitações, de modo que o objeto a ser licitado será usado com bastante 
frequência por esta Administração Pública. Dispõe a Lei Federal supra: 
 

Art. 72. O processo de contratação direta, que compreende 
os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitação, 
deverá ser instruído com os seguintes documentos: 
 
(...) 
 
II - estimativa de despesa, que deverá ser calculada na 
forma estabelecida no art. 23 desta Lei; 

 
2.7. Assim, é necessário que os agentes públicos envolvidos na fase interna da licitação ou 
na gestão contratual tenham acesso a mecanismos que auxiliem na realização da pesquisa 
de preços, imprimindo agilidade aos procedimentos de aferição de custos e identificação 
dos preços referenciais de mercado, em observância das diretrizes da NLL. 
 
2.8. Portanto, justifica-se a contratação ora pretendida para atender as disposições legais 
vigentes, assim como as exigências normativas e orientações dos órgãos de controle.  
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2.9. Nesse contexto, o mais adequado e proficiente é utilizar de solução em tecnologia de 
informação que permite a captação eficiente de preços para referenciar estimativas de 
custos para futuras contratações deste ente. Além de evitar sobrepreços, certamente essa 
recente diretriz legal decorre do fato de que a Administração Pública muitas vezes enfrenta 
grandes dificuldades para realizar as aquisições e contratações de que necessita, 
principalmente quanto à realização da pesquisa de preços praticados no mercado. 
 
2.10. As exigências legais relacionadas à regularidade fiscal, dentre outros motivos, 
colaboram para que a maioria das empresas privadas não demonstre interesse em fornecer 
orçamentos para essas pesquisas, algumas até exigindo, nessas situações, o pagamento 
de taxas, o que acaba impedindo ou dificultando a obtenção do preço médio. Ademais, os 
preços obtidos nem sempre se apresentam confiáveis, uma vez que é comum a majoração 
dos valores quando o interessado é a Administração Pública. 
 
2.11. Em face disso, se revela viável e vantajoso a contratação de empresa especializada 
que disponibilize a esta Administração Pública Municipal a utilização de ferramentas que 
facilitem a captação de preços para instrução processual. Pretende-se com a contratação 
sugerida acelerar os procedimentos de cotação e estimativa de preços, com informações 
confiáveis e atualizadas, com observância do já citado art. 23 da NLL, reduzindo-se o tempo 
de instrução processual e, consequentemente, promovendo um melhor atendimento às 
demandas dos diversos setores desta municipalidade, razão pela qual é viável não haver 
limitações de consultas. 
 
2.12. Uma escorreita e fidedigna pesquisa de preços é fundamental para que a 
Administração Pública possa avaliar o custo da contratação constitui-se elemento 
fundamental para instrução dos procedimentos de contratação. Visa não só evitar 
sobrepreços, mas também que itens sejam desertos, fracassados ou inexequíveis, 
imprimindo assim maior eficiência e êxito aos procedimentos em geral. Pois, uma pesquisa 
de preços deficiente poderá ensejar uma contratação superfaturada ou inexequível, em 
ambos os casos, podem acarretar prejuízos à administração pública. Este objeto visa evitar 
justamente este tipo de ilegalidade. 
 
2.13. Na prática, ao ignorar ferramentas de tecnologia já desenvolvidas e operantes no 
mercado, a fase de pesquisa de preços pode acabar se prolongando, retendo a necessária 
atuação dos responsáveis envolvidos por semanas ou meses, o que amplia os custos 
transacionais, sem necessária garantia de um resultado verdadeiramente eficiente e eficaz. 
Em suma, a estimativa de preços é fundamental para a atividade da Administração Pública, 
cuja qual atua em diversas frentes, como Saúde, Educação, Administração, Transporte, 
Assistência Social, etc. 
 
2.14. Portanto, é necessário que os responsáveis envolvidos, na fase interna da licitação 
ou na gestão contratual, tenham acesso a mecanismos que auxiliem na realização da 
pesquisa de preços, imprimindo agilidade aos procedimentos de aferição de custos com a 
identificação dos preços referenciais de mercado. Inclusive, mesmo antes da vigência da 
Nova Lei de Licitações, o Tribunal de Contas de União e outras Cortes de Contas já 
exaravam diversos julgados e entendimentos no sentido de que a Administração Pública 
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deve usar múltiplas fontes de preço para composição de custo dos objetos, não devendo 
se restringir às cotações realizadas com potenciais fornecedores. Alguns exemplos 
(anteriores a Nova Lei de Licitações, frisa-se): 
 

“A pesquisa de preços para elaboração do orçamento 
estimativo da licitação não deve se restringir a cotações 
realizadas junto a potenciais fornecedores, devendo ser 
utilizadas outras fontes como parâmetro, a exemplo de 
contratações públicas similares, sistemas referenciais de 
preços disponíveis, pesquisas na internet em sítios 
especializados e contratos anteriores do próprio órgão 
(Acórdão 713/2019 Plenário).” 
 
“A pesquisa de preços para elaboração do orçamento 
estimativo de licitação promovida por empresa estatal não 
deve se restringir a cotações realizadas junto a potenciais 
fornecedores, devendo ser utilizadas outras fontes como 
(Acórdão 2102/2019 Plenário).” 
 
“A pesquisa de preços para elaboração do orçamento 
estimativo da licitação não deve se restringir a cotações 
realizadas junto a potenciais fornecedores, devendo ser 
utilizadas outras fontes como parâmetro, a exemplo de 
contratações públicas similares, sistemas referenciais de 
preços disponíveis, pesquisas na internet em sítios 
especializados e contratos anteriores do próprio órgão 
(Acórdão 1548/2018 Plenário).” 

 
2.15. Assim, conclui-se que o objeto pretendido possui fundamento legal, jurisprudencial e 
administrativo, de modo que sua contratação atenderá à Lei e os Princípios que regem a 
Administração Pública (art. 37 da Constituição Federal) e as Contratações Públicas (art. 5º 
da Lei n. 14.133/2021), em especial os Princípios da Legalidade, Impessoalidade, 
Publicidade, Eficiência, Probidade Administrativa, Transparência, Eficácia, 
Competitividade, Celeridade e Economicidade. 
 
3. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO: 
 
3.1. A contratação, objeto deste Termo de Referência, tem amparo legal, integralmente, na 
Lei Federal nº 14.133/2021, no Decreto Federal nº 12.343/2024 e no Decreto Municipal nº 
020/2024 e ss. e demais legislações aplicáveis a este evento e nas condições e exigências 
descritas no Termo de Referência e nas demais prescrições legais aplicáveis ao assunto. 
 
3.2. A dispensa de licitação por baixo valor é uma hipótese onde a Administração pode 
fazer uma contratação direta, ou seja, sem licitação, em razão do baixo valor daquela 
contratação, ocasião em que é cabível a dispensa de licitação. Vejamos (Lei nº 
14.133/2021):  
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Art. 75. É dispensável a licitação: 
 
I – para contratação que envolva valores inferiores a R$ 
100.000,00 (cem mil reais), no caso de obras e serviços de 
engenharia ou de serviços de manutenção de veículos 
automotores; 
 
II – para contratação que envolva valores inferiores a R$ 
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros serviços 
e compras; 

 
3.3. A União Federal, tendo em vista o disposto no art. 182 da Lei nº 14.133, de 01 de abril 
de 2021, atualizou através do DECRETO nº 12.343/2024, os valores limites estabelecidos 
na Lei Federal nº 14.133/2021, na forma do Anexo. Desta forma os valores foram 
atualizados para os seguintes dispositivos: 
  

DECRETO Nº 12.343, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024. 
ATUALIZAÇÃO DOS VALORES ESTABELECIDOS NA LEI Nº 14.133/2021 

DISPOSITIVO VALOR ATUALIZADO 

Art. 6º, caput, inciso XXII 
R$ 261.968.421,04 (duzentos e sessenta e um milhões 
novecentos e sessenta e oito mil quatrocentos e vinte 
e um reais e quatro centavos) 

Art. 37, § 2º 
R$ 392.952,63 (trezentos e noventa e dois mil 
novecentos e cinquenta e dois reais e sessenta e três 
centavos) 

Art. 70, caput, inciso III 
R$ 392.952,63 (trezentos e noventa e dois mil 
novecentos e cinquenta e dois reais e sessenta e três 
centavos) 

Art. 75, caput, inciso I 
R$ 130.984,20 (cento e trinta mil novecentos e oitenta 
e quatro reais e vinte centavos) 

Art. 75, caput, inciso II 
R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e 
noventa e dois reais e onze centavos) 

Art. 75, caput, inciso IV, alínea 
“c” 

R$ 392.952,63 (trezentos e noventa e dois mil 
novecentos e cinquenta e dois reais e sessenta e três 
centavos) 

Art. 75, § 7º 
R$ 10.478,74 (dez mil quatrocentos e setenta e oito 
reais e setenta e quatro centavos) 

Art. 95, § 2º 
R$ 13.098,41 (treze mil noventa e oito reais e quarenta 
e um centavos) 

Art. 184-A 
R$ 1.646.430,90 (um milhão seiscentos e quarenta e 
seis mil quatrocentos e trinta reais e noventa centavos) 

 
3.4. A dispensa de licitação para a contratação dos serviços ora solicitados, a nosso ver, 
poderá ser fundamentada com base no Artigo 75, inciso II da Lei nº 14.133/21 que cita que 
é dispensável a licitação “para contratação que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11 
(valor atualizado), no caso de outros serviços e compras”. 
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3.5. O objeto da contratação NÃO está previsto no Plano de Contratações Anual, em razão 
da Prefeitura Municipal de Nova Canaã do Norte não ter constituído/visto a necessidade do 
referido objeto a época da elaboração do referido plano para o exercício de 2026. 
 
4. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO: 
 
4.1. Os serviços objeto desta contratação, são caracterizados como comum e dado o valor 
apurado, a solução viável para contratação dos serviços é através da realização de 
procedimento de DISPENSA DE LICITAÇÃO, sob a forma PRESENCIAL, com adoção do 
critério de julgamento pelo MENOR PREÇO POR LOTE. 
 
4.2. A opção pela Dispensa de Licitação justifica-se pela agilidade na contratação, uma vez 
que este é um processo menos moroso em face de um processo licitatório comum, tal como 
um Pregão.  
 
4.3. Destaca-se que para a contratação dos serviços do presente Termo de Referência (TR) 
NÃO será elaborado o Estudo Técnico Preliminar (ETP), com amparo na faculdade e 
disposições constantes no art. 14 da Instrução Normativa SEGES/ME nº 58, de 8 de agosto 
de 2022 e no art. 57 do Decreto Municipal nº 015, de 22 de janeiro de 2025. Vejamos: 
 
INSTRUÇÃO NORMATIVA SEGES/ME Nº 58/2022 
 
Exceções à elaboração do ETP: 
 

Art. 14. A elaboração do ETP: 
 
I - é facultada nas hipóteses dos incisos I, II, VII e VIII do 
art. 75 e do § 7º do art. 90 da Lei nº 14.133, de 2021; e 
 
II - é dispensada na hipótese do inciso III do art. 75 da Lei 
nº 14.133, de 2021, e nos casos de prorrogações dos 
contratos de serviços e fornecimentos contínuos. 

 
Justificativa de ausência ETP: 
 
4.4. Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionário conferido à 
Administração pelo art. 72, inciso I, da Lei nº 14.133, de 2021, entende-se que a menor 
complexidade do objeto enseja a prescindibilidade de estudo técnico preliminar e de análise 
de riscos.  
 
4.5. Ainda assim, consigne-se que as informações necessárias e suficientes ao pleito, 
capazes de maximizar o interesse público, provendo a devida segurança transacional, 
encontram-se nos artefatos documentais que compõem a instrução processual”. 
 
4.6. A empresa a ser CONTRATADA deverá prestar os serviços dentro de elevados 
padrões, observando rigorosamente as especificações técnicas e a regulamentação 
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aplicável, executando todos os serviços com perfeição, refazendo tudo quanto for 
impugnado pela fiscalização da Prefeitura. 
 
4.7. Não será admitida a subcontratação do objeto deste Termo de Referência. 
 
5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO: 
 
5.1. Trata-se de contratação de serviços comuns, a serem adquiridos mediante 
procedimento de Dispensa de Licitação, em sua forma Presencial, com adoção do critério 
de julgamento pelo Menor Preço por Lote.  
 
5.2. Os serviços deverão ser executados por empresa especializada, devidamente 
regulamentada e autorizada pelos órgãos competentes, em conformidade com a legislação 
vigente e padrões de sustentabilidade exigidos nesse termo de referência. 
 
5.3. A empresa CONTRATADA não poderá subcontratar, ceder ou transferir, total e 
parcialmente, o objeto Contratado. 
 
5.4. Não haverá exigência da garantia da contratação de que trata o artigo 96 da Lei nº 
14.133, de 2021. 
 
5.5. Para o adequado fornecimento e execução dos serviços, por sua conta e risco, a 
empresa CONTRATADA deverá se responsabilizar em cumprir os seguintes requisitos: 
 
Requisitos técnicos da contratação: 
 

▪ Se responsabilizar por fornecer os serviços de acordo com as exigências feitas neste 
Termo de Referência. 

▪ Fornecer serviços de acordo com o Padrão de Identidade e Qualidade definido pelos 
órgãos competentes e legislação vigente. 

▪ Adequar, por determinação da PREFEITURA, qualquer conduta referente ao 
fornecimento dos serviços, que não esteja sendo procedida de acordo com as Boas 
Práticas. 

▪ Nos valores propostos deverão estar inclusos todos os custos operacionais, 
encargos previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que 
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos serviços; 

▪ Sustentabilidade: Além dos critérios de sustentabilidade, eventualmente inserido na 
descrição do objeto, devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia 
Nacional de Contratações Sustentável.  

▪ Subcontratação: A empresa CONTRATADA não poderá subcontratar, ceder ou 
transferir, total e parcialmente, o objeto Contratado. 

▪ Garantias da Contratação: Não haverá exigência da garantia da contratação de que 
trata o artigo 96 da Lei nº 14.133, de 2021. 

 
Dos Requisitos Mínimos do Software: 
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5.6. As funcionalidades foram levantadas conforme as necessidades do departamento de 
compras para atendimento das normas vigentes, garantindo, além disso, o bom uso dos 
recursos financeiros do município, com preços compatíveis com o mercado local e regional. 
 
5.7. Também foi levado em consideração a experiência adquirida com a utilização de 
softwares em diversos setores, ondem foram elaboradas rotinas para melhor atender as 
atividades relacionadas a utilização do Software. 
 

ITEM DESCRIÇÃO ATENDE 
NÃO 

ATENDE 

01 REQUISITOS MÍNIMOS OBRIGATÓRIOS   

02 
O software deverá ser disponibilizado em ambiente web, sendo de inteira 
e total responsabilidade da empresa contratada o serviço de 
hospedagem, bem como, da segurança e proteção do banco de dados; 

  

03 

O software deverá possuir funcionalidades exclusivamente voltadas ao 
objeto licitado, ou seja, não deverá apresentar telas, menus ou ações 
que não tenham relação a uma ferramenta de auxílio na formação e 
elaboração de cestas de preços. A solução poderá fazer parte de um 
conjunto de módulos de um sistema, desde que, possua módulo 
exclusivo para o objeto ora licitado; 

  

04 
Possuir acesso de modo autenticado, por meio de login e senha 
individual para cada servidor que for fazer uso do software, sem restrição 
quanto ao número de usuários conectados simultaneamente; 

  

05 
Possibilitar o registro/cadastro das cidades localizadas na região deste 
município, para fins de pesquisas regionais. 

  

06 

Possuir cadastro de unidades gestoras/secretarias municipais e de 
servidores/funcionários públicos que farão uso do software, 
possibilitando a lotação dos mesmos às suas respectivas 
unidades/secretarias, permitindo que cada funcionário/usuário tenha 
acesso apenas as informações (cestas de preços) relacionadas as 
secretarias que estiverem lotados; 

  

07 

Catálogo de produtos/serviços: Deverá possuir/disponibilizar catálogo 
de produtos e serviços, de forma padronizada, com descrições, unidades 
de medidas/fornecimentos dentro dos padrões exigidos pelo Tribunal de 
Contas do Estado e demais órgãos fiscalizadores, visando maior 
agilidade na formação de solicitações/pedidos de compras pelas 
diversas secretarias municipais e departamento de compras deste 
município. É de responsabilidade da empresa o tratamento das 
informações, a fim de evitar duplicidade de produtos/serviços. 

  

08 

Catálogo de produtos/serviços: Comprovar possuir em sua base de 
dados os produtos de objetos comuns, com possibilidade para filtrar por 
elemento de despesa/objeto (a comissão solicitará a pesquisa de alguns 
produtos para comprovação); 

  

09 

Catálogo de produtos/serviços: A empresa deverá gerenciar os 
registros, possibilitando a solicitação de inclusão de produtos/serviços 
que não conste no catálogo, devendo responder à solicitação no prazo 
máximo de 24 (vinte e quatro) horas, atendendo a solicitação ou 
negando com justificativa e indicação do produto/serviço que a 
solicitante deverá utilizar. Para comprovação do item, a empresa deverá: 
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- simular a solicitação de inclusão de alguns produtos, apresentando tela 
para a solicitação; 
- apresentar tela que mostre as solicitações realizadas, com data, 
descrição do produto/serviço e status do pedido; 
- efetuar a resposta, aceitando a solicitação de um dos produtos; 
- negar uma solicitação, com a devida justificada e indicação do item do 
catálogo ser utilizado em substituição do solicitado; 

10 

Possuir cadastro de fornecedores contendo no mínimo: CPF/CNPJ, 
razão social, endereço (rua, número, bairro, cep, cidade). Não poderá 
haver qualquer tipo de restrição para registrar um fornecedor e não 
deverá obrigar o preenchimento de informações além do exigido neste 
item (a empresa deverá simular o registro de no mínimo um fornecedor); 

  

11 

Possibilitar listagem de fornecedores por objeto de licitação, conforme 
itens homologados/contratados, constante na base de dados da 
proponente, possibilitando que o município consiga obter informações à 
cerca de fornecedores que comercializam determinado objeto de 
licitação, com opção de filtrar pela região deste município, devendo 
apresentar resultados em quantidade satisfatória/abundante; 

  

12 

Possibilitar a pesquisa de fornecedores por produto/serviço, retornando 
os fornecedores com propostas homologadas e/ou contratadas 
constantes na base de dados da proponente, conforme item pesquisado, 
possibilitando que o município consiga obter informações à cerca de 
fornecedores que comercializam determinado produto/serviço, com 
opção de filtrar pela região deste município, devendo apresentar 
resultados em quantidade satisfatória/abundante; 

  

13 REQUISITOS MUNIMOS NÃO OBRIGATÓRIOS   

14 

Nos itens relacionados a pesquisa de preços/cesta de preços, a empresa 
deverá comprovar o atendimento do requisito, através de simulação 
completa de uma cesta de preços de objetos comuns, devendo registrar 
no mínimo 10 (dez) itens, selecionando-os do catálogo de produtos (os 
itens a serem utilizados na apresentação serão definidos pela comissão 
no ato da avaliação); 

///// ///// 

15 

Possibilitar o cadastro de cotações/médias de preços (denominado 
cesta de preços), permitindo o registro da descrição do objeto, da data, 
do tipo de cálculo a ser utilizado (deverá possuir no mínimo 03 (três) 
tipos de cálculos: média, mediana e menor preço), do tipo de correção 
monetária e o índice de correção de preços a ser aplicado; 

  

16 
Possibilitar a formação da lista de itens que compõem a cesta de preços, 
selecionando-os do catálogo de produtos/serviços, com opção para 
agrupamento dos itens em lotes; 

  

17 

Apresentar, durante a formação da lista de itens da cesta de preços, nas 
aquisições de objetos comuns, o menor preço, o maior preço, a média e 
a mediana, em cada produto/serviço, com base em contratações 
realizadas nos últimos 12 (doze) meses, pelas prefeituras/entidades 
sediadas na região deste município. O software deverá ser capaz de 
apresentar os documentos comprobatórios das fontes de preços 
utilizadas. 

  

18 

Apresentar, durante a formação da lista de itens da cesta de preços, nas 
aquisições de objetos comuns, com base em contratações realizadas 
nos últimos 12 (doze) meses pelas prefeituras/entidades sediadas na 
região deste município, o valor total do lote e valor total geral: pelo menor 
preço, pelo maior preço, pela média e pela mediana. O software deverá 
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ser capaz de apresentar os documentos comprobatórios das fontes de 
preços utilizadas. 

19 

Possibilitar a seleção de preços por pesquisa rápida, dispensando a 
necessidade de efetuar o cadastro de uma cesta de preços, 
apresentando os preços praticados em contratações públicas, através 
da seleção do produto/serviço do catálogo padronizado. O software 
deverá ser capaz de apresentar, em diversas fontes/portais, os preços 
do produto/serviço de forma automática, ou seja, sem a necessidade de 
efetuar pesquisa por descrição ou qualquer outro tipo. Deverá 
apresentar apenas contratações similares/compatíveis ao 
produto/serviço escolhido. 

  

20 
Possibilitar a inclusão dos fornecedores para solicitação de cotação de 
preços e/ou que apresentaram orçamentos de forma direta (sem uso do 
módulo fornecedor); 

  

21 

Possuir ao menos os seguintes índices de correções monetárias: Índice 
de Preços ao Consumidor Amplo - IPCA e Índice Geral de Preços 
Mercado - IGPM. O software deverá possibilitar a aplicação da correção 
monetária de duas formas: no ato da pesquisa de preços ou na cesta de 
preços após concluída.  
 
Correção monetária - itens: quando utilizado esse tipo de correção, o 
sistema deverá exibir nos resultados das pesquisas, o valor 
homologado/contratado e o valor corrigido (conforme índice de correção 
cadastrado na cesta de preços). A correção deverá ser aplicada tendo 
como base inicial a data de homologação, contratação ou outra 
equivalente da fonte de preços selecionada, devendo haver campo para 
informar a data base final para correção monetária; 
 
Correção monetária - cesta de preços: esta correção será aplicada 
quando houver a necessidade de atualização dos valores da cesta de 
preços por um índice, devendo ser utilizado como data base inicial a data 
da conclusão da cesta de preços, devendo haver campo para informar a 
data base final para correção monetária; 

  

22 

Quando houver aplicação de correção de preços, deverá constar no 
mapa de apuração de preços valores corrigidos (conforme índice e 
período aplicado). O sistema deverá possuir relatório específico que 
apresente: item, descrição do produto/serviço, fonte de preços, valor 
original, valor da correção, valor corrigido; 

  

23 

Possibilitar a duplicação de cotações/médias de preços, para fins de 
aproveitamento de trabalho anteriormente realizado, com opção para 
duplicação com todas as informações, incluindo as fontes de preços 
contidas na média de preços, ou apenas duplicação dos itens (sem 
migrar informações das pesquisas); 

  

24 

Cotação Eletrônica com Fornecedores: O sistema deverá possuir 
módulo/aplicativo para cotação eletrônica, possibilitado o disparo de e-
mail (com link para acesso ao sistema/aplicativo de cotação) para os 
fornecedores incluídos na cesta de preços (não será admitido uso de 
ferramenta externa para comprovação do requisito, tal como, planilha 
eletrônica e/ou editor de texto). O acesso ao sistema/aplicativo de 
cotação eletrônica por parte dos fornecedores deverá ocorrer por meio 
de login/senha. A contratada deverá fornecer suporte para os cadastros 
de acesso, inclusive suporte aos fornecedores, quando necessário 
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25 

A ferramenta de cotação deverá apresentar ao fornecedor as 
informações do orçamento: entidade solicitante, data, objeto, lista de 
itens (item, descrição, unidade de medida, quantidade) e possibilitar o 
registro: do endereço, cep, cidade, prazo de validade da cotação, nome 
completo e CPF do responsável, local e data, além de espaço para 
registro de observações da cotação de preços; 

  

26 

O sistema/aplicativo de cotação eletrônica deverá possibilitar ao 
fornecedor o registro de informações: marca ofertada, valor unitário, 
valor total (calculado automaticamente), além de campo para 
observações em cada item. Deverá ainda, possuir campo para informar 
o Número de Registro da ANVISA no item, o qual será exigido do 
fornecedor quando se tratar de cotação para aquisição de 
medicamentos; 

  

27 
Possibilitar a entrega da cotação de preços do fornecedor de modo 
digital (pdf), assinado eletronicamente (utilizando autenticação própria 
do software ou através de assinatura com certificado digital); 

  

28 

Deverá possibilitar a transmissão das informações alimentadas pelo 
fornecedor para a cesta de preços, evitando a necessidade de 
lançamento por parte dos funcionários desta Prefeitura (as informações 
das cotações dos fornecedores somente poderão migrar para a cesta de 
preços a critério do funcionário da Prefeitura); 

  

29 

Possibilitar o lançamento dos fornecedores que apresentaram cotações 
de preços, permitindo o registro dos valores unitários ofertados pelos 
fornecedores em cada item que compõe a pesquisa de preços/cesta de 
preços (quando não for utilizado o sistema/aplicativo de cotação 
eletrônica); 

  

30 

Possuir integração com portais de compras públicas, entre outros, os 
listados abaixo, visando celeridade nas buscas de preços de 
contratações similares para formação da cesta de preços das compras 
deste município, devendo apresentar resultados em quantidade 
satisfatória/abundante em todas as fontes, visando uma adequada 
elaboração das cestas de preços: 

///// ///// 

31 - Painel de Preços do Governo Federal    

32 - Portal Nacional de Compras Públicas (PNCP)   

33 - Tribunal de Contas do Paraná (TCE/PR)   

34 - Banco de Preços em Saúde (BPS)   

35 - Tabela SINAPI   

36 - Tabela CONAB do Estado   

37 - Tabela CEASA do Estado   

38 - RADAR/MT   

39 

Deverá possuir amplo acervo de preços de contratações públicas (atas 
de registros de preços/contratos) efetuadas por Prefeituras e Órgãos que 
estejam dentro do Estado da Federação deste município e em Estados 
circunvizinhos; 

  

40 
Em face da necessidade de se obter preços que reflita a realidade local, 
a contratada deverá possuir em sua base de dados, informações das 
compras públicas realizadas pelos órgãos públicos sediados na região 
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deste município, com fontes e preços em quantidade 
satisfatória/abundante para uma adequada elaboração das cestas de 
preços; 

41 

Possuir em sua base de dados as informações constantes na tabela 
CMED da ANVISA, a qual poderá ser obtida no link 
https://www.gov.br/anvisa/pt-br/assuntos/medicamentos/cmed/precos. 
A proponente ficará responsável por manter as informações da tabela 
CMED atualizadas no software; 

  

42 
O sistema deverá possibilitar consulta na tabela CMED através do: 
número de registro do produto, princípio ativo, descrição do produto, 
descrição da apresentação; 

  

43 
Possibilitar a seleção de preços nos portais de compras, para formação 
do preço de cada item; 

  

44 
Possuir opção para filtrar os resultados das fontes/preços pela região 
deste município. 

  

45 
Permitir a realização de pesquisa por palavra(s) chave(s), para itens que 
não sejam objetos comuns, bem como a utilização de filtros, tais como 
data, região ou unidade da federação; 

  

46 

Possibilitar, na tela de pesquisas/seleções de preços, visualização de 
todos os portais/fontes de preços, os quais deverão ser exibidos em 
abas ou colunas individuais, devidamente identificadas com o nome do 
portal/fonte de preços; 

  

47 

Deverá apresentar durante as pesquisas de preços, em tabela/campo 
separado das demais fontes, o valor da média do produto/serviço em 
cestas de preços anteriores efetuadas por este município (compatível 
com o produto/serviço pesquisado), apresentando a descrição do item, 
a unidade de medida, a quantidade, o valor médio obtido na época e a 
data da conclusão da cesta; 

  

48 

Para os itens de objetos comuns, o software deverá apresentar 
resultados de fontes de preços automaticamente, sendo necessário 
apenas a inclusão dos itens, oriundos do catálogo padronizado de 
produtos/serviços, na lista da cesta de preços, ou seja, dispensando a 
necessidade dos servidores municipais que farão uso do software, de 
efetuarem buscas/pesquisas, exibindo resultados precisos conforme 
descrição e unidade de medida/fornecimento dos produtos constantes 
na lista da cesta de preços, exigindo dos usuários apenas a seleção dos 
preços conforme critério próprio.  
Consideram-se objetos comuns: gêneros alimentícios, materiais de 
higiene e limpeza, materiais de copa e cozinha, aparelhos e utensílios 
domésticos, material de acondicionamento e embalagem, materiais de 
expediente, materiais didáticos e/ou pedagógicos, materiais de 
informática e/ou processamento de dados, materiais esportivos, 
materiais de construção, materiais elétricos/eletrônicos, materiais 
hidráulicos, medicamentos, materiais farmacológicos, materiais 
hospitalares, materiais odontológicos, materiais laboratoriais, materiais 
e medicamentos para uso veterinário, combustíveis automotivos, óleos 
lubrificantes automotivos,  pneus automotivos, baterias automotivas; 

  

49 

Possibilitar obter a média ponderada do BPS - Banco de Preços em 
Saúde, mediante consulta pelo Código BR do produto. A aplicação 
deverá disponibilizar a média ponderada do BPS sem o uso de 
ferramentas externas, ou seja, deverá disponibilizar a informação em 
sua própria ferramenta. A média ponderada dos preços praticados 
deverá ser a mesma obtido através do uso da plataforma do Governo 
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Federal (https://bps-legado.saude.gov.br/login.jsf), não sendo aceitável 
apenas a apresentação de preços individuais das contratações como 
fonte a ser utilizado como parâmetro de preço; 

50 

Não poderá permitir a escolha dos preços para formação da média 
ponderada do BPS, devendo essa ser obtida com as mesmas opções 
de filtros existentes na plataforma do Governo Federal (https://bps-
legado.saude.gov.br/login.jsf); 

  

51 

Permitir a formação da cesta de preços por item e por lote, 
apresentando, quando escolhida a opção por lote, o valor em cada item 
e o valor total do lote em cada fonte. O sistema deverá apresentar valor 
total do lote apenas quando todos os itens do lote possuir preço naquela 
fonte. 

  

52 

Possibilitar inclusão de percentual para ativar alerta de valores 
destoantes entre os preços informados que formam a média do item, 
devendo apresentar alerta entre relação aos preços entre si, como 
também, alerta de percentual de diferença em relação ao preço da fonte 
e a média obtida no item; 

  

53 

Possuir ferramenta de análise crítica das médias de preços, mostrando 
todas as fontes obtidas em cada item e o percentual de divergência entre 
os valores apresentados (Independente das fontes obtidas), permitindo 
a exclusão do preço do cálculo da média (ação a ser executada pelos 
usuários do software), mantendo o valor na tabela de média de preços, 
mas desconsiderando o mesmo para fins de obtenção do valor médio do 
item; 

  

54 
Possibilitar a exportação de informações em arquivos no formato 
xls/xlsx; 

  

55 Possibilitar a emissão de relatório das fontes de preços;   

56 

Possuir relatório de mapa de apuração de preços (em formato de tabela 
similar ao que consta neste Termo de Referência), devendo conter, além 
de todas as informações pertinentes ao cadastro da cesta de preços: 
descrição dos itens, unidade de fornecimento, quantidade, valores 
unitários selecionados em cada fonte de preços e também os preços 
obtidos por meio de cotações diretas com fornecedores (tenham sido 
elas obtidas por meio do módulo fornecedor ou não), destaque nos itens 
que foram retirados na análise crítica, média de cada item, valor total do 
item, valor total da cesta de preços; 

  

57 

Disponibilizar todos os documentos comprobatórios das fontes de 
preços utilizadas, tais como, contratos, atas de registros de preços, 
termos de homologações ou documentos equivalentes, devendo os 
mesmos serem extraídos dos portais utilizados e anexados a cesta de 
preços registrada na própria ferramenta; 

  

58 

Não será aceito apenas a indicação do link da origem do documento 
para comprovação do mesmo. O software deverá ser capaz de efetuar 
as extrações dos arquivos e anexá-los na cesta de preços, de modo que, 
sempre que necessário, seja possível verificar todos os arquivos de uma 
única vez, sem a necessidade de abrir cada link para se obter a 
comprovação da fonte; 

  

59 

Manter registrado em sua base de dados os resultados de licitações 
instauradas pela Prefeitura deste município e possibilitar a consulta do 
histórico de preços praticados pelo município em licitações anteriores 
(média histórica); 
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Da Comprovação dos Requisitos Mínimos do Software: 
 
5.8. Será convocada a licitante melhor classificada no certame para efetuar, no prazo de 
até 05 (cinco) dias úteis, apresentação visando a avaliação técnica do software. 
 
5.9. Em face da essencialidade dos serviços licitados e visando a contratação de solução 
consistente e íntegra, a avaliação se dará nos itens considerados REQUISITOS MÍNIMOS 
OBRIGATORIOS (DESCRITOS NA TABELA ACIMA), que são obrigatórios e representam 
as FUNCIONALIDADES ESSENCIAIS À ANÁLISE DO PRODUTO. Estes deverão ser 
100% atendidos pela licitante classificada em primeiro lugar durante a demonstração. 
  
5.10. As demais funcionalidades dos requisitos mínimos na demonstração do software 
ofertado (amostra) deverão atender no mínimo 90% (noventa por cento) das 
funcionalidades contidas nos requisitos mínimos no Termo de Referência, sob pena de 
desclassificação. 
 
5.11. O software deve estar com as funcionalidades 100% de acordo com o previsto no 
termo de referência no prazo de até 60 (sessenta) dias contados da data de assinatura do 
contrato, o não atendimento deste prazo pode ensejar na rescisão contratual; 
 
5.12. A licitante que não atender aos REQUISITOS MÍNIMOS OBRIGATÓRIOS em sua 
plenitude será desclassificada, sendo convocada as demais licitantes, obedecendo à ordem 
classificatória no certame, para efetuarem a apresentação. 
 
5.13. Considerando que a participação no certame implica postulado de boa-fé processual 
e atendimento das exigências editalícias, a prova de conceito ocorrerá de forma presencial, 
nas dependências da prefeitura. 
 
5.14. A demonstração deverá ser exercida por representante técnico da licitante, o qual 
deverá ter total domínio do software e preparo para esclarecer possíveis dúvidas da 
comissão de avaliação, não sendo admitida apresentação por meio de conexão remota, 
vídeo, transmissão online, ou qualquer outra forma na qual o responsável técnico da 
empresa e condutor da apresentação não se faça presente. 
 
5.15. A apresentação terá duração de até 04h (quatro horas), podendo ter seu tempo 
prorrogado a critério da Comissão de Avaliação, mediante solicitação da licitante, caso se 
constante que o tempo seja insuficiente para demonstração completa da solução ofertada. 
 
5.16. A proponente deverá conceder espaço ao término da apresentação de cada item para 
eventuais questionamentos da comissão. A falta de questionamentos por parte da comissão 
não significará que a licitante cumpriu o solicitado no item, sendo que estes servirão apenas 
para total esclarecimento sobre o requisito em questão. 
 
5.17. A comissão poderá solicitar a reapresentação de determinado item a fim de esclarecer 
possíveis dúvidas. 
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5.18. A sessão de demonstração é pública, sendo permitido o seu acompanhamento por 
quaisquer interessados, não sendo permitida a intervenção durante a execução da análise. 
A Prefeitura informará o dia, hora e local da realização da mesma. Eventuais manifestações 
poderão ser apresentadas após o término da demonstração e/ou protocoladas até o 
primeiro dia útil posterior ao encerramento da mesma.  
 
5.19. Os custos com descolamento e hospedagem (caso necessário) para demonstração 
do software, serão ônus exclusivos do licitante. 
 
5.20. Os materiais e equipamentos necessários para a demonstração do atendimento dos 
requisitos técnicos e funcionais (computador/data show/tela de projeção, etc), serão de 
responsabilidade da empresa proponente, assim como os dados necessários para 
demonstração. Caberá a Prefeitura, apenas a disponibilização do local com mesas e 
cadeiras, para a realização da prova prática de conceito. 
 
5.21. Somente será concedida uma única oportunidade de realização da prova de conceito 
para a empresa proponente. Em caso de impeditivo técnico pontual, o item poderá ser 
retomado até o final da demonstração, ficando preclusa oportunidade de nova 
demonstração posterior. 
 
5.22. Em caso de não comparecimento injustificado da licitante para execução da prova de 
conceito em data e hora marcada, a empresa será imediatamente desclassificada. 
 
5.23. A comissão de avaliação consignará sua decisão em ata, no prazo de até 03 (três) 
dias úteis, contados a partir da conclusão da prova de conceito. 
 
5.24. Os resultados das avaliações serão divulgados por meio de mensagem no sistema; 
 
MODELO DE MAPA DE APURAÇÃO DE PREÇOS 
 

ÓRGÃO: 
OBJETO: 
TIPO DE CÁLCULO: ( ) MÉDIA    ( ) MEDIANA   ( ) MENOR 
PREÇO 

DATA: ___/___/____ 

Lote Item Descrição Unid Qtd. 

N
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e
 

fo
rn

e
c
e
d

o
r 

1
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 Preço 
Médio 

Valor 
Total 

             
             
             

TOTAL        
 
Da Implantação do Software, Capacitação e Suporte Técnico 
 
Implantação e Treinamento 
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5.25. A contratada deverá efetuar todo trabalho de implantação e treinamentos para 
capacitação dos servidores públicos deste município que irão fazer uso do software. 
 
5.26. A implantação deverá ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias úteis contados da assinatura 
do contrato a ser firmado. 
 
5.27. O treinamento a ser efetuado pela contratada será agendado pelo Departamento de 
Compras, o qual deverá ocorrer de forma presencial em horário de expediente da 
Prefeitura. 
 
5.28. A empresa contratada deverá disponibilizar um técnico para a capacitação dos 
funcionários que farão uso do software no dia e horário definido pelo Departamento de 
Compras. 
 
Da Manutenção 
 
5.29. A solução deverá contemplar a cessão de uso de software, além de manutenção, 
atualização e suporte técnico, durante toda vigência contratual. 
 
5.30. A implantação deverá ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias úteis contados da assinatura 
do contrato a ser firmado. 
 
Das Atualizações 
 
5.31. As atualizações deverão contemplar as novas versões da solução, além de receber 
correções, novas tecnologias desenvolvidas e evoluções de segurança.  
 
5.32. A contratada deverá disponibilizar as novas versões e atualizações da solução à 
Prefeitura deste município, no mesmo momento em que elas forem concluídas.  
 
5.33. Toda manutenção (corretiva, preventiva, evolutiva e adaptativa) ficará a cargo da 
contratada, sem ônus adicional.  
 
Do Suporte Técnico 
 
5.34. O suporte técnico deverá ser disponibilizado pela contratada a partir da assinatura do 
contrato. 
 
5.35. Deverão ser informados à contratante os contatos do suporte técnico da solução, a 
ser prestado por meio dos canais: central de atendimento, e-mail e presencial, caso o 
problema não possa ser resolvido por meio eletrônico, no horário compreendido entre 7h e 
17h. 
 
5.36. Após disponibilizado, o suporte técnico deverá permanecer disponível por todo o 
período de vigência contratual, apto a atender as dúvidas dos usuários e problemas 
relacionados ao software contratado.  
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5.37. A contratada deve assegurar para que o atendimento do suporte técnico ocorra de 
forma compatível com a solução contratada. 
 
5.38. A contratada deverá prestar atendimento à contratante, ininterruptamente, nos 
horários especificados acima para o suporte técnico, e resolver qualquer requisição, 
incidente ou problema com a solução em até 2 (dois) dias úteis. 
 
5.39. O suporte online deverá disponibilizar ferramenta de acesso remoto e proporcionar o 
referido acesso quando solicitado, mediante autorização do órgão. 
 
5.40. As manutenções programadas deverão ser comunicadas à Prefeitura com 
antecedência de 05 (cinco) dias úteis. 
 
5.41. As manutenções emergenciais deverão ser comunicadas à Prefeitura, com as 
justificavas para tanto, a fim de possibilitar a avaliação das condições de cumprimento dos 
níveis de serviços e condições contratuais. 
 
5.42. Sempre que solicitado pela contratante, a contratada deverá auxiliar nas pesquisas 
de preços, nos casos em que ocorram dificuldades por parte dos servidores públicos deste 
município em encontrar fontes de preços, devendo a contratante no prazo de 07 (sete) dias 
úteis, independentemente da quantidade de itens, a conclusão das pesquisas de preços, 
com no mínimo 03 (três) fontes distintas em cada item, ou justificativa cabível quando não 
for possível se obter as três fontes, devido particularidades do item, não podendo haver 
limitação quanto à quantidade de processos e itens a serem auxiliados durante a vigência 
do contrato. 
 
5.43. O auxílio de que trata o subitem não eximirá a contratante das responsabilidades 
pelas pesquisas e formação das cestas de preços, cabendo aos servidores públicos 
responsáveis, a validação das informações e documentos, a análise crítica e finalização da 
cesta. 
 
5.44. As pesquisas que trata o subitem quando ocorrerem, deverão atender aos padrões 
exigidos pela contratante, a qual segue as orientações dos órgãos de fiscalizações, em 
específico do Tribunal de Contas do Estado, devendo utilizar-se de preços de contratações 
efetuadas por órgãos que estejam dentro do Estado da Federação. 
 

Requisitos normativos que disciplinam os serviços a serem contratados  
 

5.45. A empresa CONTRATADA deverá cumprir no mínimo os seguintes requisitos 
normativos que disciplinam os serviços a serem contratados:  
 

a) Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, Lei de Licitações e Contratos Administrativos;  
 

b) Decreto Municipal n° 020/2024 e ss. – Regulamenta a Lei Federal nº 14.133, de 1º de 
abril de 2021, que estabelece normas gerais sobre licitações e contratos administrativos, 
no âmbito da administração pública direta e indireta municipal, autarquias e fundações e dá 
outras providências;  
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c) Normas da ABNT e legislações pertinentes para execução de todos os serviços 
aplicáveis no fornecimento dos SERVIÇOS.  
 
d) Normas técnicas de saúde, higiene e de segurança do trabalho, de acordo com as 
normas do MTE; 
 
e) Lei 8.078, de 11/09/1990, que dispõe sobre a proteção do consumidor e dá outras 
providências (Código de Defesa do Consumidor); 
 
6. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO: 
 
Da Forma e Prazo de Execução 
 
6.1. Os serviços deverão ser executados pelo período de 12 (doze) meses, com início dos 
trabalhos a partir da assinatura do contrato ou da emissão da ordem de serviço. 
 
6.2. Os serviços deverão estar disponíveis para amplo acesso da equipe de compras da 
PREFEITURA no prazo de até 05 (cinco) dias úteis após o recebimento da ordem de 
serviço, sendo que nesse prazo já deverá ter ocorrido o regular treinamento dos 
cadastrados para utilização do sistema. 
 
6.3. Durante toda a vigência do contrato a CONTRATADA deverá oferecer suporte técnico 
e treinamento on-line (chat, e-mail, WhatsApp e telefone) ilimitados. 
 
6.4. A CONTRATADA deverá disponibilizar login e senha apenas para os servidores 
indicados pela PREFEITURA, com o regular treinamento destes. 
 
6.5. O prazo para o início da execução dos serviços é de 02 (dois) dias úteis, contados da 
assinatura do contrato ou da emissão da ordem de serviço. 
 
6.6. Caso não seja possível o início dos serviços dentro do prazo estipulado, a empresa 
deverá comunicar as razões respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de 
antecedência para que qualquer pleito de prorrogação de prazo seja analisado, ressalvadas 
situações de caso fortuito e força maior. 
 
6.7. A PREFEITURA terá o prazo de até 05 (cinco) dias úteis para aceitar os serviços 
fornecidos pela empresa CONTRATADA, sendo que o mesmo será recebido da seguinte 
forma: 
 
a) Provisoriamente, pelo responsável do acompanhamento e fiscalização do contrato, para 
efeito de posterior verificação da qualidade e quantidade e especificação dos serviços e 
consequente aceitação mediante Nota Fiscal ou Termo de Recebimento provisório, em 
prazo não superior a 05 (cinco) dias úteis.  
 
b) Definitivamente, após a verificação da conformidade/adequação e consequente 
aceitação pelo responsável do acompanhamento e fiscalização do contrato, verificado a 
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qualidade e quantidade dos serviços mediante Termo de Recebimento definitivo, em prazo 
não superior a 10 (dez) dias úteis do recebimento. 
 
c) Rejeitado, quando em desacordo com o estabelecido nesse Termo de Referência.  
 
6.8. Os serviços executados em desacordo com o estipulado serão rejeitados parcialmente 
ou totalmente, conforme o caso: 
 
a) Quanto a problemas de qualidade da execução dos serviços, a empresa CONTRATADA 
notificada pela PREFEITURA será responsável pela correção dos serviços que apresentar 
problemas, observando o prazo máximo de 05 (cinco) dias; 
 
b) Se disser respeito à especificação, rejeitá-lo no todo ou em parte, determinando sua 
substituição ou rescindindo do instrumento da contratação, sem prejuízo das penalidades 
cabíveis; 
 
c) Na hipótese de substituição, a empresa CONTRATADA deverá fazê-la em conformidade 
com a indicação da Administração, no prazo máximo de até 05 (cinco) dias, contados da 
notificação por escrito, mantido o preço inicialmente contratado; 
 
d) Se disser respeito à diferença de quantidade ou de partes, determinar sua 
complementação ou rescindir a contratação, sem prejuízo das penalidades cabíveis; 
 
e) na hipótese de complementação, a empresa CONTRATADA deverá fazê-la em 
conformidade com a indicação da Prefeitura, no prazo máximo de até 05 (cinco) dias, 
contados da notificação por escrito, mantido o preço inicialmente contratado. 
 

6.9. Após a execução dos serviços, caso esteja comprovado o não cumprimento das 
especificações do mesmo, a PREFEITURA reserva–se o direito de substituí-lo, 
complementá-lo ou devolvê-los. 
 

6.10. Em caso de irregularidade não sanada pela empresa CONTRATADA, os servidores 
responsáveis pela fiscalização reduzirão a termos os fatos ocorridos e encaminhará ao 
órgão competente para providências de penalização. 
 

7. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO: 
 

7.1. A Prefeitura Municipal de Nova Canaã do Norte/MT exercerá o acompanhamento da 
utilização do Contrato, designando formalmente, para esse fim, um representante como 
Gestor e um representante como fiscal, que promoverá o acompanhamento e a fiscalização 
do instrumento de contratação. 
 

7.2. Caberá a(os) fiscal(is) da contratação, verificar se os itens, objeto do Contrato atendem 
a todas as especificações e demais requisitos exigidos, bem como legitimar a liquidação do 
pagamento devido a CONTRATADA e participar de todos os atos que se fizerem 
necessários para o adimplemento a que se referir o objeto contratado, orientando as 
autoridades da necessidade de serem aplicadas sanções ou a rescisão contratual. 
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7.3. O fiscal do Contrato anotará todas as ocorrências relacionadas à execução do objeto, 
com a descrição do que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos 
observados. (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, §1º); 
 
7.4. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal do Contrato informará ao 
gestor, para que sejam adotadas as medidas necessárias e saneadoras, se for o caso. 
  
7.5. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da 
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que 
resultante de imperfeições técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não 
implica em corresponsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos, de 
conformidade com o art. 120 da Lei nº 14.133, de 2021. 
 
7.6. As solicitações, reclamações, exigências, observações e ocorrências relacionadas com 
a execução do objeto do Contrato, serão registradas, pela CONTRATANTE, no livro de 
ocorrências, constituindo tais registros, documentos legais. 
 
7.7. A Prefeitura poderá solicitar a presença de representante da empresa CONTRATADA 
para discussões ou providências urgentes relacionadas à execução do contrato. 
 
7.8. Após a assinatura do contrato, a CONTRATANTE poderá realizar uma reunião inicial 
com o representante da empresa CONTRATADA. Nesta reunião, será apresentado um 
plano detalhado de fiscalização do contrato, abordando as obrigações contratuais, os 
mecanismos de fiscalização, estratégias para eficaz execução do fornecimento, o plano 
complementar de ações da contratada (se aplicável), métodos para aferição dos resultados 
e sanções aplicáveis, entre outros pontos importantes. 
 
Preposto 
 
7.9. A CONTRATADA designará formalmente o preposto da empresa, antes do início do 
fornecimento dos serviços, indicando no instrumento os poderes e deveres em relação à 
execução do objeto contratado. 
 
7.10. A CONTRATANTE poderá recusar, desde que justificadamente, a indicação ou a 
manutenção do preposto da empresa, hipótese em que a CONTRATADA designará outro 
para o exercício da atividade. 
 
Fiscalização Técnica 
 
7.11. O fiscal técnico do contrato será responsável por acompanhar a execução do contrato. 
Ele deverá assegurar que todas as condições estabelecidas no contrato sejam cumpridas, 
visando garantir os melhores resultados para a Administração. 
 
7.12. Caberá ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos 
legais, ao seu substituto, em especial: 
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I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informações pertinentes 
às suas competências; 
 
II - anotar no histórico de gerenciamento do contrato todas as ocorrências relacionadas à 
execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a regularização das 
faltas ou dos defeitos observados; 
 
III - emitir notificações para a correção de rotinas ou de qualquer inexatidão ou 
irregularidade constatada, com a definição de prazo para a correção; 
 
IV - informar ao gestor do contato, em tempo hábil, a situação que demandar decisão ou 
adoção de medidas que ultrapassem a sua competência, para que adote as medidas 
necessárias e saneadoras, se for o caso; 
 

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorrências que possam 
inviabilizar a execução do contrato nas datas estabelecidas; 
 

VI - fiscalizar a execução do contrato para que sejam cumpridas as condições 
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administração, com a 
conferência das notas fiscais e das documentações exigidas para o pagamento e, após o 
ateste, que certifica o recebimento provisório, encaminhar ao gestor de contrato para 
ratificação; 
 

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do contrato sob sua 
responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual; 
 

VIII - participar da atualização do relatório de riscos durante a fase de gestão do contrato; 
 

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informações necessárias, na elaboração do 
documento comprobatório da avaliação realizada na fiscalização do cumprimento de 
obrigações assumidas pelo contratado;  
 

X - realizar o recebimento provisório do objeto do contrato, mediante termo detalhado que 
comprove o cumprimento das exigências de caráter técnico. 
 

Gestor do Contrato 
 

7.13.  Caberá ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, 
ao seu substituto, em especial: 
 

I - coordenar as atividades relacionadas à fiscalização técnica; 
 

II - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorrências 
relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, e informar à autoridade 
superior aquelas que ultrapassarem a sua competência; 
III - acompanhar a manutenção das condições de habilitação do contratado, para fins de 
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal 
da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais; 
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IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalização do contrato, cujo histórico de 
gerenciamento deverá conter todos os registros formais da execução, a exemplo da ordem 
de serviço, do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, e 
elaborar relatório com vistas à verificação da necessidade de adequações do contrato para 
fins de atendimento da finalidade da administração; 
 
V - coordenar os atos preparatórios à instrução processual e ao envio da documentação 
pertinente ao setor de contratos para a formalização dos procedimentos; 
 
VI - elaborar o relatório final de que trata a alínea “d” do inciso VI do § 3º do art. 174 da Lei 
nº 14.133, de 2021, com as informações obtidas durante a execução do contrato; 
 
VII - coordenar a atualização contínua do relatório de riscos durante a gestão do contrato, 
com apoio dos fiscais técnico; 
 
VIII - emitir documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico, quanto 
ao cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com menção ao seu 
desempenho na execução contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e 
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de 
cumprimento de obrigações conforme disposto em regulamento; 
 
IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que 
comprove o atendimento das exigências contratuais; e 
 

X - tomar providências para a formalização de processo administrativo de responsabilização 
para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o art. 158 
da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o 
caso. 
 

7.14. Caberá ao fiscal e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu 
substituto exercer as atribuições de que tratam suas designações, bem como, as 
atribuições incumbidas ao Gestor do Contrato, em caso de ausência ou incompatibilidade 
de pessoal.  
 

8. DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA  
 

8.1. A CONTRATADA obriga-se a executar os serviços contratados, rigorosamente de 
acordo com as disposições previstas no contrato, obedecendo integralmente às normas 
técnicas vigentes ou fornecidas pelo município. 
 

8.2. Acatar as decisões e observações feitas pela fiscalização da Prefeitura Municipal, por 
escrito, em duas vias e entregues mediante recibo. 
 
8.3. Prestar os serviços dentro de elevados padrões, observando rigorosamente as 
especificações técnicas e a regulamentação aplicável, executando todos os serviços com 
perfeição, refazendo tudo quanto for impugnado pela Fiscalização. 
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8.4. Providenciar para que todos os serviços elencados e a metodologia executiva a ser 
adotada cumpra fielmente as Normas Técnicas vigentes. 
 
8.5. Executar os serviços contratados com pessoal habilitado e devidamente capacitado 
para todos os níveis dos trabalhos a serem desenvolvidos. 
 
8.6. Assumir inteira responsabilidade pela execução e qualidade dos serviços. 
 
8.7. Instruir seus empregados e contratados a tratar os funcionários da Administração com 
respeito. 
 
8.8. Providenciar para que todos os funcionários designados para execução dos serviços, 
estejam devidamente uniformizados e identificados; 
 
8.9. Cumprir todas as obrigações constantes do Contrato e de seus anexos, assumindo 
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução 
do objeto. 
 
8.10. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos serviços, conforme 
previsto neste termo de referência, sem interrupção, seja por motivo de férias, descanso 
semanal, licença, greve, falta ao serviço e demissão de empregados, que não terão em 
hipótese alguma qualquer relação de emprego com a Prefeitura. 
 
8.11. Implantar versões atualizadas do software, corrigir erros, defeitos ou falhas que o 
software possa apresentar; 
 
8.12. Colocar seus consultores técnicos internos e externos a disposição da 
CONTRATANTE, quando necessário, para prestar acompanhamento técnico nas áreas dos 
serviços contratados; 
 

8.13. Após a entrega definitiva da solução informatizada, os profissionais da contratada 
deverão efetuar os treinamentos dos servidores da Prefeitura que estarão diretamente 
ligadas à operacionalização e as rotinas do software/sistema, responsabilizando-se por 
todas as despesas de transporte, alimentação, diárias, hospedagens dos instrutores do 
treinamento. 
 

8.14. Efetuar as modificações decorrentes de imposição legal a serem inseridas no 
software, sem ônus para a CONTRATANTE, de modo que a implementação ocorra a tempo 
de ser atendida a determinação contida na lei, decreto ou regulamento pertinente; 
 

8.15. Manter preposto aceito pela Administração para representá-lo na execução do 
contrato. 
 

8.16. Responsabilizar-se pelos encargos decorrentes do cumprimento das obrigações 
supramencionadas, bem como pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas, 
contribuições ou emolumentos federais, estaduais e municipais, que incidam ou venham 
incidir sobre o objeto do contrato. 
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8.17. Responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os insumos necessários à prestação 
dos serviços, bem como pela alimentação, hospedagem, impostos, transporte, custos 
administrativos e demais custos com pessoal utilizados na execução dos serviços. 
 
8.18. Permitir que o fiscal designado para este fim efetuasse a devida fiscalização dos 
serviços executados. 
 
8.19. Prestar acompanhamento técnico na área do serviço contratado, bem como 
responsabilizar-se pela qualidade dos serviços executados. 
 
8.20. Respeitar a legislação vigente para cada tipo de serviço a ser executado. 
 
8.21. Respeitar e fazer cumprir a legislação de segurança e saúde no trabalho, previstas 
nas normas regulamentadoras pertinentes. 
 
8.22. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento 
do contrato; 
  
8.23. Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos 
prevista em lei para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou para 
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas (art. 
116 da Lei nº 14.133, de 2021); 
 
8.23.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere o subitem anterior, no prazo fixado 
pelo fiscal do contrato, com a indicação dos empregados que preencheram as referidas 
vagas (art. 116, parágrafo único, da Lei nº 14.133, de 2021); 
 
8.24. Fornecer a CONTRATANTE os números dos telefones fixos, celulares ou quaisquer 
outras formas de comunicação com os responsáveis pela execução dos serviços. 
 
8.25. Comunicar imediatamente à CONTRATANTE qualquer alteração ocorrida no 
endereço, conta bancária e outros julgáveis necessários para recebimento de 
correspondência; 
 
8.26. Responsabilizar-se pela condução de todos os trabalhos mencionados no contrato, 
cabendo-lhe manter os entendimentos necessários com a CONTRATANTE, no decorrer da 
execução dos serviços. 
 
8.27. Manter a CONTRATANTE informada de todos os detalhes dos serviços em execução, 
bem como de quaisquer irregularidades que possam colocar em risco a continuidade do 
trabalho. 
 
8.28. Responder, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a quaisquer esclarecimentos de 
ordem técnica pertinente à execução do serviço, que venham porventura a serem 
solicitados pela Prefeitura; 
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8.29. Não realizar subcontratação total ou parcial dos serviços, sem anuência da Prefeitura 
Municipal de Nova Canaã do Norte/MT. No caso de subcontratação autorizada pelo 
Contratante, a Contratada continuará a responder direta e exclusivamente pelos serviços e 
pelas responsabilidades legais e contratuais assumidas. 
 
8.30. Responsabilizar-se por todas as providências e obrigações, em caso de acidentes de 
trabalho com seus empregados, em virtude da execução do contrato, ainda que ocorridos 
em dependências da Prefeitura. 
 
8.31. Fiscalizar o perfeito cumprimento dos serviços a que se obrigou, cabendo-lhe, 
integralmente, os ônus decorrentes. Tal fiscalização dar-se-á independentemente da que 
será exercida por esta Prefeitura. 
 
8.32. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 
 
8.33. Obter junto aos órgãos competentes, conforme o caso, as licenças necessárias e 
demais documentos e autorizações exigíveis, na forma da legislação aplicável.  
 
8.34. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a 
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do Contrato, não excluindo ou 
reduzindo a fiscalização ou acompanhamento pela CONTRATANTE; 
 
8.35. Aceitar, nas mesmas condições iniciais do contrato, os acréscimos e supressões que 
se fizerem necessárias, dentro do limite permitido em lei.  
 
8.36. Receber dentro do prazo estipulado, os pagamentos correspondentes dos serviços já 
executados. 
 
9. DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE: 
 
9.1. Oferecer todas as informações necessárias para que a CONTRATADA possa executar 
o objeto dentro das especificações. 
 
9.2. Fornecer a CONTRATADA a documentação e os dados necessários à execução dos 
serviços contratados, bem como lhe prestar verbalmente ou por escrito informações 
específicas que visem a esclarecer ou orientar a correta prestação dos serviços. 
 
9.3. Possuir estrutura de rede e configuração adequada de computadores, a fim de evitar 
problemas de performance do software. 
 
9.4. Efetuar o pagamento dos serviços executados nas condições e prazo estipulados. 
 
9.5. Designar servidores para acompanhar a execução e fiscalização do contrato, nos 
termos da Lei nº 14.133/2021. 
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9.6. Notificar, por escrito, à CONTRATADA, a ocorrência de eventuais imperfeições no 
curso da execução dos serviços, fixando prazo para sua correção. 
 
9.7. Fiscalizar livremente os serviços, não eximindo a CONTRATADA de total 
responsabilidade quanto à execução dos mesmos. 
 
9.8. Acompanhar os serviços, podendo intervir durante a sua execução, para fins de ajuste 
ou suspensão da execução; inclusive rejeitando, no todo ou em parte, os serviços 
executados fora das especificações do contrato. 
 

9.10. Reservar à fiscalização o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso 
singular, omisso ou duvidoso não previsto no contrato, e em tudo o mais que se relacione 
com o fornecimento, desde que não acarrete ônus para a CONTRATANTE ou modificação 
no contrato; 
 

9.11. Aplicar as sanções administrativas por descumprimento do pactuado no contrato. 
 

9.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilíbrio econômico-
financeiro feitos pela contratada no prazo máximo de 30 (trinta) dias; 
 

9.13. A CONTRATANTE não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, bem como por 
qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da CONTRATADA, de seus 
empregados, prepostos ou subordinados. 
 

10. DO PAGAMENTO 
 

10.1. Os pagamentos serão efetuados MENSALMENTE até o 5º (quinto) dia útil do mês 
subsequente ao vencido, mediante execução dos serviços e apresentação da 
documentação fiscal, devidamente atestada pela Administração. 
 

10.2. No valor deverão estar incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas 
decorrentes da execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, 
trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, 
seguro e outros necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação. 
 

10.3. O pagamento somente será efetuado, mediante a apresentação da Nota Fiscal 
fornecida CONTRATADA, devidamente atestada pela Administração.  
 

10.4. A CONTRATADA deverá apresentar Nota Fiscal com CNPJ idêntico ao apresentado 
na proposta e consequentemente lançado na Nota de Empenho, devendo constar também 
o número do processo licitatório, a modalidade e o número da Nota de Empenho, a fim de 
acelerar o trâmite de recebimento dos serviços e posterior liberação do documento fiscal 
para pagamento. 
 

10.5. Caso constatado alguma irregularidade na nota fiscal, esta será devolvida a 
CONTRATADA, para as necessárias correções, com as informações que motivaram sua 
rejeição, sendo que o prazo para pagamento fluirá após a reapresentação da nota fiscal. 
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10.6. Nenhum pagamento isentará a CONTRATADA das suas responsabilidades e 
obrigações, nem implicará aceitação definitiva do fornecimento dos serviços. 
 
10.7. Nenhum pagamento será efetuado à CONTRATADA, enquanto pendente de 
liquidação qualquer obrigação. Esse fato não será gerador de direito a reajustamento de 
preços ou a atualização monetária. 
 
10.8. O pagamento dos serviços contratados fica condicionado à apresentação pela 
CONTRATADA, dos seguintes documentos: 
 
a) CRF – Certidão de regularidade do FGTS; 
b) CND – Certidão Negativa de Débitos, expedida pela RFB/PGFN; 
 
10.9. Não haverá, sob hipótese alguma, pagamento antecipado. 
 
10.10. A despesa deverá ser devidamente liquidada pela unidade financeira e orçamentária 
da CONTRATANTE, no prazo de até 5 (cinco) dias úteis, contados do ato de ATESTO da 
nota fiscal, por parte do responsável pelo acompanhamento e fiscalização da execução do 
contrato e/ou pelo responsável pelo recebimento definitivo e aceitação do objeto contratado, 
desde que fornecido todos os documentos e informações necessárias para tanto, 
observada a legislação tributária e contratual vigente.  
 
10.11. A liquidação da despesa será realizada pela Seção de Orçamento e Finanças, 
mediante análise pormenorizada, pela Seção de Contratos, dos documentos e informações 
encaminhadas pela Fiscalização, nos termos da legislação específica. 
 
11. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 
 
Critério de seleção do fornecedor 
 
11.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de 
DISPENSA DE LICITAÇÃO, sob a forma PRESENCIAL, com adoção do critério de 
julgamento pelo MENOR PREÇO POR LOTE. 
 
Critério de aceitabilidade de preço 
 
11.2. O valor máximo admissível para a contratação dos serviços do presente termo, 
elaborado com base na média dos preços praticados no mercado, é o constante no Item 12 
deste termo de referência (estimativa do valor de contratação), sendo que os valores 
apresentados para cada item na planilha abaixo descrita é o máximo admissível para 
contratação dos serviços. 
 
Participação de Empresas em Consórcios  
 
(   ) Sim   ( x ) Não  
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Justificativa da vedação:  
 
11.3. Embora o art. 15 da Lei 14.133/2021 apresente a possibilidade de participação, 
justifica-se que tal vedação quanto à participação de consórcio de empresas no presente 
procedimento licitatório não limitará a competitividade.  
 
11.3.1. A participação de consórcios é recomendável quando o objeto considerado for “de 
alta complexidade ou vulto”, o que não seria o caso do objeto sob exame.  
 
11.3.2. Não há nada que justifique a participação de empresas em consórcios no objeto em 
apreço. Ele não se reveste de alta complexidade, tampouco é serviço de grande vulto 
econômico, ou seja, não há nenhuma característica própria que justifique a admissão de 
empresas em consórcio.  
 
11.3.3. A admissão de consórcio em objeto de baixa complexidade e de pequeno valor 
econômico atenta contra o princípio da competitividade, pois permitiria, com o aval da 
Administração Pública, a união de concorrentes que poderiam muito bem disputar entre si, 
violando, por via transversa, o princípio da competitividade, atingindo ainda a vantajosidade 
buscada pela Administração. 
 
Exigências de habilitação 
 
11.4. Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos: 
 
Habilitação jurídica (Art. 66 da Lei nº 14.133/21) 
 
11.4.1. No caso de Microempreendedor Individual – (MEI): Certificado da Condição de 
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação 
da autenticidade no sítio www.portaldoempreendedor.gov.br; 
 
11.4.2. No caso de Empresário Individual - (EI): Inscrição no Registro Público de Empresas 
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 
 
11.4.3. No caso de Sociedade Empresária ou Sociedade Limitada Unipessoal – SLU ou 
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: 
Inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de Empresas 
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento 
comprobatório de seus administradores;  
 
11.4.4. No caso de Sociedade Simples – (SS): Inscrição do ato constitutivo no Registro Civil 
das Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus 
administradores; 
 
11.4.5. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País: portaria 
de autorização de funcionamento no Brasil, publicada no Diário Oficial da União e arquivada 
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal ou 

mailto:prefeitura@novacanaadonorte.mt.gov.br
http://www.novacanaadonorte.mt.gov.br/
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/


 
 

 
 

 
 

Avenida São Paulo, n° 89 ♦ Centro ♦ CEP: 78.515-000 

Nova Canaã do Norte ♦ Mato Grosso ♦ Fone: (66) 3551-2400 / 2410  

E-mail: prefeitura@novacanaadonorte.mt.gov.br ♦ Site: www.novacanaadonorte.mt.gov.br  
 

Página 58 de 86 

PMNCN 

Fls. ______ 

 _________ 

Visto 

estabelecimento, a qual será considerada como sua sede, conforme Instrução Normativa 
DREI/ME nº 77, de 18 de março de 2020. 
 
11.4.6. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato 
constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, 
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de 
Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz. 
 
11.4.7. Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da 
consolidação respectiva. 
 
Qualificação Técnica (Art. 67 da Lei nº 14.133/21) 
 
11.5.1. Prova de capacidade técnico-operacional: A capacidade operacional da licitante 
será comprovada mediante apresentação de Declaração e/ou Atestado de capacidade 
técnica, fornecido por pessoa jurídica de direito público, onde comprove ter o licitante 
executado, ou esteja executando, objeto similar ao presente objeto do Aviso de Dispensa 
Presencial, desde que atenda e seja compatível com o item deste termo de referência.  
 
11.5.1.1. O atestado deverá conter, no mínimo, as seguintes informações: 
 
- Nome, CNPJ, endereço completo e telefone do emitente.  
- Descrição e quantidade do produto/material ou serviço fornecido.  
- Nome e CNPJ da empresa que forneceu o bem ou prestou o(s) serviço (s).  
- Data de emissão.  
- Assinatura e identificação do signatário (nome e cargo ou função que exerce junto à 
emitente). 
 
11.5.1.2. O (s) atestado (s) deverá possuir informações claras sobre quem o expedir. Caso 
pairem dúvidas sobre a veracidade do (s) atestado (s) apresentado (s), poderá o agente de 
contratação realizar auditoria para saná-las;  
 
11.5.1.3. Poderão ser apresentados um ou mais atestados;  
 
11.5.1.4. Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em nome da 
matriz ou da filial do fornecedor. 
 
11.5.1.5. O fornecedor disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação da 
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administração, cópia do 
contrato que deu suporte à contratação, endereço atual da contratante e local em que foi 
executado o objeto contratado, dentre outros documentos. 
 
Habilitação fiscal, social e trabalhista (Art. 68 da Lei nº 14.133/21) 
 
11.6.1. Prova de Inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas do Ministério da 
Fazenda (CNPJ); podendo ser retirada no site www.receita.fazenda.gov.br; 
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11.6.2. Certidão Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Dívida Ativa da 
União, (administrados pela Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda 
Nacional); podendo ser retirada no site www.receita.fazenda.gov.br; 
 
11.6.3. Certidão Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributários e Não Tributários 
Estaduais Geridos pela Procuradoria-Geral do Estado (PGE) e pela Secretaria de Estado 
da Fazenda (SEFAZ), podendo ser retirada no site www.sefaz.mt.gov.br (Para Empresa 
Com Domicílio no Estado de Mato Grosso); OU expedida pela Agência Fazendária da 
Secretaria de Estado de Fazenda do respectivo domicílio tributário (Para Empresa Com 
Domicílio em Outro Estado); 
 
11.6.4. Certidão de Regularidade com Tributos Municipais da Sede do Licitante; 
 
11.6.5. Certidão de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS); 
podendo ser retirada no site www.caixa.gov.br; 
 
11.6.6. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexistência 
de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho; podendo ser retirada no site 
www.tst.jus.br/certidao; 
 
11.6.7. A Certidão descrita no item 11.6.3, poderá ser apresentada de forma individualizada 
por cada órgão ou de forma consolidada, de acordo com a legislação do domicílio tributário 
do licitante. 
 
11.6.8. A prova de regularidade fiscal, social e trabalhista das empresas licitantes deverá 
ser feita por Certidão Negativa OU Certidão Positiva com efeitos de Negativa; 
 

Qualificação Econômico-Financeira (Art. 69 da Lei nº 14.133/21) 
 

11.7.1. Certidão Negativa de Feitos sobre Falência expedida pelo Cartório Distribuidor da 
sede da pessoa jurídica proponente, com data de emissão de no máximo 30 (trinta) dias, 
anteriores a data fixada para a sessão de abertura da licitação. 
 

11.7.1.1. No caso de certidão positiva de recuperação judicial ou extrajudicial, o licitante 
deverá apresentar a comprovação de que o respectivo plano de recuperação foi acolhido 
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei Federal nº 11.101/2005, com redação dada pela 
Lei Federal n.º 14.112, de 24 de dezembro de 2020, e ainda, certidão emitida pela instância 
judicial competente afirmando que a interessada está apta econômica e financeiramente a 
participar de procedimento licitatório, nos termos do Acórdão n.º 1201/2020 – Plenário do 
TCU, sob pena de inabilitação, devendo ainda, comprovar todos os demais requisitos de 
habilitação. 
 

DEMAIS DOCUMENTO DE HABILITAÇÃO: 
 

11.8.1. A licitante deverá apresentar em papel timbrado a “Declaração de Cumprimentos 
de Requisitos Legais” (Modelo de Declaração Anexo ao Aviso de Dispensa Presencial), 
declarando que: 
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Está plenamente de acordo com todas as cláusulas e 
condições do presente Aviso de Dispensa Presencial e de 
seus Anexos. 
 

Que Não está impossibilitada de participar da licitação em 
decorrência de sanção que lhe foi imposta; (inciso III, do 
art. 14 da Lei 14.133/2021); 
 

Que Não mantem vínculo de natureza técnica, comercial, 
econômica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 
órgão ou entidade contratante ou com agente público que 
desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou 
na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, 
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por 
afinidade, até o terceiro grau; (inciso IV, do art. 14° da Lei 
14.133/2021);  
 

Que Não possui em seu quadro de pessoal empregado 
menor de 18 anos, em trabalho noturno, perigoso ou 
insalubre, e menor de 16 anos em qualquer trabalho, salvo 
na condição de aprendiz a partir de 14 anos; (art. 7°, inciso 
XXXIII, da Constituição Federal 1988 e art. 68, VI, da Lei 
14133/2021);  
 

Que a proposta econômica compreende a integralidade 
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas 
assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, 
nas normas infralegais, nas convenções coletivas de 
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes 
na data de entrega da proposta; (art. 63, § 1º, da Lei nº 
14.133/2021); 

 

11.8.2. Declaração de Enquadramento ME ou EPP - Poderão participar deste Aviso de 
Dispensa Presencial pessoas jurídicas sob a condição de Microempresa (ME) e Empresa 
de Pequeno Porte (EPP), para efeito do tratamento diferenciado previsto na Lei 
Complementar nº 123/2006, em que deverá ser comprovada mediante apresentação de 
Declaração, nos termos do modelo que consta do ANEXO ao Aviso de Dispensa Presencial, 
firmada por representante legal ou pelo contador da empresa, ratificando não haver nenhum 
dos impedimentos previstos no art. 3º, §4º, da referida lei. A comprovação solicitada 
também poderá ser feita mediante apresentação da CERTIDÃO SIMPLIFICADA DA JUNTA 
COMERCIAL, emitida no exercício 2026. 
 
12 – ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 
 

12.1 O valor máximo admissível para a contratação dos serviços do presente termo, 
elaborado com base na média dos preços praticados no mercado, é de R$ 38.934,46 (trinta 
e oito mil novecentos e trinta e quatro reais e quarenta e seis centavos), sendo que os 
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valores apresentados para cada item na planilha abaixo descrita é o máximo admissível 
para contratação dos serviços: 
 

LOTE 01 - FORNECIMENTO DE LICENÇA DE USO DE SOFTWARE PARA AUXILIO NA FORMAÇÃO E 
ELABORAÇÃO DE CESTA DE PREÇOS DAS COMPRAS PÚBLICAS, INCLUINDO IMPLANTAÇÃO E 
TREINAMENTO. 

ITEM CÓDIGO DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS UND QTIDE 
PREÇO 

UNITÁRIO 
PREÇO 
TOTAL 

1 004.051.027 

Prestação de serviços de cessão de 
uso de software, destinado ao auxílio 
na formação, pesquisa e elaboração 
de cestas de preços para compras 
públicas deste município, de acordo 
com as condições constantes no 
Termo de Referência, Edital e seus 
anexos. 

Mês 12 2.998,50 35.982,00 

2 004.051.028 

Prestação de serviços de implantação 
e treinamentos do software, de acordo 
com as condições e especificações 
constantes no Termo de Referência, 
Edital e seus anexos. 

Serviço 1 2.952,46 2.952,46 

   TOTAL GERAL (R$)    38.934,46 

 

13. DA ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 
 

13.1. Conforme parecer contábil juntado nos autos do processo existe recurso orçamentário 
para assegurar o pagamento das obrigações decorrentes do objeto deste Termo de 
Referência. 
 

13.2. A despesa será consignada à seguinte dotação orçamentária do Exercício 2026: 
 

RECURSO: PRÓPRIO DA PREFEITURA 
 

Ficha: 033 
Órgão: 09 – Secretaria Municipal de Administração e Planejamento 
Unidade: 04 – Gabinete da Secretaria Mun. de Adm. e Planejamento  
Projeto/Atividade: 2009 – Manutenção das atividades da Secretaria de Administração  
Elemento de Despesa: 33.90.00.00 – Aplicações diretas 
 

14. TRATAMENTO DIFERENCIADO ÀS MEs E EPPs: 
 

14.1. Nos termos do Artigo 48 Inciso I da Lei Complementar 123/2006, somente as 
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte poderão apresentar proposta de preço para 
este certame.  
 
15. ACESSO A INFORMAÇÃO: 
 
15.1. O art. 10 da INSTRUÇÃO NORMATIVA SEGES Nº 81/2022, dispõe que ao final da 
elaboração do Termo de Referência -TR, deve-se avaliar a necessidade de classificá-lo nos 
termos da Lei nº 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso à informação. 
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15.2. Desta forma, tocante classificação da Informação quanto ao Grau e Prazos de 
Sigilo, para todos os efeitos este TR se enquadra como um documento público, não 
havendo restrições quanto a sua publicidade. 
 
De Acordo, encaminha-se ao responsável da secretaria demandante para fins de 
aprovação: 
 
Nova Canaã do Norte/MT, 13 de abril de 2026. 
 
 
 

_______________________________________ 
KARINE ROMUALDO DA VEIGA 
Chefe do Dpto. de Planejamento 

 
DA APROVAÇÃO: 
 
A elaboração do Termo de Referência apresenta os elementos necessários e suficientes, 
com nível de precisão adequados, para a caracterização do objeto da contratação 
pretendida, de modo a melhor atender aos interesses e as necessidades da Administração. 
Fica o Termo de Referência em tela APROVADO na forma como se apresenta. 
 
APROVADO EM: ____/___/______ 
 

 
 

__________________________________________________________ 
SIMARA SILVA DA COSTA  

SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E PLANEJAMENTO 
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DISPENSA DE LICITAÇÃO PRESENCIAL Nº 001/2026  
ANEXO II – MODELO DE CREDENCIAMENTO 

 
 

CREDENCIAMENTO  
 
 

Á PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CANAÃ DO NORTE-MT 
A/C: Agente de Contratação 
Ref. Dispensa de Licitação Presencial nº 001/2026 
 
 
A empresa ___________________, inscrita no CNPJ/MF N° ______________, sediada na 
Av. ________, nº _____, Bairro ______, CEP. _________, no município de ______ - UF, 
neste ato representada pelo seu representante legal, Sr.(a) ____________, portador(a) 
Carteira de identidade RG n° ______ (Órgão Expedidor) e do CPF n° ____________, 
CREDENCIA o(a) Sr.(a) __________________, portador(a) da Carteira de Identidade RG 
n° ____________ (Órgão Expedidor) e do CPF n ° _____________, para representá-la 
perante a PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CANAÃ DO NORTE/MT, na Licitação 
realizada sob a modalidade de Dispensa de Licitação Presencial n° 001/2026, podendo 
rubricar documentos e propostas, formular lances, negociar preços e praticar todos os atos 
inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir de recursos em todas as fases do 
procedimento licitatório em questão. 
 
Nova Canaã do Norte/MT, ___ de _______ de 2026. 

 
 

Local e Data 
 

(Assinatura e Identificação do Licitante) 
C/ CARIMBO  
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DISPENSA DE LICITAÇÃO PRESENCIAL Nº 001/2026  
ANEXO III – MODELO FORMULÁRIO DE PROPOSTA  

 

 
CARTA PROPOSTA 

 
 
À 
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CANAÃ DO NORTE-MT 
A/C:  DA AGENTE DE CONTRATAÇÃO  
ASSUNTO: PROPOSTA REF. A DISPENSA DE LICITAÇÃO PRESENCIAL Nº 001/2026. 
 

DADOS DA EMPRESA 

Razão Social da Empresa: 

Nome Fantasia: 

CNPJ: Inscrição Estadual: 

Endereço: CEP:  Município: 

Telefones: E-mail: 

REPRESENTANTE LEGAL P/ ASSINATURA DO CONTRATO 

Nome Completo: 

RG:              - Órgão Emissor:    CPF: 

Endereço: CEP:  Município: 

Telefones: E-mail: 

DADOS DA BANCÁRIO 

Banco: Agência:  C/C: 

 
Prezada Senhora,  
 
Apresentamos a Agente de Contratação e sua Equipe de Apoio, nossa proposta de preços 
objetivando a contratação de empresa especializada na área de tecnologia da 
informação para prestação de serviços de cessão de uso de software, destinado ao 
suporte, gerenciamento e auxílio na formação, elaboração e consolidação de cestas 
de preços para instrução dos procedimentos de compras públicas, visando atender 
às necessidades da Prefeitura Municipal de Nova Canaã do Norte-MT. Segue proposta 
com descrição do lote na planilha abaixo: 
 

ITEM CÓDIGO DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS UND. QTIDE 
VALOR 
UNIT. 

VALOR 
TOTAL 

1 004.051.027 

Prestação de serviços de cessão de 
uso de software, destinado ao 
auxílio na formação, pesquisa e 
elaboração de cestas de preços 
para compras públicas deste 
município, de acordo com as 
condições constantes no Termo de 
Referência, Edital e seus anexos. 

Mês 12   
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2 004.051.028 

Prestação de serviços de 
implantação e treinamentos do 
software, de acordo com as 
condições e especificações 
constantes no Termo de Referência, 
Edital e seus anexos. 

Serviço 1   

  VALOR TOTAL R$     

 
Nossa proposta tem preço total de R$=......................(valor numérico e por extenso).  
Condições de Pagamento: ____________________________ 
Prazo de Execução: __________________________________ 
Validade da Proposta: ______________________________           
     
Declaro, nos termos do art. 63, § 1º, da Lei nº 14.133/2021, que esta proposta econômica 
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas 
assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas 
convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data 
de entrega da proposta; 
 
Declaro para fins de participação na DISPENSA DE LICITAÇÃO PRESENCIAL Nº 
001/2026, que nos preços propostos encontram-se incluídos todos os tributos, encargos 
sociais e quaisquer outros ônus que porventura possam recair sobre o objeto do presente 
procedimento. 
 

Local e Data 
 

(Assinatura e Identificação do Licitante) 
C/ CARIMBO –  
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DISPENSA DE LICITAÇÃO PRESENCIAL Nº 001/2026  
ANEXO IV – MODELO DE DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO ME OU EPP 

 
 

DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA  
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE 

 
À 
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CANAÃ DO NORTE-MT. 
REF. DISPENSA DE LICITAÇÃO PRESENCIAL Nº 001/2026. 
TIPO: MENOR PREÇO POR LOTE 
 
 
A empresa ____________ (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob nº _______, por 
intermédio de seu representante lega e/ou contador Sr. (a) ______________, portador(a) 
da Carteira de Identidade nº ____________ e CPF n º ______________, DECLARA, para 
fins do disposto no item 14.1 do termo de referência do Aviso de DISPENSA DE LICITAÇÃO 
PRESENCIAL Nº 001/2026, sob as sanções administrativas cabíveis e sob penas da Lei, 
que esta empresa, na presente data é considerada: 
 
( ) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, conforme §1º do art. 18A.º da Lei 
Complementar nº 123, de 14/12/2006. 
 
(    ) MICROEMPRESA, conforme Inciso I, art. 3º da Lei Complementar nº 123/2006; 
 
(    ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso II, art. 3º da Lei Complementar nº 
123/2006; 
 
DECLARA ainda que a empresa está excluída das vedações constantes do parágrafo 4º 
do artigo 3º da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006. 

 
Local e Data 

 
__________________________________________________ 

(Assinatura do Contador da empresa com nº do CRC) 
 
 
OBS.: A declaração acima deverá ser assinalada com um “X”, ratificando-se a condição 
jurídica da empresa licitante. 
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DISPENSA DE LICITAÇÃO PRESENCIAL Nº 001/2026  
ANEXO V – MOD. DE DECLARAÇÃO UNIFICADA DE RESPONSABILIDADE 

 
DECLARAÇÃO UNIFICADA DE RESPONSABILIDADE  

 
 

À 
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CANAÃ DO NORTE-MT. 
REF. DISPENSA DE LICITAÇÃO PRESENCIAL Nº 001/2026. 
TIPO: MENOR PREÇO POR LOTE 
 
 
 
A empresa ___________, com sede à ________, na cidade de ___/___, inscrita no CNPJ 
sob nº ______, por intermédio de seu representante legal Sr. (a) ______, Cargo, portador 
da Carteira de Identidade RG nº _______ e do CPF nº ______, em cumprimento ao 
solicitado no Aviso de DISPENSA DE LICITAÇÃO PRESENCIAL Nº 001/2026, DECLARA, 
sob as penas da lei, que: 
 

• Declara, sob as penas da Lei, que a empresa não foi 
declarada inidônea para licitar ou contratar com a 
Administração Pública e que até a presente data inexistem 
fatos impeditivos para sua habilitação no presente 
processo, ciente da obrigatoriedade de declarar 
ocorrências posteriores; 
 

• Declara, que está ciente e se sujeitará às condições 
estabelecidas no edital e seus anexos, que acatará 
integralmente qualquer decisão que venha a ser tomada 
pelo órgão gerenciador quanto à qualificação apenas das 
proponentes que tenham atendido às condições 
estabelecidas e demonstrem integral possibilidade de 
fornecimento dos objetos; 
 

• Declara, que a proposta apresentada compreende a 
integralidade dos custos para atendimento dos direitos 
trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis 
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções 
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de 
conduta, vigentes na data de sua entrega em definitivo e 
que cumpre plenamente os requisitos de habilitação 
definidos no instrumento convocatório; 

 

• Declara, que para fins do disposto no inciso VI do art. 68 
da Lei Federal n. 14.133/21, que não emprega menor de 
18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 
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emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 
anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, 
XXXIII, da Constituição; 
 

• Declara, que não possui empregados executando 
trabalho degradante ou forçado, observando o disposto nos 
incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da 
Constituição Federal; 
 

• Declara, que cumpre as exigências de reserva de cargos 
para pessoa com deficiência e para reabilitado da 
Previdência Social, previstas em lei e em outras normas 
específicas; 
 

• Declara, para os devidos fins que não possui em seu 
quadro societário o agente público de órgão ou entidade 
licitante ou contratante, devendo ser observadas as 
situações que possam configurar conflito de interesses no 
exercício ou após o exercício do cargo ou emprego, nos 
termos da legislação que disciplina a matéria, estendem-se 
a terceiro que auxilie a condução da contratação na 
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional 
especializado ou funcionário ou representante de empresa 
que preste assessoria técnica, em atendimento à vedação 
disposto no Art. 9º da Lei Federal n. 14.133/21; 
 

• Declaramos, que atendemos aos requisitos de 
habilitação, e o declarante responderá pela veracidade das 
informações prestadas, na forma da lei; 

 
Local e Data 

 
(assinatura e identificação do representante) 

Representante Legal 
Carimbo de CNPJ da empresa: 

 
 

 (  ) Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz*. 
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DISPENSA DE LICITAÇÃO PRESENCIAL Nº 001/2026  
ANEXO VI – MINUTA DE CONTRATO 

 
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS, QUE ENTRE SI 
CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CANAÃ DO NORTE – MT E A 
EMPRESA _________. 
  
Nº: ___/_____ 
 
Por este instrumento de Contrato Administrativo de Prestação de Serviços, que fazem 
as partes, de um lado,  como  CONTRATANTE,  a PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA 
CANAÃ DO NORTE-MT, pessoa jurídica de direito público interno, inscrita no CNPJ/MF 
sob o nº 03.238.912/0001-94,  com sede na Av. São Paulo, nº 89, Centro, CEP 78.515-000, 
na cidade de Nova Canaã do Norte/MT, neste ato representada pelo seu Prefeito Municipal, 
Sr. _____, portador da Cédula de Identidade RG nº ____ e  do CPF/MF  nº _____, residente 
e domiciliado no município de _____/___; e de outro lado, como  CONTRATADA, a 
empresa  ____________, pessoa jurídica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF nº 
________,  com sede na Av. ______, nº __,  Bairro ____, na cidade de ____/___,  neste  
ato  representada  por  seu  representante legal o Sr. ________, portador da Cédula de 
Identidade RG nº ____ e do CPF/MF nº _____, residente e domiciliado no município de 
_____/____;  têm entre si justo e contratado o que se segue e mutuamente concordam: 
 
CLÁUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO 
 
1.1. O objeto do presente contrato consiste na contratação de empresa especializada na 
área de tecnologia da informação para prestação de serviços de cessão de uso de 
software, destinado ao suporte, gerenciamento e auxílio na formação, elaboração e 
consolidação de cestas de preços para instrução dos procedimentos de compras 
públicas, visando atender às necessidades da Prefeitura Municipal de Nova Canaã 
do Norte-MT, conforme especificação dos serviços abaixo descrita:   
 

ITEM CÓDIGO  DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS UND QTIDE 
PREÇO 
UNIT. 

PREÇO 
TOTAL 

       

  TOTAL GERAL (R$)       

 
1.2. Fica a CONTRATANTE ciente que o software, objeto deste contrato é de propriedade 
única e exclusiva da CONTRATADA, ficando proibido qualquer desenvolvimento do 
programa ou eventual sublocação do mesmo por parte da CONTRATANTE, sendo os 
direitos da CONTRATANTE restritos ao uso do software. 
 
CLÁUSULA SEGUNDA: DA VINCULAÇÃO AO EDITAL 
 
2.1. Vinculam está contratação, independentemente de transcrição:  
 
2.1.1. O Processo de Dispensa de Licitação Presencial nº ___/____, o Termo de Referência 
e eventuais anexos dos documentos supracitados; 
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2.1.2. A Autorização de Contratação Direta e o Aviso de Dispensa Presencial de Licitação;  
 
2.1.3. A Proposta de Preços e Documentos de Habilitação da contratada;  
 
CLÁUSULA TERCEIRA: DA LEGISLAÇÃO APLICÁVEL À EXECUÇÃO DO CONTRATO 
 
3.1. O presente Contrato será regido pela Lei Federal nº 14.133/2021, pelo Decreto 
Municipal nº 020/2024 e ss., e suas alterações posteriores, no que couber e demais 
legislações correlatas. 
 
3.2. Os casos omissos serão decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposições 
contidas na Lei nº 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicáveis, e, 
subsidiariamente, segundo as disposições contidas na Lei nº 8.078, de 1990 – Código de 
Defesa do Consumidor – e normas e princípios gerais dos contratos. 
 
CLÁUSULA QUARTA: DO REGIME DE EXECUÇÃO 
 
4.1. Os serviços previstos na Cláusula Primeira serão prestados pela CONTRATADA em 
regime de prestação de serviços sem vínculo empregatício, por regime de preço global. 

 
CLÁUSULA QUINTA: DA VIGÊNCIA E PRORROGAÇÃO 

     
5.1. O presente contrato terá vigência a partir do dia de sua assinatura até o dia __ de 
_____ de 2026, podendo ser prorrogado, nas hipóteses e nos termos dos artigos 105 a 114 
da Lei Federal nº 14.133, de 2021. 

  
5.1.1. A prorrogação de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade 
competente, de que as condições e os preços permanecem vantajosos para a 
Administração, permitida a negociação com a CONTRATADA. 

 
5.2. A CONTRATADA não tem direito subjetivo à prorrogação contratual. 

 
5.3. A prorrogação de contrato deverá ser promovida mediante celebração de termo aditivo. 

 
5.4. O contrato não poderá ser prorrogado quando a CONTRATADA tiver sido penalizada 
nas sanções de declaração de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder 
público, observadas as abrangências de aplicação. 

 
5.5. Fica a CONTRATADA obrigada, mesmo após o encerramento do presente contrato, à 
efetuar todos os serviços referentes ao período de vigência do presente termo. 

 
CLÁUSULA SEXTA: DO PREÇO E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO  

 

6.1. A CONTRATANTE pagará à CONTRATADA pelo fornecimento do objeto ora 
contratado o valor de R$ ______ (_________), que serão pagos da seguinte forma: 
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6.1.1. O valor de R$ ____ (___) que serão pagos em ___ (__) parcelas mensais e 
consecutivas no valor de R$ ____ (____) cada, até o ____ dia útil de cada mês 
subsequente, referente as mensalidades dos serviços de fornecimento de licença de uso e 
manutenção do software. 
 

6.1.2. O valor de R$ ____ (___) que serão pagos com prazo de até ___ (___) dias, referente 
aos serviços de implantação e habilitação do software. 
 

6.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas 
decorrentes da execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, 
trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, 
seguro e outros necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação. 
 

6.3. A CONTRATADA deverá apresentar Nota Fiscal com CNPJ idêntico ao apresentado na 
proposta e consequentemente lançado na Nota de Empenho, devendo constar também o 
número do processo licitatório, a modalidade e o número da Nota de Empenho, a fim de 
acelerar o trâmite de recebimento do maquinário e posterior liberação do documento fiscal 
para pagamento. 
 

6.4. Caso constatado alguma irregularidade na nota fiscal/fatura, esta será devolvida a 
CONTRATADA, para as necessárias correções, com as informações que motivaram sua 
rejeição, sendo que o prazo para pagamento fluirá após a reapresentação da nota fiscal/fatura. 
 

6.5. Nenhum pagamento isentará a CONTRATADA das suas responsabilidades e 
obrigações, nem implicará aceitação definitiva do fornecimento dos serviços. 
 

6.6. Nenhum pagamento será efetuado à empresa CONTRATADA, enquanto pendente de 
liquidação qualquer obrigação. Esse fato não será gerador de direito a reajustamento de 
preços ou a atualização monetária. 
 

6.7. O pagamento dos serviços contratados fica condicionado à apresentação pela 
CONTRATADA, dos seguintes documentos: 
 

a) CRF – Certidão de regularidade do FGTS; 
b) CND – Certidão Negativa de Débitos, expedida pela RFB/PGFN; 
 

6.8. Não haverá, sob hipótese alguma, pagamento antecipado. 
 

6.9. A despesa deverá ser devidamente liquidada pela unidade financeira e orçamentária 
da CONTRATANTE, no prazo de até 5 (cinco) dias úteis, contados do ato de ATESTO da 
nota fiscal, por parte do responsável pelo acompanhamento e fiscalização da execução do 
contrato e/ou pelo responsável pelo recebimento definitivo e aceitação do objeto contratado, 
desde que fornecido todos os documentos e informações necessárias para tanto, 
observada a legislação tributária e contratual vigente.  
 

6.10. A liquidação da despesa será realizada pela Seção de Orçamento e Finanças, 
mediante análise pormenorizada, pela Seção de Contratos, dos documentos e informações 
encaminhadas pela Fiscalização, nos termos da legislação específica. 
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CLÁUSULA SÉTIMA: DA FORMA E PRAZO DE EXECUÇÃO 
 
7.1. Os serviços deverão ser executados pelo período de ___ (___) meses, com início dos 
trabalhos a partir da assinatura do contrato ou da emissão da ordem de serviço. 
 
7.2. Os serviços deverão estar disponíveis para amplo acesso da equipe de compras da 
PREFEITURA no prazo de até ___ (___) dias úteis após o recebimento da ordem de 
serviço, sendo que nesse prazo já deverá ter ocorrido o regular treinamento dos 
cadastrados para utilização do sistema. 
 
7.3. Durante toda a vigência do contrato a CONTRATADA deverá oferecer suporte técnico 
e treinamento on-line (chat, e-mail, WhatsApp e telefone) ilimitados. 
 
7.4. A CONTRATADA deverá disponibilizar login e senha apenas para os servidores 
indicados pela PREFEITURA, com o regular treinamento destes. 
 
7.5. O prazo para o início da execução dos serviços é de ___ (__) dias úteis, contados da 
assinatura do contrato ou da emissão da ordem de serviço. 
 
7.6. Caso não seja possível o início dos serviços dentro do prazo estipulado, a empresa 
deverá comunicar as razões respectivas com pelo menos __ (___) horas de antecedência 
para que qualquer pleito de prorrogação de prazo seja analisado, ressalvadas situações de 
caso fortuito e força maior. 
 
7.7. A PREFEITURA terá o prazo de até ___ (___) dias úteis para aceitar os serviços 
fornecidos pela empresa CONTRATADA, sendo que o mesmo será recebido da seguinte 
forma: 
 
a) Provisoriamente, pelo responsável do acompanhamento e fiscalização do contrato, para 
efeito de posterior verificação da qualidade e quantidade e especificação dos serviços e 
consequente aceitação mediante Nota Fiscal ou Termo de Recebimento provisório, em 
prazo não superior a ___ (___) dias úteis.  
 
b) Definitivamente, após a verificação da conformidade/adequação e consequente 
aceitação pelo responsável do acompanhamento e fiscalização do contrato, verificado a 
qualidade e quantidade dos serviços mediante Termo de Recebimento definitivo, em prazo 
não superior a ___ (___) dias úteis do recebimento. 
 
c) Rejeitado, quando em desacordo com o estabelecido nesse Termo de Referência.  
 
7.8. Os serviços executados em desacordo com o estipulado serão rejeitados parcialmente 
ou totalmente, conforme o caso: 
 
a) Quanto a problemas de qualidade da execução dos serviços, a empresa CONTRATADA 
notificada pela PREFEITURA será responsável pela correção dos serviços que apresentar 
problemas, observando o prazo máximo de ___ (___) dias; 
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b) Se disser respeito à especificação, rejeitá-lo no todo ou em parte, determinando sua 
substituição ou rescindindo do instrumento da contratação, sem prejuízo das penalidades 
cabíveis; 
 
c) Na hipótese de substituição, a empresa CONTRATADA deverá fazê-la em conformidade 
com a indicação da Administração, no prazo máximo de até ___ (___) dias, contados da 
notificação por escrito, mantido o preço inicialmente contratado; 
 
d) Se disser respeito à diferença de quantidade ou de partes, determinar sua 
complementação ou rescindir a contratação, sem prejuízo das penalidades cabíveis; 
 
e) na hipótese de complementação, a empresa CONTRATADA deverá fazê-la em 
conformidade com a indicação da Prefeitura, no prazo máximo de até ___ (___) dias, 
contados da notificação por escrito, mantido o preço inicialmente contratado. 
 
7.9. Após a execução dos serviços, caso esteja comprovado o não cumprimento das 
especificações do mesmo, a PREFEITURA reserva–se o direito de substituí-lo, 
complementá-lo ou devolvê-los. 
 
7.10. Em caso de irregularidade não sanada pela empresa CONTRATADA, os servidores 
responsáveis pela fiscalização reduzirão a termos os fatos ocorridos e encaminhará ao 
órgão competente para providências de penalização. 
 
CLÁUSULA OITAVA: DO REAJUSTE E REVISÃO DE PREÇOS  
 

8.1. Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano 
contado da data do orçamento estimado, em ___/___/____. 
 

8.2. Após o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os preços 
iniciais serão reajustados, mediante a aplicação, pelo contratante, do índice preços 
mediante a aplicação, pelo contratante, do índice IPCA (IBGE), ou outro índice que venha 
a sucedê-lo, exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência 
da anualidade. 
 

8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado 
a partir dos efeitos financeiros do último reajuste.  
 

8.4. Os preços contratados manter-se-ão inalterados pelo período de vigência do contrato, 
admitida a revisão no caso de desequilíbrio da equação econômico-financeira inicial deste 
instrumento a partir de determinação estatal, cabendo-lhe no máximo o repasse do 
percentual determinado. 
 

8.5. Os preços contratados poderão ser REAJUSTADOS, para mais ou para menos, com 
base na variação do período do IPCA (IBGE), ou outro índice que venha a sucedê-lo, desde 
que decorridos 12 MESES, contados da assinatura do contrato, particularmente no caso da 
prorrogação da vigência do contrato, à luz do disposto no art. 82, inc. VI, Lei nº 14.133, de 
2021, bem como observados os procedimentos disciplinados neste contrato.  
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8.6. O reajuste de preços deverá ser requerido pela CONTRATADA, sob pena de preclusão, 
não se confundindo com eventual desequilíbrio deste instrumento.  
 

8.7. Havendo comprovado desequilíbrio econômico-financeiro, caberá revisão de preço, 
nos termos fixados nos arts. 82, inc. VI, e 124 da Lei nº 14.133/2021 e alterações 
posteriores.  
 

8.8. A CONTRATADA, quando for o caso, deverá formular a administração requerimento 
para a revisão dos preços contratados, comprovando a ocorrência de fato imprevisível ou 
previsível, porém com consequências incalculáveis, que tenha onerado excessivamente as 
obrigações contraídas por ela. 
 

8.9. O preço contratado poderá ser revisto em decorrência de eventual redução daqueles 
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos bens contratados, cabendo ao 
órgão gerenciador do contrato negociar junto ao fornecedor contratado. 
 

8.10. A cada pedido de revisão de preço deverá à CONTRATADA comprovar e justificar as 
alterações havidas à época da elaboração da proposta, demonstrando a nova composição 
do preço.  
 

8.11. No caso da CONTRATADA ser revendedor ou representante comercial deverão 
demonstrar de maneira clara, a composição do preço constante de sua proposta, com 
descrição das parcelas relativas ao valor de aquisição do produto com Notas Fiscais de 
Fábrica/Indústria, encargos em geral, lucro e participação percentual de cada item em 
relação ao preço final (Planilha de Custos).  
 

8.12. Na análise do pedido de revisão, dentre outros critérios, o órgão gerenciador adotará, 
para verificação dos preços constantes dos demonstrativos que acompanhem o pedido, 
pesquisa de mercado dentre empresas de reconhecido porte mercantil, produtoras e/ou 
comercializadoras, a ser realizada pela própria unidade, utilizando-se, também, de índices 
setoriais ou outros adotados pelo Governo Federal, devendo a deliberação de deferimento 
ou indeferimento da alteração solicitada ser instruída com justificativa da escolha do critério 
e memória dos respectivos cálculos, para decisão da Administração no prazo de 01 (um) 
mês, admitida a prorrogação motivada por igual período, conforme prazo definido no 
parágrafo único do art. 123 da Lei Federal nº 14.133, de 2021. 
 

8.13. O percentual diferencial entre os preços de mercado vigente à época do julgamento 
da licitação, devidamente apurado, e os propostos pela Contratada serão mantidos durante 
toda a vigência do contrato. O percentual não poderá ser alterado de forma a configurar 
reajuste econômico durante a vigência deste contrato.  
 

8.14. Caso o preço contratado seja superior à média dos preços de mercado, a 
PREFEITURA solicitará a CONTRATADA, mediante correspondência, redução do preço 
contratado, de forma a adequá-lo ao praticado no mercado. 
 

8.15. Caso a CONTRATADA se recuse a baixar os seus preços, o Órgão Gerenciador 
poderá liberar o fornecedor do compromisso assumido, uma vez frustrada a negociação e 
convocar os demais fornecedores visando a igual oportunidade de negociação.  
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8.16. Não serão reconhecidos e nem analisados pedidos de reequilíbrio econômico-
financeiro não fundamentados e desacompanhados de documentos que comprovem as 
alegações/fatos aludidos no pedido. 
 
8.17. Pedido de reequilíbrio econômico-financeiro é procedimento excepcional, não se 
admitindo o seu manejo para corrigir distorções da equação econômico-financeira do 
registro que sejam decorrentes de preços inexequíveis (mergulho) propostos durante a 
licitação. Solicitações dessa natureza serão apenas analisadas, porém indeferidas pela 
Administração. 
 
8.18. Para todos os efeitos, contar-se-á o prazo para concessão de reajuste e/ou 
reequilíbrio econômico-financeiro, a partir do dia em que a contratada manifestar-se perante 
a Administração. Sob nenhum pretexto haverá reajuste e/ou reequilíbrio econômico-
financeiro retroativo. Não haverá reajuste/ reequilíbrio econômico automático, devendo, por 
conseguinte, haver o requerimento da empresa. 
 
8.19. É vedado à CONTRATADA interromper o fornecimento enquanto aguarda o trâmite 
do processo de revisão de preços, estando, neste caso, sujeita às sanções previstas neste 
contrato.  
 
CLÁUSULA NONA: DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABELIDADES DA CONTRATADA 
 
9.1. A CONTRATADA obriga-se a executar os serviços contratados, rigorosamente de 
acordo com as disposições previstas neste contrato, obedecendo integralmente às normas 
técnicas vigentes ou fornecidas pelo município. 
 
9.2. Acatar as decisões e observações feitas pela fiscalização da Prefeitura Municipal, por 
escrito, em duas vias e entregues mediante recibo. 
 
9.3. Prestar os serviços dentro de elevados padrões, observando rigorosamente as 
especificações técnicas e a regulamentação aplicável, executando todos os serviços com 
perfeição, refazendo tudo quanto for impugnado pela Fiscalização. 
 
9.4. Providenciar para que todos os serviços elencados e a metodologia executiva a ser 
adotada cumpra fielmente as Normas Técnicas vigentes. 
 
9.5. Executar os serviços contratados com pessoal habilitado e devidamente capacitado 
para todos os níveis dos trabalhos a serem desenvolvidos. 
9.6. Assumir inteira responsabilidade pela execução e qualidade dos serviços. 
 
9.7. Instruir seus empregados e contratados a tratar os funcionários da Administração com 
respeito. 
 
9.8. Providenciar para que todos os funcionários designados para execução dos serviços, 
estejam devidamente uniformizados e identificados; 
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9.9. Cumprir todas as obrigações constantes do Contrato e de seus anexos, assumindo 
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução 
do objeto. 
 
9.10. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos serviços, conforme 
previsto neste termo de referência, sem interrupção, seja por motivo de férias, descanso 
semanal, licença, greve, falta ao serviço e demissão de empregados, que não terão em 
hipótese alguma qualquer relação de emprego com a Prefeitura. 
 
9.11. Implantar versões atualizadas do software, corrigir erros, defeitos ou falhas que o 
software possa apresentar; 
 
9.12. Colocar seus consultores técnicos internos e externos a disposição da 
CONTRATANTE, quando necessário, para prestar acompanhamento técnico nas áreas dos 
serviços contratados; 
 
9.13. Após a entrega definitiva da solução informatizada, os profissionais da contratada 
deverão efetuar os treinamentos dos servidores da Prefeitura que estarão diretamente 
ligadas à operacionalização e as rotinas do software/sistema, responsabilizando-se por 
todas as despesas de transporte, alimentação, diárias, hospedagens dos instrutores do 
treinamento. 
 
9.14. Efetuar as modificações decorrentes de imposição legal a serem inseridas no 
software, sem ônus para a CONTRATANTE, de modo que a implementação ocorra a tempo 
de ser atendida a determinação contida na lei, decreto ou regulamento pertinente; 
 
9.15. Manter preposto aceito pela Administração para representá-lo na execução do 
contrato. 
 
9.16. Responsabilizar-se pelos encargos decorrentes do cumprimento das obrigações 
supramencionadas, bem como pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas, 
contribuições ou emolumentos federais, estaduais e municipais, que incidam ou venham 
incidir sobre o objeto do contrato. 
 
9.17. Responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os insumos necessários à prestação 
dos serviços, bem como pela alimentação, hospedagem, impostos, transporte, custos 
administrativos e demais custos com pessoal utilizados na execução dos serviços. 
 
9.18. Permitir que o fiscal designado para este fim efetuasse a devida fiscalização dos 
serviços executados. 
 
9.19. Prestar acompanhamento técnico na área do serviço contratado, bem como 
responsabilizar-se pela qualidade dos serviços executados. 
 
9.20. Respeitar a legislação vigente para cada tipo de serviço a ser executado. 
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9.21. Respeitar e fazer cumprir a legislação de segurança e saúde no trabalho, previstas 
nas normas regulamentadoras pertinentes. 
 
9.22. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento 
do contrato; 
  
9.23. Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos 
prevista em lei para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou para 
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas (art. 
116 da Lei nº 14.133, de 2021); 
 
9.23.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere o subitem anterior, no prazo fixado 
pelo fiscal do contrato, com a indicação dos empregados que preencheram as referidas 
vagas (art. 116, parágrafo único, da Lei nº 14.133, de 2021); 
 
9.24. Fornecer a CONTRATANTE os números dos telefones fixos, celulares ou quaisquer 
outras formas de comunicação com os responsáveis pela execução dos serviços. 
9.25. Comunicar imediatamente à CONTRATANTE qualquer alteração ocorrida no 
endereço, conta bancária e outros julgáveis necessários para recebimento de 
correspondência; 
 
9.26. Responsabilizar-se pela condução de todos os trabalhos mencionados no contrato, 
cabendo-lhe manter os entendimentos necessários com a CONTRATANTE, no decorrer da 
execução dos serviços. 
 
9.27. Manter a CONTRATANTE informada de todos os detalhes dos serviços em execução, 
bem como de quaisquer irregularidades que possam colocar em risco a continuidade do 
trabalho. 
 
9.28. Responder, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a quaisquer esclarecimentos de 
ordem técnica pertinente à execução do serviço, que venham porventura a serem 
solicitados pela Prefeitura; 
 
9.29. Não realizar subcontratação total ou parcial dos serviços, sem anuência da Prefeitura 
Municipal de Nova Canaã do Norte-MT. No caso de subcontratação autorizada pelo 
Contratante, a Contratada continuará a responder direta e exclusivamente pelos serviços e 
pelas responsabilidades legais e contratuais assumidas. 
 
9.30. Responsabilizar-se por todas as providências e obrigações, em caso de acidentes de 
trabalho com seus empregados, em virtude da execução do contrato, ainda que ocorridos 
em dependências da Prefeitura. 
 
9.31. Fiscalizar o perfeito cumprimento dos serviços a que se obrigou, cabendo-lhe, 
integralmente, os ônus decorrentes. Tal fiscalização dar-se-á independentemente da que 
será exercida por esta Prefeitura. 
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9.32. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 
 
9.33. Obter junto aos órgãos competentes, conforme o caso, as licenças necessárias e 
demais documentos e autorizações exigíveis, na forma da legislação aplicável.  
 
9.34. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a 
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do Contrato, não excluindo ou 
reduzindo a fiscalização ou acompanhamento pela CONTRATANTE; 
 
9.35. Aceitar, nas mesmas condições iniciais do contrato, os acréscimos e supressões que 
se fizerem necessárias, dentro do limite permitido em lei.  
 
9.36. Receber dentro do prazo estipulado, os pagamentos correspondentes dos serviços já 
executados. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA: DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DO 
CONTRATANTE 
   
10.1. Oferecer todas as informações necessárias para que a CONTRATADA possa 
executar o objeto dentro das especificações. 
 
10.2. Fornecer a CONTRATADA a documentação e os dados necessários à execução dos 
serviços contratados, bem como lhe prestar verbalmente ou por escrito informações 
específicas que visem a esclarecer ou orientar a correta prestação dos serviços. 
 
10.3. Possuir estrutura de rede e configuração adequada de computadores, a fim de evitar 
problemas de performance do software. 
 
10.4. Efetuar o pagamento dos serviços executados nas condições e prazo estipulados. 

 
10.5. Designar servidores para acompanhar a execução e fiscalização do contrato, nos 
termos da Lei nº 14.133/2021. 
 
10.6. Notificar, por escrito, à CONTRATADA, a ocorrência de eventuais imperfeições no 
curso da execução dos serviços, fixando prazo para sua correção. 
 
10.7. Fiscalizar livremente os serviços, não eximindo a CONTRATADA de total 
responsabilidade quanto à execução dos mesmos. 
 
10.8. Acompanhar os serviços, podendo intervir durante a sua execução, para fins de ajuste 
ou suspensão da execução; inclusive rejeitando, no todo ou em parte, os serviços 
executados fora das especificações do contrato. 
 
10.10. Reservar à fiscalização o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso 
singular, omisso ou duvidoso não previsto no contrato, e em tudo o mais que se relacione 
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com o fornecimento, desde que não acarrete ônus para a CONTRATANTE ou modificação 
no contrato; 
 
10.11. Aplicar as sanções administrativas por descumprimento do pactuado no contrato. 
 
10.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilíbrio econômico-
financeiro feitos pela contratada no prazo máximo de ___ (___) dias; 
 
10.13. A CONTRATANTE não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, bem como por 
qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da CONTRATADA, de seus 
empregados, prepostos ou subordinados. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA: DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 
11.1. As despesas decorrentes deste instrumento, correrão por conta da classificação e 
dotação orçamentária abaixo especificada, e consignada no Orçamento Programa previsto 
para o corrente exercício, na seguinte Rubrica:   
 
RECURSO:  
 
Código: 
Órgão: 
Unidade: 
Projeto/Atividade: 
Elemento de Despesa:  
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA: GARANTIA DE EXECUÇÃO  
 
12.1. Não haverá exigência da garantia da contratação de que trata o artigo 96 da Lei nº 
14.133, de 2021. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA: DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS  
 
13.1. Com fulcro na Lei nº 14.133, de 2021, a Administração poderá, garantida a prévia 
defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sanções, sem prejuízo das 
responsabilidades civil e criminal:  
13.1.1. Advertência;  
 
13.1.2. Multa; 
 
13.1.3. Impedimento de licitar e contratar; e 
 
13.1.4. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os 
motivos determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação perante a 
própria autoridade que aplicou a penalidade. 
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13.2. Na aplicação das sanções serão considerados: 
 
13.2.1. A natureza e a gravidade da infração cometida. 
 
13.2.2. As peculiaridades do caso concreto. 
 
13.2.3. As circunstâncias agravantes ou atenuantes. 
 
13.2.4. Os danos que dela provierem para a Administração Pública. 
 
13.2.5. A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas 
e orientações dos órgãos de controle. 
 
13.3. A multa será recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do 
contrato licitado, recolhida no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, a contar da 
comunicação oficial.  
 
13.4. As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de 
inidoneidade para licitar ou contratar poderão ser aplicadas, cumulativamente ou não, à 
penalidade de multa. 
 
13.5. Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 
15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação. 
 
13.6. A apuração de responsabilidade relacionadas às sanções de impedimento de licitar e 
contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar demandará a instauração 
de processo de responsabilização a ser conduzido por comissão composta por 2 (dois) ou 
mais servidores estáveis, que avaliará fatos e circunstâncias conhecidos e intimará o 
licitante ou o adjudicatário para, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de 
sua intimação, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.  
 
13.7. Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções de 
advertência, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimação, o 
qual será dirigido à autoridade que tiver proferido a decisão recorrida, que, se não a 
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias úteis, encaminhará o recurso com sua motivação 
à autoridade superior, que deverá proferir sua decisão no prazo máximo de 20 (vinte) dias 
úteis, contado do recebimento dos autos. 
 
13.8. Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção de 
declaração de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias úteis, 
contado da data da intimação, e decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, 
contado do seu recebimento. 
 
13.9. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão 
recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 
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13.10. A aplicação das sanções previstas neste contrato não exclui, em hipótese alguma, 
a obrigação de reparação integral dos danos causados. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA: DOS CASOS DE EXTINÇÃO DO CONTRATO  
 
14.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente 
de terem sido cumpridas ou não as obrigações de ambas as partes contraentes.  
 
14.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele estipuladas, ou 
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei nº 
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla defesa. 
 
14.2.1. Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei. 
 
14.2.2. A alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa não 
ensejará a rescisão se não restringir sua capacidade de concluir o contrato.  
 
14.2.2.1. Se a operação implicar mudança da pessoa jurídica contratada, deverá ser 
formalizado termo aditivo para alteração subjetiva.  
 
14.3. O termo de extinção, sempre que possível, será precedido:  
 
14.3.1. Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos;  
 
14.3.2. Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos;  
 

14.3.3. Indenizações e multas. 
 

14.4. A extinção do contrato não configura óbice para o reconhecimento do desequilíbrio 
econômico-financeiro, hipótese em que será concedida indenização por meio de termo 
indenizatório (art. 131, caput, da Lei n.º 14.133, de 2021). 
 

14.5. O contrato poderá ser extinto caso se constate que o contratado mantém vínculo de 
natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 
órgão ou entidade contratante ou com agente público que tenha desempenhado função na 
licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, 
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 
14, inciso IV, da Lei n.º 14.133, de 2021). 
 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA: DAS ALTERAÇÕES CONTRATUAIS 
 

15.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes 
da Lei nº 14.133, de 2021. 
 

15.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os 
acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco 
por cento) do valor inicial atualizado do contrato. 
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15.3. As alterações contratuais deverão ser promovidas mediante celebração de termo 
aditivo, submetido à prévia aprovação da consultoria jurídica da CONTRATANTE, salvo nos 
casos de justificada necessidade de antecipação de seus efeitos, hipótese em que a 
formalização do aditivo deverá ocorrer no prazo máximo de 1 (um) mês (art. 132 da Lei nº 
14.133, de 2021). 
 
15.4. Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por 
simples apostila, dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei nº 
14.133, de 2021. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA: DA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 
 
16.1. A CONTRATANTE exercerá o acompanhamento da execução do contrato, 
designando formalmente, para esse fim, um representante como Gestor e um representante 
como Fiscal, que promoverá o acompanhamento e a fiscalização do instrumento de 
contratação. 
 
16.2. Caberá a(os) fiscal(is) da contratação, verificar se os itens, objeto do Contrato 
atendem a todas as especificações e demais requisitos exigidos, bem como legitimar a 
liquidação dos pagamentos devidos ao contratado e participar de todos os atos que se 
fizerem necessários para o adimplemento a que se referir o objeto licitado, orientando as 
autoridades da necessidade de serem aplicadas sanções ou a rescisão contratual. 
 
16.3. O fiscal do Contrato anotará todas as ocorrências relacionadas à execução do objeto, 
com a descrição do que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos 
observados. (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, §1º); 
  
16.4. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal do Contrato informará ao 
gestor, para que sejam adotadas as medidas necessárias e saneadoras, se for o caso. 
  
16.5. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da 
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que 
resultante de imperfeições técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não 
implica em corresponsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos, de 
conformidade com o art. 120 da Lei nº 14.133, de 2021. 
 
16.6. As solicitações, reclamações, exigências, observações e ocorrências relacionadas 
com a execução do objeto do Contrato, serão registradas, pela CONTRATANTE, no livro 
de ocorrências, constituindo tais registros, documentos legais. 
 
16.7. A CONTRATANTE poderá solicitar a presença de representantes da empresa 
fornecedora para discussões ou providências urgentes relacionadas à execução do 
contrato. 
 
16.8. Após a assinatura do contrato, o órgão ou entidade CONTRATANTE poderá realizar 
uma reunião inicial com o representante da empresa fornecedora. Nesta reunião, será 
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apresentado um plano detalhado de fiscalização do contrato, abordando as obrigações 
contratuais, os mecanismos de fiscalização, estratégias para eficaz execução do 
fornecimento, o plano complementar de ações da contratada (se aplicável), métodos para 
aferição dos resultados e sanções aplicáveis, entre outros pontos importantes. 
 
Preposto 
 
16.9. A CONTRATADA designará formalmente o preposto da empresa, antes do início do 
fornecimento dos serviços, indicando no instrumento os poderes e deveres em relação à 
execução do objeto contratado. 
 
16.10. A CONTRATANTE poderá recusar, desde que justificadamente, a indicação ou a 
manutenção do preposto da empresa, hipótese em que a fornecedora designará outro para 
o exercício da atividade. 
 
Fiscalização Técnica 
 
16.11. O fiscal técnico do contrato será responsável por acompanhar a execução do 
contrato. Ele deverá assegurar que todas as condições estabelecidas no contrato sejam 
cumpridas, visando garantir os melhores resultados para a Administração. 
 
16.12. Caberá ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos 
legais, ao seu substituto, em especial: 
 
I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor da ata/contrato com informações 
pertinentes às suas competências; 
 
II - anotar no histórico de gerenciamento da ata/contrato todas as ocorrências relacionadas 
à execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a regularização das 
faltas ou dos defeitos observados; 
 
III - emitir notificações para a correção de rotinas ou de qualquer inexatidão ou 
irregularidade constatada, com a definição de prazo para a correção; 
IV - informar ao gestor do contato, em tempo hábil, a situação que demandar decisão ou 
adoção de medidas que ultrapassem a sua competência, para que adote as medidas 
necessárias e saneadoras, se for o caso; 
 
V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorrências que possam 
inviabilizar a execução do contrato nas datas estabelecidas; 
 
VI - fiscalizar a execução do contrato para que sejam cumpridas as condições 
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administração, com a 
conferência das notas fiscais e das documentações exigidas para o pagamento e, após o 
ateste, que certifica o recebimento provisório, encaminhar ao gestor de contrato para 
ratificação; 
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VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do contrato sob sua 
responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual; 
 
VIII - participar da atualização do relatório de riscos durante a fase de gestão do contrato; 
 
IX - auxiliar o gestor do contrato com as informações necessárias, na elaboração do 
documento comprobatório da avaliação realizada na fiscalização do cumprimento de 
obrigações assumidas pelo contratado;  
 
X - realizar o recebimento provisório do objeto do contrato, mediante termo detalhado que 
comprove o cumprimento das exigências de caráter técnico. 
 
Gestor do Contrato 
 
16.13.  Caberá ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, 
ao seu substituto, em especial: 
 
I - coordenar as atividades relacionadas à fiscalização técnica; 
 
II - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorrências 
relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, e informar à autoridade 
superior aquelas que ultrapassarem a sua competência; 
 
III - acompanhar a manutenção das condições de habilitação do contratado, para fins de 
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal 
da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais; 
 
IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalização do contrato, cujo histórico de 
gerenciamento deverá conter todos os registros formais da execução, a exemplo da ordem 
de serviço, do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, e 
elaborar relatório com vistas à verificação da necessidade de adequações do contrato para 
fins de atendimento da finalidade da administração; 
 
V - coordenar os atos preparatórios à instrução processual e ao envio da documentação 
pertinente ao setor de contratos; 
 
VI - elaborar o relatório final de que trata a alínea “d” do inciso VI do § 3º do art. 174 da Lei 
nº 14.133, de 2021, com as informações obtidas durante a execução do contrato; 
 
VII - coordenar a atualização contínua do relatório de riscos durante a gestão do contrato, 
com apoio dos fiscais técnico; 
 
VIII - emitir documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico, quanto 
ao cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com menção ao seu 
desempenho na execução contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e 
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aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de 
cumprimento de obrigações conforme disposto em regulamento; 
 
IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que 
comprove o atendimento das exigências contratuais; e 
 
X - tomar providências para a formalização de processo administrativo de responsabilização 
para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o art. 158 
da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o 
caso. 
 
16.14. Caberá ao fiscal e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu 
substituto exercer as atribuições de que tratam suas designações, bem como, as 
atribuições incumbidas ao Gestor do Contrato, em caso de ausência ou incompatibilidade 
de pessoal.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA: DO PROCESSO  
 
17.1. O presente contrato é oriundo do Processo de Dispensa de Licitação Presencial nº 
____/_____. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA: DA CESSÃO OU TRANSFERÊNCIA 
 
18.1. O objeto do presente contrato não poderá ser cedido ou transferido, no todo ou em 
parte, a não ser mediante prévio e expresso consentimento da CONTRATANTE. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA NONA: DAS CERTIDÕES 
 
19.1. Foram apresentadas as certidões obrigatórias exigidas por Lei conforme abaixo: 
 

CERTIDÃO Data Emissão Data de validade Nº da Certidão 

FGTS    

RFB/PGFN    

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA: PUBLICAÇÃO 
 

20.1. Incumbirá a CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de 
Contratações Públicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem 
como no respectivo sítio oficial na Internet, em atenção ao art. 91, caput, da Lei n.º 14.133, 
de 2021. 
 

20.2. Este contrato será publicado no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis a contar da 
assinatura das partes (art. 94, II da Lei nº 14.133/2021). 
 

20.3. Para fins de garantir a ampla publicidade, este contrato e/ou seu extrato serão 
divulgados: 
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I - Portal Nacional de Contratações Públicas – PNCP; 
II - Página do Município de Nova Canaã do Norte-MT (www.novacanaadonorte.mt.gov.br); 
III - Diário Oficial de Contas do TCE-MT ou Jornal Oficial Eletrônico dos Municípios do 
Estado de Mato Grosso (AMM) ou outro utilizado pelo Município. 
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMEIRA: DO FORO  
 
21.1. Fica convencionado que o Foro para dirimir quaisquer dúvidas e controvérsias 
oriundas do presente instrumento, é o da Comarca de ________, por mais privilegiado que 
outro possa ser. (art. 92, §1º, da Lei nº 14.133/21); 
 
21.2. E por estarem justos e contratados, as partes passam a assinar o presente 
instrumento por si e seus sucessores, em ______(_____) vias de igual teor e forma, 
rubricadas para todos os fins de direito na presença de _____(____) testemunhas. 
 

Nova Canaã do Norte-MT,  ________   de __________   de   ______. 
 
 

_____________________________ 
CONTRATANTE 

 
______________________________ 

CONTRATADA 
TESTEMUNHAS: 
 
 
________________________                    _________________________ 
TESTEMUNHA                        TESTEMUNHA 
CPF:                  CPF: 
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