CAMARA MUNICIPAL DE ICONHA-ES
PODER LEGISLATIVO

EDITAL N°. 001/2026
PREGAO ELETRONICO N°. 001/2026
Processo Administrativo n°. 126/2026 — SISTEMAS WEB DE GESTAO PUBLICA

A CAMARA MUNICIPAL DE ICONHA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO inscrita no
CNPJ sob 0 n°. 03.251.599/0001-24 com sede na Rua Muniz Freire, 305, Centro, Iconha/ES,
por determinacdo do Presidente, através da Agente de Contratacdo (Pregoeira) e Equipe de
Apoio, instituidos pela Portaria n°. 016/2025, torna publico que, realizard licitacdo, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR
PRECO GLOBAL do lote unico, em conformidade com a Lei Federal n°. 14.133, de 1°. de
abril de 2021, com a Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006 e suas alteracdes,
com a Lei Federal n°. 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor),

e demais legislagdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

Pregdo Eletrénico n°. 001/2026

Valor Total da Contratagdo: R$ 196.793,52 (cento e noventa e seis mil setecentos e noventa
e trés reais e cinquenta e dois centavos).

Local da Realizagdo da Sessdo: Portal de Compras Publicas — https://.portaldecompraspublicas.com.br

Data e Hora de Inicio das Propostas: Dia 12/11/2026 as 09:00 horas
Data e Hora Limite para Impugnacdo: Dia 25/11/2026 as 23:59 horas

Data e Hora Limite para Esclarecimentos: Dia 25/11/2026 as 23:59 horas
Data e Hora Limite Final de Recebimento das Propostas: Dia 30/11/2026 as 09:00 horas
Data de Abertura das Propostas — Sessdo Publica: Dia 30/11/2026 as 09:10 horas

Data da Sessdo Publica e Inicio da Disputa: Dia 30/11/2026 as 09:30 horas
Critério de Julgamento: Menor Preco Global (Lote Unico)

Local: www.portaldecompraspublicas.com.br
Modo de Disputa: Aberto

Sistema de Registro de Precos: Nao
Participacéo Exclusiva de ME/EPP/Equiparadas: N&o
Cadigo de Identificagdo da Contratagdo do Servigo: 2026.032L.0200001.01.0001

Informagdes: Telefone: 0800 028 1263/ E-mail: administracao@iconha.es.leg.br

Rua Muniz Freire, 305, Centro, lconha/ES. CEP: 29.280-000.

E-mail: administracao@iconha.es.leg.br | Site: www.iconha.es.leg.br
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O Pregéo Eletrénico sera realizado em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico que
promove a comunicacio pela plataforma PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, mediante
condicdes de seguranca, utilizando-se, para tanto, os recursos da criptografia e autenticacdo em

todas as suas fases.

Os trabalhos serdo conduzidos pela servidora denominada Agente de Contratacdo
(Pregoeira), mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos

diretamente para a pagina eletronica www.portaldecompraspublicas.com.br. A servidora tera,

dentre outras, as seguintes atribuicdes:
e coordenar o processo licitatorio;
e receber, examinar e decidir as impugnac6es e consultas ao Edital;
e conduzir a sessdo publica na internet;
¢ verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no Edital;
o verificar e julgar as condigdes de habilitaco;
e receber, examinar e decidir os recursos e encaminhar a autoridade competente quando
mantiver sua decis&o;
e indicar o vencedor do certame; conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;
e encaminhar o processo devidamente instruido ao Prefeito Municipal e propor a

adjudicacao e homologacéo.

1-DO OBJETO

1.1 — Constitui objeto da presente licitacdo a Contratacdo de Empresa Especializada para
Prestacdo de Servicos de Licenciamento de Uso de SISTEMAS WEB DE GESTAO
PUBLICA INTEGRADA em Ambiente WEB, incluindo Implantacdo, Conversdo e
Migracao de Dados, Parametrizacédo, Treinamento de Usuarios, Manutencao Corretiva,
Adaptativa e Evolutiva, Suporte Tecnico Continuo e Hospedagem em Nuvem, destinado

a Camara Municipal de Iconha/ES.
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1.2 — A solucdo deverd contemplar sistema integrado, com base de dados unificada,
abrangendo, no minimo, os seguintes médulos:

e Recursos Humanos e Folha de Pagamento;

e Compras, LicitagOes e Contratos;

e Patrimonio;

e Almoxarifado; e

e Portal da Transparéncia.

1.3 — A contratacdo compreende ainda todos 0s servigos necessarios ao pleno funcionamento
da solucdo, incluindo a migracdo integral dos dados atualmente existentes na Camara
Municipal, independentemente da tecnologia utilizada pelo sistema anterior, garantindo-se a

integridade, consisténcia e disponibilidade das informagdes historicas.

1.4 — O detalhamento técnico dos maodulos, funcionalidades, requisitos operacionais,
quantitativos e demais condicGes de execugdo encontram-se descritos no Termo de Referéncia
(ANEXO 1), do presente Edital.

1.5 — A licitagdo seré realizada em lote Unico, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia (ANEXO 1) e Modelo de Proposta (ANEXO I1), devendo o licitante interessado

oferecer a proposta para o lote Unico.

1.6 — O critério de julgamento adotado ser& o MENOR PRECO GLOBAL DO LOTE
observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificaces do

objeto.

1.7 — Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descrito no Portal

de Compras Publicas e as especificages constantes deste Edital prevalecerdo a do Edital.
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1.8 — As informacdes administrativas relativas a este Edital poderéo ser obtidas junto ao Setor
de Licitacdo da Camara Municipal de Iconha/ES, pelo telefone 0800 028 1263 ou e-mail

administracdo@iconha.es.leg.br

1.9 — As questBes estritamente técnicas referentes ao objeto licitado serdo prestadas pela

Assessoria de Tecnologia da Informacéo, através do telefone 0800 028 1263.

1.10 — O Pregédo sera conduzido pela Camara Municipal de Iconha-ES com apoio técnico e
operacional do Portal de Compras Publicas, que atuara como provedor do sistema eletrénico

para esta licitacéo.

2 — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
2.1 — As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
prépria, prevista no orcamento da Camara Municipal para o exercicio de 2026, na classificacao
abaixo:
Unidade Gestora: 001 — Camara Municipal
Fungdo: 01 — Legislativa
Sub-Funcdo: 031 — Ac¢ao Legislativa
Programa: 0001 — Atividade Legislativa
Projeto/Atividade: 2001 — Manutencéo das Atividades da Camara Municipal
Elemento de Despesa: 33924000000 — Servico de Tecnologia da Informacédo e
Comunicacao — Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 150000009999 - Recursos ndo Vinculados de Imposto e

Transferéncia de Impostos

3 - DO CREDENCIAMENTO
3.1 - O Credenciamento é o nivel basico do Registro Cadastral no PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS que permite a participacdo dos interessados na modalidade Licitatéria PREGAO,
em sua FORMA ELETRONICA.
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3.2 — Para participar do presente pregdo, a licitante devera se credenciar no sistema eletronico,

através do site www.portaldecompraspublicas.com.br, também deverdo informar-se a respeito

do seu funcionamento/regulamento e receber instrucdes detalhadas para sua correta utilizacao.
3.2.1 — Todos os custos decorrentes do credenciamento no Portal de Compras Publicas,
da elaboracdo e apresentacdo das propostas, serdo de responsabilidade do licitante.

3.3 — O credenciamento dar-se-a pela atribuicao de chave de identificacédo e de senha, pessoal

e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

3.4 — O credenciamento do licitante junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade
legal do licitante ou de seu representante legal, bem como na presuncdo de sua capacidade

técnica para a realizagdo das transagdes inerentes ao pregdo eletronico.

3.5 — A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao

provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

3.6 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo

logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.7 — Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Plblicas poderdo obter maiores
informacBes na pagina www.portaldecompraspublicas.com.br, podendo sanar eventuais
duvidas pela central de  atendimentos do  Portal ou pelo e-mail

falelcom@portaldecompraspublicas.com.br

4 — DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
4.1 — Poderéo participar deste Pregdo os interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com 0 objeto desta licitagdo, que preencherem as condicdes, requisitos estabelecidos neste
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Edital, na legislacdo aplicavel e que estiverem previamente credenciados no PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS (https://www.portaldecompraspublicas.com.br).

4.2 — Os interessados deverdo atender as condi¢6es exigidas pelo Portal de Compras Publicas
para cadastro em seu sistema até o 3°. (terceiro) dia Util anterior a data prevista para recebimento

das propostas.

4.3 — O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas em seu
nome, assume como firmes, verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso

indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.4 — Seré concedido tratamento favorecido para as Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n° 14.133, de 2021, e
para o Microempreendedor Individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°.
123, de 2006.

4.5 — A obtencdo do beneficio a que se refere ao item anterior fica limitado as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda nédo
tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a

receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

4.6 — Nao poderdo disputar esta licitacdo:
4.6.1 — Aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
4.6.2 — Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que Ihe foi imposta;
4.6.3 — Agquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com

agente publico que desempenhe fungéo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo
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do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

4.6.4 — Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°. 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.6.5 — Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do Edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condicdes analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

4.6.6 — Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

4.6.7 — Pessoas juridicas reunidas em consorcio (salvo condicGes estabelecidas pelos
dispositivos do Art. 15, da Lei n.° 14.133, de 2021);

4.6.8 — OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa
condicéo;

4.6.9 — Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme art. 9°,
§1° da Lei n° 14.133, de 2021.

4.6.10 — O impedimento de que trata o item 4.6.2 serd também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica
do licitante.

4.6.11 — Que estejam sob faléncia, concurso de credores, recuperacdo judicial ou em

processo de dissolucdo ou liquidagéo.

5 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO
5.1 — Na presente licitacéo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacao de propostas

e lances e de julgamento.
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5.2 — Os licitantes encaminhar&o, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
com o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario

estabelecidos para abertura da sesséo publica.

5.3 — No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema,
que:
5.3.1 — Esté ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatdrio;
5.3.2 — N&o emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;
5.3.3 — Né&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5°
da Constituicdo Federal;
5.3.4 — Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.4 - O licitante organizado em cooperativa devera anexar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal n°. 14.133, de
2021.

5.5 — O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°. 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
88 1°a0 3° do art. 4°, da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.
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5.5.1 — A falsidade da declaracdo sujeitara o licitante as san¢des previstas na Titulo IV,
da Lei n°. 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.6 — Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo

anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.7 —Na&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos
de habilitagcdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente ap6s 0s procedimentos de abertura da

sessdo publica e da fase de envio de lances.

5.8 — Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
5.8.1 — A aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que
incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir
a melhor oferta; e
5.8.2 — Os lances serédo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo

estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.9 — O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, sendo vedado:
5.9.1 — Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado

o critério de julgamento por menor preco.

5.10 — Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as opera¢fes no
sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de

sua desconexao.

5.11 — O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato blogqueio de

acesso.
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5.12 — Os documentos demandados para a habilitacdo, conforme consta neste Edital, deverao
ser enviados, quando solicitados pela Pregoeira, no minimo 02 (duas) horas, exclusivamente

por meio de campo proprio no Sistema do Portal de Compras Publicas.

5.13 — Os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar todos em nome e CNPJ da
matriz ou todos em nome e CNPJ da filial, exceto aqueles que comprovadamente s6 possam ser

fornecidos a matriz e referir-se ao local do domicilio ou sede do interessado.

5.14 — Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos enviados via Sistema,
a Pregoeira suspendera a sessio, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade

do Processo.

5.15 — Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital ou deixar de enviar a documentacédo de habilitacdo por meio de campo proprio do Sistema

quando solicitado pela Pregoeira, ficando sujeito as penalidades previstas cabiveis.

5.16 — Se a proposta néo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitagao,
a Pregoeira, examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de

classificacdo, até a selecdo da proposta que melhor atenda a este Edital.

5.17 — Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste Edital e seus anexos, 0

licitante serd declarado vencedor.

6 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
6.1 — O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:
6.1.1 — Valor unitario e total para cada item ou itens (conforme o caso), em moeda
corrente nacional,

6.1.2 — Marca de cada item ofertado, quando for o caso;
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6.1.3 — Fabricante de cada item ofertado, quando for o caso;
6.1.4 — Descri¢do do objeto, contendo as informacdes similares a especificagdo do Termo

de Referéncia.

6.2 — Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
6.2.1 — O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo

previsto para contratacao.

6.3 — Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente na execucédo do objeto.

6.4 — Os valores propostos expressos, deverdo conter duas casas decimais, obrigatoriamente em

real.

6.5 — Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer

alteracéo, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.6 — Se 0 regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da

empresa nos Ultimos doze meses.

6.7 — Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.8 — A apresentacgdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes
nelas contidas, em conformidade com o que dispGe o Termo de Referéncia, assumindo a
proponente 0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades

adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
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6.9 — O prazo de validade da proposta ndo seré inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de

sua apresentacao.

6.10 — Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacBes publicas;
6.10.1 — O preco ja decorrente da aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar 0s

precos maximos previstos no item 6.8.

6.11 — O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo perante os 6rgaos de controle e pela prépria

Administracéo.

7 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGCAO DE LANCES

7.1 — A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horério e local indicados neste Edital.

7.2 —O(s) licitante(s) poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagéo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica
(observando o horério fixado no sistema).

7.2.1 — Seré desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 — A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 — A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em

sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3 — O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas

participardo da fase de lances.
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7.4 — O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o0 Pregoeiro e 0s

licitantes.

7.5 — Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor

consignado no registro.

7.6 — O lance devera ser ofertado pelo Menor Prego global.

7.7 — Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para

abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.8 — O licitante somente podera oferecer lance de menor preco inferior ao ultimo por ele

ofertado e registrado pelo sistema.

7.9 — O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor

oferta deverd ser de R$ 10,00 (dez) reais.

7.10 — O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa ABERTO.
7.10.1 — Na fase de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.
7.10.2 — A etapa de lances da Sessdo Publica tera duracdo de dez minutos e, ap0s isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
02 (dois) minutos do periodo de duracdo da Sesséo Publica.
7.10.3 — A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.
7.10.4 — Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a Sesséo
Publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenard e divulgard os lances

conforme a ordem final de classificacéo.
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7.10.5 — Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Pregoeira, auxiliada pela Equipe
de Apoio, poderda admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais

colocagdes.

7.11 — Ap0s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar

lances intermediarios.

7.12 — Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e

divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.13 — Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for

recebido e registrado em primeiro momento.

7.14 — Durante o transcurso da Sessao Publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,

do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.15 — No caso de desconexdo com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o

sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

7.16 — Quando a desconexao do sistema eletronico para a Pregoeira persistir por tempo superior
a 10 (dez) minutos, a Sessdo Publica serd suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas 24h
(vinte e quatro horas) da comunicacdo do fato pela Pregoeira aos participantes, no sitio

eletronico: www.portaldecompraspublicas.com.br.

7.17 — Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.18 — Em relacéo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna

propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo
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com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123,
de 2006.
7.18.1 — Nessas condicOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
7.18.2 — A mais bem classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de
encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s
a comunicacao automatica para tanto.
7.18.3 — Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.
7.18.4 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro

podera apresentar melhor oferta.

7.19 — SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

7.19.1 — Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera

aquele previsto no art. 60 da Lei n.° 14.133, de 2021, nesta ordem:
7.19.1.1 — Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao;
7.19.1.2 — Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto
de cumprimento de obrigacGes previstos nesta Lei;
7.19.1.3 — Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e

mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
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7.19.1.4 — Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos orgaos de controle.
7.19.2 — Persistindo o empate, serad assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:
7.19.2.1 — Empresas estabelecidas no territério do Estado do Espirito Santo;
7.19.2.2 — Empresas brasileiras;
7.19.2.3 — Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;
7.19.2.4 — Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n.°
12.187, de 29 de dezembro de 20009.
7.19.3 — A aplicacdo dos procedimentos previstos nos itens acima ndo prejudicara a
aplicacdo do disposto no art. 44 da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de
2006.

7.20 — Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese de a proposta da
primeira colocada permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, a Pregoeira
podera negociar condi¢es mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.
7.20.1 — Nao serd admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega
ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.
7.20.2 — A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociacédo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
méaximo definido pela Administracéo.
7.20.3 — A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.
7.20.4 — O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.
7.20.5 — Encerrada a etapa de negociacdo, a Pregoeira solicitara ao licitante mais bem
classificada que, no prazo de no minimo 2 (duas) horas, envie a proposta readequada ao
ultimo lance ofertado apds a negociagédo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
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documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste
Edital e j& apresentados.
7.20.6 — A proposta readequada devera ser preferencialmente em formato PDF, enviada
em campo proprio do Sistema, sob pena de desclassificacao.
7.20.7 — E facultada a Pregoeira prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
7.20.8 — A proposta deve conter:
7.20.8.1 — Nome da proponente e de seu representante legal, endereco completo,
telefone, endereco de correio eletrénico, nimeros do CNPJ e da inscricdo Estadual
e ou Municipal (se houver);
7.20.8.2 — O preco unitario e total para cada item cotado, especificados no Termo
de Referéncia (ANEXO I, deste Edital), marca, modelo (quando houver), bem como
o valor global da proposta, em moeda corrente nacional, ja considerados e inclusos
todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execucdo do
objeto;
7.20.8.3 — Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor
unitério em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso.
7.20.8.4 — Ocorrendo divergéncia entre 0s pregos unitarios e o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s
valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.
7.20.8.5 — A descricdo do objeto cotado de forma a demonstrar que atendem as
especificacOes constantes no Termo de Referéncia, ANEXO | e Modelo de Proposta
Readequada ao ultimo lance/negociacéo de preco, ANEXO I, do Edital.
7.20.8.6 — Prazo de validade da proposta;
7.20.8.7 — Indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia para fins de liquidacéo.

7.21 — Ap0s, a Pregoeira iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

8 — DA FASE DE JULGAMENTO
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8.1 — Encerrada a etapa de negociacdo, a pregoeira verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢bes de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei Federal n°. 14.133/2021, especialmente quanto a existéncia de san¢ao
que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

8.1.1 — Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

8.1.2 — Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.2 — As consultas aos cadastros serdo realizadas em nome da empresa licitante e também de
seu sdcio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei Federal n°. 8.429, de
1992.

8.3 — Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, a Pregoeira diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
8.3.1 — A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
8.3.2 — O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacao.
8.3.3 — Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta

de condicdo de participacao.
8.4 — Caso atendidas as condi¢des de participacdo, sera iniciado o procedimento de habilitacdo.
8.5 — Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de

algum tratamento favorecido as ME/EPPs, a pregoeira verificara se faz jus ao beneficio, em

conformidade com a Lei Complementar n°. 123/06.
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8.6 — Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, a
pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e
a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e

€m Seus anexos.

8.7 — Sera desclassificada a proposta vencedora que:
8.7.1 — Contiver vicios insanaveis;
8.7.2 — Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
8.7.3 — Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratac&o;
8.74 — Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo;
8.7.5 — Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus

anexos, desde que insanavel.

8.8 — No caso de bens e servi¢os em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administrag&o.
8.8.1 — A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o item acima, s6 sera considerada
apos diligéncia do Agente de Contratacao (Pregoeira), que comprove:
8.8.1.1 — Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.8.1.2 — Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
8.8.2.3 — Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para

gue a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.9 — Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de Pregos elaborada
pela Administracéo, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta,
sob pena de ndo aceitacdo da proposta.
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8.10 — Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que ndo haja majoracdo do preco.
8.10.1 — O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;
8.10.2 — Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicagédo
de recolhimento de impostos e contribui¢fes na forma do Simples Nacional, quando nédo

cabivel esse regime.

8.11 — Da Suspenséo e Reabertura da Sessdo Publica.

8.11.1 — Apos a fase Classificacdo das Propostas e Formulacdo de Lances, a Pregoeira

poderé suspender a Sessdo Publica para que a licitante melhor classificada apresente, no

prazo estipulado, a Prova de Conceito, conforme disciplinado no Termo de Referéncia,

para que comprove a qualificacdo técnica, nos termos do item 8.12 do Edital.

8.11.2 — A Sessdo Publica sera reaberta apds a Avalicdo da Prova de Conceito.

8.11.3 — Todos os licitantes remanescentes serdo convocados para acompanhar a Sessao

reaberta.

8.11.4 — A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”).

8.11.5 - No momento da reabertura, a Pregoeira apés a divulgacdo do Resultado da Prova

de Conceito, procedera a analise dos documentos apresentados, dando continuidade ao

procedimento de habilitacdo e as demais fases do pregdo, conforme o caso.

8.11.6 — A Sessao Publica também podera ser reaberta:
8.11.6.1 — Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a
prépria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e 0s que
dele dependam.
8.11.6.2 — Quando houver erro na aceitagéo do preco melhor classificado ou quando
o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, 81°da LC n°. 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos

imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.
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8.11.7 — A reabertura da Sessdo Publica ocorrera ap6s apresentacdo do Documento de
habilitacdo (Qualificacdo Técnica) ou do decurso do prazo concedido, em data e horario
a serem informados pela Pregoeira por meio do chat do sistema eletrénico utilizado para
a realizacdo do certame.

8.11.8 — O ndo envio dos documentos no prazo estabelecido implicara inabilitacdo da
licitante, observadas as disposic¢des da legislacdo aplicavel.

8.11.9 — Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
Sessdo reaberta.

8.11.10 — A convocagao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e em caso que o
primeiro colocado nao finalize a contratacdo (quando o licitante declarado vencedor ndo
assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagdo
fiscal e trabalhista) os licitantes remanescentes poderao ser convocados pelo (“chat”), ou
por e-mail, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

8.11.11 — A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no
CADASTRO DO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, sendo responsabilidade do
licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

8.12 — Da Prova de Conceito
8.12.1 - O licitante classificado em primeiro lugar devera apresentar a Prova de Conceito,
conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.
8.12.2 — Para a Prova de Conceito serdo avaliados os requisitos descritos no item 3 do
Termo de Referéncia — Anexo I;
8.12.3 — Todos os requisitos solicitados na prova de conceito deverdo ser demonstrados
e validados;

8.13 — Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do

procedimento para a avaliacdo da Prova de Conceito, cuja presenca sera facultada a todos os

interessados, incluindo os demais licitantes.

8.14 — Os resultados das avaliagOes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
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8.15 — No caso de ndo haver apresentacdo da Prova de Conceito ou ocorrer atraso na
apresentacdo, sem justificativa aceita pela Pregoeira, ou havendo apresentacdo de Prova de

Conceito fora das especificacdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

8.16 — Sera solicitado Prova de Conceito do primeiro classificado, assim, quando né&o for (em)
aceita (s), a Pregoeira analisarad a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da(s) Prova de Conceito (S) e, assim,
sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de

Referéncia.

9 - DA FASE DE HABILITAC}AO
9.1 — Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins
de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°. 14.133, de 2021.
9.1.1 — A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, ndo podera ser substituida pelo registro cadastral no
SICAF.

9.2 — Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.
9.2.1 — Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n°. 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou

consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.3 — Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original,

por copia ou por qualquer outro meio expressamente admitido pela administracao.
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9.4 — Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n°. 14.133, de 2021.

9.5 — Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da
lei (art. 63, | da Lei n.° 14.133, de 2021).

9.6 — Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado

da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.7 — O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data

de entrega das propostas.

9.8 — Somente havera a necessidade de comprovacédo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver ddvida em relacdo a

integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

9.9 — A verificacdo pela Pregoeira, em sitios eletronicos oficiais de rgdos e entidades emissores
de certid@es constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.

9.10 — Os documentos exigidos para habilitacdo serdo enviados por meio do sistema, em
formato digital, no prazo minimo de duas horas, prorrogavel por igual periodo, contado da

solicitacdo da Pregoeira.

9.11 — Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas,

e apenas do licitante mais bem classificado.
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9.12 — Ap0s a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia (art. 64 da Lei n°. 14.133, de
2021), para:

9.12.1 — A juntada posterior de documentos ou informacdes que apenas esclarecam ou

complementem os ja anteriormente apresentados e constantes dos autos; e

9.12.2 — Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de

recebimento das propostas.

9.13 — Na anélise dos documentos de habilitacéo, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas, que
ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia para fins de
habilitacdo e classificagéo.

9.14 — Na hipédtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, a Pregoeira
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracéo de uma proposta que atenda ao presente Edital, observado o prazo disposto no subitem
9.11.

9.15 — Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao Edital de licitacdo, ap6s concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.
9.16 — Ressalvado o disposto no item 5 (DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO), os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacéo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacéo.
9.16.1 — Da forma de apresentacdo dos documentos de habilitagdo (orientagéo)
9.16.1.1 — Os documentos de habilitacdo poderdo ser apresentados obedecendo a
ordem sequencial dos itens e subitens estabelecidos neste edital, correspondentes as
exigéncias de habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista,
qualificacdo  econdmico-financeira, qualificacdo técnica e declaragdes

complementares.
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9.16.1.2 — A licitante podera organizar a documentacdo de forma clara, logica e
identificada, preferencialmente em arquivo Unico ou em arquivos separados por
categoria, observando a sequéncia estabelecida neste edital.

9.16.1.3 - Recomenda-se que 0s documentos sejam numerados sequencialmente e,
sempre que possivel, acompanhados de indice, indicando a correspondéncia com
os itens do edital, de modo a facilitar a analise pela Administracdo, bem como que
o licitante observe atentamente a integralidade das exigéncias, a fim de evitar a
omissdo de documentos necessarios a habilitagéo.

9.16.1.4 — A apresentacdo da documentacdo fora da ordem estabelecida, sem
identificacdo ou de forma desorganizada podera dificultar a anélise e ensejar a
realizacdo de diligéncia pela Administracdo, caso necessario, nos termos da
legislacdo aplicavel.

9.16.1.5 — A organizagdo da documentacdo é de responsabilidade exclusiva da
licitante, ndo cabendo a Administracdo proceder a ordenacao ou reorganizagdo dos

documentos apresentados.

9.17 — Habilitacéo Juridica
9.17.1 — No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
9.17.2 — Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficard

condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.17.3 — No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

9.17.4 — Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou

agéncia;
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9.17.5 - No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

9.17.6 — No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o art. 107 da Lei n°. 5.764, de 1971,

9.17.7 — No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto
de autorizagéo;

9.17.8 — Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da

consolidacao respectiva.

9.18 - REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
9.18.1 — CNPJ - Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
9.18.2 — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.
9.18.3 — Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);
9.18.4 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;
9.18.5 — Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde
a empresa for sediada;
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9.18.6 — Prova de regularidade junto & Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa
junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a
empresa for sediada;

9.18.7 — Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda
Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.18.8 — Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa
ou empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a documentacao exigida para efeito
de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigcéo, sob
pena de inabilitacdo.

9.18.9 — A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja
declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.18.10 — Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaracdo do vencedor, comprovar a
regularizagdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de
justificativa.

9.18.11 — A ndo-regularizagéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital,
sendo facultada a convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.
Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista, sera

concedido 0 mesmo prazo para regularizagéo.

9.19 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
9.19.1 — Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na

prépria Certiddo.
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9.19.2 — Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis dos dois Ultimos exercicios
sociais, Art. 69, I, da Lei Federal n°. 14.133/2021 ja exigiveis e apresentados na forma da
lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado h& mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta, comprovando:
9.19.2.1 — Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um);
9.19.2.2 — Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de
10% do valor total estimado da contratacgéo.
9.19.3 — A licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte optante
pelo simples nacional podera substituir o balango patrimonial e as demonstracGes
contabeis pelo Extrato do Simples Nacional do més de apuracdo antecessor ao més
anterior da data de abertura do certame (més de abertura do certame — 2 meses);
9.19.4 — No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, o balanco
patrimonial e 0os demonstrativos contabeis serdo substituidos pelo balango de abertura;
9.19.5 - Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da
ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispbe o artigo 112 da Lei n°® 5.764, de
1971, ou de uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
o6rgédo fiscalizador.
9.20 - QUALIFICACAO TECNICA
9.20.1 — A Qualificacdo Técnica sdo as estabelecidas no item 3 do Termo de Referéncia,
anexo a este Edital. S&o eles:
9.20.1.1 — Comprovagéo de aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes,
compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos, mediante apresentacdo de
atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, compativeis com o objeto desta licitacdo, devidamente assinado pela

pessoa responsavel, preferencialmente em papel timbrado da empresa emissora.
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9.20.1.2 — A licitante devera comprovar aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
licitacdo, mediante a apresentacdo de:

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica (Operacional): Apresentacdo de 01 (um)
ou mais atestados, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprovem que a licitante fornece ou forneceu, de forma satisfatoria,
solucdo de Sistema Web Integrado de Gestdo Publica (ERP) contendo
modulos similares aos solicitados no Termo de Referéncia (Compras, RH,
Patrimonio, etc.). Ndo serdo aceitos atestados emitidos pela propria empresa.

b) Registro da Propriedade Intelectual: Apresentacéo de Certificado de Registro
de Programa de Computador emitido pelo INPI (Instituto Nacional da
Propriedade Industrial) ou documento equivalente que comprove a
titularidade ou o direito de comercializacdo do software ofertado.

c) Deverd apresentar Declaracdo que dispde de instalagbes, pessoal
especializado, maquinas e equipamentos para atendimento aos servigcos
solicitados e que os sistemas ofertados atendem as especificacfes constantes
neste Termo de Referéncia, os quais deverdo estar disponiveis nas
quantidades e qualidades minimas necessarias ao cumprimento do objeto da
presente licitacdo.

d) O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre

outros documentos.

9.21 - DECLARAQOES COMPLEMENTARES
9.21.1 — A licitante deverd apresentar, ainda, as seguintes declaracdes (Declaragdo
Conjunta conforme ANEXO IV):
9.21.1.1 — Esté ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos

para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
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leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo;
9.21.1.2 — Cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

9.21.1.3 — N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

9.21.1.4 — Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e 1V do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicao Federal;

9.21.1.5 — Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas;

9.21.1.6 — Declaracdo de engquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte, se for o caso.

9.21.1.7 — Até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo, bem
como ndo se acha declarado inidéneo ou suspenso do direito de licitar e contratar
com a Administracdo Publica, estando ciente da responsabilidade de declarar

ocorréncias posteriores.

9.22 — O Pregoeiro poderd promover diligéncias para averiguar a veracidade das
informagdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario, estando
sujeita a inabilitacdo, o licitante que apresentar documentos em desacordo com as
informac@es obtidas pela Equipe de Pregdo, além de incorrer nas san¢des previstas na
legislacéo.

9.22.1 — Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital,

o licitante sera declarado vencedor.

10 - DOS RECURSOS
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10.1 — A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacao ou revogacéo da licitacdo, observara o disposto no art. 165
da Lei n°. 14.133, de 2021.

10.2 — O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura

da ata.

10.3 — Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:
10.3.1 — A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusdo;
10.3.2 — O prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer serd de 00h15min. (quinze
minutos) apds a fase de julgamento de proposta e 00h15min ap6s o julgamento de
habilitacdo, no sistema;
10.3.3 - O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao

ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo.

10.4 — Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

www.portaldecompraspublicas.com.br.

10.5 — O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo

no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
10.6 — Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
10.7 — O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3

(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicao do

recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
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10.8 — O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo

recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

10.9 — O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11 - DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO
11.1 - Encerradas as fases de Julgamento e Habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos
(se houver), o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera:
11.1.1 — Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades (caso
identifique);
11.1.2 — Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;
11.1.3 — Proceder a anulacdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocacéo de terceiros,
sempre que apresentar ilegalidade insanavel,

11.1.4 — Adjudicar o objeto e homologar a licitacéo.

11.2 — Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os atos com Vvicios
insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a

apuracdo de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

11.3 — O motivo determinante para a revogacdo do processo licitatorio devera ser resultante de

fato superveniente devidamente comprovado.

11.4 — N&o havera anulacdo ou revogacdo sem ser assegurada a prévia manifestacdo dos

interessados.

12 — DA ASSINATURA DO CONTRATO
12.1 — Em sendo realizada a contratacédo, sera firmado Termo de Contrato, conforme Minuta

anexa a este Edital, ou emitido instrumento equivalente.
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12.2 — Terd o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua
convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou retirar instrumento equivalente, cujo prazo
de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sanc0es previstas neste Edital.
12.3 — Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou retirada do instrumento equivalente, a Administracdo
podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da data de seu recebimento.
12.3.1 — Caso seja enviado por meio eletrdnico e o adjudicatario ndo se manifeste no
prazo de 02 (dois) dias apds o envio, sera considerado como recebido o Termo de Contrato

ou instrumento equivalente.

12.4 — O prazo estabelecido no subitem anterior podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela(s) licitante(s) vencedora(s), durante o seu transcurso, e desde
que devidamente aceito.

12.5 — As normas a serem seguidas para aqueles convocados para a assinatura do instrumento

contratual ou equivalente, sdo aquelas estabelecidas no Art. 90, da Lei Federal n°. 14.133/21.

13- DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL
As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual s&o as estabelecidas na

Minuta de Contrato, anexa a este Edital.

14 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO
Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de

Referéncia, anexo a este Edital.

15— DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATADA
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15.1 — Das Obrigagdes da Contratada
15.1.1 — Assinar o contrato em até 05 (cinco) dias, contados a partir da convocacao
formal, via e-mail, carta SEDEX, AR (Aviso de Recebimento), oficio ou eletronicamente,
desde que a assinatura do representante legal seja certificada nos termos da lei.
15.1.2 — Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condigdes, no prazo e locais
indicados pelo CONTRATANTE, em estrita observancia das especificacdes do termo de
referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal.
15.1.3 — Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado
causa.
15.1.4 — Assumir, com exclusividade, todos os impostos e taxas que forem devidos em
decorréncia do objeto da contratacdo e quaisquer outras despesas que se fizerem
necessarias ao cumprimento do objeto pactuado, inclusive quanto ao transporte, carga e
descarga, despesas com pessoas € apresentar 0s respectivos comprovantes quando
solicitado pelo CONTRATANTE.
15.1.5 — Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem, no objeto deste instrumento de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado da contratagao.
15.1.6 — Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na
elaboracdo de estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas para o
CONTRATANTE.
15.1.7 — Manter as condicdes de habilitacdo exigidas no procedimento de contratacao.
15.1.8 — Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
o0s produtos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.
15.1.9 — Responder pelos danos causados diretamente a0 CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo no fornecimento dos produtos.
15.1.10 — Respeitar as normas de controle de produtos e de fluxo de pessoas nas
dependéncias do CONTRATANTE.
15.1.11 — Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega, inclusive o

descarregamento dos produtos contratados;
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15.1.12 — Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, cujas
reclamacbes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao
CONTRATANTE, imediatamente por escrito.

15.1.13 — Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo do CONTRATANTE, no tocante a
entrega dos produtos contratados.

15.1.14 — Responder ao CONTRATANTE nos casos e qualquer tipo de autuacdo ou acao
que venha a sofrer em decorréncia do fornecimento em questdo, bem como pelos
contratos de trabalho de seus empregados, que envolvam eventuais decisdes judiciais,
eximindo o CONTRATANTE de qualquer solidariedade ou responsabilidade.

15.1.15 — Comunicar imediatamente a0 CONTRATANTE qualquer alteracédo ocorrida no
endereco, conta bancaria e outros julgaveis necessarios para recebimento de
correspondéncia.

15.1.16 — Aplicam-se ainda as demais obrigacdes previstas na Lei n°. 14.133/21.

15.1.17 — Fica vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto da contratacdo, a
associacdo da CONTRATADA com outrem, a cessao ou transferéncia total ou parcial,
bem como a fuséo, cisdo ou incorporacdo sem autorizacdo expressa do CONTRATANTE.
15.1.18 — Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do
fornecimento os produtos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de
qualquer natureza.

15.1.19 - Fiscalizar o perfeito cumprimento da entrega dos produtos a que se obrigou,
cabendo-lhe, integralmente, os 6nus decorrentes.

15.1.20 — Comunicar tempestivamente a0 CONTRATANTE qualquer imprevisto ou
atraso na entrega do material/servico objeto deste Contrato, por forca maior ou alheio a
sua vontade e controle, ficando a CONTRATANTE responsavel pelo seu deferimento ou
n&o, do pedido de dilagdo/prorrogacédo de prazo de entrega, aplicando as sangdes previstas

neste Contrato, bem como todas aquelas a que estiver sujeita por lei.

15.2 — Das Obrigagdes do Contratante
15.2.1 — Determinar a execucao do objeto quando houver garantia real da disponibilidade
financeira para a quitacdo de seus débitos frente a CONTRATADA, sob pena de

ilegalidade dos atos.
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15.2.2 — Requisitar a entrega dos produtos/servicos, estabelecendo dia, hora, quantidade,
local e demais informacdes que achar pertinentes para o0 bom cumprimento do objeto.
15.2.3 — Receber os produtos/servi¢os, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condigdes estabelecidas neste Contrato.

15.2.3.1 — Disponibilizar local adequado para a realiza¢do da entrega.
15.2.4 — Designar servidor Fiscal do Contrato, ao qual caberad a responsabilidade de
acompanbhar, fiscalizar e avaliar a execu¢do do Contrato, conforme legislacéo vigente.
15.2.5 — Comunicar a CONTRATADA sobre possiveis irregularidades observadas na
entrega dos produtos fornecidos, para imediata correcdo, solicitar o reparo, a correcao, a
remocao ou a substituicdo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.
15.2.6 — Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no
fornecimento dos produtos.
15.2.7 — Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucao da entrega dos
produtos, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
CONTRATADA em suas dependéncias, desde que respeitadas as normas de seguranca.
15.2.8 — Notificar, por escrito, a CONTRATADA de qualquer sancao.
15.2.9 — Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA,
efetuando os pagamentos de acordo com a CLAUSULA QUINTA deste Contrato.
15.2.10 — Efetuar a autorizacdo do pagamento na forma prevista neste Contrato.
15.2.11 — Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e
informacbes que se fizerem necessarios & execugdo da contratacdo e do
fornecimento/prestagéo.
15.2.12 — Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade.
15.2.13 — Fiscalizar a entrega do bem por um representante designado para esse fim, ao
qual competira dirimir as dividas que surgirem no curso do fornecimento/execucdo e de
tudo dara ciéncia & Administracéo.
15.2.14 — A fiscalizacdo de que trata o subitem acima ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA pelos danos causados diretamente a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo da

contratacdo em conformidade com o art. 120, da Lei n°. 14.133/21.
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16 - DO PAGAMENTO

A Contratante pagara a Contratada, até o 10° (décimo) dia do més subsequente a
execucao dos servicos, mediante a apresentacao da Nota Fiscal/Fatura correspondente,
devidamente aceita pelo Contratante, acompanhada ainda das certiddes de regularidade

fiscal e trabalhista devidamente validas.

17 — DAS INFRA(;C)ES ADMINISTRATIVAS E SANC;@ES

17.1 — Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, se enquadra nas
previsdes contidas no Art. 155, incisos 1V, V, VI, VIII, IX, X, XI e XII da Lei Federal n°.
14.133/2021.

17.2 — Os licitantes que incorrerem nas infracGes previstas no item anterior, apds o devido
processo administrativo, estardo sujeitas as sang¢des previstas no Art. 156 da Lei Federal n°.
14.133/2021.

17.3 — Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
17.3.1 — Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pela Pregoeira durante o certame;

17.3.2 — Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:
17.3.2.1 — Né&o enviar a proposta adequada ao Gltimo lance ofertado ou apos a
negociacao;
17.3.2.2 — Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
17.3.2.3 — Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
17.3.2.4 — Deixar de apresentar Prova de Conceito; ou
17.3.2.5 — Apresentar proposta ou Prova de Conceito em desacordo com as
especificacOes do Edital.
17.3.3 — Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Rua Muniz Freire, 305, Centro, lconha/ES. CEP: 29.280-000.

E-mail: administracao@iconha.es.leg.br | Site: www.iconha.es.leg.br



_—n
)

CAMARA MUNICIP;L DE ICONHA-ES
PODER LEGISLATIVO

17.3.4 — Recusar-se, sem justificativa, assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo.
17.3.5 — Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a licitagéo;
17.3.6 — Fraudar a licitacéo;
17.3.7 — Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
17.3.7.1 — Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
17.3.7.2 — Induzir deliberadamente a erro no julgamento.
17.3.8 — Apresentar Prova de Conceito falsificada ou deteriorada.
17.3.9 — Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°. 12.846, de 2013.
17.4 — Com fulcro na Lei n°. 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:
17.4.1 — Adverténcia;
17.4.2 — Multa;
17.4.3 — Impedimento de licitar e contratar;
17.4.4 — Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a

prépria autoridade que aplicou a penalidade.

17.5 — Na aplicacdo das sancGes serdo considerados:
17.5.1 — A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
17.5.2 — As peculiaridades do caso concreto;
17.5.3 — As circunstancias agravantes ou atenuantes;
17.5.4 — Os danos que dela provierem para a Administracdo Pablica;
17.5.5 — A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacBes dos 6rgdos de controle.

17.6 — A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato

licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.
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17.6.1 — Para as infragGes previstas nos itens 17.3.1 e 17.3.2 e 17.3.3 amulta sera de 0,5%
(meio por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do contrato licitado.
17.6.2 — Para as infracGes previstas nos itens 17.3.4, 17.3.5, 17.3.6, 17.3.7 ¢ 17.3.8, a

multa seré de 15% (por cento) a 30% (por cento) do valor do contrato licitado.

17.7 — As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a

penalidade de multa.

17.8 — Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo.

17.9 — A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 17.3.1 e 17.3.2. quando néo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Iconha, pelo prazo

maximo de 3 (trés) anos.

17.10 — Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 17.3.5, 17.3.6, 17.3.7,
17.3.8 e 17.3.9, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 17.3.1, 17.3.2, e
17.3.3 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢édo de impedimento de
licitar e contratar, cuja duracéo observara o prazo previsto no art. 156, 85° da Lei n.° 14.133, de
2021.

17.11 — A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 17.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
Orgdo ou entidade promotora da licitacao.
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17.12 — A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 0, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida
e 0 sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou
entidade promotora da licitagdo.

17.13 — A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢fes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagcéo,

apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

17.14 — Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancBes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimac&o, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior,
que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do

recebimento dos autos.

17.15 — Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu

recebimento.

17.16 — O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo

recorrida até que sobrevenha decisédo final da autoridade competente.

17.17 — A aplicacdo das sancOes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral dos danos causados a Camara Municipal de Iconha.
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18 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

18.1 — Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacéo da Lei Federal n°. 14.133, de 2021, ou solicitar esclarecimentos sobre 0s seus termos,
devendo protocolar diretamente no sistema eletronico do Portal de Compras Publicas
(www.portaldecompraspublicas.com.br) o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura
do certame, nos termos do Art. 164 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

18.2 — A impugnac&o do Edital deverd ser dirigida a Pregoeira, indicando o nimero do Pregdo
e do Processo Administrativo, assim como a formulacdo do pedido de esclarecimento, com

exposicao dos fatos e seus fundamentos.

18.3 — A impugnac&o do edital devera conter a indicagdo do interessado ou quem o represente,

endereco completo, telefone e e-mail.

18.4 — A impugnacdo do edital devera conter data e assinatura do interessado ou seu
representante, assim como o documento que comprove a aptiddo do signatario para a

representacéo do licitante.

18.5 — A impugnacdo devera ser feita, de forma motivada, em campo proprio do sistema, Portal

de Compras Publicas (https://www.portaldecompraspublicas.com.br).

18.6 — A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Gteis, limitado ao Gltimo dia atil anterior a data

da abertura do certame.

18.7 — As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.
18.7.1 — A concessao de efeito suspensivo a impugnacédo ¢ medida excepcional e devera

ser motivada pela Pregoeira, nos autos do processo de licitacao.
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18.7.2 — Acolhida a impugnacao, seré definida e publicada nova data para a realizagao do

certame.

19 — DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1 — O sistema gerara automaticamente a Ata da Sessdo Publica no sistema eletronico.

19.2 — Néao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a Sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao

haja comunicacdo em contrario, pela Pregoeira.

19.3 — Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observaréo
0 horario de Brasilia/DF.

19.4 — O tempo sera cronometrado a partir das publicacGes no Portal de Compras Publicas, no

endereco https://www.portaldecompraspublicas.com.br, de forma automética pelo sistema

provedor, onde serdo contabilizados todos os prazos referentes a este Pregéo.

19.5 — A Pregoeira podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

19.6 — A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacdo.
19.7 — As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo

da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragéo, o

principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.
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19.8 — Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas e
a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente

da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

19.9 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. S0 se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente
da CAMARA MUNICIPAL DE ICONHA.

19.10 — O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

19.11 — Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas

que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

19.12 — Documentos que ndo informem seu prazo de validade, terdo validade de 90 (noventa)

dias ap0s sua emissao.

19.13 — Os licitantes devem acompanhar todas as fases do certame e as operagdes no sistema
eletronico, inclusive mensagem via chat, sendo responsavel pelo dnus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de qualquer mensagem enviada ou emitida pelo Sistema ou
de sua desconexdo, bem como sera responsavel pela apresentacdo do(s) documento(s)
solicitado(s) no(s) prazo(s) previsto(s)/estabelecido(s).

19.14 — Caso a etapa de lances ultrapasse o horario de expediente da Camara Municipal de

Iconha/ES, o Pregéo seré suspenso e retornara no horério informado pela Pregoeira via chat.

19.15 — Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio

eletronico do Portal de Compras Publicas (https://www.portaldecompraspublicas.com.br) e na

Secretaria da Camara Municipal de Iconha/ES.
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19.16 — O Edital e seus anexos estdo disponiveis, gratuitamente, no site da Camara Municipal

de Iconha/ES  (https://www.iconha.es.leg.br), no Portal de Compras Publicas

(https://www.portaldecompraspublicas.com.br), no Portal Nacional de Contratac6es Publicas -

PNCP (https://www.gov.br/pncp/pt-br) e poderdo ser lidos e/ou obtidos no seguinte endereco:

Secretaria da Camara Municipal de Iconha — Rua Muniz Freire, n°. 305 — Centro — Iconha/ES,
nos dias Uteis, no horario das 08:00 as 16:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos

do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

19.17 — Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

ANEXO Il - DECLARACAO CONJUNTA

ANEXO IV - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

Iconha/ES, 09 de novembro 2026.
ELA'NE ALVES Assinado de forma digital

por ELAINE ALVES

LONGUE:0805 8 LONGUE:08058888702
Dados: 2026.11.09

888702 08:41:55 -03'00"
Elaine Alves Longue
Agente de Contratacgéo

Portaria n°. 016/2025
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 126/2026

Objeto: Contratacdo de Empresa Especializada para Prestacdo de Servicos de

Licenciamento de Uso de Sistema WEB de Gestao Publica Integrada

1-DO OBJETO

1.1 — Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de cessdo de uso de
softwares para Gestdo Publica, bem como servicos de migracdo, implantacdo, capacitacéo,
destinado a Cadmara Municipal de Iconha, conforme especificacBes estabelecidas neste Termo
de Referéncia:

1.2 — Definicao/Detalhamento do objeto:

Item Descricdo Unidade | Quantidade

1 Sistema de Gestdo de ALMOXARIFADO - Més 12

Hospedagem, Manutencéo e Suporte Técnico

2 | Sistema de Gestdo de PATRIMONIO - Hospedagem, Més 12
Manutencéo e Suporte Técnico

3 | Sistema de Gestdo de COMPRAS, LICITACOES E| Més 12
CONTRATOS - Hospedagem, Manutencdo e Suporte
Técnico

4 | Sistema de Gestdo de RECURSOS HUMANOS E Més 12
FOLHA DE PAGAMENTO - Hospedagem,

Manutencdo e Suporte Técnico

Rua Muniz Freire, 305, Centro, lconha/ES. CEP: 29.280-000.
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5 Sistema de Gestdo de PORTAL DO SERVIDOR - Més 12
Hospedagem, Manutencao e Suporte Técnico

6 Sistema de Gestéo de PORTAL DA Més 12
TRANSPARENCIA - Hospedagem, Manutencdo e
Suporte Técnico

7 Sistema de Gestdo de CONTROLE INTERNO - Més 12
Hospedagem, Manutencao e Suporte Técnico

8 | Sistema de GESTAO DE PONTO ELETRONICO - Més 12
Hospedagem, Manutencao e Suporte Técnico

9 Treinamento / Capacitacdo dos usuarios no Sistema de Hora 20
Gestdo de ALMOXARIFADO

10 | Treinamento / Capacitacdo dos usuérios no Sistema de Hora 20
Gestdo de PATRIMONIO

11 | Treinamento / Capacitacdo dos usuarios no Sistema de Hora 20
Gestio de COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS

12 | Treinamento / Capacitacdo dos usuérios no Sistema de Hora 50
Gestdo de RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO

13 | Treinamento / Capacitacdo dos usuérios no Sistema de Hora 20
Gestdo de PORTAL DO SERVIDOR

14 | Treinamento / Capacitacdo dos usuérios no Sistema de Hora 20
Gestdo de PORTAL DA TRANSPARENCIA

15 | Treinamento / Capacitacdo dos usuarios no Sistema de Hora 20
Gestdo de CONTROLE INTERNO

16 | Treinamento / Capacitagdo dos usuarios no Sistema de Hora 20

GESTAO DE PONTO ELETRONICO
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17 | Implantacdo Sistema de Gestdo de ALMOXARIFADO | Servico 01
18 | Implantacdo Sistema de Gestdo de PATRIMONIO Servico 01
19 | Implantacdo Sistema de Gestdo de COMPRAS, | Servico 01

LICITACOES E CONTRATOS

20 | Implantacdo Sistema de Gestdo de RECURSOS | Servico 01
HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

21 | Implantacdo Sistema de Gestdo de PORTAL DO | Servico 01
SERVIDOR
22 | Implantacdo Sistema de Gestdo de PORTAL DA | Servico 01

TRANSPARENCIA

23 | Implantacdo Sistema de Gestdo de CONTROLE | Servico 01
INTERNO

24 | Implantagio Sisttema de GESTAO DE PONTO | Servico 01
ELETRONICO

25 | Customizacdo/Desenvolvimento de novas Hora 50

funcionalidades

26 | Hospedagem do DataCenter Més 12

1.3 — O critério de julgamento adotado serd o de menor preco global, considerando-se a solucéao
integrada de gestdo publica como um Unico item, abrangendo todos os sistemas, servicos de
implantacdo, migracdo, capacitacdo, manutencao, suporte técnico, customizagdo e hospedagem

previstos neste Termo de Referéncia.

1.4 — Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como:
a) Bens e Servicos Comuns: de acordo com o art. 6°, XIII, da Lei n® 14.133/2021, sdo
“aqueles cujo padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos

pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado’;

b) Servigos e Fornecimentos Continuos: por se tratar de servigos continuados de sistemas

Rua Muniz Freire, 305, Centro, lconha/ES. CEP: 29.280-000.
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(T1) essenciais, habituais e de necessidade permanente para a Camara.

1.5 — Do parcelamento do objeto
1.5.1 — O objeto da presente contratacdo ndo sera parcelado em itens ou mddulos
independentes para fins de julgamento e adjudicacdo, sendo adotado o critério de
julgamento pelo menor preco global, em razdo das caracteristicas técnicas e funcionais
da solugéo pretendida.
1.5.2 — A contratacdo tem por objeto uma solugdo integrada de gestdo publica, composta
por médulos de sistemas que deverdo operar de forma integrada, compartilhando
informacdes e bases de dados, de modo a evitar redundancias, inconsisténcias e
retrabalho. A prépria especificagdo técnica estabelece que os sistemas deverdo estar
integrados, consolidando suas funces em uma Unica solucdo e possibilitando a
comunicacdo entre os diferentes modulos e sistemas externos.
1.5.3 — O parcelamento da contratacdo, com adjudicacdo de mddulos a fornecedores
distintos, podera comprometer a integracdo sistémica, a interoperabilidade, a
uniformidade dos procedimentos, a responsabilidade pela manutencdo da solucéo e a
adequada prestacdo dos servicos de suporte técnico, atualizacdo e correcdo de eventuais
falhas que envolvam mais de um maodulo.
1.5.4 — Ressalta-se, ainda, que os servicos de implantacdo, migracdo e conversao de
dados, parametrizacdo, capacitacdo, manutencdo, suporte técnico, hospedagem e
customizacdo estdo diretamente relacionados ao funcionamento conjunto da solucéo,
sendo tecnicamente mais adequado que sejam executados por uma Unica empresa
responsavel pela solucdo integrada.
1.5.5 — A adocdo do julgamento pelo menor preco global ndo impede a Administracéo de
exigir da licitante a apresentacdo de planilha detalhada contendo os valores unitarios e
totais de cada componente da solucdo, para fins de analise da composicdo do preco,
controle da execugéo contratual e fiscalizag&o.
1.5.6 — Dessa forma, considerando a necessidade de integracdo entre os mddulos, a
interdependéncia dos servicos e a busca pela adequada responsabilizacdo da contratada

pelo funcionamento integral da solucdo, conclui-se que o ndo parcelamento do objeto é
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técnica e economicamente justificavel, mostrando-se mais adequado ao interesse publico.

2 - JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

2.1 — A contratacdo de solucdo integrada de gestao pablica municipal, por meio de sistema ERP
(Enterprise Resource Planning, expressdo em inglés que significa Planejamento dos Recursos
Empresariais) em ambiente web, mostra-se medida indispensavel para o aprimoramento da
administragdo publica, considerando a necessidade de modernizagdo, integragdo de
informac@es, automacao de processos administrativos e ampliacdo da eficiéncia operacional

dos 6rgéos municipais.

2.2 —Na Administracdo Publica, o ERP corresponde a um sistema integrado de gestdo, utilizado
para centralizar, automatizar e controlar as atividades administrativas, financeiras e

operacionais de um drgdo publico ou entidade.

2.3 — A adocdo de sistema ERP integrado possibilita a centralizacéo e integracdo de dados de
todas as areas da Administracdo Publica, incluindo recursos humanos e folha de pagamento,
ponto eletrdnico, compras, licitacdes, contratos, patriménio, almoxarifado, controle interno,
transparéncia publica entre outros. Essa integracdo elimina redundancias, inconsisténcias e
retrabalhos, promovendo maior confiabilidade, uniformidade e seguranca das informagdes

institucionais.

2.4 — Além disso, a virtualizacdo dos processos administrativos proporciona significativa
otimizacdo das rotinas internas, mediante automacédo de atividades operacionais repetitivas,
reducdo de procedimentos manuais e padronizacdo de fluxos administrativos. Como
consequéncia, hd aumento da produtividade, reducdo de falhas humanas, maior celeridade na

tramitacdo de processos e melhoria na qualidade dos servigos prestados a populacao.

2.5 — Qutro aspecto relevante refere-se a continuidade operacional e ao acesso remoto as
informacdes e funcionalidades do sistema. Por se tratar de solugdo em ambiente web, os

usudrios autorizados podem acessar o sistema de qualquer localidade com conexdo a internet,
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garantindo a manutencdo das atividades administrativas mesmo em situagdes excepcionais, tais
como calamidades publicas, eventos climaticos severos, interrup¢des fisicas de funcionamento
ou demais situacdes emergenciais.

2.6 — A contratacdo também contribui diretamente para o fortalecimento da transparéncia
publica e da prestacdo de contas, permitindo ampla divulgagéo de informagdes governamentais
por meio de modulos integrados de Portal da Transparéncia, em conformidade com o0s
principios constitucionais da publicidade e eficiéncia, bem como com as exigéncias da Lei de

Acesso a Informacéo, Lei de Responsabilidade Fiscal e demais normas aplicaveis.

2.7 — A disponibilizacdo de dados consolidados, atualizados e integrados em tempo real
possibilita aos gestores publicos maior capacidade de planejamento, controle e tomada de
decisdo estratégica, permitindo analises gerenciais mais precisas acerca da execucao

orcamentaria, financeira, patrimonial e administrativa da Camara.

2.8 — No aspecto da seguranca da informacdo, os sistemas ERP modernos oferecem
mecanismos avancados de controle de acesso, rastreabilidade de operacgdes, backups
automatizados, criptografia, controle de permissdes por perfil de usuério e protecdo contra
acessos ndo autorizados, assegurando maior integridade, disponibilidade e confidencialidade

dos dados publicos.

2.9 — Embora a contratacdo represente investimento inicial relevante, os beneficios operacionais
e administrativos decorrentes da implantacdo da solucéo resultam em significativa reducao de
custos indiretos ao longo do tempo, especialmente com diminuicdo de retrabalho,
racionalizacdo de procedimentos, reducdo do uso de papel, eliminacdo de sistemas

fragmentados e otimizacéo dos recursos humanos e tecnolégicos disponiveis.

2.10 — A utilizacdo de solucdo em ambiente web também apresenta vantagens técnicas e
econdmicas adicionais, especialmente quanto a redugdo dos custos de infraestrutura
tecnoldgica. Nesse modelo, torna-se desnecessaria a aquisicdo e manutengdo de servidores
locais de grande porte, bem como investimentos continuos em estrutura fisica de

armazenamento, climatizagdo, energia elétrica e manutengdo de equipamentos.
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2.11 — As atualizacdes legais, evolutivas e corretivas do sistema passam a ser realizadas de
forma centralizada pela empresa contratada, garantindo que a Administracdo Publica utilize
continuamente versfes atualizadas e compativeis com a legislacdo vigente, reduzindo a

necessidade de atuacdo técnica intensiva.

2.12 — Outro beneficio relevante consiste na escalabilidade da solucéo, permitindo ampliacdo
futura de mddulos, usuérios, funcionalidades e capacidade operacional conforme o crescimento
das demandas administrativas do Municipio, sem necessidade de substituicdo integral da

plataforma tecnologica.

2.13 — Destaca-se, ainda, a maior capacidade de integragdo com sistemas externos e plataformas
governamentais, possibilitando comunicagéo eficiente com portais de transparéncia, sistemas
bancérios, plataformas do Tribunal de Contas, eSocial e demais ferramentas utilizadas pela

Administracdo Publica.

2.14 — Por fim, considerando o atual cenario de transformacdo digital da gestdo publica, a
contratacdo de solucdo integrada de gestdo em ambiente web mostra-se plenamente justificada,
constituindo ferramenta essencial para modernizacdo administrativa, aumento da eficiéncia
operacional, melhoria dos controles internos, fortalecimento da transparéncia publica e

ampliacdo da capacidade institucional de atendimento as demandas da sociedade.
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3 - CARACTERIZAC}AO GERAL DO SISTEMA
3.1 — Do Ambiente Tecnologico

3.1.1 — O sistema ofertado devera operar em ambiente seguro, e ser totalmente web,
compativel com os principais navegadores de internet parametrizavel, com

funcionalidades que atendam as necessidades do Municipio e dos contribuintes.

3.1.2 — A interface do sistema devera permitir, em seu préprio ambiente, que o usuario

abra varias telas simultaneamente.

3.1.3 — Ser acessado atraveés, de pelo menos 03 (trés) dos principais programas de
navegacdo na rede mundial de computadores mercado (Microsoft Internet Explorer,
Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge) acompanhando sempre as ultimas

atualizagdes dos mesmos).

3.1.4 — Ser responsivos, adaptando o tamanho das suas paginas (alteracéo do layout)
ao tamanho das telas que estao sendo exibidos, como as telas de celulares e tablets
adaptando a qualquer ferramenta que os usuarios estejam usando para facilitar a sua

visualizacao.

3.1.5 — Ser multiplataforma, possibilitando o acesso através dos principais sistemas
operacionais de computadores desktops e dispositivos méveis (tabletes e smartphones),
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sendo obrigatorio o acesso atraves dos sistemas operacionais Windows, Linux, Android
e ios.

3.1.6 — Permitir que o usuario abra varias janelas simultaneamente.

3.1.7 — Permitir a integracgdo a outros sistemas através de APIs, WebServices, XML ou

atraves dos arquivos txt ou csv.

3.1.8 — Permitir a geracao de relatdrios, no minimo, nos formatos de arquivos: PDF,
XLSX, TXT.

3.1.9 — Permitir a visualizagdo dos relatorios em tela, antes de uma possivel impressao.
3.1.10 — A comunicacdo entre os servidores e estacdes utilizara o protocolo TCP/IP.

3.1.11 — Possuir conexdo segura através de Certificado de seguranca SSL (Secure
Socket Layer) para validar o HTTPS da péagina, gerando seguranca e privacidade para

0 usuario.

3.1.12 — O software basico complementar necessario a perfeita execucdo dos sistemas
ofertados no ambiente descrito devera ser relacionado pela contratada, que devera

também especificar o nimero de licengas necessarias a sua completa operacdo, o nao
relacionamento, significa que a licitante fornecera a suas expensas todos os softwares
complementares a execuc¢do da solugdo proposta, ou ainda que 0 mesmo nao necessite

de tais complementos.

3.1.13 - O processo de Instalacdo dos mddulos/sistemas devera ser efetuado de forma
padronizada e parametrizada, preferencialmente, por meio de aplicaces, evitando que

0s usuarios tenham que efetuar procedimentos manuais para instalagdo dos mesmos e
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configuracdo de ambiente. Todo o processo de criagéo e configuragdo dos parametros

de acesso ao banco de dados devera estar embutido nas aplicagoes.

3.1.14 — Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a
integridade do Sistema proposto, a sua adaptacao as necessidades da contratante, por

meio de parametrizacgdes e/ou customizagdes.

3.1.15 — Os sistemas deverao estar adequados a Lei Geral de Protecdo de Dados —
LGPD e ao Marco Civil da Internet.

3.1.16 — Os Sistemas deverao estar integrados, consolidando todas as func¢des dentro de
um unico sistema, evitando retrabalho, redundancia e inconsisténcias de dados, e
guando necessario possibilitar a comunicacéo, integracao ou colaboracéo entre

sistemas externos (outras instituicdes).

3.2 — Do DataCenter

3.2.1 — A hospedagem do sistema devera ser em data center fornecido pela empresa
vencedora com certifica¢do reconhecida pelos 6rgdos competentes para todos 0s
critérios de Seguranca Fisica (fogo, falta de energia, antifurto) e Seguranca
Tecnoldgica, com alta disponibilidade, tolerancia a falhas, balanceamento de carga,
contingéncia operacional e estrutura de rede, recuperacao de dados, gerenciamento,
monitoracao e protecdo contra virus para garantia de acesso instantaneo via web pelos

usuarios e contribuintes do Municipio.
3.2.2 — A plataforma de data center devera conter as seguintes caracteristicas:

3.2.2.1 — Grupo gerador com acionamento automatico na falta de energia;

3.2.2.2 — Rede elétrica estabilizada;
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3.2.2.3 — Links redundantes (servidor web e de banco de dados) da conexao com

a Internet,

3.2.2.4 — fonte de alimentacao e discos;

3.2.2.5 - Controle de acesso restrito ao local de instalacéo;

3.2.2.6 — Monitoragéo 24x7 para disponibilidade dos servicos de Internet;
3.2.2.7 — Monitoracgdo 24x7 dos servidores;

3.2.2.8 — Monitoracdo e Operacéo 24x7 do ambiente de firewalls;

3.2.2.9 — Devera ser realizado backup de todas as informacdes referentes aos
sistemas hospedados onde a politica de backup deva incluir os seguintes tipos de

backup: completo, diferencial, incremental Continuo, RAID e Nuvem e estratégias

para assegurar que os backups sejam o mais atualizados possivel;

3.2.2.10 — Firewall compartilhado e redundante da area de hospedagem do data

center;

3.2.2.11 — Fornecimento de licengas para todos os softwares, sistemas
operacionais, gerenciador do banco de dados, servidores de aplicacbes e demais

modulos instalados no data center;
3.2.2.12 — Reserva minima de 500 GB em disco para backup;

3.2.2.13 — Links de acesso com a Internet de no minimo de 20 Mbps de largura de

banda dedicada.
3.2.2.14 — Ambiente climatizado;

3.2.2.15 — Deteccéo de invasao;
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3.2.2.16 — Protec¢do contra agua (local ndo sujeito a inundaces) e fogo (detecgéo

precoce e combate);

3.2.2.17 — Monitoramento 24 horas por CFTV (cameras day-night).

3.3 — Recuperacao de Falhas e Seguranca de Dados

3.3.1 - Arecuperacao de falhas devera ser na medida do possivel, automatica,
ocorrendo de forma transparente ao usuario. O sistema devera conter mecanismos de

protecdo que impecam a perda de transacdes ja efetivadas pelo usuério.

3.3.2 — O sistema devera permitir a realizacdo de backups dos dados de forma on-line

(com o banco de dados em utilizag&o).

3.3.3 — Os backups deverao periodicamente passar por homologacéo a fim de

verificacao de integridade.

3.3.4 — O sistema devera ter procedimentos de dispositivos de seguranca gque protejam
as informacdes e 0s acessos ao sistema, as tarefas executadas deverado ser controladas
e preservados quanto ao uso indevido e da pratica de atos contrarios aos interesses do

Municipio e dos contribuintes.

3.3.5 - O sistema devera contar com uma estrutura de supervisdo que mantenha

permanente vigilancia e controle sobre todos os atos praticados pelos usuarios do
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sistema, permitindo a auditoria de todas as operac0es efetuadas por usuarios

(alteragdes, inclusdes e exclusdes).

3.3.6 — O sistema devera permitir a integridade do banco de dados em todas as

transacgdes em situacdes de queda de energia e falhas de software e hardware.

3.3.7 — As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco
de Dados e ndo nas aplicacdes - Front-End, de tal forma que um usuério que acesse 0

Banco de Dados por outras vias ndo o torne inconsistente.

3.3.8 — Em caso de falha operacional ou légica, o sistema devera recuperar-se
automaticamente, sem intervencado de operador, de modo a resguardar a Gltima
transacdo executada com éxito, mantendo a integridade interna da base de dados

correspondente ao Ultimo evento completado antes da falha.

3.3.9 — O sistema, as informac0es e os dados gerados deverdo ser armazenados em
“data center”, devendo o vencedor do certame licitatorio providenciar as

configuracdes que se fagcam necessarias.

3.4 — Caracterizacdo Operacional
3.4.1 — Transacional

3.4.1.1 — Devera operar por transacdes (ou formularios ‘on-line') que,
especializadamente, executam ou registram as atividades administrativas béasicas.
Os dados recolhidos em uma transagédo deverao ficar imediatamente disponiveis
em toda a rede, em um servidor central. Isto significa que cada dado devera ser
recolhido uma Unica vez, diretamente no 6rgéo onde é gerado. As tarefas deverdo
ser compostas por telas gréaficas especificas. Os dados transcritos pelos usuarios

deverdo ser imediatamente validados e o efeito da transagdo devera ser imediato.

3.4.1.2 — Devera ser um sistema multi-usuario, com controle de execugao de

atividades basicas, integrado, 'on-line'. Devera participar diretamente da
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execucao destas atividades, por meio de estacdes cliente e impressoras remotas,
instaladas diretamente nos locais onde estas atividades se processam. Devera
recolher automaticamente os dados relativos a cada uma das operagdes

realizadas e produzir localmente toda a documentacdo necessaria.

3.4.2 — Seguranca de Acesso e Rastreabilidade

3.4.2.1 — As tarefas dever&o ser acessiveis somente a usuarios autorizados
especificamente a cada uma delas. O sistema deve contar com um catalogo de
perfis de usuarios que definam padrdes de acesso especificos por grupos de
usuarios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de seguranca devera
poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualizacéo dos
dados).

3.4.2.2 — As autorizagdes ou desautorizagdes, por usuario, grupo ou tarefa,

deverao ser dinamicas e ter efeito imediato.

3.4.2.3 — O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um

determinado setor do organograma, de forma que usudrios de setores que
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descentralizam o controle de recursos néo visualizem ou possam alterar dados de

outros setores.

3.4.2.4 — As principais operacdes efetuadas nos dados deverao ser logadas (deve-

se registrar histdrico), de forma a possibilitar auditorias futuras.

3.4.2.5 — Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos
de seguranca que impecam usuarios ndo autorizados de efetuar consultas ou

alteracdes em alguns dados de forma seletiva.

3.4.3 — Documentacéo 'On-line’

3.4.3.1 — Devera incorporar documentacéo ‘on-line' sobre o modo de operacéo de
cada uma das tarefas. Esta documentacéo devera conter topicos remissivos para

detalhamento de um determinado assunto.

3.4.4 — Interface Gréfica

3.4.4.1 — Para melhorar a assimilacao inicial de usuarios novatos, as telas das
tarefas deverdo fornecer ajuda automatica ao usuario na medida em que ele

navega formuldrio, sem necessidade de se recorrer ao ‘Help on-line'.

3.4.4.2 — A aparéncia das telas devera seguir o padrdo do ambiente WEB.
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3.5 — Documentacgéo

3.5.1 — Permitir documentar as alteractes ou parametrizacdes realizadas no Sistema

Proposto de forma homogénea e coerente com a documentacéao original dos sistemas.

3.5.2 — Implementar controles de alteracdes e de versdes dos objetos do Sistema
Proposto.

3.5.3 — Permitir completo reaproveitamento das parametrizacGes efetuadas na

implantacdo de novas versdes dos softwares.

3.6 — Relatorios

3.6.1 — Devera acompanhar os médulos dos sistemas, objeto deste Termo, uma
ferramenta para elaboracao de relatérios a ser disponibilizada aos usuérios, para
confeccdo rapida de relatérios personalizados.

3.6.2 — Devera permitir a visualizacdo dos relatorios em tela, bem como possibilitar
que sejam gravados em disco, em outros formatos, que permitam serem visualizados
posteriormente ou impressos, além de permitir a sele¢ao e configuracéo da impressora

local ou de rede disponivel.

3.6.3 — Os relatorios devem permitir a incluséo do brasao do Municipio.
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3.7 — Das Etapas do Projeto
3.7.1 — A empresa CONTRATADA no momento da assinatura do contrato, devera:

3.7.1.1 — Apresentar sua metodologia de geréncia de projetos a ser adotada para
a implantacéo dos Softwares, contemplando a identificacéo das fases, etapas,
atividades e tarefas que considere pertinente ao objeto desta licitac&o.

3.7.1.2 — Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia,

possibilitando ganho de produtividade nos trabalhos de implantacgao.

3.7.1.3 — Os sistemas deverao ser implantados concomitantemente, de forma a

agilizar os servigos de implantacdo em todas as areas ao mesmo tempo.

3.7.1.4 — Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas
devem ser descritas em lingua portuguesa, assim como todos os demais

elementos.

3.7.1.5 — A empresa CONTRATADA devera executar os servi¢os oriundos das
atividades conforme as etapas para melhor acompanhamento do
CONTRATANTE, a saber:

3.7.1.5.1 — Implantacéo e Licenca de Uso

3.7.1.5.1.1 — Considera-se implantacéo dos sistemas todos as
atividades executadas pela Contratada, desde o recebimento da
Autorizacdo de Servico até a utilizacao efetiva dos sistemas, sem
erros criticos que impecam a boa utilizacdo dos sistemas, por parte
dos usuarios finais vinculados ao Contratante, incluindo migracéo,

redesenho de processos, configuracédo, parametrizacao, execucao de
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testes, conversao e carga de dados, entre outras ages necessarias

para a efetiva utilizacdo do sistema.

3.7.1.5.1.2 — Antes do inicio da instalacéo, devera ser realizada
reunido para alinhamento de expectativas entre as equipes técnicas
da contratada e da contratante. Nessa oportunidade, a contratada
devera apresentar proposta de plano e cronograma para realizacdo
dos servicos de instalacéo, configuracao e testes da solucdo. O plano
apresentado devera ser aprovado pela contratante. A instalagdo
somente poderd ser iniciada depois de finalizada a entrega das

licencas do software a contratante.

3.7.1.5.1.3 — A contratante constituira equipe técnica para o
acompanhamento dos servicos. Essa equipe seré responsavel pela
avaliacdo do planejamento e aprovacéo da implantacéo.

3.7.1.5.1.4 — A solucédo seréa considerada integralmente implantada
guando atender a todos os requisitos descritos neste documento. Os
custos e insumos para a implantagdo da solucéo sao encargos da
contratada. As atividades de implantagdo nao devem ser
contabilizadas como prestacéo de servigo de suporte especializado,

mesmo na hipotese de atividades de tal natureza.

3.7.1.5.1.5 — Os novos sistemas entrardo em funcionamento
paralelamente aos existentes, até que sejam executados os testes, pela
Contratada em conjunto com a Secretaria Municipal de Gestéo e
Inovacéo e os gestores dos sistemas, e emitido Relatério de
Homologacao e aceitacdo dos servicos de implantacéo de cada

sistema.

3.7.1.5.1.6 — Os Sistemas deverao ser Instalados em Datacenter com

Servidor de Banco de Dados, Servidor de Aplicacdo, Redundancia e
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Backup, utilizando tecnologias de Software Livre 100% Web, cuja

gestdo sera de responsabilidade da empresa contratada;

3.7.1.5.1.7 — Proceder a Implantacéo dos Sistemas no ambiente de
producéo, executar carga de dados para o ambiente de producéo,
configurar todos os relatorios aos padrdes existentes na Camara

Municipal de Iconha, executar os testes dos Sistema.

3.7.1.5.1.8 — Na Implantacéo dos Sistemas a empresa contratada
devera fazer os servicos de Analise e Modelagem nos processos
internos da Camara Municipal de Iconha relacionados aos Sistemas a

serem contratados visando garantir sua plena utilizacao.

3.7.1.5.1.9 — Nesta fase sera ainda, identificadas potenciais melhoria
nos processos de negacio, especialmente no que diz respeito ao
acesso a informacdes para suporte a deciséo.

3.7.1.5.1.10 — O objetivo final desta fase é assegurar que o projeto
implementado reflita os planos e expectativas da Camara Municipal

de Iconha para o futuro.

3.7.1.5.1.11 — A Licenca de Uso sera por Prazo Determinado, tendo
seu prazo de duracdo durante toda vigéncia contratual.

3.7.1.5.1.12 — Os sistemas deverao ser multiusuarios, permanecendo
disponiveis durante 24 horas para utilizacdo de um total ilimitado de

usuarios.

3.7.1.5.1.13 — O pagamento da parcela referente a essa fase sera feito

de forma integral e Unica.
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3.7.1.5.2 — Treinamento e Acompanhamento de Usuérios

3.7.1.5.2.1 — Os servigos de treinamento previstos nos itens 3 tém por
proposito capacitar servidores na administracéo e uso pleno da
solucdo. Ao final do treinamento, os usuarios da solugé@o devem estar
aptos a utilizar os recursos da ferramenta, e os administradores
devem ser capazes de efetuar a operacdo e configuracéo basica da

solucéo.

3.7.1.5.2.2 — A especificagdo do treinamento devera ser desenvolvida

em conjunto pelas equipes da contratada e da contratante. Para tanto,
a contratada deve apresentar proposta de treinamento a ser avaliada

e, Se necessario, alterada pela contratante para atender aos objetivos

da capacitacdo na administracao e uso da solugdo. Os cursos a serem
ofertados devem ser fornecidos, reconhecidos ou autorizados pelo

fabricante da solucéo.

3.7.1.5.2.3 — Os treinamentos serdo prestados nas dependéncias da
contratante em Iconha-ES, em data e horéario por ela definidos. Os
eventos de treinamento devem ser solicitados com no minimo trinta

dias de antecedéncia, salvo entendimento diverso entre as partes.

3.7.1.5.2.4 — O treinamento devera ser presencial e dividido em
etapas. O treinamento ndo podera ser meramente expositivo. Deve

contemplar também o uso préatico da solucdo e o desenvolvimento de
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estudos de caso. As instalagdes e equipamentos serdo providos pela

contratante.

3.7.1.5.2.5 — O treinamento e o material didatico devem ser
apresentados em lingua portuguesa. O material deve ser fornecido em

formato digital e impresso para todos os participantes.

3.7.1.5.2.6 — Ao final de cada turma, a contratada devera entregar

certificado de participacéo a cada servidor treinado.

3.7.1.5.2.7 — O instrutor responsavel pela execucéo do treinamento
devera possuir experiéncia comprovada como instrutor da solugédo e
pleno conhecimento da solucéo alvo do treinamento. A comprovacao
da capacitacdo do instrutor se dara com base na apresentacao de
certificados dos treinamentos, que devera ocorrer por ocasido da

assinatura do contrato e da realizacéo de cada treinamento.

3.7.1.5.2.8 — A preparacdo do ambiente de treinamento devera ser
realizada em conjunto pelas equipes da contratante e da contratada,
de forma a garantir a correta configuracao e disponibilidade do

ambiente de treinamento.

3.7.1.5.2.9 — Caso a qualidade do treinamento em alguma turma seja
considerada insatisfatdria pela maioria simples dos alunos, a
contratante podera exigir que o mesmo seja refeito, sem 6nus para a

contratante.

3.7.1.5.2.10 — Os servigos de Treinamento e Acompanhamento dos
Usuarios na utilizacdo dos Sistemas serdo limitados ao total de horas

ja estabelecidos no Item 3 deste Termos de Referéncia.
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3.7.1.5.3 — Manutengéo

3.7.1.5.3.1 — Ap0s assinatura do contrato, a CONTRATADA devera
apresentar, no prazo de 05 (cinco) dias, o plano de manutencéo e
suporte com todos os contatos e formas de atendimento, devendo
abranger aos seguintes requisitos:

3.7.1.5.3.2 — Os servigos de manutencédo englobam todo suporte
técnico e de atualizacdo de versdo e tém por finalidade garantir a
sustentacdo, adequacéo a legislacéo vigente, a plena utilizacéo e
atualizacéo da solugdo durante a vigéncia do contrato. O suporte
técnico corresponde ao suporte para sanar davidas relacionadas com
instalacdo, configuracéo e uso do software ou para corre¢do de
problemas de software, em especial na configuracao de parametros,
falhas, erros, defeitos ou vicios identificados no funcionamento da

solucdo

3.7.1.5.3.3 — O suporte técnico deverd incluir também atendimento a
eventual problema de instala¢éo ou configuragdo de softwares
basicos e de infraestrutura de TI (sistemas operacionais, servidores
de banco de dados, servidores de aplicacdo, etc.) necessarios ao

funcionamento da solucéo.

3.7.1.5.3.4 — O servico de atualizacdo se refere ao fornecimento de
novas versoes e releases dos produtos da solugéo langados no
decorrer da vigéncia do contrato. A cada nova liberacao de verséo e
release, a contratada devera fornecer as atualizacGes de manuais e
demais documentos técnicos, bem como nota informativa das novas

funcionalidades implementadas.

3.7.1.5.3.5 — Como parte da manutencéo, durante a vigéncia do
contrato a contratada seré responsavel pela prestacdo dos servicos de

implantacdo de todas as novas versoes e releases de todos 0s
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produtos por ela fornecidos como parte do objeto, bem como pela
aplicacdo dos patchs de correcdo e pacotes de servico (service packs)
relativos a esses produtos. Para a implantacdo das novas
versoes/releases dos produtos, bem como para a aplicacdo dos patchs
de correcdo e pacotes de servi¢o, sera ser aberto chamado de suporte
técnico com nivel de prioridade adequado e a prestacao dos servicos

deve ser agendada com os responsaveis pela solu¢do na contratante.

3.7.1.5.3.6 — O atendimento remoto corresponde ao atendimento, por
telefone, chat, acesso remoto ou e-mail, para solugéo de problemas
(suporte técnico para o tratamento de falhas, ddvidas, orientagdes
técnicas para a perfeita utilizacdo da solugéo e investigacéo de
supostos erros). Quando remotamente ndo for possivel a resolucéo do
chamado de suporte no prazo estabelecido, a continuidade do
atendimento devera ser feito de forma presencial, ou seja, com o
especialista da contratada presente nas instalac6es da contratante,
até a completa solucdo do mesmo. Esse servigo de suporte é
fundamental para garantir a plena utilizagéo e funcionamento
continuo da solugdo nos ambientes de desenvolvimento e de producéo

da contratante.

3.7.2 — Para a prestacdo do suporte técnico, sera exigido durante todo o periodo
contratual, além do atendimento "help desk™ (via telefone), que a licitante possua um

software disponivel através da rede mundial de computadores (internet) para abertura
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de chamados técnicos, de qualquer natureza, que possibilite 0 acompanhamento do

status do referido chamado através do numero de protocolo.

3.7.2.1 — O servico de suporte devera ficar disponivel no horario comercial, de
segunda a sexta-feira, no horério de 8h as 13h, e o atendimento deve ser

realizado em portugués.

3.7.2.2 — O atendimento a solicitacdo do suporte devera ser realizado por um
atendente apto a prover o devido suporte ao sistema, com relacéo ao problema
relatado, ou redirecionar o atendimento a quem o faga no prazo de 24 horas apds
abertura do chamado.

3.7.2.3 — A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do
cliente de forma a poder verificar condi¢fes de erros que nao possam ser

reproduzidas em ambientes internos da empresa fornecedora do sistema.

Ferramentas que possibilitem a monitoragdo e correcdo, se necessario, do
desempenho, em termos de utilizacao e tempos de resposta para 0s usuarios, do

sistema deverdo fazer parte do contrato de manutencao e suporte.

3.7.2.4 — O pagamento pelo servi¢co de manutencgdo do sistema seréa pago

mensalmente.

3.8 - DA CUSTOMIZACAO DOS SISTEMAS

3.8.1 — O servigo de customizagdo consiste na prestacao de servicos técnicos de

especialistas na solugdo contratada. Devem ser prestados por demanda da contratante
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ao longo da vigéncia do contrato e, preferencialmente, na forma presencial.

Contempla, em especial, 0s seguintes propositos:

3.8.1.1 — Identificacéo de alteracgdes especificas para atender a Camara

Municipal de Iconha;
3.8.1.2 — Especificagéo das alteracdes necessarias nos modulos dos Sistemas;

Aprovacao das alteracOes pelo gerente do Projeto da Camara Municipal de

Iconha;

3.8.1.3 — Implementacéo das altera¢des conforme especificagao.

3.8.2 — Os servicos serdo solicitados por meio de ordens de servigo e remunerados de
acordo com valor previamente estabelecido, independentemente do nimero de
profissionais alocados ou do tempo efetivamente gasto na execucdo dos servicos. Isto é,

a remuneracao sera por empreitada e mediante a entrega do produto previsto.

3.8.3 — O valor da ordem de servico sera definido pela contratante com base na
estimativa de horas-homem necessaria ao pleno atendimento da demanda especificada.
3.8.4 — Nao serdo incluidos na ordem de servico, nem computados para efeito de
remuneracao, esforco da contratada para compreensdo da demanda, entendimento dos

requisitos, elaboracédo da ordem de servico e acompanhamento gerencial de chamados.

3.8.5 — A contratante encaminhara a contratada a ordem de servigo contendo o produto
desejado. Recebida a solicitacdo, a contratada terd o prazo maximo de cinco dias Uteis

para especificar proposta de atendimento. O documento deve conter, no minimo, as

Rua Muniz Freire, 305, Centro, lconha/ES. CEP: 29.280-000.

E-mail: administracao@iconha.es.leg.br | Site: www.iconha.es.leg.br



—n
i

CAMARA MUNICIP;L DE ICONHA-ES
PODER LEGISLATIVO

atividades necessarias para a obtencdo do produto com estimativa de horas-homem a

serem consumidas e sugestdo de cronograma de execucao das atividades.

3.8.6 — Para atendimento, a contratada deve alocar profissionais compativeis com a

complexidade e especificidade da demanda apresentada.

3.8.7 — A contratante avaliara a proposta de atendimento do chamado e podera
solicitar adequacdes nos itens que considerar inapropriados ou julgar estarem em

desacordo com a solicitacao.

3.8.8 — A execucao do servico somente podera ser iniciada pela contratada apés
aprovacao e autorizagdo da ordem de servico.

3.8.9 — O pagamento sera feito por ordem de servico e requer avalia¢do prévia e aceite
por parte da contratante. Nao sera devido pagamento a servico gue, justificadamente,
seja rejeitado pela contratante. Neste caso, a ordem de servigo seré encerrada por
recusa do servico. A reincidéncia de recusa de servi¢o podera ensejar a aplicagdo de

sancao prevista na legislacdo pertinente.

3.8.10 — Nao sera considerado customizacao possiveis ajustes referentes a alteracdes

de legislacgdes inerentes ao contexto dos sistemas.

3.9 - REQUISITOS GERAIS DOS SISTEMAS (Exceto para aqueles com caracteristicas

proprias)

3.9.1 — O sistema deve ser desenvolvido para ser utilizado 100% em ambiente WEB,

através de navegador WEB, sem nenhum tipo de emulacéo, permitindo o acesso em
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ambiente intranet e internet, em estacdes Linux e estagdes Windows, conforme

necessidade;

3.9.2 — O sistema deve ser Multiusuério.

3.9.3 — O sistema deve funcionar em ambientes operacionais Windows e Linux.
3.9.4 — O sistema deve ser desenvolvido em interface grafica padronizada web;

3.9.5 — Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo atraves do uso de senhas,
criptografia e expiracdo de senhas e garantir mecanismos que impecam o0 acesso de

maneira automatizada. (robds)

3.9.6 — Prover recurso de Grupo de Usuarios em que seja possivel gerenciar de forma

Unica as permissdes dos usuarios a ele pertencente.

3.9.7 — Prover controle de restri¢do de acesso as fun¢des do aplicativo através do uso

de senhas.
3.9.8 — Prover recurso que permita a configuracao, para grupos ou Usuarios.

3.9.9 — Em telas de entrada de dados, permitir atribuir por usuario ou grupo permissao

exclusiva para Gravar e/ou Excluir dados.

3.9.10 — Registrar em auditoria todas as tentativas bem sucedidas de logon, bem como
0s respectivos logoff, registrando data, hora e o usuério.

3.9.11 — Manter historico dos acessos por usuério e por funcao, registrando a data,

hora e IP.

3.9.12 — Prover funcionalidade de consulta e impresséo dos historicos de acesso,

permitindo a selecdo por usuario, funcionalidade, periodos e endereco IP.

3.9.13 — Manter log de auditoria das alteracdes efetuadas sobre os principais cadastros

e tabelas.
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3.9.14 — Permitir a visualizacao dos relatérios em tela, bem como possibilitar que
sejam salvos em disco para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a
impressao de intervalos de paginas e o nimero de copias a serem impressas, além de

também permitir a selecdo da impressora de rede desejada.

3.9.15 — Emitir relatérios, bem como gerar arquivos, em formato PDF, TXT e CSV.
Possuir ajuda On-line.

3.9.16 — Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma on-line.

3.9.17 — Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos.

3.9.18 — Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos,

utilizando a internet como meio de acesso.

3.9.19 — Permitir que os relatorios sejam gerados em formato PDF assinados

digitalmente com certificados digitais.

3.9.20 — Todos os modulos de servico web deverdo ser compativeis com navegadores de

dispositivos moveis e desktop 0 minimo para os seguintes navegadores:
3.9.20.1 — Google Chrome, Mozila Firefox, Safari e Internet Explorer.

3.9.21 — Utilizar banco de dados relacional. O sistema devera possuir integridade
transacional nas operac0es efetuadas sobre a base de dados e a integridade referencial
e de entidade deverdo ser garantidas pelo sistema de banco de dados.

3.9.22 — O sistema devera possuir funcionalidades distintas para controlar as

configuracdes que sejam de responsabilidade dos Administradores de TI (seguranca e
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auditoria, por exemplo), das configuracGes realizadas pelos administradores do sistema

(parametros de funcionamento do negocio).

3.9.23 — O sistema devera possuir historico (log) de todas as operagdes efetuadas por
usudrio (alteragdes, inclusdes, exclusdes e emissdo de relatorio) permitindo sua

consulta e impresséo, para auditoria.

3.9.24 — Prover lista de pendéncias, com a possibilidade de geracéo de alertas, atraves

do envio automatico de e-mails.

3.9.25 — Permitir a segregacéao de funcdes apoiada por uma solugdo de workflow (por

exemplo: quem solicita ndo aprova).

3.9.26 — Uma Unica transacdo executada pelo usuario deve desencadear todas as acoes
a ela pertinentes, ou seja, processos totalmente integrados entre si em processamento

on- line
3.9.27 — Garantir a integridade das informacdes (desfazer transacgdes incompletas).

3.9.28 — Garantir o reaproveitamento das parametrizacoes efetuadas quando da

implantacdo de novas versdes

3.9.29 — Demonstrar que o sistema permitir acesso as bibliotecas de consultas do
SERPRO diretamente na base da Receita Federal, referente a Consulta do CPF,
retornando as informacgdes do Nome do contribuinte, data de nascimento e a situagao

cadastral.

3.9.30 — Demonstrar que o sistema permitir acesso as bibliotecas de consultas do

SERPRO diretamente na base da Receita Federal, referente a Consulta do CNPJ,
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retornando as informacgdes do Nome do contribuinte, situacéo cadastral, endereco,

atividade econdmica, natureza juridica, telefone.

3.9.31 — Realizar gestao de tabelas de dominios de sistemas, operacdes e acdes no
cadastro Unico de Pessoas Fisicas e Juridicas, Logradouros, Bairros e Sistema de
Enderecamento integrado ao CEP Nacional.

3.9.32 — Permitir unificar os cadastros duplicados de pessoas fisicas e juridicas e
utilizando as bibliotecas de acesso ao SERPRO, para validacéo correta dos nomes das

pessoas, eliminando assim as duplicidades dentro dos sistemas.

3.10 - INTERATIVIDADE

3.10.1 — Possuir ajuda (help) com palavras chaves que acessam outros itens de ajuda
(help hipertexto).

3.10.2 — Possuir ajuda (help) com conceitos gerais das fungdes.

3.10.3 — Possuir ajuda (help) em arquivos no formato PDF ( Formato Portétil de
Documento).

3.10.4 — Possuir ajuda (help) em arquivos no formato de video dentro da prépria

aplicacao.

3.10.5 — Permitir a extracao de dados histdricos para midia externa, com vistas a
minimizar os recursos utilizados pelo banco de dados (processamento, armazenamento,

etc).

3.10.6 — Suportar Backup on-line.

Rua Muniz Freire, 305, Centro, lconha/ES. CEP: 29.280-000.

E-mail: administracao@iconha.es.leg.br | Site: www.iconha.es.leg.br



—n
i

CAMARA MUNICIP;L DE ICONHA-ES
PODER LEGISLATIVO

3.11 - SEGURANCA
3.11.1 — Permitir registro e bloqueio de acesso para o caso de tentativas indevidas.
Possuir conformidade com padrédo X509 de certificados digitais.

3.11.2 — Possuir identificagdo Unica para cada usuario, por meio de logins e senhas
individualizadas, de forma a permitir auditoria, controle de erros e de tentativas de

invasao.

3.11.3 — Possuir recursos de trilha de auditoria, com dados sobre os eventos referentes
a autenticacdo de usudrios e suas acdes, de forma a manter registros das operacées de
atualizagéo e das consultas a informac0es sigilosas permitindo o rastreamento de
transagoes efetuadas, considerando “quem”, “quando”, “onde”, “o qué” e tipo de

alteracao (inclusdo, alteracéo, exclusdo e consulta).

3.11.4 — Suportar SSL 128 bits para criptografia do canal de transmissdo de dados

para web service.

3.11.5 — Possuir predisposicéo para autenticacdo e reconhecimento de usuario com

certificado digital.

3.11.6 — Possibilidade de armazenar automaticamente os relatorios gerados pelo
sistema em ambientes de CLOUD, como o0 S3, AZURE, GOOGLE CLOUD PLATFORM

ou outro similar.

3.11.7 — O SISTEMA deve disponibilizar rotina que permita ao Usuario recuperar sua

senha em caso de esquecimento por meio de seu endereco eletronico (e-mail);

3.11.8 — Todas as operac0es relacionadas a solicitacdo e mudanca de senha, assim
como a mudanca no nivel de acesso e bloqueio e liberacéo de Usuarios devem ser

registradas em tabela de auditoria no banco de dados.
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3.12 - DOS SISTEMAS
3.12.1 — Almoxarifado

3.12.1.1 — Controle de toda a movimentacéo de entradas, saidas, transferéncias e
prazos de validade de materiais no estoque, devendo realizar a atualizacédo do
saldo estoque de acordo com cada movimentacéao realizada.

Permitir a manutencéo do catalogo de materiais quanto as informacdes de: nome,

especificacdo e unidade de medida.

3.12.1.2 — O sistema devera conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas e

juridicas.

3.12.1.3 — Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser

habilitados de acordo com o tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada.
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Exemplo: O sistema ndo podera permitir a digitacdo do campo CNPJ para

pessoa fisica e vice-versa.

3.12.1.4 — Devera possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias, para controle

da validade de itens pereciveis, medicamentos, entre outros.

3.12.1.5 — Devera possibilitar o cadastro de enderecos fisicos de estocagem, para

controle do saldo de itens em enderecos distintos, conforme definido pelo gestor.

3.12.1.6 — Possuir no cadastro de materiais campos para descri¢des sucintas e

detalhadas sem limitagdo de caracteres, atraves de especificacdo integral.

3.12.1.7 — O software devera proporcionar mecanismos de busca de materiais,
através do fornecimento de palavras inteiras ou parte de palavras contidas no

nome ou na descri¢éo dos produtos.

3.12.1.8 — Possibilitar o langamento de entradas automaticas da nota fiscal a
partir da emissédo de autorizacdes de fornecimento (AF), de forma integrada com

o software de gestdo de Compras, LicitacGes e Contratos;

3.12.1.9 — Permitir realizar as Entrada de material por (compra, doacao,

devolucgdo de saida ou por outros motivos).

3.12.1.10 — Permitir o controle de varios Almoxarifados.
3.12.1.11 — Permitir realizar transferéncias entre almoxarifados.
3.12.1.12 — Permitir cadastro de centros de custo (de consumo).
3.12.1.13 — Permitir cadastros de requisitantes de materiais.

3.12.1.14 — Possibilitar o cadastro de classificacdes do estoque, podendo ser
subdividido em materiais de consumo, materiais permanentes, dentre outros que

forem necessarios;

3.12.1.15 — Emitir relatorio de Crédito de Transferéncias de Estoque.
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3.12.1.16 — Emitir relatorio de Débito de Transferéncias de Estoque.

3.12.1.17 — Devera possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias, para controle

da validade de itens pereciveis, medicamentos, entre outros.

3.12.1.18 — Possuir configuracao de quantitativo e/ou valor, minimo, médio e
maximo de itens, para controle do ponto de ressuprimento de saldo fisico no

estoque.

3.12.1.19 - O software devera possibilitar que sejam realizadas requisic@es de
materiais, possibilitando que os setores fora do 6rgdo possam realizar suas
solicitagdes diretamente pelo sistema.

3.12.1.20 — Possibilitar emissdo de relatorio de balancete do estoque por classe
patrimonial, demonstrando os movimentos de saldo inicial, entradas, créditos de

transferéncia, saidas, débitos de transferéncia e saldo atual.

3.12.1.21 — Possibilitar o blogueio de movimentag¢Ges no almoxarifado durante o

periodo de inventario.
3.12.1.22 — Emitir relatério de boletim de entrada.

3.12.1.23 — Emitir relatorio de historico de materiais, contendo as informacdes
detalhadas das movimentacgdes de cada item.

3.12.1.24 — Possibilitar efetuar a saida automatica de todos os itens do estoque

pela entrega do material de forma integral.

3.12.1.25 — Permitir duplicar itens do catalogo de materiais, agilizando novos

cadastros.

3.12.1.26 — Devera possibilitar a implantacdo de saldos iniciais de itens no

estoque.
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3.12.2 - PATRIMONIO

3.12.2.1 — Permitir cadastrar a estrutura organizacional (locais, setores,

secretarias) que compde o orgao, conforme organograma definido pela entidade.

Possibilitar o cadastro de formulas de calculo de langamentos contébeis para
cada tipo de movimentacao (avaliacéo, reavaliacdo e depreciacdo).

3.12.2.2 — Permitir consultar os bens por nimero de tombamento, nome, data,

valor e tipo de aquisicéo (grupo de bens).

3.12.2.3 — Possuir rotina de duplicacao de bens, a ser utilizado nos casos em que
sdo tombados varios bens de mesma caracteristica, agilizando o cadastramento

dos bens.

3.12.2.4 — Permitir o registro da baixa dos bens por venda, doacao,

obsolescéncia ou sucateamento, inutilizacao, inexisténcia fisica, sinistro, etc..

3.12.2.5 — Possibilitar a incluséo (entrada) de um bem permanente no sistema de

patriménio através da integracéo com o sistema de almoxarifado.

3.12.2.6 — Permitir a manutencéo do catalogo de materiais quanto as

informacdes de: nome, especificacdo e unidade de medida.

3.12.2.7 — O sistema devera conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas e

juridicas,

3.12.2.8 — Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser

habilitados de acordo com o tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada.
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Exemplo: O sistema ndo podera permitir a digitacdo do campo CNPJ para

pessoa fisica e vice-versa.

3.12.2.9 — Permitir o cadastro de grupos de bens patrimoniais tais como moveis,

imoveis, semoventes e intangiveis.

3.12.2.10 — Possuir cadastro de classes patrimoniais para agrupamento de bens

de acordo com a sua classificacdo contabil.

3.12.2.11 — Possuir rotina para estorno de avaliacdo de bens patrimoniais.
3.12.2.12 — Posibilitar a impressao do relatdrio de estorno de movimentagdes.
3.12.2.13 — Possuir rotina para estorno de depreciagdo de bens patrimoniais.
3.12.2.14 — Possuir rotina para estorno de reavaliacao de bens patrimoniais.
3.12.2.15 — Emitir relatorio de histérico de bens patrimoniais.

3.12.2.16 — Possuir cadastro de avaliagdes para correcdo/atualizacdo de valores

dos bens da entidade.

3.12.2.17 — Possuir rotina de reavaliacdo e depreciacédo de acordo com 0s

parametros definidos pela entidade

3.12.2.18 — Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario,
bloqueando a movimentacgéo ou destinacéo de bens durante a sua realizacéo.

3.12.2.19 — Possuir cadastro de comissdes de patrimonio, contendo a finalidade,

vigéncia, Documento de Nomeacgao e composicdo dos membros responsaveis.

3.12.2.20 — Permitir duplicar itens do catalogo de materiais, agilizando novos

cadastros.
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3.12.2.21 — Demonstrar no grid de tombamento automatico de bens moveis o
nome do fornecedor, documento fiscal, nUmero do documento fiscal, nome do

item e a quantidade disponivel para lancamento.

3.12.2.22 — Possibilitar o cadastro dos bens moveis e imoveis, contendo todos 0s
dados necessarios para o patrimonial, inclusive identificagdo do setor e pessoa
responsavel. No caso de bens imdveis, permitir ainda o langamento dos seguintes

dados adicionais como: endereco, area, valor, tipo, natureza e utilizacao.

3.12.2.23 — Emitir relatdrio de etiquetas patrimoniais contendo no minimo o

naimero no tombamento, nome do item e QRCode.

3.12.2.24 — Permitir o registro da baixa dos bens por venda, doacéo,

obsolescéncia ou sucateamento, inutilizacéo, inexisténcia fisica, sinistro, etc.

3.12.2.25 — Possibilitar a insercao de anexos ao bem, podendo ser nota fiscal,
foto, etc..

3.12.2.26 — Geracdo dos arquivos de prestacéo de contas do Tribunal de contas

do estado.

3.12.2.27 — Emitir relatorio de termo de transferéncia patrimonial.
3.12.2.28 — Emitir relatorio de baixas patrimoniais.

3.12.2.29 — Permitir realizar a baixa patrimonial.

3.12.2.30 — Possuir cadastro de comissfes de patrimonio, contendo a finalidade,

vigéncia, Documento de Nomeacgao e composicdo dos membros responsaveis.

3.12.2.31 — Emitir relatério da relagdo sintética dos bens patrimoniais

cadastrados por periodo.
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3.12.3 - COMPRAS, LICITAQ()ES E CONTRATOS
3.12.3.1 — Cadastro de Fornecedores:

3.12.3.1.1 — O sistema deverd identificar as empresas como ME e EPP para
cumprimento a lei 123/2006 e 147/2014.

3.12.3.1.2 — O sistema devera permitir pesquisar fornecedores a partir de
palavras contidas no seu nome, CPF/CNPJ, enquadramento e situacao

(ativo/vigente);

3.12.3.1.3 — Controlar os prazos de vencimento das certiddes e demais

documentos exigidos aos fornecedores, permitindo a emisséo de relatorios;

3.12.3.1.4 — Disponibilizar cadastro de atividades econémicas, codificada
de acordo com a Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas

(CNAE), possibilitando o vinculo ao cadastro do fornecedor;

3.12.3.1.5 — O sistema devera conter cadastro de fornecedores de pessoas

fisicas e juridicas, para participacdo em compras e licitacdes;

3.12.3.1.6 — Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem
ser habilitados de acordo com o tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser
cadastrada. Exemplo: O sistema ndo podera permitir a digitagdo do campo
CNPJ para pessoa fisica e vice-versa;

3.12.3.1.7 — O sistema devera disponibilizar recurso para permitir a

consulta de regularidade dos fornecedores, atraves de link direcionando
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para os seguintes sites: INSS, FGTS, Fazenda Municipal, Estadual e

Federal;

Integracéo total com o SIAFIC, Exportando automaticamentos 0s

fornecedores cadastrados no sistema de Compras, Licitacdo e Contratos

3.12.3.1.8 — O sistema devera permitir pesquisar fornecedores a partir de
palavras contidas no seu nome, CPF/CNPJ, enquadramento e situacao

(ativo/vigente).

3.12.3.2 — Compras e Licitagdes:

3.12.3.2.1 — Conter modulo de pesquisa de precos, indispensavel para a
verificacdo de existéncia de recursos suficientes para cobrir despesas

decorrentes de contratagdo publica, confronto e exame de propostas em
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licitacdo, estabelecendo o prego aproximado de referéncia que a

administracdo estara disposta a contratar;

3.12.3.2.2 — Possibilitar que a pesquisa de precos seja realizada utilizando

0 método de agrupamento de solicitagcdes de compras/servigos;

3.12.3.2.3 — O sistema devera destacar no relatério de quadro comparativo

de precos, as propostas que contém o menor preco;

3.12.3.2.4 — Possibilitar o envio de email do fornecedor contendo as
informacdes de identificacdo do processo, além de link e chave de acesso as

informacoes;

3.12.3.2.5 — Quando o fornecedor acessar o processo de compra
correspondente, através do portal de servigos, exibir grid contendo 0s

dados da compra, fornecedor e itens a serem respondidos;

3.12.3.2.6 — Ap0s responder a cotacdo de precos, o sistema devera enviar
um e-mail para o solicitante, informando que o preenchimento de precos foi

realizado com sucesso pelo fornecedor;

3.12.3.2.7 — Possibilitar que o fornecedor realize a emissdo de relatério
contendo os precos ofertados;

3.12.3.2.8 — A pesquisa de pregos devera ficar disponivel por um periodo de
tempo determinado, de forma configuravel. Apds esse periodo, 0 processo

nao estard mais disponivel;

3.12.3.2.9 — Registrar no sistema a data de apresentacéo da proposta pelo

fornecedor;

3.12.3.2.10 — N&o permitir que fornecedores inativos e bloqueados

respondam pesquisas de pregos pelo portal de servigos online;
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3.12.3.2.11 — O sistema devera identificar as empresas como ME e EPP
para cumprimento a lei 123/2006 e 147/2014;

3.12.3.2.12 — O sistema devera controlar as aquisicdes de materiais e
contratacao de servigos, de forma 100% digital, desde o pedido de compras
até a contratacdo, realizada através das modalidades de dispensa ou
licitacdo, seguindo todas as etapas do processo até a homologacéo,
contrato, autorizacédo de empenho/empenho, autorizacéo de
fornecimento/liquidacéo, entrega ou prestacao dos servigos e liquidacéo de

despesa;

3.12.3.2.13 — O sistema devera armazenar informacdes relativas aos
processos de aquisicdes e servicos, tais como: 6rgédo, modalidade,
namero/ano, processo administrativo, tipo de licitacdo (menor preco,
melhor técnica, técnica e prego, maior lance ou oferta, etc.), base legal,
classificacdo, objeto, comisséo de licitacdo, datas/hora de abertura,
entrega de envelopes, responsaveis, participantes, habilitacdes,
inabilitacOes, pareceres e demais dados referentes ao andamento do

processo,

3.12.3.2.14 — O sistema devera permitir o cadastro de solicitacdo de

compras contendo os materiais e/ou servi¢os para dar inicio ao processo de
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aquisicao pelas diversas unidades gestoras e administrativas que compdem

a administracao, atraves de usuarios devidamente habilitados;

3.12.3.2.15 — Possibilitar o registro de planejamentos de compras,

possibilitando estimar compras futuras de maneira mais assertiva;

3.12.3.2.16 — Dispor de integracio com o sistema contabil para efeito de
vinculacao das dotacgdes orcamentarias contabeis nos itens constantes

solicitacdo de compras ou Servicos.

3.12.3.2.17 — Permitir o cadastramento de comissdes permanentes e
especiais, pregoeiros e leiloeiros, informando o documento de nomeacéo,

membros e funcdes designadas;

3.12.3.2.18 — Possuir os modulos de Controle de Estoque, Compras,
LicitagOes e Contratos totalmente integrados entre si, sem redundancia de

base de dados;

3.12.3.2.19 — Registrar os processos licitatérios, identificando nimero do
processo, objeto, requisicdes de compra,modalidade de licitacdo e datas do

processo,

3.12.3.2.20 — Permitir realizar Cadastro de Pessoas (Usuarios,
Fornecedores e outros);

3.12.3.2.21 — O sistema devera permitir, quando necessario, 0 agrupamento
de varias solicitacdes de compras ou servicos para fins de formalizacdo do

procedimento licitatorio;

3.12.3.2.22 — Dispor de integracdo com o sistema contébil para efeito de
vinculacao das dotagdes or¢camentarias contébeis nos itens constantes

solicitagdo de compras ou servigos.
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3.12.3.2.23 — Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatorios

desde a preparacéo até seu julgamento, registrando as etapas de:
3.12.3.2.23.1 — Publicacéo do processo;

3.12.3.2.23.2 — Emissdo do relatdrio de quadro comparativo de

precos;

3.12.3.2.23.3 — Emissao das atas referente a documentacéo e

julgamento das propostas;

3.12.3.2.23.4 — Interposicao de recurso;
3.12.3.2.23.5 — Anulagéo e revogacao;
3.12.3.2.23.6 — Impugnacao;

3.12.3.2.23.7 — Parecer da comissao julgadora;
3.12.3.2.23.8 — Parecer juridico;

3.12.3.2.23.9 — Homologacgéao e adjudicacéo.

3.12.3.2.24 — Possibilitar reordenar as fases do processo de acordo com a

necessidade;
3.12.3.2.25 — Numerar compras e licitacfes por modalidade;
3.12.3.2.26 — Emitir relatorio de vencedores de precos;

3.12.3.2.27 — O sistema devera destacar no relatorio de quadro

comparativo de precos, as propostas que contém o menor preco;

3.12.3.2.28 — Permitir informar a situacéo dos processos de licitagéo:

concluida, anulada, cancelada, suspensa, deserta, fracassada ou revogada;
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3.12.3.2.29 — O Modulo de Compras, LicitacGes e Contratos devera

permitir gerar arquivos para atender exigéncias do Tribunal de Contas
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relativos a prestacdo de contas dos atos administrativos de licitagdes e

contratos,

3.12.3.2.30 — Possibilitar ao fornecedor o registro de lances através do

celular;

3.12.3.2.31 — Permite integracdo com o Portal Nacional de Compras
Publicas — PNCP;

3.12.3.2.32 — Disponibilizar mddulo de gerenciamento e acompanhamento

da disputa e lances do pregao;

3.12.3.2.33 — Registrar de forma sintética os fornecedores participantes do

pregao;

3.12.3.2.34 — O sistema devera disponibilizar uma tela para
acompanhamento de lances para os licitantes, com a visualiza¢édo do status

e nimero do lote, licitantes e valor;

3.12.3.2.35 — Possibilitar que o pregoeiro possa modificar o status do

item/lote;

3.12.3.2.36 — Possibilitar que o pregoeiro/equipe de apoio proceda com a
habilitacéo ou inabilitacéo do fornecedor;

3.12.3.2.37 — Possibilitar ao fornecedor o registro de lances através do

celular;

3.12.3.2.38 — Encerrada a fase de negociacao, o sistema devera atualizar o

status do item/lote indicando que o mesmo foi arrematado;

3.12.3.2.39 — Permite integracdo com o Portal Nacional de Compras
Publicas — PNCP;

3.12.3.2.40 — Convénios;
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3.12.3.2.41 — Permitir o registro dos contratos e convénios informando

ndmero e ano do contrato, fornecedor contratado, datas de inicio e término,
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objeto, prazos, valores e quantidades contratadas, calculando a vigéncia

contratual;

3.12.3.2.42 — Registrar os aditivos, suspensdes e rescisdes contratuais,

indicando motivo e data;

3.12.3.2.43 — Permite o cadastro de responsaveis pelo Convenio,

representantes, signatarios e o agrupamento dos responsaveis;

3.12.3.2.44 — Integracdo total com o SIAFIC, exportando automaticamente
todos os contratos cadastrados no sistema de compras, licitacGes e

contratos e convénios;
3.12.3.2.45 — Emitir relatorio de razdo de contratos e convénios;

3.12.3.2.46 — Registrar as medi¢cdes/etapas de execucao dos contratos e

convénios;

3.12.3.2.47 — Registrar as parcelas de contratos e convénios.

3.12.3.3 — Fornecimento:

3.12.3.3.1 — Registrar, de forma automatica, as solicitaces de empenho

para o reconhecimento inicial da despesa (AE);

3.12.3.3.2 — O sistema devera realizar via integracdo com sistema contabil,

0 empenho da despesa;

3.12.3.3.3 — Registrar e autorizar, de forma automatica, que a entrega de
materiais ou a execugao de servicos, possam ser realizados pelo

fornecedor/credor (AF);
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3.12.3.3.4 — Registrar o ateste da entrega de materiais ou execuc¢ao de
servigos, de forma automatica, mediante autorizacao para que a devida

despesa seja liquidada (AL);

3.12.3.3.5 - O sistema devera realizar via integracdo com sistema contabil,
a liquidacéo da despesa;

3.12.3.3.6 — Possibilitar anular as solicitacfes de empenho ja reconhecidas

como despesa (AE);

3.12.3.3.7 — Possibilitar anular a entrega de materiais ou execugéo de
servicos, ja autorizados (AF);

3.12.3.3.8 — Possibilitar anular a entrega de materiais ou execucao de

servigos, ja atestados (AL);

3.12.3.3.9 — Possibilitar complementar as solicitacGes de empenhos ja
reconhecidas como despesa (AE);

3.12.3.3.10 — Emitir relatorio de autorizacao de empenho (AE);
3.12.3.3.11 — Emitir relatorio de autorizacdo de fornecimento (AF);

3.12.3.3.12 — Emitir relatorio de anulacéo de autorizacdo de empenho
(AE);

3.12.3.3.13 — Emitir relatorio de anulacéo de autorizacao de fornecimento
(AF);

3.12.3.3.14 — Emitir relatorio de anulacéo de autorizacéo de liquidacdo
(AL);

3.12.3.3.15 — Emitir relatorio de razdo de autorizacéo de fornecimento
(AF);

3.12.3.3.16 — Emitir relatorio de razdo de autorizacdo de liquidagdo (AL).
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3.12.3.4 — Contratos:
3.12.3.4.1 — Permitir o registro dos contratos e convénios informando nimero
e ano do contrato, fornecedor contratado, datas de inicio e término, objeto,
prazos, valores e quantidades contratadas, calculando a vigéncia contratual,
3.12.3.4.2 — Registrar os aditivos, suspensdes e rescisdes contratuais,
indicando motivo e data;
3.12.3.4.3 — Permite o cadastro de responsaveis pelo Contrato, representantes,
signatarios e o agrupamento dos responsaveis;
3.12.3.4.4 — Integracdo total com o SIAFIC, exportando automaticamente
todos os contratos cadastrados no sistema de compras, licitacBes e contratos
e convénios;
3.12.3.4.5 — Emitir relatério de razdo de contratos;
3.12.3.4.6 — Registrar as medicGes/etapas de execucdo dos contratos;
3.12.3.4.7 — Registrar as parcelas de contratos e convénios;
3.12.3.4.8 — Permite integracdo com o Portal Nacional de Compras Publicas
— PNCP.

3.12.4 — Recursos Humanos e Folha de Pagamento
3.12.4.1 — Cadastro

3.12.4.1.1 — Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes pessoais de
todos os servidores com no minimo os seguintes dados: Matricula, Nome,
Filiacdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instrucdo, Estado Civil,
Fotografia, Endereco, CPF, PIS, RG (Numero, Orgdo Expedidor e Data
Expedigdo), Carteira de Trabalho (NUmero e Série), Carteira de Habilitagc&o,
Naturalidade, Nacionalidade, Tipo de Sangue, identificar se é Deficiente
Fisico;

3.12.4.1.2 — Permitir a captacdo e manutencao de informagdes do vinculo que
o servidor teve e/ou tem com o Orgdo, com no minimo os seguintes dados:
Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga Horaria Semanal, Data de

Nomeagdo, Data de Posse, Data de Admissdo, Data de Término de Contrato
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Temporério, Lotagdo, Unidade Or¢amentéria, Horario de Trabalho, Local de
Trabalho;

3.12.4.1.3 — Permitir captacdo e manutencdo de informacdes da qualificacdo
profissional incluindo a escolaridade, formacéo, treinamentos realizados e
experiéncias anterior;

3.12.4.1.4 — Controlar os dependentes de servidores para fins de salario
familia e imposto de renda realizando a sua baixa automatica na época devida
conforme limite e condigdes previstas para cada dependente;

3.12.4.1.5 — Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes
juridicos como: Celetistas, Estatutarios, RJU e Contratos Temporarios;
3.12.4.1.6 — Permitir o cadastramento de PensGes Judiciais com o Nome da
Pensionista, CPF, Data de Inclusdo, Banco e Conta para Pagamento, Dados
para Calculo (Percentual, Valor Fixo, Salario Minimo);

3.12.4.1.7 — Permitir o cadastramento do organograma da estrutura
administrativa, por exercicio, para manter o historico da lotagédo e custeio,
com informacdo da fonte de recurso que sera utilizada para captacdo do
recurso a ser utilizado para pagamento dos servidores informados no custeio;
3.12.4.1.8 — Registrar e manter o historico das alteracdes de cargo, salario,
Unidade Gestora, lotacdo, custeio, vinculo, regime juridico, local de trabalho
e Banco/Agéncia/Conta Bancéria dos servidores, , data e hora da operacéo e
usuario que efetuou a alteracao;

3.12.4.1.9 — Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais
contendo no minimo o simbolo da referéncia e o historico dos valores salariais
para cada referéncia;

3.12.4.1.10 — Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de
pessoal de natureza efetivo, comissionado e temporario com no minimo a
Nomenclatura, Natureza, Grau de Instru¢do, CBO, Referéncia Salarial Inicial,
Quantidade Criada, registrar as atribui¢cGes necessarias em cada cargo;
3.12.4.1.11 — Possuir “atalhos” para consulta de dados dos servidores
permitindo, que de um mesmo local possa ser consultado diversas

informacdes, como: dados financeiros, dependentes, licengas e afastamentos,
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férias e licenca prémio;

3.12.4.1.12 — Estabelecer um Unico cddigo de registro para o servidor, para
que atraves deste possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que
ja trabalhou no Orgdo Publico e permitir controlar todos os vinculos
empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter com este, possibilitando a
consulta de dados historicos, independente do periodo trabalhado;
3.12.4.1.13 — Validar digito verificador do niumero do CPF;

3.12.4.1.14 — Validar digito verificador do numero do PIS;

3.12.4.1.15 — Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;
3.12.4.1.16 — Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores
efetivos, que estdo nomeados em cargo de comissao possibilitando a consulta
das informacg6es cadastrais de ambos os vinculos;

3.12.4.1.17 — Localizar servidores por Nome ou parte dele;

3.12.4.1.18 — Localizar servidores pelo CPF;

3.12.4.1.19 — Localizar servidores pelo RG;

3.12.4.1.20 — Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informagoes
de um contrato ja existente, selecionando um ou varios servidores. Isto é
muito utilizado na recontratacao de servidores temporarios;

3.12.4.1.21 — Permitir a informacdo do desligamento a um servidor para
pagamento individual da rescisdo, bem como a informacdo de um Unico
desligamento a um grupo de servidores para pagamento coletivo. Isto é muito
utilizado na rescisdo de servidores temporarios cujos contratos vencem no
mesmo dia;

3.12.4.1.22 — Possibilitar a configuracdo das formas de desligamento por
regime de trabalho e motivo de rescisdo, para garantir que ndo seja informado
um desligamento inadequado para o servidor, por exemplo: término de
contrato para um servidor efetivo;

3.12.4.1.23 — Possibilitar a configuracdo das formas de admissao por regime
de trabalho, categoria funcional, regime previdenciario e tipo de admisséo,
para garantir que ndo seja admitido um servidor com informacdes fora dos

padrbes permitidos;
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3.12.4.1.24 — Permitir o cadastramento de todos os langcamentos fixos dos
servidores (adicionais, gratificacdes, consignaces, etc...), para efeito de
pagamento ou desconto em folha, com no minimo, o codigo da verba
(verificando se a verba esta prevista para o regime de trabalho do servidor);
3.12.4.1.25 — Permitir transferéncia coletiva nos itens: Local de Trabalho,
Lotacdo, Custeio, Cargo, Padrdo de Salario;

3.12.4.1.26 — Permitir langcamentos coletivos nos itens (Langamentos Fixos,
Langamentos Variaveis)

3.12.4.1.27 — Permitir o registro de Deducdo de INSS em outra empresa para
realizar o abatimento correto.

3.12.4.1.28 — Permitir realizar o cadastro de substituicdo de cargos, em
ocasido de férias ou licencas;

3.12.4.1.29 — Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores,
previstas na legislacdo municipal, possibilitando consulta de tais registros a
partir do cadastro do servidor;

3.12.4.1.30 — Permitir o registro de tempo averbado anterior;

3.12.4.1.31 — Realizar a digitalizacdo de qualquer tipo de documento dos
servidores, seja Certiddes, RG, Atestados, Certificados, etc.;

3.12.4.1.32 — Permitir que seja adicionado ao cadastro de cada funcionario a
foto;

3.12.4.1.33 — Permitir o cadastro de fichas de avaliacdo para os servidores;
3.12.4.1.34 — Criacdo de log (exclusdo, inclusdo, alteracdo) que o usuério
tenha feito no sistema;

3.12.4.1.35 — Cadastro de Perfis de usuario com permissdes de: Incluséo,
alteracdo, visualizacéo;

3.12.4.1.36 — Permitir planejamento (definindo cronograma, ministrante,
carga horéria e data da emissdo de certificado) e execucdo de cursos de
aperfeicoamento, por iniciativa do 6rgdo e por solicitagdo dos proprios
servidores, com emissdo de relatorio desse planejamento.

3.12.4.1.37 — Permitir o cadastro de bolsistas/estagiarios

3.12.4.1.38 — Permitir o cadastro de atividades a serem desenvolvidas pelos
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estagiarios;

3.12.4.1.39 — Permitir cadastro das instituicdes de ensino conveniadas com o

orgéo;

3.12.4.1.40 — Permitir o cadastro de carreiras

3.12.4.1.41 — Permitir o registro de autdbnomos no sistema de folha de

pagamento com seus respectivos codigos de identificacdo de prestador de

servigos, separado dos servidores, porém acessando o0 mesmo banco de dados;
3.12.4.2 — Férias

3.12.4.2.1 — Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos

servidores desde a admissdo até a exoneracao;

3.12.4.2.2 — Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para o

mesmo periodo aquisitivo de férias controlando o saldo restante dos dias de

férias;

3.12.4.2.3 — Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a

cada periodo de gozo lancado;

3.12.4.2.4 — Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um

grupo de servidores, facilitando este langamento quando vérios servidores véo

sair de férias no mesmo periodo;

3.12.4.2.5 — Permitir o lancamento e pagamento do adiantamento de 13°

salario por ocasido das férias.

3.12.4.2.6 — Permitir a geracdo da planilha de férias anual

3.12.4.2.7 — Medicina do Trabalho e Licencas e Afastamentos

3.12.4.2.8 — Manter o cadastro do CID e a descri¢cdo da doenca;

3.12.4.2.9 — Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores

publicos municipais com o Nome e CRM;

Efetuar o lancamento de todos os tipos de licencas a seguir: Licengas

Maternidade, Acidente do Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Familia,

Prorrogacdo de Doenga e Acidente de Trabalho, informando no minimo a

Identificacdo do servidor, tipo de licenca ou afastamento, documento

apresentado, médico que atendeu, CID informado no atendimento, médico

que fez a pericia, CID informado na pericia e periodo homologado da licenga
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ou afastamento;

3.12.4.2.10 — Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do
cadastramento da CAT e a emissdo do formulario padronizado;

3.12.4.2.11 — Captar automaticamente os dados da CAT como: doenga
informada no atendimento e médico que atendeu no langcamento de atestado
referente a acidente do trabalho;

3.12.4.2.12 — Permitir lancar a data da alta médica para as licencas e
afastamentos;

3.12.4.2.13 — Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que
apresentados em periodos interruptos, quando caracterizar que sdo da mesma
causa, evitando pagamento indevido por parte do Orgdo e possibilitando o
encaminhamento ao INSS;

3.12.4.2.14 — Controlar prorrogacdes de licengas para evitar que ultrapasse o
limite de dias permitido para a mesma;

3.12.4.2.15 — Possuir rotina para lancamento de Licenca Gestante
(Maternidade) de 180 dias, com geracdo em verbas separadas dos 120 dias e
60 dias, prevendo abatimento na Guia de Previdéncia somente do previsto em
lei;

3.12.4.2.16 — Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de licenca
prémio dos servidores desde a admissdo até a exoneracao;

3.12.4.2.17 — Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o
mesmo periodo aquisitivo de licenga prémio controlando o saldo restante dos
dias;

3.12.4.2.18 — Efetuar o langcamento de todos os tipos de licengas, a seguir:
Licenga Gala, Licenga Nojo e Licenga sem Vencimento, informando no
minimo a Identificacdo do servidor, tipo de licenca, documento apresentado,
data de inicio e término da licenga;

3.12.4.2.19 — Possibilitar a criacdo de tipos de afastamento permitindo ao
usuario configurar e definir suspensdes de contagem de tempo de servico,
contagem de tempo de férias e contagem de tempo para 13°salario.
3.12.4.2.20 — Permitir realizar o cadastro do PPRA.
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3.12.4.2.21 — Permitir cadastrar o EPI por Cargo.

3.12.4.2.22 — Permitir Cadastrar o EPI por Funcionario.

3.12.4.2.23 — Permitir cadastrar Edital e Elei¢cdes da CIPA

3.12.4.2.24 — Permitir cadastrar Membros da CIPA

3.12.4.2.25 — Deveré possuir registro e controle dos cedidos e recebidos em

cedéncia.

3.12.4.3 — Atos Administrativos
3.12.4.3.1 — Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos
administrativos como Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse;
3.12.4.3.2 — Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um
lancamento de licencas e afastamentos, com o registro no curriculo funcional
do servidor, apds a tramitacéo;
3.12.4.3.3 — Gerar automaticamente o0 ato administrativo a partir de um
lancamento de férias em gozo de férias, com o registro no curriculo funcional
do servidor, apds a tramitacéo;
3.12.4.3.4 — Gerar automaticamente 0 ato administrativo a partir de um
langamento de licenga prémio em gozo com o registro no curriculo funcional
do servidor, apés a tramitacao;
3.12.4.3.5 — Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um
lancamento de licenga sem vencimento, com o registro no curriculo funcional
do servidor, apds a tramitacao;
3.12.4.3.6 — Gerar automaticamente o0 ato administrativo a partir de um
lancamento de licenca gala, com o registro no curriculo funcional do servidor,
apos a tramitacao;
3.12.4.3.7 — Gerar automaticamente 0 ato administrativo a partir de um
lancamento de licenga nojo, com o registro no curriculo funcional do servidor,
apos a tramitacao;
3.12.4.3.8 — Gerar automaticamente 0 ato administrativo a partir de um
lancamento de suspensdo ou adverténcia, com o registro no curriculo

funcional do servidor, apos a tramitagao;
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3.12.4.3.9 — Gerar automaticamente o0 ato administrativo a partir de um
lancamento de Insalubridade, Periculosidade e Gratificagdo, com registro no
curriculo funcional do servidor;

3.12.4.3.10 — Permitir a emissdo de atos administrativos individuais ou

coletivos conforme textos configurados pelo préprio usuério;

3.12.4.4 — Contagem de Tempo de Servico
3.12.4.1.1 — Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por
Tempo de Servico, abatendo as faltas injustificadas e as licengas ndo contadas
como efetivo exercicio, emitindo certiddo para concessao e atualizacdo do
percentual concedido para pagamento em folha, controlando os periodos
aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de
auséncias em relacdo ao limite estabelecido;
3.12.4.1.2 — Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias,
abatendo as faltas injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo
exercicio, concedendo os dias de direito de gozo de férias, controlando os
periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de
excesso de auséncias em relacéo ao limite estabelecido;
3.12.4.1.3 — Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progressao
Salarial, abatendo as faltas injustificadas e as licencas ndo contadas como
efetivo exercicio, emitindo certiddo para concessao e atualizacdo do salario
para pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando
ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relacao ao
limite estabelecido;
3.12.4.1.4 — Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria,
abatendo as faltas injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo
exercicio, emitindo certiddo demonstrando o tempo de efetivo exercicio até a
data atual. Permitir a informacdo de tempos anteriores oriundos de outros

orgéos, consolidando todo o tempo na certiddo para fins de aposentadoria.

3.12.4.5 — Ponto Eletronico

Rua Muniz Freire, 305, Centro, lconha/ES. CEP: 29.280-000.

E-mail: administracao@iconha.es.leg.br | Site: www.iconha.es.leg.br



_—n
)

CAMARA MUNICIP;L DE ICONHA-ES
PODER LEGISLATIVO

3.12.4.5.1 — Leitura de registro de relogios;

3.12.4.5.2 — Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto;
3.12.4.5.3 — Montagem de Escalas;

3.12.4.5.4 — Cadastro de regras para apuracao de horas;

3.12.4.5.5 — Aplicacéo de tolerancia na leitura de registro;

3.12.4.5.6 — Apuracao de horas para Banco de Horas ou Langamentos;

3.12.4.5.7 — Relatdrio de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

3.12.4.6 — Concurso Publico
3.12.4.6.1 — Permitir realizacdo e/ou o acompanhamento de concursos
publicos e processos seletivos para provimento de vagas.
3.12.4.6.2 — Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no
concurso.
3.12.4.6.3 — Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.
3.12.4.6.4 — Realizar o cadastro da equipe que estd acompanhando o
concurso, informando de qual equipe pertence, fiscal ou comissao.
3.12.4.6.5 — Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no
concurso.
3.12.4.6.6 — Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou nao
no concurso mediante a nota da prova.
3.12.4.6.7 — Permitir informar se a vaga do candidato é especial.
3.12.4.6.8 — Permitir informar se o candidato assume ou desistiu da sua vaga.

3.12.4.6.9 — Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.

3.12.4.7 — Folha de Pagamento
3.12.4.7.1 — Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal,
Rescisdo, Adiantamento de Férias, Licenca Prémio, Adiantamento Salarial,
Adiantamento de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e
Complementar;
3.12.4.7.2 — Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a

mesma referéncia, separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou
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mesmo regime ou mesma data de pagamento;

3.12.4.7.3 — Permitir o processamento de folha de rescisdo individual ou
coletiva com célculos de féerias indenizadas, proporcionais e 13° salario
automaticamente, sem a necessidade de lancamento avulso na folha;
3.12.4.7.4 — Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os
provenientes de horas extras, empréstimos, descontos diversos e agdes
judiciais, para um servidor ou um grupo de servidores no caso de langcamento
comum a todos;

3.12.4.7.5 — Permitir a inclusdo de verbas de forma rapida, incluindo a mesma
verba para varios funcionarios, facilitando a insercédo dos dados;

3.12.4.7.6 — Permitir o lancamento de informacdes para a folha de forma
descentralizada, onde cada secretaria possa realizar os langamentos apenas
aos servidores nela lotados.

3.12.4.7.7 — Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime
de trabalho, impossibilitando que seja efetuado o lancamento de um
vencimento ou desconto exclusivo de um regime em um outro;

3.12.4.7.8 — A folha de Adiantamento de Férias devera ser processada com as
informagdes dos dias de peclnia e/ou gozo lancadas nas férias, nao
permitindo duplicidade de langamento em variavel na folha de pagamento;
3.12.4.7.9 — Gerar automaticamente os valores relativos ao salario familia dos
dependentes;

3.12.4.7.10 — Possuir rotinas de calculos através de formulas e expressdes em
portugués, para qualquer vencimento e desconto, tornando o célculo da folha
totalmente configurado e administrado pelo proprio usuario.

3.12.4.7.11 — Possibilitar que o proprio usuario crie novas verbas de
vencimentos ou descontos, reutilizando uma ja existente, configurando as
incidéncias e a regra de calculo. As regras de célculo previstas em legislagdo
federal ou estadual deverdo estar no sistema e ndo deverdo ser alteradas por
usuario comum;

3.12.4.7.12 — Possibilitar a execucdo do calculo ou recalculo de diversas

formas como: Individual, por faixa de matricula e selecéo aleatéria. Calcular
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e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para o
RGPS (INSS) e RPPS (Previdéncia Municipal), de acordo com o regime
previdenciario do servidor.

3.12.4.7.13 — Permitir a importacdo de dados, via arquivo texto, de valores a
serem consignados em folha controlando os registros validos e rejeitados pelo
processamento

3.12.4.7.14 — Permitir o cadastramento de langamentos parcelados, a crédito
ou a débito, para os servidores, de forma a controlar as parcelas lancadas em
folha e o saldo atual remanescente. O langamento das parcelas em folha deve
ser de forma automatica, podendo ser pago ou descontado o total ou parte do
valor baseado em uma formula de calculo que calcule um percentual sobre a
remuneragdo, permitindo o lancamento até o limite deste percentual,
atualizando o saldo remanescente automaticamente apds o encerramento da
folha.

3.12.4.7.15 — Possuir integracio com o Modulo de Administracdo
Orcamentéria e Financeira, através de arquivo texto, importando as
configuragdes contabeis das verbas de vencimento e Desconto.

3.12.4.7.16 — Possuir célculo de INSS proporcional na folha de pagamento
para servidores com emprego fora do Orgo;

3.12.4.7.17 — Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das
pensdes judiciais, a partir do desconto efetuado para o servidor, incluindo
deposito em conta;

3.12.4.7.18 — Possuir rotinas de calculo de insuficiéncia de saldo para
servidores com estorno na folha, efetuando ajuste automatico dos descontos
limitados até um teto configurado pelo usuario. A prioridade dos descontos
deve ser configurada pelo usuario e os valores consignados que ndo foram
descontados deverdo ser registrados possibilitando a emissdo de relatorios
destes valores para envio aos estabelecimentos conveniados;

3.12.4.7.19 — Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que
ndo estdo em meio magnetico, ou seja, fichas financeiras que estdo em papel;

3.12.4.7.20 — Permitir a inclusdo de lancamentos para servidores afastados
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sendo que estes langcamentos somente poderdo ser processados na primeira
folha em que o servidor retornar do afastamento. Os lancamentos ficam
pendentes durante todo o periodo do afastamento sendo incluido
automaticamente na folha somente no término do afastamento e retorno do
servidor ao trabalho;

3.12.4.7.21 — Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes
globais e parciais;

3.12.4.7.22 — Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas
competéncias, podendo comparar apenas um Langamento especifico,
comparar o valor liquido, comparar o valor bruto de cada servidor;
3.12.4.7.23 — Permitir estipular valor para tolerancia para a comparacéo, além
de realizar a comparagéo por cargo, secretaria, regime, banco;

3.12.4.7.24 — Gerar as informagdes referentes aos provisionamentos, baixas e
estornos de férias, 13° salario e seus respectivos encargos patronais, conforme
as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.
3.12.4.7.25 — Permitir cadastrar as diarias dos servidores, e realizando o
célculo da folha conforme o valor langado.

3.12.4.7.26 — Permitir o controle de limite de pagamento, ndo ultrapassando
0 padréo salarial do Prefeito/Presidente;

3.12.4.7.27 — Permitir a importacdo de planilhas, inserido os dados
diretamente no Langamento Fixo ou Mensal, permitindo que as colunas sejam
identificadas com os campos de leitura no momento da importagdo, sem
layout prévio.

3.12.4.7.28 — Permitir a geracdo de lancamento especifico para varios
servidores.

3.12.4.7.29 — Permitir que seja visualizado mensalmente, todos os servidores
que estdo terminando licengas, que deverdo retornar ao trabalho para que se
possa ser verificado o seu retorno e efetuar o pagamento.

3.12.4.7.1 — Disponibilizar na internet, em tempo real, informagdes
pormenorizadas sobre a execucdo orcamentaria e financeira, atendendo a
LA
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3.12.4.7.30 — Permitir realizar a transferéncia de saldo contabil.

3.12.4.7.31 — Permitir realizar o fechamento da folha de pagamento, evitando
alteracdes ap0s o encerramento da mesma.

3.12.4.7.32 — Permitir o bloqueio no cadastro de funcionarios, para evitar
alteracdes que interfiram no momento do fechamento da folha.

3.12.4.8 — Geracéo de Arquivos
3.12.4.8.1 — Gera arquivo SEFIP e validar as inconsisténcias no formato TXT
para importacdo em software da Caixa Econdmica federal;
3.12.4.8.2 — Permitir rotina de comparacao da base de dados da SEFIP/GFIP
com a folha de pagamento automaticamente através do software;
3.12.4.8.3 — Gerar e validar as inconsisténcias para a DIRF, nos padrdes da
legislagéo vigente, via arquivo texto para importagdo no software da Receita
Federal;
3.12.4.8.4 — Gerar e validar as inconsisténcias para a RAIS, nos padrdes da
legislagcdo vigente, via arquivo texto para importacdo no software do
SERPRO;
3.12.4.8.,5 — Gerar as informacdes de admissdo e rescisdo necessarias ao
CAGED, via arquivo texto, para importacdo no software do Ministério do
Trabalho;
3.12.4.8.6 — Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta, corrente ou
poupanca, da rede bancéaria, emitindo relacdo dos créditos contendo
matricula, nome, nimero da conta e valor a ser creditado;
3.12.4.8.7 — Possuir integracio com o Moddulo de Administracdo
Orcamentéria e Financeira, disponibilizando os dados necessérios para
reserva, empenho, liquidagdo e pagamento das despesas com pessoal,
possibilitando informar datas diferentes para pagamento de convénios;
3.12.4.8.8 — Possuir rotina de Geracdo de Arquivos Digitais do INSS —
MANAD, possibilitando a prestacdo de informacbes via arquivo texto,
conforme Instru¢gdo Normativa MPS/SRP n° 12, de 20/06/2006 — DOU de
04/07/2006;
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3.12.4.8.9 — Gerar arquivo texto para utilizacdo em célculo atuarial,
3.12.4.8.10 — Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter o0s
recursos de "gerador de arquivos txt", para que o proprio usuario possa montar
e gerar o0 arquivo desejado a partir de informacdes administrativas no setor,
em "layout"” e ordem selecionada.

3.12.4.8.11 — Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de
selecdo para facilitar a emissdo de arquivos rotineiros.

3.12.4.8.12 — Permitir a geracdo de arquivo de Retorno e Margem
Consignavel para as empresas responsaveis pelo controle das Consignagoes
dos servidores.

3.12.4.8.13 — Permitir a geracdo de arquivos para crédito de beneficios, como
Vale Alimentacdo e/ou Refeicéo.

3.12.4.8.14 — Permitir a geragdo de arquivos para Tribunal de Contas do

Estado do Espirito Santo.

3.12.4.9 — Relatérios
3.12.4.9.1 — Permitir a emissdo dos Avisos de Férias;
3.12.4.9.2 — Permitir a emissdo do Requerimento de Beneficio por
Incapacidade solicitado pelo INSS;
3.12.4.9.3 — Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de
afastamento, por doenca e por periodo;
3.12.4.9.4 — Permitir a emisséo do Termo de Resciséo;
3.12.4.9.5 — Permitir a emissdo de relatérios com textos pré-definidos, para
que o préprio usuario possa editar e imprimir para quem desejado.
3.12.4.9.6 — Permitir a emisséo da Ficha Funcional dos servidores.
3.12.4.9.7 — Permitir a emisséo dos servidores admitidos no més;
3.12.4.9.8 — Permitir a emissdo de servidores demitidos no més;
3.12.4.9.9 — Permitir a emissdo de formularios padronizados e atualizados da
rescisdo de contrato conforme as portarias do Governo Federal;
3.12.4.9.10 — Permitir a emissao dos relatorios de observagdes dos servidores;

3.12.4.9.11 — Permitir a emissao da certidao de tempo de servico;
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3.12.4.9.12 — Permitir a emissdo da Folha Analitica por folha processada ou
Consolidada, todas as folhas processadas no més;
3.12.4.9.13 — Permitir a emissdo do Mapa Financeiro com o resumo dos
vencimentos e descontos de todas as folhas com possibilidade de, dentro do
més, emitir das folhas separadamente ou consolidando os valores em um
unico resumo;
3.12.4.9.14 — Permitir a emissdo do resumo dos valores liquidos da folha por
banco;
3.12.4.9.15 — Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos para servidores
com retencdo de Imposto de Renda na Fonte e para aqueles que nédo tiveram
retencao;
3.12.4.9.16 — Manter historico para cada servidor com detalhamento de todos
0s pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissao de relatorios;
3.12.4.9.17 — Permitir a emissdo dos contracheques, permitindo a inclusdo de
textos e mensagens em todos 0s contracheques, para determinados servidores
ou para um grupo de servidores selecionados;
3.12.4.9.18 — Permitir a emissdo Guia de Recolhimento de INSS com op¢6es
de quebra por centro de custo, secretarias, permitindo imprimir somente a
Guia de INSS de valores do més, bem como a Guia de INSS com valores da
competéncia 13.
3.12.4.9.19 — Permitir a emissdo de recibos para pagamento de pensédo
judicial;
3.12.4.9.20 — Permitir a emissdo de Guia de Recolhimento de Previdéncia
Municipal;
3.12.4.9.21 — Permitir a emissdo da relacdo do Saléarios de Contribuicdo
padrdo INSS;
3.12.4.9.22 — Emitir relatério de folha de pagamento completas com as
op¢Oes de quebra por no minimo:

a) Banco;

b) Cargo;

c) Regime;
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d) Lotagdes.
3.12.4.9.23 — Emitir relatério de folha de pagamento com no minimo as
seguintes informacdes:

a) Base de valores;

b) Datas de Demisséo;

c) Valores Patronais de Previdéncia.
3.12.4.9.24 — Permitir com que o usuario monte seu proprio relatorio, a partir
de informag0es administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada,
contendo recursos de "gerador de relatério".
3.12.4.9.25 — Permitir que o proprio usuario monte graficos para a
administracao
3.12.4.9.26 — Deve emitir o Perfil Profissiogréafico Previdenciario — PPP,
baseado no historico do servidor;
3.12.4.9.27 — Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de

selecdo para facilitar a emisséo de relatdrios rotineiros.

3.12.4.10 — E-social
3.12.4.10.1 — Permitir a geracdo do arquivo de qualificacdo cadastral dos
servidores, podendo essa geracdo ser com quebras de secretarias, situacdes de
servidores, para envio ao e-Social.
3.12.4.10.2 — Permitir importar o arquivo de qualificacdo cadastral (retorno
do e-Social) ao sistema, mostrando as divergéncias encontradas nos dados dos
servidores, e ainda orientacdo de como devera ser solucionado essas
divergéncias.
3.12.4.10.3 — Permitir realizar a configuracdo dos dados da empresa,
conforme cada forma de trabalho da entidade, para geracdo dos eventos S-
1000 e S-1005.
3.12.4.10.4 — Permitir a configuracdo das rubricas utilizadas pela folha de
pagamento, conforme as tabelas do eSocial, indicando as suas incidéncias,
para a geracdo dos eventos S-1010.

3.12.4.10.5 — Permitir configuragdo de cargos e funcgdes gratificadas
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conforme as tabelas disponibilizadas pelo comité do e-Social, para a geragao
dos eventos S-1030 e S-1040.

3.12.4.10.6 — Permitir a configuracdo dos horarios existentes no orgao,
conforme os campos exigidos pelo e-Social, para a geragdo do evento S-1050.
3.12.4.10.7 — Permitir a configuracdo dos ambientes de trabalho, com seus
fatores de risco para a geragédo do evento S-1060.

3.12.4.10.8 — Permitir cadastrar os processos judiciais, conforme os campos
exigidos pelo e- Social, além de realizar sua vinculagdo as rubricas ou
configuracGes do empregador, para realizar a geragdo do evento S-1070.
3.12.4.10.9 — Permitir a validacdo dos eventos iniciais e de tabelas, antes
mesmo de envia-los ao ambiente do e-Social, fazendo com que assim possam
ser eliminados os erros e divergéncias existentes.

3.12.4.10.10 — Permitir ainda, que na tela de validacdo dos eventos, ao clicar
no erro, o sistema abrir diretamente na tela e no campo do sistema de Recursos
Humanos e Folha de Pagamento, onde estad divergente conforme o layout,
para que 0 usuario possa realizar a correcao.

3.12.4.10.11 — Permitir que no ambiente de producdo dos eventos iniciais e
de tabelas, ao realizar a validacdo o sistema aponte automaticamente para o
usuario, qual evento € necessario enviar uma alteracdo e/ou incluséo.
3.12.4.10.12 — Permitir realizar a validacdo dos eventos ndo periddicos, antes
mesmo de envia- los ao ambiente do eSocial, fazendo com que assim possam
ser eliminados os erros e divergéncias existentes.

3.12.4.10.13 — Permitir captar as informacdes do sistema de Folha de
Pagamento, para realizar a geracdo dos eventos periddicos, tanto de
remuneragdes como de reabertura e fechamento de eventos.

3.12.4.10.14 — Permitir na transmissé@o de cada lote ao portal do eSocial, a
consulta via sistema, do protocolo e os recibos existentes, mostrando assim
0s eventos enviados e sua situagdo mediante o recebimento do eSocial.
3.12.4.10.15 — O sistema devera gravar os recibos de cada loto enviado, em
sua base de dados, para consultas futuras.

3.12.4.10.16 — O sistema devera estar atualizado com a Ultima versdo do
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eSocial.

3.12.4.10.17 — Deve capturar informacdes necessarias do Bando de Dados da
Folha de pagamento para geracao das informacoes.

3.12.4.10.18 — Permitir integragdo constante com Banco de Dados da Folha
de pagamento para informativos de prazos de entrega dos arquivos.
3.12.4.10.19 - O sistema/modulo devera, como funcdo principal, uma anélise
de impacto do e- Social, verificando a base de dados, identificando as
correcBes necessarias para atender o envio correto das informacdes,
possibilitando a correcdo das inconsisténcias encontradas nos cadastros da
3.12.4.10.20 — Folha de Pagamento;

3.12.4.10.21 — Realizar uma busca na base de dados, diagnosticando as
inconsisténcias em relacéo aos leiautes do e-Social e novas parametrizagdes
necessarias;

3.12.4.10.22 — Apresentar uma lista de acGes a serem tomadas, que podem ser
corrigidas pelo préprio usuario, reduzindo os riscos de erros nos envios de

informagdes ao e- Social.

3.12.5 — Portal do Servidor
3.12.5.1 — Permitir o acesso ao Portal do Servidor Publico com logon/senha,
utilizando como padréo de logon CPF.
3.12.5.2 — O portal do Servidor Publico devera permitir a solicitacdo de nova senha
em caso de esquecimento, enviando link com nova senha para o e-mail previamente
cadastrado.
3.12.5.3 — O portal do Servidor Publico devera permitir consulta e emissdo do
Contracheque, Consulta e emisséo do Informe de Rendimentos no layout da Receita
Federal do Brasil RFB, mediante identificacdo do logon e senha, por servidor.
3.12.5.4 - O portal do Servidor Publico devera permitir a validacdo do contracheque
impresso via web pelo servidor/agente politico, utilizando a forma de autenticacéo
QR code ou codigo de validacdo, para comprovacéo de autenticidade.
3.12.5.5 — O portal do Servidor Publico devera permitir ao usuario do RH conferir

as informagdes enviadas através do Portal do Servidor, e validar ou rejeitar as
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mesmas com documentos anexados quando necessario.

3.12.5.6 — Permitir emissao de listagem dos aniversariantes.

3.12.5.7 — Permitir o cadastro de avisos individuais ou coletivos para 0s
funcionarios.

3.12.5.8 — Permitir a emissdo do Organograma do Orgdo com suas divisdes e
responsaveis.

3.12.5.9 — Permitir a consulta da Ficha Funcional.

3.12.5.10 — Permitir a consulta da Ficha Financeira Anual.

3.12.5.11 — Permitir a Solicitacdo de Alteracdo em Dados Cadastrais permitindo
anexar o documento de comprovacao.

3.12.5.12 — Permitir a Solicitacdo de Atestado ou Pericia Médica Informando o
periodo, CID, Médico Responsavel e anexando o Comprovante do Atestado ou da
Pericia digitalizado a solicitagao.

3.12.5.13 — Conter link com a documentacao necessaria para requisi¢es em geral.
3.12.5.14 — Permitir ao funcionario que 0 mesmo possa solicitar o periodo de férias
de acordo com o periodo aquisitivo e dentro do prazo minimo e maximo para saida
das férias.

3.12.5.15 — Permitir ao funcionario que o mesmo possa solicitar cursos em diversas
areas contento nome do curso, local, data, carga horaria, justificativa, valor, 0s
gastos adicionais com hospedagem, diarias ou quaisquer despesas podendo anexar
também o documento (flyer) digitalizado relacionado ao curso.

3.12.5.16 — Permitir ao Gestor autorizar as alteracfes cadastrais solicitadas pelos
funcionarios.

3.12.5.17 — Permitir ao Gestor autorizar os atestados ou pericias médicas solicitadas
pelos funcionarios.

3.12.5.18 — Permitir ao Gestor autorizar os pedidos de férias solicitadas pelos
funcionarios.

3.12.5.19 — Permitir ao Gestor autorizar os Cursos solicitadas pelos funcionarios.
3.12.5.20 — O portal do Servidor Pablico devera permitir parametrizar quais 0s
dados cadastrais o servidor/agente politico terd acesso para conferéncia e

atualizacdo, permitindo ainda que o RH defina quais “campos” deverd enviar
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comprovante para validar as atualizagdes.

3.12.6 — Portal da Transparéncia
3.12.6.1 — Devera ser um sistema totalmente responsivo, podendo ser acessado de
qualquer dispositivo moével, devendo para tanto responder ao tamanho da tela para
se adequar da melhor forma a celulares, tablets e qualquer navegador;
3.12.6.2 — O Portal da Transparéncia devera estar disponivel na web, sem limitacdes
de acessos simultaneos;
3.12.6.3 — Possibilitar a Entidade personalizar o Portal da Transparéncia, inserindo
0 brasdo, banner e o logotipo do Municipio, assim como alterar as cores do plano
de fundo, exibir o brasdo do Municipio no Portal da Transparéncia, permitindo
melhor caracterizacdo e identificacdo do sistema pelo usuario;
3.12.6.4 — Exibir informacgdes minimas das unidades gestoras publicantes do Portal
da Transparéncia, tais como: responsavel, endereco, telefone e horério de
funcionamento;
3.12.6.5 — Dispor de um glossario dos termos utilizados no Portal da Transparéncia,
proporcionando ao usuario do sistema entender termos mais complexos da
administracdo publica;
3.12.6.6 — Dispor de uma secgdo Fale Conosco
3.12.6.7 — Dispor de ferramentas de acessibilidade WEB para pessoas com
deficiéncia aprovado pelas Normas Brasileiras de Acessibilidade;
3.12.6.8 — Dispor mapa do site;
3.12.6.9 — Dispor de secdo “Perguntas Frequentes”;
3.12.6.10 — Dispor de Manual de Navegacao;
3.12.6.11 — Possibilitar a disponibilizacao das principais leis que regulam o Portal
da Transparéncia;
3.12.6.12 — Possibilitar disponibilizar informacéo sobre a estrutura organizacional;
3.12.6.13 — Possibilitar inserir informac6es sobre as unidades administrativas;
3.12.6.14 — Possibilitar a disponibilizacdo da Carta de Servicos do Poder executivo
Municipal;
3.12.6.15 — Atender a Lei Complementar n°® 131/2009, onde se instituiu a

obrigatoriedade quanto a divulgacdo através de meios eletrénicos e de acesso ao
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publico, dos planos, orcamentos e leis de diretrizes orcamentarias; das prestacdes
de contas e o respectivo parecer prévio; do Relatorio Resumido da Execucéo
Orcamentaria, do Relatorio de Gestdo Fiscal e das versfes simplificadas desses
documentos;

3.12.6.16 — Disponibilizacdo, em tempo real, dos dados da execucdo orcamentéria
e financeira, no Portal da Transparéncia, conforme determinacdo da Lei
Complementar 131/2009;

3.12.6.17 — Nas informacg0es da despesa, deve-se permitir selecionar a despesa
empenhada, liquidada e paga, bem como exibir a ficha da despesa de forma
individual,

3.12.6.18 — A ficha da despesa deve fornecer as seguintes informacdes: entidade,
namero da despesa, tipo da despesa, ano da despesa, data da despesa, nimero do
processo, valor da despesa, nome do favorecido, CPF ou CNPJ (permitindo aplicar
maéscara) do favorecido e todo o detalhamento da despesa, que compreende o 6rgao,
unidade orcamentaria, funcao, subfuncéo, programa, projeto ou atividade, elemento
da despesa, subelemento, fonte de recurso e histérico da despesa;

3.12.6.19 — A ficha da despesa também deve apresentar todas as demais etapas
vinculadas aquela despesa;

3.12.6.20 — A informacdo sobre pagamento deve conter, minimamente: valor do
pagamento, empenho, data, favorecido e descricdo do objeto;

3.12.6.21 — No empenho, as informagdes minimas: nimero do empenho, valor,
data, favorecido e descricdo do objeto;

3.12.6.22 — Divulgar informacgdes minimas para o0 acompanhamento do or¢camento
da receita e execucdo da receita;

3.12.6.23 — Divulgar as informacdes do estagio da receita;

3.12.6.24 — Divulgar informagfes minimas sobre quaisquer repasses ou
transferéncias de recursos financeiros;

3.12.6.25 — Disponibilizar informagdes sobre convénios, contratos de repasse,
termos de gestdo e instrumentos congéneres, contendo minimamente: convénio
recebido ou concedido; beneficiario; objeto; vigéncia inicial e final; valor;

3.12.6.26 — Permite publicar informacdes referentes a compras realizadas, com a
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exibicdo de uma lista detalhada de aquisicOes de materiais e servigos realizadas,
incluindo descritivos, quantitativos e valores de itens;

3.12.6.27 — Divulgar informac6es sobre contratos e aditivos firmados pelo 6rgéao
publicante, permitindo também a publicacdo na integra dos contratos e aditivos;
3.12.6.28 — Exibir a listagem de processos licitatorios, dispensas e inexigibilidades,
permitindo a publicacdo na integra dos editais e das atas de licitacao;

3.12.6.29 — Divulgar informacdes minimas sobre os bens patrimoniais pertencentes
ao Municipio;

3.12.6.30 — Divulgar informagBes minimas sobre as entradas e saidas do
almoxarifado do 6rgdo publicante;

3.12.6.31 — Disponibilizar Menu de consulta dos servidores publicos, permitindo a
divulgagdo de informacdes minimas sobre a folha de pagamento dos servidores, tais
como matricula, salério, cargo, data de admissdo, carga horaria, e secretaria de
lotacdo;

3.12.6.32 — Possibilita a divulgacdo dos valores bruto e liquido do salario dos
servidores, bem como seus descontos e vencimentos;

3.12.6.33 — Disponibilizar informacdes sobre diarias, indicando no minimo o nome
do beneficiario, funcdo/cargo, valor recebido, periodo da viagem, destino e motivo;
3.12.6.34 — Disponibilizar informacdes sobre passagens;

3.12.6.35 — Disponibilizar de ferramenta para pedidos de acesso a informacéo (E-
SIC), com as seguintes caracteristicas: facil acesso, possibilidade de recurso,
apresentacdo de relatdrio estatistico (quantidade de pedidos recebidos, atendidos,
indeferidos), possibilidade de publicacdo das manifestacGes apresentadas ao
municipio;

3.12.6.36 — Disponibilizar informacdes sobre o SIC Fisico do municipio;
3.12.6.37 — Permitir a publicacdo da informacéo sobre o cadastro de Fornecedores
Impedidos de licitar — CAFIMP;

3.12.6.38 — Permitir links com outros portais/site, a exemplos do portal do Governo
Federal e Diario Oficial;

3.12.6.39 — Disponibilizar informacgdes sobre programas, projetos e acoes;

3.12.6.40 — Disponibilizar informag6es sobre as obras publicas municipais;
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3.12.6.41 — Disponibilizar campo para inser¢do dos relatorios instrumentos de
planejamento: PPA, LDO, LOA, RGF, RREO e Prestacdo de contas;

3.12.6.42 — Permitir publicacdo de documentos do Controle Interno, a exemplo:
3.12.6.43 — Instrugbes Normativas, relatdrios de Auditoria, Recomendagdes e
pareceres;

3.12.6.44 — Possibilitar a publicacdo de documentos no Portal da Transparéncia,
conforme determina a Lei N° 12.527/11;

3.12.6.45 — Permitir, através de configuracdo, que o portal possa ser configurado de
forma a apresentar somente as entidades e menus que o0 municipio desejar
demonstrar;

3.12.6.46 — Possibilidade de ativar ou desativar menus nativos do sistema,
permitindo que o municipio configure qual consulta deseja exibir;

3.12.6.47 — O sistema devera permitir ao cidad&o pesquisar as informacgdes por meio
de filtros, de forma simples e de facil operacdo e, quando ndo for possivel utilizar
este recurso, proporcionar a busca através de um campo de busca por palavra-chave;
3.12.6.48 — Permitir o download de documentos, tais como: Plano Plurianual, Lei
de Diretrizes Orgamentarias, Lei Orcamentaria Anual, Relatorios de Gestéo Fiscal,
Relatorios Resumidos da Execucio Orcamentaria, Balancetes mensais, integra dos
contratos, editais e resultados dos editais, bem como qualquer outro documento
exigido pelos 6rgados supervisores do Portal da Transparéncia, através de publicacéo
manual (upload) de cada documento, por uma &rea administrativa do Portal da
Transparéncia,;

3.12.6.49 — Possibilitar exportar as informacdes do Portal da Transparéncia em
diversos formatos eletrénicos, inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como
planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das informacdes;

3.12.6.50 — Permitir exportar os dados publicados para arquivos em diversos
formatos, tais como PDF, XLS, XLSX, RTF e CSV;,

3.12.6.51 — Permitir a migragéo de dados de outro(s) sistema, trazendo informagéo
de no minimo em 06 (seis) meses;

3.12.6.52 — O Portal deve ser integrado com os Sistemas de Contabilidade Publica,

3.12.6.53 — Gestdo Administrativa, Gestdo Financeira e Tesouraria, Planejamento
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Municipal, Recursos Humanos e Folha de Pagamento e Gestéo de Tributos;

3.12.7 — Controle Interno
3.12.7.1 — M6dulo De Controle Interno

3.12.7.1.1 — O sistema dever ser executado em sistema multiusuario;
3.12.7.1.2 — O acesso devera ser por meio de login e senha;
3.12.7.1.3 — O sistema deve operar exclusivamente na plataforma web;
3.12.7.1.4 — O sistema web devera ser acessado por navegadores (Browsers)
de mercado, entre eles, no minimo: Internet explorer (versdo 11 ou superior),
Mozila-Firefox; Google Chrome; Edge; Safari, Opera;
3.12.7.1.5 — O sistema nédo poderéa apresentar limitacdo quanto ao nimero de
USuU&rios simultaneos;
3.12.7.1.6 — O sistema devera ser multiusuario permitindo o trabalho
simultaneo em uma mesma tarefa, com total integridade dos dados;
3.12.7.1.7 — O sistema devera permitir nimero ilimitado de usuarios
3.12.7.1.8 — O sistema devera permitir o cadastro de LegislacGes especificas
3.12.7.1.9 — Calendario de Obrigaces Legais;
3.12.7.1.10 — Planejamento de Auditorias;
3.12.7.1.11 — Execucdo de Auditorias;
3.12.7.1.12 — Lancamento de Checklist;
3.12.7.1.13 — Impressédo de Checklist;
3.12.7.1.14 — Emissao de notificaces e recomendacgdes dentro do sistema;
3.12.7.1.15 — O sistema devera estabelecer nivel de acesso por grupo ou
usuarios;
3.12.7.1.16 — Acompanhamento de resultado priméario nominal;
3.12.7.1.17 — Gerador de oficios, pareceres e documentos com possibilidade
de arquivamento dentro do sistema;
3.12.7.1.17 — Geréncia das acOes efetuadas no sistema;
3.12.7.1.18 — Apuragdo e acompanhamento dos limites constitucionais, de
educacéo e saude;

3.12.7.1.20 — Apuracéo da receita corrente liquida;
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3.12.7.1.21 — Apuragéo e acompanhamento do limite de gastos com pessoal
conforme exigéncia da Lei 101/2000 (LRF);

3.12.7.1.22 — Usuarios devem ter acesso on-line as informacdes do Bano de
3.12.7.1.23 — Dados somente a partir do sistema;

3.12.7.1.24 — Emisséo de relatorios de auditoria;

3.12.7.1.25 — Emissédo de relatério mensal de Controle Interno;

3.12.7.1.26 — Emiss&o de relatdrio anual de Controle Interno;

3.12.7.1.27 — Elaboracdao de cronograma de auditoria;

3.12.7.1.28 — Integracdo com todos 0s outros modulos do sistema
(Contabilidade, Folha, Compras, Licitacdes, Almoxarifado, Orcamento
etc...), com possibilidade de acesso a todas as informacoes;

3.12.7.1.29 — Cruzamento de dados com informag@es de outros mddulos para
criar achados de auditoria;

3.12.7.1.30 — O sistema devera permitir a emissdo de relatdrios salvos por
usuarios que os modificaram, possam ser compartilhados com outros
USUArios;

3.12.7.1.31 — O sistema deverd permitir s emissdo de relatérios com a
possibilidade de personalizacdo de layout e impressé@o de brasdes, definidos
pelo usuario;

3.12.7.1.32 — Demonstrar analises através de dashboard (Painel eletrénico) de
valores e percentuais, conforme o caso — na forma definida pelo art. 2°, do
Decreto Federal 7185, de 27/05/2010, que regulamentou o artigo. 48,
paragrafo Gnico da LC 101/2000, com as alteracdes introduzidas pela LC
131/2009 — dos limites voltados para a responsabilidade na gestdo das
financas publicas;

3.12.7.1.33 — Permitir a extracdo em forma de ponto de controle quando todas

as informagdes estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada.

3.12.8 — Gestdo de Pomto Eletrénico
3.12.8.1 — Especificagdo técnicas minimas de software para controle e gestdo

do ponto.
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3.12.8.2 — O sistema de gestéo de ponto eletronico deve operar integralmente
em ambiente de nuvem, administrado pela CONTRATADA.
3.12.8.3 — O sistema deverd permitir a criacdo ilimitada dos seguintes
registros:
1. Operadores do sistema;
Empresas, incluindo maltiplos CNPJs;

Servidores publicos;

2

3

4. Grupos de operadores;
5. Lotagoes;

6. Locais de trabalho;
7

Cargos.

3.12.8.4 — Permitir o cadastro de servidores publicos com possibilidade de
separacao por contrato e categorizacdo quanto ao tipo de vinculo (efetivo,
estatutario, comissionado, celetista, estagiario, etc.).

3.12.8.5 — Possibilitar a incluséo do local de trabalho do servidor, mesmo que
diferente da lotacdo oficial, com visualizacdo em pesquisas e relatérios do
sistema.

3.12.8.6 — Definir quais servidores tém autorizacdo para registrar ponto ou
lancar auséncias e registros justificados, tanto via aplicativo mével quanto
pelo portal do servidor.

3.12.8.7 — Permitir o registro de turnos de trabalho para servidores com mais
de um contrato, garantindo a correta visualizacdo em pesquisas e relatérios.
3.12.8.8 — Disponibilizar a opc¢ao de exportar os saldos dos servidores para o
sistema de folha de pagamento da entidade publica.

3.12.8.9 — Permitir cadastro de senha para acesso ao portal do servidor e ao
aplicativo mével, bem como opcéo de identificacdo via leitor de proximidade.
3.12.8.10 — Permitir ajustes nos cadastros dos servidores por demanda,
incluindo ativacao do registro de ponto no aplicativo para todos os servidores.
3.12.8.11 — Possibilitar o cadastro de motivos de demissdo e, no momento da

demisséo, langar o motivo e incluir observagdes pertinentes.
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3.12.8.12 — Permitir ajustes nos cadastros dos servidores, incluindo a ativacao
do registro no aplicativo para todos.

3.12.8.13 — Permitir ajustes nos cadastros dos operadores, como blogueio da
inclusdo de registros manuais.

3.12.8.14 — Possibilitar a geracdo de relatorios de funcionarios demitidos,
informando data da demisséo, tipo de demissdo e observacoes.

3.12.8.15 — Disponibilizar cadastro e visualizacdo de recados entre 0s
operadores do sistema.

3.12.8.16 — Permitir o registro de alertas por servidor, exibidos durante a
manutencdo dos registros.

3.12.8.17 — Permitir o cadastro de auséncias, com definicdo do tipo de
auséncia, incluindo sobreaviso, abono, ponto facultativo, folga e bloqueio.
3.12.8.18 — Possibilitar o cadastro de atestados ou declaracdes, permitindo
informar o médico responsavel.

3.12.8.19 — Permitir limitar o quantitativo de lancamentos de auséncias por
servidor.

3.12.8.20 — Permitir o cadastro de horarios com possibilidade de definir
tolerancia para o Descanso Semanal Remunerado (DSR), garantindo que o
DSR néo seja comprometido.

3.12.8.21 — Permitir a definicdo de jornada diaria com numero ilimitado de
turnos, incluindo a possibilidade de cadastrar turnos intercalados, como
12x24, 12x36, 24x72, 12x48, entre outros.

3.12.8.22 — Possibilitar a configuracdo de intervalos automaticos entre
jornadas e parametrizacdo detalhada das horas nos turnos, incluindo periodo
minimo entre batidas e controle intrajornada.

3.12.8.23 — Permitir o cadastro de horarios por data de vigéncia,
possibilitando alteragbes futuras e movimentacdo em massa de regras de
horérios por servidor, lotagdo, local de trabalho, cargo ou categoria.
3.12.8.24 — Oferecer flexibilidade de horarios, permitindo jornadas
divergentes, cadastro de regras mensais digitadas por servidor, langamento de

jornadas ilimitadas e utilizac&o de horéarios alternativos pré-configurados.
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3.12.8.25 — Permitir o cadastro de jornadas semanais, definindo limites como
30h30min. Horas abaixo do limite devem contar como horas devedoras e
horas acima do limite como horas extras, com opcao de autorizacdo para as
horas extras.

3.12.8.26 — Possibilitar o cadastro de horarios alternados, permitindo definir
ciclos de trabalho e folga (ex.: 12x24, 12x48), que se repetem
automaticamente no ciclo definido.

3.12.8.27 — Permitir a troca temporaria de horarios para periodos especificos,
com retorno automatico ao horario original ao término do periodo.

3.12.8.28 — Disponibilizar recurso de busca automética de horarios
alternativos para o servidor, agilizando ajustes e planejamento das jornadas.
3.12.8.29 — Permitir parametrizacfes especificas de compensacao de horas
dentro do periodo definido, garantindo controle completo da jornada do
servidor.

3.12.8.30 — Possibilitar visualizacdo e ajustes detalhados das regras de
horério, incluindo a possibilidade de aplicar alteracdes apenas a servidores
selecionados ou a grupos inteiros.

3.12.8.31 — Permitir o cadastro de calculo de horas com parametrizacdo
detalhada da separacdo das horas para diferentes tipos de hora, incluindo
maultiplos niveis (ex.: minimo de 5 niveis: 2 primeiras horas extras do dia,
jornada ou periodo 50%, restante 70%).

3.12.8.32 — Possibilitar definir qual tipo de hora deve ser gerado ao lancar
uma auséncia, permitindo, por exemplo, que toda a jornada seja contabilizada
como horas extras 100%, mesmo ndo sendo feriado.

3.12.8.33 — Permitir o cadastro de regras de calculo com definicéo do tipo de
calculo: diario, semanal, por periodo, horista ou mensal.

3.12.8.34 — Possibilitar a configuracéo de regras de célculo especificas por
empresa.

3.12.8.35 — Disponibilizar férmulas de calculo individualizadas para
ocorréncias do ponto, permitindo ajustes conforme a jornada de trabalho da

entidade.

Rua Muniz Freire, 305, Centro, lconha/ES. CEP: 29.280-000.

E-mail: administracao@iconha.es.leg.br | Site: www.iconha.es.leg.br



_—n
)

CAMARA MUNICIP;L DE ICONHA-ES
PODER LEGISLATIVO

3.12.8.36 — Permitir ao usuario incluir ou ocultar ocorréncias no calculo do
ponto (selecionar quais ocorréncias devem ser consideradas no calculo).
Incluir parametrizacdo de hora noturna estendida, conforme legislacao
vigente.

3.12.8.37 — Permitir o cadastro de tolerancias para registro de ponto,
incluindo configuracdo de toleréncia antes da entrada, ap0s a entrada, antes
da saida e ap0s a saida, aplicavel a todas as jornadas do turno.

3.12.8.38 — Permitir o cadastro de tipos de horas, com opcéo de definir se
serdo exibidas no espelho ponto ou n&o.

3.12.8.39 — Possibilitar a associacdo de codigo da folha de pagamento a cada
tipo de hora cadastrado.

3.12.8.40 — Disponibilizar a separacdo das horas por dia, permitindo
diferenciar horas de segunda a sexta, sdbado, domingo e feriados, aplicavel a
qualquer tipo de hora cadastrada.

3.12.8.41 — Disponibilizar recurso para geracdo de relatorio de absenteismo,
permitindo visualizagdo resumida da presenca e auséncia dos servidores.
3.12.8.42 — Permitir a geracdo de relatérios de auditoria detalhando
manutencgdes realizadas pelo servidor, incluindo registros pendentes de
avaliacdo, avaliados e recusados.

3.12.8.43 — Disponibilizar relatérios de auditoria de auséncias justificadas
pelo servidor, contemplando status pendente, aprovado ou recusado.
3.12.8.44 — Permitir o cadastro de periodos de apuracdo do ponto.

3.12.8.45 — Disponibilizar recurso para fechamento do periodo de apuracédo
das ocorréncias.

3.12.8.46 — Possibilitar fechamento do periodo de apuracdo para todos 0s
operadores, com excecao do operador supervisor.

3.12.8.47 — Permitir emissdo de relatério de auditoria de fechamento,
indicando quais operadores abriram e fecharam cada periodo, com filtro por
data de alteracao.

3.12.8.48 — Garantir que, ao fechar o periodo de apuracgéo, novos lancamentos

de auséncias ndo sejam permitidos e ndo contabilizem valores adicionais para
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aquele periodo.

3.12.8.49 — Disponibilizar recurso de monitoramento de saldos de horas
extras, permitindo acompanhamento em tempo real das horas acumuladas
pelos servidores.

3.12.8.50 — Permitir acesso simultaneo de nimero ilimitado de operadores ao
sistema.

3.12.8.51 — Possibilitar a criagdo de operadores com definicdo de nivel de
acesso, funcionalidades e telas disponiveis.

3.12.8.52 — Permitir customizacdo de grupos de operadores conforme
necessidade da entidade publica.

3.12.8.53 — Oferecer aos gestores a capacidade de monitorar registros de
subordinados via aplicativo ou portal responsivo, para identificar
inconsisténcias de marcacoes.

3.12.8.54 — Garantir que gestores de lotacdo visualizem e mantenham
registros apenas de sua prépria lotacéo.

3.12.8.55 — Possibilitar parametrizacdo das auséncias que cada operador esta
autorizado a langar.

3.12.8.56 — O sistema devera permitir registros ilimitados de ponto em um
mesmo dia sem que sejam contabilizados como horas extras. Por exemplo,
caso o servidor registre entradas e saidas mais de 12 vezes em um dia, todas
as marcacdes deverdo ser consideradas como parte da jornada diaria, e, se a
soma das batidas atingir o total previsto da jornada, ndo devera gerar ou
vincular horas extras em hipétese alguma.

3.12.8.57 — Permitir a configuracdo para geracdo ou ndo de horas extras em
turnos intercalados durante feriados, sabados, domingos ou combinacgdes
desses dias.

3.12.8.58 — Permitir 0 acompanhamento do revezamento de periodos, com
visualizacdo diaria, semanal ou mensal.

3.12.8.59 — Quando houver necessidade de corrigir um registro original
equivocado, o sistema deve permitir desconsiderar a marcagao na apuracao

sem exclui-la, mantendo a opcéao de restauré-la caso a desconsideracédo tenha
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sido incorreta.

3.12.8.60 — Permitir acessar o dia para inserir marcacdes faltantes ou
desconsiderar registros equivocados, possibilitando a correcao e fechamento
do periodo.

3.12.8.61 — Disponibilizar impressdo do espelho ponto com indicacdo de
registros auditaveis, diferenciando marcacdes originais e inseridas
manualmente.

3.12.8.62 — Permitir auditoria das marcagOes apuradas no dia, identificando
se foram registradas por equipamento, manualmente ou via aplicativo movel.
3.12.8.63 — Possibilitar o cadastro e gestdo de feriados, sejam eles fixos,
moveis ou pontos facultativos, para correta apuracdo do ponto.

3.12.8.64 — Disponibilizar recurso para excluir um evento ou marcar uma falta
de modo que nédo gere desconto em folha nem abono de faltas.

3.12.8.65 — Possuir validacdo de PIS e CPF para garantir a veracidade dos
dados ao cadastrar servidores publicos.

3.12.8.66 — Permitir aprovacédo ou rejeicdo de marcacdes fora da toleréncia,
utilizando filtros por funcionério, empresa, local de trabalho, lotacdo, cargo
ou categoria.

3.12.8.67 — Possibilitar movimentacdo em massa de servidores por local de
trabalho, lotacéo, cargo e categoria.

3.12.8.68 — Disponibilizar ferramenta para alteracéo coletiva e personalizavel
de dados dos servidores, como troca em massa do local de trabalho.
3.12.8.69 — Permitir a desconsideracdo automatica de registros duplicados
dentro de um periodo de tempo determinado.

3.12.8.70 — Possibilidade de cadastrar regras de compensagdo de horas,
incluindo definicdo de dias anteriores a data de compensacdo e configuracdo
de limite maximo para compensacdes.

3.12.8.71 — Potencial para habilitar banco de horas e compensacao diéria ou
por periodo de apuracgdo, permitindo compensacdes totais ou parciais.
3.12.8.72 — Opcdo de definir regras de compensagdo diretamente no

vinculo/cadastro de regra de horario dos servidores publicos.
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3.12.8.73 — Possibilidade de estabelecer ordem de prioridade das horas a
serem compensadas (ex.: horas extras 100% antes das horas extras 50%).
3.12.8.74 — Apenas horas extras autorizadas pelas chefias imediatas poderéo
compor o banco de horas.

3.12.8.75 — Opcdo de arrastar saldos positivos ou negativos para meses
subsequentes, para futuras compensagdes ou pagamentos.

3.12.8.76 — Opcao de especificar o tipo de crédito de horas positivas no banco,
com ou sem adicionais.

3.12.8.77 — Permitir consulta, remocdo e controle das compensagdes
realizadas, identificando a origem do crédito utilizado.

3.12.8.78 — Possibilidade de compensacdo de horas negativas por horas
positivas ou justificativa para criar o evento “horas justificadas”; caso
contrario, gerar o evento “horas injustificadas”, ambos com exportacdo ao
sistema de folha de pagamento.

3.12.8.79 — Possibilidade de excluir compensacfes e gerar compensacoes
com base em filtros como funcionario, empresa, lotacdo, local de trabalho,
cargo e regra de compensacao.

3.12.8.80 — Disponibilizar relatérios de extrato de compensacdes e relatorios
consolidados de saldos do banco de horas, contemplando: saldo atual, saldo
realizado no periodo, horas pagas em folha, horas compensadas e saldo
restante, com filtros por data, tipo de hora, funcionario, empresa, lotacao,
local de trabalho e categoria.

3.12.8.81 — Possibilidade de geracdo de relatério com saldo de horas do dia.
3.12.8.82 — Opcdo de imprimir relatérios com saldos de horas disponiveis
para compensacdo e pagamento em periodos selecionados.

3.12.8.83 — Possibilitar emissdo de relatério contendo horas extras
autorizadas e compensadas.

3.12.8.84 — Permitir a emissdo de espelho de ponto em formato de grade,
contendo: saldo do banco atual, saldo realizado no periodo, horas pagas em
folha, horas compensadas e saldo restante.

3.12.8.85 — Possibilitar a definicdo de pardmetros individuais ou coletivos
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para integracdo com a folha de pagamento, incluindo limites méximos e
percentuais para futuros pagamentos ou descontos.

3.12.8.86 — Garantir que, apds a integracdo do banco de horas, as horas
positivas gerem automaticamente um codigo de evento para exportacdo ao
sistema de folha de pagamento do municipio.

3.12.8.87 — O sistema devera possibilitar o ajuste das marcacgdes de entrada e
saida de todos os funcionarios de uma mesma lotacdo em um Unico comando.
3.12.8.88 — Disponibilizar opc¢do de exportacdo de eventos para o sistema de
folha de pagamento utilizado pelo municipio, por meio de filtros como:
funcionario, empresa, local de trabalho, lotacdo, cargo e categoria.

3.12.8.89 — Integrar obrigatoriamente com o sistema de folha de pagamento
do municipio, permitindo a importacdo dos servidores publicos cadastrados,
incluindo aqueles com data de rescisé&o.

3.12.8.90 - Integrar obrigatoriamente com o sistema de folha de pagamento
do municipio, permitindo a exportacao das auséncias cadastradas.

3.12.8.91 — Permitir integragéo via APl — nos padrdes REST, SOAP ou outro
protocolo disponibilizado pelo sistema de folha de pagamento —
possibilitando sincronizacao, captura e envio de dados conforme 0s requisitos
da folha.

3.12.8.92 — Permitir a manutencéo de saldo, com obrigatoriedade de inclusao
de justificativa vinculada ao registro.

3.12.8.93 — Disponibilizar mais de um layout pré-configurado para impressao
do espelho de ponto dos servidores, permitindo a selecdo conforme a
necessidade do municipio.

3.12.8.94 — Disponibilizar op¢do de impressdo do espelho de ponto em
modelo que contenha os registros de controle de ronda.

3.12.8.95 — Disponibilizar opgdo de emisséo do espelho de ponto contendo,
no rodapé, a descri¢do das ocorréncias cadastradas.

3.12.8.96 — Permitir anexar arquivos no cadastro do servidor (exemplo:
acordo de banco de horas).

3.12.8.97 — O sistema devera permitir o cadastro de cercas virtuais para um

Rua Muniz Freire, 305, Centro, lconha/ES. CEP: 29.280-000.

E-mail: administracao@iconha.es.leg.br | Site: www.iconha.es.leg.br



_—n
)

CAMARA MUNICIP;L DE ICONHA-ES
PODER LEGISLATIVO

ou mais servidores, definindo perimetros autorizados para registro de ponto.
3.12.8.98 — Os registros realizados fora da area delimitada deverdo ser
automaticamente encaminhados para aprovacdo da chefia imediata.
3.12.8.99 — O sistema deve ser capaz de recuperar-se automaticamente
quando existir alguma queda da rede ou de sistemas, incluindo as atualizac6es
eventuais no cadastro das faces.
3.12.8.100 — Deve possuir potencial para realizar o envio da face de um ou
mais servidores publicos, através do sistema, para um unico coletor ou grupo
de coletores.
3.12.8.101 — Deve oferecer a possibilidade de agrupar os coletores por
secretarias ou departamentos, para melhor organizacdo do 6rgdo, onde cada
responsavel somente visualizara os coletores que lhe forem pertinentes.
3.12.8.102 — Deve possuir potencial para coletar de forma online os registros
do coletor, incluindo a validacdo em tempo real com os dados cadastrados no
banco de dados. Caso falhe a comunicacédo, deve haver a opcao de inserir 0s
registros no sistema de forma offline.
3.12.8.103 — Possibilidade de cadastro de equipamentos de ponto eletronico,
com envio automatico de e-mails em casos de falhas de conectividade.
3.12.8.104 — Cadastro e gerenciamento de fotos dos servidores, com opgéo de
envio automatico dessas imagens para 0s equipamentos vinculados.
3.12.8.105 — Disponibilizar relatérios com possibilidade de exportacdo para
PDF, TXT, XLS e CSV.
3.12.8.106 — Disponibilizar demonstrativo anual de auséncias com calendéario
e legenda, apresentando as auséncias discriminadas dia a dia dos 12 meses do
ano, com op¢ao de visualizacdo em tela ou geracao de relatério.
3.12.8.107 — Disponibilizar relatérios de auditoria contendo:

1. operadores que realizaram manutengdes nos registros;

2. operadores responsaveis por insercdo, alteracdo e exclusdo de

auséncias;
3. operadores que realizaram a incorporacao de registros em periodos

definidos;
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4. operadores que realizaram o calculo do ponto;
5. operadores que efetuaram inclusao, alteracdo ou exclusao de jornadas
e escalas vinculadas aos servidores publicos.

3.12.8.108 — Possibilitar o cadastro de listas personalizadas para filtros em
relatorios e exportacOes, permitindo salvar as listas para uso futuro e libera-
las por operador.
3.12.8.109 — Disponibilizar relatério apontando falta de registros nao
realizados em locais determinados e servidores que ndo possuem registros em
periodos especificos, com filtros por funcionario, empresa, lotacdo, local de
trabalho ou cargo.
3.12.8.110 - Disponibilizar relatérios gerenciais para controle das
ocorréncias identificadas na apuracdo das marcagoes.
3.12.8.111 — Disponibilizar relatério com totalizador de turnover.
3.12.8.112 — Disponibilizar relatorio para identificar servidores com mais de
uma matricula, com opcéo de filtro por PIS ou CPF.
3.12.8.113 — Disponibilizar relatérios para averiguacdo de servidores
presentes e ausentes, com possibilidade de filtro por periodo e tipo de
auséncia.
3.12.8.114 — Disponibilizar relatérios de horas apuradas, por servidor e por
tipo de hora.
3.12.8.115 — Disponibilizar relatérios que contenham as ocorréncias lancadas
pelos operadores.
3.12.8.116 — Disponibilizar relatérios com aniversariantes de periodos
selecionados.
3.12.8.117 — Disponibilizar relatérios contendo os registros inseridos
manualmente pelos operadores.
3.12.8.118 — Disponibilizar relatérios contendo informagfes de interjornada
e intrajornada, com filtros por periodo e data.
3.12.8.119 — Disponibilizar relatorios que indiqguem pontos dos servidores
gue necessitam de manuten¢do nos registros.

3.12.8.120 — Disponibilizar relatdrios que informem as horas excedentes da
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jornada diaria.

3.12.8.121 — Disponibilizar relatorios referentes aos feriados cadastrados no
sistema, contendo data e descricéo.

3.12.8.122 — Disponibilizar relatérios que discriminem servidores que
registraram ponto em um ou mais equipamentos no periodo informado.
3.12.8.123 - Disponibilizar relatérios contendo informacbes sobre
localizacdo dos registros, incluindo latitude, longitude e equipamentos
utilizados.

3.12.8.124 — Disponibilizar relatorio contendo o tempo de contratacdo de
todos os servidores.

3.12.8.125 — Possibilitar consulta de saldos em formato decimal, permitindo
escolher a quantidade de casas decimais e exportar o relatorio para Excel.
3.12.8.126 — Disponibilizar relatérios gréaficos referentes a tipos de horas,
auséncias e servidores presentes/ausentes/faltantes, com filtros semanais ou
trimestrais.

3.12.8.127 — Disponibilizar indicadores graficos para acompanhamento de
faltas e saldos positivos/negativos nos Gltimos 12 meses.

3.12.8.128 — Disponibilizar dashboards contendo informagdes como total de
auséncias, tipos de horas do dia vigente e dados do periodo de apuracao.
3.12.8.130 — A solucdo deverad permitir a assinatura digital do espelho de
ponto, possibilitando que tanto o colaborador quanto o gestor realizem a
assinatura de forma eletrénica, com registro de data, hora e identificacdo do
responsavel. O sistema deve garantir autenticidade, integridade e
rastreabilidade das assinaturas, preservando o histérico durante toda a
vigéncia contratual.

3.12.8.131 — O sistema deve disponibilizar uma funcionalidade que permita
substituir um dia de trabalho por um dia de folga, com registro automatico da
alteracdo, identificacdo do responsavel e atualizacdo imediata na jornada e no
espelho ponto do servidor.

3.12.8.132 — O sistema devera realizar o envio automatico e imediato, por e-

mail, do espelho de ponto, dos saldos de horas e da escala do servidor. O
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disparo das mensagens deve ser feito diretamente pela plataforma, sem
necessidade de integracdo com servigos externos.
3.12.8.133 — O sistema devera permitir o cadastro de bénus para servidores,
incluindo vale transporte e vale alimentagdo, usando como base os calculos
de horas e ocorréncias langadas no ponto. Para servidores com jornada diéria,
o0 valor do bénus podera ser definido mensal ou diariamente. Para servidores
em turnos intercalados, o bénus devera ser gerado automaticamente a cada
periodo de horas trabalhadas, com tolerancia parametrizdvel. O sistema
também devera possibilitar a emissdo de relatorios detalhados, indicando os
servidores com direito ao bonus e aqueles sem direito.
3.12.8.134 — O sistema devera permitir a parametrizacdo de uma agenda para
envio automatico de e-mails a servidores publicos ou operadores, contendo
informacdes como saldos, espelhos de ponto, espelhos sem registros,
inconsisténcias ou ocorréncias a serem corrigidas. Os envios poderdo ser
programados para frequéncia diaria, semanal, mensal ou no fechamento do
periodo.
3.12.8.135 — Possibilidade de envio automético do comprovante de registro
de ponto por e-mail e Telegram.
3.12.8.136 — Disponibilidade para que o servidor publico solicite, via
WhatsApp, o0 envio do comprovante de registro — seja do dia atual ou de
datas especificas.
3.12.8.137 — Gerenciamento Remoto de Equipamentos de Ponto
Eletrénico
3.12.8.137.1 — A solucdo devera disponibilizar uma plataforma
totalmente web, acessivel pelos principais navegadores, permitindo a
administracdo remota dos coletores de ponto eletronico instalados no
municipio. O ambiente deve oferecer, no minimo, as seguintes
capacidades:
3.12.8.137.1.1 — Envio de dados cadastrais dos servidores para
um ou multiplos equipamentos ativos.
3.12.8.137.1.2 — Exibicdo do status de conectividade dos
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coletores, informando claramente quais estdo online ou offline.
3.12.8.137.1.3 — Cadastro e exclusdo de biometria facial dos
servidores para qualquer equipamento habilitado, utilizando
software de gerenciamento remoto, desde que o coletor esteja
online.

3.12.8.137.1.4 — Emissdo de relatorio contendo informacdes dos
equipamentos, incluindo nome do local de trabalho, nimero de
série e endereco IP.

3.12.8.137.1.5 — Solicitagdo remota de inclusdo de face,
permitindo ao gestor registrar novos padrdes biométricos sem

necessidade de acesso fisico ao equipamento.

3.12.8.138 — Monitoramento de Conectividade dos Coletores
3.12.8.138.1 — A solucdo deverd disponibilizar um modulo web
dedicado ao acompanhamento da conectividade dos coletores de ponto
eletrénico instalados no municipio, permitindo identificar rapidamente
falhas de comunicagdo e facilitar agdes de manutencdo. A plataforma
devera ser acessivel pelos principais navegadores e contemplar, no
minimo, as seguintes funcionalidades:
3.12.8.138.2 — Exibicdo da geolocalizacao dos locais, com indicacao do
status de conexdo de cada equipamento (online/offline).
3.12.8.138.3 — Visualizacdo da quantidade de servidores presentes e
ausentes em cada local, com atualiza¢do em tempo real.
3.12.8.138.4 — Apresentacdo do total de coletores online e offline,
permitindo avaliagdo imediata do desempenho geral dos dispositivos.
3.12.8.138.5 — Envio automatico de e-mails para notificar quando

algum coletor estiver offline, possibilitando rapida intervengéo.

3.12.8.139 — Central Integrada de Suporte e Atendimento
3.12.8.139.1 — A solugdo devera disponibilizar uma Central de

Atendimento unificada e totalmente incorporada ao Sistema de Ponto
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Eletronico, garantindo comunicacdo centralizada, rastreavel e eficiente

entre 0S usuarios e a equipe de suporte técnico. Todas as

funcionalidades devem operar dentro do mesmo ambiente e login,

mantendo todo o histérico preservado durante toda a vigéncia

contratual, sem possibilidade de excluséo ou perda de registros.

3.12.8.140 -

Gestao de Chamados

3.12.8.140.1 — A plataforma devera oferecer um modulo completo para

abertura e acompanhamento de chamados, incluindo:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
9)

3.12.8.141 -

Registro de chamados diretamente no sistema de ponto
eletronico.

Classificacao por nivel de prioridade (baixa, média ou alta).
Incluséo de anexos e evidéncias.

Envio de notificacbes por e-mail a cada movimentacdo do
chamado.

Avaliacgdo do atendimento ap6s o encerramento.

Reabertura de chamados finalizados, quando necessario.
Registro obrigatério e rastreavel de todos os atendimentos

realizados.

Chat Online Integrado

3.12.8.141.1 — O sistema devera incluir ferramenta de chat online

totalmente incorporada ao ambiente do sistema de gestdo do Ponto

Eletrénico, com:

1.

2
3
4.
5

Atendimento humano, com possibilidade de escalonamento.
Envio e recebimento de arquivos pelo proprio chat.

Registro e auditoria completos de todas as conversas.
Relatorios detalhados com histérico de interagdes.

Acesso ao chat dentro do mesmo login utilizado para os demais

modulos do sistema.
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3.12.8.141.2 — Devera também disponibilizar assistente baseado em
Inteligéncia Artificial integrado ao sistema, destinado a consulta de
informacdes e apoio ao usuario, orientando sobre o funcionamento e a
utilizacdo do sistema, respeitando os perfis de acesso e as politicas de
seguranga da informagéo.

3.12.8.141.3 — A solucdo devera disponibilizar manual de ajuda
integrado ao sistema, acessivel diretamente pelos usuarios, contendo
orientagdes escritas e objetivas sobre a utilizacdo das funcionalidades e
regras de operacéo da solugéo.

3.12.8.141.4 — Aplicativo mdvel para registro e gestdo do ponto
3.12.8.141.5 — O sistema devera incluir um aplicativo mével completo,
compativel com Android e iOS, disponivel nas lojas oficiais (Google
Play e App Store), permitindo instalagdo ilimitada e oferecendo

recursos avancados de marcacdo, consulta, auditoria e gestao.

3.12.8.142 — Funcionalidades de Registro de Ponto
3.12.8.142.1 — Registro de ponto com geolocalizacdo, respeitando as
permissdes do dispositivo.
3.12.8.142.2 — Funcionamento offline com sincronizacdo automatica ao
restabelecer a conexéo.
3.12.8.142.3 — Registro da hora de atividade de professores diretamente
no aplicativo.
3.12.8.142.4 — Controle de rondas, com cadastro prévio dos locais no
sistema e associacdo ao responsavel.
3.12.8.142.5 — Envio automatico de lembretes de inicio e fim da
jornada.
3.12.8.142.6 — Recebimento de notificacbes personalizadas

configuradas pelo operador do sistema.

3.12.8.143 — Recursos Disponiveis ao Servidor Publico

3.12.8.143.1 — Consulta das inconsisténcias dos registros de ponto.
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3.12.8.143.2 — Visualizagédo dos saldos positivos e negativos.
3.12.8.143.3 — Acesso ao historico completo de registros, incluindo
periodos ja encerrados.

3.12.8.143.4 — Langamento de justificativas de faltas e auséncias, com
anexacao de arquivos e fluxo de aprovacdo com, no minimo, dois niveis
hierarquicos.

3.12.8.143.5 — Solicitacdo de ajustes de ponto mediante justificativa,

anexos e validagéo do gestor.

3.12.8.144 — Geolocalizacdo e Auditoria
3.12.8.144.1 — Visualizacdo em mapa da localizacdo exata de cada
registro, com data e hora.
3.12.8.144.2 — Cadastro de perimetros individuais (cerca virtual) para
servidores, com latitude, longitude e raio autorizado.
3.12.8.144.3 — Relatorios de auditoria apontando registros realizados
dentro ou fora do perimetro.
3.12.8.144.4 — Exibicédo consolidada das localiza¢des dos registros do

dia selecionado para anélise rapida e objetiva.

3.12.8.145 — Mddulo de Gestdo no Aplicativo
3.12.8.145.1 — Area exclusiva para gestores acompanharem, em tempo
real:

Saldos de horas.

Inconsisténcias.

Auséncias dos subordinados.

A w0 np e

Aprovacao ou rejeicao de justificativas e ajustes de ponto, com
possibilidade de incluir comentérios.
5. Sincronizagdo completa com o sistema web e com o Portal do

Servidor, garantindo consisténcia total das informagdes.
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3.12.8.146 — Portal do Servidor Puablico — Consulta, Autonomia e
Autosservico
3.12.8.146.1 — Devera ser disponibilizado um portal online, responsivo
e hospedado integralmente em nuvem, acessivel via navegadores em
computadores, tablets e dispositivos méveis. O ambiente deve permitir
que o servidor publico consulte e gerencie suas informacGes de ponto
de forma segura e autbnoma, podendo também ser disponibilizado em
totens ou terminais fisicos conforme necessidade do 6rgéo.
3.12.8.146.2 — Requisitos Gerais:
3.12.8.146.2.1 — Acesso mediante CPF e senha individual, com
possibilidade de alteracdo pelo préprio servidor.
Interface responsiva, sem necessidade de instalagao de aplicativo.
3.12.8.146.2.2 — Portal baseado em nuvem, sem infraestrutura
local.
3.12.8.146.2.3 — O sistema devera permitir a configuracdo das
colunas a serem exibidas na consulta web do espelho de ponto,
possibilitando incluir ou ocultar informagfes como horas

devedoras e horas extras, conforme necessidade do 6rgéo.

3.12.8.147 — Funcionalidades Disponiveis ao Servidor Publico:
3.12.8.147.1 — Consulta ao cartdo ponto, com visualizacdo e impressao
do espelho de ponto dos periodos ja processados.
3.12.8.147.2 — Envio de justificativas de auséncias e faltas, com
anexacdo de documentos e fluxo de aprovacao, minimo em dois niveis.
3.12.8.147.3 — Solicitacdo de ajustes de ponto, mediante justificativa e
anexos, seguindo o mesmo fluxo de aprovacéo hierarquica.
3.12.8.147.4 — Consulta a registros anteriores, possibilitando

visualizacdo de marcagdes e apuragdes encerradas.

3.12.8.148 — Relatérios Personalizados, incluindo:

3.12.8.148.1 — Auséncias por intervalo de datas.
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3.12.8.148.2 — Inconsisténcias (registros pendentes, faltas ou falhas).
3.12.8.148.3 — Consulta e download dos holerites disponibilizados pela
folha de pagamento.

3.12.8.148.4 — Download de comprovantes de marcagéo.

3.12.8.148.5 — Envio de justificativas e solicitagbes diretamente no
portal, com possibilidade de anexar arquivos e ciéncia ao gestor.
(Consolidado com itens repetidos de justificativa de faltas/auséncias e

ajustes de ponto).

3.12.8.149 — Modulo de Gerenciamento de Tarefas
3.12.8.149.1 — A solucdo devera possuir modulo responsivo para
gerenciamento de tarefas e rotinas operacionais, permitindo registrar,
organizar e acompanhar atividades dos operadores. O mddulo deve
oferecer: cadastro de tarefas (com titulo, descricdo, data e responsavel),
configuracdo de tarefas recorrentes, painel inicial com tarefas
pendentes, atribuicdo a operadores (com exibicdo geral quando sem
responsavel), controle de status (pendente, em andamento, concluida) e
classificacdo por prioridade (baixa, média, alta).

3.12.8.150 — Seguranca
3.12.8.150.1 — O sistema devera oferecer, no minimo, 0s seguintes
mecanismos de seguranga:
3.12.8.150.2 — Registro de Logs: Gravacdo de logs de acesso a paginas,
autenticacdo e execucdo de funcionalidades, garantindo auditoria e
rastreabilidade completa.
3.12.8.150.3 — Protecdo contra  Acessos  Automatizados:
Implementacdo de reCAPTCHA nos formulérios do sistema (login,
cadastro, contato e recuperacdo de senha), impedindo interagdes
automatizadas.
3.12.8.150.4 — Autenticacdo em Duas Etapas (2FA): Solicitacdo de

verificacdo adicional por cddigo enviado via SMS e e-mail no momento
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do login.

3.12.8.150.5 — Politica de Senhas: Configuracdo do nimero minimo de
caracteres exigidos na criacao de senhas, conforme norma definida pelo
orgao.

3.12.8.150.6 — Expiragdo de Senhas: Parametrizacdo do prazo de
validade das senhas dos operadores, com obrigatoriedade de troca apés
periodo determinado.

3.12.8.150.7 — Gestdo de Senhas de Servidores: Configuracdo
individual ou em massa das senhas de acesso ao portal e ao aplicativo,
permitindo envio de senha aleatoria e exigindo alteracdo no primeiro
acesso.

3.12.8.150.8 — Controle de Permissbes: Definicdo, por menu do
sistema, das permissdes de cada operador para incluir, editar ou excluir
informacdes.

3.12.8.150.9 — Restricdo de Periodo de Acesso: Possibilidade de definir
datas de inicio e término de acesso para operadores, limitando seu
periodo de atuacdo no sistema.

3.12.8.150.10 — Bloqueio de Agdes: Possibilidade de impedir
determinados operadores de inserir ou desconsiderar registros.
3.12.8.150.11 — Restricdes na Manutencdo de Registros: Permitir o
blogueio de funcionalidades especificas para operadores durante o
processo de manutencdo de registros de entrada e saida.

3.12.8.150.12 — Clonagem de Configuragbes: Possibilidade de clonar
as definicbes de um operador para outro, selecionando quais

configuraces serdo replicadas.

3.12.8.151 — Folgas Bonus
3.12.8.151.1 — O sistema devera possuir modulo especifico para
gerenciamento de folgas bbnus, permitindo configurar parametros e
regras automaticas de concessdo conforme critérios de assiduidade. O

maodulo deve permitir:
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3.12.8.151.1.1 — Cadastro e gerenciamento de regras de folgas
bonus por empresa, sindicato ou grupo de colaboradores.
3.12.8.151.1.2 — Definicdo de critérios como quantidade minima
de dias trabalhados, limite de faltas permitidas, tipo de folga
bonus e integragdo com banco de horas.

3.12.8.151.1.3 — Identificacdo automatica dos colaboradores que
atendem aos critérios parametrizados.

3.12.8.151.1.4 — Consideracdo de excegdes, como periodos de
férias, quando aplicavel.

3.12.8.151.1.5 — A funcionalidade deve garantir a automatizacéo
das politicas internas de concessao de folgas bonus, assegurando

padronizacao e conformidade com as regras definidas pelo 6rgéo.

3.12.8.152 — Especificacdo Técnica dos Equipamentos (REP-P)
3.12.8.152.1 — Os equipamentos a serem fornecidos deverdo atender
integralmente aos requisitos minimos a seguir, observando a Portaria

MTP n° 671/2021 e demais normativos aplicaveis.

3.12.8.153 — Compatibilidade e Conformidade Legal
3.12.8.153.1 — Os aparelhos deverdo ser totalmente compativeis com o
software ofertado para operacdo como Registro Eletrénico de Ponto do
Programa (REP-P), atendendo as regras estabelecidas pela Portaria
MTP n° 671/2021. Devem permitir integracdo com o sistema de gestdo
de ponto, garantindo seguranca, integridade e rastreabilidade das

informacdes.

3.12.8.154 — Identificagcdo Biométrica Facial
3.12.8.154.1 — O equipamento devera utilizar tecnologia moderna e
segura para identificacdo do usuario, incluindo:
3.12.8.154.1.1 — Reconhecimento facial com prova de vida (anti-

fake), impedindo tentativas de fraude por fotos, videos ou
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mascaras artificiais;
3.12.8.154.2 — Capacidade de reconhecer o usuario mesmo utilizando
mascara, mantendo precisao e confiabilidade;
3.12.8.154.3 — Tempo de resposta inferior a 1 segundo, assegurando
agilidade no registro;
3.12.8.154.4 — Operacdo eficiente em pelo menos trés niveis de
distancia;
3.12.8.154.5 — Capacidade minima para armazenamento de 1.500 faces,

permitindo uso por equipes amplas sem prejuizo ao desempenho.

3.12.8.155 — Identificacédo por Cartéo (cracha)
3.12.8.155.1 — Além do reconhecimento facial, o equipamento devera
possulir:
a) Leitor de proximidade, permitindo identificacdo por
cartdo/crachd;
b) Capacidade minima para 1.500 cartBes, garantindo gestdo
adequada de multiplos usuérios.

3.12.8.156 — Interface, Comunicacéo e Conectividade
3.12.8.156.1 — O equipamento devera oferecer mdultiplas formas de
comunicagéo e interacdo, permitindo gestdo simplificada e operacao
estavel:
3.12.8.156.1.1 — Webserver integrado, possibilitando
configuracdo completa por navegador web;
3.12.8.156.1.2 — Conex&o via porta Ethernet RJ45, suportando
comunicagdo TCP/IP 10/100 Mbps;
3.12.8.156.1.3 — Wi-Fi integrado, dispensando dispositivos
externos e permitindo conectividade em ambientes sem
cabeamento;
3.12.8.156.1.4 — Porta USB, permitindo coleta de registros ou

atualizacdo de firmware;
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3.12.8.156.1.5 — Suporte a DHCP, com possibilidade de ativacéo
ou desativacdo conforme a politica de rede;
3.12.8.156.1.6 — Funcionamento em modo online e offline,

incluindo coleta e transmissé@o de dados por pendrive.

3.12.8.157 — Recursos Visuais/Sonoros
3.12.8.157.1 - O equipamento devera trazer componentes que garantam
usabilidade, seguranca e boa experiéncia de uso:
3.12.8.157.2 — Tela colorida sensivel ao toque, com tamanho minimo
de 4 polegadas, facilitando navegacdo e intera¢do do Usuario;
3.12.8.157.3 — Sensor de presenca, garantindo acionamento automatico
sem a necessidade de contato fisico;
3.12.8.157.4 — Indicagdo sonora e visual confirmando o registro
realizado.

3.12.8.158 — Idioma
3.12.8.158.1 — Interface e mensagens do equipamento deverdo estar
configuradas em Portugués.

3.13 - IMPLANTACAO DO SOFTWARE
3.13.1 - A etapa de Implantacédo corresponde a execucdo de todos 0s servicos e atividades
necessarios ao pleno funcionamento e utilizacdo do software como instalacéo,
configuracgdo, migragao e conversdo de dados existentes pela contratada.
software deverd ser instalado e implantado em ambiente cloud (nuvem) sob
responsabilidade da Contratada, com todas as licencas de softwares necessarias.
3.13.2 — Durante a execucdo do contrato, a Contratada devera dar assisténcia técnica apos
a implantacéo do software para Gestdo Publica.
3.13.3 — O prazo para a Implantacdo do Software sera de até 180 (cento e oitenta) dias
corridos, a contar da data de recebimento da Autorizacdo de Servigo.
3.13.4 - A'implantacéo sera acompanhada pelo fiscal do contrato, que se responsabilizara
por todo relacionamento administrativo com a contratada.

3.13.5 — Treinamento / Capacitagéo
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3.13.5.1 — Os treinamentos sobre a utilizagdo das funcionalidades do sistema
deverdo ser desenvolvidos e aplicados pela CONTRATADA aos servidores
envolvidos com o sistema na sede da Camara, visando a compreenséo da tecnologia,
da metodologia, do software e dos novos procedimentos adotados e o
desenvolvimento das habilidades necessarias ao exercicio da fungdo. Desta forma,
deverd ser atingido um nivel maior de compreensdo e absorcdo dos treinados
envolvidos, a ponto de tornarem-se autbnomos em relacdo a pratica nas demais
localidades da rede, ou seja, tornarem-se capacitados a multiplicar os treinamentos
recebidos para outros usuarios dos sistemas.
3.13.5.2 — A CONTRATADA devera dispor de um modulo de treinamento online
interligado ao sistema.
3.13.6 — Suporte Técnico ao Software

3.13.6.1 — O suporte tecnico ao software e ao banco de dados dele devera ser
realizado pela Equipe Técnica da Contratada, pds-Implantacdo e durante a
Operacdo do Software para Gestdo Puablica, no ambiente de producdo da
Contratada, e quando possivel remotamente durante o periodo de vigéncia do
contrato.
3.13.6.2 — Durante este periodo, a Contratada devera prover todo e qualquer suporte
ao sistema, a contar da data de inicio da opera¢do do sistema.
3.13.6.3 — Entende-se por suporte, a execucdo das seguintes atividades pela
Contratada:

1. Correcéo de erros no software;

2. Atualizacdo do Sistema;

3. Gerar documentacdo de utilizacdo do sistema.

3.13.6.4 — A contratada devera prover total e qualquer suporte ao sistema no prazo
de 24 horas a partir da abertura do chamado pela contratante.

3.13.7 — Customizacéo
3.13.7.1 - S4o as solicitacdes adicionais feitas a empresa contratada, que ndo foram
previamente descritas no Termo de Referéncia (TR) ou no Edital. Essas solicitagdes

podem surgir a medida novas necessidades passam a ser identificadas
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Podemos detalhar como Customizagdes:

3.13.7.1.1 — Desenvolvimento de Novas Funcionalidades: Se durante a fase
de implementacdo do software for identificada a necessidade de
funcionalidades adicionais que ndo estavam inicialmente previstas no TR,
pode ser solicitado & empresa contratada que desenvolva essas novas
funcionalidades para atender aos requisitos especificos do 6rgéo publico.
IntegracOes Especificas com Outros Sistemas: Se surgir a necessidade de
integrar o software fornecido com sistemas externos que ndo foram
inicialmente contemplados, pode ser solicitado a empresa contratada que
desenvolva essas integracdes especificas para garantir a interoperabilidade
entre os sistemas.

3.13.7.1.2 — Personalizagdo de Relatérios ou Documentos: Caso a Camara
necessite de relatérios ou documentos especificos que ndo estdo disponiveis
no software padrdo, podera ser solicitado a empresa contratada que
personalize esses relatérios ou documentos de acordo com as necessidades do

cliente.

4 — DA PROPOSTA DE PRECOS DOS LICITANTES

4.1 — A proposta de precos do particular devera conter as seguintes informacdes, entre

outras:
4.1.1 — Indicar o prazo de validade que serd, no minimo, de 60 (sessenta) dias corridos.

4.1.2 — O preco ofertado deve ter a inclusdo dos tributos, fretes, tarifas e as despesas

decorrentes da execucao;

4.1.3 — Indicar expressamente endereco completo do particular, inclusive eletrénico (e-
mail da empresa) bem como telefones para contados, para fins de futuras notificacGes e

intimacGes de obrigaces relativas a futura contratacéao.
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5 - DA HABILITACAO

5.1 — P ara fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

5.1.1-

a)

b)

d)

f)

9)

Habilitacéo Juridica:

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional,
Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniéo e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a

matriz
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h) Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n°5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

5.1.2 — Habilitagéo Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
Ou concorre;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
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fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou

outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.

5.1.3 — Qualificagdo Econdmico-Financeira:

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

b) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

c¢) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

d) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contéabeis pelo
balanco de abertura;

e) Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida h& menos de 2 (dois) anos.

f) Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital
- ECD ao Sped.

g) Casoaempresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), serd exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 10% do

valor total estimado da contratacéo.
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h) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, 81°).

i) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil,

apresentada pelo fornecedor.

5.1.4 — Qualificacao Técnica:

a) Para comprovacdo da qualificacdo técnica as empresas licitantes deverdo
apresentar comprovacédo de aptidao para execucdo de servi¢co de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacéo,
ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados,
emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

b) Devera apresentar Declaracdo que dispde de instalacfes, pessoal especializado,
maquinas e equipamentos para atendimento aos servicos solicitados e que 0s
sistemas ofertados atendem as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia, os quais deverdo estar disponiveis nas quantidades e qualidades
minimas necessarias ao cumprimento do objeto da presente licitacao.

c) O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacado da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o0 objeto contratado, dentre outros documentos.
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6 — DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 — A empresa devera ser proprietaria dos sistemas ofertados, devendo comprovar a

propriedade através de registro no INPI (Instituto Nacional da Propriedade Industrial).

6.2 — Em caso de ndo ser a proprietaria, devera possuir autorizacéo para licenciamento de
uso dos sistemas englobando cesséo do direito de uso, instalacdo, implantacéo, treinamento,
customizagdo, migracdo, adequacao, suporte técnico, atualizacdo tecnoldgica e assisténcia

técnica, bem como apresentar o registro no INPI em nome da proprietéaria.

7 — DO PRAZO PARA ENTREGA

O prazo para a Implantacéo do Software sera de até 180 (cento e oitenta) dias corridos, a

contar da data de recebimento da Autorizagdo de Servigo.

8 — DOS CUSTOS AGREGADOS AO OBJETO

8.1 — Todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, frete, carga e descarga, tributos, sem qualquer excecéo, que incidirem

sobre a execucao do objeto, correrdo por conta exclusiva da empresa vencedora.

8.2 — No que concerne ao DataCenter, a CONTRATADA fica encarregada de manter os
sistemas basicos (Sistema Operacional, Servidor de Aplicacéo, Servidor de Banco de Dados,
etc.) constantemente atualizados, sobretudo quando falhas de seguranca forem relatadas

pelos fabricantes (quando licenciados) ou pela comunidade (quando se tratar de software
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livre). Ressalta-se que todos os custos relacionados a essas atualiza¢des sao de
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.

9 — DO PLANO DE FISCALIZACAO/GESTAO DO CONTRATO
9.1 — Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021, ser& designado representante para

acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto da contratacdo, anotando em registro proprio

todas as ocorréncias relacionadas, e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas

ou defeitos observados.

9.2 — Do Recebimento Provisério/Definitivo do Produto/Servico

9.2.1 — O objeto serd recebido provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante
assinatura no verso do documento fiscal respectivo atestando o recebimento provisorio
que apds verificagdo da sua conformidade encaminhard os documentos para o
recebimento definitivo pelo gestor do contrato, com os dizeres: “verificada a
conformidade, ao gestor para o recebimento definitivo”.

9.2.2 — Se 0 objeto for de facil conferéncia e sem complexidade de verificacao para fins
de recebimento, o fiscal podera formalizar o atesto aduzindo no verso do documento
fiscal: “Recebido e conferido em ato inico”, ao gestor para o recebimento definitivo.
9.2.3 — Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes e quantidades constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos pela Contratada no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
contados da data de recebimento da notificagdo, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao
de penalidades.

9.2.4 — Até que seja sanada a situacdo prevista no item anterior, ficara interrompido o
prazo de recebimento definitivo e o prazo para pagamento ficara suspenso.

9.2.5 — O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.
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10 - OBRIGA(;C)ES DA CONTRATADA

10.1 — Cumprir o cronograma de instalacdo, importacdo de dados, auxiliar no
lancamento de dados gerados a partir da assinatura do contrato, implantacéo,
customizacdo descritas no Termo de Referéncia e treinamento para uso dos médulos
do sistema de gestdo publica, conforme as etapas relacionadas no objeto especificado,

no prazo de 180 (cento e oitenta) dias estabelecido de acordo com o cronograma anexo.

10.2 — Acompanhar os testes de pleno funcionamento com os técnicos da contratante.

10.3 — Executar a migracdo das informacdes e o aproveitamento, pelos mdédulos
aplicativos ora contratados, de dados histéricos e cadastrais informatizados da
Contratante, até a implantacdo do sistema, disponibilizados pela contratante, na forma

acordada com esta, em meio eletronico.
10.4 — Solicitar junto a contratante, por escrito, a prorrogacdo do prazo determinado
para cada etapa prevista, caso ocorram atrasos causados por motivos atribuiveis a

contratante.

10.5 — Garantir que o sistema e suas respectivas atualizacdes entregues e instaladas,

desempenhem todas as funcdes e especificacdes previstas no termo de referéncia.

10.6 — Manter a regularidade e a integridade do sistema informatizado, seu sistema

gerenciador de banco de dados, informagdes e “softwares” aplicativos basicos.

10.7 — Promover o treinamento e a capacitacdo dos funcionarios e ou servidores da

contratante, em local a ser definidos pela mesma.

10.8 — Atender as solicitagBes de esclarecimento de duvidas e solugéo de problemas da

contratante.

10.9 — A contratada prestara todo e qualquer suporte a contratante, no sentido de
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solucionar pendéncias relativas a contratacdo do software de Gestéo, junto aos érgaos

publicos municipais, estaduais, federais ou privados, caso isto seja necessario.

10.10 — Permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizagdo dos servigos contratados,
colocando a disposicdo da Administracdo, sempre que for solicitado, o encarregado
geral, facultando o livre acesso aos registros e documentos pertinentes, sem que esta
fiscalizagdo importe, a qualquer titulo, em responsabilidade por parte do
CONTRATANTE;

10.11 — Devera manifestar, por escrito, seu compromisso de manutencao de sigilo,
quanto a informacBes ou caracteristicas técnicas de aplicacdes do material da

administracdo da Contratante, a qual vier a obter acesso, em razdo de sua atuagao.

10.12 — Manter sob absoluto sigilo, todas as informacdes que Ihe forem transmitidas,
pela Contratante, em razdo da execuc¢do do objeto do presente contrato, protegendo-as
contra a divulgacdo a terceiros, ou a seus prestadores de servigos, que no
desenvolvimento de suas atividades tenham necessidade de conhecé-las, instruindo
devidamente as pessoas responsaveis pelo tratamento de tais informacdes a protegé-

las e manter a confidencialidade das mesmas.

10.13 — A contratada obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento e
na sua proposta, e em especial:
a) Cumprir os prazos estipulados e demais obrigacfes constantes deste Contrato;
b) Substituir, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, o software de Gestdo ndo
aceito(s) pelo Contratante, por apresentar defeitos ou ndo atender as
especificagOes exigidas;
c) Atender prontamente a quaisquer reclamacdes;
d) Esclarecer duvidas de carater geral ou especifico quanto a utilizacdo do software
de Gestao, feitas em dias uteis e no horario comercial;
e) Executar os servigos, verificacdes técnicas e reparos por meio de técnicos

comprovadamente especializados, responsabilizando-se pela atuagéo.
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10.14 — A contratada ndo podera caucionar nem utilizar o contrato para qualquer

operacdo financeira, sob pena de rescisdo contratual.

10.15 — A contratada responsabilizar-se-a, independentemente de fiscalizacdo ou
acompanhamento pelo Contratante, pelos prejuizos de qualquer natureza causados ao
patriménio do contratante ou de terceiros, originados direta ou indiretamente da
execucao do objeto deste Contrato, decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados,
prepostos ou representantes, ficando obrigada a promover o ressarcimento a precos
atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da comprovacao de
sua responsabilidade, ndo o cumprindo, legitimara o desconto do valor respectivo dos

créditos a que porventura faga jus.

10.16 — A contratada ndo podera transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucao

do contrato, sem prévia e expressa anuéncia da contratante.

10.17 — A contratada arcard com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem
sobre esta contratacdo, inclusive os trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

resultantes da execucdo do contrato.

10.18 — A contratada devera comunicar imediatamente, por intermédio do gestor do
contrato, toda e qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execucgao

do contrato.

10.19 — Fornecer aos funcionarios e prepostos, previamente designados pela
CONTRATANTE, treinamento adequado e necessario ao bom funcionamento e

operagdo dos sistemas, com carga horaria minima de 8 (oito) horas de duracéo;

10.20 — A empresa fica obrigada a atender a todas as normas do decreto federal 10.540
de 05 de novembro de 2020 referente ao SIAFIC - Sistema Unico e Integrado de

Execucdo Orcamentaria e Contabilidade para os Consorcios.
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11 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1 — Acompanhar, orientar e fiscalizar, diretamente, os servi¢os prestados pela
CONTRATADA, exigindo o fiel cumprimento dos servigos contratados, competindo-

Ihe adotar todas as providéncias neste sentido;

11.2 — Supervisionar e avaliar os servigos prestados pela CONTRATADA, com vistas
a afericdo da eficiéncia dos resultados das acoes;

11.3 — Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme ajustado no presente

Contrato;

11.4 — Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de quaisquer
imperfeicBes ou irregularidades na execucdo dos servicos contratados, fixando prazo

para sua corregao;

11.5 — Designar um servidor responsavel pela fiscalizacao deste contrato.

11.6 — A CONTRATANTE compromete-se a usar o Software somente dentro das

normas e condigOes estabelecidas neste Contrato e durante a vigéncia do mesmo.

11.7 — Obriga-se a CONTRATANTE, a ndo entregar o Software nem permitir seu uso
por terceiros, resguardando, da mesma forma, manuais, instru¢des e outros materiais
licenciados, mantendo-0s no uso restrito de seus agentes e prepostos, sendo-lhe vedado
copiar, alterar, ceder, sublicenciar, vender, dar em locagdo ou em garantia, doar, alienar
de qualquer forma, transferir, total ou parcialmente, sob quaisquer modalidades,
onerosas ou gratuitas, provisOrias ou permanentes, o Software objeto do presente
contrato. De igual forma Ihe é vedado modificar as caracteristicas dos programas,
modulos de programas ou rotinas do Software, amplia-los, altera-los de qualquer

forma, sem a prévia, expressa, especifica e autorizada anuéncia da CONTRATADA,
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sendo certo que quaisquer alteracbes, a qualquer tempo, por interesse da
CONTRATANTE, que deve ser efetuada, s6 podera ser operada pela CONTRATADA

OU pessoa expressamente autorizada pela mesma.

11.8 — A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar equipamento/plataforma de
hardware de origem iddnea que possibilite a instalacdo\manutencdo de forma remota
dos Softwares objetos do presente contrato, bem como manté-los atualizados, de forma

a possibilitar a instalagéo de novas versdes dos Softwares lancadas.

11.9 — Disponibilizar um meio de acesso a rede mundial de computadores
"INTERNET" (Acesso Discado, Link Discado, via radio, etc.), ou seja, um computador
munido de hardwares para o meio de acesso com a internet e softwares de comunicagao
sugeridos pela CONTRATADA. Nos casos onde houver filtros de pacotes
(FIREWALL) a CONTRATADA devera deter condicdes técnicas e legais para
possiveis alteracdes nos filtros, mantendo, assim, permanentes condi¢des de uso, com
vistas a dar maior agilidade, eficiéncia e seguranca a prestacao do servico (SUPORTE
TECNICO/ MANUTENCAO/ ATUALIZACAO).

11.10 — A CONTRATANTE sera responsavel pela protecdo dos “softwares”, bem
como das ferramentas a ela cedidos, contra o uso ou o acessos indevidos, e se obrigara
a utilizad-los exclusivamente na vigéncia contratual e em conformidade com as

condicdes estabelecidas pelo outorgante das licencgas.

11.11 — Nao utilizar o sistema informatizado de gestdo publica em evidéncia, em
quaisquer eventos, promog¢des ou publicacdes, sem o conhecimento e autorizagao

prévia e por escrito da contratada.

11.12 — PO6r a disposicdo da contratada, na forma acordada com esta, em meio
eletronico, os dados historicos e cadastrais informatizados do Consoércio Contratante,
até a implantacdo do sistema informatizado de gestdo publica, para conversdo e

aproveitamento pelos maédulos aplicativos ora contratados.
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11.13 — Estabelecer orientacdes e determinacfes adequadas junto a seus funcionarios
e ou servidores ou pessoas as quais venha a ser facilitado o acesso, no sentido de que
os materiais e dados do sistema informatizado de gestdo publica sejam corretamente
manuseados, de modo a ndo violar qualquer dos compromissos aqui estabelecidos
relativos ao uso, protecdo e seguranca de todo o sistema. No caso de alguma violacéo
se consumar contra a sua vontade e sem seu conhecimento prévio, a contratante dara
conhecimento dos fatos a contratada, além de empreender as a¢des necessarias no

sentido de sustar ou anular a situagédo de violagéo.

11.14 — Formar as equipes para atuarem com os consultores da contratada no processo

de implantacéo, preferencialmente em tempo integral.

11.15 — Informar e manter atualizado junto a contratada nome e telefone do gestor do

contrato e seu substituto.

11.16 — A CONTRATANTE deverd comunicar a CONTRATADA a alteracdo nas
legislacdes federal, estadual e municipal, encaminhando o diploma legal anterior e 0
novo, informando a data de sua publicacdo e o inicio de sua vigéncia. A
CONTRATADA de posse dessas informacg@es fara uma analise técnica e apresentara
uma estimativa do esforco e prazo para a entrega da versdo do software adequada a
alteracdo, sempre respeitando sua metodologia de desenvolvimento. A
CONTRATANTE se compromete, ainda, a atuar como interlocutora da
CONTRATADA, quando necessario, junto aos orgdos regulador- fiscalizadores, para

dirimir duvidas técnicas e/ou pedidos de esclarecimentos.

12 — DA SUBCONTRATACAO

Até regulamentacdo interna que estabelecera o0s casos e percentuais de subcontratacéo,
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nao sera admitida a subcontratacdo do objeto.

13 — DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados da data de assinatura do
Contrato, podendo ser prorrogada sucessivamente, por periodos iguais e consecutivos,
até o limite maximo de 120 (cento e vinte) meses, totalizando 10 (dez) anos, nos termos
do art. 105, do art. 106 e do art. 107 da Lei n.° 14.133, de 2021, condicionada a
vantajosidade e disponibilidade orcamentaria.

14 - DO PAGAMENTO

A Contratante pagard a Contratada, até o 10° (décimo) dia do més subsequente a
execucao dos servicos, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente,
devidamente aceita pelo Contratante, acompanhada ainda das certid®es de regularidade

fiscal e trabalhista devidamente validas.

15 - DO REAJUSTE

Os precos serdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da assinatura
do contrato, podendo apds este prazo ser reajustado pelo indice IPCA (indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo), podendo ser renovado no interesse da

administracdo, conforme previsdo no instrumento contratual.

16 — DAS SAN(;OES ADMINISTRATIVAS
16.1 — Comete infragdo administrativa o fornecedor que infringir as disposi¢coes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021, quais sejam:

16.1.1 — dar causa a inexecucao parcial do contrato;

16.1.2 — dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
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16.1.3 — dar causa a inexecucdo total do contrato;

16.1.4 — deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

16.1.5 — ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

16.1.6 — ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

16.1.7 — apresentar declaracdo ou documentacgédo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

16.1.8 — fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;
16.1.9 — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
16.1.10 — considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracédo falsa
qguanto as condicBes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP
ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo
apos o encerramento da fase de negociacao;

16.1.11 — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta Dispensa;
praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2 — O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens

anteriores, em processo de aplicacdo de penalidade, estarad sujeito, sem prejuizo da

responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢es:

a)

b)

Adverténcia pela falta do subitem 16.1.1, quando ndo se justificar a imposi¢éao
de penalidade mais grave;

Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado dos itens prejudicados pela
conduta do fornecedor, por quaisquer das infracdes dos subitens 16.1.1 a 16.1.12;
Impedimento de licitar e contratar no @mbito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo méximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 16.1.2 a 16.1.7, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
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de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes municipais, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos dos subitens 16.1.8 a 16.1.12, bem como nos demais casos

que justifiguem a imposic¢édo da penalidade mais grave.

16.3 — Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
16.3.1 —a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
16.3.2 — as peculiaridades do caso concreto;
16.3.3 — as circunstancias agravantes ou atenuantes;
16.3.4 — os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
16.3.5 — a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.

16.4 — Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente.

16.5 — A aplicacdo das sanc¢@es previstas neste Termo ndo exclui, em hip6tese alguma,
a obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.

16.6 — Na aplicag@o da sancdo prevista na alinea “b” do item 16.2 deste Termo, sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data

de sua intimagéo.

16.7 — Para aplicacdo das sangdes previstas nas alineas “c” e “d” do item 16.2 deste
16.8 — Termo sera instaurado processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por
comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de intimacao, apresentar defesa escrita e especificar
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as provas que pretenda produzir.

16.9 — Quando o quadro funcional ndo dispor de servidores estatutarios, a comissao a
que se refere o item anterior sera composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos
pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3

(trés) anos de tempo de servico no 6rgdo ou entidade.

16.10 — A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais

sancoes.

16.11 — A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o0 contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se os demais procedimentos previstos na Lei n°
14.133/2021.

17 — DA INEXECUCAO E DA EXTINCAO DO CONTRATO
17.1 — A inexecucao total ou parcial do contrato ensejara a sua extingdo com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei, com fulcro no Titulo I11, Capitulo VIII da Lei n. 14.133/2021,
nos seguintes modos:
a) determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prdpria conduta;
b) consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou por comité de

resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administracéo.

17.2 — Constituirdo motivos para extin¢do do contrato, a qual devera ser formalmente motivada
nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as seguintes situacoes:
a) nao cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, de especificacoes,

de projetos ou de prazos;

Rua Muniz Freire, 305, Centro, lconha/ES. CEP: 29.280-000.

E-mail: administracao@iconha.es.leg.br | Site: www.iconha.es.leg.br



—n
i

CAMARA MUNICIP;L DE ICONHA-ES
PODER LEGISLATIVO

b) desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execucao ou por autoridade superior;

c) alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja
sua capacidade de concluir o contrato;

d) decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugéo da sociedade ou falecimento
do contratado;

e) caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucdo do
contrato;

f) razbes de interesse publico, justificadas pela autoridade méaxima do 6rgdo ou da entidade

contratante.

17.3 — O descumprimento, por parte da CONTRATADA, de suas obrigagdes legais e/ou
contratuais assegurara a0 CONTRATANTE o direito de extinguir o contrato a qualquer tempo,

independentemente de aviso, interpelacéo judicial e/ou extrajudicial.

17.4 — A extingdo por ato unilateral do CONTRATANTE sujeitard a CONTRATADA a multa
rescisoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo do contrato existente na data da

extincdo, independentemente de outras penalidades.

17.5 — A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingdo consensual
deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente e

reduzidas a termo no respectivo processo.

18 — DA ESTIMATIVA DE PRECOS
O valor total estimado da contratacdo é de R$ 196.793,52 (cento e noventa e seis mil

setecentos e noventa e trés reais e cinquenta e dois centavos).
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19 — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
As despesas decorrentes desta contratacao estdo programadas em dotagcdo or¢camentéria propria,
prevista no orgamento da Camara Municipal de Iconha, na classificagéo abaixo:

Fonte: 150000009999 — Recursos niao vinculados de impostos e transferéncias de impostos.
Recursos ordinarios

Projeto/Atividade: 2.001 — Manutencao das Atividades do Poder Legislativo

Elemento de Despesa: 33904000000 — Servicos de Tecnologia da Informacgdo e

Comunicacao

Iconha/ES, 18 de agosto de 2026.

Elaborado por:

Gabriela Anholeti Pereira
Setor de Compras

Cémara Municipal de Iconha/ES
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MAPA COMPARATIVO DE PRECOS - PROCESSO N.° 126/2026 (ANEXO | TR)

ITEM ESPECIFICAGCAO UNID. | QTD. COTAGAO ORGAO PARAMETRO EMPRESA VALOR TOTAL MEDIA
VALOR TOTAL
01 Contratacdo de Empresa Especializada para Més 12 Orgamento Direto com o Orgamento Direto com o | E&L Produgdes de R$ 199.850,00 R$ 196.793,50
Prestacéo de Servigos de Licenciamento de Fornecedor Fornecedor Software
Uso de Sistemas WEB de Gestdo Publica Pregéo Eletronico Cémara Municipal de | Sitio Eletrénico Oficial E&L Produgbes de R$ 114.000,00
Integrada. n°. 001/2026 Alfredo Chaves/ES Software
Contrato n°. 016/2025 Camara Municipal de | Sitio Eletronico Oficial E&L Produgdes de R$ 178.000,00
Venda Nova do Software
Imigrante/ES
Pregdo Eletronico Camara Municipal de | Sitio Eletronico Oficial E&L Produgbes de R$ 295.324,00

n°. 001/2026

Contrato n°. 005/2026

Marechal Floriano/ES

Software
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ANEXO 11

MODELO DE PROPOSTA.

Pregéo Eletrénico n®. /2026

Objeto: Contratacdo de Empresa Especializada para Prestacdo de Servigos de
Licenciamento de Uso de SISTEMAS WEB DE GESTAO PUBLICA INTEGRADA em

Ambiente WEB, incluindo Implantacdo, Conversdo e

Migracdo de

Dados,

Parametrizacdo, Treinamento de Usuarios, Manutencdo Corretiva, Adaptativa e

Evolutiva, Suporte Técnico Continuo e Hospedagem em Nuvem, destinado a Camara
Municipal de Iconha/ES.

Item Descri¢éo Und. Qtd. Valor Unitario Valor Total

1 Sistema de Gestao de ALMOXARIFADO - Hospedagem, Manutengao e Més 12
Suporte Técnico

2 Sistema de Gestdo de PATRIMONIO - Hospedagem, Manutengdo e Meés 12
Suporte Técnico

3 Sistema de Gestdo de COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS - Meés 12
Hospedagem, Manutengao e Suporte Técnico

4 Sistema de Gestio de RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE Més 12
PAGAMENTO - Hospedagem, Manutengao e Suporte Técnico

5 Sistema de Gestdo de PORTAL DO SERVIDOR - Hospedagem, Meés 12
Manutengao e Suporte Técnico

6 Sistema de Gestio de PORTAL DA TRANSPARENCIA - Hospedagem, Meés 12
Manutengao e Suporte Técnico

7 Sistema de Gestio de CONTROLE INTERNO - Hospedagem, Meés 12
Manutengao e Suporte Técnico

8 Sistema de GESTAO DE PONTO ELETRONICO - Hospedagem, Meés 12
Manutengao e Suporte Técnico

9 Treinamento / Capacitagdo dos usuarios no Sistema de Gestdo de Hora 20
ALMOXARIFADO

10 Treinamento / Capacitagdo dos usuarios no Sistema de Gestdo de Hora 20
PATRIMONIO

11 Treinamento / Capacitagdo dos usudrios no Sistema de Gestdo de Hora 20
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

12 Treinamento / Capacitagdo dos usudrios no Sistema de Gestdo de Hora 50
RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
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13 Treinamento / Capacitagido dos usuarios no Sistema de Gestdo de PORTAL Hora 20
DO SERVIDOR

14 Treinamento / Capacitagdo dos usuarios no Sistema de Gestdo de PORTAL Hora 20
DA TRANSPARENCIA

15 Treinamento / Capacitagdo dos usudrios no Sistema de Gestdo de Hora 20
CONTROLE INTERNO

16 Treinamento / Capacitagdo dos usuarios no Sistema de GESTAO DE Hora 20
PONTO ELETRONICO

17 Implantagdo Sistema de Gestdo de ALMOXARIFADO Servigo 01

18 Implantagdo Sistema de Gestdo de PATRIMONIO Servigo 01

19 Implantagdo Sistema de Gestio de COMPRAS, LICITACOES E | Servigo 01
CONTRATOS

20 Implantagdo Sistema de Gestdo de RECURSOS HUMANOS E FOLHA | Servigo 01
DE PAGAMENTO

21 Implantagdo Sistema de Gestao de PORTAL DO SERVIDOR Servigo 01

22 Implantagdo Sistema de Gestio de PORTAL DA TRANSPARENCIA Servigo 01

23 Implantagdo Sistema de Gestio de CONTROLE INTERNO Servigo 01
24 Implantagio Sistema de GESTAO DE PONTO ELETRONICO Servigo 01
25 Customizagdo / Desenvolvimento de novas funcionalidades Hora 50
26 Hospedagem do DataCenter Meés 12

DADOS DA EMPRESA.
NOME EMPRESARIAL:
CNPJ:

TELEFONE:

E-MAIL:

DADOS BANCARIOS
NOME DO BANCO:

N° DO BANCO:

N° DA AGENCIA:

N° DA CONTA:

Validade da proposta: ndo inferior a 90 (noventa) dias.
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lconha/ES, de de 2026.

(nome e identificacdo do representante legal)
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ANEXO 11l - MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

Em cumprimento as determinacdes da Lei Federal n® 14.133/2021, para fins de participacdo no Pregdo Eletrénico

n® xxx/2026, a empresa , estabelecida na

, h° - bairro - ,

devidamente inscrita no CNPJ sob o n° , declara que conhece e aceita todas as condi¢des do

edital em epigrafe, bem como todos os parametros e elementos para a execugdo do objeto e, em particular, que:

a) Atende aos requisitos de habilitacdo e responde pela veracidade das informacGes prestadas, na forma da
lei;

b) N&o estd impedida de contratar com a Administragdo Publica, direta e indireta;

c) Nao foi declarada iniddnea pelo Poder Publico, de nenhuma esfera;

d) Na&o existe a superveniéncia de fato que impeca a sua habilitacdo/participacdo nesta licitacdo, estando
ciente da sua obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

e) Né&o existe participacéo direta ou indireta de servidor publico de entidades ou 6rgdos da Administracéo
Municipal na prestacdo do objeto do Pregdo Eletronico;

f)  Nao possui em seu quadro de pessoal menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e

g) menor de 16 anos em qualquer outro tipo de trabalho, salvo na condigéo de aprendiz, a partir de 14 anos;

h) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas; e

i) Seenquadra na condi¢do de ME ou EPP, nos termos do Artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e
147/2014 e ndo esta inserida nas excludentes hipéteses do 84° daquele Artigo, para fins do exercicio dos
beneficios previstos na mencionada lei. OU NAO se enquadra na condi¢do de ME ou EPP, nos termos
da Lei Complementar n® 123/2006 e 147/2014.

Por ser a expressdo da verdade, eu , Carteira de Identidade n° ,
CPF n° , representante legal desta empresa, firmo a presente.
[ES, __ de de 2026.

Assinatura do Responsavel Legal (identificagdo/qualificagédo)

OBS.: A falsidade de declaragdo prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006 caracterizara o crime de que trata o art. 299 do Codigo Penal, sem prejuizo do enquadramento

em outras figuras penais e das san¢des previstas no instrumento convocatorio.
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ANEXO IV- MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° xxx/2026
ID CIDADES:

Contrato que entre si celebram a CAMARA MUNICIPAL DE ICONHA-ES, com sede na
Rua Muniz Freire, CNPJ n°. 03.251.599/0001-24, neste ato representada pelo Presidente, Exmo.

Sr. Moises Pinto Marchiori, portador do CPF n°. , (nacionalidade, estado civil,
profissdo), residente e domiciliado , doravante
denominado CONTRATANTE, e a empresa , inscrita no
CNPJ sob 0 n°. , sediada na Rua

5

doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo Sr. ,

(nacionalidade, estado civil, socio administrador, portador do CPF n°. , com

fulcro no art. 75, inc. II, da Lei n°. 14.133/21, tendo em vista o que consta do Processo n°.
126/2026, resolvem de mutuo acordo celebrar o presente contrato, mediante as clausulas e

estipulagdes a seguir enumeradas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO E FINALIDADE

O Objeto do presente contrato consiste na Contratacdo de empresa especializada para prestacao
de servicos de licenciamento de uso de sistemas web de gestdo publica integrada, conforme
especificacOes preestabelecidas no Processo Administrativo n°. 126/2026 e na proposta
apresentada pela CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO E DO VALOR

2.1 — As especificagdes, quantidade e pregos contratados constam relacionados abaixo:

Item Descricao Und. Qtd. | Valor Unitario Valor Total
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Sistema de Gestio de ALMOXARIFADO -

Hospedagem, Manutengao e Suporte Técnico

Més

12

Sistema de Gestdo de PATRIMONIO - Hospedagem,

Manutengédo e Suporte Técnico

12

Sistema de Gestdo de COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS - Hospedagem, Manutencao e Suporte

Técnico

12

Sistema de Gestdo de RECURSOS HUMANOS E
FOLHA DE PAGAMENTO - Hospedagem,

Manutengédo e Suporte Técnico

12

Sistema de Gestdo de PORTAL DO SERVIDOR -

Hospedagem, Manutencéo e Suporte Técnico

12

Sistema de Gestio de PORTAL DA
TRANSPARENCIA - Hospedagem, Manutengdo e

Suporte Técnico

12

Sistema de Gestdo de CONTROLE INTERNO -

Hospedagem, Manutengéo e Suporte Técnico

12

Sistema de GESTAO DE PONTO ELETRONICO

- Hospedagem, Manutencao e Suporte Técnico

12

Treinamento / Capacitacdo dos usuarios no Sistema de

Gestao de ALMOXARIFADO

Hora

20

10

Treinamento / Capacita¢do dos usuarios no Sistema de

Gestdo de PATRIMONIO

Hora

20

11

Treinamento / Capacitacdo dos usuarios no Sistema de
Gestio de COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS

Hora

20

12

Treinamento / Capacitagdo dos usudrios no Sistema de
Gestdo de RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO

Hora

50

13

Treinamento / Capacitagdo dos usudrios no Sistema de

Gestdo de PORTAL DO SERVIDOR

Hora

20
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14 | Treinamento / Capacita¢do dos usuarios no Sistema de | Hora 20

Gestio de PORTAL DA TRANSPARENCIA

15 | Treinamento / Capacita¢do dos usuarios no Sistemade | Hora 20

Gestdo de CONTROLE INTERNO

16 | Treinamento / Capacita¢do dos usuarios no Sistemade | Hora 20

GESTAO DE PONTO ELETRONICO

17 | Implantagdo Sistema de Gestao de | Servico 01

ALMOXARIFADO

18 | Implantagio Sistema de Gestdo de PATRIMONIO Servigo 01

19 | Implantagdo Sistema de Gestdio de COMPRAS, | Servigo 01
LICITACOES E CONTRATOS

20 | Implantagdo Sistema de Gestdo de RECURSOS | Servico 01
HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

21 | Implantagdo Sistema de Gestdo de PORTAL DO | Servigo 01
SERVIDOR

22 | Implantagdo Sistema de Gestdo de PORTAL DA | Servigo 01
TRANSPARENCIA

23 | Implantagdo Sistema de Gestdo de CONTROLE | Servico 01
INTERNO

24 | Implantagdo Sistema de GESTAO DE PONTO | Servico 01

ELETRONICO

25 | Customizagdo / Desenvolvimento de novas | Hora 50
funcionalidades

26 | Hospedagem do DataCenter Més 12

2.2 — O valor do presente Contrato ¢ de R$ xxxxx (por extenso).

CLAUSULA TERCEIRA — DA FUNDAMENTACAO LEGAL
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As partes declaram-se sujeitas as normas previstas na Lei n°. 14.133/21 e, supletivamente, pelos
principios da teoria geral dos contratos e pelas disposi¢des de direito privado, bem como, pelas

clausulas e condic¢oes deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1 — O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meses contados da data de assinatura do
Contrato, podendo ser prorrogada sucessivamente, por periodos iguais e consecutivos, até o
limite maximo de 120 (cento e vinte) meses, totalizando 10 (dez) anos, nos termos do art. 105,
do art. 106 e do art. 107 da Lei n.° 14.133, de 2021, condicionada a vantajosidade e

disponibilidade or¢amentaria..

4.2 — O CONTRATANTE providenciara a publicacdo do extrato do presente Contrato no Diario

Oficial (DIOES), como condicao de eficacia do mesmo.

CLAUSULA QUINTA — DA FORMA DE PAGAMENTO
5.1 — O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE em favor da CONTRATADA,

mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente.

5.2 — O pagamento sera efetuado a CONTRATADA até o 30° (trigésimo) dia da apresentagao

da nota fiscal/fatura, devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

5.3 - O CONTRATANTE nao efetuara pagamento de titulo descontado ou por meio de cobranga
em banco, bem como, os que foram negociados com terceiros por intermédio da operagdo de

facturing.

5.4 — Todo e qualquer pagamento serd efetuado diretamente 8 CONTRATADA, na forma
estabelecida nos subitens anteriores, eximindo-se a terceiros, por titulos colocados em cobranga,
descontos, ficando estabelecido que, em hipotese alguma, aceitara tais titulos, os quais serdo

devolvidos incontinenti, a pessoa juridica que os houver apresentado.
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5.5 — Os pagamentos nao realizados dentro do prazo, motivados pela CONTRATADA, ndo sao

geradores de direito a reajustamento de precos.

5.6 — Nenhum pagamento serd efetuado 8 CONTRATADA, enquanto pendente de liquidagao

qualquer obrigacao que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

CLAUSULA SEXTA —- DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes deste Contrato correrdo por conta de recursos consignados na seguinte

dotagdo or¢amentaria:

Unidade Or¢amentéria: CAmara Municipal de Iconha

Programa: 001 - Gestiao do Legislativo

Projeto Atividade: 2002 — Manutencio Atividades Administrativas do Poder Legislativo
Elemento de Despesa: 33904000000 — Servicos Tecnologia da Informacio e Comunicacio

Fonte: 150000009999 — Recursos nao vinculados de impostos transferéncias de impostos

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1 — Assinar o contrato em até 05 (cinco) dias, contados a partir da convocagao formal, via e-
mail, carta SEDEX, AR (Aviso de Recebimento), oficio ou eletronicamente, desde que a

assinatura do representante legal seja certificada nos termos da lei.

7.2 — Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condi¢des, no prazo e locais indicados pelo
CONTRATANTE, em estrita observancia das especificacdes do termo de referéncia,

acompanhado da respectiva nota fiscal.

7.3 — Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes e

responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa.
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7.4 — Assumir, com exclusividade, todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia
do objeto da contratagdo e quaisquer outras despesas que se fizerem necessarias ao
cumprimento do objeto pactuado, inclusive quanto ao transporte, carga e descarga, despesas

com pessoas € apresentar os respectivos comprovantes quando solicitado pelo

CONTRATANTE.

7.5 — Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem,
no objeto deste instrumento de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da

contratagdo.

7.6 — Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na elaboragdo de

estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas para 0o CONTRATANTE.
7.7 — Manter as condigdes de habilitagdo exigidas no procedimento de contratagdo.

7.8 — Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os produtos

em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

7.9 — Responder pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros,

decorrentes de sua culpa ou dolo no fornecimento dos produtos.

7.10 — Respeitar as normas de controle de produtos e de fluxo de pessoas nas dependéncias do

CONTRATANTE.

7.11 — Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega, inclusive o

descarregamento dos produtos contratados;

7.12 — Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, cujas reclamacgdes
se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao CONTRATANTE, imediatamente

por escrito.

Rua Muniz Freire, 305, Centro, Iconha/ES. Cep: 29.280-000. Tel: (28) 3537-1263.
E-mail: administracao@iconha.es.leg.br | Site: www.iconha.es.leg.br



mailto:administracao@iconha.es.leg.br

CAMARA MUNICIPAL DE ICONHA-ES
PODER LEGISLATIVO
7.13 — Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacio do CONTRATANTE, no tocante a entrega dos

produtos contratados.

7.14 — Responder ao CONTRATANTE nos casos e qualquer tipo de autuacao ou agdo que venha
a sofrer em decorréncia do fornecimento em questdo, bem como pelos contratos de trabalho de
seus empregados, que envolvam eventuais decisoes judiciais, eximindo o CONTRATANTE de

qualquer solidariedade ou responsabilidade.

7.15 — Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer alteragdo ocorrida no

enderego, conta bancaria e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia.
7.16 — Aplicam-se ainda as demais obrigacdes previstas na Lei n°. 14.133/21.

7.17 — Fica vedada a subcontratagao total ou parcial do objeto da contratagdo, a associacao da
CONTRATADA com outrem, a cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusao,

cisdo ou incorporac¢do sem autorizacao expressa do CONTRATANTE.

7.18 — Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento

os produtos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza.

7.19 — Fiscalizar o perfeito cumprimento da entrega dos produtos a que se obrigou, cabendo-

lhe, integralmente, os 6nus decorrentes.

7.20 — Comunicar tempestivamente a0 CONTRATANTE qualquer imprevisto ou atraso na
entrega do material/servico objeto deste Contrato, por for¢ca maior ou alheio a sua vontade e
controle, ficando a CONTRATANTE responsavel pelo seu deferimento ou ndo, do pedido de
dilagao/prorrogacao de prazo de entrega, aplicando as sangdes previstas neste Contrato, bem

como todas aquelas a que estiver sujeita por lei.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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8.1 — Determinar a execu¢ao do objeto quando houver garantia real da disponibilidade
financeira para a quitacdo de seus débitos frente 8 CONTRATADA, sob pena de ilegalidade dos

atos.

8.2 — Requisitar a entrega dos produtos/servicos, estabelecendo dia, hora, quantidade, local e

demais informagdes que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto.

8.3 — Receber os produtos/servigos, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condigdes
estabelecidas neste Contrato.

8.3.1 — Disponibilizar local adequado para a realizagdo da entrega.

8.4 — Designar servidor Fiscal do Contrato, ao qual cabera a responsabilidade de acompanhar,

fiscalizar e avaliar a execu¢do do Contrato, conforme legislagdo vigente.

8.5 — Comunicar a CONTRATADA sobre possiveis irregularidades observadas na entrega dos
produtos fornecidos, para imediata corregdo, solicitar o reparo, a corre¢ao, a remogao ou a

substitui¢do em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

8.6 — Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento dos

produtos.

8.7 — Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucao da entrega dos produtos,
inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da CONTRATADA

em suas dependéncias, desde que respeitadas as normas de seguranca.
8.8 — Notificar, por escrito, a CONTRATADA de qualquer sangao.
8.9 — Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA, efetuando

os pagamentos de acordo com a CLAUSULA QUINTA deste Contrato.

8.10 — Efetuar a autorizagdo do pagamento na forma prevista neste Contrato.
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8.11 — Fornecer e colocar a disposi¢do da CONTRATADA todos os elementos e informagdes

que se fizerem necessarios a execu¢do da contratacdo e do fornecimento/prestagao.

8.12 — Notificar a CONTRATADA, por escrito € com antecedéncia, sobre multas, penalidades

e quaisquer débitos de sua responsabilidade.

8.13 — Fiscalizar a entrega do bem por um representante designado para esse fim, ao qual
competird dirimir as davidas que surgirem no curso do fornecimento/execugdo e de tudo dara

ciéncia a Administragao.

8.14 — A fiscalizagdo de que trata o subitem acima ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢ao da contratacao em conformidade com o art. 120,

da Lein®. 14.133/21.

CLAUSULA NONA - DA EXECUCAO DO CONTRATO
9.1 — O objeto deste Contrato devera ser executado de forma parcelada, apods a requisicao do
Setor de Compras.
9.1.1 — O local da entrega do objeto deste Contrato devera ser na Camara Muncipal de
Iconha.
9.1.2 — O objeto deste Contrato serd entregue de segunda a sexta-feira, tendo por regra o
horério das 7h00min as 13h00Omin.
9.1.3 — O objeto deste Contrato deverd ser recebido em horarios diferentes aos

determinados em feriados e recessos.
9.3 —Na entrega, ndo sera aceita troca de marca e fabricante dos produtos ofertados na proposta.

9.4 — Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a CONTRATADA devera

apresentar justificativa por escrito ao fiscal do contrato, indicando o prazo necessario, que por
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sua vez analisara e tomard as necessarias providéncias para a aceitacdo ou nao das justificativas

apresentadas.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO

10.1 — Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto da contratacdo, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas, e determinando o que for necessario a regularizagao de falhas

ou defeitos observados.

10.2 — A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui, nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes, de conformidade com o art. 120 da

Lein°®. 14.133/2021.

10.3 — O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢do do contrato, indicando o que for necessario a regularizagao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para

as providéncias cabiveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANCOES
11.1 — Se a CONTRATADA descumprir quaisquer das condi¢des deste instrumento, ficara
sujeita as penalidades previstas nos artigos 156 e 162, da Lei n°. 14.133/21, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.
11.2 — Quanto ao atraso para assinatura do contrato:

a) Atraso de até 02 (dois) dias uteis, multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da nota de

empenho, se for entrega parcelada, e sobre o valor do contrato, se for entrega tinica.
b) A partir do terceiro dia util, até o limite do quinto dia util, multa de 4% (quatro por

cento) sobre o valor da nota de empenho, se for entrega parcelada, e sobre o valor do
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contrato, se for entrega unica, caracterizando-se a inexecucao total da obrigacao a partir

do sexto dia util de atraso, sujeitando-se as penalidades legalmente estabelecidas.

11.3 — Pela inexecugdo parcial ou total das condigdes estabelecidas no contrato, poderdo ser

aplicadas também, garantida a defesa prévia, as seguintes sancdes:

adverténcia, nos casos de irregularidades de pequena monta;

multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor da nota fiscal/fatura, por dia
de atraso no prazo proposto para entrega do bem, ficando limitado este percentual em
10% (dez por cento). Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias, considerar-se-a rescindida
a contratagao;

multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da contratacao por infra¢do de qualquer outra
Clausula deste Contrato, que sera cobrada em dobro em caso de reincidéncia;
impedimento de licitar e contratar com a Administra¢ao, bem como o cancelamento de
seu certificado de registro cadastral por prazo nao superior a 03 (trés) anos;

declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir o CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes

e depois de decorrido o prazo da sanc¢ao aplicada.

11.4 — A multa, eventualmente imposta a CONTRATADA, ser4 automaticamente descontada

da fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més. Caso a

CONTRATADA nao tenha nenhum valor a receber do CONTRATANTE, ser-lhe-a concedido

o prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados da intimagdo, para efetuar o pagamento da multa.

Apos esse prazo, nao sendo efetuado o pagamento, seus dados serdo encaminhados ao 6rgao

competente para que seja inscrita na divida ativa do Municipio, podendo ainda o

CONTRATANTE proceder a cobranga judicial da multa.

11.5 — As penalidades aplicadas s6 poderdo ser relevadas na hipotese de caso fortuito ou forca

maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo do CONTRATANTE.
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11.6 — As sangdes previstas poderdo ser aplicadas, facultada a defesa prévia da

CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 15 (cinco) dias uteis a contar do

recebimento da notificagao.

11.7 — No caso de aplicagio de penalidades, o CONTRATANTE deve informar a

Administragdo, para providéncias quanto ao registro no Cadastro Geral de Fornecedores.

11.8 — As penalidades previstas acima tém carater de sancdo administrativa e,
consequentemente:
I.  asuaaplicagdo ndo exime a CONTRATADA da reparagdo das eventuais perdas e danos
que seu ato venha a acarretar ao CONTRATANTE;
Il.  ndo exclui a responsabilizacao judicial por atos ilicitos;
I1l.  as penalidades sdao independentes e a aplicagdo de uma nao exclui as demais, quando

cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA GARANTIA CONTRATUAL
Em virtude do objeto e das condi¢des deste Contrato, fica inexigivel a garantia, conforme

faculta o art. 96, da Lei n°. 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERACAO
Toda e qualquer alteragdo do presente Contrato devera ocorrer por meio de Termo Aditivo, nos

termos da Lei n°. 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO
14.1 — O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas nos artigos
137 e 138, da Lei n°. 14.133/21, com as consequéncias legais, sem prejuizo da aplicagdo das

sangdes previstas neste Contrato.
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14.2 — Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a

CONTRATADA o direito a defesa prévia.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1 — A CONTRATADA obriga-se a cumprir fielmente as cldusulas ora avengadas e manter-
se em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagao
e qualificacdo exigidas na licitagdo, bem como as normas previstas na Lei n°. 14.133/21 e

legislacdo correlata, durante a vigéncia deste instrumento.

15.2 — A CONTRATADA ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e/ou

documentos apresentados enquanto vigorar este Contrato.

15.3 — Fica vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto da contratacdo, a associagao da
CONTRATADA com outrem, a cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusao,

cisdo ou incorporacdo, sem autorizagdo expressa do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO COMBATE A CORRUPCAO

Para a execugdo deste Contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a
dar, a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar, de quem quer que seja, tanto
por conta propria, quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacdo,
compensagdo, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou
indireta quanto ao objeto deste Contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, o que deve

ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

As partes elegem o foro de Iconha-ES como o competente para dirimir quaisquer questdes
oriundas do presente Contrato, inclusive os casos omissos, que nao puderem ser resolvidos pela
via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja. E, por estarem

de acordo, as partes firmam o presente Contrato em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para
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um s6 efeito legal, sendo juntado ao processo de origem desta contratacdo, divulgado e mantido

a disposicdo do publico em sitio eletronico oficial, na forma do art. 91, da Lei n°. 14.133/21.

Iconha-ES, de de 2026.

MOISES PINTO MARCHIORI
CAMARA MUNICIPAL DE ICONHA
CONTRATANTE

RESPONSAVEL PELA EMPRESA
EMPRESA
CONTRATADO
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ANEXO V

PLANILHA DE MEDIA DE PRECOS POR ITEM

LOTE UNICO VALOR GLOBAL

Item Descrigcéo Quant. Valor Valor Total
unitario Médio
médio

1 Sistema de Gestao de | 12 Més 890,00 10.680,00
ALMOXARIFADO -
Hospedagem, Manutencdo e
Suporte Técnico

2 Sistema  de Gestéo de | 12 Més 890,00 10.680,00
PATRIMONIO -
Hospedagem, Manutencdo e
Suporte Técnico

3 Sistema de Gestao de | 12 Més
COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS - 980,00 11.760,00
Hospedagem, Manutencdo e
Suporte Técnico

4 Sistema de Gestéo de | 12 Més
RECURSOS HUMANOS E
FOLHA DE PAGAMENTO - 1.850,00 | 22.200,00
Hospedagem, Manutencdo e
Suporte Técnico

5 Sistema de Gestdo de PORTAL | 12 Més
DO SERVIDOR - 3 650,00 7.800,00
Hospedagem, Manutengdo e
Suporte Técnico

6 Sistema de Gestdo de PORTAL | 12 Més
DA TRANSPARENCIA - 990.00 11.880.00

Hospedagem, Manutencdo e
Suporte Técnico
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Sistema  de Gestéo de
CONTROLE INTERNO -
Hospedagem, Manutencdo e
Suporte Técnico

12 Més

1.400,00

16.800,00

Sistema de GESTAO DE
PONTO  ELETRONICO -
Hospedagem, Manutencdo e
Suporte Técnico

12 Més

750,00

9.000,00

Treinamento / Capacitacdo dos
usuarios no Sistema de Gestao
de ALMOXARIFADO

20 Hora

85,00

1.700,00

10

Treinamento / Capacitacdo dos
usuarios no Sistema de Gestédo
de PATRIMONIO

20 Hora

85,00

1.700,00

11

Treinamento / Capacitacdo dos
usuarios no Sistema de Gestéao
de COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS

20 Hora

85,00

1.700,00

12

Treinamento / Capacitacdo dos
usuarios no Sistema de Gestao
de RECURSOS HUMANOS E
FOLHA DE PAGAMENTO

50 Hora

85,00

4.250,00

13

Treinamento / Capacitacdo dos
usuarios no Sistema de Gestdo
de PORTAL DO SERVIDOR

20 Hora

70,00

1.400,00

14

Treinamento / Capacitacdo dos
usuarios no Sistema de Gestao
de PORTAL DA
TRANSPARENCIA

20 Hora

70,00

1.400,00

15

Treinamento / Capacitacdo dos
usuarios no Sistema de Gestdo
de CONTROLE INTERNO

20 Hora

85,00

1.700,00

16

Treinamento / Capacitacdo dos
usuarios no Sistema de
GESTAO DE PONTO
ELETRONICO

20 Hora

85,00

1.700,00

17

Implantacao Sistema de Gestao
de ALMOXARIFADO

01
Servigo

4.500,00

4.500,00
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18 Implantacéo Sistema de Gestao 01

de PATRIMONIO Servico 4.500,00 4.500,00
19 Implantacdo Sistema de Gestao 01

de COMPRAS, LICITACOES E .

CONTRATOS Servico 4.500,00 4.500,00
20 Implantacdo Sistema de Gestéao 01

de RECURSOS HUMANOS E :

EOLHA DE PAGAMENTO Servico 6.500,00 6.500,00
21 Implantacdo Sistema de Gestéao 01 3.500,00

de PORTAL DO SERVIDOR Senvico 3.500.00
22 Implantacdo Sistema de Gestéo 01 2.500,00 2.500,00

de PQRTAL DA Servico

TRANSPARENCIA ¢
23 Implantacdo Sistema de Gestéo 01

de CONTROLE INTERNO Servico 3.000,00 3.000,00
24 Implantacao Sistema de 01

GESTAO DE PONTO .

ELETRONICO (1 para até 25 Servico 3.500,00 3.500,00

servidores)
25 Customizacao / Desenvolvimento | 50 Hora

de novas funcionalidades 180,00 9.000,00
26 Hospedagem do Data Center 12 Més

3.500,00 42.000,00
Valor global estimado R$
199.850,00
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