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TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO
1.1- Contratacao do Diario Oficial do Espirito Santo para publicacdo de Atos Oficiais,

nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

2 — ESPECIFICACAO DO SERVICO E VALOR ESTIMADO

UN VR

ITEM DESCRICAO / ESPECIFICACAO (Cm/col UNITARIO | VALOR

TOTAL

ANUAL
Contratacdo depublicacdo de ato oficiais
no Diario Oficial do Estadodo Espirito

1 |Santo - DIO-ES 9.317,00 14,49 135.000,00
Quantidades e valores apenas para 0 exercicio de 2025.

2.1 - A contratacdo do objeto se dard em lote Unico, pela sua especificidade.

3 - PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA E PRORROGACAO DA CONTRATACAO

3.1 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 05 (cinco) anos, com inicio em margo
de 2025, a contar de sua assinatura, podendo ser prorrogado, respeitando a vigéncia
maxima decenal, conforme o disposto nos art.106 e 107 da Lei n® 14.133/21 e nos art.
21 e 22 do decreto estadual n°® 5545-R/2023.

4 — FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1 - A contratacdo do servico de publicacdo no Diario Oficial do Estado é necessaria
a esta Secretaria de Estado de Trabalho, Assisténcia e Desenvolvimento Social -
SETADES, objetivando assegurar a transparéncia e o amplo acesso as informacdes
relativas as suas atividades, decisbes e atos administrativos. Esta necessidade
decorre da observancia aos principios da publicidade e da eficiéncia que regem a
Administracdo Publica, conforme estipulado pela Constituicdo Federal e legislacdes
correlatas.

4.2 A publicacdo de matéria legal no Diério Oficial € um requisito para a validade e
eficacia de determinados atos administrativos, incluindo, mas ndo se limitando a,
normativas, resolucdes, editais de licitagdo (art. 54, paragrafo 1° da Lei 14.133/2021),
contratos e outros atos de interesse do oOrgdo. A auséncia deste servico
comprometeria as obrigacdes legais e regulatdrias, além de afetar a transparéncia,
ao principio da publicidade prevista e o direito a informacéo, pilares fundamentais

Bl HASH: elbbbf5c03732ce6c09f4b06ceae2a3e2106fa2de9s3e202BAETIBIAR 0B -DAG S o DOE UMENT ErOREIINAS es §R/0212025-Ab00ubiRAGINA DY/ Eldar/621081E302F0AD079DDIEAIBLD3454E1EFA244E52codigo

Pag. 1 de 10



Pagina 2 de 11

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Trabalho, Assisténcia
e Desenvolvimento Social

/6YZC-8Z3G-CKP5-FPFF.

para a participacdo social e o controle publico das atividades deste 6rgédo de
comunicacao social.

S - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1 - A descri¢do da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP no Edocs, Processo 2025-
LAKMK, peca #5.

6 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 O DIO/ES deve assegurar a disponibilidade e a capacidade de publicar todos
os atos, decisdes e informagdes da SETADES de forma tempestiva, incluindo
demandas urgentes, com prazos de publicacdo que atendam as necessidades
operacionais e legais do 6rgao.

6.2 Deve ser providenciado um suporte técnico eficaz para o envio, revisao e
eventual correcdo dos materiais a serem publicados, assegurando um processo de
comunicacgdo eficiente e agil entre a SETADES e o Departamento de Imprensa
Oficial do Espirito Santo.

6.3 O servico deve incluir mecanismos eficientes de arquivamento e pesquisa,
permitindo o acesso historico as publicacbes de maneira organizada, com
funcionalidades de busca avancada para facilitar o acesso as informacdes por parte
dos cidadaos e da Administracao.

6.4 O servigo de publicagdo no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo deve estar
em conformidade com todas as leis, regulamentos e normativas aplicaveis, incluindo
aquelas relativas a transparéncia, ao acesso ainformacao e a protecédo de dados
pessoais.

6.5 Considerando a natureza continua e essencial do servico de publicacdo de atos
oficiais, a duracdo do contrato pode ser de 5 (cinco) anos, com possibilidade de
renovacgao, conforme avaliacdo de desempenho e continuidade da necessidade por
parte da SETADES.

6.6 Disponibilizar autonomia para o publicador, na forma de login e senha
individual.

6.7 Disponibilizar um servigo de publicagcdo 100% digital
6.8 - Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

6.9 - Nao havera exigéncia da garantia da contratacao.

A prestacdo de servicos de publicacdo em diario oficial € monopolizada por um ente
publico, o que elimina a necessidade de mecanismos adicionais para resguardar o
cumprimento contratual.

A exigéncia de garantia aumenta os custos administrativos, indo contra os principios
da administracao publica, previstos no art. 37 da Constituicado Federal. Wit
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7 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

7.1 A selecdo do fornecedor ocorrerd por meio de Dispensa de Licitacdo, nos
termos do Enunciado CPGE n° 23 c/c Inciso IX do Art. 75, da Lei Federal n°
14.133/2021.

7.2 A justificativa para a adocéo do referido critério se deve a especificidade do
servigo requerido, o qual demanda caracteristicas Unicas que somente o fornecedor
selecionado é capaz de prover, tornando a competicao inviavel.

7.3 A forma de fornecimento do objeto sera continuado.

8 - HABILITACAO: REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a. Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Inscricdo no adastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

c. Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Federal relativos a
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido

d. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (onde for sediada a
empresa e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede néo for deste
Estado;

e. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da licitante;

f. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS;

g. Prova de regularidade, inexisténcia de débitos, perante a Justica do Trabalho.

h. Declaracdes:

1) Declaracédo de que o licitante ndo emprega menores de 16 anos de idade,
salvo na condicéo de aprendiz, a partir de 14 anos; e que empregados
menores de 18 anos de idade nao realizam trabalho noturno, perigoso ou
insalubre (em cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
CF/1988);

2) Declaracao de que tomou conhecimento de todas as informacdes do
Termo de Referéncia e das obrigacdes, objeto do presente;

3) Declaracéo de exclusividade.
4) Declaracéo da inexisténcia de fatos impeditivos para a contratacao.

9 — EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢des de Entrega
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9.1 - A publicacdo devera ocorrer no prazo de 01 (um) dia util subsequente ao envio
para publicacdo, ou em outra data definida pelo Contratante.

10 - GESTAO DO CONTRATO

10.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

10.2 - As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

10.3 - O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocaode providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.4 - ApdGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacBes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucado do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre
outros.

10.5 - A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
gestor(es) e fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do
DecretoEstadual n® 5.545-R/2021 e demais condi¢des previstas para a contratagao.

11 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Do Recebimento

11.1 - Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal ou
comissao designada, consignando em relatério informacBes sobre a simples
conferéncia da conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo e demais
informagfesconstantes na nota fiscal ou documento equivalente.

11.2 - Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagcbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

11.3 - Caso haja irregularidades que impecam o recebimento provisério, o fiscal,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes.

11.4 - O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
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11.5 - No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
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&
14.133/2021,comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e

pagamento.

11.6 - O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

11.7 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucéo do contrato.

11.8 - O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos em que a
fiscalizagdo consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela
simplicidade ou quantidade recebida do objeto.

Nota Fiscal

11.9 - Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessariose essenciais do documento, tais como:

11.9.1 -0 prazo de validade;

11.9.2 - a data da emisséo;

11.9.3 - 0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

1194 -0 periodo respectivo de execucado do contrato;

11.9.5 -0 valor a pagar; e

11.9.6 —eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

11.10- Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo ap06s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

11.11- A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal.

11.12- O Contratado devera apresentar, se for o caso, nota fiscal/fatura que registre
o valor dos bens/servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a
retencdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto
de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a
substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serao retidos e recolhidos
diretamente pela Administracdo contratante.

Condicdes de Habilitagcdo no Curso da Execucéao Contratual
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&
11.13- A Administracdo devera verificar a manutencéao das condicdes de habilitacéo

na forma do inciso Il do art. 10 do Decreto n° 5.545-R/2023.

11.14- Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacdo de
regularidadefiscal ou trabalhista, 0 mesmo ser& notificado para no prazo de 10 (dez)
dias uteis regularizar tal situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa,
observando-se o procedimento de aplicagéo de sancdes.

11.15- Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitacdo do procedimento de aplicacéo de sancdes.

11.16- Em n&o sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

11.17- Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a
empresa ndo regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo
decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisao do contrato, podendo deixar de
fazé-lo se reputar que a extincdo antecipada do contrato ocasionara expressivos
prejuizos ao interesse publico.

11.18- Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
Contratante informard a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre
os créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

Do Pagamento e Prazo

11.19- Os pagamentos dos servigos efetivamente prestados serdo efetuados
mensalmente pela CONTRATANTE, através de fatura emitida pelo CONTRATADO,
no final de cada més, e devera ser paga no prazo maximo até o 10 (dez) dias Uteis
do més subsequente ao més da prestacdo dos servicos, contados do  recebimento
da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n° 5545-R/2023.

11.20- Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar
adata de vencimento da obrigacéo.

11.21- Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos
seguintes termos:

VM =VFX 12 Xx ND

100 360

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.ND = NUmero de dias em atraso.

11.22- Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da
fatura devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o célculo da
fatura.

11.23- A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

11.24- Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida
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contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer
onus ou corre¢do a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

11.25- O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.26- Seréa considerada data do pagamento o dia em gue constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

11.27- Quando do pagamento, sera efetuada a retencado tributaria prevista na
legislacdoaplicavel.

11.27.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serédo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

11.28- O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1 - O custo estimado total da contratacdo para o exercicio de 2025 € de R$
135.000,00 (cento e trinta e cinco mil reais), conforme os custos unitérios indicados
na tabela constante no item 2 deste Termo.

13- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 - As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento.

13.2 - A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

a) Gestao/Unidade: SETADES — 470101;

b) Fonte de Recursos: 1500;

C) Programa de Trabalho: 20.47.101.08.122.0800. 2070;
d) Elemento de Despesa: 3.3.91.39

13.3 - A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento

14 - MATRIZ DE ALOCACAO/MAPEAMENTO DE RISCOS
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Anexo | deste Termo de referéncia.

15 — CONCLUSAO:

O servigo ora pretendido, é prestado exclusivamente pela unica autarquia estadual
responsavel pela confecgao, impressao e distribuigdo do Diario Oficial no Estado do
Espirito Santo (CNPJ: 28.161.362/0001-83), em consonancia com a LC no 222/2001
e Lei Estadual no 9.700/2011, motivo da indicacdo de contratacdo por meio de
Dispensa de Licitag&do, conforme se justifica no item 7 do presente Termo.

16 — ELABORACAO:

Vitéria (ES), 17 de fevereiro de 2025.

Submetemos a Senhora Sub-Secretaria Administrativa para preciacao e, se de
acordo, aprovacédo do Termo.

Fernanda Orcelino Rosério Brunno Braga de Oliveira
Assessor Técnico QCE-07 Assessor Especial — Nivel Il - QCE-05
ASSINADO ELETRONICAMENTE (servidor de férias até 28/02/2025)

Aprovo este Termo de Referéncia e autorizo o prosseguimento dos feitos.

Vannessa Rocha Gomes
Subsecretdria de Estado para Assuntos Administrativos — respondendo
(Decreto n®. 027-S, de 06/01/2025)
assinado eletronicamente
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ANEXO |

MAPEAMENTO DOS RISCOS DA CONTRATACAO
(inc. Xdo art. 18 eiinc. | do art. 72 da Lei 14.133/2021, §7° do art. 17 do

Decreto 5352-R/2023)

RISCO 1

N&o apresentacdo da documentacgao indispenséavel para conferéncia para liberacdo do

pagamento mensal

Probabilidade: ( X ) Pouco ( ) Provavel

() Muito

Impacto: ( ) Baixo () Médio

( x )Alo

Fase Impactada: | ( ) Faselnterna ( ) Fase Externa

(x ) Gestéo do Contrato

Id Dano
1. N&o contratagcéo do servico.
Id Acéo Responsavel
Preventiva
Informar no Termo de Referéncia, a
documentagé@o minima exigida para ) _
1. realizacdo dos procedimentos necessarios Equipe de Planejamento
para conferéncia e posterior liberagdo do
pagamento.
Id Acéo de Contingéncia Responsavel
1. Retencg&o do pagamento / Encaminhar os Gestor do contrato
autospara autorizagéo do ordenador de
despesas
RISCO 2
Custo elevado da solugéo
Probabilidade: ( x) Pouco () Provavel () Muito
Impacto: ( x ) Baixo () Médio ( )Alo

Fase Impactada: | ( x ) Fase Interna () Fase Externa

() Gestdo do Contrato

Id Dano
1. auséncia de disponibilidade orgamentéaria
Id Acdao Preventiva Responséavel
1. Planejar a contratagéo dentro dos Equipe de planejamento
limites orcamentarios
Id Acdo de Contingéncia Responsével
1. Redimensionar para atender as Equipe de planejamento
necessidades da SETADES com menor
custo/beneficio
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Secretaria de Trabalho, Assisténcia
e Desenvolvimento Social

RISCO 3
Atraso na execuc¢ao dos servicos
Probabilidade: ( x ) Pouco () Provavel () Muito
Impacto: ( x) Baixo () Médio ( x )Alo
Fase Impactada: ( x) Fase Interna () Fase Externa ( ) Gestao do
Contrato
Id Dano
1. N&o atendimento da demanda como previsto em contrato e ordem de servigos
Id Acdo Preventiva Responséavel
1. Acompanhamento do contrato Gestor do Contrato
Id Acdo de Contingéncia Responséavel
1. Notificacdo da empresa e aplicagédo de sangbes |Gestor do Contrato
previstas no TR/ Lei/ Contrato
RISCO 4

Dificuldade em manter a qualidade dos servigos

Probabilidade: ( ) Pouco ( x ) Provavel () Muito

Impacto: ( ) Baixo ( x ) Médio ( x )Alto

Fase Impactada: | ( ) FaselInterna () Fase Externa ( x) Gestédo do

Contrato

Id

1. Demora no atendimento técnico ou ndo execugao do servico.
Id Acdao Responsavel

Preventiva

1. Acompanhamento do contrato Gestor do Contrato
Id Acéo de Contingéncia Responsavel

1. Notificacdo da empresa e aplicacéo de Gestor do Contrato

sancOesprevistas no TR/ Lei/ Contrato

Fernanda Orcelino Rosario

Assessor Técnico QCE-07
ASSINADO ELETRONICAMENTE

Brunno Braga de Oliveira
Assessor Especial — Nivel Il - QCE-05

(servidor de férias até 28/02/2025)
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

FERNANDA ORCELINO ROSARIO VANNESSA ROCHA GOMES
ASSESSOR TECNICO SUBSECRETARIO ESTADO
GRH - SETADES - GOVES SUBAAD - SETADES - GOVES
assinado em 17/02/2025 15:45:49 -03:00 assinado em 17/02/2025 16:00:41 -03:00

INFORMAQOES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 17/02/2025 16:00:41 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

por FERNANDA ORCELINO ROSARIO (ASSESSOR TECNICO - GRH - SETADES - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL
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HASH: e1bbbf5c03732ce6c09fab06ceae2ale21f06fa2deos32@2G3KEIH9R 1 - DR GSnDQGLINMEBNEC ORPISINALS eIgMOR/R0BE H6pDThubRAG thHeidskdiliar/6210B1E302F0ADO79DDIEAIBLD3454E 1 EFA244E52¢0digo

/6YZC-8Z3G-CKP5-FPFF.




