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Descricao da Necessidade da Contratacao

O Programa Bolsa Familia (PBF), conforme estabelece a Lei n°® 14.601, de 19 de junho de
2023, destina-se a transferéncia direta e condicionada de renda e tem o objetivo de
combater a fome; contribuir para a interrupcéo do ciclo de reprodugcao da pobreza entre as
geragbes; e promover o desenvolvimento e a protecéo social das familias, especialmente

das criangas, dos adolescentes e dos jovens em situagao de pobreza.

A gestdo e execugdo do PBF sdo descentralizadas, sendo que a gestdo das
condicionalidades ocorre de forma intersetorial, compreendendo as atividades necessarias
para o registro, a sistematizacdo e analise das informagdes relacionadas a frequéncia
escolar, a agenda de saude e a outras acbes que venham a ser fixadas como

condicionalidades do Programa pela esfera federal.

Visando auxiliar os Estados referente as ag¢des do programa, o Governo Federal
estabeleceu normas e procedimentos para o apoio financeiro a esses entes, dispostos na
Portaria Ministerial n® 769, de 29 de abril de 2022, estabelecendo dentre outras, a realizagao
de atividades como: capacitagdo de gestores e técnicos municipais em gestdo e
operacionalizagao do PBF, seminarios intersetoriais, capacitagdes na gestdo de beneficios

e em sistema de condicionalidades do programa.

O Seminario Estadual Intersetorial do Programa Bolsa Familia consta no Planejamento
Intersetorial anual de 2026 e possui dotagao orcamentaria especifica para execucao da

acao.
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Com participagao estimada em aproximadamente 400 pessoas, entre coordenadores
municipais do Programa Bolsa Familia das trés politicas publicas intersetoriais (assisténcia
social, saude e educagédo), técnicos municipais das protegdes sociais basica e especial,
secretarios municipais de assisténcia social dos 78 municipios do Estado, técnicos da

SETADES e conselheiros estaduais de assisténcia social.

O seminario tem por objetivo fortalecer a dimensé&o intersetorial do PBF, qualificar as
gestdes e coordenagdes municipais sobre o programa, abordando desde a gestdo de

beneficios e condicionalidades até aspectos cruciais de planejamento e gestao financeira.

Nesse sentido, visando assegurar a organizagao, visibilidade e identidade visual do evento,
torna-se imprescindivel a contratacdo de servicos de credenciamento e recepgao
especializados, bem como a entrega de materiais e controle de fluxo — sédo fundamentais

para:

Facilitar a logistica e o acolhimento dos participantes.
Promover a padronizacéo visual e a comunicacgao institucional.

Acolher e identificar os participantes.

b=

Garantir o controle de acesso, organizacao do fluxo de participantes e registro de
presencga
5. Fortalecer a memoria do evento e a divulgacao das diretrizes construidas

coletivamente.

Dessa forma, a contratacdo dos servigos de credenciamento e recepgao se justifica como
medida estratégica e necessaria para o éxito do Seminario Estadual Intersetorial do
Programa Bolsa Familia, garantindo condi¢ées adequadas para a participagdo de todos,
além de reforgar o compromisso do Estado com a efetivagao dos direitos socioassistenciais
e a consolidacao de estratégias intersetoriais de qualificacao profissional dos servidores

que atuam na gestao e na operacionalizacdo do programa.

6. Demonstracao da Previsao da Contratagao no Plano de Contratagcées Anual
A referida execucéao esta prevista no Plano de Contratacbes Anual — PCA da SETADES
referente ao ano de 2026, disponivel no site da SETADES no enderecgo

https://setades.es.gov.br/plano-anual-de-contratacoes-2 .
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7. Requisitos da Contratagao

A contratagdo devera contemplar empresa especializada na prestagao de servigos de
credenciamento e recepgao com experiéncia comprovada, que atenda aos padroes de

qualidade necessarios para eventos institucionais de grande porte.

A contratada devera ser capaz de realizar a recep¢ao, credenciamento, emissao das
etiquetas, entrega de material e controle de presenca e ao final a entrega dos certificados
para atender ao Seminario Estadual Intersetorial do Programa Bolsa Familia no Espirito

Santo.

Os materiais deverao seguir a identidade visual definida para o evento e atender aos prazos
previamente estipulados, garantindo a prestagao de servigo durante o periodo de realizagao

do Seminario Estadual Intersetorial do PBF agendado para os dias 26 e 27 margo de 2026.

A empresa devera assegurar a utilizagao de papel e materiais de qualidade, impresséo com
alta resolugédo, acabamentos adequados e cumprimento rigoroso das especificagcoes

técnicas que venham a ser estabelecidas no termo de referéncia.

Além disso, a contratada devera disponibilizar equipe qualificada e com experiéncia para
atuar na logistica da entrega dos materiais disponibilizados pela contratante no ato do
credenciamento e durante e ao final do Seminario de forma a preservar a integridade dos

produtos.

Por fim, a contratada devera manter, durante toda a execugdao do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagédo e
qualificagdo aplicaveis na licitagdo, conforme dispde o inciso IV, do artigo 92, da Lei n°
14.133/2021.

8. Estimativas das Quantidades para a Contratacao

O Seminario Estadual Intersetorial do Programa Bolsa Familia estima receber 400
(quatrocentos) participantes, sendo representantes: os coordenadores municipais do
Programa Bolsa Familia das trés politicas publicas intersetoriais (assisténcia social, saude
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"

[ HASH: 9326e0f6f05d1bae52chdeaf84e6ee34079bb5asd06120R 6 DEIRIHLG: e ERRQES o DDEI MENTOORIG I NAtps: 03022026 . ArAB0ee-RAGINAaBA5HY -35IN-QAYY-GNWD. Assinado por: REINALDO BARBOSA MARTINS em 03/02/2026.



Pagina 4 de 10

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Trabalho, Assisténcia
e Desenvolvimento Social

L

e educacgdo), técnicos municipais das protecdes sociais basica e especial, secretarios
municipais de assisténcia social dos 78 municipios do Estado, técnicos da SETADES e

conselheiros estaduais de assisténcia social.

LOTE UNICO

Item Quantidade Especificacao

04 (quatro) recepcionistas por dia, para recepgao,

Servigo de credenciamento e 08 didri credenciamento dos participantes, impressao de
iarias
recepgao etiquetas para os crachas, entrega dos materiais a serem

disponibilizados pelo contratante e controle de fluxo.

OBS: A empresa devera providenciar todos os materiais e equipamentos necessarios para a realizagao
dos atendimentos, tais como computador, impressora de etiquetas, bip para controle de fluxo e etc.

9. Levantamento de Mercado

Para subsidiar a contratagdo e assegurar a economicidade e a viabilidade técnica, foi
realizado levantamento de mercado junto a empresas especializadas na prestagao de
servicos de recepgao e credenciamento, por meio de pesquisas de pregos, consultas a
catalogos, cotagdes preliminares e analises de contratagdes similares realizadas por outros

orgaos publicos.

O levantamento indicou a existéncia de diversas empresas no mercado local e regional
capacitadas a atender a demanda, com capacidade técnica para produgdo em grande
escala e em curto prazo, além de experiéncia comprovada em eventos institucionais de

grande porte.

As estimativas de precos obtidas possibilitaram a definicdo de um valor de referéncia para
a contratacao, servindo como parametro para assegurar a compatibilidade com os valores
praticados no mercado e garantir a selecdo da proposta mais vantajosa para a

administragao.

Com base nas informagdes coletadas, confirma-se a viabilidade da contratagao, tanto do
ponto de vista técnico quanto econdmico, atendendo as necessidades especificas do

Seminario Estadual Intersetorial do Programa Bolsa Familia
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10.Estimativa do Valor da Contratagao

Informamos que a estimativa de custo de mercado para as finalidades pretendidas fora
relacionada a ANALISE DAS CONTRATACOES ANTERIORES, conforme inciso VI do §
1° da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VI da IN 40/2020.

No levantamento das informagdes em relacdo as contratagdes anteriores semelhantes

constam abaixo:

Mapa Comparativo de Pregos — Processo n°® 2023-21P5F Peca #41, pagina 02

DIARI
A

Grupo 1 2

Grupo 1 4

SERVICO; SLUBTITULO: CREDENCIAMENTO .
J ECO EVENTOS LTDA Pa: de P 2 8000000 22 400,00
(CADASTRAMENTO DE PARTICIFANTES) SISTEMA PARA e e
CADASTRAMENTO DE PARTICIPANTES COM GERACAD EARL GALVEAS OLIVEIRA HOTEL E TURISMO SA Pesquisa de Prego 3.000,0000 24 000,00
28 DE RELATORIOS, CONFECCAQ DE CRACHAS E .
ETIQUETAS DE IDENTIFICACAD DOS CRACHAS, COM ANCORA TURISMO LTDA - EPP F‘esqunsa de Praq.u 1.200,0000 9.800,00
CODIGO DE BARRAS, APARELHO DE LEITURA OTICA
PARA ACESS0 AD PUBLICO NO LOGAL DO EVENTO, COM RESULTADD| 12000000 il
04 MESAS E 04 RECEPCIONISTAS PARA OPERAR O
CADASTRAMENTO NA ABERTURA ; 1°E 2° EXECUCAD
Mapa Comparativo de Pregos — Processo n°® 2025-GFWO0X Peca #26, pagina 01
EQUIPAR LOCACAO .
DE EQUIPAMENTOS | C9Rea0 de Suportetécnico | R§1.000,00 | RS$ 1.000,00
E SERVICOS LTDA o
0286628 - SERVIGO TECNICO .
ESPECIALIZADO - UNIDADE DE fgg,‘lm SEEfTTSS'SEDE
SERVICO TECNICO SERVILD TRABALHO
ASSISTEI‘:ICI:’-‘; E Sistemas Oficiais | Suporte técnico RS 1.02667 R% 1.026,67
DESENVOLVIMENTO
SOCIAL - ES
Mapa Comparativo de Pregos — Processo n°® 2024-FBX9B Pega #111, pagina 02
EVENTUAL LIVE
MARKETING LTDA
EQUIPAR
0279981 - CADASTRAMENTO TECNICO E-DIIJDS::U;EP?TEES E Cotagda Direta RS 12.000.00 R§ 36.000,00
I:E DAD‘I-"-‘SH = ‘ = 1UN SERV C{OS LTDA Caotagao Direta 3 RE 15. ) RS 45.300,00
CENTRO DE Cotagio Direta R$ 15.000,00 RS 45.000,00
EVENTOS VITORIA
COMERCIO E
SERVICOS LTDA
Valor Total do ltem 4:| RS 14.033,33 RS 42.099,99

Haja vista que consta no Plano Anual de Contratagdes - PCA 2026 do 6rgéo (SETADES) a
execugao da referida demanda, conforme Registro E-DOCS N° 2026-H2T5MP do

orcamento tesouro estadual, o orgcamento consta ja direcionado para esta finalidade,

considerando que esta contratagcdo integra os servicos para a realizagdo do Seminario

Estadual Intersetorial do Programa Bolsa Familia.
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11 Descrig¢ao da Solugao

A solucao proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacéo de
servicos de recepcao e credenciamento para atender ao Seminario Estadual Intersetorial

do Programa Bolsa Familia.

A empresa CONTRATADA ficara responsavel pela recepgao dos participantes e a logistica
do credenciamento, bem como fluxo de identificagcdo dos participantes durante todo o

evento.

Os materiais que serao utilizados durante o credenciamento serao disponibilizados pela
CONTRATANTE e entregue a empresa CONTRATADA durante o credenciamento e

também durante o periodo de realizagdo do Seminario para organizagao e logistica.

Os itens adquiridos pela CONTRATANTE e que serao disponibilizados a CONTRATADA
serao: crachas, certificados, bolsa ecobag contendo (folder e bloco de notas) e caneca

personalizada.

Para o item cracha a empresa CONTRATADA ficara responsavel pela impressdo de
etiquetas com os nomes dos participantes, buscando formalizar e valorizar a participacao
dos inscritos. fortalecendo o engajamento, reconhecendo e a importancia da presenca dos

servidores municipais e estaduais das politicas publicas envolvidas presentes ao evento.

A aquisi¢cao do servigo de recepgao e credenciamento representa uma solugéo vantajosa,
pois favorece a organizagao e a identidade visual do evento, estimula praticas sustentaveis,
valoriza a participagao do publico e potencializa a divulgacao institucional da politica de

assisténcia social no Espirito Santo.
Justificativas para o Parcelamento ou nao da Contratagao

Considerando a necessidade de ampliar a competitividade, garantir a economicidade e
possibilitar a participagdo do maior numero possivel de fornecedores, optou-se pelo
parcelamento da contratacdo em dois lotes distintos.

A divisao em lotes foi definida a partir de pesquisa de mercado e analise da capacidade de

producado das empresas fornecedoras, observando a viabilidade técnica e logistica para

oy
"

[ HASH: 9326e0f6f05d1bae52chdeaf84e6ee34079bb5asd06120R 6 DEIRIHLG: e ERRQEG o DDEI MENTOORIG NAtps: 03022026 . ArAB0ee-RAGINABA5HY -35IN-QAYY-GNWD. Assinado por: REINALDO BARBOSA MARTINS em 03/02/2026.



Pagina 7 de 10

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Trabalho, Assisténcia
e Desenvolvimento Social

execugao de cada item. Essa estratégia busca assegurar maior atratividade para empresas
de diferentes portes, inclusive micro e pequenas empresas, aumentando as chances de

obtencgao de propostas mais vantajosas para a Administracdo Publica.

Ao mesmo tempo, o parcelamento em dois lotes possibilita que empresas com
especializagdo em determinados tipos de materiais possam participar do certame, sem
comprometer a execugao global do objeto, nem gerar dificuldades de gerenciamento ou

risco de despadronizagao da identidade visual do evento.

Dessa forma, a divisdo em lotes contribui para fomentar a competitividade, ampliar o
alcance do processo licitatorio e assegurar a entrega dos materiais com a qualidade e os
prazos necessarios para a realizagdo do Seminario Estadual Intersetorial do Programa

Bolsa Familia.
Demonstrativo dos Resultados Pretendidos

A contratagao resultara em avancos significativos para a execucao das agdes do PBF em
seu ambito de competéncia, seja estadual ou municipal, fortalecendo a identidade do
programa e contribuindo para o aprimoramento da qualificacao profissional dos servidores
que atuam seja na gestao e ou na sua execugao. Além disso, fortalecera a democracia ao
ampliar o espacgo de debate e participagao dos servidores envolvidos na operacionalizagao

do programa.

A realizacdo do Seminario atende as diretrizes estabelecidas no Decreto Presidencial n°
12.064, de 17 de junho de 2024 que regulamenta o Programa Bolsa Familia, onde cabe ao
Estado, entre outros: Il - promover as agbdes: a) de gestdo e de execugado do Programa
Bolsa Familia realizadas em édmbito estadual; b) de gestéo intersetorial em ambito estadual;
e de c) de articulagdo e apoio técnico aos Municipios de seus respectivos territérios que

tenham aderido ao Programa Bolsa Familia.

Além disso, o Seminario possibilita um amplo debate sobre a oferta e a qualificacdo do
programa nos territérios, contribuindo para a qualificagdo do acompanhamento e do registro

de informacdes relativas as condicionalidades do Programa Bolsa Familia e a importancia

oy
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da consolidagao de um trabalho conjunto e permanente entre o programa e os servigos do

SUAS e das politicas intersetoriais locais.

11.Providéncias a serem adotadas pela Administracao previamente a celebragao do
Contrato

A SETADES providenciara toda organizagao da realizagao do objeto, observando, antes da
celebracéo dos contratos, as documentagdes legais dos fornecedores, bem como alvaras

pertinentes.

Ademais a equipe técnica acompanhara toda contratagdo e eficacia dentro das normas

técnicas, promovendo reunides orientativas e deliberativas para o cumprimento do objeto.

12.Posicionamento Conclusivo

Ap0s a realizagao dos Estudos Técnicos Preliminares aqui registrados, manifesta-se pela
viabilidade da contratagdao dos servigos de recepgao e credenciamento para atender ao

Seminario Estadual Intersetorial do Programa Bolsa Familia.

A contratacgéo justifica-se pela necessidade de garantir a padronizagao da identidade visual
do evento, a organizagao adequada dos materiais a serem distribuidos e a valorizagao da

participagao do publico estimado em 400 pessoas.

Dessa forma, a contratacdo dos servigos para a recepgao e credenciamento apresenta-se
como medida estratégica e essencial para o éxito do evento e para o fortalecimento das

acoes intersetoriais do Programa Bolsa Familia no Espirito Santo.

Vitéria/ES, 03 de fevereiro de 2026.

Alessandra Zardo Azevedo Venturim’
Técnica de Referéncia do Cadastro Unico e PBF
GBTR/SUBADES/SETADES

ANEXO |
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ANALISE E MAPEAMENTO DOS RISCOS DA CONTRATACAO
(inc. X do art. 18 e inc. | do art. 72 da Lei 14.133/2021, §72 do art. 17 do Decreto 5352-R/2023)

Descrigdo: Atraso na entrega ou ndo entrega do servigco

Probabilidade: ( X )Pouco () Provavel ( ) Muito
Impacto: () Baixo () Médio ( x )Alto
Fase Impactada: () FaseInterna ( X ) Fase Externa ( ) Gestdo do Contrato
Id Dano
e Atraso no inicio das atividades
1. e Dificuldade na continuidade dos trabalhos
e Diminuicdo de produtividade
Id Agao Preventiva Responsavel

e Acompanhamento da fiscalizagdo junto a
empresa contratada

e Manter a comunicagao prévia com o
Contratado acerca do prazo estabelecido

1. e Elaborar cronograma compativel com o
objeto licitado do Contrato

e Racionalizagdo/contingenciamento do
fornecimento do bem

e Contratante/Fiscal/Gestor

Id Agao de Contingéncia Responsavel
Notificar o Contratado

Estabelecer novo prazo para entrega
Instaurar processo sancionador
Rescisdo contratual .
Abertura de Dispensa Emergencial

0O

ontratante/Fiscal/Gestor

do Contrato
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