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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO, ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a Contratacdo de empresa especializada para
fornecimento de refeicdo individual (almocgo e bebida), tipo self-service, sem balanga, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, para participantes do evento
CapacitaSUAS, a ser realizado pela Secretaria de Estado de Trabalho, Assisténcia e Desenvolvimento

Social, no periodo de 23 a 27de margo de 2026, na EMESCAN, em Vitéria / ES.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A Assisténcia Social constitui-se como politica publica setorial, de responsabilidade do Estado e
direito do cidaddo, nos termos da Constituicdo Federal de 1988, sendo regulamentada pela Lei
Organica da Assisténcia Social — LOAS (Lei n2 8.742/1993), atualizada pela Lei n2 12.435/2011, que

institui o Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS.

No ambito da gestdo do trabalho, a Norma Operacional Basica de Recursos Humanos do SUAS
(NOB-RH/SUAS) e a Politica Nacional de Educagdo Permanente do SUAS estabelecem diretrizes
voltadas a qualificagdo continua de gestores e trabalhadores, reconhecendo a educagdo
permanente como estratégia essencial para o aprimoramento da gestdao, o fortalecimento das

praticas profissionais e a efetivagao dos direitos socioassistenciais.

O Governo Federal instituiu o Programa Nacional de Capacitagdo do Sistema Unico de Assisténcia
Social (CapacitaSUAS) em 2012, por meio da Resolugdo do Conselho Nacional de Assisténcia Social
n2 8/2012, contemplando agdes formativas alinhadas a Politica Nacional de Educagdo Permanente
do SUAS, com impacto direto na qualificacdo da gestdo, no fortalecimento das praticas profissionais
e na valorizagdo dos trabalhadores do sistema, sendo todas as a¢Oes certificadas, o que contribui

para o desenvolvimento profissional e a progressdo na carreira.

No estado do Espirito Santo, o Programa CapacitaSUAS é executado pela Secretaria de Estado de
Trabalho, Assisténcia e Desenvolvimento Social (SETADES), que aderiu ao Programa em 2012, e se
prepara para sua 32 etapa de execucdo, quando serdo ofertados cursos com carga horaria de 40
(quarenta) horas, no periodo de 23 a 27 de margo de 2026, contemplando o total de 140

profissionais da rede socioassistencial capixaba.
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GOVERNO DO ESTAO ESPiRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO, ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
Considerando a realizacdo de atividades formativas presenciais, com jornadas prolongadas e carga
hordria intensiva, faz-se necessdria a contratacdao de empresa para fornecimento de refeicdo
individual (almoc¢o e bebida), tipo self-service, sem balanca, de modo a assegurar condicbes
adequadas de permanéncia, bem-estar e aproveitamento dos participantes durante a execugao dos
cursos. O fornecimento de alimenta¢do adequada contribui diretamente para a qualidade do
processo formativo, para a organizacao logistica do evento e para o cumprimento dos objetivos
pedagdgicos do Programa CapacitaSUAS, estando alinhado as boas praticas administrativas e a

racionalidade do gasto publico.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

A contratada fornecera refeicdo individual (almoco e bebida), tipo self-service, permitindo que os
cursistas do Programa CapacitaSUAS facam suas escolhas livremente. A area de self-service deve

ser organizada de forma eficiente, seguindo padrdes rigorosos de higiene.
Os alimentos deverdo ser preparados com matéria-prima e insumos de primeira qualidade.

Em todas as fases de preparagdo dos alimentos, deverdo ser obedecidas as técnicas corretas de
culindria, mantendo os alimentos saudaveis e adequadamente temperados, respeitando as
caracteristicas préprias de cada ingrediente, assim como os diferentes fatores de modificagdo —
fisicos, quimico e bioldgico — no sentido de assegurar a preservagao dos nutrientes e suas

qualidades.
A alimentacgdo devera ser servida no estabelecimento da contratada, em ambiente limpo e arejado.

O servigo sera prestado no hordrio de 12h as 13h30, no periodo de 23 a 27 de margo de 2026,

obedecendo o quantitativo maximo total didrio de 160 (cento e sessenta) refei¢des.

A contratada sera responsavel por manter padrées elevados de higiene e seguranca alimentar em
todas as fases do processo, desde o armazenamento de ingredientes até a entrega final das

refeicGes.

A contratada devera cumprir todas as normas, regulamentacdes e legislacGes aplicaveis a prestacdo

de servicos, incluindo certificados sanitarios, alvaras e demais documentos necessarios.

Possibilidade de cancelamento ou alteracdo de data do evento mediante solicitacdo do

CONTRATANTE, desde que acordado entre as partes.

[ HASH: adabdSe5cac384542d8a765428586f294543044fd1a0RORB2BQLBEM 71 F- DRIGT: At D GUIMBNKEC: QRS INAKs e OR0B/R026e T D AvaliRAGENA 2 k- 28QU-AD23

32
Ty }‘}u,,
25

!EIE
%



Pagina 3 de 12

O fornecimento das refei¢Ges (almoco e bebidas) que devera estar distante até 500 metros do local
do local de execucdo da capacitacdao — A Escola Superior de Ciéncias da Santa Casa de Misericérdia

de Vitéria é uma instituicdo de ensino superior filantrépica (EMESCAN), localizada a Av. Nossa Sra.

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO, ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

da Penha, 2190 - Santa Luiza, Vitoria - ES.

A prestacdo de servicos podera ser rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, a contar da notificacdo da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

3.1. QUANTITATIVO DOS ITENS

LOTE 001
Item | Quantidade Especificagao Val. Unit. Val. Total
01 800 Contratacio de empresa RS 46,81 RS 37.448,00

para fornecimento de
refeicdo individual (almogo e
bebidas), tipo self-service,
sem balancga com as
seguintes especificacoes

minimas:

Cardapio minimo: arroz,
feijdo, maionese, puré, 02
tipos de refogados, 02 tipos
de carnes ao molho, 02 tipos
de massas preparadas
(lasanha, macarrdo e outros),
04 tipos de carnes (boi,
frango, peixe, porco), 06 tipos
de saladas e legumes

variados.

Sobremesa: 02 tipos.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO, ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Bebida: 01 (dagua mineral,
suco ou refrigerante até

350ml)

Obs. 1. Deverdo ser fornecidas um total maximo de até 160 (cento e sessenta) refei¢des/dia, no

periodo de 23 a 27 de margo de 2026.

Obs. 2. O fornecimento do item 01 devera ser dar no estabelecimento da contratada, no horario

das 12h as 13h30.

Os servicos objeto desta contratacdo enquadram-se na categoria de bens e servicos comuns, por
possuirem padroes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas

no mercado, conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem/servico de luxo, conforme

Decreto n? 5.352-R/2023 e Resolucdo TC n2 368, de 25 de novembro de 2022.

O prazo de vigéncia da contratacdo, considerado o cronograma de execuc¢ado desenvolvido, serd de
23 a 27 de marco de 2026, tendo sido definido com base nas especificidades da contratacado

pretendida.

O controle de fornecimento de cada refei¢do serd estabelecido pela contratante com a contratada,

gue acordard a metodologia de registro diario da prestacdo do servico.
3.2 Da Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto, devem ser

atendidos os seguintes requisitos:

3.2.1 Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;

3.2.2 Maior eficiéncia na utilizagao de recursos naturais como agua e energia;

3.2.3 Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e

3.2.4 Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens e servigos.

3.2.5 Atentar para os cuidados necessarios para que do fornecimento do objeto ndo decorra

qgualquer degradacao ao meio ambiente.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO, ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

3.2.6 Cumprir com as normas ambientais vigentes para execucao dos servicos, no que diz respeito

a poluicdo ambiental.

3.3 DA SUBCONTRATAGAO

N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual (art. 122, §2°, da Lei Federal n° 14.133,

de 2021).

4. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento.
A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgdo:
UNIDADE GESTORA: 470901 — Fundo Estadual de Assisténcia Social — FEAS.

PROGRAMA DE TRABALHO: 20.47.901.08.244.0191.4875 - Fortalecimento da Rede

Socioassistencial do Suas.

FONTE DE RECURSO: 500.000.000 — (Recurso Estadual)

5. ACEITACAO DO OBJETO

A SETADES verificara, por meio do seu Gestor, o cumprimento do item requerido para o evento, de

acordo com as especificacdes formuladas no Termo de Referéncia.

O pagamento das despesas sera efetuado com base no servigo unitario prestado e efetivamente
executado para o item, podendo haver acréscimo ou supressao em até 25% em atendimento, o que

preconiza a Lei 14.133/2021.

6. DEVERES DAS PARTES
6.1 Compete a Contratada:

a) Verificar a exigéncias contidas no Edital;
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO, ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Entregar o objeto de acordo com as condi¢Bes e prazos propostos neste Termo de

Referéncia e manté-los em pleno funcionamento dentro do periodo da garantia;

Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do

Contratante;

Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo aplicaveis na licitacao,

conforme dispde o inciso IV, do artigo 92, da Lei n2 14.133/2021 e suas alteracdes.
Garantir a execugdo qualificada do contrato durante o periodo de execucdo do servico;

Disponibilizar um funcionario e dispor nimero telefénico e e-mail para contato direto da

Contratante;

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes ocorridos aos seus funciondrios durante o

cumprimento do objeto;

Arcar com os custos de deslocamento, hospedagem, alimentacao e demais despesas de

seus funcionarios, durante o cumprimento do objeto;

Apds a realizagdo do servico, encaminhar conjuntamente a Nota Fiscal, o Relatério

Detalhado dos Servigos Efetuados.

A Contratada se responsabiliza administravamente, civilmente e penalmente por qualquer

dano causado pelo seu produto ao meio ambiente.

6.2 Compete a Contratante:

a)
b)
c)

d)

Verificar a exigéncias contidas no Edital.
Fiscalizar a prestagdo do servico, de acordo com exigéncias deste Termo de Referéncia;

Designar servidores responsaveis (titular e suplente) pelo acompanhamento e fiscalizagdo

do cumprimento do objeto;

Comunicar a Contratada, de forma imediata, qualquer irregularidade ou falha no

fornecimento do objeto;
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO, ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
€) Apds o cumprimento do objeto, efetuar o pagamento que for devido em até 10 (dez) dias
Uteis a contar da apresentacao pela Contratada de Nota Fiscal e de Relatério Detalhado dos

Servicos Efetuados; e mediante ateste e Relatério Final elaborado pelo Gestor do Contrato.

7. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avangadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua

inexecucdo total ou parcial;

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila;

As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim;

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato;

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a CONTRATANTE podera convocar o
representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagOes acerca das obrigacSes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancGes aplicaveis,

dentre outros;

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, os termos do DECRETO N2 5545-R, DE 14 DE NOVEMBRO
DE 2023.

Na fungao de fiscal titular estd designado posteriormente através da SETADES.

A fiscalizagdo serd exercida no interesse exclusivo da SETADES e ndo exclui nem reduz a

responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO, ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

A Administracdo reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da CONTRATADA,

exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os fornecimentos

8. DA FORMA DE PAGAMENTO

A Contratante pagard a Contratada pelo servico efetivamente prestado no més de referéncia,

vedada a antecipacdo, na forma abaixo:

Cabera a Contratada no 12 dia util apds a conclusdo da parcela comunicar por escrito a Contratante

tal fato, devendo a Administracao receber o objeto na forma do presente contrato.

Apds recebimento definitivo do objeto, na forma deste Contrato, a Contratada deverda apresentar

a fatura, em no maximo 02 (dois) dias uteis.

Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes termos:

VM=VF X 12100 X ND 360
Onde: VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso x ND = NUmero de dias em atraso.

Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do cédlculo minucioso da fatura devida, a ser revisto
e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva discrimina¢do dos servigos efetuados, o

memorial de célculo da fatura.

A liquidacdo das despesas obedecera, rigorosamente o, estabelecido na Lei 4.320/1964, assim

como na Lei Estadual 2.583/1971.

Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma serd devolvida a contratada para
corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de
apresentagdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou corregdo a ser paga pela

Contratante.

[B] HASH: adabdse5cac384542d8a76542858e1294543044fd1a020RB3B641B6M 71 E- DRGE: nt DD GUMBNEC: ©RHS IDlAks e ORN0B/R0P6 Ho D1 aliRAGHNA K- 28QU-AD23

)

¥

32
Ty }‘}u,,

!EIE
i



Pagina 9 de 12

&M‘.

IR T 4
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO, ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Na hipdtese da indisponibilidade temporaria do indice, a Contratada emitird a fatura considerando
o indice de reajuste utilizado no més anterior ao de referéncia, ficando a diferenca para emissao “a
posteriori”, quando da disponibilidade do indice definitivo, para acerto na fatura seguinte, sem

reajustes.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Considerando o valor estimado da contratacao, que se enquadra no limite previsto no inciso Il do
artigo 75 da Lein2 14.133/2021, a selec¢do do fornecedor podera ser realizada por meio de dispensa
de licitagdo, mediante compra direta, devidamente justificada. Essa modalidade busca assegurar
maior celeridade ao processo, sem prejuizo a selecdo da proposta mais vantajosa para a

Administracdo.

A escolha do fornecedor serd realizada com base em pesquisa prévia de precos de mercado,
garantindo a compatibilidade com os valores praticados, a capacidade técnica para atendimento
integral do objeto e o cumprimento dos requisitos de qualidade e prazos estabelecidos no Termo
de Referéncia. A contratacdo direta, nesses termos, estd respaldada na legislacdo vigente,

observando os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e isonomia.

10. SANCGES
Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucgdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo

justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO, ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013. Serdo aplicadas

ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nado

se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, conforme art. 156, §29, da Lei n2 14.133/21;

7

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c
e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicdao de penalidade

mais grave, conforme art. 156, § 42, da Lei n2 14.133/21;

iii. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
” {“u,

alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,

que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave, conforme art. 156, §52, da Lei n®? 14.133/21;

iv. Multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias; v. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso,
fica autorizado a CONTRATANTE a rescisdo contratual por culpa da contratada, convertendo-se a

multa em compensatdria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato;

v. Aplicam-se no contrato as multas compensatdrias previstas no Termo de Referéncia. A aplicacdo
das sancgOes previstas no Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo

integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §99, da Lei n® 14.133/21)

11. EQUIPE DE ELABORAGAO

Elaboracdo através da  Geréncia do Sistema Unico de Assisténcia  Social

(SETADES/SUBADES/GSUAS).

12. CONDIGOES GERAIS:

Consultas a respeito deste Termo de Referéncia poderdo ser formuladas pelo correio eletronico

institucional: claudiafardin@setades.es.gov.br
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO, ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

13. ELABORADO:

Claudia Fardin Soares Pereira

Tecnica de Referéncia — Gestao do Trabalho e Educacao permanente do Sistema Unico da
Assisténcia Social

14. APROVAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Mariana Marangoni de Almeida

Gerente de Gestdo Estadual do Sistema Unico da Assisténcia Social — GSUAS/SUBADES/SETADES
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