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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

 

1. INFORMAÇÕES BÁSICAS 

• Número do Processo Administrativo: 2026-DQ760 

• Área Requisitante: Gerência Estadual do Sistema Único da Assistência 
Social – GSUAS/SETADES 

• Objeto: Contratação de empresa especializada para a prestação de 
serviços gráficos, compreendendo editoração, diagramação, revisão 
ortográfica e gramatical e impressão da Caderno de Resultados das 
ações no âmbito do Sistema único da Assistência Social - SUAS no 
Espírito Santo, incluindo versão digital em formato PDF. 

2. Descrição da Necessidade 

 

A Assistência Social, enquanto política pública integrante do Sistema Brasileiro 

de Seguridade Social, demanda instrumentos qualificados de comunicação 

institucional, disseminação de informações e socialização de resultados, de 

modo a fortalecer a gestão, a transparência e o controle social no âmbito do 

Sistema Único de Assistência Social (SUAS). 

 

Nesse contexto, o Caderno de Resultados constitui iniciativas estratégicas para 

a divulgação de informações técnicas, normativas, institucionais e de resultados 

da política de assistência social no Estado, voltadas a gestores, técnicos, 

trabalhadores do SUAS, conselheiros e demais atores envolvidos na política 

pública. 

 

A produção desse material exige qualidade editorial, padronização visual, 

clareza comunicacional e adequação técnica, de modo a assegurar a correta 

apresentação dos conteúdos e a credibilidade institucional das publicações. Para 

tanto, faz-se necessária a contratação de empresa especializada em serviços 

gráficos, apta a executar, de forma integrada e profissional, atividades de 

editoração, diagramação, revisão textual e impressão. 

 

Ressalta-se que tais serviços demandam conhecimentos técnicos específicos, 

não disponíveis de forma contínua no quadro interno da Administração, sendo 
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imprescindível a contratação externa para garantir excelência, uniformidade 

visual e cumprimento dos padrões técnicos exigidos para publicações 

institucionais. 

3. Justificativa 

A contratação de empresa especializada é essencial para assegurar a qualidade 

editorial e gráfica dos materiais institucionais, garantindo que as publicações 

cumpram sua finalidade informativa, formativa e orientadora no âmbito do SUAS. 

O Caderno de Resultados apresenta dados, indicadores e análises da política 

pública. Assim, a adequada apresentação desse conteúdo é condição 

fundamental para sua efetividade e alcance. 

4. Resultados Esperados 

• Garantia de qualidade editorial, gráfica e visual das publicações; 

• Padronização visual e identidade institucional dos materiais; 

• Ampliação da disseminação de informações técnicas e institucionais do 

SUAS; 

• Fortalecimento da transparência, da gestão e do controle social; 

• Maior engajamento dos profissionais e gestores da política de assistência 

social. 

5. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES 
 
A empresa contratada deverá executar os serviços de editoração, revisão 

ortográfica e gramatical, diagramação e impressão, além da disponibilização de 

versão digital em PDF, conforme especificações a seguir: 

 

a) Caderno de Resultados 

• Páginas: mínimo de 60 a 100 

• Quantidade: 1.000 exemplares 

• Formato: A4 

• Impressão: 4x4 (colorido) 

• Papel: capa em couchê fosco 150g com verniz; miolo em couchê fosco 

90g 
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• Acabamento: lombada quadrada 

• Impressão colorida de alta qualidade 

 

A distribuição contemplará os 78 municípios do Espírito Santo, órgãos estaduais 

e federais, conselhos, entidades socioassistenciais e demais instituições 

parceiras. 

 
 
6 – ESTIMATIVA DO PREÇO DA CONTRATAÇÃO 

 

Informamos que a estimativa de custo de mercado para as finalidades 

pretendidas fora realizada através de fornecedores que realizaram cotações por 

meio do endereço eletrônico: 

https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/cdiretas/PropostaFornecedorCDC

onsultaPageView.jsp conforme imagem abaixo, no que tange o inciso VI do § 1° 

da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VI da IN 40/2020. 
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Relacionado a ANÁLISE DAS CONTRATAÇÕES ANTERIORES, o qual consta 

no processo 2025-V0R4V - Contrato_2025.000027.47901.01 - Contratação de 

serviços de editoração, diagramação, revisão ortográfica e gramatical e 

impressão para a 2° Edição da Revista SUAS ES, contemplando 1.000 (mil) 

exemplares no valor total de R$ 12.000,00 (doze mil reais). 

Ademais, no levantamento das informações em relação à contratação anterior, 

foi identificado contratações semelhantes conforme quadro abaixo:  
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7 – JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO 

 

A contratação refere-se à execução integrada de serviços gráficos, cuja 

fragmentação poderia comprometer a padronização visual, a qualidade editorial 

e a eficiência da execução. Trata-se de objeto único, com execução pontual, não 

sendo recomendável o parcelamento. 

 

8 – DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS  

 

A Contratação alcançará resultado positivo na execução da política da 

assistência social, possibilitando a disseminação de conhecimento e práticas 

relevantes na área da assistência social, proporcionando um veículo de 
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comunicação especializado que abordará temas e experiências do Sistema 

Único da Assistência Social (SUAS) no Espírito Santo. 

 

Em tempo, ao princípio da economicidade a realização de metodologia em 

imersão, aplicação do conteúdo será eficaz com temáticas divergentes e o 

enriquecimento dos trabalhos na execução da política através dos atendimentos 

realizados nos municípios.  

 

Além dos resultados pretendidos: 

1. qualidade Editorial: 

○ Publicação de uma revista com alto padrão de qualidade editorial, 

contemplando textos claros, coesos e coerentes, sem erros 

ortográficos ou gramaticais, assegurando a integridade e a 

credibilidade das informações apresentadas. 

2. Diagramação e Design: 

○ Desenvolvimento de um layout visualmente atraente e funcional, 

facilitando a leitura e a compreensão dos artigos e demais 

conteúdos. A diagramação deve ser compatível com o público-

alvo, respeitando as diretrizes de identidade visual do SUAS. 

3. Impressão: 

○ Impressão de exemplares com qualidade superior, utilizando 

materiais que garantam durabilidade e boa apresentação. A 

impressão deve seguir as especificações técnicas definidas, 

incluindo gramatura do papel, qualidade de acabamento e 

fidelidade de cores. 

4. Acessibilidade e Inclusão: 

○ Inclusão de recursos que promovam a acessibilidade, como o uso 

de fontes legíveis, contraste adequado e, se necessário, a 

disponibilização de versões digitais acessíveis para pessoas com 

deficiência visual. 

5. Pontualidade: 

○ Cumprimento dos prazos estabelecidos para todas as etapas do 

processo, desde a revisão e diagramação até a impressão e 

distribuição dos exemplares. 
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6. Engajamento e Relevância: 

○ Alcançar um público amplo e diversificado, incluindo profissionais 

da assistência social, gestores públicos, acadêmicos e a sociedade 

em geral, promovendo discussões relevantes e estimulando a troca 

de conhecimentos e experiências. 

7. Sustentabilidade: 

○ Consideração de práticas sustentáveis em todas as fases da 

produção, desde a escolha de materiais até a logística de 

distribuição, com o objetivo de minimizar o impacto ambiental. 

Esses resultados são fundamentais para garantir que cumpra a Caderno de 

Resultados das ações no âmbito do Sistema único da Assistência Social - SUAS 

no Espírito Santo seu papel de veículo informativo e formativo, promovendo o 

fortalecimento do Sistema Único da Assistência Social no Espírito Santo e 

contribuindo para o desenvolvimento das políticas públicas de assistência social. 

 

9 -PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE À CELEBRAÇÃO 

DO CONTRATO  

 

A SETADES designará servidores com o objetivo de acompanhar toda 

contratação para realização do objeto, observando, antes da celebração dos 

contratos, as documentações legais dos fornecedores, bem como alvarás 

pertinentes.   

 

Ademais, antes da celebração do contrato para a aquisição de serviços de 

editoração, diagramação, revisão ortográfica e gramatical, e impressão as 

execuções, é necessário adotar algumas providências.  

 

Primeiramente, deve-se elaborar um Termo de Referência detalhado, 

especificando os serviços, prazos e resultados esperados. Em seguida, é 

importante realizar uma consulta e pesquisa de mercado para identificar 

fornecedores qualificados, garantindo uma competição justa. Também é 

essencial a avaliação jurídica para assegurar a conformidade com a legislação 
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vigente, especialmente a Lei nº 14.133/2021, além de uma análise de riscos para 

mitigar possíveis problemas como atrasos na entrega e qualidade insatisfatória.  

 

A definição de critérios objetivos de seleção, aprovação orçamentária para a 

contratação, e a publicação do edital de licitação com todas as informações 

necessárias são etapas cruciais para garantir a transparência e eficiência do 

processo. 

 

Em suma, a equipe técnica acompanhará toda contratação e eficácia dentro das 

normas técnicas, promovendo reuniões orientativas e deliberativas para o 

cumprimento do objeto, bem como consolidação do arquivo final que trata o 

presente estudo.  

 

10- POSICIONAMENTO CONCLUSIVO  

 

Diante da análise técnica, econômica e legal, conclui-se que a contratação de 

empresa especializada em serviços gráficos para o Caderno de Resultados das 

ações no âmbito do Sistema único da Assistência Social - SUAS no Espírito 

Santo, incluindo versão digital em formato PDF é necessária e favorável, 

atendendo ao interesse público e contribuindo para o fortalecimento do Sistema 

Único de Assistência Social no Espírito Santo, em conformidade com a Lei nº 

14.133/2021. 

 

Vitória/ES, 11 de fevereiro de 2026.   

 
Mariana Marangoni de Almeida  
Gerente de Gestão Estadual do Sistema único da Assistência Social – 
GSUAS/SUBADES/SETADES 
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2º, por:

MARIANA MARANGONI DE ALMEIDA
GERENTE QCE-03

GSUAS - SETADES - GOVES
assinado em 13/02/2026 10:29:10 -03:00

INFORMAÇÕES DO DOCUMENTO
Documento capturado em 13/02/2026 10:29:10 (HORÁRIO DE BRASÍLIA - UTC-3)
por MARIANA MARANGONI DE ALMEIDA (GERENTE QCE-03 - GSUAS - SETADES - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL
 
A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2026-Q8P15V
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