TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DE FORNECIMENTO DE BUFFET DO TIPO “COFFEE-BREAK”
PARA OS EVENTOS E OFICINAS REALIZADOS NO CAPS - CENTRO DE
ATENDIMENTO PSICOSSOCIAL MICRORREGIONAL DO CISAMVE.

1. DO OBJETO

1.1.  Contratagdo de empresa especializada no fornecimento de buffet tipo
"coffee-break", sob demanda, para atendimento do CAPS — Centro de Atendimento
Psicossocial Microrregional do CISAMVE, localizado no municipio de Apiuna, por um
periodo de até 12 (doze) meses, de acordo com o que estabelece o art. 75, inciso VIII da
Lei 14.133 de 2021, e conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia, fundamentada no art. 6°, inciso XXIII, as Lei 14.133/2021 Este
servigo sera utilizado como apoio no desenvolvimento de Oficinas, Grupos Terapéuticos
e Eventos Institucionais para os municipios consorciados de Apiuna, Ascurra ¢ Rodeio,

que segue:
Item Descricao Quantidade
Buffet I (oficinas):
1 (um) sanduiche de pdo de leite (02 fatias) ou com pao tipo francés, com 1
1 [fatia de presunto, 1 fatia de queijo mussarela, 1 folha de alface, 2 fatias de 2000

tomates ¢ maionese, pao de queijo e 2 (duas) variedades de mini doces (sonho,
fatias de bolo, croissant, mini churros, folhado ou similar)

Buffet II (Evento): 04 variedade de mini salgados contendo: coxinha,
pastelzinho frito ou assado, empada, pao de queijo e 3(trés) variedades doces

2 . . . : 500
(fatias de cuca, fatias de bolo, sonho, brigadeiro, beijinho) e 01 cachorro
quente de pao francés com molho e 01 salsicha.

3 Kit café contendo térmica de café, térmica de leite, agucar, copos e pazinhas 150

descartaveis

1.2.  As quantidades apresentadas acima s3o apenas mera estimativa, e serdo solicitadas
parcialmente, conforme a necessidade indicada pelo CAPS Microrregional, que esta sob
gestdao do CISAMVE, nao indicando qualquer compromisso futuro para a instituicao,
mas tao somente apontam quantidades de referéncia para a contratagao.

1.3.  Os lanches deverdo ser entregues no Centro de Atendimento Psicossocial Tipo I
Microrregional localizado na Avenida Quintino Bocaiuva, 542 - Centro — Apitna.

2. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

2.1. O Contrato Administrativo oriundo deste processo de contratagdo tera vigéncia de 1
(um) ano, a contar de sua assinatura, podendo ser prorrogado até¢ o limite legal,
conforme previsto no artigo 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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3.1.  Justificativa:

3.1.1. Visando o pleno desempenho de suas atribui¢cdes, o CAPS realiza diversas
atividades, como grupos terapéuticos e oficinas, bem como eventos em datas
comemorativas, com o objetivo de promover o cuidado e a integracdo dos
pacientes e sua socializacdo. Durante essas atividades, os lanches, em formato de
“coffee-break”, desempenham um papel importante para o bem-estar dos
participantes, oferecendo momentos de pausa e convivéncia social, essenciais para
o fortalecimento dos vinculos. Além disso, sdo uma parte fundamental dos
encontros, pois contribuem para um ambiente acolhedor e motivador, permitindo
que os pacientes se sintam mais a vontade para participar ativamente das
atividades e fortalecer as relagdes com outros membros do grupo.

3.2.  Planejamento:

3.2.1. Outrossim, quanto a instru¢do dos processos de contratacdes publicas, cabe
destacar o vaticinado pelo artigo 72, inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021:

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que
compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os
seguintes documentos:

I - documento de formaliza¢do de demanda e, se
for o caso, estudo técnico preliminar, andlise de
riscos, termo de referéncia, projeto bdsico ou
projeto executivo, [ ..}

Isto ¢, considerando que nos termos permissivos do dispositivo citado a
obrigatoriedade recai somente sobre o documento de formalizagdo de demanda,
somado ao fato de que o objeto da presente contratagdo ¢ classificado como um
servigo comum e sua especificagdo ¢ realizada de modo suficiente neste Termo de
Referéncia, a auséncia de Projeto Basico e Projeto Executivo, assim como de
Estudo Técnico Preliminar e Mapa de Analise de Riscos ndo pode traduzir-se em
obice ao prosseguimento do feito.

Ademais, cabe ponderar que em atencdo ao principio da eficiéncia e da
proporcionalidade, as contratacdes de baixo valor ndo podem revestir-se de
burocracias e formalidades excessivas que ultrapassariam seus beneficios e
deturpariam seus objetivos.

Neste sentido, extrai-se da obra de Joel de Menezes Niebuhr!:

E de notar que o inciso Ido artigo 72 da Lei n°
14.1331/2021 prescreve como necessario o
documento de formalizacdo de demanda e, na

! NIEBUHR, Joel de Menezes. Licitacdo piblica e contrato administrativo. 6. ed. Belo Horizonte: Forum, 2023. p. 129.
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sequéncia, antes de referir-se aos demais,
ressalva que eles devem ser produzidos "conforme
o caso ". No entanto, o inciso I do artigo 72 ndo
esclarece em quais casos os demais documentos
devem ou ndo ser produzidos.

Sabe-se que, em regra: Projetos basico e
executivo sdo utilizados em obras e servicos de
engenharia e termo de referéncia é empregado
para os demais objetos que ndo de engenharia,
por efeito do que eles sdao excludentes -ou se tém
projetos basico e executivo ou se tem termo de
referéncia. Essa é a regra, que, contudo, ¢é
ressalvada pelo § 3° do artigo 18 da Lei n°’
14.133/2021, cujo teor admite que a especificagdo
de obras e servicos comuns de engenharia possa
ser realizada por meio de "termo de referéncia ou
em projeto basico, dispensada a elaboragdo de
projetos ".

Em que pese isso, estudo técnico preliminar e
andlise de riscos podem, em tese, ser produzidos
em qualquer caso, para qualquer objeto e
contratagdo. A redagdo do inciso I do artigo 72
da a entender, sob essa perspectiva, que estudo
técnico preliminar e andlise de riscos podem ser
dispensados em casos de contratagdo direta, que
a Administra¢do Publica goza de competéncia
discricionaria para decidir produzi-los ou ndo.
Isso faz sentido, porque ndo seria proporcional
exigir estudo técnico preliminar e andlise de
riscos  para  contratagoes  de  pequena
envergadura, como acontece, por exemplo, nos
casos das dispensas dos incisos I e Il do artigo
75.

Isto posto, por tratar-se de contratacdo de objeto de reduzido montante financeiro e
de baixa complexidade técnica, e ndo se tratando, ainda, de obra ou servico de
engenharia, encontra-se devidamente justificada a dispensa da elabora¢dao dos
referidos documentos para a contratacdo de fornecimento de buffet do tipo
“coffee-break” para os eventos e oficinas realizados pelo CAPS — Centro de
Atendimento Psicossocial Microrregional que atende os municipios de Apitna.
Ascurra e Rodeio.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1. A solugdo consiste na contrata¢do de empresa especializada que possa fornecer, sob
demanda, alimentos prontos para composicdo de buffet do tipo “coffee-break” ,
conforme item 1 que serdo oferecidos para os usudrios do servico, participantes dos
grupos, oficinas e eventos promovidos pelo CAPS Microrregional localizado em Apitina
e que atende os municipios de Apitna, Ascurra e Rodeio, visto que considerada a
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impossibilidade técnica de compra, armazenamento e processamento de géneros
alimenticios nas dependéncias do CAPS, ndo foi identificada solugdo alternativa no
mercado que atenda a necessidade em apreco.

5. DA EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O fornecimento dos buffets do tipo “coffee-break” devera observar os seguintes
critérios:

5.1.1. Os pedidos serdo efetuados pelo servico do CAPS, através do seu responsavel,
por e-mail ou, excepcionalmente por telefone, com antecedéncia minima de 72
(setenta e duas) horas, onde havera a indicacao da quantidade, horario e local para
entrega.

5.1.2. Excepcionalmente, o pedido de fornecimento podera ser feito em prazo
inferior ao descrito na alinea "a", mas desde que considerada consulta prévia ao
fornecedor para verificar a possibilidade do pronto atendimento sem
comprometimento da qualidade do servico;

5.1.3. Os produtos deverdao ser preparados observando a legislagdo vigente e a
utilizagdo de ingredientes de qualidade;

5.1.4. Os alimentos e as bebidas deverdo ser entregues em embalagens apropriadas
que os protejam contra possiveis danos causados durante o transporte, mantenham
a higiene e a conservacdo necessarias, respeitando as normas sanitarias,
observando a Cartilha de Boas Praticas para Servicos de Alimentacdo da Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitaria - ANVISA e os critérios de sustentabilidade;

5.1.5. Caso os alimentos e/ou as bebidas sejam entregues fora das especificagdes
contratadas, o fornecedor devera arcar com todas as despesas referentes a
devolucao dos mesmos, bem como devera fazer nova e imediata remessa para a
substituicdo sem prejuizo para o CAPS, podendo ainda o fornecedor sofrer as
sangOes devidas em descumprimento deste item.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1.  Consoante artigo 72, inciso V, da Lei Federal n® 14.133/2021, devera constar dos
processos de contratacdo direta a comprovacdo de que o fornecedor selecionado
preenche os requisitos de habilitacio e qualificacio necessarios e, desta forma,
exigir-se-a, nos termos do artigo 68 da legislacdo em comento, os documentos abaixo
indicados:

6.1.1. A inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

6.1.2. A inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

6.1.3. A regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
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6.1.4. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

6.1.5. A regularidade perante a Justica do Trabalho;

6.1.6. Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da
Constitui¢ao Federal.

7. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

7.1. A execugdo do objeto serd acompanhada por servidores especialmente designados
pela Diretoria Executiva da CISAMVE ap06s a formalizagdo do Contrato Administrativo

correspondente.
7.2.  Gestao
7.2.1. Compreendem atividades de gestdo, a serem desempenhadas pelo Gestor do
Contrato:
7.2.1.1. Atualizar o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do

Contrato Administrativo, que devera conter todos os registros formais da
sua execucao;

7.2.1.2. Acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
Contratada;
7.2.1.3. Tomar providéncias para a formalizagdo de Processo

Administrativo de Responsabilidade para fins de aplicacdo de sangdes no
caso de descumprimento das obrigacdes assumidas;

7.2.1.4. Formalizar a liquidagdo e encaminhar os documentos
correspondentes para pagamento ;

7.2.1.5. Elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da CISAMVE.

7.3.  Fiscalizacao

7.3.1. Compreendem atividades de fiscalizag¢do, a serem desempenhadas pelo Fiscal
do Contrato:

7.3.1.1. Acompanhar a execu¢do do Contrato Administrativo, para
que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a CISAMVE;

7.3.1.2. Apontar todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
Contrato Administrativo, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

7.3.1.3. Emitir notificacdes para a correcdo da execucao do Contrato
Administrativo , determinando prazo para a correcao;

7.3.14. Informar ao Gestor do Contato, em tempo habil, a situacdo
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que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia,para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso;

7.3.1.5. Comunicar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, o término
do Contrato Administrativo sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

8. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1.  Por tratar-se de objeto de natureza comum, sem grande complexidade técnica, a
medicao sera realizada por meio da verificacdo do cumprimento das condi¢des previstas
neste Termo de Referéncia, sendo a medicdo de resultado condicdo indispensavel para
pagamento.

8.2. A despeito da sua natureza, a cada entrega efetuada o objeto podera ser rejeitado, no
todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser substituido
imediatamente, as suas custas do fornecedor, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

8.3. O pagamento sera efetuado até¢ o 10° (décimo) dia 1util do més subsequente apos a
finalizacdo da entrega mensal dos pedidos, mediante apresentacdo da Nota Fiscal, por
intermédio de quitacdo de boleto ou transferéncia em conta bancaria de titularidade do
Contratado. Destaca-se que sera expressamente vedado ao Contratado realizar a
cobranga ou desconto de duplicatas através de rede bancéria ou de terceiros.

9. SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa
de Licitacdao, com fundamento na hipotese do artigo 75, inciso II, ¢/c §2°, da Lei Federal
n°® 14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta de menor prego.

10. VALOR DA CONTRATACAO E PREVISAO ORCAMENTARIA

10.1. O valor estimado da presente contratacdo ¢ de R$ 53.437,50 (cinquenta e trés mil
quatrocentos e trinta e sete reais e cinquenta centavos) e decorre da avaliagdo de
or¢amentos realizados na regido.

10.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo ocorrerdo por conta da
seguinte dotacdo orcamentaria:

Orgio 02 - Consorcio Publico Inter de Satude e Servigos do Vale Europeu
Unidade 001 - Consorcio Publico Inter de Saude e Servigos do Vale Europeu
Funcional 0010.0301.0001.2018 - Gestao do Rateio Atengao Psicossocial
Dotacao Detalhamento Vinculo Valor R$
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da despesa
Saldo Compromisso
Disponivel
76 3.3.90.39.41 | 188070000125 151.678,02 53.437,50

11.  DISPOSICOES FINAIS

I1.1. O envio de propostas implica na aceitacdo integral e irretratavel dos termos e
conteudo deste Termo de Referéncia por parte dos proponentes, bem como na
observancia dos preceitos legais e regulamentos em vigor e a responsabilidade pela
fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos apresentados em qualquer
fase do processo de contratagdo.

11.2. Ao apresentar proposta, o fornecedor declara, ainda, ter ciéncia do dever de
conduzir os seus negocios de maneira legal, ética e transparente, conforme os requisitos
da Norma Anticorrupgdo, incluindo, mas nao limitado, a Lei Federal n°® 11.129/2022, e
de estender a todos os seus dirigentes, empregados, contratados, colaboradores e
terceiros que a representem a obrigagdo de cumprir as diretrizes estabelecidas na
legislagdo indicada.

Blumenau- SC, 25 de fevereiro de 2025.

LEONARDO RAFEL FRONZA
Coordenador do CAPS
Matricula n°® 143782
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