
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DF
Praça Municipal Qd. 02, Lote 06 - Bairro Plano Piloto - CEP 70094-901 - Brasília - DF 

ATESTADO DE CAPACIDADE TÉCNICA

Conforme informações prestadas pela SECAP - SEÇÃO DE DESENVOLVIMENTO E
CAPACITAÇÃO, unidade vinculada à Secretaria de Gestão de Pessoas deste Tribunal, no processo SEI nº
0000070-26.2024.6.07.8100, atestamos que a empresa GLEICE DE SOUZA SILVA , nome fantasia Q-
TEC INFORMATICA E TREINAMENTOS , inscrita sob o CNPJ nº 30.135.801/0001-25, situada no
endereço SMT Conjunto 08, Lote 01, Taguatinga Sul, Brasília/DF, CEP 72.023-440, executou os serviços
abaixo relacionados:

 

I - Dados do Fornecimento:
1. Modalidade da contratação: Inexigibilidade de licitação;

2. Contrato: NE nº 115/2024; 

3. Objeto do Contrato: Contratação do curso "Sistema Contratos.gov.br" para a
capacitação de 20 (vintes) servidores(as), com carga horária total de 16h/a;

4. Número do Processo: PA SEI nº 0000070-26.2024.6.07.8100;

5. Contratante: Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal, CNPJ
04.099.695/0001-61, sediado na Praça Municipal, Quadra 02, Lote 06, Brasília - DF, CEP: 70.094-901;

6. Período de execução (início e fim): 18 a 21/06/2024;

7. Vigência contratual: 6 (seis) meses, contados a partir do recebimento da Nota de
Empenho pela contratada;

8. Valor do Contrato: R$ 13.000,00 (treze mil reais);

9. Local do serviço: o curso ocorreu na modalidade telepresencial, por meio de aulas
síncronas, utilizando a Plataforma “Zoom” combinado com o Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA
da Q-TEC;

10. Fiscais do Contrato: Alice Oliveira Batista - Matrícula nº 1593 (Fiscal Titular)
e Marcello Soutto Mayor Dutra Filho - Matrícula 0050 (Fiscal Substituto). 

 

II - Descrição das Atividades Desenvolvidas:
Contratação do curso telepresencial "Sistema Contratos.gov.br", realizado nos dias 18,

19, 20 e 21 de junho de 2024, das 13h às 17h, e ministrado pelo professor Heles Resende Silva Júnior,
para a capacitação de 20 (vinte) servidores(as) do TRE-DF. 

A capacitação em referência seguiu o seguinte conteúdo programático: 

1º - Dia 2º - Dia

> Informações básicas do sistema
- Tecnologias utilizadas;

- Acesso ao sistema;

- Acesso aos Módulos;

- Alterar senha;

> Gestão de Contratos
- Cadastro Contratos;

- Upload de arquivos;

- Instrumento Inicial;

- Itens do Contrato;



- Recuperação de senha;

- Perfis de acesso; e

- Momento para praticar no sistema.

> Lista de Faturas

- IN nº 77/2022;

- Inclusão de Faturas;

- Gestão das Faturas; e

- Consulta para disponibilização Site.

> Relatórios Ambiente Transparência e Sistema

- Cronograma;

- Termo Aditivo e Apostilamento;

- Consulta de Contratos;

- Relatórios; e

- Importação de Contratos do SIASG;

- Publicação DOU

- Publicação no PNCP.

> Prática no Ambiente de Treinamento.

3º - Dia 4º - Dia

> Módulo Fiscalização
- Tipos de Ocorrências;

- Cadastro de Ocorrências;

- Instrumento de Cobrança;

- Conta Vinculada;

- Relatórios; e

- Momento para praticar no sistema.

> Módulo Execução Financeira
- Informações importantes para Emissão de
Empenhos;

- Minuta de Empenhos Compras;

- Minuta de Empenhos Contratos;

- Minuta de Empenhos Suprimento de
Fundos.

> Módulo Execução Financeira
- Continuação

- Alterar Empenho (Reforço e
Anulação);

- Consulta Empenhos;

- Consulta Contrato X Empenhos;

- Gestão de Faturas;

- Relatórios;

- Momento para praticar no sistema

> Módulo Administração
- Cadastro de Órgão Superior;

- Cadastro de Órgãos;

- Cadastro de UG;

- Subcategorias de Órgãos;

- Configuração das UG´s;

- Cadastro Código Item;

- Configuração Básica do Sistema;

- Cadastro de Grupos, Usuários e Perfis;

- Momento para praticar no sistema.

> Módulo Gestão de Atas

 

Atestamos que a empresa GLEICE DE SOUZA SILVA , nome fantasia Q-TEC
INFORMATICA E TREINAMENTOS , inscrita sob o CNPJ nº 30.135.801/0001-25, cumpriu
tempestivamente, com zelo e eficiência, nos termos em que fora contratada, o objeto da Nota de Empenho
nº 115/2024, nada havendo, em relação ao ajuste, que desabone a conduta da sobredita Pessoa Jurídica.

 

 

Paulo Tadeu Moreira Saldanha - Matrícula 1381
Secretário de Administração, Orçamento e Finanças

 



 Alice Oliveira Batista - Matrícula 1593
Fiscal do Contrato
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