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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
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CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
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Processo
Administrativo

60043.000042/2026-13

1.1. Contratagdo por meio de Dispensa Eletronica empresa especializada para prestacdo de servico de impressdo de revista

institucional, conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER|UNIDADE | QNT | VALOR
DE UNITARIO
MEDIDA

VALOR
TOTAL

Servico de impressdo grafica da
revista institucional do Ministério da
Defesa, conforme as seguintes
especificaces:

REVISTA

Formato 210x297mm fechado;
Miolo: com 80 paginas, impressdao
em 4/4, Papel: couché fosco 115g;

10049 Un 1.000 16,35

CAPA

com laminacdo BOPP e Reserva de
Verniz, impressao 4/4 cores, papel
couché fosco 300g;
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ACABAMENTO
Lombada Quadrada.

ENCARTE

Formato Aberto 400 x 290 mm,
Formato Fechado 200 x 290,
impressdo 4/4 cores, papel couché
fosco 115g, 01 dobra.

Classificacdao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacdao sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar no item 4.1.1.

Classificacdao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servigco de impressdo de revista institucional enquadra-se como servico comum, conforme o art. 6° inciso XIII, da Lei n°
14.133/2021, por possuir especificacdes objetivas e padrdes de qualidade usuais de mercado. Trata-se de necessidade recorrente da
Administracdo, passivel de contratagdo com vigéncia inicial anual, admitida a prorrogacdo contratual desde que mantida a
vantajosidade considerando as justificativas constantes no item 4.2.1. do Estudo Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagdo.
Complementares

1.6. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes do objeto descritas no CATSER e as constantes deste artefato,
prevalecerdo as preconizadas neste artefato.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: 03277610000125-0-000005/2026
1. Data de publicagdo no PNCP: 15/05/2025
11I. Id do item no PCA: 2383
1v. Classe/Grupo: 891 - Servigos de Reprodugdo, Publicagdo e Impresséo.
V. Identificador da Futura Contratacdo: 110404-191/2026.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solu¢cdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares
Digital n® 36/2026, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A presente contratacdao enquadra-se adequadamente na hipétese de dispensa de licitagdo em razdo do valor, nos termos do art.
75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021. Tal medida alinha-se ao Planejamento Anual de Contrata¢des e aos principios da eficiéncia,
governancga e motivacdo administrativa. Registra-se que o objeto possui caréter isolado, inexistindo, no Plano de Contratacdes
Anual (PCA 2025), outras demandas similares que impliquem o somatorio de valores acima do limite legal, o que reitera a
observancia ao referido dispositivo, havendo o respeito ao limite de valor considerando o somatério do valor da contratacdo com o
valor de outros objetos da mesma natureza contratados pela mesma unidade gestora no mesmo exercicio financeiro.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.2. A contratada deverd contribuir para a promoc¢do do desenvolvimento nacional sustentdvel no cumprimento de diretrizes e critérios de
sustentabilidade ambiental, de acordo com o art. 225 da Constituicdo Federal/88, e em conformidade com o art. 5° da Lei n° 14.133 /2021, com o art. 6°

da Instru¢do Normativa/SLTI/MPOG n° 1, de 19 de janeiro de 2010, Critérios e praticas de sustentabilidade e com o Guia Nacional de Contrata¢des
Sustentaveis da Camara Nacional de Sustentabilidade — CNS, DECOR/CGU/AGU, 8 edicdo, revista, atualizada, ampliada — outubro/2025.

4.3. Demonstrar os resultados pretendidos e alcancados em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou
financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos, bem como de melhoria da qualidade de produtos/servicos oferecidos a
Administracao.

4.4. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para execucdo correta e segura dos servigos.

4.5. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos

4.6. Realizar praticas de sustentabilidade ambiental, quando da execugdo dos servicos, utilizando produtos biodegradaveis, atéxicos, conforme as
normas da ABNT NBR, economizando energia, gas, e agua.

4.7. Realizar o recolhimento de todos os residuos reciclaveis descartados de forma seletiva
4.8. Oferecer ao mercado produtos e servicos sustentaveis, como regra geral.

Indicacao de marcas ou modelos

4.9. Nio se aplica na presente contratagao.

Da vedacao de utilizacao de marca/produto na execucao do servico

4.10. Ndo se aplica na presente contrata¢do.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.11. Na presente contrata¢do ndo se aplica.

Subcontratacao

4.12. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.13. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razoes constantes do

Estudo Técnico Preliminar.
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4.14. Vistoria
4.15. Ndao hé necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
Instalacdo de escritorio

4.16. Nio sera exigido na presente contrata¢do a instalagdo de escritério, em observagdo ao ac6rddo n® 1179/2021 - TCU - Plendrio, por trata-se de
exigéncia irregular que restringi o carater competitivo da licitagdo. E entendendo que a dispensa dessa exigéncia ndo afetara a execucado dos servigos.

Margem de Preferéncia
4.17. Nio se aplica na presente contratagdo, devido trata-se de servico de impressdo grafica de revista, ndo sendo contemplado até o presente momento,

com a margem de preferéncia normal ou adicional estabelecida em resolugdes da Comissdo Interministerial de Contrata¢cdes Publicas para o
Desenvolvimento Sustentavel — CICS, nos termos do Decreto n.° 11.890, de 22 de janeiro de 2024.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugao do objeto: ap6s assinatura do contrato.
5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucao
do trabalho:

5.1.3. Trata-se de contratacdo de natureza recorrente, com execucdo anual, destinada a producdo da revista institucional,
realizada todos os anos, conforme necessidade peridédica da Administracdo.

5.1.4. Cronograma de realizacdo dos servicos:
5.1.4.1. No ano corrente, 0s servi¢cos deverdo seguir o seguinte cronograma:
® Envio do arquivo final para a gréfica, por meio eletronico: até o dia 16/11/2026;
* Entrega da boneca fisica para aprovacdo da ASCOM/MD: até o dia 18/11/2026;
® Aprovacao ou solicitacdo de ajustes da boneca, por meio eletrénico: até o dia 19/11/2026; e
* Entrega fisica de todos os exemplares da revista: até o dia 03/12/2026
5.1.4.2. Anos Subsequentes

Para os anos subsequentes, os procedimentos e prazos para execucdo dos servicos permanecerdo os mesmos, observados os
seguintes limites, contades em dias tteis:

¢ Envio do arquivo final para a grafica, por meio eletronico: sempre no més de novembro, com até 13 dias tteis
de antecedéncia em relacdo ao prazo final para a entrega fisica das revistas;

* Entrega da boneca fisica para aprovacao da ASCOM/MD: até 2 (dois) dias uteis, contados do envio do arquivo
final;

® Aprovacao ou solicitacdo de ajustes da boneca, por meio eletronico: até 1 (um) dia vtil, contado do recebimento
da boneca fisica; e

¢ Entrega fisica de todos os exemplares da revista: até 10 dias uteis, contados da aprovacao final da boneca.
5.1.5. Etapa /Periodo/ a partir de/ ap6s concluido :

® apods envio do contrato a ASCOM/MD entrard em contato com a empresa para envio do arquivo.
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® Empresa providenciar a prova gréfica, e ap6s aprovacao dessa, confeccionar a impressao do 1.000 exemplares.
Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: da empresa contratada, por se tratar de servi¢o de impressao grafica.;

5.3. Os servigos serdo entregues no endereco: Ministério da Defesa, localizado na Esplanada dos Ministérios, Bloco O, Edificio
anexo I, subsolo sala 44 - CEP 70052-900, Brasilia — DF, no seguinte horario: Das 9h as 12h e das 14h as 17h — exceto fins de
semana e feriado.

Rotinas a serem cumpridas
5.3.1. A execugdo contratual observard as rotinas:

® Seguiram as constantes do cronograma no item 5.1.4

® Por se tratar de servicos de impressdo grafica que serd executado nas instalacGes da licitante vencedora, precisa haver
comunicacado entre as partes para que o servico seja executado corretamente, sem causar prejuizo ou atrasos para entrega da
Revista.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.4.1. O necessério para execugdo correta do servigo.
Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.5.1. Impressdo grafica da revista.
Disposicoes especificas para contratac¢oes integradas e semi-integradas
5.6. Na presente contratagdo nao se aplica.
Especificacao da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

Uniformes
5.8. Na presente contratacdo ndo se aplica.
Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.9. Nio serdo necessérios procedimentos de transicdo e finalizag¢do do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacOes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo do
Contratado, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangOes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipétese em
que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manuten¢do do preposto da empresa, hip6tese em
que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal Técnico do contrato consistird na verificacio anual do cumprimento do objeto contratado, mediante a conferéncia da entrega da
revista institucional, quanto a quantidade, qualidade e conformidade com as especifica¢des definidas no Termo de Referéncia.

Fiscalizacao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢oes de habilitacdo da contratada, acompanharéa o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizag¢do do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.
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6.20.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucgao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cuamprimento de obrigacoes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.20.7. enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo
e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o disposto nesta secdo, o servico sera realizado por meio de ordem de servico da
empresa, as tratativas com a empresa serdo de responsabilidade da ASCOM//MD, que devera formalizar por e-mail, e apés a
execucao sera providenciado pelo setor requisitante o Ateste de Documento Habil.

7.2. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancoes cabiveis,
caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou os utilizou com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cuamprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4 O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranga oriunda do Contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico ou requisitante realizara o recebimento provisério do objeto da contratacdo mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O setor competente realizard o recebimento provisério do objeto da contratacdo mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.8. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.8.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato;

7.9. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo.
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7.10. A empresa vencedora da Dispensa fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Gnica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam Vvir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.11. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da udltima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.12. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrucées exigiveis.

7.13. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.14. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a anélise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.15. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.15.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacoes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.15.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.15.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos relatérios e
documentagoes apresentadas; e

7.15.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo.

7.15.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.16. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrerda enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.18 .0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.19. Recebida a Nota Fiscal , correrd o prazo de dez dias titeis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.20. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de
contratacoes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.21. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:
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I) o prazo de validade;

II) a data da emissdo;

IIT) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.22. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situacao, sem 6nus ao Contratante.

7.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.24. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.24.1. verificar a manutengdo das condicdes de habilitacdo exigidas;

7.24.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Ptblico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.25 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.26. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgios
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.28. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do
contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.29. O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdao da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice nacional de precos ao consumidor amplo -
IPCA- do instituto Brasileiro de Geografia e estatistica IBGE de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.31. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
empresa vencedora da dispensa eletronica.

7.32. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.33. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.34. A empresa vencedora da dispensa eletronica regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢ées abrangidos por aquele regime. No entanto, o
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pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento
7.35. Nao se aplica, a esta contratacao.
Reajuste

7.36. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do or¢amento estimado de acordo com a anélise
Critica da Pesquisa de Precos (8856545), data 30/04/2026, e sera aplicado o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA).

Cessao de Crédito

7.37. Na presente contratacdo ndo se aplica.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecugdo parcial do contrato;

der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecucdo total do contrato;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do contrato;

praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

=
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8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima,
sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h”
do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratagdo.
8.2.4.3. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 15% (quinze por cento) . do valor
da contratagao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) do valor da parcela inadimplida.

8.3. A aplicacgdo das sangoes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao
Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
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8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 90 (noventa) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada
pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa,
ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sances serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacOes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizag¢des, nao
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes
deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na
forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8.15. Considerando os principios previstos na Lei n® 14.133/2021, que determina que as sangOes aplicaveis aos contratos
administrativos devem observar os principios da seguranca juridica, proporcionalidade, transparéncia, motivacao e, especialmente,
o da vinculagdo ao instrumento convocatorio. Esses principios exigem que os contratados conhecam, de forma objetiva e
antecipada, quais consequéncias incidirdo sobre cada tipo de descumprimento contratual. E em atendimento ao previsto na
Instrucao Normativa SEORI/SG-MD n°24, de 29 de novembro de 2023. Que define em pardgrafo 1°, artigo 22, a atribuicao a
equipe de planejamento da contratacdo a responsabilidade de definir o percentual a ser aplicado.

8.16. Diante do exposto, os percentuais aqui estabelecidos sdo fixados, em conformidade com a legislacdo e com a norma interna,
garantindo clareza, proporcionalidade e seguranga na execugdo contratual.
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8.17. Ressalta-se que os valores em percentuais foram estabelecidos de forma técnica, levando em consideracdo a amplitude da
contratacdo pretendida e a necessidade do setor demandante, assim como o impacto negativo que causara no Ministério da Defesa
qualquer intercorréncia durante toda a fase da contratacao.

8.18. De acordo com a determinacdo deste Ministério, por meio da INSTRUCAO NORMATIVA SEORI/SG-MD N° 24, DE 29
DE NOVEMBRO DE 2023 (6766803) e NOTA n. 00581/2023/CONJUR-MD/CGU/AGU (6675916), onde recomenda que nos
processos licitatérios a equipe de planejamento da contratacdo fixe os percentuais de multa.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, com base no seguinte fundamento: A contratagdo envolve valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no caso de outros servicos e compras, conforme atualizado pelo Decreto n°
12.807, de 29 de dezembro de 2025.

Regime de Execucdo

9.2. O regime de execucdo do contrato sera preco unitario.

Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territorio nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao
ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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9.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

9.16. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.17. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

9.20. Tratando-se de dispensa de licitacdo, na forma eletronica, devido a necessidade da agilidade do processo, e pela baixa
complexidade do servigo, ndo havera cobranca de qualificacdo econdmico-financeira.

Qualificacdao Técnica

9.21. Tratando-se de dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, devido a necessidade da agilidade do processo, e pela baixa
complexidade do servico, ndo havera cobranca de qualificacdo técnica.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.22. Tratando-se de dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, devido a necessidade da agilidade do processo, e pela baixa
complexidade do servico, ndo havera cobranca de qualificagdo técnico-operacional.

Qualificacdao Técnico-Profissional

9.23. Tratando-se de dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, devido a necessidade da agilidade do processo, e pela baixa
complexidade do servico, ndo havera cobranca de qualificacdo técnico-profissional.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.24. No presente processo nao se aplica.

Documentacdo complementar para cooperativas.

9.25. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.25.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com
as respectivas atas de inscricao e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.25.2. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

9.25.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao do servigo;
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9.25.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.25.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
9.25.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: 9.30.6.1. ata de fundacao;
9.25.7. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.25.8. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.25.9. editais de convocacdo das trés dltimas assembleias gerais extraordindrias;

9.25.10. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
9.25.11 ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.25.12. dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria néo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$16.350,00 (dezesseis mil trezentos e cinquenta
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral da
Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I. Gestao/unidade: 52101
11. Fonte de recursos: 1000000000
1. Programa de trabalho: 05.122.0032.2000.0001 (Administragdo da Unidade) e o
IV. PTRes 175696 (CH GAB MD)
V. Elemento de despesa: ND 33.90.39
VI. Acdo: 2000

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacédo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12, DISPOSI(;OES FINAIS
12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas
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Local, dia de més de ano.

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I

13. Ndo se aplica porque havera contrato.

14. ANEXO II
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
gue se refere a Dispensa Eletrénica n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela
veracidade e legitimidade das informagfes e documentos apresentados durante o processo de contratacéo.

Local-UF, ........ (o [T, de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

HEMERSON THYAGO GOMES ALVES

Integrante Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 08/05/2026 as 17:05:46.

SARA CIRILO DE SOUZA GOMES

Integrante Técnico

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 11/05/2026 as 15:00:16.
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UIARA ALVES DOS SANTOS MOREIRA

Integrante Administrativo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 08/05/2026 as 16:51:19.
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