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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 60041.000161/2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 96

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n°® 60041.000161/2026-96
TERMO DE REFERENCIA
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo, por meio de Dispensa eletronica de servicos de escrituracao de Livro de Posse e Transmissdo e Cargos, sob
demanda podendo ser executado por empresa ou profissional especializado, nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ UNIDADE VALOR VALOR
ITEM|ESPECIFICACAO CATSER DE MEDIDA QUANTIDADE UNITARIOITOTAL

Servico de escrituracdo de folhas de livro para
1 transmissao de cargo, sob demanda. 4332 UN 10 261.80 |2.618.00

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos desta contratacao sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que, o servigo de escrituracdo do Livro de Posse possui natureza
continua em razdo de estar diretamente relacionado ao cumprimento de atos administrativos formais inerentes a estrutura
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organizacional do Ministério da Defesa, representando a oficializagdo da transmissdao de posse das autoridades de maior nivel
hierarquico, tais com o Ministro, Secretario Geral e Chefe do Estado-Maior Conjunto das Forcas Armadas. Sendo a vigéncia anual
mais vantajosa considerando o que consta neste termo de referéncia.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato, oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 03277610000125-0-000005/2026
II) Data de publicacdo no PNCP: 01/04/2026
III) Id do item no PCA: 12
IV) Classe/Grupo: 823 - SERVICOS DE ASSESSORIA/CONSULTORIA RELACIONADOS A TRIBUTAGAO (TAXAGAOQ/IMPOSTOS)
V) Identificador da Futura Contratacdo: 110404-83/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo
de Referéncia.

3.2. A presente contratacdo enquadra-se adequadamente na hipétese de dispensa de licitacdo em razado, nos termos do art. 75,
inciso II da Lei n°® 14.133/2021. Tal medida alinha-se ao Planejamento Anual de Contratagdes e aos principios da eficiéncia
governanca e motivacdo administrativa. Registra-se que possui carater isolado, inexistindo, no Plano de Contratagcdes Anual (PCA
2025), outras demandas similares que impliquem o somatério de valores acima do limite legal, o que reitera a observancia ao
referido dispositivo, havendo o respeito ao limite de valor considerando o somatério do valor da contratacdo com valor de outros
objetos da mesma natureza contratados pela unidade gestora no mesmo exercicio financeiro.

3.3. Registra-se que houve mudanga na solucdo da contratagdo, antes planejada no Estudo Técnico Preliminar 31/2025, apds a
realizacdo da pesquisa de precos, de acordo com Despacho 381 (8966579).

3.3.1. A presente justificativa tem por objetivo fundamentar a alteracdo da estratégia inicialmente prevista para a
contratacdo em referéncia, originalmente concebida sob o Sistema de Registro de Precos (SRP), para contratagdo como
servico continuo.

3.4. Durante a fase de pesquisa de precos, verificou-se a existéncia de um ntmero reduzido de fornecedores aptos a prestar o
servico demandado, o que compromete a efetividade do Sistema de Registro de Precos. Ressalta-se que o SRP pressupde maior
competitividade e pluralidade de fornecedores, de modo a viabilizar registros vantajosos e contratagées futuras flexiveis, o que nao
se mostrou vidvel no cenario constatado.

3.5. Importante destacar que a manutencdo do modelo de registro de precos, diante da baixa competitividade identificada, poderia
resultar em sucessivas dispensa de licitacdes fracassadas ou pouco vantajosas, gerando retrabalho administrativo, aumento de
custos operacionais e risco de descontinuidade do servigo.

3.6. Dessa forma, considerando:

¢ o reduzido numero de fornecedores identificados na pesquisa de precos;
® anatureza continua e essencial do servico;
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® anecessidade de garantir a continuidade e eficiéncia da prestagao;
® e a busca pela economicidade e racionalizagdao dos procedimentos administrativos;

3.7. justifica-se a alteracdo da estratégia de contratacdo, optando-se pela formalizacdo de contrato de prestagdo de servico continuo,
em substitui¢do ao Sistema de Registro de Precos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Por se tratar de servigo de escrituragdo (escrita no livro) atividade manual, sem a utilizagdo intensiva de recursos naturais, energia ou geragdo de
residuos, ndo foram localizados no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da Camara Nacional de Sustentabilidade — CNS, DECOR /CGU/AGU,
8" edicdo, revista, atualizada, ampliada — outubro/2025, critérios efetivos para realizagdo desse tipo de servico.

4.2. Em atendimento ao previsto na Lei 14.133/2021, no art. 5°, Capitulo II dos principios, as contratagdes publicas devem ter atencdo ao
desenvolvimento nacional sustentavel, para a presente contratagdo identifica-se que a participagdo de profissionais ou empresa da regido pode auxiliar no
desenvolvimento regional. Essa medida é considerada um critério de sustentabilidade em sua vertente social na medida em que configura apoio a politica
publica de fomento aos pequenos negdcios locais. E além de evitar deslocamento longos, para pessoas de outras unidades da federal, onde sdo utilizados
os meios de transportes que causam grandes poluigdes.

4.3. Tal medida tem amparo em observancia as diretrizes estratégicas prevista no Plano Diretor de Logistica Sustentavel do Ministério da Defesa - PLS
2025- 2027, incorporando critérios de sustentabilidade ambiental, social e economica em contratacGes e aquisi¢des publicas do Ministério da Defesa.

4.4. Desenvolvimento da economia local — Priorizar produtos e servicos regionais estimula a economia local, fortalece cadeias produtivas e gera
empregos. Além disso, reduz impactos ambientais decorrentes do transporte de longa distancia, como as emissdes de gases de efeito estufa. Outro
aspecto essencial é a capacidade de os critérios econdmicos induzirem mudancas no mercado e estimularem a inovagao. Ao incluir exigéncias de
sustentabilidade, a Administracdo garante maior responsabilidade socioambiental, moderniza processos e favorece o surgimento de solugdes
diferenciadas. Grifo nosso

4.4.1. A contratagdo podera gerar efeitos positivos sobre a economia local, sem prejuizo da ampla competitividade.
Indicacao de marcas ou modelos

4.5. Ndo hé indicacdo de marca

Da vedacao de contratacao de marca ou produto

4.6. Néo se aplica.

Da exigéncia de amostra

4.7. Nao serd necessario a apresentacdo de amostras.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.8. Ndo se aplica ao objeto desta contratagao.

Subcontratacao
4.9. Nao serad admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.10. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar.

Vistoria
4.11. Nao hé necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.
Instalacgdo de escritorio

4.12. Nao serd exigido na presente contratagdo a instalagdo de escritério, para execucdo do servigo por se tratar de servigo que serd realizado nas
dependéncias do ministério da Defesa, ou em algum lugar designado para o evento de posse.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execugao

5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 5 (cinco) dias da emissdo da nota de emprenho e/ou da ordem de servigo;

5.1.2. O ato de colheita de assinaturas no Livro de Posse ocorrera em ato publico, solene ou em gabinete, conforme determinacdo da Contratante.
5.1.3. O Livro de Posse devera ser manuseado com estrito zelo, garantindo a integridade fisica de suas paginas, capas e encadernacdo.

5.1.4. A execucgdo das assinaturas e registros textuais no Livro de Posse devera ser realizada, obrigatoriamente, com o uso de caneta de pena ou caneta-
tinteiro.

5.1.5. O fornecimento, a manutencdo, o abastecimento de tinta e a higienizacdo dos instrumentos de escrita (caneta de pena ou caneta-tinteiro) sdo de
responsabilidade exclusiva da Contratada.

5.1.6. O deslocamento do livro de posse seréa de responsabilidade da contratada, ressaltando-se que a retirada e a entrega do livro poderdo ser realizadas
mediante acordo entre as partes.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Ministério da Defesa, localizado na Esplanada dos Ministérios, Bloco Q, CEP 70052-900, Brasilia — DF;

5.2.1. Os servicos serdo prestados na sede/ estrutura da empresa contratada ou nas instalagdes do profissional especializado.
5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte hordrio: o horério exato serd definido na solicitagdo da contratante.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. Ndo se aplica ao objeto desta contratagdo.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. O livro de posse.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Aviso de Dispensa , assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo do objeto.

Especificacao da garantia do servico
5.7. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.8. A execucdo dos servigos ocorrera mediante demanda formal da Administragdo, sempre que houver atos oficiais de posse ou transmissdo de cargos,
ndo havendo prestacdo continua ou exclusiva ao longo do periodo contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execucdo do servigo deverad ser fielmente pelas partes, de acordo com a Ata e nas normas da Lei n° 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacOes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, quando houver método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

6.6. Na presente contratacdo ndo se aplica.
Rotinas de Fiscalizacao

6.7. Na presente contratacdao ndo se aplica.
Fiscalizacao Técnica

6.8. O fiscal técnico, acompanhard a execucdo do servico, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas na
contratacdo, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.9. O fiscal técnico notara no histérico de gerenciamento da contratacdo todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do servigo,
com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da
execucdo do servico, determinando prazo para a correcao.

6.11. O fiscal técnico do contrato, informara ao setor competente, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do servico nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato,
comunicara o fato imediatamente ao setor competente.

6.13. O fiscal técnico do instrumento habil equivalente (Nota de Empenho) comunicard o setor competente, em tempo habil, o
término do servico sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.14. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

6.15. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES
/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. Nao se aplicara nessa contratagao.
Gestor do Contrato

6.17. Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e
das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.17.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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6.17.3. acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o disposto nesta secdo, o servigo sera realizado por meio de ordem de servico da
empresa, as tratativas com a empresa serdo de responsabilidade da SAAD, que devera fazer a afericdo da qualidade da prestagdo
dos servicos

7.2. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancoes cabiveis,
caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou os utilizou com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pela area requisitante, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133 e Arts. 22, X
e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O responsavel pela fiscalizacdo do instrumento contratual realizard o recebimento provisério do objeto do instrumento
contratual mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.6. O responsavel pela fiscalizacdo do instrumento contratual realizard o recebimento provisério do objeto do instrumento
contratual mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022)

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o responsavel pela demanda ira apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao responsavel pela fiscalizacdo do instrumento contratual.

7.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo;

7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a dltima e/ou tnica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.10. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da dltima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021) 7.12. O
recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

7.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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7.12. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado deverad conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do servigo, em relagdo a fiscalizacdo e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhéa-los ao responsavel pela fiscalizacdo do instrumento contratual para recebimento definitivo.

7.13. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos.

7.14. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.15. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.16. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.17. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.18. Enviar a documentagdo pertinente ao setor responsavel para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do do instrumento contratual.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.24. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emissdo;

IIT) os dados do contrato e do érgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situacdo, sem 6nus ao Contratante.
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7.26. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgios
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.28. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do
contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.29. O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice de precos ao consumidor (IPCA) correcdo
monetaria.

Forma de pagamento

7.31. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

7.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento.
7.33. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.34. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento
7.35. Na presente contratagdo ndo se aplica antecipacao de pagamento.

7.35.1. Trata-se de contratacdo direta, que constara o preco registrado para quando houver a demanda, haver a solicitagdo da
prestacdo do servico efetivamente, ndo cabendo antecipagdo de pagamentos.

Reajuste

7.36. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacdo, pelo Contratante, que devera ser preferencialmente um indice setorial ou especifico, exclusivamente para as obrigagdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.37. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

7.38. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a importancia
calculada pela tltima variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

7.39. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.40. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.
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7.41. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco
do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.42. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessdo de Crédito

7.43. Nao se aplica, nessa contratagdo.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
1. der causa a inexecucao parcial do contrato;

2. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;

3. der causa a inexecucdo total do contrato;
4. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
5. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugao do contrato;
6. praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima,
sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h”
do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Morat6ria, para as infragoes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

€

8.2.4.2. Compensatéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 25% (vinte e cinco por cento) do valor da
contratacao.

8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15% (quinze por cento) do valor da
contratacgao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a infracao descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.5. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 15% (quinze por cento)
. do valor da contratagao.

8.2.4.6. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) do valor da parcela inadimplida.

8.3. A aplicacdo das sangOes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo
integral do dano causado ao Contratante.
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8.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua
intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante
ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 90 (noventa) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacado enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas. 8.9. Na aplicacdo das
sancoes serdo considerados: 8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.8.3. as peculiaridades do caso concreto;

8.8.4. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.8.5. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.8.6. a implantac¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.9. Os atos previstos como infracées administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia.

8.11. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.11.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.12. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.13. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizacdes, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes
deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instrucdao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8.14. Considerando os principios previstos na Lei n° 14.133/2021, que determina que as sancdes aplicdveis aos contratos
administrativos devem observar os principios da seguranca juridica, proporcionalidade, transparéncia, motivacdo e, especialmente,
o da vinculagdo ao instrumento convocatério. Esses principios exigem que os contratados conhecam, de forma objetiva e
antecipada, quais consequéncias incidirdo sobre cada tipo de descumprimento contratual. E em atendimento ao previsto na
Instrucdo Normativa SEORI/SG-MD n°24, de 29 de novembro de 2023. Que define em paragrafo 1°, artigo 22, a atribuicdo a
equipe de planejamento da contratacdo a responsabilidade de definir o percentual a ser aplicado.
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8.15. Diante do exposto, os percentuais aqui estabelecidos sdo fixados, em conformidade com a legislacdo e com a norma interna,
garantindo clareza, proporcionalidade e seguranga na execugdo contratual.

8.16. Ressalta-se que os valores em percentuais foram estabelecidos de forma técnica, levando em consideracdo a amplitude da
contratacdo pretendida e a necessidade do setor demandante, assim como o impacto negativo que causara no Ministério da Defesa
qualquer intercorréncia durante toda a fase da contratacao.

8.17. De acordo com a determinagdo deste Ministério, por meio da INSTRUCAO NORMATIVA SEORI/SG-MD N° 24, DE 29
DE NOVEMBRO DE 2023 (6766803) e NOTA n. 00581/2023/CONJUR-MD/CGU/AGU (6675916), onde recomenda que nos
processos licitatérios a equipe de planejamento da contratacdo fixe os percentuais de multa.

8.17.1. Para as infracdes prevista no Edital, que possam ocorrer durante a fase de selecdo do fornecedor, serdo aplicados os
seguintes percentuais de multa;

No Aviso

11. Das Infragdes Administrativas e Sang¢bes

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o fornecedor que, com dolo ou culpa: (...)

11.4. A multa serd recolhida no prazo mdximo de 90 (noventa) dias tteis, a contar da comunicagdo oficial.

11.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa serd de 7,5% do valor do contrato licitado.

11.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8, a multa serd de 15% do valor do
contrato licitado. (...)"

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, em razdo do valor estimado da contratacdo enquadrarse no limite legal vigente.

Regime de Execucdo

9.2. O regime de execucdo do contrato serd prego unitario.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. No presente processo nao se aplica.

Exigéncias de habilitacao

9.4. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

9.6. Empresaério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao
ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br /empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 11 de 15
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



9.9. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lein®5.764, de 16 de dezembro 1971.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.13. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacao Econdomico-Financeira

9.21. Tratando-se de dispensa de licitacdo, na forma eletronica, devido a necessidade da agilidade do processo, e pela baixa
complexidade do servico, ndo havera cobranca de qualificagdo econémico-financeira.

Qualificacao Técnica

9.22. Tratando-se de dispensa de licitacdo, na forma eletronica, devido a necessidade da agilidade do processo, e pela baixa
complexidade do servico, ndo havera cobranca de qualificagdo técnica.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.23. Tratando-se de dispensa de licitacdo, na forma eletronica, devido a necessidade da agilidade do processo, e pela baixa
complexidade do servico, ndo havera cobranca de qualificacao técnico-operacional.

Qualificacdao Técnico-Profissional
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9.24. Tratando-se de dispensa de licitacdo, na forma eletronica, devido a necessidade da agilidade do processo, e pela baixa
complexidade do servigo, ndo havera cobranca de qualificagdo técnico-profissional.

Disposicoes gerais sobre habilitacao
9.25. No presente processo nao se aplica.
Documentac¢do complementar para cooperativas

9.26. Ndo cabera participacdo de cooperativas no presente processo.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 2.618,00 (dois mil e seiscentos e dezoito reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

1. Gestdo/unidade: 52101 - (Ministério da Defesa)

2. Fonte de recursos: Gabinete do Ministro

3. Programa de trabalho:05.122.2108.2000.0001 - Administragdo da Unidade
4. Elemento de despesa: 33.90.39; e

5. Acdo: 2000/ (PTRES): 175696

11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagoes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

13.1. Sera ultilizado contrato.
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14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO II

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as disposicoes e
obrigagdes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Dispensa

Eletronica n°........... /20......., bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informagoes

e documentos apresentados durante o processo de contratagdo.

Local-UF, ........ de .eeerieennnnns de 20.....

Local-UF, ........ de .coovieeeins de 20.....

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

LUIS FELICIO MACHADO TELLES

Integrante Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/06/2026 as 11:50:03.

STARLY GOMES DE FRANCA

Integrante Técnico

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 22/06/2026 as 11:57:54.

LAERT MUNIZ BARBOSA

Integrante Técnico

&"F Assinou eletronicamente em 22/06/2026 as 10:39:51.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

UIARA ALVES DOS SANTOS MOREIRA

Integrante Administrativo

&f Assinou eletronicamente em 22/06/2026 as 09:18:59.
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