Governo do Estado de Mato Grosso
INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DE MATO GROSSO

QUANTIFICACAO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

FORMACAO ESCOLAR PARA AUXILIAR METROLOGICO/QUALIDADE/MOTORIZADO:
COM FORMACAO DE NiVEL MEDIO COM CERTIFICACAO DA INSTITUICAO DEVIDAMENTE
RECONHECIDA, CURSO BASICO DE INFORMATICA SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS -
PACOTE OFFICE (WORD, EXCEL, POWERPOINT, INTERNET EXPLORER), SISTEMA
OPERACIONAL LINUX - PACOTE BROFFICE (WRITER, CALC, IMPRESS, MOZILLA
FIREFOX). Deve possuir CNH B ou C, disponibilidade de horéario e disponibildade para
viagens no Estado de Mato Grosso.

PRAZO DE EXECUCAO

Inicio das atividades a partir do dia da assinatura do contrato no Instituto de Pesos e Medidas de
Mato Grosso localizado na Rua Joaquim Murtinho, n° 1318, Centro Sul, Cuiab4 — MT.

A contratada devera comprovar ter instalacdo fisica (sede ou filial ou preposto), alocada em
Cuiaba/Véarzea Grande, na assinatura do contrato;
A estrutura fisica devera ser comprovada através de:

a) Escritura do imével ou contrato de aluguel, e;
b) Fotografia do Local das instala¢cdes da empresa;
c) Alvaréa de Licenca ou seu requerimento protocolado junto ao Orgdo responsavel;

A contratada que ndo possuir a instalacao fisica (sede ou filial ou preposto), devera providenciar,
dentro de no maximo 30 (trinta) dias corridos da assinatura do contrato, sob pena de cobranca
de multa diaria de 2% (dois pontos percentuais) sobre o valor do contrato, por dia de atraso da
instalacéo, a partir do 1° dia subsequente ao prazo fixado;

Os servigos serao prestados em Cuiaba e em todos os demais municipios do Estado de Mato
Grosso; sendo o maior beneficiario a propria populagéo do Estado.

ABRANGENCIA GEOGRAFICA E/OU AREAS PREFERENCIAIS PARA ESTABELECIMENTO
Em Cuiaba e demais municipios do Estado de Mato Grosso.

A atividade de ensaio metrolégico deverd ser realizada por Auxiliares com 0s seguintes
requisitos:

FORMACAO ESCOLAR PARA AUXILIAR METROLOGICO/QUALIDADE/MOTORIZADO:
Com formacgéo de nivel médio com certificacdo da instituicdo devidamente reconhecida, curso
bésico de informética sistema operacional Windows — Pacote Office (Word, Excel, Powerpoint,
Internet Explorer), sistema operacional Linux — Pacote BrOffice (Writer, Calc, Impress, Mozilla
Firefox).

As pessoas juridicas contratadas por quaisquer 6érgaos ou instituicdes integrantes dos Poderes
dos Estados incluindo entidades da Administracdo Publica Indireta, Ministério Publico e
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Tribunal de Contas, para a execugdo de obras ou servigos, precedidos ou nao de licitacéo,
deverédo preencher, ao menos, 5% (cinco por cento) dos cargos criados na respectiva obra ou
Servigco com presos ou egressos, observando-se a seguinte proporcao:

I— até 05 (cinco) postos de trabalho: admissao facultativa;

Il —de 06 (seis) a 19 (dezenove): 01 (uma) vaga;

Il — 20 (vinte) ou mais: 5% (cinco por cento).

DAS HABILIDADES PESSOAIS E ATITUDES NECESSARIAS DOS AUXILIARES TECNICOS
PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS:

a) Atengéo ao cliente

b) Bom relacionamento interpessoal
C) Comunicacao

d) Cooperacao

e) Etica

f) Flexibilidade
Q) Organizacgéo

h) Planejamento

i) Respeito a hierarquia

i) Assiduidade

k) Postura profissional

)] Senso critico

m) Senso de equipe

n) Sigilo de informagdes

0) Pré-ativo

p) Comprometimento com a Organizacao

O ocupante do posto de trabalho devera ser habilitado com categoria “B” ou “C” para o cargo de
AUXILIAR METROLOGICO/QUALIDADE/MOTORIZADO, tendo em vista que uma das fun¢ées
a serem desenvolvidas é a conducgédo de veiculo desta autarquia.

O objeto do contrato esta adstrito as atividades de apoio operacional interno e externo para a
auxiliar na realizacdo de ensaios e serd contextualizada da seguinte forma nas atividades
metrolégicas do IPEM/MT:

O Planejamento Operacional do IPEM-MT estabelecera a programacao de ensaios (eventuais e
periddicos) a ser auxiliado pelos contratados em todo Estado de Mato Grosso;

As atividades de ensaio serdo realizadas conforme o planejamento e no ambito do IPEM/MT,
sob a coordenacéo da diretoria de fiscalizagdo do IPEM/MT.

DA DESCRIC;AO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS
AtribuicOes do Auxiliar Metrol6gico/Qualidade/Motorizado

Nas atividades de ensaio de Instrumentos de Pesagem Nao Automaticos (IPNA-- Balangas):

o Cuidar da integridade dos padrdes de massa;

o Transportar os padrdes ao local de ensaio dos IPNAs, e ap0s o0 ensaio, efetuar o retorno
dos padrdes ao veiculo, utilizando-se dos equipamentos disponiveis, de acordo com o tipo
de instrumento que sera ensaiado;

¢ Retirar dos IPNAs as marcas de ensaio referente ao exercicio anterior e as marcas de
instrumento reparado;
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Selar os IPNAs com o selo numerado indicado pelo agente metroldgico ou pelo servidor;
Instalar os ganchos e os padrfes para ensaio de balangas aéreas;

Auxiliar nos demais casos de outras balancas;

Utilizar os EPIs como, capacete, 6culos, botina, luvas, protetor auricular, protetor solar,
avental, mascara, cinto de seguranca, considerando o instrumento que sera ensaiado;

o Executar outras atividades operacionais acessorias ao ensaio, sob orientacéo do
agente metroldgico e ou servidor.

Nas atividades de ensaio de bombas medidoras para combustiveis liquidos e medidas de
capacidade:

¢ Transportar a medida de capacidade do veiculo as bombas medidoras a serem
ensaiadas;

s Retirar as tampas de protecdo das bombas medidoras;

+ Retirar das bombas medidoras as marcas referente ao exercicio anterior e as marcas de
instrumento reparado;

» Selar as bombas medidoras com o selo numerado indicado pelo agente ou pelo servidor,
no local onde ele indicar;

+ Transportar e devolver o produto ao reservatorio do posto de combustivel;

o Utilizar os EPIs tais como, capacete, 6culos, botina, luvas, protetor auricular, protetor
solar, avental, mascara, cinto de seguranca, considerando o instrumento que sera
ensaiado;

s Executar outras atividades operacionais acessorias ao ensaio, sob orientacdo do agente
metroldgico e ou servidor.

Nas atividades de ensaio de taximetros:

s Examinar e conferir a documentagéo do veiculo;

s Examinar e conferir a documentacgédo do taximetro;

+ Retirar dos taximetros as marcas referente ao exercicio anterior e as marcas de
instrumento reparado;

» Selar o taximetro com o selo numerado indicado pelo agente metroldgico ou pelo
servidor;

s Executar outras atividades operacionais acessorias ao ensaio, sob orientacdo do agente
metroldgico e ou servidor.

Nas atividades de ensaio de esfigmomandmetros:

Transportar e instalar o padréo de ensaio;

Instalar a bragadeira no cilindro;

Desconectar o mandmetro das bracadeiras e instala-lo no padréo;

Retirar dos esfigmomandmetros, as marcas referentes ao exercicio anterior e de
instrumento reparado;

s Executar outras atividades operacionais acessorias ao ensaio, sob orientacdo do agente
metroldgico e ou servidor.

Nas atividades de ensaio de medidores de velocidade:

¢ Conduzir o veiculo na velocidade determinada pelo agente metroldgico ou pelo servidor;

o Selar o instrumento;

o Executar outras atividades operacionais acessdrias ao ensaio, sob orientacdo do agente
metroldgico e ou servidor.



Governo do Estado de Mato Grosso
INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DE MATO GROSSO

Nas atividades de ensaio de medidas de comprimento e medidores de fios:

Inserir o material a ser medido;

Retirar a marca do ano anterior;

Selar o instrumento conforme determinado pelo agente metrolégico ou pelo servidor;
Executar outras atividades operacionais acessoérias ao ensaio, sob orientacao do agente
metrologico e ou servidor.

Nas atividades de ensaio de etildbmetros:

Conectar a mangueira de gas ao etildbmetros;

Retirar as marcas dos etildmetros do ano anterior;

Selar os instrumentos conforme determinado pelo agente metrolégico e ou servidor;
Digitar no computador/computador portatil os resultados informados pelo agente
metroldgico ou pelo servidor e/ou agente metrolégico;

Executar outras atividades operacionais acessorias ao ensaio, sob orientacdo do agente
metroldgico e ou servidor.

Nas atividades de ensaio de opacimetros:

Encaixar a lente do padrdo no instrumento a ser ensaiado;

Retirar as marcas dos opacimetros do ano anterior;

Selar os instrumentos conforme determinado pelo agente metrolégico e ou pelo servidor;
Executar outras atividades operacionais acessorias ao ensaio, sob orientacdo do agente
metroldgico e ou servidor.

Nas atividades de ensaio de analisadores de quatro gases:

Conectar as mangueiras aos cilindros de gases (padrdes);

Retirar as marcas do ano anterior;

Selar os instrumentos conforme determinado pelo agente metrolégico ou pelo servidor;
Executar outras atividades operacionais acessorias ao ensaio, sob orientacao do agente
metroldgico e ou servidor.

Nas atividades de ensaio de dispenser (GNV):

Transportar e instalar o padréo a ser utilizado no local indicado pelo agente metrolégico
ou servidor;

Conectar a mangueira do dispenser ao padrdo, e a do padrdo no veiculo a ser
abastecido;

Abrir e fechar as valvulas na sequéncia determinada pelo agente metrolégico ou servidor;
Retirar as marcas do ano anterior;

Selar os instrumentos conforme determinado pelo agente metrolégico ou pelo servidor;
Executar outras atividades operacionais acessorias ao ensaio, sob orientacdo do agente
metroldgico e ou servidor.

Nas atividades de ensaio de veiculos tanque:

Auxiliar o agente metroldgico ou servidor, nos ensaios dos veiculos tanques rodoviario e
ferroviario e medidas materializadas de volume;

Transferir a agua das medidas padrao para o veiculo tanque a ser ensaiado;

Controlar o funcionamento do medidor volumétrico quando do enchimento do veiculo
tanque;



Governo do Estado de Mato Grosso
INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DE MATO GROSSO

Calibrar o medidor volumétrico, diariamente, informando os resultados para o agente
metroldgico ou para servidor e/ou agente metrologico;

Colocar as mangueiras de transferéncia da agua dentro dos compartimentos dos tanques
correspondentes;

Observar a ocorréncia de vazamento nas valvulas de descarga do veiculo tanque;

Auxiliar na medicao de descarga quando o ensaio volumétrico for efetuado com a
tubulacédo cheia;

Executar outras atividades operacionais acessoérias ao ensaio, sob orientacao do agente
metroldgico e ou servidor.

Nas atividades inerentes aos programas de Avaliacdo da Conformidade:

Auxiliar os servidores e ou 0s agentes metrolégicos nas atividades de fiscalizacdo e ou
de verificagao, referentes aos programas de avaliacdo da conformidade;

Auxiliar no carregamento e descarregamento de equipamentos e padrdes de trabalho;
Conferir, coletar, acondicionar, lacrar e transportar produtos referentes aos programas de
avaliacdo da conformidade;

Utilizar os EPIs como, capacete, 6culos, botina, luvas, protetor auricular, protetor solar,
avental, mascara, cinto de seguranca, considerando os produtos a serem fiscalizados;
Transportar e instalar os equipamentos e padrées a serem utilizados no local indicado
pelo servidor;

Conferir Notas Fiscais oriundas de produtos fiscalizados e ou apreendidos;

executar outras atividades operacionais acessorias ao ensaio, sob orientacdo do agente
metroldgico e ou servidor.

Nas atividades inerentes a fiscalizacdo de produtos pré-medidos:

Auxiliar os servidores nos trabalhos de fiscalizacdo de produtos pré-medidos;

Carregar e descarregar 0s equipamentos e padrfes de trabalho necessarios para
fiscalizagcdo de produtos pré-medidos (balancas, laptops, impressoras, pesos padrdo de 1
kg a 10 kg);

Coletar produtos para fins de exames quantitativos no local, conforme determinado pelo
servidor e/ou agente metrolégico;

Conferir, coletar, acondicionar, lacrar e transportar produtos pré-medidos a serem
periciados nos laboratérios da Surrs;

Manusear produtos pré-medidos dos mais variados valores nominais de 01 a 100 kg,
conforme determinado pelo servidor;

Auxiliar na fiscaliza¢@o de produtos pré-medidos em fébricas, inddstrias, distribuidores e
atacados;

Utilizar os EPIs como, capacete, 6culos, botina, luvas, protetor auricular, protetor solar,
avental, mascara, considerando os produtos a serem fiscalizados;

Auxiliar nos exames guantitativos realizados nos laboratorios de produtos pré-medidos da
Surrs, numerando produtos, limpando, secando e etiquetando as embalagens;
Acompanhar a retirada dos produtos examinados quando retirados pelo responsavel
(representante do estabelecimento);

Listar os materiais utilizados durante os exames quantitativos realizados no laboratério;
Organizar 0os depositos de materiais utilizados durante os exames quantitativos
realizados ou a realizar no laboratério;

Transportar e instalar os equipamentos e padrdes a serem utilizados no local indicado
pelo servidor;

Interditar ou desinterditar recipientes de gas LP oriundos de exames quantitativos
realizados nas companhias distribuidoras (13 kg e 45 kg);

Fotografar produtos com ndo conformidades a fim de anexar as fotos nos respectivos
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processos administrativos, com maquinas fotograficas ou algo similar disponibilizado pela
Autarquia;

o Executar outras atividades operacionais acessoérias ao ensaio, sob orientacdo do agente
metrolégico e ou servidor.

Nas atividades inerentes a fiscalizacdo de cronotacografos:

o Auxiliar os servidores nos trabalhos de fiscalizacdo de cronotacografos;

o Auxiliar os servidores nos trabalhos de avaliacdo de simuladores de pista, para ensaio de
cronotacografos.

s Executar outras atividades operacionais acessorias ao ensaio, sob orientacdo do agente
metrologico e ou servidor.

Nas atividades de ensaio de verificacdo de medidores de energia elétrica:

+ Receber os medidores de energia elétrica entregues pela Energisa, e realizar a conferéncia
das informacdes contidas no protocolo de entrega e no involucro de cada medidor;

s Encaminhar o relatério de entrega para servidor do IPEM/MT, ja corrigido de eventuais
distorcoes;

s Fazer a separacdo dos medidores de energia elétrica por data de verificagdo agendada,
guando tais verificagbes sao solicitadas pelo cliente;

»  Separar e encaminhar para a triagem todos os medidores que estavam agendados para o
dia anterior e que o cliente ndo compareceu para acompanhar o ensaio;

o Fazer a triagem, emitindo relatério gue consta todos os dados constantes do Termo de
Inspecéo e Ocorréncia - TOI ou do Comunicado de substituicdo de medidor;

s Fazer aabertura dos invélucros, conferindo as informagdes constantes do medidor, realizar
a inspecédo visual, baixar os parafusos, realizar a limpeza dos medidores e encaminhar
para mesa de verificagao;

s Operacionalizar a realizacdo do ensaio, colocando os medidores de energia elétrica na
bancada, conforme orienta¢des do servidor do IPEM/MT;

s Apbés a realizagdo dos ensaios, encaminhar o relatorio de verificagdo para o servidor do
IPEM, para que sejam emitidos os Certificados de Verificagdo Metrolégico;

+ Retirar os medidores de energia elétrica ensaiados da mesa de verificacdo, recolocando
nas caixas, paletizando as caixas para devolucdo a Energisa;

+ Executar outras atividades operacionais acessérias a emissdao do Certificado de
Verificacdo Metrologica, sob orientagcéo do servidor do IPEM/MT.

Nas atividades de ensaio de verificacdo de hidrébmetros:

o Receber os hidrémetros, e realizar a conferéncia das informacfes contidas no protocolo
de entrega e no invélucro de cada hidrémetro;

s AplGs a conferéncia dos dados, e sanar qualquer irregularidade, enviar o HD para o
servidor realizar o cadastro no SGl;

o Separar e encaminhar para a triagem todos os HD,s que estavam agendados para o dia
anterior e que o cliente ndo compareceu para acompanhar o ensaio;

s Fazer a abertura dos invélucros, conferindo as informagdes constantes no HD, realizar a
inspecéo visual, realizar a limpeza dos HDs e encaminhar para bancada de verificagéo;

o Operacionalizar a realizacdo do ensaio, colocando os HDs na bancada, conforme
orientagdes do servidor do IPEM/MT;

¢ Ligar a bancada de afericdo, controlar a temperatura do ambiente mantendo a sala
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resfriada visando manter a temperatura da agua entre min 15°c e max 40°, conferir a
presséao interna do sistema pneumadtico, e integridade das mangueiras de alta presséo,
verificar o fluido interno no reservatério do compressor, conferir todos 0s sensores de
temperatura da bancada, tanto os de entrada como os de saida, conferir os sensores de
movimentos de todas as medidas de afericdo, observar se todos as unidades e volume
estdo limpas e no nivel, conferir se ha 4gua no reservatorio e caixa suspensa, calibrar a
pressédo interna da linha que serd utilizada para a rotina de ensaio e ligar as bombas de
presséao para simular a velocidade de chegada da dgua em uma residéncia;

o ApoOs instalar os Hds na bancada de afericdo, anotar o nimero do HDe sua respectiva
leitura do registrador;

+ Iniciar o teste e apds seu término, anotar a leitura do registrador, bem como toda a vazao
disponibilizada nas medidas de volume, e encaminhar a folha de resultados, juntamente
com os HDs para o servidor que emitira o Certificado de Verificagdo, ou outro documento
pertinente;

s Realizar a lacracéo de cada HD e coloca-los em caixas e disponibiliza-los para devolucéo;

s Executar outras atividades operacionais acessoérias a emissdo do Certificado de
Verificagdo Metrologica e/ou Registro de medi¢des para verificagdo de medidores de agua,
sob orientacdo do servidor do IPEM/MT.

Nas atividades de ensaio de verificacdo de medidores de unidade:

¢ Receber os medidores de umidade, apds a emissdo da GRU pelo Servidor do IPEM,
realizar a conferéncia das informacdes contidas no protocolo de entrega, na Ordem de
Servigo e na GRU,;

s AplGs a conferéncia dos dados, e sanar qualquer irregularidade, fazer uma verificagéo
visual, para detectar qualquer dano no medidor de umidade. caso;

¢ Colocar na bancada e ligar o equipamento do cliente e do laboratério, seguindo todas as
orientac¢des do servidor;

s Feita a medigéo, pegar resultado e anotar na planilha, entregar a folha de resultados ao
servidor que ira emitir o Certificado de Verificacdo e/ou Registro de medicdes para
verificacdo de medidores de umidade de gréos;

¢ Retirar a amostra do equipamento e misturar bem com o restante da amostra, e
acondicionar no refrigerador; eno do Estado Mato Grosso

o Nos instrumentos aprovados, realizar a lacragdo, colocar o selo de verificacdo
subsequente e preparar a devolugdo do medidor;

o Nos instrumentos reprovados, preparar a devoluc¢ao do instrumento;

s Executar outras atividades operacionais acessorias necessarias a emissao do Certificado
de Verificacdo Metroldgica e/ou Registro de medicbes para verificacdo de medidores de
umidade de gréos, sob orientacédo do servidor do IPEM/MT.



