Estado de Mato Grosso do Sul -
Prefeitura Municipal de Cassilindia ILANDIA

Novos horizontes, preparada para o futuro,

Casg) i ANDIA

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA
{Inciso XXII, art. 62 da Lei Federal n? 14.133/2021'7}.

1. DEFINICAO DO OBJETO E SUA NATUREZA'S:

1.1. O presente TR tem por objeto a contratacgdo por Inexigibilidade de Licitacdo da SUELLEN GONCALVES
PEREIRA DA SILVA LTDA para a prestacdo de servigos técnicos e profissionais para assessoria, consultoria e analise
técnica-juridica, acompanhar e orientar periodicamente os servidores nos procedimentos da Coordenadoria de
Licitagbes e Contratos do Fundo Municipal de Saude, conforme condigdes, descri¢des, quantidades, exigéncias
estabelecidas neste TR.

1.2. O objeto da contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Municipal n2
3.688/2022.
1.3. Os servicos do objeto da contratagdo sdo caracterizados como comum, conforme inciso Xlll do art. 62

da Lein? 14.133/2021.

2. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO?:
2.1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE:
2.1.1. A contratac¢do ora pretendida é justificada em virtude da necessidade de acompanhamento

dos procedimentos da Coordenadoria de LicitagGes e Contratos do FMS.
2.2. RAZAO DA NECESSIDADE:

2.2.1. Em se tratando de servigos de consultoria na area administrativa, principalmente visando a
pratica na aplicacdo da Lei, a singularidade que leva a inviabilidade de competi¢cdo decorre dos critérios
objetivos e subjetivos relacionados aos profissionais que prestardo os servigos, principalmente quanto
ao dominio do assunto e experiéncias anteriores. Caracteristicas presentes no profissional que prestara
os servicos, por meio da empresa SUELLEN GONCALVES PEREIRA DA SILVA LTDA.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO?:

3.1. A contratagdo enquadra-se na classificagdo de servicos comuns. Deverd ser contratado mediante
licitacdo, na modalidade Inexigibilidade (inciso Ill, art. 74, Lei 14.133/2021). N&o gera vinculo empregaticio entre
os empregados da CONTRATADA e a CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacdo direta.

4, DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO?:
4.1. DA GARANTIA DOS SERVICOS:

4.1.1. Ndo sera exigida a garantia
4.2. DO PRAZO E DA PRORROGACAO:

17 Inciso XXIII, art. 6°, Lei 14.133/2021 — Termo de referéncia: documento necessario para a contratagéo de bens e servigos, que deve conter os
seguintes parametros e elementos descritivos:

18 a, inciso XXIII, art. 6°, Lei 14.133/2021 — definigdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for ocaso, a
possibilidade de sua prorrogacgao;

19 b, inciso XXIIl, art. 6°, Lei 14.133/2021 — fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando néo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que n&o contiverem informagdes sigilosas;

20 ¢, inciso XXIII, art. 6°, Lei 14.133/2021 — descri¢éo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

21 d, inciso XXIII, art. 6°, Lei 14.133/2021 — requisitos da contratacao;
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4.3.1. O prazo de vigéncia do Contrato serd de 10 (dez) meses e podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, nos termos do art. 105 da Lei 14.133/2021.

43.2. A minuta do Contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratagdo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO??:
5.1. DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS:
5.1.1. Prestar consultoria nas rotinas didrias do Coordenadoria de Licitagdes e Contratos do FMS,

aplicacdo e utilizacdo das normativas relativas a implantagdo da Lei n? 14.133/2021;

5.1.2. Orientar a Coordenadoria de Licitagdes e Contratos do FMS, a correta utilizagdo dos recursos
publicos, evitando a realizacdo de procedimentos irregulares e/ou ilegais, que possam a vir causar
prejuizos ao FMS, bem como aos Servidores, Coordenadores, Chefes, Diretores e Secretarios;

5.1.3. Realizagdo periddica de treinamento “in loco” para Fiscais de Contratos;

5.1.4. Acompanhamento juridico envolvendo orientages “in locco”, bem com a emissdo de
pareceres e orientagdo para atender ao FMS;

5.1.5. Andlise técnico-juridico de eventuais impugnacdes e/ou recursos Administrativos
apresentados nos procedimentos licitatorios;

5.1.6. Orientacdo periddica aos servidores quanto a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar e
Termo de Referéncia, com base na Lei n® 14.133/2021;

5.1.7. Consultoria juridica em matérias de interesse do FMS quanto a interpretacdo e implantagdo
de normas aplicaveis a Lei n2 14.133/2021, por meio de pareceres;

5.1.8. Acompanhar e orientar os servidores da Coordenadoria de Licitagdes e Contratos do FMS,
desde a fase internar até a fase externa, de acordo com as exigéncias da Lei n® 14.133/2021;

5.2. DO RECEBIMENTO DO OBIJETO: Observado o disposto no artigo 140 da Lei 14.133/2021, o recebimento
do objeto desta contratacao sera realizado da seguinte forma:

5.2.1. Provisoriamente, mediante termo circunstanciado/recibo, assinado pelas partes em até 15
(quinze) dias da comunicacdo escrita ao /fornecedor, para efeito de posterior verificacdo da
conformidade com as especificacdes;

5.2.2. Definitivamente, até 30 (trinta) dias corridos contados do recebimento provisério, mediante
termo circunstanciado assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observacdo, ou vistoria que
comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais. Atencdo: esse prazo ndo podera ser superior
a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

5.2.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, porigual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

5.2.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a

22 g, inciso XXIIl, art. 6°, Lei 14.133/2021 — modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

5.2.5. O prazo para a solucdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela CONTRATANTE
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento

definitivo.
5.2.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do material nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
Contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO?:

6.1. Os fiscais e os gestores de contrato serdo designados pela autoridade maxima da CONTRATANTE,

dentre os servidores efetivos ou empregados publicos, para o desempenho das fungbes essenciais de gestdo e
fiscalizagdo da execugdo contratual, observados os demais requisitos no art. 72 da Lei 14.133/2021 e do art. 69,
Decreto Municipal n® 3.812/2023.

6.1.1. A designacdo da equipe de fiscalizagdo ao Contrato serd realizada por ato formal da
CONTRATANTE e integrard o processo da contratacdo, devendo ser devidamente publicada no Diario
Oficial do Municipio (§ 1°, art. 62, Decreto Municipal n® 3.812/2023).

6.2. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lein? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgdo total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do Contrato, o cronograma de execugdo
serad prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.4. As comunicacOes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.5. A CONTRATANTE poderd convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.6. A execucdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do Contrato, ou pelos
seus respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do Contrato acompanhara a execuc¢do do Contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicBes estabelecidas na ARP, de modo a assegurar os melhores resultados para a CONTRATADA.

6.7.1. O fiscal técnico do Contrato anotard no histérico de gerenciamento do Contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do Contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19)

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do Contrato emitira
notificacBes para a corre¢do da execucao do Contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7.3. O fiscal técnico do Contrato informard ao gestor do Contrato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso, que possam inviabilizar a execu¢do do Contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do Contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do Contrato.

23 d, inciso XXIII, art. 6°, Lei 14.133/2021 — f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgédo ou entidade;
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6.7.4. O fiscal técnico do Contrato deverd comunicar ao gestor do Contrato, em tempo habil, o
término do Contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

6.8. O fiscal administrativo do Contrato verificard a manutencdo das condicGes de habilitacdo da
CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
Contrato atuarad tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do Contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.8.2. O gestor do Contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do Contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do Contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes
e das prorrogacBes contratuais, elaborando relatdorio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgdes do Contrato para fins de atendimento da finalidade da CONTRATADA.

6.8.3. O gestor do Contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.8.4. O gestor do Contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do Contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do Contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8.5. O gestor do Contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado,
com menc¢do ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e,

6.8.6. Aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.8.7. O gestor do Contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 Caso.

6.8.8. O fiscal administrativo do Contrato comunicara ao gestor do Contrato, em tempo habil, o
término do Contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacio
contratual.

6.9. O gestor do Contrato deverd elaborard relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da CONTRATADA.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO?*: \
7.1. LIQUIDAGAO:

7.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidacdo.

24 g, inciso XXIII, art. 6, Lei 14.133/2021 — critérios de medig&do e de pagamento



Estado de Mato Grosso do Sul "
Prefeitura Municipal de Cassilindia ILANDIA

Novos horizontes, preparada para o futuro.

Casg) i ANDIA

7.1.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente verificara se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como: a) O prazo de validade; b) A data da emissdo; c) Os dados do Contrato e do érgdo contratante;
d) O periodo respectivo de execugdo do Contrato; e) O valor a pagar; e f) Eventual destaque do valor
de retengdes tributarias cabiveis.

7.1.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo da
situacdo, sem Onus ao contratante;

7.1.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, conforme art.

7.1.5. Constatando-se, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
CONTRATADA.

7.1.6. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATADA
comunicara aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.1.7. Persistindo a irregularidade, a CONTRATADA devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.2. PRAZO DE PAGAMENTO:

7.2.1. O pagamento sera efetuado em até 12 (doze) parcelas mensais, e devera ser acompanhado
de relatdrio de servigos executados no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa.

7.2.2. No caso de atraso pela CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA serdo atualizados
monetariamente entre o termo final de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, conforme dispde o art. 162 da Lei
14.133/2021.

7.3. FORMA DE PAGAMENTO:

7.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicado pela CONTRATADA.

7.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DA CONTRATADA:
8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta:

8.1.1. MODALIDADE: Inexigibilidade (inciso Ill, art. 74, Lei 14.133/2021).
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9. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO, QUANTITATIVOS E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO?:
9.1. Os itens da contratacdo do presente Termo estdo relacionados abaixo:
IT,EQM PRODUTO UND Q1D MENSAL TOTAL

Prestagdo de servigos técnicos e profissionais para assessoria, consultoria e anélise
técnica-juridica, acompanhar e orientar periodicamente os servidores nos o

! procedimentos da Coordenadoria de Licitagdes e Contratos do Fundo Municipal de MES 10 10.000,00 100.000,00
Saude
10. DOTAGAO ORGAMENTARIAZ:
10.1. As despesas com a execugdo do objeto correrd a custa da seguinte dotagdo orcamentaria:
50 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CASSILANDIA
50.10.2 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CASSILANDIA
50.102 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CASSILANDIA
10.122.0010-2.056 COORDENAGAO E MANUTENCAO DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
3.3.90.39 OUTROS SERVICOS TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
3.3.90.35 SERVICOS DE CONSULTORIA
0213 FICHA
0240 FICHA
10.2. E dotacBes que vierem a substituir no exercicio seguinte.
11. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORAGCAO E AUTORIZAGAO DO TERMO DE REFERENCIA:
11.1. Por fim, registra-se que o presente Termo foi elaborado pelo servidor abaixo, na qual ratifica as

informagBes nele contidas atestando sua veracidade, estando em consonancia com as disposicGes legais e
normativas aplicaveis, sendo submetido a consideragdo e aprovacdo pelo Ordenador de Despesas, visando a
instauragdo de processo licitatdrio.

TARSIS DOUGLAS DOS SANTOS SILVA
DIRETOR DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

12. DA AUTORIZAGAO:
11.2. Aprovo o presente Termo de Referéncia e autorizo o encaminhamento para abertura do processo
licitatorio.

MARA NILZA DA SILVA ADRIANO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
{GESTORA DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE}

25, inciso XXIII, art. 6, Lei 14.133/2021 — estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memdrias de
célculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencéo dos precos e para os respectivos calculos, que
devem constar de documento separado e classificado;

26 i, inciso XXIII, art. 6°, Lei 14.133/2021 — adequagado or¢camentaria;



