INOCENCIA SECRETARIA
PREFEITURA MUNICIPAL MUNICIPAL _
DE EDUCACAO

TERMO DE REFERENCIA

1.UNIDADE REQUISITANTE
Secretaria Municipal de Educagéao

2. DEFINIGAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO
DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGAO

2.1 Contratagdo de uma empresa especializada para organizar o evento “Encontro
de Geragdes” em 8 de novembro de 2025. Envolvendo um buffet completo com mobiliario
(mesas, cadeiras, toalhas, loucas e tagas) e a prestagéo de servigos de cozinha e gargons, som
e teldo de LED, decoragéo, iluminagéo, climatizacdo (locagdo de climatizadores) e registro
audiovisual, além de shows musicais e o planejamento, execugéao e estruturagao do evento.

cODIGO DESCRICAO QTD | RS UNITARIO RS TOTAL

CONTRATO DE PESSOA JURIDICA PARA
EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICO DE
BUFFET COMPLETO (INCLUSO MESAS, CADEIRAS,
TOALHAS, GUARDANAPOS, LOUCAS, TACAS,
TALHERES, EQUIPE DE GARCONS, COZINHEIRAS,
AUXILIARES DE COZINHA, COM FORNECIMENTO
DE ALIMENTAGAO E BEBIDAS, SOM COM TELAO 1 | R$188.582,07
DE LED, ILUMINAGAO, CLIMATIZAGAO E
REGISTRO AUDIO VISUAL, SHOWS MUSICAIS,
PLANEJAMENTO, EXECUCAO ESTRUTURAS
NECESSARIAS PARA A REALIZACAO DO EVENTO
“ENCONTRO DE GERACOES” PROMOVIDO PELA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO NO DIA
08 DE NOVEMBRO DE 2025.

R$
188.582,07

040.002.85
6

2.2 Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme consta no
Estudo Técnico Preliminar.

2.3 O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto de
n°® 195/2022.

2.4 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 90 (noventa) dias contados da assinatura do
contrato, na forma da Lei n® 14.133/21.

2.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagéo a vigéncia
da contratacéo.

3. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO

3.1 Afundamentagao da contratagao encontra-se pormenorizada em tépico especifico no Estudo
Técnico Preliminar.

3.2 O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratacées Anual.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO

4.1 Os itens que serdo adquiridos possuem a seguinte descri¢céo técnica:

cODIGO DESCRICAO

CONTRATO DE PESSOA JURIDICA PARA EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICO DE BUFFET
COMPLETO (INCLUSO MESAS, CADEIRAS, TOALHAS, GUARDANAPOS,
LOUCAS, TACAS, TALHERES, EQUIPE DE GARCONS, COZINHEIRAS,
AUXILIARES DE COZINHA, COM FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO E
BEBIDAS, SOM COM TELAO DE LED, ILUMINAGAO, CLIMATIZAGAO E
REGISTRO AUDIO VISUAL, SHOWS MUSICAIS, PLANEJAMENTO,
EXECUCAO ESTRUTURAS NECESSARIAS PARA A REALIZACAO DO
EVENTO “ENCONTRO DE GERACOES” PROMOVIDO PELA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO NO DIA 08 DE NOVEMBRO DE 2025.

1 040.002.856

Infraestrutura

Pagina 1 de 10
Avenida Alexandre Batista Garcia, n° 814, Centro — e-mail: educacao@inocencia.ms.gov.br
Telefone: (67) 3574-1630 — Inocéncia — MS.




) SEME
INOCENCIA | SECRETARIA
PREFEITURA MUNICIPAL M UNICIPAL

DE EDUCAGCAO

Montagem e desmontagem: a contratada devera instalar toda a estrutura e decoragdo com
antecedéncia minima de 2 horas antes do inicio do evento, permitindo testes e ajustes. A
desmontagem devera ocorrer imediatamente apds o encerramento, garantindo a limpeza e
devolugao do local em perfeito estado.

Climatizacao e energia: fornecimento de climatizadores portateis dimensionados para a éarea,
geradores e nobreaks, se necessario, garantindo o funcionamento dos equipamentos.
Seguranca e limpeza: equipe de seguranga desarmada para controle de acesso e circulagao;
equipe de limpeza antes, durante e apds o evento; sanitarios adequados ao publico estimado ou
instalagao de sanitarios quimicos

Buffet e servigos de alimentacgao

Quantidade: menu para 650 a 800 participantes, com margem de seguranga e sem restricao de
reposicao durante o evento. Todos os itens de alimentacao e bebida deverao estar disponiveis
em quantidade suficiente para reposi¢des constantes.

Cardapio: o cardapio minimo devera contemplar:

* Entradas - paté com torradas e, opcionalmente, canapés variados;

* Pratos principais — arroz branco, carne ao molho madeira, estrogonofe de frango ou fricassé
(ao menos duas opgdes de carne), batata palha, salada crocante com folhas frescas e molho a
parte;

* Sobremesa — sorvete com cobertura de chocolate e morango (op¢des adicionais de frutas ou
doces poderao ser apresentadas pela licitante);

* Bebidas —refrigerante tipo cola, guarana, agua com gas e sem gas e sucos naturais variados.
O cardapio podera incluir opgdes vegetarianas/veganas e devera ser submetido a aprovagao da
Secretaria de Educacao.

Servigo: a empresa devera disponibilizar equipe de cozinha composta por cozinheiras e
auxiliares, coordenador responsavel e minimo de 40 gargons uniformizados para atendimento
aos convidados. A equipe devera estar devidamente uniformizada e treinada para prestar servigo
de refeigbes e bebidas durante todo o evento. O servigo deve iniciar no horario do jantar, com
reposicado continua até o encerramento. Os utensilios utilizados (lougas, talheres, tagas, copos,
guardanapos, toalhas de mesa) devem ser higienizados e de boa qualidade.

Higiene e seguranga alimentar: a contratada devera apresentar alvard sanitario e cumprir
normas da vigilancia sanitaria; é vedado o uso de bebidas alcodlicas.

Mobiliario e decoracgao

Mesas e cadeiras: fornecimento de mesas redondas com base de ferro e tampo redondo, com
capacidade para acomodar até 10 pessoas cada, adequadas para jantares e eventos. Devem
ser oferecidas cadeiras em ferro com acabamento em pintura epdxi, com assento e encosto
acolchoados, em quantidade suficiente para todos os participantes, além de mesas de apoio para
buffet e servigo.

Decoragao tematica: a ambientagdo devera incluir forragdo e carpete na area de recepcgao,
espaco “instagramavel” decorado com trelica revestida, um lustre, trés arranjos grandes e flores
nas mesas de convidados, além de arranjos florais que remetam a valorizagdo dos professores.
Deve haver painel de fundo para homenagens, mesa principal para autoridades e palco para
apresentagdes, seguindo a identidade visual fornecida pela Secretaria.

Toalhas e forragdes: fornecimento de toalhas de mesa e guardanapos descartaveis ou de
tecido, limpos e de boa qualidade, nas cores e padrbes aprovados pela secretaria.

Equipamentos de audio, video e iluminagao

Sistema de som: amplificadores, caixas acusticas, microfones sem fio, mesa de som e
operadores técnicos para garantir a nitidez do dudio em todo o espaco.

Teldo de LED e projecao: teldo de LED de dimensdes compativeis com o ginasio, projetores
multimidia e telas auxiliares para apresentagdes e exibigao de videos.

lluminacgao: refletores cénicos e equipamentos de iluminagdo adequados para o ambiente
interno, controlados por técnicos especializados.
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Atracdo Musical: contratacdo de bandas ou musicos para apresentagdes ao vivo durante o
evento; repertério adequado ao publico diversificado; coordenar com a Secretaria de Educagao
a selecao das atracgoes.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 EXIGENCIA DE AMOSTRA.

N&o sera exigida amostra.

5.2 SUBCONTRATAGAO

Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual

5.3 GARANTIA DA CONTRATAGAO

Nao havera exigéncia da garantia contratual.

5.4 VISITA TECNICA

N&o sera exigida

5.5 ESPECIFICAGAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDIGOES DE
MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA

O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. CONDICOES DA ENTREGA
Prazo de entrega: Por se tratar de prestagéo de servigos (organizagdo de evento), a entrega

sera realizada em remessa unica, com montagem e execugdo completas no dia do evento. Nao

havera parcelamento de entrega de bens.

Dinamica de execucgéo:

¢ Inicio da execugao: A montagem da estrutura deverd comegar com antecedéncia minima
de 2 horas em relagéo ao inicio do evento, ou seja, a partir das 7h00 do dia 8 de novembro
de 2025.

¢ Montagem: instalagdo de mesas e cadeiras, estrutura de som, teldo de LED, climatizadores,
decoracao, equipamentos de cozinha e buffet, seguindo o layout aprovado pela Secretaria
Municipal de Educagéo.

e Validade de produtos pereciveis: todos os alimentos e bebidas fornecidos devem possuir
validade de, no minimo, dois tergos do prazo total informado pelo fabricante na data do
evento.

e Vistoria prévia facultativa: A contratada podera vistoriar o local previamente, acompanhada
de servidor designado, para conhecer as condi¢cdes e particularidades do espacgo. Caso
dispense a vistoria, devera declarar que detém pleno conhecimento das condigbes e
peculiaridades da contratagao.

o Execucgao do evento: o servigo devera estar pronto e em condigdes de uso as 9h00, inicio
oficial do evento. Todas as etapas (buffet, atendimento, atracdes artisticas, registro
audiovisual, cerimonial) serdo prestadas durante o periodo de programacao, que se encerra
as 16h00.

e Desmontagem: ao término do evento, a contratada devera desmontar e retirar toda a
estrutura, mobiliario, equipamentos e decoragéo, realizando a limpeza do espaco e
devolvendo o ginasio em condi¢cbes originais. A desmontagem deve ser iniciada apds o
encerramento.

6.2 LOCAL DE ENTREGA E HORA
Local de prestagao dos servigos: Ginasio Municipal de Inocéncia, situado na Avenida Juracy
Luiz de Castro, Centro, Inocéncia/MS. Toda a montagem, execucéo e desmontagem deverao
ocorrer nesse endereco.
Horarios de execugao:

e Montagem e testes: das 7h00 as 9h00 de 8 de novembro de 2025, permitindo ajustes

e testes finais dos equipamentos de som, iluminacéo e climatizagéo.
e Evento: das 9h00 as 16h00, conforme programagao aprovada.
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7. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

7.2 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

7.3 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano
de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagao, das estratégias para execucgdo do objeto, do método de afericdo e das sangoes,
entre outros.

7.4 A fiscalizagdo da execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal e
gestor do contrato, ou pelo seu respectivo substituto — Lei n® 14.133/21, art. 117, caput.

Inserir nomes / matricula e/ou portaria.

Fica designado como fiscal de contrato, Titular: Priscila Ferreira da Silva — Gerente de Gestao
Escolar Suplente: Hélio de Oliveira Lira — Gerente de Projetos de Educagio

Fica designado como gestor de contrato, o servidor (a) Adriana Alves Franco, Portaria de n°
04/2025.

7.5 DO GESTOR DO CONTRATO

- Acompanhar, sempre que possivel, o andamento das contratagdes que ficardo sob sua
responsabilidade;

- Manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas a execugao do contrato;

- Acompanhar e fazer cumprir o cronograma de execugao e 0s prazos previstos no ajuste;

- Acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;

- Solicitar, com justificativa, a rescisao de contrato;

- Emitir parecer sobre fato relacionado a gestao do contrato;

- Orientar o fiscal de contrato sobre os procedimentos a serem adotados no decorrer da execugao
do contrato;

- Solicitar a contratada, justificadamente, a substituicdo do preposto ou de empregado desta, seja
por comportamento inadequado a funcédo, seja por insuficiéncia de desempenho;

- Determinar formalmente a contratada a regularizacdo das falhas ou defeitos observados,
assinalando prazo para corregao, sob pena de sangao;

- Solicitar ao 6érgdo competente, com justificativa, quaisquer alteragdes, supressdes ou
acréscimos contratuais, observada a legislagcéo pertinente;

- Solicitar orientacdo de ordem técnica aos diversos 6rgdos da Administragdo, de acordo com
suas competéncias;

- Conferir o atesto do fiscal de contrato e encaminhar para pagamento faturas ou notas fiscais
com as devidas observagoes e glosas, se for o caso;

- Solicitar ao érgao financeiro competente, com as devidas justificativas, emissao, reforgo ou
anulagao, total ou parcial, de notas de empenho, bem como inclusao de valores na rubrica de
Restos a Pagar;

- Solicitar a prestagdo, complementacéo, renovagao, substituicdo ou liberacdo da garantia
exigida nos termos do Art. 96, da Lei n°® 14.133/2021;

- Executar outras agdes de gestdo que se facam necessérias ao pleno acompanhamento,
fiscalizagdo e controle das atividades desempenhadas pela contratada, a fim de garantir o fiel
cumprimento das obrigagdes pactuadas e a observancia do principio da eficiéncia;

- Agendar e observar os prazos pactuados no contrato sob sua responsabilidade;

- Comunicar-se com a Administragdo ou com terceiros sempre por escrito € com a antecedéncia
necessaria;

- Notificar formalmente a contratada sobre toda e qualquer decisdo da Administragdo que
repercuta no contrato;

- Fundamentar, por escrito, todas as suas decisbes, com observancia dos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico e outros
correlatos;

- Juntar todos os documentos obrigatdrios a gestdo do contrato nos devidos processos;
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- Instruir em processo apartado todos os documentos pertinentes a gestdo do contrato que nao
se enquadram no inciso anterior.

7.6 DO FISCAL DO CONTRATO

- Prestar informagbes a respeito da execugdo dos servigos e apontar ao gestor do contrato
eventuais irregularidades ensejadoras de penalidade ou glosa nos pagamentos devidos a
contratada;

- Manter o controle das ordens de servigo emitidas e cumpridas, quando cabivel;

- Conhecer as obrigagdes contratuais que afetem diretamente a fiscalizagao do contrato;

- Zelar pelo fiel cumprimento dos contratos sob sua fiscalizagao;

- Verificar a conformidade da prestagao dos servigos e da alocagédo dos recursos necessarios,
de acordo com o objeto do contrato e respectivas clausulas contratuais;

- Atestar formalmente a execug¢do do objeto do contrato, atestar as notas fiscais e as faturas
correspondentes a sua prestacao;

- Informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos
produtos ou servigos fornecidos pela contratada;

- Propor solugbes para regularizagdo das faltas e problemas observados, sem prejuizo das
penalidades aplicaveis;

- Solicitar formalmente ao gestor esclarecimentos sobre as obrigagdes que afetem diretamente
a fiscalizagao do contrato;

- Utilizar, se for o caso, o Instrumento de Medigao de Resultado (IMR) para aferigao da qualidade
da prestagao dos servigos;

- Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao,
devendo intervir para requerer a contratada a corre¢do das faltas, falhas e irregularidades
constatadas;

- Apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execugao do objeto, ou, se for o caso, a
avaliacao de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada, e obter dele a
ciéncia;

- Comunicar ao 6rgao competente qualquer dano ou desvio causado ao patrimbnio da
Administragado ou de terceiros, de que tenha ciéncia, por agao ou omissao dos empregados da
contratada ou de seus prepostos.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1 DO RECEBIMENTO

O produto/servigo sera recebido provisoriamente pelo fiscal responsavel no prazo de até 03 dias
Uteis, contados da data de recebimento da nota fiscal e documentos obrigatérios anexos,
mediante a formalizacdo do Termo de Recebimento Provisoério.

O recebimento definitivo do objeto sera efetuado pelo gestor de contratos no prazo de até 05
dias uteis, contados do recebimento provisorio do fiscal do contrato ou equipe devidamente
constituida ou da data de conclusdo das correcbes necessarias, mediante a formalizagdo do
Termo de Recebimento Definitivo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execuc¢ao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagédo
das penalidades.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
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Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

8.2 DA LIQUIDAGAO

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem O6nus a
contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada do relatério de atividades
(quando se tratar de prestagao de servigos) e das seguintes certiddes:

a) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal e a Seguridade Social — CND (INSS),
mediante a Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva, com efeitos de negativa, de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

b) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo Negativa de Débitos, ou
positiva com efeito de Negativa de Tributos Estaduais), emitido pelo 6rgao competente,
da localidade de domicilio ou sede da empresa do proponente, na forma da Lei;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de Débitos, ou
positiva com efeito de Negativa de Tributos Municipais), emitido pelo 6rgdo competente,
da localidade de domicilio ou sede da empresa do proponente, na forma da Lei;

d) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS;

e) A comprovagdo da Regularidade Trabalhista consistira na apresentagdo de prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva
com efeitos de negativa, emitida pelo TST — Tribunal Superior do Trabalho.

8.3 DO PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento seréa efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao da
liquidagao da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagao do indice IPCA de corregdo monetaria.

8.4 DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°®
123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarda condicionado a apresentagdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

9. ESTIMATIVA DO VALOR

9.1 — Os pregos unitarios, foram obtidos pela média de pregos com base na pesquisa realizada
pela Divisdo de Compras, utilizando-se de diversas fontes conforme determina a Legislacdo
vigentes. O valor estimado para contratagdo é o montante de R$188.582,07 (cento e oitenta e
oito mil quinhentos e oitenta e dois reais e sete centavos), segue abaixo:

, . R$
CODIGO DESCRICAO QTD UNITARIO
CONTRATO DE PESSOA JURIDICA PARA
EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICO DE BUFFET
COMPLETO (INCLUSO MESAS,
CADEIRAS, TOALHAS, GUARDANAPOQOS,
LOUCAS, TACAS, TALHERES, EQUIPE DE
GARCONS, COZINHEIRAS, AUXILIARES
DE COZINHA, COM FORNECIMENTO DE
040.002.856 | ALIMENTACAO E BEBIDAS, SOM COM 1
TELAO DE LED, ILUMINACAO,
CLIMATIZACAO E REGISTRO AUDIO
VISUAL, SHOWS MUSICAIS,
PLANEJAMENTO, EXECUCAO
ESTRUTURAS NECESSARIAS PARA A
REALIZACAO DO EVENTO “ENCONTRO
DE GERACOES” PROMOVIDO PELA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
NO DIA 08 DE NOVEMBRO DE 2025.

R$ TOTAL

R$ R$
188.582,07 | 188.582,07

—_

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1 As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste TERMO, correrdo a conta do
Programa de Trabalho do Orgamento da Prefeitura Municipal:

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

PROJ. ATIVIDADE: 2207 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO GABINETE DO SECR.
DE EDUCACAO

FICHA: 655 — 3.3.90.39.00

FONTE DE RECURSOS: 1500.1007000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA
JURIDICA

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
11.1 FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO

11.2 FORMA DE FORNECIMENTO/REGIME DE EXECUGAO
O fornecimento sera integral.
O regime de execugao sera empreitado por prego global.

11.3 DAS EXIGENCIAS -
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Habilitagao juridica
Devem ser apresentados documentos que comprovem a existéncia legal da empresa ou do
profissional, de acordo com a natureza juridica:

e Pessoa fisica: documento de identidade oficial com foto, valido em todo o territério
nacional, e CPF regular.

e Empresario individual ou EIRELIl: comprovante de inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis da Junta Comercial da sede.

e  Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual (CCMEI), cuja autenticidade devera ser verificada no portal do Governo
Federal.

e Sociedade empresdria ou Sociedade Limitada Unipessoal (SLU): contrato social,
estatuto ou ato constitutivo, devidamente registrado na Junta Comercial, acompanhado
dos documentos que identifiquem os administradores.

e Sociedade simples ou cooperativa: registro do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas, ata de fundacgao e estatuto social, inclusive eventual ata que indique
0s administradores.

e Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial do estado onde esta
localizada a filial.

e Filial, sucursal ou agéncia: inscrigdo do ato constitutivo da filial/sucursal/agéncia na Junta
Comercial ou no Registro Civil das Pessoas Juridicas, com averbagado na sede.

Além desses documentos, a licitante devera apresentar licengas ou alvaras especificos para
exercicio das atividades de organizagcdo de eventos e fornecimento de alimentacdo (alvara
sanitario, licenga do Corpo de Bombeiros e, se aplicavel, autorizagdo do ECAD para execugao
de obras musicais), emitidos pelos 6rgados competentes.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

e Comprovacéo de inscricdo no CNPJ ou CPF, conforme o caso.

e Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante Certiddo Conjunta da Receita
Federal do Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, incluindo tributos
federais e a Divida Ativa da Uni&o.

e Regularidade com o FGTS, mediante Certificado de Regularidade do FGTS.

e Regularidade trabalhista, por meio de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
ou positiva com efeito de negativa.

e Inscri¢cdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal correspondente ao domicilio
ou sede, compativel com o objeto contratado. Empresas isentas desses tributos deveréo
apresentar declaracao do 6rgao fazendario competente comprovando a isengao.

e Regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal quanto aos tributos
relacionados a atividade econémica.

[ ]

Microempreendedores individuais que desejem usufruir do tratamento diferenciado previsto na
Lei Complementar 123/2006 estardo dispensados da comprovagao de inscrigdo nos cadastros
estadual e municipal, desde que apresentem documentagdo comprobatdria.

Qualificagao econémico-financeira

e Certiddo negativa de insolvéncia civil (para pessoa fisica ou sociedade simples) ou
certiddo negativa de faléncia e recuperagao judicial (para sociedades empresarias),
emitida pelo distribuidor da sede.

e Comprovagao de capital ou patriménio liquido minimo, caso a empresa nao atinja os
indices acima, equivalente a pelo menos 5 % do valor total estimado da contratagéo,
conforme art. 69, inciso Il, da Lei 14.133/2021.

e Declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil atestando o
atendimento aos indices econémico-financeiros exigidos.

Empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo devem atender a todas as exigéncias de
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
Qualificagao técnica
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Atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprovem a realizagdo de eventos similares em porte (minimo de 500
participantes) e escopo (buffet, equipamentos de som e iluminagao, teldo, registro
audiovisual) ao objeto desta contratacéo.

Comprovagéao de licenga sanitaria e de regularidade junto a Vigilancia Sanitaria para
manipulagdo e fornecimento de alimentos.

Comprovacao de licengas de seguranca (alvara dos Bombeiros) e documentagdo que
demonstre que a licitante possui ou pode contratar profissional responsavel técnico
habilitado (engenheiro, produtor de eventos ou similar) para coordenar a execucao do
evento.

12. OBRIGAGOES
Sao obrigagdes do Contratante:

Exigir e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da contratada, zelando para que o
evento seja realizado conforme o termo de referéncia, o contrato e seus anexos.
Fornecer a contratado acesso ao local e informagdes necessarias a montagem e
execugao (layout do ginasio, pontos de energia, restricdes de seguranga).

Aprovar o plano de trabalho, o cardapio e a decoragédo, bem como autorizar eventuais
substituicbes de atragdes, fornecedores ou equipamentos.

Receber e inspecionar a prestagdo dos servicos durante a montagem, execugéo e
desmontagem, notificando por escrito quaisquer falhas ou vicios para corregao imediata.
Efetuar o pagamento do valor contratado no prazo pactuado (até 10 dias uteis apds o
recebimento definitivo), desde que comprovado o cumprimento integral do objeto.
Aplicar sangdes e penalidades em caso de descumprimento do contrato, nos termos da
Lei 14.133/2021.

Responder a solicitagdes de reequilibrio econémico-financeiro, quando comprovados
fatos imprevisiveis ou forca maior que alterem substancialmente as condicbes da
contratagao.

Manter, durante a vigéncia do contrato, a reserva orgcamentaria, assegurando recursos
para pagamento e eventuais prorrogagoes.

Prestar informagdes e esclarecer dividas do gestor ou fiscal do contrato, garantindo que
as decisOes estejam alinhadas as normas internas.

Exigir a reserva legal de vagas para pessoas com deficiéncia ou reabilitadas, caso haja
contratacao de trabalhadores adicionais para o evento, conforme legislagao pertinente.
Assegurar que todas as medidas de seguranga e sustentabilidade (licengas, alvaras,
normas ambientais e trabalhistas) sejam cumpridas, bem como garantir apoio logistico
as equipes de fiscalizagao.

O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

a.

Planejar, organizar e executar integralmente o evento, fornecendo todos os bens e
servigos (buffet, equipe de apoio, mobiliario, decoragao, equipamentos de audio e video,
climatizagao, registro audiovisual e atragdes artisticas) conforme descrito no termo de
referéncia.

Apresentar e cumprir o plano de trabalho, detalhando cronograma, equipes, métodos e
equipamentos; qualquer alteragdo devera ser previamente aprovada pela Secretaria.
Realizar a montagem, execucdo e desmontagem no prazo estabelecido (montagem a
partir das 7h00, evento das 9h00 as 16h00, desmontagem e limpeza imediata apés o
término), garantindo a seguranga de pessoas e bens.

Fornecer equipe qualificada e uniformizada (cozinheiros, auxiliares, gargons,
recepcionistas, fotografos, técnicos de som/iluminagdo, seguranga), sob
responsabilidade de coordenador designado.

Assegurar a qualidade dos alimentos e bebidas, observando normas de higiene e
vigilancia sanitaria; substituir de imediato qualquer item impréprio.

Manter reserva de pessoal e equipamentos para reposigdo em caso de imprevistos,
garantindo a continuidade do evento sem prejuizo aos participantes.
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g. Arcar com encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais de seus empregados e
eventuais subcontratados, sendo o Unico responsavel por indenizagdes decorrentes de
acidentes ou descumprimento de obrigagdes trabalhistas.

h. Respeitar as normas de segurangca do trabalho e de prevengcdo de incéndios,
disponibilizando equipamentos de protegao individual (EPI) e extintores adequados.

i. Cumprir as obrigagbes ambientais e de sustentabilidade, como coleta seletiva, uso de
materiais biodegradaveis ou reutilizaveis e destinagao correta de residuos, conforme o
termo de referéncia.

j- Entregar os registros audiovisuais editados (fotos e videos em alta resolugéo) no prazo
maximo de 15 dias apds o evento.

k. Manter sigilo sobre informagbes e imagens obtidas durante a execugdo do evento,
utilizando-as apenas com autorizagdo da Administragao.

I.  Responder pelas perdas e danos causados a Administragédo ou a terceiros, decorrentes
de sua atuagao ou de seus empregados, reparando ou substituindo itens danificados.

m. Comunicar imediatamente ao fiscal do contrato qualquer ocorréncia anormal no local de
execucao (acidentes, falhas de equipamento, incidentes de seguranga), adotando
providéncias para solucionar o problema.

Inocéncia — MS, (data da assinatura digital)

Adriana Alves Franco
Secretaria Municipal de Educagao
Portaria n® 04/2025

stir&ado digitalmente por Adriana Alves Franco de Paula, em 14/10/2025 16:41. CPF: 826.692.601-87. Cargo: Secretaria
e Educacao.
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