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. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 125/2025 59000.008933/2025-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 54

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos postais para atender o Ministério da Integracéo e
Desenvolvimento Regional no envio de correspondéncias em &mbito nacional e internacional, nas modalidades expressa,
econdmica e eletrbnica, bem como a contratacdo dos servicos de envio de telegrama, logistica reversa, aquisicao de carga
de maquina de franquear, e a aquisicdo de produtos e servicos adicionais, inerentes a expedicdo de documentos, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM CATSER | UNIDADE QUANT VALOR VALOR
DE MEDIDA MEDIO ESTIMADO
MENSAL ANUAL
Servicos 4286 Unidade 1 R$ 31.270,00 [ R$ 375.000,00
Postais

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao
1.3. O servico é enquadrado como continuado de acordo com o constante no Estudo Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia
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1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera por periodo indeterminado, nos termos do art. 109 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

1.5.0 contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serédo
aplicadas em relacao a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTAQAO E DESCRIQAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAQAO
FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objeto da contratacado esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme consta das
informag0des béasicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade;

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos
0S seguintes requisitos:

4.1.1. As empresas puUblicas brasileiras séo regidas pela Lei n°® 13.303, de 2016, a qual estabelece, em seu
artigo 27, que “A empresa publica e a sociedade de economia mista terdo a fungdo social de realizacdo do
interesse coletivo ou de atendimento a imperativo da seguranca nacional expressa no instrumento de
autorizagdo legal para a sua criagcdo. Em complemento, o 8§ 2° do caput dispde que "A empresa publica e a
sociedade de economia mista deverdo, nos termos da lei, adotar praticas de sustentabilidade ambiental e de
responsabilidade social corporativa compativeis com o mercado em que atuam”.

4.1.2. Em atendimento a critérios de sustentabilidade, como a gestdo de emissédo de gases de efeito estufa;
reaproveitamento e reciclagem de materiais; acdo sociais sustentaveis; coleta seletiva; e promocdo ao uso
tecnoldgico, como reducdo a impactos ambientais, a ECT possui politicas como:

I) Gestdo de Emissdo de CO2e, aplicando a metodologia GHG Protocol;

II) EcoPostal, para tratamento e destinagcdo de camisas, malas e malotes inserviveis;

lll) Coleta Seletiva, garantindo a separacao e destinacao correta de residuos e aproveitamento para reciclagem;
e

IV) Solugbes Ecoeficientes, como e-carta, mala direta especial, entre outros.
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4.1.3. Em consulta ao Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis/AGU, como modo de subsidiar a
identificacdo de ac¢bes de sustentabilidade, em atencdo ao Art. 99, incisos Il e XII da IN/ME n° 58/2022, n&o foi
constatado mencao especifica, no guia, sobre o objeto contratual, além de né&o ter sido identificada legislacao
especifica quanto ao servico. Quanto ao impacto ambiental, o objeto ou parte dele pode geréa-lo, e, como
medidas mitigadoras, a ECT possui as politicas de sustentabilidade acima citadas.

4.1.4. Sobre o licenciamento ambiental, ndo ha tal necessidade para o objeto da contratacéo.

4.1.5. Faz-se mencao adicional ao item 4.1 do Guia, que se refere ao PARECER 01/2021/CNA/CGU/AGU:
OBRIGATORIEDADE DA ADOCAO DE CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE
SOCIOAMBIENTAL DE ACESSIBILIDADE. Nesse sentido, verifica-se que a ECT realiza, desde 2013, o ja
mencionado programa Ecopostal, que consiste na "doacdo de camisas de carteiros, malas e malotes inserviveis
a empresa, em bom estado para serem transformados em outros objetos". Ao reaproveitar os tecidos, evita-se a
incineracao dos itens, reduzindo os impactos ambientais e, além disso, promove-se a inclusdo social e a
geracao de renda.

4.1.6. Portanto, considerando as politicas de sustentabilidade ja adotadas e consolidadas pela ECT, a Equipe de
Planejamento entende ndo haver necessidade de estabelecimento de outros critérios de sustentabilidade pelo
presente ato infralegal, além dos ja amparados pelas atuais préaticas da contratada.

Subcontratacédo

4.2. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da Contratacdo

4.3. Nao haveréa exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas
razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de Execucao

5.1. Os servicos compreendem o atendimento as unidades internas do Ministério da Integracdo e do
Desenvolvimento Regional - MIDR para expedi¢do diaria de documentos, de segunda a sexta, por meio da
prestacdo de servicos postais de envio de correspondéncias em ambito nacional e internacional, nas
modalidades expressa, econ6mica e eletronica, bem como a contratacdo dos servigos de envio de telegrama,
logistica reversa, aquisicdo de carga de maquina de franquear, e a aquisicdo de produtos e servi¢os adicionais,
de modo a suprir a necessidade de comunicacdo entre o 6rgdo e as Entidades Governamentais, Estaduais,
Municipais, Entidades privadas e cidad&os.

5.2. Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:

5.2.1. A pretensa contratacdo tem por objetivo o atendimento as demandas de expedicdo das unidades
administrativas do MIDR, as quais compreendem as unidades localizadas em Brasilia/DF bem como as
Representagfes do 6rgdo nas regides Norte, Nordeste, Sul e Sudeste.

5.2.2. A empresa contratada atenderd as demandas das referidas Representac6es Regionais por meio de
agéncias situadas nas proprias regibes em que estas se localizam, ficando a critério de cada representacao
definir e executar os procedimentos operacionais relativos as suas expedicbes, enviando mensalmente aos
gestores do contrato, via e-mail, a comprovacao dos servi¢os utilizados no periodo.
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5.2.3. As unidades administrativas do Ministério localizadas em Brasilia/DF preparardo a documentacado a ser
expedida, acondicionando-a em envelope ou invélucro apropriado, e enviardo ao Protocolo Central devidamente
lacrado e etiquetado com os dados identificadores do remetente e do destinatério, constando ainda, no envelope
ou na etiqueta, a identificagdo do nimero do processo ou do préprio documento expedido. O Protocolo Central,
apos receber as correspondéncias e verificar se estdo de acordo com os critérios citados acima, registrara as
mesmas em controle especifico e providenciara o envio a agéncia dos correios, onde sera realizada a postagem.

5.2.4. Em relacdo ao envio das correspondéncias a agéncia dos correios, o contrato devera prever a
possibilidade de o envio ser realizado pelo préprio Protocolo Central ou por meio de servigo de coleta realizado
no proprio local por uma Agéncia dos Correios franqueada (AGF), o que sera decidido pelo Protocolo Central
guando do inicio do contrato mediante avaliagdo da demanda diaria de expedi¢des.

5.2.5. O Protocolo Central devera realizar o controle das expedi¢cdes postadas diariamente, de modo a
possibilitar a recuperacdo e o fornecimento de informagdes referentes as postagens quando solicitado pelas
unidades ou pelos gestores dos contrato.

5.2.6. Uma vez coletadas no Protocolo Central ou entregues nas agéncias dos correios, as correspondéncias
deverdo ser postadas no mesmo dia da coleta ou entrega, ou no dia util subsequente em caso de alguma
intercorréncia que justificadamente impeca a postagem no mesmo dia.

5.2.7. A contratada devera comunicar os gestores do contrato, via e-mail, sempre que houver a necessidade de
troca da etigueta que contém o cddigo do objeto utilizado para rastreio das correspondéncias, haja vista tais
codigos serem utilizados pelas unidades para acompanhamento e controle de prazos, comprovagdes judiciais
em processos e outras finalidades conforme a demanda especifica de cada unidade.

5.2.8. Nos casos em que a correspondéncia for enviada com Aviso de Recebimento (AR), a contratada devera
realizar a devolucdo do AR dentro dos prazos estabelecidos e por ela informados para cada modalidade de
postagem.

5.2.9. A contratada devera fornecer formulérios e modelos de documentos a serem utilizados pela contratante,
bem como toda e qualquer informag&o necesséria & execug¢do dos servigos. A contratada devera proceder a
devolucdo ao remetente dos objetos cuja entrega ao destinatario ndo tenha sido possivel, indicando sempre a
causa determinante da impossibilidade.

5.2.10. Em caso de quaisquer ocorréncias impeditivas relativas a postagem das correspondéncias
encaminhadas as agéncias dos Correios, deverdo ser comunicadas via e-mail ou ligagdo telefénica aos gestores
do contrato a fim de providenciar a resolugéo de tais ocorréncias.

5.2.11. A contratada devera responsabilizar-se caso ocorra extravio, furto, roubo ou avarias em qualquer tipo de
servigo prestado ao MIDR, ocasionadas por manuseio indevido no trajeto da encomenda, providenciando a
solucdo adequada para sanar a irregularidade e prestando todas as informagdes necessérias quando solicitadas
pela contratante.

5.2.12. A contratada deverd fornecer telefone e e-mail de contato para assistir aos gestores e as unidades
administrativas em situac6es emergenciais ou sempre que for necessario solicitar alguma informacao referente a
execugdo dos servicos.

5.2.13. A empresa contratada deverd manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condicGes de
habilitacdo para contratar com a Administracdo Publica, apresentando, sempre que exigido, os comprovantes de
regularidade documental/fiscal e/ou os esclarecimentos pertinentes.

5.3. A execucdo dos servicos obedecera as condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Estudo
Técnico Preliminar, no Contrato, na proposta da contratada e nos demais elementos que servirem de base para
a contratacdo dos servicos, e se iniciard imediatamente apds a assinatura do contrato.
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5.4. A qualguer momento a CONTRATANTE poderé solicitar & contratada a inclusdo ou a exclusao de servigos
no presente contrato, procedimentos estes que deverdo ocorrer por meio de termo aditivo ou por apostilamento,
conforme opcéo da contratante.

Locais de execucdo dos servigos

5.5. Os servicos integrantes deste Estudo dever&o ser executados nos enderecos listados:
Esplanada dos Ministérios Bloco E;

SGAN 906, Bloco A, Modulo F (Edificio Celso Furtado);

E ainda, poder&o ser executados em outros enderecos, caso venham a ser indicados pela Coordenagédo Geral
de Suporte Logistico (CGSL), onde porventura o MIDR possa vir a ter sua sede ou unidades em funcionamento.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.6. N&@o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgfes entre o 6rgédo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucédo do objeto, do plano complementar de execucao do Contratado, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.5. Ndo se faz necessaria a indicacdo de preposto, sendo suficiente a indicacdo pela contratada de
representante comercial para dar suporte necessario a fiscalizacdo do servigco, bem como para intermediar a
comunicagao com a contratante.

Rotinas de Fiscalizacdo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.
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6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descrigdo do que for necessério para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados.

6.9. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a
correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogagao contratual.

6.13. A fiscalizac@o de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcdes técnicas, vicios redibitérios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.14. As disposi¢Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucéo
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.17. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as rotinas descritas no Estudo Técnico
Preliminar.

Gestor do Contrato
6.18. Cabe ao gestor do contrato:

6.18.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do
registro de ocorréncias, das alteracBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequac¢bes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.18.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.18.3. acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatdrio de riscos eventuais.
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6.18.4. emitir documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.18.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de
aplicacdo de sanc0es, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.18.6. elaborar relatério final com informacBes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.18.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagé@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do servico se dara conforme demanda, ou seja envio e recebimento de
correspondéncias, conforme a necessidade do MIDR.

7.2. Seréa indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc0des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢o, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A aferigdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. Envio e recebimento de correspondéncias, conforme a necessidade do MIDR;

7.3.2. Cadastramento e liberacdo de usuarios no sistema de acompanhamento e fiscalizacdo do servico; e
7.3.3. Cumprimento dos prazos de entrega;

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo.

7.5. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico
e administrativo.
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7.9. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o periodo de 1 (um) més.
7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagbes da execuc¢do do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cfes resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigcos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. A fiscalizac@o ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.14. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os testes de campo
e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizac&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho
na execuc¢ao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes, conforme regulamento.

7.17.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.18. Enviar a documentagcdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidac&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestéo.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao de Nota
Fiscal quanto a parcela incontroversa da execu¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 8de 16
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins
de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1. 0 prazo de validade;
1. a data da emisséo;
1. 0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;
1Iv. 0 periodo respectivo de execugdo do contrato;
v. 0 valor a pagar; e
V1. eventual destaque do valor de retenc¢@es tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liqguidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap0s a comprovacgao da regularizagédo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133
/2021.

7.27. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencao das condi¢Bes de habilitacdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgédo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, n0o mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos Grgaos responsaveis pela fiscalizacado da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.
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7.31. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela resciséo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizag&o da liquidacdo
da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice
0,2% de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.35. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.37. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

Reajuste

7.38. Os precos serdo reajustados nas mesmas datas e segundo os mesmos indices de atualiza¢do das tarifas
de cada servico, determinados por legislacdo especifica, emitida pelo Ministério da Ciéncia, Tecnologias,
Inovagbes e Comunicagbes, em conformidade com o Art. 70, | da Lei n° 9.069, de 29 de junho de 1995,
combinado com o art. 1° da Portaria n® 152, de 9 de julho de 1997, do Ministério da Fazenda.

Cessao de Crédito
7.39. As cessoOes de crédito dependerdo de prévia aprovagéo do Contratante.

7.40. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.41. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagédo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.42. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucédo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracao.

7.43. A cessdo de crédito ndao afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.
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7.440 disposto nesta se¢do nado afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI
n® 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. AsinfracOes e sangles administrativas aplicaveis sdo aquelas previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/2021 e na
forma explicitada na clausula de inadimplemento do Termo de Contrato.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

9.1. O fornecedor ser& selecionado por meio de Inexigibilidade de Licitagdo com fundamento no art. 74, inciso I,
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no fundamento de que é inexigivel a licitacdo quando inviavel
a competicdo, em especial nos casos de aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacado
de servigos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacao ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.
©77, de 18 de marco de 2020.
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9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede
a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976)
ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacao da
empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n°®
14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
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10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, € de R$ 375.000,00 (trezentos e setenta
e cinco mil reais), conforme custos unitarios apostos na tabela baixo.

Postais

ITEM CATSER | UNIDADE QUANT VALOR VALOR
DE MEDIDA MEDIO ESTIMADO
MENSAL ANUAL
Servicos 4286 Unidade 1 R$ 31.270,00 | R$ 375.000,00

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

11. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento

Geral da Uniao.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgéo:

Gestdo/unidade: 530001/00001;

Fonte de recursos: 1000000000;

Programa de trabalho: 04.11.0032.2000.0001;

Elemento de despesa: 33.90.39; e

Plano interno: 174324.

12. DISPOSICOES FINAIS

DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagoes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas

LUCELIA ALVES DE AGUIAR

Membro da comissao de contratacéo

FRANCIELE CRISTINA MUHL
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Membro da comissé&o de contratacdo

ALINE DE SALES LIMA

Membro da comisséo de contratacdo

CHAMILE TOURINHO DA CRUZ MARQUES

Membro da comissé&o de contratacdo

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

O adjudicatario tera o prazo de 10 dias, contado a partir da data de sua convocac¢do, para aceitar o instrumento equivalente
ao contrato, sob pena de decair do direito a contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas.

O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.
O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
a) referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021;

b) o Contratado se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme
Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo lI).

Eventuais alteracBes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou supressfes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagdo e, no caso de reforma de
edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poder&o exceder o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

As alteracBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovacédo da
consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em
gue a formalizacéo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que ndo caracterizam alteracdes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracgdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

FORO

Fica definido o Foro da Justica Federal em Brasilia para dirimir os litigios que decorrerem da execucgéo contratual que nao
puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.
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14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos declara que esta ciente e concorda com
as disposicbes e obrigacBes previstas no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere a

INEXIGIBILIDADE ne........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e
legitimidade das informacfes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de ..cooeeiiinn, de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

LUCELIA ALVES DE AGUIAR

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 09/10/2025 as 09:32:37.

FRANCIELE CRISTINA MUHL

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 09/10/2025 as 09:27:33.

ALINE DE SALES LIMA

Membro da comissdo de contratagdo
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

CHAMILE TOURINHO DA CRUZ MARQUES

Membro da comissdo de contratagdo

tf Assinou eletronicamente em 09/10/2025 as 09:30:30.
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