CREDENCIAMENTO N° 02/2025
Processo Administrativo n°811/2025

Torna-se publico que que a Prefeitura Municipal de Ponta Pord-MS, por meio do Setor de
Licitacdo, sediado & Rua Guia Lopes, 663, centro, nesta cidade de Ponta Pord-MS, inscrito no CNPJ sob o n°®
03.434.792/0001-09, realizara CREDENCIAMENTO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133
de 1° de abril de 2021, Decreto n° 11.878, de 09 de Janeiro de 2024, e demais legislacdo aplicavel e, ainda,
de acordo com as condicfes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é o Credenciamento de companhias aéreas ou agéncias de
viagens para prestacdo de servicos de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas no ambito
nacional, compreendendo reserva, emissdo, remarcacao, cancelamento e reembolso e hospedagem em
hotéis, em atendimento as necessidades da Prefeitura Municipal de Ponta Por&/MS, conforme condices,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. O presente credenciamento se enquadra na hip6tese do art. 79, inciso lll, da Lei n°® 14.133/21.
1.3. O credenciamento ndo obriga a administragao publica a contratar.

1.4. A licitagdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se
ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.
2. DA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

2.1. Poder&o participar deste credenciamento os interessados que estiverem previamente cadastrados na
plataforma Portal de Licitagdes ComprasBR, no sitio eletrénico www.comprasbr.com.br.

2.2. O interessado responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiros os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora do credenciamento por
eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a alteragéo dos registros tdo logo identifique incorre¢éo ou
aqueles se tornem desatualizados.

2.4, A nado observéancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacéo.
2.5. N&o poderéo participar do credenciamento:

2.5.1. aquele que ndo atenda as condi¢gfes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.5.2. pessoa fisica ou juridica que-esteja impedida de licitar ou contratar com a administragao
publica federal em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;

2.5.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo no processo de contratacao ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.comprasbr.com.br/

2.5.4. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condicBes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacéo trabalhista;

2.5.5. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

Justificativa: Considerando ser ato discricionario da Administragdo diante da avaliacdo de conveniéncia e
oportunidade no caso concreto; e considerando que existem no mercado diversas empresas com potencial
técnico, profissional e operacional, suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste
edital, entende-se conveniente a vedagao da participacdo de empresas em “consoércio” no presente
certame. Quando ausentes razdes técnicas e de mercado, a permissado da participacdo de consoércios
poderia dar margem a aglutinacdo de empresas por finalidades e interesses outros, acarretando o risco
da dominacdo do mercado através de eventuais pactos de eliminacdo de competicdo de empresarios,
podendo levar & diminuicdo da concorréncia. Portanto, como o objeto em questdo ndo demanda,
necessariamente, a juncdo de esforgcos expertises para executa-lo, opta-se por vedar a participacdo de
empresas em consaorcio e outros tipos de associac¢éo, justificando-se desta forma, conforme exigéncia dos
orgaos de controle.

2.5.6. N&o podera participar, direta ou indiretamente, do credenciamento ou da execugdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situa¢gBes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

2.6. O impedimento de que trata o item 2.5.2 serd também aplicado ao interessado que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢éo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do interessado.

2.7. Em contratacdes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia
oficial de cooperacéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento
ou da contrapartida nacional, ndo poderd participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.8. A vedacao de que trata o item 2.5.6 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da contratacdo na
gualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DA MANIFESTACAO DA INTENGCAO DE SE CREDENCIAR.

3.1 Os interessados deverdo estar previamente cadastrados junto ao Portal de Licitacdes Compras BR,
no sitio eletrdnico www.comprasbr.com.br, e preencher o requerimento de participacdo com a indicacdo de
sua intencdo de se credenciar para o fornecimento dos bens ou para a prestacdo dos servigos, com as
seguintes informagoes:

3.1.1. O requerimento de credenciamento consta no anexo lll.
3.2 Todas as especificacBes do objeto vinculam o interessado.

3.3. No valor da contratagdo estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.

3.4. A apresentacdo do requerimento de participacdo com a indicacdo da intencdo de se credenciar
implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes contidas no Termo de Referéncia, assumindo o
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credenciado o compromisso de executar o objeto nos seus termos, em quantidades e qualidades adequadas
a perfeita execucao contratual.

3.5. No requerimento de participacdo com a indicacdo de sua intencdo de se credenciar, o interessado
apresentara também declaracéo que:

3.5.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
gue o valor da contraprestacdo compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagédo definidos no instrumento convocatorio;

3.5.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicéo;

3.5.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.5.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.6. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo ou por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizacéo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessérias ao exato cumprimento
da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e
da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucgéo do contrato.

3.7. O interessado organizado em cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.8. A falsidade da declaracéo de que trata o item 3.5 sujeitara o interessado as sangdes previstas na Lei
n®14.133, de 2021, e neste Edital.

3.9. Quando for o caso, o interessado devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4. DA HABILITACAO

4.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do interessado de realizar o objeto do credenciamento, serdo exigidos para fins de habilitacéo,
nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.2 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo
livre.

4.3. Na hipétese de o interessado ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

4.4. Quando permitida a participagdo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagédo
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatorio dos valores de cada consorciado.
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4.5, Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por copia
autenticada.

4.6. O 6rgao credenciante tera o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para analisar a documentacdo
apresentada pelo interessado.

4.7. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei
n° 14.133/2021.

4.8. Sera verificado se o interessado apresentou, sob pena de inabilitacédo, a declaracdo de que cumpre
as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas, em sendo o caso.

4.9. O interessado devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que o valor da
contratacdo compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da apresentacdo do requerimento de participacao.

4.10. A habilitacdo sera verificada por meio dos documentos enviados e anexados a plataforma, néo
se admitindo qualquer outro meio de entrega da documentacéo.

4.10.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

4.11. E de responsabilidade do interessado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no sistema e
manté-los atualizados junto aos 6rgéos responséaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a
correcao ou a alteracéo dos registros téo logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

4.11.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitacéo.

4.12. A verificacdo pela comissdo de contratacdo, em sitios eletrbnicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certid6es constitui meio legal de prova, para fins de habilitag&o.

4.13. Apo6s a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

4.13.1. complementacado de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelo interessado;
e
4.13.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado.

4.14. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratacdo podera sanar erros ou falhas

gue nao alterarem sua substancia ou validade juridica.

5. DOS RECURSOS

5.1. A interposicdo de recurso referente a habilitacdo ou inabilitacdo de interessados, a anulagcdo ou
revogacao do credenciamento, observara o disposto no art. 17 do Decreto n°® 11.878, de 2024.

5.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de publicagcao da deciséo.
5.3. Quando o recurso apresentado impugnar o ato de habilitacdo ou inabilitacéo do interessado:
5.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada em até 03 (trés) dias Uteis, sob pena de

preclusao;



5.3.2. 0 prazo para apresentacdo das razfes recursais sera iniciado na data de publicacdo da
deciséo.

5.4. Os recursos deverao ser encaminhados por meio eletrénico (e-mail edital@pontapora.ms.gov.br).

5.5. O recurso sera dirigido a comissao de contratacdo, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo
de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisédo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

5.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
5.7. O recurso e o pedido de reconsideracéo néo terdo efeito suspensivo.

5.8. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

6. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

6.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o interessado que, com dolo ou culpa:

6.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pela comisséo de contratacao;

6.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, deixar de apresentar
amostra ou apresenté-la em desacordo com as especificaces do edital.

6.1.3. néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade do credenciamento;

6.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o0 contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

6.1.5. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante o credenciamento;

6.1.6. fraudar o credenciamento;

6.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
qguando:

6.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
6.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

6.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

6.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento;
6.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
6.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos

credenciados as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

6.2.1. adverténcia,;

6.2.2. multa;

6.2.3. impedimento de licitar e contratar e

6.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos

determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

6.3. Na aplicacdo das san¢Bes serdo considerados:
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6.3.1. a natureza e a gravidade da infragcdo cometida.

6.3.2. as peculiaridades do caso concreto

6.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

6.3.4. os danos que dela provierem para a Administracéo Publica

6.3.5. a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

6.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato, recolhida
no prazo maximo de maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.

6.4.1. Para as infragcGes previstas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 e 6.1.4, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato.

6.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 6.1.5, 6.1.6, 6.1.7, 6.1.8 € 6.1.9, a multa sera de 15% a
30% do valor do contrato.

6.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderédo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

6.6. Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagéo.

6.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 e 6.1.4, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

6.8. Podera ser aplicada ao responséavel a sancéo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da prética das infracdes dispostas nos itens 6.1.5, 6.1.6, 6.1.7, 6.1.8 € 6.1.9, bem como pelas
infracbes administrativas previstas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 e 6.1.4 que justifiguem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragcao observard o prazo
previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

6.9. A recusa injustificada do credenciado em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita nos itens 6.1.3 e 6.1.4, caracterizard o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia em
favor do 6rgao ou entidade credenciante, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

6.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as san¢fes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o interessado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

6.11. Caberéa recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sanc¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a deciséo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

6.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragcdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

6.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até
gue sobrevenha decisao final da autoridade competente.
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6.14. A aplicacdo das sancbes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados.

7. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

7.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou para solicitar
esclarecimento sobre 0s seus termos engquanto este permanecer em vigor.

7.2. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrdnica, pelo sitio
eletrénico edital@pontapord.ms.gov.br ou em campo préprio na plataforma ComprasBR.

7.3. Aresposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado por meio eletrdnico no prazo
de até 3 (trés) dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido.

7.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

7.5. Acolhida a impugnacdo, o edital retificado ou adendo serd publicado no Portal Nacional de
Contrata¢8es Publicas - PNCP.

8. DA DIVULGACAO DA LISTA DE CREDENCIADOS

8.1. O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério estabelecido no edital,
sera publicado e estard permanentemente disponivel e atualizado no PNCP.

9. DA CONTRATACAO

9.1. Apos a homologacdo do credenciamento, o Municipio de Ponta Pord/MS celebrard contrato
administrativo com cada empresa credenciada, com vigéncia determinada e condi¢cdes padronizadas,
conforme disposto no art. 79, paragrafo tnico, da Lei n® 14.133/2021.

9.2. O contrato firmado com cada credenciado tera natureza geral e estabelecera as condi¢fes técnicas,
operacionais e comerciais minimas para a prestacéo dos servigos de fornecimento de passagens aéreas e
hospedagem, sem exclusividade e sem garantia de volume minimo de contratagcdo, conforme previsto neste
edital e em seus anexos.

9.3. As contratacdes especificas ocorrerdo por demanda da Administragdo, mediante cotagéo direcionada
a todos os credenciados aptos a atender a solicitagdo, considerando local de destino, datas e demais
condi¢cdes operacionais. Sera selecionada a proposta mais vantajosa, conforme os critérios definidos no
Termo de Referéncia.

9.4. As contratacBes decorrentes da cotacdo especifica serdo formalizadas por meio de instrumento
equivalente (nota de empenho, autorizacdo de fornecimento, ordem de servico ou outro documento habil),
com fundamento no contrato ja assinado no momento do credenciamento, dispensando-se a celebracéo de
novo contrato para cada fornecimento.

9.5. O prazo para assinatura do contrato de credenciamento sera de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da convocacao. Esse prazo podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, desde que
haja solicitacdo expressa e justificada do credenciado, durante seu transcurso, e aceitacdo pela
Administracao.

9.6. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado na forma da
legislacao vigente.
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9.7. Os contratos poderédo ser alterados por interesse da Administracdo ou por razées supervenientes,
nos termos do art. 124 da Lei n® 14.133/2021.

9.8. E vedado o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizacdo expressa da
Administracao.

10. CRITERIOS PARA DEFINIGAO DA DEMANDA E ESCOLHA DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA

10.1. O presente credenciamento segue o disposto no art. 79, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021, aplicavel a
mercados caracterizados por flutuacfes constantes nos valores e nas condi¢cdes de contratacdo, o0 que
inviabiliza a sele¢&o de prestador por meio de licitacdo convencional.

10.2. A cada nova solicitacao de passagens aéreas e/ou hospedagem, a Administracao realizara cotacéo
simultanea entre todos os credenciados aptos a atender a demanda especifica, conforme local de destino,
datas e condi¢des operacionais, encaminhada por e-mail oficial ou outro meio eletrdnico seguro.

10.3. A escolha da proposta mais vantajosa sera feita com base nos critérios objetivos definidos neste item,
considerando as necessidades especificas da viagem e o contexto da demanda, com registro formal da
justificativa técnica da decisdo no processo de contratacao direta correspondente.

10.4. Os critérios de sele¢do da proposta mais vantajosa sdo os seguintes, aplicaveis de forma cumulativa
ou, justificadamente, com hierarquizagéo técnica adequada:

| — Menor valor global cotado, incluindo tarifas aéreas, taxas de embarque, despacho de bagagens, marcacao
de assento e demais encargos incidentes;

Il — ltinerario mais eficiente, com preferéncia para voos diretos e menor tempo total de deslocamento;

Il — Condi¢cdes de cancelamento e remarcagcdo mais favoraveis a Administragdo, conforme politicas
comerciais das empresas;

IV — Prazo de emissdo da passagem compativel com a urgéncia da demanda administrativa;

V — Classe econémica, como padrao, salvo justificativa expressa da autoridade competente.

10.5. Seré priorizada, sempre que possivel, a contratacdo de voos com menor duracéo total de deslocamento
e sem escalas ou conexdes, ressalvada a vantajosidade técnica ou econdmica da proposta alternativa.

10.6. O valor das passagens sera calculado com base na tarifa publicada no site oficial da credenciada, no
momento da reserva, acrescido do valor da taxa de embarque, sendo vedada a inclusdo de qualquer encargo
nao previsto na proposta. Ndo serdo admitidos pleitos de acréscimos posteriores a qualquer titulo.

10.7. Os servicos de remarcacao e cancelamento observardo a politica de comercializagcao da credenciada,
desde que compativeis com as necessidades da Administragdo. Em caso de conflito entre a politica comercial
e as disposicfes deste edital, prevalecerdo as regras previstas neste instrumento.

10.8. A escolha do prestador sera formalizada por meio de instrumento simplificado, como nota de empenho,
autorizacdo de fornecimento ou ordem de servico, dispensando-se a celebragcdo de novo contrato
administrativo, nos termos do art. 79, paragrafo Unico, inciso 1V, da Lei n® 14.133/2021.

11. DA ANULACAO, DA REVOGACAO E DO DESCREDENCIAMENTO

11.1. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de legalidade,
ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da administragéo.

11.2. Na hipétese de anulagao do edital de credenciamento, os instrumentos que dele resultaram ficardo
sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n°® 14.133, de 2021.



11.3. A revogacao do edital de credenciamento ndo repercutird nos instrumentos ja celebrados que dele
resultaram.

11.4. Serarealizado o descredenciamento quando houver:

11.4.1 pedido formalizado pelo credenciado;

11.4.2 perda das condi¢Bes de habilitagdo do credenciado;

11.4.3 descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

11.4.4 sanc¢édo de impedimento de licitar e contratar ou de declaracéo de inidoneidade superveniente

ao credenciamento.

11.5 O pedido de descredenciamento de que trata o item 11.4.1 ndo desincumbird o credenciado do
cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades deles recorrentes.

11.6  Nas hip6teses previstas nos subitens 11.4.2 e 11.4.3, além do descredenciamento, devera ser aberto
processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, para possivel aplicagdo de
penalidade, na forma estabelecida na legislacéo.

11.7  Se houver a efetiva prestacdo de servicos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos seréo
realizados normalmente, até decisdo no sentido de rescisdo contratual, caso o fornecedor ndo regularize a
sua situacao.

11.8 Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou no interesse da administracao,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima do 6rgédo ou da entidade contratante, ndo
sera rescindido o contrato em execucdo com empresa ou profissional que estiver irregular. 5°

12 DO PRAZO DE VIGENCIA DO EDITAL

12.1 O presente edital tera prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a contar de sua publicagéo.

13 DISPOSICOES GERAIS

13.1 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragéo.

13.2 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do interessado,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

13.3 Em caso de divergéncia entre disposicfes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.4 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) e endereco eletronico http://contabilidade.pontapora.ms.gov.br/transparencia/.

13.5 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

135.1 ANEXO | - Termo de Referéncia
13.5.2 ANEXO II — Minuta de Termo de Contrato
13.5.3 ANEXO IIl — Modelo requerimento de credenciamento

1354 ANEXO IV — Modelo de Declaracdo de enquadramento de porte empresarial (MEI/ME/EPP);



13.5.5 ANEXO V — Modelo de Declaracéo para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
de que cumprem com o disposto no art. 4°, § 2°, da Lei Federal n° 14.133/2021

13.5.6 ANEXO VI — Declaracdo Unificada

Ponta Pord, 05 de Agosto de 2025

Leonor Prieto

Superintendente de Licitacdes



Anexo | — Termo de Referéncia

1.UNIDADE REQUISITANTE 5
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E COMUNICACAO

2. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO
CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO

2.1 Credenciamento de companhias aéreas ou agéncias de viagens para prestacao de servigos de
agenciamento e fornecimento de passagens aéreas no ambito nacional, compreendendo reserva,
emissao, remarcacdo, cancelamento e reembolso e hospedagem em hotéis, em atendimento as
necessidades da Prefeitura Municipal de Ponta Pora/MS.

Item ] Especificagao Und | Valor de Referéncia
01 PASSAGEM AEREA Serv. 43.688,21
02 HOSPEDAGEM Serv. 15.272,54

2.2 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 106 da Lei n® 14.133/21.

2.3 O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagéo a vigéncia
da contratacgéo.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1 A fundamentacgédo da contratagdo encontra-se pormenorizada em topico especifico no Estudo
Técnico Preliminar.

3.2 O objeto da contratacédo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1 Para o fornecimento de bilhetes de passagem, a empresa devera estar previamente credenciada
junto ao Municipio de Ponta Pord/MS. No momento em que se revelar necessaria a aquisicao de
passagens aéreas pela Administracdo, sera realizada a cotacao dos valores das passagens, juntos
as empresas credenciadas, observando-se o valor da passagem para a data pretendida. A cotacao
sera registrada e a Administracdo contratara aquela que apresentar o menor custo, considerando
todo o dispéndio de recursos publicos que envolvera a viagem (ida e volta, despacho de bagagens,
etc.). A empresa contratada devera prestar toda a assisténcia que engloba a viagem realizada,
responsabilizando-se pela emissdo do bilhete de embarque, bem como por eventuais
comunicacdes, reagendamentos em casos emergenciais e imprevistos ou em casos de atraso,
observando sempre a legislacéo especifica, bem como as normas civis e de defesa do consumidor
aplicaveis.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 EXIGENCIA DE AMOSTRA.

N&o seré exigida amostra.

5.2 SUBCONTRATACAO

Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual

5.3 GARANTIA DA CONTRATACAO

N&ao havera exigéncia da garantia contratual.

5.4 VISITA TECNICA

N&o seréa exigida visita técnica.

5.5 SUSTENTABILIDADE

A CONTRATADA devera adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execucédo do objeto, no
gue couber, conforme disposto na Instru¢cdo Normativa SLTI/MP n°® 1/2010 e Decreto no 7.746/2012,
da Casa Civil, da Presidéncia da Republica.

A CONTRATADA devera assegurar a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental especificos, inclusive:



a) menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

b) preferéncias para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

¢) maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia,;

d) maior geracdo de empregos, preferencialmente com méo de obra local,

e) maior vida util e menor custo de manutencéo de bens;

f) uso de inovacdes que reduzam a presséo sobre recursos naturais;

g) origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens e servicos;

h) adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e 0 atendimento as normas
internas e de seguranca e medicina do trabalho para seus empregados;

i) administrar situacdes emergenciais de acidentes com eficacia, mitigando os impactos aos
empregados, colaboradores, usuarios e ao meio ambiente;

j) conduzir suas a¢gbes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis,
observando também a legislacdo ambiental para a prevenc¢éo de adversidades ao meio ambiente e
a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestagéo dos servicos;

k) disponibilizar os Equipamentos de Protecao Individual (EPIs), quando aplicavel, para a execugéo
das atividades de modo confortavel, seguro e de acordo com as condic¢des climéaticas, favorecendo
a qualidade de vida no ambiente de trabalho;

[) orientar sobre o cumprimento, por parte dos funcionarios, das Normas Internas e de Seguranca e
Medicina do Trabalho, tais como prevencao de incéndio nas areas da prestacao de servico, zelando
pela seguranca e pela saude dos usuérios;

m) respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos;

A exigéncia visa atender aos dispositivos normativos, acima enumerados, bem como demais
normativos acerca dos critérios de sustentabilidade socioambiental, de forma a estabelecer que a
licitante promova ac¢des ambientais por meio de treinamento de seus colaboradores, pela
conscientizacdo de todos os envolvidos na prestacdo dos servi¢cos, visando o cumprimento das
acOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, que se estenderdo na gestéo contratual, refletindo
na responsabilidade da Administracdo no desempenho do papel de consumidor potencial e na
responsabilidade ambiental e socioambiental entre as partes.

5.6 ESPECIFICAQAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDIQC)ES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Uma vez credenciada, estara apta a empresa ao fornecimento de passagens aéreas ao Municipio
de Ponta Pord, ciente de que o credenciamento ndo implicaré exclusividade na aquisi¢éo de trechos
de viagem operados, podendo a Administracdo realizar a aquisi¢do de qualquer companhia aérea
credenciada, optando sempre pela proposta mais vantajosa, levando- se em consideracéo todos
0S aspectos atinentes a viagem a ser realizada, como por exemplo a existéncia de
escalas/conexdes de voo, o valor da tarifa (inclusos os gastos empreendidos em eventual despacho
de bagagens), dentre outros.

Em havendo a demanda de viagem aérea, a contratante efetuara a cotacdo da passagem que
atenda a sua necessidade e optara pela proposta mais vantajosa, “considerando todo o ciclo de
vida do objeto”, ou seja, todas as peculiaridades que envolvem a viagem a ser realizada.

A contratante efetuara a reserva da passagem aérea escolhida e a contratada devera garantir o
valor cotado, por no minimo 72 (setenta e duas) horas, contadas do momento da efetivacao da
reserva, respeitado o limite das 12 (doze) horas que antecedem a partida do trecho inicial.
Quando a reserva for efetivada dentro do limite das 12 horas que antecedem o voo, o valor da tarifa
devera ser garantido até o prazo maximo de 3 (trés) horas antes do horario previsto para a partida.
E vedada a alteracdo do valor da tarifa apds a realizagdo da reserva, na forma do disposto na
clausula anterior. A passagem sera emitida em até 12 (doze) horas, apds a autorizagdo exarada
pela Administracdo. Nos casos em que a autorizacdo ultrapassar as 12 (doze) horas que antecedem
a partida do trecho inicial, a passagem sera emitida em até 3 (trés) horas.



A contratada devera enviar a confirmacao da reserva e da passagem aérea eletronicamente emitida,
para o e-mail indicado no ato da reserva.

A contratada devera oferecer as condi¢Bes necessarias para efetuar a compra pelo valor cotado —
incluindo eventuais descontos —, confirmacdo de reserva, emissdo de bilhetes e demais
procedimentos relativos ao voo, conforme o sistema da companhia, sendo sua responsabilidade
disponibilizar e informar os meios necessérios a efetivacdo da compra.

A emissdo, remarcacdo ou cancelamento da passagem se dard pela contratante, mediante a
autorizacao, auxilio do gestor da contratada.

Qualquer falha ocorrida entre a reserva e a emissdo da passagem, que resulte na ndo efetivagédo
da compra conforme reserva, sera apurada e devera ser justificada pela contratada, se for o caso.
Mediante disponibilidade e a critério da contratada, sera permitida a antecipacdo gratuita de
embarque para passageiros em voo0s nacionais, no mesmo dia e mantendo-se 0sS mesmos
aeroportos de origem e destino.

A contratada devera dispor de estrutura de pessoal necesséria a efetivacdo de todos 0s servigos
descritos no neste Termo de Referéncia, inclusive os servicos de cotagdo, reserva, emissao,
remarcacao e/ou cancelamento de passagens aéreas por meio eletrébnico/remoto, de forma
ininterrupta, inclusive em finais de semana e feriados.

Caso a passagem nao esteja em conformidade com o solicitado, a contratada devera cancelar o
respectivo bilhete e emitir nova passagem aérea, sem quaisquer custos adicionais, independente
de mudanca de precos da tarifa no momento da nova emisséo.

Em caso de néo utilizagcdo de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, a contratada
deveré realizar o reembolso do valor correspondente ao trecho, na forma da Portaria 676/GC — 5
da ANAC.

Deve a contratada remarcar passagens quando houver mudangas no itinerario da viagem, mediante
a solicitacdo do contratante. Caso haja alteragéo do custo a maior, devera ser cobrado de forma
complementar e, se houver alteracdo de custo a menor, a diferenca devera ser creditada em favor
da contratante.

Incumbe a contratada cancelar as passagens ou reservas, pedido da contratante, sem 6nus e,
guando houver o cancelamento, fazer o devido reembolso de todos aqueles nédo utilizados, nos
prazos previstos pela ANAC. E permitido & contratada emitir bilhetes de passagens aéreas para
realizacdo da viagem contratada em empresa aérea com quem tenha acordo (CODESHARE),
desde que seja indicado no bilhete de embarque os voos compreendidos na viagem.

A prestacdo dos servicos com participacdo de empresa aérea em regime de CODESHARE nao
liberara a contratada de suas responsabilidades contratuais e legais.

Incumbe a contratada indenizar qualquer prejuizo ou reparar 0os danos causados a contratante, por
seus empregados ou prepostos, em decorréncia da execu¢do ou auséncia desta, com relacao aos
servicos. A contratada deve se abster, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou
qualquer outra informagéo acerca das atividades objeto do termo de referéncia, sem autoriza¢ao
expressa da contratante.

Dos prazos:

O Municipio efetuard a reserva da passagem aérea escolhida e a contratada devera garantir o valor
cotado, por no minimo 72 (setenta e duas) horas, contadas do momento da efetivacéo da reserva,
respeitado o limite das 12 (doze) horas que antecedem a partida do trecho inicial. Quando a reserva
for efetivada dentro do limite das 12 horas que antecedem o voo, o valor da tarifa devera ser
garantido até o prazo maximo de 3 (trés) horas antes do horario previsto para a partida.

A passagem sera emitida em até 12 (doze) horas, apds a autorizacao exarada pela Administracao.
Nos casos em que a autorizagdo ultrapassar as 12 (doze) horas que antecedem a partida do trecho
inicial, a passagem sera emitida em até 3 (trés) horas.

7. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.



7.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
Apébs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacbes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do método de afericdo e das sancoes, entre
outros.

7.3. As passagens aéreas sao pessoais, intransferiveis e destinadas exclusivamente ao transporte
dos passageiros nelas identificadas;

7.4. A escolha da tarifa mais vantajosa sera realizada pela contratante, devendo ser justificada,
observando o horario do compromisso, periodo de deslocamento e otimiza¢do do tempo, visando
garantir condicao laborativa produtiva, utilizando-se especialmente dos seguintes parametros:

7.5. Os critérios serdo estabelecidos conforme as necessidades da Administracéo, observando-se
0 contexto e 0 momento em gue tais demandas se apresentarem, com base nos seguintes itens:

a) Menor valor global cotado, incluindo tarifas, taxas, bagagens e encargos aplicaveis;

b) ltinerario mais eficiente, com preferéncia para voos diretos e menor tempo total de
deslocamento;

c) Condicbes de cancelamento e remarcacao mais favoraveis a Administracao;

d) Prazo de emissdo compativel com a urgéncia da demanda.

7.6. A escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duracéo, evitando- se,
sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

7.7. O menor preco com a aplicacdo do percentual de desconto, prevalecendo, sempre que
possivel, a tarifa em classe econ6mica, atentando-se para a proibicdo de contratacdo de
servigos/bens de luxo pela Administracao Publica;

7.8. Os servicos de remarcacdo e cancelamento respeitardo a politica de comercializacdo da
contratada, prevalecendo, em caso de conflito de interesses, as condi¢des previstas nesse Termo
de Referéncia.

7.9. O valor das passagens sera calculado com base na tarifa publicada no site oficial da contratada,
no momento da reserva, acrescido o valor de taxa de embarque. Quaisquer tributos, encargos,
custos e despesas, diretos ou indiretos, inclusive marcacéo de assento, deverao estar inclusos nos
pregos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o
fornecimento ser cumprido sem 6énus adicional.

7.10 A cada nova solicitacdo de passagens aéreas e/ou hospedagem, O gestor encaminhara
cotacdo simultanea através de e-mail oficial a todos os credenciados aptos a atender & demanda
especifica, conforme local de destino, datas e condi¢gbes operacionais, a escolha serd realizada
com base nos critérios objetivos estabelecidos neste Termo de Referéncia, com formalizagéo por
meio de instrumento simplificado, como nota de empenho, ordem de fornecimento ou autorizagéo
de compra;

7.11. O Credenciado que ndo atender a convocacao ou ndo apresentar proposta dentro do prazo
estabelecido podera ter a solicitagdo direcionada a outro fornecedor, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis;

7.12. A fiscalizacdo da execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal e
gestor do contrato, ou pelo seu respectivo substituto — Lei n® 14.133/21, art. 117, caput.

SECRETARIA DE GOVERNO E COMUNICAQAO
GESTOR DE CONTRATOS
NOME: CPF MATRICULA N°©
Bruno Almeida Romero 066.050.781-10 651267003




AGENTE DE CONTRATACAO

NOME: CPF MATRICULA Ne
Lilian Daiane Cardena 002.196.161-16 1785
NOME: CPF MATRICULA N°
Titular: Jackelyne Cardoso dos Santos 008.545.631-48 8958-3

7.13. DO GESTOR DO CONTRATO

- Acompanhar, sempre que possivel, o andamento das contratacbes que ficardo sob sua
responsabilidade;

- Manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato;

- Acompanhar e fazer cumprir o cronograma de execugao e 0S prazos previstos no ajuste;

- Acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;

- Solicitar, com justificativa, a rescisédo de contrato;

- Emitir parecer sobre fato relacionado a gestéo do contrato;

- Orientar o fiscal de contrato sobre os procedimentos a serem adotados no decorrer da execugao
do contrato;

- Solicitar a contratada, justificadamente, a substituicdo do preposto ou de empregado desta, seja
por comportamento inadequado a fungéo, seja por insuficiéncia de desempenho;

- Determinar formalmente a contratada a regularizagdo das falhas ou defeitos observados,
assinalando prazo para correcéo, sob pena de sancéo;

- Solicitar ao 6rgdo competente, com justificativa, quaisquer alteracdes, supressdes ou acréscimos
contratuais, observada a legislacdo pertinente;

- Solicitar orientacéo de ordem técnica aos diversos 6rgaos da Administracéo, de acordo com suas
competéncias;

- Conferir o atesto do fiscal de contrato e encaminhar para pagamento faturas ou notas fiscais com
as devidas observagoes e glosas, se for o caso;

- Solicitar ao 6rgao financeiro competente, com as devidas justificativas, emissao, reforco ou
anulacéo, total ou parcial, de notas de empenho, bem como incluséo de valores na rubrica de Restos
a Pagar;

- Solicitar a prestacdo, complementacédo, renovacao, substituicdo ou liberacdo da garantia exigida
nos termos do Art. 96, da Lei n® 14.133/2021,

- Executar outras agbes de gestdo que se fagcam necessarias ao pleno acompanhamento,
fiscalizacdo e controle das atividades desempenhadas pela contratada, a fim de garantir o fiel
cumprimento das obrigacdes pactuadas e a observancia do principio da eficiéncia;

- Agendar e observar os prazos pactuados no contrato sob sua responsabilidade;

- Comunicar-se com a Administragdo ou com terceiros sempre por escrito e com a antecedéncia
necessaéria,

- Notificar formalmente a contratada sobre toda e qualquer decisao da Administracao que repercuta
no contrato;

- Fundamentar, por escrito, todas as suas decisfes, com observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico e outros correlatos;

- Juntar todos os documentos obrigatérios a gestdo do contrato nos devidos processos;

- Instruir em processo apartado todos os documentos pertinentes a gestdo do contrato que néo se
enguadram no inciso anterior.

7.14 DO FISCAL DO CONTRATO

- Prestar informac@es a respeito da execucdo dos servicos e apontar ao gestor do contrato eventuais
irregularidades ensejadoras de penalidade ou glosa nos pagamentos devidos a contratada;

- Manter o controle das ordens de servigo emitidas e cumpridas, quando cabivel;

- Conhecer as obrigacfes contratuais que afetem diretamente a fiscalizacdo do contrato;

- Zelar pelo fiel cumprimento dos contratos sob sua fiscalizacao;

- Verificar a conformidade da prestacdo dos servigcos e da alocacao dos recursos necessarios, de
acordo com o objeto do contrato e respectivas clausulas contratuais;



- Atestar formalmente a execucdo do objeto do contrato, atestar as notas fiscais e as faturas
correspondentes a sua prestacao;

- Informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos
produtos ou servicos fornecidos pela contratada;

- Propor solugdes para regularizacdo das faltas e problemas observados, sem prejuizo das
penalidades aplicaveis;

- Solicitar formalmente ao gestor esclarecimentos sobre as obrigacdes que afetem diretamente a
fiscalizacdo do contrato;

- Utilizar, se for o caso, o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) para afericdo da qualidade
da prestacéo dos servicos;

- Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao,
devendo intervir para requerer a contratada a corre¢cdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas;

- Apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucéo do objeto, ou, se for o caso, a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagéo dos servicos realizada, e obter dele a ciéncia;
- Comunicar ao 6rgdo competente qualquer dano ou desvio causado ao patrimdénio da
Administracdo ou de terceiros, de que tenha ciéncia, por acdo ou omissdo dos empregados da
contratada ou de seus prepostos.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

A avaliagéo da execucédo do objeto utilizara o disposto neste item.

Seré indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) nao produzir os resultados acordados,

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.1 DO RECEBIMENTO

O produto/servigo sera recebido provisoriamente pelo fiscal responsavel no prazo de até 03 dias
Uteis, contados da data de recebimento da nota fiscal e documentos obrigatorios anexos, mediante
a formalizacao do Termo de Recebimento Provisorio.

O recebimento definitivo do objeto seré efetuado pelo gestor de contratos no prazo de até 05 dias
Gteis, contados do recebimento provisério do fiscal do contrato ou equipe devidamente constituida
ou da data de conclusdo das corre¢cdes necessarias, mediante a formalizacdo do Termo de
Recebimento Definitivo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicao
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio.

A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo
das penalidades.

No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto & dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito
de liquidagcéo e pagamento.



Nenhum prazo de recebimento ocorrerAd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

8.2 DA LIQUIDACAO

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidacéo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagcédo, sem 6nus a contratante;
A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada do relatério de atividades
(quando se tratar de prestacao de servigos) e das seguintes certiddes:

a) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal e a Seguridade Social — CND (INSS),
mediante a Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva, com efeitos de negativa, de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

b) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de Débitos, ou Positiva
com efeito de Negativa de Tributos Municipais), emitido pelo érgdo competente, da
localidade de domicilio ou sede da empresa do proponente, na forma da Lei;

c) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS;

d) A comprovagdo da Regularidade Trabalhista consistira na apresentacdo de prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva
com efeitos de negativa, emitida pelo TST — Tribunal Superior do Trabalho.

Justifica-se a n&o obrigatoriedade de apresentacdo da Prova de Regularidade com a Fazenda
Estadual:

Por se tratar de prestacédo de servicos de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas no
ambito nacional, compreendendo reserva, emissdo, remarcacao, cancelamento e reembolso e
hospedagem em hotéis, ndo caberia a exigéncia do aludido documento fiscal, pois sua conveniéncia
estaria ligada a aquisicdes de itens, nas quais incidiria o ICMS (Imposto Sobre Circulagdo de
Mercadorias e Prestacéo de Servicos).

Diante disso, foram exigidas Certidoes de Regularidade das Fazendas Federal (PIS, COFINS) e
Municipal (ISSQN), uma vez que tais tributos sado devidos pelas empresas que atuam no ramo de
atividade objeto do presente escrutinio, garantindo assim a conformidade fiscal dos participantes
da licitagéo.

Ndo obstante, € de amplo conhecimento que a legislagdo pertinente estabelece requisitos
especificos para a conducdo de processos licitatorios, visando garantir a transparéncia, a
competitividade e a legalidade nas contratacdes publicas.




Nessa senda, importa enfatizar que a natureza do objeto licitado, ou seja, prestacéo de servicos de
agenciamento e fornecimento de passagens aéreas no ambito nacional, compreendendo reserva,
emissao, remarcacao, cancelamento e reembolso e hospedagem em hotéis, ndo se enquadra nas
hipéteses de aquisicdo de produtos, mas sim na prestacdo de servicos.

Sob tal perspectiva e de acordo com a legislacao tributaria vigente, a operacao relativa a prestacéo
de servicos esta sujeita ao Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN) e ndo ao
Imposto Sobre Circulagcdo de Mercadorias e Prestagcdo de Servigos (ICMS), sendo este ultimo de
competéncia estadual.

Portanto, a apresentacdo da Certiddo de Regularidade Fiscal Estadual restard prejudicada, uma
vez que o objeto da contratacdo ndo esté relacionado a aquisi¢cdo de produtos sujeitos ao ICMS.
Por fim, a falta de um dos documentos solicitados podera implicar no ndao recebimento, da nota
fiscal e devera constar o nimero do Empenho na Nota Fiscal a ser emitida.

8.3 DO PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até trinta dias Uteis, contados da finalizagao da
liquidag&o da despesa, de acordo com o fornecimento, devidamente atestado pela fiscalizagao.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢cdo monetéria.

8.4 DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em gue constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributéria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9. ESTIMATIVA DO VALOR

9.1 O valor estimado para contratacao € montante de R$ 178.665,90 (cento e setenta e oito mil,
seiscentos e sessenta e cinco centavos e noventa centavos), conforme dados do Estudo
Técnico Preliminar.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1 As despesas decorrentes da contratagdo do objeto deste TERMO, correrdo a conta do
Programa de Trabalho do Orcamento da Prefeitura Municipal:

Secretaria Municipal Governo e Comunicacéo

Funcional Programéatica 17.01.04.122.0001
Projeto 2002

Nat. Da Despesa 33.90.39.00
Fonte de Recursos 1.500.0000
Ficha 700




11. FORMA E CRITERIO§ DE SELEQAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
11.1 FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
A contratada sera escolhida dentre as empresas credenciadas, utilizando-se como parametro para

a escolha a ordem de classificacdo da apresentacdo da proposta para a Administracdo, levando-se
em consideracgéo a cotacao de precos e todos 0s aspectos atinentes a viagem a ser realizada, como
por exemplo a existéncia de escalas/conexdes de voo e o valor da tarifa (inclusos os gastos
empreendidos em eventual despacho de bagagens), com fundamento no art. 79, inciso Ill, da NLLC.
A cada nova solicitacdo de passagens aéreas e/ou hospedagem, a Administragao realizara cotacao
simultanea entre todos os credenciados aptos a atender a demanda especifica, conforme local de
destino, datas e condi¢ces operacionais.

A selecao sera feita com fundamento no art. 79, paragrafo Unico, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021,
considerando como proposta mais vantajosa aquela que apresentar a melhor combinacao entre
menor preco global e condi¢cdes operacionais mais eficientes, com base nos seguintes critérios
objetivos:

| — Menor valor global cotado, incluindo tarifas aéreas, taxas de embarque, despacho de
bagagens, marcacdo de assento e demais encargos incidentes;

Il — ltinerario mais eficiente, com preferéncia para voos diretos e menor tempo total de
deslocamento;

[l — Condic¢des de cancelamento e remarcagdo mais favoraveis a Administracao;

IV — Prazo de emissdo compativel com a urgéncia da demanda,;

A escolha ser& formalizada mediante justificativa técnica e registrada no processo de contratacao
direta. Havendo empate técnico entre propostas igualmente vantajosas, podera ser utilizado como
critério de desempate a ordem cronoldgica de recebimento da cotacdo ou, justificadamente, o
desempenho anterior da credenciada.

11.2 FORMA DE FORNECIMENTO/REGIME DE EXECUCAO
O fornecimento sera parcelado, conforme demanda da Prefeitura Municipal de Ponta Porda/MS, com

base em autorizacdo formal e observancia dos critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.
As contratagdes especificas seréo formalizadas por meio de instrumentos simplificados, como nota
de empenho, autorizacdo de fornecimento ou ordem de servigo, nos termos do art. 95 da Lei n°
14.133/2021, dispensando-se a celebracéo de novo contrato para cada fornecimento individual.

11.3 DAS EXIGENCIAS

Previamente a celebracdo do contrato, a administracao verificara o eventual descumprimento das
condi¢cBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impec¢a, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis)
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sOcio
majoritério, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.



O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

Habilitacdo juridica

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/fempreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitaco fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacao (art. 5°, inciso |l,

alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;




Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificacéo técnica

Atestado ou atestados, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
expressamente consignem a aptidao do credenciado para o satisfatério fornecimento dos servigos,
pertinente e compativel em caracteristicas, com o objeto do presente credenciamento;

Registro perante o Ministério do Turismo, conforme previsdo do artigo 22 da Lei n° 11.771/2008 e
do artigo 18 do Decreto n° 7.381/2010, além de atender a todas as demais especificacées contidas
nos referidos dispositivos legais.

12. OBRIGACOES
12.1 S&o obrigagbes do Contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
este termo, contrato e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

¢) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato e 0 cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

e) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢fes estabelecidos no Contrato e no Termo de Referéncia.

f) Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;

g) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do
ajuste.

h) A Administracdo terd o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

i) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

i) Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

k) A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execug¢éo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

12.2 O Contratado deve cumprir todas as obrigacfes constantes no Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

a) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

b) Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacéo;

c) Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, I, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacéo
por eles solicitados;

d) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;



e)

f)

9)

h)

)

k)

1)

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢éo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacfes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;
Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifiqgue no local da execucéo do objeto contratual.

Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢fes exigidas para habilitagdo na licitacéo;

Cumprir, durante todo o periodo de execucgéo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de
2021);

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo Gnico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

m) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive gquanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante.



ANEXO Il = Minuta de Termo de Contrato

MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO DECORRENTE DE CREDENCIAMENTO N° __ /2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° ___ /2025

CONTRATO DE CREDENCIAMENTO PARA FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS E SERVICOS
DE HOSPEDAGEM

Pelo presente instrumento, de um lado, o MUNICIPIO DE PONTA PORA, Estado de Mato Grosso do Sul, por
intermédio da Secretaria Municipal de Governo e Comunicacao, doravante denominado CONTRATANTE,

inscrito no CNPJ sob o n° , com sede na Rua , representado neste ato por seu titular,
Sr(a). , hos termos da competéncia legal, e, de outro lado, a empresa
, inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na Rua ,

doravante denominada CREDENCIADA, resolvem celebrar o presente Contrato de Credenciamento, que se
rege pela Lei n® 14.133/2021, pelo edital de chamamento publico n® /2025 e pelas clausulas e condi¢des
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto o credenciamento da empresa para o fornecimento, por demanda, de:
| — passagens aéreas nacionais;

Il — servicos de hospedagem.

Paragrafo unico. Este contrato é firmado em carater ndo exclusivo, sem garantia de volume minimo, com
contratacdes realizadas por demanda, conforme solicitagdo formal da Administracao.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura, podendo ser prorrogado
nos termos da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS CONDICOES DE EXECUCAO

A execucdo dos servicos observara as condicBes estabelecidas no edital de chamamento publico e nos
documentos anexos, especialmente:

| — A Administracao realizara cota¢fes especificas entre todos os credenciados aptos a cada nova solicitacao
de passagens e/ou hospedagem;

Il — As propostas deverdo contemplar valor global, incluindo tarifas, taxas, bagagens e encargos aplicaveis;

Il — A emisséo dos bilhetes ou comprovantes de reserva sera feita no prazo estabelecido em cada ordem de
servico;

IV — A prestagédo dos servigos serd formalizada mediante nota de empenho, ordem de servigo ou instrumento
equivalente.

CLAUSULA QUARTA — DA ESCOLHA ENTRE CREDENCIADOS

A cada nova solicitacao de passagens e/ou hospedagem, a Administracdo encaminhara consulta simultanea
a todos os credenciados aptos a atender a demanda especifica.



A escolha sera realizada com base na proposta mais vantajosa, considerando os seguintes critérios objetivos:
| — Menor valor global cotado;

Il — ltinerario mais eficiente, com preferéncia para voos diretos e menor tempo de deslocamento;

Il — Condigbes de cancelamento e remarcagao mais favoraveis a Administracao;

IV — Prazo de emissdo compativel com a urgéncia da demanda;

V — Histérico de atendimento anterior, se aplicavel.

O credenciado que nao atender a convocagdo ou nao apresentar proposta dentro do prazo podera ter a
solicitacdo direcionada a outro fornecedor, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos a entrega da nota fiscal eletrdnica, devidamente
atestada, acompanhada dos documentos comprobatodrios dos servicos prestados.

CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE

Os precos cotados serdo definidos a cada demanda. O reajuste somente sera aplicavel a eventuais pregos
fixos que venham a ser pactuados, com base no IPCA, apés 12 (doze) meses.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES

Em caso de inadimplemento, ficam previstas as san¢des da Lei n® 14.133/2021, observando-se o contraditério
e a ampla defesa: | — Adverténcia; Il — Multa moratéria ou compensatéria; 1ll — Suspensado temporéaria de
contratar; IV — Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

CLAUSULA OITAVA - DA VEDACAO A SUBCONTRATACAO

E vedada a subcontrataco do objeto deste contrato sem autorizagéo expressa da Administracdo, nos termos
do art. 79, paragrafo Unico, inciso V, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA NONA — DA RESCISAO
O contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei n® 14.133/2021.
CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSICOES FINAIS

Este contrato reger-se-a pelas normas da Lei n°® 14.133/2021, pelo edital e seus anexos, cujas disposi¢cdes
integram este instrumento, independentemente de transcrigcao.

E por estarem de acordo, firmam o presente instrumento em duas vias de igual teor.
Ponta Pora/MS, __ de de 2025.

Representante da Administracdo

Representante Legal da Empresa Credenciada

Testemunhas:



ANEXO lll — Modelo requerimento de credenciamento

Esta declaracédo devera ser feita em papel timbrado da empresa.

Processo n° .....
Credenciamento n°......

Objeto: credenciamento de companhias aéreas ou agéncias de viagens para prestacdo de servicos de
agenciamento e fornecimento de passagens aéreas no ambito nacional, compreendendo reserva, emisséo,
remarcacdo, cancelamento e reembolso e hospedagem em hotéis, em atendimento as necessidades da
Prefeitura Municipal de Ponta Pord/MS.

O interessado abaixo qualificado, solicita seu CREDENCIAMENTO divulgado pelo Municipio de Ponta
Pora/Ms:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO: (Rua, Avenida, complemento e n°, bairro)
Telefone (s):

E-mail:

Vimos, por meio do presente, requerer nosso credenciamento para prestacdo de servigos de agenciamento
e fornecimento de passagens aéreas no ambito nacional, compreendendo reserva, emissdo, remarcacao,
cancelamento e reembolso e hospedagem em hotéis, em atendimento as necessidades da Prefeitura
Municipal de Ponta Pord/MS, em conformidade com o Instrumento convocatorio de Credenciamento Processo
Licitatério n°........ , jJuntando para tanto, todos os documentos exigidos.

Local e data, , de de 2025.

(Identificacdo e Assinatura do Representante Legal)
(Dados da empresa: Razéo Social e CNPJ)



ANEXO IV -
MODELO DE DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

Eu, , portador (a) da Carteira de Identidade R.G. n°.

SSP/ e inscrito no CPF/MF n° , representante da empresa
, CNPJ/MF n°, , solicitamos na condicdo de
MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE, quando da sua participacdo na licitacdo, Processo
Administrativo n° /2025, modalidade PREGAO ELETRONICO N° /2025 seja dado o tratamento
diferenciado concedido a essas empresas com base nos artigos 42 a 49 e seguintes da Lei Complementar
n.° 123/2006.

Declaramos ainda, que ndo existe qualquer impedimento entre os previstos nos incisos do 84° do artigo 3° da
Lei Complementar Federal n® 123/2006 que impecam a participacdo neste certame.

Declaramos também que:
( ) Somos optante do simples nacional.
( ) NAO somos optante do simples nacional.
Como prova da referida condicéo, apresentamos em documento anexo, CERTIDAO emitida pela Junta

Comercial para comprovacédo da condi¢do de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte na forma do art.
8° da Instru¢do Normativa n°. 103/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC.

Atenciosamente,

Local/Data
Nome e Assinatura do Representante
Carimbo do CNPJ



ANEXO V

MODELO DE DECLARAGCAO PARA AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE DE
QUE CUMPREM O DISPOSTO NO ART. 4°, § 2°, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021;

CREDENCIAMENTO N° __ /2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° __ /2025

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° ,
sediada & Rua/Avenida n° , Setor/Bairro , ha
cidade de Estado de , heste ato representado pelo seu sdcio/procurador o
Senhor , hacionalidade, estado civil, residente e domiciliado na , portador da Carteira
de Identidade n° e CPF n° , DECLARA, sob as penas da Lei, que no ano-calendario de

realizacédo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta méxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte, conforme disposto no art. 4°, § 2°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Local/Data
Nome e Assinatura do Representante
Carimbo do CNPJ



ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGOES UNIFICADAS

No que se referir ao Pregdo Eletrénico n® __ /2025, Processo Administrativo n® __ /2025, a empresa

, inscrita no CNPJ sob o n° , sediada a

Rua/Avenida n° , Setor/Bairro , ha cidade de
Estado de , heste ato representado pelo seu sdcio/procurador o Senhor

, hacionalidade, estado civil, residente e domiciliado na , portador da Carteira de

Identidade n° e CPF n°
Declaramos, para os devidos fins que:

a) Nao esta impedida de participar de licitacdo ou de contratar com a Administracao Publica, assim como nao
foi declarada inidénea por qualquer 6rgdo das Administracdes Publicas da Unido, de Estados ou de
Municipios, estando, portanto, apta a contratar com o Poder Publico.

b) N&o mantém em seu quadro de pessoal menores de 18 (dezoito) anos em horario noturno de trabalho ou
em servigos perigosos ou insalubres, ndo mantendo ainda, em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condicdo de aprendizes, a partir de 14 (quatorze) anos.

c) DECLARA para fins de cumprimento das exigéncias do TC/MS, que CASO SEJA SAGRADA VENCEDORA
DO CERTAME realizara cadastro diretamente no site do TCE/MS — Tribunal de Contas do Estado de MS, no
Portal do Jurisdicionado, informando e-mail valido e mantendo os seus dados atualizados. DECLARA AINDA,
ciéncia da necessaria validag&o do cadastro via confirma¢éo no e-mail informado no sistema, viabilizando o
encaminhamento do processo ao 6rgdo de controle externo, ACEITANDO QUE O OBJETO SO SEJA
EXECUTADO APOS A COMPROVAGAO DA REFERIDA VALIDACAO.

d) DECLARA, sob as penas da Lei, que tomou conhecimento de todas as informag@es e das condi¢bes locais
para o cumprimento das obrigacfes objeto da licitagdo, conforme disposto no inciso VI do art. 67 da Lei N°
14.133/2021.

e) DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
conforme disposto no inciso IV do art. 63 da Lei N° 14.133/2021.

Atenciosamente,

Local/Data
Nome e Assinatura do Representante
Carimbo do CNPJ



