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TERMO DE REFERENCIA (TR)

O Presente TR foi elaborado considerando a Lei Federal 14.133/21 com intuito de atender os
Decretos Municipais n° 149/2023 e 150/2023 publicados no DOEM de 31/10/2023.

1. OBJETO: NATUREZA, QUANTITATIVOS, PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO OU
EQUIVALENTE, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO;

1.1  Essa contratagcdo tem por objetivo a contratagdo de empresa especializada em prestacao
de servicos técnicos de natureza predominantemente intelectual, com foco em consultoria, assessoria
técnica e treinamento de pessoal na area de Recursos Humanos, Departamento Pessoal e Fisco Federal,
destinada a atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Aquidauana/MS.

1.2 O objeto tem natureza de servicos técnicos especializados cuja descri¢do e quantitativos
constam na planilha disposta no item 9 do presente TR sendo que a vigéncia do contrato sera de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado, acrescido ou suprimido na forma da legislagdo vigente que
rege a matéria.

1.3 Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato ou equivalente, a
Administragdo devera verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar, individual ou
conjuntamente, o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de
impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

2. A ESPEC!FICACAO DO BEM OU DO SERVICO, PREFERENCIALMENTE CONFORME
O CATALOGO DE PADRONIZACAO, OBSERVADOS OS REQUISITOS DE
QUALIDADE, RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE, DURABILIDADE E SEGURANCA;

2.1. Especificacdo do servigo constam no presente TR em especial no item 9 (nove).

3. AINDICACAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS OU DA PRESTACAO DOS
SERVICOS E DAS REGRAS PARA RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO,
QUANDO FOR O CASO:;

3.1 Os servigos serdo prestados no Paco Municipal, setor de Recursos Humanos, localizado no
municipio de Aquidauana/MS, realizados de forma presencial e remota. A forma presencial a cada 15
dias ou quando for necessario conforme demanda do setor e de forma remota via telefone, e-mail,
chamada de video ou outros meios de comunicagao.

3.2 A execucao do servigo sera de forma mensal, pelo periodo de 12 (doze) meses sendo que o
pagamento sera efetuado em 12 (doze) parcelas iguais, até o dia 10 do més subsequente a prestacao do
servico, conforme proposta apresentada.

3.2.1 Mediante apresentagdo da Nota Fiscal ou documento equivalente, devidamente
atestada, juntamente das certidoes de regularidade fiscal em plena validade, previstas na Lei
14.133/2021.

3.3 A confirmagao provisoria da execucao dos servigos cabera ao fiscal de contrato, enquanto a
confirmagao definitiva ficara sob responsabilidade do gestor do contrato.

4. VIGENCIA DO CONTRATO

4.1. Est4 previsto que o contrato serd assinado em 2025 e terd validade de 12 (doze) meses,
podendo este ser prorrogado, acrescido ou suprimido na forma da legislagdo vigente que rege a matéria.
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5. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

5.1. A consultoria e assessoria oferecera suporte na analise, interpretagdo e aplicagdo das normais
fiscais, assegurando a correta composicdo e tratamento das informagdes enviadas aos sistemas de
obrigagdes fiscais acessorias, garantindo legalidade, integridade e conformidade perante a Receita
Federal do Brasil e Tribunal de Contas.

5.2. Os servigos também atendem a avaliagdo da composi¢ao financeiras dos tributos incidentes
sobre a remuneragao dos servidores, a implementagdo e adequagdo técnica de processos internos.
Treinamento, aperfeicoamento e capacitacao de pessoal, com transferéncia de conhecimento sobre temas
especificos relacionados ao melhoramento dos processos administrativos e tributérios.

5.3. Além disso, a assessoria técnica permitird a padronizacdo de procedimentos internos, o
aperfeicoamento dos fluxos de trabalho e a capacitagdo dos servidores municipais, promovendo maior
autonomia e qualidade na execugdo das rotinas administrativas e operacionais do setor de Recursos
Humanos e Departamento Pessoal.

5.4. A complexidade e a constante atualizagdo das normas que regem a gestdo de pessoas,
encargos trabalhistas, previdencidrios e tributdrios demandam conhecimento técnico aprofundado e
acompanhamento continuo das alteragdes legais. Nesse contexto, a contratagao de empresa especializada
se mostra essencial para garantir seguranga juridica, eficiéncia administrativa e conformidade com a
legislacdo vigente, especialmente frente as exigéncias impostas pelos 6rgdos de controle interno e
externo.

5.5 A contratacdo de empresa de consultoria especializada mostra-se a solu¢do mais eficiente e
adequada, pois reune equipe técnica multidisciplinar, metodologia propria e experiéncia consolidada na
area de Recursos Humanos, garantindo resultados técnicos mais completos e duradouros, além de
aprimorar a gestao e a eficiéncia administrativa do municipio.

5.6. Optamos pela Inexigibilidade, consideramos o principio da celeridade previsto no Art. 5° da
Lei Federal 14.133/21.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO:

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2 Considerando o § 1° do Art. 5° do Decreto Municipal 149/23 foi registrado no Estudo Técnico
Preliminar e aproveitamos para registrar o entendimento de que o servigo pretendido ira solucionar o
problema de forma eficiente, economica e eficaz.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

7.1. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.2. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

7.3. Apds a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.
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7.4 A empresa se obrigara a manter, durante toda a execu¢do do contrato ou equivalente, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitagdao ou
para qualificacdo, bem como se obriga a cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
e para aprendiz.
7.4.1. Areas de abrangéncia dos servigos prestados:
a) Consultoria Especializada Técnica e analise de Conformidade
e Avaliacdo da composi¢do financeira dos tributos incidentes sobre a remuneragdo
dos servidores (INSS, IRRF, RPPS);
e Interpretagdo e aplicacdo de normativas tributérias e trabalhistas;
e Analise e estruturacao das informagdes declaradas ao eSocial, EFD REINF, DCTF
WEB e outros sistemas obrigatorios.

b) Capacitacao e Treinamento de servidores:
e Cursos, workshops e treinamentos especializados sobre tributagdo municipal e
compliance fiscal;
e Transferéncia de conhecimento para equipes internas, promovendo maior
autonomia na gestao fiscal;
e Atualizagdo constante sobre normativas e exigéncias da Receita Federal e 6rgaos de
controle.

¢) Tratamento e Validacao de informagdes:
e Revisdo e validacdo de informagdes enviadas a sistemas fiscais e previdenciarios;
e Analise de dados para prevenir inconsisténcias e passivos futuros;
e Monitoramento de processos e parcelamentos junto a Receita Federal e orgaos
competentes.

d) Assessoria Previdenciaria e Tributéria:

e Suporte na negociagdo e regularizagdo de débitos junto a Receita Federal e a
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

e Prestar suporte técnico e orientacdo, para os orgdos de Gestdo, Administracao,
Recursos Humanos e Procuradoria Juridica na elaboracdo de defesas
administrativas, bem como oferecer consultoria especializada em processos fiscais
e previdenciarios;

e Revisdo de enquadramento de tributagao para otimizagao de aliquotas e reducao de
passivos.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O
CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU
INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO:

8.1 De acordo com o Art. 117, da Lei 14.133, a execugdo do contrato devera ser acompanhada e
fiscalizada por um representante da Administracdo especialmente designado para esse fim, o qual
anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do contrato, determinando,
o que for necessario, a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. Desse modo, sera designado
servidor para atuar como fiscal para acompanhar o cumprimento do objeto do processo até seu
encerramento, sendo inicialmente previsto Sr.* Neli Stragliotto Maciel, portadora do CPF xxx.191.201-
XX.
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8.2 A contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e sua
proposta, assumindo exclusivamente seus riscos ¢ as despesas decorrentes de boa e perfeita execucao do
objeto.

8.3 O fiscal do contrato acompanhara a execucao do Contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no Contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

9. PARA QUE SE PRODUZAM OS RESULTADOS PRETENDIDOS, TAMBEM SAO
OBRIGACOES DA(S) DETENTORA(S) CONTRATATADA(S):

9.1 Prestar os servigos de acordo com o solicitado e especificado pelo municipio: A empresa
contratada devera cumprir integralmente as especificagdes contidas no contrato, garantindo a adequada
prestacdo do servigo prestacdo de servicos técnicos de natureza predominantemente intelectual, com
foco em consultoria, assessoria técnica e treinamento de pessoal na area de Recursos Humanos,
Departamento Pessoal e Fisco Federal.

a) Prestar os servicos de acordo com o solicitado e especificado pelo municipio dentro do
prazo que for estipulado.

b) Caso a contratada ndo atenda o que for solicitado no prazo o Gestor podera prorrogar
o prazo mediante pedido justificado e aceito ou a seu critério, revogar o contrato e aplicar as
sancoes/penalidades cabiveis.

¢) A comprovacao dos servigos se fara por meio da apresentacdo da nota fiscal mensal
acompanhada da planilha de servicos realizados, na Nota Fiscal devera constar a designagao e o
numero da Inexigibilidade de Licitacdo e/ou do Contrato, e ainda, a especificacdo, o valor total,
o més de referéncia, além das demais exigéncias legais.

d) O Fiscal designado tera assegurado acesso irrestrito a todas as informagdes, e auséncia
ou omissdo da fiscalizacdo ndao eximird a contratada das responsabilidades ou penalidades
previstas neste Termo de Referéncia.

e) Manter durante a execucdo do objeto, a regularidade junto aos orgdos citados na
clausula 12.1 do presente Termo de Referéncia.

f) O Fiscal designado terd assegurado acesso irrestrito a todas as informagdes, e auséncia
ou omissdao da fiscalizagdo ndo eximird a vencedora das responsabilidades ou penalidades
previstas neste Termo de Referéncia.

g) Prestar os esclarecimentos que foram solicitados pela Secretaria Municipal de
Administragdo, cujas reclamagdes se obrigam a atender prontamente;

1) Todas as despesas e custos relativos a execugdao do(s) servico(s), como manutencao e
respectivas adaptagdes ou quaisquer despesas decorrentes de impostos, encargos sociais, ou
outros custos de obrigagdes trabalhistas e previdencidrias que recaiam sobre 0s servicos
contratados, correrdo por conta exclusiva da empresa sem qualquer 6nus ou solidariedade por
parte do Municipio;

10. PARA QUE SE PRODUZAM OS RESULTADOS PRETENDIDOS, TAMBEM SAO
OBRIGACOES DO MUNICIPIO:

a) Emitir as Solicitagdes de Fornecimentos (SFs).

b) Efetuar os pagamentos dentro das condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

c) Apurar e aplicar as penalidades cabiveis, nas situagdes previstas no Termo de
Referéncia.

d) Fiscalizar o fornecimento do objeto, bem como requisitar, quando necessaria, a
promocao de medidas para a regularidade da execucao do objeto.
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e) Rejeitar, no todo ou em parte o fornecimento, caso este ndo esteja satisfatdrio ou
conforme as obrigagdes assumidas pela detentora/contratada;

f) Notificar, formal e tempestivamente, a detentora/contratada sobre multas, penalidades
e quaisquer débitos de sua responsabilidade, e sobre as irregularidades observada no
cumprimento do contrato;

g) O Municipio se reserva o direito de suspender a execuc¢ao do objeto se feito em
desacordo com o pactuado entre as partes;

h) Demais obrigacdes que constarem no Termo de Referéncia.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUCAO DO
OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE:

11.1. O Gestor, auxiliado pelo Fiscal, sera responsavel em acompanhar o servigo, sendo que o
gerenciamento especialmente no que se refere a acompanhamento da execucdo do objeto envio de
notificagdes, publica¢des, encaminhamentos interinos, pedidos de esclarecimento, inicio de trAmites
para sancao e reconhecimento do objeto sera feito pela Secretaria de Administragdo, com a participacao
e auxilio do Fiscal, incluindo a observancia do seguinte:

I - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

IT - Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, a execucao sera
prorrogada automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

IIT - As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

IV - O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

V - A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato.

VI - O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo, zelando pelo cumprimento do contrato dentro da legalidade e observancia da
Lei 14.133/2021 em especial seus artigos 104 (III), 115 a 122, 137 a 146. Devendo viabilizar
os procedimentos e subsidiar o Gestor e/ou a Procuradoria Geral com informacdes, elementos
e documentos que forem de sua responsabilidade para o acompanhamento e se for o caso a
aplicagdo das sancdes cabiveis.

VII - O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢des na forma da Lei 14.133/21.

VIII - O Gestor do Contrato a qualquer tempo podera, de oficio ou a pedido, substituir o fiscal
do contrato elaborando o devido expediente e respectiva publicagao.

IX — O Fiscal e o Gestor do Contrato zelardo e garantirdo a publicidade do contrato bem como
de suas alteracdes na forma da lei.

X - O gerenciamento do contrato especialmente no que se refere a acompanhamento da
execucdo do objeto envio de notificagdes, publicagcdes, encaminhamentos internos, pedidos
de esclarecimento, inicio de trimites para sancdo e reconhecimento do objeto serd feito pelo
Fiscal com o devido informe e aceite do Gestor, conforme o caso.

11.2. As sangdes e os procedimentos seguirdo conforme o Decreto Municipal n. 68/2025
publicado no DOEM do dia 25/03/2025, podendo ser complementado pelo que for previsto no edital e
demais legislacdo correlata, sendo que quaisquer multas que forem aplicadas (compensatéria ou
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moratoria) poderdo ser descontadas de pagamentos eventualmente devidos pelo municipio, inclusive
decorrentes de outros empenhos ou contratos firmados pela sancionada junto ao municipio.

12. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

12.1 Por ndo se tratar de uma obra ou servigo de engenharia entendemos nao ser o caso de
medigao.

12.2 O pagamento sera parcelado em (12) meses, no valor mensal de R$ 28.473,20 (Vinte e Oito
Mil, Quatrocentos e Setenta e Trés Reais ¢ Vinte Centavos);

I - Apos a emissdo da Nota Fiscal, em até 30 (trinta) dias, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA pela execucao dos servicos, conforme objeto deste contrato;

IT - As Notas Fiscais/faturas devem indicar, ainda, os seguintes dados:

a) numero do contrato;

b) nimero do termo aditivo, quando houver;

¢) numero do empenho;

d) descri¢ao do objeto;

e) demais dados necessarios para demonstrar o vinculo entre a nota fiscal e o respectivo servigo
prestado.

IIT - A Contratada obriga-se a executar os servigos durante a vigéncia do contrato bem como no
prego e especificacdes ofertados que foram devidamente homologados.

IV - O pagamento sera efetuado, no prazo de até 30 (trinta) dias mediante apresentacdo da Nota
Fiscal ou Fatura devidamente atestada acompanhada da Solicitagdo de Fornecimento/Ordem de
Servidor, em conformidade com a legislagdo vigente, ou seja, mediante apresentagdo da Nota Fiscal
eletronica, acompanhada dos seguintes documentos:

a) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal e a Seguridade Social - CND (INSS), mediante
a Certidao Conjunta Negativa ou Positiva, com efeitos de negativa, de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido;

b) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de Débitos, ou positiva
com efeito de Negativa de Tributos Municipais), emitido pelo 6rgdo competente, da localidade de
domicilio ou sede da empresa do proponente, na forma da Lei (se for o caso de servigo);

c¢) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), mediante
Certificado de Regularidade do FGTS;

d) Comprovagao da Regularidade Trabalhista consistird na apresentagao de prova de inexisténcia
de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao da Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao Positiva com efeitos de negativa, emitida pelo TST — Tribunal
Superior do Trabalho.

V- As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a CONTRATADA e
seu pagamento devera ocorrer em 30 (trinta) dias apds a data de sua apresentacdo valida.

VI - Por forga e na forma do Art. 2° do Decreto Municipal n° 023/2023 publicado no DOEM do
dia 07 de fevereiro de 2023, no ato do pagamento sera retido o Imposto de Renda, e por for¢ca do Art. 4°
do referido Decreto as empresas deverdo destacar a aliquota prevista no ramo de sua atividade de acordo
com a IN 1.234/2012 e em casos omissos a aliquota prevista nos Art. 714 e 718 do Decreto Federal n°
9.580/2018, salvo, se for o caso de alguma das excecdes previstas no Art. 3° do mesmo Decreto ou em
qualquer outra legislacao vigente, devendo estar registrado da Nota Fiscal tal previsao da nao sujei¢ao a
retenc¢ao.

12.3 A Contratada devera obrigatoriamente encaminhar os seguintes documentos quando da
entrega:

12.3.1. Nota Fiscal ou documento equivalente gerada de acordo com o fornecimento das
quantidades de itens entregues e solicitados na Autoriza¢do de Fornecimento;

12.3.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
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12.3.3. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

12.3.4. Prova de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

12.4 A falta de um dos documentos dispostos na Lei Federal n® 14.133/2021 e suas alteragoes,
podera implicar no nao recebimento.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

13.1. Consta no Documento de Formalizagao de Demanda e no Estudo Técnico Preliminar como
foi selecionada a empresa restando anexado ao processo comprovacao de notoria especializagdo nos
termos do art. 74 da Lei Federal n° 14.133/2021, e registramos que a contratagdo direta se dard por meio
de inexigibilidade, calgada no art. 74, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021, sendo considerada a que
melhor se adequa ao objeto.

14. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADA DOS PRECOS
UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS
QUE LHE DAO SUPORTE, QUE PODERAO CONSTAR DE ANEXO CLASSIFICADO, SE A
ADMINISTRACAO OPTAR POR PRESERVAR O SEU SIGILO ATE A CONCLUSAO DA
LICITACAO:

14.1. O valor estimado para a Contratacdo de empresa especializada em prestacao de servigos
técnicos de natureza predominantemente intelectual, com foco em consultoria assessoria técnica e
treinamento de pessoal na area de Recursos Humanos, Departamento Pessoal e Fisco Federal, destinada
a atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Aquidauana/MS.

Unidade Preco Mensal Estimado (R$)

Descricao medida Quantidade Total

Servicos de consultoria (estratégica),
consultoria e capacitagdo especializada em | Meses 12 RS 28.473,20
Recursos Humanos.

14.2 Levantamento de mercado e analise comparativa:

14.3.1. Ressalta-se que o método de verificagdo de valor como referéncia para a
contratagdo da empresa constitui por notas fiscais de servicos prestados da contratada com outras
entidades, além da Justificativa da empresa.

14.3.2. Segue demonstrado abaixo a relagdo dos servigos prestados com os respectivos
valores ¢ locais de execucao do servigo:

Contratante Objeto do contrato Valor

Prestacdo de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual de
Prefeitura Municipal de | consultoria e assessoria técnica em assuntos
Goiatuba/GO ligados ao Departamento Pessoal, Recursos R$ 252.660,60
Humanos e Fisco Federal.
Contrato n° 009/2025
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Prefeitura de
Trindade/GO

Prestacdo de servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual de
consultoria e assessoria técnica em assuntos
ligados ao Departamento Pessoal, Recursos
Humanos e Fisco Federal.

Contrato n® 40/2025

R$ 279.197,64

Prefeitura Municipal de

Prestacdo de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual de
consultoria e assessoria técnica em assuntos

Chapadao do Sul/MS ligados ao Departamento Pessoal, Recursos R$ 276.326,40
Humanos e Fisco Federal.
Contrato n° 002/2025
MEDIA ARITMETICA RS 269.394,88

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA, QUANDO NAO SE TRATAR DE SISTEMA DE

REGISTRO DE PRECOS:

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

Orgio 15 — Secretaria Municipal de Administragdo
Unidade: 01 — Secretaria Municipal de Administragédo

Funcional: 2.008 — Manutencao e Operacionalizagdo da Secretaria Municipal de Administragdo

Dotagao: 3.3.90.39.00.00.00.00. 0.1.501 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Cédigo Reduzido: 67

16. DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITACAO

a) Poderdo participar do processo de contratacdo, quaisquer empresas interessadas, cujo
ramo de atividade seja pertinente e compativel com os servigos que serdo prestados e ainda, que
satisfacam as condi¢des deste Termo de Referéncia;

b) Justificativa de precos acompanhada de contratos anteriores, notas fiscais ou notas de
empenho que comprovem os valores pagos (compatibilidade entre os valores praticados pela

pessoa juridica).

c¢) Documentos que comprovem o reconhecimento do profissional pela “opinido publica
ou critica especializada”, tais como portifélios, curriculos, matérias de jornal/site ou outro meio

de comunicagao, etc.

d) Memorial descritivo dos servigos a serem realizados contendo as condicdes de
execucao dos servicos e as obrigagdes.

e) Proposta de pregos do contratado, especificando os custos.

16.1. - Documentos relativos a habilitacio juridica:

16.1.1 Copia Requerimento de empresario ou contato social da empresa, juntamente com
a copia dos documentos pessoais (CPF E RG) dos sdcios.

16.1.2 Declaragdao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da

Constituicao Federal.
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16.1.3 Justificativa de precos acompanhada de contratos anteriores, notas fiscais ou notas
de empenho que comprovem os valores pagos (compatibilidade entre os valores praticados pela
pessoa juridica).
16.1.4 Proposta de precos do contratado, especificando os custos.

16.1.5 Documentos que comprovem o reconhecimento do profissional pela “opinido
publica ou critica especializada”, tais como portifolios, curriculos, matérias de jornal/site ou
outro meio de comunicacao, etc.

16.2. - Documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista:

16.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

16.2.2. Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva, com efeito, de Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido ou Certiddes Individuais até a expiragao
de seu prazo de validade.

16.2.3. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pelo 6rgao competente, da
localidade de domicilio ou sede da empresa proponente, na forma da Lei.

16.2.4. Prova de inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

16.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certidao de Tributos Estaduais)
emitido pelo 6rgdo competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa proponente na
forma da Lei.

16.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (ISSQN), emitido pelo 6rgao
competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa proponente na forma da Lei.

16.2.7. Alvara de Localizagdo ¢ Funcionamento.

17.3. - Documentacio relativa a qualificacio econdomico-financeira:
17.3.1. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da

pessoa juridica

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
18.1. Fica a Contratante submetida ao cumprimento das incumbéncias elencadas abaixo:

18.1.1. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA;
18.1.2. Aplicar as penalidades cabiveis, nas situagdes previstas na Lei 14.133/21;

18.1.3. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade, e sobre as irregularidades observadas no
cumprimento do Contrato.

18.1.4. Fiscalizar o exato cumprimento das condigdes estabelecidas no contrato e seus
anexos, através de servidor especialmente designado. Ainda, ndo fard cessar ou diminuir a
responsabilidade da contratada, pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas nesta
especificacdo nem por quaisquer danos, inclusive a terceiros ou mesmo irregularidades constatadas;

18.1.5. Notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

18.1.6. Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo preposto
da empresa contratada;
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18.1.7. Efetuar a transferéncia dos valores necessarios pelos servigos efetivamente
contratados para o respectivo evento, na forma e prazo estabelecidos no contrato;

18.1.8. Aplicar as penalidades cabiveis, nas situagdes previstas no contrato;

18.1.9. Administragdo se reserva o direito de suspender a prestagao de servigos em
desacordo com o pactuado entre as partes;

18.1.10. Rejeitar, no todo ou em parte a prestacdo dos servigos caso esta ndo apresente
resultados satisfatorios ou conforme as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

19. DISPOSICOES GERAIS:

19.1. O servigo ora pretendido obedecera ao estipulado no presente Termo de Referéncia, bem
como as disposicoes da Lei Federal 14.133/21, do Decreto Municipal n® 149/2023 e 150/2023 publicados
no DOEM de 31/10/2023.

Aquidauana/MS, 30 de outubro de 2025.
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