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TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO

O presente instrumento tem por objeto a contratagédo de 03 (trés) licengas de usuarios, vinculadas
a plataforma Canva Pro+, pelo periodo de 12 (doze) meses, para uso do Setor de Comunicagao do
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado de Mato Grosso, conforme especificacdes
a seguir descritas.

O objeto a ser contratado se enquadra na categoria de bens comuns, conforme inciso Xlll do art. 6°
da Lei n® 14.133/2021.

O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

O prazo de vigéncia da contratagdo € de 1 (um) ano contados da assinatura do contrato ou do
recebimento de outro instrumento habil que o substitua, na forma do artigo 106 da Lei n° 14.133, de
2021.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

DA JUSTIFICATIVA

A contratagéo da licenga da plataforma Canva Pro+ justifica-se pela necessidade continua do Setor
de Comunicagdo do Crea-MT na produgdo de materiais graficos e audiovisuais utilizados na
divulgacao institucional. A ferramenta € amplamente empregada nas atividades diarias do setor,
sendo essencial para a criacdo de artes para redes sociais, banners institucionais, apresentacoes,
campanhas educativas e demais pecas de comunicagdo, garantindo padronizacdo visual e
alinhamento com a identidade institucional do Conselho.

Além disso, a plataforma oferece recursos avang¢ados de edicdo de imagens, videos e animagdes,
permitindo que a equipe desenvolva conteudos de forma interna, com maior agilidade e qualidade
profissional. A utilizagdo do Canva Pro+ contribui para a otimizagao dos fluxos de trabalho, redugao
do tempo de produgédo e diminuicdo da necessidade de contratagdo de servigos externos, tornando
0 processo mais eficiente e econdmico para a Administragao.

Destaca-se ainda que a ferramenta possibilita o trabalho colaborativo entre os membros da equipe,
0 armazenamento em nuvem € 0 acesso remoto aos projetos, o que garante maior flexibilidade na
execucgao das atividades, inclusive durante coberturas de eventos e agcbes externas. Dessa forma, a
contratagao da licenga mostra-se indispensavel para assegurar a continuidade, qualidade e eficiéncia
das acgdes de comunicagao institucional desenvolvidas pelo Crea-MT.

Ressalta-se a necessidade de contratacdo em formato de equipe, considerando que as atividades
do Setor de Comunicagdo sao desempenhadas por multiplos servidores, demandando acesso
simultdneo a plataforma, colaboracdo em tempo real e compartiihamento de arquivos, garantindo
maior eficiéncia e integracéo dos fluxos de trabalho.

DA ESPECIFICAGAO DO OBJETO

Lote Objeto Especificagcao Licengas

Quantidade de

Licenca do tipo equipe (plano colaborativo) com acesso a
recursos premium, incluindo:

* Criagao e edigao de artes graficas, videos e apresentagdes;
* Banco de imagens, videos, icones e elementos graficos; 03
» Templates profissionais personalizaveis;

Canva
Pro+
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» Ferramentas de edicdo de fotos e videos;

« Kit de marca para padronizagao visual;

* Armazenamento em nuvem;

* Recursos de colaboragao em equipe;

» Exportagéo de arquivos em multiplos formatos;

» Acesso via web, sem necessidade de instalagdo local;
» Atualizacdes e suporte durante a vigéncia da licenga.

DA ESTIMATIVA DE PRECO

O valor estimado (ANUAL) para a contratagio do Adobe Acrobat Pro ¢é de
R$ 675,90 (seiscentos e setenta e cinco reais noventa centavos).
O valor global é de R$ 2.027,70 (dois mil e vinte sete reais setenta centavos).

DA ENTREGA DOS PRODUTOS

O prazo para o fornecimento dos produtos solicitados sera de no maximo 05 (cinco) dias, contados
a partir da data de Emissdo de Empenho ou Ordem de Compra por parte da CONTRATANTE;

A CONTRATADA devera realizar a entrega da Nota Fiscal/Fatura, a qual devera ser enviada através
do e-mail ascom@crea-mt.org.br e compras@crea-mt.org.br ;

Na hipétese de ser verificada a divergéncia em relagdo ao exigido neste termo de referéncia no ato
da entrega ou no prazo de validade e que inviabilize seu uso, a CONTRATADA devera fazer a troca
do objeto, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

O aceite/aprovacao pelo Conselho Regional de Eng. e Agronomia de Mato Grosso ndo exclui a
responsabilidade civel da CONTRATADA por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s)ou
disparidades com as especificagbes estabelecidas verificadas, posteriormente, garantindo-se ao
CREA-MT as faculdades previstas na Lei n 0 8.078/1990.

Para efeitos de verificagdo da conformidade do objeto que porventura for adquirido, o0 CREA-MT,
através do setor competente, realizara, ao final de cada etapa da entrega do(s) objeto(s), o seu
recebimento através do responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, nos seguintes
prazos:

a) provisoriamente, no prazo de até 2 (dois) dias uteis, contados da comunicagdo da
FORNECEDORA;

b) definitivamente, mediante atesto da respectiva nota fiscal, em conjunto com o recibo.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Além das obrigacdes resultantes da aplicagdo da Lei n® 14.133/21, a CONTRATADA deve ainda as
obrigagdes seguintes:

6.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificagdes, prazo e local

constantes neste Termo de Referéncia;

6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13

e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei no 8.078, de 1990);

6.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o

objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da

entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

6.1.5. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,

todas as condicdes de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitagao;

6.1.6. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a C ou a terceiros em razao de

agao ou omissédo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras
cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.
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7. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

7.1.Além das obrigagbes resultantes da observincia da Legislagdo vigente (14.133/21), a
CONTRATANTE devera:

7.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens e servigos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

7.1.3. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada;

7.1.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor pactuado, no prazo e forma estabelecidos no
Termo de Referéncia

7.1.6. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

8. DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

8.1.A CONTRATADA devera apresentar Nota Fiscal para o devido pagamento, emitida em nome do
CREA-MT, com mengé&o expressa ao numero da nota de empenho, devendo constar nome e nimero
do banco, cédigo da agéncia e numero da conta corrente.

8.2. Apresentada a fatura, cabera ao Fiscal do Contrato, atestar a entrega do objeto, encaminhando o
documento para as providéncias referentes ao pagamento, observando regularidade junto a CEF,
efetuada por intermédio do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF e comprovagdo da
manutengdo de regularidade dos débitos trabalhistas, dos tributos federais, estaduais e municipais
da Contratada.

8.3. O pagamento sera efetuado por intermédio de depdsito em conta bancaria do fornecedor beneficiario
no prazo de até 15 (quinze) dias corridos apds o recebimento do servico.

8.4.A CONTRATADA optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a retengado tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
6.2.2.1.1.01.04.09.050-Licenga Temporaria de Software

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Ainexecucdo parcial ou total do objeto ou a prética dos atos indicados nesta clausula, constatada
a acdo ou a omissdo da CONTRATADA relativamente as obrigacdes contratuais, torna passivel a
aplicacdo das sanc¢0des previstas no Art. 155 e 156 da Lein°® 14.133 de 1 de abril de 2021, respectivos
decretos regulamentadores e neste instrumento, bem como facultara a Administracao a exigir perdas
e danos nos termos dos artigos 402 a 405 do Cdédigo Civil, observando o contraditério e a ampla
defesa.

11. DAS GARANTIAS
11.1. A empresa contratada deverda fornecer garantia de 12 (doze) meses.
12. DAFISCALIZAGAO DO OBJETO

12.1. Para fins de acompanhamento e fiscalizacdo da execucgéo deste contrato, conforme determina o
Art. 117 da Lei n°® 14.133/21, fica investido da responsabilidade o Gerente de Tecnologia da
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Informacdo Ozias Lemes De Moraes, podendo ser substituido por outro fiscal nomeado
oportunamente.

Cuiaba, 29 de abril de 2026.

Caroline Mesquita de Faria
SETOR DE COMUNICACAO

Av. Hist. Rubens de Mendonga, n°® 491 — Bairro dos Araés — Cuiaba — MT — 78008-000
Tel.: 3315-3018 www.crea-mt.org.br — compras@crea-mt.org.br



http://www.crea-mt.org.br/

