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1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Constitui objeto deste Termo de Referéncia a aquisicdo de materiais de expediente para suprir as
necessidades diarias da Secretaria de Estado de Fazenda — SEFAZ/MS, conforme levantamento realizado
pelo Setor de Almoxarifado, nos quantitativos, condicdes, especificacdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

1.2. Os itens que integram o objeto deste Termo de Referéncia tratam-se de BENS COMUNS, em
consonancia ao que dispde o inciso XllI, art. 6° da Lei Federal n. 14.133/2021, qual seja, bens “cujos padrées
de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢gbes usuais
no mercado”.

1.3. A presente aquisicdo se dara por meio de Dispensa de Licitacéo, através do Sistema de Dispensa
Eletronica, pelo critério de Menor Preco por Item e, observard os preceitos de direito publico, além dos
dispositivos legais pertinentes, notadamente as normas e procedimentos administrativos em conformidade com
Inciso Il do Art. 75 da Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021, com o art. 1° do Decreto Estadual n. 16.160,
de 19 de abril de 2023 e o art. 5°, inciso Il, alinea b, do Decreto Estadual n. 16.119 de 6 de margo de 2023 e
da Lein. 8.078/1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor (CDC), bem como as condi¢des estabelecidas neste

Termo de Referéncia.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. No presente documento, a Equipe de planejamento da contratacdo, elaborou o presente Termo de
Referéncia com o objetivo de atender as necessidades da Secretaria de Estado da Fazenda do Mato Grosso
do Sul (SEFAZ/MS)

2.1.1. Nesse sentido, a futura aquisicdo de materiais de expediente € necesséria, tendo em vista que o
estoque do Setor de Almoxarifado, encontra-se zerado para esses itens, justificando dessa forma as reposi¢cdes
com a finalidade de atender a demanda dentro do exercicio financeiro de 2024.

2.1.2. Ademais, visa o0 continuo andamento das rotinas dos diversos setores desta secretaria, bem como
em relagdo ao atendimento de usudrios e demais visitantes (autoridades, visitantes, comunidade empresarial
entre outros).

2.1.3. Outrossim, ao realizar a relagéo correta das quantidades aferidas na aquisicdo do presente objeto,
foi efetuado um levantamento de quantitativo a partir de saida desses materiais compreendendo o periodo de
janeiro a dezembro do exercicio de 2023.

2.1.4.  As especifica¢des e o0 quantitativo estdo descritos no item 1 deste instrumento.

2.15. Dessa forma, procedeu-se a estimativa de acordo com itens essenciais ja cometidos para processo
de Dispensa de Licitacéo, no sentido de suprir as demandas precipuas do ano em curso desta SEFAZ/MS.
2.2. Contudo, optou-se pela aquisicao por Dispensa de Licitagao, que sera realizada conforme a Lei Federal
n. 14.133/21, a qual exige que a Administracao Publica seja pautada por uma gestao planejada, organizada e
eficiente, pelo que suas aquisicdes devem considerar o equivalente ao periodo anual, tudo em respeito ao
principio da anualidade orcamentaria, bem como em virtude da celeridade processual e da demanda a ser

adquirida, tendo em vista que, um processo licitatério se tornaria oneroso e moroso para a instituicdo, uma vez
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gue ha a necessidade de reposi¢do e manutencao do estoque do Setor de Almoxarifado da SEFAZ/MS com o
item objeto desta futura aquisicao.

2.3. Em suma, justifica-se a necessidade da aquisicdo objetivando o reabastecimento do estoque desta
SEFAZ/MS em detrimento do interesse publico.

3.1. O inciso XXIIl do art. 6° da Lei Federal n. 14.133/21 afirma que o Termo de Referéncia deve conter a
“descricdo da solugdo com um todo, considerando todo o ciclo de vida do objeto” (alinea “c”), bem como os
“requisitos da contratagéo” (alinea “d”).

3.2. Daexigénciade amostra:

3.2.1. Na&o se aplica.

3.3. Vigéncia do Contrato:

3.3.1. Devera se considerar para fins de vigéncia contratual a Nota de Empenho, conforme estabelecido no
art. 95 da Lei Federal n. 14.133/2021.

3.4. Da Sustentabilidade:

3.4.1. De acordo com o art. 5° da Lei n. 14.133/2021, a licitacdo destina-se a garantir, além de outros principios,
a promocéao do desenvolvimento sustentavel, harmonizando-se com o objetivo de selecionar a proposta mais
vantajosa para a Administracdo. Bem como a Instru¢do Normativa n. 01/2010 art. 3° da Secretaria de Logistica
e Tecnologia da Informagéo do Ministério do Planejamento e Guia de Licitagbes Sustentaveis da AGU.

3.4.2.  Visando a efetiva aplicacédo de critérios, acdes ambientais e socioambientais quanto a insergao de
requisitos de sustentabilidade ambiental nos editais de licitagdo promovidos pela Administragdo Publica, e de
acordo com o Guia Nacional de Licitagbes Sustentaveis— DECOR/CGU/AGU, quando da aquisi¢cdo de bens,
podera exigir os seguintes critérios de sustentabilidade ambiental:

3.4.3. Produtos constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel, conforme
ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

3.4.4. Os produtos devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada,
com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecéo durante

o transporte e o armazenamento.

3.5. Consdbrcio:

3.5.1. Tendo em vista que, é prerrogativa do Poder Publico, na condi¢cdo de contratante, a escolha da
participagdo, ou ndo, de empresas constituidas sob a forma de consorcio, com as devidas justificativas,
conforme se depreende da literalidade do texto da Lei Federal n. 14.133/2021, art. 18, inciso IX e, ainda, o
entendimento do Acdrddo TCU n. 1316/2010, que atribui @ Administracdo a prerrogativa de admissédo de
consércios em licitagbes por ela promovidas: Fica vedada a participacdo de empresas reunidas sob a forma
de consorcio, sendo que, neste caso o objeto a ser licitado ndo envolve questdes de alta complexidade técnica,

ao ponto de haver necessidade de parcelamento do objeto, através da unido de esforgos.

3.6. Da Subcontratacao:

3.6.1. N&o sera admitida a subcontratacédo do presente objeto contratual.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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4.1. CondicOes de Entreqga:

4.1.1. Cada entrega devera ser efetuada mediante solicitacédo por escrito, formalizada pela contratante, dela
devendo constar: a data, o valor unitario da entrega, a quantidade pretendida, o local para a entrega, o prazo,
0 carimbo e a assinatura do responséavel, sendo efetuado diretamente pelo drgdo/entidade requisitante,
devidamente autorizado pela autoridade superior, e ainda acompanhada pela nota de empenho ou instrumento
equivalente.

4.1.2. Os objetos deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua 13 de maio n. 3922, Bairro S&o
Francisco, Campo Grande/MS. De segunda a sexta-feira, no horario das 7h30 as 11h30 e das 13h30 as 17h00.
4.2. A contratada obriga-se a entregar os objetos em conformidade com as especificagbes descritas neste
Termo de Referéncia, sendo de sua inteira responsabilidade a substituicao, caso ndo esteja em conformidade
com as referidas especifica¢des.

4.3. Todas as despesas relativas a entrega e transporte dos objetos, bem como todos os impostos, taxas e
demais despesas decorrentes do contrato correrdo por conta exclusiva da contratada.

4.4. Condicbes do Prazo de Entrega:

4.4.1. O prazo para entrega dos materiais é de até 15 (quinze) dias, a partir do recebimento da Nota de
Empenho.

4.4.2. Os objetos solicitados devem ser entregues em parcela Unica.

4.5. Condicbes de Recebimento do Produto:

45.1. O objeto deste Termo sera recebido, em conformidade com o que rege Art. 140, inciso Il, letras “a” e
“b”, da Lei 14.133/21.

45.2. A CONTRATADA devera entregar os materiais de acordo com o prazo estipulado neste Termo de
Referéncia e o recebimento do material sera:

a) Provisério: no ato da entrega, para posterior verificacdo em conformidade com o objeto acerca das
especificagcbes em até 5 (cinco) dias Uteis, mediante “Termo de Aceite Provisorio”.

b) Definitivo: ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo em até 5
(cinco) dias., mediante “Termo de Aceite Definitivo”.

b.1) Na hipétese de a verificagdo a que se refere a alinea “b” do subitem 5.7 néo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
4.6. Constatado que o0 objeto recebido ndo esta em conformidade com este Termo de
Referéncia’/homologado, a comissdo de recebimento comunicara a Contratada expondo as razdes da recusa
e notificando-a, a efetuar o fornecimento do objeto homologado no prazo méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, sem
gualquer 6nus a Contratante;

4.7. Decorrido o prazo estipulado da notificacdo, sem a devida substituicdo do recusado, em ato continuo
sera dado ciéncia ao gestor da pasta, visando, sobre tudo a instauracdo de Processo Administrativo para a
aplicacdo das sancdes e penalidades face a adjudicataria, nos termos do Termo de Referéncia,
subsidiariamente a Lei Federal n. 14.133/21.

4.8. Os objetos deverdo ser entregues embalados de forma a ndo serem danificados durante as operacdes

de transporte e descarga no local da entrega.
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4.9. Garantia legal estabelecida pelo Cédigo de Defesa do Consumidor (CDC) de 30 dias - produtos néo-
duraveis, a partir da data de recebimento do produto, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida

pelo fabricante em sua proposta comercial.

5. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

5.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, observado o disposto no art. 117 da Lei Federal n. 14.133 de 2021 e o respectivo
regulamento do Decreto Estadual n. 15.938, de 2022.
5.2. Ser& designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacé@o de falhas ou defeitos observados.
5.3. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para 0 acompanhamento e controle
da execucéo do contrato.
5.4. Afiscalizagédo de que trata este item n&do exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes
e prepostos.
5.5. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necesséario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
5.6. O fiscal devera fiscalizar o cumprimento das especificagfes exigidas, direitos e obriga¢des, comunicar
e procurar sanar as deficiéncias porventura verificadas na execugéo contratual e atestar os documentos de
cobranca, quando comprovada a sua fiel e correta execucgéo para fins de pagamento.
6.1. As compras e contratacdes das entidades publicas seguem obrigatoriamente um regime regulamentado
por lei.
6.2. O fundamento principal que reza por esta iniciativa é o artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal de
1988, no qual determina que as obras, os servi¢cos, compras e alienacdes devem ocorrer por meio de licitages.
A licitacdo foi o meio encontrado pela Administracdo Pudblica, para tornar isondmica a participacdo de
interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos orgaos publicos acerca dos servigos
disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas nos campos mercadoldgicos distritais, municipais,
estaduais e nacionais, e ainda procurar conseguir a proposta mais vantajosa as contratacées.
6.3. Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988:

(..

“XXI - ressalvados os casos especificados na legislacao, as obras, servicos,
compras e alienacdes serdo contratados mediante processo de licitacéo publica
gue assegure igualdade de condicfes a todos os concorrentes, com clausulas
gue estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as condicdes efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias de
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qualificagdo técnica e econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das
obrigagées.”

6.4. O objetivo da licitacdo é contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos principios da legalidade,
da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade
administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacao de funcbes, da
motivacdo, da vinculacdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional
sustentavel. Licitar é regra. Entretanto, ha aquisi¢cdes e contratacdes que possuem caracterizagbes especificas
tornando impossiveis e/ou invidveis as licitagfes nos tramites usuais, frustrando a realizagdo adequada das
funcbes estatais.

6.5. Na ocorréncia de licitagBes impossiveis e/ou invidveis, a lei previu excegdes a regra, as Dispensas de
LicitagBes e a Inexigibilidade de Licitacdo. Trata-se de certame realizado sob a obediéncia ao estabelecido no
art. 75 da Lei n. 14.133/2021, onde se verifica ocasido em que €é cabivel a dispensa de licitagao:

“Art. 75. E dispensével a licitagao:

Il - para contratac@o que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e
nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servigos e
compras”.

6.6. Tendo em vista que o valor médio estimado da contratacdo é de R$ 49.584,67 (quarenta e nove mil,
guinhentos e oitenta e quatro reais e sessenta e sete centavos), esta dentro do estabelecido no art. 75 da
lei em comento, justifica-se a forma de contratacéo direta por Dispensa de Licitagao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Pagamento:

7.1.1. O pagamento, decorrente do fornecimento do objeto do Contrato, sera efetuado mediante crédito em
conta corrente, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da liquidagao.

7.1.2. O documento de cobranca da Contratada sera mediante nota fiscal/fatura, cujo crédito sera realizado
na conta corrente indicada pela Contratada.

7.1.3. Caso se constate erro ou irregularidade na nota fiscal/fatura, a Contratante, a seu critério, podera
devolvé-la para as devidas corregdes, ou aceitd-la, com a glosa da parte que considerar indevida, nesta
hip6tese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-4 ap0s a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do
documento fiscal, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

7.1.3.1. Na hip6tese de devolucéo, a nota fiscal/fatura serd considerada como nao apresentada, para fins de
atendimento das condi¢cBes contratuais.

7.1.4. A Contratante ndo pagara, sem que tenha autorizacdo prévia e formal, qualquer compromisso que
Ihe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou néo instituices financeiras.

7.1.5. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela
Contratada, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

7.1.6. A Contratante efetuara retencdo, na fonte, dos tributos e contribuicdes sobre todos os pagamentos

devidos a Contratada, na forma da legislacdo aplicavel.
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7.1.7. A Contratada, durante toda a execucao do contrato, devera manter todas as condicfes de habilitacdo
e qualificacdo exigidas na licitacéo.

7.1.7.1. Constatada a situacao de irregularidade em quaisquer das certides, a Contratada sera notificada,
por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo objeto ja executado, para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
regularizar tal situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, em processo administrativo instaurado para
esse fim especifico.

7.1.7.2. O prazo para regularizagdo ou encaminhamento de defesa de que trata o subitem 7.1.7.1 podera
ser prorrogado uma vez e por igual periodo, a critério da Contratante.

7.1.7.3.  N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera
comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal e trabalhista quanto a
inadimpléncia do prestador, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado pela Administragéo,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.1.7.4.  Persistindo a irregularidade, a contratante, em decisdo fundamentada, devera aplicar a penalidade

cabivel nos autos do processo administrativo correspondente.

7.2. Reajuste:
7.2.1.  Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNCEDOR
8.1. Em conformidade com o artigo 75, §3° da Lei n. 14.133/21 e dos artigos 11 ao 22 do Decreto Estadual
n. 16.119, a participacdo na presente dispensa eletronica se dar4 mediante Sistema de Dispensa Eletrénica

operada no Portal de Compras MS — disponivel no endereco eletrénico: www.compras.ms.gov.br.

8.2. Nao poderéao participar desta dispensa os fornecedores:

8.2.1. Que ndo atendam as condi¢bes deste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;

8.2.2. Estrangeiros que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

8.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacdes de acordo com a norma vigente:

8.2.3.1.  Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratacéo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

8.2.3.2. Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
guando a contratacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessérios;

8.2.3.3.  Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacéo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

8.2.3.4.  Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestédo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente

em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
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8.2.3.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

8.2.3.6.  Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condi¢ces analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados

pela legislacdo trabalhista.

8.3. Ingresso na dispensa Eletronica e Cadastramento da Proposta Inicial:

8.3.1. Cabera ao fornecedor credenciar-se, previamente, perante o Cadastro Central de Fornecedores do
Estado de Mato Grosso do Sul (CCF/MS), para obten¢éo da senha de acesso ao SDE.

8.3.2. Submeter-se as normas do Decreto Estadual n. 16.119 de 06/03/2023, as condicdes da contratacao
constantes no Termo de Referéncia e aos termos do SDE.

8.3.3. Acompanhar as operagdes no SDE durante a sessao publica virtual, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo Sistema ou
de sua desconexdo.

8.3.4. Responsabilizar-se pelas transacdes efetuadas diretamente ou por seu representante no SDE,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

8.3.5. O uso da senha de acesso é de responsabilidade exclusiva do fornecedor, ndo cabendo ao provedor
do SDE ou ao 6rgdo ou a entidade promotora do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

8.3.6. O credenciamento implica responsabilidade legal do fornecedor ou de seu representante legal e
presunc¢do de sua capacidade técnica e juridica para realizacdo das transac¢des inerentes a dispensa eletrbnica
e as obrigacdes delas decorrentes.

8.3.7. Os documentos relativos a regularidade fiscal serdo exigidos somente em momento posterior ao
julgamento das propostas, apenas do fornecedor provisoriamente vencedor, conforme o disposto no inciso Il
do art. 63 da Lei Federal n. 14.133, de 2021.

8.3.8. A comprovacgédo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno

porte serd exigida, nos termos do disposto na Lei Complementar Federal n. 123, de 2006.

8.4. Lancamento das Propostas:

8.4.1. As propostas poderéo ser inserida no sistema a partir da data e horario de sua abertura, publicada no
Aviso de Dispensa de Licitacao Eletrénica, acompanhada com a descricdo do objeto, e a data e horéario do
encerramento das propostas, respeitando o horario comercial local, disponibilizada no endereco eletrénico:

www.compras.ms.gov.br.

8.4.2. O prazo para anexar as propostas sera de no minimo de 3 (trés) dias uteis conforme o § 3° do art. 75
da Lei Federal 14.133/2021.

8.5. Fase de Lances:
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8.5.1. O Aviso de Dispensa Eletrbnica, a sesséo publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o
envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no
horario de finalizacao de lances também ja previsto neste aviso.

8.5.2. O fornecedor somente podera oferecer lance de valor inferior em relagdo ao uUltimo lance por ele
ofertado e registrado pelo SDE.

8.5.3. Na&o serdo aceitos 2 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

8.5.4. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

8.5.5. O fornecedor sera imediatamente informado pelo SDE do recebimento de seu lance, com a indicagéo
do respectivo horario e valor.

8.5.6. Em ato continuo, decorrido o prazo delineado na dispensa eletrbnica, o SGC, automética e
aleatoriamente, abrira o tempo randémico, encerrando-se a etapa de lances da dispensa eletrénica a qualquer
instante apés a sua abertura.

8.6. Julgamento das Propostas de Preco:

8.6.1. Encerrado o procedimento de envio de lances, o 6érgédo ou entidade demandante realizara a verificagao
da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar, quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade
do preco em relacdo ao estipulado para a contratacao.

8.6.2. O agente publico responsavel pela dispensa eletrénica podera negociar diretamente com o fornecedor
classificado com a melhor oferta, a fim de obter menor preco, vedada a negociacdo de condi¢gbes diferentes
daquelas previstas no aviso de contratacéo direta.

8.6.3. Definida a proposta vencedora, o 6rgéo ou a entidade devera solicitar, por meio do sistema, o envio da
proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao Ultimo lance ofertado pelo
vencedor.

8.6.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

8.6.4.1. Contiver vicios insanaveis;

8.6.4.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

8.6.4.3. Apresentar preg¢os inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao.

8.6.5. Caso o primeiro colocado seja desclassificado, respeitada a ordem de classificacédo, serdo convocados
os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do SDE, para negociacdo nas mesmas
condi¢cBes propostas pelo fornecedor primeiro colocado.

8.6.5.1. Na hipotese de restar infrutifera a negociacédo prevista no subitem acima, observado o preco
méaximo estipulado pela Administragdo Publica para a contratacdo, convocar-se-4 o0s fornecedores

classificados remanescentes, segundo a ordem classificatéria.

8.7. Da Habilitacdo:
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8.7.1. Para fins de HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA, devera o licitante comprovar os

seguintes requisitos:

I. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 Caso;

Il. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo a sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

lll. Prova de regularidade fiscal, nos seguintes termos:

a) certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que comprove a regularidade fiscal do licitante referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados;

b) independentemente da sede ou domicilio do licitante, certiddo emitida pela Secretaria da Fazenda do
Estado de Mato Grosso do Sul (SEFAZ) ou pela Procuradoria-Geral do Estado de Mato Grosso do Sul (PGE)
gue comprove a regularidade do licitante referente a todos os créditos tributarios estaduais e a Divida Ativa do
Estado por elas administrados;

IV. Prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situag&o regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
Certidéo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

VI. Consulta consolidada de pessoa juridica do Tribunal de Contas da Unido, bem como o Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP) (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

8.7.2. As microempresas (ME), empresas de pequeno porte (EPP) ou equiparada deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta
apresente alguma restricao.

8.7.3. Constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a
ME/EPP/Equiparada serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, comprovar a regularizacdo. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, quando requerida pela
licitante, mediante apresentacéo de justificativa.

8.7.4. A ndo regularizagéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem 8.7.3 implicara na decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢8es previstas no art. 156 da Lei Federal n. © 14.133, de 2021,
sendo facultado ao 6rgdo ou entidade responsavel pelo processo licitatério convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagéo, ou revogar a licitagéo.

8.7.5. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.7.6. O licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar deverd encaminhar OS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO PREVISTOS NO TERMO DE REFERENCIA, via sistema eletrdnico, no prazo de duas horas,

prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do Agente de Contratacao.

8.7.7. O licitante podera deixar de juntar os documentos de habilitacéo solicitados no subitem 8.7.1 deste TDR,
guando optar pela substituicao do Certificado de Registro Cadastral/CERCA.
8.7.8. Caso faca uso da faculdade de que trata o subitem 8.7.7 é dever do licitante atualizar previamente a

documentacdo constante do CCF/MS para que estejam vigentes na fase de habilitacdo e possam ser
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comprovadas pelo CERCA, ou encaminhar, no prazo previsto no subitem 8.7.6, a respectiva documentacéo

atualizada

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.

especializadas no ramo, conforme a Planilha Estimativa de Custos abaixo:

O orcamento estimado foi obtido através da média de propostas de precos fornecidas por empresas

Item

Caddigo

Descricao

Unidade

Quantidade

Valor
Unitario
(R$)

Valor
Total
(RS

01

0008670

Almofada para carimbo -
Requisito: estojo em material
plastico; Dados
Complementares: tintada; Cor:
azul; Medida minima: 12,5 x
9,5cm.

1 - Unidade

70

8,31

581,70

02

0008618

Barbante - Composicdo: 85%
algoddo e 15% poliéster ;
Requisito: torcido e néo
trangado; Nimero: 06.

1 - Unidade

300

10,05

3.015,00

03

0006918

Bobina - Tipo: Papel kraft
natural; Medida: 60 cm
(largura/altura); Peso: 10 a 12

kg.

1 - Unidade

10

107,83

1.078,30

04

0009532

Caixa - Tipo: arquivo morto;
Material: papelao; Medida
minima: 37 x 14 x25cm (A x L
x P); Tamanho: oficio.

1 - Unidade

20

5,55

111,00

05

0000514

Caneta - Tipo: esferografica;
Cor: azul; Corpo: material
plastico transparente,
sextavado ou redondo; Ponta:
média de 1 mm; Dados
Complementares: tampa
ventilada na mesma cor da
tinta; Informag¢do Adicional:
escrita macia e uniforme,
esfera de tungsténio;
Requisito: Bic, Compactor,
Faber Castell, igual ou de
melhor qualidade.

Caixa — 50
- Unidades

40

57,98

2.319,20

06

0000513

Caneta - Tipo: esferogréfica,;
Cor: preta; Corpo: material
plastico transparente,
sextavado ou redondo; Ponta:
média de 1 mm; Informagdo
Adicional: escrita macia e
uniforme, esfera de tungsténio;
Dados Complementares:
tampa ventilada na mesma cor
da tinta; Requisito: Bic,
Compactor, Faber Castell,
igual ou de melhor qualidade.

Caixa — 50
- Unidades

20

57,98

1.159,60

07

0000512

Caneta - Tipo: esferogréfica;
Cor: vermelha; Corpo: material
plastico transparente,

Caixa — 50
- Unidades

10

57,47

574,70

10
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sextavado ou redondo; Ponta:
média de 1 mm; Informacao
Adicional: escrita macia e
uniforme, esfera de tungsténio;
Dados Complementares:
tampa ventilada na mesma cor
da tinta; Requisito: Bic,
Compactor, Faber Castell,
igual ou de melhor qualidade.

08

0016371

Caneta - Tipo: marca texto;
Cor: azul fluorescente; Ponta:
chanfrada para traco de 1-4
mm; Dados complementares:
tampa na mesma cor da tinta.

Caixa - 12 -
Unidades

20,96

167,68

09

0016370

Caneta - Tipo: marca texto;
Cor: amarela fluorescente;
Ponta: chanfrada para traco de
1-4 mm; Dados
complementares: tampa na
mesma cor da tinta.

Caixa - 12 -
Unidades

10

20,96

209,60

10

0016369

Caneta - Tipo: marca texto;
Cor: verde fluorescente; Ponta:
chanfrada para traco de 1-4
mm; Dados complementares:
tampa na mesma cor da tinta.

Caixa - 12 -
Unidades

20,96

167,68

11

0007182

Caneta - Tipo: marcador; Uso:
Quadro branco (memoboard);
Conjunto: Embalagem com 04
cores: vermelho, azul, verde e
preta; Informacdo Adicional:
Composigdo basica: tinta a
base de pigmentos organicos e
solventes; Dados
Complementares: Com tampa,
corpo de resina termopléstica.

und-1-jg

20

39,40

788,00

12

0007964

Clipe - Material: galvanizado;
Tamanho: n. 2/0.

Caixa — 50
- Unidades

20

4,85

97,00

13

0001517

Clipe - Material: galvanizado;
Tamanho: n. 4/0.

Caixa — 50
- Unidades

50

4,36

218,00

14

0001514

Clipe - Material: galvanizado;
Tamanho: n. 8/0.

Caixa — 50
- Unidades

50

6,87

343,50

15

0003021

Cola - Tipo: branca;
Apresentacao: liquida;
Composigéo: basica de acetato
de polivinila; Quantidade: 40 g
cada frasco; Requisito: lavavel,
atoxica, secagem rapida.

1 - Unidade

50

1,71

85,50

16

0019656

Colchete - Tipo: latonado;
Tamanho: nimero 07; Material:
chapa de aco; largura das
pernas: maximo 5 mm.

Caixa - 72 -
Unidades

50

8,28

414,00

11
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Colchete - Tipo: Latonado; Caixa - 72 -
17 | 0004791 | Tamanho: Numero 10; Unidades 20 14,48 289,60
Material: chapa de aco.
Colchete - Tipo: latonado;
18 0019658 Tamanho: nume.r012; Material: Canga-72- 50 13,45 672,50
chapa de aco; largura das | Unidades
pernas: 5 mm.
Colchete - Tipo: latonado;
19 0019659 Tama_nh.o: Numero. 15; Calxa-72- 50 18,95 947,50
Material: chapa de aco; largura | Unidades
das pernas: 5 mm.
L 1. 1z.-.. | Embalagem
20 | o000g4s | FlaStico - Material latex: | T 00 400 8,00 | 3.200,00
T Gramas
Envelope - Tipo: saco; Material:
papel kraft; Cor: ouro n° 28; | Caixa - 250
21 | 00015330 Gramatura: 80g/m?; Medida: | - Unidades 10 105,92 1.059,20
200 x 280 mm.
Envelope - Tipo: saco; Material: L
22 | 0008075 | papel kraft: Cor: ouro n. 34; ??J';(%agg’g 10 98,72 | 987,20
Gramatura: 80g/m2,
Envelope - Tipo: saco; Material:
papel kraft; Cor: ouro n. 41; | Caixa - 250
23 0015333 Gramatura: 80g/m2; Medida: | - Unidades 10 184,85 | 1.848,50
410 x 310 mm.
Saco - Material: plastico em
polietileno; Cor: transparente; bal
Espessura: no minimo de 0,06 Embalagem
24 | 0021394 . S L -100 - 2 48,70 97,40
micras; Requisito: atoxico e Unidade
inodoro; Medida minima: 25 x
35cm (L x C).
Estilete - Tipo: largo; Corpo:
plastico; Lamina: 18 mm; i
25 | 0000361 Dados Complementares: com 1 - Unidade 100 3,34 334,00
sistema de trava.
Estilete - Tipo: estreito; Corpo:
26 | 0000314 | Plastico; _ Dados | 4\ idade 100 281 | 281,00
Complementares: com lamina;
Medida Aproximada: 13 cm.
Etiqueta - Tipo: autoadesiva;
Cor: branca; Formato: carta; Embalagem
27 | ooo1197 | Medida Aproximada: 106,3 x| ™ 554" 10 2065 | 296,50
138,1 mm; Uso: para .
: . - Etiquetas
impressoras jato de tinta, laser
e copiadoras.
Fita - Tipo: adesiva; Requisito:
28 | 0004g23 | de primeira qualidade, validade |, g, 500 4,94 | 2.470,00

minima de 1 ano; Material:
filme de polipropileno

12
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biorientado com adesivo
acrilico; Cor: transparente;
Medida Minima: 45 mm x 45m.

29

0008702

Fita - Tipo: adesiva; Cor:
marrom; Medida minima: 50
mm x 50 m.

Embalagem
- 10 - rolos

50

6,54

327,00

30

0008233

Grampeador - Tipo: mesa
grande; Material: em metal,
para grampos 26/6; Medidas:
base medindo no minimo 20,0
x 4,5 cm e no minimo 8cm de
altura; Capacidade: grampear
até 20 folhas de 75 g/mz2.

1 - Unidade

100

31,85

3.185,00

31

0008235

Grampeador - Tipo: semi-
industrial; Material: em aco,
com regulador para grampos
de 23/6 até 23/24 ; Medidas:
base revestida em pvc,
medindo no minimo 27,0 cm de
comprimento; Capacidade:
para grampear até 240 folhas
de papel, de 75g/m2 de uma
vez so.

1 - Unidade

10

163,99

1.639,90

32

0001405

Grampo - Material: cobreado;
Tamanho: 26/6; Requisito:
arame de ago com tratamento
antiferrugem.

1 - Unidade

200

7,59

1.518,00

33

0008150

Lacre - Tipo: seguranca;
Material: plastico; Uso:
fechamento de malote;
Tamanho: minimo 16cm;
Requisito: numerado
sequencialmente; Dados
Complementares: prendedores
achatados.

Embalagem
- 100 -
Unidades

200

29,20

5.840,00

34

0017492

Lapis - Tipo: grafite; Escrita: n.
2 HB; Corpo: macico,
sextavado.

Caixa - 50 -
Unidades

50,63

303,78

35

0009486

Pasta - Tipo: az; Requisito:
lombo estreito, medindo
minima 24,5x27,5x6,0cm, com
2 argolas fixas de metal na
contracapa, identificador em
material plastico na lateral
externa; Tamanho: a4 classic.

Caixa - 50 -
Unidades

247,12

247,12

36

0009493

Pasta - Tipo: az; Requisito:
lombo largo, medindo
aproximadamente 34,5 x 27,5 x
8,0 cm, com 2 argolas fixas de
metal na contra capa,
identificador em material
plastico na lateral externa;
Material: em papelao;
Tamanho: oficio.

Caixa - 50 -
Unidades

912,50

912,50

13
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Pasta - Requisito: Fechamento
em elastico; Cor: verde; .
ol . ' | Caixa - 50 -
37 0023772 | Material: papelao; Aba: . 1 181,87 181,87
. o L Unidades
Elastico Plastica Oficio;
Dimensao: 34x23cm.

Perfurador - Composicao:
metalico com Bandeja
Coletora; Possui: 02 furos;
38 0008274 | Distancia dos Furos: 80 mm; | 1 - Unidade 20 78,95 1.579,00
Capacidade Minima: 10 folhas;
medidas aproximadas: 9,5 X 11
cm (A XL).

Pasta - Tipo: papeldo, papel
cartdo; Requisito: Com 3 abas
internas e elastico nas | Caixa- 50 -
39 0009514 extremidades; Cor: variadas; | Unidades 4 192,31 769,24
Material: papeldo plastificado;
Medida minima: 34 x 23 cm.
Tesoura - Uso: geral; Cabo:
plastico anatébmico; Lamina:
40 0003853 | aco inoxidavel com tratamento | 1 - Unidade 20 11,42 228,40
antiferrugem; Tamanho:
minimo 21cm.

Refil para carimbo - Tipo: Refil;
41 0006748 | Uso: carimbo autoentintado; | 1 - Unidade 50 16,20 810,00
Medida: medindo 38 x 14 mm.

Pilha - Tipo: alcalina; Formato:
AA; Tensao: 1,5 V; Dados Emb-2-

42 | 0019652 k . 200 13,72 | 2.744,00
complementares: ndo | Unidades
recarregavel.
Pilha - Tipo: alcalina; Formato:

43 | oo1ge51 | AAA Tensdo: 1,5 Vi Dados | Emb-2- 500 10,97 | 5.485,00
complementares: ndo | Unidades
recarregavel.

9.2. O valor total médio estimado da presente aquisicdo é de R$ 49.584,67 (quarenta e nove mil,
guinhentos e oitenta e quatro reais e sessenta e sete centavos).

9.3. Foi realizada consulta com Fornecedores Locais, Banco de Preco e Sites da Internet tendo as
condicdes necessarias para o atendimento das necessidades da Secretaria de Estado de Fazenda —
SEFAZ/MS.

9.4. A pesquisa e a documentacdo da estimativa de precos, encontram-se anexadas as fls. 7 a 54 do
Processo Eletrénico, e foram baseadas em cotacBes para aquisicdo dos objetivos desta contratacdo que
resultou nos valores demonstrados ACIMA.

9.5. O valor estimado procede do parametro estabelecido na legislagdo estadual regulamentador dos
procedimentos basicos para a realizacdo da pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e contratacdo de
servigos em geral para o Estado do Mato Grosso do Sul.

10. DAS SANSOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A contratada sera responsabilizada administrativamente pelas infracbes descritas neste Termo de
Referéncia

10.2. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n. 14.133, de 2021, o contratado que:

10.2.1. Der causa a inexecugédo parcial do contrato;

14
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10.2.2. Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

10.2.3. Der causa a inexecucéo total do contrato;

10.2.4. Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
10.2.5. Apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao do contrato;

10.2.6. Praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

10.2.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.2.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2.9. Entregar objeto com vicios ou defeitos ocultos que o tornem impréprio ao uso a que é destinado, ou
diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificagfes contratadas;

10.3. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar a
contratada as sancdes previstas nos incisos |, 11, lll e IV do art. 156.

10.3.1. As sang8es de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracé@o de inidoneidade para licitar

ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa compensatéria.

Sanc¢éo de Multa

10.4. Sera aplicada MULTA MORATORIA nas hipdteses de atraso injustificado na execugdo do contrato, na
seguinte forma:

10.4.1. De 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 30% (trinta por cento);

10.4.2. De 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de
30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresenta¢do, suplementagéo ou reposi¢éo da
garantia.

10.4.2.1 . O atraso superior a 90 (noventa) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei
n. 14.133, de 2021.

10.5. AMULTA COMPENSATORIA sera aplicada nas hipéteses de descumprimento de obrigacées contratuais
ou nos casos decorrentes de atos praticados no procedimento licitatério, por qualquer das infracGes
administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sendo estabelecida em raz&o do grau
de importancia da obrigacdo desatendida, objetivando-se a compensacédo das eventuais perdas nas quais a

Administracao tenha incorrido, nos percentuais estabelecidos no Decreto n® 16.189, de 17 de maio de 2023:

Infragcdo (Subitens) Percentual da multa
12.2.1. 20% (vinte por cento) sobre o valor da
parcela do objeto ndo executada
12.2.2.
12.2.3.
12.2.4.
12.2.5. de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por
12.2.6. cento) sobre o valor contratado
12.2.7.
12.2.8.
12.2.9.

15
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10.5.1. Na hipotese do subitem 10.2.1, a sancao de multa compensatdria podera atingir o percentual de até
30% (trinta por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo executada, nas hipéteses de que trata o § 1° do
art. 35 do Decreto n° 16.189, de 2023.

12.6. As penalidades de multa moratdria e multa compensatéria ndo serdo cumuladas.

10.7. A multa moratéria podera ser convertida em multa compensatéria, observado o disposto no art. 162 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.8. Quaisquer multas aplicadas deverao ser recolhidas junto ao érgdo competente, no prazo de até 10 (dez)
dias uteis, contados de sua publicacéo no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso do Sul, podendo, ainda, ser
descontadas de qualquer fatura ou crédito existente, a critério da licitante.

10.9. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administrac@o ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou serd cobrada judicialmente.

Sancédo de impedimento de licitar e contratar

10.10. A sancédo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel, em decorréncia das
infracGes administrativas relacionadas nos itens 10.2.2, 10.2.3 e 10.2.4, quando néo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragéo Publica
direta e indireta com o Estado de Mato Grosso do Sul, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, obedecida a

seguinte gradacao, definida no Decreto n. 16.189, de 2023:

Infrac8o (Subitens) Pena
12.2.2. impedimento pelo periodo de até dois anos
12.2.3. impedimento pelo periodo de até trés anos
12.2.4. impedimento pelo periodo de até um ano

Sancédo de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar

10.11. A sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada ao responsavel, em
decorréncia das infragbes administrativas relacionadas nos itens 10.2.5, 10.2.6, 10.2.7 e 10.2.8, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, obedecida a seguinte gradagéo, definida no Decreto 16.189,
de 2023:

Infragdo (Subitens) Pena
12.2.5. declaracgédo de inidoneidade de até cinco anos
12.2.6.
12.2.7. declaragédo de inidoneidade de até seis anos
12.2.8.

10.12. Sera aplicada a sancao de que trata o subitem 10.11 deste Edital nas infragdes administrativas previstas
nos itens 10.2.2, 10.2.3 e 10.2.4 que justifiqguem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢do de

impedimento de licitar e contratar.

Da Aplicacao e do Computo da Sancéao
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10.13. Os aspectos relacionados a aplicagdo da sangéo, tais como a dosimetria, a cumulagdo, o cometimento
de mais de uma infracdo em uma mesma licitacdo ou relacdo contratual e a soma de diversas san¢cdes
aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de licitacdes e contratos distintos, deverdo observar o disposto
arts. 34 a 38 do Decreto n° 16.189, de 2023.

10.14. A aplicacao das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipoétese alguma, a

obrigacéo de reparagéo integral dos danos causados.

Processo Administrativo Sancionador
10.15 O procedimento para aplicacdo das sanc¢des seguira o disposto no Capitulo 11l do Decreto n. Decreto
16.189, de 2023.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. A contratagdo do objeto serd custeada com recursos da Unidade Gestora Fundo Especial de

Desenvolvimento e Aperfeigoamento das Atividades Fazendéarias (FUNFAZ):

12. Funcional Programatica Natureza de Despesa Fonte de Exercicio
Recurso
10.11901.04.123.2203.6032.0001 33903016 279981441 2024

11.1. A Contratante reserva-se no direito de, a seu critério, utilizar ou ndo a totalidade da reserva
or¢camentéria prevista.

11.2. As despesas efetuadas no préximo exercicio correrdo a conta do respectivo orgamento, dentro da
mesma programacao financeira.

12. DAS OBRIGACOES

12.1. Da Contratante:

12.1.1. S&o obrigacdes do Contratante:

12.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o instrumento
convocatoério e seus anexos;

12.1.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

12.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;
12.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto,
guanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n. 14.133, de 2021;

12.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia,

12.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no instrumento convocatorio;

12.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial para adocdo das medidas cabiveis quando do

descumprimento de obrigac8es pelo Contratado;
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12.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao do
contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucédo do ajuste;

12.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

12.1.11. Notificar os emitentes das garantias, se houverem, quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais (4°, do art. 137, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.1.12. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

12.2. Com relacdo a obrigacado delineada no subitem 12.1.9 deste termo de referéncia, a Administracao tera
o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento, para decidir todas as solicitacdes e
reclamacdes relacionadas a execucdo dos contratos regidos pela Lei n°® 14.133, de 2021, admitida a

prorrogacdo motivada, por igual periodo.
12.3. Da Contratada:

12.3.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢gbes constantes do instrumento convocatdrio e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo
do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

12.3.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdadigo de Defesa do
Consumidor (Lei n. 8.078, de 1990);

12.3.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

12.3.4. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado & Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucgdo contratual pelo contratante, que
ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente
aos danos sofridos;

12.3.5. Atender as determinag®es regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1l, da Lei n. 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;
12.3.6. Indicar preposto para representa-lo durante a execugdo do contrato, e manter comunicacdo com
representante da Administracéo para a gestéo do contrato;

12.3.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac8es assumidas, todas
as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo;

12.3.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacéo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade

ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;
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12.3.9. Cumprir, durante todo o periodo de execugédo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacao (art. 116, da Lei n. 14.133, de 2021);

12.3.10. Paralisar, por determinacédo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

12.3.11. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
12.3.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n. 14.133,
de 2021;

12.3.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de

seguranca do contratante;

12.4. Com relacio a obrigagédo delineada no subitem 12.3.9 deste Termo de Referéncia, a comprovacio

devera se dar no prazo fixado pelo fiscal do contrato, hipétese em que devera indicar os empregados que

preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n. 14.133, de 2021).

13. JUSTIFICATIVA DA DISPENSA DE ELABORACAO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP
13.1. Por se tratar de bem comum, conforme definicdo do objeto contida nos subitens 1.1, 1.2 e 1.3 deste
instrumento, fica dispensada a elabora¢é@o de Estudo Técnico Preliminar, nos termos do § 6°, inciso |, art. 7°
do Decreto Estadual n. 15.941 de 26 de maio de 2022.

Campo Grande - MS, 24 de maio de 2024.

MARCIA CRISTINA ARAUJO DOS REIS FRANCISCO DE A. PALHANO NETO
Direcdo Executiva e Assessoramento Direcdo Executiva e Assessoramento
CLIC/SUAD/SEFAZ-MS CLIC/SUAD/SEFAZ-MS
Matricula: 117826024 Matricula: 434523023
Aprovado em: / /

Nome: Flavio César Mendes de Oliveira
Cargo: Secretério de Estado de Fazenda
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ANEXO | - TdR — MAPA DE RISCO
FASE DE ANALISE

( x) Planejamento da Contrata¢éo
() Selecéo do Fornecedor
() Gestdo do Contrato
RISCO 01 — Estimativa de preco inadeguado
Probabilidade () Muito Baixa ( X ) Baixa () Média () Alta () Muito Alta
Impacto () Muito Baixo () Baixo () Médio ( X) Alto () Muito Alto
Id Dano
1. Realizar a licitagdo sem que haja interessados em participar devido as dificuldades
de exequibilidade a proposta devido a estimativa de preco ser inferior ao prego
praticado no mercado, causando licitacdo deserta. Contratar o servico com preco
superior ao praticado no mercado causando gastos desnecessarios aos cofres
publicos
Id Acéo Preventiva Responsével
1. Utilizar o bando de precos para cotagdo do | Servico de Cotacéo de Precos
item a ser contratado.
2. Realizar cotacdo de preco com varios | Servico de Cotacdo de Precos
fornecedores ou prestadores de servico.
Id Acdo de Contingéncia Responsavel
1. Revisar 0s pre¢cos encontrados Servigo de Cotacao de Precgos
2. Referenciar com contratacfes recentes com | Servico de Cotacéo de Precos
objeto similar
3. Realizar nova cotacéo de precos. Servigco de Cotacédo de Precos

FASE DE ANALISE

() Planejamento da Contratagéo
(x) Selecéo do Fornecedor
() Gestéo do Contrato

RISCO 02 — Selecionar fornecedor inadequado

Probabilidade

() Muito Baixa ( x ) Baixa () Média () Alta () Muito Alta

Impacto () Muito Baixo () Baixo () Médio ( x ) Alto () Muito Alto

Id Dano

1. Contratar empresa com incapacidade técnica para execucao dos Servicos
conforme estabelecido no termo de referéncia.

Id Acdao Preventiva Responséavel

1. Especificar no termo de referéncia quais sdo
as exigéncias para que a empresa | Superintendéncia de Logistica e
contratada tenha condicBes de executar o | Infraestrutura — SLI/SEFAZ/MS
contrato de forma a garantir uma boa
prestacdo de servicos

Id Acdo de Contingéncia Responsavel

1. Verificar durante a etapa de apresentacdo | Secretaria-Executiva de
de proposta se a licitante anexou toda | Licitacdes/SAD/MS
documentacao exigida.

2. Desclassificar empresas que ndao atendem | Secretaria-Executiva de
0s quesitos minimos exigidos no termo de | Licitacdes/SAD/MS

referéncia, garantindo-lhes o direito de
defesa.

FASE DE ANALISE
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() Planejamento da Contratac¢éo
() Selecéo do Fornecedor
( x ) Gestédo do Contrato

RISCO 03 — Gestao Contratual

Probabilidade

() Muito Baixa ( x ) Baixa () Média () Alta () Muito Alta

Impacto () Muito Baixo () Baixo () Médio ( x) Alto () Muito Alto

Id Dano

1. Prejuizo no que diz respeito a localizacéo fisica para os servidores, serventuarios
da justica e publico em geral, nas instalacfes do prédio, bem como impossibilidade
de comunicacao e sinalizacao tatil para os Portadores de necessidades especiais
gue frequentam o prédio, desrespeitando a Lei de acessibilidade.

Id Acéo Preventiva Responsével

1. Solicitar Atestado de Capacidade Técnica,
amostras de material verificar a qualidade | Superintendéncia de Logistica e
dos materiais aplicados, Prever quantitativos | Infraestrutura — SLI/SEFAZ/MS
adequados, solicitar diligéncia junto aos
fornecedores nos casos de divida quanto a
estrutura e capacidade técnica da empresa.

Id Acéo de Contingéncia Responsavel

1. Solicitar contratagcéo especifica. Superintendéncia de Logistica e

Infraestrutura - SLI
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