Prefeitura Municipal de Campo Grande
Gabinete do Prefeito
Termo de Referéncia GAPRE/00007/TR/2023

1. OBJETO:

1.1. Locacao de imovel com fim nao residencial para instalacdo e funcionamento da

Subsecretaria de Defesa dos Direitos Humanos (SDHU).

1.2. O quadro de servigos contendo as especificagées técnicas do(s) item(ns) a
ser(em) contratado(s), a(s) sua(s) quantidade(s) e outras informag¢des encontra-se
em anexo a este Termo de Referéncia (ANEXO ).

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

2.1. Considerando a possibilidade legal para instalagdo da subsecretaria, tendo em vista a
necessidade iminente de adequagdes para que o0s setores alocados nesta subsecretaria possam
dar continuidade aos atendimentos prestados, imprimindo uma nova dinamica de atuagéo,
oferecendo os servigos adequados a popul agdo que a utilizam.

Considerando que esta Subsecretaria previu nos instrumentos de gestado, a locagao
de um novo local nesta regido para realizar um melhor dimensionamento da

populacao e servicos.

O imovel foi selecionado considerando varios fatores favoraveis que atenderao
adequadamente as necessidades da referida unidade, tendo em vista estar
localizado na area central, ser de facil acesso, possuir amplo espago, o que
possibilita o atendimento pleno de acordo com o fluxo diario do publico-alvo, além de
contribuir para a boa qualidade e eficiéncia das atividades; Considerando ainda, que

0 precgo proposto para a locagcao do imével em epigrafe € compativel com o valor do
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mercado imobiliario do Municipio, conforme laudo de avaliagado n° 516-2023 e com o

orgcamento previsto desta unidade gestora.

Tendo como publico alvo todas as vitimas do preconceito, discriminacgéao,
intolerancia, desrespeito, abusos e maus tratos, negligéncia e abandono. Para todos
aqueles que necessitarem, preferencialmente as vitimas de Direitos Humanos

Violados.

Dessa forma, torna-se imprescindivel alocacdo de um espaco para realizacdo de atendimento
em um ambiente com acessibilidade, salubre, de fécil acesso para a populacdo
LGBTQIAPN+, indigena, idosos, populacéo em situacdo de rua, adictos, migrantes, refugiado
internacional, trafico de pessoas, negros, quilombolas, crianca e adolescentes, pessoas com
deficiéncia, e qualquer cidaddo com denuncia de direitos violados, bem como a ampliacdo
desses atendimentos, visando promocéo e defesa dos direitos humanos.

Esses fatores delineiam prioridades, estabelecem limites e propdem a organizagao

dos processos de trabalho, na perspectiva da ambiéncia e assisténcia adequada.

Destacase que a edificagdo conta com 7 salas, atendendo a finaidade do Orgéo
funcionamento de 9 (nove) coordenadorias. No que tange a acessibilidade, possui piso tétil
direcional, apresentando fécil acesso, bem como, banheiros acessivels, possuindo as
condic¢Bes minimas para uso publico, elevador e escada rolante.

A contratacdo desse imovel traz economicidade e também aproveitamentos de
recursos humanos, e a intersetorialidade do atendimento ao cidadao pois no mesmo
imével se encontra o atendimento da SUASC para liderancas comunitarias, o
atendimento da Secretaria de Juventude com cursos, qualificacdes e o GAV que
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realiza atendimentos psicologicos cujo o nosso publico também necessita, além de
posto de atendimento da Assetur e da Agetran para realizagdo de carteirinha e
passe do idoso e da pessoa com deficiéncia, integrando assim todo o atendimento
ao cidadéo.

Diante do exposto, restou demonstrada a singularidade do imodvel, ja que ndo ha
outra opc¢do a ser considerada em comparacdo a ela como um equivalente perfeito e também
verificado que ndo ha entre os imoveis pertencentes a Administracdo nenhum imovel que sga
compativel com o que se pretende locar conforme Certiddo de inexisténcia de imovel
compativel emitida pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Gestdo Urbana -
SEMADUR.

2.2 FUNDAMENTO LEGAL

2.2.1 No presente caso, a postulagado encontra respaldo no inciso V, §5°, incisos | a
[ll, do artigo 74 da Nova Lei de Licitacbes n° 14.133/2021, e suas alteracdes, que
assim prescreve:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos
de:

V - aquisicdo ou locagcdo de imovel cujas caracteristicas de instalagbes e de

localizag&o tornem necessaria sua escolha.

(...)

§ 5° Nas contratagbées com fundamento no inciso V do caput deste artigo, devem ser

observados os seguintes requisitos:
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| - avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservacdo, dos custos de
adaptacgées, quando imprescindiveis as necessidades de utilizacdo, e do prazo de

amortizag&o dos investimentos;

I - certificag&o da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que atendam
ao objeto;

Il - justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser comprado ou
locado pela Administragéo e que evidenciem vantagem para ela.

Desta forma, trata-se de inexigibilidade, nos termos do art. 74, inciso V, §5°, incisos
[, I e lll da Lei 14.133/2021, pois trata-se de locagao de imével cujas instalagdes e
servicos a serem instalados séo indispensaveis para a continuidade dos servigos da
Subsecretaria de Defesa dos Direitos Humanos.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
3.1. Requisitos de sustentabilidade:

3.1.1. Dado a natureza do objeto que se pretende contratar, ndo se verifica
impactos ambientais relevantes, sendo necessario tdo somente que a
contratada adote critérios e praticas de sustentabilidade de utilizacdo de
materiais que reduzam a necessidade de manutencao, utilizagdo racional de
recursos cComo agua e energia, uso de inovagbes que reduzam o impacto
sobre os recursos naturais e de outros recursos, bem como, logistica reversa

para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel conforme
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o inciso Xll, § 10 do art. 18 da Lei n. 14.133/202 1.
3.2. Subcontratacgao:

3.2.1. Nao sera permitido subcontratar, subempreitar, ceder ou transferir, total
ou parcialmente o objeto da licitagao.

3.3. Garantia da contratagao:

3.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.4. Indicagcado de marcas ou modelos de eventuais bens necessarios a
execugdo do objeto da contratagao (Art. 41, inciso |, da Lei n° 14.133, de 2021):

3.4.1. Nao havera indicacdo de marcas ou modelos para a execucdo do

servigco objeto deste Termo de Referéncia.

3.5. Da vedacao de utilizagao de marcal/produto na execugao do servigo (Art.

41, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021):

3.5.1. Nao havera vedacao a utilizagcdo de marca/produto para a execugao do

servigo objeto deste Termo de Referéncia.

3.6. Da vistoria:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

Prefeitura Municipal de Campo Grande
Gabinete do Prefeito
Termo de Referéncia GAPRE/00007/TR/2023

3.6.1. Nao ha necessidade de realizagcdo de avaliagdo prévia do local de

execugao dos servigos.
4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

4.1. O(s) servigo(s) sera(ao) executado(s) de acordo com as especificagbes
deste Termo de Referéncia nas seguintes condi¢des:

4.2. Regime de execugao:
4.2.1. A consecucao do servico de que trata este Termo de Referéncia sera
realizado sob o regime de execucgdo indireta, do tipo EMPREITADA POR
PRECO GLOBAL, conforme art. 6°, inciso XXIX, da Lei n. 14.13 3/2021.

4.3. Prazo de Execucgao:

4.3.1. Inicio da execugao do objeto no prazo maximo de 01 (hum) dia, contados

a partir do recebimento das chaves.

4.4. Local de Execucgao:
4.4.1. Locagao de imdvel para abrigo da sede da Subsecretaria de Defesa dos
Direitos Humanos, sito a Rua Vinte e Cinco de dezembro, n. 924, Térreo e

1° Subsolo, Condominio Marrakech, Centro, Campo Grande/MS.

4.5. Condigoes de Execugao:
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4.5.1. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias
procedimentos, treinamentos, frequéncia e periodicidade de execucdo do
trabalho:

4.6. Recebimento provisério e definitivo:

4.6.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos
fiscais designados nos termos do art. 7°, da Lei 14.133/2021, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e/ou
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133/2021).

4.6.1.1. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

técnico e /ou administrativo.

4.6.1.2. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento

provisoério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

4.6.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato designado ira apurar o resultado das avaliagdes da
execugao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,

registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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4.6.2.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou Unica medi¢cao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

4.6.2.2. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medi¢cao de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14.133, de
2021)

4.6.2.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes

exigiveis.

4.6.2.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades, ficando a contratada obrigada

a refazé-los no prazo maximo estabelecido pela Administragdo na notificagao.

4.6.3. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e/ou administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do

contrato para recebimento definitivo.
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4.6.4. Os servigos serdao recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

4.6.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais, no
cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu

desempenho na execugao contratual, e a eventuais penalidades aplicadas.

4.6.4.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada
pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidagcdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

4.6.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

4.6.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

4.6.4.5. Enviar a documentacéao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagcdo e gestao.

4.6.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao,
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qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a

parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

4.6.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugédo do objeto ou no instrumento

de cobranca.

4.6.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato.

4.7. Garantia dos Servigcos Executados:

4.7.1. A locacao deve seguir os pressupostos da Lei 8245/1991 (lei do Inquilinato) e

todas as suas alteracdes posteriores, bem como a Lei 14.133/2021;

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

5.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o

uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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5.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para

adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.4. Conforme o caso, apdés a assinatura do contrato ou instrumento
equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reuniao inicial para apresentag¢ao do plano de fiscalizagao, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

5.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,

art. 117, caput).

5.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar

os melhores resultados para a Administragao.

5.6.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato, com a descricao do
que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

5.6.2. |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato

emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando
11
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prazo para a correcao.

5.6.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisao ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o

Caso.

5.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao

gestor do contrato.

5.6.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva

renovagao ou a prorrogagao contratual.

5.6.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas

que ultrapassarem a sua competéncia.

5.7. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condicées de habilitagdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario

5.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do

contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao
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gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar

a sua competéncia;

5.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogagcdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade

da administragao.

5.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengado das condigbes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do

pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

5.8.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo
realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual, e a

eventuais penalidades aplicadas.

5.8.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de
sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°

14.133. de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso.
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5.9. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva

renovagao ou prorrogagdo contratual.

5.10. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacoes
sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

5.11. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor
de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do

contrato.

5.12. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragéo no local
do servico para representa-lo na execucao do contrato.

5.12.1. A indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo
a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

5.13. Rotinas especificas de fiscalizagao:

5.13.1. Nao se aplica.

5.14. Fiscais previamente definidos:

14
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5.14.1. Representantes da Administracdo, para o0 recebimento,

acompanhamento e fiscalizacao, respectivamente:

* Cid Pinto Barbosa Junior, e-mail: cidpinto@hotmail.com,
Telefone (67) 2020-1182 / (67) 99281-7215;

» Maria Salet Melo Pereira, e-mail: operacional.sdhu@gmail.com,
Telefone (67) 2020 11-82 / (67) 99244-2664;

» Welington Modesto da Silva, e-mail: welington.fms@gmail.com,
Telefone (67) 2020-1182 / (67) 99201-8733.

6. DISPOSIGOES ACERCA DO CONTRATO/NOTA DE EMPENHO:

6.1. A nota de empenho ou instrumento equivalente sera emitido e/ou o contrato
serd assinado na Subsecretaria de Defesa dos Direitos Humanos, na Rua Vinte e
Cinco de dezembro, n. 924, Térreo e 1° Subsolo, Centro, CEP: 79002-061, em
Campo Grande — MS.

6.2. Sera permitida a identificacdo e assinatura digital em meio eletrénico, mediante
certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICP — Brasil).

6.2.1. A autenticidade da assinatura podera, a qualquer tempo, ser atestada
seguindo os procedimentos impressos na nota de rodapé, ndo podendo, desta

forma, as partes se oporem a sua utilizagao.

6.3. A licitante vencedora sera convocada para assinar o termo de contrato, aceitar

ou retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo de 05 (cinco)
15
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dias uteis, a contar da regular convocacdo, sob pena de decair o direito a

contratacao, sem prejuizo das sangoes previstas neste TR.

6.3.1. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado pela vencedora durante o seu transcurso e desde que ocorra
motivo justificado aceito pela Administracao.

6.4. Vigéncia contratual:

6.4.1. O prazo de vigéncia da contratagao € de 12 (doze) contados da assinatura do
contrato, sendo prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n°14.133, de 2021, estando sua eficacia condicionada a divulgagdo no PNCP, nos
termos do art. 94 da mesma lei.

6.4.1.1. A prorrogagado de que trata este item é condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condicdes e 0s pregcos permanecem vantajosos
para a Administracéo, permitida a negociagédo com o contratado.

6.4.1.2. O(s) servigo(s) de que trata(m) este Termo de Referéncia se enquadra(m)
como continuado(s) tendo em vista se tratar de prestagdo de servigo a populagao,
uma das competéncias da Subsecretaria de Direitos Humanos de acordo com
Decreto Municipal N° 13.070, de 24 de Janeiro de 2017, sendo a vigéncia por varios
anos mais vantajosa considerando que esta atuando de forma conjunta e articulada para
o fortalecimento de uma sociedade em que os Direitos Humanos sgjam conhecidos e
respeitados, e que a diversidade sgja vista como caracteristica positiva de um povo plural e em
gue as discriminacdes originadas em preconceitos ndo sejam aceitas.

6.5. Reajuste contratual:
6.5.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um

ano contado da data do orgamento estimado.
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6.5.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado,
0S pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do
indice IPCA-E (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial),
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da

anualidade.

6.6. Revisao contratual:

6.6.1. O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, por acordo entre
as partes, para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em
caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticao

objetiva de risco estabelecida no contrato.

6.6.2. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagdo nos
termos do art. 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.6.3. A contratante respondera o pedido de restabelecimento do equilibrio

econdmico-financeiro, no prazo de 30 (trinta) dias uteis;

6.6.4. Os precgos contratados serao alterados, para mais ou para menos, conforme o
caso, se houver, apos a data da apresentacdo da proposta, criagao, alteracdo ou

extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de
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disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os pre¢os contratados.

6.7. No momento da assinatura do contrato/retirada da nota de empenho ou
instrumento equivalente:

6.7.1. A Administragdo verificara a regularidade fiscal do contratado para com o
FGTS e as Fazendas Federal (Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo contribui¢des sociais) e Municipal,
consultara o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitira as certidées negativas de
inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas, juntando-as ao respectivo

processo.

6.7.1.1. A comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, prevista no subitem
anterior, podera ser realizada através do Certificado de Registro Cadastral, em plena

validade, devendo a documentacé&o nele indicada estar vigente e regular.

6.7.2. No ato da assinatura do contrato a licitante vencedora devera indicar preposto

para representa-la, em papel timbrado, contendo os seus dados.
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO:
7.1. Liquidacgao:

7.1.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao, prorrogaveis por igual periodo.
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7.1.1.1. O prazo de que trata o subitem anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da
Lei n® 14.133, de 2021 (valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais)).
7.1.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente verificara se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contratado e da contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) as quantidades;

f) o valor unitario e total a pagar;

g) o numero do empenho; e

h) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.1.2.1. A nota fiscal devera ser emitida pela prépria contratada, obrigatoriamente

com o numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e
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das propostas de pregos, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros
CNPJs, exceto se, comprovadamente, demonstrar que o recolhimento de
contribuigdes (Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido e FGTS) e/ou balango é centralizado que poderao pertencer a matriz

ou a filial.

7.1.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se

0 prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagao, sem énus a contratante.

7.1.4. A contratada devera, a partir de 1° de agosto de 2023, emitir as notas fiscais,
as faturas ou os recibos em observancia as regras de retengdo dispostas na
Instrucdo Normativa RFB n. 1.234, de 2012 e suas alteracbes posteriores. Os
documentos de cobranga em desacordo com as disposicdes mencionadas nao

serdo aceitos para fins de liquidacao de despesa.

7.1.5. As contratadas intermediarias, quando admitidas, deverao apresentar as notas
fiscais emitidas pelos fornecedores de bens ou pelos prestadores de servicos a
intermediaria. Uma vez que, devera ser realizada a retencao do IR sobre a comissao
ou corretagem da mesma e sobre os valores cobrados pelas reais prestadoras de

servicos ou fornecimento de bens.

7.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada

por meio de consulta on-line aos sitios eletrénicos oficiais.
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7.1.6.1. Caso a sede da empresa seja o0 municipio de Campo Grande - MS, a
regularidade fiscal com a Fazenda Municipal devera ser comprovada com a
apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos Gerais — CNDG.

7.1.7. A contratante devera verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagao
exigidas no edital, bem como identificar possivel razdo que impecga a participagao
em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibigdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.1.8. Constatando-se, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacado, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

7.1.9. Nao havendo regularizagado ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgados responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.1.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.1.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serédo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao

regularize sua situagao.
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7.2. Pagamento:

7.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagdo da liquidacao da despesa, por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada, observado o disposto no
capitulo X da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2.2. Caso se trate de um fornecimento por estimativa, assim informado no subitem
4.2 deste Termo de Referéncia, o pagamento sera realizado considerando somente
o que for efetivamente executado.

7.2.3. O pagamento somente sera efetuado apds “atesto”, pelo servidor competente,
da nota fiscal apresentada pela contratada. O atesto fica condicionado a verificagao
da conformidade da nota fiscal apresentada e o regular cumprimento das obrigacbes

assumidas.

7.2.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.2.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na

legislagao aplicavel, quando cabivel.

7.2.6. No caso de atraso de pagamento pela contratante, desde que a contratada
nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, os valores devidos a contratada
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a

data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
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Consumidor Amplo Especial - IPCA-E, onde os juros de mora serao calculados a

taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano.

7.2.6.1. O valor dos encargos sera calculado pela seguinte formula: EM =1x N x VP,

onde:

| = indice de compensacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

I = (TX/100);

7.2.7. A contratante disponibilizara, mensalmente, em sec¢éo especifica de acesso a
informagéo em seu sitio na internet, a ordem cronolégica de seus pagamentos, bem

como as justificativas que fundamentarem a eventual alteragdo dessa ordem.

7.2.8. Ao efetuar o pagamento a contratada, a contratante ficara obrigada a proceder
a retengdo do Imposto de Renda (IR) com base na Instru¢cdo Normativa RFB n°
1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragbes posteriores, devendo também

observar o disposto no Decreto Municipal n® 15.623, de 26 de julho de 2023.

7.2.9. A contratada amparada por isencdo, nao incidéncia ou aliquota zero do IR
deve informar essa condi¢do nos documentos fiscais, inclusive o enquadramento
legal, sob pena de, se nao o fizer, sujeitar-se a retengao do IR sobre o valor total do

documento fiscal, no percentual total correspondente a natureza do bem ou servico.
23



Prefeitura Municipal de Campo Grande
Gabinete do Prefeito
Termo de Referéncia GAPRE/00007/TR/2023

7.2.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

7.3. Critérios de medigao e pagamento:

7.3.1. Nao se aplica.

8. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV da Lei n°
14.133, de 2021):

8.1. As disposigdes acerca das infragdes e suas sangdes constam na minuta do
contrato ou informacdes complementares a execucido, anexo a este Termo de
Referéncia.

9. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR:

9.1. Modalidade:

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de

inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, V, da Lei n°
14.133/2021.
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9.2. Critério de selecao da proposta:

9.2.1. Trata-se de uma contratagdo por inexigibilidade, prevista expressamente no
art. 74, inciso V da Lei n° 14.133/2021, que dispde sobre a locagcdo de imovel
destinado ao atendimento das finalidades precipuas da administragcdo, cujas
necessidades de instalagao e localizagao condicionem a sua escolha.

9.3. Prazo de validade da proposta:

9.3.1. As propostas apresentadas deverdo indicar seu prazo de validade, que nao

podera ser inferior a 90 (noventa) dias , contados da data de sua apresentagao.
9.4. Documentos e outras exigéncias:

9.4.1. Referentes ao objeto:

9.4.1.1. Nao se aplica.
9.4.2. Referentes a licitante:
9.4.2.1. Documentos de habilitagao juridica:

a) Empresario individual: inscricado no Registro Publico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
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inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

c) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020;

d) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no

Registro onde tem sede a matriz;

f) Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971;

9.4.2.1.1. Em caso de Pessoa Fisica:
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a) cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional e Certiddao do

Registro Civil de Pessoas Naturais com a devida atualizagéo.
9.4.2.1.2. Em caso de Microempreendedor Individual:

a) Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

9.4.2.1.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de

todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.
9.4.2.2. Documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Federal (Certiddo Conjunta

de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido);

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

c.1) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
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auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

d) Certificado de Regularidade de Situagdo CRF, perante o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo/FGTS;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagcdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943. f)
9.4.2.3. Documentos de qualificagcao econémico-financeira:

a) Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou

sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade simples;

b) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da

licitante;
9.4.2.4. Declar acOes:

9.4.2.4.1. Declaragdao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor,
a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicao;
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9.4.2.4.2. Declaragdo assegurando a inexisténcia de fatos supervenientes
impeditivos a habilitagcdo, bem como na qualificacdo na contratacéo direta, em
atendimento ao artigo 92 inciso XVI da lei 14.133/2021 e suas alteragdes.
9.4.2.5. Documentacgao relativa a qualificagao técnica:
9.4.2.4.1. Nao se aplica.

10. DOTAGAO ORGAMENTARIA:

10.1. Para a consecucgao do objeto do presente Termo de Referéncia sera

utilizada a seguinte dotagao orgamentaria:

Dotagéo

Funcional Programética Natureza de Despesa Fonte de Recurso Valor Exercicio.

3900F 3900F 1442201011570 33903910 1500000001 0,00 2023

Custo total estimado (R$):|0,00

11. DISPOSIGOES FINAIS:

11.1. O presente Termo de Referéncia foi subsidiado pelo Estudo Técnico
Preliminar (ETP) n. GAPRE/O0010/ETP/2023, elaborado pela Equipe de

Planejamento e acostado aos autos.

11.2. Os pregos propostos deverdo incluir todas as despesas relativas a execugao
dos servigos, como 0s operacionais, incidéncias fiscais, encargos financeiros,

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
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direta ou indiretamente no objeto licitado.

12. ANEXOS AO TERMO DE REFERENCIA:

12.1. Integram o presente Termo de Referéncia, independentemente de

qualquer transcrigao, os seguintes ANEXOS:
ANEXO | - QUADRO DE SERVICOS;

ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO;

Campo Grande/M S, 08 de Dezembro de 2023

Evellyn Ifran Musulin
Assessor Governamental |V

Thelma Fernandes Mendes
Chefe de Gabinete da Prefeita
Segue para conclusdo e colher assinatura

Evellyn Ifran Musulin
Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira
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