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Prefeitura Municipal de Campo Grande
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
Termo de Referéncia SECTUR/00011/TR/2024

1. OBJETO:

1.1. Contratacdo de empresa para prestacédo de servico de fornecimento de solucéo
web para gestdo de processos na execugado da Politica Nacional Aldir Blanc de
Fomento a Cultura.

1.2. O quadro de servigos contendo as especificagbes técnicas do(s) item(ns) a
ser(em) contratado(s), a(s) sua(s) quantidade(s) e outras informag¢des encontra-se
em anexo a este Termo de Referéncia (ANEXO I).

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

2.1.A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo (SECTUR) de Campo Grande
enfrenta desafios significativos na recepgéo, avaliagdo e administracdo de grandes
quantidades de inscrigdes, arquivos e documentos voltados para os editais de
chamamento publico que executam politicas culturais do Municipio. Esses desafios
sdao amplificados pela elevada dimenséo de inscricdes e pela equipe reduzida de
servidores publicos disponiveis para realizar essas tarefas.

2.2. Um exemplo notavel desses desafios ocorreu com o edital destinado a
execucao dos recursos da "Lei Paulo Gustavo", que recebeu mais de 600 inscri¢cdes
em Campo Grande e, ainda antes, a Secretaria Municipal de Cultura - SECTUR ja
havia enfrentado uma situagao similar com centenas de projetos submetidos para a
execugao da Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento a Cultura. Concluiu-se, pelo
histérico, que o alto volume de inscricbes sobrecarrega a capacidade da equipe,
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dificultando a avaliagdo e o gerenciamento eficiente dos projetos, que também é
realizado, em grande parte, de forma analdgica.

2.3. Com o planejamento para langar a segunda edicdo do edital de execucdo da
Politica Aldir Blanc, a Secretaria Municipal de Cultura - SECTUR tem a inteng¢ao de
tornar o acesso mais democratico, facil e acessivel ao publico participante, ao
mesmo tempo em que busca otimizar a gestdo dos processos e arquivos pela
equipe reduzida. Para atingir esses objetivos, € essencial que o procedimento se
torne inteiramente digital.

2.4. A implementacdo de uma plataforma eletrénica pode proporcionar uma solugéo
eficiente, permitindo ao 6rgdo administrar as inscri¢des, avaliagdes e documentagao
de maneira mais organizada e menos onerosa em termos de tempo e recursos
humanos.

2.5. A digitalizagdo do processo pode incluir a inscrigao online, permitindo que os
proponentes submetam seus projetos e documentos de forma totalmente online,
eliminando a necessidade de papel e facilitando a organizagdo e o armazenamento
digital. Além disso, utilizar ferramentas de automacéo para pré-avaliar as inscrigdes,
verificando a conformidade com os requisitos basicos e encaminhando os projetos
qualificados para a avaliacdo detalhada pelos servidores também é uma medida
essencial, bem como a implementagcdo de um sistema de gestdo de documentos
que permita o armazenamento, categorizagdo e busca eficientes de todos os
arquivos submetidos.

2.6. Da mesma forma, ter a SECTUR um portal de comunicacédo a sua disposicao,
onde os participantes possam acompanhar o status de suas inscricdes, receber
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feedback e esclarecer duvidas diretamente com a Secretaria também se entende
fundamental para a transparéncia e eficiéncia do processo, contando com o
desenvolvimento de funcionalidades para a geracdo de relatérios e analises
estatisticas que facilite a tomada de decisdes e o monitoramento dos processos e
também auxilie na fase de prestacédo de contas dos projetos selecionados.

2.7. Ao adotar essas medidas, a Secretaria Municipal de Cultura - SECTUR prevé
nao apenas melhorar a eficiéncia e a eficacia na gestdo dos editais de chamamento
publico, mas também proporcionar uma experiéncia mais acessivel e transparente
para os participantes, com foco na execugédo da segunda edigao da Politica Nacional
Aldir Blanc de Fomento a Cultura.

2.8. A Secretaria buscou uma solugao junto a Agéncia Municipal de Tecnologia da
Informacdo e Inovacdo (AGETEC), que confirmou a viabilidade técnica de
desenvolver uma plataforma para suprir a demanda imediata da SECTUR, porém o
prazo estimado para sua conclusdo nao poderia suprir a demanda imediata da
SECTUR. Logo a contratagcdo de uma plataforma disponivel no mercado e que
atenda aos requisitos técnicos do Municipio é medida que se impde.

2.9 Diante do exposto, conforme estudo técnico preliminar anexo, a solugcio viavel
para atendimento da demanda apresentada é a contratagcdo da solugcdo web para
gestdo de processos na execugao da Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento a
Cultura, através da empresa PROSAS TECNOLOGIA SOCIAL LTDA unica
desenvolvedora e detentora dos direitos autorais e de comercializagdo do programa
de computador PROSAS, conforme documentos apresentados.
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2.2 FUNDAMENTO LEGAL

2.21 A presente contratacdo podera ser realizada através de inexigibilidade de
licitacdo, considerando a inviabilidade de competicdo, conforme previsto no artigo
74, caput da Lei n. 14.133/2021.

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

Desta forma, a contratagdo do objeto em exame pode ser enquadrada como
hipétese de inexigibilidade de licitacdo. Sendo assim, este procedimento
administrativo sera realizado por inexigibilidade de licitagdo com fundamento no art.
74, caput da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021.

2.3. DA ESCOLHA DO FORNECEDOR E DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

2.3.1 Nao se visualiza a possibilidade de estabelecer qualquer critério objetivo para
analise, comparacgao e julgamento de propostas, uma vez que a execugao do objeto
pretendido, de modo a atender plenamente a demanda da Administracéo, pressupde
o0 emprego de atributos e qualificagées subjetivas, inviabilizando a realizagdo de
licitagdo para contratagdo do objeto em questao.

2.3.2 Assim sendo, em analise individual das alternativas que foram apresentadas
no estudo técnico preliminar, denotou-se, em avaliacido técnica, que somente a
empresa PROSAS TECNOLOGIA SOCIAL LTDA atende o interesse publico
pretendido no momento e especificidades exigidas pelo Municipio, ndo sendo neste
caso a licitagdo um instrumento viavel a selecdo do fornecedor.
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2.3.3 Cumpri ressaltar que a empresa detém a exclusividade da solucdo web a ser
contratada, posto que possui o Certificado de Registro de Programa de Computador
junto ao Instituto Nacional de Propriedade Intelectual - INPI, processo registrado sob
o n° BR 51 2014 001320-0 valido por 50 anos.

2.3.4 Ademais, importante esclarecer que a jurisprudéncia patria e doutrina
dominante defendem que a inviabilidade de competi¢cdo do servico que se pretende
contratar ndo ocorre apenas em situacdes em que € impossivel haver disputa, mas
também porque a disputa neste caso é inutil e prejudicial ao atendimento da
pretensdo contratual, pelo confronto e contradicdo com aquilo que a justifica, ou
seja, o interesse publico.

2.3.5 Desta forma, a experiéncia da PROSAS TECNOLOGIA SOCIAL LTDA, impde
a constatagdo da inviabilidade de competicdo por auséncia de critério objetivo de
selecdo ou por exclusividade do objeto perseguido pela administragdo, mediante
robusta instrugdo dos autos do processo administrativo, sem prejuizo da fiscalizagao
e controle ainda maiores por parte dos érgédos competentes.

2.3.6 Quanto a justificativa de compatibilidade do prego com os praticados no
mercado, o entendimento da jurisprudéncia € que ndo se podem comparar pregos
de servigo singular com servigos nao singulares. Dai porque n&o foi realizada
cotacdo de pregos junto a outros potenciais prestadores dos servigos demandados,
para justificar que os pregos contratados estdo compativeis com os praticados no
mercado, eis que tal pratica se mostra incompativel com a hipbétese de
inexigibilidade de licitacéo, caracterizada pela inviabilidade de competigdo (Acordao
2.280/2019 — TCU 12 Turma).
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2.3.7 A justificativa do prego é feita, portanto, em consonancia com o entendimento
que consta do Acoérdao n° 819/2005 — TCU Plenario, no sentido de que o preco
devera estar compativel com aqueles que o proprio contratado pratica junto a outros
orgaos, nestes termos: “9.1.3. quando contratar a realizagdo de cursos, palestras,
apresentacoes, shows, espetaculos ou eventos similares, demonstre, a titulo de
Justificativa de pregos, que o fornecedor cobra igual ou similar pre¢o de outros com
quem contrata para evento de mesmo porte (...)

2.3.8 Outro paradigma de boa pratica que se utiliza, a propdsito, € a seguinte
orientacdo da Advocacia Geral da Unido: “E obrigatéria a justificativa de prego na
inexigibilidade de licitagdo, que devera ser realizada mediante a comparagdo da
proposta apresentada com pregos praticados pela futura contratada junto a outros
o6rgdos publicos ou pessoas privadas.” (Orientagdo Normativa AGU n° 17/09).

2.3.9 Nesse passo, a PROSAS TECNOLOGIA SOCIAL LTDA esta ofertando a
solugédo web para gestado de processos na execugao da Politica Nacional Aldir Blanc
de Fomento a Cultura constante na proposta com valores similares para este 6rgao
do que os pregcos que ela propria pratica no mercado, conforme comprovacao
através das notas fiscais, propostas e contratos anexos.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

3.1. Requisitos de sustentabilidade:
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3.1.1 O fornecimento dos itens relacionados neste procedimento devera nortear-se,
no que couber, pelo Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis da Consultoria
Geral da Unido - Advocacia-Geral da Unido - AGU, e posteriores atualizagdes.

3.1.2. Cumprir, no que couber, as exigéncias do inciso Xl, art. 7° da Lei 12.305, de
02 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos - PNRS.

3.2. Subcontratacao:

3.2.1. Nao sera permitido subcontratar, subempreitar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente o objeto da licitagéo.

3.3. Garantia da contratacao:

3.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes
da Lei n° 14.133, de 2021.

3.4 Garantia dos Servi¢cos Executados:

3.4.1 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

3.4.2 De acordo com o artigo 119 da Lei Federal n® 14.133 de 2021, o contratado
sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
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incorregdes resultantes de sua execugao ou de materiais empregados.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

Condigoes de execugao:

4.1. A execugédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

4.1.1. Inicio da execugao do objeto: se dara no prazo de até 03 (trés) dias contados
da assinatura do contrato.

4.1.2 A plataforma para gestéo de processos de selegdo e monitoramento de editais
devera ter as seguintes caracteristicas e funcionalidades:

a) Tecnologia SaaS (Software as a Service), com armazenamento de dados em
nuvem e acesso via login e senha;

b) Tecnologia responsiva para computador, mobile e tablets em todos os
navegadores de internet,

c¢) Plataforma 100% online com ambiente unico para gerenciamento;
d) Plataforma sem limites de usuarios ou projetos inseridos;

e) Treinamento por videoconferéncia para uso da plataforma, com envio de manuais
e tutoriais;

f) Suporte técnico aos usuarios e equipe usuaria da organizagdo em horario
comercial,
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g) Plataforma adequada a LGPD — Lei Geral de Prote¢c&o de Dados.

Ferramenta capaz receber, avaliar e aprovar projetos facilitando a gestdo de
editais e eficiéncia dos trabalhos das equipes.

Ferramenta que auxilie na prestacao de contas, com uma funcionalidade
especifica para acompanhamento financeiro da aplicagado dos recursos dos projetos,
por meio da tecnologia Open Banking, possibilitando o acompanhamento dos
resultados e indicadores das iniciativas patrocinadas.

Ferramenta que dé suporte auxiliando no atendimento em dias uteis de 9h as 18h.

Ferramenta que possibilite a integragao dos dados transacionados no processo de
selecdo e prestacédo de contas dos projetos, com a possibilidade de configurar quais
elementos do processo ficardo visiveis para toda sociedade.

Painel para facilitar e gerar insights sobre Editais de sele¢do, a Prestagao de contas
do objeto e a Prestacédo de contas financeira.

A solucdo tecnologica de que trata esta contratacdo devera ser hospedada em
provedor de servigos de nuvem que opere sob a Lei brasileira, preferencialmente
localizado em territério nacional.

Os dados armazenados em decorréncia do uso da plataforma serdo transferidos
pela contratada ao contratante, em até 30 (trinta) dias corridos apds a vigéncia
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contratual.

A transferéncia, cujos detalhes serdo acordados entre as partes durante a vigéncia
contratual, se dara por meio idéneo e que assegure a qualidade, a integridade e a
seguranga dos dados.

Os dados transferidos deveréo estar categorizados e disponiveis para acesso direto
e irrestrito do contratante, de modo que a informacdo permanega legivel, inteligivel,
integra e idéntica aquela tratada quando do uso da plataforma, ndo sendo aceita a
mera transferéncia de dados brutos.

O treinamento de que trata a alinea "e" do item 3.1 devera incluir conteudo completo
que aborde todos os mddulos e funcionalidades da plataforma contratada, desde o
cadastro e configuracdo de usuarios e gestores até a submissdo e gestdo de
propostas e editais, formas de monitoramento e analise de desempenho, dentre
outros médulos, com apoio de materiais didaticos, como manuais e tutoriais, além de
contar com instrucdo clara e objetiva e contato direto entre participantes e
orientadores.

O material didatico de apoio devera estar atualizado e disponivel para consulta
posterior.

Local e horéario da prestacao dos servicos

4.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: A solugdo tecnoldgica de

que trata esta contratacao devera ser hospedada em provedor de servicos de nuvem
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que opere sob a Lei brasileira, preferencialmente localizado em territorio nacional.

4.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: A solugao tecnoldgica de que
trata esta contratacdo devera ficar disponivel 24 horas por dia durante toda o
periodo da execucgao contratual.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrbnica para esse fim.

5.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5 Apé6s a contratacdo, o 6rgdo ou entidade poderad convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo do plano de fiscalizacao,

11
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gue contera informacdes acerca das obrigac6es contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sanc¢les aplicaveis, dentre outros.

Preposto

5.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servigcos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao
a execugao do objeto contratado.

Fiscalizacao

5.7 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

Fiscalizac&o Técnica

5.8 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, VI);

12
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5.9 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que
for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

5.10 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcdo da execu¢do do contrato, determinando prazo
para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

5.11 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

5.12 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

5.13 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao
ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa
5.14 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de

habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o0 pagamento, as garantias, as

13
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glosas e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n°® 11.246, de 2022).

5.15 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Fiscais previamente definidos:

5.16 Representantes da Administragdao, para o recebimento, acompanhamento e
fiscalizacdo, respectivamente:

» Diego Torraca Rodrigues, e-mail: jornalismosectur@gmail.com, Telefone (67)
4042-1313;

» Solimar Alves de Almeida, e-mail: jornalismosectur@gmail.com, Telefone (67)
4042-1313;

Gestor do Contrato

5.17 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,

hY

elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do
14
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contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV).

5.18 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas

adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

5.19 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

5.20 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigactes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.21 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser
conduzido pela comisséao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

15
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5.22 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagfes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

5.23 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.1.1 n&o produzir os resultados acordados,

6.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

6.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento
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6.2 Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da
Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.3 O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunicacédo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servigos a
gue se referem a parcela a ser paga.

6.4 O fiscal técnico do contrato realizarA o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
caréter técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

6.5 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

6.6 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

6.7 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
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em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.7.1 Ser& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

6.7.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢cfes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

6.7.3 A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de
2021).

6.7.4 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

6.7.5 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.8 Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
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execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

6.9 Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo 0s seguintes
procedimentos:

6.9.1 Emitir documento comprobatoério da avaliacédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.9.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagédo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

6.9.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacBes apresentadas; e
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6.9.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

6.9.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestao.

6.10 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

6.11 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento
de cobranca.

6.12 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

6.13 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta seg¢do, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.
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6.14 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagées decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

6.15 Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

6.15.1 o prazo de validade;

6.15.2 a data da emisséo;

6.15.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;

6.15.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

6.15.5 o valor a pagar; e

6.15.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.16 O pagamento somente sera efetuado apds “atesto”, pelo servidor competente,
da nota fiscal apresentada pela contratada. O atesto fica condicionado a verificagao
da conformidade da nota fiscal apresentada e o regular cumprimento das obrigagbes
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assumidas.

6.17 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficarda sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

6.18 A contratada devera, a partir de 1° de agosto de 2023, emitir as notas fiscais, as
faturas ou os recibos em observancia as regras de retengao dispostas na Instrugéo
Normativa RFB n. 1.234, de 2012 e suas altera¢des posteriores. Os documentos de
cobranca em desacordo com as disposi¢cdes mencionadas nédo serdo aceitos para
fins de liquidagcado de despesa.

6.19 Ao efetuar o pagamento a contratada, a contratante ficara obrigada a proceder
a retengdo do Imposto de Renda (IR) com base na Instru¢cdo Normativa RFB n°
1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragées posteriores, devendo também
observar o disposto no Decreto Municipal n°® 15.623, de 26 de julho de 2023.

6.20 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-lineaos sitios eletronicos oficiais.

6.21 A contratada amparada por isen¢do, ndo incidéncia ou aliquota zero do IR deve
informar essa condigdo nos documentos fiscais, inclusive o enquadramento legal,
sob pena de, se nao o fizer, sujeitar-se a retencdo do IR sobre o valor total do
documento fiscal, no percentual total correspondente a natureza do bem ou servico.
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6.22 Caso a sede da empresa seja 0o municipio de Campo Grande - MS, a
regularidade fiscal com a Fazenda Municipal devera ser comprovada com a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Gerais — CNDG.

6.23 A Administracdo devera verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo
exigidas no termo de referéncia, bem como, identificar possivel razdo que impeca a
contratacdo no ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com
a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

6.24 Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.25 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos O6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.26 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas

necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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6.27 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

6.28 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada, observado o disposto no
capitulo X da Lei n® 14.133, de 2021.

6.29 No caso de atraso de pagamento pela contratante, desde que a contratada ndo
tenha concorrido de alguma forma para tanto, os valores devidos a contratada seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagdo, com base na variacdo do ICTI (indice de Custo de
Tecnologia da Informagéo).

6.29.1 O valor dos encargos sera calculado pela seguinte férmula: EM =1 x N x VP,
onde:

I= indice de compensacao financeira;

TX= Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM= Encargos moratorios;
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N= Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; e

VP= Valor da parcela em atraso.
I= (TX/100);

6.29.2 A contratante disponibilizara, mensalmente, em se¢ao especifica de acesso a
informag&o em seu sitio na internet, a ordem cronolégica de seus pagamentos, bem
como as justificativas que fundamentarem a eventual alteragdo dessa ordem.

Forma de pagamento

6.30 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.31 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

6.32 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel, quando cabivel.

6.32.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.
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6.33 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO E REGIME DE EXECUQAO
Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

7.1 O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, caputda Lei n°
14.133/2021.

Regime de execugéo

7.2 A consecucao do servico de que trata este Termo de Referéncia sera realizado
sob o regime de execucéo indireta, do tipo EMPREITADA POR PRECO GLOBAL,
conforme art. 6°, inciso XXIX, da Lei n. 14.133/2021.

Prazo de Execucéo

7.3 Inicio da execugdo do objeto no prazo maximo de 03 (trés) dias, contados a
partir da assinatura do contrato.
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7.3.1. Nos prazos maximos indicados no cronograma de execugao em anexo a este
Termo de Referéncia. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou
suspensdao do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

7.3.2. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir os prazos
estabelecidos, devera, antes do seu vencimento, encaminhar a contratante
solicitagdo de prorrogagcdo contendo os motivos do ndo cumprimento do prazo,
devidamente comprovados, € 0 novo prazo requerido.

7.3.2.1. A solicitagdo de prorrogagado de prazo sera analisada pelo érgéo na forma
da lei e de acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade,
infformando a empresa sobre a decisao proferida.

7.3.2.2. Em caso de denegacéo da prorrogagao do prazo, a empresa ficara sujeita
as penalidades cabiveis a partir da ciéncia da decisdo da Administracao.

8. DISPOSIGOES ACERCA DO CONTRATO/NOTA DE EMPENHO:

8.1.A nota de empenho ou instrumento equivalente sera emitido e/ou o contrato sera
assinado na Rua Usi Tomi, 567 - Caranda Bosque, Campo Grande - MS, CEP
79032-425.
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8.2. Sera permitida a identificagdo e assinatura digital em meio eletrénico, mediante
certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICP — Brasil).

8.2.1. A autenticidade da assinatura podera, a qualquer tempo, ser atestada
seguindo os procedimentos impressos na nota de rodapé, ndo podendo, desta
forma, as partes se oporem a sua utilizacdo.

8.3. A contratada sera convocada para assinar o termo de contrato, quando for o
caso, aceitar ou retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo de
05 (cinco) dias uteis, a contar da regular convocagéao, sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste TR.

8.3.1. O prazo de convocagédo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado pela contratada durante o seu transcurso e desde que ocorra
motivo justificado aceito pela Administragéo.

8.4. Vigéncia contratual:

8.4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, estando
sua eficacia condicionada a divulgagdo no PNCP, nos termos do art. 94 da mesma
lei.

8.4.1.1. A prorrogacéo de que trata o item anterior é condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condigdes e 0s pre¢cos permanecem vantajosos
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para a Administracdo, permitida a negociacdo com a contratada ou a extingao
contratual, sem 6nus para quaisquer das partes, conforme disposto no artigo 107 da
Lei n°14.133/2021.

8.5. Reajuste contratual:

8.5.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orgamento estimado.

8.5.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado,
0S precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagéo, pelo contratante, do ICTI
(indice de Custo de Tecnologia da Informagao).

8.6. Revisao contratual:

8.6.1. O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, por acordo entre
as partes, para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em
caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticao
objetiva de risco estabelecida no contrato.

8.6.2. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagdo nos
termos do art. 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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8.6.3. A contratante respondera o pedido de restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro, no prazo de 10 (dez) dias uteis;

8.6.4. Os precos contratados seréo alterados, para mais ou para menos, conforme o
caso, se houver, apos a data da apresentacdo da proposta, criagao, alteracdo ou
extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de
disposigbdes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos contratados.

9. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV da Lei n°
14.133, de 2021):

9.1. As disposigdes acerca das infragdes e suas sangdes constam na minuta do
contrato, anexo a este Termo de Referéncia.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 217.000,00 (duzentos e
dezessete mil reais), conforme proposta anexa.

10.2. Prazo de validade da proposta:

10.2.1 A proposta apresentada devera indicar seu prazo de validade, que néo
podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de sua apresentagao.
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11. DOCUMENTOS E OUTRAS EXIGENCIAS:

11.1 Referentes ao objeto:

11.1 Certificado de Registro de Programa de Computador no Instituto Nacional de
Propriedade Intelectual.

11.2. Referentes a licitante:
11.2.1. Documentos de habilitagao juridica:

a) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

c) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
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conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020;

d) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz;

f) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971,

11.2.1.1 Em caso de Pessoa Fisica:

a) Observadas as disposi¢gdes acerca do fornecimento pretenso contratado, resta

evidente que o objeto é incompativel com a natureza profissional da Pessoa Fisica.

Faz-se necessario que o fornecedor possua uma estrutura organizacional

condizente, com recursos humanos especializados, equipamentos adequados e

experiéncia comprovada na area. A participacdo de pessoa fisica neste contexto

poderia acarretar limitacdes operacionais que comprometeriam a efetividade do

contrato.
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11.2.1.2. Em caso de Microempreendedor Individual:

a) Nao se aplica.

11.2.1.2.1 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteragcbes ou da consolidacdo respectiva.

11.2.1.3 Documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Federal (Certiddo Conjunta de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o);

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

d) Certificado de Regularidade de Situagdo CRF, perante o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo/FGTS;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
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negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.f)

11.2.1.4 Documentos de qualificagao econdmico-financeira:

a) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade simples;

b) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
licitante;

11.2.1.5 Declaracgdes:

11.2.1.5.1 Declaragcdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor,
a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicao;

11.2.1.5.2. Declaracdo assegurando a inexisténcia de fatos supervenientes
impeditivos a habilitagdo, bem como na qualificacdo na contratacido direta, em
atendimento ao artigo 92 inciso XVI da lei 14.133/2021 e suas alteracdes.

11.2.1.6 Documentacgao relativa a qualificagao técnica:
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11.2.1.6.1. Certiddo da Associacao Brasileira das Empresas de Software.

12. DOTAGAO ORGAMENTARIA:

12.1. Para a consecugao do objeto do presente Termo de Referéncia sera
utilizada a seguinte dotagdo orgamentaria:

Dotacéo

Funcional Programatica Natureza de Despesa Fonte de Recurso Valor Exercicio.

0252F 0252F 1339200514051 33903999 2711733900 0,00 2024

Custo total estimado (R$): 0,00

13. DISPOSICOES FINAIS:

13.1. O presente Termo de Referéncia foi subsidiado pelo Estudo Técnico
Preliminar (ETP) n. SECTUR/00011/ETP/2024, elaborado pela Secretaria Municipal
de Cultura e Turismo - SECTUR, com a interveniéncia da Agéncia Municipal de
Tecnologia da Informagao e Inovagao - AGETEC e acostado aos autos.

13.2. Os pregos propostos deverao incluir todas as despesas relativas a execugao
dos servigos, como 0s operacionais, incidéncias fiscais, encargos financeiros,
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente no objeto licitado.

14. ANEXOS AO TERMO DE REFERENCIA:
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14.1. Integram o presente Termo de Referéncia, independentemente de
qualquer transcricdo, os seguintes ANEXOS:

ANEXO | - QUADRO DE SERVICOS;

ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO;
Campo Grande/MS, 28 de Agosto de 2024

VITORIA DO NASCIMENTO NAHAS

Assessor Governamental IV

MARA BETHANIA B. G. DE MENEZES
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
Conclui-se.

VITORIA DO NASCIMENTO NAHAS

Gestor de Projeto
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