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SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO ADMINISTRATIVA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

1. OBJETO:
1.1. Contratagdo de Empresa especializada para o fornecimento de Coffee Break.

1.2. O quadro de servigos contendo as especificagdes técnicas do(s) item(ns) a ser(em)
contratado(s), a(s) sua(s) quantidade(s) e outras informagdes encontra-se em anexo a
este Termo de Referéncia (ANEXO ).

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

2.1. A contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de coffee break
justifica-se pela necessidade de atender as demandas previstas no Plano de Agéao
(ANEXO IV/DFD)do Termo de Cooperagao Técnica celebrado entre o Ministério Publico
do Trabalho, por meio da Procuradoria Regional do Trabalho da 24? Regiao/MS, e a
Secretaria Executiva da Mulher.

As acdes contempladas no referido Plano envolvem a realizagcdo de cursos de
qualificacao/orientacdo profissional com fornecimento de lanches para mulheres em
situacdo de violéncia e/ou vulnerabilidade econdmica social.

O fornecimento de coffee break constitui exigéncia expressa e continua no referido Plano
de Acao, conforme inserido em seu item 5, especialmente no que se refere a execugao
dos cursos de capacitacdo destinados a mulheres em situagdo de violéncia e
vulnerabilidade social.

Esses eventos demandam suporte logistico adequado para garantir condicbes de
acolhimento, conforto e permanéncia das participantes durante toda a programacao.
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Cada turma tera um quantitativo estimado de 20 (vinte) alunas, sendo um total estimado
de 300 (trezentas) mulheres beneficiadas conforme consta no item 5.2 e no item 9, ambos
do Plano de Acgao.

2.2. FUNDAMENTO LEGAL

2.2.1. No presente caso, a postulagcdo encontra respaldo no inciso Il, do artigo 75da Nova
Lei de Licitagdes n° 14.133/2021, e suas alteragdes, que assim prescreve:

Art. 75 - E dispensavel a licitacao:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servigos e compras;

Infere-se da redacgao do dispositivo legal que a contratacao direta mediante dispensa tem
que obedecer ao limite previsto no inciso Il do art. 75, da Nova Lei, que atualizado pelo
Decreto n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025, corresponde ao valor maximo de R$
65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).

Desta forma, a contratagdo do objeto em exame pode ser enquadrada como hipotese de
dispensa de licitacdo. Sendo assim, este procedimento administrativo sera realizado por
dispensa de licitagdo com fundamento no art. 75, Il da Lei n® 14.133, de 01 de abril de
2021.

2.3. DA DISPENSA DE ELABORAGAO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR-ETP
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2.3.1. No tocante a elaboragao de Estudo Técnico Preliminar, quando o objeto se trata de
aquisicao de bens e a contratagao de servigos e obras, prevalece o constante no Decreto
n. 15.524 de 20 de margo de 2023, que regulamenta no ambito da administragdo publica
municipal a contratagao direta prevista no Capitulo VIII do titulo Il da Lei n°® 14.133 de abril
de 2021, que dispde sobre a Licitagdo e Contratos Administrativos.

Art. 2° O procedimento de contratacdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os seguintes elementos:

§ 3° A elaboragao de Estudo Técnico Preliminar e analise de riscos sera opcional nos
seguintes casos:

[...]

a) Contratacdo de obras, compras, e locagdes, cujos valores se enquadrem nos limites
dos Incisos | e Il do Artigo 75 da Lei 14.133, de 2021, independente da forma de
contratacao;

d) contratagao direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, quando a simplicidade
do objeto ou 0 modo de seu fornecimento puder afastar a necessidade de Estudo Técnico
Preliminar e analise de risco, que devera ser devidamente justificado no documento de
oficializacdo da demanda;

2.3.2. Nesse sentido, considerando que a contratagdo em questdo se enquadra na
hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, ndo ha necessidade de elaboragao
de Estudo Técnico Preliminar no presente caso.

2.4. DA PREVISAO DE CONTRATAGAO NO PLANO ANUAL DE COMPRAS - PCA
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24.1. Em observancia a Lei Federal n° 14.133/2021, ao Decreto Municipal n°
15.671/2023, o planejamento seguiu rigorosamente os prazos e procedimentos
estabelecidos na regulamentagao vigente, passando pelas etapas de validagao interna e
externa previstas no art. 10 do referido decreto.

2.4.2. Aléem disso, a demanda foi devidamente incluida na revisdo e consolidagao das
contratagdes previstas para 2026, garantindo sua compatibilidade com o Plano Plurianual
(PPA), a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e a Lei Or¢camentaria Anual (LOA),
conforme o paragrafo unico do art. 6° do Decreto Municipal n°® 15.671/2023, assegurando
o alinhamento as diretrizes estratégicas da Administracdo Publica Municipal.

2.4.3. Ademais, a conformidade dessas solicitagbes encontra-se devidamente registrada
na "Previsdo da demanda no PCA 2026", anexada ao Documento de Formalizacdo da
Demanda, evidenciando que sua inclusdo foi prevista e aprovada no ambito do
planejamento municipal.

2.3.4. Dessa forma, constata-se o atendimento as exigéncias legais relativas ao Plano de
Contratagées Anual, garantindo sua adequacado as normativas federais e municipais
vigentes.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO:
3.1. Subcontratacao:

3.1.1. Nao sera permitido subcontratar, subempreitar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente o objeto da licitagao.
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3.2. Garantia da contratacao:

3.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.

3.3. Indicacdo de marcas ou modelos de eventuais bens necessarios a execucao do
objeto da contratacao (Art. 41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021):

3.3.1. Nao havera indicagao de marcas ou modelos para a execugao do servigo objeto
deste Termo de Referéncia.

3.4. Da vedacéo de utilizacdo de marca/produto na execucao do servico (Art. 41,
inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021):

3.4.1. Nao havera vedacao a utilizagcdo de marca/produto para a execugao do servigo
objeto deste Termo de Referéncia.

3.5. Da vistoria:

3.5.1. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugédo dos
Servicos.

3.6. Aplicacao de contratagcao exclusiva (Art. 48, inc. |, da LC n. 123/06):

3.6.1. No que se refere aos beneficios concedidos as Microempresas, Empresas de
Pequeno Porte e equiparadas, previstos no art. 48 da Lei Complementar n. 123, de 14 de
dezembro de 2006, devem ser observados os seguintes pontos na presente contratacéo:
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a) Para itens de contratagdo com valor até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), sera aplicada
exclusividade de participagao as empresas enquadradas como Microempresas, Empresas
de Pequeno Porte e equiparadas, em atendimento ao inciso I, do Art. 48, da LC n.
123/2006.

b) Quando a disputa eletrénica de contratacdo direta, destinada exclusivamente a
participacao de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, ndo alcancgar o resultado
esperado (contratacdo deserta ou fracassada), a contratacdo podera ser repetida com
ampla concorréncia, nos termos do Art. 49 da Lei Complementar n°® 123/2006. Neste
caso, sera devidamente justificada a inviabilidade de manutencédo da exclusividade, e o
processo sera reaberto para a participagao de todos os interessados, independentemente
o porte da empresa.

3.6.2. Para fins de aplicagcao deste topico, entende-se por valor da contratagéo o valor de
cada item, grupo ou lote, considerando que cada um, ainda que reunidos em um unico
procedimento com varios itens, grupos ou lotes, sao considerados como certames
distintos.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

4.1. O(s) servigo(s) sera(ao) executado(s) de acordo com as especificagdes deste Termo
de Referéncia nas seguintes condigdes:

4.2. Regime de execugao:

4.2.1. A consecucéao do servigo de que trata este Termo de Referéncia sera realizado sob
o regime de execucdo indireta, do tipo EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, conforme
art. 6°, inciso XXVIII, da Lei n. 14.133/2021.
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4.3. Prazo de Execucéo:

4.3.1. A prestacado do servigo ocorrera de forma parcelada e sob demanda, conforme o
cronograma dos cursos, mediante emissdo de Ordem de Servigo, com entregas dos
coffee breaks nas datas, horarios e locais previamente informados pela contratante.

4.3.2.0 prazo de execugao para cada demanda sera de até 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia para confirmacéo e organizagao logistica, e a entrega devera ocorrer no dia,
horario e local definidos no cronograma, de forma pontual.

4.4. Local de Execucao:

4.4.1. Os principais locais de entrega incluem, mas nao se limitam a:
Regiao Bandeira - CRAS Moreninha

Regiao Anhanduizinho - CRAS Los Angeles

Regiao Imbirussu - CRAS Aeroporto

Regiao Prosa - CRAS Noroeste

Regiao Segredo - CRAS Estrela do Sul

Regiao Central- Secretaria Executiva da Mulher - SEMU
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4.4.2. Poderao ser incluidos outros enderecos vinculados a Administracdo, conforme
necessidade, devendo a contratada realizar a entrega mediante agendamento preévio.

4.5. Condicoes de Execucao:

4.5.1. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
treinamentos, frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho:

4.5.1.1. A contratada devera garantir a pontualidade, a qualidade dos alimentos, a higiene
sanitaria, bem como a adequacéao as quantidades solicitadas para cada evento, de acordo
com as Ordens de Servigo emitidas pela contratante.

45.1.2. Os servicos deverao ser entregues nos locais e nas datas previamente
informados, abrangendo o fornecimento e transporte, incluindo todos os materiais e
utensilios, descartaveis.

4.5.1.3. A empresa contratada devera observar as seguintes condigdes minimas para a
execugao dos servicos:

*Garantir a qualidade, frescor, higiene e validade dos alimentos, conforme normas
sanitarias vigentes (ANVISA).

*Realizar a entrega nos locais indicados, com antecedéncia minima de 30 minutos do
inicio do evento.

*Responsabilizar-se pelo transporte adequado dos alimentos e materiais, com
acondicionamento seguro e protegido contra contaminagéo.

*Assegurar a pontualidade, a quantidade solicitada e a adequagdo as necessidades
especificas.
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4.5.1.4. Somente serdo aceitos os produtos/servicos que atendam integralmente aos
requisitos técnicos e sanitarios, observando-se o principio da isonomia e a vedacao a
subjetividade.

4.5.1.5. A empresa contratada deve garantir que todos os alimentos e bebidas atendam
aos padrbes de qualidade, higiene e seguranca alimentar, em conformidade com as
normas sanitarias vigentes da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA),
especialmente a Resolucdo RDC n° 216/2004.

4.5.1.6. As entregas deverdo ser realizadas de forma higiénica, com os alimentos
transportados e armazenados de maneira correta para manter sua qualidade. Produtos
pereciveis de verdo ser transportados em embalagens isotérmicas ou caixas térmicas que
assegurem a manutencado da temperatura adequada (quente ou fria) até o0 momento do
consumo.

4.5.1.7. Utilizar produtos de primeira qualidade, com prazo de validade vigente e
procedéncia comprovada.

4.5.1.8. Cumprir rigorosamente os horarios e locais estabelecidos para cada evento.

4.5.1.9. Devera ser disponibilizado contato de suporte para emergéncias e alteragdes de
ultima hora, com atendimento em horario comercial e, quando necessario, em horarios
compativeis com a realizagao dos cursos.

4.5.1.10. A contratada devera manter registro e relatorio de entregas e execucgoes,
informando datas, locais, quantidades, cardapios fornecidos e eventuais ocorréncias, para
conferéncia e validagao pela fiscalizagdo contratual.
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4.6. Recebimento provisoério e definitivo:

4.6.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos
fiscais designados nos termos do art. 7°, da Lei 14.133/2021, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e/ou
administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133/2021).

4.6.1.1. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e /ou administrativo.

4.6.1.2. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

4.6.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato designado ira apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagcdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

4.6.2.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao
nao atestar a ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

4.6.2.2. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medi¢cao de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
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Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021)

4.6.2.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

4.6.2.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagcdo das penalidades, ficando a contratada obrigada a refazé-los no
prazo maximo estabelecido pela Administracdo na notificagao.

4.6.3. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do
contrato, em relagéo a fiscalizagao técnica e/ou administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

4.6.4. Os servigcos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

4.6.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais, no
cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, e a eventuais penalidades aplicadas.

4.6.4.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagado apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidacédo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;
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4.6.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

4.6.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

4.6.4.5. Enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao.

4.6.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

4.6.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugédo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

4.6.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

4.7. Garantia dos Servigos Executados:

4.7.1. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).
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5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

5.3. O d6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.4. Conforme o caso, apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao
ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentagcdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagcbes acerca das
obrigag¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao
do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método
de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

5.5. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.
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5.6.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigcdo do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, §1°)

5.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execucado do contrato, determinando prazo para a
correcao.

5.6.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagcéo que
demandar decisdao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.6.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual.

5.6.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucado do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

5.7. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigcdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.
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5.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagcdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo.

5.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢gdes de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

5.8.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugao contratual, e a eventuais penalidades aplicadas.

5.8.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

5.9. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagao
contratual.
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5.10. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacbes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

5.11. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

5.12. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragao no local do servigo
para representa-lo na execug¢ao do contrato.

5.12.1. A indicagao ou a manuteng¢ao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.

5.13. Rotinas especificas de fiscalizagao:
5.13.1. Nao se aplica.
6. DISPOSICOES ACERCA DO CONTRATO/NOTA DE EMPENHO:

6.1. A nota de empenho ou instrumento equivalente sera emitido e/ou o contrato sera
assinado na Subsecretaria de Politicas para Mulher - SEMU, situada na Rua 15 de
Novembro, n°® 1373, CEP: 79020-901, em Campo Grande — MS.

6.2. Sera permitida a identificagdo e assinatura digital em meio eletrénico, mediante
certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP —
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Brasil).

6.2.1. A autenticidade da assinatura podera, a qualquer tempo, ser atestada seguindo os
procedimentos impressos na nota de rodapé, ndo podendo, desta forma, as partes se
oporem a sua utilizacao.

6.3. A licitante vencedora sera convocada para assinar o termo de contrato, aceitar ou
retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a
contar da regular convocagao, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo
das sangdes previstas neste TR.

6.3.1. O prazo de convocagéao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela vencedora durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado
aceito pela Administracao.

6.4. Vigéncia contratual:

6.4.1. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 12 (doze) meses contados da assinatura
do contrato ou retirada da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de
2021, estando sua eficacia condicionada a divulgagdo no PNCP, nos termos do art. 94 da
mesma lei.

6.4.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas
as providéncias cabiveis no caso de culpa da contratada, previstas neste instrumento.

6.5. Reajuste contratual:
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6.5.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado.

6.5.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao, pelo contratante, do indice IPCA-
E (indice Nacional de Preco ao Consumidor Amplo - Especial), exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

6.6. Revisao contratual:

6.6.1. O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, por acordo entre as
partes, para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de
forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execug¢ao do contrato tal
como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida
no contrato.

6.6.2. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagao nos termos do
art. 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.6.3. A contratante respondera o pedido de restabelecimento do equilibrio econédmico-
financeiro, no prazo de 30 (trinta) dias uteis;

6.6.4. Os precgos contratados serao alterados, para mais ou para menos, conforme o caso,
se houver, apos a data da apresentagcado da proposta, criagdo, alteragdo ou extingao de
quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com
comprovada repercussao sobre os prec¢os contratados.
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6.7. No momento da assinatura do contrato/retirada da nota de empenho ou
instrumento equivalente:

6.7.1. A Administracao verificara a regularidade fiscal do contratado para com o FGTS e
as Fazendas Federal (Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, abrangendo contribuicbes sociais) e Municipal, consultara o
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), emitira as certiddes negativas de inidoneidade, de
impedimento e de débitos trabalhistas, juntando-as ao respectivo processo.

6.7.1.1. A comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, prevista no subitem anterior,
podera ser realizada através do Certificado de Registro Cadastral, em plena validade,
devendo a documentacao nele indicada estar vigente e regular.

6.7.2. No ato da assinatura do contrato a licitante vencedora devera indicar preposto para
representa-la, em papel timbrado, contendo os seus dados.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:
7.1. Liquidagao:

7.1.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao, prorrogaveis por igual periodo.

7.1.1.1. O prazo de que trata o subitem anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de

2021.
Avenida Afonso Pena, 3297 - Centro, Campo Grande - MS, Brasil

Fone: (0xx67) 3314-3267



> L_J = 4
2 5
0, N0
8 PRspegpap AP

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO ADMINISTRATIVA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

7.1.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente verificara se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contratado e da contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) as quantidades;

f) o valor unitario e total a pagar;

g) o numero do empenho; e

h) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.1.2.1. A nota fiscal devera ser emitida pela propria contratada, obrigatoriamente com o
namero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das
propostas de precos, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs,
exceto se, comprovadamente, demonstrar que o recolhimento de contribuigdes (Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e FGTS)
e/ou balango é centralizado que poderdao pertencer a matriz ou a filial.
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7.1.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagao da situagcéo, sem 6nus a contratante.

7.1.4. A contratada devera, a partir de 1° de agosto de 2023, emitir as notas fiscais, as
faturas ou os recibos em observancia as regras de retengdo dispostas na Instrugao
Normativa RFB n. 1.234, de 2012 e suas alteragbes posteriores. Os documentos de
cobranga em desacordo com as disposi¢des mencionadas ndo serao aceitos para fins de
liquidagao de despesa.

7.1.5. As contratadas intermediarias, quando admitidas, deverdo apresentar as notas
fiscais emitidas pelos fornecedores de bens ou pelos prestadores de servigos a
intermediaria. Uma vez que, devera ser realizada a retengao do IR sobre a comissao ou
corretagem da mesma e sobre os valores cobrados pelas reais prestadoras de servigos
ou fornecimento de bens.

7.1.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line aos sitios eletrénicos oficiais.

7.1.6.1. Caso a sede da empresa seja 0 municipio de Campo Grande - MS, a regularidade
fiscal com a Fazenda Municipal devera ser comprovada com a apresentacédo da Certidao
Negativa de Débitos Gerais — CNDG.

7.1.7. A contratante devera verificar a manutengcédo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas
no edital, bem como identificar possivel razdo que impega a participagado em licitagdo, no
ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico,
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bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.1.8. Constatando-se, a situagao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

7.1.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.1.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

7.1.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagao.

7.2. Pagamento:

7.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada, observado o disposto no
capitulo X da Lei n° 14.133, de 2021.
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7.2.2. Caso se trate de um fornecimento por estimativa, assim informado no subitem 4.2
deste Termo de Referéncia, o pagamento sera realizado considerando somente o que for
efetivamente executado.

7.2.3. O pagamento somente sera efetuado apds “atesto”, pelo servidor competente, da
nota fiscal apresentada pela contratada. O atesto fica condicionado a verificagdo da
conformidade da nota fiscal apresentada e o regular cumprimento das obrigacoes
assumidas.

7.2.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.2.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao
aplicavel, quando cabivel.

7.2.6. No caso de atraso de pagamento pela contratante, desde que a contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, os valores devidos a contratada serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo Especial - IPCA-E, onde os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio
por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano.

7.2.6.1. O valor dos encargos sera calculado pela seguinte formula: EM =1 x N x VP,
onde:

| = indice de compensacéo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;
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N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e
VP = Valor da parcela em atraso.
I = (TX/100);

7.2.7. A contratante disponibilizara, mensalmente, em sec¢do especifica de acesso a
informag&o em seu sitio na internet, a ordem cronolégica de seus pagamentos, bem como
as justificativas que fundamentarem a eventual alteragao dessa ordem.

7.2.8. Ao efetuar o pagamento a contratada, a contratante ficara obrigada a proceder a
retencdo do Imposto de Renda (IR) com base na Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de
11 de janeiro de 2012, e alteragbes posteriores, devendo também observar o disposto no
Decreto Municipal n® 15.623, de 26 de julho de 2023.

7.2.9. A contratada amparada por isencado, nao incidéncia ou aliquota zero do IR deve
informar essa condigdo nos documentos fiscais, inclusive o enquadramento legal, sob
pena de, se nao o fizer, sujeitar-se a retencao do IR sobre o valor total do documento
fiscal, no percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo.

7.2.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.3. Critérios de medigao e pagamento:

7.3.1. Nao se aplica.
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8. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV da Lei n° 14.133,
de 2021):

8.1. As disposicdes acerca das infragdes e suas sangdes constam na minuta do contrato,
anexo a este Termo de Referéncia.

9. FORMA E CRITERIO DE SELE(}AO DO FORNECEDOR:
9.1. Modalidade:

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagcdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021.

9.2. Critério de selecao da proposta:

9.2.1. Para fins de julgamento da(s) proposta(s) devera ser adotado o critério de MENOR
PRECO, observadas todas as demais condi¢cdes definidas neste Termo de Referéncia.

9.3. Prazo de validade da proposta:

9.3.1. As propostas apresentadas deverao indicar seu prazo de validade, que nao podera
ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de sua apresentagao.

9.4. Documentos e outras exigéncias:

9.4.1. Referentes ao objeto:
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9.4.1.1. Nao se aplica.
9.4.2. Referentes a licitante:
9.4.2.1. Documentos de habilitagao juridica:

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

c) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
margo de 2020;

d) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,

respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Avenida Afonso Pena, 3297 - Centro, Campo Grande - MS, Brasil
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Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

f) Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971,

g) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.4.2.1.1. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagcdo respectiva.

9.4.2.2. Documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Quadro de Socios e Administradores (QSA);

c) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal, por meio da Certiddo Conjunta
de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive
contribuicdes sociais, nos termos da Portaria MF n°® 358/2014;

d) Certiddo da Fazenda Municipal da sede ou domicilio da licitante, comprovando a
regularidade de débitos tributarios referentes ao Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza — ISSQN;
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d.1) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal.

f) Certificado de Regularidade de Situagao CRF, perante o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico/FGTS;

g Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943.

9.4.2.3. Documentos de qualificagdo econémico-financeira:

a) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
licitante;

b) indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacédo pelo licitante de balango
patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais ou do ultimo exercicio no caso de pessoa juridica
constituida ha menos de 2 (dois) anos, e obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

b.1) LG (Liquidez Geral) superior a 1,00

LG=AC (Ativo circulante) + ANC (Ativo nao circulante) / PC Passivo circulante + PNC
(Passivo nao circulante)
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b.2) LC (Liquidez Corrente) superior a 1,00
LC = AC (Ativo Circulante) / PC (Passivo circulante)

b.3) SG (Solvéncia Geral) superior a 1,00

SG = Ativo Geral / PC Passivo circulante + PNC (Passivo n&o circulante)

b.4) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

b.5) O balango patrimonial devera estar assinado por contador ou por outro profissional
equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

c) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido, para fins de habilitagdo, patriménio liquido minimo de 1% (um por cento) do valor
total estimado da contratagdo ou, no caso de licitagdo com multiplos itens, grupos ou
lotes, da parcela pertinente.

d) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacédo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

e) O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, §6°).

Avenida Afonso Pena, 3297 - Centro, Campo Grande - MS, Brasil
Fone: (0xx67) 3314-3267



7/
Ll e L
7 L—-«*»—-—*J 4
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO ADMINISTRATIVA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

9.4.2.3.1. Exigéncia de indices contabeis, balang¢o patrimonial, patrimoénio liquido ou
capital social:

A comprovacao de qualificagcdo econdmica financeira limitar-se-a a certiddo negativa de
faléncia, ficando dispensada a exigéncia de indices contabeis, balango patrimonial,
patrimdnio liquido ou capital social, com fulcro no que dispde o artigo 70, Ill da Lei n°
14.133/2021 e o art. 37, inciso XX| da Constituicado Federal.

O art. 37, inciso XXI da Constituicdo Federal, preceitua que “o processo de licitagao
publica... somente permitira as exigéncias de qualificacdo técnica e econbmica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes”.

O art. 70, Ill, da Lei N° 14.133/2021 , por sua vez, dispde que as exigéncias de habilitagdo
poderao ser dispensadas, “total ou parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata,
nas contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitagdo para compras em geral e nas contratagcbes de produto para pesquisa e
desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais).” (Referidos valores
sdo atualizados anualmente por Decreto, conforme art. 182 da mesma Lei).

Sendo assim, considerando a combinagao da disposi¢ao constitucional com a disposigao
legal, tem-se que podera ser dispensavel, total ou parcialmente, as exigéncias de
qualificacdo econémica, conforme ja exposto, nas contratagdes com valores inferiores a
1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral, € nas
contratagbes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00
(trezentos mil reais), e ainda naquelas contratagées para entrega imediata e integral.

9.4.2.4. Declaragoes:
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9.4.2.41. Declaragdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condigcédo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

9.4.2.4.2. Para fins de comprovacao de inexisténcia de fatos impeditivos ao direito de
licitar e contratar, sera realizada consulta ao Cadastro de Licitantes Inidéneos do Tribunal
de Contas da Unido, por meio do enderego eletrbnico https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/, juntando-se o comprovante aos autos.

9.4.2.5. Documentacgao relativa a qualificagao técnica:

9.4.2.5.1. Alvara de Licencga Sanitaria da empresa licitante, expedido pelo 6rgao estadual
ou municipal competente, em plena validade, observando as normas e peculiaridades de
cada localidade, compativel com servigcos de alimentagao, salvo se a legislacdo do ente
dispensar a proponente da mencionada licenga, devendo a isengao ser comprovada
mediante certiddo de isencdo ou outro documento.

10. ESTIMATIVA DO VALOR:

10.1. Conforme disposicdo do artigo 6°, inciso XXIII, alinea “”, da Lei 14.133/2021, a
estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que |Ihe dao suporte, com os parametros
utilizados para obtengao dos precgos e para os respectivos calculos, constam acostados a
este procedimento em documentos separados e classificados.

10.2. Apos realizada a pesquisa de pregos, os valores consultados compdéem o Mapa
comparativo de média de pregcos, demonstrando os valores referenciais unitarios, o
subtotal por item e o valor total estimado.
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11. DOTAGAO ORGAMENTARIA:

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
consignados na Lei Orgamentaria Anual, compativel com o Plano Plurianual e com a Lei
de Diretrizes Orgamentarias, conforme demonstrado na reserva orcamentaria.

12. DISPOSICOES FINAIS:

12.1. E imprescindivel destacar que o presente Termo de Referéncia foi elaborado com
base nas informagdes oficialmente fornecidas pelo 6rgao ou entidade demandante, as
quais foram formalizadas no Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) e em
demais documentos e manifestacbes técnicas encaminhadas durante a fase de
planejamento. Assim, a veracidade, a consisténcia e a completude dessas informacgdes
sdo de exclusiva responsabilidade do 6érgdo demandante, conforme estabelece o art. 49
do Anexo Il do Decreto Municipal n° 16.270, de 23 de maio de 2025.

12.2. Os pregos propostos deverao incluir todas as despesas relativas a execugao dos
servigos, como 0s operacionais, incidéncias fiscais, encargos financeiros, previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
no objeto licitado.

12.3. Conforme disposto no artigo 95 da Lei 14.133/21, o instrumento de contrato podera
ser substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de
despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execucgdo de servico nas hipoteses de
dispensa de licitagdo em razdo do valor.

13. ANEXOS AO TERMO DE REFERENCIA:
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13.1. Integram o presente Termo de Referéncia, independentemente de qualquer
transcricdo, os seguintes ANEXOS:

ANEXO | - QUADRO DE SERVICOS;
ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO e;
ANEXO IIl - DESIGNAGAO DE AGENTES PUBLICOS - SELC.

Elaborado por:
MARCIA DA CONCEICAO ORTIZ

Revisado por:
JULIANE MAEDA GUENKA
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