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SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO ADMINISTRATIVA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:
1.1. Aquisicdo de Cortador de Grama Tipo Trator

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto n° 15.207, de 19 de abril de 2022.

1.3. De acordo com a definicdo do artigo 6°, inciso XllI, da Lei n° 14.133 de 1° de abril de
2021, os itens deste procedimento sio classificados como BENS COMUNS.

1.4. O quadro de materiais contendo as especificacdes técnicas do(s) item(ns) a ser(em)
adquirido(s), a(s) sua(s) quantidade(s) e outras informagdes encontra-se em anexo a este
Termo de Referéncia (ANEXO I).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1. A presente justificativa tem por objetivo demonstrar a necessidade de aquisicéo de
cortador de grama tipo trator para atender as demandas da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Cidadania.

A Secretaria é responsavel pela gestdo e manutengdo de diversos equipamentos
publicos, tais como Centros de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS), Centros de
Referéncia Especializados de Assisténcia Social (CREAS), unidades de acolhimento,
centros de convivéncia e demais espagos destinados ao atendimento da populagéo. Tais
equipamentos, em sua maioria, possuem areas externas extensas que necessitam de
manutencgao perioddica, especialmente no que se refere ao corte e conservagao da grama.

Atualmente, a manutencido dessas areas € realizada de forma manual ou por meio de

equipamentos de pequeno porte, o que demanda maior tempo de execucdo, elevado
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esforco fisico dos servidores e, consequentemente, menor eficiéncia na prestagdo do
servigo. Além disso, em periodos chuvosos, o crescimento acelerado da vegetacao exige
intervengdes mais frequentes, aumentando a demanda operacional.

A aquisicdo de cortador de grama tipo trator proporcionara maior agilidade, eficiéncia e
padronizagdo na manutengdo das areas verdes, garantindo melhor conservagdo dos
espagos publicos, promovendo seguranga aos usuarios e servidores, prevenindo a
proliferacdo de insetos e animais peconhentos, além de contribuir para a preservagao do
patrimdnio publico.

Destaca-se, ainda, que a medida atende ao principio da eficiéncia previsto no art. 37 da
Constituicdo Federal e estd em consonancia com a Lei n® 14.133/2021, especialmente no
que se refere ao planejamento das contratagbes e a busca por solugdes que assegurem
economicidade, vantajosidade e adequada manutengéo dos bens publicos.

Dessa forma, a aquisicdo do cortador de grama tipo trator mostra-se necessaria e
justificada, visando assegurar melhores condi¢ées de funcionamento dos equipamentos
socioassistenciais e garantir um ambiente adequado, seguro e acolhedor a populagao
atendida pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania.

2.2. FUNDAMENTO LEGAL

2.2.1. No presente caso, a postulacéo encontra respaldo no inciso Il, do artigo 75da Nova
Lei de Licitagcdes n°® 14.133/2021, e suas alteragdes, que assim prescreve:

Art. 75 - E dispensavel a licitacao:

Il - para contratagcdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servigos e compras;

Infere-se da redacgao do dispositivo legal que a contratacéo direta mediante dispensa tem
que obedecer ao limite previsto no inciso Il do art. 75, da Nova Lei, que atualizado pelo
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Decreto n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025, corresponde ao valor maximo de R$
65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).

Desta forma, a contratacdo do objeto em exame pode ser enquadrada como hipotese de
dispensa de licitagdo. Sendo assim, este procedimento administrativo sera realizado por
dispensa de licitagdo com fundamento no art. 75, Il da Lei n® 14.133, de 01 de abril de
2021.

2.3. DA DISPENSA DE ELABORACAO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

2.3.1. No tocante a elaborac&o de Estudo Técnico Preliminar, quando o objeto se trata de
aquisicao de bens e a contratagao de servicos e obras, prevalece o constante no Decreto
n. 15.524 de 20 de margo de 2023, que regulamenta no ambito da administragcdo publica
municipal a contratagao direta prevista no Capitulo VIII do titulo Il da Lei n® 14.133 de abril
de 2021, que dispde sobre a Licitagcdo e Contratos Administrativos.

Art. 2° O procedimento de contratacdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os seguintes elementos:

§ 3° A elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar e analise de riscos sera opcional nos
seguintes casos:

]

a) Contratagdo de obras, compras, e locagdes, cujos valores se enquadrem nos limites
dos Incisos | e Il do Artigo 75 da Lei 14.133, de 2021, independente da forma de
contratacao;

d) contratagdo direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, quando a simplicidade
do objeto ou 0 modo de seu fornecimento puder afastar a necessidade de Estudo Técnico
Preliminar e analise de risco, que devera ser devidamente justificado no documento de
oficializacédo da demanda;
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2.3.2. Nesse sentido, considerando que a contratagdo em questdo se enquadra na
hipotese do inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, ndo ha necessidade de elaboragéo
de Estudo Técnico Preliminar no presente caso.

2.4. DA PREVISAO DE CONTRATAGAO NO PLANO ANUAL DE COMPRAS - PCA

24.1. Em observancia a Lei Federal n° 14.133/2021, ao Decreto Municipal n°
15.671/2023, o planejamento seguiu rigorosamente os prazos e procedimentos
estabelecidos na regulamentagao vigente, passando pelas etapas de validagéo interna e
externa previstas no art. 10 do referido decreto.

2.4.2. Além disso, a demanda foi devidamente incluida na revisdo e consolidagao das
contratagdes previstas para 2026, garantindo sua compatibilidade com o Plano Plurianual
(PPA), a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e a Lei Or¢camentaria Anual (LOA),
conforme o paragrafo unico do art. 6° do Decreto Municipal n°® 15.671/2023, assegurando
o alinhamento as diretrizes estratégicas da Administragdo Publica Municipal.

2.4.3. Ademais, a conformidade dessas solicitagbes encontra-se devidamente registrada
na "Previsdo da demanda no PCA 2026", anexada ao Documento de Formalizacdo da
Demanda, evidenciando que sua inclusdo foi prevista e aprovada no ambito do
planejamento municipal.

2.4 4. Dessa forma, constata-se o atendimento as exigéncias legais relativas ao Plano de
Contratagées Anual, garantindo sua adequacédo as normativas federais e municipais
vigentes.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

3.1. Subcontratagao:
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3.1.1. Nao sera permitido subcontratar, subempreitar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente o objeto da licitagdo.

3.2. Garantia da contratacéo:

3.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.

3.3. Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021):

3.3.1. Nao havera indicacdo de marcas ou modelos para o fornecimento objeto deste
Termo de Referéncia.

3.4. Da vedacdo de contratacdo de marca/produto (Art. 41, inciso Ill, da Lei n°
14.133, de 2021):

3.4.1. Nao havera vedacgao a utilizagdo de marca/produto o fornecimento do objeto deste
Termo de Referéncia.

3.5. Aplicagao de contratacao exclusiva (Art. 48, inc. |, da LC n. 123/06):

3.5.1. No que se refere aos beneficios concedidos as Microempresas, Empresas de
Pequeno Porte e equiparadas, previstos no art. 48 da Lei Complementar n. 123, de 14 de
dezembro de 2006, devem ser observados os seguintes pontos na presente contratagio:

a) Para itens de contratagdo com valor até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), sera aplicada
exclusividade de participagcao as empresas enquadradas como Microempresas, Empresas
de Pequeno Porte e equiparadas, em atendimento ao inciso |, do Art. 48, da LC n.
123/2006.
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b) Quando a disputa eletrbnica de contratagdo direta, destinada exclusivamente a
participacao de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, ndo alcancgar o resultado
esperado (contratacdo deserta ou fracassada), a contratacdo podera ser repetida com
ampla concorréncia, nos termos do Art. 49 da Lei Complementar n°® 123/2006. Neste
caso, sera devidamente justificada a inviabilidade de manutencédo da exclusividade, e o
processo sera reaberto para a participacao de todos os interessados, independentemente
o porte da empresa.

3.5.2. Para fins de aplicagao deste tépico, entende-se por valor da contratacdo o valor de
cada item, grupo ou lote, considerando que cada um, ainda que reunidos em um unico
procedimento com varios itens, grupos ou lotes, sdo considerados como certames
distintos.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

4.1. O(s) produto(s) sera(do) entregue(s) de acordo com as especificagbes deste Termo
de Referéncia nas seguintes condi¢des:

4.2. Forma de fornecimento:

4.2.1. O fornecimento do objeto de que trata esse Termo de Referéncia sera realizado em
ENTREGA UNICA, nas condicdes estabelecidas a seguir.

4.3. Prazo de entrega:

4.3.1. No prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota de
Empenho pela contratada.

4.3.2. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir o prazo estabelecido,
devera, antes do seu vencimento, encaminhar a contratante solicitagdo de prorrogagao
contendo os motivos do ndo cumprimento do prazo, devidamente comprovados, e 0 novo
prazo requerido.
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4.3.2.1. A solicitagcado de prorrogacéo de prazo sera analisada pelo 6rgdo na forma da lei e
de acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando a empresa
sobre a decisao proferida.

4.3.2.2. Em caso de denegacgao da prorrogagdao do prazo, a empresa ficara sujeita as
penalidades cabiveis a partir da ciéncia da decisdo da Administracao.

4.4. Local de Entrega:
4.4.1. Local(is) onde o(s) produto(s) sera(ao) entregue(s):

Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania — SAS, situada a Rua Venancio
Borges do Nascimento, n° 377, Bairro TV Morena, Campo Grande/MS.

4.5. Condig0Oes de Entrega:

4.5.1. O(s) produto(s) devera(édo) ser entregue(s) acondicionado(s) em embalagem
prépria contendo as quantidades indicadas e obedecendo as caracteristicas técnicas
descritas neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela empresa.

4.5.2. O equipamento devera ser novo e estar em conformidade com as especificagbes
estabelecidas.

45.3. O equipamento sera entregue devidamente montado, testado e em pleno
funcionamento, sem qualquer 6nus adicional para a Administracdo, sendo disponibilizado
manual de operagdo em lingua portuguesa.

4.5.4. O equipamento devera possuir garantia minima de 12 (doze) meses, contados a
partir do recebimento definitivo, contra defeitos de fabricagéo.
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4.5.5. A contratada devera indicar assisténcia técnica autorizada na regido, assegurando
suporte técnico adequado durante o periodo de garantia.

4.6. Recebimento provisério e definitivo:

4.6.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

4.6.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta) dias,
a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

4.6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
mediante termo detalhado.

4.6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

4.6.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

Avenida Afonso Pena, 3297 - Centro, Campo Grande - MS, Brasil
Fone: (0xx67) 3314-3267

HASH: 3fc20e1148bal119588c09f3c3e3f8e28b6c757a06998821f1255f715299a8eea. Verifique as assinaturas na Ultima pagina. Juntado em 15/05/2026 10:37:50 por KELLY HOLLAND


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

017517/2026-85 - Pagina 205

&
&

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO ADMINISTRATIVA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

4.6.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

4.6.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

4.7. Garantia, manutencgao e assisténcia:

4.7.1. O equipamento devera possuir garantia minima de 12 (doze) meses, contados a
partir do recebimento definitivo, contra defeitos de fabricagéo.

4.7.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condicbes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

4.7.3. A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pela propria
empresa, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas.

4.7.4. Entende-se por manutengido corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizagao de
ajustes, reparos e corregbes necessarias.

4.7.5. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverédo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padrées de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na
fabricacdo do equipamento.

4.7.6. Uma vez notificada, a empresa realizara a reparacéo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de
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retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pela empresa ou pela
assisténcia técnica autorizada.

4.7.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada da
empresa, aceita pela Administracao.

4.7.8. Na hipbétese do subitem acima, a empresa devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacéo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagao
em carater provisorio pela Administracdo, de modo a garantir a continuidade dos
trabalhos administrativos durante a execugdo dos reparos.

4.8. Validade dos produtos:
4.8.1. Nao se aplica.
5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. As comunicagdes entre o érgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

5.3. O dérgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.4. Conforme o caso, apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao
ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
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obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao
do objeto, do plano complementar de execugado da contratada, quando houver, do método
de aferi¢cdo dos resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

5.5. A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo.

5.6.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, §1°)

5.6.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucado do contrato, determinando prazo para a
correcao.

5.6.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.6.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual.
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5.6.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

5.7. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

5.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

5.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

5.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

5.8.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliagao realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugao contratual, e a eventuais penalidades aplicadas.

5.8.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
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setor com competéncia para tal, conforme o caso.

5.9. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogagao
contratual.

5.10. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagcbes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

5.11. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

5.12. Rotinas especificas de fiscalizagao:

5.12. Nao ha rotinas de fiscalizacao especificas a serem mencionadas, exceto aquelas
estabelecidas nos subitens 5.1 e subsequentes deste Termo de Referéncia.

6. DISPOSICOES ACERCA DO CONTRATO/NOTA DE EMPENHO:

6.1. A nota de empenho ou instrumento equivalente sera emitido e/ou o contrato sera
assinado na Secretaria Municipal de Assisténcia e Cidadania - SAS, na Rua Venancio
Borges do Nascimento, n° 150, Jd.TV Morena, CEP: 79050-700, em Campo Grande —
MS.

6.2. Sera permitida a identificagdo e assinatura digital em meio eletrénico, mediante
certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP —
Brasil).

6.2.1. A autenticidade da assinatura podera, a qualquer tempo, ser atestada seguindo os
procedimentos impressos na nota de rodapé, ndo podendo, desta forma, as partes se
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oporem a sua utilizagao.

6.3. A fornecedora vencedora sera convocada para assinar o termo de contrato, aceitar
ou retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, a contar da regular convocagéo, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste TR.

6.3.1. O prazo de convocagéao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela vencedora durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado
aceito pela Administragao.

6.4. Vigéncia contratual:

6.4.1. O prazo de vigéncia da contratacao € de 12 (doze) meses contados do recebimento
definitivo do objeto, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021, estando sua
eficacia condicionada a divulgacdo no PNCP, nos termos do art. 94 da mesma lei.

6.4.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas
as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

6.5. Reajuste contratual:

6.5.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado.

6.5.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial - IPCA-E, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
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6.6. Revisao contratual:

6.6.1. O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, por acordo entre as
partes, para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de
forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugédo do contrato tal
como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida
no contrato.

6.6.2. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagéo nos termos do
art. 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.6.3. A contratante respondera o pedido de restabelecimento do equilibrio econédmico-
financeiro, no prazo de 30 (trinta) dias uteis;

6.6.4. Os precos contratados serao alterados, para mais ou para menos, conforme o caso,
se houver, apos a data da apresentacado da proposta, criacdo, alteracdo ou extingao de
quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢coes legais, com
comprovada repercussao sobre os precos contratados.

6.7. No momento da assinatura do contrato/retirada da nota de empenho ou
instrumento equivalente:

6.7.1. A Administragéo verificara a regularidade fiscal do contratado para com o FGTS e
as Fazendas Federal (Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, abrangendo contribuicbes sociais) e Estadual, consultara o
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), emitira as certiddes negativas de inidoneidade, de
impedimento e de débitos trabalhistas, juntando-as ao respectivo processo.

6.7.1.1. A comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, prevista no subitem anterior,

podera ser realizada através do Certificado de Registro Cadastral, em plena validade,
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devendo a documentacé&o nele indicada estar vigente e regular.

6.7.2. No ato da assinatura do contrato a fornecedora vencedora devera indicar preposto
para representa-la, em papel timbrado, contendo os seus dados.

7. CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO:
7.1. Liquidagao:

7.1.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidagéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.1.1.1. O prazo de que trata o subitem anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagcédo, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.1.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente verificard& se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contratado e da contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) as quantidades;
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f) o valor unitario e total a pagar;
g) o numero do empenho; e
h) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.1.2.1. A nota fiscal devera ser emitida pela propria contratada, obrigatoriamente com o
numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das
propostas de precos, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs,
exceto se, comprovadamente, demonstrar que o recolhimento de contribuigdes (Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e FGTS)
e/ou balanco é centralizado que poderdo pertencer a matriz ou a filial.

7.1.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada
até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante.

7.1.4. A contratada devera, a partir de 1° de agosto de 2023, emitir as notas fiscais, as
faturas ou os recibos em observancia as regras de retencdo dispostas na Instrugao
Normativa RFB n. 1.234, de 2012 e suas alteragcbes posteriores. Os documentos de
cobranca em desacordo com as disposi¢gdes mencionadas nao serdo aceitos para fins de
liquidacdo de despesa.

7.1.5. As contratadas intermediarias, quando admitidas, deverdo apresentar as notas
fiscais emitidas pelos fornecedores de bens ou pelos prestadores de servicos a
intermediaria. Uma vez que, devera ser realizada a retencdo do IR sobre a comissao ou
corretagem da mesma e sobre os valores cobrados pelas reais prestadoras de servigos
ou fornecimento de bens.
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7.1.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line aos sitios eletrbnicos oficiais.

7.1.7. A contratante devera verificar a manutengédo das condi¢cdes de habilitagcdo exigidas
no edital, bem como identificar possivel razao que impeca a participacao em licitagao, no
ambito do érgédo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.1.8. Constatando-se, a situagao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

7.1.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.1.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

7.1.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagao.

7.2. Pagamento:

7.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidagcdo da despesa, por meio de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada, observado o disposto no
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capitulo X da Lei n° 14.133, de 2021.

7.2.2. Caso se trate de um fornecimento por estimativa, assim informado no subitem 4.2
deste Termo de Referéncia, o pagamento sera realizado considerando somente o que for
efetivamente executado.

7.2.3. O pagamento somente sera efetuado apds “atesto”, pelo servidor competente, da
nota fiscal apresentada pela contratada. O atesto fica condicionado a verificacdo da
conformidade da nota fiscal apresentada e o regular cumprimento das obrigacdes
assumidas.

7.2.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.2.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel, quando cabivel.

7.2.6. No caso de atraso de pagamento pela contratante, desde que a contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, os valores devidos a contratada serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo Especial - IPCA-E, onde os juros de mora seréo calculados a taxa de 0,5% (meio
por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano.

7.2.6.1. O valor dos encargos sera calculado pela seguinte formula: EM =1 x N x VP,
onde:

| = indice de compensacao financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual,
EM = Encargos moratérios;

N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e
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VP = Valor da parcela em atraso.
I = (TX/100);

7.2.7. A contratante disponibilizara, mensalmente, em secido especifica de acesso a
informag&o em seu sitio na internet, a ordem cronolégica de seus pagamentos, bem como
as justificativas que fundamentarem a eventual alteragdo dessa ordem.

7.2.8. Ao efetuar o pagamento a contratada, a contratante ficara obrigada a proceder a
retencdo do Imposto de Renda (IR) com base na Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de
11 de janeiro de 2012, e alteragbes posteriores, devendo também observar o disposto no
Decreto Municipal n° 15.623, de 26 de julho de 2023.

7.2.9. A contratada amparada por isencédo, nao incidéncia ou aliquota zero do IR deve
informar essa condigdo nos documentos fiscais, inclusive o enquadramento legal, sob
pena de, se ndo o fizer, sujeitar-se a retencdo do IR sobre o valor total do documento
fiscal, no percentual total correspondente a natureza do bem ou servico.

7.2.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencéao tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV da Lei n° 14.133,
de 2021):

8.1. As disposigbes acerca das infragdes e suas sang¢des constam na minuta do contrato,
anexo a este Termo de Referéncia.

9. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR:
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9.1. Modalidade:

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso IlI, da Lei n°
14.133/2021.

9.2. Critério de selecao da proposta:

9.2.1 . Para fins de julgamento da(s) proposta(s) devera ser adotado o critério de MENOR
PRECO, observadas todas as demais condi¢des definidas neste Termo de Referéncia.

9.3. Prazo de validade da proposta:

9.5.1. As propostas apresentadas deverao indicar seu prazo de validade, que nao podera
ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de sua apresentagao.

9.4. Documentos e outras exigéncias:
9.4.1. Referentes ao objeto:

9.4.1.1. A empresa licitante devera apresentar, obrigatoriamente, juntamente com a
proposta comercial, catalogo técnico, ficha técnica ou prospecto oficial do fabricante,
contendo todas as especificacbes do equipamento ofertado, de modo a permitir a
verificagcdo do atendimento integral as exigéncias técnicas estabelecidas no Termo de
Referéncia.

9.4.1.2. Caso os catalogos, encartes, folhetos ou fichas técnicas sejam retirados do site
oficial, a licitante devera indicar o enderego eletrbnico em que os mesmos foram
extraidos, para diligéncias.
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9.4.1.3. O documento encaminhado pelo licitante devera ser legivel e de boa reproducao,
redigido em lingua portuguesa ou, caso esteja em idioma estrangeiro, acompanhado de
tradugédo simples.

9.4.1.4. Os documentos apresentados, serdo analisados pela Geréncia de Servigos de
Manutencéo, tendo como responsavel o servidor Gustavo Henrique de Oliveira Pereira
(matricula  433659), devendo  ser  encaminhados através do e-mail:
gustavo.arqg18@gmail.com

9.4.1.5. Encerradas as analises dos catalogos e afins, a equipe técnica emitira parecer
técnico quanto ao atendimento ou ndao das especificagcbes do produto ofertado e
encaminhara a SELC, para divulgacdo e continuidade dos demais tramites relativos ao
procedimento licitatorio.

9.4.2. Referente a proposta:

9.4.2.1. O proponente devera indicar a marca e o modelo do produto ofertado, nao
podendo ser indicada mais de uma marca e modelo para 0 mesmo item. O modelo devera
ser indicado quando houver pertinéncia para a identificacdo do item ofertado.

9.4.2.1.1. Em caso de solicitagcdo de marca especifica, a proponente ndo podera cotar
marca diversa da solicitada pela Administracao.

9.4.3. Referentes a contratada:
9.4.3.1. Documentos de habilitagao juridica:

a) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
Avenida Afonso Pena, 3297 - Centro, Campo Grande - MS, Brasil
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constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

c) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagado de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
marc¢o de 2020;

d) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

f) Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971;

g) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.4.3.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracbes ou da consolidacdo respectiva.

9.4.3.2. Documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista:
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a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Quadro de Sécios e Administradores (QSA);

c) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal, por meio da Certiddo Conjunta
de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive
contribuicdes sociais, nos termos da Portaria MF n°® 358/2014;

d) Certiddo da Fazenda Estadual da sede ou domicilio da licitante, comprovando a
regularidade de débitos tributarios referentes ao ICMS — Imposto sobre Operacdes
relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestagcdo de Servigos de Transporte
Interestadual, Intermunicipal e de Comunicacgéo.

d.1) O Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

e) Certificado de Regularidade de Situagdo CRF, perante o Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo/FGTS;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943.

9.4.3.3. Documentos de qualificagao econémico-financeira:

a) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
contratante;
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9.4.3.3.1. Comprovacao de indices contabeis e outras exigéncias referentes a boa
situacao econdémica da licitante:

a) A comprovagao de qualificacédo econdmica financeira limitar-se-a a certiddo negativa de
faléncia, ficando dispensada a exigéncia de indices contabeis, balango patrimonial,
patrimdnio liquido ou capital social, uma vez que se trata de uma CONTRATACAO PARA
ENTREGA IMEDIATA, dispensada nos termos do artigo 70, inciso lll, da Lei n°
14.133/2021.

9.4.3.4. Declaragdes:

9.4.3.4.1. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condigédo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

9.4.3.4.2. Para fins de comprovagao de inexisténcia de fatos impeditivos ao direito de
licitar e contratar, sera realizada consulta ao Cadastro de Licitantes Inidéneos do Tribunal
de Contas da Unido, por meio do enderegco eletrbnico https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/, juntando-se o comprovante aos autos.

9.4.3.5. Documentacao relativa a qualificagao técnica:

9.4.3.5.1. Nao sera exigida a apresentagcdo de documentacdo de qualificagdo técnica,
com supedaneo no art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal. Essa dispensa se justifica
pelo fato de que a contratacido pretendida ndo requer um nivel elevado de conhecimentos
ou habilidades para a execugao segura do objeto, nem impacta na idoneidade da eventual
contratada. Portanto, a exigéncia de tais documentos € considerada desnecessaria para
garantir o cumprimento das obrigagdes contratuais, uma vez que o risco associado a
execugao do objeto é minimo e ndo demanda comprovagédo técnica adicional para
assegurar a qualidade e a conformidade dos servigos ou produtos ofertados.
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9.5. Da validade dos dos documentos de habilitag&o:

9.5.1. Nas contratagbes diretas, as declaragdes e certiddes exigidas para comprovagao
das condigdes de habilitacdo deverédo estar validas na data do ato de julgamento da
contratacao direta pela autoridade competente.

9.5.2. Considerar-se-ao validas as declaragdes emitidas e assinadas ha, no maximo, 180
(cento e oitenta) dias contados da data de sua assinatura até a data do julgamento da
contratacado, salvo se o documento consignar prazo de validade especifico, hipotese em
que prevalecera o prazo nele indicado.

9.5.3. As certidbes deverdo estar dentro do respectivo prazo de validade na data do
julgamento da contratagao direta. Antes do encaminhamento a autoridade competente, a
equipe responsavel pelo processamento das contratacbes diretas devera verificar a
regularidade das declaragdes e certiddes, devendo promover as diligéncias necessarias a
sua atualizagao.

10. ESTIMATIVA DO VALOR:

10.1. Conforme disposicdo do artigo 6°, inciso XXIIl, alinea “", da Lei 14.133/2021, a
estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que |he dao suporte, com os parametros
utilizados para obtengao dos precos e para os respectivos calculos, constam acostados a
este procedimento em documentos separados e classificados.

10.2. Apds realizada a pesquisa de precgos, os valores consultados compdem o Mapa
comparativo de média de precos, demonstrando os valores referenciais unitarios, o
subtotal por item e o valor total estimado.

11. DOTAGAO ORGAMENTARIA:
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11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
consignados na Lei Orgcamentaria Anual, compativel com o Plano Plurianual e com a Lei
de Diretrizes Orcamentarias, conforme declarado pelo Ordenador de Despesas.

12. DISPOSICOES FINAIS:

12.1. E imprescindivel destacar que o presente Termo de Referéncia foi elaborado com
base nas informagdes oficialmente fornecidas pelo 6rgdo ou entidade demandante, as
quais foram formalizadas no Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) e em
demais documentos e manifestacbes técnicas encaminhadas durante a fase de
planejamento. Assim, a veracidade, a consisténcia e a completude dessas informagdes
sdo de exclusiva responsabilidade do érgdo demandante, conforme estabelece o art. 49
do Anexo Il do Decreto Municipal n°® 16.270, de 23 de maio de 2025.

12.2. Os pregos propostos deverao incluir todas as despesas relativas ao fornecimento,
como 0s operacionais, incidéncias fiscais, encargos financeiros, previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
no objeto licitado.

13. ANEXOS AO TERMO DE REFERENCIA:

13.1. Integram o presente Termo de Referéncia, independentemente de qualquer
transcricdo, os seguintes ANEXOS:

ANEXO | - QUADRO DE MATERIAIS;
ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO;

ANEXO IIl - DESIGNACAO DE AGENTE PUBLICO - SELC
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