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PREFEITURA MUNICIPAL DE SIDROLANDIA
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
1. INTRODUGAO n— .

O ETP corresponde a documento constitutivo da primeira etapa do planejamento
de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solugéo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a
serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagao.

2. DO OBJETO

OBJETO: CONSTRUGAO DE COBERTURA PARA QUADRA ESPORTIVA
NAS ESCOLAS DA ALDEIA TERERE, CAPAQO BONITO E ELDORADO.
INTERESSADO (S): SECRETARIA DE EDUCAGAO

RESPONSAVEL: JONATAS KACHORROSKI

3. INFORMAGOES GERAIS

INTERESSADO:
Secretaria de Educacgao

RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO ETP:
Tecnico Responsavel (ETP): Larissa Alimeida Rocha

Matricula ou Portaria: 11982-4
Contato Direto: (67) 99868-9464 E-mail: Obras@sidrolandia.ms.gov.br

4.DO RELATORIO
4.1 Legislacao Especifica Para o Objeto:

(x ) A SD nao informou e esta equipe nao identificou legislacao especifica afeta
ao objeto estudado.

( ) Esta equipe identificou legislacéo especifica afeta ao objeto estudado, que
foram consideradas no presente estudo, conforme abaixo descrito.

4.2 Licitagao Anterior:

( ) O objeto estudado foi adquirido anteriormente através do Processo
Administrativo n° , e as informacdes contidas no feito foram consideradas no
presente estudo para levantamento histérico de consumo e melhorias no devido
planejamento.

( x ) O objeto estudado nao foi adquirido pela Administragéo nos ultimos 03 anos
portanto o presente estudo nao teve como parametro contratagao anterior.

4.3 Necessidade de Consolidagao da Demanda para toda a Estrutura:
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( ) Apods a Solicitagdo da Demanda verificou-se a necessidade de consolidagao
da demanda para outras unidades da estrutura e constam as SDs respectivas
em anexo.

(x) Apés a Solicitagdo da Demanda verificou-se que o objeto solicitado €
especifico da Secretaria Demandante e a aquisicdo nao requer consolidagao.

4.4 Modalidade de Licitagdo (Utilizando o Meio Eletréonico ou Nao), com
suas devidas justificativas:

Entendemos que a melhor modalidade que se adequa para essa
contratagdo é a Licitagdo na Modalidade CONCORRENCIA ELETRONICA, pois
0s servigos que serao realizados estdo estimados em valores altos o que com
certeza acarretara a disputa de preco entra empresas, sendo vantajoso para o
municipio.

Os servicos se enquadram na classificagcdo de obras e servicos de
engenharia. A Planilha elaborada com base nos valores do SINAPI 09/2023,
realizada para esse processo, para obtencao dos valores de mercado, ter ficado
dentro do limite previsto na Legislagao vigente.

CESSIDADE —

5. DA DESCRIGA ART 18, § 1°, INCISO |, DA LEI N°
14.133/21 e i

A obra contemplada neste projeto, tem como a necessidade a contratagéo de
uma empresa especializada em execucao de cobertura de quadra poliesportiva
onde sera oferecido os servigos de infraestrutura, solucionando problemas de
intempéries, e melhorando a infraestrutura fisica das referidas quadras
poliesportivas, o beneficio que esta estrutura ocasionara as escolas,
beneficiando diretamente os alunos para a pratica de seus exercicios fisicos,
pois o esporte € uma ferramenta de fundamental importancia para a formagao
psicossocial de um cidadao e contribui no processo de inclusao social.

6.1 Da Forma de Solicitagao do Objeto:

A demanda surgiu em atendimento a solicitagdo da Secretaria de Educagao,
para atender as normas atuais, melhorando a qualidade das referidas escolas,
trazendo assim melhorias para estrutura do local.

6.2 Do Prazo para inicio
O prazo para inicio sera de até 5 (cinco) dias, apos a assinatura do Contrato.

6.3 Do Local e prazo de entrega:
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O prazo de entrega sera de até 9 (nove) meses contados da data de emissao da
OIS (Ordem de Inicio de Servigo)

6.4 Da Vigéncia da Contratagéo:
A vigéncia do contrato sera de 12(doze) meses, iniciando-se na data de
assinatura do contrato.

6.5 Da forma do recebimento:

a. Os itens serao recebidos provisoriamente no prazo de até 30 (trinta) dias,
apés a emissao da ultima medigcdo, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagoes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

b. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de até 60 (sessenta)
dias, apdés a emissdao da ultima medigdo, contados do recebimento
provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagao mediante termo circunstanciado.

6.6 Do Prazo para eventual substituigao:
a. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes técnicas, devendo ser substituidos no
prazo de 15(quinze) dias, a contar da notificagao da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.7 Do Prazo para o Pagamento:

| - O pagamento sera parcelado de acordo com o fornecimento, efetuado,
no prazo de até 30 (trinta) dias mediante apresentagdo da Nota Fiscal ou
Fatura devidamente atestada, em conformidade com a legislagao vigente,
ou seja, mediante apresentacdao da Nota Fiscal eletrénica, acompanhada
do relatério dos servigos prestados e dos seguintes documentos:

a) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal

b) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual

c) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal

d) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de

Servigo (FGTS)

e) A comprovagao da Regularidade Trabalhista (CNDT)
Il - A falta de um dos documentos solicitados no item anterior podera
implicar no nao recebimento, da nota fiscal.
lIl - Devera constar o numero do Empenho na Nota Fiscal a ser emitida.

6.8 Da modalidade licitatoria recomendada
CONCORRENCIA ELETRONICA

6.9 Demais requisitos que se julgar necessario para o objeto:
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6.9.1 - Reqularidade Fiscal e Trabalhista

6.9.1.1 Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ), em que conste a situagao ativa da licitante;

6.9.1.2 Certidao Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais,
Divida Ativa da Uniao e Certiddao Negativa de Débito relativo a
Seguridade Social - INSS, emitida pelo Ministério da Fazenda
(Procuradoria Geral da Fazenda Nacional / Receita Federal do Brasil),
podendo ser apresentada em conjunto ou especifica observada a
validade;

. 6.9.1.3 Prova de regularidade fiscal junto a Fazenda Publica Municipal
(Certidao Negativa de Débitos, compreendendo todos os tributos de
competéncia Do Municipio), emitida pelo 6rgao competente, da localidade de
domicilio ou sede da empresa licitante, na forma da Lei.

6.9.1.4 Prova de regularidade fiscal junto a Fazenda Publica
Estadual (Certidao Negativa de Débitos, compreendendo todos os
tributos de competéncia do Estado), emitida pelo 6rgéo competente,
da localidade de domicilio ou sede da empresa licitante, na forma da Lei.

6.9.1.5 Certificado de Regularidade de Situagao CRS, perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servigo / FGTS;

6.9.1.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a

Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de certidao negativa,

nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
. aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.

6.9.2 - Qualificagcdo econémico-financeira

6.9.2.1 Balango patrimonial e demonstragoes contabeis do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (irés)
meses da data de apresentagdo da proposta. Devendo vir
acompanhadas de copia dos termos de abertura e de encerramento do
Livro Diario do qual foi extraido, contendo o numero de registro da Junta
Comercial, bem como a identificagdo da assinatura do titular ou
representante legal da empresa e do contabilista responsavel pela
escrituracao.
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a) Quando se tratar de pessoa juridica constituida sob a forma de
sociedade andnima, admitir-se-a a apresentagdo do balango
patrimonial devidamente registrado, acompanhado de cépia da
respectiva publicacao em Diario Oficial.

b) As empresas com menos de 01 (um) ano de exercicio social de
existéncia devem cumprir a exigéncia contida no inciso |, mediante a
apresentacdo do Balango de Abertura ou do ultimo Balango
Patrimonial levantado.

c) Somente serdo validos o Balango Patrimonial e Demonstragdes
Contabeis do ultimo exercicio financeiro.

d) Poderao ser exigidas das empresas para confrontagdo com as
Demonstragées Contabeis, as informagdes prestadas a Receita
Federal.

6.9.2.2 indice de Solvéncia, calculado em documento anexo ao
balango patrimonial, devendo ser obrigatoriamente assinado pelo
contabilista responsavel.

a) A analise da qualificagdo econdmico-financeira sera feita da
seguinte forma:

b) Solvéncia Geral (SG)
Onde:

SG = Ativo Total >1
Passivo Circulante + Passivo Exigivel a Longo Prazo

b.3) Estarao habilitadas neste item somente as empresas que
apresentarem resultado maior a 1 (um) no indice(SG).

6.9.2.3 Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica;

6.9.2.4 Na participagao da presente licitagao sera exigida caugao
correspondente a 1% (um por cento) do valor neste edital, sob forma
de garantia podendo ser protocolada na Prefeitura Municipal de
Sidrolandia até o horario de abertura desta licitagdo, sem prejuizo da
garantia de contratacao.

L. Caucao em dinheiro ou em titulos da divida publica,
devendo estes ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia
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autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus
valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda,
Fianca Bancaria ou Sequro Garantia.

a) A empresa que optar por realizar a caugao através de
depdsito  bancario devera encaminhar e-mail para
comissao.licitacao@sidrolandia.ms.gov.br solicitando as
informagodes para realizagao do depdsito

L. A licitante tida como vencedora da presente licitagao podera
fazer uso da caugdo de que trata este sub it em, quando da
formalizagao da garantia contratual.

lll. A caugéo referida neste subitem sera devolvida as demais
licitantes tao logo seja formalizada a contratagéo.

6.3.3 - Qualificacdo Técnica

6.3.3.1 Registro ou prova de inscrigao em nome da empresa e do(s)
se (s) responsavel(is) técnico(s) no Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia — CREA ou no Conselho Regional de Arquitetura e
Urbanismo — CAU, com jurisdigao sobre o domicilio da sede da licitante
e prova de regularidade de situagdo junto ao CREA ou CAU.

6.3.3.2 Declaragdo de que a licitante se compromete a comprovar,
quando da assinatura do contrato, os vinculos que mantém com os
membros da equipe técnica, conforme dispée o § 10, art. 30, Lei n°.
8.666/93, no caso de ser vencedora da licitagao.

a) Quando da assinatura do contrato, o vinculo podera ser
comprovado através de uma das seguintes alternativas:

1) Copia da CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social);

2) Contrato Social da empresa;
3) Ficha de empregado atualizada;
4) Copia de contrato de prestagcao de servigos;
5) Anotacéao de responsabilidade técnica;

6) Outra forma de comprovagdo, desde que devidamente
prevista pela legislagao vigente

10.3.3.3 Comprovacao Operacional — Apresentacdo de um ou mais
atestados de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, devidamente identificada, em nome da licitante,
relativo a execugdo de obra de engenharia, compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente licitagao,
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envolvendo as parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto
da licitagao;,

a) Entende-se como compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos o atestado que comprove a execugdo dos servigos, em
quantidade nao inferior conforme tabela abaixo, isto &, 50%
(cinquenta por cento) dos itens de maior relevancia, objeto desta
licitagdo, em consonancia com o artigo 67°, §1° inciso | da Lei
n°14133/2021, sendo este o critério objetivo para avaliagédo da
compatibilidade as caracteristicas e quantidades do objeto licitado.

b) A comprovagdo da capacidade técnico-operacional podera ser
realizada por meio do somatdrio de atestados de execugado de
servigos concomitantes;

c) Nao serao admitidos atestados emitidos em nome de eventuais
subcontratadas ou de outras empresas que nao sejam os
licitantes;

Item Especificagao Und Quant
50%

1 | ESTRUTURA TRELICADA DE COBERTURA, TIPO FINK,
COM LIGACOES SOLDADAS, INCLUSOS PERFIS
METALICOS, CHAPAS METALICAS, MAO DE OBRA E| M* |g 40279
TRANSPORTE COM GUINDASTE - FORNECIMENTO E
INSTALAGAO. AF_01/2020_PSA

2 | TELHAMENTO EM TELHA METALICA TRAPEZOIDAL -
ESPESSURA 0,5 MM, EM VAOS MAIOR QUE 20M M2 | 356,39

~ Obs.: OS QUANTITATIVOS A SEGUIR DEVERAO SER UTILIZADOS PARA CADA

UM DOS ITENS SOLICITADO.

10.3.3.4 Comprovacao Profissional — Apresentagdo de um ou mais
atestados de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, devidamente identificada, em nome do Responsavel

Técnico, relativo a execugao de obra de engenharia, compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente licitagao,
envolvendo as parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto

da licitagao;

a) Entende-se como compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos o atestado que comprove a execugdo dos servigos, em
quantidade nao inferior conforme tabela abaixo, isto &, 50%
(cinquenta por cento) dos itens de maior relevancia, objeto desta
licitagcdo, em consonancia com o artigo 67°, §1° inciso | da Lei n°
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14.133/2021, sendo este o critério objetivo para avaliagdo da
compatibilidade as caracteristicas e quantidades do objeto licitado.

Item

Especificagao Und Quant
50%

ESTRUTURA TRELIGADA DE COBERTURA, TIPO FINK,
COM LIGAGOES SOLDADAS, INCLUSOS PERFIS
METALICOS, CHAPAS METALICAS, MAO DE OBRA E| M* | 840279
TRANSPORTE COM GUINDASTE - FORNECIMENTO E
INSTALAGAO. AF_01/2020_PSA

TELHAMENTO EM TELHA METALICA TRAPEZOIDAL -
ESPESSURA 0,5 MM, EM VAOS MAIOR QUE 20M M2 | 356,39

b) Os atestados de capacidade técnico-profissional, os Registros de
Responsabilidade Técnica (RRT's) ou Anotagdes de
Responsabilidade Técnica (ART's) e Certificado de Acervo Técnico
(CAT) deverao estar devidamente registrados no Conselho de
Arquitetura e Urbanismo (CAU) ou no Conselho Regional de
Engenharia (CREA) da regiao onde os servigos foram executados,
comprovando que os arquitetos ou engenheiros constantes do quadro
técnico da licitante executam ou executaram servicos similares, em
vulto e tipologia aos da contratagao pretendida, objeto deste Projeto
Basico.

c) Nao serdao admitidos atestados emitidos em nome de eventuais
Subcontratadas ou de outras empresas que nao sejam os licitantes

6.3.4 — Declaragoes

A. Declaragédo de que caso seja vencedora, de que possui 0s
equipamentos necessarios para execugao do Servigo de que trata o
objeto desta licitagao estarao disponiveis e em perfeitas condigoes
de uso quando da contratagao.

B. Declaragao que em caso de ser o vencedor do certame, a empresa
providenciara a contratagao dos funcionarios e em até 05 dias uteis apds
a assinatura do contrato apresentara a comprovagao dos registros dos
colaboradores nas quantidades minimas exigidas. Devendo ainda ser
apresentado a apdlice de seguro de vida de todos os colaboradores.

C. Declaragao que em caso de vencedor do certame a empresa tem
ciéncia que deve apresentar no ato da assinatura do contrato
comprovacao de posse das maquinas veiculos e equipamentos
exigidos. Tal comprovagdao se dara através de nota fiscal, CRLV
(Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculos) em nome da
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empresa e/ou contrato de locagao, devendo estar acompanhando da
apolice de seguro (ou documentos equivalentes) dos equipamentos,
maquinas e veiculos no minimo contra terceiros, e cobertura para os
empregados/funcionarios no que couber.

7.1 O objeto a ser adquirido possui as especificagbes técnicas descritas e a
estimativa a ser adquirida:

Item | Cédigo Especificagao Und | Quant
CONSTRUGCAO DE COBERTURA PARA

01 Lote 01 QUADRA ESPORTIVA NA ESCOLA DA|UN |01
ALDEIATERERE
CONSTRUCAO DE COBERTURA PARA

02 Lote 02 QUADRA ESPORTIVA NA ESCOLA|UN |01
CAPAO BONITO
CONSTRUCAO DE COBERTURA PARA

03 Lote 03 QUADRA ESPORTIVA NA ESCOLA|UN |01
ELDORADO

Conforme levantamento inicial or¢ado pelo Sinape-09/2023-ORSE 02/2023-
SINFRA-027 dos pregos demonstrado abaixo, o valor aproximado da contratacao
é de R$ 1.499.998,19(um milhao, quatrocentos e noventa e nove mil, novecentos
e noventa e oito e dezenove centavos), sendo separado por lote no valor de R$
499.999,40(quatrocentos e noventa e nove mil, novecentos e noventa e nove
reais e quarenta centavos) que sera confirmado e complementado em pesquisa
formalizada, nos moldes legais, pelo setor competente, segue abaixo:

Item

Especificagao

Und

Quant

Orcamento.

01

CONSTRUGCAO DE COBERTURA
PARA QUADRA ESPORTIVA NA
ESCOLA DA ALDEIA TERERE

UN

1

R$ 499.999,40

03

CONSTRUGCAO DE COBERTURA
PARA QUADRA ESPORTIVA NA
ESCOLA CAPAO BONITO

UN

R$ 499.999,40
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CONSTRUCAO DE COBERTURA
03 |PARA QUADRA ESPORTIVA NA | UN 1 R$ 499.999,40
ESCOLA ELDORADO

9. DA DESCRIGAO DA sowcAo coulo 'rooo AgT 18, § mcusa w
DA LEI N°14.133/21

9.1 A partir dos estudos realizados para o presente objeto estudado, foram
identificadas que e viavel a contratagdo de uma empresa especializada na area
de engenharia ou arquitetura, para a realizagéo do servigo seguindo as normas
vigentes, pois o municipio ndo dispde de mao de obra especializada neste tipo
de servigo. O objeto estudado, nos termos propostos e justificados no presente
relatorio, apresentam melhor economia e aproveitamento dos recursos
humanos; materiais e financeiros ora disponiveis. Os resultados pretendidos sao
os beneficios diretos que o érgdo almeja com a contratagdo da solugdo, em
termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos
recursos, materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos
ambientais positivos, bem como, se for caso, de melhoria da qualidade, de forma
a atender a necessidade da contratagao.

10. Da Solugao Sugerida:

10.1 Diante das alternativas apresentadas pelo mercado, sé pesando-se 0s pos
e contras de cada uma delas, entende-se que a melhor solugao para a satisfagao
do interesse publico € A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
CONSTRUCAO DE COBERTURA PARA QUADRA ESPORTIVA NO
MUNICIPIO DE SIDROLANDIA/MS

11. DA JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRATAGAO - ART 18, § 1°, INCISO Vill DA LEI N° 14.133/21

( x ) A aquisi¢cao do objeto estudado se dara de forma parcelada, na intengao de
melhor oportunizar a participagcdo de um maior nimero possivel de empresas
interessadas e assim fomentar a economia.

( ) A contratacao do objeto nao sera parcelada por item, considerando prejuizos
para o municipio em relagdo a economia de escala e o0 melhor aproveitamento
dos recursos disponiveis, inclusive intentando a facilitagao da fiscalizagao pela
incidéncia de um so6 plano.

12. DOS RESULTADQ& PRETENNDOS ART 18, § 1° INCISO Vlll DA LEI
N° 14.133/21 ,

12.1 O objeto estudado, nos termos propostos e justificados no presente
relatorio, apresentam melhor economia e aproveitamento dos recursos
humanos; materiais e financeiros ora disponiveis.
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AR? 18, §;‘ir ﬁ%

( x ) O objeto estudado nao requer adequagdes do ambiente do érgao.
( ) O objeto estudado requer as adaptagGes abaixo descritas para a sua correta
e eficiente operacionalizagao:

14. DAS C
ART 18, §

(x ) O objeto ora estudado nao exige contratagao correlata para a sua imediata
operacionalizagédo.

( ) O objeto ora estudado exige contratagao correlata para a viabilizar a sua
instalagao, manutengéao, assisténcia técnica ou instalacao, que ocorrera através
de processo em andamento ou a ser formalizado, nos termos abaixo expostos:

( x ) Para a presente contratagao nao se verificam impactos ambientais passiveis
de registro.

( ) Para a presente contratagao, verifica-se o impacto ambiental abaixo relatado,
sendo sugeridas as agdes pontuadas a seguir para combater/diminuir os efeitos:

18, § 1°, INCISO X

Com base nos estudos ora realizados por esta Equipe, DECLARA que:
(x ) E VIAVEL a contratagéo proposta pela unidade requisitante.
() NAO E VIAVEL a contratagdo proposta pela unidade requisitante.
) A presente contratagado teve a sua viabilidade alterada, conforme abaixo:

17.1 Analise de Riscos

Probabilidade: ( )Alto ( )Meédio ( x)Baixo
Impacto: ( ) Grave ( )Moderado ( x)Leve
Dano: Nenhum tipo de dano

Os riscos comuns a toda contratagdo, ndo serdo pontuados na presente analise
de riscos, por se encontrarem previstos no Plano Basico de Fiscalizacao e a
equipe nao identificou outros riscos que meregam ora ser pontuados.
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' RISCOS IDENTIFICADOS MEDIDAS MITIGADORAS

Definicdo de exigéncias técnicas
' Licitagao fracassar (impacto - baixo) | compativeis com o objeto a ser
licitado.

Celeridade na analise e resposta aos
pedidos de analise do edital,
esclarecimentos, impugnagoes,
apresentacao de proposta de precos.

Demora nos procedimentos das fases
interna e externa da licitagao -
(impacto — médio).

18. DA FISCALIZAGAO

18.1 Fica designado como fiscal de contrato, o servidor Engenheiro Civil Murilo
Stanley Cavalcante Ferraz Crea-MS 20287/D, matricula 21650-1.

18.2 Fica designado como gestor de contrato, o servidor Rafael Soares
Rodrigues, DECRETO MUNICIPAL N.° 232.

18.3 Sao competéncias do gestor do contrato:

- Acompanhar, sempre que possivel, 0 andamento das contratagdes que ficarao
PLANO BASICO DE FISCALIZAGAO DE COMPRAS E SERVICOS

Indica-se como agdoes a serem observadas na fiscalizagdao de qualquer
objeto:

A equipe de fiscalizagdo da contratagdo € integrada pelos fiscais técnico e
administrativo, quando houver, bem como pelo gestor de contratos.

Nao havendo fiscal administrativo na contratagao, as atividades administrativas
da fiscalizagao deverao ser formalizadas pelo gestor do contrato.

Indica-se como agdes constantes do Plano Basico de Fiscalizagao, que devem
ser observadas pela equipe de fiscalizagao na gestao dos contratos de qualquer
objeto relacionado a obras e servigos de engenharia:

1 — REUNIAO INICIAL DA EQUIPE DE FISCALIZACAO COM O PREPOSTO DA
CONTRATADA - Nas contragdes de obras e servigos de engenharia, quando for
0 caso, apos inteirar-se do contrato e seus anexos e dos demais documentos
necessarios a fiscalizagao, o gestor da contratagao, acompanhado do (s) Fiscal
(s), devera promover reuniao inicial com o preposto da contratada em até 03 dias
uteis apos a assinatura do contrato, a fim de definir procedimentos para o perfeito
desenvolvimento dos trabalhos, dirimir as duavidas porventura existentes,
destacar pontos importantes da fiscalizagao a exemplo do acompanhamento da
evolugao do cronograma, da atengdao a qualidade dos produtos/servigcos
contratados, dentre outros aspectos relevantes ao objeto, de forma a garantir o
cumprimento das disposigoes previstas.

.a. A data e forma da reuniao (online ou presencial, e local), sera informada ao
preposto da contratada, via e-mail, pelo gestor do contrato e sera lavrada a ata
respectiva.

1.b. Sendo dispensada a reunido por parte da equipe de fiscalizagao, o gestor
informara o preposto por e-mail e certificara nos autos a referida dispensa.
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1.c. Nos contratos de mao de obra com dedicagao exclusiva, realizar reuniao
com os empregados terceirizados e informa-los de seus direitos previstos em
contrato e nos diplomas trabalhistas (acordo, convengdo ou sentenga),
esclarecendo que estdo autorizados a noticiar a administracdo quando do
descumprimento de seus direitos por parte da empresa contratada.

2 - INICIO DA EXECUGAO DO CONTRATO - antes da expedi¢do da Ordem de
Servigo — ANEXO VIil.a - o gestor de contrato devera se assegurar de que
inexistem pendéncias ou providéncias prévias a serem adotadas pela
Administragdo, a exemplo de liberagdo de area nos termos pactuados na
contratagao, licenciamentos, necessidade de nivelamento/terraplanagem na
area da construgado, finalizacdo de projetos, dentre outras providéncias de
qualquer das partes.

3 - GERENCIAMENTO DE RISCOS - acompanhamento das agoes langadas no
item “Do Gerenciamento de Riscos” do relatério do ETP, somando-se eventuais
acgOes indicadas para a mitigagao de riscos relativas ao objeto contratado, as
indicadas no presente instrumento.

4 - ASSINATURA DOS DOCUMENTOS FISCAIS — Os documentos fiscais
quando nd@o entregues pessoalmente junto com a mercadoria, deverdo ser
encaminhados diretamente ao fiscal do contrato no enderego eletrénico
informado pelo gestor no e-mail de marcagcao ou dispensa da reunidao de
fiscalizacao inicial.

4.1. Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no
periodo definido para pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido
pagamento o Contratado devera encaminhar relatério relacionando os numeros
das respectivas requisicdes emitidas ao longo do periodo, bem como outros
documentos adicionais previstos no contrato, para viabilizar o respectivo
pagamento.

4.2. No verso da Nota Fiscal (ou documento equivalente), devera constar a
assinatura do fiscal de contratos, que, e em caso de duvidas, conferira a sua
autenticidade.

4.3. Ao assinar a nota, o fiscal declara que o produto ou o servigo foi entregue
em consonancia com o pactuado na contratagao.

44. O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e
qualidade e havendo alguma ressalva, o fiscal devera anotar as devidas
observagdes ao lado de sua assinatura no respectivo documento.

4.5. Nao estando o fiscal presente no momento da entrega do produto, o servidor
que formalizar o recebimento devera langar no verso da nota a seguinte
informacao: “Conferéncia a ser formalizada posteriormente pelo fiscal do
contrato” e a conferencia do material se dara concomitantemente com o
recebimento provisorio e o langamento da assinatura do fiscal no verso da nota,
a época.

5 — RELATORIO MENSAL DE PRESTACAQ DE SERVICOS — quando se tratar
de prestacao de servicos a contratada devera apresentar juntamente com o
documento fiscal o “Relatério Mensal de Prestacao de Servigos”, informando a
evolugdo do cronograma dos servicos contratados, bem como os
acontecimentos do periodo.
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5.1 - O fiscal assinara no Relatério Mensal de Prestagao de Servigos formalizado
pelo contratado, anuindo com as disposi¢des nele constantes, apds a devida
conferéncia, destacando em anotagdo de proprio punho no documento que
“existem pontos divergentes que serao no COMUNICADO DE
IRREGULARIDADE”, nos termos do ANEXO Xl da Orientagao Técnica CGM n°
001/2023.

5.2 — O fiscal devera anuir no novo Relatério Mensal de Prestagao de Servigos,
s6 encaminhando o documento para a liquidagao da despesa apds certificar-se
da corre¢ao dos dados nele langados.

6 - RECEBIMENTO PROVISORIO DO PRODUTO/SERVICO - O produto/servigo
sera recebido provisoriamente pelo fiscal responsavel no prazo de até 03 dias
uteis, contados da data de recebimento da nota fiscal e documentos obrigatérios
anexos, mediante a formalizagao do Termo de Recebimento Provisério constante
do ANEXO IX da Orientagao Técnica CGM n°® 001/2023.

6.1. Os pagamentos das Notas Fiscais estardo vinculados as medigoes
respectivas e ao cronograma de execugao.

6.2. Se o cronograma de execugao nao for cumprido, o fiscal devera comunicar
o preposto para prestar os esclarecimentos necessarios e informar as
alternativas que serdo adotadas para o restabelecimento da programacéo.

6.3. Fatos justificados no atraso do cronograma de execucgao deverao constar do
diario de obras, quando for o caso.

6.4. O fiscal do contrato observara a qualidade dos produtos empregados e se
nao estiverem em consonancia com o definido na contratagdo, notificara a
empresa antes de liquidar as despesas.

7 — DEVOLUGCAO DE MATERIAL/PRODUTO- Havendo necessidade de
devolugédo da mercadoria em parte ou total, apés o atesto da nota fiscal
respectiva com o langamento da irregularidade/ressalva destacada no verso, o
fato devera ser langado em relatério ANEXO Xl da Orientagao Técnica CGM n°
001/2023, e sugerida notificagdo a empresa, sendo este protocolado
imediatamente nos autos respectivos.

8 — ACEITE DE MATERIAL/PRODUTO FORA DAS ESPECIFICACOES, PERTO
DO PRAZO DE ENCERRAMENTO DA VALIDADE OU COM OUTRAS
IRREGULARIDADES LEVES - O recebimento do objeto fora da especificagao
técnica pactuada ou perto do encerramento da validade, que ndo impacte na
execugdo do objeto, configura mera liberalidade da Administracdo e pode
ensejar a formalizagao de Comunicado de Irregularidade, nos moldes do ANEXO
Xl da Orientagao Técnica CGM n°® 001/2023, de forma a evitar a reincidéncia da
situagao.

8.1. Mesmo nao havendo no edital ou no contrato/instrumento substitutivo
validade minima determinada para os produtos entregues, se o fiscal verificar a
habitualidade de entregas de produtos préoximos do vencimento do prazo de
validade, deve solicitar a notificacao da empresa.

9 - RECEBIMENTO DO OBJETO FORA DO PRAZO - Diante de entrega fora do
prazo pactuado no processo, apés o atesto da nota fiscal respectiva com o
langamento da irregularidade destacada no verso, o fato podera ser langado em
relatorio e quando reiterada a intempestividade, o fiscal podera emitir solicitagao
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de notificagdo em casos em que a comunicagao nao cessar a irregularidade, de
forma a evitar a reincidéncia da situagao.

10 — RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO - O recebimento definitivo do
objeto sera efetuado pelo fiscal técnico e pelo gestor de contratos ou por
comissao constituida para esse fim, quando for o caso, no prazo de até 05 dias
uteis, contados do recebimento provisério do fiscal do contrato ou equipe
devidamente constituida ou da data de conclusdo das corregdes necessarias,
mediante a formalizagdo do Termo de Recebimento Definitivo constante do
ANEXO X da Orientagdo Tecnica CGM n° 001/2023.

10.1. Nao havendo irregularidade destacada no Termo de Recebimento
Provisorio, a hipotese de a verificagao a que se refere o item anterior nao ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se
o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

10.2. Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de
baixa vultuosidade e de facil conferéncia de quantidade e de qualidade,
devidamente atestado no Termo de Recebimento ANEXO IX, o recebimento
provisério se dara também de forma definitiva.

11 — PRORROGACAO DE VIGENCIA DO CONTRATO - Em até 40 dias do
vencimento do contrato, o fiscal emitira posigao sobre o aditamento, nos termos
do ANEXO XIlI.

11.1. Se a Contratada solicitar a prorrogagao antes da emissao do relatorio, esta
sera apreciada conjuntamente com o relatério, se a Contratada peticionar apos
a emissao do relatério e nao apresentar elemento que altere a posicao emitida
pelo grupo de fiscalizagao, este sera juntado ao relatério meramente para fins de
arquivamento, em qualquer caso, informando-se a interessada o deslinde de seu
requerimento no prazo de até 30 dias.

11.2. Quando o aditivo se referir a prorrogagao da vigéncia contratual, para fins
de verificagdo da permanéncia da vantajosidade da contratagéo, o fiscal de
contratos podera solicitar do setor competente a atualizagdo da pesquisa de
pregos, ou providenciar pessoalmente a verificagao dos precos praticados no
mercado, ou, ainda, solicitar ao contratado, no caso de inexigibilidade,
comprovagao de que seu o pregco esta compativel com o prego atualmente
praticado por ele no mercado, bem como aferir a vantajosidade da contratagao
por outros fatores, além do preco.

11.3. Ocorrendo a solicitacao de prorrogacao da Contratada apés a manifestagao
do gestor no relatério emitido pelo fiscal, este devera informar, por despacho no
expediente, que o relatorio de fiscalizagao foi concluido anteriormente (com a
posi¢ao do fiscal e do gestor sobre o aditamento), e encaminhar o expediente
juntamente com o relatério a autoridade maxima para subsidiar a sua decisao,
11.4 - Estando a prorrogagao decidida, o expediente de prorrogagao protocolado
pelo contratado posteriormente, devera ser juntado aos autos com o despacho
do gestor informando que a prorrogacao ja foi decidida.

11.5 — Se houver alguma razao/fundamento capaz de alterar a posigéo acerca
da decisao sobre o aditamento/prorrogacdao da contratacao, a tempo da
formalizagao do instrumento, esta devera ser encaminhada urgentemente para
deliberagao da autoridade competente.
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12 — COMUNICACAOQ/NOTIFICAGCAO - Todas as comunicagdes ou notificagdes
de irregularidades, bem como eventuais solicitacdoes e orientages repassadas
pelo fiscal de contrato ao preposto da empresa devem ser inseridas em relatério
de fiscalizagao ao final do més da ocorréncia, com resumo das providéncias que
foram adotadas pela contratada.

12.1. Respostas de Notificagdes - Quando o fiscal sugerir a notificagao da
empresa deve relatar no proximo Termo de Recebimento o status da sua
solicitagao de notificagao.

12.2. Caso a empresa deixe de manter as suas condi¢cées de habilitagcdo no
decorrer da execugao do contrato, o gestor devera encaminhar por e-mail, o
documento de notificagdo, nos termos do ANEXO Xll a da Orientagédo Técnica
CGM n° 001/2023, conferindo-lhe o prazo de 05 dias uteis para a regularizacao
devida, sob pena de rescisao contratual.

13- CONTRATACAO DE MAO DE OBRA COM DEDICAGAO EXCLUSIVA — No
inicio da execucgao, o fiscal deve solicitar da Contratada o encaminhamento de
Relagao nominal dos terceirizados que prestardo servigos para o municipio,
informando o local/posto de servigo e fungdo de cada um, bem como os
equipamentos de seguranga que serao obrigados a utilizar, o horario de trabalho
a cumprir, indicando o (s) empregado (s) que ira desempenhar a fungao de
supervisor (es), devendo atualizar a relagdo em cada renovagao contratual.
13.1. Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicagao exclusiva,
ou a cada renovacao, o gestor, devera exigir da contratada os comprovantes de
quitagao das verbas rescisorias trabalhistas de todos os trabalhadores
relacionados pela empresa como prestadores de servigo na contratagao.

14 — EMISSAO DE RELATORIO FINAL — CONSECUCAO DE OBJETIVOS O
gestor devera formalizar relatério ao final da contratagdao, com base nos
documentos emitidos pela equipe de fiscalizacao, informando se os objetivos da
contratacao foram alcangados e indicar eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragdo, nos termos do
documento ANEXO XV da Orientagao Técnica CGM n° 001/2023.

14.1. Enquanto houver notificagdo em andamento ou situacdo pendente na
contratagao, o fiscal nao podera emitir relatério final

15 — OUTRAS ACOES DE FISCALIZACAO

15.1. Enquanto o municipio nao regulamentar o processo de fiscalizagdao por
regulamento proprio, novos Anexos serao implementados por Orientagao
Técnica e testados em processos pilotos para posterior padronizagao;

15.2. O fiscal devera formalizar relatério de fiscalizagao:

15.2.1. Ao final de cada més que houver sugerido notificagao, informando o
satatus da notificagao;

15.2.2. Dentro de até 05 dias uteis da data em que tomar conhecimento de
irregularidades pontuais para registrar os fatos irregulares, as providencias e os
prazos concedidos para regularizagéo, se for o caso, devendo acompanhar a
situacao ate relatar a solugao da problematica;

15.2.3. No final de cada vigéncia contratual;

15.2.4. Em até 40 dias antes do encerramento da vigéncia, quando for o caso de
renovacao contratual, para que seja emitida posigao do fiscal sobre aditamento

Rua Sdo Paulo, 964, Centro, CEP 79.170-000, Fone (67) 3272-7400
Sidroldndia, Estado de Mato Grosso do Sul



Folha U

B o o Rubrica, 17

PREFEITURA MUNICIPAL DE SIDROLANDIA
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

do prazo;

15.2.5. No caso de prorrogagao ou aditamento por qualquer razéo, para
manifestagdo da sua posi¢éo quanto ao pedido;

15.2.6. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execucgado devera ser prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, podendo ser anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila;

15.2.6.1. Verificada a ocorréncia do subitem 15.2.6 por prazo superior a 1 (um)
més, a Administracao devera divulgar, em sitio eletrdnico e em placa a ser
afixada em local da obra de facil visualizagao, aviso de paralisagao de obra, com
os motivos e o responsavel pela inexecugao do objeto do contrato e a data
prevista para reinicio da sua execugao;

15.2.7. Se forem identificadas falhas nos projetos ensejadoras de alteragoes
contratuais, o fiscal deve enviar ao gestor solicitagao de abertura de aplicacéao
de penalidade para adogdo das providéncias necessarias para o ressarcimento
dos danos causados;

15.2.8. A(s) planilha(s) com indicagéo dos quantitativos e dos custos unitarios,
bem como com detalhamento das Bonificagoes e Despesas Indiretas (BDI) e dos
Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da
proposta vencedora, devera ser considerada para efeito de reequilibrio
econdmico-financeiro;

15.2.9. O fiscal devera observar se na obra estdo sendo utilizados o diario de
obras (com o langamento de todas as ocorréncias passiveis de registros) e os
equipamentos de seguranga obrigatérios para o objeto;

15.2.10. Em outras situagdes que o fiscal entender conveniente registrar
manifestag@o no processo;

15.3. A adogdo das agdes minimas propostas no presente plano de fiscalizacao
nao impede o fiscal da adogdo de outras agdes necessarias a solucao da
problematica & época de sua incidéncia e nem a formalizagao de relatorio de
proprio punho a ser emitido pelo gestor ou pelo fiscal do contrato em situagdes
pontuais.

Sidrolandia/MS, 08 de janeiro de 2024.

Larissa Aimeida Rocha
* OU=Departamento de Planejamento -
Larissa DEPLAN, O="Prefeitura Municipal de

Sidrolindia ", CN=Larissa Almeida

AI meida ROChaE%S-wmansla.m gov.br
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Larissa Almeida Rocha
Engenheira Civil
Crea — MS 67270/MS
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AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

(X) Concordo com o relatério de estudo técnico formalizado e autorizo a
contratagao nos termos declarados pela equipe de planejamento.

() Concordo com os eg técnicos realizados, acato a inviabilidade indicada
e determino o arquiva
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