I - INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1 - ORGAO: PROCURADORIA | 2 - TERMO DE REFERENCIA n2 007/2023/CAC-
GERAL DO ESTADO SGAC/PGE

3 - Numero da Unidade 4 - Descricdo da Categoria de Despesa:
Orcamentaria: 09101 - PGE/MT (X) Capacitagiio
( ) Equipamento de TI

( ) Consultoria/Auditoria/Assessoria

( ) Despesa de Custeio

() Bens Permanentes (duraveis/nio duraveis)

5 - Unidade Administrativa Solicitante: Subprocuradoria-Geral de Aquisi¢cdes e Contratos

6 - Processo: PGE-PR0O-2023/04395

I1 - FUNDAMENTACAO MINIMA PARA AQUISICAO DE BENS

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de instituicdo para a realizacdo do curso Programa de Mediac¢ao para a
Administracao Publica, direcionado aos procuradores e servidores da Procuradoria Geral
do Estado do Mato Grosso - PGE/MT, conforme contetido programatico e demais
especificacoes delineadas neste Termo de Referéncia.

2. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E ESPECIFICACAO TENICA
2.1. DOTACAO ORCAMENTARIA

Projeto/Atividade Exercicio Fonte Elemento de Despesa

2007 2023 1.760.0000 339039

2.2. ESPECIFICACAO SINTETICA

Ite Codigo Codigo

m SIAG TCE Descrigio Unidade | Qtd. | Valor Total

CURSO “Programa de
Mediacdo para a
Administracdo Publica
01 | 1075918 | 243549-7 | - Médulo 1 (Online - Un. 01 R$ 30.000,00
25 horas) e Modulo 2
(Presencial - 15
horas).”
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VALOR TOTAL APLICADO | R$30.000,00

VALOR POR EXTENSQO: trinta mil reais

2.3. ESPECIFICACAO ANALITICA

2.3.1. Contratacdo de instituicdo para a realizacdo do curso Programa de Media¢do para a
Administracdo Publica, que sera realizado em 02 (dois) médulos, sendo o Médulo 1 de
forma online, através da plataforma Zoom, entre os dias 02/05 a 17/05/2023, para
30(trinta) alunos e o Moédulo 2 de forma presencial, para 06 (seis) participantes, nas
dependéncias do Centro Brasileiro de Mediacdo e Arbitragem, localizado na cidade do
Rio de Janeiro - R], entre os dias 22/05 a 26/05/2023.

Periodo de realizacio e local:
Modulo 1: de 02/05a17/05/2023
Local: Plataforma Zoom (ONLINE)

Médulo 2: de 22/05 4 26/05/2023

Local: Centro Brasileiro de Mediacdo e Arbitragem, localizado na Rua Candelaria, n° 9, Gr.
803 Centro, Rio de Janeiro - R] - CEP 20091-904. (PRESENCIAL)

Objetivo: Disseminar boas praticas institucionais visando a preparacdo dos servidores e

Procuradores para o desempenho das rotinas de mediacdo de conflitos, os quais terdo

aptidao para:

e Prestacdo de assisténcia na obtencdo de acordos, facilitando o didlogo entre as partes
litigantes;

e Implementacdo de modelo de conduta para futuras relagdes, num ambiente
colaborativo em que as partes possam dialogar sobre seus interesses;

e Identificar as questdes mais importantes, visando o atendimento das necessidades das
partes;

e Preservacdo do relacionamento entre os litigantes, evitando-se assim novos conflitos;

Contetido programatico:

MODULO 1 (25H) - CICLO DE PALESTRAS/AULAS ( 30 PARTICIPANTES)
Local: Plataforma Zoom

Teoria Geral do Conflito

02/05 - 9:30h / 12h - Larissa Davidovich

I. Conflitos destrutivos e construtivos

I1. Reflexos da moderna teoria do conflito na mediagao
[11. Estratégias para lidar com as emogdes
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Teoria da Negociacao

03/05 - 9:30h / 12h - Murilo Alambert

I. Introducdo a Teoria da Negociacdo baseada em interesses
I1. Diferenciacdo entre interesses e posicdes

[1I. Métodos / Estilos de Negociacdo

IV. Negociacdo baseada em principios da escola de Harvard

Técnicas de Comunicacio
04/05 - 9:30h/12h - Ana Kruel
I. Relagdes interpessoais;

II. Escuta ativa;

[I1. Empatia

Teoria da Mediacao

05/05 - 14h/16:30h — Barbara Brandao
I. Parte geral:

I1. Conceito;

[1I. Principios;

IV. Aplicabilidade;

V. Beneficios.

Técnicas de Mediacao

09/05 - 9:30h / 12h - Liana Valdetaro

I. Etapas da mediagao:

II. Da pré-mediacao a mediacio,

[1I. Mapeamento do conflito,

IV. Reunides privadas (caucus),

V. Teste de realidade,

VI. Exploragdo de opgoes,

VII. A construgdo do acordo (verbal e escrito).

0 Advogado Publico na mediacao

10/05 - 9:30h / 12h - Dulce Nascimento

I. A escolha do procedimento - mediagao, conciliagao, facilitacdo de didlogos
I1. A escolha do terceiro neutro;

[1I. Papel do terceiro neutro;

IV. Papel do advogado;

V. Dilemas éticos

Mediacdo de Sistemas para Resolucio de Disputas da Adm Publica
11/05 9:30h / 12h - Teresa Rossi

I. Tipos de DSD

[1. Etapas para o desenho

I1I. Principios aplicados

IV. Exemplos praticos
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A mediac¢io na administracio publica
12/05 - 9:30h / 12h - Humberto Dalla

[. Contexto histérico no Brasil e no mundo
[1. Cédigo de Processo Civil

I1I. Lei de Mediacao

IV. Regulamentacdo aplicavel a PGE-MT

Advocacia Colaborativa

16/05 - 9:30h / 12h - Olivia Furst

I. Os pilares das Praticas Colaborativas
I1. O papel do advogado colaborativo

Online Dispute Resolution

17/05 - 9:30h / 12h - Andrea Maia

I. As ferramentas online

[I. Formas de resolucdo de conflitos online

[11. Técnicas para mediacio online

IV. LGPD e questdes éticas na mediagdo online

MODULO 2 (15H) - MEDIACAO NA PRATICA (06 PARTICIPANTES)
Local: Centro Brasileiro de Mediacao e Arbitragem

Mediacdo Simulada - Organizacional
22/05 - 9:30h/12h - Mariana Souza

Teoria dos Jogos
22/05 -13:30 / 16h - Murilo Alambert

Mediacdo Simulada - Administracdo / Particular
23/05 - 9:30h / 12h - Mariana Souza

Ferramentas da mediacgao
24/05 - 9:30h / 12h - Samantha Pelajo

Mediacdo Simulada - Construcdo de consenso / Multipartes
25/05 - 9:30h / 12h - Mariana Souza

Comunicag¢do nao-verbal

26/05 - 14h/16:30h - Barbara Brandao

[. linguagem corporal

[1. outras formas de comunicagdo nao verbal

2.3.2. A carga horaria total do curso sera de 40 (quarenta) horas, divididas por 16

(dezesseis) aulas, tedricas e/ou praticas, tendo cada aula a duragdo de 2h30min (duas horas

e trinta minutos);
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2.3.3. O curso deve ser realizado de forma online, em ambiente virtual com transmissao
total ao vivo e 30 (trinta) acessos (vagas) de forma simultinea; e o presencial serd nas
instalacbes do CBMA - Centro Brasileiro de Mediacdo e Arbitragem, localizado na Rua
Candelaria, n° 9, Gr. 803 Centro, Rio de Janeiro - R].

2.3.4 O curso devera ser ministrado de maneira sincrona, com a possibilidade de interacdo
em tempo real com o instrutor;

2.3.5. 0 curso sera realizado, Médulo 1 (25h) nos dias: 02204 ,08a 12 e 16 a 17 de maio
na forma online. Modulo 02 (15h) nos dias: 22 a 26 de maio na forma presencial, detalhes
de horarios e assunto, conforme item 2.3.1 deste Termo de Referencia. Bonus (6h) visita ao
TJ/R]. (obs.: a combinar);

2.3.6. Todo o material de apoio que eventualmente venha a ser utilizado para as aulas
devera ser disponibilizado aos participantes, previamente ou posteriormente, conforme a
metodologia a ser adotada pela CONTRATADA;

2.3.7. A CONTRATADA devera realizar o controle de frequéncia, com o envio de cépia da
lista de presenca, bem como emitir os certificados de participagdo conforme critério a ser
definido em conjunto com a CONTRATANTE;

2.3.8. Os certificados serdo confeccionados pela CONTRATADA, contendo, no minimo, a
identificacdo da CONTRATADA, o nome do curso, o periodo de realizacio e a carga horaria;
2.3.9. Os recursos tecnologicos usados pela CONTRATADA para a prestacdo do servico
deverdao estar em perfeito funcionamento, sem falhas ou interrupgdes, incluindo a
transmissao de audio e video;

2.3.10. A CONTRATADA devera ser responsavel pela disponibilizagdo da plataforma de
ensino aos participantes, conforme indicacdo da CONTRATANTE, podendo haver
remanejamento de participantes indicados pela CONTRATANTE até a data de inicio das
aulas;

2.3.11. A prestacdo do servico se iniciard apds a emissdo da ordem de servico para a
CONTRATADA, que devera ocorrer com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias tuteis da data
prevista para o inicio das aulas;

2.3.12. O conteddo do curso devera ser ministrado pelo(s) instrutor(es) informado(s) na
proposta e na forma descrita neste Termo de Referéncia;

2.3.13 Qualquer alteracdo deve ser aprovada previamente pela CONTRATANTE.

3. DA JUSTIFICATIVA

A Lei Complementar n? 111/2002 dispde especificamente sobre o regime juridico dos
Procuradores do Estado de Mato Grosso, sendo um de seus dispositivos o art. 69, que trata
dos deveres inerentes aos advogados publicos regidos pela referida lei. Com inclusdo dada
pela Lei Complementar n°® 200/2004, inseriu-se no citado artigo (art. 69 LC n° 111/02) o
inciso IX, que elenca como um dos deveres dos Procuradores a frequéncia em seminarios
e em cursos de treinamento e aperfeicoamento.

Diante disso, é de suma importincia que a Administracio Publica mantenha os
procuradores atualizados, aprimorando o desempenho de suas fun¢des de forma segura,
garantindo o respaldo necessario ao Gestor Publico.
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Para além disso, a presente demanda surge em decorréncia da necessidade de capacitar os
servidores e procuradores do Estado de Mato Grosso, visando a atuagdo destes como
mediadores nos procedimentos de autocomposicio instaurados no ambito da Procuradoria.

Acerca do assunto, importante citar o disposto no art. 400 do Decreto Estadual n° 1.525, de
novembro de 2022, que regulamenta a Lei Federal n® 14.133, de abril de 2021 no dmbito da
Administracdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

O referido art. 400 do Decreto 1.525/2022 dispde sobre a implementagdo dos meios
alternativos de prevencgdo e resolucao de controvérsias, no ambito da Procuradoria-Geral do
Estado de Mato Grosso, criando para tanto a Cadmara Administrativa de Resolucio
Consensual de Conflitos envolvendo Aquisi¢coes e Contratos no Estado de Mato Grosso
- CONSENSO MT, cuja atuacdo sera implementada e regulamentada por resolucdo do
Colégio de Procuradores da PGE/MT.

Outrossim, a demanda pelo objeto deste Termo de Referéncia propiciard uma melhor
aplicacdo da Lei n°® 13.140, de 26 de junho de 2015 no ambito da PGE/MT, lei esta que
dispde sobre a mediac¢io entre particulares como meio de solucdo de controvérsias e sobre
a autocomposicdo de conflitos no ambito da administracdo publica, além de dar efetividade
as disposicdes contidas n os arts. 39, §§ 22 e 32 e 174 do Cddigo de Processo Civil, art. 26 da
LINDB, e Lei n° 7.692, de 12 de julho de 2002, que regula o processo administrativo no
ambito da Administracdo Publica Estadual de Mato Grosso.

Pretende-se, portanto, na hip6tese em tela, a contratacdo por inexigibilidade de licitacao,
com fulcro no artigo 74, inciso III, alinea da Lei n2 14.133/21, na medida em que se
busca a contratacdo de instituicdo que possua a oferta de curso de mediacdo adaptado as
necessidades da PG-19 acima referidas.

3.1. JUSTIFICATIVA PARA O QUANTITATIVO DE VAGAS E RESULTADOS ESPERADOS
DIRETOS E INDIRETOS

A demanda pelas 30 (trinta) inscri¢des para os Médulos 1 e 2, se desenvolvera da seguinte
forma:

Participardo do Mddulo 1, 30 (trinta) servidores e procuradores oriundos das Secretarias
de Estado e assessorias consultivas, ligadas preferencialmente as areas de Aquisi¢cdes e
Contratos, sendo que desses, 06 (seis) participardo do Médulo 2, que em razdo das
matérias/atividades lecionadas no Modulo, estardo aptos a obter certificacio de mediagao
internacional.

Os servidores e procuradores que participarem do Programa de Mediag¢do para a
Administracio Publica ficardo responsaveis por disseminar as praticas e medidas de
solucdo de conflitos em dmbito institucional, sendo que alguns destes integrardo a CaAmara
Administrativa de Resolucio Consensual de Conflitos - CONSENSO-MT, o6rgio
responsavel em efetivar/aplicar as medidas de mediacdo, promovendo a solucdo dos
conflitos no dmbito da PGE/MT.

0 evento demandado nesta oportunidade (Programa de Media¢ao para a Administracao
Publica) guarda pertinéncia entre o exercicio das atribuicdes dos servidores e da
instituicao, sendo indispensavel para o aperfeicoamento e atualizacdo na matéria mediacao
[Coordenadoria de Aquisi¢des e Contratos)
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na estrutura do 6rgao.

Uma vez que o programa do evento trata de toda matéria afeta a competéncia do
CONSENSO-MT, permitira a troca de informacdes e experiéncias, além da participacao
produtiva em discussdes com grandes nomes do Direito.

0 escopo da contratacgio, inclusive, estd em consonancia com o Plano Anual de Aquisi¢oes
e Contratagoes - PAAC 2023, aprovado pela Portaria Interna n° 28/GPG/2023, que prevé
orcamento visando a “CAPACITACAO - TREINAMENTOS E CONGRESSOS”.

A participacdo de servidores e Procuradores no curso de mediacdo ministrado pelo Centro
Brasileiro de Mediacao e Arbitragem ira propiciar troca de informacoes e experiéncias, a
ponto de fornecer suporte aos participantes, tendo como consequéncia direta a
disseminacdo da mediacdo, e de suas praticas profissionais, de maneira abrangente e efetiva
no ambito da PGE/MT.

Objetiva-se assim a preparacdo dos servidores e procuradores do Estado para o
desempenho, com exceléncia, das praticas da mediacdo, além de se promover o
desenvolvimento de competéncias que servirdo de base para a atuacdo consensual num
aspecto geral, considerando as atribuicdes e competéncias da PGE/MT.

Portanto, caracteriza-se como oportunidade relevante para a melhoria do desempenho dos
servidores publicos e da Procuradoria Geral do Estado de MT, na forma como proposta.

3.2. DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

O CBMA - Centro Brasileiro de Mediacdo e Arbitragem é uma cdmara arbitral
consolidada e internacionalmente conhecida, fundada em 2002 pelas entidades ACR],
FENASEG e FIRJAN, e conta com instala¢des adequadas, corpo técnico especializado, além
de um quadro de arbitros e mediadores de elevada competéncia e reconhecimento no meio.

3.3. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, DA ANALISE DE RISCO E DO PARECER
TECNICO SETORIAL E CENTRAL

O estudo técnico preliminar possui o objetivo de modelar os parametros da contratacdo.
Apesar de ser uma peca importante, nem sempre ela é obrigatéria. Nos termos do art. 38, |,
do Decreto Estadual n? 1.525/2022, o ETP pode ser dispensado em caso de contratacao de
obras, servicos, compras e locagdes cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos I e Il
do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, independente da forma de contratacdo. Portanto,
considerando o valor da presente contratacdo, o ETP estd dispensado, ja a andlise de risco,
observamos a possibilidade de dispensa, prevista no inciso Il alinea a do mesmo artigo.

Referente ao parecer técnico setorial e central neste caso a aquisi¢do pretendida, ndo ha o
que se demonstrar. Ja que é uma demanda elaborada diretamente com o setor de Licitacoes
sendo atendidos todos os requisitos exigidos pelo ordenamento juridico.

Diante do exposto, conclui-se que se trata de objeto cuja natureza afasta a necessidade do
estudo técnico preliminar e da analise de risco, assim como o parecer técnico.
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4. DA HABILITACAO

4.1. A empresa devera apresentar a titulo de habilitacdo os seguintes documentos, tendo em
vista que a contratacdo envolve valor inferior a % (um quarto) do limite para dispensa de
licitacdo para compras em geral?, conforme art. 138 do Decreto Estadual n® 1.525/2022:

a) Contrato ou estatuto social atualizado;

b) Documento de identidade do sécio administrador e procurador se houver, com
procuragao respectiva;

c) Prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica através de consulta ao Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS da
Controladoria-Geral da Unido.

5. DA FISCALIZACAO

5.1. A fiscalizagdo serd exercida por servidor (es) designado (s) pelo Contratante, o qual
competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execu¢do do presente Contrato.

5.1.1 Fiscal Titular: Diego Marques Santana Miyoushi, CPF: 395.770.888-56 matricula:
305571, Procurador da PGE/MT.

5.1.2. Fiscal Substituto: Evalton Rocha dos Santos Junior, CPF: 804.559.641-49
matricula: 95508, Coordenador de Aquisicoes e Contratos - PGE/MT.

6. DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado em PARCELA UNICA, mediante a apresentacio da Nota
Fiscal e documentagdo de regularidade fiscal necessaria a estabelecida em lei.

6.2. Caberia a CBMA manter atualizados os dados abaixo fornecidos:

Centro Brasileiro de Mediac¢do e Arbitragem - CBMA
Banco: Itau (341)

Agéncia: 0310

Conta Corrente: 51313-0

As notas de empenho deverdo ser enviadas para: financeiro@cbma.com.br /

gleicianeramos@cbma.com.br

Contato: Gleiciane Ramos - (21). 96803-5530 / (21) 2223-0194 / (21) 2233-0194
Endereco: Rua Candelaria, n° 9, Gr. 803 Centro, CEP: 20091-904, Rio de Janeiro - R].

! Conforme valores atualizados por meio do Decreto Federal n2 11.317/2022.
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6.3. A Nota Fiscal deverd ser emitida em nome do ESTADO DE MATO GROSSO -
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO, inscrita no CNPJ n®
03.507.415/0003-06 e somente sera paga mediante o atesto do fiscal do contrato.

6.4. A Contratada devera indicar no corpo das notas fiscais o nimero do contrato e ordem
de servico, o nimero e nome do banco, agéncia e nimero da conta na qual devera ser
realizado o pagamento, via ordem bancaria.

6.5. Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais, serdo devolvidas a Contratada
para as necessarias corregdes, com as informacgdes que motivaram sua rejeicao, retomando-
se 0 prazo para pagamento da data da sua reapresentacdo valida.

6.6. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria a ser depositada em conta
corrente, no valor correspondente, apds a entrega do certificado de participacao pelo
servidor e apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do
contrato/objeto, obedecendo aos prazos estabelecidos em Lei e Decretos vigentes

6.7. Toda Nota Fiscal devera ser entregue, juntamente com a apresentacdo da regularidade
fiscal, conforme disposto no Decreto n. 8.199/2006, por meio das certiddes expedidas pelos
orgdos competentes, que estejam dentro do respectivo prazo de validade expresso na
propria certidao.

6.8. 0 pagamento sera efetuado ap0s a nota fiscal estar devidamente atestada pelo fiscal do
contrato e acompanhada da prova da regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso,
conforme disposicdo do art. 347 do Decreto Estadual n2 1.525/2022.

7. JUSTIFICATIVA DA FORMACAO DO PRECO

7.1. 0 prego foi formado de acordo com a proposta comercial apresentada pela contratada.
7.2. Mapa Comparativo de Preco (fls.45).

7.3. O investimento proposto pela empresa é de R$ 30.000,00 (TRINTA MIL REAIS),
porém o preco ofertado pela empresa detentora da exclusividade deve ser justificado,
devendo resguardar o erario publico de qualquer dano, onde analisamos se o prego é o
mesmo que se encontra sendo praticado no mercado.

Reafirmo que mesmo nos casos de inexigibilidade de licitacdo, deve-se analisar e verificar a
compatibilidade do preco ofertado com o que se encontra sendo praticado no mercado -
Artigo 23, §4°d NLI n2 14.133/21.

Sendo assim, verificamos proposta enviada pela empresa a Procuradoria Geral do Estado do
Rio de Janeiro, visto que para a PGE do Rio de Janeiro, ndo foi ministrado o modulo 2 (dois)
na forma presencial CBMA ,somente na forma online (plataforma Zoom) ao analisar as duas
propostas tanto da PGE do Rio de Janeiro, quando para PGE de MT, se equiparam, a
dindmica na proposta da forma online, porém a Procuradoria de MT também requisitou
uma visita ao T] do Rio de Janeiro, visto tudo isso, ndo tem como ndo observar a
vantajosidade oferecida no valor proposto a Procuradoria Geral do Estado - MT, conforme
Propostas (fIs. 05/14 e 21/25) .

A empresa ainda explana na proposta enviada a PGE de MT, que outras instituicdes (como
PGEs e PGMs), que se mostrarem interessados no Curso no mesmo formato ora apresentado
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também poderdo realizar a sua contratacdo, nas mesmas condi¢des ora oferecidas a
PGE/MT e, anteriormente, a PGE/R]. (fIs.05/07)

A CBMA é uma camara consolidada, fundada em 2002, seu objetivo de acordo com seu
estatuto, é atuar na administracdo de mediacdo e arbitragem, além de treinamento,
preparacao, formacdo e do aperfeicoamento de pessoal especializado, se destaca o Curso de
Formacdo e Capacitacdo em Mediacdo Empresarial, que ji formou inimeras turmas de
mediadores, nos formatos presencial e online, porém optamos por nido usar na formacio do
preco esses contratos, por se tratarem de contratos unitarios e também o contetido ser um
pouco diferente, jaA que estamos falando de mediacdo empresarial, e no caso presente
pretendemos a contratacdo do treinamento para desempenhar conciliagdo na administracao
publica. (fls.05/07)

Toda via cabe ressaltar que a empresa garante em documento, que o valor proposto a
PGE/MT serd o mesmo ofertando a outros 6rgaos.

Portanto incluimos propostas enviadas a PROCURADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO (fis 21/25), e PROCURADORIA GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
(fls.05/14) Obedecendo as regras para uma efetiva aquisicdo/contratacio, foi possivel
anexar comprovac¢do por meio de nota fiscal e empenho, conforme reza o Art.23,§ 42 da
Nova Lei de Licitacdo n® 14.133/2021 e Art.52 do Decreto Estadual n? 1.525/2022, com
isso, o valor proposto, certificado pela CAC/PGE é de R$ 30.000,00 (trinta mil reais) para
participacdo de 30(trinta) servidores lotados nas unidades da PROCURADORIA GERAL DO
ESTADO DE MATO GROSSO.

Apéds o descrito, certifico que o servico or¢ado possui a especificacdo compativel com o
objeto e que seu preco estd condizente com o praticado no mercado e que atende todos os
preceitos legais que justificam a contratacdo na modalidade INEXIGIBILIDADE, dispensa de
licitacdo, prevista no art. 74, inciso 111, Aline f da Lei n® 14.133/2021.

8. DEMAIS REQUISITOS LEGAIS PARA O DEVIDO PROSSEGUIMENTO DA DEMANDA e
JUSTICATIVA DA MODALIDADE ESCOLHIDA

A fim de obedecer aos termos e condi¢des estabelecidas no Decreto Estadual 4630/2002
que prevé critérios para a participacdo de servidores publicos estaduais em conferéncias,
congressos, cursos, treinamentos e eventos similares, segue em anexo Minuta do Termo de
Responsabilidade, que devera ser de responsabilidade do Fiscal Titular, garantir o efetivo
preenchimento por todos os participantes do evento.

Apods o descrito, certifico que o servico possui a especificacdo compativel com o objeto e que
seu preco, conforme justificado no item 7 deste Termo de Referéncia, esta condizente com o
praticado no mercado e que atende todos os preceitos legais que justificam a contratacao na
modalidade INEXIGIBILIDADE, dispensa de licitacdo, prevista no art. 74, inciso III,
alinea f, §32 da Lei n® 14.133/2021.

Por fim, certifico e dou fé que ndo ha incoeréncia em quaisquer das vedacdes impostas pela
Lein.2 14.133/2021 (art. 7° c/c art. 117).
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9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste termo de referéncia e de sua
proposta, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais;

9.2. Responsabilizar-se pelo recebimento da nota de empenho;

9.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Contratante ou a terceiros;

9.4. Utilizar instrutores habilitados para ministrar o treinamento, de conformidade com as
normas e determinag¢des em vigor;

9.5. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer dos
servicos;

9.6. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada;

9.7. Confirmar a inscricao dos participantes;
9.8. Prestar suporte ao participante por e-mail e telefone;

9.9. Providenciar os materiais, equipamentos e quaisquer recursos didaticos a serem
utilizados na capacitagao;

9.10. Controlar a frequéncia dos participantes;

9.11. Disponibilizar local e infraestrutura para realizacio da capacitagio;

9.12. Ministrar a capacita¢do de acordo com o cronograma definido na proposta;
9.13. Entregar o Certificado de conclusdo de curso aos participantes;

9.14. Encaminhar a nota fiscal juntamente com as CND’s necessarias para pagamento.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Inscrever os participantes;

10.2. Encaminhar nota de Empenho;

10.3. Comunicar a empresa todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a prestagdo do
servico;

10.4. Efetuar o pagamento a contratada apos a apresentacdo da Nota Fiscal devidamente
atestada pelo fiscal;

10.5. Fiscalizar a prestagao do servico.

11. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Na hipétese da ocorréncia de quaisquer infragdes contratuais ou legais, especialmente
de inadimplemento de obrigacdo pela CONTRATADA, esta estard sujeita as sancdes
previstas no Art. 156 e ss da Lei n2. 14.133/2021, sendo que, para fixacdo das penalidades,
serdo observados os seguintes critérios:
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11.2. Adverténcia por escrito, admitida inicialmente, pela infringéncia de qualquer item
pactuado, desde que sem consequéncias nos prazos e nos valores do CONTRATO;

11.3. Multa, no valor equivalente a 10% (dez por cento) do valor do Contrato, quando a
CONTRATADA, sem a existéncia de motivo justo, rescindir ou der causa a rescisdo do
Contrato;

11.4. Podera ser aplicada multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato, caso
a CONTRATADA descumpra qualquer outra condicdo ajustada e, em especial, quando nao se
aparelhar convenientemente para a execucao dos servicos.

11.5. Suspensido temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

11.6. Declaracido de idoneidade que impede o licitante/contratado de licitar/contratar com
a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicio.
Podera haver a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, assim
que o licitante/contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes, depois de
decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base na subclausula anterior;

11.7. As sancgdes previstas nas subclausulas anteriores, quando cabiveis, poderdo ser

aplicadas cumulativamente, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo previsto na
Lein®. 14.133/2021.

11.8. Serdo assegurados a CONTRATADA, em qualquer caso, o contraditério e a ampla
defesa.

11.9. A imposicdo de qualquer penalidade nao exime a CONTRATADA do cumprimento de
suas obrigacdes, nem de promover as medidas necessarias para reparar ou ressarcir
eventuais danos causados a CONTRATANTE.

11.10. Demais san¢des conforme legislacdo vigente

12. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL:

Nao se aplica, tendo em vista se tratar de entrega imediata do servico, formalizado por meio
de instrumento equivalente (ordem de servigo/nota de empenho) que nado o contrato, dos
quais ndo resultem obrigac¢des futuras.

13. DA GARANTIA:

Nao se aplica

14. LEGISLACAO APLICADA AO OBJETO

14.1. Sera regido pela Lei n? 14.133/2021, suas alteragdes e demais legislagdes pertinentes.
14.2. Decreto Estadual n? 1.525/2022,
14.3. Sdo partes integrantes deste Termo de Referéncia:

A) ANEXO I - Minuta de Ordem de Fornecimento;
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B) ANEXO II - Minuta do Termo de Responsabilidade.

Cuiabi-MT, 14 de abril de 2023.
Elaborado por:

Hoguicherli de Souza Pinho
Assessora Técnica PGE

De acordo:

Evalton Rocha Dos Santos Junior
Coordenador de Aquisi¢coes e Contratos
PGE-MT

Soraya Mota Queiroz Salvador
Diretora Geral

Procuradoria Geral do Estado de Mato Grosso
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ANEXO | MINUTA 10003/2023/PGEMT

ORDEM DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS/SERVICO

TR n2 007/2023/CAC-
PROT/PROC. PGE-PR0O-2023/04395 DATA | XX/05/2023
GPG/PGE
ORGAO
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO - PGE/MT

SOLICITANTE
CNPJ 03.507.415/0003-06 Insc. Estadual 13.241.888-6
END.- Avenida Republica do Libano, n2 2258, Bairro Despraiado, CEP 78048-135 -

h Cuiaba-MT.
Telefone (65) 3613-5921 / 3613-5956

. . Diego Marques Santana . . . .
Fiscal Titular ] ] E-mail | diegomiyoushi@pge.mt.gov.br
Miyoushi
Fiscal Evalton Rocha dos . o
. ] E-mail | evaltonjunior@pge.mt.gov.br

Substituto Santos Junior

Orgao Projeto Elemento de Despesa Fonte

09101 2007 339039 1.760.0000
FORNECEDOR CENTRO BRASILEIRO DE MEDIACAO E ARBITRAGEM - CBMA
CNPJ/CPF 05.155.687/0001-58 Telefone | (21)2223-0194/(21) 2233-0194
Representante | Gustavo da Rocha Shmidt | E-mail financeiro@cbma.com.br
CPF n? 085.861.947-43 RG n.2 103669123 - IFP

MODALIDADE: INEXIGIBILIDADE DE LICITAGCAO — art 74, inciso III, alinea f c/c art. 62, inciso
XVIII ambos da Lei n? 14.133/2021, Decreto Est. n® 1.525/2022.

ITEM DISCRIMINACAO/ESPECIFICACAO QUANT. VALOR UNIT. VALOR TOTAL
curso “Programa de Mediagcdo para a

01 Administracdo Publica — Médulo 1 01 RS 30.000,00 R$30.000,00
(Online — 25 horas) e Modulo 2
(Presencial — 15 horas).
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mailto:financeiro@cbma.com.br
https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=421000

VALOR TOTAL R$ 30.000,00

1. AENTREGA DO OBJETO

1.1. Prazo de entrega: O prazo para entrega serd: de, 02 a 04, 08 a 12 e 16 a 17 de maio na
forma online, Médulo 1 (25h) e 22 a 26 de maio na forma presencial, Modulo 02 (15h), detalhes
de horarios e assunto, conforme item 2.3.1 do Termo de Referencia. Bonus (6h) visita ao TJ/R].
(obs.: a combinar),

1.2. Local de entrega: (ONLINE) Plataforma Zoom e (PRESENCIAL) Local: Centro Brasileiro de

Mediacdo e Arbitragem, localizado na Rua Candeléria, n°® 9, Gr. 803 Centro, Rio de Janeiro - R] -
CEP 20091-904.

1.3. Forma de entrega: (ONLINE) Plataforma Zoom e (PRESENCIAL)
1.4. Prazo de Execucdo: de 02 a 26 de maio de 2023.

1.5. Periodicidade de pagamento: Parcela Unica.
2. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

2.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste termo de referéncia e de sua
proposta, com o0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais;

2.2. Responsabilizar-se pelo recebimento da nota de empenho

2.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Contratante ou a terceiros;

2.4. Utilizar instrutores habilitados para ministrar o treinamento, de conformidade com as
normas e determinagdes em vigor;

2.5. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer dos
Servigos;

2.6. Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacées
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada;

2.7. Confirmar a inscri¢cdo dos participantes;
2.8. Prestar suporte ao participante por e-mail e telefone;

2.9. Providenciar os materiais, equipamentos e quaisquer recursos didaticos a serem
utilizados na capacitacao;

2.10. Controlar a frequéncia dos participantes;

2.11. Disponibilizar local e infraestrutura para realizacdo da capacitacao;

2.12. Ministrar a capacitacdo de acordo com o cronograma definido na proposta;
2.13. Entregar o Certificado de conclusdo de curso aos participantes;

2.14. Encaminhar a nota fiscal juntamente com as CND’s necessdrias para pagamento.
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(i) Certidao Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;

(ii) Certiddo Conjunta de Tributos Estaduais e Divida Ativa do Estado de Mato Grosso;

(iii) Certiddo Negativa de Débito Fiscal Estadual do respectivo domicilio tributdrio;

(iv) Certiddo Negativa de Divida Ativa de competéncia da PGE do respectivo
domicilio tributario;

(v) Certiddao Negativa de Débito Municipal, expedida pela Prefeitura do respectivo
domicilio tributario;

(vi) Certidao do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

(vii) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

3. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
3.1. Inscrever os participantes
3.2. Encaminhar nota de empenho.

3.3. Comunicar a empresa todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a prestacao do
servigo;

3.4. Efetuar o pagamento a contratada apds a certificacdo dos participantes e a apresentagao
da Nota Fiscal devidamente atestada pelo fiscal;

3.5. Fiscalizara prestac¢ao do servico;

4. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

4.1. Na hipdétese da ocorréncia de quaisquer infragdes contratuais ou legais, especialmente de
inadimplemento de obrigacdo pela CONTRATADA, esta estara sujeita as san¢des previstas no
Art. 156 e ss da Lei n?. 14.133/2021, sendo que, para fixacdo das penalidades, serdo
observados os seguintes critérios:

4.2. Adverténcia por escrito, admitida inicialmente, pela infringéncia de qualquer item
pactuado, desde que sem consequéncias nos prazos e nos valores do CONTRATO;

4.3. Multa, no valor equivalente a 10% (dez por cento) do valor do Contrato, quando a
CONTRATADA, sem a existéncia de motivo justo, rescindir ou der causa a rescisdo do
Contrato;

4.4, Podera ser aplicada multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato, caso a
CONTRATADA descumpra qualquer outra condicdo ajustada e, em especial, quando nao se
aparelhar convenientemente para a execugao dos servigos.

4.5. Suspensdo temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

4.6. Declaracdo de idoneidade que impede o licitante/contratado de licitar/contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo. Podera
haver a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, assim que o
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licitante/contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes, depois de
decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na subcldusula anterior;

4.7. As sanc¢Oes previstas nas subcldusulas anteriores, quando cabiveis, poderao ser aplicadas
cumulativamente, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo previsto na Lei n2.
14.133/2021.

4.8. Serao assegurados a CONTRATADA, em qualquer caso, o contraditério e a ampla defesa.

4.9. A imposi¢ao de qualquer penalidade ndao exime a CONTRATADA do cumprimento de suas
obrigacdes, nem de promover as medidas necessarias para reparar ou ressarcir eventuais
danos causados a CONTRATANTE.

4.10. Demais san¢Oes conforme legislacdo vigente.

5. LEGISLACAO APLICADA AO OBJETO
5.1. Serd regido pela Lei n2 14.133/2021, suas alteracdes e demais legislaces pertinentes.

5.2. Decreto Estadual n2 1.525/2022.

PED RESERVA: XXXXXXXXXXX.

OBS.: A nota fiscal deverd ser emitida da seguinte forma:

Nome/Razdo Social: Mato Grosso Governo do Estado — Procuradoria Geral do Estado
CPF/CNPJ: 03.507.415/0003-06

End. “Avenida Republica do Libano, n ° 2.258, Bairro Despraiado, Cuiaba-MT”.

Cuiab3d, XX de Abril de 2023.

Evalton Rocha dos Santos Junior Soraya Mota Queiroz Salvador
Coordenador de Aquisicdes e Contratos Diretora Geral da PGE/MT
PGE/MT.
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ANEXO Il MINUTA TERMO DE RESPONSABILIDADE

( ) Congresso ( ) Seminario ( ) Workshop ( ) Curso ( ) Outro

INFORMAGOES PESSOAIS
Nome:
Cargo/Perfil: Lotagdo:
Matricula: Telefone:
E-mail Institucional:
CAPACITAGAO SOLICITADA

Nome do Evento:

Entidade Responsavel:

Local / Modalidade:

Data do Evento:

Horério / Carga Hordria:

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu,

es

tou ciente dos termos e condi¢des estabelecidas no Decreto Estadual 4630/2002 que prevé
critérios para a participacdo de servidores publicos estaduais em conferéncias, congressos,
cursos, treinamentos e eventos similares, assumo o compromisso de divulgar as
informacgdes e conhecimentos adquiridos e comprovar a participa¢dao no evento.

Nos casos de capacitagdes com 6nus, estou ciente de que, na hipdtese de desisténcia ou

faltas que impossibilitem a obtencdo do certificado, deverei ressarcir todas as despesas

referentes ao evento, nos termos do art. 66 do Estatuto dos Servidores Publico Civis do

Estado, salvo em hipdtese de motivo justificado.
Por ser a expressao da verdade, dou fé.

Cuiaba-MT, de de 2023.

Nome do Requerente
Cargo
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TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO.

1- DA ANALISE E APROVACAO:

1.1 Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n® 007/2023/CAC-SGAC/PGE, seus anexos
e constatamos a regularidade dos autos.

2 - DA AUTORIZACAO:

2.1 Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n® 007/2023/CAC-SGAC/PGE, inerente e face
aos processos e documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para realizacdo da
Contratagdo Direta por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, cujos atos procedimentais e
contratacio devem obediéncia as condicdes e termos previstos no Termo de Referéncia
supracitado, processo administrativo inerente e legislacao vigente.

Cuiabi-MT, 14 de abril de 2023.

Soraya Mota Queiroz Salvador
Diretora Geral
Procuradoria Geral do Estado de Mato Grosso
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