Governo de Mato Grosso
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

| - INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1- ORGAO: PROCURADORIA GERAL
DO ESTADO

3 — NUmero da Unidade Orgcamentéaria: | 4 — Descricéo da Categoria de Despesa:
09101 - PGE/MT

2 - TERMO DE REFERENCIA n° 080/CADM/2023

() Capacitacéo

() Equipamento de TI

() Consultoria/Auditoria/Assessoria
( X') Despesa de Custeio

(_ ) Bens Permanentes (durdveis/ndo duraveis)

5 — Unidade Administrativa Solicitante: Coordenadoria Administrativa - CADM

- FUNDAMENTACAO MINIMA PARA CONTRATACAO DE SERVICOS

1. OBJETO SINTETICO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de lavanderia, sendo a execucéo
de lavagem comum para atender a demanda da Procuradoria Geral do Estado de Mato Grosso,
conforme condic@es especificadas neste Termo de Referéncia.

2. ELENCO DOS ITENS E ESPECIFICACAQ TECNICA DO MATERIAL

Conforme Anexo | deste Termo de Referéncia.

3. JUSTIFICATIVAS TECNICAS
3.1 PARA A CONTRATACAO

3.1.1 Considerando a realizacdo de eventos na Procuradoria Geral do Estado, em que a toalha de
mesa é alocada, consequemente apds 0s encerramentos é necessario manté-la sempre em
condicOes de uso para o préximo evento.

3.1.2 Na Procuradoria Geral do Estado ndo ha maquinas e equipamentos especializados para a
realizacdo de servicos de lavanderia, diante do alto custo com aquisi¢do e manutencdo de um
servigo ndo téo usual.

3.1.3 A Procuradoria Geral do Estado ndo possui contrato vigente para atender a demanda, e o quadro
de pessoal ndo dispde de colaboradores para exercerem estas atividades, bem como materiais
adequados para a execugdo do servigo.

3.1.4 O servigo é considerado “comum”, na medida em que seus padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagBes usuais no mercado de
lavanderia.

3.1.5 A recusa no atendimento da demanda acarretara dificuldades perante a realizacdo dos eventos
na Procuradoria Geral do Estado, além de elevagdo negativa no clima organizacional; desse
modo, ocasionara baixa produtividade e ampliagdo na rotatividade de colaboradores.

3.1.6 Por acdo a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo do Estado de Mato Grosso fora
consultada formalmente, e a mesma forneceu resposta negativa quanto a previsdo de abertura de
Registro de Pregos para essa demanda.
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3.1.7 A contratacdo supracitada tem previsdo no Plano de AquisicBes e Contracbes de 2023 da
Procuradoria Geral do Estado, dado que o dimensionamento do valor do contrato foi adotado
percentual em relagdo a uma parte do orcamento que o Ordenador de Despesa detém
anualmente para a manutengdo de servigcos administrativos gerais, conforme publicacdo no
Plano de Trabalho Anual 2023.

3.1.8  Em virtude de maior eficiéncia no processo de lavagem e conservacéo, reducéo do desgaste das
pecas e maior controle em relacdo ao recolhimento e manuseio, recomenda-se a contratacao de
empresa especializada.

4. DO JULGAMENTO E COMPOSICAO DA PROPOSTA DE PRECOS
4.1 O Julgamento visara 0 MENOR PRECO GLOBAL.

4.2 A Proposta de Prego da licitante devera conter:

4.2.1 CNPJ/MF, endereco completo e telefone para contato, endereco eletrdnico (e-mail), n° da conta
corrente, agéncia e respectivo banco, e assinatura do representante legal da empresa;

422 O prazo de eficicia da proposta, que ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da data da apresentacdo da proposta realinhada, prazo este que sera suspenso caso ocorra
interposi¢do de recursos administrativos ou a propositura de agdes judiciais;

4.2.3 Os pregos unitarios e totais;

4.3.  As propostas apresentadas pelas empresas deverao incluir todos os custos e despesas, tais como:
custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais, comerciais, fretes, servigos, treinamento, deslocamentos de pessoal,
transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o valor do
objeto constante da proposta, conforme exigéncias contratuais, ndo sendo admitido pleito
posterior em decorréncia da exclusdo de quaisquer despesas incorridas, nem reivindicar
qualquer adicional de pagamento ou reajustamento de precos.

5. DA HABILITACAO

5.1 Os Licitantes deverdo apresentar, a titulo de habilitacdo, os seguintes documentos:
a) Habilitacdo juridica;
b) Qualificacdo técnico-operacional;
c) Habilitac&o fiscal, social e trabalhista;
d) Habilitagdo econdmico-financeira;
e) Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social.

5.2 Habilitac&o juridica

5.2.1 Ato constitutivo (contrato social) em vigor devidamente registrado, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

5.2.2 Cédula de identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal;

5.2.3 Apresentar atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou de
direito privado idonea, estabelecidas no territério nacional, que comprove o fornecimento do
objeto ora contratado ou de caracteristicas similares e que demonstre o efetivo cumprimento do
que fora estabelecido no contrato ou instrumento equivalente.

5.3. Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

5.3.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

5.3.2 Certiddo Conjunta de Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Previdenciéria;

5.3.3 Certiddo Negativa de Débito Fiscal Estadual (CND) especifica para participar de licitagdes, para

Assinado com senha por ANDREIA LUZ - TECNICO ADMINISTRATIVO L 10052 / CADM - 16/01/2024 as 15:37:26, BRUNNA
BELMONTE DORILEO - COORDENADOR / CADM - 16/01/2024 as 15:38:34, ALEXANDRE APOLONIO CALLEJAS - SUBPR
GER ADM SISTEM / SPGAS - 16/01/2024 as 15:45:51 e HELIO UDSON OLIVEIRA RAMOS - ANALISTA DA PGE - LEI
10004/2013 / DGPG - 16/01/2024 as 15:56:42.

Documento N°: 14378375-6806 - consulta a autenticidade em
https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=14378375-6806 SIGA_x

PGEDIC202400319A


https://linksiga.trf2.jus.br

Governo de Mato Grosso
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

empresas sediadas no Estado de Mato Grosso, e para as empresas sediadas em outras Unidades
da Federacdo trazer a certiddo do respectivo 6rgdo expedidor;

5.3.4 Certiddo Negativa de Débitos da Divida Ativa, de competéncia da Procuradoria Geral do Estado
do respectivo domicilio tributario ou sede, desde que seja consolidada com a certiddo da
respectiva Fazenda Publica;

5.3.5 Nos casos em que ndo for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a CND especifica para
participar de licitacdes expedidas pelo 6rgdo competente do respectivo domicilio tributario ou
sede;

5.3.6 Certiddo Negativa de Débitos Fiscais Municipal, expedida pela Prefeitura do respectivo
domicilio tributario ou sede;

5.3.7 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

5.3.8  Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT) emitidas pela Justica do Trabalho.

5.4 Habilitac&@o econdmico-financeira
5.4.1 Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial ou extrajudicial, no CNPJ da matriz,
expedida pelo distribuidor da sede.

5.5 Declaracdes

5.5.1 Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal;

5.5.2 Declaragdo do pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢fes gerais da contratacéo,
constantes do procedimento, inclusive quanto ao cumprimento das exigéncias de reserva de
cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art.
93 da Lei n® 8.213 de 24 de julho de 1991, se couber; e ao cumprimento do disposto no inciso
VI do art. 68 da Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

6. A ENTREGA DO OBJETO

6.1 Do Prazo e Horérios

6.1.1 O prazo para devolugdo das pegas higienizadas serd de até 03 (trés) dias, contados a partir da
retirada das mesmas por meio da ordem de servico;

6.1.2 As pegas serdo devolvidas de segunda a sexta-feira, tendo por regra, das 08:00 &s 17:00hs.
Todavia, deve-se observar o horario de funcionamento do 6rgdo, que serd estipulado na ordem
de servico;

6.1.3 Os produtos ndo serdo recebidos em horarios diferentes ao determinado, nem em feriados e
recesso;

6.1.4 Caso o horéario de expediente do CONTRATANTE seja alterado por determinagdo legal ou
imposicgdo de circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequacédo nos horarios para
a entrega dos bens em atendimento da nova situago;

6.1.5 Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a CONTRATADA devera apresentar
justificativa por escrito indicando o prazo necessario ao CONTRATANTE, que por sua vez
analisara e tomara as providéncias para a aceitagcdo ou ndo das justificativas apresentadas.

6.2 Do Local
6.2.1 Os itens serdo retirados e entregues na Procuradoria Geral do Estado: Av. Republica do Libano,
2258 - Jardim Monte Libano, Cuiaba/MT, CEP 78.048-196, na Coordenadoria Administrativa.

6.3 Da Forma De Entrega

6.3.1 A CONTRATADA deve promover o recolhimento das pegas sujas e entrega das pegas limpas,
utilizando veiculos préprio e distinto para essas operagfes, garantindo a higienizacdo e
desinfeccdo dos mesmos;

6.3.2 A CONTRATADA deverd efetuar a contagem das pecas a serem recolhidas para lavagem, por
meio do preenchimento de formulario proprio, na presenca do fiscal de contrato, discriminando
a quantidade e as pecas a serem recolhidas;

6.3.3 A execugdo do servigo serd de forma parcelada, conforme a demanda e a emissdo da ordem de
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servigo imitida pelo fiscal de contrato designado pela Procuradoria Geral do Estado;

A demanda postulada devera ser executada especialmente em dias que ndo ocorrer expediente
na Procuradoria Geral do Estado, dado que alguns itens sdo essenciais para coibir a
luminosidade e calor nos ambientes.

A demanda consiste basicamente em lavagem comum, centrifugacéo, calandragem ou ferro de
passar, em sequéncia embalar os itens individualmente em sacos plasticos transparentes,
permitindo a sua visualizagdo imediata.

Da Subcontratacéo
N&o serd admitida de forma alguma a subcontratacdo da execucédo do servigo demandado.

DA FISCALIZACAO

A fiscalizaclo serd exercida por servidor(es) designado(s) pelo CONTRATANTE, o qual
competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execugdo do contrato.

Fiscal Titular: Brunna Belmonte Doriléo e Fiscal Substituto: Pedro Nunes Perin.

Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo do contrato,
0 CONTRATANTE reserva-se o direito de sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a execucdo do
objeto contratado, podendo para isso:

A fiscalizacdo deverd emitir informagdo ou relatério a respeito de todos os atos da
CONTRATADA relativos a execucdo do contrato, quando couber, em especial quanto a
aplicacdo de sangles, alteracdes, prorrogaces e rescisdo do contrato;

Devendo, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos bens, identificar e quantificar as
ocorréncias eventualmente praticadas pela CONTRATADA no periodo de faturamento, com
vistas a aplicar a multas/glosas no pagamento da fatura;

Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao relatério.

DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Os servigos serdo recebidos conforme a seguir:

Provisoriamente: 0 recebimento provisorio dar-se-4& por servidor indicado pelo
CONTRATANTE, no ato da prestacdo do servigo e, encontrando irregularidade, fixar4 prazo
para correcdo/troca, ou se aprovado autorizara a emissdo da NF;

Os servicos poderdo ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta da CONTRATADA,
devendo ser substituidos no prazo maximo de 05 (cinco) dias a contar da notificagdo do fiscal
do contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
Definitivamente: ap6s recebimento provisorio, serd verificada a integridade do(s) servigo(s),
incluindo qualidade e quantidade, e sendo aprovados, seré efetivado o recebimento definitivo,
com aposi¢ao de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na nota fiscal.
Na hip6tese de irregularidade ndo sanada pela CONTRATADA, a fiscalizacdo do
CONTRATANTE reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhard a autoridade superior, para
adocdo dos procedimentos inerentes a apuracdo dos fatos e a aplicacdo de penalidades;

O aceite/aprovacédo do(s) servico(s) pelo CONTRATANTE ndo exclui a responsabilidade civil
da CONTRATADA por vicio de qualidade do(s) servigo(s) ou disparidades com as
especificagbes estabelecidas, verificadas, posteriormente, garantindo-se a0 CONTRATANTE as
faculdades previstas no art. 18 da Lei n° 8.078/90.

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Assinado com senha por ANDREIA LUZ - TECNICO ADMINISTRATIVO L 10052 / CADM - 16/01/2024 as 15:37:26, BRUNNA
BELMONTE DORILEO - COORDENADOR / CADM - 16/01/2024 as 15:38:34, ALEXANDRE APOLONIO CALLEJAS - SUBPR
GER ADM SISTEM / SPGAS - 16/01/2024 as 15:45:51 e HELIO UDSON OLIVEIRA RAMOS - ANALISTA DA PGE - LEI
10004/2013 / DGPG - 16/01/2024 as 15:56:42.

Documento N°: 14378375-6806 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=14378375-6806

PGEDIC202400319A


https://linksiga.trf2.jus.br

Governo de Mato Grosso
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

9.1 Comparecer quando convocado para assinar o contrato e retirar a Nota de Empenho no prazo de
até 03 (trés) dias Uteis, contados do recebimento da convocacdo formal, mesmo prazo para
retirada da ordem de servigo;

9.2 Realizar a prestacdo dos servigos utilizando-se de materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios préprios, que se fizerem necessarios para a execugdo do contrato;

9.3 Emitir nota fiscal, discriminando o(s) servico(s) entregue(s) no periodo, de acordo com a
especificacdo constante no Anexo | do Termo de Referéncia;

9.4 Entregar o(s) servico(s) contratado(s), nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e
condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e no contrato;

9.5 O(s) servigo(s) contratado(s) devera(do) ser realizado(s) de acordo com a necessidade do
CONTRATANTE, dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das
recomendagdes técnicas aceitaveis, respectivas normas e legislacéo;

9.6 A falta de quaisquer dos servigos ndo podera ser alegada como motivo de forga maior para o
atraso, ma execucdo ou inexecucdo do objeto do contrato, assim, tal circunstancia ndo eximira a
CONTRATADA das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais
condigOes estabelecidas;

9.6 Executar o objeto do contrato, de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a
CONTRATADA otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos bens e
a satisfacdo do CONTRATANTE;

9.7 Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do
CONTRATANTE;

9.7.1 Apresentar a0 CONTRATANTE, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que
adentrardo nas dependéncias para a execucdo do objeto contratado, os quais devem estar
devidamente identificados por meio de cracha e, se necessario, com equipamentos de protecdo
individual — EPI’s;

9.8 Prover todos 0os meios necessarios a execucgdo do contrato, considerando inclusive os casos de
greve ou paralisacdo de qualquer natureza;

9.9 Fiscalizar o perfeito cumprimento da entrega dos servicos a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente os 6nus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-4 independentemente da que sera
exercida pelo CONTRATANTE;

9.10 Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do CONTRATANTE, no tocante a entrega do(s)
servico(s), que deverd estar de acordo com as especificacBes do contrato, em observancia as
obrigacdes pactuadas;

9.10.1 Permitir que o CONTRATANTE, em qualquer momento, audite e avalie o(s) servico(s)
relacionado(s) ao objeto contratado.

9.11 Prestar os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, obrigando-se de plano a
responder e atender as reclamacdes, devendo ainda dar ciéncia a este por escrito, de qualquer
anormalidade que for verificada quando da execucédo do contrato;

9.12  Reparar, corrigir, remover ou substituir, & suas expensas, no total ou em parte, no prazo
méximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da comunicagdo formal da fiscalizagdo do
CONTRATANTE, na entrega do(s) servigo(s) na(s) qual(is) incida(m) vicio(s), defeito(s) ou
incorrecdo(es), resultantes da entrega do(s) servico(s);

9.13  Manter durante toda a execugdo do contrato compatibilidade com as obrigacOes e as condicdes
assumidas na habilitacao;

9.14  Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao CONTRATANTE qualquer alteragdo ocorrida
no enderego, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o recebimento
de correspondéncia;
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9.15  Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias na execugdo do contrato, até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, devendo supressdes acima
desse limite ser resultantes de acordo entre as partes;

9.16  Né&o veicular publicidade ou qualquer outra informacéo acerca das atividades contratadas, sem a
prévia autorizacdo do CONTRATANTE;

9.17  Observar, no que couber, as praticas de sustentabilidade ambiental, baseadas na otimizagdo e
economia de recursos e na reducdo da poluicdo ambiental, conforme requisitos constantes na
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, tais como:

9.17.1 Racionalizagdo do uso de substancias potencialmente téxicas e/ou poluentes;

9.17.2 Substituicdo, sempre que possivel, de substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor
toxicidade;

9.17.3 Destinagdo adequada dos residuos gerados nas atividades objeto do contrato;

9.18  Responsabilizar-se integralmente pela execucdo do objeto contratado, cumprindo as disposi¢Oes
legais que interfiram em sua execucéo, devendo para tal:

9.18.1 Encarregar-se por todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias,
comerciais e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade ao CONTRATANTE;

9.18.2 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e
prepostos, quando nas dependéncias do CONTRATANTE, ou em qualquer outro local onde
estejam executando o0 objeto contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito, exigir a
legislacdo em vigor.

9.18.3 Responder a qualquer tipo de autuagdo ou acéo que venha a sofrer em decorréncia da execugao
do contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, que envolvam eventuais
decisdes judiciais, eximindo o CONTRATANTE de qualquer solidariedade ou
responsabilidade;

9.18.4 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou morais causados
pela acdo ou omissdo dolosa ou culposa, de seus empregados, trabalhadores, prepostos e/ou
contratados, ou representantes, a terceiros ou a0 CONTRATANTE;

9.18.5 Indenizar terceiros e/ou 0 CONTRATANTE, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de
fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a
CONTRATADA adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposicoes legais vigentes;

9.18.6 Responder civil e criminalmente pelos eventuais danos causados direta ou indiretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a concomitante fiscalizagdo realizada pelo
CONTRATANTE;

9.19 A CONTRATADA e seus prestadores de servicos deverdo manter sigilo acerca de todo e
qualquer dado, informacdo ou assunto de interesse do CONTRATANTE ou de terceiros, que
tomar conhecimento em razdo da execucdo do contrato, sob pena de responder civil, penal e
administrativamente;

9.19.1 Toda informacédo ou procedimento do qual a CONTRATADA venha a ter acesso por forca do
contrato firmado, possui carater de confidencialidade, devendo esta agir com diligéncia para
evitar sua divulgacdo, seja por acdo ou omissdo, de forma verbal ou escrita, a qualquer terceiro.

9.20  Cumprir as demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n® 14.133/2021;

9.20.1 A inobservancia das regras previstas no contrato acarreta descumprimento contratual absoluto,
implicando a possibilidade de rescisdo por iniciativa da Administra¢do Publica.

9.21  Fornecer, sempre que solicitado, documentos que comprovem todas as condigbes de
qualificacfes exigidas na licitacdo;
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9.22  Quando da assinatura do contrato, indicar o nome do preposto para representa-la nesta capital,
sempre que for necessario, durante o periodo de vigéncia do contrato, fornecendo o enderego, o
telefone e o e-mail do atendimento ao cliente para os casos necessarios no decorrer da vigéncia
do contrato, e todos os procedimentos para que o0 CONTRATANTE possa realizar eventuais
chamados.

9.23  Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE, quanto a
execucdo dos servigos contratados.

9.24  Comunicar, tempestivamente 0 CONTRATANTE, qualquer imprevisto ou atraso na entrega do
objeto deste Termo de Referéncia, por forca maior ou alheio a sua vontade e controle, ficando a
CONTRATANTE responsavel pelo seu deferimento, ou ndo, do pedido de dilagdo/prorrogacéo
de prazo de entrega, aplicando as sancdes previstas neste contrato, bem como todas aquelas
descritas na Lei 14.133/2021 e suas subsidiérias.

10. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
O Estado de Mato Grosso, através da Procuradoria Geral do Estado, obriga-se a:

10.1  Designar servidor(es) ao qual(is) caberd(do) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e
avaliar a execucéo do contrato, conforme legislagéo vigente;

10.1.1 A fiscalizagdo se dara por meio de um representante do CONTRATANTE, denominado Fiscal
de Contrato, a ser oportunamente designado, que anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execugao contratual.

10.2  Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informagdes que
achar pertinentes para o0 bom cumprimento do objeto, quando for o caso;

10.3  Fornecer & CONTRATADA todos os elementos e dados necessarios & perfeita execucdo do
objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
CONTRATADA em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranca;

10.4 Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condigoes
estabelecidas no contrato;

10.4.1 Avaliar a qualidade dos servigos prestados, podendo rejeitad-los no todo ou em parte, caso
estejam em desacordo com as obrigacgGes assumidas.

10.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des assumidas, inclusive quanto &
continuidade da prestacdo dos servigos que, ressalvados os casos de forga maior, justificados e
aceitos pelo CONTRATANTE, ndo deve ser interrompida;

10.6  Notificar a CONTRATADA sobre possiveis irregularidades ou imperfeicdes observadas na
execucdo do contrato, para reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da solicita¢do formal do fiscal do
contrato;

10.6.1 Ap6s comunicagdo das possiveis as irregularidades, a CONTRATADA deverd refazer o servico
OU substituir o produto para sanar as impropriedades.

10.7  Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,
desde que atinentes ao objeto da contratagéo;

10.8  Efetuar o pagamento da CONTRATADA, com observancia do preco e as condi¢les
estabelecidas no Termo de Referéncia e contrato, além de efetuar as retencdes tributérias
devidas sobre o valor da nota fiscal/fatura fornecida pela CONTRATADA, gquando couber;

10.8.1 Né&o efetuar pagamento a CONTRATADA, enquanto pendente qualquer obrigacéo. Esse fato
ndo sera gerador de direito a reajustamento de precos ou a atualizagdo monetaria, pois a quem
deu causa a mora foi a CONTRATADA,;

10.9 Inserir as informacGes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, ap6s firmar o
contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informacgdes (Lei
Federal n® 12.527/11), regulamentada pelo Decreto Estadual n® 1.973/13.
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11. DO CONTRATO
11.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da sua assinatura.

12. DA GARANTIA

12.1  Fica dispensada a prestacdo de garantia para execucdo contratual, conforme faculta o artigo 96
da Lei 14.133/2021 e suas alteragdes.

13. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera realizado sob demanda, conforme ocorrer a prestagdo dos servigos, mediante
a apresentacdo da nota fiscal e documentacdo de regularidade fiscal necessaria estabelecida em
lei;

13.2. A nota fiscal deverd ser emitida em nome do ESTADO DE MATO GROSSO -

PROCURADORIA GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO, inscrita no CNPJ n°
03.507.415/0003-06, e somente sera paga mediante o atesto do fiscal do contrato;

13.3. A CONTRATADA deveré indicar no corpo das notas fiscais o nimero do contrato e ordem de
servigo, o nimero e nome do banco, agéncia e nimero da conta na qual devera ser realizado o
pagamento, via ordem bancéria;

13.4. Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais, serdo devolvidas a CONTRATADA
para as necessarias corre¢des, com as informagdes que motivaram sua rejei¢do, retomando-se o
prazo para pagamento da data da sua reapresentacéo valida;

13.5. Néo serd efetuado pagamento nos casos em que o objeto contratual ndo tenha sido recebido
definitivamente;

13.6. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no
valor correspondente, apds a entrega total/parcial do objeto e apresentacdo da nota fiscal/fatura
devidamente atestada pelo fiscal do contrato, obedecendo aos prazos estabelecidos em Lei e
Decretos vigentes;

13.7. O pagamento sera efetuado apos a nota fiscal estar devidamente atestada pelo fiscal do contrato
e acompanhada das seguintes certiddes:

Certiddo Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;

L]

. Certiddo Conjunta de Tributos Estaduais e Divida Ativa do Estado de Mato Grosso;

. Certiddo Negativa de Débito Fiscal Estadual do respectivo domicilio tributario;

. Certiddo Negativa de Divida Ativa de competéncia da PGE do respectivo domicilio
tributario;

. Certiddo Negativa de Débito Municipal, expedida pela Prefeitura do respectivo
domicilio tributario;

. Certiddo do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Nos casos de atraso ndo justificado e/ou inexecucdo total ou parcial do objeto, ao
CONTRATANTE devera aplicar 8 CONTRATADA as sanc¢des e glosas de valores descritas
abaixo;

14.2 A glosa de valores e a san¢do de multa podem ser aplicadas individual ou cumulativamente com
as demais san¢des contratuais;

14.3 A prética de atos que atentem contra o patriménio publico nacional ou estrangeiro, contra 0s
principios da Administragdo PUblica ou de qualquer forma venham a constituir fraude ou
corrupgéo, durante a licitagdo ou execugdo do contrato, sera objeto de instauragdo de processo
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administrativo de responsabilizacdo nos termos da Lei Federal n°® 12.846/2013 e no Decreto
Estadual n° 522/2016;

14.4 A aplicacdo das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo, que assegurara o
contraditdrio e ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei
Federal n°® 14.133/2021 e na Lei Estadual n° 7.692/2002;

14.5 Os valores de multas devidas e de prejuizos causados a0 CONTRATANTE serdo deduzidos dos
valores contratuais a serem pagos a CONTRATADA e, caso insuficientes, ser-lhe-a concedido o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento de sua intimacéo, para efetuar o
pagamento da multa;

14.6 Esgotados os meios administrativos para cobranca, ndo sendo efetuado o pagamento, serdo
encaminhados para inscri¢do na divida ativa do Estado para cobranga administrativa e judicial;

14.7 A aplicacdo do percentual da glosa sera prévia e formalmente comunicada 8 CONTRATADA
pelo fiscal do contrato, oportunizando o contraditério e a ampla defesa no prazo de 02 (dois)
dias Gteis;

14.8 Os procedimentos sobre glosa de valores observardo a Orientagdo Técnica n° 001/2020/CGE-
MT de 31/01/2020.

14.9  Ofiscal do contrato decidirdo quanto a efetiva aplicagdo da glosa de valores;
14.10 A apresentacdo pela CONTRATADA das notas fiscais com valores que ja considerem as glosas
assinaladas pelo fiscal do contrato representara a concordancia com as glosas;

14.11 As sancg0es e a glosa de valores compreendem:

14.11.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendido aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos
para o objeto contratado.

14.11.2 Multa e Glosa:

Inexecucdo total do objeto Multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total do contrato.

Inexecucdo parcial do objeto Multa de 10% (dez por cento), calculada
proporcionalmente & obrigacdo inadimplida.

Atraso ndo justificado na devolucdo dos itens | a) atraso até 12 (doze) dias corridos: glosa de 20%
higienizados (vinte por cento); e b) atraso superior a 12 (doze)
dias corridos: glosa de 2,5% (dois e meio por
cento) ao dia.

Ma qualidade nos servigos prestados Glosa de 5% (dois e meio por cento) ao dia, sobre
o valor do total mensal do servi¢o, multiplicado
pela quantidade de atos normativos em atraso.

Infringéncia de outras cldusulas, condicBes ou | Multa de até 10% (dez por cento), calculada sobre
obrigagBes pactuadas no contrato, ndo abrangidas | o valor total do contrato, de acordo com a
pelos itens anteriores gravidade e o0s prejuizos gerados pelo
descumprimento e considerando a
proporcionalidade entre as inexecuges, atrasos,
sancdes e suas porcentagens previstas acima.

14.11.3 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios pelo prazo de até 06 (seis) anos, quem:

14.11.3.1 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratagdo, quando
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convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.11.3.2 ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

14.11.3.3 prestar declaracdo falsa durante a execugéo do contrato;

14.11.3.4 praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

14.11.3.5 comportar-se de modo inid6neo;

14.11.3.6 cometer fraude fiscal;

14.11.3.7 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013.

14.12  No caso de aplicacdo de san¢Bes, a Procuradoria Geral do Estado deve comunicar ao Cadastro
Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso para registro no cadastro da
CONTRATADA e ao Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS/MT.

14.13 As multas previstas nesta se¢do no eximem a CONTRATADA da reparagdo dos eventuais
danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a Procuradoria Geral do Estado.

15. RESULTADQOS ESPERADQOS

1.1. 15.1. Com a referida execugdo dos servicos de lavagem comum, higienizagdo e conservacdo
dos itens supramencionados, alcancam-se o objetivo de preservagdo e a condi¢do adequada de higiene
dos itens; além de lograr economia de escala na contratagdo por agrupamento, obstar custos com
aquisicdo e manutencdo de equipamentos, evitar prejuizos advindos em processo licitatorio,
padronizagdo nos servigos prestados, poupar gastos com pessoal e materiais especificos, ndo prover
nenhuma estrutura fisica, uma vez que os servigos de lavagem, secagem e calandragem das pecas sao
executados nas dependéncias da contratada, utilizando-se de seu aparato técnico-profissional.

16. LEGISLACAO APLICADA AQO OBJETO

16.1  Aplica-se ao presente procedimento toda a legislagdo vigente relativa ao objeto, especialmente
as seguintes:

16.2  Lein°14.133/2021, regulamentada pelo Decreto Estadual n° 1.525/2022;

16.3  Resolucdo CONAMA n° 359 de 29/04/2005 e legislagdo correlata;

16.4  Lei Federal n° 6.360 de 1976, Decreto n° 8.077 de 2013, RDC ANVISA n° 40 de 2008 e RDC
ANVISA n° 59 de 2010;

16.5 Lei Federal n° 6.938 de 1981, Instrucdo Normativa IBAMA n° 6 de 15/03/2013, e legislacdo
correlata;

16.6  Lei 8.078 de 11/09/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

17. DISPOSICOES FINAIS
17.1 FONTE ORGCAMENTARIA

o . ) Projeto/Atividade

Orgéo/Entidade: PGE (Aco) 2007
Unid. Or¢camentaria/ Unidade Gestora: 09101/0001 Programa: 036
Nat. da Despesa: 3.3.90.39 Fonte: 1.500.0000
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Valor Aplicado: R$ 39.148,82

Observagdo: Dados orgamentarios fornecidos pela Coordenadoria de Execugdo Orgamentaria e Convénios.

17.2  Sé&o partes integrantes deste Termo de Referéncia:
a) ANEXO | - ESPECIFICACAO E QUANTITATIVOS

Cuiaba/MT, 16 de Janeiro de 2024.
Elaborado por:

Andréia Luz
Técnica Administrativa/CADM/PGE

De acordo:

Brunna Belmonte Doriléo Hélio Udson Oliveira Ramos
Coordenadora Administrativa/PGE Diretor Geral/PGE (em substituicéo)
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ANEXO |
ELENCO DOS ITENS — ESPECIFICAGAO E QUANTITATIVOS

PLANILHA DESCRITIVA DO OBJETO

Codigo | Cadigo Unidade Valor Valor
Item SIAG TCE Descrigéo de Quantidade Unitario Total
Medida Estimado Estimado
LAVAGEM COMUM DE
o1 |1115066 |215739-0 g’gﬁn&i‘;ﬁgﬂg& UN 08 RS 80,00 RS 640,00
BRANCA

LAVAGEM COMUM DE
CORTINA: MEDIDA
1115064 |215728-4 LINEAR 1,2 A1,5m X
L2 ALTURA: 2,67m UN 10 R$ 120,00 R$ 1.200,00
APROXIMADAMENTE —
TECIDO - BLACKOUT

LAVAGEM COMUM DE
CORTINA: MEDIDA

L LINEAR 2 A 2,50m X
0 |1115064 |215728-4 ALTURA 267m UN 144 RS 56,73 RS 8.169,12

APROXIMADAMENTE —
TECIDO - BLACKOUT

LAVAGEM COMUM DE
CORTINA: MEDIDA
1115064 |215728-4 LINEAR 2,50 A 3m X
04 ALTURA: 2,67m UN 202 R$ 63,75 R$ 12.877,50
APROXIMADAMENTE —
TECIDO - BLACKOUT

LAVAGEM COMUM DE
CORTINA: MEDIDA
1115064 [215728-4 | LINEAR3A3,70m X
05 ALTURA: 2,67m UN 68 R$ 222,95 R$ 15.160,60
APROXIMADAMENTE —
TECIDO - BLACKOUT

LAVAGEM COMUM DE

BANDEIRA: 1,12m X
0 |1115085 (00032441 | PETDERSE LT N o RS 22,00 RS 44.00

PANOS

LAVAGEM DE
BANDEIRA: 1,20m X
1,60m— POLIESTER - 2,5 UN 02 R$ 22,00 R$ 44,00

PANOS

07 1115065 (00032441

LAVAGEM COMUM DE
1115065 |00032441 | BANDEIRA: 4,05m X
5,80m - NYLON
PARAQUEDAS 100%
POLIAMIDA -9 PANOS

08 UN 02 R$ 275,80 R$ 551,60

LAVAGEM COMUM DE

BANDEIRA: 1,65m X
oo |1115065 (00032441 | BANPEES LS N o6 RS 77.00 RS 462,00

POLIESTER - 2,5 PANOS

PGEDIC202400319A
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TERMO DE ANALISE, APROVAGCAO E AUTORIZAGCAO

1- DA ANALISE E APROVACAO:

1.1 Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n°® 080/2023/CADM/PGE, seus anexos e
constatamos a regularidade dos autos.

2 - DA AUTORIZACAO:

2.1 Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n® 080/2023/CADM/PGE, inerente e face aos
processos e documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para realizagdo do certame
licitatorio na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, cujos atos procedimentais e contratagio devem
obediéncia as condicdes e termos previstos no Termo de Referéncia supracitado, processo administrativo
inerente e legislagdo vigente.

Data: 16/01/2024.

Alexandre Apol6nio Callejas
Ordenador de Despesa
Procuradoria Geral do Estado de Mato Grosso
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