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Governo de Mato Grosso
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

| — INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1 - ORGAO: PROCURADORIA GERAL 2 — TERMO DE REFERENCIA n2 096/2025/PGE
DO ESTADO 2.1- PROCESSO:

3 — Numero da Unidade 4 - Descrigdo da Categoria de Despesa:
Or¢amentaria: 09101 — PGE/MT () Capacitago
( ) Equipamento de TI

( ) Consultoria/Auditoria/Assessoria

(x) Despesa de Custeio

( ) Bens Permanentes (duraveis/ndo duraveis)

5 — Unidade Administrativa Solicitante: Diretoria Geral

Il - FUNDAMENTACAO MiNIMA PARA AQUISICAO DE BENS
1. OBJETO SINTETICO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicio de materiais decorativos natalinos,
destinados a ornamentac¢do dos ambientes da Procuradoria-Geral do Estado de Mato Grosso, durante o
periodo festivo de final de ano, atendendo a demanda desta Instituicdo.

2. ESPFCIFICAQAO TECNICA DO OBJETO — LOTE UNICO
Item | Cddigo SIAG Descrigdo Unid Qtd Valor Unitario Valor Total

ARVORES DE 3M E 1,2M,
FESTAO, GUIRLANDA,
LACOS, BENGALAS DE
ISOPOR, BOTAS E ROSTOS
DE PAPAI NOEL, BOLAS
DECORATIVAS VARIADAS
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<

01 0017053 (VERMELHAS, DOURADAS UN 1 RS 12.871,70 RS 12.871,70 g

E DE RATTAN) E PRESEPIO 2

DE PORCELANA COM 11 g

= F

PECAS. ) DEMAIS — w

ESPECIFICACOES Eﬁ 5

CONSTAM NO TERMO DE — 2

REFERENCIA — 2

. =4

——20 ;
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2.1. QUANTITATIVOS DO OBJETO

LOTE UNICO
DESCRICAO UN QUANT

1 arvore de natal 3,00m com aproximadamente 4.654 galhos UND 1
2 bengala de isopor com 35cm na cor branco/vermelho UND 20
3 bota noel decorativa 12 cm UND 10
4 rosto papai noel gorro vermelho UND 10
5 bola rattan our 15cm (rattan) UND 10
6 bola fosca 15cm na cor vermelha/ dourado UND 20

bola decorada 10cm na cor vermelha/dourado (pacote ¢/ 6
7 PCT 12

pegcas fosca, lisa e com glitter)
8 lago vermelho ¢/ detalhe dourado 32x40cm UND 30
9 conjunto presépio porcelana 11 pegas 16cm UND 1
10 guirlanda decorada 45cm UND 5
11 festdo verde 2m x 13cm UND 20
12 arvore de natal decorada tamanho 1,20m UND 3
13 papai noel sentado 1m UND 1
14 lago de natal 24x24cm UND 30
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3. JUSTIFICATIVA TECNICA

3.1. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A aquisicdo se faz necessdria considerando que é preciso providenciar novos artigos de
decoragdo natalina, em especial uma arvore de natal de grande porte para a ornamentagdo na recepgao
do prédio, que exige um padrdo visual compativel com a autoridade institucional, além de artigos
decorativos especificos, como arvores menores e guirlandas decoradas para os gabinetes dos gestores
da Procuradoria-Geral.

Com essa iniciativa, busca-se promover um ambiente institucional mais harmonico e
acolhedor, em sintonia com o espirito natalino, contribuindo para o bem-estar dos servidores,
colaboradores e demais usudrios que frequentam as dependéncias desta Instituicdo.

Além disso, a implementagdo de decoragdo tematica alusiva ao periodo natalino é pratica ja
consolidada em diversos érgaos publicos e entidades privadas, sendo reconhecido como instrumento de
valorizagdo do ambiente de trabalho, estimulo a convivéncia social e fortalecimento da imagem
institucional perante a sociedade.

A escolha da aquisicdo se torna mais vidvel pelo fato de que os materiais passarao a integrar
o estoque da Procuradoria, podendo ser reutilizados em anos subsequentes. Esta medida representa
uma solugdo de maior economicidade e eficiéncia a médio e longo prazo, alinhada ao principio da
economicidade.

Assim, a medida mostra-se plenamente justificada e amparada nos principios da eficiéncia,
economicidade e interesse publico, previstos na Lei n? 14.133/2021, assegurando o atendimento
adequado da demanda dentro do prazo requerido e em conformidade com as diretrizes da nova Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos.

O objeto desta contrata¢do ndo se enquadra como bem de luxo sendo artigos de decoragdo
essenciais para o propdsito de ambientagdo institucional, atendendo ao Art. 16 do Decreto Estadual n?
1.525/2022.
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Ill - para contratagdo que mantenha todas as condigBes definidas em edital de licitagdo
realizada ha menos de 1 (um) ano, quando se verificar que naquela licitagdo:

a) ndo surgiram licitantes interessados ou ndo foram apresentadas propostas validas;

b) as propostas apresentadas consignaram pregos manifestamente superiores aos praticados
no mercado ou incompativeis com os fixados pelos érgdos oficiais competentes;

(-]

Além disso, o Decreto n? 12.343/2024 atualiza os valores estabelecidos na Lei n2
14.133/2021, conforme anexo abaixo:

ANEXO

ATUALIZAGAO DOS VALORES ESTABELECIDOS NA LEI N° 14 133 DE 1° DE ABRIL DE 2021

DISPOSITIVO VALOR ATUALIZADO
. R$ 250902 323,87 (duzentos e cinquenta milhdes novecentos e dois mil trezentos e vinte e trés reais &
Art. 6%, caput, inciso XXII oitenta e sete centavos)
Art. 37, §2° R$ 376.353,48 (trezentos e setenta e seis mil rezentos e cinquenta e trés reais e quarenta e oito centavos)
Art. 70, caput, inciso Il R$ 376.353,48 (trezentos e setenta e seis mil rezentos e cinquenta e trés reais e quarenta e oito centavos)
ciso | RS 125.451,15 (cento e vinte e cinco mil quatrocentos e cinquenta e um reais e quinze centavos)

Art. 75, caput,

uenta e nove centavos

R$ 376.353,48 (trezentos e setenta e seis mil trezentos e cinquenta e trés reais e quarenta e oito centavos)

R$ 10.036.10 (dez mil trinta e seis reais e dez centavos)

Art. 95 §2° R$ 12,545 11 (doze mil quinhentos e quarenta e cinco reais e onze centavos)

R$ 1.576.882,20 (um milh&o guinhentos e setenta e seis mil oitocentos e oitenta e dois reais e vinte
centavos)

Art. 184-A

Diante desse cenario, considerando que a licitagdo é dispensavel para contratagdes cujo valor
seja inferior a RS 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos), e tendo em vista que a contratacdo em questdo possui valor total de RS R$12.871,70 (doze
mil, oitocentos e setenta e um reais e setenta centavos), configura-se juridicamente possivel a ado¢édo
da contratagdo direta, com fundamento no critério de baixo valor.

4.1. PARA A DISPENSA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E ANALISE DE RISCO:

O estudo técnico preliminar e a analise de riscos sdo opcionais, segundo o Decreto Estadual
n? 1.525/2022, em seus artigos 38, inciso |, alinea a, o qual faz referéncia as contratagbes diretas de
baixo valor, que, de inicio, correspondem ao valor desta contratagdo desejada.

O inciso Il do mesmo artigo, aponta para a dispensa da elaboragdo dos estudos preliminares
e analises de riscos, na hipétese de "simplicidade do objeto ou quando o modo de seu fornecimento
puder afastar a sua necessidade e da andlise de risco, o que deverd ser devidamente justificado no
documento de formalizagéo da demanda;."

Assim, pela simplicidade e baixa complexidade do objeto da presente contratagdo, na
medida em que ndo se constatam riscos ou impactos que imponham um prévio estudo técnico de
viabilidade, diante da aquisicdo pretendida neste TR, mesmo assim foi elaborado um ETP resumido
suprimindo a andlise de risco.
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4.2. DISPENSA DA DISPUTA ELETRONICA:

A Lein? 14.133/2021 n3o obriga o uso do sistema eletronico para a Dispensa de Licitagdo
baseada em valor (Art. 75, Il). Assim, a escolha por realizar a compra diretamente com a fornecedora de
cotagcdo mais vantajosa se justifica pelos seguintes motivos, em consondncia com o principio da
celeridade e da eficiéncia:

e Urgéncia da Ambientagdo: Dada a proximidade do periodo natalino e a necessidade de tempo habil
para a montagem interna pela equipe da PGE/MT, soma-se a isso a iminéncia do encerramento do
exercicio financeiro de 2025 e a previsdo de fechamento do orcamento para empenho, que deve
ocorrer em 17 de novembro de 2025, conforme Decreto Orgamentario em vias de publicagdo, a
tramitagdo simplificada da Dispensa direta é a forma mais célere para atender ao interesse publico.

e Baixo Custo Administrativo: O valor da contratagdo, sendo baixo, ndo justifica o custo operacional de
rodar um certame no sistema, o que consumiria tempo de servidores e recursos que podem ser
alocados em contratagdes de maior complexidade.

e Vantajosidade Comprovada: Como o preco da empresa CASA NOEL LTDA ja foi atestado como o mais
vantajoso por meio de pesquisa de mercado (documentada no processo), o objetivo de obter o melhor
resultado para a Administragao ja foi alcangado, dispensando a etapa adicional da cotagdo eletronica.

Com isso, conclui-se que a contratagdo direta mostra-se plenamente justificada, atendendo
aos principios da economicidade, eficiéncia e celeridade administrativa previstos na Lei n2 14.133/2021.
A adogdo do procedimento simplificado, neste caso especifico, garante a execugdo tempestiva da
demanda, otimiza o uso dos recursos publicos e assegura a obtengdo do melhor resultado para a
Administragdo, preservando, assim, o interesse publico e a regularidade do processo administrativo.

5. ESCOLHA DO FORNECEDOR:

A escolha do fornecedor CASA NOEL LTDA, inscrita no CNPJ sob o n? 49.366.231/0001-02,
fundamenta-se na experiéncia comprovada da empresa na execugdo de contratos similares junto a
érgaos publicos, evidenciada por meio de atestados de capacidade técnica.

De acordo com a pesquisa de pregos realizada (fls.xx), a empresa CASA NOEL LTDA foi a Unica
que apresentou proposta compativel com todas as especificagGes solicitadas, atendendo integralmente
aos requisitos definidos pela drea demandante, o que reforca a adequagdo da escolha realizada.

A empresa demonstra pleno conhecimento das exigéncias legais e administrativas que
envolvem contratagdes publicas, o que garante maior seguranca, eficiéncia e qualidade no fornecimento
dos bens contratados.
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Além disso, a experiéncia prévia evidencia a capacidade da contratada em atender as normas
estabelecidas pela Lei n? 14.133/2021, especialmente quanto aos principios da eficiéncia, transparéncia
e vantajosidade para a Administracdo.

Dessa forma, a selegdo do referido fornecedor mostra-se tecnicamente justificada e alinhada
ao interesse publico, assegurando a adequada execugdo do objeto e a obtengdo do melhor resultado
possivel para a Administragdo.

6. DA HABILITAGAO:

Para formalizagdo do contrato, devera a Contratada comprovar sua:

e Habilitagdo juridica;
e Habilitagdo fiscal, social e trabalhista;

e Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social;

6.1. HABILITACAO JURIDICA

e Ato constitutivo (Contrato Social) em vigor devidamente registrado acompanhado de
documento comprobatdrio de seus administradores.

Cédula de identidade ou documento equivalente (com foto), do representante legal;
Prova de inexisténcia de fato impeditivo para licitar com a Administragdo Publica através de
consulta ao Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS da Controladoria Geral da Unido

6.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
e Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

e Certidao Conjunta de Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Previdenciaria, a mesma podera
ser retirada no site: www.receita.fazenda.gov.br;

e Certiddo Negativa de Débito Fiscal Estadual (CND) especifica para participar de licitagdes, onde a
mesma podera ser retirada no site: www.sefaz.mt.gov.br, para empresas sediadas no Estado de
Mato Grosso, e para as empresas sediadas em outras Unidades da Federagdo trazer a certiddao
do respectivo 6rgado expedidor;

e Certiddao Negativa de Débitos da Divida Ativa, de competéncia da Procuradoria Geral do Estado
do respectivo domicilio tributario ou sede, desde que seja consolidada com a certiddo da
respectiva Fazenda Publica;

e Nos casos em que ndo for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a CND especifica para
participar de licitagbes expedida pelo 6rgdo competente do respectivo domicilio tributario ou
sede.

e Certiddao Negativa de Débitos Fiscais Municipal, expedida pela Prefeitura do respectivo domicilio
tributario ou sede;
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e Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), a mesma pode
ser retirada no site: www.caixa.gov.br;

e Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT) emitida pela Justica do Trabalho no site do
Superior Tribunal do Trabalho — www.tst.jus.br, que comprove a inexisténcia de débitos
inadimplidos.

e Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativas, nos termos da lei de regéncia, para
fins de comprovagoes fiscais e trabalhistas.

7. A ENTREGA DO OBJETO

7.1. DO PRAZO E HORARIOS

7.1.1. O prazo para entrega dos produtos serd de até 03 (trés) dias uteis contados a partir do
recebimento formal da ordem de fornecimento / servigo/contrato;

7.1.2. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a Contratada deverd apresentar
justificativa por escrito indicando o prazo necessario ao Contratante, que por sua vez analisara e tomara
as providéncias para a aceitagdo ou ndo das justificativas apresentadas.

7.2, DO LOCAL

7.2.1. Os produtos serdo entregues na Procuradoria Geral do Estado, Av. Republica do Libano, 2258 -
Jardim Monte Libano, Cuiabda - MT, 78048-901.

7.3. DA SUBCONTRATACAO

6.3.1. Ndo sera admitida de forma alguma a subcontratacdo do fornecimento dos bens deste objeto
licitatorio.

8. DA FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizagdo sera exercida por servidor (es) designado (s) pelo Contratante, o qual competira
dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugdo do presente objeto, conforme DFD (fls.xx).

8.2. N&o obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execu¢do do Contrato, o
Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a execugdo do objeto contratado,
podendo para isso:

8.3. A fiscalizagdo devera emitir informagdo ou relatdrio a respeito de todos os atos da Contratada
relativos a execugdo do Contrato, quando couber, em especial quanto a aplicagdo de sangodes,
alteragOes, prorrogagdes e rescisdo do Contrato;

8.3.1. Devendo, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos bens, identificar e quantificar as
ocorréncias eventualmente praticadas pela Contratada no periodo de faturamento, com vistas a aplicar
a multas/glosas no pagamento da fatura;

8.3.1.1. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatdrio.
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9. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

9.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e retirar a Nota de Empenho especifica
no prazo de até 03 (trés) dias uteis, contados do recebimento da convocagao formal, mesmo prazo para
retirada da Ordem de Servico;

9.2. Comunicar a administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecedem a
data de entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

9.3. Realizar a entrega dos bens utilizando-se de materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
préprios, que se fizerem necessarios para a execugdo do Contrato;

9.4. Emitir Nota Fiscal, discriminando o(s) bem(ns) entregue(s) no periodo, de acordo com a
especificacdo constante no item 02 do Termo de Referéncia;

9.5. Entregar o(s) bem(s) contratado(s), nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e
condigGes estabelecidos no Termo de Referéncia, no Edital e no Contrato aderido da Ata de Registro de
Precos;

9.6. O(s) bem(s) contratado(s) deverdo ser entregue(s) de acordo com a necessidade do Contratante,
dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das recomendagdes técnicas
aceitaveis, respectivas Normas e legislagdo;

9.6.1. A falta de quaisquer dos bens, cuja entrega incumbe ao detentor do prego registrado, ndo
podera ser alegada como motivo de for¢a maior para o atraso, ma execugdo ou inexecugdo do objeto do
Contrato, assim, tal circunstancia ndo eximira a Contratada das penalidades a que estd sujeita pelo ndo
cumprimento dos prazos e demais condi¢es estabelecidas;

9.7. Executar o objeto do Contrato, de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a
Contratada otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos bens e a satisfagdo
do Contratante;

9.8. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do
Contratante;

9.8.1. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo nas dependéncias do Contratante para a execugdo do objeto contratado, os quais devem
estar devidamente identificados por meio de crachd e, se necessario, com Equipamentos de Protecdo
Individual — EPI’s;
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9.9. Prover todos os meios necessarios a execugdo do Contrato, considerando inclusive os casos de _
greve ou paralisagdo de qualquer natureza; §
o)

9.10. Fiscalizar o perfeito cumprimento da entrega dos bens a que se obrigou, cabendo-lhe, 2
integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a independentemente da que serd exercida === o)
. =1

pelo Contratante; =24
) o . ——

9.11. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do Contratante, no tocante a entrega do(s) bem(s), que ——
deverd estar de acordo com as especificagdes do Contrato, em observancia as obrigagdes pactuadas; = 2
i

9.11.1. Permitir que o Contratante, em qualqguer momento, audite e avalie o(s) bem(s) relacionado(s) = S
ao objeto contratado. %@
E—00
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9.12. Prestar os esclarecimentos solicitados pelo Contratante, obrigando-se de plano a responder e
atender as reclamagGes, devendo ainda dar ciéncia a este, por escrito, de qualquer anormalidade que
for verificada quando da execugdo do Contrato;

9.13. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da comunicagdo formal da fiscalizagdo do Contratante, na
entrega do(s) bem(s) na(s) qual(is) incida(m) vicio(s), defeito(s) ou incorregdo(des), resultantes da
entrega do(s) bem(ns);

9.14. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, compatibilidade com as obrigacbes e as
condig¢Bes assumidas na habilitagdo exigidas na licitagdo;

9.15. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uteis ao Contratante qualquer alteragdo ocorrida no
enderego, conta bancdria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o recebimento de
correspondéncia;

9.16. Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias na execugdo do contrato, até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, devendo supressGes acima desse
limite ser resultantes de acordo entre as partes;

9.17. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades contratadas, sem
a prévia autorizagdo do Contratante;

9.18. Observar, no que couber, as praticas de sustentabilidade ambiental, baseadas na otimizagdo e
economia de recursos e na redugdo da poluicdo ambiental, conforme requisitos constantes na Instrugdo
Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, tais como:

9.18.1. Racionalizagdo do uso de substéncias potencialmente toxicas e/ou poluentes;

9.18.2. Substituicdo, sempre que possivel, de substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor
toxicidade;

9.18.3. Destina¢do adequada dos residuos gerados nas atividades objeto do Contrato;

9.19. Garantir a integridade e a qualidade de todos os itens fornecidos, comprometendo-se a realizar,
imediatamente e sem 0Onus adicional para a Administragdo, a substituicdo de qualquer item que
apresente defeito, avaria ou dano, seja constatado no ato da entrega ou durante o periodo de
instalagdo e ambientagao;

9.20. Responsabilizar-se integralmente pela execu¢do do objeto contratado, cumprindo as
disposigOes legais que interfiram em sua execug¢do, devendo para tal:

9.20.1. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou morais causados
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pela agdo ou omissdo dolosa ou culposa, de seus empregados, trabalhadores, prepostos e/ou %
contratados, ou representantes, ao Contratante ou a terceiros; 2
o)

9.20.1.1. Indenizar terceiros e/ou o Contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de =0
fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a Contratada adotar as = g
medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposigdes ———d §
legais vigentes; =
= ™

.. . . . . . . —_—

9.20.2. Responder civil e criminalmente pelos eventuais danos causados direta ou indiretamente ao =3 mz
Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do Contrato, ndo excluindo %@
ou reduzindo essa responsabilidade, a concomitante fiscalizagdo realizada pelo Contratante; %
]
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9.21. A Contratada e seus prestadores de servigos deverdo manter sigilo acerca de todo e qualquer
dado, informacgdo ou assunto de interesse do Contratante ou de terceiros, que tomar conhecimento em
razdo da execugdo do Contrato, sob pena de responder civil, penal e administrativamente;

9.21.1. Toda informagdo ou procedimento do qual a Contratada venha a ter acesso por forga do
Contrato firmado, possui cardter de confidencialidade, devendo esta agir com diligéncia para evitar sua
divulgagdo, seja por agdo ou omissdo, de forma verbal ou escrita, a qualquer terceiro.

9.22. Cumprir as demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n? 14.133/2021 e Decreto
Estadual n2 1525/2022.

9.22.1. Ainobservancia das regras previstas no Contrato acarreta descumprimento contratual absoluto,
implicando a possibilidade de rescisdo por iniciativa da Administragdo Publica.

10. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

O Estado de Mato Grosso, através da Procuradoria Geral do Estado, obriga-se a:

10.1. Designar, servidor(es) ao qual(is) cabera(do) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e
avaliar a execugdo do Contrato, conforme legislagdo vigente;

10.1.1. A fiscalizagdo se dara por meio de um representante do Contratante, denominado Fiscal de
Contrato, a ser oportunamente designado, que anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo contratual.

10.2. Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informagdes que
achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto, quando for o caso;

10.3. Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugdo do objeto
contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da Contratada
em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga;

10.4. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servigo;

10.5. Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condigdes
estabelecidas no processo licitatério;

10.5.1. Avaliar a qualidade dos servicos prestados, podendo rejeitd-los no todo ou em parte, caso
estejam em desacordo com as obrigagdes assumidas;

10.6. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas, inclusive quanto a
continuidade da prestagdo dos servigos que, ressalvados os casos de forga maior, justificados e aceitos
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<
pelo Contratante, ndo deve ser interrompida. %
%]
10.7. Notificar a empresa Contratada sobre possiveis irregularidades ou imperfeicées observadas na g
execugdo do contrato, para reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em —— N
. . . e e . . ~ . —
parte, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da solicitagdo formal do Fiscal; = 5
E o

Y
10.7.1. Apds comunicacdo das possiveis as irregularidades, a Contratada devera refazer o servico OU = §
substituir o produto para sanar as impropriedades. =7
~ = .
10.8. Prestar as informagOes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada, —_——
desde que atinentes ao objeto da contratagdo. %
=
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10.9. Efetuar o pagamento da Contratada, com observancia do prego e as condigdes estabelecidas no
Termo de Referéncia e em Edital.

10.9.1. Efetuar as reteng@es tributarias devidas, sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
Contratada, quando couber;

10.9.2. Ndo efetuar pagamento a empresa Contratada, enquanto pendente qualquer obrigagdo. Esse
fato ndo serd gerador de direito a reajustamento de pregos ou a atualizagdo monetaria, pois a quem deu
causa a mora foi a Contratada.

10.10. Inserir as informagOes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apds firmar o
Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informagdes (Lei Federal
n? 12.527/11), regulamentada pelo Decreto Estadual n? 1.973/13.

11. DO CONTRATO

11.1. Fica dispensada a formalizagdo do contrato, que serd substituido por Ordem de
Fornecimento/Servico, conforme rege o artigo 95 da Lei 14.133/2021.

12. DA GARANTIA
12.1.1. Ficara dispensada conforme faculta o artigo 96 da Lei 14.133/2021.
13. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento serd realizado em PARCELA UNICA, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal e
documentagdo de regularidade fiscal necessaria a estabelecida em lei.

13.2. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome do ESTADO DE MATO GROSSO - PROCURADORIA
GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO, inscrita no CNPJ n? 57.467.931/0001-11 e somente serd paga
mediante o atesto do fiscal do contrato.

13.3. A Contratada devera indicar no corpo das notas fiscais o nimero do contrato e ordem de servigo, o
nimero e nome do banco, agéncia e nimero da conta na qual devera ser realizado o pagamento, via
ordem bancaria.

13.4. Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais, serdo devolvidas a Contratada para as
necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejei¢do, retomando-se o prazo para
pagamento da data da sua reapresentagao vélida.

13.5. Ndo sera efetuado pagamento nos casos em que o objeto contratual ndo tenha sido recebido
definitivamente.
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13.6. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no ?

valor correspondente, apds a entrega total/parcial do objeto e apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura .S

devidamente atestada pelo fiscal do contrato/objeto, obedecendo aos prazos estabelecidos em Lei e = E

Decretos vigentes ——

)

13.7. O pagamento serd efetuado apds a nota fiscal estar devidamente atestada pelo fiscal do contrato == e
——]

e acompanhada das seguintes certiddes: =99

—

x . . . - . in e

e Certiddo Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido; %g

e Certiddao Conjunta de Tributos Estaduais e Divida Ativa do Estado de Mato Grosso; %

—

e Certidao Negativa de Débito Fiscal Estadual do respectivo domicilio tributario;
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e Certiddo Negativa de Divida Ativa de competéncia da PGE do respectivo domicilio tributario;

e Certiddo Negativa de Débito Municipal, expedida pela Prefeitura do respectivo domicilio
tributario;

e Certiddo do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

14, DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento do contrato pelo contratado ensejara a aplicagdo de sangdes, apos regular processo
administrativo, nos termos do Titulo 1V, Capitulo |, da Lei n. 14.133/2021 em especial artigos 155 e 156.

15. RESULTADOS ESPERADOS

3. BENEFiCIOS ESPERADOS
e Institucionais

e Melhoria na ambientagdo dos espagos da Procuradoria-Geral do Estado de Mato Grosso,
contribuindo para um ambiente de trabalho mais harmonioso e motivador;

e Valorizagdo da imagem institucional perante servidores, colaboradores e o publico externo;

e Fortalecimento do senso de pertencimento e da identidade corporativa;

e Promocgdo de um ambiente condizente com as datas comemorativas, refor¢cando o
comprometimento institucional com a cultura e as tradi¢Ges sociais.

e Econdmicos

e Aquisigdo planejada e racional de materiais decorativos, assegurando o uso eficiente dos
recursos publicos;

e Durabilidade e possibilidade de reaproveitamento dos itens em anos subsequentes, reduzindo
custos futuros;

e Otimizagdo dos gastos, por meio de processo de compra direta fundamentado na
economicidade e eficiéncia administrativa.

® Sociais e Culturais

e Incentivo a valorizagdo das tradigdes culturais e simbdlicas associadas ao periodo natalino;

e Contribuicdo para o bem-estar e satisfacdo dos servidores, colaboradores e visitantes;

e Estimulo a convivéncia harmoniosa e a integragdo entre os setores da Institui¢do;

e Humanizagdo do ambiente institucional, tornando-o mais acolhedor e receptivo ao publico
durante o periodo festivo.

16. LEGISLACAO APLICADA AO OBJETO
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Aplica-se ao presente procedimento toda a legislagdo vigente relativa ao objeto, especialmente as
seguintes:

Lei Federal n? 14.133/2021, regulamentada pelo Decreto Estadual n? 1.525
de 23 de novembro de 2022.

Lei Estadual n2 7.692/2002 - Regula o processo administrativo

Lei Complementar n2 123/2006 — Normas ME e EPP.

Lei Estadual Complementar n2 605/2018 — ME, EPP e MEI.

Lei complementar n2 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.
Instrugdo Normativa n2 1.234/2012 - Dispde sobre a retengdo de tributos nos
pagamentos efetuados pelos Orgdos da Administragdo Publica.

Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ambiental

17. FONTE ORCAMENTARIA
Orgio/Entidade: 0001 Projeto/Atividade (Agdo) 2007
Unid.

L. 09101 Programa: 036
Orgamentaria:
Nat. da Despesa: 3.3.90.30 Fonte: 1.500.0000
Valor aplicado: R$12.871,70 (doze mil oitocentos e setenta e um reais e setenta centavos).

Cuiaba-MT, 04 de novembro de 2025.

Elaborado por: Tayanne Novaes e Silva
De acordo: Soraya Mota Queiroz Salvador
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Governo de Mato Grosso
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

ANEXO | - TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZAGAO.

1- DA ANALISE E APROVACAO:

1.1 Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n2 96/2025/CGP/PGE, seus anexos e constatamos
a regularidade dos autos.

2 - DA AUTORIZAGAO:

2.1 Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n? 96/2025/CGP/PGE, inerente e face aos processos
e documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para realizagdo do Certame Licitatdrio
na modalidade DISPENSA DE LICITAGAO, cujos atos procedimentais e contratagio devem obediéncia
as condi¢Ges e termos previstos no Termo de Referéncia supracitado, processo administrativo
inerente e legislagdo vigente.

Data: Cuiabd, xx de novembro de 2025.

Alexandre Apolonio Callejas
Ordenador de Despesas
Subprocuradoria-Geral de Administrativa e Sistémica
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