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Governo de Mato Grosso
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

TERMO DE REFERENCIA - Lei n° 14.133/2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
Processo Administrativo PGE-PRO-2026/15870

TERMO DE REFERENCIA n° 117/2026/PGE

Orgio: Procuradoria-Geral do Estado de Mato Grosso (PGE-MT)
Unidade Or¢amentaria: 09101/0001
Unidade Demandante: Coordenadoria de Gestdo de Pessoas — COGP/PGE

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos continuados de agente integrador
para o agenciamento, operacionaliza¢do e acompanhamento de estudantes de pos-graduacéo (lato sensu
e stricto sensu), destinados ao preenchimento de bolsas de estagio no ambito da Procuradoria-Geral do
Estado de Mato Grosso (PGE/MT), sem dedicagdo exclusiva de mao de obra, por um periodo de 24
(vinte e quatro) meses, conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR VALOR
CODIGO = ESPECIFICACAO UN. QUANT. UNIT. MENSAL TOTAL
SIAG MEDIDA MAX. ESTIMADO ESTIMADO (24 MESES)
Prestacao de
servicos de Agente
Integrador para

operacionalizagao
de programa de
estagio voltado a | Estagiario

1 0023663 | estudantes de pos- Ativo / 50 R$ 41,10 R$ 2.055,00 R$ 49.320,00
graduagdo (lato e Més
stricto sensu).

Carga horaria de 6
(seis) horas diarias e
30 (trinta) horas
semanais.

Valor global estimado RS 49.320,00

1.2. A contratagdo ndo compreende a prestacao, pela contratada, de servigos juridicos nem a substituigdo
das atribuigdes de supervisdo académica e funcional da PGE/MT ou da instituicdo de ensino. O estagio
¢ ato educativo supervisionado e ndo gera, por si so, vinculo empregaticio, desde que cumpridos os
requisitos legais.
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1.3. O servico sera remunerado por taxa unitaria mensal por estagiario efetivamente ativo, limitada a 50
(cinquenta) estagiarios ativos simultaneamente. A quantidade ¢ estimativa maxima, ndo constituindo
garantia de demanda minima ou de faturamento.

1.4. Estimativa de prego: taxa mensal unitaria de referéncia de R$ 41,10 por estagiario ativo; quantitativo
maximo estimado de 50 estagiarios; valor mensal maximo estimado de R$ 2.055,00; prazo inicial de 24
meses; valor global estimado de R$ 49.320,00.

1.5. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 49.320,00 (quarenta e nove mil trezentos e vinte
reais).

1.6. Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de pregos realizada na forma do
Decreto Estadual n® 1.525/2022 e juntada a este processo administrativo (fls.77-79/91-93/163-208).
1.7. O regime de execugdo ¢ indireto, com prestacdo dos servigos de forma continua e sem dedicagao
exclusiva de méo de obra.

2. VIGENCIA DA CONTRATACAO

2.1. O servigo a ser contratado ¢ continuado tendo em vista a necessidade permanente de suporte
operacional e de estagiarios para o desenvolvimento das atividades institucionais da PGE/MT.

2.2. O prazo de vigéncia desta contratacdo ¢ de 24 (vinte e quatro) meses, contados da assinatura do
contrato, atendidos os requisitos descritos no art. 106 da Lei n® 14.133/2021 e no art. 289 e seguintes do
Decreto Estadual n° 1.525/2022.

2.3. Por se tratar de servi¢o continuo, podera haver prorrogagao sucessiva até o limite legal de 10 (dez)
anos aplicavel, nos termos do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, desde que prevista no contrato, haja
interesse publico, disponibilidade orgamentaria, avaliagdo de desempenho e comprovacdo da
vantajosidade, sem prorrogagdo automatica.

2.4. A vantagem econdmica na continuidade do contrato devera ser avaliada a cada 12 (doze) meses,
por meio de pesquisa de pregos realizada na forma do Decreto Estadual n° 1.525/2022, obedecendo a
periodicidade minima fixada no art. 289, § 1°, do referido decreto.

2.5. No inicio de cada exercicio financeiro, deve ser demonstrada a vantajosidade técnica e operacional
em sua manutenc¢do, mediante ateste do fiscal do contrato quanto a regularidade da prestagdo contratada
e ateste do gestor quanto a manutengdo da necessidade e atualidade do objeto.

2.6. A(s) prorrogacao(des) do prazo de vigéncia deve(m) ser formalizada(s) mediante aditivo contratual,
respeitadas as condigdes previstas nos arts. 289, 290 e 293 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. Da Necessidade e Continuidade:

13f3ba2989756c858695793b. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/ZZS9-39HY-93XY-GWDB. Assinado por: LETICIA BOM DESPACHO DE SOUZA em

3.1.1. O Programa de Estagio de P6s-Graduagdo da PGE/MT busca proporcionar experiéncia pratica e <
formacdo complementar aos estudantes, em atividades compativeis com sua area de formagéo, 3
contribuindo para o desenvolvimento académico e profissional e para o apoio as atividades <
institucionais. = E

3.1.2. A gestdo do programa demanda apoio operacional especializado para divulgagdo de = =
oportunidades, cadastro e triagem de candidatos, interlocu¢do com instituicdes de ensino, =
preparagdo e controle de termos de compromisso e aditivos, acompanhamento da regularidade E; %
académica, organizagdo de documentos, gestdo de seguro contra acidentes pessoais e elaboragdo =9
de relatorios =

3.1.3. A contratagdo de agente de integragdo ¢ admitida pelo art. 5° da Lei n® 11.788/2008, sem afastar =
as responsabilidades legais da instituicdo de ensino e da parte concedente. O agente de integragdo %

ndo poderd representar-se como substituto da supervisio da PGE/MT nem da orientagdo
pedagdgica da instituicdo de ensino.
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A Contratacdo se evidencia na necessidade de contratar uma empresa para assumir o papel de
agente integrador, assegurando assim o objetivo principal da contratacdo, que ¢ atender as
diretrizes estabelecidas na legislagdo vigente, proporcionando um amparo ao estudante,
proporcionando  aprendizado de competéncias, atividades profissionais  proprias,
contextualizagdo curricular e desenvolvimento humano e cidadéo;

Os estagiarios atuam como importantes auxiliares nas tarefas cotidianas dos 6rgdos, por outro
lado, o estagio, para os estudantes, possibilita contato direto com o campo de trabalho escolhido,
dando-lhes visdo do contexto organizacional e ajudando-o na sua formagdo e desenvolvimento.
O estagio serve como instrumento de integragdo, aperfeicoamento técnico, cultural e de
relacionamento humano, complementando o processo de ensino e aprendizagem dos estudantes
e facilitando seu ingresso futuro no mercado formal de trabalho;

E fundamental a contratagdo de agente de integragdo que assuma a responsabilidade de prestar
todo o suporte operacional para a execucdo do Programa de Estagio, de modo a realizar
convénios com as instituigdes de ensino, verificar e garantir o cumprimento pelo estudante de
todos os requisitos previstos na legislagdo sobre o assunto e contratar o seguro contra acidentes
pessoais em favor dos estudantes;

Os servicos a serem contratados deverao ser prestados de forma continua, uma vez que, pela sua
essencialidade, tem por objetivo atender a necessidade publica de forma permanente e
ininterrupta, assegurando o funcionamento das atividades finalisticas da Procuradoria Geral do
Estado de Mato Grosso, de modo que sua interrup¢do pode comprometer a prestagdo de um
servigo publico ou o cumprimento da missao institucional;

3.2. Do Documento de Formaliza¢io da Demanda (DFD):

3.2.1.

3.3.
3.3.1.

3.3.2.

34.
3.4.1.

A demanda foi formalmente motivada e consolidada por meio do Documento de Formalizagdo
de Demanda (DFD) auténomo da Coordenadoria de Gestao de Pessoas (COGP/PGE).
Dispensa de Estudo Técnico Preliminar:

Opta-se pela dispensa da elaboracéio do Estudo Técnico Preliminar (ETP), com fundamento
no art. 38, inciso I, alinea "a" do Decreto Estadual n® 1.525/2022, por se tratar de contratagdo
direta por dispensa em razdo do valor (art. 75, II, da Lei n° 14.133/2021), alinhada a baixa
complexidade e padronizagdo do objeto no mercado.

A medida justifica-se por se tratar da prestagdo de servico comum e padronizado de agente
integrador de estagio, regido e disciplinado pela Lei Federal n° 11.788/2008, no qual a solugdo
técnica necessaria (intermediagdo, cadastramento, emissdo de termos de compromisso e
acompanhamento administrativo de estagiarios) ¢ amplamente conhecida e consolidada no
mercado. Desta forma, a exigéncia de ETP formal importaria em ato meramente burocratico e
sem ganho pratico para a Administracdo, estando a necessidade publica, a descricdo do objeto e
os requisitos de contratacdo plenamente atendidos no escopo deste Termo de Referéncia.
Anilise de Riscos:

A Analise de Riscos ¢ igualmente dispensada, por ser proporcional ao baixo valor da contratacdo
e a auséncia de complexidade operacional ou investimentos por parte do 6rgéo publico.

4. FUNDAMENTACAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

4.1. A contratacdo podera ser processada por dispensa de licitagdo em razao do valor, com fundamento
no art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021.

4.2. A contratagdo direta por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal
n°® 14.133/2021, fica condicionada a confirmacdo de que o valor estimado se enquadra no limite legal
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vigente na data da contratagéo, observados os critérios de aferigdo previstos no § 1° do referido artigo,
inclusive quanto ao somatorio das despesas realizadas no exercicio financeiro pela unidade gestora e as
contratacdes de objetos da mesma natureza, a fim de prevenir eventual fracionamento indevido da
despesa.

4.3. A escolha da contratagdo direta ndo afasta a busca da proposta mais vantajosa. A Administragdo
devera realizar divulgag@o ou procedimento eletronico competitivo quando exigido pela legislagdo ou
regulamentac@o aplicavel, documentar as propostas recebidas e justificar a sele¢@o do fornecedor.

4.4. A instrugdo observara o art. 72 da Lei n° 14.133/2021 e o capitulo de contratacdo direta do Decreto
Estadual n° 1.525/2022, incluindo justificativa da contratagdo, razdo da escolha do contratado,
habilitacdo minima, justificativa do prego, disponibilidade or¢camentaria e autorizagdo competente. A
autorizagdo e o extrato contratual serdo divulgados no meio oficial aplicavel.

5. MODELO DE EXECUCAO E RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

5.1. Prazo de execucio:

5.1.1. O objeto sera executado sob a forma de prestagdo indireta e continuada de servigos, sem dedicagao
exclusiva de méo de obra.

5.1.2. O prazo para inicio da execucdo dos servigos sera de até 5 (cinco) dias uteis, contados da
assinatura do Contrato, apresentando plano de trabalho, contatos do preposto, fluxo de atendimento,
cronograma de implantagdo, modelo de relatorios e procedimento para gestdo documental e do seguro.
5.1.3. Nenhum estudante podera iniciar atividades antes da celebragdo do Termo de Compromisso de
Estagio (TCE) por todas as partes legalmente necessarias, da confirmag@o da matricula/regularidade
académica, da defini¢do de plano de atividades, da indicagdo de supervisor e da comprovagido da
cobertura de seguro

5.1.4. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera apresentar
justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o prazo necessario para a execucao, que por
sua vez analisard e tomara as providéncias para a aceitagdo ou ndo das justificativas apresentadas.
5.1.5. Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinagao legal ou imposigdo de
circunstancia supervenientes, devera ser promovida adequagdes nos horarios da prestacdo de servigos
para atendimento da nova situagao.

5.2. Local de execucgao e forma de execucio:

5.2.1. Os estagidrios desenvolverao suas atividades nas dependéncias da Procuradoria Geral do Estado
de Mato Grosso, situado na Avenida Republica do Libano, n® 2258, Jardim Monte Libano (Despraiado),
Cuiaba/MT, CEP: 78048-196.

5.2.2. A execugdo contratual sera de forma indireta e o regime de execugdo serd por preco unitario,

13f3ba2989756c858695793b. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/ZZS9-39HY-93XY-GWDB. Assinado por: LETICIA BOM DESPACHO DE SOUZA em

devendo observar as rotinas abaixo: N
5.3. Obrigacdes operacionais do agente integrador §
5.3.1. Manter canais de atendimento e preposto aptos a responder as demandas da PGE/MT, com registro g
e rastreabilidade das solicitagdes. =1
5.3.2. Manter cadastro atualizado de candidatos e oportunidades, observando critérios objetivos =
definidos pela PGE/MT, igualdade de acesso, transparéncia e prote¢do de dados pessoais. = g
5.3.3. Divulgar oportunidades e apoiar a selegdo de candidatos de acordo com o perfil académico e os E; g
critérios definidos pela PGE/MT, sem substituir a decisao final da Administragao. E‘é g
5.3.4. Encaminhar, quando solicitado, candidatos aptos para entrevista em até 3 (trés) dias tuteis, salvo ===¢
prazo diverso acordado e justificado, informando curso, institui¢do, situagdo académica e dados é%%
estritamente necessarios. —

I

5.3.5. Verificar e documentar a regularidade da matricula e a compatibilidade entre o curso, o plano de
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atividades e a oportunidade, solicitando confirmagio a institui¢do de ensino quando necessario.

5.3.6. Preparar, controlar e manter organizados os TCEs, planos de atividades, aditivos, termos de
desligamento e demais documentos exigiveis, encaminhando copia a PGE/MT em meio eletronico
seguro.

5.3.7. Assegurar que o TCE seja celebrado pelas partes legalmente necessarias, com indicagdo de
jornada, durag@o, atividades, supervisor, orientador quando aplicavel, condi¢des de realizagdo e seguro.
5.3.8. Promover orientag¢do inicial aos estudantes sobre documentagdo, direitos, deveres, fluxo de
atendimento, prevencgao de riscos e procedimentos de comunicagio, podendo fazé-lo por meio virtual.
5.3.9. Acompanhar, dentro de suas atribuicdes, a vigéncia dos documentos, a regularidade académica e
os prazos de estagio, alertando a PGE/MT sobre vencimentos, alteragdes, trancamentos, conclusdo de
curso, desligamentos ou outras ocorréncias relevantes.

5.3.10. Nao cancelar unilateralmente estagio por motivos académicos sem comunicar a PGE/MT e
observar a legislagdo, o TCE e o procedimento aplicavel. A decisdo administrativa de desligamento
compete a parte concedente, respeitados os direitos e as regras do programa.

5.3.11. Manter arquivo fisico ou eletronico organizado, com controle de acesso, trilha de auditoria e
possibilidade de entrega dos documentos a PGE/MT quando solicitados.

5.3.12. Manter atualizada a relacdo mensal de estagiarios ativos, com datas de inicio e término, unidade
de lotag@o, instituicdo de ensino, situagdo documental e status de seguro.

5.3.13. Providenciar e manter, operacionalmente, cobertura de seguro contra acidentes pessoais para
todos os estagiarios ativos, apresentando certificado/apdlice e comprovantes mensais.

5.3.14. Elaborar relatdrios mensais de execugdo, com quantitativo de ativos, ingressos, desligamentos,
pendéncias, prazos, situagdo do seguro, documentos emitidos, solicitagdes atendidas e indicadores do
IMR.

5.3.15. Cooperar na transi¢ao ao final do contrato, entregando a PGE/MT, em formato aberto e seguro,
os cadastros e documentos de sua responsabilidade, sem interrupg¢do indevida do programa. A transi¢ao
ndo implica transferéncia automatica dos vinculos de estagio: cada caso devera respeitar o TCE vigente,
a instituicdo de ensino, as anuéncias necessarias e a legislagao.

5.3.16. Nao cobrar dos estudantes qualquer taxa, tarifa ou valor pela intermediacdo, cadastro,
encaminhamento ou manutencdo do estagio, nos termos do art. 5°, § 2°, da Lei n® 11.788/2008.

5.3.17. Comunicar imediatamente incidentes de seguranca, suspeitas de fraude documental, auséncia de
cobertura securitaria ou qualquer fato que possa comprometer a regularidade do estagio.

5.4. Obrigacoes da PGE/MT e delimitacio de responsabilidades
5.4.1. Definir as oportunidades, os requisitos académicos e os critérios de selegdo; decidir sobre a

13f3ba2989756c858695793b. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/ZZS9-39HY-93XY-GWDB. Assinado por: LETICIA BOM DESPACHO DE SOUZA em

escolha e o desligamento de estudantes; designar supervisor de estdgio; acompanhar as atividades e g
avaliar o desempenho. §
5.4.2. Garantir que as atividades sejam compativeis com a formagdo do estudante, com o plano de g
atividades e com a legislacdo, inclusive quanto a jornada e aos limites de duragao aplicaveis. =7
5.4.3. Firmar o TCE como parte concedente e assegurar as assinaturas legalmente exigidas, além de =
comunicar a institui¢do de ensino as informagdes e avaliagdes que lhe competem. = g
5.4.4. Fornecer a contratada apenas os dados necessarios a execugdo e supervisionar o tratamento de E; g
dados pessoais. E‘é 2
5.5. Pagamento da Bolsa: =<
5.5.1. A Procuradoria-Geral do Estado de Mato Grosso (PGE/MT) sera responsavel pelo pagamento da é%%
bolsa de estagio e do auxilio-transporte aos estagiarios de pds-graduagdo, conforme os valores e as ———

I

condigdes estabelecidos pela Administragao.
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5.5.2. A contratada, na qualidade de agente integrador, devera providenciar, as suas expensas € sem
cobranca adicional a PGE/MT, o seguro contra acidentes pessoais em favor dos estagiarios.

5.5.3. O valor contratado para os servigos de integragdo devera contemplar todos os custos e encargos
necessarios a execugdo do objeto, inclusive aqueles relacionados as obrigacdes da contratada, ndo
podendo haver cobranga adicional por despesas ja incluidas no prego contratado.

5.5.4. O pagamento da bolsa e do auxilio-transporte pela PGE/MT néo se confunde com a remuneragao
devida a contratada pelos servigos de integragdo, devendo cada despesa ser devidamente identificada e
processada conforme as regras administrativas e orgamentarias aplicaveis.

5.6. Regras do estagio

5.6.1. A jornada sera definida no Termo de Compromisso de Estagio e observara a Lei n° 11.788/2008,
as normas especificas do Programa de Estagio de Pos-Graduagdo da PGE/MT e as regras académicas
aplicaveis. Como regra geral legal, a jornada para estudantes do ensino superior ndo excedera 6 (seis)
horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, salvo hipotese legal especifica.

5.6.2. A duragio, prorrogagao, recesso, desligamento e demais condig¢des do estagio observardo a Lei n°
11.788/2008.

5.6.3. O numero de estagiarios simultaneamente ativos ndo podera exceder 50, salvo alteragdo formal
do escopo e dos limites contratuais.

6. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DOS SERVICOS

6.1. Recebimento Provisorio:

6.1.1. Realizado mensalmente por servidor ou comissao designada pelo contratante.

6.1.2. A apuragdo do resultado das avaliagdes e da qualidade da prestagdo dos servicos sera efetuada
com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR - Anexo I).

6.1.3. Apos a apuragdo do IMR, a fiscalizag@o emitira Relatorio Circunstanciado. Constatada qualquer
irregularidade, fixar-se-4 prazo para correcdo. Aprovado o relatdrio, a empresa sera notificada a
emitir a Nota Fiscal/Fatura.

6.2. Recebimento Definitivo:

6.2.1. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados do
recebimento provisoério, mediante Termo Circunstanciado assinado por servidor ou comissio
designada, apos verificacdo da qualidade, quantidade e consequente aceitacao.

6.2.2. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca do servi¢o, nem a responsabilidade ético-profissional.

13f3ba2989756c858695793b. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/ZZS9-39HY-93XY-GWDB. Assinado por: LETICIA BOM DESPACHO DE SOUZA em

7. REQUISITOS DE HABILITACAO g
7.1. A habilitacdo observara os arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133/2021 e as disposigoes aplicaveis do Decreto §
Estadual n°® 1.525/2022, limitada ao necessario para assegurar a execugao do objeto. <

—_— 2

=310
7.2. Habilitag¢do juridica =
7.2.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, com objeto social = g
compativel, e documento de identificacdo do representante legal; procuragdo, quando aplicavel. Para E; g
empresario individual ou MEI, documentagéo pertinente ao enquadramento e a atividade autorizada. = g
7.3. Regularidade fiscal, social e trabalhista =
7.3.1. Comprovante de inscrigdo no CNPJ. é%%
7.3.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional e, quando exigivel, perante as Fazendas —

LI

Estadual e Municipal competentes.
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7.3.3. Prova de regularidade do FGTS.

7.3.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou positiva com efeitos de negativa.

7.3.5. Aplicar as microempresas e empresas de pequeno porte o regime de regularizacdo previsto nos
arts. 42 e 43 da Lei Complementar n° 123/2006, quando cabivel.

7.4. Qualificacao economico-financeira

7.4.1. Para comprovacao da qualificagdo economico-financeira, a proponente devera apresentar certiddo
negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, observadas as
disposi¢des do art. 69, inciso 11, da Lei Federal n° 14.133/2021 e do art. 134, inciso I, do Decreto Estadual
n® 1.525/2022.

7.4.2. Deverdo ser apresentados o balancgo patrimonial, a demonstracdo do resultado do exercicio e as
demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, para comprovagao objetiva da boa situagdo financeira da proponente, nos termos do art.
69, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021 e do art. 134, inciso II, do Decreto Estadual n® 1.525/2022.
7.4.2.1. Os documentos contabeis referidos no subitem anterior serdo limitados ao ultimo exercicio
social no caso de pessoa juridica constituida ha menos de 2 (dois) anos, conforme o art. 69, § 6°, da Lei
Federal n° 14.133/2021.

7.4.3. A comprovagdo da boa situacdo financeira sera realizada mediante a apuragdo dos seguintes
indices contabeis, calculados com base nas demonstragdes contabeis apresentadas:

I - Liquidez Geral (LG):

LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante);

II - Solvéncia Geral (SG):

SG = Ativo Total / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

III - Liquidez Corrente (LC):

LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante.

7.4.4. Para fins de habilitagdo, serfo considerados satisfatorios os resultados estritamente superiores a 1
(um) em cada um dos trés indices — LG, SG e LC —, apurados com base nas demonstra¢des contabeis
exigidas neste Termo de Referéncia.

7.4.5. A proponente podera apresentar declaraco, assinada por profissional habilitado da area contabil,
atestando o atendimento dos indices econdmicos previstos neste item, sem prejuizo da analise das
demonstragdes contabeis pela Administragdo, conforme o art. 69, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021.
7.4.6. A exigéncia dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente justifica-se pela

13f3ba2989756c858695793b. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/ZZS9-39HY-93XY-GWDB. Assinado por: LETICIA BOM DESPACHO DE SOUZA em

necessidade de verificar, de forma objetiva, a capacidade econdomico-financeira da futura contratada g
. . . . ~ , e . . 2

para manter a continuidade dos servicos de integracdo de estagio, suportar os custos operacionais 2
inerentes a execucdo contratual e cumprir tempestivamente as obrigacdes assumidas durante a vigéncia g
do ajuste. =i
7.4.6.1. A Liquidez Corrente permite avaliar a capacidade de pagamento das obrigacdes de curto prazo; =
. . . . . . ~ o

a Liquidez Geral permite avaliar a capacidade de pagamento das obrigagdes de curto e longo prazo; e a = 2
A . . . A . . ~ . . ~ —
Solvéncia Geral permite verificar a suficiéncia dos ativos em relagdo ao conjunto das obrigagdes da ———
——O LD

empresa. =
7.4.6.2. A adocdo dos indices minimos superiores a 1 (um) busca reduzir o risco de descontinuidade da =<
prestacdo dos servigos e sera aplicada de forma objetiva e uniforme a todas as proponentes, observados E‘%:o%
os principios da motivagdo, da razoabilidade, da proporcionalidade e da competitividade, bem como o i

art. 69, §§ 1°,5°e 6°, da Lei Federal n® 14.133/2021 e o art. 134, § 3°, do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

LI
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7.4.7. Caso a certiddo de faléncia seja positiva em razdo de recuperagdo judicial, a situagdo da
proponente sera examinada nos termos do art. 134, § 2°, do Decreto Estadual n°® 1.525/2022, mediante
apresentacdo da documentacdo judicial pertinente a demonstracdo de sua viabilidade econdémico-
financeira, ndo implicando a mera existéncia de recuperagio judicial inabilitagcdo automatica.

7.5. Qualificacao técnica

7.5.1. A proponente devera apresentar atestado(s) emitido(s) por pessoa juridica de direito ptblico ou
privado que comprove(m) execucdo satisfatoria de servicos de integragdo, administragdo ou
acompanhamento de estagio ou servigo operacional de complexidade compativel com o objeto.

7.5.2. O atestado devera permitir verificar a natureza dos servigos e a execucao satisfatoria, sem exigir
experiéncia idéntica, quantitativo desproporcional, relacionamento prévio com todas as instituigdes de
ensino ou condi¢do que restrinja indevidamente a competigao.

7.6. Declaragoes

7.6.1. Declaragdo de cumprimento do art. 7°, XXXIII, da Constitui¢do Federal; inexisténcia de
impedimento legal para contratar; atendimento das regras de prote¢do de dados e de vedacdo de cobranga
aos estudantes; e ciéncia das condigdes de execugao.

8. JULGAMENTO E COMPOSICAO DA PROPOSTA DE PRECOS

8.1. O critério de julgamento das propostas sera o de MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO
UNITARIA POR ESTAGIARIO ATIVO.

8.2. A Proposta de Precos devera conter CNPJ, razdo social, endereco completo, dados bancarios,
validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias, discriminagdo do valor unitario da taxa mensal por estagiario
e valor total global.

8.3. Nos pregos propostos deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos, tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, administrativos, seguros e margem de lucro.

9. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

9.1. A qualidade sera avaliada mensalmente pelo IMR especifico constante do Anexo I, com indicadores
objetivos, pesos, metas, evidéncias e formula de célculo.

9.2. Nos termos da IN n° 01/2020/SEPLAG, a fiscalizagdo acompanhara: a qualidade dos resultados,
prazos, adequagdo dos recursos humanos e materiais, cumprimento de obrigagdes contratuais e
satisfagdo dos usuarios.

9.3. A fiscalizagdo notificara a contratada sobre os resultados e ocorréncias, concedendo prazo razoavel
para manifestagdo e corregdo, exceto em situagdes que exijam providéncia imediata para proteger os

13f3ba2989756c858695793b. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/ZZS9-39HY-93XY-GWDB. Assinado por: LETICIA BOM DESPACHO DE SOUZA em

estudantes, a regularidade do estagio ou os dados pessoais. g
. ~ ~ A . ~ o] 2

9.4. A aplicacdo de san¢do exigira enquadramento da conduta, motivacao, contraditério e ampla defesa, o
conforme a Lein® 14.133/2021 e o Decreto Estadual n® 1.525/2022. =
—

=01

10. PAGAMENTO =
10.1. Nao havera pagamento antecipado. = g
10.2. A remuneragdo do Agente Integrador sera devida em fungido do niimero de estagiarios efetivamente ———
ativos no més de apuragdo (Taxa de Administragdo por Estagiario Ativo/Mgs). = g
10.3. O pagamento sera efetuado pelo contratante no prazo de até 30 (trinta) dias apos a apresentagdo ===¢
da Nota Fiscal/fatura atestada pela fiscalizagdo, mediante ordem bancaria e condicionada a verificagao E‘%:o%
da regularidade fiscal e trabalhista. ——*n

10.4. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome do ESTADO DE MATO GROSSO -

LI
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PROCURADORIA GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO, inscrita no CNPJ n°
57.467.931/0001-11 e somente sera paga mediante o atesto do fiscal do contrato.

10.5. A Contratada devera indicar no corpo das notas fiscais o numero do contrato e ordem de servigo,
o nimero e nome do banco, agéncia e numero da conta na qual devera ser realizado o pagamento, via
ordem bancaria.

10.6. Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais, serdo devolvidas a Contratada para as
necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejeicdo, retomando-se o prazo para
pagamento da data da sua reapresentagdo valida.

10.7. Nao sera efetuado pagamento nos casos em que o objeto contratual ndo tenha sido recebido
definitivamente

10.8. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no
valor correspondente, apds a entrega total/parcial do objeto e apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura
devidamente atestada pelo fiscal do contrato/objeto, obedecendo aos prazos estabelecidos em Lei e
Decretos vigentes.

10.9. O pagamento sera efetuado apos a nota fiscal estar devidamente atestada pelo fiscal do contrato e
acompanhada das seguintes certiddes:

* Certidao Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;

* Certiddo Conjunta de Tributos Estaduais e Divida Ativa do Estado de Mato Grosso;

* Certiddo Negativa de Débito Fiscal Estadual do respectivo domicilio tributario;

* Certiddo Negativa de Divida Ativa de competéncia da PGE;

* Certidao Negativa de Débito Municipal, expedida pela Prefeitura do respectivo domicilio tributario;
*Certiddo do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

*Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista.

11. REAJUSTE

11.1. Os pregos contratados so fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da data
da apresentagdo do or¢camento estimado (ou da apresentacdo da proposta), nos termos do art. 25, § 7°,
da Lein°® 14.133/2021.

11.2. Ap6s o interregno de um ano, os pregos serdo reajustados mediante a aplicagio do Indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), por meio de apostilamento e mediante provocagao
do contratado acompanhada do memorial explicativo.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA
12.1. Assinar o contrato e apresentar os documentos de implanta¢éo no prazo indicado na convocagao.

13f3ba2989756c858695793b. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/ZZS9-39HY-93XY-GWDB. Assinado por: LETICIA BOM DESPACHO DE SOUZA em

12.2. Nomear preposto e manter canal de comunicagdo operacional durante toda a vigéncia. <
12.3. Manter as condi¢des de habilitagao e qualificacdo exigidas, comunicando alteragdes relevantes. 3
12.4. Executar o objeto com diligéncia, regularidade, rastreabilidade e observancia dos prazos e do IMR. <
12.5. Assumir as obrigagdes trabalhistas, fiscais, previdencidrias e comerciais relativas a seus == -
empregados e responder por danos causados por agdo ou omissdo imputavel a sua atuagao. = Uf;
12.6. Nao cobrar qualquer valor dos estudantes e ndo condicionar o encaminhamento ou a manutengio =
do estagio a pagamento. E; %
12.7. Manter documentagao, registros e relatorios acessiveis a fiscalizag@o e observar as regras de sigilo =9
e LGPD. =
12.8. Comunicar imediatamente irregularidades académicas, documentais, securitarias ou de seguranga =
da informagao. %@Q

I

12.9. Facilitar a fiscalizagdo, responder a solicitagdes e corrigir falhas dentro do prazo estabelecido.
12.10. Entregar, ao término do contrato, os documentos e dados necessarios a continuidade do programa,
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observadas a LGPD e as regras de retencdo documental.
12.11. Observar a vedag@o do art. 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133/2021, quando aplicavel, quanto
a vinculo de parentesco que comprometa a contratagao.

13. MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

13.1. Serfo observados os beneficios e regras dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123/2006, da
Lei Complementar Estadual n° 605/2018 e da regulamentagdo estadual, quando cabiveis ao
procedimento de contratagdo direta.

13.2. A aplicagdo de preferéncia, regularizagdo fiscal tardia, exclusividade ou outros beneficios sera
analisada segundo o valor, a natureza do objeto, a forma de selecdo e os requisitos legais. Nao se aplicam
automaticamente regras proprias de edital de licitagdo se o procedimento adotado for contratagdo direta.
13.3. A unidade de contratag@o devera registrar no processo a analise do tratamento favorecido e, se for
0 caso, as razdes legais para sua ndo aplicagao.

14. FISCALIZACAO CONTRATUAL
14.1. A execugdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente designados pela
PGE/MT:

o Fiscal Titular: Jaqueline Gongalves da Silva
e Fiscal Substituto: Rivania Carvalho Messias

14.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e da Lei n° 14.133/21, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial;

14.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostilamento;

14.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou,
em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

14.5. Os gestores e fiscais de contrato, bem como os titulares e substitutos, devem ser previamente
designados, por portaria geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual
n® 1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletronico, conforme §
4° do art. 308 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

14.6. Nao obstante o contratado seja o unico e exclusivo responsavel pela execugdo do Contrato, o

13f3ba2989756c858695793b. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/ZZS9-39HY-93XY-GWDB. Assinado por: LETICIA BOM DESPACHO DE SOUZA em

contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa g
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizag@o sobre a execug@o do objeto contratados §
14.7. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operagéo, quando for o caso, serdo utilizadas g
as seguintes defini¢des: =1
14.8. Gestor do Contrato— Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou equivalente, =
diretamente responsavel pela disponibilizagdo do bem as demais unidades administrativas do 6rgdo ou = g
entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo responsavel por aplicar as agdes estabelecidas no ———
art. 14 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022, bem como: = =
14.8.1. Aplicar todas as determinagdes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizagio de contrato =
previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas decorrentes da legislagdo é%%
aplicavel. —

LI

14.9. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato,
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preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis, sendo
responsavel por aplicar as agdes estabelecidas no art. 15 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, bem como:
14.9.1. Prestar informacdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for preciso;
14.9.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuigdes a ele incumbida na legislagdo aplicavel,
em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

14.10. A fiscalizagdo devera emitir informac@o ou relatorio a respeito de todos os atos do contratado
relativos a execugdo do Contrato, quando couber, em especial quanto a aplicagdo de sangdes, alteracdes,
prorrogacdes e rescisdo do Contrato;

14.11. A fiscalizagdo devera, em seu relatorio de avaliacdo da qualidade dos bens, identificar e
quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de faturamento, com
vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura;

14.12. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatorio a ser
elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n® 1.525/2022;

14.13. O Relatorio ¢ o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio;

14.14. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;
14.15. A operacionalizagdo e o controle da execugdo contratual deverdo ser realizados por meio do
Sistema de Aquisicdes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo;

14.16. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

15. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

15.1. O CONTRATADO devera observar a Lei Federal n° 13.709/2018 (LGPD), garantindo o sigilo,
a confidencialidade e a seguranca dos dados pessoais dos estagiarios e agentes publicos aos quais tiver
acesso durante a execugdo contratual.

15.2. A PGE/MT definira as finalidades e os meios essenciais do tratamento realizado no ambito do
programa, e a contratada atuard conforme as instru¢cdes documentadas da PGE/MT, sem prejuizo da
qualificagdo dos papéis de controlador e operador conforme as circunstancias concretas.

15.3. A contratada tratard somente os dados necessarios a execugdo, limitard o acesso a pessoas
autorizadas, mantera registros de acesso quando cabivel, usara canais seguros e nao compartilhara dados
com terceiros sem autorizagao ou base legal.

15.4. Incidentes de seguranca ou suspeitas de acesso, perda, alteragdo ou divulgagdo indevida deverao
ser comunicados a PGE/MT imediatamente e, no maximo, em 24 horas da ciéncia, com informagoes

13f3ba2989756c858695793b. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/ZZS9-39HY-93XY-GWDB. Assinado por: LETICIA BOM DESPACHO DE SOUZA em

disponiveis sobre natureza, dados afetados, titulares, medidas adotadas e plano de mitigagao. g
r . ~ . . . . ~ 2

15.5. Ao término, os dados serdo devolvidos, eliminados ou conservados conforme instru¢do da o
PGE/MT e obrigagdes legais de guarda, com comprovagdo quando solicitada. A contratada apoiard o g
atendimento aos direitos dos titulares e as solicitagdes da autoridade competente. =7
15.6. O dever de confidencialidade subsistira apds o encerramento contratual. =
———ui

==°?

N =€g %

16. GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL =9
16.1. Fica dispensada a exigéncia de garantia de execugdo contratual, tendo em vista o baixo risco ==&
financeiro, o valor da contratagdo e a inexisténcia de dedicagdo exclusiva de mao de obra nos termos =3
dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021. =Ha§%

I

17. SUBCONTRATACAO
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17.1. E vedada a subcontrataciio do objeto deste contrato, por se tratar de servigo técnico-operacional
especifico atribuido ao Agente Integrador selecionado.

18. MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS
18.1. A Matriz de Alocacdo de Riscos ¢ dispensada nos termos do art. 247, § 4°, inciso I, do Decreto
Estadual n°® 1.525/2022, devido a baixa complexidade e natureza comum do objeto.

19. SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes sujeitarda a Contratada as sangdes
administrativas previstas nos arts. 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021, cujos procedimentos detalhados
encontram-se na Minuta de Contrato.

20. ADEQUACAO E DOTACAO ORCAMENTARIA

20.1. As despesas decorrentes desta contratagao correrdo a conta dos recursos orcamentarios do Estado
de Mato Grosso, sob a seguinte classificagdo:

ORGAO UNIDADE PROJETO/ PROGRAMA NATUREZA FONTE

ORCAMENTARIA ATIVIDADE IDJ.N
DESPESA

PGE 09101 2007 036 339037 15000000

20.2. A continuidade nos exercicios subsequentes fica condicionada a existéncia de créditos
orcamentarios e as demais condi¢des legais aplicaveis.

21. LEGISLACAO APLICADA

21.1. Lei Federal n° 14.133/2021 — Licitagdes e Contratos Administrativos.

21.2. Lei Federal n° 11.788/2008 — Estagio de estudantes.

21.3. Decreto Estadual n® 1.525/2022, em sua redacdo consolidada — regulamentacdo da Lei n°
14.133/2021 no ambito estadual.

21.4. Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais.

21.5. Lei Complementar Federal n® 123/2006 e Lei Complementar Estadual n® 605/2018, quando
aplicaveis.

13f3ba2989756c858695793b. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/ZZS9-39HY-93XY-GWDB. Assinado por: LETICIA BOM DESPACHO DE SOUZA em

21.6. Instru¢ao Normativa n° 01/2020/SEPLAG/MT - Diretrizes de fiscalizacdo e gestdo de contratos. §
(e}

%]

22. PUBLICO-ALVO <
22.1. Os servigos objeto desta contratagdo destinam-se ao atendimento do Programa de Estagio de Pos- =1
Graduagdo da Procuradoria-Geral do Estado de Mato Grosso (PGE/MT), dimensionados na estimativa =
de até 50 (cinquenta) estagiarios ativos simultaneos. = §
23. INSTRUMENTO CONTRATUAL E PUBLICIDADE E‘é 5
23.1. A contratagdo sera formalizada por termo de contrato escrito, considerando a natureza continuada =|
do servico e a necessidade de clausulas completas, na forma dos arts. 91 e 92 da Lei n® 14.133/2021. QE
—

23.2. O contrato devera conter objeto, vinculagdo ao ato de contratacdo direta e a proposta, legislagdo
aplicavel, forma de execugdo, preco, medi¢do, pagamento, reajuste, prazos, obrigagdes, fiscalizagdo,

LI
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sangdes, extingdo, prote¢do de dados, dotacdo e demais clausulas obrigatorias.
23.3. O ato autorizativo e o extrato contratual serdo divulgados no sitio eletronico oficial e no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), quando exigido, nos prazos e condigdes legais.

24. DISPOSICOES FINAIS E ANEXOS

24.1. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei n® 14.133/2021, a Lei n°® 11.788/2008, o
Decreto Estadual n® 1.525/2022 e demais normas pertinentes.

24.2. Integra este Termo de Referéncia o Anexo I — Instrumento de Medicio de Resultado (IMR).

Cuiaba-MT, 16 de outubro de 2026.

Elaborado por:

Jaqueline Goncalves da Silva
Assessora Técnica — COGP/PGE

De acordo:

José Tolentino Confessor
Coordenador de Gestdo de Pessoas
(COGP/PGE/MT)

Alexandre Apolonio Callejas
Subprocurador-Geral de Administragdo Sistémica — SPGAS
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1.0BJETIVO E PERIODICIDADE

1.1. Durante a vigéncia do contrato a Administragdo adotara o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR) de acordo com os parametros estabelecidos na IN n° 01/2020/SEPLAG e suas alteragdes

posteriores.

1.2. O Indicador proposto implica em varidvel que estd sob controle da Administragdo e permite a

ANEXO I
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS

mensuracgdo da qualidade e eficiéncia dos servigos contratados.

1.3. O IMR mede mensalmente a qualidade e a regularidade dos servigos de integragdo de estagio, com
base em evidéncias documentais. A fiscalizagdo preenchera a ficha por competéncia mensal, comunicara

o resultado a contratada e anexara os documentos que sustentam cada avaliagao.

1.4. A avaliagdo incide sobre obrigacdes sob responsabilidade da contratada. N&o sera atribuida a
contratada falha causada exclusivamente por ato ou omissdo da PGE/MT, instituicdo de ensino ou
estudante, desde que a contratada tenha comunicado a ocorréncia tempestivamente e adotado as

providéncias que lhe competiam.

1.5. A fiscalizagdo do contrato acompanhara o desempenho da contratada com base no indicador proposto e

utilizara formularios de controle (Tabela 01) dos servicos, conforme modelos constantes deste anexo.

2. INDICADORES, PESOS E METAS

N° | Indicador Peso Meta mensal Evidéncia minima

Regulari mental: TCE, aditi . -~

12%1%2‘ ?:deactli(\)/ciga d?:sta R Cdo’cide::?oss, 100% dos processos | Checklist por estagidrio; coOpias

1 plano - d - 25% sem pendéncia | dos documentos; registro de

obrigatorios completos e validos antes do . (s S

inicio/continuidade do estagio imputével & contratada | vigéncia

Cobertura do seguro contra acidentes 100% dos estagiarios Apélice/certificado.  relacio  de
2 pessoais, quando  operacionalmente | 25% ativos cobertos, sem P L ¢

RN segurados e vigéncia mensal

atribuida a contratada lacunas

Atendimento a0s razos de . .
3 encaminhamento  de can(];i datos ¢ de | 15% Pelo menos 95% dentro | Registro de solicitagdes, data/hora

resposta a solicitacdes da PGE/MT 0 do prazo contratual de entrada e resposta

S ~

Atualizagdo do cadastro e comunicag@o 100% 'das alteragdes . ~
4 de alteragBes académicas, ingressos, | 15% conhecidas Relatorio de alteragdes e protocolo

deslicamentos evencimento; ’ comunicadas em até 2 | de comunicac¢do

& dias uteis

Entrega do relatorio mensal e memoria de 100% entregues até o 3° Relatério mensal. lista de ativos ¢

5 calculo do faturamento, completos e | 10% |dia util do més . P
. planilha de calculo
tempestivos subsequente
Nenhuma falha

Seguranga da informagao, confirmada imputavel a Registros  de  acessofincidente
6 confidencialidade e tratamento de dados | 10% contratada; incidentes o 1%1 unicacio ¢ medidas corretivas,

conforme instrugdes da PGE/MT comunicados ¢

imediatamente

3. METODO DE CALCULO

3.1. Cada indicador recebe nota de 0 a 100 conforme a meta e as faixas abaixo. A pontuacdo ponderada

mensal (IMR) sera a soma de (nota do indicador x peso do indicador).

[ Nota do indicador | Critério geral de avaliacio
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100 Meta atingida integralmente e sem falha material.
75 Desvio pontual, sem prejuizo material, corrigido no prazo definido pela fiscalizac@o.
50 Desvio relevante ou recorrente, com impacto operacional, parcialmente corrigido.

Nao atendimento, falha grave, auséncia de evidéncia ou descumprimento que
comprometa requisito essencial.

3.2. A nota deve ser justificada para cada indicador, com indicagdo da evidéncia e da ocorréncia. A
auséncia de evidéncia que a contratada tinha obrigagdo de produzir serd avaliada como nio
comprovagao da execugao.

3.3. Quando a meta for percentual de ocorréncias, a nota sera calculada de acordo com a proporgao
efetivamente atendida; a fiscalizagdo podera usar as faixas de 100/75/50/0 como referéncia, desde que
registre a razao e aplique critério consistente.

4. REDIMENSIONAMENTO DO PAGAMENTO

Pontuacio mensal Fator de pagamento sobre o Tratamento
do IMR valor medido
95100 100% Pagamento integral do servico medido.
85 294,99 95% Reducgéo proporcional de 5% do valor medido.
70 a 84,99 90% Redugdo de 10% do valor medido.
~ o - -
50 2 69.99 80% Reduqaro Qe 20% do valor medido e plano corretivo
obrigatdrio.
. Até 70%, limitada a parcela Relatorio circunstanciado, plano corretivo e
Abaixo de 50 o~ . -
comprovadamente executada | avaliagdo de medidas contratuais.

4.1. O fator do IMR sera aplicado ao valor mensal medido, depois de apurada a quantidade de estagiarios
ativos. Ndo se paga por servi¢o ndo executado; o redimensionamento ndo autoriza pagamento superior
ao valor devido.

4.2. A redugio acima ¢ mecanismo de medigdo/adequacdo do pagamento a qualidade efetivamente
entregue, ndo multa. A eventual san¢do administrativa depende de processo proprio, tipificacdo da
infragdo e garantia de contraditorio e ampla defesa.

4.3. Se houver falha critica que deixe estudante ativo sem seguro ou sem documentagao legal obrigatoria,
a fiscalizag@o devera adotar providéncias imediatas para protecdo do estudante e regularizagao, registrar
a parcela afetada e avaliar, em procedimento proprio, as consequéncias contratuais. Ndo se deve
aguardar o fechamento mensal para sanar risco a integridade ou a regularidade do estagio.

13f3ba2989756c858695793b. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/ZZS9-39HY-93XY-GWDB. Assinado por: LETICIA BOM DESPACHO DE SOUZA em

<

N
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5. APURACAO, CONTRADITORIO E CORRECAO @
5.1. Até o 5° dia util apos o recebimento do relatorio mensal, a fiscalizagdo disponibilizara a contratada 5 .S
o resultado preliminar do IMR, com as ocorréncias e evidéncias. A contratada podera apresentar = o
manifestagdo e documentos em até 3 (trés) dias uteis, salvo prazo diverso justificado. i
5.2. A fiscalizagdo analisard a manifestacdo, decidira motivadamente e registrara o resultado final antes =3
do atesto. Havendo falha sanavel, estabelecera prazo de corre¢do compativel com o risco e com a 2 §
obri X —
gacao. ———rN
5.3. A contratada apresentara plano de a¢8o quando a pontuacdo mensal ficar abaixo de 85 pontos ou E"gé
TN . S, . . A . , S

quando houver reincidéncia de falha critica, indicando causa, providéncia, responsavel e prazo. =
—

5.4. Falhas atribuiveis a Administraco, institui¢do de ensino ou estudante ndo reduzem a pontuacdo da
contratada se houver prova de que esta comunicou o fato e cumpriu tempestivamente suas obrigacdes.
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6. FICHA MENSAL DE AVALIACAO (TABELA I)

Campo Preenchimento

Competéncia / periodo [PREENCHER]
Numero de estagiarios ativos medidos [PREENCHER]
Valor unitario contratado RS$ [PREENCHER]
Valor bruto medido antes do IMR R$ [PREENCHER]
Indicador 1 —nota / evidéncia [PREENCHER]
Indicador 2 — nota / evidéncia [PREENCHER]
Indicador 3 — nota / evidéncia [PREENCHER]
Indicador 4 — nota / evidéncia [PREENCHER]
Indicador 5 — nota / evidéncia [PREENCHER]
Indicador 6 — nota / evidéncia [PREENCHER]
Pontuagéo ponderada final [PREENCHER]
Fator de pagamento aplicavel [PREENCHER]
Valor apds IMR / glosas especificas R$ [PREENCHER]
Manifestac@o da contratada e decisfio do fiscal | [PREENCHER]
Assinatura/data do fiscal [PREENCHER]

7. MEMORIA DE CALCULO DO PAGAMENTO

O valor mensal sera calculado multiplicando-se o prego contratado por estagiario ativo pelo
nimero de estagiarios atendidos no més. Nos casos de ingresso ou desligamento durante o més, o
pagamento serd proporcional aos dias de estagio.
Sobre o valor apurado, sera aplicado o percentual correspondente ao resultado do IMR, quando
houver ajuste. Eventuais descontos por servigos nao prestados deverao ser justificados e discriminados
separadamente, sem cobranca em duplicidade pelo mesmo fato.
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TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO

1. ANALISE E APROVACAO:
Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n° 117/2026/PGE ¢ seus anexos,
constatando a regularidade formal dos autos.

2. AUTORIZACAO:

Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n° 117/2026/PGE, AUTORIZO a realizagio
da contratagdo direta na modalidade DISPENSA DE LICITACAO (art. 75, II, da Lei n°
14.133/2021), na forma e condi¢des indicadas neste instrumento.

Cuiaba/MT, 16 de outubro de 2026.

Alexandre Apolonio Callejas
Subprocurador-Geral de Administragdo Sistémica — SPGAS
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