TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO N°. CASACIVIL/00037/2022

| -INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A AQUISICAO/CONTRATACAO

1- ORGAO: 001- CASA CIVIL DO ESTADO DE MATO GROSSO
2- UNIDADES GESTORAS: CASA CIVIL

3-UNIDADE SOLICITANTE: COORDENADORIA DE PATRIMONIO E
ALMOXARIFADO

4- DESCRICAO DE CATEGORIA DE INVESTIMENTO:

() CAPACITACAO/ CONSULTORIA/ AUDITORIA/ ASSESSORIA

() EQUIPAMENTO

(x) BENS DE CONSUMO

() MATERIAL DE EXPEDIENTE E PERMANENTE

() CONTRATACAO DE SERVICOS

( ) OUTROS

I - FUNDAMENTACAO MINIMA  PARA  AQUISICAO DE
BENS/CONTRATACAO DE SERVICOS

1 - OBJETO SINTETICO

1.1. Contratacdo de empresa especializada que, sob demanda, fornecera
géneros alimenticios, sendo, Cha saché Erva Doce, Cha saché Camomila, Cha
saché Horteld, e Guarana ralado em atendimento a demanda da Casa Civil do
Estado de Mato Grosso, conforme especificacbes estabelecidas e quantidades
constantes nesse Termo de Referéncia.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1. Aguisicdo de género alimenticios para atendimento da demanda de
consumo produzida nas dependéncias do Palacio Paiaguas, pelos servidores,
colaboradores e visitantes.



2.2. O consumo dos produtos promovem bem-estar e melhora a disposi¢cao dos
seus servidores e colaboradores, produzindo a humanizagdo no ambiente de
trabalho, a satisfacdo de todos e o aumento da produtividade.

2.3. Justifica-se o quantitativo apresentado neste Termo visando suprir com
toda a demanda da Casa Civil do Estado, tendo como base o histérico de consumo
anual registrado no sistema Integrado de Gestdo Patrimonial — SIGPAT / Geréncia
de Almoxarifado, nos ultimos exercicios.

2.4. A presente aquisicdo € para um periodo de 12 (doze) meses, considerando
0 consumo regular.

3 - DA PREVISAO ORCAMENTARIA

3.1. A AQUISICAO DOS ITENS E ORIUNDA DE VERBA DE CONVENIO:

(X) NAO

() SIM — N° DO CONVENIO: . (Anexar
Documentacao)

Unidade Orcamentaria: 04.101 — Casa Civil

Unidade Gestora: 001

Projeto atividade: 2007

Fonte: 100

Elemento de Despesa: 3.3.90.30.056

4 - PUBLICO ALVO
4.1. Servidores, colaboradores, prestadores de servigos e visitantes da Casa
Civil Palacio Paiaguas.

5 - ESPECIFICIDADE, QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTO 5.1. O
preco, a quantidade e a especificacdo dos itens encontram-se indicados na tabela
abaixo;



Itens

Tipo Item Cédigo Descricéo un. Qtd. Vir. Vir. Vir.

Aquisicéo Unit. Total Acum.
Unico 1 1014755 GUARANA RALADO, PRESENTACAO EM PO, EMBALAGEM UNIDADE 300,00
CONTENDO NO MiNIMO 100G. UNIDADE.
Unico 2 8965038500007 CHA DE ERVA DOCE, EMBALAGEM: CAIXA CONTENDO 10 CAIXA 220,00

SAQUINHOS COM IDENTIFICAGAO DO PRODUTO, MARCA
DO FABRICANTE, PRAZO DE VALIDADE DE ACORDO COM
A RESOLUCAO 12/78 DA CNNPA. O PRODUTO DEVERA
TER REGISTRO NO MINISTERIO DA AGRICULTURA E OU
MINISTERIO DA SAUDE.

Unico 3 8965038500002 | CHA DE CAMOMILA, EMBALAGEM: CAIXA COM 10 | CAIXA 220,00
SAQUINHOS DE NO MINIMO, 10G E NO MAXIMO, 20G, COM
IDENTIFICAGAO DO PRODUTO, MARCA DO FABRICANTE,
PRAZO DE VALIDADE E CAPACIDADE DE ACORDO COM A
RESOLUGAO 12/78 DA CNNPA. O PRODUTO DEVERA TER
REGISTRO NO MINISTERIO DA AGRICULTURA E OU
MINISTERIO DA SAUDE.

Unico 4 1068832 CHA DE HORTELA 10GR - PCT COM 10 SACHE. PACOTE 300,00
Total (R$):
6 DO FORNECIMENTO DO OBJETO

6.1. A Contratada devera fornecer os itens de forma imediata e integral, em até
10(dez) dias uteis a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento emitida pela
contratante;

6.2. O pedido de prorrogacao do prazo de entrega, sera concedido em carater
excepcional e sem efeito suspensivo, quando encaminhado por escrito, com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis do seu vencimento, anexando-se
documento comprobatério do alegado pelo Contratado;

6.3. A contratada serd responsavel pelo transporte dos produtos até a sua
entrega, ao Orgéo Contratante;

6.4. Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens individuais
adequadas, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma
a garantir a maxima protecdo durante o transporte e 0 armazenamento;




6.5. Caso seja firmado contrato, a entrega dos produtos podera ser efetuada de
forma parcelada, de acordo com o0 quantitativo estabelecido na Ordem de
Fornecimento;

6.6. A entrega do produto ficara a cargo da Contratada, devendo ser
providenciada a mao de obra necessaria;

6.7. Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condi¢ées, no prazo e
locais indicados pelo Contratante, em estrita observancia das especificacbes do
Termo de Referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva Nota Fiscal;

6.8. Serdo aceitos e recebidos, somente os produtos que estiverem em
perfeitas condi¢des, caso algum produto sofra danos durante o transporte e ou nao
apresentem as condicbes ora estabelecidas, os mesmos serdo rejeitados e
devolvidos, ficando o fornecedor obrigado a substitui-los e sujeitando-o as sancdes
previstas no Termo de Referéncia e na legislacdo pertinente, quando couber;

6.9. Quaisquer produtos fornecidos que apresentem vicios ou defeitos de
fabricacdo, serdo devolvidos, comprometendo-se a Contratada, por sua conta, a
substitui-los por outros novos e em perfeito estado de utilizacdo, de acordo com as
especificacdes do Termo de Referéncia e seus anexos, sem que este fato acarrete
qualquer onus para o] Orgéo Contratante.

7 - DO LOCAL E HORARIO DE ENTREGA

7.1. Os produtos serdo entregues na Coordenadoria de Patrimonio e
Almoxarifado, no endereco: Palacio Paiaguas - Rua Des. Carlos Avalone, s/n -
Centro  Politico Administrativo - CEP: 78049-903. Cuiaba - MT,;



7.2. A entrega devera ser realizada de segunda a sexta-feira no horéario de
expediente do Orgdo, sendo das 08:00h as 11:30h e das 13:30h as 17:30h;

7.3. Somente sera aceito a entrega do objeto mediante a Ordem de
Fornecimento, previamente emitida pelo Gestor do Contrato, juntamente com a
informacgao da nota de empenho;

7.4. Nao serdo recebidos produtos em horarios diferentes ao determinado, nem
em feriados e recesso;

7.5. Caso o horéario de expediente do Orgdo seja alterado por determinacdo
legal ou imposicdo de circunstancias supervenientes, devera ser promovida
adequacao no horario da entrega dos produtos para atendimento da nova situacao;

7.6. Fica a cargo do Contratado, informar ao Gestor do Contrato a exatidado de:

7.6.1. Quantidade e placa dos veiculos utilizados para a entrega,;

7.6.2. Quantidade e nomes dos funcionarios a efetuar a entrega;

7.6.3. Dia e horario para a entrega.

8 - OBRIGACOES DO CONTRATO

Cabera ao contrato:



8.1. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas do art 115 da Lei 14.133/2021, e respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial;

8.2. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas
dependéncias do Contratante;

8.3. O contratado ser&d obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados e de transporte, descarga, ou outra situacdo que nao
possa ser imputada a Administracao;

8.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucao do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
Contratante,

8.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato;

8.6. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e nao podera onerar 0 objeto do contrato;

8.7. Prestar garantia e assisténcia técnica conforme estabelecido neste Termo
de Referéncia;



8.8. Nao veicular publicidade acerca do objeto contratado, salvo se houver
prévia autorizacao do Contratante;

8.9. O transporte e o0 descarregamento do produto ficardo a cargo do
Contratado, devendo ser providenciada a mao de obra necesséria;

8.10. O produto deverd ser acondicionado e embalado, visando garantir a
protecdo durante o transporte e estocagem, bem como constar identificacdo do
produto e demais informagbes exigidas na legislacdo em  vigor;

8.11. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo do Contratante, no tocante ao
fornecimento do produto, assim como ao cumprimento das obrigacdes previstas no
Contrato, conforme especificagbes constantes neste Termo de Referéncia;

8.12. A contratante reservar-se-4 0 direito de solicitar a modificacéo,
refazimento ou a substituicdo do objeto, da forma e como melhor Ihe convier, sem
que tal fato acarrete em solicitacdo de ressarcimento financeiro por parte do
Contratado, nem extensdo do prazo para conclusdo do objeto do contrato;

8.13. Possiveis indefinicdes, omissdes, falhas ou incorrecbes da presente
especificacdo ndo poderdo, jamais, constituir pretexto para o Contratado cobrar
"servicos extras" elou alterar a composicdo de precos unitarios;

b

8.14. Prover todos os meios necessarios a execucdo do Contrato, inclusive
considerados o0s casos de greve ou paralisagao de qualquer natureza,

8.15. Ter computado no valor global da sua proposta todos os custos diretos e
indiretos, de servicos, pecas e insumos necessarios a perfeita e completa
consecucao do objeto;



8.16. O Contratado fard constar da nota fiscal os valores unitarios e respectivos
valores totais em conformidade com o constante da correspondente nota de
empenho ou contrato, atentando para as inexatiddes que poderdo decorrer de
eventuais arredondamentos;

8.17. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes avencgadas, 0S acréscimos ou supressoes
nos valores adstritos aos quantitativos adjudicados, em até 25% (vinte e cinco por
cento);

8.18. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, bem como todas as condicoes de habilitacao;

8.19. Responsabilizar-se por todas as despesas com materiais, mao de obra,
transportes, equipamentos, maquinas, seguros, taxas, tributos, incidéncias fiscais,
trabalhistas, previdenciarias, salarios, custos diretos e indiretos, encargos sociais e
contribuicBes de qualquer natureza ou espécie, necessarios a perfeita execucédo do
objeto;

8.20. Manter comunicacao frequente com o Contratante, oferecendo quando
solicitado, informacdes inerentes as atividades objeto deste instrumento, no prazo de
até 3 (trés) dias lteis, e permitindo assim, eventuais adequacdes e ajustes que se
facam Necessarios;

8.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagé&o,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos | e Il do art. 124 da
Lei 14.133/21;



8.22. Entregar o objeto desta contratacdo, nos termos, prazos, quantidades,
qualidade e condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia,

8.23. Nos casos de aplicacdo de penalidade em virtude inadimpléncia
contratual pela Contratada ndo serdo efetuados pagamentos enquanto perdurar a
pendéncia de liquidacdo das respectivas obrigacdes; Sera efetuada a retencdo ou
glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancoes cabiveis;

8.24. A recusa injustificada do Contratado em assinar o Contrato ou
instrumento equivalente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds a convocacao oficial,
caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se as
penalidades legalmente estabelecidas;

8.25. O inadimplemento das obrigacdes previstas no presente contrato, ou a
ocorréncia de quaisquer das situacdes descritas no art. 137 da lei 14.133/21, sera
comunicado pela parte prejudicada a outra, mediante notificacdo escrita, com prova
de recebimento, para que a parte inadimplente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
regularize a situacao ou apresente defesa,;

8.26. Se for apresentada defesa, a parte prejudicada deverd se manifestar
sobre esta no mesmo prazo; Quando a decisdo motivada ndo acolher as raz6es da
defesa, a parte inadimplente devera regularizar a situacdo no prazo de 48 (quarenta
e oito) horas, contadas a partr da comunicacdo formal desse fato;

8.27. O descumprimento do subitem anterior poderd ensejar a rescisdo do
contrato, a critério do Contratante, sem prejuizo de eventual indenizagéo por perdas
e danos além das demais sancbes contratuais e legais aplicaveis;

8.28. Demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n° 14.133/2021;



8.29. A inobservancia das regras do Termo de Referéncia acarretard em
descumprimento contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo por
iniciativa da Administracéo Publica.

9 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

O Estado de Mato Grosso, através do Poder Executivo Estadual, obrigar-se a;

9.1. Designar, servidores ao quais caberéo a responsabilidade de acompanhar,
fiscalizar e avaliar a execugdo do Contrato, conforme legislacdo vigente;

9.2. Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita
execucao do objeto deste Termo de Referéncia e do Contrato, inclusive permitindo o
acesso de empregados, prepostos ou representantes do Contratado em suas
dependéncias, desde que observadas as normas de seguranca,

9.3. Emitir Ordem de Fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e
demais informacdes que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto;

9.4. Disponibilizar local adequado para a realizacdo da entrega do produto;

9.5. Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condi¢cbes estabelecidas no processo licitatorio;

9.6. Realizar rigorosa conferéncia das caracteristicas dos produtos entregues,
somente atestando os documentos pertinentes quando comprovada a entrega total,
fiel e correta dos bens ou de parte da entrega a que se referirem;



9.7. Comunicar ao contratado sobre possiveis irregularidades observadas na
entrega dos produtos fornecidos, para imediata corregdo com a substituicdo dos
produtos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes insanaveis,
examinados no momento da entrega;

9.8. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as
obrigacdes assumidas pelo Contratado;

9.9. Os produtos poderédo ser recusados e devolvidos pelo Contratante nas
seguintes hipoteses:

a) Apresentem vicio de qualidade ou impropriedade para 0 Uuso;

b) Entregues em desacordo com as especificacdes dos requisitos obrigatérios
no Termo de Referéncia;

c) Nota fiscal com especificacdo e quantidade em desacordo com o produto
entregue.

9.10. Notificar o Contratado de qualquer alteracao ou irregularidade encontrada
na execucao do Contrato;

9.11. ApGs as comunicacdes de possiveis irregularidades, as mesmas devem
ser imediatamente corrigidas;



9.12. Inserir as informacdes pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-
C, apos firmar o Contrato, em atendimento a Lei de Acesso as Informacdes (Lei
Federal n° 12.527/11), regulamentada pelo Decreto Estadual n° 1.973/13;

9.13. Efetuar o pagamento ao Contratado, nas condigbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

9.14. Efetuar as retengbes tributarias devidas sobre o valor da Nota
Fiscal/Fatura fornecida pelo Contratado, quando couber;

9.15. Nao sera efetuado pagamento ao Contratado, enquanto pendente de
liquidacéo qgualquer obrigacao;

9.16. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de precos ou a
atualizacao monetaria.

10 - DA GARANTIA DOS PRODUTOS

10.1. A contratada devera fornecer produtos em excelentes condicfes de uso;

10.2. O prazo de garantia dos produtos devera ser de no minimo 30 (trinta)
dias, prevalecendo o prazo de garantia fixado pelo fabricante ou fornecedor, caso
maior;

10.3.0 prazo de garantia iniciar-se-do a partir da data da emisséo do termo de
recebimento definitivo dos produtos pelo Contratante;



10.4. A garantia refere-se a deterioracdo do produto entregue/recebido dentro
do prazo de garantia;

10.5. Todas as despesas que o correrem no periodo de garantia, tais como
conserto, substituicho de pecas, transporte, mao-de-obra e manutencdo dos
materiais, no caso de apresentar(em) imperfeicdo(des), correrdo por conta da
Contratada, ndo cabendo ao Contratante quaisquer 6nus.

11 - HABILITACAO

11.1. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condicfes de que dispde a Lei 14.133, de 2021 e o Decreto
1.126, de 2021;

11.2. A verificacdo dos documentos de que trata o item 11.1 sera solicitado via
E-mail ao LICITANTE vencedor na data da apuracdo da proposta;

11.3. Nos termos do art. 2° 84° e 86° do Decreto 1.126, de 2021 em
cumprimento ao dispositivo sera exigido 0s seguintes documentos:

11.3.1. proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for 0 caso, e 0 preco;

11.3.2. prova do enquadramento na condicdo de micro empresa e empresa de
pequeno porte, guando couber;



11.3.3. declaracdo do pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das
condi¢cBes gerais da contratacdo, constantes do procedimento, inclusive quanto ao
cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213;

11.3.4. No caso de contratacdes para entrega imediata, considerada aquela
com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas
contratagcdes com valores inferiores a % (um quarto) do limite para dispensa de
licitacdo para compras em geral e nas contratacbes de produto para pesquisa e
desenvolvimento de que trata a alinea "c" do inciso 1V do art. 75 da Lei no 14.133, de
2021, somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovacao da regularidade
fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda
Federal.

11.4. Nos termos do art. 68 da Lei 14.133/21, as habilitacdes fiscal, social e
trabalhista serdo aferidas mediante a verificacdo dos seguintes requisitos:

11.4.1. a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

11.4.2. a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o] objeto contratual,

11.4.3. Reqgularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei

11.4.4. Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

11.4.5. Regularidade perante a Justica do Trabalho;



11.4.6. Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicio
Federal.

12 - PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado pelo Contratante em favor do Contratado em
até 30 (trinta) dias, mediante ordem bancéria a ser depositada em conta corrente, no
valor correspondente, apdés a apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente
atestada pelo fiscal do Contratante;

12.2. O Contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero da
nota de empenho e ordem de fornecimento, o nUmero e nome do banco, agéncia e
namero da conta onde dever4 ser feito o pagamento, via ordem bancéria;

12.3. Caso constatada alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas
serdo devolvidas a contratada, para as necessarias correcées, com as informacées
gue motivaram sua rejeicdo, contando-se o0 prazo para pagamento da data da sua
reapresentacao;

12.4. Constatando-se qualquer incorrecdo na nota fiscal, bem como, qualquer
outra circunstancia que desaconselhe o seu pagamento, o prazo para pagamento
fluira a partir da respectiva data de regularizacao;

12.5. Nenhum pagamento isentara a Contratada das suas responsabilidades e
obrigacdes vinculadas ao objeto especialmente aquelas relacionadas com a
qualidade e a garantia, nem implicara aceitacdo definitiva do objeto;



12.6. O pagamento sera realizado de acordo com a execuc¢do do objeto do
contrato, mediante emissao da respectiva Nota Fiscal,

12.7. Nos casos de aplicacdo de penalidade em virtude inadimpléncia
contratual pela Contratada ndo serdo efetuados pagamentos enquanto perdurar
pendéncia de liquidacao das respectivas obrigacdes;

12.8. N&o sera efetuado pagamento de nota pendente de adimplemento por
parte da Contratada, quais sejam, nos casos em que o objeto ndo tenha sido
recebido definitivamente;

12.9. As notas a serem pagas poderdo sofrer desconto devido aplicacdo das
multas/glosas previstas no Contrato;

12.10. O pagamento sera efetuado ap6s a Nota Fiscal/Fatura estar
devidamente atestada pela Geréncia responsavel e/ou pela fiscalizacdo do
Contratante (nomeada pela autoridade competente) e acompanhada dos certificados
de Regularidade Fiscal descritos no Decreto Estadual n° 1.126/2021, obedecendo
aos prazos estabelecidos no Decreto Orcamentario vigente;

12.11. O Contratante nao efetuard pagamento de titulo descontado, ou por
meio de cobrangca em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por
intermédio da operagao de “factoring”;

12.12. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para
outras pracas serao de responsabilidade da Contratada;

12.13. Para as operacbes de vendas destinadas a Orgdo Publico da
Administracdo Federal, Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota
Fiscal Eletronica, conforme Protocolo ICMS42/2009, recepcionado pelo Artigo 198-



A5-2 do RICMS. Informacbes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe;

12.14. Havendo acréscimo de quantitativo, isto impora ajustamento no

pagamento, pelos precos unitarios constantes da proposta de precos, em face dos
acréscimos

realizados;

12.15. N&o havera, sob hipotese alguma, paga mento antecipado;

12.16. Os pagamentos nédo realizados dentro do prazo, motivados pela
Contratada, ndo serdo geradores de direito a reajustamento de precos;

12.17. A Contratante efetuara retencdo na fonte de todos os tributos inerentes
ao

contrato

em guestao;

12.18. O pagamento somente sera efetuado mediante a apresentacdo dos
seguintes

documentos:

I) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda da sede

ou domicilio do credor;

Il) prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela
Procuradoria-Geral do Estado da sede ou domicilio do credor;

[I) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e ao Fundo de Garantia por Tempo de

Servigo (FGTS), quando o Poder Executivo do Estado de Mato Grosso for solidario
na

obrigacao.



13 - DO REAJUSTE

13.1. O reajuste para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do
contrato sera por acordo entre as partes, nos termos do art. 124, Il, alinea d) da Lei
14.133/2021;

13.2. Sera considerado indice inicial o da data da apresentacdo da proposta
realinhada, nos termos do art. 134 da Lei 14.133/2021,

13.3. O indice a ser utilizado para o célculo do reajuste do Contrato sera o
indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro de

Geografia e Estatistica — IBGE, com base na seguinte férmula:
R =V *( - lo)
lo
Sendo:

R= Valor do reajuste procurado;

V= Valor contratual do fornecimento do produto;

I= indice relativo ao més do reajuste;

lo = indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de precos correspondentes
ao més da entrega da proposta da licitacao.

13.4. O pedido de reajustes devera ser formulado durante a vigéncia do
contrato e antes de eventual prorrogacdo nos termos do art. 137, Paragrafo anico,
Lei 14.133/2021;



13.5. O Contratante devera assegurar-se de que 0S pre¢os reajustados Sao
compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade
da contratacdo mais vantajosa.

14 - FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1. Serdo designados por meio de Portaria, 0s responsaveis para efetuarem o
acompanhamento e eventual fiscalizacao;

14.2. Cabe ao Gestor do Contrato as seguintes atribuicdes:

a) Realizar conferéncias das notas fiscais atestadas pelo Fiscal do Contrato e
posteriormente efetuar o} pagamento;

b) Atentar aos valores a serem pagos, tomando cuidado para que o0s
pagamentos nao ultrapassem o valor do Contrato;

c) Acompanhar e analisar os relatérios que por ventura venham a ser emitidos
pelo Fiscal do Contrato. Havendo qualquer apontamento que acuse atraso ou
descumprimento da aquisicdo/servico, o gestor devera notificar a contratada
solicitando justificativa e o cumprimento no prazo estabelecido pela Secretaria
demandante;

d) Devera lancar as informagcbes que forem de sua responsabilidade no
Sistema Informatizado de Controle de Contratos Municipal,

e) Informar a Administracdo sobre o cometimento de falhas e irregularidades
detectadas pela Contratada que impligue comprometimento da aquisicdo e/ou
aplicacado de penalidades previstas; e noticiar os casos de afastamento em virtude



de férias, licencas ou outros motivos, para que o substituto (suplente) possa assumir
a gestdo do Contrato, evitando prejuizos, interrupcdes e suspensdes das atividades
de fiscalizacao;

fy Ter total conhecimento do Contrato e suas clausulas;

g) Solicitar a seus superiores, em tempo habil para ado¢do das medidas
convenientes, decisbes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia,;

h) Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um
comportamento ético, probo e cortés;

i) Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcées
devidas e arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

j) Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do Contrato,
informando ao Gestor do Contrato aquelas que dependam de providéncias, com
vistas a regularizacao das faltas ou defeitos observados;

k) Acompanhar e controlar, quando for o caso, as entregas e 0 estoque de
materiais de reposicao, destinados a execucao do objeto contratado, principalmente

hY

guanto a sua guantidade e gualidade;

I) Formalizar, sempre, os entendimentos com a Contratada ou seu Preposto,
adotando todas as medidas que permitam compatibilizar as obriga¢gGes bilaterais;



m) Avaliar constantemente a qualidade da execucdo contratual, propondo,
sempre que cabiveis medidas que visem reduzir gastos e racionalizar 0s Sservigos;

n) Observar rigorosamente o0s principios legais e éticos em todos os atos
inerentes as suas atribui¢cdes, agindo com transparéncia no desempenho das suas
atividades.

15 - VIGENCIA DO CONTRATO

15.1. O Contrato sera substituido pela Nota de Empenho e Ordem de
Fornecimento.

16 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. A CONTRATADA se descumprir quaisquer das condicdes deste
instrumento ficard sujeita as penalidades previstas no artigo 156 da lei n°
14.133/2021, assegurado 0 contraditorio e a ampla defesa;

16.2. Quanto ao atraso, para assinatura do contrato:

a) Atraso de até 2 dias Uteis, multa de 2%(dois por cento) sobre o valor da nota
de empenho se for entrega parcelada, e sobre o valor contrato se for entrega Unica;

b) A partir do 3°(terceiro) dia util até o limite do 5°(quinta dia util, multa de
4% (quatro por cento), sobre o valor da nota de empenho se for entrega parcelada e
sobre o valor do contrato se for entrega Unica, caracterizando-se a inexecucéo total
da obrigacéo a partir do 6° (sexto) dia util de atraso, sujeitando-se as penalidades



legalmente estabelecidas.

16.3. Pela inexecucao parcial ou total das condicbes estabelecidas no contrato,
poderdo ser aplicadas também, garantia a prévia defesa, as seguintes sancoes:

| - adverténcia, nos casos de inexecugéo parcial do contrato, quando néo se
justificar a Imposicao de penalidade mais grave;

I - multa de 0,5%(zero virgula cinco por cento) sobre o valor da nota
fiscal/fatura, por dia de atraso no prazo proposto para entrega do bem, ficando
limitado este percentual em 10% (dez por cento) . Ultrapassado o prazo de 30 (trinta)
dias considerar-se-a rescindido a contratacao;

[Il - multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da contratacdo por infracdo de
qualquer outra Clausula deste Contrato, que sera dobrada em caso de reincidéncia,

IV - impedimento de licitar e contratar com a Administracao;

V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que sera
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;

16.4. A CONTRATADA que dar causa a inexecucdo parcial do contrato que
cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo; der causa a inexecuc¢do total do contrato; deixar de entregar a
documentacdo exigida para o certame; ndo mantiver a proposta; ndo celebrar o
contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; ensejar o retardamento da
execucado ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado, garantido o
direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com



a Administracdo pelo prazo de até trés anos ou enquanto perdurarem oS motivos
determinantes da punicao;

16.4.1. A sancéao prevista no item 16.3.V, de declaracédo de inidoneidade, sera
aplicada ao responséavel pelas infrac6es administrativas previstas nos incisos VIII, IX,
X, Xl e Xll do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, bem como pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos Il, I, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo
que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sancéao referida no 8§ 4°
do dispositivo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6  (seis) anos.

16.5. A multa, eventualmente imposta a CONTRATADA, sera automaticamente
descontada da fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratorios de 5% (cinco por
cento) ao més. Caso a CONTRATADA néo tenha nenhum valor a receber do
CONTRATANTE, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
intimacdo, para efetuar o pagamento da multa. Apdos esse prazo, ndo sendo
efetuado o pagamento, seus dados serdo encaminhados ao 6rgdo competente para
gue seja inscrita na divida ativa do estado, podendo, ainda, o CONTRATANTE
proceder a cobranca judicial da multa;

16.6. As penalidades aplicadas s6 poderdo ser relevadas na hipétese de caso
fortuito, forca maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo do
CONTRATANTE;

16.7. As sancdes previstas poderdo ser aplicadas, facultada a defesa prévia da
CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 15(quinze) dias Uteis a contar
de sua intimacdo, observados os termos do artigo 157 ou do artigo 158 da Lei
14.133/2021, a depender do caso;

16.8. No caso de aplicacdo de penalidades, o CONTRATANTE deve informar a
Secretaria de Estado de Gestdo e Planejamento— SEPLAG/MT, para providéncias
guanto ao registro no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado;



16.9. As penalidades previstas acima tém carater de sancdo administrativa,
consequentemente:

| - a sua aplicacdo ndo exime a empresa da reparacao das eventuais perdas e
danos que seu ato venha acarretar ao CONTRATANTE;

I - ndo exclui a responsabilizacdo judicial por atos ilicitos;

[l - as penalidades sdo independentes e a aplicagcdo de uma nao exclui as

demais, quando cabiveis.
17 - LEGISLAQAO APLICADA AO PROJETO
- Lei 14.133/21 e  alteragcbes -  Normas para  Licitacao;

-Decreto Estadual n° 1.126 de 29/09/2021- Regras para Aquisicao;

-IN 05 de 26/05/2017 - Fiscalizagdo na Execucdo de Contrato.

18 — CASOS OMISSOS

18.1. Os casos omissos ou situagbes ndo explicitadas nas Clausulas deste
Instrumento, serdo decididas pela CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas na Lei n°® 14.133/21, demais Regulamentos e Normas Administrativas que



fazem parte integrante desta contratacéo, independentemente de suas transcricdes.

19 — DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO DO TERMO DE
REFERENCIA DE DEMAIS DOCUMENTOS DE INTRUCAO ANEXADOS NOS
AUTOS: Declaro estar ciente de todas as aplicacbes administrativas, civeis e
criminais pelas informagbes prestadas no presente Termo de Referéncia e em
relacdo a elas assumimos de forma solidaria a responsabilidade.

Elaborador (a) do documento:
ANDERSON LEITE BULHOES
Gerente de Almoxarifado
Matricula: 309525

Cuiaba/MT, 25 de Outubro de 2022

Autorizo a continuidade dos tramites.
EVERSON BOM DESPACHO DO NASCIMENTO

Solicitagdo de compras concluida
GIULIANO ROTHBARTH ZANUTTO
Coordenador de Patrimonio e Almoxarifado



