I- INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A AQUISICAOQ/CONTRATACAO

1- ORGAO:

Casa Civil 4 - DESCRICAO DE CATEGORIA DE INVESTIMENTO:
() Capacitacdo / Consultoria / Auditoria / Assessoria

2 - UNIDADE GESTORA: () Equipamento de TI

001 - Geral () Bens de Consumo
() Material Permanente

3 - UNIDADE SOLICITANTE (x) Contratacio de Servicos

Superintendéncia de Promogao e Articulagio das () Outros

Politicas Publicas para Pessoas com Deficiéncia

I1 - FUNDAMENTACAO MIiNIMA PARA AQUISICAO DE BENS/CONTRATACAO DE SERVICOS
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Aquisicdo de camisetas personalizadas, para atender as demandas da Superintendéncia de Promocdo e Articulagdo das Politicas

para as Pessoas com Deficiéncia e para Coordenadoria de Gestdo de Pessoas da Casa Civil, nos termos da tabela abaixo, na qual
também estdo indicados os valores unitarios e o valor global, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Itens

Un. Vir.

Tipo |Item| Cddigo Descrig¢do ATSED Qtd. Unit. Vlr. Total Vir. Acum.

CAMISETA MANGA CURTA, CORES VARIADAS, TECIDO DE MALHA FRIA, 67% POLIESTER E 33%

ALGODAO, GRAMATURA 165, COM GOLA REDONDA, IMPRESSO (FRENTE E COSTAS), SENDO A

IMPRESSAO EM SILK SCREEN 4X0 CORES, TAMANHOS INFANTIL E ADULTO: P, PP, M, G, XG, EG,
EGG, COM A ARTE A SER DEFINIDA PELO SOLICITANTE. UNIDADE.

UNIDADE (2.100,00| 23,41 49.161,00 49.161,00

Unico 1108899

Total (R$): 23,41 49.161,00 49.161,00

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se caracteriza como bem de luxo, mas sim de natureza comum, pela simplicidade ¢ natureza do
objeto, conforme Lei 14.133/2021.

1.3. O quantitativo a ser adquirido foi dimensionado por meio de pesquisa de demanda dos eventos da Superintendéncia da Promocao e
Articulaggo das Politicas Publicas para as Pessoas com Deficiéncia e da Coordenadoria de Gestdo de Pessoas, conforme descriminado
no quadro abaixo:

SECRETARIA ADJUNTA DE AQAO GOVERNAMENTAL - SUPER{NTENDENCIA DA PROMOCAO E
ARTICULACAO DAS POLITICAS PUBLICAS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA
PUBLICO -
EVENTO ALVO MES QUANTIDADE

Dia do Autista PCD Abril 200 unidades
Amor Sem Limites PCD Maio 200 unidades
Incluir E Preciso PCD Junho 300 unidades
SemapAa E‘stadual da Pessoa Com PCD Julho 300 unidades
Deficiéncia
Foérum Internacional da Sindrome Pos Polio PCD Agosto 300 unidades
Campanha de Arrecadagdo de Fraldas Geriatricas PCD Setembro 200 unidades
Dia Internacional de Luta de Pessoa com Deficiéncia PCD Outubro 200 unidades

Total | 1.700 unidades




SECRETARIA ADJUNTA DE ADMINISTRACAO SISTEMICA - COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAS
Set.errnl.)ro Amarelo — Més de Prevengéio ao Servidor Setembro 100 unidades
Suicidio
O}ltubro Rosa — Més de Prevengdo do Servidor Outubro 100 unidades
Cancer de Mama
Nf)vembro A?UI — Meés de Prevengao do Servidor Novembro 100 unidades
Cancer de Prostata
Eventos de Capacitagéo Servidor 100 unidades

Total 400 unidades

1.4. Considerando que a Casa Civil do Estado de Mato Grosso possui contrato vigente dentro do prazo legal com o mesmo objeto,
nesse sentido, informamos que o Contrato n. 009/2022/CASACIVIL/MT, encontra-se com o saldo global zerado.

2. VIGENCIA DA CONTRATACAO

2.1. O prazo da contratacdo ¢ equivalente a 12 (doze) meses, contados da data da assinatura do contrato, adstrito a vigéncia dos
respectivos créditos orgamentarios.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 . O objeto da presente licitagdo, tem como justificativa a contratacdo de empresa especializada na confecgdo de camisetas
personalizadas para atender as demandas dos eventos do exercicio 2023, da Superintendéncia da Promogao e Articulacdo das Politicas
Publicas para as Pessoas com Deficiéncia e da Coordenadoria de Gestdo de Pessoas da Casa Civil;

3.2 . A Superintendéncia da Promogdo e Articulagdo das Politicas Publicas para as Pessoas com Deficiéncia possui como objetivo
basilar assegurar e promover, em condi¢des de igualdade, o exercicio dos direitos e liberdades fundamentais da Pessoa com
Deficiéncia; celebrar as conquistas de acessibilidades dentro das organizagdes e incentivar e articular o aumento e/ou melhorias de
programas e politicas publicas, visando a inclusio social e cidadania das pessoas com deficiéncia;

3.3. A Coordenadoria de Gestdo de Pessoas que tem como missdo auxiliar a Secretaria de Estado da Casa Civil a alcangar seus
objetivos por meio da promocgédo de Politicas Publicas e Diretrizes de Gestdo de Pessoas, com agdes focadas em aumentar o bem-estar
do servidor, produtividade e melhorar o ambiente de trabalho, para que os gestores possam identificar o grau de motivagdo e como
extrair os melhores resultados dos seus servidores;

3.4 . Trata de demanda consolidada para todos os eventos do ano de 2023 da Superintendéncia da Promogéo e Articulagdo das Politicas
Publicas para as Pessoas com Deficiéncia e da Coordenadoria de Gestdo de Pessoas.

3.5 . A aquisigdo se dard conforme Art. 75 da Lei 14.133/2021 e do Decreto Estadual n® 1.525/2022 no seu artigo 38, inciso 11, alinea
"a" - contratacdo direta, podera ser dispensado o estudo técnico preliminar nas hipodteses de simplicidade do objeto ou quando o modo
de seu fornecimento puder afastar a sua necessidade ¢ da analise de risco, o que devera ser devidamente justificado no documento de

formalizagdo da demanda.

4. DESCRICAQ DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1.A demanda esta na possibilidade da Casa Civil criar a identidade visual dos eventos realizados pela Superintendéncia de Promogao
e Articulagdo das Politicas para as Pessoas com Deficiéncia e da Coordenadoria de Gestdo de Pessoas da Casa Civil, com fornecimento
de camisetas personalizadas, refor¢ando a necessidade de divulgar ao publico a data/més de cada evento.

5. FUNDAMENTACAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

5.1. Considerando a simplicidade do objeto, em conformidade com o art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, fica definido a dispensa
de licita¢do, no caso, de contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 57.208.33 (cinquenta e sete mil duzento s € oito reais e trinta e
trés centavos), cuja contratagdo culminara com a selecio da proposta de menor prego global;

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Sustentabilidade:
6.1.1. Na presente contratagio foram aferidos critérios de sustentabilidade visto que o objeto ndo trara qualquer impacto ambiental.
6.2. Na escolha de itens, nos termos do inciso XI do art. 7° da Lei n. 12.305, de 2010, foram priorizados: produtos que podem gerar

menos perdas; ser reciclaveis; ser mais durdveis; que possuam menos substincias toxicas ou prejudiciais a saude; e que consumam
menos recursos naturais na sua producao.



6.2. Amostra e/ou prova do Conceito
Nao se aplica

6.3. Impacto Ambiental
Nao ha danos ambientais.

6.4. Exigéncia da Carta de Solidariedade

Nao se aplica

6.5. A contratada devera ter instalacdo fisica, na cidade de Cuiaba - MT e/ou Varzea Grande- MT, durante o periodo de vigéncia do
contrato;

6.6. Ficardo a cargo da(s) vencedora(s) do item do certame, as despesas de seguros, entrega transporte, descarga, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execugdo do objeto desta licitagdo;

6.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do cddigo de defesa do
consumidor (lei n® 8.078, de 1990);

6.7.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a critério da administra¢do, substituir, reparar, corrigir, remover,
ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo fixado no edital, o produto com avarias ou defeitos;

7. MODELO DE EXECUCAO DO OJETO
7.1. Prazo de execucio.

7.2. O prazo para entrega dos produtos sera de até 15 (quinze) dias tteis, contados a partir do recebimento formal da ordem de
fornecimento da contratante;

7.3. 7.2. Os produtos serdo solicitados sob demanda, devendo o contratado prever entrega por Ordem de Fornecimento, tendo em vista
0 quantitativo previsto no contrato.

7.4. Os produtos serdo entregues de segunda-feira a sexta-feira, tendo, por regra, o horério das 08:00 as 11:00 horas e das 13:30 as
17:00 horas. Todavia, deve-se observar o horario de funcionamento do Orgdo CONTRATANTE, que sera estipulado na Ordem de
Fornecimento;

7.5. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a CONTRATADA devera apresentar justificativa por escrito ao fiscal
do contrato indicando o prazo necessario, que por sua vez analisara e tomara as necessarias providéncias para a aceitacdo ou nio das

justificativas apresentadas;

7.6. Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinagdo legal ou imposigdo de circunstancias supervenientes,
devera ser promovida adequacdo nos hordrios do fornecimento dos bens para atendimento da nova situacao.

7.7. Local de Entrega

7.8. Os produtos deverdo ser entregues nas dependéncias do Palacio Paiaguas - Casa Civil, localizado na Rua Desembargador Carlos
Avalone, s/n, Centro Politico Administrativo. CEP: 78049-903 - Cuiaba/MT.

7.9. Forma de execucio.

7.10. O contratado sera responsavel pelo transporte dos produtos até a sua entrega ao contratante no enderego e horario indicados;

7.11. As embalagens dos produtos deverdo ser acondicionadas conforme padrdo do fabricante, devendo garantir a protegcdo durante o
transporte e estocagem, bem como constar identificagdo dos produtos e demais informagdes exigidas na legislagdo em vigor;

7.12. Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens individuais adequadas, com o menor volume possivel, utilizando
materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o transporte € 0 armazenamento;

7.13. Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens individuais adequadas, com o menor volume possivel, utilizando
materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protegdo durante o transporte ¢ 0 armazenamento;

7.14. A entrega dos produtos podera ser efetuada de forma parcelada, de acordo com o quantitativo estabelecido na Ordem de
Fornecimento;

7.15. A entrega do produto ficara a cargo do contratado, devendo ser providenciada a mao de obra necessaria;

7.16. Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condi¢des, no prazo e locais indicados pelo contratante, em estrita observancia das
especificagdes do Termo de Referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva Nota Fiscal;

7.17. Somente os produtos que estiverem em perfeitas condigdes serdo aceitos e recebidos, caso algum produto sofra danos durante o
transporte e ou ndo apresentem as condi¢des ora estabelecidas, os mesmos serdo rejeitados e devolvidos, ficando o fornecedor obrigado
a substitui-los, sujeitando-se ainda as sanc¢des previstas no Edital e na legislag@o pertinente, quando couber;

7.18. Quaisquer produtos fornecidos que apresentem vicios ou defeitos de fabricagdo, serdo devolvidos, comprometendo-se o
contratado, por sua conta, a substitui-los por outros novos e em perfeito estado de utilizagdo, de acordo com as especifica¢cdes do Termo
de Referéncia e seus anexos, sem que este fato acarrete qualquer 6nus para o 6rgdo ou entidade contratante;

7.19. Os produtos serdo recebidos por servidor designado pelo Gestor de Contrato, conforme as instrugdes estipuladas na Ordem de



Fornecimento;
7.20. Nao serdo recebidos produtos em horarios diferentes ao determinado, nem em feriados e recesso.
8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. A gestdo e a fiscalizagdo serd exercida por servidor designado pelo Contratante, o qual competird as atribuicdes da execugdo do
presente contrato, conforme art. 117 da Lei n® 14.133/2021 e art. 14 e 15 do Decreto n.° 1.525, de 23 de novembro de 2022;

8.2. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato deverdo ser solicitadas formalmente a autoridade
administrativa imediatamente superior, em tempo hébil para a adogdo de medidas;

8.3. A existéncia e a atuag@o da gestdo e da fiscalizacdo em nada restringe a responsabilidade tnica, integral e exclusiva da Contratada,
no que concerne ao objeto da contratagdo, as implicagdes proximas e remotas perante a Contratante ou perante terceiros, do mesmo
modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da sua execug@o contratual ndo implicara corresponsabilidade da Contratante ou
de seus prepostos, devendo, ainda a Contratada, sem prejuizo das penalidades apurados ¢ imputados a falhas em suas atividades;

8.4. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial..

9. FISCALIZACAO CONTRATUAL

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas do Decreto Estadual n°
1.525/2022 e da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial;

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento;

9.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou, em caso de afastamentos legais,
pelos respectivos substitutos;

9.4. Os gestores ¢ fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do
art. 308 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico, bem como os
titulares e substitutos, conforme § 4° do art. 308 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

9.5. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operagdo, quando for o caso, serdo utilizadas as seguintes defini¢des;

9.6. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou equivalente, diretamente responsavel pela
disponibilizagdo do bem as demais unidades administrativas do o6rgdo ou entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo

responsavel por aplicar as a¢des estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, bem como:

9.7. Aplicar todas as determina¢des e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizacdo de contrato previstas em manual de
gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas decorrentes da legislacdo aplicavel.

9.7.1. Aplicar as orientagdes e determinagdes oriundas dos Orgdos de Controle Interno e Externo e as previstas nos instrumentos legais;
9.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato, preferencialmente, entre servidores que
preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as agdes estabelecidas no art. 15 do Decreto
Estadual n° 1.525/2022, bem como:

9.8.1. Prestar informagdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for preciso.

9.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribui¢des a ele incumbidas na legislacdo aplicavel, em especial aquelas indicadas
no art. 312 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

9.9. A fiscalizagdo devera emitir informag@o ou relatorio a respeito de todos os atos do contratado relativos a execu¢ao do Contrato,
quando couber, em especial quanto a aplicag@o de sangdes, alteragdes, prorrogagdes e rescisdo do Contrato;

9.10. A fiscalizacdo devera, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos bens, identificar e quantificar as ocorréncias eventualmente
praticadas pelo contratado no periodo de faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

9.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatorio a ser elaborado conforme estabelecido
no art. 294 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

9.12. O Relatério ¢ o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.

9.13. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

9.14. A operacionalizagdo e o controle da execugdo contratual deverdo ser realizados por meio do Sistema de Aquisigdes
Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo.

9.15. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das medidas convenientes, a situagdo que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO



10.1. Recebimento provisério:

10.1.1. O recebimento provisorio dar-se-4 pelo responséavel por seu acompanhamento e fiscalizag@o (art. 140, inciso I, alinea “a” da
Lein® 14.133/2021), no ato da entrega dos bens, mediante Relatorio, contendo o registro, a analise e a conclusgo acerca das ocorréncias
na execugdo do contrato. Deverdo, também, serem anexados os demais documentos que o responsavel julgar necessario e, encontrando
irregularidade, fixara prazo para correcdo. Sendo aprovado o recebimento, o responsavel autorizara a emissdo da NF

10.1.2. A fiscalizag@o notificara o contratado para, se for o caso, no prazo de até 02 (dois) dias uteis, impugnar os apontamentos do
Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor apurado.

10.1.3. Na hipotese de o contratado apresentar impugnagdo ao Relatdrio, a fiscalizag@o emitirda novo Relatorio, no prazo de até 03 (trés)
dias uteis, com a analise dos argumentos do contratado. O contratante realizard inspe¢ao minuciosa de todos os bens entregues, com a
finalidade de verificar a adequagdo dos bens, bem como constatar e relacionar as providéncias adicionais que se fizerem necessarias.

10.1.4. O relatorio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugado do contrato, em
relagdo a fiscalizagdo e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.

10.2. Recebimento definitivo:

10.2.1. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento provisorio, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do produto e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

10.2.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentag@o apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as
respectivas corregdes;

10.2.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos bens entregues, com base nos Relatorios e
documentagdes apresentadas;

10.2.4. Realizar a aposi¢do de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado
para os bens fornecidos.

10.2.5. Na hipotese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizagdo reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a
autoridade superior para procedimentos inerentes a apuragdo dos fatos e a aplicacdo das penalidades cabiveis.

10.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do produto nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, bem como ndo excluird a responsabilidade pela garantia do(s)

produto(s) por vicios ou disparidades em relagdo as especificagdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se ao
contratante as faculdades previstas no art. 18 da Lei n°® 8.078/90.

11. CRITERIOS DE HABILITACAO DO FORNECEDOR
11.1. Em conformidade com a Lei. 14.133/2021, Art. 75 . E dispensavel a licitagio

II. Para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 57.208.33 (cinquenta e sete mil duzentos e oito reais e trinta e trés centavos),
no caso de outros servigos e compras;

11.2. DA HABILITACAO JURIDICA E DA REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

b) Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal, esta do local da sede da licitante;

¢) Certiddo de Conjunta de Regularidade de Tributos e Contribui¢des Federais e Divida Ativa da Unido administrados pela Secretaria
da Receita Federal e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional; Certiddo Negativa de Débito — CND, emitida pelo Instituto Nacional do
Seguro Social-INSS ou Secretaria da Receita Federal (CND Conjunta);

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS: (CRF) emitida pela Caixa Economica Federal;

e) Certiddo de Regularidade Fiscal de Débitos Trabalhistas (CRDT);
12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da seguinte dotagdo orgamentaria:

Unidade Or¢amentaria: 04101

Unidade Gestora: 0001 (previsto no PTA 2023)
Projeto Atividade: 2007 e 2706

Fonte: 1.500.0000 / 1.501.0100

Elemento de Despesa: 3.3.90.32.008

13. GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

13.1. Fica dispensada a prestagdo de garantia para execugdo do Contrato, conforme faculta o Art. 96 da Lei n® 14.133/2021 e suas
alteragdes;



13.2. Os itens do objeto deste documento deverdo ser de qualidade e atender as especificagdes, de acordo com as Normas Técnicas
vigentes e aplicaveis quanto ao fornecimento do objeto desta contratagao;

13.3. Todos os produtos deverdo ser entregues juntamente com as notas fiscais, informando todos os prazos e detalhamento dos demais
itens que compde a garantia e forma de uso dos mesmos;

13.4. As Garantias de todos os produtos deverdo se estender até o momento da entrega aos servidores, onde todas as camisetas deverdo
estar em perfeitas condigdes para a sua entrega;

13.5. A Solicitagdo de substituicdo dos produtos: Apos a ciéncia do problema que ocasionou a solicitacdo da substituicdo, terd A
CONTRATADA o prazo maximo de 12 (doze) horas para atender o chamado e apresentar solugao satisfatoria para o problema.

13.6. Entende-se por manuten¢do corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a
substitui¢do de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e corregdes necessarias.

14. PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado pelo Contratante em favor da Contratada mediante ordem bancéria a ser depositada em conta corrente,
no valor correspondente e data fixada de acordo com a legislagdo para pagamento vigente no ambito do Estado do Mato Grosso, apos a
apresentag@o da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do Contratante;

14.2. O pagamento sera efetuado a CONTRATADA até o 30° (trigésimo) dia da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente
atestada pelo seu recebimento, obedecendo ao cronograma de desembolso previsto no Decreto Estadual vigente;

14.3. A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero do contrato/ordem de fornecimento, o numero e nome do
banco, agéncia e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria;

14.4. Caso constatada alguma irregularidade ou incorre¢do na Nota Fiscal/Fatura, esta serd devolvida ao contratado para as necessarias
corregdes, acompanhada dos motivos que deram ensejo a sua rejeicdo, interrompendo-se o prazo para o pagamento, que comeca a fluir
somente a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos. O prazo somente voltara a
fluir, desde o comeco e de maneira integral, a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e dos demais documentos exigiveis,
devidamente corrigidos.;

14.5. Nenhum pagamento isentard a Contratada das suas responsabilidades e obrigagdes vinculadas ao objeto especialmente aquelas
relacionadas com a qualidade e a garantia, nem implicara aceitacdo definitiva do objeto;

14.6. O pagamento sera realizado de acordo com a execugdo do objeto do contrato, mediante emissao da respectiva Nota Fiscal;

14.7. Nao sera efetuado pagamento de nota pendente de adimplemento por parte da contratada, que o objeto ndo tenha sido recebido
definitivamente;

1 4.7 .1 . Caso o servigo ou objeto tenha sido recebido parcialmente, o pagamento da nota devera ser equivalente apenas ao objeto
recebido definitivamente;

14.7.2. As notas a serem pagas poderdo sofrer desconto devido aplicagdo das multas/glosas previstas no Contrato e ja identificadas pela
fiscalizagdo;

14.8. Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo de obrigacdes, em virtude de penalidades
impostas a Contratada, ou inadimpléncia contratual;

14.9. Havendo acréscimo de quantitativo, isto impora ajustamento no pagamento, pelos pregos unitarios constantes da proposta de
precos, em face dos acréscimos realizados
14.10. Nao havera sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

14.11. O pagamento sera realizado de acordo com a execugdo do objeto do contrato, mediante emissdo da respectiva Nota Fiscal
devidamente atestada, e analise dos documentos que compdem o processo de pagamento.

14.12.. As operagdes de vendas destinadas a Orgdo Piblico da Administragdo Federal, Estadual ¢ Municipal, deverdo ser acobertadas
por Nota Fiscal Eletronica, conforme Protocolo ICMS 42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. Informagdes através

do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

14.12.1. As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s) praca(s) sera(do) de responsabilidade do
contratado.

14.13. O contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco, bem como, os que forem
negociados com terceiros, por intermédio da operagdo de “factoring”.

14.14. O pagamento somente sera efetuado mediante a apresentagdo dos seguintes documentos, juntamente com a entrega da Nota
Fiscal/Fatura:

I. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

I1. Certiddo de A¢des Civeis de Faléncia e Concordata do 1° Grau de Jurisdigdo;



III. Certiddo Negativa de Débitos Tributarios e Divida Ativa Municipal de Cuiabi/MT E SEDE DA EMPRESA, SE NAO FOR
CUIABA/MT;

IV. Certidao Negativa de Débitos relativos a créditos tributarios e ndo tributrios estaduais geridos pela Procuradoria-Geral do Estado e
pela Secretaria de Estado de Fazenda do Estado de Mato Grosso;

V. Certidao Negativa de Débitos relativos aos tributos federais e divida ativa da Unido do Ministério da Fazenda e INSS;
VI. Certificado de Regularidade do FGTS — CREF;
14.15. Sendo o caso, o contratante efetuara retencdo na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato em questao.

14.16. O(s) pagamento(s) ndo realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes do contratado, ndo sera(do) gerador(es) de direito a
qualquer acréscimo financeiro;

14.17. A efetivagdo dos pagamentos ndo isentara o contratado das suas responsabilidades e das suas obrigacdes contratuais,
especialmente aquelas relacionadas a qualidade e a garantia dos produtos entregues;

14.18. Constatando-se qualquer outra circunstincia que desaconselha o pagamento, em razdo de circunstancia devidamente justificada e
informada ao contratante, o prazo para pagamento ficara suspenso e voltara a partir da respectiva data de regularizagao.

15. REAJUSTE
15.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano contado da data do orgamento estimado.
16 — OBRIGACOES DO CONTRATADO

16.1. O adjudicatario tera o prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagao, para assinar o Termo de Contrato,
sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei 14.133/2021 de Contratacdo Direta, em
consonancia com o Decreto Estadual 1.525/2022;

16.2. Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condi¢des, no prazo e locais indicados na ordem de fornecimento, em estrita
observancia das especificacdes deste termo de referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal,

16.3 . Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofrido;

16.4 . O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da Administrago, substituir, corrigir ou reparar, as suas
expensas o servigo/materiais com avarias ou defeitos, ou que nao atendam as exigéncias previstas no Edital e na Proposta;

16.5 . Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da presente dispensa de licitagao;

16.6 . Comunicar & Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da execugdo do servico, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagio;

16.7. Nio transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das
prestacdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na Proposta;

16.8. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes,
deslocamento de pessoal, quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugéo do contrato;

16.9 . Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para
habilita¢@o na licitagdo, ou para qualificagdo, na contratacdo direta;

16.10 . Indicar preposto para representa-la durante a execu¢do do contrato em consondncia com o art. 256 do Decreto Estadual
1.525/2022, se for o caso.12.11. Responsabilizar-se por danos pessoais ¢ materiais, decorrentes de dolo ou culpa por parte de seus
empregados e/ou prepostos;

16.11 . Ressarcir os eventuais prejuizos causados aos o6rgaos gerenciadores e participantes e/ou terceiros, provocados por ineficiéncia
ou irregularidades cometidas na execugio das obriga¢des assumidas;

16.12 . Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, cujas reclamagdes se obrigam a atender prontamente,
bem como dar ciéncia a0 CONTRATANTE, imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucao
do objeto;

16.13. A falta de quaisquer dos produtos cujo fornecimento incumbe ao detentor do prego registrado, ndo podera ser alegada como
motivo de for¢a maior para o atraso, ma execugdo ou inexecugdo do objeto do contrato e ndo a eximird das penalidades a que esta
sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condigdes estabelecidas;

16.14. O(s) produto(s) contratado(s) devera(ao) ser entregue(s) de acordo com a necessidade do CONTRATANTE;

16.15. O fornecimento devera ser executado de forma a garantir os melhores resultados, cabendo 8 CONTRATADA otimizar a gestdo



de seus recursos humanos, com vistas a qualidade do fornecimento e a satisfagio do CONTRATADA;

16.16. Entregar o(s) produto(s) adjudicado(s), nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

16.17. Comparecer, quando convocado, para assinar a Ordem de Fornecimento no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados do
recebimento da convocagdo formal;

16.18. Retirar a nota de empenho especifica em prazo ndo superior a 03 (dois) dias tteis, contados da convocagao oficial;

16.19. A CONTRATADA devera entregar o(s) produto(s) utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios proprios;
16.20. Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega inclusive o descarregamento dos materiais;

16.21. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do Orgio CONTRATANTE;

16.22. Prover todos os meios necessarios a execugdo do contrato, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer
natureza,

16.23. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades CONTRATADAS, sem a prévia autorizagdo do
CONTRATANTE;

16.24. Indenizar terceiros e/ou 0 CONTRATANTE, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer
danos ou prejuizos causados, devendo a CONTRATADA adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das

autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes;

16.25. Comunicar imediatamente a0 CONTRATANTE qualquer alteragdo ocorrida no endereco, conta bancaria e outros julgaveis
necessarios para recebimento de correspondéncia;

16.26. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela acdo ou omissdo de seus
empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao CONTRATANTE ou a terceiros;

16.27. Apresentar ao CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo o 6rgdo para a entrega,
os quais devem estar devidamente identificados por meio de cracha;

16.28. Aceitar os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios no fornecimento do produto, até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do Contrato, devendo supressdes acima desse limite ser resultantes de acordo entre as partes;

16.29. Demais obrigagdes ¢ responsabilidades previstas na Lei n® 14.133/2021 e alteragcdes e Decreto Estadual n® 1.525/2022 e
alteragdes.

17. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

17.1. Designar, servidor gestor do Contrato, ao qual cabera a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e avaliar a execucdo do
Contrato, conforme legislag@o vigente;

17.2. . Emitir Ordem de Fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informagdes que achar pertinentes para o
bom cumprimento do objeto;

17.3. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugdo do objeto contratado, inclusive permitindo o
acesso de empregados, prepostos ou representantes do contratado em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga;

17.4. Disponibilizar local adequado para a entrega dos produtos.

17.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas, inclusive quanto a continuidade da execugdo do objeto, que
ndo deve ser interrompida, ressalvados os casos de for¢a maior, justificados e aceitos pelo contratante.

17.6. Avaliar a qualidade dos produtos entregues, podendo rejeitd-los no todo ou em parte, caso estejam em desacordo com as
obrigacdes assumidas.

17.7. Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades ou imperfeicdes observadas na execucdo do contrato,
para reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte o produto, sanando as impropriedades.

17.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado, desde que atinentes ao objeto da
contratagdo.

17.9. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante do fornecimento dos produtos, no prazo e condigdes estabelecidas no
Termo de Referéncia e em Edital.

17.10. Nio efetuar pagamento & empresa Contratada, enquanto pendente qualquer obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a
reajustamento de pregos ou a atualizagdo monetaria, pois a quem deu causa a mora foi a Contratada.

17.11. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pelo contratado, quando couber.

17.12. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apds firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de



Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informagdes (Lei n° 12.527/2011, regulamentada pelo Decreto Estadual n® 1.973/2013).
17.13. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado com terceiros, ainda que vinculados a
execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

17.14. Acompanhar a entrega do produto na data e horario estipulados;

17.15. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

17.16. Comunicar a empresa sobre possiveis irregularidades observadas na entrega dos produtos fornecidos, para corregdo em até 03
(dias) 1’1t~eis, solicitar o reparo, a corre¢do, a remog¢do ou a substituigdo dos materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes.

18. SUBCONTRATACAO

18.1. Nao sera admitida a subcontratagdo total ou parcialmente no todo ou em parte do objeto contratado.

19. SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. A minuta do contrato detalha as regras, procedimentos e parametros do sancionamento administrativo.

20. LEGISLACAO APLICADA

20.1 Lei n°® 14.133/2021 e alteragdes — Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos.

20.2. Decreto Federal n® 10.024/2019 — Regulamenta o Pregdo na forma Eletrénica.

20.3. Lei Estadual n® 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

20.4. Decreto Estadual n° 1.131/2021.

20.5. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n® 14.133/2021, no ambito da Administragdo Publica estadual direta,
autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

20 .6. Lei Complementar n° 123/2006 — Normas ME e EPP.
20.7. Lei Estadual Complementar n° 605/2018 — ME, EPP e MEI.
20.8. Lei n°® 12.690/2012 - Dispde sobre a organizagdo e o funcionamento das Cooperativas de Trabalho.

20.9. Lei complementar n® 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e
do Distrito Federal.

20.10. Instrugdo Normativa n° 1.234/2012 - Dispde sobre a reten¢io de tributos nos pagamentos efetuados pelos Orgios da
Administracdo Publica.

20.11. Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ambiental.
21. PUBLICO ALVO

21.1. A aquisigao visa atender as Pessoas com Deficiéncia - PCD e Servidores da Casa Civil.
22. ANEXOS

22.1. Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia:

22.2. ANEXO I - INDICACAO DE FISCAL E SUPLENTE

22.3. ANEXO II - MAPA COMPARATIVO

22.4. ANEXO III - JUSTIFICATIVA DE PRECO

22.5. ANEXO IV - PLANILHA 70/30

22.6. ANEXO V - ORCAMENTOS RECEBIDOS

22.7. ANEXO VI - ORCAMENTOS NAO RESPONDIDOS

22.8. ANEXO VII - ORCAMENTOS PUBLICOS _ .
23 DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA E DEMAIS DOCUMENTOS DE
INSTRUCAO ANEXADOS AOS AUTOS:

23.1 . Declaro estar ciente de todas as aplicagdes administrativas, civeis e criminais pelas informagdes prestadas no presente Termo de
Referéncia e em relagdo a elas assumimos de forma solidaria a responsabilidade.



Elaborado por:

Graziela Veronica Siqueira de Arruda
Assistente Técnico I
Coordenadoria de Logistica
Casa Civil

Validacio e aprovacio pela Unidade Requisitante:

Tais Augusta de Paula
Superintendéncia de Promogao e Articulagdo das Politicas para as Pessoas com Deficiéncia
Casa Civil

Joao Paulo da Silva Gomes
Coordenador de Gestdo de Pessoas
Casa Civil

De acordo:

Adilson dos Reis e Silva
Superintendente Administrativo
Casa Civil

Cuiaba/MT, 28 de Marco de 2023

Considerando a demanda, autorizo a continuidade da referida tramitagéo.
ANILDO CESARIO CORREA
SECRETARIO ADJUNTO SISTEMICO

Processo instruido com alegislacdo vigente, para continuidade dos tramites.
MARCELLY LAURA PEREIRA DA SILVA
Coordenadora de Logistica



