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TERMO DE REFERENCIA N° 66/SADM/SAAS/SEDUC/2024 — SEDUC-MT

Informagdes Primarias quanto a Despesa

Orgdo: Unidade Orgamentaria:

Secretaria de Estado de Educacao 14.101

Categoria da Despesa: Descri¢ao do Tipo de Despesa:
Recurso de Custeio Prestacao de Servico

Unidade Administrativa: Responsavel pelo Projeto:

SAAS- Secretaria Adjunta de Administracdo | Maria Auxiliadora M. Freitas Ribeiro
Sistémica

Setor demandante: Lider do Nucleo:

SADM — Superintendéncia Administrativa Rodrigo Bisse Cabral

Modalidade da Licitagao:
Inexigibilidade de licitagdo consubstanciada no Art. 74, Il “f” da Lei Federal n. 14.133/2021
e Decreto Estadual n. 1.525/2022

Legislacdo aplicada:

- Lei Federal n° 14.133/2021 e suas altera¢des, que institui normas para Licitagdes e
Contratos no ambito da Administracdo Publica, em destaque:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de:

[...]

Il — contratacdes dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializacao,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao:

[...]

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

- Decreto Estadual n° 1.525/2022 e suas alteracdes.

SEDUC-PRO-2024/146957

1. DO OBIJETO

1.1 Contratagdo da empresa Negdcios Publicos para oferta de inscrigdo a “Masterclass de

Formacgao de Agentes de Contratagdo, Pregoeiros e Equipe de Apoio”, para atender a
demanda da Secretaria de Estado de Educa¢ao de Mato Grosso.

1.2 Especificagdo do objeto e valor estimado da contratacgao

copIGo ~ UNID VALOR VALOR
ITEM SIAG ESPECIFICACOES MEDIDA Qrb UNITARIO TOTAL
Inscricdao a “Masterclass de
01 | 000og0o | Formagdo de Agentes de UN 7 R$ 2.500,00 | RS 17.500,00
Contratacao, Pregoeiros e
Equipe de Apoio”

VALOR TOTAL R$ 17.500,00 (DEZESSETE MIL E QUINHENTOS REAIS)

HASH: ¢47¢91d91243d3e528531e949a538e30. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/publico/documentos/validar/%7BTOKEN%7D/2LVP-83BT-V7Y6-X8NF. Assinado por: MARIA AUXILIADORA MARQUES FREITAS
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1.3. Trata-se de inscrigdo para participacdo no MASTERCLASS DE FORMAGAO DE AGENTES
DE CONTRATACAO, PREGOEIROS E EQUIPE DE APOIO, com carga hordria de 21 horas, na
modalidade presencial, nos dias 2 a 4 de dezembro de 2024, no Delmond Hotel, situado a Av.
André Maggi, 1980, Alvorada, no municipio de Cuiabd/MT.

1.4. Conforme apresentado no site Negdcios Publicos, o preco unitario das inscricbes é de RS
3.890,00 (trés mil, oitocentos e noventa reais), porém, apdés negociacdes com a empresa,
chegou-se ao valor unitario de RS 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais) por participante,
totalizando RS 17.500,00 (dezessete mil e quinhentos reais) para 7 inscricdes pagantes, com
a disponibilidade de 1 (uma) CORTESIA, garantindo assim uma economia de RS 9.730,00
(nove mil setecentos e trinta reais).

1.5. DETALHAMENTO DO OBJETO

1.5.1. MASTERCLASS DE FORMAGCAO DE AGENTES DE CONTRATAGCAO, PREGOEIROS E
EQUIPE DE APOIO, é um grande evento local, organizado pelo Instituto Negdcios Publicos do
Brasil - Estudos e Pesquisas na Administracdo Publica - INP — LTDA, com uma relevante carga
horaria para trés dias de eventos, com palestrante de renome nacional, abordando temas
relacionados a Licitacdes e Contratos, de acordo com a Nova Lei de Licitagdes 14.133/2021 e
pratica no Sistema do Compras.gov.br, do Pregdo, Concorréncia e Dispensa Eletronica.

O evento é de suma importancia, pois proporcionara a capacitacdo, atualizacdo e o
aperfeicoamento dos servidores da educacdao do estado de Mato Grosso sobre a Lei de
Licitacbes e Contratos com foco nas modalidades licitatérias e suas nuances até sua
finalizacdo.

1.5.2. Carga Horaria: 21 horas.

1.5.3. Localidade: DELMOND HOTEL

Avenida André Maggi, 1980, Alvorada, Cuiaba/MT

Rua Dr. Mario Cardi Filho, S/N — Centro Politico Administrativo, CEP: 78.049-914, Cuiaba/MT.
1.6. Inicio: 2/12/2024

1.7. Término: 4/12/2024

1.8. Quantidade: 8 participantes, sendo 7 (sete) pagantes e 1 (uma) cortesia.
1.9. Infraestrutura da Prestadora dos Servigos:

1.9.1. Palestras;

1.9.2. Material didatico exclusivo impresso;

1.9.3. Certificado digital de conclusdo de treinamento;

1.9.4. Almogo e Coffee Break.

2. MODALIDADE DA AQUISICAO

2.1. A competéncia de legislar sobre licitagdao é da Unido, dos Estados, Municipios e Distrito
Federal. Nesta diretriz, a Unido editou e promulgou a Lei n° 14.133/2021 no dia 1° de abril de
2021, cita Lei de Licitagdes e Contratos.
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2.2. Embora a regra seja a realizacdo de licitagOes, a prépria Lei apresenta possibilidades em
gue seja inexigivel a sua realizacdo, conforme previsdao no art. 74, sendo esta adotada para
instrucdo processual como a do objeto que se almeja, visto a notdria especializagdo como
fundamento para inexigibilidade de licitagao.
2.3. A contratacdo da empresa Negdcios Publicos, serd realizada pela modalidade de
inexigibilidade de licitagdo, enquadrada no caput do art. 74, lll, da Lei n® 14.133/2021 a partir
dos requisitos de notdria especializacdo do profissional, considerando o interesse da
Administracdao Publica de zelo pela eficiéncia, qualidade e exceléncia nos processos de
capacitacdo deste segmento.
2.4. O curso em formato Masterclass caracteriza-se como servico técnico especializado
(treinamento e aperfeicoamento de pessoal) que se enquadra nas hipdteses da alinea “f”, do
inciso lll do artigo 74 da Lei n° 14.133/2021, cuja compra direta fora regulamentada pelo
Estado de Mato Grosso através do Decreto Estadual n® 1.525/2022. Além disso, ostenta ser
de natureza intelectual a ser realizada por empresa de notdria especializagao.
2.5. Observa-se que a Nova Lei de Licitagbes e Contratos trouxe uma nova redacdo aos
requisitos subjetivos quanto a contratacdo por inexigibilidade, excluindo-se a singularidade
do servicgo.
2.6. Como se vé, esta na lei, no entendimento sumulado, assim como em orientagdo
normativa que a contratacdo direta por inexigibilidade, de que trata este Termo de
Referéncia, exige a presenca de 03 (trés) requisitos, a saber: |- que o servico seja
técnico/especializado; II- de natureza predominantemente intelectual; Ill- que o contratado
tenha notdria especializagao.
2.7. Acerca do primeiro e segundo requisitos “servico técnico/especializado de natureza
predominantemente intelectual”, eis que expressamente encontram-se previstos na alinea
“” do inciso Ill do art. 74 da Lei n. 14.133/2021, suprimindo maiores consideracdes a
respeito, pois trata-se de treinamento e aperfeicoamento de pessoal.
2.8. Com efeito, a realizacdo do curso se dara mediante uso de metodologia prépria, bem
como do conhecimento e experiéncia peculiar dos ministrantes.
2.9. Quanto ao terceiro requisito “notdria especializagdo”, vale dizer que a Lei n°
14.133/2021 assim o define:
Art.74
(...)
§32 Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo,
considera-se notdria especializagio o profissional ou a
empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagées, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

2.10. Nota-se que a notdria especializagdo prevista no art. 74, inciso Ill, ndo depende da
exclusividade do contratado.
2.11. Conforme apregoa a legislacdo, considera-se de notdria especializagdo o profissional ou
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anteriores, estudos, experiéncias, publica¢cdes, organizacdao, aparelhamento, equipe técnica
ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagcdo do objeto do contrato.

2.12. Observa-se que ndo devemos confundir as hipoteses de contratacdo direta com a
auséncia de procedimento por parte da Administracdo Publica, pois as contratacdes publicas
exigem procedimento prévio observando as formalidades e etapas no que dispde o art. 72 da
Lein®14.133/2021.

2.13. Portanto a aquisicdo das inscricdes do curso “Masterclass de Formacao de Agentes de
Contratagdo, Pregoeiros e Equipe de Apoio”, fornecido pela empresa NEGOCIOS PUBLICOS,
sera realizada pela modalidade de inexigibilidade de licitagdo, enquadrada no caput do artigo
74, lll, da Lei 14.133/2021, a partir dos requisitos de notdria especializacdo da empresa,
considerando o interesse da Administracdo Publica de zelo pela eficiéncia, qualidade e
exceléncia nas instrugdes iniciais, acompanhamentos e licitacdes realizadas na
Superintendéncia de Aquisicdes e Contratos.

2.14. Por se tratar de uma aquisicdo fundamentada em inexigibilidade para a
participacdo em curso de natureza predominantemente intelectual, tendo em vista a sua
notdria especializacdo na drea, a pesquisa de mercado para demonstrar que o preco ajustado
estd em conformidade com a realidade do mercado, se da através de
contratacdes/aquisicdes semelhantes de objeto da mesma natureza, por meio da
apresentacdo de notas fiscais emitidas por outros contratantes, publicos ou privados,
contratos e/ou empenhos e/ou extratos contratuais e documentos equivalentes, emitidos no
periodo de até 01 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, ou por outro meio idéneo.
E o que dispde o art. 52 do Decreto Estadual 1.525/2022, que regulamenta a compra direta
no Estado de Mato Grosso.

2.15 A empresa NEGOCIOS PUBLICOS, encaminhou proposta no valor total de R$ 17.500,00
(dezessete mil e quinhentos reais) para atender 7 (sete) servidores pagantes e disponibiliza 1
(uma) inscricdo CORTESIA no evento, incluindo os seguintes servicos/materiais:

2.15.1. Palestras;

2.15.2. Certificado digital de conclusdo do treinamento com carga hordria de 21 horas;
2.15.3. Material didatico exclusivo impresso;

2.15.4. Almogo e Coffee Break.

2.16. As atividades serdo desenvolvidas/executadas durante 3 (trés) dias consecutivos,
sendo um evento privado, a ser realizado na modalidade presencial no Delmond Hotel em
Cuiabd/MT aos participantes inscritos.

2.17. Resta, assim, caracterizado o interesse da Administracdo Publica quanto a contratacdo,
bem como as hipdteses de contratacdo direta por Inexigibilidade de Licitagcdo especificada no
art. 74, Il “” da Lei n. 14.133/2021.

3. DA AUSENCIA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E ANALISE DE RISCO

3.1. A ndo elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) para a contratagdo de
treinamento/capacitacdo dos servidores da Administracdo, considerando a nova Lei de
Licitacdes e Contratos, inicialmente, se baseia nas disposi¢cdes do inciso |, art. 72 da lei n.
14.133 que trata da formalizagdo dos processos de contratagdo direta elucidando que tais
contratacdes devem ser formalizadas pelo “documento de formalizagao de demanda e, se
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for o caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico
ou projeto executivo”.

3.2. O objetivo do legislador com a inclusdo do ETP na Lei n. 14.133/2021 foi de assegurar
gue as contratacdes sejam realizadas com base em uma andlise aprofundada e criteriosa das
necessidades da administracdo publica, incluindo a avaliacdo da viabilidade técnica e
econdmica, a identificacdo de solu¢cdes mais eficazes e eficientes, e a prevencado de riscos.
3.3. A natureza do servico de treinamento e capacitacao é direta e claramente definida, com
objetivos especificos e bem delineados, ndo necessitando de um estudo aprofundado para
identificacdo das necessidades, haja vista as previsGes inscritas nos artigos 18, §19, inciso X e
169, §39, inciso |, da Lei 14.133/2021.

3.4. A contratacdo de servicos de treinamento e capacitacdo, notadamente em casos de
eventos reconhecidos como o MASTERCLASS DE FORMACAO DE AGENTES DE
CONTRATACAO, PREGOEIROS E EQUIPE DE APOIO, é mais descomplicada e potencialmente
positiva do que outras contratacées que exigem um ETP, como projetos, servicos técnicos de
alta complexidade ou mesmo obras e servicos de engenharia.

3.5. A capacitacdo dos agentes publicos que desempenham funcées essenciais a execucdo da
Lei n. 14.133/2021, planejamento de aquisi¢cbes, pareceres juridicos, analise de processos de
aquisicdes e contratacGes € considerada indispensavel, especialmente em resposta a
mudanca legislativa e operacional, o que torna a elaboracdo do ETP um processo
potencialmente demorado, desnecessario e burocratico para a efetivacdo do objetivo
desejado.

3.6. A Administracdo Publica, em geral, ja possui experiéncia em contratar esse tipo de
servico, portanto, é possivel inferir que ja existe um conhecimento acumulado suficiente que
dispensa a necessidade de um ETP detalhado.

3.7. A elaboracdo do Termo de Referéncia abrangendo os requisitos inscritos no art. 62 inciso
XXIIl, bem como no que couber no art. 92 da Lei n. 14.133/2021, promove maior eficiéncia,
economia e transparéncia no uso dos recursos publicos, garantindo que a contratacdo publica
atenda de maneira efetiva as demandas e aos interesses publicos.

3.8. Além disso, o baixo valor da presente contratacdo reforca a justificativa para a ndo
elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), principalmente quando se trata de
contratacdo de servicos de treinamento/capacitacdo dos servidores da Administracdo.

3.9. Nesse sentido, uma abordagem simplificada (que dispensa a elaboracdo do ETP) deste
processo de contratacdo permite uma resposta rdpida e eficiente as necessidades de
capacitagao dos agentes publicos, mantendo a conformidade com a legislagdo vigente, uma
vez que a elaboracdo de um ETP completo e preciso demanda dedicacdo de tempo e esforco
consideravel por parte dos profissionais envolvidos, mesmo que seja apenas para justificar os
itens que ndo sao disciplinados como obrigatdrios pela legislagao, a fim de garantir que todas
as variaveis e consideragGes sejam devidamente analisadas e documentadas.

3.10. Assim, considerando a onerosidade da elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP)
para o pagamento de inscricdes dos servidores no "MASTERCLASS DE FORMAGAO DE
AGENTES DE CONTRATAGAO, PREGOEIROS E EQUIPE DE APOIO”, dada a natureza direta e
especifica, bem como o baixo risco deste tipo de contratacdo, entendemos que os esforgos
envolvidos ndo sdo proporcionais aos beneficios.
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4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

4.1. Justifica-se a aquisicdo das inscricbes para participacdo no curso “Masterclass de
Formagao de Agentes de Contratacdo, Pregoeiros e Equipe de Apoio” por meio das
prerrogativas que regem a realizacdo de eventos com a finalidade de capacitar e desenvolver
as habilidades profissionais na Secretaria de Estado de Educacdo do Estado de Mato Grosso.
4.2. Todos os servidores ora selecionados para a referida capacita¢do, sdo profissionais que
atuam diretamente com os processos licitatérios em diferentes etapas do processo,
tornando de grande valia a possibilidade de participacdo em eventos de tamanha grandeza
intelectual.

4.3. A presente contratacdo deriva da inexigibilidade de licitacdo por inviabilidade de
competicdo pelo Poder Publico, por ndo ser vidvel competir em contratacdo de servicos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais e/ou
empresas de notdria especializacdo, bem como, o referido evento ser uma pratica habitual e
ja conceituada pela empresa NEGOCIOS PUBLICOS.

4.4. A referida empresa, destaca-se no mercado pela variedade de cursos voltados aoc mundo
das compras publicas em suas diferentes fases, contando com palestras de renomados
profissionais da drea.

4.5. O evento Masterclass terd a duragdo de 3 (trés) dias de treinamento/capacitacdo, em
evento presencial a ser realizado no Delmond Hotel, Cuiabd/MT, e tem como publico alvo:
pregoeiros e membros de equipes de apoio, assessores juridicos, agentes de controle
interno, servidores e profissionais atuantes no cendrio das compras publicas em geral.

4.6. No intuito de exemplificar a magnitude do Congresso, segue abaixo de forma detalhada
o conteudo programatico com os temas que serdo abordados, cita-se:

1. OBRIGATORIEDADE DE LICITAR (ART. 37, INC. XXI DA CONSTITUICAO FEDERAL)
a. Exceg¢des ao dever de licitar

o

. Principio da manutencgdo das condigdes efetivas da proposta

. NORMAS GERAIS SOBRE LICITACOES E CONTRATOS
. Competéncia da Unido (art. 22, inc. XXVII, da Constituicdo Federal)
. Normas gerais e normas especificas

O T 9N

. Principais leis gerais sobre licitagdes e contratos

.LEIN. 214.133/2021 (NOVA LEI DE LICITAC@ES E CONTRATOS)
. Aplicabilidade
. Vigéncia e eficacia

T 0 W

c. Concomitancia de regimes legais (periodo de transi¢ado)

d. Aspectos gerais sobre a nova lei

i. Estrutura processual (etapas da contratacao)

ii. Mecanismo de reajustamento dos valores (art. 182)

iii. Contagem dos prazos

iv. Aproveitamento da regulamentacdo federal pelos entes subnacionais (art. 187)

4.MODALIDADES LICITATORIAS (ART. 28)
a. Pregao
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b. Concorréncia

c. Concurso

d. Leildo

e. Didlogo Competitivo

f. Rito procedimental do pregdo e da concorréncia (art. 17)
g. Modos de disputa (art. 56)

h. Garantia de proposta (art. 58)

i. Orgamento sigiloso (art. 24)

. REGRAS DE PUBLICIDADE

. Portal Nacional de Contratag¢des Publicas — PNCP (art. 174)
. Divulgacao do edital de licitagdo (art. 54)

. Publicidade dos contratos (art. 94)

. Sitio eletronico oficial

™ QO O T 9 U»n

. Regime especial dos municipios com até 20 mil habitantes (art. 176)

6. AGENTES PUBLICOS RESPONSAVEIS

a. Agentes que atuam no processo de contratacao (art. 79)
b. Agente de Contratacdo (art. 82)

i. Requisitos

ii. AtribuicGes

iii. Responsabilidades

iv. Comissdo de contratacao

7.JULGAMENTO DA PROPOSTA E HABILITACAO

a. Preco estimado versus prego maximo

b. Negociacdo (art. 61)

c. Principio do formalismo moderado e saneamento da proposta
d. Inexequibilidade de precos — parametros legais

e. Habilitacdo apenas do melhor colocado (art. 63)

f. Habilitagdo juridica (art. 66)

g. Habilitagdo técnico-operacional e técnico-profissional (art. 67)
h. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista (art. 68)

i. Habilitagdo econémico-financeira (art. 69)

8. ENCERRAMENTO E CONVOCAGAO PARA ASSINATURA DO CONTRATO
a. Adjudica¢do e Homologagao

b. Convocagdo para assinatura do contrato

c. Hipdteses de recusa de assinatura do contrato

. PRATICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL — GOV.BR/COMPRAS
. Adesdo ao SIASG
. Cadastramento de uma licitagdo (pregdo e concorréncia)
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e. Divulgacdo dos pedidos de esclarecimentos e impugnacées
f. Conducdo da fase competitiva (modo aberto, aberto e fechado e o fechado e aberto)
i. Comunicacdo do agente (chat)

ii. Analise das propostas

iii. Exclusdo de propostas e lances

iv. Suspensdo da sessao

g. Etapa de julgamento das propostas

i. Consultas as condicdes de participacao

ii. Convocacdo de anexo

iii. Intengao de recurso

h. Fase de habilitacao

i. Consulta ao SICAF e solicitacdo de documentos

ii. Inabilitacdo e retorno de fase

iii. Intengao de recurso

i. Procedimento recursal

i. Prazos para apresentacdo das razdes e contrarrazdes
ii. Decisdo da autoridade competente

iii. Efeito suspensivo

iv. Provimento do recurso e volta de fase

j. Adjudicacdo e homologacao

k. Relatdrios da Sessao

10. PRATICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL — GOV.BR/COMPRAS
a. Cadastramento de Dispensa

b. Envio do aviso de contratacdo para o PNCP

c. Condugdo da fase competitiva

i. Comunicac¢do do agente (chat)

ii. Analise das propostas

iii. Exclusdo de lances

d. Etapa de julgamento das propostas

i. Consultas as condicdes de participagao

ii. Convocac¢ao de anexo

e. Fase de habilitacdo

i. Consulta ao SICAF e solicitagdo de documentos
f. Adjudicacdo e homologacao

g. Relatdrio Final da Dispensa Eletrénica

4.7. Assim, temos que a presente contratacdo se dard de forma exclusiva com o intuito de
capacitar os servidores e agentes publicos sobre a Lei de Licitagdes e Contratos com foco nas
modalidades licitatdrias e suas nuances até sua finalizagao.

4.8. Em relacdo a habilitagdo e qualificagdo minima necessaria, informamos que o Negdcios
Publicos, possui todas as certidGes validas, conforme pode ser verificado junto ao érgao
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4.9. Destarte, observa-se que a empresa Negdcios Publicos preenche todos os requisitos
elencados no art. 74, lll “f” da Lei n. 14.133/2021, atendendo com plena satisfacdo do objeto
pretendido, e, consequentemente, trazendo beneficios a Secretaria de Estado de Educacdo.
4.10. Com fundamento aos fatos apresentados, pode-se concluir que o Masterclass de
Formacao de Agentes de Contratacdo, Pregoeiros e Equipe de Apoio, agregard conhecimento
aos servidores, garantindo maior exceléncia e efetividade nos procedimentos licitatérios
realizados pela Secretaria de Estado de Educacao, atendendo a Nova Lei de LicitagOes.

4.11. Ressalta-se que o Instituto Negdcios Publicos do Brasil, Estudos e Pesquisa na
Administracdo Publica — INP Ltda, inscrito no CNPJ n2 10.498.974/0002-81, realizou o curso
“Masterclass de Formacao de Agentes de Contratagdo, Pregoeiros e Equipe de Apoio” em
Recife-PE, entre os dias 22 e 24 de julho de 2024, na modalidade presencial. A Secretaria de
Estado de Educacdo de Mato Grosso (SEDUC-MT) participou do evento, adquirindo 7 (sete)
vagas e ganhando 1 (uma) de cortesia, totalizando 8 (oito) participantes, conforme consta no
processo n® SEDUC-PRO-2024/62696. E importante destacar que, na data da solicitacdo do
orcamento, em 22 de maio de 2024, ndo havia previsdo de realizacdo do curso na cidade de
Cuiaba-MT. Essa auséncia de oferta local motivou a decisdao da SEDUC-MT em participar do
evento em Recife, a fim de garantir a capacitacdo necessdria para seus profissionais. Tal
capacitacdo é essencial para garantir a eficacia nas atividades de contratacdo publica e na
gestdo correta dos recursos destinados a educacdo no estado.

5. JUSTIFICATIVA PARA ESCOLHA DO FORNECEDOR

5.1. O Grupo Negécios Publicos esta ha mais de 20 anos atuando na realizacdo de eventos,
treinamentos e solu¢des na area de Licitagcdes e Contratos. E reconhecido no mercado como
um dos principais parceiros da Administragdo Publica, pois produz conhecimento de alta
gualidade e entrega solucbes concretas e eficientes para o dia a dia dos agentes.

5.2. A missdao da empresa é gerar eficiéncia e seguran¢a na Administra¢do Publica, por meio
de solugdes tecnoldgicas, orientacdo e capacitagdo, tornando-se referéncia na transformacao
das Instituigdes Publicas do Brasil.

5.3. Tendo em vista a missdo apresentada, o Masterclass apresenta contelddo abrangente e
sistematico sobre processo licitatorio tomando por base a Lei n° 14. 133/2021 e alteragdes
pertinentes, permitindo a seus clientes vivenciar os conceitos tedricos abordados, buscando
fortalecer a seguranga quanto a instrugdo e desenvolvimento dos procedimentos licitatorios.
5.4. Assim, visando garantir maior rendimento pessoal e profissional para a
Superintendéncia de Aquisicdes e Contratos, a SEDUC almeja esta contratagdo também pela
viabilidade econ6mica e técnica que agregou —se ao processo.

6. JUSTIFICATIVA DO PRECO — PESQUISA DE MERCADO

6.1. Conforme anteriormente mencionado, por se tratar de contratacdo fundamentada em
Inexigibilidade de Licitacdo, para contratacdo de servico técnico de natureza intelectual,
treinamento e aperfeicoamento de pessoa, com a escolha de fornecedor por inviabilidade de
competicdo, a pesquisa de mercado para demonstracdo de vantajosidade estd em
conformidade com a realidade do mercado, dando-se através de apresentacdo de notas
fiscais emitidas, contratos, empenhos e documentos equivalentes, de acordo com o § 62 do
art. 42 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, seguindo a regulamentacdo do Estado de Mato
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6.2. Para tal, juntamos aos autos a fim de comprovagdo do preco:

6.2.1. Proposta da empresa: A empresa Negdcios Publicos encaminhou proposta a Secretaria
de Estado de Mato Grosso, concedendo o desconto de 35,73% (trinta e cinco, setenta e trés
por cento). Para a participacdo de 8 (oito) servidores, sendo 7 (sete) pagantes no valor de RS
2.500,00 (dois mil e quinhentos reais) mais 1 CORTESIA, com o total de desconto de RS
9.730,00 (nove mil reais setecentos e trinta reais).

6.2.2. Nota de Empenho: Foram encaminhadas notas de empenhos, comprovando a
prestacoes de servicos pela empresa Negdcios Publicos, com valores cobrados por cursos
para eventos de natureza semelhantes ao objeto da presente contratagao.

6.2.2.1. Nota de Empenho n° 000161 Niterdi Empresa de Lazer e Turismo NELTUR- ao valor
de RS 3.890,00 (trés mil, oitocentos e noventa reais) referente a 1 (uma) inscricdo em curso
de Formacgdo de Agente de Contratacdo, Pregoeiro e Equipe de Apoio, de acordo com a nova
lei de Licitagdes 14.133/2021.

6.2.2.2.Nota de Empenho n° 70— CORE-ES- ao valor de RS 3.890,00 (trés mil, oitocentos e
noventa reais) referente a 1 (um) vaga para o curso de Estudos de pesquisas na
Administracdo Publica, presencial, em Vitdria/ES.

6.2.2.3 Nota de Empenho n° 155 — Comando da Marinha — ao valor de RS 3,890,00 (trés mil
oitocentos e noventa reais) referente a 1 (um) vaga para participacdo no Masterclass de
Formacgdo de Precos Nas Contratacdes Publicas, presencial, em BRASILIA/DF.

6.2.3. Ordem de Compra: n° 010065 — SESC Administracdo Regional no Estado do Mato
Grosso do Sul — ao valor de RS 10.503,00 (dez mil, quinhentos e trés reais) referente a 3 (trés)
vagas para Treinamentos e Capacitagdes.

7. DO CONTRATO
7.1. Por se tratar de uma prestacdo de servico imediata, ndo hd necessidade de instrumento
contratual, pois ndo ha obriga¢des futuras.

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. A presente despesa esta alinhada ao Plano de Trabalho Anual e prevista no Plano de
Contratacdes Anual- PCA do exercicio 2024, uma vez que se trata de contrata¢do de servicos
necessarios a cursos e treinamentos.

uo PROGRAMA/ | UG AGAO/ ETAPA NATUREZA FONTE REGIAO | IDUSO
PRODUTO SUBAGAO | /ITEM
14101 534/0963 0006 | 4180/ 12 1/1 3.3.90.39.0517 | 1.500.1001 9900 oD

9. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servicos com qualidade e reunir as condi¢Ges técnicas contidas no Termo de
Referéncia e na proposta apresentada;

9.2. Manter, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de
habilitacdo e qualifica¢do exigidas;
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9.3. Cumprir todas as Leis Federais, Estaduais e Municipais pertinentes e responsabilizar-se
por todos os prejuizos decorrentes de infracdes a que houver dado causa;

9.4. Responder por todas as despesas de natureza tributdria, trabalhista e previdenciaria que
incidam ou venham a incidir sobre a prestagao do servico;

9.5. Indicar nome e telefone de preposto para comunicacdo e notificacdo, bem como
esclarecimento de duvidas relacionadas ao Congresso;

9.6. Entregar os servicos depois de recebida a ordem de servi¢co e nota empenho;

9.7. As palestras deverdo ser ministradas, conforme a proposta/folder remetido, consoante
temas e detalhamento especifico cito neste Termo de Referéncia;

9.8. Responder perante a CONTRATANTE e terceiros por eventuais prejuizos e danos
decorrentes de sua demora ou de sua omissao, na execucao do objeto ou por erros relativos
a sua execugao;

9.9. A empresa CONTRATADA responsabilizar-se-a integralmente pelo objeto contratado,
devendo para tal:

9.9.1. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao contratante ou a terceiros;

9.9.2. Responder pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao contratante ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢dao da prestacdo dos servigcos, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizacdo do contratante em seu
acompanhamento;

9.9.3. Ndo transferir para outrem, no todo ou em parte, a presente prestacao de servico;
9.9.4. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, atendendo
prontamente a quaisquer reclamacfes;11.9.5. Comunicar imediatamente a SEDUC/MT
gualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta bancdria e outros julgdveis necessarios para
efetiva execugdo do servico;

10. OBRIGACf)ES DA CONTRATANTE

10.1. Constituem obrigacdes da SEDUC/MT, além das demais previstas neste termo de
referéncia:

10.2. Efetuar o pagamento da ordem bancaria referente ao valor das inscrigdes, objeto a ser
contratado, nos termos e condigdes estabelecidas neste termo de referéncia;

10.3. Emitir ordem de servico estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informagdes que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto;

10.4. Fiscalizar a prestac¢do do servico;

10.5. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do objeto licitado, sob os aspectos quantitativos e
qualitativos anotando em registro préprio a falha detectada, comunicando por escrito e
tempestivamente sobre qualquer alteracdo ou irregularidade na prestacdo de servigos e
ocorréncias de qualquer fato que a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da
contratada;

10.6. Realizar rigorosa conferéncia das caracteristicas dos servicos entregues, somente
atestando os documentos da despesa quando comprovada a prestacdo total, fiel e correta
dos servigos;
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10.8. Os servigcos ou bens serdo recusados e devolvidos nas seguintes hipdteses:

10.8.1. Nota fiscal com especificacdo e quantidades em desacordo com o discriminado no
neste termo de referéncia;

10.8.2. Entregues em desacordo com as especificagdes dos requisitos obrigatérios deste
termo de referéncia;

10.8.3. Apresentem falta de qualidade ou impropriedade com o estabelecido neste
instrumento;

10.9. O recebimento dos servicos contratados, dar-se-do pelos fiscais e/ou gestor do
contrato.

11. FISCALIZACAO CONTRATUAL

11.1. Nos termos do artigo 117 da Lei n. 14.133, de 2021 serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto deste Termo de Referéncia, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do da ordem de servico,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessdrio a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
11.2. A Administracdo deve promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo dos
servicos, mesmo quando o instrumento ou termo de referéncia tenha sido substituido por
instrumentos equivalentes, tais como nota de empenho ou ordem de servico.

11.3. Cabera ao gestor do contrato as seguintes atribuicGes:

11.4. Emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou ordens de
execucdo de servico, ordens de paralisacdo e reinicio, bem como decidir sobre pedidos de
prorrogacao da execugdo contratual;

11.5. Indicar os fiscais de contrato e seus substitutos;

11.6. Dirimir duvidas dos fiscais de contrato sobre a correta execugao da ordem de servigo e
sua fiscalizacdo;

11.7. Quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a
participacdo da contratada e dos fiscais, a fim de serem alinhados os procedimentos de
acompanhamento da execucdo da ordem de servico, da forma de apresentacdo dos
documentos exigiveis para realizagdo de pagamentos e conclusdo da execu¢do do servigo
contratado;

11.8. Acompanhar a execucdo do cronograma fisico-financeiro do servico contratado, do
saldo dos valores contratados, dos valores empenhados e dos or¢amentos previstos nos
Planos de Trabalho Anual para o servico contratado;

11.9. Analisar os relatérios de fiscalizacdo de contratos, especialmente os relacionados ao
cumprimento do cronograma de entrega e recebimento de servicos, a fim de garantir a
perfeita execucdo do servigo contratado;

11.10. Observar os prazos de vigéncia e execu¢do da ordem de servico e tomar as medidas
necessdrias para que sejam executados conforme o contratado, de acordo com as
necessidades da administracdo e planejamento orcamentario e financeiro;

11.11. Quando necessario, negociar com a contratada as condi¢Ges contratuais;

11.12. Encaminhar os processos de pagamento, apds o atesto da nota fiscal pelo fiscal do
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11.13. Tomar providéncias para apurar o descumprimento da ordem de servico ou fraude na
sua execugao;

11.14. Exigir dos fiscais a inclusdo tempestiva das informacgGes relativas a execugao do servico
contratado nos sistemas corporativos de controle, publicidade e transparéncia;

11.15. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica e administrativa do servico
contratado;

11.16. Emitir decisdo sobre as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execucdo do servico
contratado;

11.17. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato a respeito de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo da ordem de servico e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

11.18. Constituir relatdrio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art. 174 da
Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, com as informacées obtidas durante a execucao
da ordem de servigo, como forma de aprimoramento das atividades da Administracao;

11.19. Nas auséncias e impedimentos dos fiscais titulares e substitutos, o gestor de contrato
deverd designar fiscal provisério, preferencialmente entre servidores que preencham os
requisitos técnicos profissionais aplicaveis;

11.20. Cabera ao Fiscal do Contrato as seguintes atribuicdOes:

11.21. O fiscal devera ter pleno conhecimento do termo de referéncia e de suas cldusulas, de
forma a assegurar o conhecimento necessario das clausulas pactuadas, objeto de sua
fiscalizacao.

11.22. Emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execucdo do servico contratado,
determinando prazo para a corregao;

11.23. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo da ordem de servico na data prevista;

11.24. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informacGes pertinentes as suas competéncias;

11.25. Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situacdo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

11.26. Realizar a conferéncia da nota fiscal, fatura ou documento equivalente, os
documentos exigidos para o pagamento bem como verificar a manutengao das condi¢des de
habilitacdo da contratada e, apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificacdo;

11.27. Comunicar o gestor do contrato o término do servigo contratado sob sua
responsabilidade;

11.28. O descumprimento das atribuicGes supracitadas podera resultar em responsabilizacdo
administrativa, civil e penal, do servidor designado;

11.29. Serd designado por meio de portaria pela autoridade competente, os responsaveis
abaixo para efetuarem o acompanhamento e eventual fiscalizagdo no fornecimento do
objeto deste Termo de Referéncia:
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Gestor Maria Auxiliadora M. Freitas Ribeiro
CPF: 845.*** 301-**
Matricula: xx90xx

Fiscal Amanda Jullia Alves Rocha
CPF: 063.*** 271-**
Matricula: xx89xx

Suplente de Fiscal Barbhara Veronez de Jesus
CPF: 058.*** 411-**
Matricula: xx48xx

11.30. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operacdo, quando for o caso,
serao utilizadas as seguintes defini¢des:

11.31. Gestor — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou equivalente,
diretamente responsavel pela disponibilizagao do bem as demais unidades administrativas do
6rgdo ou entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo responsavel por aplicar as
acoes estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n. 2 1.525/2022, bem como:

11.32. Aplicar todas as determinacdes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizacdo
de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas
decorrentes da legislacdo aplicavel.

11.33. Fiscal — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato,
preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos profissionais
aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as a¢des estabelecidas no art. 15 do Decreto
Estadual n. 2 1.525/2022, bem como:

11.34. Prestar informacgdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for
preciso desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuicdes a ele incumbidas na
legislagdo aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n. @
1.525/2022;

11.35. A fiscalizagdo deverd emitir informacdo ou relatdrio a respeito de todos os atos do
contratado relativos a execugao do Contrato, quando couber, em especial quanto a aplicagdo
de sancGes, alteragoes, prorrogacdes e rescisdo do Contrato;

11.36. A fiscalizagdo devera, em seu relatério de avaliagcdo da qualidade dos bens, identificar
e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de
faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura; 11.37. Todas as
ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatério a ser
elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n. 2 1.525/2022.

11.38. O Relatério é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisério.

11.39. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados.

11.40. A operacionalizagdo e o controle da execugao contratual deverao ser realizados por
meio do Sistema de Aquisicdes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria
de Estado de Planejamento e Gestao.

11.41. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
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12. DA PROPOSTA DE PRECOS

12.1. A proposta de prego da Negdcios Publicos, encontra-se anexa aos autos, contendo a
descricdo detalhada dos servicos e é parte integrante dessa contratagao.

12.2. Para efeito da apresentacdo da proposta no valor ofertado estdo incluidas todas as
despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucdo, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa
de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacdo, ndo cabendo a SEDUC/MT, quaisquer custos adicionais.

13. DA FRAUDE E ANTICORRUPCAO

13.1. A Contratada devera observar os mais altos padrdes éticos durante a execucdo desta
aquisicdo, estando sujeitas as san¢bes previstas na legislacdo brasileira e nas normas de
instituicdes e/ ou empresas de apoio financeiro que por ventura esta Secretaria for parceira,
tais como BID (Banco Interamericano de Desenvolvimento), Banco Mundial entre outros.
13.2. Ressalta-se que, tais instituicGes e/ou empresas de apoio financeiro poderdo reserva-se
no direito de, diretamente ou por agente por ele designado, realizar inspecdes ou auditorias
nos registros contabeis e nos balangos financeiros da

Contratada relacionadas com a execuc¢do desta aquisicao.

13.3. Se, de acordo com o procedimento administrativo ficar comprovado que um
funciondrio da Contratada ou quem atue em seu lugar incorreu em praticas corruptas,
podera declarar inelegiveis a Contratada e/ou seus funcionarios diretamente envolvidos em
praticas corruptas, tempordria ou permanentemente, para participar em futuras licitacées ou
contratos financiados com recursos do mesmo.

13.4. Em virtude do previsto no Decreto Estadual n2 522, de 15/04/2016, que “Regulamenta,
no ambito do Poder Executivo, a aplicacdo da Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013
e demais medidas de responsabilizagdo de pessoas juridicas, pela pratica de atos lesivos
contra a Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta, e da outras providéncias”.

14. CRITERIOS DE HABILITACAO
A contratacdo se realizard através da Inexigibilidade de Licitacdo, na hipdtese do art. 74,
inciso Ill, “F” da Lei n. 14.133/2021, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

HABILITACAO/QUALIFICACAO DOCUMENTO
Habilitagdo Juridica Art. 62, | e Art. 66 da Lei n? 14.133/2021
Qualificagdo Técnica Art. 62, Il e Art. 67 da Lei n@

14.133/2021

Qualificacdo Fiscal, Social e Trabalhista |Art. 62, Ill e Art. 68 da Lei n?
14.133/2021

Qualificagdo Econdmico-Financeira Art. 62, IV e Art. 69 da Lei n®
14.133/2021

g
i
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A contratada devera apresentar os documentos relativos a habilitagdo juridica, regularidade
fiscal, social e trabalhista, a qualificacdo econémico-financeira e a qualificacao técnica, além
de declaragdes legalmente exigiveis e outros documentos exigidos por legislacdo especifica
ao objeto contratado.

Habilitagao juridica:

No caso de sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI, estatuto, ato
constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhados da
documentacdo de seus administradores;

Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal da
sociedade empresaria licitante e/ou do procurador. O procurador devera ainda apresentar o
instrumento valido da procuracao;

No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicdao de Microempreendedor Individual — CCMEI;

No caso de sociedade empresdria estrangeira, portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n2 77, de 18 de margo
de 2020;

No caso de pessoa fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame, cédula de
identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresadria, inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo drgdo competente,
quando a atividade assim o exigir;

Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, no caso de
Microempreendedor Individual;

Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;

Ata ou documento equivalente de compromisso de constituicdio do Consércio. Os
documentos acima deverao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagao
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Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, o que deve ser providenciado
mediante a apresentacdo de certiddo emitida conjuntamente pela SEFAZ/MT e pela PGE/MT,
na forma da Portaria Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ;

Para as empresas sediadas em outras unidades da federacdo, deverd ser apresentada
também prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do licitante,
inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa;

Nos casos em que ndo for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a CND especifica
para participar de licitacdes expedidas pelo 6rgdo competente do respectivo domicilio
tributario ou sede;

Certidao de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede da licitante,
inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa;

Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de
maio de 1943;

Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei de regéncia;

No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a comprovacdao de
regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato,
sem prejuizo da necessdria apresentacdo de toda a documentacdo exigida, por ocasido da
participacdo em certames licitatérios, mesmo que esta apresente alguma restricdo, a elas
aplicando-se os arts. 42 e seguintes da Lei Complementar n® 123/2006.

Habilitagdo econ6mico-financeira:

Certidao negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede do licitante.
Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na licitacdo ou
de sociedade simples;

Balanco patrimonial e demonstracGes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisérios, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa de forma
objetiva, por coeficientes e indices econdmicos previstos no edital, devidamente justificados
no processo licitatério;

A comprovacdo da boa situagdo financeira da empresa serd baseada na obtenc¢do de indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), obtidos a partir dos
dados resultantes da aplicacdo das férmulas abaixo, cujos dados serdo extraidos das
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informacgdes dos Balangos Patrimoniais, relativo ao ultimo exercicio, ja exigivel na forma da
lei, sendo admitido para qualificagdo apenas resultados superiores a 1 (um) no ultimo
exercicio exigido:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo capital minimo OU patriménio liquido minimo de 10% do valor total
estimado da contratacdo OU do valor total estimado da parcela pertinente.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracbes
contdbeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

O atendimento dos indices econ6micos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contdbil, apresentada pelo
fornecedor.

Habilitagdo técnica:

E necessaria a apresentacio de documentos que comprovem a habilitacdo técnica para
executar o objeto contratual, pelas seguintes razdes:

O licitante devera apresentar declaracdo de que estd ciente de todas as informacdes e
condicdes locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da licitagdo.

O licitante deverd apresentar atestado (s) de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica
de direito Publico ou Privado ou regularmente emitido pelo conselho profissional
competente quando for o caso, em nome da empresa licitante, em papel timbrado
devidamente assinado e com identificagao do emitente.

O (s) Atestado (s) devera (3o):

Comprovar a aptiddo para execucgdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com o item pertinente

Conter o nome, o endereco, o telefone dos atestadores, ou qualquer outra forma de que o
pregoeiro possa valer-se para manter contato com os declarantes.

Referir-se a execugao do servigo licitado no ambito de sua atividade econdmica principal ou
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Se emitido (s) por pessoa juridica de direito publico devera (3o) ser assinado (s) pelo
responsavel do setor competente do Orgdo, devidamente identificado (nome, cargo, CPF ou
matricula).

Ser emitido por empresa que ndo integre o mesmo grupo empresarial da empresa
proponente.

Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial, empresas controladas
ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma mesma pessoa
fisica ou juridica que seja sécio, proprietario ou titular da empresa emitente e da empresa
proponente.

Serd admitida, para fins de comprovacdao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do interessado.

N3do ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam idénticas a
utilizada na definicdo das categorias indicadas neste Termo de Referéncia, desde que sejam
suficientes a comprovacao de capacidade de execucdo dos servicos exigidos neste Termo de
Referéncia.

Serdo exigidas, ademais, dos licitantes as declara¢Ges dos incisos | a V do art. 136 do Decreto
Estadual n® 1.525/2022.

Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:

A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49,
inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

A declaragdo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessdrios a
prestacao do servico;

Comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

Ata de fundacao;

Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

Editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

Trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e

Ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;
A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da

Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declara¢do, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo érgao fiscalizador.

15. DO PAGAMENTO
15.1. As regras acerca das condi¢cdes de pagamento sao as estabelecidas neste Termo de
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15.2. Pelo fiel e perfeito cumprimento do objeto desta licitagdo, a SEDUC/MT pagara o valor
global de RS 17.500,00 (dezessete mil e quinhentos reais), mediante Ordem Bancaria a ser
depositada em conta corrente Banco do Brasil AG.1622-5 Conta:105.678-6 a favor de
Instituto Negdcios Publicos do Brasil - Estudos e Pesquisas na Administragdo Publica - INP —
LTDA, devidamente inscrita no CNPJ n? 10.498.974/0001-09, no valor correspondente;

15.3. Eventuais altera¢bes serdo formalizadas na Ordem de Fornecimento/Servico;

15.4. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero da Ordem de
Fornecimento, a descricdo do objeto, o nimero e nome do banco, preferencialmente Banco
do Brasil, agéncia e nimero da conta na qual devera ser feito o pagamento, via ordem
bancaria;

15.5. As despesas bancdérias decorrentes de transferéncia de valor (es) para outra (s) praca (s)
sera (3o) de responsabilidade do contratado;

15.6. O contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranca
em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio da operacao
de “factoring”;

15.7. O requerimento de pagamento deverd ser instruido somente com a prova de
Regularidade Fiscal perante o Estado de Mato Grosso, caso ndo exista indicios de
descumprimento contratual;

15.8. O documento exigido no teor deste instrumento, poderd ser substituido pelo
Certificado de Regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato
Grosso, desde que em plena validade;

15.9. No preco a ser pago deverdo estar inclusas todas as despesas inerentes a salarios,
encargos sociais, tributarios, trabalhistas e comerciais, materiais, ou seja, todas as despesas
necessarias ao fornecimento do objeto;

15.9.1. O faturamento devera ser emitido em nome da SECRETARIA DE ESTADO DE
EDUCACAO — SEDUC, CNPJ. 53.291.992/0001-10- Endereco: Rua Engenheiro Edgar Prado
Arze, Quadra 01, Lote 05, Setor A - Centro Politico Administrativo - CEP 78049-906 - Cuiaba —
MT, observada a Portaria 141/2017/GS/SEDUC/MT;

15.9.2. Caso constatada alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo
devolvidas ao fornecedor, para as necessarias corre¢des, com as informag¢des que motivaram
sua rejei¢ao, contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentagao.

16. DISPOSICOES FINAIS

16.1. E vedado caucionar ou utilizar o Termo de Referéncia decorrente do presente
instrumento para qualquer operacdo financeira, sem prévia e expressa autorizacdo da
Administracao;

16.2. N3o serd permitida a subcontratagao;

16.3. Fica assegurado a Secretaria de Estado de Educacdo, mediante justificativa
motivada, o direito de, a qualquer tempo, e no interesse da Administracao, revogar a
presente contratacdo no todo ou em parte.
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Cuiaba, 31 de outubro de 2024.

Maria Auxiliadora M. Freitas Ribeiro
Rodrigo Bisse Cabral

Analista de Desenvolvimento Econ6mico e Social
Superintendente de Administracdo
Jéssyca Kelly Castro Campos
Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica
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