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TERMO DE REFERENCIA — Lei n.° 14.133/2021
BENS DE CONSUMO/PERMANENTE
Processo Administrativo n° SEDUC-PRO-2026/61014

Termo de Referéncia n.’ 004/2025/SEDUC
Orgio: SEDUC — SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO DE MT
Numero da Unidade Or¢amentaria: 14101

Unidade Administrativa Demandante: COORDENADORIA DE SAUDE E
SEGURANCA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisi¢do de kit de formagdo composto por pasta, caneta esferografica e bloco de
anotacdes personalizados, o qual serd destinado ao apoio de ac¢des para eventos de formacao
e capacitacdo dos profissionais da Educacdo com vistas a estruturagdo das Unidades
Escolares, Diretorias Regionais de Educagdo (DREs) e do Orgio Central.

1.2. Descritivo do objeto a ser contratado:

GRUPO1

ITEM/LO | CODIGO | ESPECIFIC | UN QTDE VALOR VALOR
TE SIAG ACAO MED UN TOTAL
IDA

1 1109715 |BLOCODE |UN |1.200 R$ 8,18 |R$9.816,00
ANOTACOES
, TAMANHO
15,5X 21

CM, PAPEL
SULFITE 90
GR,
COLADO EM
BLOCO DE
25 FOLHAS,
4 CORES,
COM ARTE
NA CAPA E
CONTRACA
PA
DEFINIDO
PELA

HASH: d7e786da2b9c4a5al9ac34c32bd4ad21a01537e157494f23b4a53690c310922b. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/R35T-MJ48-ZMFZ-M9YK. Assinado por: ENIVA GLORIA DA SILVA MARTINS em
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. )




SEDUC-PRO-2026/61014 - PAgina 2

CONTRATAN
TE

2 62557

CANETA
ESFEROGRA
FICA,
ESCRITA
FINA, AZUL,
CORPO EM
MATERIAL
PLASTICO,
CARGA
REMOVIVEL
,NAO
ROSQUEAD
A, PONTA
COM
ESFERA DE
TUNGSTENI
0. PRODUTO
COM
ETIQUETA
DE
IDENTIFICA
CAO DO
PRODUTO E
MARCA DO
FABRICANT
E.

1.200

R$ 2,93

R$ 3.516,00

3 1109596

PASTA L DE
PAPELAO
COM
REVESTIME
NTO
EXTERNO
PLASTIFICA
DO, ARTE
NA CAPA DA
FRENTE E
COR A SER
DEFINIDA.

1.200

R$7,18

RS 8.616,00

Quadro n°01 Especificagoes
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1.2.1.0 custo estimado total da contratagdo é de R$ 21.948,00 (vinte ¢ um mil,
novecentos e quarenta e oito reais).
1.3 Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de prego realizada
na forma do Decreto Estadual n° 1.525/22 e juntada a este processo administrativo.
1.4. O contratante declara que o objeto desta contratacdo ndo se enquadra na defini¢do de
bem de luxo, conforme Decreto Estadual n.° 1.525/2022.
1.5. O quantitativo a ser adquirido foi dimensionado com foco no apoio as agdes de eventos
de formagdo e capacitagdo para os profissionais da Educacdo que ocorrem anualmente no
ambito da SEDUC, com vistas a estruturagdo das Unidades Escolares, Diretorias Regionais
de Educagdo (DREs) e do Orgdo Central de Mato Grosso.
1.6. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum, conforme
Documento de Formalizacdo de Demanda e Pesquisa de Preco.
1.7. A categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:
1.7.1. () Bens Permanentes (patrimonidveis)
1.7.2. ( x ) Bens de Consumo (ndo patrimonidveis)
1.7.3. () Equipamento de Apoio
1.7.4. ( ) Equipamento de TI

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade da Secretaria de Estado de
Educacdo de Mato Grosso de realizar capacitagdes e formacdes voltadas aos seus servidores
ao longo do ano letivo de 2026. Esta a¢do visa o cumprimento das metas estabelecidas no
Plano de Trabalho Anual (PTA) 2026, convergindo com as politicas educacionais de
formagdo continuada dos profissionais da educagdo objetivando a valorizacdo profissional e
aprimoramento continuo.

2.2. Considerando o objetivo de promover o desenvolvimento de competéncias técnicas e
socioemocionais dos servidores administrativos da rede estadual de ensino de Mato Grosso,
a Secretaria Estadual de Educacdo promovera mais um evento formativo o qual ocorrera,
entre os meses de maio a julho de 2026, intitulado de Circuito de Formagao Administrativa,
Fortalecendo Praticas de Gestao, Protagonismo e Autolideranga para um publico composto
de 3.000 servidores. A presente formagdo contempla o workshop Rotas da Lideranca,
voltado aos Técnicos Administrativos Educacionais, com foco no aprimoramento da atuacdo
estratégica e organizacional e o workshop Bootcamp Lider de Si, ao qual ¢ direcionado ao
apoio  administrativo  educacional visando o desenvolvimento da autonomia,
responsabilidade e gestdo pessoal, contribuindo para a melhoria de processos
administrativos e dos resultados educacionais.

2.3. Considerando que a presente aquisi¢do de kits formativos (blocos, canetas e pastas)
constitui-se como parte do suporte logistico indispensavel para a viabilizagdo das etapas de
formacao e capacitagdo planejadas e promovidas pela Secretaria de Estado de Educagdo para
o exercicio de 2026.

2.4. Neste sentido, para operacionalizar os eventos de formagao e capacitagao, ¢ necessario a
contratagdo de empresa para o fornecimento de kits formativos os quais sdo recursos
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primordiais de auxilio, que possibilitam a plena execucdo dos eventos e capacitagdes
formativas realizadas pela Secretaria de Educacao.

3. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO

3.1. Considerando os principios da eficiéncia, economicidade e planejamento estabelecidos
no Art. 5° da Lei Federal n° 14.133/2021, a quantidade de 1.200 (mil e duzentos) unidades
de kits formativos solicitados busca atender aos respectivos preceitos e a presente demanda
alinhada ao Plano de Trabalho Anual — PTA 2026 da Secretaria de Estado de Educacao de
Mato Grosso.

3.2. Considerando que o dimensionamento dos materiais foi realizado de forma proporcional
a execucao de formagdes e capacitagdes que acontecerdao em 2026, tais como o Circuito de
Formacdo Administrativa - Fortalecendo Praticas de Gestdo, Protagonismo e Autolideranga;
o qual engloba os workshops Rotas da Lideran¢a e Bootcamp Lider de Si, com publico de
3.000 servidores da rede estadual de ensino.

3.3. Detalha-se, neste ponto, a abrangéncia da presente contratagdo, que preve a utilizacao
parcial do quantitativo de 1.200 kits formativos. Esses kits destinam-se a subsidiar o suporte
logistico aos participantes dos workshops Rotas da Lideranca (voltado aos Técnicos
Administrativos Educacionais) e do Bootcamp Lider de Si(com foco no apoio
administrativo) e dos demais eventos que ocorrerdo ao longo do ano de 2026.

3.4. Dessa forma, a defini¢cdo de 1.200 unidades contempla também o publico do Circuito de
Formacdo Administrativa, justificando a necessidade de atendimento imediato dessas etapas
formativas. Tal medida visa assegurar que os insumos (pastas, canetas e blocos) estejam
disponiveis para o registro de conteidos e a organizacdo didatica durante os eventos
programados para o ano de 2026.

3.5. Como se observa, a presente aquisi¢cao de 1.200 kits formativos conecta-se a demanda
real das formagdes planejadas para 2026, tais como as formagdes mencionadas nos itens 2.2
e 3.3 deste termo de referéncia, o qual subsidia-se nas diretrizes da Lei n® 14.133/2021 e do
Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

3.6. Conforme exige o Art. 40, inciso III, da Lei n® 14.133/2021, a estimativa foi obtida
mediante técnicas que consideram o consumo provavel, evitando a deterioracao de materiais
em estoque ou gastos desnecessarios com quantidades que nao seriam utilizadas de
imediato.

3.7. Considerando os itens requeridos como bens de consumo comuns, cujos padroes de
desempenho e qualidade sdo objetivamente definidos por especificagdes usuais de mercado.
Logo, o objeto ndo se enquadra na definicio de bem de luxo, conforme os critérios de
durabilidade e utilidade estrita estabelecidos pelo Art. 28 e 29 do Decreto Estadual n°
1.525/2022, atendendo ao principio da economicidade e da responsabilidade fiscal.

3.8. Ademais, a auséncia destes materiais comprometeria a qualidade técnica e a
infraestrutura logistica das etapas formativas programadas, prejudicando o alcance dos
resultados pretendidos pela Administragdo Publica Estadual.
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3.9. Nessa perspetiva, o dimensionamento foi realizado com base na expectativa de consumo
anual e na projecdo de participantes para os eventos de capacitacdo e formagao
programados para o exercicio de 2026, utilizando premissas técnicas tais como publico-alvo
e margem de seguranga para possiveis incidentes.

3.10. Como se observa, o quantitativo estimado tem por objetivo racionalizar o trabalho
administrativo e aumentar a celeridade no atendimento da demanda ao longo do ano vigente,
evitando que o custo do processo licitatorio tradicional seja desproporcional ao valor do
objeto.

4. NECESSIDADE DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

4.1. Conforme o Art. 38, inciso I, alinea “a”, do Decreto Estadual n° 1.525/2022, a
elaboragdo do ETP serd dispensada nas contratagdes de obras, servicos, compras e locagdes
cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos I e II do Art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021.

4.2. Por se tratar de aquisicdo de itens comuns de papelaria, a simplicidade do objeto e o
modo de fornecimento permitem que a caracterizagdo da necessidade e os requisitos da
contratacdo sejam supridos diretamente pelo Documento de Formalizagdo de
Demanda(DFD) e pelo Termo de Referéncia(TR).

4.3. Nesse sentido, tendo em vista a baixa complexidade técnica, o DFD e o TR mostram-se
suficientes para caracterizar o interesse publico e a solucdo pretendida, prezando pela
eficiéncia e economicidade processual.

5. ADOCAO DE CONTRATACAO DIRETA EM RAZAO DO VALOR

5.1. Considerando que embora o valor original do artigo 75, inciso II da Lei 14.133/2021,
referente a compras e servicos comuns conte com valor de R$ 65.492,11 (sessenta e cinco
mil quatrocentos e noventa e dois reais € onze centavos).

5.2. Considerando que o fornecimento de kits formativos compostos por pasta, caneta
esferografica e bloco de anotacdes personalizados para eventos de formacao e capacitagdo ¢
uma demanda que envolve valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil
quatrocentos e noventa e dois mil e onze reais), no caso de compras; embora eventos de
formacao e capacitacao estejam previstos no planejamento anual da Secretaria de educagao,
ndo foi possivel prever o quantitativo exato a ser executado para eventos de formagado e
capacitacdo, e, considerando que estdo presentes as hipoteses permissivas da utilizagao de
contratacdo direta por dispensa de licitagdo em razdo do valor, conforme disposto na lei
14.133/21, na forma do art.75, II, ¢c/c com o § 3° da referida lei, sendo o objeto necessario
para subsidiar as atividades que serdo desenvolvidas em eventos formativos realizados por
esta Secretaria de Educagao.

5.3. Considerando que tais insumos sdo indispensdveis para garantir que os servidores e
participantes disponham de recursos basicos para o registro de informagdes e a organizacao
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de documentos, convergindo para o cumprimento das metas estabelecidas no planejamento
anual.

5.4. Considerando que os itens solicitados sdo classificados como bens de consumo comuns,
cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais de mercado. Além disso, declara-se que os itens ndo se enquadram na
categoria de bens de luxo, atendendo aos critérios de durabilidade e utilidade estrita para o
servigo publico conforme definido no Decreto Estadual n° 1.525/2022.

5.5. Dessa forma, a adog@o de dispensa de licitagdo em razao do valor tem como um de seus
objetivos, o principio da economicidade, que em termos praticos significa ganhos reais na
economia de recursos financeiros, uma vez que a contratagcdo reduz custos operacionais que,
em um procedimento licitatério comum (como o Pregdo), poderia ser desproporcional ao
valor total do objeto, garantindo assim maior celeridade e eficiéncia na obtencdo dos
materiais gerando maior economia ao Estado.

6. ADOCAO DA DISPENSA DE LICITACAO NA FORMA ELETRONICA

6.1. Em conformidade com o art. 75, incisos II, ¢ c/c § 3° da Lei n°® 14.133/2021, as
contratagdes serdo divulgadas em sitio eletronico oficial, com a devida especificacdo do
objeto pretendido.

6.2. Sempre que possivel, serd realizada divulgacao prévia do aviso por, no minimo, 3 (trés)
dias tteis, permitindo que eventuais interessados apresentem propostas adicionais. Ao final,
sera selecionada a proposta mais vantajosa para a Administragao.

7. DA DIVISAO EM LOTE

7.1. Considerando o artigo 40, § 3°, 1 da lei 14.133 de 2021, o qual afirma que caso a compra
seja realizada em unico lote dispensa-se o parcelamento para garantir economia de escala e
reduzir custos de gestdo de contratos, vejamos:

“Art. 40, § 3° - O parcelamento ndo sera adotado quando: I - a economia de
escala, a reducdo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem na
contratagdo recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;”

8. DA PARTICIPACAO

8.1. Poderdo participar do certame pessoas juridicas, nas suas mais diversas constituigdes
(LTDA, ME, EPP, S/A etc), que explorem ramo de atividade compativel e pertinente com o
objeto da licitagdo e atendam as exigéncias do Termo de Referéncia, do edital e de seus
anexos, correndo por sua conta todos os custos decorrentes da elaboragdo e apresentagao de
suas propostas, ndo sendo devida nenhuma indenizacdo aos licitantes pela realizagdo de tais
atos.

8.2. Participagdo dos consorcios:

HASH: d7e786da2b9c4a5al9ac34c32bd4ad21a01537e157494f23b4a53690c310922b. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/R35T-MJ48-ZMFZ-M9YK. Assinado por: ENIVA GLORIA DA SILVA MARTINS em
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8.2.1. Nao sera permitida a participacdo de consorcios, pois ndo se trata de objeto
complexo e de grandes dimensdes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas
podem, de forma isolada, participar da disputa, atender as condigdes e os requisitos de
habilita¢do previstos neste Termo de Referéncia, e posteriormente executar o objeto. A
vedagdo a participacdo de consorcio, nesta situagdo, ndo acarretard prejuizo a
competitividade do certame, e facilitard a analise dos documentos de habilitagdo, que
certamente sao mais complexos em se tratando de empresas reunidas em consorcio.

8.2.1.1. Conforme Acordiaos 1.094/2004-TCU e 1.165/2012-TCU, ambos do
Plenéario, a formacdo de consoércio, em regra, ¢ admitida quando o objeto a ser
licitado envolve questdes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que
empresas, isoladamente, ndo teriam condi¢des de suprir os requisitos de habilitacdo
do edital, ficando o administrador obrigado a prever a participa¢do de consorcios no
certame com vistas a ampliagdo da competitividade e a obtencdo da proposta mais
vantajosa.

8.2.1.2. Quanto a admissao de consorcios em certames licitatorios, convém
transcrever analise constante do relatorio do Ministro Relator Marcos Bemquerer
na Decisdo 480/2002-TCU-Plenério:

8.2.1.3. Em regra, o consoércio ndo ¢ favorecido ou incentivado em nosso Direito.
Como instrumento de atuagdo empresarial, o consércio pode conduzir a resultados
indesejaveis. A formacdo de consorcios acarreta risco da dominagdo do mercado,
através de pactos de eliminagdo de competi¢do entre os empresarios. No campo das
licitagdes, a formacdo de consorcios pode reduzir o universo da disputa. O
consorcio poderia retratar uma composi¢do entre eventuais interessados: em vez de
estabelecerem disputa entre si, formalizaram acordo para eliminar a competicao.

8.2.1.4. Mas o consorcio também pode prestar-se a resultados positivos e
compativeis com a ordem juridica. H4 hipoteses em que as circunstancias de
mercado e (ou) as complexidades do objeto tornam problemadtica a competi¢do. Isso
se passa quando grande quantidade de empresas, isoladamente, ndo dispuseram de
condi¢des para participar da licitagdo. Nesse caso, o instituto do consoércio € a via
adequada para propiciar ampliagio do universo de licitantes. E usual que a
administracdo publica apenas autorize a participacdo de empresas em consorcio
quando as dimensdes e complexidade do objeto ou as circunstancias concretas
exijam a associagao entre particulares' (Margal Justen Filho, 'Comentarios a Lei de
Licita¢do e Contratos Administrativos', 8* Edi¢ao, pags. 369/370).

8.3. Da reserva de cota para a contratacdo de microempresas, empresas de pequeno
porte e microempreendedores individuais:

8.3.1. Diante dos contornos e limites do Decreto Estadual 1.525/2022, inclui-se o
dever do Estado no que diz respeito a contratagdo/aquisicdo de bens e servigos a
ME e EPP, no limite da cota divisivel de 25% em casos especificos (art. 81, VI),

J4

observa-se que a divisdo em cotas no caso em tela ndo ¢ vantajosa para a

HASH: d7e786da2b9c4a5al9ac34c32bd4ad21a01537e157494f23b4a53690c310922b. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/R35T-MJ48-ZMFZ-M9YK. Assinado por: ENIVA GLORIA DA SILVA MARTINS em
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Administracdo Publica e representa prejuizo ao conjunto do objeto a ser contratado,

acarretando a inviabilidade da divisdo, de acordo com as consideragdes a seguir:
8.3.1.1. Trata-se de Contratacdo direta em razdo do baixo valor para
contratacdo de empresa especializada no fornecimento de materiais para o
apoio das agdes de eventos de formagdo e capacitagdo, a presente contratacao
sera por lote e o fracionamento do lote poderd trazer prejuizo.
8.3.1.2. A indivisibilidade do lote e a ndo divisdo em cotas para ME e EPP
ndo restringira a participagdo de empresas, haja vista que as mesmas se
encontram em igualdade de condigcdo para a disputa, ainda que a estrutura
fisica e financeira seja diferente;

8.3.2. O que se observa ¢ que o Decreto Estadual 1.525/2022 visa ampliar a

participagdo das ME/EPP nas licitagdes, mas ndo elevar a hipossuficiéncia

econdmica das mesmas acima do interesse publico.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

DOTACAO ORCAMENTARIA - SAGP 2026

Secretaria Adjunta SAGP

[8[6) 14.101

Regido 9900

PAOE 4180 - Infraestrutura de Administragdo ¢
Gestao

Chave de Planejamento R9900 * 122.6 * SAGP *
VALORIZACAO PRO *
P_VALORIZ PRO *
E_VALORIZACAO PROF *
_VALORIZ PROF * XII *

Programa 534 - Infraestrutura Educacional

Subfuncao 122.6

UG 0006 - Administracao Geral

Produto Valorizagao profissional desenvolvida

Subacio/Entrega 2 - * R9900 * 122.6 * SAGP *
VALORIZACAO PRO *
P _VALORIZ PRO *
E_VALORIZACAO PROF *
_VALORIZ PROF * XII * Valorizagao,
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incentivo e desenvolvimento de
competéncias e habilidades dos
profissionais da educagao

ETAPA 21-Contratagdo de empresa especializada
no fornecimento de materiais para eventos e
formacdes

IDUSO CD

Natureza de Despesa 3.3.90.39.021

Fonte 15500000

Publico Transversal Crianca * Adolescente * Juventude *

Mulheres * Pessoa idosa * Pessoa com
deficiéncia * Populag¢do em situagdo de rua
* Povos indigenas * Comunidades
tradicionais/quilombolas * Negros *
Populagao LGBTQIAPN+

Nota: Para o correto registro e processamento da dotacio orcamentaria no sistema de
pagamentos, nio digite manualmente a chave de planejamento — copie e cole
exatamente como esta acima, a fim de evitar inconsisténcias.

10. DO JULGAMENTO E COMPOSICAO DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1. O Julgamento visara o MENOR PRECO POR LOTE.
10.1.1. A compra consistird em 1 (um) lote, com quantidades solicitadas, conforme
o item 1.2 deste Termo de Referéncia; e cotacdes de valor unitario e valor total;
10.2. A Proposta de Prego da empresa interessada devera conter:
10.2.1. CNPJ/MF, endereco completo e telefone para contato, endereco eletronico
(e-mail), e assinatura do representante legal da empresa;
10.2.2. O prazo de eficiacia da proposta, que ndo podera ser inferior a 30 (trinta) dias
corridos, a contar da data da apresentagdo da proposta realinhada, prazo este que sera
suspenso caso ocorra interposi¢ao de recursos administrativos ou a propositura de acdes
judiciais;
10.2.3. Os pregos unitarios e totais;
10.2.3.1. As propostas apresentadas pelas empresas interessadas deverao
incluir todos os custos e despesas, tais como: custos diretos e indiretos, tributos
incidentes, materiais, equipamentos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, fretes, servicos, treinamento, deslocamentos de pessoal,
transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir
sobre o valor do objeto licitado, constante da proposta, conforme exigéncias
editalicias e contratuais, ndo sendo admitido pleito posterior em decorréncia da
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exclusdo de quaisquer despesas incorridas, nem reivindicar qualquer adicional
de pagamento ou reajustamento de pregos.

11. DA HABILITACAO

11.1. A contratada devera apresentar a documentagdo necessaria que habilite, conforme
expressa o Decreto Estadual 1.525/2022, em seus artigos 132,133 e 136, se ndo vejamos:
11.1.1. Conforme artigo 132 do citado decreto, devera apresentar:

I - registro comercial, no caso de empresa individual, ou estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado, acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva e, no caso de sociedade por agdes, acompanhada da
documentacao de eleicdo dos seus administradores;

II - cédula de identidade ou outro documento de identificacdo com foto do
representante da empresa licitante e do procurador, se houver;

III - procuragdo valida, se for o caso;

IV - decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais;

V - ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

11.1.2. Conforme artigo 133 do citado decreto, devera apresentar:

I - prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou Cadastro Nacional de
pessoas Juridicas - CNPJ;

IT - certidao de regularidade fiscal perante a Unido, inclusive quanto a débitos
inscritos em divida ativa;

IIT - certidao de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso e perante o
Estado de domicilio ou sede do licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em
divida ativa;

IV - certidao de regularidade fiscal perante 0 Municipio de domicilio ou sede do
licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa;

V - certidao de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, dispensada para pessoas fisicas;

VI - certiddo de regularidade de débitos trabalhistas, emitida pelo Tribunal
Superior do Trabalho.

Paragrafo unico No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a
comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito
de assinatura do contrato, sem prejuizo da necessaria apresentacao de toda a
documentacao exigida, por ocasido da participagdo em certames licitatorios,
mesmo que esta apresente alguma restri¢do, a elas aplicando-se os arts. 42 e
seguintes da Lei Complementar Federal n® 123/2006.

11.1.3. Ainda, conforme preconiza o artigo 136, serdo exigidas as seguintes declara¢des
do licitante:

I - para todos os efeitos legais, atende plenamente os requisitos de habilitagao
exigidos no processo licitatorio ou contratacdo direta, sob pena das sangdes
cabiveis;
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IT - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;
Il - as propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas;

IV - ndo possui em seu quadro de pessoal e societario servidor publico do Poder
Executivo Estadual nas fungdes de geréncia ou administragdo, conforme o art.
144, inciso X da Lei Complementar Estadual n® 04/1990, ou servidor do 6rgao ou
entidade contratante em qualquer funcdo, nos termos do art. 9°, § 1°, da Lei
Federal n° 14.133/2021;

V - ndo ha san¢des vigentes que legalmente o proibam de licitar e/ou contratar
com o 6rgdo ou entidade contratante.

12. DA ENTREGA DO OBJETO
12.1. DO PRAZO E HORARIOS

12.1.1. O prazo de inicio da entrega pertinente ao objeto do contrato devera ser na hora,
dia e local previamente designados pela Contratante, a partir da assinatura do Ordem de
Fornecimento. A Contratante devera solicitar formalmente a compra dos kits formativos,
devendo emitir Ordem de Fornecimento com a informagdo do empenho especifico,
cabendo a Contratada entregar os itens, disponibilizando no local estabelecido todas as
ferramentas necessarias para a efetivacao da entrega;

12.1.2. Os produtos deverdao estar no local indicado com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas da realizacdo do evento formativo, devidamente organizado e
pronto para o uso;

12.1.3. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a Contratada devera
apresentar ao Contratante, justificativa por escrito indicando o prazo necessario para a
entrega dos itens, que por sua vez analisard e tomara as necessarias providéncias para a
aceitacdo ou ndo das justificativas apresentadas;

12.1.4. As Ordens de Fornecimento serdo emitidas em 05 (cinco) dias tteis antes da data
prevista para realizacao do evento.

12.2. LOCAL DA ENTREGA/EXECUCAO

12.2.1. A entrega dos itens podera ser efetuada de forma parcelada, de acordo com o
quantitativo estabelecido na Ordem de Fornecimento.

12.2.2. Os itens deverao ser entregues em perfeitas condigdes, no prazo e locais indicados
pelo contratante, em estrita observancia das especificagdes do termo de Referéncia e da
respectiva Ordem de Fornecimento.
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12.3. DA FORMA DE ENTREGA

12.3.1. A Contratada sera responsavel pelo transporte dos itens contratados, desde o local
da embalagem at¢ a entrega ao Contratante;
12.3.2. As embalagens dos objetos contratados deverdo ser acondicionadas conforme
padrao do fabricante, devendo garantir a protecao durante o transporte e estocagem, bem
como constar identificagdo dos bens e demais informagdes exigidas na legislagdo em
vigor;
12.3.2.1. Os objetos contratados deverdo estar acondicionados em embalagens
individuais adequadas, com o menor volume possivel, utilizando materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o transporte e o
armazenamento;
12.3.2.2. A embalagem deve ser adequada a sua conservacao e indicar marca,
modelo e procedéncia do bem, bem como CNPJ, nome do fabricante, além de
informacgdes corretas, claras, precisas, ostensivas e em lingua portuguesa sobre suas
caracteristicas, qualidades, quantidade, composi¢do, preco, garantia, prazos de
validade e origem, entre outros dados e ainda sobre os riscos que apresentam a
saude e seguranc¢a dos consumidores;
12.3.3. A entrega dos objetos contratados nao podera ser efetuada de forma parcelada de
acordo com o quantitativo estabelecido na Ordem de Fornecimento;
12.3.4. Na entrega ndo serd aceita troca de marca e fabricante dos bens ofertados na
proposta, salvo no caso previsto no art. 276 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.
12.3.5. A entrega do objeto contratado ficard a cargo da Contratada, devendo ser
providenciada a mao de obra necessaria;
12.3.6. Os objetos contratados deverdo ser entregues em perfeitas condi¢des, no prazo e
locais indicados pelo Contratante, em estrita observancia das especificagdes do Termo de
Referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva Nota Fiscal;
12.3.7. Serdo aceitos e recebidos, somente os objetos contratados que estiverem em
perfeitas condi¢des, caso algum objeto sofra danos durante o transporte € ou ndo
apresentem as condigdes ora estabelecidas, os mesmos serdo rejeitados e devolvidos,
ficando o fornecedor obrigado a substitui-los, sujeitando-se ainda as sangdes previstas
neste Termo de Referéncia e na legislacdo pertinente, quando couber.
12.3.8. Quaisquer objetos contratados fornecidos que apresentem vicios ou defeitos de
fabricacdo, serdo devolvidos, comprometendo-se a Contratada, por sua conta, a
substitui-los por outros novos e em perfeito estado de utilizacdo, de acordo com as
especificagdes do Termo de Referéncia e seus anexos, sem que este fato acarrete qualquer
onus para a Contratante.

13. DA SUBCONTRATACAO
13.1. A Contratada ndo poderad subcontratar, total ou parcialmente, o objeto do Termo de
Referéncia.

14. GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO
14.1. A presente aquisi¢ao sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado pela autoridade maxima do 6rgdo, ou por quem as normas de organizacio
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indicarem, conforme exigéncia do Art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo da ordem de
fornecimento, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis. Ademais, a designagdo ocorrera mediante portaria, a qual identificara o fiscal
titular e seu substituto para garantir a continuidade do servigo em eventuais auséncias.

14.2. A liquidagdo da despesa e o consequente pagamento ficam condicionados ao ateste
da nota fiscal pelo fiscal do contrato, o qual certificard a execugao regular do objeto € o
recebimento definitivo dos materiais. Este ateste deve ocorrer no prazo maximo de 05
(cinco) dias tuteis apds o protocolo do documento fiscal, instruido com a prova de
regularidade fiscal da contratada. Além disso, Administracio deve promover o
acompanhamento e a fiscaliza¢do da execugdo dos servigos, mesmo quando o instrumento
ou termo de referéncia tenha sido substituido por instrumentos equivalentes, tais como nota
de empenho ou ordem de servico.

14.3. Caberd ao gestor do contrato as seguintes atribui¢des:

14.3.1. Determinar a elaboracdo de termo de referéncia, estudo técnico preliminar,
solicitacdo de aditivos ou apostilamentos, validar os documentos elaborados e garantir
que as contratagdes estejam previstas no plano de contratacdes anual e no
planejamento orcamentario;

14.3.2. Emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou ordens
de execucdo de servico, ordens de paralisagdo e reinicio, bem como decidir sobre
pedidos de prorrogacdo da execugdo contratual;

14.3.3. Indicar os fiscais de contrato e seus substitutos;

14.3.4. Dirimir davidas dos fiscais de contrato sobre a correta execu¢ao contratual e
sua fiscalizagdo;

14.3.5. Quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a
participacdo da contratada e dos fiscais, a fim de serem alinhados os procedimentos de
acompanhamento da execu¢do contratual, da forma de apresentagao dos documentos
exigiveis para realiza¢do de pagamentos e conclusdo da execucao contratual;

14.3.6. Acompanhar a execu¢do do cronograma fisico-financeiro dos contratos, do
saldo dos valores contratados, dos valores empenhados e dos orcamentos previstos nos
Planos de Trabalho Anual para cada contrato;

14.3.7. Analisar os relatorios de fiscalizagdo de contratos, especialmente os
relacionados ao cumprimento do cronograma de entrega e recebimento dos itens
(caneta, bloco de anotagcdo e pasta L), a fim de garantir a perfeita execucao do
contrato;

14.3.8. Observar os prazos de vigéncia e execucdo dos contratos e tomar as medidas
necessarias para que sejam executados conforme o contratado, de acordo com as
necessidades da administragdo e planejamento or¢amentario e financeiro;

14.3.9. Decidir sobre a renovagdo, prorrogacdo ou alteragdo dos contratos, ou sobre a
realizacdo de novo procedimento licitatorio ou de contratacdo direta, bem como sobre
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a suspensdao da realizagdo de servigos, de acordo com as necessidades da
administracao;

14.3.10. Quando necessario, negociar com a contratada as condi¢des contratuais;
14.3.11. Encaminhar os processos de pagamento, ap6s o atesto da nota fiscal pelo fiscal
do contrato;

14.3.12. Tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na
sua execucao;

14.3.13. Exigir dos fiscais a inclusdo tempestiva das informagdes relativas a execucao
do contrato nos sistemas corporativos de controle, publicidade e transparéncia;
14.3.14. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica ¢ administrativa
do contrato;

14.3.15. Emitir decisdo sobre as solicitagoes ¢ reclamacoes relacionadas a execucao
dos contratos;

14.3.16. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato a respeito de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

14.3.17. Constituir relatoério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informagdes obtidas
durante a execucao do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da
Administracao.

14.3.18. Nas auséncias e impedimentos dos fiscais titulares e substitutos, o gestor de
contrato devera designar fiscal provisorio, preferencialmente entre servidores que
preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis.

14.4. Cabera ao Fiscal do Contrato as seguintes atribuicoes:

14.4.1. O fiscal devera ter pleno conhecimento do contrato e de suas clausulas, de forma
a assegurar o conhecimento necessario das cldusulas pactuadas, objeto de sua
fiscalizagdo.

14.4.2. Emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execug¢do do contrato, determinando
prazo para a corregao;

14.4.3. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas prevista;

14.4.4. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informagdes pertinentes as suas competéncias;

14.4.5. Emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execu¢do do contrato, determinando
prazo para a corregao;
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14.4.6. Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situagdo que demandar decisao
ou adoc¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso;

14.4.7. Realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, os
documentos exigidos para o pagamento bem como verificar a manutencdo das
condi¢des de habilitacdo da contratada e, apds o ateste, encaminhar ao gestor de

contrato para ratificagao;

14.4.8. Comunicar ao gestor do contrato o término do contrato sob sua responsabilidade,

inclusive nos casos de nova contratagao ou prorrogagao.

14.5. O descumprimento das atribui¢des supracitadas podera resultar em responsabilizagao

administrativa, civil e penal, do servidor designado.

14.6. Serd designado por meio de portaria pela autoridade competente, os responsaveis
abaixo para efetuarem o acompanhamento e eventual fiscalizagdo no fornecimento do objeto

deste Termo de Referéncia:

Gestor do Contrato

Elzira Batista Jesus

CPF: 604. XXX . XXX-49

Matricula: XXX234

Email: elzira.jesus@edu.mt.gov.br

Lotagdo: Nucleo de Logistica de Formagao-
INLF

Fiscal do Contrato

Donato Bastos de Lima

CPF: 327 XXX.XXX-53

Matricula: XXX721
Email:donato.lima@edu.mt.gov.br

Lotagdo: Nucleo de Logistica de Formagao-
INLF

Suplente do Fiscal do Contrato

[Wanessa Ferreira Neves
CPF:003.XXX.XXX-60

Matricula: XXX624

Email: wanessa.nves@edu.mt.gov.br
Lotacao: Coordenadoria de
[Desenvolvimento/CDES

15. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

15.1. Os objetos contratados serdo recebidos conforme a seguir:

15.1.1. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo,
mediante relatério, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, e

ainda,
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15.1.2. Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante relatério que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
15.1.3. Constatados defeitos ou inconsisténcias nos servi¢os, compete a fiscalizacao
rejeita-los no todo ou em parte, conforme o caso, reduzir a termo o ocorrido e notificar o
contratado para saneamento e/ou substituicdo, no prazo estabelecido no instrumento
contratual.
15.1.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato;
15.1.5. Os prazos e os métodos para a realizacao dos recebimentos provisorio e definitivo
serdo definidos na Ordem Fornecimento;
15.1.6. Nao sendo sanadas as irregularidades pelo contratado, deverd o fiscal do contrato
encaminhar o caso a autoridade superior, para procedimentos inerentes a aplicacdo de
penalidades;
15.1.4. Apos a vistoria, a fiscalizagdo comunicara oficialmente o contratado, indicando as
correcdes e complementagdes consideradas necessarias ao recebimento definitivo, e
estabelecendo o prazo para a execugdo dos ajustes, observado o disposto no art. 119 da
Lei Federal n° 14.133/2021.
15.2. Na hipdtese de irregularidade ndo sanada pela Contratada, a fiscalizagao do
Contratante reduzird a Termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para
adoc¢ao dos procedimentos inerentes a apuragdo dos fatos e a aplicagdo de penalidades;

15.3. O aceite/aprovagdo do (s) objeto (s) contratado (s) pelo Contratante ndo exclui a
responsabilidade civil da Contratada por vicios de quantidade ou qualidade do (s) objeto (s)
ou disparidades com as especificacdes estabelecidas, verificadas, posteriormente,
garantindo-se ao Contratante as faculdades previstas no art. 18 da Lei n°® 8.078/90.

16. OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada antes da
entrega dos itens, em cujo instrumento devera constar expressamente os poderes e deveres
em relagdo a execugdo do objeto.
16.1.1. A indicac¢dao ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade;
16.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim;
16.1.3. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto para ado¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
16.2. Realizar a entrega dos objetos contratados utilizando-se de materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios proprios, que se fizerem necessarios para a execugao do Contrato;
16.2.1. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos para a execugao do objeto
do contratado, em conformidade com as Normas e determinagdes legais em vigor;
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16.3. Emitir Nota Fiscal, discriminando o (s) objeto (s) contratado (s) entregue (s) no
periodo, de acordo com a especificagdo constante no item 1.2 do Termo de Referéncia;
16.4. Entregar o (s) objeto (s) contratado (s), nos termos, local, prazos, quantidades,
qualidade e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia;
16.5. O (s) objeto (s) contratado (s) devera ser entregue (s) de acordo com a necessidade do
Contratante, dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das
recomendagdes técnicas aceitaveis, respectivas Normas e legislagao;
16.5.1. A falta de quaisquer dos objetos contratados, cuja entrega incumbe ao detentor
do prego registrado, nao podera ser alegada como motivo de for¢ca maior para o atraso,
ma execucdo ou inexecugdao do objeto do Termo de Referéncia, assim, tal circunstancia
ndo eximird a Contratada das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos
prazos e demais condicdes estabelecidas;
16.6. Executar o objeto deste Termo de Referéncia, de forma a garantir os melhores
resultados, cabendo a Contratada otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a
qualidade dos bens e a satisfagdo do Contratante;
16.7. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do
Contratante;
16.7.1. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacio nominal dos
empregados que adentrardo nas dependéncias do Contratante para a execugao do objeto
contratado, os quais devem estar devidamente identificados por meio de cracha e, se
necessario, com Equipamentos de Protecdo Individual — EPI’s;
16.8. Prover todos os meios necessarios a execuc¢ao do Contrato, considerando inclusive os
casos de greve ou paralisacdao de qualquer natureza;
16.9. Fiscalizar o perfeito cumprimento da entrega dos objetos contratados a que se obrigou,
cabendo-lhe, integralmente, os Onus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a
independentemente da que sera exercida pelo Contratante;

16.10. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do Contratante, no tocante a entrega do (s)
objeto (s) contratado (s), que devera estar de acordo com as especificagdes do Contrato, em
observancia as obrigagdes pactuadas;
16.10.1. Permitir que o Contratante, em qualquer momento, audite e avalie o (s) objeto
(s) relacionado (s) ao objeto contratado.
16.11. Prestar os esclarecimentos solicitados pelo Contratante, obrigando-se de pronto a
responder e atender as reclamagdes, devendo ainda dar ciéncia a este, por escrito, de
qualquer anormalidade que for verificada quando da execu¢ao do Contrato;
16.12. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da comunicacao formal da fiscalizacdo do
Contratante, na entrega do (s) objeto (s) contratado (a) na (s) qual (is) incidam) vicio (s),
defeito (s) ou incorregdo (des), resultantes da entrega do (s) objeto (s) contratado (a);
16.13. Manter, durante toda a execu¢do do Contrato, compatibilidade com as obrigacdes e as
condi¢des assumidas na habilitagdo exigidas na licitacdo;
16.14. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uteis ao Contratante qualquer alteragao
ocorrida no endereco, conta bancéria, telefone, e-mail e outros julgdveis necessarios para o
recebimento de correspondéncia;
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16.15. Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdrias na execugdao do
contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, devendo
supressoes acima desse limite ser resultantes de acordo entre as parte

16.16. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades
contratadas, sem a prévia autorizacdo do Contratante;

16.17. Observar, no que couber, as praticas de sustentabilidade ambiental, baseadas na
otimizagdo e economia de recursos e na redu¢do da polui¢do ambiental, conforme requisitos
constantes na Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, tais como:

16.17.1. Racionalizac¢do do uso de substancias potencialmente toxicas e/ou poluentes;

16.17.2 Substitui¢do, sempre que possivel, de substancias toxicas por outras atdxicas ou

de menor toxicidade;

16.17.3. Destinagao adequada dos residuos gerados nas atividades objeto do Contrato;
16.18. Responsabilizar-se integralmente pela execucdo do objeto contratado, cumprindo as
disposi¢des legais que interfiram em sua execu¢ao, devendo para tal:

16.18.1. Encarregar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,

tributarias, comerciais e as demais previstas na legislacao especifica, cuja inadimpléncia

ndo transfere responsabilidade a Administracdo;

16.18.1.1. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus

empregados e prepostos, quando nas dependéncias do Contratante, ou em qualquer

outro local onde estejam executando o objeto contratado, devendo adotar as
providéncias que, a respeito, exigir a legislagdo em vigor.

16.18.1.2. Responder a qualquer tipo de autua¢do ou acdo que venha a sofrer em

decorréncia da execucdo do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus

empregados, que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo a Contratante de
qualquer solidariedade ou responsabilidade;

16.18.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou

morais causados pela acdo ou omissdo dolosa ou culposa, de seus empregados,

trabalhadores, prepostos e/ou contratados, ou representantes, ao Contratante ou a

terceiros;

16.18.2.1. Indenizar terceiros e/ou o Contratante, mesmo em caso de auséncia ou

omissdo de fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados,

devendo a Contratada adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias
das autoridades competentes e as disposi¢oes legais vigentes;

16.18.3. Responder civil e criminalmente pelos eventuais danos causados direta ou

indiretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na

execugdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a

concomitante fiscalizacdo realizada pelo Contratante;

16.19. A Contratada e seus prestadores de servigos deverdo manter sigilo acerca de todo e
qualquer dado, informag¢@o ou assunto de interesse do Contratante ou de terceiros, que tomar
conhecimento em razdo da execu¢do do Contrato, sob pena de responder civil, penal e
administrativamente;
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16.19.1. Toda informacao ou procedimento do qual a Contratada venha a ter acesso por
forga do Contrato firmado, possui carater de confidencialidade, devendo esta agir com
diligéncia para evitar sua divulgacdo, seja por acdo ou omissdo, de forma verbal ou
escrita, a qualquer terceiro.
16.20. Cumprir as demais obrigagdes e responsabilidades previstas na Lei n° 14.133/21 e
alteragOes e Decreto Estadual n® 1.525/2022 e alteragdes.
16.20.1. A inobservancia das regras previstas no Contrato acarreta descumprimento
contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo por iniciativa da
Administragdo Publica.

17. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

17.1. O Estado de Mato Grosso, através dos Orgidos/Entidades do Poder Executivo
Estadual, obriga-se a:
17.2. Designar, servidor (es) ao qual (is) caberd (30) a responsabilidade de acompanhar,
fiscalizar e avaliar a execu¢do do Contrato, conforme legislagao vigente;
17.1.1. A fiscalizacao se dara por meio de um representante do Contratante, denominado
Fiscal de Contrato, a ser oportunamente designado, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/21 e alteragdes posteriores, que anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucao contratual.
17.3. Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informagdes que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto, quando for o caso;
17.4. Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita execucao do
objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes da Contratada em suas dependéncias, desde que observadas as normas de
seguranca;
17.5. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servigo;
17.6. Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condicdes
estabelecidas no processo licitatorio;
17.6.1. Avaliar a qualidade dos servigos prestados, podendo rejeita-los no todo ou em
parte, caso estejam em desacordo com as obrigacdes assumidas;
17.7. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas, inclusive quanto
a continuidade da prestacdo dos servigos que, ressalvados os casos de forga maior,
justificados e aceitos pelo Contratante, nao deve ser interrompida;
17.8. Notificar a empresa Contratada sobre possiveis irregularidades ou imperfeigoes
observadas na execucao do contrato, para reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da
solicitagdo formal do Fiscal do Orgdo Contratante;
17.8.1. Apos comunicacdo das possiveis as irregularidades, a Contratada devera refazer
0 servico ou substituir o produto para sanar as impropriedades;
17.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada, desde que atinentes ao objeto da contratacao.
17.10. Efetuar o pagamento da Contratada, com observancia do preco e das condi¢des
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17.10.1. Efetuar as retencOes tributarias devidas, sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela Contratada, quando couber;
17.10.2. Nao serd efetuado pagamento a empresa contratada enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigagdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajuste de pregos
ou a atualiza¢do monetaria.
17.11. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apods
firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as
Informagdes (Lei Federal n® 12.527/11), regulamentada pelo Decreto Estadual n® 1.973/13.

18. DO CONTRATO

18.1. Apoés a autorizagdo da contratacdo direta, a Adjudicataria terd o prazo de até 03 (trés)
dias tteis, contados a partir da data da convocagdo formal pelo Contratante, para assinar o
Contrato, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no
Termo de Referéncia;

18.2. O servigo a ser contratado é por escopo tendo em vista que se trata de um objeto cuja
necessidade de aquisicdo nao € continua, pois ndo se caracteriza como uma demanda
permanente. Assim, com a plena execucao do objeto contratual, o interesse da administragao
serd plenamente atendido.

18.3. O prazo de vigéncia desta contratagdo serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, devendo ser observada a existéncia de créditos orcamentarios.

18.4. O prazo de vigéncia serd prorrogado de forma automatica, sem a necessidade de
celebrar termo aditivo se o objeto ndo foi concluido dentro do prazo de vigéncia
inicialmente estabelecido, o que ndo impede a eventual aplicacdo de san¢des administrativas
em desfavor do Contratado, nos termos deste contrato e da Lei n.° 14.133/21/21.

18.5. A alteracdo do prazo de execu¢do inicialmente previsto poderd ser feita mediante
justificativa técnica e andlise juridica, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto, devendo
o contratado apresentar cronograma readequado, o que sera formalizado por meio de aditivo
contratual.

19. DA GARANTIA

19.1. A presente Contratacao Direta de empresa especializada na prestacdo de fornecimento
de materiais para evento de conven¢ao formativa, para atender as demandas da Secretaria de
Educagao, ndo se enquadra em requisitos de servigos de alta complexidade ou com alto risco
para execucdo. Neste sentido, declina-se a exigéncia de garantia prevista no artigo 96 da Lei
14.133/2021.

20. DO PAGAMENTO

20.1. O pagamento sera efetuado pelo Contratante em favor da Contratada mediante Ordem
de Fornecimento a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, apds o
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fornecimento da quantidade do lote exigida na ordem de servico, e data fixada de acordo
com a legislacdo para pagamento vigente no ambito do Estado do Mato Grosso, apds a
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do Contrato.
20.1.1. O pagamento sera realizado de acordo com entrega do material, mediante emissdo
e recebimento da respectiva Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de até 30 (trinta)
dias.
20.2. A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero da ordem de
servico, empenho, o nimero ¢ nome do banco, agéncia e numero da conta onde devera ser
feito o pagamento, via ordem bancéria.

20.3. Caso constatada alguma irregularidade nas Nota Fiscais/Faturas, estas serdo devolvidas
a Contratada, para as necessarias corre¢des, com as informagdes que motivaram sua
rejei¢do, contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentacao.

20.3.1. Constatando-se qualquer incorre¢do na Nota Fiscal/Fatura, bem como qualquer
outra circunstancia que desaconselha o seu pagamento, o prazo para pagamento fluira a
partir da respectiva data de regularizagao.
20.3.2. Nenhum pagamento isentara a Contratada das suas responsabilidades e
obrigagdes vinculadas ao objeto, especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e
a garantia, nem implicara aceita¢do definitiva do objeto.
20.3.3. O pagamento sera realizado de acordo com a finalizagcdo do fornecimento do
material adquirido, mediante emissdo e recebimento da respectiva Nota Fiscal/Fatura.
20.3.4. Nos casos de aplicacdo de penalidade em virtude inadimpléncia contratual pela
Contratada nao serdo efetuados pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidacao
das respectivas obrigagoes.
20.3.5. Nao sera efetuado pagamento de Nota Fiscal/Fatura pendente de adimplemento
por parte da Contratada, quais sejam, nos casos em que o objeto ndo tenha sido recebido
definitivamente.
20.3.6. As Notas Fiscais/Faturas a serem pagas poderdo sofrer desconto devido a
aplicag¢do das multas/ glosas previstas no Termo de Referéncia e contrato.
20.4. O pagamento sera efetuado apo6s a Nota Fiscal/Fatura estar devidamente atestada pela
Geréncia responsavel e/ou pela fiscalizacdo (nomeada pela autoridade competente) e
acompanhada dos certificados de Regularidade Fiscal descritos no artigo 133 do Decreto
Estadual n. 1.525/22, obedecendo aos prazos estabelecidos no Decreto Orcamentario
vigente.
20.5. O Contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado ou por meio de cobranga
em banco, bem como os que forem negociados com terceiros por intermédio da operacdo de
“factoring”.
20.6. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas serdo
de responsabilidade da Contratada.
20.7. Para as operagdes de vendas destinadas ao Orgéio Publico da Administragio Federal,
Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletronica, conforme
Protocolo ICMS 42/2009, recepcionado pelo Artigo 198-A-5-2 do RICMS. Informacgdes
através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.
20.8. Nao havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.
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20.9. O pagamento ndo realizado dentro do prazo, motivado pela Contratada, ndo sera
gerador de direito a reajustamento de precos.

20.10. O Contratante efetuara retencao na fonte de todos os tributos inerentes ao Termo de
Referéncia e contrato em questao.

20.11. A falta de comprovagdo da manuten¢do das condi¢des de habilitagdo durante a
execucdo da ordem de servigo ndo enseja a retengdo do pagamento, caso os servigos tenham
sido prestados e/ou bens entregues e recebidos sem ressalva. Contudo, a Administragdo pode
reter pagamentos quando verificada a inadimpléncia da Contratada na quitagdo das
obrigacdes trabalhistas dos empregados alocados na execucdo da ordem de servigo,
conforme art. 245, §3°, do Decreto n°® 1.525/2022.

20.12. O contrato podera ser reajustado somente apds um ano da data da apresentacdo da
proposta, utilizando como indice, o Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), nos
moldes da Resolucdao n°. 005/2021-CONDES, publicada no D.O.E. de 29 de dezembro de
2021.

21. DAS SANCOES/PENALIDADES

21.1. Com fundamento nos artigos 155 a 162, da Lei n. 14.133/2021, nos casos de
retardamento, de falha na execu¢ao da ordem de servico, inexecucdao parcial ou de
inexecugdo total do objeto deste Termo de Referéncia, garantida a ampla defesa, a
Contratada podera ser sancionada, com as seguintes sangdes:
21.1.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo
acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado.
21.1.2. Multa de:
21.1.2.1. 0,1% (um décimo por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de
atraso na execuc¢do dos servigos ou na entrega dos bens, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apos o décimo quinto dia aplica-se a multa prevista no item
21.1.2.2. ou, a critério da Administragdo, no caso de execuc¢dao em atraso, podera
ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,
inexecu¢do total da obrigacdo assumida e aplicacdo de multa prevista no item
21.1.2.3., sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca.
21.1.2.2. 2% (dois por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso na execucdo do objeto ou entrega de bens, por periodo superior ao
previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigacao assumida.
21.1.2.3. 0,5% a 3% sobre o valor do contrato, por dia ou por ocorréncia,
conforme detalhamento das tabelas 1 e 2 abaixo.
21.1.2.4. As penalidades de multa de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.
21.1.2.5. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo Publica Estadual, pelo prazo de até 03 (trés) anos,
conforme dispoe o artigo 156, §4° da Lei n. 14.133/2021.
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21.1.2.6. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica pelo prazo de 03 (tré€s) a 06 (seis) anos, conforme dispde o

artigo 156, §5° da Lei n. 14.133/2021.

21.2. Pelo descumprimento das obrigacdes contratuais, a administragdo poderd aplicar

multas conforme a graduacao estabelecida nas tabelas seguintes:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 1% Sobre o valor do Contrato
2 5% Sobre o valor do Contrato
3 0% Sobre o valor do Contrato
4 5% Sobre o valor do Contrato
5 0% S Sobre o valor do Contrato
Tabela 2
INFRACAO
GRAU DESCRICAO INCIDENCIA

05 Expor a risco indevido o patrimonio da Por ocorréncia
Administragcdo, a integridade de terceiros ou seus
bens por ocorréncia.

01 Disponibilizar funcionario sem qualificacdo para | Por funcionario e por
executar os servigos contratados por funciondrio e dia, limitada a 5%
por dia.

04 Descumprir normas legais ou infralegais. Por ocorréncia

01 Descumprir o prazo de entrega da documentagdo | Por dia e por ordem de
exigida (garantia contratual, dentre outros). servico, limitada a 3%

02 Deixar de cumprir determinacao legal ou instrucao Por ocorréncia
complementar do 6rgdo fiscalizador ou deixar de
comunicar a administracdo acerca de fatos
relevantes sobre a execucao contratual.
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03 Descumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Por ocorréncia
anexos nao previstos nesta Tabela de multas, apos
reincidéncia formalmente notificada pelo o6rgao
fiscalizador.

03 Executar o objeto contratual fora das Por ocorréncia
especificagdes e parametros indicados no Termo de
Referéncia, no Projeto Basico, no Contrato, no
Edital ou seus anexos sem a existéncia de aditivo
que venha a formalmente modificar ou
mencionados instrumentos.

21.3. Caso uma unica conduta do particular seja enquadrada em duas ou mais hipoteses
distintas para as quais deste Termo de Referéncia preveja penas de aplicagdo de multa em
parametros distintos, somente devera ser aplicada uma multa, aquela cujo valor seja superior
ao das demais.

21.4. Aplicacido de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo autuado em volume proprio, sendo assegurado o contraditorio ¢ a ampla
defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n. 14.133/2021, na Lei
Estadual n. 7.692/2002 e no Decreto Estadual n. 1.525/22.

215. Antes de ter inicio o procedimento de apuracdo de irregularidade contratual, o servidor
responsavel pela execugdo da ordem de servigo devera, se cabivel, intimar o contratado para
sanar a irregularidade no prazo de 02 (dois) dias uteis.

21.6. Se a irregularidade foi insanavel ou se ndo for apropriadamente sanada, o servidor
responsavel pela execug¢do ordem de servico encaminhard para a autoridade maxima do
6rgao relatdrio circunstanciado no qual se indicara:

21.6.1. As irregularidades detectadas;
21.6.2. Normas e/ou clausulas violadas;
21.6.3. Provas obtidas;
21.6.4. Providéncias tomadas pelo interessado para a correg¢do das falhas; e
21.6.5. Sancgdes aplicaveis, com sugestdo de dosimetria, de acordo com as regras fixadas
na legislagdo, Ata de Registro de Preco, Termo de Referéncia e Contrato.
21.7. Recebido o relatorio, a autoridade maxima do 6rgao podera determinar:

21.7.1. A complementacdo de informagdes ou realizagdo de diligéncias que
entender cabiveis;
21.7.2. O arquivamento do relatorio, se entender nao existir qualquer indicio de
irregularidade; ou
21.7.3. A notificagdo do interessado para, querendo, apresentar defesa no prazo de
05 (cinco) dias tuteis a contar da notificagao.
21.8. A notificacdo do interessado deve ser instruida com copia do relatorio detalhado de
apura¢do da infracdo e decisdo da autoridade competente, e deve mencionar, pelo menos:
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21.8.1. A administracdo do interessado ¢ o nome do 6rgao ou entidade que esta
promovendo;

21.8.2. Finalidade da notificagao;

21.8.3. A data, hora e local em que poderd ter acesso aos autos do processo
administrativo relacionado;

21.8.4. A informacgao de que processo de apuragdo da infra¢do tera continuidade
independente de sua manifestagao;

21.8.5. Indicagdo dos fatos e fundamento legais pertinentes;

21.8.6. O prazo para apresentacdo de defesa;

21.8.7. Todas as informacgdes que sejam relevantes para o entendimento do caso;
21.8.8. Enderego eletronico indicado pelo proprio interessado em ato anterior da
licitacdo, Contrato ou Ata de Registro de Prego;

21.8.9. Carta registrada, dirigida ao ultimo endere¢o informado na licitagdo,
Contrato ou Ata de Registro de Preco;

21.8.10. Diario Oficial do Estado, se desconhecida a localizagdo do interessado ou
impossivel realizar a notificacdo nas formas indicadas nos itens anteriores.

21.9. Na defesa, que devera ser apresentada em 15 (quinze) dias tteis ap6s a intimagao, o
interessado poderd alegar qualquer matéria de defesa pertinente ao fato apurado, bem como
apresentar documentos e solicitar a producdo de provas necessarias a prova de suas
alegacdes. Devendo a autoridade decidir, motivadamente, a respeito de produgdo de provas
ou pedido de diligéncias porventura solicitado.

21.10. Apos a producao das provas e a realizagdo das diligéncias necessarias, o servidor
responsavel por acompanhar a execu¢dao do contrato ¢ ordem de servigo elaborara novo
relatorio circunstanciado, enfrentando os argumentos apresentados na defesa e analisando as
provas produzidas e remetera o processo a Procuradoria Geral do Estado de Mato Grosso
(PGE/MT) para andlise de sua legalidade.

21.11. Apos a andlise da PGE/MT, a autoridade competente decidird de forma fundamentada
sobre a aplicacdo e dosimetria das san¢des previstas em lei, na forma disciplinada neste
Termo de Referéncia.

21.12. Para a aplicag¢do das sangdes devem ser levados em conta a natureza e a gravidade da
falta, os prejuizos dela advindos para a Administragio Publica, o principio da
proporcionalidade, o carater educativo da pena, a reincidéncia na pratica do ato.

21.13. As sangdes de suspensdo ou de impedimento do direito de licitar e contratar e
declaragcdo de idoneidade, aplicados por quaisquer 6rgdos e entidades do Poder Executivo
Estadual terdo efeitos sobre quaisquer licitagdes e contratos, inclusive nos casos de
renovagao, realizados por quaisquer 6rgdos e entidades do Poder Executivo Estadual.
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21.14. Todas as sangdes aplicadas devem ser comunicadas ao Cadastro Geral de
Fornecedores do Estado de Mato Grosso para registro no cadastro da respectiva sangdo € ao
cadastro de empresas inidoneas e suspensas — CEIS/MT.
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21.15. Da decisao que aplica a penalidade cabe recurso, por razdo de legalidade ou de
mérito, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar da ciéncia da intimagao ou publicacao da
decisao.

21.15.1. Nesse caso, a autoridade poderd reconsiderar sua decisdo ou mantendo-a,
encaminhar o processo administrativo instruido para apreciagdo e¢ decisdo, em igual
prazo.
21.16. Se a sancdo for originalmente aplicada pelo Secretario de Estado caberd o recurso ao
Governador do Estado. No entanto, se o Secretario de Estado analisar a matéria em grau de
recurso administrativo, de sua decisdo nao cabera recurso dirigido ao Governador.

21.17. Quando a multa ndo for acobertada pela garantia contratual e o valor do crédito
existente for insuficiente para viabilizar o seu pagamento, ficard a Contratada intimada a
recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicacao
oficial.

21.18. A aplicagdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicagdo das demais penalidades, e
a aplicacdo de nenhuma penalidade obsta a eventual rescisdo do contrato, ndo tendo as
multas carater indenizatério e seu pagamento ndo eximira a empresa Contratada de ser
acionada judicialmente para promover a reparacao dos danos causados.

21.19. As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas a Contratada,
inclusive as perdas e danos ou prejuizos que a execucdo do objeto do contrato tenha
acarretado, quando superiores a garantia prestada ou aos créditos que a Contratada tenha em
face do Contratante, que ndo comportarem cobranca amigavel, serdo cobrados
judicialmente.

21.20. As multas devidas e/ou prejuizos causados a contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia contratual, se
houver, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.

21.21. Caso o Contratante tenha de recorrer ou comparecer a juizo para haver o que lhe for
devido, a Contratada ficard sujeita ao pagamento, além do principal do débito, da pena
convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio, dos juros de mora de 1% (um
por cento) ao més, despesas de processo e honorarios de advogado, estes fixados desde logo
em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.

22. DA FRAUDE E DA CORRUPCAO

22.1. A Contratada devera observar os mais altos padrdes éticos durante a execugdo do
contrato e ordem de servigo, estando sujeitas as sang¢des previstas na legislacdo brasileira e
nas normas de instituicdes e/ ou empresas de apoio financeiro que por ventura esta
Secretaria for parceira, tais como BID (Banco Interamericano de Desenvolvimento), Banco
Mundial entre outros.
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22.2. Ressalta-se que, tais instituigdes e/ou empresas de apoio financeiro poderao
reservar-se no direito de, diretamente ou por agente por ele designado, realizar inspegdes
ou auditorias nos registros contabeis e nos balancos financeiros da Contratada relacionados
com a execucao do contrato.

22.3. Se, de acordo com o procedimento administrativo ficar comprovado que um
funcionario da Contratada ou quem atue em seu lugar incorreu em praticas corruptas, o
Banco podera declarar inelegiveis a Contratada e/ou seus funciondrios diretamente
envolvidos em praticas corruptas, tempordria ou permanentemente, para participar em
futuras licitagcdes ou contratos financiados com recursos do mesmo.

22.4. Em virtude do previsto no Decreto Estadual n® 1.525/2022, que “Regulamenta, no
ambito do Poder Executivo, a aplicacao da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013
e demais medidas de responsabilizacdo de pessoas juridicas, pela pratica de atos lesivos
contra a Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta, e dd outras providéncias”.

22.4.1. Para a execucdo do contrato, nenhuma das partes poderd oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doacdo, compensagdo, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer
espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste termo de Referéncia, ou de
outra forma a ele ndo relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e
colaboradores.

23. PUBLICO-ALVO

23.1. Servidores da Secretaria de Estado de Educagao — SEDUC/MT. Especificamente, os
servidores que participardo das formagdes e capacitagdes que serdo desenvolvidas ao longo
do ano de 2026, como por exemplo, o Circuito de Formacdo Administrativa,
Fortalecendo Priticas de gestido, Protagonismo e Autolideranca composto por dois
workshops intitulados de Rotas da Lideranca e Bootcamp Lider de Si.

24. LEGISLACAO APLICADA

24.1. As legislagdes aplicadas ao objeto aqui pretendido sdo: Lei n® 14.133/2021, Lei n°
12.846/2016, Lei Estadual n. 7.692/2002, Decreto Estadual n°® 1.525/2022, bem como
legislagdes vigentes que regem a matéria.

25. DISPOSICOES FINAIS

25.1 A contratada é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da contratagcdo, assumindo ainda, todos os
custos de preparacao e apresentagdo de sua proposta, uma vez que a SEDUC/MT nao sera,
em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do
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25.2. E vedado caucionar ou utilizar o Termo de Referéncia decorrente do presente
instrumento para qualquer operagdo financeira, sem prévia e expressa autorizacdo da
Administragao.
25.3. Fica assegurado a Secretaria de Estado de Educacdo, mediante justificativa motivada,
o direito de, a qualquer tempo, € no interesse da Administragdo, revogar a presente
contratacao no todo ou em parte.

Cuiaba, 20 de maio de 2026.

Elaborado por:
Eniva Gloria da Silva Martins
Técnica Administrativa Educacional
SDASS/SAGP/SEDUC
De acordo:

Keila Regina da Silva Nunes Costa
Superintendente de Desenvolvimento,
Aplicagao, Saude e Seguranga
SDASS/SEDUC
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