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Governo do Estado de Mato Grosso
SEDUC - Secretaria de Estado de Educacao

TERMO DE REFERENCIA N° 03/2026/CSS/SDASS/SAGP/SEDUC/MT

INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

ORGAO:
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

UNIDADE ORCAMENTARIA:
14.101

CATEGORIA DE DESPESA: SERVICOS

DESCRICAO DO TIPO DE
DESPESA: (X) Contratacao de Servigo

UNIDADE ADMINISTRATIVA: 14101 -
SEDUC

RESPONSAVEL PELO PROJETO:
Mary Diana da Silva Miranda Rodrigues

SETOR DEMANDANTE: Secretaria Adjunta
de Gestao de Pessoas

LIDER DO NUCLEO: Paulo
Delmondes

MODALIDADE DA LICITACAO: DISPENSA DE  LICITACAO
CONSUBSTANCIADA NO ART. 75, INCISO II, c¢/c o § 3°, DA LEI N. 14.133/2021,
DECRETO ESTADUAL N. 1.525/2022 e DECRETO N° 12.807/2025.

LEGISLACAO APLICADA:

Publica, em destaque:

Art. 75. E dispensavel a licitacdo:

Il — para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11
(sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos) ,
no caso de outros servigos e compras;

° Lei n° 14.133/2021 e suas alteragdes conforme Decreto n° 12.343
que institui normas para Licitagdes e Contratos no dmbito da Administragao

1. DESCRICAO DO OBJETO

1.1.  Contratagao de empresa especializada para disponibilizacao de plataforma digital para
organizagdo, gestdo e suporte de eventos institucionais da Secretaria de Estado de Educagdo —
SEDUC/MT, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.
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1.2. DESCRICAO DO OBJETO

ITEM VALOR

/ CODIGO ESPECIFICACAO UN. | QTE TOTAL

SIAG
LOTE ESTIMADO

SERVICO DE
DISPONIBILIZACAO
DE PLATAFORMA
DIGITAL PARA
ORGANIZACAO,
GESTAO E SUPORTE _
1 0019457 DE EVENTOS | S€rvigo 1 RS 34.500,62
INSTITUCIONAIS
DA SECRETARIA DE
ESTADO DE
EDUCACAO -
SEDUC/MT.

1.3. O valor estimado da presente contratacdo ¢ de R$ 34.500,62 (trinta e quatro mil e
quinhentos reais e sessenta e dois centavos).

1.4 Regime de Execucdo Indireta, prestagdo dos servicos de forma ndo continua, sem
dedicagdo de mao de obra exclusiva

1.5. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:
() Despesa de Custeio
() Capacitacao

(x) Consultoria/Auditoria/Assessoria/Servigos de TI

2. VIGENCIA DA CONTRATACAO

2.1. O servigo a ser contratado ¢ por escopo, considerando a defini¢do prévia das
funcionalidades e entregas esperadas da solugdo, bem como dos resultados a serem
alcangados durante sua utilizagdo, tendo como objetivo avaliar a adequacdo da solugdo as
necessidades da Secretaria, sua efetividade na gestdo dos eventos e os beneficios
proporcionados aos processos institucionais. Os resultados obtidos subsidiardo eventual
decisdo futura quanto a continuidade, ampliacdo ou descontinuidade da solugao.

2.2. O prazo de vigéncia desta contratacdo serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, devendo ser observada a existéncia de créditos orcamentarios.

_.', HASH: 02dd23fefc24c153e8488e5485309c45095a262c2870c993a607394305f5ee83. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/Y8NQ-6AHY-MFPM-EJBP. Assinado por: MILANI FRANCIELI FURLAN DE PEDRI em
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2.3. O prazo de vigéncia sera prorrogado mediante justificativa técnica, caso o objeto nao
seja concluido dentro do prazo de vigéncia inicialmente estabelecido, o que ndo impede a
eventual aplicacao de sangdes administrativas em desfavor do Contratado, nos termos deste
contrato e da Lei n.° 14.133/21.

2.4. A alteracdo do prazo de execucdo inicialmente previsto poderda ser feita mediante
justificativa técnica e andlise juridica, pelo prazo necessario a conclusao do objeto, devendo
o contratado apresentar cronograma readequado, o que serd formalizado por meio de aditivo
contratual.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. A Secretaria de Estado de Educa¢ao de Mato Grosso — SEDUC/MT tem como missao
garantir uma educac¢do publica de qualidade, assegurando a oferta de servigos educacionais
eficientes, eficazes e alinhados aos principios de gestdo democratica, participativa e
orientada para resultados.

3.2. Ainda, para a concretizacdo dos objetivos do Programa EducA¢ao 10 anos, no que se
refere a Educacdo especial, instituido pelo Poder Executivo, no Decreto n° 1.497, de 10 de
outubro de 2022, que tem como objetivo alinhar questdes estratégicas com as politicas
publicas, projetos e agdes desenvolvidos para melhoria da qualidade, equidade e indices
educacionais de Mato Grosso até 2032, garantindo a execucao efetiva do Plano Estadual de
Educacdo (PEE), ¢ fundamental a compreensao da necessidade de aproximar os servidores
da educagdo na construcao deste futuro, assim, podemos observar politicas publicas dentro
do plano que viabilizam esse percurso, como as Politicas Publicas de Formag¢ao Continuada,
Valorizagao Profissional e a Politica de Gestao Estratégica de Pessoas.

3.3. A Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas, realiza continuamente eventos institucionais,
formacdes pedagdgicas, semindrios, congressos, encontros educacionais e demais atividades
voltadas a qualificacdo de profissionais da educagdo, disseminacdo de conhecimento e
fortalecimento das politicas publicas educacionais.

3.4. Nesse contexto, observa-se a necessidade de utilizagdo de uma solugdo tecnoldgica
especializada que possibilite a gestdo integrada de eventos presenciais ou hibridos,
contemplando todas as etapas de organizagdo, execucdo e acompanhamento das atividades,
desde o processo de inscri¢cao dos participantes até a emissdo automatizada de certificados.

3.5. Atualmente, a realizagdo e o gerenciamento dessas atividades demandam a utilizagdo de
diversas ferramentas genéricas e descentralizadas, o que implica maior esfor¢o operacional
das equipes, aumento do tempo de organizagdo, maior risco de inconsisténcia de dados e
dificuldades no controle de informagdes relativas aos participantes, programacao, submissao
de trabalhos, credenciamento e certificagao.

3.6. Dessa forma, torna-se necessaria a contratagdo de uma plataforma especializada de
gerenciamento de eventos, que permita centralizar e automatizar os processos relacionados a
organizacdo das ag¢des formativas e institucionais promovidas por esta Secretaria. A solucao
devera possibilitar, entre outras funcionalidades: criagio de paginas de eventos,
gerenciamento de inscri¢des, controle de vagas, envio de comunicagdes automatizadas, gestao
de participantes, organizacdo de programagdo, submissdo e avaliagdo de trabalhos,
credenciamento via QR-Code, geracdo de relatérios e emissdo automatizada de certificados
aos participantes. s

HASH: 02dd23fefc24c153e8488e5485309c45095a262c2870c993a607394305f5ee83. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/Y8NQ-6AHY-MFPM-EJBP. Assinado por: MILANI FRANCIELI FURLAN DE PEDRI em
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3.7. Adicionalmente, a adocdo de uma plataforma integrada permitird a Secretaria maior
eficiéncia administrativa, transparéncia na gestdo dos eventos, rastreabilidade das
informacodes, confiabilidade dos dados e melhor experiéncia aos participantes, além de
possibilitar o acompanhamento de métricas e relatorios que auxiliem na tomada de decisdo e
no aprimoramento das a¢gdes formativas desenvolvidas pela rede estadual de ensino.

3.8. Outro aspecto relevante refere-se a necessidade de disponibilizar recursos tecnologicos
que garantam maior acessibilidade, padronizacdo das informagdes e otimizagdo da
comunicagdo com os participantes, permitindo o envio de notificagdes, convites e informes de
forma automatizada e em larga escala, bem como o gerenciamento centralizado de dados e
resultados dos eventos realizados.

3.9. Problematica e Limitacoes dos Meios Atuais

3.10. Conforme diagndstico realizado pela area técnica da Coordenadoria de
Desenvolvimento, os métodos atualmente utilizados para organizacdo e gestdo de eventos
apresentam limitagdes operacionais, riscos tecnologicos e fragilidades na gestdo de dados, o
que compromete a eficiéncia e a confiabilidade dos processos institucionais.

3.11. No que se refere a seguranca e integridade das informagdes, verifica-se que a utilizagao
de ferramentas genéricas, como formuldrios eletronicos para coleta de dados sensiveis a
exemplo de CPF e outras informacdes pessoais que pode representar risco quanto a
conformidade com os termos de uso das plataformas utilizadas, bem como quanto a eventual
indisponibilidade ou exclusdao de formularios e dados coletados. Soma-se a isso a utiliza¢ao
de solucdes improvisadas, como parametriza¢cdes de URL para preenchimento automatico de
dados com a finalidade de simular funcionalidades de credenciamento por QR Code, pratica
que se mostra tecnicamente instavel e suscetivel a falhas operacionais ou humanas.

3.12. Sob o aspecto operacional, destaca-se que a emissao de crachas e certificados ocorre, em
grande parte, por meio de processos manuais ou automatizagdes desenvolvidas internamente
com o uso de scripts e planilhas eletronicas. Tais procedimentos demandam elevado esforco
administrativo, apresentam maior probabilidade de inconsisténcias no cruzamento de dados e
podem ocasionar atrasos na entrega de certificados aos participantes e servidores. Além disso,
a manutencao dessas solu¢des depende de profissionais com conhecimento técnico especifico,
cuja atuacao poderia ser melhor direcionada ao desenvolvimento de solucdes tecnoldgicas
estratégicas para a Secretaria.

3.13. Ha também dificuldades especificas relacionadas a natureza de determinados eventos
institucionais. No caso do Simposio de Pesquisa e Qualificacdo em Educagao, por exemplo, a
auséncia de um sistema estruturado que possibilite a avaliagdo em formato duplo-cego
compromete o rigor académico esperado para esse tipo de evento. A tentativa de replicar esse
processo por meio da gestdo manual de dados em planilhas pode, inclusive, comprometer a
confidencialidade e o anonimato necessarios a avaliacdo dos trabalhos cientificos submetidos.

3.14. No ambito das formagdes presenciais realizadas pela rede estadual de ensino, observa-se
que a atual descentralizacdo do controle de inscri¢des e participagdo, baseada principalmente
em planilhas eletronicas, dificulta a consolidagdao de informagdes e o acompanhamento em
tempo real das atividades realizadas nas Diretorias Regionais de Educa¢do — DREs e nas
unidades escolares. Tal modelo também enfrenta limitacdes técnicas relacionadas ao volume

HASH: 02dd23fefc24c153e8488e5485309c45095a262c2870c993a607394305f5ee83. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/Y8NQ-6AHY-MFPM-EJBP. Assinado por: MILANI FRANCIELI FURLAN DE PEDRI em
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de dados processados, além de tornar o monitoramento institucional mais complexo,
demandando clevado esforco de consolidacdo e analise das informacoes.

3.15. Diante desse cenario, evidencia-se a necessidade de adocdo de uma plataforma
tecnologica especializada, robusta e integrada, capaz de substituir os métodos atualmente
utilizados, garantindo maior seguran¢a no tratamento de dados, eficiéncia operacional,
confiabilidade das informagdes e melhor gestdo dos eventos educacionais promovidos pela
Secretaria.

3.16. Assim, a contratagdo de solu¢do tecnoldgica para gerenciamento de eventos
institucionais apresenta-se como medida necessdria para modernizagdo dos processos de
organizacdo, controle e execu¢do das acdes formativas e cientificas promovidas pela
Secretaria de Gestdo de Pessoas, assegurando maior eficiéncia administrativa, padronizagao
dos procedimentos e aprimoramento da experiéncia dos participantes.

4. DESCRICAO GLOBAL DA SOLUCAO

4.1. A solucdo consiste na contratacdo de plataforma tecnoldgica especializada para gestdo
integrada de eventos institucionais, educacionais e cientificos da Secretaria de Estado de
Educagdao de Mato Grosso — SEDUC/MT, com disponibilizagio em ambiente digital,
permitindo a organizagdo, execucdo, monitoramento e gestdo de todas as etapas relacionadas
aos eventos promovidos pela Secretaria.

4.2. A plataforma deverd possibilitar o gerenciamento centralizado de eventos presenciais,
online e hibridos, contemplando funcionalidades que atendam as necessidades operacionais da
Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas - SAGP, desde a divulgagdo do evento até a
certificagdo dos participantes, incluindo a gestdo de inscri¢des, controle de participantes,
organizac¢ao de programacao, credenciamento e geragao de relatorios gerenciais.

4.3. Entre as funcionalidades esperadas da solugdo, destacam-se:

e criagdo e personalizagdo de paginas institucionais para eventos, com divulgacao de
programacao, palestrantes e informagdes relevantes;

Acompanhar evolucao das inscrigdes;

Nao ter limitagdo na quantidade de ingressos;

Permitir a criacdo ilimitada de eventos;

Permitir o disparo de e-mail em massa aos inscritos na atividade

Permitir o acompanhamento da evolugdo dos acessos (check-in) durante o evento;
gerenciamento de inscri¢des, com controle de vagas, formuldrios personalizados e
organizagdo dos participantes;

e envio de comunicagdes automatizadas aos participantes, convidados, organizadores e
avaliadores;

e gestdo de submissdo e avaliagdo de trabalhos académicos, incluindo possibilidade de
avaliagdo estruturada por avaliadores cadastrados;
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e organizacdo da programacgdo dos eventos, com controle das atividades, palestras e
demais agoes formativas;

e credenciamento digital de participantes, com registro de presenca e controle de
participagdo nas atividades;

e cmissdo automatizada de certificados, personalizados conforme a participagdo em
atividades, apresentagao de trabalhos ou participagao geral no evento;

e geragdo de relatorios gerenciais e estatisticos, que possibilitem a SEDUC/MT
acompanhar indicadores de participagdo, inscricdes ¢ demais dados relevantes para
gestao dos eventos.

4.4. A solucdo deverd operar de forma centralizada, segura e acessivel, permitindo o
gerenciamento simultdneo de multiplos eventos e o acompanhamento das informacdes pela
equipe desta Secretaria, garantindo maior eficiéncia administrativa, confiabilidade dos dados,
padronizagdo dos processos ¢ melhoria na experiéncia dos participantes.

4.5. Adicionalmente, a plataforma ird oferecer suporte técnico on-line e treinamento para as
equipes responsaveis pela organizagdo e gestao dos eventos, atendimento especifico para cada
necessidade na realizagdo dos eventos que esta secretaria realiza continuamente como:
eventos institucionais, formagdes pedagodgicas, seminarios, congressos, encontros
educacionais ¢ demais atividades voltadas a qualificacdo de profissionais da educacao,
garantindo a adequada utilizagdo das funcionalidades disponiveis e a continuidade
operacional das atividades.

4.6. Dessa forma, a solugdo proposta visa modernizar e otimizar os processos de
planejamento, execucdo e controle dos eventos promovidos pela SEDUC/MT, assegurando
maior eficiéncia na gestdo das agdes formativas e institucionais realizadas pela rede estadual
de ensino.

4.7. O objeto da contratagao ¢ enquadrado como uma solucdo de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagdo e utilizara software e tecnologia para automatizar o planejamento e
gerenciamento dos eventos e constitui uma unica solucdo de Tecnologia da Informacgao e
Comunicagao.

5. FUNDAMENTACAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

5.1. E de notério conhecimento que toda vez que a Administracdo Publica necessita
adquirir, alienar, locar bens ou contratar a execu¢do de obras ou servigos deve, para tanto,
valer-se de licitacdo, sob pena de invalidacdo do ato concretizado sem esta formalidade

legal. Tal necessidade encontra-se fundamentado no inciso XXI, do art. 37 da Constitui¢do
Federal de 1988, in verbis:

“Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
obedecera aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte:
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()

XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servigos,
compras e alienagoes serdo contratados mediante processo de licitag¢do
publica que assegure igualdade de condi¢oes a todos os concorrentes,
com clausulas que estabelecam obrigac¢oes de pagamento, mantidas as
condigoes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente
permitira as exigéncias de qualificagdo técnica e econémica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagoes ™.

5.2. De outra sorte, a competéncia para legislar sobre licitagdo ¢ da Unido, dos Estados,
Municipios e Distrito Federal. Nessa diretriz, a Unido editou a Lei Federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021 — Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos.

5.3. A modalidade adotada para a selegio do fornecedor sera a DISPENSA DE LICITACAO,
com base na Lei Federal N° 14.133/2021, em seu artigo 75, inciso II, que prevé a
dispensabilidade da licitagdo para contratagdo que envolva valores inferiores devidamente
atualizado pelo Decreto N° 12.807, de 29 de dezembro de 2025, perfazendo a importancia de
R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).

5.4. Dessa forma, considerando o enquadramento legal da contratagcdo pretendida, bem como
o valor estimado da despesa, verifica-se que a dispensa de licitagdo constitui a modalidade
adequada para a formalizagdo da presente contratacdo, em conformidade com o disposto no
art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021, observados os limites estabelecidos na
legislacdo vigente e devidamente atualizados pelo Decreto n® 12.343/2024.

5.5. Ressalta-se, ainda, que a ado¢do do procedimento de dispensa de licitagdo ndo exime a
Administragdo Publica do dever de observancia aos principios que regem a Administracao
Publica, especialmente os da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,
bem como da busca pela proposta mais vantajosa para a Administragao.

5.6. Assim, serdo adotadas as medidas necessdrias para assegurar a transparéncia, a ampla
pesquisa de precos e a selecdo da proposta mais vantajosa, em conformidade com as
disposicdes da Lei n° 14.133/2021 e do Decreto Estadual n° 1.525/2022, garantindo a
regularidade do procedimento e a adequada aplicagdo dos recursos publicos.

5.7. Diante do exposto, conclui-se pela viabilidade juridica da realizacdo da contratacdo por
meio de dispensa de licitagdo, observados os requisitos legais aplicaveis, bem como os
procedimentos administrativos necessarios a formalizagdo da contratagao.

6. DA AUSENCIA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E ANALISE DE RISCO

6.1. Conforme disposto na alinea “a”, inciso I do art. 38, do Decreto Estadual n. 1.525/2022, a
elaboracdo do estudo técnico preliminar e andlise de risco sera dispensada nos casos de
contratacdo de obras, servigos, compras e locagdes cujos valores se enquadram nos limites dos

incisos I e II do art. 75 da Lei n. 14.133/2021;
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6.3. E por fim, considerando que a presente aquisi¢ao ndo € um objeto complexo onde aqui
perfaz, podendo, pois, afastar a necessidade de confeccdo de ETP e da Analise de Risco,
restando assim justificada as suas auséncias.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO
7.1. Sustentabilidade
7.1.1. Deverao ser observadas, também, durante a execucdo dos servicos, as orientacoes

dos programas da Administragdo Publica e normativos especificos voltados para
as praticas sustentdveis, coesos aos principais pilares da sustentabilidade, social,
ambiental e econdmico, no que se refere ao cumprimento dos temas abaixo:

7.1.1.1. Economia de energia;

7.1.1.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;

7.1.1.3. Economia de 4gua; e

7.1.1.4. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas

fluorescentes, equipamentos eletronicos, € os inerentes a0 manuseio € operacionalizagcdo dos

servicos de manutengdo preventiva e corretiva em aparelhos de condicionador de ar, dentre

outros semelhantes.

7.2. Subcontratacao

7.2.1. Nao ¢ admitida a subcontratagdao do objeto contratual.

7.2.2. A vedacdo a subcontratacdo justifica-se pela natureza integrada e tecnoldgica do objeto,
que envolve a disponibilizagdo de plataforma digital para gestdo de eventos institucionais da
SEDUC/MT. Trata-se de solu¢do que exige controle unificado, seguranca da informacao e
responsabilidade direta da contratada, ndo sendo adequada a fragmentacdo da execugdo. A
subcontratacdo poderia comprometer a qualidade dos servigos, dificultar a fiscalizagdo e gerar

riscos quanto a protecdo de dados e a execugdo por terceiros ndo avaliados no processo
licitatério. Dessa forma, a execugao devera ocorrer integralmente pela contratada.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. Prazo de execucao.

O prazo de execucdo dos servicos serd de até 10 (dez) dias corridas a contar da data do
recebimento da ordem de servigco

8.2. Local de execucio.

8.2.1. A prestacdo do sistema com a disponibilizacdo da plataforma de gerenciamento de
eventos ocorrera de forma on-line. Havendo a necessidade de suporte técnico presencial, a
contratada deverd disponibilizar técnico a Secretaria de Estado de Educacdo sempre que
solicitada.

8.2.2. Forma de execuc¢ao

8.2.3. A execucdo do objeto dar-se-4 de forma indireta, mediante contratacdo de empresa
especializada para a prestagdo de servicos de disponibilizagdo de plataforma digital, para
organizagdo, gestdo e suporte a eventos institucionais da SEDUC/MT.

8.2.4. O servigo sera executado sob demanda, conforme as necessidades da Administracao. A
execugdo ocorrera mediante ordens de servigo ou instrumento equivalente, nas quais serdo
detalhados os eventos a serem realizados, quantitativos estimados, prazos e demais
especificagoes.
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9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1.Para a adequada execugdo do objeto, caberd a contratada disponibilizar todos os recursos
tecnologicos, materiais e insumos necessarios ao pleno funcionamento da plataforma digital e
a realizagdo dos eventos institucionais. Ressalta-se que todos os materiais e recursos

necessarios a execucdo do objeto deverdo ser providos integralmente pela contratada, nao
sendo exigido da SEDUC/MT o fornecimento de infraestrutura tecnoldgica adicional.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei 14.133, de 2021 e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

10.2. As comunicagdes entre o 6rgdo e contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

10.3. A gestdo e fiscalizacdo do contrato serdo realizadas em conformidade com a legislagdo
aplicavel, mediante a designagdo formal de gestor e fiscal do contrato, responsaveis pelo
acompanhamento, controle e verificacdo da execugdo do objeto.

10.4. A presente contratacdo caracteriza-se como execucao por escopo, consistente na
disponibilizagdo de plataforma digital para organizagdo, gestdo e suporte a eventos
institucionais, pelo periodo de 12 (doze) meses, garantindo sua plena operacionalidade
durante toda a vigéncia contratual.

10.5. A execugdo sera iniciada mediante a emissdo da primeira Ordem de Servigo (OS), que
formalizard a disponibilizagdo, ativacdo e configuracdo da plataforma em condi¢des de uso
pela contratante.

O modelo de gestdo contemplara:

(a) validacdo inicial da solugdo, a ser realizada pela fiscalizagdo, a fim de verificar se a
plataforma atende aos requisitos minimos de funcionamento, acessibilidade, seguranga e
operacionalidade;

(b) acompanhamento da manutencdo da solugdo, assegurando que a plataforma permaneca
disponivel e funcional durante todo o periodo contratual,

(c) registro e tratamento de ocorréncias, mediante canais de suporte disponibilizados pela
contratada;

(d) verificagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais, especialmente quanto a
estabilidade, suporte técnico e atualizagdo da plataforma;

(e) eventual solicitagdo de relatorios, para fins de acompanhamento e controle da execugao.

10.6. O pagamento sera realizado em parcela tnica, apos a emissdo da primeira Ordem de
Servico, condicionada a comprovacdo da disponibilizagdo e ativacdo da plataforma em
condi¢des adequadas de uso.
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10.7. Ressalta-se que durante a vigéncia contratual, a contratada permanece obrigada a
garantir a manutencdo, suporte e pleno funcionamento da solug¢do durante toda a vigéncia
contratual, sob pena de aplicagdo das sancdes cabiveis.

10.8. Em caso de inexecugao total ou parcial do objeto, ou de descumprimento das obrigagdes
contratuais, poderdo ser aplicadas penalidades administrativas, bem como exigida a
restitui¢do proporcional dos valores pagos, sem prejuizo das demais medidas previstas em
contrato.

11. FISCALIZACAO CONTRATUAL

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas do Decreto Estadual n°® 1.525/2022 e da Lei n° 14.133/21, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostilamento.

11.3. A execu¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

11.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral
ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, e
cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletronico, bem como os titulares
e substitutos, conforme § 4° do art. 308 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

11.5. Nao obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execucdo do
Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre a
execug¢do do objeto contratado.

11.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operacao, quando for o caso, serdo
utilizadas as seguintes defini¢des:

11.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou
equivalente, diretamente responsavel pela disponibiliza¢do do bem as demais unidades
administrativas do 6rgdo ou entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo responsavel
por aplicar as agoOes estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022, bem como:

11.7.1. Aplicar todas as determinag¢des e normas de conduta, acompanhamento e
fiscalizacdo de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso
houver, e aquelas decorrentes da legislagdo aplicavel.

11.7.2. Aplicar as orientagdes e determinagdes oriundas dos Orgdos de Controle
Interno e Externo e as previstas nos instrumentos legais;
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11.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato,
preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais
aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as agdes estabelecidas no art. 15 do Decreto
Estadual n°® 1.525/2022, bem como:

11.8.1. Prestar informacgdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre
que for preciso.

11.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribui¢des a ele incumbidas
na legislagdao aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto
Estadual n°® 1.525/2022.

11.9. A fiscalizagdo deverd emitir informacdo ou relatério a respeito de todos os atos do
contratado relativos a execucao do Contrato, quando couber, em especial quanto a aplicagao
de sangdes, alteragdes, prorrogacdes e rescisdo do Contrato;

11.10. A fiscalizagdo devera, em seu relatorio de avaliagdo da qualidade dos servigos,
identificar e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo
de faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

11.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao
Relatorio a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

11.12. O Relatdrio € o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.

11.13. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados.

11.14. A operacionalizagdo ¢ o controle da execugdo contratual deverdo ser realizados por
meio do Sistema de Aquisi¢des Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria
de Estado de Planejamento e Gestao.

11.15. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

11.16. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
11.16.1. Devera observar as agdes pertinentes as atribui¢des dos fiscais nos termos

da Lei n° 14.133/2021, ¢ do Decreto Estadual n® 1.525/2022, ¢ suas alteragdes IN
pertinentes a matéria.
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0s seguintes:

Nome Funciao Matricula | CPF
SEAP

Daniele Cabral da Cruz Gestora 28XX33 046. XXX. XX
X-38

Mario Paulo Costa Cardoso Fiscal 66XX9 622 . XXX. XX
X-04

Ana Paula Silva de Souza Suplente 28XX57 024. XXX.XX
X-62

12.CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DOS SERVICOS
12.1. RECEBIMENTO PROVISORIO

12.1.1. O recebimento provisorio dar-se-4 pelo responsdvel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo (art. 140, inciso I, alinea “a” da Lei n.° 14.133/21/2021), ao final da execugdo do
servigo, mediante realizacdo de vistoria e elaboragao de Relatorio detalhado, contendo o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato. Deverdo,
também, ser anexados os demais documentos que o responsavel julgar necessario e,
encontrando irregularidade, fixard prazo para corre¢do. Sendo aprovado o recebimento, o
responsavel autorizara a emissao da Nota Fiscal.

12.1.2. A fiscalizagdo notificara o contratado para, se for o caso, no prazo de até 03 (trés) dias
corridos, impugnar os apontamentos do Relatorio ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor
apurado.

12.1.3. Na hipdtese do contratado apresentar impugnacgdo ao Relatorio, a fiscalizagdo emitira
novo Relatorio, no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, com a andlise dos argumentos do
contratado. O contratante realizard inspe¢ao minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados
pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagao dos servigos, bem como constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

12.1.4. O relatério circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a fiscalizagdo e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.

12.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO

12.2.1. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

12.2.1.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa,
indicar as cléusulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as Ok
respectivas corregoes. B
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12.2.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas.

12.2.1.3. Realizar a aposi¢do de assinatura e carimbo nas vias do Documento Auxiliar da
NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os servicos prestados.

12.2.2. Na hipoétese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizagdo reduzird a
termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos inerentes a
apuracdo dos fatos e a aplicagdo das penalidades cabiveis.

12.2.3. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato, bem como ndo exclui a responsabilidade pela garantia do(s) servigos(s)
executado(s) por vicios ou disparidades em relacdo as com as especificagdes estabelecidas,
verificadas posteriormente, garantindo-se ao contratante as faculdades previstas no art. 18 da
Lei n® 8.078/90.

13. CRITERIOS DE HABILITACAO
13.1. A apresentacdo dos documentos com o proposito de comprovar a habilitagdo sera feita
na forma do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

13.2. A Contratada devera apresentar, a titulo de habilitacdo, os documentos relativos a
habilitacdo  juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, a qualificacdo
econdmico-financeira e a qualificagdo técnica, além de declaracdes legalmente exigiveis e
outros documentos exigidos por legislagdo especifica ao objeto licitado, conforme
documentos relacionados na sequéncia.

13.3. Habilitacao:
13.3.1. A apresentagdo dos documentos com o proposito de comprovar a
habilitagdo sera feita na forma do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n. °
1.525/2022.
13.3.2. O fornecedor devera apresentar os seguintes documentos:
13.3.3. Contrato ou estatuto social atualizado;
13.3.4. Documento de identidade do socio administrador e procurador, se houver,
com a procuragao respectiva;
13.3.5. Prova de inexisténcia de fato impeditivo para licitar com a Administragao
Publica através de consulta ao Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas -
CEIS da Controladoria Geral da Uniao.

13.4. Habilitacao juridica
13.4.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI, estatuto, ato constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente
registrado no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhados da documentagao de seus administradores.
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13.4.2. Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do
representante legal da sociedade empreséaria licitante e/ou do procurador. O
procurador devera ainda apresentar o instrumento valido da procuragao.

13.4.3. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEL

13.4.4. No caso de sociedade empresaria estrangeira, portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de marco de 2020.

13.4.5. No caso de pessoa fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame,
cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional.

13.4.6. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria,
inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz.

13.4.7. No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores.

13.4.8. Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.

13.4.9. Certificado de Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI, no
caso de Microempreendedor Individual.

13.4.10. Inscri¢ao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio.

13.4.11. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em
vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971.

13.4.12. Ata ou documento equivalente de compromisso de constituicdo do
Consorcio.
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13.4.13 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.

13.5. Habilitac¢ao Fiscal, Social e Trabalhista:

13.5.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

13.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

13.5.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, o que deve
ser providenciado mediante a apresentacao de certidao emitida conjuntamente pela
SEFAZ/MT e pela PGE/MT, na forma da Portaria Conjunta
008/2018-PGE/SEFAZ.

13.5.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federagdo, devera ser
apresentada também prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou
sede do licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

13.5.5. Nos casos em que nao for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a
CND especifica para participar de licitagdes expedidas pelo 6rgdo competente do
respectivo domicilio tributario ou sede.

13.5.6. Certidao de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede
da licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

13.5.7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS).

13.5.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

13.5.9. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei
de regéncia.

13.5.10 No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a
comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito
de assinatura do contrato, sem prejuizo da necessaria apresentacdo de toda a
documentacdo exigida, por ocasido da participacdo em certames licitatorios,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, a elas aplicando-se os arts. 42 e
seguintes da Lei Complementar n® 123/2006.
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13.6 Habilita¢cao econémico-financeira:

13.6.1. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede
do licitante.

13.6.2. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a
sua participa¢do na licitacdo ou de sociedade simples.

13.7. O(s) Atestado(s) devera(ao):

13.7.1. Comprovar a aptidao para o fornecimento de bens com complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao,
ou com o item pertinente.

13.7.2. Conter o nome, o enderego, o telefone dos atestadores, ou qualquer outra
forma de que o pregoeiro possa valer-se para manter contato com os declarantes;

13.7.3. Referir-se a execugdo do servigo licitado no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente,
registrado na Junta Comercial competente, bem como no cadastro de pessoas
juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB;

13.7.4. Se emitido (s) por pessoa juridica de direito publico devera (20) ser
assinado (s) pelo responsavel do setor competente do Orgdo, devidamente
identificado (nome, cargo, CPF ou matricula);

13.7.5. Ser emitido por empresa que ndo integre o0 mesmo grupo empresarial da
empresa proponente;

13.7.6. Serdo consideradas como pertencentes a0 mesmo grupo empresarial,
empresas controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo
menos uma mesma pessoa fisica ou juridica que seja sdcio, proprietario ou titular
da empresa emitente e da empresa proponente;

13.7.7. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo ¢ o somatorio de diferentes atestados executados de forma
concomitante;

13.7.8. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do interessado.

13.7.9. Caso o Pregoeiro entenda necessario, a licitante, deverd disponibilizar
todas as informacdes essenciais a comprovagdo da legitimidade dos atestados
solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, enderego atual do
contratante ¢ local em que foram executados os servigos, sendo que estas e outras
informagdes complementares poderao ser requeridas mediante diligéncia.
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13.7.10. Nao ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado
sejam idénticas a utilizada na definicdo das categorias indicadas neste Termo de
Referéncia, desde que sejam suficientes a comprovacao de capacidade de execugao
do objeto contratual de que trata este Termo de Referéncia.

13.7.11. Serdo exigidas, ademais, dos licitantes as declaragdes dos incisos [ a V do
art. 136 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

13.7.12. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentacdao complementar:

13.7.13. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso [ e 42, §§2°a
6°da Lein. 5.764, de 1971,

12.7.14. A declaragdo de regularidade de situagdao do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

13.7.15. A comprovag¢do do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestagao do servigo;

13.7.16. Comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e os seguintes documentos para a
comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa:

13.7.17. ata de fundagao;

13.7.18. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

13.7.19. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

13.7.20. editais de convocag¢do das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

13.7.21. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

13.7.22. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitacao;

13.7.23. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragio, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador. e
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14. PARTICIPACAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE
PEQUENO PORTE E MICROEMPREENDEDOR E MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL

14.1. Em obediéncia ao inciso I do art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela
Lei Complementar n° 147/2014, esta licitagdo ¢ de participagdo exclusiva das Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais definidas na referida Lei.

14.2. Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que quiser
usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar
Estadual n® 605/2018 devera selecionar a op¢do no SIAG: Microempresa ou Empresas de
Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual, antes do envio da proposta, € no momento
da Habilitagdo comprovar tal situagdo apresentando todos os documentos solicitados neste
Edital, bem como aqueles previstos na legislacao vigente.

14.3. A falta de identificagdo no sistema antes do envio da proposta tal como indicado no
subitem anterior, impedird o licitante de usufruir de qualquer dos beneficios da Lei
Complementar n° 123/2006.

14.4. Nas licitacdes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagao
para as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais.

14.5. Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas, empresas
de pequeno porte e microempreendedores individuais forem iguais ou até 5% (cinco por
cento) superiores a proposta melhor classificada.

14.6. Havendo alguma restri¢do na comprovagao da regularidade fiscal das microempresas e
empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de cinco dias uteis, prorrogaveis por
periodo igual, a critério da Administragdo, para a regulariza¢do da documentagao, contados do
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracio Publica, para a regularizacdo da documentagdo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certidao negativa.

15. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

15.1. Nao serd permitida a participacdo de consorcios, pois ndo se trata de objeto complexo e
de grandes dimensdes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de forma
isolada, participar da licitagdo, atender as condigdes e os requisitos de habilitagdo previstos
neste Termo de Referéncia, e posteriormente executar o objeto. A vedagdo a participagdo de
consorcio, nesta situacdo, ndo acarretara prejuizo a competitividade do certame, e facilitara a
analise dos documentos de habilitacdao, que certamente sdo mais complexos em se tratando de
empresas reunidas em consorcio.

16. PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS

16.1. Nao serd permitida a participacio de COOPERATIVAS, visto que conforme
entendimento sumulado pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU (Stimula N° 281 de
11/07/2012), ndo ¢ recomendavel a participacdo de cooperativas em licitacdes que objetivam =
a contratagdo da prestagdo de servigos. T
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17. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO

17.1. O fornecedor sera selecionado por meio de realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletronica, com adogao de critério de julgamento
pelo menor prego.

17.2. O modo de disputa adotado sera aberto.

17.3. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances adotados sera de R$ 50,00
(cinquenta reais).

17.4. O certame licitatorio estd dividido em apenas 1 (um) item e 1 (um) lote, com
quantidades solicitadas, conforme o termo de referéncia, cotacdo de valor, valor unitario e
valor total.

17.5. O valor ofertado apods a fase de lances ndo poderd ser superior em relagdo ao valor
ofertado inicialmente em cada item pelo contratante, tampouco ser maior que o valor
estimado para a contratagao.

18. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

18.1. Os custos estimados foram dimensionados conforme pesquisa de precos realizada na
forma do Decreto Estadual N° 1.525/2022, em seu artigo 46, da qual foram acostado aos
autos, visando a definicdo dos valores de referéncia para os objetos a serem adquiridos, desta
forma, foi obtido o valor total para a presente aquisicao ¢ de R$ 34.500,62 (trinta e quatro
mil e quinhentos reais e sessenta e dois centavos).

18.2. Portanto, conforme o Art. 75, inciso II, da Lei N° 14.133/2021, atualizado pelo Decreto
N° 12.807/2025, de 29 de dezembro de 2025, sugerimos que a aquisi¢do seja realizada por
Dispensa de licitagdo, uma vez que seu valor ¢ inferior a importancia de R$ 65.492,11
(sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais € onze centavos).

19. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
19.1. A aquisi¢ao esta alinhada ao Plano de Trabalho Anual (PTA), exercicio 2026, vejamos
abaixo:

Acgd0: 4180 - Infraestrutura de Administragao e Gestao
Programa: 534 -

Infraestrutura Educacional
Regido: 9900;

UO: 14.101;

UG: 006 - Administragao

Geral
Produto: Valorizacao

profissional desenvolvida;
Subacao/Entrega: 2 - *

_,.; HASH: 02dd23fefc24c153e8488e5485309c45095a262c2870c993a607394305f5ee83. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/Y8NQ-6AHY-MFPM-EJBP. Assinado por: MILANI FRANCIELI FURLAN DE PEDRI em




SEDUC-PRO-2026/37219 - Pagina 25

Governo do Estado de Mato Grosso
SEDUC - Secretaria de Estado de Educacao

R9900 * 122.6 * SAGP * VALORIZACAO PRO * P VALORIZ PRO *
E_VALORIZACAO PROF *

_VALORIZ PROF * XII * Valorizagdo, incentivo e desenvolvimento de competéncias e
habilidades dos profissionais da educagao;

Etapa: 14 - Logistica de

Formacgoes e Eventos;

Iduso: CD

Fonte: 15500000,

Natureza: 3.3.90.39.021

19.2. O Valor total da aquisi¢d0o possui compatibilidade com a previsdo de recursos
orgamentarios, € com compromisso a ser assumidos, fundamentados na nova Lei Federal n°
14.133/2021 em seu artigo 72, inciso 1V, in verbis:

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos
de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com
os seguintes documentos: (grifos nosso)

1V - Demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos
orcamentdarios com o compromisso a ser assumido, (grifos nosso).

20. FORMAS, CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO
20.1 Nao havera pagamento antecipado.

20.2 O inicio da prestacdo de servicos sera de até 10 (dez) dias corridos a contar da data da
formalizagao da contratagao.

20.3 O pagamento sera realizado de forma integral apds a formalizacao do contrato com a emissao
da Ordem de Servigo, mediante emissdo de respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, ¢ a
analise dos documentos que compdem o processo de pagamento.

20.4. As operagdes de vendas destinadas ao Orgio Publico da Administragdo Federal, Estadual e
Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletronica, conforme Protocolo ICMS
42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. Informagdes através do site
www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

20.5. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero do Contrato/Ordem de
Servico, a descricdo do objeto, o nimero e nome do banco, agéncia e nimero da conta na qual
deverd ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

20.6. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s) praga(s)
sera(ao) de responsabilidade do contratado.

20.7. O contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranca em
banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio da operagdo de
“factoring”.
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20.9. O documento exigido no caput deste artigo podera ser substituido pelo Certificado de
Regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, desde que em
plena validade.

21. REAJUSTE
21.1 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano
contado da data da assinatura do contrato.

21.2. Apos o intervalo de um ano, os precos iniciais serdo reajustados por meio da aplicacao
do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

21.3. Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitacdo do contratado, acompanhada de
memorial do calculo, conforme for a variacao de custos, objeto do reajuste.

21.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

21.5. No caso de atraso ou nao divulgacdao do (s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagard ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja (m) divulgado (s) o (s) indice (s) definitivo (s).

21.6. A prorrogagdo contratual sem a solicitagdo do reajuste implica a preclusdo deste, sem
prejuizo dos futuros reajustes nos termos pactuados.

21.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

22. PREPOSTO
22.1. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administragdo, para representa-lo na
execuc¢ao do contrato.

22.2. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando o nome
completo, nimero do CPF ou documento de identidade, além dos dados relacionados a sua
qualificagdo profissional.

22.3. O Preposto designado nao necessitara permanecer em tempo integral a disposi¢dao do
contratante, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua
vinculagdo ao Contrato.

22.4. As comunicagdes entre o contratante € o contratado, representado por seu preposto,
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

22.5. A manuten¢do do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do contrato,
podera ser recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

22.6. O contratante poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
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22.7. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante podera convocar
o preposto do contratado para reunido inicial, na qual serd apresentado o plano de
fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo do
contratado, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

22.8. Sao atribui¢des do Preposto, dentre outras:
22.8.1. Comandar, coordenar e controlar a execugao do contrato.

22.8.2. Zelar pela seguranca, limpeza e conservagao dos equipamentos e das instalagdes do
contratante, além da seguranca dos empregados do contratado colocados a disposi¢do do
contratante.

22.8.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinacdes, instrugdes e orientagdes emanadas da
Fiscalizacdo e das autoridades do contratante.

22.8.4. Acatar as orientagdes do contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas
Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, desde que de acordo com a legalidade.

22.8.5. Apresentar informacdes e/ou documentagdo solicitada pela Fiscalizacdo e/ou pelas
autoridades do contratante, inerentes a execugao € as obrigacdes contratuais, em tempo habil.

22.8.6. Reportar-se a Fiscalizacdo do contratante para dirimir quaisquer duvidas a respeito do
fornecimento dos bens e das demais obrigagdes contratuais.

22.8.7. Estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos bens entregues e atender
prontamente a quaisquer solicitagdes do contratante.

22.8.8. Relatar a Fiscalizacdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer
irregularidade observada.

22.8.9. Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas
detectadas no fornecimento dos servigos contratados.

22.8.10. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado, primeiramente, € ndo
a Fiscalizagdo e/ou aos servidores do contratante, na hipotese de ocorréncia de problemas
relacionados a execugao contratual.

22.8.11. Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que
julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestagao do objeto contratado.

22.8.12. Apds assinatura em documento/relatério de avaliagdo da execucdo do objeto
contratado, quando este ndo for remetido por mensagem eletronica com confirmagdo de
recebimento.

22.8.13. Encaminhar a Fiscalizacdo do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos bens
entregues, bem como toda a documentagdo complementar exigida.
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23.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e retirar a Nota de Empenho
especifica no prazo de até 03 (trés) dias uteis, contados do recebimento da convocagao formal,
sendo 0 mesmo prazo para retirada da Ordem de Servico.

23.2. Manter, durante toda a execucao do Contrato, compatibilidade com as obrigacgdes ¢ as
condi¢cdes de habilitacdo exigidas na contratacao;

23.3. Fornecer os servicos, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os melhores
resultados.

23.4. Os servigos serdo entregues de acordo com a necessidade do contratante, dentro dos
parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das recomendagdes técnicas aceitaveis,
respectivas normas ¢ legislagdo pertinentes.

23.5. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento
dos servigos, inclusive considerando os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza.

23.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovagdo, qualquer
mudanga no método de entrega dos servigos que fuja das especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e no Contrato.

23.7. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

23.8. Empregar funciondrios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito
cumprimento das clédusulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios essenciais a completa execugdo contratual, promovendo sua guarda,
manuten¢do e substituicdo sempre que necessario.

23.9. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a entrega dos bens, os quais devem estar uniformizados, devidamente
identificados por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos de Prote¢cdo Individual —
EPI’s.

23.10. Otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade da entrega do
produto e a satisfagdo do contratante.

\

23.11. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias
do contratante.

23.12. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao contratante qualquer alteracao
ocorrida no enderego, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgéveis necessarios para o
recebimento de correspondéncia.

23.13. Comunicar a fiscaliza¢do, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente no local de entrega dos servigos que se verifique.
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23.14. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo contratante ou por seus
responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugao do objeto.

23.15. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie as entregas
relacionadas ao objeto contratado, que deverd estar de acordo com as especificagdes do
Contrato, em observancia as obrigagdes pactuadas.

23.16. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca das atividades
contratadas, sem a prévia autorizacdo do contratante.

23.17. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execucao do objeto contratado,
cumprindo as disposi¢des legais que interfiram em sua execu¢do, devendo para tal:

23.17.1 Encarregar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributarias, comerciais ¢ as demais previstas em legislagdao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Administragao.

23.17.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais
e/ou morais causados ao contratante ou a terceiros, pela acao ou omissao dolosa
ou culposa, de seus empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou
representantes.

23.17.3. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos.

23.17.4. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou
indiretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execu¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a
concomitante fiscalizacdo realizada pelo contratante.

23.17.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou
omissdo de fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados,
devendo o contratado adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as
exigéncias das autoridades competentes e as disposicdes legais vigentes.

23.17.6. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados e prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer
outro local onde estejam executando o objeto contratado, devendo adotar as
providéncias que, a respeito, exigir a legislagdo em vigor.

23.17.7. Responder a qualquer tipo de autuagdo ou agdo que venha a sofrer em
decorréncia da execu¢dao do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de
seus empregados, que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o
contratante de qualquer solidariedade ou responsabilidade.

23.17.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da
solicitacdo formal do contratante, o objeto do contrato em que se verificarem

=
3}
[4
[a)
[}
o
w
o
=z
<
-
o
=
o
|
w
O
=z
<
o
o
4
<
=
=
<]
a
o
=}
<
=
7]
%]
<
o
o
(]
w
=
a
w
=
>
T
<<
«Q
o
P
@©
<
5}
3
IS
2
*
Ke)
>
2
[}
o}
o
2
ks}
4
>
o
o
£
=)
Ko}
o
[}
2]
%]
o}
o}
=}
2
=]
=3
S
(2]
=
=
£
3}
[}
h=
IS
>
g
<
[}
£
8
=)
i=l
o
o
<
=
7]
2]
©
8
[}
1S
3
o
<]
[a]
o
@
[}
ta}
0
Y5}
o
o
<
o)
1Y
~
o
«©
<
I5e]
o)
o
o
<]
~
®
Y
O
N
©0
N
<
0
o)
o
o]
3
O
S
o
@
0
@
<
o)
[}
@
@
<
oo}
[}
[}
0
-
O
<
N
L
2
1)
N
=]
=l
I
=)
I
[}
<
T




SEDUC-PRO-2026/37219 - Pagina 30

Governo do Estado de Mato Grosso
SEDUC - Secretaria de Estado de Educacao

vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela
empregados, bem como quando em desacordo com as especificagcdes constantes
no Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

23.17.9. Emitir Nota Fiscal, discriminando o objeto contratual de acordo com a
especificagdo constante no item 01 deste Termo de Referéncia.

23.17.10. Atender as demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n. °
14.133/2021, Decreto Estadual n° 1.525/2022 e Instru¢do Normativa n. °
01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteragdes.

24. PRINCIPAIS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
24.1. Designar, servidor (es) ao (s) qual (is) cabera (3o) a responsabilidade de acompanhar,
fiscalizar e avaliar a execu¢do do Contrato, conforme legislagdo vigente.

24.2. Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informacdes que achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

24.3. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execucao do
objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes
do contratado em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga.

24.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas, inclusive quanto a
continuidade da execugdo do objeto, que ndo deve ser interrompida, ressalvados os casos de
for¢ca maior, justificados e aceitos pelo contratante.

24.5. Avaliar a qualidade dos produtos, podendo rejeita-los no todo ou em parte, caso estejam
em desacordo com as obrigagdes assumidas.

24.6. Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades ou
imperfei¢des observadas na execugdo do contrato, para reparar, corrigir, remover ou substituir,
as suas expensas, no total ou em parte o produto, sanando as impropriedades.

24.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
contratado, desde que atinentes ao objeto da contratagao.

24.8. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante do fornecimento dos produtos,
no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

24.9. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pelo contratado, quando couber.

24.10. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apos
firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as
Informagdes (Lei n. ° 12.527/2011, regulamentada pelo Decreto Estadual n. © 1.973/2013).
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24.11. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

25. GARANTIA CONTRATUAL
25.1. Fica dispensada a prestacdo de garantia do servigo para execugdo do objeto deste Termo
de Referéncia.

26. CRITERIO DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
26.1. Nao havera afericdo e medicao peridodica dos servigos prestados, por tratar-se de
servigos de natureza ndo continua.

27. FRAUDE E CORRUPCAO

27.1. A Contratada devera observar os mais altos padrdes éticos durante a execugdo
compativel com a natureza do objeto contratado, estando sujeitas as sancdes previstas na
legislacdo brasileira e nas normas de instituigdes e/ ou empresas de apoio financeiro que por
ventura esta Secretaria foi parceira.

27.2. Ressalta-se que, tais instituicdes e/ou empresas de apoio financeiro poderdo
reservar-se no direito de, diretamente ou por agente por ele designado, realizar inspecdes ou
auditorias nos registros contabeis e nos balangos financeiros da Contratada relacionados
com a execu¢ao compativel com a natureza do objeto contratado.

27.3. Se, de acordo com o procedimento administrativo ficar comprovado que um
funciondrio da Contratada ou quem atue em seu lugar incorreu em praticas corruptas, podera
declarar inelegiveis a Contratada e/ou seus funciondarios diretamente envolvidos em praticas
corruptas, temporaria ou permanentemente, para participar em futuras licitagdes ou
contratos financiados com recursos do mesmo.

27.4. Em virtude do previsto no Decreto Estadual n® 522, de 15/04/2016, que “Regulamenta,
no ambito do Poder Executivo, a aplicagdo da Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de
2013 e demais medidas de responsabilizacdo de pessoas juridicas, pela pratica de atos
lesivos contra a Administragao Publica Estadual Direta e Indireta, e da outras providéncias™.

28. SANCOES POR DESCUMPRIMENTOS DAS OBRIGACOES
28.1. A minuta do contrato detalha as regras, procedimentos e parametros do sancionamento
administrativo.

29. DISPOSICOES FINAIS

29.1. A contratada ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da contratagdo, assumindo ainda, todos os custos
de preparagdo e apresentacdo de sua proposta, uma vez que a SEDUC/MT nio serd, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado
do processo.
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29.2. Nao serdo admitidas declaragdes posteriores de desconhecimento de fatos, no todo ou
em parte, que venham a impedir ou dificultar o fornecimento do material e/ou a execugdo dos
Servigos.

29.3. Aos casos omissos aplicam-se as disposi¢des constantes na Lei n® 14.133/2021 e
alteracdes posteriores.

29.4. Fica assegurado a Secretaria de Estado de Educacdo, mediante justificativa motivada, o
direito de, a qualquer tempo, e no interesse da Administragdo, revogar a presente contratagao
no todo ou em parte.

29.5. Atesto para os devidos fins que as informagdes constantes no presente termo sao
veridicas, sob as penas da lei, e de minha inteira responsabilidade.

Cuiaba-MT, 14 de abril de 2026.
Elaborado por:

Milani Francieli Furlan de Pedri
Analista de Desenvolvimento Econdmico e Social
CSS/SDASS/SAGP/SEDUC/MT

Mary Diana da Silva Miranda Rodrigues
Coordenadoria de Desenvolvimento
CDES/SDASS/SAGP/SEDUC/MT

De acordo:
Keila Regina da Silva Nunes Costa
Superintendente de Desenvolvimento,
Aplicagdo e Satde e Seguranca
SDASS/SEDUC

Lucimeire Alves Cassiano
Secretaria Adjunta /SEDUC
SAGP/SEDUC
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