Governo do Estado de Mato Grosso
SEAF - Secretaria de Estado de Agricultura Familiar

TERMO DE REFERENCIA

1 - INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1.1 - ORGAO: SEAF/MT

1.2 - TERMO DE REFERENCIA N2 0031/2022

1.3 - CODIGO DA UNIDADE
ORCAMENTARIA: 12101

1.4 - DESCRICAO DE CATEGORIA DE INVESTIMENTO:
( ) Obras e Infraestrutura

( ) Capacitagao

( ) Investimento em Tl (Hardware/Software)

( ) Equipamento de Apoio (demais investimentos)

( ) Consultoria/Auditoria/Assessoria

( ) Despesas de Custeio

(X) Bens de Consumo

( ) Material Permanente

1.5 - UNIDADE SOLICITANTE - Coordenadoria de patrimonio e Almoxarifado

1.6 -C.P. A -SEAF- MT.

2. FUNDAMENTAGAO MIiNIMA PARA AQUISICAO DE BENS

2.1. OBJETO SINTETICO Aquisicdo de garrafas térmicas com capacidades de 1,8L (06 - unidades)
e 1,0L (03 — unidades) visando atender as necessidades da Secretaria de Estado de
Agricultura Familiar - SEAF, quanto a disponibilizacdo de Café e Cha para consumo dos
colaboradores e Publico externo, conforme especificagGes, quantitativos e condi¢Oes
estabelecidas neste instrumento.

3. ELENCOS DOS ITENS PARA AQUISICAO

Valor
Item Descricao Unid. | Qtde Valor total
unitario
Garrafa térmica cilindrica ago inox com
capacidade de armazenamento de 1.8
01 UN 06 |R R
LITROS, capaz de conservar a temperatura de 2 >
bebidas quentes no minimo por 05 (cinco)
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horas, acionamento por pressdo na tampa e
alca para transporte.

Garrafa térmica cilindrica ago inox com
capacidade de armazenamento de 1.0
02 LITROS, capaz de conservar a temperatura de UN 03 RS RS
bebidas quentes no minimo por 05 (cinco)
horas, acionamento por pressao na tampa e
alca para transporte.

VALOR TOTAL RS

3.1. Caracteristicas Gerais para os itens acima:
a) Revestimento interno: Ampola de vidro;
b) Revestimento Externo: Aco inox;
c) Saida do liquido através de: Pressdo;
d) Tempo de Conservagdo da Temperatura: no minimo 05 (cinco) horas quente;
e) Cor: Preta revestida em Inox;
f) Material do cabo (alca) e tampa: polipropileno;
g) Material do corpo: aco inox;
h) InformacGes Adicionais: jato forte e preciso, ndo pinga e ndo deixa manchas para manter
a higiene e limpeza do local onde se encontra, facil de lavar;
i) Contetddo e DimensGes aproximadas (1,8 L): (CxLxA): 15,2x13,5x36,7cm;
j) Conteldo e Dimensdes aproximadas (1,0 L): (CxLxA): 14x12x32cm;

k) Garantia: 3 (trés) meses de garantia legal.

4. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA A AQUISIGAO:

A aquisicdo de garrafas térmicas para acondicionar bebida quente do tipo cha e café para os setores
da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar do Estado de Mato Grosso fazem necessaria, pois
as atuais ja ndo mantém tais bebidas na temperatura de conservagao considerada ideal, resultado

do seu tempo de uso e manuseio, essas garrafas estdo com defeitos, danificadas e/ou obsoletas.
5. DA PARTICIPACAO:
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5.1. Apenas poderdo participar desse processo de compra empresas especializadas no ramo da
atividade econ6mica pertinente ao objeto deste certame e que atendam todas as condicbes e
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia.
5.2. Como trata-se de uma compra direta com fulcro no inciso Il do Art. 24 da Lei 8.666/1993, em
conformidade com o que dispde o § 22 do Art. 12 do Decreto 840/2017 o procedimento sera
realizado por meio do Sistema Informatizado de Aquisicao-SIAG.
5.3. As empresas interessadas em participar deverdo cadastrar suas propostas no Sistema
Informatizado de Aquisicdo-SIAG e encaminhar a documentacao de habilitacdo juridica e fiscal.
5.3.1. As propostas deverao estar datadas, assinadas em papel timbrado ou carimbadas com CNPJ
da empresa, acompanhada da cépia do documento de identidade do representante legal.
5.3.2. O Vencedor da compra direta sera definido apds uma rodada no Sistema Informatizado de

Aquisicdo, consederando a propostas de menor valor.

6. DOS PRAZOS, FORMA E LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS

6.1. O prazo para entrega dos produtos sera de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da
emissdo da ordem de fornecimento;

6.2. O material devera ser entregue de forma Unica, conforme demanda apresentada pela SEAF;
6.3. O recebimento dos produtos dar-se-a de segunda a sexta-feira, das 08:00 as 17:00, na sede da
SEAF, Rua Eng. Agrénomo Arnaldo Duarte Monteiro, S/N, Edificio Engenheiro José Morbeck, 29
andar, Centro Politico Administrativo, CEP: 78049-050. N3do serao recebidos produtos em horarios
diferentes ao determinado, nem em feriados e recessos;

6.4. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos a empresa vencedora devera
apresentar justificativa formal a SEAF, indicando o prazo necessario, que por sua vez analisara e

tomara as necessarias providéncias para a aceitacdo ou ndo das justificativas apresentadas;

7. DA HABILITACAO

7.1. Conforme disposto no Art. 122 do Decreto Estadual 840/2017 a empresa vencedora apos a
rodada no Sistema Informatizado de Aquisicdo devera apresentar:

7.1.1. Habilitagao juridica;

7.1.2. Regularidade fiscal:
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I) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda da sede ou domicilio do credor;
II) prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral
do Estado da sede ou domicilio do credor;
) Certiddo Conjunta de Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Previdenciaria.
IV) Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943;

V) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

8. DO JULGAMENTO E DAS PROPOSTAS DE PRECOS
8.1. A Contratacgao sera feita pelo MENOR PRECO por item.

9. DAS OBRIGAGOES DA SEAF

Sao obriga¢des da SEAF, no ambito desta aquisi¢do:

9.1. Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informagdes que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto;

9.2. Receber o objeto adjudicado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condicGes
estabelecidas neste processo de aquisicao;

9.3. Comunicar a empresa sobre possiveis irregularidades observadas na entrega dos produtos
fornecidos para imediata correcdo, solicitar o reparo, a corre¢do, a remog¢ao ou a substituicdo dos
materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées;

9.4. Notificar a empresa vencedora de quaisquer irregularidades encontradas no fornecimento dos
produtos;

9.5. Efetuar o pagamento a empresa vencedora nas condi¢Ges estabelecidas neste documento;
9.5.1. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto estiver pendente de liquida¢do

qualquer obrigacdo que lhe for imposta e em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

10. DAS OBRIGAGOES DA EMPRESA VENCEDORA
S3o obriga¢Ges da empresa vencedora, no ambito desta aquisi¢ao:

10.1. Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condi¢Bes, no prazo e locais indicados pela
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CONTRATANTE, em estrita observancia das especificacées Termo de Referéncia e da proposta,
acompanhado da respectiva nota fiscal;
10.2. Os produtos contratados deverdo ser entregues de acordo com a necessidade da SEAF;
10.3. Entregar o(s) produto(s), nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;
10.4. Reparar, corrigir, remover, substituir as suas expensas, no total ou em parte, os objetos do
presente termo de referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos, incorrecdes ou baixa
qualidade do material;
10.5. Substituir os produtos rejeitados, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da

comunicacdo formal da equipe responsavel;

11. DO CONTRATO
11.1. O contrato serd substituido neste caso pela Nota de Empenho, nos termos do Art. 62 da Lei

8.666/1993.

12. CONDICOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

12.1. Os produtos serao recebidos conforme a seguir:

a) Provisoriamente: o recebimento provisério dar-se-a por servidor indicado pela CONTRATANTE,
no ato da entrega do(s) produto(s) e, encontrando irregularidade, fixara prazo para correcao, ou,
se aprovado, emitira recibo;

b) Definitivamente apds recebimento provisdrio, sera verificada a integridade do(s) produto(s),
incluindo qualidade e quantidade, e sendo aprovados, serd efetivado o recebimento definitivo, com
aposicdo de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (DANFE) ou na Nota Fiscal;

12.2. A CONTRATANTE emitird o documento de aceite somente apds o recebimento definitivo e
apods constatar que a CONTRATADA tenha cumprido suas obrigacdes e estar o objeto em condi¢Ges
de recebimento.

12.3. Na entrega ndo serd aceita troca de marca e fabricante ofertadas na proposta.

12.4. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato.

12.5. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade pela garantia do(s)

produto(s).

Rua Eng. Agronomo Arnaldo Duarte Monteiro, S/N,
Edificio Engenheiro José Morbeck, 22 andar,

Centro Politico Administrativo, CEP: 78049-050.

® Cuiaba » Mato Grosso eagriculturafamiliar.mt.gov.br



Governo do Estado de Mato Grosso
SEAF - Secretaria de Estado de Agricultura Familiar

12.6. O aceite/aprovacio do(s) produto(s) pela CONTRATANTE ndo exclui a responsabilidade civil
da CONTRATADA por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as

especificacdes estabelecidas verificadas posteriormente, garantindo a CONTRATANTE as

faculdades previstas no Art. 18 da Lei n? 8.078/90.

13. DAS SANGOES

13.1. A Contratada que cometer infracdo administrativa, estara sujeita a aplicacdo das seguintes
sancdes a saber:

13.1.1. Adverténcia, por faltas leves, nas hipdteses de execucdo irregular de que nao resulte
prejuizo para o Contratante;

13.1.2. Multas:

a) por atraso: sera aplicado multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela
inadimplida por dia de atraso injustificado na providéncia necessaria e 1% (um por cento) por dia
apods o 302 dia de atraso até o limite 60 (sessenta) dias, apds sera considerado inexecugdo total do
contrato;

b) por faltas médias ou inexecugdo parcial: sera aplicada multa de até 5% (cinco por cento) do valor
do total do contrato, assim entendidas aquelas que acarretam transtornos significativos ao
Contratante e, na sua reincidéncia, esse percentual serd de até 10% (dez por cento);

c) por falta grave ou inexecugao total: serd aplicada multa de até 10% (dez por cento) do valor total
do contrato. Sera entendida como falta grave aquela que acarrete prejuizo para o Contratante.
Quanto a inexecucdo total a multa sera aplicada independentemente da existéncia ou ndo do
prejuizo ao Contratante, implicando ainda na possibilidade de rescisdo do Contrato;

13.1.2.1. A multa eventualmente imposta a Contratada, podera ser descontada da fatura a que
fizer jus ou deduzidos da garantia, garantido o contraditério e ampla defesa;

13.1.2.2. Caso a Contratada ndo tenha nenhum valor a receber do Contratante, ou os valores do
pagamento e da garantia forem insuficientes, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento de sua intimagao, para efetuar o pagamento da multa;

13.1.2.3. Esgotados os meios administrativos para cobranga, ndo sendo efetuado o pagamento,
seus dados serdo encaminhados ao 6rgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do

Estado, podendo ainda, o Contratante proceder a cobranca judicial da multa;
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13.1.2.4. As multas previstas nesta secao ndao eximem a Contratada da reparacao dos eventuais
danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Contratante;

13.1.3. Suspensdo temporaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar com
a Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

13.1.4. Impedimento de licitar e contratar com Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e com
consequente descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo prazo de até 05
(cinco) anos;

13.1.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir o Contratante pelos prejuizos causados e apds 02 (dois) anos de sua aplicacao;

13.2. As sancgdes previstas nas alineas nos subitens 13.1.1, 13.1.3, 13.1.4 e 13.1.5 poderao ser
aplicadas juntamente com as de multa;

13.3. Aaplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
gue assegurara o contraditdrio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na lei n?
8.666, de 1993 e subsidiariamente na Lei Estadual n? 7.692, de 2002;

13.4. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

14. DAS CONDICﬁES DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento serd efetuado pela SEAF em favor da empresa vencedora mediante ordem
bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, data fixada de acordo com
a legislacdo para pagamento vigente no ambito do Estado do Mato Grosso, apds a apresentacdo da
nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo servidor responsével pelo recebimento dos materiais;
14.2. A empresa vencedora deverd indicar no corpo da Nota Fiscal o nimero e nome do banco,
agéncia e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria;

14.3. Caso constatada alguma irregularidade na(s) Nota(s) Fiscal(is), estas serdo devolvidas a
empresa vencedora para as necessarias corre¢cdes com as informagdes que motivaram sua rejeigao,
contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentagao;

14.4. Nenhum pagamento isentara a empresa vencedora das suas responsabilidades e obriga¢ées,

nem implicara aceitacdo definitiva do fornecimento;
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14.5. A SEAF nao efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranca em banco,
bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da operacao de factoring;
14.6. Para as operacdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administragdo Federal, Estadual
e Municipal, deverao ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica, conforme Protocolo ICMS42/2009,
recepcionado pelo Artigo 198-A-5-2 do RICMS. Informagdes através do site

www.sefaz.mt.gov.br/nfe;

14.7. O pagamento serd efetuado apds a Nota Fiscal estar devidamente atestada pelo servidor
responsavel recebimento;

14.8. O pagamento sera efetuado a CONTRATADA até o 30° (trigésimo) dia da apresentacdo da
Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo seu recebimento.

14.9. O pagamento somente sera efetuado mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:
1) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda
da sede ou domicilio do credor;

Il) prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral do
Estado da sede ou domicilio do credor;

II) Certiddo Conjunta de Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Previdenciaria.

IV) Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943;

V) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

15. DA GARANTIA CONTRATUAL.

15.1. N3o se aplica a esse caso, trata-se de materiais de entrega imediata.

16. DA LEGISLACAO APLICAVEL
16.1. Lei n2 8.666/1993, Decreto Estadual n° 840/2017, Decreto Estadual n° 8.199/2006, Decreto
Estadual n2 835/2017, Lei Estadual 10.534/2017.

17. DOTAGCAO ORCAMENTARIA.

17.1. Os bens/produtos serdo adquiridos com recursos proprios da SEAF.
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Acdo, Projeto/Atividade, Fonte, Elemento de Despesa, Sub-elemento, Valor

Projeto/Atividade Fonte Elemento e Sub-elemento de Valor Aplicado (RS)
Despesa
2007 100 3.3.90.30.000 RS
Custo Total Estimado: | RS

19. ASSINATURA DO(S) RESPONSAL(VEIS) PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA.

ELIETE CONCEIGAO DA ROSA
ANALISTA ADMINISTRATIVO
COORDENADORIA DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

20. APROVACAO

20.1. Aprovo o presente Termo de Referéncia e autorizo a aquisicdo dos produtos descritos neste

APARECIDA MARIA BORGES BEZERRA
SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR
SEAF-MT
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