EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 001/SEDEC/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO: SEDEC-PR0O-2023/00521

CONTRATANTE: SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO/SEDEC

OBJETO: Contratacdo de servi¢o especializado de garcom de natureza continuada que subsidiara
desde a realizacdo de reunibes administrativas até eventos institucionais, atendendo as demandas
da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico/SEDEC/MT.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO PARA VINTE E QUATRO MESES: R$
204.648,00 (duzentos e quatro mil seiscentos e quarenta e oito reais).

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Global

MODO DE DISPUTA: Fechado e Aberto

LOTE EXCLUSIVO PARA ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO

COTA RESERVADA PARA ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO

DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 01/04/2024 AS 09H30MIN HORARIO
DE CUIABA/MT (10H30MIN NO HORARIO DE BRASILIA/DF).

ENDERECO ELETRONICO DA SESSAO PUBLICA: “Portal de Aquisicdes”, constante da pagina
eletrbnica da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG/MT -
http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/.

1. PREAMBULO

1.1. O ESTADO DE MATO GROSSO, por meio da SECRETARIA DE ESTADO DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO/SEDEC/MT, torna publico que realizara licitacdo, para
contratacéo de servico, na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo menor preco global, em
conformidade com a Lei n°® 14.133/2021, o Decreto Estadual n° 1.525/2022 e demais atos
normativos aplicaveis, e, ainda, de acordo com as disposicdes estabelecidas neste Edital e em

seus anexos.
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1.2. A SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO/SEDEC/MT abrira prazo
para o cadastramento eletronico das propostas de precos e envio dos documentos de habilitagéo
pelo Sistema de Aquisicdes Governamentais — SIAG, compreendido entre 15/03/2024 a
01/04/2024.

1.3. O prazo para envio das propostas de precos e demais documentos se encerrara 15 (quinze)
minutos antes do inicio da sessdo publica, ou seja: os interessados devem enviar a
documentacdo necesséria até as 09h15min - horério de Cuiaba/MT (10h15min - Horério de
Brasilia/DF) do dia 01/04/2024.

2. OBJETO
2.1. O objeto da presente licitacao é a contratacdo de servi¢o especializado de garcom de natureza

continuada, com dedicacdo exclusiva de méao de obra, conforme condi¢cdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e anexos.

2.2. Alicitacao sera realizada em unico item e um unico lote.

2.3. Os quantitativos do objeto desta licitacdo estdo distribuidos conforme discriminado no Anexo |
— Termo de Referéncia.

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1. A Sesséo deste PREGAO ELETRONICO seré publica e realizada em conformidade com este
Edital na data, horério e local indicado no Preambulo.

3.2. A empresa interessada em participar do pregdo eletrdnico devera estar obrigatoriamente
inscrita no Cadastro de Fornecedores (Cadastro com Certificado), realizado diretamente no
Portal de Aquisicbes — SIAG, na aba “ACESSO DE FORNECEDORES?”, do sitio eletrénico da
SEPLAG, disponivel em http://aquisicoes.seplag.mt.qov.br.

3.2.1 0 Cadastro com Certificado gera um Certificado de Registro Cadastral (CERCA) que possui
validade de 12 (doze) meses. As empresas ja cadastradas deverao observar a validade do
seu Certificado de Registro Cadastral antes da sessao publica.

3.2.2 Para acesso ao sistema de aquisi¢des, sera disponibilizado a empresa cadastrada um login
e senha, pessoal e intransferivel. Esse procedimento ndo substitui os documentos de
habilitacdo solicitados na Sec¢éo 11 deste Edital.

3.2.2.1 E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso
em qualquer transacédo efetuada diretamente ou por seu credenciado, ndo cabendo
ao provedor do sistema ou a Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econémico a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
gue por terceiros.

3.2.2.2 Cabera ao licitante interessado comunicar imediatamente ao provedor do sistema
gualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para
imediato bloqueio do acesso.

Avenida Presidente Getulio Vargas, n°. 1077, Bairro: Goiabeiras ¢ Cuiaba * Mato Grosso — CEP: 78032-000
SEDEC - Coordenadoria de Aquisi¢des e Contratos: (65) 3613-0045
Portal de Aquisicdes: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

Edital 001/2024 — Processo: SEDEC-PR0O-2023/00521- Pagina 2 de 116


http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/
http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

3.2.3A quebra de sigilo ou perda da senha podera ser regularizada pelo préprio sistema, por
meio da aba “FORNECEDORES”, desde que o e-mail cadastrado pelo licitante esteja
atualizado no Cadastro de Fornecedores.

3.2.4 ApGs o cadastramento, o representante da empresa devera credenciar-se e preencher no
Sistema de Aquisicdes Governamentais — SIAG sua proposta de precos, conforme Secao
7 deste Edital.

3.2.5Caberéd ao proponente acompanhar as opera¢des no sistema eletrénico durante a sesséo
publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

3.3. Poderéo participar deste certame pessoas juridicas que explorem ramo de atividade compativel
e pertinente com o objeto desta licitacdo e atendam as exigéncias deste Edital e seus anexos,
correndo por sua conta todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de suas
propostas, ndo sendo devida nenhuma indenizacéo aos licitantes pela realizacdo de tais atos.

3.4. Nao poderéo disputar esta licitacéo:
3.4.1 Aguele que nado atenda as condi¢cdes deste Edital e seu(s) anexo(s).

3.4.2 Agueles que se encontrem sob faléncia, concurso de credores, dissolu¢ao ou liquidagéo,
ressalvados os que tenham plano de recuperacgéao judicial aprovado em assembleia geral
de credores e homologado pelo juiz e possam apresentar habilitagdo nos termos do art.
134, 82°, do Decreto Estadual 1.525/2022.

3.4.3 Empresas reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicao.
3.4.4Empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais.
3.4.5 Sociedades Cooperativas.

3.4.6 Aquele que, de forma isolada ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagédo versar sobre obra,
servi¢os ou fornecimento de bens a ela necessarios.

3.4.7Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta, aplicado também ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sanc¢édo a ela aplicada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizag&o fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.4.8 Aqueles que mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau.

3.4.9 Pessoa fisica ou juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do Edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil,
por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacao
de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista.

3.4.10 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucéo do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacées que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei
n°14.133, de 2021.

3.4.11 A vedacao estabelecida no item anterior estende-se a terceiro que auxilie a conducao
da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Conforme instituido pelos artigos 47 e 48 da Lei Complementar n® 123/2006 e artigo 23 da Lei
Complementar Estadual n® 605/2018, fica concedido e assegurado o tratamento diferenciado e
simplificado para as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedor
Individual, desde que n&o se enquadrem em qualquer das exclusdes relacionadas no § 4° do
artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e ao disposto na Lei Complementar n°147/2014.

3.5.1Para a participacéo, no lote de AMPLA CONCORRENCIA, os licitantes enquadrados na
condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor
Individual, que pretenderem utilizar as prerrogativas asseguradas pela Lei Complementar
n°® 123/2006, deverdo assinalar em campo proprio do Sistema, no momento do
credenciamento, que atende aos requisitos do artigo 3° da lei mencionada.

3.5.2.1 A auséncia da informacdo prevista no subitem anterior ndo impedira a
participacdo da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor
Individual no lote de Ampla Concorréncia do processo licitatorio, porém tera seus
direitos precluidos com relagéo ao exercicio das referidas prerrogativas.

O licitante que se declarar Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor
Individual, deveré& ainda selecionar o campo respectivo, caso possua alguma restricdo quanto a
documentacéo referente a regularidade fiscal.

Os licitantes se responsabilizam pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo, assumindo todos os 6nus pela
preparacdo da proposta assim como da habilitacdo, ndo cabendo quaisquer tipos de
ressarcimentos, independentemente do resultado do certame.

Sob pena de inabilitacédo ou desclassificacdo, todos os documentos apresentados pelos licitantes
deveréo referir-se ao mesmo CNPJ descrito por estas na proposta de precos, salvo aqueles
documentos permitidos por lei.
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4. PARTICIPAGCAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

A Microempresa e Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que quiser
usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar
Estadual n° 605/2018 devera selecionar a opgdo no SIAG: <Microempresa ou Empresas de
Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual>, antes do envio da proposta, e no momento
da Habilitacdo comprovar tal situacdo apresentando todos os documentos solicitados neste
Edital, bem como aqueles previstos na legislagéo vigente.

4.1.1 A falta de identificacdo no sistema, antes de envio da proposta, acarretard preclusdo dos
beneficios da Lei Complementar n® 123/2006.

Nos termos do artigo 43 da Lei Complementar n°® 123/2006 e do art. 21, § 2° da Lei Complementar
Estadual n° 605/2018, as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedor
Individual deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, conforme subitem 11.4.2 deste Edital, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

4.2.1 Havendo alguma restricdo na comprovacéao de regularidade fiscal e trabalhista:

4.2.1.1 A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual
devera assinalar no respectivo campo do SIAG, no momento do credenciamento,
conforme descrito no subitem 6.2.3.3 deste Edital.

4.2.1.2 Seraassegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

4.2.1.3 Este tratamento favorecido somente sera concedido se as microempresas €
empresas de pequeno porte apresentarem no certame toda a documentacao fiscal
exigida, mesmo que esta contenha alguma restricao.

4.2.1.4 O motivo da irregularidade fiscal pendente devera ficar registrado em ata, bem
como a indicagdo do documento necessario para comprovar a regularizacao.

A ndo regularizagdo da documentacdo no prazo previsto no subitem 4.2.1.2, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas em lei e no Edital, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacédo, ou
revogar a licitagao.

Em caso de atraso, por parte dos 6rgaos competentes da emissdo de certiddes negativas de
débito ou de certiddes positivas com efeito de negativas, o licitante podera apresentar a
Administracdo Publica, em prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo a critério
da Administracdo, contados do término do prazo conferido aos referidos Orgéos responsaveis
pela emisséo, outro documento que comprove a extingdo ou suspensao do crédito tributério, nos
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termos dos arts. 151 e 156 do Cdédigo Tributario Nacional, juntamente com a prova de protocolo
do pedido da certiddo comprobatoria.

4.5. A abertura da fase recursal em relacdo ao resultado do certame ocorrera apos os prazos de
regularizacéo fiscal de que tratam os subitens 4.2.1.2 e 4.4.

4.6. Ocorrendo o empate ficto (quando as ofertas apresentadas pelas microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedores individuais forem iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta melhor classificada), na forma da Lei Complementar Estadual n® 605/2018,
apurado pelo sistema SIAG, proceder-se-a da seguinte forma:

4.6.1 A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual melhor
classificada sera convocada para apresentar novo lance no prazo maximo de 05 (cinco)
minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusao.

4.6.1.1 A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual
gue ofertar nova proposta de preco inferior aquela considerada melhor proposta
classificada, passara a figurar em primeiro lugar na ordem classificatoria, dando
ensejo a andlise da sua proposta e habilitacado.

4.6.1.2 Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual, na forma do item anterior, serdo convocados 0s
remanescentes que se enquadrem em situacao de empate, na ordem classificatoria,
para o exercicio do mesmo direito;

4.6.1.3 No caso de valores idénticos apresentados pelas microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedores individuais que se encontrem em situacao de
empate, sera realizado sorteio entre eles para que se identifigue aquele que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

4.7. A obtencdo dos beneficios a que se refere este tdpico fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacédo da licitacdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragéo Publica, cujos valores somados extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

4.8. O licitante Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual,
optante pelo Simples Nacional, que venha a ser contratada, ndo podera beneficiar-se da
condicao de optante e estara sujeita a exclusdo do Regime Tributario Diferenciado Simplificado
e Favorecido, os quais serao tributados na forma do Anexo lll, da mesma Lei; salvo as excec¢des
previstas no § 5°-C do artigo 18 da Lei Complementar n® 123/2006, que sdo 0s servigos de
vigilancia, limpeza ou conservagéao.

4.9. Neste caso, o licitante devera apresentar comprovacdo de entrega tempestiva de sua
comunicacao de exclusdo do SIMPLES Nacional (copia do oficio enviado a Receita Federal do
Brasil), comunicando a assinatura do contrato de prestacéo de servicos mediante cessao de mao
de obra até o ultimo dia util do més subsequente aquele em que ocorrida a situa¢éo de vedagao,
prazo previsto no inciso Il do 8 1° do artigo 30 da Lei Complementar n® 123/2006 e alteracdes.

Avenida Presidente Getulio Vargas, n°. 1077, Bairro: Goiabeiras ¢ Cuiaba * Mato Grosso — CEP: 78032-000
SEDEC - Coordenadoria de Aquisi¢des e Contratos: (65) 3613-0045
Portal de Aquisicdes: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

Edital 001/2024 — Processo: SEDEC-PRO-2023/00521- Pagina 6 de 116


http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

6.1.

6.2.

4.10. Preencher sua Planilha de Custos e Formacgéo de Precos conforme o Regime Tributério
que ira optar.

5. ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO DO EDITAL

Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sesséo publica, qualquer
pessoa podera apresentar pedidos de esclarecimentos, providéncias ou impugnar este Edital.

5.1.1 Os pedidos deveréo ser encaminhados ao Orgéo ou Entidade promotora da licitacéo, via
sistema SIAG, sendo direcionado ao pregoeiro, a quem cabera responder e divulgar sua
resposta no mesmo sistema até o ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

5.1.2Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a4 o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento, sendo que sé se iniciam e vencem os prazos referidos neste Edital
em dia de expediente no Orgdo ou na Entidade.

As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

Sobre o0 pedido de esclarecimento ou impugnacdo, € facultado ao pregoeiro solicitar
manifestacado de profissionais com conhecimento sobre o0 objeto licitado, ou ainda, aos setores
contabil e financeiro do proprio 6rgao licitante ou entidade promotora da licitacéo.

Também é facultado ao pregoeiro solicitar a analise da impugnacdo ou do pedido de
esclarecimento a Procuradoria-Geral do Estado.

Se ocorrer modificagdo no Edital e seus anexos, em razdo do acolhimento de impugnacéo ou
pedido de esclarecimento, serdo corrigidos os vicios e uma nova data sera designada pela
Administracdo para a realizacdo do certame, exceto quando inquestionavelmente a alteracéo
nao afetar a formulacao de propostas.

Se ocorrer modificacdo no Edital e seus anexos, em razdo do acolhimento de impugnacéo ou
pedido de esclarecimento, serdo corrigidos 0s vicios e uma nova data serd designada pela
Administracdo para a realizacdo do certame, exceto quando inquestionavelmente a alteracéo
nao afetar a formulacao de propostas.

Decaira o direito de pedir esclarecimentos ou impugnar os termos deste Edital aquele que ndo o
fizer até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a realizacdo do Pregao Eletronico,
apontando de forma clara e objetiva as falhas ou irregularidades que entender viciarem o mesmo.

6. CREDENCIAMENTO

A participacdo no certame se dara por meio do sistema eletrénico SIAG, disponivel no site
http://aguisicoes.seplag.mt.gov.br/, que serd acessado mediante a inclusédo do login e senha
pessoal, disponibilizado a empresa inscrita no Cadastro de Fornecedores do Estado.

Ao acessar o sistema, o licitante devera:

6.2.1Localizar o Pregdo de interesse, acessando a opg¢do “PREGOES” - “LANCAR
PROPOSTA”, no menu lateral esquerdo do portal.
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6.2.2 Apos localizar o Pregéo pelo nimero do Edital ou nimero do Processo Administrativo, clicar
em visualizar.

6.2.3 Em seguida, devera optar pela declaracdo de enquadramento ou ndo de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual.

6.2.3.1 A ndao identificacdo no sistema acarretara preclusdo consumativa do tratamento
diferenciado e favorecido, concedido pela Lei Complementar n°® 123/2006 - em
especial quanto ao seu artigo 3°.

6.2.3.2 O licitante que se declarar Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual, devera ainda selecionar o campo respectivo, caso
possua alguma restricdo quanto a documentacéo referente a regularidade fiscal.

6.2.3.3 E de responsabilidade do licitante observar o disposto na Lei n® 14.133/2021, para
solicitar a concesséao dos beneficios descritos no art. 42 a 49 da Lei Complementar n°
123/2006.

6.3. Realizadas as devidas marcacbes, o licitante procederd a confirmacdo no botdo
‘CREDENCIAMENTO”, e entdo podera aceitar ou recusar os conteudos do Termo de
Credenciamento e Declaragéo de Habilitag&o.

6.3.1 A recusa dos termos impedira o licitante de participar do certame licitatério.

6.3.2 Ao aceitar os termos, o licitante declara automaticamente que cumpre todos 0s requisitos
exigidos neste Edital.

6.3.2.1 O licitante que apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato,
estara sujeita a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracéao.

6.4. Até a data e horario previstos no subitem 1.3, os interessados poderao se cadastrar, credenciar,
preencher sua proposta de precos e/ou substituir propostas comerciais no sistema eletrénico,
encartar e/ou substituir documentos de habilitacdo exigidos no item 11. ApGs esse prazo 0s
referidos documentos NAQ poder&o ser alterados ou retirados pelos participantes.

6.5. A solicitacdo de credenciamento do responsavel para representar os interesses do licitante junto
ao sistema eletrénico implica na responsabilidade legal pelos atos praticados e a presunc¢éo de
capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao Pregdo Eletronico.

6.6. E vedado a qualquer credenciado representar mais de uma empresa proponente, salvo nos
casos de representacéo para lotes distintos.

6.7. Duvidas e informacgdes pertinentes ao cadastramento de fornecedores e das suas respectivas
propostas poderdo ser esclarecidas por meio de videos-aula, acessivel pelo Portal de
Aquisicdes, ou ainda pela equipe de suporte ao Sistema de Aquisicdes Governamentais — SIAG,
através do telefone (65) 3613-3718.
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7.1

7.2

7.3

7.4

7. PROPOSTA ELETRONICA DE PRECOS

Efetuado o credenciamento, o licitante deverd preencher sua proposta de precos e incluir,
exclusivamente por meio do sistema, os documentos de habilitacdo [e as planilhas de
composicdo dos custos e formacdo de precos], documentos estes exigidos no item 11 deste
Edital, até a data e horario previstos no subitem 1.3, quando entdo encerrar-se-a
automaticamente o prazo de envio da referida documentacao.

7.1.1 Sera desclassificado o licitante que ndo anexar e enviar as planilhas de composicdo de
custos e formacao de precgos exigidas neste Edital.

7.1.2 Os documentos deverado ser anexados em arquivo(s) de até 8mb (oito megabytes).

7.1.3 Ao apresentar sua proposta, o licitante aceita plenamente e concorda especificamente com
as condicOes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Para formular a Proposta de Preco, o licitante devera observar com atencdo o Termo de
Referéncia, parte integrante do presente Edital, principalmente nos itens que tratam da formacéao
do preco.

Para a elaboracao da proposta de precos, o licitante devera considerar que O valor Global a ser
julgado refere-se ao TOTAL do seguinte célculo: Valor Mensal POR GARCOM multiplicado
por 48 (quarenta e oito) meses — (considerando que sao dois gargcons e a contratacao tem
prazo inicial de 24 meses) — em razao disso deve multiplicar o valor mensal de 1 gargom
por 48. Férmula: VALOR MENSAL DO GARCOM X 48 MESES: TOTAL R$ . Esse
total serd o valor julgado para recebimento das propostas e disputado na fase de lances.

Na formulacao de sua proposta, a empresa devera observar ainda o regime de tributacdo ao qual
estd submetida, no tocante a incidéncia das aliquotas de ISS, PIS e COFINS sobre seu
faturamento, conforme previsto nas Leis n°® 10.637/2002 e n°® 10.833/2003 (Ac6rddo TCU-
Plenério 2.647/2009).

7.4.1Para fins de habilitacdo, o licitante devera comprovar por meio de documentacao habil o
seu regime de tributacdo, a fim de que se possa certificar que as aliquotas do PIS e da
COFINS consignadas na planilha conferem com sua opg¢éo tributaria.

7.4.2 Para as empresas tributadas pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e de COFINS
ndo sera admitida, em nenhuma hipotese, a cotacdo do percentual integral das aliquotas
relativas a PIS (1,65%) e COFINS (7,60%), tendo em vista que as Leis n°® 10.637/2002 e n°
10.833/2003 permitem o desconto de créditos apurados com base em custos, despesas e
encargos da pessoa juridica pagos em etapas anteriores, fazendo com que o valor do tributo
efetivamente recolhido, em relacdo ao faturamento, seja inferior a aliquota dessas
contribuicdes.

7.4.3 As empresas tributadas pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa de PI1S e COFINS devem
cotar os percentuais que representem a média das aliquotas efetivamente recolhidas nos
12 (doze) meses anteriores a apresentacdo da proposta, apurada com base nos dados da
Escrituracdo Fiscal Digital da Contribuicdo para o PIS/PASEP e para a COFINS (EFD-
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7.5

7.6

7.7

7.8

Contribuic¢des), cujos respectivos registros (DCTF) deverdo ser remetidos juntamente com
a proposta e as planilhas.

7.4.4Caso o licitante tenha recolhido tributos pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa em
apenas alguns meses do periodo que deve ser considerado para o calculo do percentual
meédio efetivo (12 meses anteriores a data da proposta), podera apresentar o calculo
considerando apenas 0os meses em que houve recolhimento.

7.4.5Caso o licitante ndo tenha recolhido tais tributos pelo regime de tributacdo de incidéncia
ndo-cumulativa no periodo anterior a data da proposta, a apuracdo do percentual médio
efetivo pode ser realizada com base em faturamento e crédito tributario estimados,
devendo, ainda assim, apresentar os dados da Escrituracéo Fiscal Digital da Contribuicéo
para o PIS/PASEP e para a COFINS (EFD-Contribuicdes) referentes aos 12 (doze) meses
anteriores a data da proposta.

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual deverdo
observar, para elaboracdo da proposta de precos, o disposto no subitens 4.8 e 4.9.

Para cadastrar a Proposta Eletrénica de Precos, o licitante devera:
7.6.1 Selecionar o lote para o qual fara a proposta.

7.6.1.1 A descricdo do objeto sera automaticamente preenchida pelo Sistema conforme
cadastrado na oportunidade de abertura do processo licitatorio.

7.6.2 Preencher o prazo da entrega do lote observando o previsto no Edital.

7.6.3 Preencher o prazo de validade da proposta, o qual ndo podera ser inferiora 60 (sessenta)
dias corridos, a contar da data de apresentacdo da proposta realinhada, prazo este que
sera suspenso caso ocorra interposicdo de recursos administrativos ou a propositura de
acoOes judiciais.

7.6.4Preencher o campo <MARCA/MODELO>, com a expressao “Marca Prépria”, atendendo ao
Principio da Impessoalidade e para nao ter o risco de ter sua proposta desclassificada.

7.6.5Como o0 objeto ndo exige catalogo ou folders, o licitante deve desconsiderar o campo
<FICHA/CATALOGO>, néo clicando ou anexando nenhum documento.

7.6.6 Preencher o preco ofertado, informando o VALOR UNITARIO DO ITEM (VALOR MENSAL).
7.6.7 ApGs preencher todos os campos solicitados, clicar em SALVAR e em seguida ENVIAR.

O envio da proposta digital pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitagcdo previstas no Edital e seus Anexos.

Os precgos propostos, tanto na proposta inicial, quanto ao final da etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao
dos mesmos, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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7.9

As propostas apresentadas pelos licitantes deverdo incluir todos os custos e despesas, tais
como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxas, materiais, equipamentos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, seguros, treinamento, deslocamentos de
pessoal, transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o
valor do objeto licitado, constante da proposta, conforme exigéncias editalicias e contratuais, ndo
sendo admitido pleito posterior em decorréncias da exclusédo de quaisquer despesas incorridas.

7.9.10s licitantes apés a apresentacao das propostas ndo poderdo alegar preco inexequivel ou
cotacéo incorreta e deverdo prestar o(s) servigo(s) sem onus adicionais.

7.10 Apo6s o preenchimento da proposta eletronica, os licitantes deverdo anexar e enviar todos 0s

documentos de habilitacdo exigidos no item 11 deste Edital, em campo préprio (<anexar
documentos de habilitagdo>) via SIAG, dentro do prazo estabelecido para envio das propostas
(subitem 1.3), sob pena de inabilitacéo.

7.11 As propostas serdo apresentadas e permanecerdo sigilosas até o encerramento da fase

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

competitiva.

7.11.1 Qualquer elemento que possa identificar o licitante nesta fase importa em
desclassificacdo da proposta, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.

8. ABERTURA DA SESSAO, ACOLHIMENTO DA PROPOSTA E ETAPA DE LANCES

A partir do horério previsto no preambulo deste Edital, a sesséo publica sera aberta sob comando
do pregoeiro e sera realizada de forma eletrbénica, no SIAG.

ApoOs a abertura da proposta pelo pregoeiro, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

8.2.1 0 conteudo da proposta ndo podera ser alterado, seja com relacdo ao pre¢o, pagamento,
prazo ou qualguer condicdo que importe a modificacdo dos seus termos originais.

8.2.2 O pregoeiro podera, no interesse da Administragdo Publica, relevar excesso de formalismo
nas propostas apresentadas pelos licitantes, desde que ndo comprometam a lisura e o
carater competitivo da licitagao.

8.2.3 Para efeito de julgamento das propostas, nenhuma oferta de vantagem néo prevista neste
Edital e seus Anexos sera considerada.

O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

A comunicagdo entre 0 pregoeiro e os licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de
mensagens, em campo no proprio do sistema eletrénico.

Aberta a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar seus lances sucessivos, 0s quais
serdo feitos exclusivamente por meio do sistema eletronico, observado o modo de disputa fixado
neste Edital.
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8.6 Os lances deverédo ser apresentados em valores sucessivos e decrescentes para o lote,
considerando o valor unitério do item gerado pelo SIAG no momento do cadastramento da
proposta inicial.

8.6.10 licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ela ofertado e
registrado no sistema.

8.6.2 0 intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagéo
aos lances intermediarios quanto em relacao a proposta que cobrir a melhor oferta, devera
ser de R$ 100,00 (cem reais).

8.6.3Nao seréo aceitas cotagcdes com valores com mais de duas casas decimais. Caso ocorra,
o valor devera ser arredondado para menor.

8.6.4 Os licitantes poderao oferecer lances, observado o horério fixado e as regras de aceitacdo
dos mesmos.

8.6.5 Apl6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os
lances segundo a ordem crescente, de acordo com as melhores propostas.

8.7. Durante a fase de lances, o pregoeiro podera excluir, justificadamente e a pedido do licitante,
lance cujo valor seja manifestamente inexequivel, permanecendo valido o ultimo lance ofertado.

8.8. O sistema informara a melhor proposta imediatamente ap4s o encerramento da etapa de lances,
devendo os licitantes consultarem regularmente o sistema eletrénico para verificar o resultado
da licitagao.

8.9. O sistema eletrbnico somente permitira a visualizacdo da Proposta de Precos Eletrénica apds o
término da etapa de lances.

8.10. Na hipotese de desconexdo do pregoeiro no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrénico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos sem prejuizo dos
atos realizados.

8.11. Quando ocorrer a desconexdo do sistema SIAG e esta persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sesséao publica sera suspensa e tera reinicio somente apés COMUNICADO expresso
aos participantes por meio do SIAG - Sistema de Aquisicdes Governamentais e de Aviso
publicado no Diario Oficial do Estado — DOE/MT, sendo o seu acompanhamento de inteira
responsabilidade do licitante.

9. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. Encerrada a etapa de lances da sessao publica, o pregoeiro devera negociar com o licitante que
apresentou proposta mais vantajosa, por meio do sistema eletronico, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes, para que seja obtida melhor proposta, ndo se admitindo negociar
condicBes diferentes das previstas em Edital.

9.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificada que, no prazo de 48 (QUARENTA E OITO)

HORAS, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap0s a negociacao realizada,
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acompanhada da(s) planilhas de composicao de custos e formagéo de precos e, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

9.2.1E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita pelo licitante, antes de findado o prazo previsto no subitem anterior.

9.2.2 Se o licitante ndo apresentar proposta atualizada e/ou planilhas de composicéo de custos
e formacdo de precos, devera o pregoeiro desclassificd-lo e examinar as ofertas
subsequentes e assim sucessivamente até a apuracdo de uma que atenda ao Edital, sendo
o respectivo licitante declarado vencedor.

9.2.2.1 Na hipétese acima, garantida a prévia defesa, a Administracdo podera aplicar
sancao administrativa ao licitante que deixou de apresentar a documentacao exigida.

9.3. No julgamento das propostas, serd adotado o critério de menor preco, observando os demais
requisitos estabelecidos neste Edital.

9.4. O pregoeiro podera suspender a sessao publica para realizar analise prévia das propostas, cujo
prazo sera definido na prépria sessao.

9.5. O pregoeiro examinara a proposta ajustada ao melhor lance, quanto a compatibilidade do preco
ao valor estimado para licitagdo, a sua exequibilidade e a sua adequacao ao objeto licitado.

9.5.1 A andlise da exequibilidade da proposta de precos seré realizada com o auxilio da planilha
de custos e formacao de precos preenchida pelo licitante, considerando a sua proposta
final.

9.5.2Erros no preenchimento da planilha de custos e formacédo de precos ndo sdo motivos
suficientes para a desclassificacdo da proposta, quando a planilha puder ser ajustada sem
a necessidade de majoracdo do preco ofertado, e desde que se comprove que este € 0
bastante para arcar com todos os custos da contratacao.

9.5.30 valor ofertado apos a fase de lances (proposta realinhada) ndo podera ser superior em
relacdo ao valor ofertado inicialmente em cada item pelo licitante (proposta inicial),
tampouco ser maior que o valor estimado para licitacéo.

9.5.4 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, o
pregoeiro podera solicitar a manifestacdo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da area
especializada no objeto.

9.5.50 pregoeiro podera solicitar a correcdo de erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas, dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario,
afastar licitantes em razéo de vicios insanaveis, podendo solicitar auxilio da equipe de
apoio, se for o caso.

9.5.6.1 A vedacdo a inclusdo de novo documento, prevista no art. 64 da Lei n°
14.133/2021, ndo alcanca documento ausente, comprobatorio de condi¢cdo atendida

Avenida Presidente Getulio Vargas, n°. 1077, Bairro: Goiabeiras ¢ Cuiaba * Mato Grosso — CEP: 78032-000
SEDEC - Coordenadoria de Aquisi¢des e Contratos: (65) 3613-0045
Portal de Aquisicdes: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

Edital 001/2024 — Processo: SEDEC-PR0O-2023/00521- Pagina 13 de 116


http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

9.6.

9.7.

pelo licitante quando apresentou sua proposta, que néo foi juntado com os demais
comprovantes de habilitacdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera
ser solicitado e avaliado pelo pregoeiro.

Serao desclassificadas as propostas de precos que:
9.6.1 Contenham vicios insanaveis ou ilegalidades;

9.6.2Nao apresentem as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Edital e de seus
Anexos;

9.6.3 Apresentarem precos inexequiveis ou que permanecerem acima do orgamento estimado
para licitacdo (preco maximo aceitavel o constante na primeira pagina deste edital);

9.6.4Nao vierem a comprovar sua exequibilidade, em especial em relagdo ao preco e a
produtividade apresentada; e

9.6.5 Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do Edital, desde que seja
insanavel.

Consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que, comprovadamente, forem
insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratacao pretendida.

9.7.1 A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de custos e formacao
de precos nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificacéo da proposta, desde que
nao contrariem exigéncias legais.

9.7.2 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do 8§ 2° do
art. 59 da Lei n°® 14.133, de 2021, para efeito de comprovacdo de sua exequibilidade,
podendo ser adotado, dentre outros, 0s seguintes procedimentos:

9.7.2.1 Questionamentos junto a proponente para a apresentacdo de justificativas e
comprovagdes em relagdo aos custos com indicios de inexequibilidade;

9.7.2.2 Verificacdo de Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho;

9.7.2.3 Levantamento de informacdes junto ao Ministério do Trabalho ou o0rgao
competente;

9.7.2.4 Consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;
9.7.2.5 Pesquisas em 6rgaos publicos ou empresas privadas;

9.7.2.6 Verificagdo de outros contratos que o proponente mantenha com a Administracao
ou com a iniciativa privada,

9.7.2.7 Pesquisa de preco com fornecedores dos insumos utilizados, tais como:
atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;
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9.8.

9.9.

9.7.2.8 Verificagao de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;

9.7.2.9 Levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 6rgéaos de
pesquisa;

9.7.2.10 Estudos setoriais;
9.7.2.11 Consultas as Fazendas Federal, Distrital, Estadual ou Municipal; e

9.7.2.12 Analise de solucbes técnicas escolhidas e/ou condicbes excepcionalmente
favoraveis que o proponente disponha para a prestacao dos servicos.

9.7.3Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligencias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
gue fundamentam o pedido.

9.7.4Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% da média dos precos
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta néo for flagrante e
evidente pela andlise da planilha de custos e formacéao de precos, ndo sendo possivel
a sua imediata desclassificacdo, serd obrigatéria a realizacdo de diligéncias para
aferir alegalidade e exequibilidade da proposta.

9.7.5Caso a proposta da primeira colocada permaneca acima do preco estimado e esgotada
toda a negociacao direta, o licitante sera desclassificado e serdo convocados os demais
licitantes, de acordo com a ordem classificatéria, para negociacdo de condi¢cdes mais
vantajosas, observando o preco estimado da licitag&o.

9.7.6 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

Caso o licitante melhor classificado tenha participado da pesquisa de prec¢o desta Licitacéo, para
compor o seu valor estimado, seja por meio de contratos firmados ou por orcamentos, a sua
contratacao fica atrelada ao respectivo valor, sendo considerado como valor teto da sua possivel
contratacao, ou seja, o valor da sua proposta devera ser igual ou melhor aquele que compde o
preco de referéncia, salvo justificativa.

Se a proposta ou 0 melhor lance néo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na ordem de -classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

9.10. Finalizada a sessao publica, ndo podera haver desisténcia da proposta ou dos lances ofertados,

sujeitando-se a proponente desistente as penalidades constantes na legislacdo vigente.

9.11.Todos e quaisquer avisos pertinentes ao certame serdo postados no chat e/ou anexados no

mesmo local de disponibilizacdo deste Edital no sistema SIAG, sendo 0 seu acompanhamento
de inteira responsabilidade do licitante.
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9.11.1 A indicagdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais
informacdes relativas a sessao publica constardo em ata divulgada no sistema eletrénico
SIAG, sem prejuizos das demais formas de publicidades previstas em Lei, ndo podendo o
licitante alegar desconhecimento da informac&o.

9.12.Encerrada a analise e julgamento da proposta e seus anexos, 0 pregoeiro passara a analise dos
documentos de habilitacdo enviados pelo préprio licitante, conforme convocacéo prevista neste
instrumento convocatério.

10. AMOSTRAS/PROVA DE CONCEITO
10.1. N&o sera exigida para esta licitagdo prova de conceito.
11. HABILITACAO

11.1.Encerrada a fase de julgamento das propostas, o pregoeiro avaliara a necessidade de suspender
a sessao para analise da documentacéo de habilitacdo. Caso ndo haja data de retorno estipulada
pelo pregoeiro durante a sessao, sera publicada em Diario Oficial do Estado e no Sistema de
Aquisicdes Governamentais — SIAG, a futura data de reabertura da sesséo para divulgacédo do
resultado da fase de habilitagdo e prosseguimento do processo licitatorio.

11.2. A apresentacdo dos documentos com o propdsito de comprovar a habilitacdo sera feita na forma
do art. 131, 8§ 1° do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

11.3.Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta vencedora, o pregoeiro verificara o cumprimento das condicbes de participacéo,
especialmente quanto a inexisténcia de sancdes que impecam a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, que sera realizada mediante consulta nos seguintes cadastros:

11.3.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

11.3.2. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso —
TCE/MT.

11.3.3. Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, gerenciado pela Secretaria
de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG.

11.3.4. Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria Geral
do Estado de Mato Grosso — CGE/MT (http://www.controladoria.mt.gov.br/ceis).

11.3.5. Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php).

11.3.6. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.
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11.3.7. Para a consulta de licitantes pessoa juridica poder& haver a substituicdo das consultas
dos subitens 11.3.1, 11.3.5 e 11.3.6 acima, pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica
do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

11.3.8. A consulta aos cadastros sera realizada em nome do licitante e também de seu soécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992 (Redacdo dada pela Lei n°
14.230 de outubro de 2021), que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

11.3.9. Constatada a existéncia de sanc¢éo, o pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta
de condicao de participagéo.

11.4.0Os documentos de habilitacdo que deveréo ser apresentados sdo 0s seguintes:
11.4.1. Relativos a Habilitacdo Juridica:

11.4.1.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI, estatuto, ato constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhados da documentacao de seus administradores;

11.4.1.2. Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal
da sociedade empresaria licitante e/ou do procurador. O procurador devera ainda
apresentar o instrumento valido da procuracéo;

11.4.1.3. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor
Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI,

11.4.1.4. No caso de sociedade empreséaria estrangeira, portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serad considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de marc¢o de 2020;

11.4.1.5. No caso de pessoa fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame,
cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

11.4.1.6. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria,
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagcdo no Registro onde tem
sede a matriz;
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11.4.1.7. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério
de seus administradores;

11.4.1.8. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacao respectiva.

11.4.2. Relativos a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:
11.4.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

11.4.2.2. Certiddo Conjunta de Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Previdenciaria,
podendo ser retirada no site: https://www.gov.br/receitafederal.

11.4.2.3. Certiddo Conjunta de Pendéncias Tributarias e Nao Tributarias junto & Sefaz e a
Procuradoria Geral do Estado de Mato Grosso.

11.4.2.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federacdo, devera ser
apresentada Certiddo Negativa de Débitos da Divida Ativa, de competéncia da
Procuradoria Geral do Estado do respectivo domicilio tributario ou sede, desde que
seja consolidada com a certiddo da respectiva Fazenda Publica.

11.4.2.3.1. Nos casos em que ndo for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente
a CND especifica para participar de licitagcbes expedida pelo érgao competente
do respectivo domicilio tributério ou sede.

11.4.2.5. Certiddo de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede do
licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

11.4.2.6. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS).
A mesma pode ser retirada no site: www.caixa.gov.br.

11.4.2.7. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) emitida pela Justica do
Trabalho no site do Tribunal Superior do Trabalho — www.tst.jus.br.

11.4.2.8. Serao aceitas certiddes positivas com efeito de negativas, nos termos da lei de
regéncia, para fins de comprovacdes fiscais e trabalhistas.

11.4.3. Relativos a Qualificagdo Econdémico-Financeira:

11.4.3.1. Todas as formas societarias deverdo apresentar Certiddo Negativa de Faléncia,
Recuperagdo Judicial ou extrajudicial, no CNPJ da matriz, expedida pelo cartério
distribuidor da sede do licitante.

11.4.3.6.1 Caso a certiddo exigida acima seja emitida na forma POSITIVA para
recuperacéo judicial, o licitante devera comprovar, por meio de certiddo emitida
pela instancia judicial competente, que o plano de recuperacao foi aprovado em
assembleia geral de credores e homologado pelo juiz, e que esta sendo
cumprido regularmente, demonstrando que a empresa esta apta econdmica e
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financeiramente a participar de procedimento licitatorio, conforme art. 134, § 2°
do Decreto Estadual 1.525/2022.

11.4.3.6.2 Se o documento exigido neste item ndo contiver indicacdo de data de
validade, sera considerada valida a certidao expedida em até 60 (sessenta) dias
antes da data de abertura da licitacéo.

11.4.3.6.3 N&o sera exigida essa certidao das pessoas juridicas indicadas no art. 2°
da Lein®11.101/2005.

11.4.3.2. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao
na licitacdo ou de sociedade simples.

11.4.3.3. Balanco patrimonial e demonstragfes contabeis dos dois Ultimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios,que comprovem a boa situacédo financeira da
empresa de forma objetiva,por coeficientes e indices econémicos previstos no edital,
devidamente justificados no processo licitatorio.

11.4.3.3.1. A comprovacéo da boa situacdo financeira da empresa sera baseada na
obtencado de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), obtidos a partir dos dados resultantes da aplicacdo das formulas
abaixo, cujos dados serao extraidos das informacdes dos Balancos Patrimoniais,
relativos aos 02 (dois) ultimos exercicios, ja exigiveis na forma da lei, sendo
admitido para qualificacdo apenas resultados superiores a 1 (um) nos 02 (dois)
exercicios exigidos:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = mmm e e
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
O G =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
L = e e

Passivo Circulante
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11.4.3.3.2. A exigéncia desses requisitos é necessaria, tendo em vista que é preciso
verificar a solidez da empresa no ato da licitagdo. As exigéncias relativas a
qualificacdo econdmico-financeira possibilitam a Administracdo Publica aferir as
condicbes econdmicas das proponentes, na tentativa de resguardar o
cumprimento do contrato e buscam prevenir a participacdo de empresas
aventureiras, que sem responsabilidade ou respaldo financeiro, possam
participar e vencer o certame e, durante a execugédo da obrigagdo contratada,
nao possuam capacidade para concluir o objeto da obrigacao..

11.4.3.4. Declaragao da Licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos,
de que 1/12 (um doze avos) dos Contratos firmados com a Administracao Publica e/ou
com a iniciativa privada vigentes na data da apresentacao da proposta ndo é superior
ao patrimdnio liquido da Licitante que podera ser atualizado por indices oficiais quando
encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta,
observados 0s seguintes requisitos:

11.4.3.4.1. A declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social.

11.4.3.4.2. Caso o valor total constante na declaracéo e a receita bruta indicada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) seja superior a 10% (dez por
cento), para mais ou para menos, o Licitante deverd acrescentar as devidas
justificativas no corpo da propria declaracao.

11.4.3.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

11.4.3.6. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-80 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

11.4.3.7. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da éarea contébil,
apresentada pelo licitante.

11.4.4. Documentacdo Complementar:

11.4.4.1. Declaracao de que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas neste Edital
e seus anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao
definidos no referido documento, para todos os efeitos legais, sob pena de aplicacao
das sanc¢des cabiveis; (conforme modelo anexo VI);

11.4.4.2. Declaracéo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas; (conforme modelo anexo VI);
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11.4.4.3. Declaragédo de que as propostas economicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas; (conforme modelo anexo VI);

11.4.4.4. Declaracéo da prépria empresa de que ndo possui em seu quadro de pessoal e
societario, servidor publico do Poder Executivo Estadual exercendo funcdes de
geréncia ou administragéo, conforme art. 1°, inciso X da Lei Complementar Estadual
n° 04/1990, ou servidor do Orgdo/Entidade contratante em qualquer fungédo, nos
termos do art. 9°, § 1° da Lei n® 14.133/2021; (conforme modelo anexo VI);

11.4.45. Declaracdo de que ndo ha sancbes vigentes que legalmente proibam a
participante de licitar e/ou contratar com o Orgdo/Entidade contratante; (conforme
modelo anexo VI);

11.4.4.6. Declaracéo para fins do disposto no inciso VI, artigo 68 da Lei n°® 14.133/2021,
gue nao possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos, em qualquer trabalho,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do inciso XXXIII, do
artigo 7° da Constituicdo Federal; (conforme modelo anexo VI);

11.4.4.7. Declaragéo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1°
e no inciso lll do art. 5° da Constituicdo Federal, bem como no art. 14, inciso VI da Lei
n° 14.133/2021; (conforme modelo anexo VI).

11.4.4.8. Documentacdo Complementar, exigivel nos termos da LC 123/2006:

11.4.4.8.1. Declaracao de que é ME, EPP ou MEI e ndo se encontra em nenhuma das
situacdes do § 49, art. 3°, da Lei Complementar n® 123/2006 e, nos termos do
art. 28 da Lei Complementar Estadual n°® 605/2018, esta apto a usufruir do
tratamento estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n° 123/2006;
(conforme modelo anexo ViIl)

11.4.4.8.2. Declaracdo de que no ano-calendario de realizagdo desta licitagdo, 0s
valores somados dos contratos celebrados com a Administracdo Publica ndo
extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte, nos termos do art. 4°, § 2° da Lei n° 14.133/2021,
(conforme modelo anexo VII)

11.4.4.8.3. Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial, que define o porte da
empresa, cuja condicdo de ME/EPP sera atestada por meio do balanco
patrimonial exigido no subitem 11.4.3.3.

11.4.4.8.3.1.Quando optante pelo SIMPLES NACIONAL, a comprovacédo da
condicdo de ME/EPP podera ser mediante apresentacdo do Comprovante

de opcao pelo SIMPLES, obtido no sitio da Secretaria da Receita Federal.
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11.45. Relativos a Qualificagdo Técnica:

11.4.5.1. O licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido por
pessoa juridica de direito Publico ou Privado ou regularmente emitido pelo conselho
profissional competente quando for o caso, em nome da empresa licitante, em papel
timbrado devidamente assinado e com identificacdo do emitente. O(s) Atestado(s)
devera(ao):

11.4.5.1.1. Comprovar a aptiddo para execucao de servico de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente.

11.4.5.1.2. Para fins da comprovacédo de que trata o subitem anterior, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

11.4.5.1.2.1. Devera haver a comprovacdo de experiéncia minima de 03 (trés)
anos na prestacdo dos servi¢cos pertinentes, sendo aceito o somatério de
atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de serem
ininterruptos. A solicitacao deste periodo minimo de experiéncia justifica-se
porque para garantir que a licitante vencedora possua o conhecimento
técnico necessario para executar o servico de forma correta, conforme as
disposi¢des constitucionais do inciso XXI, do Art. 37 da Constituicdo
Federal. Esse prazo tem base em experiéncias que demonstram que nesse
ramo econbmico uma parcela consideravel das empresas encerra suas
atividades antes de tal periodo, ao lado de que o aspecto temporal da
experiéncia anterior é imprescindivel para comprovacdo de se tratar de
experiéncia equivalente a do objeto da licitagdo.

11.4.5.1.2.2.Comprovacao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50%
(cinquenta por cento) do numero de postos de trabalho a serem
contratados;

11.4.5.1.2.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusédo do
contrato ou se decorrido, pelo menos um ano do inicio de sua execucao,
exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

11.4.5.1.2.4.Para a comprovacao, serd admitida a apresentacdo de atestados
referentes a periodos sucessivos ndo continuos, para fins da comprovacéo
da experiéncia minima de 3 (trés) anos, ndo havendo obrigatoriedade dos
3 (trés) anos serem ininterruptos.

11.4.5.1.2.5.Conter o nome, o endereco, o telefone dos atestadores, ou qualquer
outra forma de que o pregoeiro possa valer-se para manter contato com 0s
declarantes.
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11.4.5.1.2.6.Se emitido (s) por pessoa juridica de direito publico deveréa (ao) ser
assinado (s) pelo responséavel do setor competente do Orgéo, devidamente
identificado (nome, cargo, CPF ou matricula).

11.4.5.1.2.7.Ser emitido por empresa que ndo integre 0 mMesmMoO Qgrupo
empresarial da empresa proponente.

11.4.5.1.2.8.1. Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo
grupo empresarial, empresas controladas ou controladoras da
empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma mesma pessoa
fisica ou juridica que seja sécio, proprietario ou titular da empresa
emitente e da empresa proponente.

11.4.5.1.2.8.Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a
apresentacao e o somatorio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

11.4.5.1.2.9.0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do interessado.

11.4.5.1.3. Caso o Pregoeiro (a) entenda necessario, a licitante, devera disponibilizar
todas as informacdes essenciais a comprovacao da legitimidade dos atestados
solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, endereco
atual do contratante e local em que foram executados o0s servi¢os, sendo que
estas e outras informacfes complementares poderdo ser requeridas mediante
diligéncia.

11.4.5.1.4. Nao ha obrigatoriedade de que as homenclaturas constantes do atestado
sejam idénticas a utilizada na definicdo das categorias indicadas neste Termo de
Referéncia, desde que sejam suficientes a comprovacdo de capacidade de
execucao dos servicos exigidos neste Termo de Referéncia.

11.4.5.2. Para efeitos de verificacdo da qualificacéo técnica, os atestados de capacidade
técnico-profissional e técnico operacional poderdo ser substituidos por outra prova de
gue o profissional ou a empresa possuem conhecimento técnico e experiéncia pratica
na execucao de servigo de caracteristicas semelhantes, tais como, termo de contrato
ou notas fiscais abrangendo a execucao de objeto compativel com o licitado, cabendo
ao pregoeiro, em qualquer caso, realizar diligéncias para confirmar as informagdes
desses documentos.

11.4.5.3. Seréao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

11.4.6. Seréao exigidas, ademais, dos licitantes as declara¢cbes dos incisos | a V do art. 136 do
Decreto Estadual n°® 1.525/2022.
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11.5. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitagcdo deverao estar em
nome do licitante e, em sendo possivel, constar o nimero de inscricdo no CNPJ e endereco
respectivo, salientando que:

11.5.1 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz.

11.5.2 Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

11.5.3 Os atestados de capacidade técnica/responsabilidade técnica poderao ser apresentados
em nome e com CNPJ da matriz e/ou da(s) filial(ais) do licitante.

11.6. Os documentos de HABILITACAO apresentados sem disposicdo expressa do 6rgéo
expedidor quanto a sua validade, terdo o prazo de vencimento de 60 (sessenta) dias contados a
partir da data de sua emissao.

11.6.1 Excetuam-se do prazo acima mencionado, os documentos cuja validade ¢é
indeterminada, como é o caso dos atestados de capacidade ou responsabilidade técnica.

11.7. Sera permitida a identificacdo e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio
eletrbnico, mediante o uso de certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves
Publicas (ICP-Brasil) ou certificado corporativo avancado do Poder Executivo Estadual
correspondente a assinatura eletrénica avancgada, prevista na Lei Estadual 11.767/2022.

11.8. N&o serdo aceitos documentos rasurados ou ilegiveis.

11.9. Ao pregoeiro reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre
gue tiver davida e julgar necessario.

11.10. A prova de autenticidade de copia de documento ou o reconhecimento de firma somente
serdo exigidos quando houver duvida sobre a veracidade do documento, admitida a autenticacéo
realizada por servidor através da apresentacdo da original ou realizada por advogado por sua
responsabilidade profissional.

11.11. Apo6s a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou
a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

11.11.1 Complementar informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necesséria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame.

11.11.2 Atualizar documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

11.12. A vedacéo a inclusdo de novo documento, prevista no art. 64 da Lei n°® 14.133/2021 e
artigo 139 do Decreto, restringe-se a juntada/encarte no sistema, apos a abertura da sessao
publica, de documento inexistente no momento da apresentacdo da proposta. Neste caso, 0
licitante ndo atende a condicdo exigida no Edital e por tal razdo esta inabilitado. Caso o

documento esteja apenas ausente, isto €, existente no momento da apresentacédo da proposta,
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porém, por falha ou equivoco ndo tenha sido apresentado pelo licitante, devera ser solicitado e
avaliado pelo pregoeiro.

11.12.1 Admitir a juntada de documentos que apenas venham a atestar condicao pré-existente
a abertura da sessao publica do certame nao fere os principios da isonomia e igualdade
entre os licitantes e 0 oposto, ou seja, a desclassificacdo do licitante, sem que Ihe seja
conferida oportunidade para sanear os seus documentos de habilitacdo e/ou proposta,
resulta em objetivo dissociado do interesse publico.

11.13. N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagbes de documento em substituicéo
aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

11.14. Os demais licitantes poderao reduzir seus precos ao valor da proposta do licitante melhor
classificado.

11.14.1 A apresentacdo de novas propostas, conforme descrito acima, ndo prejudicara o
resultado do certame em relacdo ao licitante melhor classificado.

11.14.2 Os licitantes que reduzirem os precos ao valor da proposta classificada, terdo seus
documentos de habilitacdo analisados de acordo com os itens desta secdo, com a
finalidade de estarem previamente habilitadas e figurarem na relacdo de empresas
remanescentes em caso de eventual desisténcia ou impedimento/cancelamento do licitante
vencedor.

12. RECURSOS

12.1.Declarado o vencedor, qualquer licitante poder4d manifestar imediatamente a intencdo de
recorrer, expondo os motivos de forma resumida em campo préprio do Sistema Eletrénico,
no prazo de 15 (quinze) minutos, contados da declaracdo do vencedor. Apés a manifestacéo
no sistema, sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados do encerramento da
sessdo, para apresentacao das razdes do recurso, restritas aos motivos apontados na sessao
publica, ficando os demais licitantes desde logo intimadas para apresentar as contrarrazées em
igual numero de dias, que comecgardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista dos autos.

1.1 As peticOes de recurso (razdes e contrarrazdes) deveréo ser encaminhadas exclusivamente
(ANEXADAS E ENVIADAS) por meio do Sistema de Aquisigcbes Governamentais - SIAG,
respeitando o prazo de 03 (trés) dias uteis indicado no subitem anterior.

12.2.A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a preclusdo do direito de
recurso.

12.3.Né&o serdo aceitas ou consideradas as razdes e contrarrazdes recursais enviadas de forma ndo
prevista neste Edital, ou cuja peticdo tenha sido apresentada fora do prazo ou tenha sido
assinada por pessoa inabilitada para representar a empresa, seja ela recorrente ou recorrida.

12.4.Na hipotese de haver recurso contra decisdo em um determinado item ou lote, este ndo tera
efeito suspensivo para os demais.
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12.5. A fase recursal seguira o disposto nos artigos 143 e 144 do Decreto Estadual 1.525/2022.

12.6.Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente adjudicara e homologara o certame.

12.7. A deciséo sera disponibilizada por meio do Sistema de Aquisicdes Governamentais — SIAG, na
area publica, junto ao Edital.

13. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

13.1.Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, o licitante sera declarado
vencedor do certame, sendo-lhe adjudicado o objeto pelo pregoeiro, exceto se houver recurso.

13.1.1 O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
pregoeiro, caso ndo haja interposi¢ao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a
regular deciséo dos recursos apresentados.

13.2.Encerrada a etapa de recurso, 0 pregoeiro encaminhara os autos do processo para a autoridade
competente, para adjudicacdo e homologacdo do procedimento licitatério, observadas, no que
couber, as disposicfes do art. 71 da Lei n°® 14.133/2021.

14. ATA DE REGISTRO DE PRECOS
14.1. Este Pregao ndo se destina a formacao de registro de precos.

15. CONTRATO

15.1. Para o fiel cumprimento das obrigacBes assumidas, sera firmado contrato com a Adjudicataria,
com vigéncia de vinte e quatro meses, contados da data de sua assinatura.

15.1.1 Este contrato podera ser prorrogado sucessivamente, até o limite de 10 (dez) anos,
desde que a autoridade competente ateste que as condi¢cdes e 0S precos permanecem
vantajosos para a Administracdo, sendo permitida a negociacdo com o contratado ou a
extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

15.1.2 A minuta integral do contrato € parte integrante deste Edital, constando como anexo
deste instrumento convocatorio.

15.2. Acada 12 (doze) meses serarealizada avaliacéo pelo fiscal do contrato acerca da regularidade
e qualidade no cumprimento das obrigacdes contratuais pelo contratado, como condi¢cdo para
continuidade contratual, o que podera ensejar a rescisdo e a realizagdo de nova licitacdo para o
objeto contratado.

15.3.Para formalizagdo do contrato sera exigido Termo Anticorrupcdo (Anexo IX) das empresas
beneficiadas direta ou indiretamente com recursos publicos estaduais, declarando formalmente
gue a condugédo de seus negdécios segue estritamente a lei, a moral e a ética.

15.4.E vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou de agente
publico que desempenhou funcdo na licitacdo ou que atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, nos termos do paragrafo unico, art. 48 da Lei n°® 14.133/2021.
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15.5. As clausulas e condic¢des contratuais, inclusive as sanc¢des por descumprimento das obrigacoes,
serdo aquelas previstas no Termo de Referéncia e minuta do contrato, anexos a este Edital.

16. DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta licitacdo, correrdo por conta dos
seguintes créditos orcamentarios:

Unidade Orcamentaria: 17101
Programa: 036

Projeto Atividade: 2007
Regiao: 9900

Natureza da Despesa: 3390
Elemento de Despesa: 39

Fonte: 17590000
17. INFRAQOES E SANC}()ES ADMINISTRATIVAS

17.1.Comete infracdo, passivel de penalidades, o licitante que:
17.1.1 Deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame.

17.1.2 N&o mantiver sua proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado.

17.1.3 Na&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de vigéncia da ata de registro de preco.

17.1.4 Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado.

17.1.5 Apresentar declaragdo ou documentagédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato.

17.1.6 Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato.

17.1.7 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

17.1.7.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei.
17.1.7.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento.
17.1.7.3 Apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

17.1.8 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.
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17.1.9 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

17.2.0 licitante que cometer qualquer das infragdes descritas no item anterior sera responsabilizado,
nos termos do art. 156 da Lei n®14.133/2021, sendo garantido o direito ao contraditorio e a ampla
defesa.

17.3. Os crimes contra a Administracao Publica aos quais estéo sujeitos os licitantes, processar-se-ao
pela Lei n°® 12.846/2013 (Lei Anticorrupcao) e pelo Codigo Penal, para fins de responsabilizacéo
das pessoas juridicas, na esfera administrativa, civil e penal.

17.4.Na ocorréncia de impugnacdo ou recurso de carater meramente protelatério, ensejando assim o
retardamento da execucdo do certame, a autoridade competente podera aplicar a sancdo
estabelecida no artigo 156, inciso 1V da Lei n® 14.133/2021, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

17.5.A ndo apresentacdo da proposta atualizada e documentos de habilitacdo sujeita o licitante a
aplicacdo da sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, com seu
respectivo registro no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado, garantido o direito de defesa.

17.6. Constatada a possivel pratica de crime, assim definido na legislacdo, na execuc¢éao da licitacéo,
ou contrato, o fato sera comunicado a autoridade policial competente para apuragéo.

17.7. A sancdo de multa ser& aplicada isolada ou cumulativamente com outras penalidades no caso
de atraso injustificado ou em qualquer outro caso de inexecucdo que implique prejuizo ou
transtorno a administracdo na forma prevista em Edital, nos termos do artigo 369 do Decreto
Estadual 1.525/2022.

17.8. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

17.9.Para as infracdes previstas nos subitens 17.1.1, 17.1.2, 17.1.3 e 17.1.4 acima, a multa sera de
0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

17.10. Para as infragdes previstas nos subitens 17.1.5,17.1.6,17.1.7,17.1.8 e 17.1.9 acima, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

17.11. Quanto ao atraso para assinatura do contrato:

17.11.1. Atraso de até 03 (trés) dias Uteis, multa de 5% (cinco por cento), sobre o valor do
contrato.
17.11.2. A partir do 4° (quarto) dia util até o limite do 10° (décimo) dia util, multa de 10% (dez por

cento), sobre o valor do contrato, caracterizando-se a inexecugéao total da obrigacao a partir
do 11° (décimo primeiro) dia util de atraso.

17.12. As hipoteses de aplicacdo das sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de
inidoneidade estdo dispostas nos §84° e 5° do art. 156 da Lei n® 14.133/2021.
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17.13. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a natureza e
gravidade da infracdo cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias
agravantes ou atenuantes, os danos a Administracdo Publica decorrentes dessa conduta, a
implantacédo/aperfeicoamento de programa de integridade, a situacdo econémico-financeira do
acusado, no caso de aplicacdo de multa, e a conduta praticada pelo infrator, bem como a
intensidade do dano provocado segundo os critérios de razoabilidade e proporcionalidade.

17.14. As penalidades de adverténcia e multa podem ser aplicadas cumulativamente e realizar-se-&o
em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante,
observando-se os procedimentos previstos em lei.

17.15. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos na Lei n° 14.133/2021 ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢fes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

17.16. As sancgoes previstas nesta secdo e no Termo de Referéncia, anexo deste Edital, ndo eximem
o contratado da reparacdo dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha
causar ao Orgao/Entidade.

17.17. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e contratar
e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragéo de processo
de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatéario
para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

17.18. Demais disposi¢ces acerca das infracdes e sancfes estdo dispostas na legislacdo aplicavel,
em especial Lei n°® 14.1433/2021, Lei n°® 12.846/2013, Decreto Estadual 1.525/2022, Decreto
Estadual 522/2016 e Cédigo Penal.

18. DISPOSICOES GERAIS

18.1. O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta do contratado faréo parte integrante do
contrato ou instrumento equivalente, independentemente de transcricao.

18.2. E facultado ao pregoeiro ou & autoridade competente, em qualquer fase da licitacio, a promog&o
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢éo do processo, vedada a incluséao
de novo documento.

18.3.Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera determinar o retorno
dos autos para saneamento de irregularidades; revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e
oportunidade; proceder a anulacdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocacéo de terceiros,
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sempre que presente ilegalidade insanavel; adjudicar o objeto e homologar a licitagdo, nos
termos do artigo 71 da Lei n° 14.133/2021.

18.3.1 A autoridade competente ao pronunciar a nulidade, indicara expressamente os atos com
vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara
ensejo a apuracao de responsabilidade de quem Ihes tenha dado causa.

18.3.2 O motivo determinante para a revogacao do processo licitatorio devera ser resultante de
fato superveniente devidamente comprovado.

18.3.3 Nos casos de anulacdo e revogacao, devera ser assegurada a prévia manifestacdo dos
interessados.

18.3.4 Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcida
pelos encargos que tiver suportado até a data em que for declarada a anulacéo ou tornado
ineficaz os atos decorrentes dessa declaracédo, conforme disposicédo do art. 149 da Lei n°
14.133/2021.

18.4. Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacéo e apresentagdo de sua proposta ao
Orgao, que ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado da licitacao.

18.5.0s proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacfes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

18.6.Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo do
certame na data marcada, a sessdo sera redesignada para outro dia e hora e novamente
publicados na Imprensa Oficial.

18.7.As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a
finalidade e a seguranca do futuro contrato ou instrumento equivalente.

18.8.0 aviso sobre este Edital, bem como eventuais retificacbes e publicacdes posteriores, serao
publicadas no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso — DOE/MT, no Portal Nacional de
Contratag6es Publicas — PNCP, bem como disponibilizado no Portal de Aquisicoes da Secretaria
de Estado de Planejamento e Gestédo - SEPLAG, no link: http://aguisicoes.seplag.mt.gov.br/.

18.9. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo gera direito a contratagdo, mas mera expectativa
de direito.

18.11. Aos casos omissos aplicam-se as disposi¢cdes constantes na Lei n° 14.133/2021 e no Decreto
Estadual 1.525/2022.

18.12. Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a sesséo publica seréo registradas
no sistema eletrénico e na documentacéo relativa ao certame, observado e informado no aviso
e no Edital o horério local do 6érgdo promotor da licitacdo (Cuiaba/MT) e o horario de Brasilia.
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18.13. Havendo altera¢des no instrumento convocatério, as mesmas serdo aplicadas também as
minutas de contrato.

18.14. Conforme Portaria n°. 152/GSF/SEFAZ/2023, a SEDEC ao efetuar o pagamento a
CONTRATADA, ap6s a execucao do contrato de forma regular, procedera a retencao do Imposto
de Renda com base na Instrucdo Normativa RFB n°. 1.234 de 11 de janeiro de 2012 e alteracdes
posteriores.

18.15. S&o partes integrantes deste Edital:
Anexo | — Termo de Referéncia e Instrumento de Medi¢cédo de Resultado;
Anexo Il - Modelo de Proposta,;
Anexo Il — Modelo de Planilha de Composicao de Custos;

Anexo IV — Modelo de Declaragdo de Contratos firmados com a iniciativa privada e com a
Administracdo Publica;

Anexo V — Carta de Credenciamento;

Anexo VI — Modelo de Declaracoes;

Anexo VIl — Declaracao de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;
Anexo VIl — Minuta do Contrato;

Anexo IX — Termo Anticorrupgao.
Cuiaba — MT, 11 de marc¢o 2024.

Paulo Cesar de Oliveira Junior
Gerente de Aquisicdes

Elisiane Medeiros de Franca
Coordenadora de Aquisi¢cdes e Contratos

Andréa Andolpho de Moraes

Secretaria Adjunta de Administracéo Sistémica
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA — Lei n° 14.133/2021
SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
Processo Administrativo n® SEDEC-PRO-2023/00521
Termo de Referéncia n°® 004/2023/SEDEC
Orgéo: Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico
Numero da Unidade Or¢camentaria: 17101
Unidade Administrativa Demandante: Coordenadoria de Apoio Logistico
Estudo Técnico Preliminar: N° 002/2023/SEDEC
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacdo de servico especializado de garcom de natureza continuada que
subsidiardo desde a realizacdo de reunifes administrativas até eventos institucionais,
atendendo as demandas da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econémico, nos termos

da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR
VALOR
. . TOTAL DOS
ITEM/L| CODIGO . UNITARIO
ESPECIFICACAO UN QUANT. DOIS
OTE SIAG MENSAL
POSTOS (24
POR POSTO
MESES)
SERVICO ESPECIALIZADO
DE GARCOM, INCLUINDO
ENCARGOS SOCIAIS,
TRABALHISTAS, TRIBUTOS RS
1 1044126 |E DEMAIS COMPONENTES| POSTO 2 R$ 8.527,00
204.648,00
PREVISTOS NA
LEGISLACAO, SENDO 40
HORAS SEMANAIS.
POSTO.
VALOR TOTAL GLOBAL: R$ 204.648,00 (duzentos e quatro mil seiscentos e quarenta e oito reais).

1.2. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 204.648,00 (duzentos e quatro mil seiscentos e
guarenta e oito reais), pela contratagdo de 2 postos no periodo de 24 meses.
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1.3. Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de precos realizada na forma do
Decreto n® 1.525/2022 e juntada a este processo administrativo.

1.4. Regime de Execucéao Indireta, prestacdo dos servicos de forma continua, com dedicacéo de
mao de obra exclusiva.

1.5. O quantitativo a ser contratado foi dimensionado da seguinte forma: A estimativa, se deu,
levando em consideracéo toda a estrutura da Sedec, bem como seis secretarias adjuntas, sendo elas
Secretaria Adjunta Executiva de Desenvolvimento Econdmico, Secretaria Adjunta de Administracao
Sistémica, Secretaria Adjunta de Industria, Comércio e Empreendedorismo, Secretaria Adjunta de
Turismo; Secretaria Adjunta de Agronegécio e Investimentos e Secretaria Adjunta de Desenvolvimento
Regional.

1.6. Por ndo haver contratacdes anteriores de méo de obra de garcom, ndo possuimos memoaria de
célculo desse tipo de servigo. Atualmente possuimos uma secretaria adjunta em prédio separado,
sendo assim necessaria a contratacao de dois postos.

1.7. Os servigos objeto desta contratacéo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante no item 3.1. do Estudo Técnico Preliminar.

1.8. A despesa do objeto a ser contratado enquadra—se como despesa de custeio.

2. VIGENCIA DA CONTRATACAO

2.1. O servico a ser contratado é continuo tendo em vista que tais atividades séo necessarias e até
mesmo imprescindiveis, e ndo estdo contempladas em nenhum outro contrato continuado dessa
Secretaria sendo essa a opcdo mais vantajosa de acordo com o Estudo Técnico Preliminar n°
002/2023/SEDEC.

2.2. O prazo de vigéncia desta contratacdo é de 24 meses, contados da assinatura deste Termo,
atendidos os requisitos descritos nos incisos | a lll, caput do art. 106 da Lei n°® 14.133/2021.

2.3. O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, até o limite de 10 (dez) anos, desde que a
autoridade competente ateste que as condicbes e 0S precos permanecem vantajosos para a
Administracédo, sendo permitida a negociagcdo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus
para qualquer das partes nesse caso.

2.4. O subitem anterior anula o subitem 3.3 do Estudo Técnico Preliminar.

2.5. A possibilidade de prorrogacao de que trata o item anterior € vantajosa para a Administracao,
tendo em vista que o0 servico se enquadra na classificacdo de servico comum e de natureza
continuada, o que se justifica pelo fato de satisfazer uma necessidade permanente, posto que a
necessidade néo se exaure de imediato, e requer uma execucao sem qualquer interrupgao, para fins

de dar suporte ao cumprimento da finalidade institucional.
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2.6. A vantagem econbmica na continuidade do contrato devera ser avaliada a cada 24 meses, por
meio de pesquisa de precos a ser realizada na forma do Decreto n° 1.5252/2022, a qual deve obedecer
a periodicidade minima fixada no art. 289, § 1° do Decreto n°® 1.525/2022.

2.7. No inicio de cada exercicio financeiro deve ser demonstrada a vantajosidade técnica e
operacional em sua manutencao, por meio de atestos do fiscal do contrato acerca da regularidade da
prestacao contratada e do gestor do contrato acerca da manutencdo da necessidade e atualidade das
especificacdes do objeto para atendimento a demanda publica.

2.8. A(s) prorrogacao(fes) do(s) prazo(s) de vigéncia do contrato deve(m) ser instrumentalizada(s)
através de aditivo contratual, respeitadas as condi¢des previstas nos artigos 289, 290 e 293 do Decreto
Estadual n° 1.525/2022.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1.A necessidade da contratacdo encontra-se pormenorizada no tépico 2 do Estudo Técnico
Preliminar, parte integrante dos autos do processo.

4. DESCRICAO GLOBAL DA SOLUCAO

4.1.A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada no tépico 5.1 dos Estudos
Técnicos Preliminares, parte integrante dos autos do processo.

5. FUNDAMENTAC}AO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

5.1. Por se tratar de servico comum, a modalidade licitatéria adotada para a sele¢éo do fornecedor
serd 0 PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento de menor preco.
6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Sustentabilidade:

6.2. Deverdo ser observadas, também, durante a execucdo dos servicos, as orientacfes dos
programas do Administracdo Publica e normativos especificos voltados para as praticas sustentaveis,
no que se refere ao cumprimento dos temas abaixo:

6.2.1. Economia de energia;

6.2.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;

6.2.3. Economia de agua; e

6.2.4. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, equipamentos
eletrbnicos, e os inerentes ao manuseio e operacionalizacdo dos servi¢cos, bem como orientar seus
funcionarios sobre praticas de reducdo do consumo de agua, energia e reducdo da geracdo de
residuos para implementacao das licbes aprendidas durante a prestacdo dos servigos.

6.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes

Sustentaveis:
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6.4. A Contratada devera atender, no que couber, aos critérios de sustentabilidade ambiental
previstos na instru¢cdo normativa SLTI/MPOG n°01, de 19/01/2010;

6.5. Por néo haver, de forma direta, o fornecimento de materiais, tecnologias e matérias primas néo
foram encontradas praticas e critérios de sustentabilidade aplicaveis diretamente ao objeto que se
pretende contratar.

6.6. Contudo, tendo em vista que o servi¢co sera prestado com fornecimento de méao de obra que
ficara alocada nas instalacbes da SEDEC, em observancia ao inciso V, do art. 6°, da IN n® 01/2010
SLTI /MPOG, a Contratada devera orientar seus empregados, inclusive através de programa interno
de treinamento, a reduzirem o consumo de energia elétrica e de agua e diminuirem a producéo de
residuos sdlidos, observadas as normas ambientais vigentes.

6.7. O contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execucao dos servigos.
1. MODELO DE EXECUC}AO CONTRATUAL

7.1. O prazo para inicio da execucao dos servicos sera de até 03 (trés) dias uteis, contados a partir
do recebimento formal da ordem de servico.

7.2. Os servigcos serdo prestados, preferencialmente, de segunda-feira a sexta-feira, tendo por
regra, o horéario das 08:00 as 12:00 e das 14:00 as 18:00 horas. Todavia, deve-se observar o horario
de funcionamento do Orgéo/Entidade contratante, que sera estipulado na Ordem de Servico.

7.3. Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinacao legal ou imposicao
de circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequacao nos horarios da prestacdo de
servigos para atendimento da nova situagao.

7.4. Excepcionalmente, podera ser agendada a execucdo do servico em dias e horarios nao
previstos acima, desde que solicitado previamente pelo contratante e aceito pelo contratado. Havendo
anuéncia do contratado, a mesma devera promover atendimento em finais de semana, feriados ou no
periodo noturno quando necessario.

7.5. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera apresentar
justificativa ao contratante por escrito indicando 0 motivo e 0 prazo necessario para a execucao, que
por sua vez analisard e tomara as providéncias para a aceitacdo ou nao das justificativas
apresentadas.

7.6. Local de execucdo.

7.6.1. Os servigcos deverao ser executados na Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico
— SEDEC, situada na Av. — Presidente Getulio Vargas, n°® 1077, Bairro Goiabeiras, CEP: 78032-000,
Cuiaba/MT e na Secretaria Adjunta de Turismo — SEADTUR, situada na Rua Voluntéarios da Patria, n°
118, Bairro Centro Norte, Cuiaba/MT CNPJ 03.507.415/0013-88.
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7.7. Forma de execucao.
7.7.1. A execucdo contratual sera de forma indireta e o regime de execucao sera empreitada por

preco global, devendo observar as rotinas abaixo:

DIARIMENTE:

7.1.1.1. Servir café, agua, chas, sucos, e outros que venham a ser solicitados pelo Fiscal de
contrato.

7.1.1.2. Servir as bebidas em recipiente apropriado, como copos de vidro e xicaras de porcelana

(fornecidos pela CONTRATANTE) no periodo da manhd@ e no periodo da tarde nos gabinetes da
administracao superior, reunides e onde mais for solicitado.

7.1.1.3. Recolher a louca utilizada (maximo até 15 (quinze) minutos apds as reunides), incluindo
garrafas de agua e café disponibilizadas, entregando todos os utensilios recolhidos na copa para que
seja feita a devida higienizagéo e organizacao pelo copeiro;

7.1.1.4. Trocar os botijdes de gas, quando os mesmos estiverem vazios, solicitando a area
responsavel a reposicdo do mesmo, de modo a nao interromper 0S Servicos;

7.1.1.5. Comunicar ao responsavel a necessidade de qualquer material para execu¢do dos
servicos, tais como: copos, xicaras, bandejas, café, acucar, adocante, mantendo o estoque minimo

para o uso diario;

7.1.1.6. Zelar pela limpeza, higiene e seguranca do ambiente das copas como um todo;
7.1.1.7. Atender normas de higiene e saude instituidas, para o cumprimento de suas atividades.
7.1.1.8. Abster-se de executar atividades alheias aos objetivos previstos neste Estudo Técnico

Preliminar durante o periodo em que estiver prestando 0s servicos;

7.1.1.9. Manter-se em seu posto de trabalho, ndo devendo se afastar de seus afazeres,
principalmente para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;
7.1.1.10. Cumprir todas as normas e determinacdes legais emanadas do fiscal do contrato, por
meio do preposto da empresa contratada;

7.1.1.11. Tratar todos os servidores, terceirizados, estagiarios, diretores, visitantes, colegas de
trabalho e demais pessoas com gentileza, presteza e atencéo;

7.1.1.12. Manter perfeita integragdo com as copeiras, para o0 bom andamento dos trabalhos;
7.1.1.13. Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento ao
publico, bem como normas internas do 6rgao/entidade;

OCASIONALMENTE:
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7.1.1.14. Servir café, cha, suco e demais bebidas em eventos, realizando a montagem de mesas
para lanches em geral, que ocorram na sede da SEDEC ou em outro local, desde que devidamente
autorizado pela fiscalizacdo do contrato.

7.1.1.15. Os servigcos subsidiardo desde a realizagdo de reunifes administrativas até eventos
institucionais.

8. REQUISITOS DE FORMACAO DOS PROFISSIONAIS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS
8.1. O profissional devera ter Ensino Fundamental completo, possuir experiéncia minima de 1 (um)
ano na referida atividade comprovada na carteira profissional, dominar as técnicas em garconaria,
estar identificado e uniformizado, a ser fornecido pela empresa prestadora do servi¢o, cuidar da
aparéncia e higiene pessoal, utilizar-se de todos os materiais, equipamentos e utensilios adequados
para a execucdo do servico, a serem fornecidos pela Contratante.

8.2. O prazo a que se refere o item anterior € exigido por se tratar de profissional designado para
também atender autoridades e chefes de estado, por isso 0 periodo de experiéncia € necessario para
garantir que ele é capacitado para tal.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, 0 contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos necessarios no que diz respeito a vestuario, em quantidades e qualidades satisfatérias,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

9.2. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deveréo ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no érgdo contratante, compreendendo pecas para todas as
estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto
nos itens seguintes:

9.2.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

9.2.1.1. 02 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execucao do contrato, devendo
ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época,
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, ap0s comunicacgao escrita da contratante, sempre que
ndo atendam as condigbes minimas de apresentacao;

9.2.1.2. No caso de empregada gestante, os uniformes deveréo ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

9.2.1.3. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja coOpia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizagéo do contrato.

10. VISTORIA

10.1.1. E dispensavel a necessidade de vistoria prévia neste caso, tendo em vista que o prédio
da Sedec ndo conta com grandes peculiaridades, o servi¢o sera prestado de forma comum.

Avenida Presidente Getulio Vargas, n°. 1077, Bairro: Goiabeiras ¢ Cuiaba * Mato Grosso — CEP: 78032-000
SEDEC - Coordenadoria de Aquisi¢des e Contratos: (65) 3613-0045
Portal de Aquisicdes: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

Edital 001/2024 — Processo: SEDEC-PRO-2023/00521- Pagina 37 de 116


http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. A execucdo do Contrato e a respectiva prestacdo dos servicos serdo acompanhadas e
fiscalizadas por servidores (Fiscais do Contrato e substitutos) a serem designados pelo setor
demandante, e nomeados via portaria.

11.2. Seré designado um Fiscal e respectivo substituto para o Contrato celebrado, podendo a
administracao determinar mais de um servidor para cada funcéo.

11.3. Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao de todos
os servicos, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigos, diretamente
por Fiscais e substitutos designados.

11.4. A comunicacdo entre Contratante e Contratada dar-se-a por meio eletrdnico, considerando
conta as inovacgfes tecnoldgicas e o endereco eletrdnico fornecido durante o processo licitatorio,
sendo de inteira responsabilidade da CONTRATADA manté-lo permanentemente atualizado.

11.5. A CONTRATADA, além de manter seu e-mail permanentemente atualizado, fica responséavel
por acessar sua caixa de entrada periodicamente durante todo o processo da contratacdo, devendo
também averiguar sua caixa de spam.

11.6. Quando, por razdes técnicas, for invidvel o uso de meio eletrénico para a comunicacao, esse
ato podera ser viabilizado segundo as regras ordinarias, sendo dever da CONTRATADA manter, junto
a Administracado, atualizados os dados de endereco, contato telefénico e do representante legal da
empresa, ndo suprindo tal 6nus a mera formalizacdo da alteracdo do ato constitutivo ou do contrato
social na Junta Comercial competente, no Cartério de Registro de Titulos ou outro ato solene que a
lei determinar.

11.7. O servico sera recebido provisoriamente e definitivamente, em conformidade com o descrito no
item 13 desde Termo de Referéncia.

11.8. Periodicamente o fiscal do contrato procedera a verificagcdo do cumprimento da obrigacao da
contratada de manter todas as condi¢cdes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo
de execucdo. Tal verificacdo poderd se dar por meio da emissdo da documentagdo exigida no
momento do pagamento, podendo a Contratante solicitar documentacdo a empresa a qualquer tempo
durante a execuc¢dao contratual.

11.9. Ao Fiscal compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execugdo do Contrato e dos
respectivos servigcos, bem como dirimir e desembaracar quaisquer duvidas e pendéncias que surgirem
no curso de sua execuc¢do, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas, falhas, ou
problemas observados, conforme prevé a Lei 14.133/2021 e Decreto Estadual 1.525/2022. O modelo

de gestao do contrato envolve também a adocéo das seguintes medidas.
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11.9.1. Apdbs a homologacédo da licitagdo, a Adjudicatéaria tera o prazo de até 03 (trés) dias uteis,
contados a partir da data da convocacéo formal pelo Orgao/Entidade Contratante, para assinar
o Contrato, sob pena de decair o direito a contratacédo, sem prejuizo das sancdes previstas no
Termo de Referéncia, Edital e seus anexos;

11.9.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada da Adjudicataria e aceita pela Administracao;

11.10. A licitante vencedora devera apresentar no ato da assinatura do Contrato:

a. Alvara de funcionamento ou outro documento, expedido pela Prefeitura Municipal, referente ao
ano de exercicio vigente, que comprove a existéncia de instalacdo fisica e regularidade de
funcionamento da empresa adjudicada;

b. Preposto, indicar o responsavel pela comunicagéo entre o Contratante e a Contratada;

c. Termo de sigilo e confidencialidade, por meio do qual se comprometera a resguardar o sigilo e
a confidencialidade sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, informacdes,
especificacdes técnicas e comerciais da outra parte, de que venha a ter conhecimento ou
acesso, ou que lhe venham a ser confiadas, sejam relacionados ou ndo com a prestacdo dos
servicos, objeto deste Termo de Referéncia, e ndo podera, sob qualquer pretexto, reproduzir,
divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratacdo, sob as penas
da Lei;

d. No mesmo sentido, os profissionais alocados na prestacéo dos servicos, bem como o preposto
e/ou representantes da Contratada, no momento de inicio de suas atividades, deverdao também
emitir termo de sigilo e confidencialidade nos moldes propostos no item anterior, sob pena de
ficarem impedidos de executar suas atividades;

11.11. O pagamento sera realizado mensalmente, mediante emisséo da respectiva Nota Fiscal e sera
efetuado pelo Contratante em favor da Contratada em até 30 (trinta) dias, mediante ordem bancaria a
ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, apds a apresentacao da nota fiscal/fatura
devidamente atestada pela fiscalizacdo do Contratante;

11.12. Os atestes provisorio e definitivo seréo feitos em conformidade com o descrito no item 13 deste
Termo de Referéncia.

11.13. A garantia contratual esta indicada na clausula 28 deste instrumento.

12. FISCALIZAC}AO CONTRATUAL

12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas do Decreto Estadual n°® 1.525/2022 e da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostilamento.

12.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou,

em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

12.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral ou

especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022, e cientificados

de forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico, bem como os titulares e substitutos,

conforme § 4° do art. 308 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

12.5. N&o obstante o contratado seja a Unica e exclusiva responsavel pela execuc¢ao do Contrato, o

contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa

responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre a execucdo do objeto
contratado.

12.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operacéo, quando for o caso, serdo

utilizadas as seguintes definicdes:

12.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou equivalente,

sendo responsavel por aplicar as a¢cfes estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n° 1.525/2022,

bem como:

12.7.1. Aplicar todas as determinacfes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizac&o
de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas
decorrentes da legislacao aplicavel.

12.7.2. Aplicar as orientagdes e determinacdes oriundas dos Orgdos de Controle Interno e
Externo e as previstas nos instrumentos legais

12.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato,

preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis,

sendo responsavel por aplicar as a¢cdes estabelecidas no art. 15 do Decreto Estadual n® 1.525/2022,

bem como:

12.8.1. Prestar informacbes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for
preciso.

12.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuicdes a ele incumbidas na legislacéao

aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.
12.9. As FiscalizagBes Técnicas e Setoriais devem observar as seguintes diretrizes:
12.10. Realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente

para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos;
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12.11. Devem ser evitadas ordens diretas do contratante dirigidas aos terceirizados. As solicitagoes
de servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais reclamacdes
ou cobrancas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto;

12.11.1. Toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servigo, como a negociagao de folgas
ou a compensacao de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta € exclusiva do contratado;
12.11.2. Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estao
prestando servicos e em quais funcdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho;

12.11.3. Verificar a existéncia de condi¢des insalubres ou de periculosidade no local de trabalho, cuja
presenca levara ao pagamento dos respectivos adicionais aos empregados. Tais condi¢cdes obrigam
a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protecao Individual (EPI).

12.12. Afiscalizacdo devera emitir informacéo ou relatorio a respeito de todos os atos do contratado
relativos a execucdo do Contrato, quando couber, em especial quanto a aplicacdo de sancoes,
alteracdes, prorrogacdes e rescisdo do Contrato;

12.13. A fiscalizacdo devera, em seu relatorio de avaliacdo da qualidade dos bens, identificar e
guantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de faturamento, com
vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

12.14. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatorio a
ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

12.15. O Relatdrio € o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.

12.16. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

12.17. A operacionaliza¢éo e o controle da execucao contratual deverao ser realizados por meio do
Sistema de Aquisicdes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestao.

12.18. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das medidas
convenientes, a situacado que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
12.19. As atividades de fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacao ou
unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razédo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes
relacionadas a gestéo do contrato.

12.20. O contratado podera apresentar justificativa para a prestacédo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
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12.21. A hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacédo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des ao contratado de acordo
com as regras previstas neste contrato.

12.22. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

12.23. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras,
as seguintes comprovacdes (0s documentos poderao ser originais ou cOpias autenticadas por cartorio
competente ou por servidor da Administracéo), no caso de empresas regidas pela Consolidagao das
Leis do Trabalho (CLT):

12.23.1. No primeiro més da prestacdo dos servicos, 0 contratado devera apresentar a seguinte
documentacgéo:

12.23.1.1. Relagdo dos empregados, contendo home completo, cargo ou funcéo, horario do posto de
trabalho, niumeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicacéo dos responsaveis técnicos pela execucao dos servi¢os, quando for o caso;
12.23.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pelo
contratado;

12.23.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados do contratado que prestardo 0s servicos;
12.23.1.4. Declaracdo de responsabilidade exclusiva do contratado sobre a quitacdo dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato

12.23.1.5. Termo de Sigilo e Confidencialidade, quando couber.

12.23.1.6. Entregar até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servi¢os, ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato, os seguintes documentos:

12.23.1.7. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

12.23.1.8. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado e do local da prestacao do servico;

12.23.1.9. Certidao de Divida Ativa da Fazenda Estadual;

12.23.1.10. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

12.23.1.11. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

12.23.1.12. Sempre que houver admissdo de novos empregados pelo contratado, deverdo ser
apresentados os documentos elencados neste subitem.

12.23.2. Entregar, quando solicitado pelo contratante, os seguintes documentos:
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12.23.2.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério do contratante;
12.23.2.2. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que
conste como tomador contratante;

12.23.2.3. Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacado dos
servi¢os ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

12.23.2.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentacéo,
entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convencéao ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacéao dos servicos e de qualquer empregado;

12.23.2.5. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

12.23.3. Entregar copia da documentacédo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo
do contrato entre a empresa e Orgao/Entidade contratante, apés o Gltimo més de prestacdo dos
servigos, no prazo definido no contrato:

12.23.3.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando legalmente exigivel;

12.23.3.2. Comprovante de pagamento das guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do
FGTS, referentes ao ultimo més de prestacao dos servigcos das rescisdes contratuais.

12.23.3.3. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

12.23.3.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

12.23.3.5. As documentacdes acima solicitadas também deverdo ser entregues ao contratante, em
caso de rescisdo contratual entre o contratado e funcionario.

12.23.4. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias,
os fiscais do contrato deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

12.23.5. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais do contrato deveréo oficiar ao Ministério do Trabalho.

12.24. O descumprimento das obrigagbes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancdes.
12.25. O contratante podera conceder prazo para que o contratado regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de resciséo contratual, guando nao identificar
ma-fé ou a incapacidade de correcao.

12.26. A fiscalizacdo administrativa observara ainda as seguintes diretrizes:

12.26.1. Fiscalizacgdo inicial (no momento em que a prestacao de servicos € iniciada):

12.26.1.1. Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informacdes
sobre todos os empregados terceirizados que prestam servigos, com 0S seguintes dados: nome
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completo, nimero de inscrigdo no CPF, fungéo exercida, salario, adicionais, gratificacdes, beneficios
recebidos, sua especificacdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentacéo), horario de trabalho,
férias, licencas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

12.26.1.2.  As anotacdes contidas na CTPS dos empregados seréo conferidas, a fim de que se
possa verificar se as informagdes nelas inseridas coincidem com as informacdes fornecidas pelo
contratado e pelo empregado. Devem ser observadas, com especial atencdo, a data de inicio do
contrato de trabalho, a funcéo exercida, a remuneracao (corretamente discriminada em salario-base,
adicionais e gratificacdes) jornada de trabalho, além de demais alteracdes dos contratos de trabalho.
A fiscalizacdo das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) podera ser feita por
amostragem;

12.26.1.3. O numero de terceirizados por funcdo deve coincidir com o previsto no contrato
administrativo;

12.26.1.4. O saléario nao pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convencgéao
Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT), salvo nas condi¢des de jornada reduzida de trabalho;
12.26.1.5. Serdo consultadas eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT para o
contratado;

12.26.1.6. . Seré estabelecido mecanismo de controle da utilizacdo dos materiais empregados nos
contratos, para efeito de acompanhamento da execucdo do objeto, bem como para subsidiar a
estimativa para as futuras contratacdes;

12.26.1.7. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento do contratado que contenha a relacdo detalhada destes, de
acordo com o estabelecido no contrato, na planilha de custos e formacéo de precos e seus anexos,
informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como marca, qualidade e forma
de uso.

12.26.2. Fiscalizacdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

12.26.2.1. Deve ser feita a retencao da contribuicédo previdenciaria no valor de 11% (onze por cento)
sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestacéo do servico;

12.26.2.2. Serdo exigidas as Certiddes Negativas de Débito relativas as Fazendas Federal,
Estadual e Municipal, inclusive de Divida Ativa, o Certificado de Regularidade do FGTS e a Certidédo
Negativa de Débitos Trabalhistas.

12.27. O contratante fiscalizara o cumprimento, pelo contratado, das obriga¢cfes e encargos sociais e
trabalhistas, no que se refere a execucdo do contrato, exigindo os documentos solicitados neste
contrato, bem como outros previstos em norma ou que se entenda necessarios ao bom andamento

dos servicos.
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12.28. Caso o contratante ache necessario esclarecimentos sobre o ndo cumprimento das obrigacdes
sociais e trabalhistas que impliquem indagacdes de carater técnico ou em qualquer outra hipétese de
excecao, devera ser encaminhada justificativa formal a fiscalizacdo do contrato, para que esta, caso
entenda necessério, decida sobre a dilacdo do prazo para resposta do contratado.

12.29. O contratante deve comunicar oficialmente, por escrito, ao preposto do contratado quando nao
houver necessidade de substituicdo de profissional nas ocorréncias de auséncia temporaria, como
falta, gozo de férias ou afastamentos legais de qualquer natureza.

12.30. Cabe ao contratado atender prontamente a quaisquer exigéncias da fiscalizacéo, inerentes ao
objeto do contrato, sem que disso decorra qualquer 6nus para o contratante, ndo implicando a
atividade de acompanhamento e fiscalizacdo em qualquer excluséo ou reducéo da responsabilidade
do contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta,
tampouco a co-responsabilidade do contratante ou de seus agentes.

12.31. Prestar informagbes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante ou preposto do contratado.

12.32. E obrigacdo dos responsaveis pela fiscalizacdo rejeitar quaisquer servicos quando entender
gue a sua execucao esta fora dos padrdes técnicos e de qualidade definidos no Contrato.

12.33. A fiscalizacdo do contratante terd livre acesso aos locais de trabalho da mé&o-de-obra do
contratado, ndo permitindo que as tarefas sejam executadas em desacordo com as preestabelecidas.
12.34. Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servicos, prestando informacdes semestral e/ou
sempre que solicitado a Secretaria Adjunta de Patriménio e Servicos/SEPLAG referente aos servi¢os
contratados.

12.35. A fiscalizacdo do contrato devera observar todas as regras previstas na Instrucdo Normativa
n° 001/2020/SEPLAG/MT, publicada no Diario Oficial de 20 janeiro de 2020.

12.36. A fiscalizacdo exercida pelo contratante durante a execugdao dos servigos, ndo exclui a
responsabilidade do contratado, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades resultantes
da ma prestacdo dos servicos, de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia deste, ndo implica co-responsabilidade do
contratante ou de seus agentes e prepostos.

13. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

13.1. RECEBIMENTO PROVISORIO

13.1.1. O recebimento provisoério dar-se-a por servidor indicado pelo contratante.

13.1.2. Ao final da execucdo de cada periodo mensal, devera ser apurado o resultado das
avaliacdes da execucao do objeto e, se for 0 caso, realizada analise de desempenho e qualidade da

prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no Instrumento de
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Medicao de Resultado (IMR), conforme modelo no Anexo |, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos ao contratado, registrando-se constatacdes em relatorio.

13.1.3. Apoés a apuracdo do IMR, a fiscalizacdo devera emitir relatério detalhado, contendo o
registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato. Deverdo também
ser anexados o0s demais documentos que o responsavel julgar necessério e, encontrando
irregularidade, fixara prazo para correcdo. Sendo aprovado o recebimento, o responsavel autorizara
a emissao da Nota Fiscal;

13.1.4. A fiscalizacdo notificard o contratado para se for o caso, no prazo de até 2 dias lteis,
impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor apurado.

13.1.5. Na hipétese de o contratado apresentar impugnacao ao Relatério, a fiscalizacdo emitira
novo Relatério, no prazo de até 3 dias uteis, com a andlise dos argumentos do contratado. O
contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais
técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade
de verificar a adequacao dos servigos, bem como constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.

13.1.6. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medig&o de Resultado (IMR).

13.1.7. O relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusédo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacéo a fiscalizacdo e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.

13.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO

13.2.1. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagcdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

13.2.1.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizag&o e, caso haja irregularidades que impecam a liqguidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as respectivas corregdes.
13.2.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas.

13.2.1.3. Realizar a aposicdo de assinatura e carimbo nas vias do Documento Auxiliar da NF-e
(Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os servigos prestados.

13.2.2. Na hipotese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizacdo reduzira a
termo os fatos ocorridos e encaminharda a autoridade superior, para procedimentos inerentes a
apuracao dos fatos e a aplicacdo das penalidades cabiveis.
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13.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do contrato,
bem como néo exclui a responsabilidade pela garantia do(s) servicos(s) executado(s) por vicios ou
disparidades em relacdo as com as especificacbes estabelecidas, verificadas posteriormente,
garantindo-se ao contratante as faculdades previstas no art. 18 da Lei n° 8.078/90.

14. CRITERIOS DE HABILITAGAO

14.1. A apresentacdo dos documentos com o propoésito de comprovar a habilitacdo sera feita na
forma do art. 131, § 1° do Decreto n°® 1.525/2022.

14.2. A Licitante devera apresentar, a titulo de habilitagcdo, os documentos relativos a habilitacdo
juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, a qualificacdo econdmico-financeira e a qualificacdo
técnica, além de declaracfes legalmente exigiveis e outros documentos exigidos por legislacédo
especifica ao objeto licitado, conforme documentos relacionados na sequéncia.

14.3. Como condicdo para a habilitagdo do licitante ou autoriza¢do da contratacdo direta, devera ser
verificada a inexisténcia de sanc¢des vigentes impeditivas para licitar ou contratar com a Administracao
Pulblica, mediante a pesquisa realizada no:

| - Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS da Controladoria Geral da Unido - CGU,;

Il - Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso - TCE;

lIl - Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, gerenciado pela Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestdo - SEPLAG;

IV - Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria Geral do
Estado de Mato Grosso - CGE/MT.

14.4. Habilitagao juridica:

14.4.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI, estatuto, ato constitutivo
ou contrato social em vigor, devidamente registrado no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhados da documentacdo de seus
administradores.

14.4.2. Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal da
sociedade empresaria licitante e/ou do procurador. O procurador devera ainda apresentar o
instrumento valido da procuracao.

14.4.3. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI.

14.4.4. No caso de sociedade empresaria estrangeira, portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
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unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.
14.4.5. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria, inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz.

14.4.6. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.
14.4.7. Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, no caso de
Microempreendedor Individual.

14.4.8. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

14.4.9. Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagéo respectiva.

14.5. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista:

14.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

14.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

14.5.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, 0 que deve ser
providenciado mediante a apresentacdo de certiddo emitida conjuntamente pela SEFAZ/MT e pela
PGE/MT, na forma da Portaria Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ.

14.5.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federagéo, devera ser apresentada
também prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do licitante, inclusive
guanto a débitos inscritos em divida ativa.

14.5.5. Nos casos em que nado for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a CND
especifica para participar de licitagcbes expedidas pelo 6rgdo competente do respectivo domicilio
tributério ou sede.

14.5.6. Certidao de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede da licitante,
inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

14.5.7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).
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14.5.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
14.5.9. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei de regéncia.
14.5.10. No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a comprovacao de
regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, sem
prejuizo da necessaria apresentacao de toda a documentacéo exigida, por ocasido da participacéo
em certames licitatorios, mesmo que esta apresente alguma restricao, a elas aplicando-se os arts. 42
e seguintes da Lei Complementar Federal n°® 123/2006.
14.6. Habilitagcdo econ6mico-financeira:
14.6.1. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo cartorio distribuidor da sede do licitante.
14.6.2. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo ou de
sociedade simples.
14.6.3. Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, que comprovem a boa situagao financeira da empresa de forma objetiva, por coeficientes
e indices econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no processo licitatorio;
14.6.3.1. O balanco patrimonial, a demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis.
14.6.3.2. A exigéncia desses requisitos é necesséria, tendo em vista que € preciso verificar a
solidez da empresa no ato da licitagdo. As exigéncias relativas a qualificacdo econdmico-financeira
possibilitam a Administracao Publica aferir as condicées econdmicas das proponentes, na tentativa de
resguardar o cumprimento do contrato e buscam prevenir a participacdo de empresas aventureiras,
gue sem responsabilidade ou respaldo financeiro, possam participar e vencer o certame e, durante a
execucao da obrigacao contratada, ndo possuam capacidade para concluir o objeto da obrigacao.
14.6.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.
14.6.5. O balancgo patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos
de 2 (dois) anos.
14.6.6. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo licitante.
14.6.7. A comprovacao da boa situacao financeira da empresa sera baseada na obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), obtidos a
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partir dos dados resultantes da aplicacao das formulas abaixo, cujos dados serdo extraidos das
informacdes dos Balancos Patrimoniais, relativos aos 02 (dois) Uultimos exercicios, ja
exigiveis na forma da lei, sendo admitido para qualificacdo apenas resultados superiores a
1 (um)nos 02 (dois) exercicios exigidos:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = oo s
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
S G T
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC =~ et L

Passivo Circulante
14.6.8. Declaracao da Licitante, acompanhada da relacao de compromissos assumidos, de que 1/12
(um doze avos) dos Contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada
vigentes na data da apresentacdo da proposta ndo € superior ao patriménio liquido da Licitante que
podera ser atualizado por indices oficiais quando encerrados had mais de 3 (trés) meses da data
da apresentacdo da proposta, observados o0s seguintes requisitos:
14.6.8.1. A declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao ultimo exercicio social.
14.6.8.2. Caso o valor total constante na declaracédo e a receita bruta indicada na Demonstracao
do Resultado do Exercicio (DRE) seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos,
o Licitante deverd acrescentar as devidas justificativas no corpo da prépria declaracao.
14.6.8.3. A exigéncia de comprovacdo de capacidade econdémico-financeira como requisito para a
licitacdo de contratacdo de garcom pode ser justificada com base nos seguintes pontos:
14.6.8.3.1. Garantia de Cumprimento Contratual: A exigéncia de capacidade econdmico-financeira
visa garantir que a empresa ou profissional contratado tenha a solidez financeira necessaria
para cumprir o contrato. ISso assegura que a prestacdo de servigos néo seja interrompida
devido a problemas financeiros da parte contratada.
14.6.8.3.2. Qualidade e Regularidade dos Servicos: Empresas ou profissionais com boa situagao
financeira tendem a oferecer servicos de maior qualidade e manter uma operacao regular.

Isso beneficia o 6rgao contratante, uma vez que a prestacao de servi¢os sera mais confiavel.
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14.6.8.3.3. Reducéao de Riscos: A verificacdo da capacidade econdmico-financeira ajuda a mitigar
riscos associados a inadimpléncia ou a incapacidade de cumprir obrigacées contratuais, o
gue poderia causar transtornos operacionais e descontinuidade dos servicos.

14.6.8.3.4. Competicdo Justa: A exigéncia econdmico-financeira também pode promover uma
competicdo justa, uma vez que garante que apenas empresas ou profissionais
financeiramente viaveis participem da licitacdo. Isso evita a participacdo de concorrentes
gue, devido a fragilidades financeiras, poderiam oferecer precos impraticaveis e nao cumprir
0s termos contratuais.

14.7. Habilitagcéo técnica:

14.7.1. O licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido por pessoa
juridica de direito Publico ou Privado ou regularmente emitido pelo conselho profissional competente
guando for o caso, em nome da empresa licitante, em papel timbrado devidamente assinado e com

identificacdo do emitente. O(s) Atestado(s) devera(ao):

14.7.1.1. Comprovar a aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente
14.7.1.2. Para fins da comprovacdo de que trata o subitem anterior, os atestados deverao dizer

respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a. Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacdo dos
servicos, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, nao havendo obrigatoriedade

de os anos serem ininterruptos;

b. Comprovacgao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do

numero de postos de trabalho a serem contratados;

14.7.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em
prazo inferior.

14.7.1.4. Comprovar a experiéncia minima de 03 anos na prestacdo dos servigos pertinentes,
sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de serem
ininterruptos. A solicitacdo deste periodo minimo de experiéncia justifica-se para garantir que a
licitante vencedora possua o conhecimento técnico necessario para executar o servico de forma
correta, conforme as disposi¢des constitucionais do inciso XXI, do Art. 37 da Constituicdo Federal.

Avenida Presidente Getulio Vargas, n°. 1077, Bairro: Goiabeiras ¢ Cuiaba * Mato Grosso — CEP: 78032-000
SEDEC - Coordenadoria de Aquisi¢des e Contratos: (65) 3613-0045
Portal de Aquisicdes: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

Edital 001/2024 — Processo: SEDEC-PRO-2023/00521- Pagina 51 de 116


http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

Esse prazo tem base em experiéncias que demonstram que nesse ramo econdmico uma parcela
consideravel das empresas encerra suas atividades antes de tal periodo, ao lado de que o aspecto
temporal da experiéncia anterior € imprescindivel para comprovacdo de se tratar de experiéncia
equivalente & do objeto da licitagao.

14.7.1.5. Para a comprovacdao, serd admitida a apresentacdo de atestados referentes a periodos
sucessivos nao continuos, para fins da comprovacédo da experiéncia minima de 3 (anos) ano, néao
havendo obrigatoriedade de o periodo ser ininterrupto.

14.7.1.6. Conter o nome, o endereco, o telefone dos atestadores, ou qualquer outra forma de que
0 pregoeiro possa valer-se para manter contato com os declarantes.

14.7.1.7. Se emitido (s) por pessoa juridica de direito publico devera (ao) ser assinado (s) pelo

responsavel do setor competente do Orgdo, devidamente identificado (home, cargo, CPF ou

matricula).
14.7.1.8. Ser emitido por empresa que nao integre 0 mesmo grupo empresarial da empresa
proponente.
14.7.1.9. Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial, empresas

controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma mesma pessoa
fisica ou juridica que seja socio, proprietario ou titular da empresa emitente e da empresa proponente.
14.7.1.10. Ser& admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

14.7.1.11. Os atestados de capacidade técnica poderédo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do interessado.

14.7.1.12. Caso o Pregoeiro (a) entenda necessério, a licitante, devera disponibilizar todas as
informacgBes essenciais a comprovacdo da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando,
dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, Notas Fiscais/Faturas,
Notas de Empenho, endereco atual da contratante e local em que foram executados 0s servicos,
sendo que estas e outras informacfes complementares poderéo ser requeridas mediante diligéncia.
14.7.1.13. Nao ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam
idénticas a utilizada na definicdo das categorias indicadas neste Termo de Referéncia, desde que
sejam suficientes & comprovacéao de capacidade de execucao dos servigos aqui exigidos.

14.8. Seréo exigidas dos licitantes as declara¢des dos incisos | a V do art. 136 do Decreto Estadual
n°® 1.525/2022.

14.9. A exigéncia de qualificacdo técnica em uma licitagcdo para a contratacdo de gargcom pode ser

justificada pelos seguintes motivos:
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14.9.1. Elevado Nivel de Qualidade dos Servicos: A presengca de garcons qualificados
tecnicamente garante um atendimento de alta qualidade e profissionalismo. Isso é especialmente
importante em eventos e situacdes onde a exceléncia no servico é essencial.

14.9.2. Adaptacao a Diferentes Contextos: Gargons com qualificacdo técnica sdo capazes de se
adaptar a diferentes ambientes e tipos de eventos, proporcionando um servico adequado e de acordo
com as expectativas dos contratantes.

14.9.3. Conhecimento de Etiqueta e Protocolo: A qualificacdo técnica pode incluir treinamento
em etiqueta e protocolo, habilidades fundamentais em eventos formais ou que envolvam
personalidades. Gargons qualificados podem agir de acordo com as normas de etiqueta, melhorando
a experiéncia do cliente.

14.9.4. Seguranca Alimentar: A qualificacédo técnica pode envolver treinamento em seguranca
alimentar e manipulacdo de alimentos. Isso é critico para garantir a saude e a seguranca dos
consumidores, prevenindo contaminagdes alimentares.

14.9.5. Melhorias na Imagem e Reputacgéo: A presenca de garcons qualificados contribui para
uma melhor imagem do evento e do 6rgdo contratante. Isso pode ser particularmente importante em
eventos publicos ou corporativos, onde a impresséo geral é relevante.

14.9.6. Eficiéncia na Prestacédo de Servigos: Gargons qualificados tendem a ser mais eficientes
na prestacao de servigcos, o que reduz o tempo de espera dos clientes e melhora a experiéncia como

um todo.

15. PARTICIPACAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE
E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

15.1. Considerando o valor total estimado da contratacdo, esta licitacdo destina-se a ampla
concorréncia.

15.2. Nao ha reserva de cotas para a contratacdo de Microempresas, Empresas de Pequeno Porte
e Microempreendedor Individual, pois o objeto licitado envolve contratacéo de servi¢os, sendo que 0
inciso Ill, do art. 48, da Lei Complementar n° 123/2006 e do art. 81, VI, do Decreto Estadual n°
1.525/2022, impde o tratamento diferenciado apenas quanto a aquisi¢cdo de bens de natureza divisivel.
15.3. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que quiser
usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n°® 123/2006 e Lei Complementar Estadual
n° 605/2018 deveréa selecionar a opcdo no SIAG: antes do envio da proposta, e no momento da
Habilitacdo comprovar tal situagéo apresentando todos os documentos solicitados neste Edital, bem
como aqueles previstos na legislacao vigente.

15.4. A falta de identificacdo no sistema antes do envio da proposta tal como indicado no subitem
anterior, impedira o licitante de usufruir de qualquer dos beneficios da Lei Complementar n° 123/2006.
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15.5. Nas licitacOes seré assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para
as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais.

15.6. Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedores individuais forem iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores
a proposta melhor classificada.

15.7. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal das microempresas e
empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de cinco dias Uteis, prorrogaveis por periodo
igual, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentacao, contados do momento em
que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
15.8. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar declaracdo de que
nao celebraram contratos com a Administragdo Publica no ano-calendério de realizacdo da licitacao,
cujos valores somados extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

16. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

16.1. N&o sera permitida a participacdo de consorcios, pois ndo se trata de objeto complexo e de
grandes dimensoes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de forma isolada,
participar da licitacdo, atender as condicdes e os requisitos de habilitacdo previstos neste Termo de
Referéncia, e posteriormente executar o objeto. A vedacdo a participacdo de consércio, nesta
situacao, ndo acarretara prejuizo a competitividade do certame, e facilitard a analise dos documentos
de habilitacdo, que certamente sdo mais complexos em se tratando de empresas reunidas em
consorcio.

17. PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS

17.1. Nao sera admitida nesta licitacéo a participacdo de Cooperativas, pois conforme entendimento
sumulado pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU (Sumula N° 281 de 11/07/2012), ndo é
recomendavel a participagéo de cooperativas em licitacdes que objetivam a contratacédo da prestacao
de servigos que envolvam a utilizacdo de mé&o de obra. A razdo deste entendimento € Obvia: as
cooperativas de trabalho foram intensamente utilizadas como instrumento para fraudar relagdes de
trabalho, pois participavam de licitacdes para o fornecimento de méo de obra, venciam os certames
em razao de um prego mais competitivo (por ndo pagarem direitos trabalhistas de cooperados), mas
exigiam dos cooperados prestacdo de servigos que configuram evidente relacao de trabalho, e quando
as cooperativas eram demandadas na justica trabalhista, para pagarem os direitos dos pseudo

cooperados, obviamente ndo possuiam patriménio suficiente, fazendo com que a administracédo
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publica arcasse com o pagamento das verbas devidas aos trabalhadores prejudicados. Assim sendo,
para evitar futuros prejuizos a Administracado Estadual, fica vedada a participacdo de cooperativas.
18. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO

18.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na
modalidade pregéo, sob a forma eletrénica, com adogéo do critério de julgamento pelo menor preco.
18.2. O modo de disputa adotado sera fechado aberto.

18.3. O certame licitatorio possui um lote, com quantidades solicitadas, conforme este Termo de
Referéncia e cotacfes de valor unitario e valor total.

18.4. O valor ofertado apds a fase de lances (proposta realinhada) ndo podera ser superior em
relacédo ao valor ofertado inicialmente em cada item pelo licitante (proposta inicial), tampouco ser maior
gue o valor estimado para licitacao.

18.5. O prazo de eficacia da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da data da apresentacdo da proposta realinhada, prazo este que sera suspenso caso haja
recursos administrativos ou judiciais.

18.6. As propostas apresentadas pelas licitantes deverdo incluir todos os custos e despesas, tais
como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, servicos, treinamento, deslocamentos de pessoal,
transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o valor do objeto
licitado, constante da proposta, conforme exigéncias editalicias e contratuais, ndo sendo admitido
pleito posterior em decorréncia da exclusdo de quaisquer despesas incorridas, nem reivindicar
gualquer adicional de pagamento ou reajustamento de precos.

19. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

19.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Unidade Orcamentaria: 17101

Acao (PAOE): 2007

Categoria/Grupo de despesa: 3390

Fonte de despesa: 1759.0000

Elemento de Despesa: 39

20. GARANTIA DO SERVICO

20.1. Fica dispensada a prestacdo de garantia do servi¢co para execucédo do objeto deste Termo de
Referéncia.

21. CRITERIO DE AFERI(;AO E MEDI(;AO PARA FATURAMENTO

21.1. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

21.1.1. A avaliacdo da execucado do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), conforme anexo do termo de referéncia, para afericdo da qualidade da prestacao dos servigos,

Avenida Presidente Getulio Vargas, n°. 1077, Bairro: Goiabeiras ¢ Cuiaba * Mato Grosso — CEP: 78032-000
SEDEC - Coordenadoria de Aquisi¢des e Contratos: (65) 3613-0045
Portal de Aquisicdes: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

Edital 001/2024 — Processo: SEDEC-PR0O-2023/00521- Pagina 55 de 116


http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
gue o contratado:

21.1.1.1. N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

21.1.1.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

21.1.2. Nos termos do art. 23 da IN n° 01/2020/SEPLAG, a execuc¢ao dos contratos devera ser
acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle que compreendam a mensuracao
dos seguintes aspectos, sendo indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, quando for o caso:

21.1.2.1. os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificacdo dos prazos de

execucao e da qualidade demandada,;

21.1.2.2. 0s recursos humanos empregados em funcéo da quantidade e da formacao profissional
exigidas;

21.1.2.3. a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

21.1.2.4. a adequacao dos servicos prestados a rotina de execucao estabelecida;

21.1.2.5. o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

21.1.2.6. a satisfacdo do publico usuario.

22. PAGAMENTO

22.1. Nao havera pagamento antecipado.

22.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execucdo do objeto do contrato, mediante
emissdo da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos documentos que compdem o
processo de pagamento.

22.2.1. As operacbes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administragdo Federal,
Estadual e Municipal, deveréo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletronica, conforme Protocolo ICMS
42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, 86° do RICMS. Informagbes através do site

www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

22.3. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do Contrato/Ordem de
Fornecimento, a descricéo do objeto, o numero e nome do banco, agéncia e nimero da conta na qual
devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

22.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s) pracga(s)
sera(ao) de responsabilidade do contratado.

22.4. O contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranca em
banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio da operagao de “factoring”.
22.5. O pagamento sera efetuado mediante a apresentagéo dos seguintes documentos:
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22.5.1. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso, abrangendo inclusive débitos
inscritos em divida ativa;

22.5.2. Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral
do Estado da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso;

22.5.3. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS, em

plena validade e relativa ao contratado;

22.5.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e Instituto Nacional do Seguro
Social — INSS;

22.5.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

22.5.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal da sede ou domicilio do credor.

22.6. O contratante efetuara retencéo na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato em questao.
22.7. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 30 (trinta) dias,
mediante ordem bancéria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, apos a
apresentacao da Nota Fiscal devidamente atestada pela fiscalizacdo do contratante.

22.8. 0O(s) pagamento(s) nao realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes do contratado,
nao sera(ao) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

22.9. Caso o0 atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor devido
sera corrigido pelo IPCA, conforme apuracdo desde a data prevista para o pagamento até a data de
sua efetiva realizacao;

22.10. A efetivacdo dos pagamentos nado isentard o contratado das suas responsabilidades e das suas
obrigac6es contratuais, especialmente aquelas relacionadas a qualidade e a garantia dos servicos
prestados.

22.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, esta sera
devolvida ao contratado para as necessarias correcdes, acompanhada dos motivos que deram ensejo
a sua rejeicao, interrompendo-se 0 prazo para o pagamento, que comeca a fluir somente a partir da
data do protocolo da nova Nota Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos. O prazo
somente voltard a fluir, desde o comeco e de maneira integral, a partir da data do protocolo da nova
Nota Fiscal e dos demais documentos exigiveis, devidamente corrigidos.

22.12. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento, em razao de
circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo para pagamento ficara
suspenso e voltara a correr a partir da respectiva data de regularizacao.

22.13. Nos casos de aplicacao de penalidade ao contratado, em virtude de inadimpléncia contratual,
nao serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de liquidacéo das respectivas
obrigacdes.
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22.14. As Notas Fiscais a serem pagas deverdo sofrer desconto devido a aplicacdo de multas/glosas
previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizac&o.

22.15. O contratado devera, durante toda a execucdo do Contrato, manter atualizada a vigéncia da
garantia contratual.

23. REPACTUACAO

23.1. Visando a adequacdo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado pelo
contratado e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no subitem
gue se seguira, o valor consignado no Termo de Contrato sera repactuado, competindo ao contratado
justificar e comprovar a variagcdo dos custos, apresentando memoria de célculo e planilhas apropriadas
para andlise e posterior aprovacdo da CONTRATANTE, na forma estatuida no Decreto Estadual n°®
1.525, de 2022, e nas disposicOes da Instrucdo Normativa 01/2020/SEPLAG, de 17 de janeiro de
2020.

23.2. Arepactuacéo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias, em respeito
ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas.

23.3. O prazo para resposta ao pedido de repactuacdo de precos sera de 90 (noventa) dias, contado
da data do fornecimento da documentacéo prevista no 8 6° do art. 135 da Lei n® 14.133/2021.

23.4. ApOs 12 meses de execucao contratual, deverao ser alterados os percentuais dos seguintes

itens da Planilha de Composicéo de Custos e Formacao de Precos:

23.4.1. O item “AVISO PREVIO TRABALHADO”, do Médulo 3, devera ser alterado para 0,194%
apos encerrado o primeiro ano de vigéncia do contrato e nas respectivas prorrogacoes.
23.4.2. O item “SUBSTITUTO NA COBERTURA DE FERIAS”, do Médulo 4.1, apés encerrado

o primeiro ano de Contrato DEVERA ser provisionado o percentual de 1,62%.

23.5. O interregno minimo de 1 (um) ano para o primeiro reajuste e repactuacao sera contado a partir
dos seguintes momentos:

23.5.1. Da data vinculada ao Acordo, Convencéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente
vigente & época da apresentacdo da proposta quando a variacdo dos custos for decorrente da mao
de obra e estiver vinculada as datas-bases destes instrumentos.

23.5.2. Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado: a partir da data da
apresentacao da proposta.

23.5.3. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data

do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.
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23.6. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal, Acordo, Convencao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho.

23.7. O contratante ndo se vincula as disposi¢cdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convencgdes
Coletivas que tratem do pagamento de participacédo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacfes e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administracao Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s
uniformes relacionados ao exercicio da atividade.

23.7.1. O contratante ndo se vincula as disposi¢des contidas em acordos e convencgdes coletivas
gue néo tratem de matéria trabalhista.

23.8. Avariacao de custos decorrente do mercado somente sera concedida mediante a comprovacao

pelo contratado do aumento dos custos, considerando-se:

23.8.1. 0S precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;

23.8.2. as particularidades do contrato em vigéncia;

23.8.3. a nova planilha com variacdo dos custos apresentada;

23.8.4. indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas

publicas ou outros equivalentes; e
23.8.5. a disponibilidade orcamentéaria do 6rgao ou entidade CONTRATANTE.
23.9. O é4rgéo ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos
alegada pelo contratado.
23.10. As repactuacdes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de apostilamento, art.
275 do Decreto Estadual 1.525/2022.
23.11. As repactuagdes a que o contratado fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a vigéncia do
contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao contratual ou com o encerramento
do contrato.
23.12. A Planilha de Custos e Formacao de Precos sera parte indissociavel do contrato e tramitara em
conjunto, inclusive em termos aditivos onde o objeto resulte na alteracéo do valor contratado.
23.13. Com a finalidade de manter o padréo e salvaguardar as informacdes do inicio até o final do
processo, as Planilhas de custos e formacao de precos serdo a memoria de célculo. Deveréao ser
usadas durante a repactuacao para facilitar a avaliacdo e, consequentemente, aprovacdo do valor
requisitado pelo contratado.
23.14. O prazo para o contratado solicitar a repactuacéo encerra-se na data da prorrogacao contratual

subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencao coletiva que fixar os novos custos de méo de
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obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do
contrato, caso nao haja prorrogacao.

23.14.1. Caso o contratado néo solicite a repactuacao tempestivamente, dentro do prazo acima
fixado, ocorrerd a preclusao do direito a repactuacao.

23.15. Nessas condi¢des, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacdo so
podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

23.15.1. da vigéncia do acordo, dissidio ou convencéao coletiva anterior, em relacdo aos custos
decorrentes de méo de obra;

23.15.2. do Ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinacao legal ou normativa, para os uniformes discriminados na planilha de custos e formacao
de precos gue estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

23.15.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em relacao
aos custos sujeitos a variacao de precos do mercado.

23.16. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda néo tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convencéo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a CONTRATANTE ou
ao contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos
valores reajustados, sob pena de precluséo.

23.17. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacées terdo suas vigéncias iniciadas
da seguinte forma:

23.17.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacdo, como regra geral;
23.17.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuacoées futuras; ou

23.17.3. em data anterior & ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacao
envolver revisdo do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio
ou convencao coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta
ser considerada para efeito de compensacao do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuacoes futuras.

23.18. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacéo a diferenca porventura existente.

23.19. Para os itens envolvendo uniformes (exceto quanto a obrigacbes decorrentes de Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho e de Lei) e materiais ser& efetuado o reajuste com base no
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE).

23.20. O contratado para a execucdo de remanescente de servico tem direito a repactuacdo nas
mesmas condi¢cbes e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente contratada, devendo os seus
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precos serem corrigidos antes do inicio da contratacdo, conforme determina § 7° do art. 90 da Lei n°
14.133, de 2021.

24. CONTRATO

24.1. Apo6s a homologacéo da licitacdo, a Adjudicataria terd o prazo de até 03 (trés) dias Uteis,
contados a partir da data da convocagéao formal pelo contratante, para assinar o Contrato, sob pena

de decair o direito a contratacéo, sem prejuizo das sancdes previstas no Termo de Referéncia.

24.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada da Adjudicatéria e aceita pela Administracao.

25. PREPOSTO

25.1. O contratado deverd manter preposto, aceito pela Administracdo, para representa-lo na
execugado do contrato.

25.2. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando o nome completo,
namero do CPF ou documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificacdo
profissional.

25.3. Nao podera ser designado como Preposto, qualquer um dos profissionais responsaveis pela
prestacao dos servicos junto ao contratante.

25.4. O preposto estara a disposi¢cao do contratante, de forma presencial quando for convocado pela
fiscalizacao.

25.5. O Preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral a disposicdo do
contratante, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua vinculacéo ao
Contrato.

25.6. O preposto e a instalagédo fisica deverdo garantir o atendimento e agilidade que o objeto
contratado exige.

25.7. O preposto devera apresentar e manter, durante a vigéncia do contrato, Livro de Ocorréncias
destinado ao assentamento das principais ocorréncias durante a execucédo do contrato, bem como
para tratar dos demais assuntos pertinentes a implantacao de postos e execuc¢éo do contrato relativos
a sua competéncia

25.8. As comunicacdes entre o contratante e o contratado, representado pelo preposto, devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletrbnica para esse fim.

25.9. A manutencao do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, podera
ser recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro

para o exercicio da atividade.
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25.10. O contratante poderéa convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

25.11. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante convocara o preposto
do contratado para reunido inicial, na qual serd apresentado o plano de fiscalizacdo, que conteré
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucéo do contratado, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

25.12. S&o atribuicdes do Preposto, entre outras:

25.12.1. Comandar, coordenar e controlar a execucao dos servi¢os contratados;

25.12.2. Zelar pela seguranga, limpeza e conservagao dos equipamentos e das instalagcdes do
contratante, além da seguranca dos empregados do contratado colocados a disposicdo da
contratante;

25.12.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrucdes e orientagbes emanadas da
Fiscalizac&o e das autoridades do contratante;

25.12.4. Apresentar informagcfes e/ou documentacdo solicitada pela Fiscalizacdo e/ou pelas
autoridades do contratante, inerentes a execucao e as obrigacdes contratuais, em tempo habil;
25.12.5. Reportar-se a Fiscalizacdo do contratante para dirimir quaisquer dadvidas a respeito da
execucao dos servicos e das demais obrigacdes contratuais;

25.12.6. Relatar a Fiscalizacdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade
observada;

25.12.7. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado, primeiramente, e ndo a
Fiscalizacdo e/ou aos servidores do contratante, na hipétese de ocorréncia de problemas relacionados
a execucao contratual,

25.12.8. Realizar, além das atividades e tarefas que Ihe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar
necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestacéo dos servicos contratados;

25.12.9. Apor assinatura em documento/relatorio de avaliacdo da execucdo do objeto contratado,
quando este nao for remetido por mensagem eletrébnica com confirmacédo de recebimento;

25.12.10. Encaminhar a Fiscalizagdo do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos servigos
prestados, bem como toda a documentagdo complementar exigida;

26. OBRIGAC@ES DO CONTRATADO

26.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e a Ordem de Fornecimento no prazo
de até 03 (trés) dias uteis, contados do recebimento da convocacao formal.

26.2. Nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-la na execucéao do Contrato,

nos termos do art. 118 da Lei n® 14.1333/2021 conforme disposto no Termo de Referéncia.
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26.3. Retirar a nota de empenho especifica em prazo nao superior a 03 (trés) dias uteis, contados da
convocacéao oficial.

26.4. Executar os servigcos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com
a alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, na qualidade e quantidade
especificadas neste termo e em sua proposta, promovendo sua substituicAo sempre que necessario.
26.5. Providenciar e zelar para que seus empregados observem o uso obrigatorio dos equipamentos
de Protecgao, individuais (EPI’s) e coletivos (EPC’s), observando as condigdes minimas de seguranca
exigidas pelas normas técnicas aplicaveis aos servigos prestados.

26.6. Registrar e controlar diariamente a frequéncia e a pontualidade de seu pessoal, bem como as
ocorréncias nos postos em que estiver prestando o servico.

26.7. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgao para a execucdo do servi¢o, 0s quais devem estar uniformizados, devidamente
identificados por meio de cracha e, se necessério, com Equipamentos de Protecéo Individual — EPI’s.
26.8. No primeiro més da prestacao dos servicos, conforme art. 30, inciso |, da Instrucdo Normativa
n° 01/2020/SEPLAG, o contratado devera apresentar, entre outras, a seguinte documentacao:
26.8.1. Relacao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao, horario do posto
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicacéo dos responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso.
26.8.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos

responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pelo

contratado.

26.8.3. Exames médicos admissionais dos empregados do contratado que prestardo 0s
servicos;

26.8.4. Declaracao de responsabilidade exclusiva do contratado sobre a quitacdo dos encargos

trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

26.8.5. Termo de Sigilo e Confidencialidade, quando couber.

26.9. Os documentos acima mencionados deverao ser apresentados para cada novo empregado que
se vincule a prestacao do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento de empregados no
curso do contrato de prestacdo de servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a
documentacdo pertinente ao empregado dispensado, a semelhanca do que se exige quando do
encerramento do contrato administrativo.

26.10. Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por néo receber o

vale transporte.
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26.11. Os empregados que expressamente optaram por ndo receber o beneficio do vale transporte
deverédo ser descontados o respectivo valor na fatura a ser paga pelo contratante.

26.12. Efetuar a reposicdo da méao de obra nos postos, em carater imediato, em eventual auséncia.
Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes desejados, para atender a eventuais acréscimos
solicitados pela Administracdo, bem como impedir que a mao de obra que cometer falta disciplinar,
gualificada como de natureza grave, seja mantida ou retorne as instalacoes.

26.13. Nao serao incluidas nas planilhas de custos e formacéo de precos as disposi¢cdes contidas em
Acordos, Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados do contratado, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e
direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelecam
direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de prec¢os para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

26.14. Autorizar o contratante a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e
demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas
obrigacdes, até o momento da regularizacéo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

26.15. Quando néo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracao (ex.: por
falta da documentacé&o permanente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias
de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com
0 objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

26.16. Instruir seus empregados quanto a obtencdo das informacfes de seus interesses junto aos
orgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigacdes a eles inerentes, especialmente sobre
a obtencao de extratos de recolhimentos da contribuicdo previdenciaria e FGTS.

26.17. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacao de servigos
mediante cessdo de méao de obra, salvo as excecdes previstas no 8§ 5°-C do art. 18 da Lei
Complementar n® 123/06, para fins de exclusao obrigatéria do Simples Nacional a contar do més
seguinte ao da contratacdo, conforme previsao do art.17, Xll, art.30, 81°, Il e do art. 31, Il, todos da
Lei Complementar n° 123, de 2006.

26.18. Para efeito de comprovacao da comunicacdo, o contratado devera apresentar cépia do oficio
enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a
assinatura do contrato de prestacao de servicos mediante cessao de méo de obra, até o ultimo dia util
do més subsequente ao da ocorréncia da situacao de vedacao.

26.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.
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26.20. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, compatibilidade com as obrigacbes e as
condi¢cBes de habilitacdo exigidas na licitacao.

26.21. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do contratante,
bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do contratante.
26.22. Executar os servicos de forma a garantir os melhores resultados, cabendo ao contratado
otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos servi¢cos e a satisfacdo do
contratante.

26.23. Atender as necessidades do contratante, dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com
a observancia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo.

26.24. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao contratante qualquer alteragdo ocorrida no
endereco, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necesséarios para o recebimento de
correspondéncia;

26.25. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo contratante ou por seus
responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execuc¢ao dos servicos;

26.26. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente no local dos servigcos que se verifique;

26.27. Paralisar, por determinacg&o do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
26.28. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servigos.

26.29. Realizar o(s) servico(s) contratado(s), nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia e Edital;

26.30. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do
contratante.

26.31. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execucdo dos
servigos, inclusive considerados 0s casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza.

26.32. Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias na prestacdo do servico, até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, devendo supressdes acima desse
limite ser resultantes de acordo entre as partes;

26.33. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagcdo do contratante, no tocante a prestagao dos servigos,
assim como ao cumprimento das obrigacdes previstas no Contrato, conforme especificacdes

constantes neste Termo de Referéncia.
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26.34. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo contratante, cujas reclamagdes se
obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao contratante, imediatamente, por escrito, de
gualquer anormalidade que verificar quando da execucao do contrato.

26.35. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagéo acerca das atividades contratadas, sem
a prévia autorizag¢do do contratante.

26.36. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pelo objeto contratado, devendo para tal:
26.36.1. Responder por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Administragao;

26.36.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou morais
causados ao contratante ou a terceiros, pela acdo ou omissdo dolosa ou culposa, de seus
empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.

26.36.3. Responder pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao contratante ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, a fiscaliza¢do do contratante em seu acompanhamento.

26.36.4. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e
prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local onde estejam
executando o objeto contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito, exigir a legislacao
em vigor.

26.36.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissao de
fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o contratado adotar
as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as
disposicdes legais vigentes;

26.36.6. Responsabilizar- se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, cuja
inadimpléncia nédo transfere responsabilidade ao contratante.

26.37. O contratado responsabilizar-se-a, integralmente, pelos servicos contratados, cumprindo as
disposic¢des legais que interfiram em sua execugao.

26.38. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados da solicitacdo formal do fiscal dos
Orgaos/Entidades contratantes, os equipamentos e/ou insumos em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes de sua execucéo ou de materiais nela empregados.

26.39. Atender, no prazo de 2 (dois) dias uteis, as solicitacdes de substituicdo de funcionario do

contratado, qualificada ou entendida como inadequada para a prestacao dos servicos;
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26.40. Treinar seus empregados quanto aos principios basicos de postura no ambiente de trabalho,
tratamento de informacdes recebidas e manutencao de sigilo, comportamento perante situacdes de
risco e atitudes para evitar atritos com servidores, colaboradores e visitantes do contratante.

26.41. Atender as demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n°14.133/2021 e
alteracbes, e Decreto Estadual n° 1.525/2022 e alteragbes; Instrugdo Normativa n°
01/2020/SEPLAG/MT e suas alteracgoes.

26.42. A inobservancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarreta descumprimento
contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo por iniciativa do contratante.

26.43. No encerramento do contrato, o contratado devera realizar a transicdo contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacdes,
podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que
continuara a execucdao dos servi¢cos, quando couber.

26.44. A inobservancia das regras previstas neste instrumento acarreta descumprimento contratual,
implicando a possibilidade de rescisao por iniciativa do contratante, nos termos do artigo 137, inciso |
da Lei n® 14.133/2021.

26.45. Realizar os treinamentos e reciclagens que se fizerem necessarios para o bom desempenho
das atribuicbes de seus empregados, respeitando a periodicidade legal, bem como em casos em que
0 contratante entenda ser necessario para compartilhar novas diretrizes internas, bem como para
advertir sobre condutas que devam ser rechacadas, como o uso desmedido e irresponsavel de celular
para contato privado, especialmente para ligacdes, gravacdo de audios, digitacdo de mensagens,
acesso a redes sociais e a demais aplicativos que venham a tirar a atencao; deixar de utilizar os
equipamentos de protecéo individual, enfim, todas as condutas que incorram na falta de diligéncia por
parte do contratado;

26.46. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovacgdo, qualquer
mudanga no método de execugao do servigo que fuja das especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia.

27. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

27.1. Designar, servidor (es) ao qual (is) cabera (o) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e
avaliar a execucao do contrato, conforme legislacéo vigente;

27.2. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execucao do objeto
do Termo de Referéncia e do Contrato, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes do contratado em suas dependéncias, desde que observadas as normas de
seguranca,;

27.3. Disponibilizar local adequado para a realizacdo do servico;

Avenida Presidente Getulio Vargas, n°. 1077, Bairro: Goiabeiras ¢ Cuiaba * Mato Grosso — CEP: 78032-000
SEDEC - Coordenadoria de Aquisi¢des e Contratos: (65) 3613-0045
Portal de Aquisicdes: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

Edital 001/2024 — Processo: SEDEC-PRO-2023/00521- Pagina 67 de 116


http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

27.4. Notificar o contratado de qualquer alteracdo ou irregularidade encontrada na execucdo do
Contrato;

27.5. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio e diario as principais ocorréncias bem como, especialmente,
as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

27.6. Observar o cumprimento dos requisitos de qualificacdo profissional exigidos nas especificacdes
técnicas e legais, bem como nas atribui¢cdes deste Termo e seus anexos, solicitando ao contratado as
substituicdes, a entrega ou troca de equipamentos de protecao, e 0s treinamentos que se verificarem
necessarios.

27.7. Nao permitir que os empregados do contratado realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade do 6rgéo para o qual o
trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacdo trabalhista.

27.8. Pagar ao contratado o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢des
estabelecidas no Edital e seus anexos.

27.9. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pelo
contratado;

27.10. NAO praticar atos de ingeréncia na Administracéo do contratado, tais como:

27.10.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados do contratado, devendo se reportar
somente aos prepostos ou responsaveis por ele indicados;

27.10.2. Direcionar a contratacédo de pessoas para trabalhar na empresa contratada;

27.10.3. Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos empregados do contratado, mediante a
utilizacédo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagéo a
funcao especifica para a qual o empregado foi contratado;

27.11. Fiscalizar, mensalmente, o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para
com o FGTS, especialmente:

27.11.1. A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como
de auxilio-transporte, auxilio-alimentacéo e auxilio saude, quando for devido.

27.11.2. O recolhimento das contribuicbes previdenciarias e do FGTS dos empregados que
efetivamente participem da execucdo dos servigcos contratados, a fim de verificar qualquer
irregularidade.

27.11.3. O pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados

até a data da extincéo do contrato.
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27.12. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestagéo
dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apds a extincdo ou rescisao
do contrato.

27.13. Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante ou preposto do contratado.

27.14. Rejeitar, no todo ou em parte, 0os servicos executados em desacordo com as obrigacdes
assumidas pelo contratado.

27.15. Notificar o contratado de qualquer alteracdo ou irregularidade encontrada na execucdo do
contrato.

27.16. Inserir as informacdes pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-C, apés firmado o
contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informacdes (Lei n°
12.527/2011), regulamentada pelo Decreto Estadual 1.973/2013.

27.17. Efetuar o pagamento ao contratado, nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia
e no Edital, observando as disposi¢des do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

28. GARANTIA CONTRATUAL

28.1. A contratacdo conta com garantia de execucdo, para garantir que todas as obrigacdes
contratuais sejam cumpridas, a qual sera prestada nos moldes do art.96 da Lei n°® 14.133/21, em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato.

28.2. As regras especificas acerca da prestacdo da garantia estdo indicadas na minuta do contrato
administrativo.

29. SUBCONTRATACAO

29.1. E vedada a subcontratacdo do objeto deste contrato, tendo em vista que a subcontratac&o
apenas se mostra cabivel quando o objeto a ser licitado comporta execucdo complexa, de modo que
alguma fase/ etapa/ aspecto requeira a participacdo de terceiros em razdo dos principios da
especializacédo e da concentracdo das atividades, o que ndo € o caso. Por essa razéo, resta vedada
a subcontratacéo, ainda que parcial.

30. MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS

30.1. A matriz de alocacéo de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art. 247, 84°, I, do
Decreto Estadual n°® 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e da execucao.

31. SANCOES

31.1. A CONTRATADA se descumprir quaisquer das condi¢des deste instrumento ficara sujeita as
penalidades previstas no artigo 156 da lei n°® 14.133/2021, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

31.2. Quanto ao atraso, para assinatura do contrato:

a) Atraso de até 3 (trés) dias Uteis, multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato;
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b) A partir do 4° (quarto) dia util até o limite do 10° (décimo) dia atil, multa de 10% (dez por cento),
sobre o valor do contrato, caracterizando-se a inexecucao total da obrigacéo a partir do 11° (décimo
primeiro) dia util de atraso, sujeitando-se as penalidades legalmente estabelecidas.

31.3. Pela inexecucdo parcial ou total das condicdes estabelecidas no contrato, poderdo ser
aplicadas também, garantia a prévia defesa, as seguintes sancoes:

| — Adverténcia, nos casos de inexecuc¢ao parcial do contrato, quando néo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

Il — Multa de 1% (um por cento) sobre o valor da nota fiscal/fatura, por dia de atraso no prazo proposto
para a execucéo do servico, ficando limitado este percentual em 30% (trinta por cento). Ultrapassado
o prazo de 30 (trinta) dias considerar-se-a rescindido a contratacao;

[l — Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da contratacéo por infracdo de qualquer outra Clausula
do Contrato, que sera dobrada em caso de reincidéncia;

IV — Impedimento de licitar e contratar com a Administragéo;

V — Declarag¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punic&o ou até que sera promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade;

31.4. A CONTRATADA que der causa a inexecucado parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo; der causa a
inexecucao total do contrato; deixar de entregar a documentacéao exigida para o certame; ndo mantiver
a proposta; ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacado exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; ensejar o retardamento da execucéo
ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado, garantido o direito prévio da citacdo e da
ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar com a Administracao pelo prazo de até trés anos
ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao.

31.5. A sancéo de declaracédo de inidoneidade sera aplicada ao(s) responsavel(is) pelas infragcdes
administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, Xl e XII do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quais
sejam:

VIII - Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragcéo
falsa durante a licitagcdo ou a execucao do contrato;

IX - Fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato; X - Comportar-se de modo
iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza; Xl - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da licitagéo;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, bem como pelas
infracbes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, 1V, V, VI e VII do caput do referido artigo (art.
155), que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave que a san¢ao de impedimento de licitar e
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contratar com a Administracao.

31.6. A sancao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, conforme artigo 156, 84° da Lei 14.133/2021 c/c artigo
370 do Decreto Estadual 1.525/202, quais sejam:

| - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

Il - Dar causa a inexecucao total do contrato;

lIl - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

IV - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - Ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado.

31.7. A multa, eventualmente imposta a CONTRATADA, sera automaticamente descontada da fatura
a que fizer jus, acrescida de juros moratorios de 1% (um por cento) ao més

31.8. Caso a CONTRATADA néo tenha nenhum valor a receber do CONTRATANTE, ser-lhe-a
concedido o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da intimacédo, para efetuar o pagamento
da multa. Apés esse prazo, ndo sendo efetuado o pagamento, seus dados serao encaminhados
ao O0rgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do estado, podendo, ainda, o
CONTRATANTE proceder a cobranca judicial da multa

31.9. As penalidades aplicadas s6 poderado ser relevadas na hip6tese de caso fortuito, forca maior,
devidamente justificada e comprovada, a juizo do CONTRATANTE

31.10. As sanc0es previstas poderao ser aplicadas, facultada a defesa prévia da CONTRATADA, no
respectivo processo, no prazo de 15(quinze) dias Uteis a contar de sua intimacdo, observados
os termos do artigo 157 ou do artigo 158 da Lei 14.133/2021, a depender do caso.

31.11. No caso de aplicagéo de penalidades, 0o CONTRATANTE deve informar a Secretaria de Estado
de Gestédo e Planejamento— SEPLAG/MT, para providéncias quanto ao registro no Cadastro
Geral de Fornecedores do Estado.

31.12. As penalidades previstas acima tém carater de san¢do administrativa, consequentemente:

| — A sua aplicacdo ndo exime a empresa da reparacao das eventuais perdas e danos que seu ato

venha acarretar ao CONTRATANTE;

Il — Nao exclui a responsabilizacéo judicial por atos ilicitos;

lll — as penalidades séo independentes e a aplica¢do de uma nédo exclui as demais, quando cabiveis.

32. LEGISLACAO APLICADA

32.1. Lein®14.133/2021 e alteracdes — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

32.2. Decreto Federal n® 10.024/2019 — Regulamenta o Preg&o na forma Eletronica.
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32.3. Lei Estadual n° 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

32.4. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n° 14.133/2021, no ambito da
Administracéo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

32.5. Lei Complementar n°® 123/2006 — Normas ME e EPP.

32.6. Lei Estadual Complementar n°® 605/2018 — ME, EPP e MELI.

32.7. Lei n° 12.690/2012 - Dispbe sobre a organizacdo e o funcionamento das Cooperativas de
Trabalho.

32.8. Lei complementar n° 116/2003 - Disp8e sobre o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza,
de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

32.9. Instrucdo Normativa n® 1.234/2012 - Dispbe sobre a retengcédo de tributos nos pagamentos
efetuados pelos Orgéos da Administracdo Publica.

32.10. Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ambiental.

32.11. Instrugdo Normativa n° 001/2020/SEPLAG.

33.  ANEXOS

Anexo | — Instrumento de Medicédo de Resultado — IMR

34. Revoga-se os Termos de Referéncia contidos nas folhas 59/98 e 221/254 do processo n°
SEDEC-PR0O-2023/00521.

Cuiab4, 11 de outubro de 2023.
Elaborado por:

Lisa de Aquino Povoas Sant’ana
Analista Administrativo
Superintendéncia Administrativa/SEDEC

De acordo:
Yves Marcel Quixabeira do Nascimento Amilcar Freitas de Almeida
Coord. de Apoio Logistico/SEDEC Superintendéncia Administrativa/SEDEC
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TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO

1 — ANALISE E APROVACAO: Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n°
004/2023/SUAD/SEDEC, seus anexos e constatamos a regularidade dos autos.

2 — AUTORIZACAO: Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n°® 004/2023/SUAD/SEDEC,
AUTORIZO a realizacdo do Certame Licitatério na modalidade PREGAO ELETRONICO, a ser
realizado na forma indicada no Termo de Referéncia, no processo administrativo e na legislacéo
vigente.

Data:

Andrea Andolpho de Moraes
Secretaria Adj. de Administragédo Sistémica/SEDEC

ANEXO DO TERMO DE REFERENCIA
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO INDICATIVO QUALIDADE NO GERENCIAMENTO
DOS SERVICOS

INDICATIVO QUALIDADE NO GERENCIAMENTO DOS SERVICOS
Meta a cumprir 100% do atendimento dos itens descritos no presente indicador
Forma de afericao Fiscalizac&o e verificagdo do cumprimento dos Itens selecionados
Critérios de avaliacdo Pontuacgéo conforme apuragao na tabela de itens descritos abaixo
ltens DESCRICAO Pontos

N&o realizar a cobertura em até 2
1 horas de funcionarios faltantes,|2

por ocorréncia.
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Nao realizar a cobertura em 24
horas de funcionarios afastados

(Férias/Atestado Médico), por

ocorréncia.
Manter funcionario sem
3 qualificagdo para execucao dos|6

Servigos; por ocorréncia.

Destruir ou danificar
4 equipamentos por culpa ou dolo|3

de seus agentes; por ocorréncia.

Deixar de cumprir determinacao
formal ou instrucao
complementar da fiscalizagao,

sem justificativa; por ocorréncia.

Deixar de substituir empregado,
de forma imediata, que tenha
conduta inconveniente ou
incompativel com suas
atribuicoes; por empregado e por
dia.

Deixar de realizar controle de
7 ponto e presenca de seusl6

funcionarios; por ocorréncia.

Deixar de apresentar carteira de
trabalho assinada, bem como os
demais documentos constantes

do Contrato, por dia.
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Deixar de cumprir as obrigacfes
9 trabalhistas no periodo previsto[10

no Contrato.

Deixar de fornecer os materiais e
equipamentos no prazo e nas
10 _ _ 10
quantidades estabelecidas, por

ocorréncia

RELATORIOS DE IMPERFEICOES
RELATORIO MENSAL DE GERENCIAMENTO DOS SERVICOS DE GARCOM

RELATORIO DE IMPERFEICOES OCORRIDAS NO PERIODO DE ............ Al 120
N° do Item Data da ocorréncia Descricao e Observacao|Pontuacao
Total

Obs: Neste Relatério deverdo ser anotados o numero do item definido para a ocorréncia, a data da
ocorréncia da imperfeicdo, sua descricdo, observacdo se houver e a pontuacédo correspondente,
conforme definidos no Quadro de Indicativo da Tabela 1.

EFEITOS REMUNERATORIOS

TABELA DE AJUSTE DE PONTOS E EFEITOS REMUNERATORIOS

TOTAL FINAL DE PONTOS .
FAIXA DE AJUSTE EFEITOS REMUNERATORIOS
OBTIDOS
. Remuneracdo de 100% do valor

de 00 a 40 pontos TOLERANCIA

da fatura

Remuneracdo de 99% do valor
de 41 a 50 pontos AJUSTE 1

da fatura
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Remuneracdo de 98% do valor

de 51 a 60 pontos AJUSTE 2
da fatura
Remuneracdo de 96% do valor
de 61 a 70 pontos AJUSTE 3
da fatura
Remuneracdo de 94 % do valor
de 71 a 80 pontos AJUSTE 4
da fatura
Remuneracdo de 91% do valor
4 de 81 a 90 pontos AJUSTE 5
da fatura
Remuneracdo de 88% do valor
de 91 a 100 pontos AJUSTE 6
da fatura
_ Remuneracdo de 85% do valor
Acima de 100 pontos AJUSTE 7

da fatura

A OCORRENCIA DO “AJUSTE 07” POR 3 (TRES) VEZES SEGUIDAS OU 4 (QUATRO) VEZES
INTERCALADAS EM 12 MESES, PODERA ENSEJAR RESCISAO CONTRATUAL.
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ANEXO Il

Formuléario Padrao de Proposta-Quantitativo e
Especificagbes A
Licitacdo - Modalidade Pregdo ELETRONICO

A n° 001/2024/SEDEC.
Modalidade: Pregdo ELETRONICO.
Tipo: Menor preco global.
Licitante:
CNPJ:
Fone / Fax:(0xx)) (Oxx)
E-mail:
Endereco: (Av.ou Rua) CEP:
Banco: Conta Corrente:__Agéncia:
VALOR
VALOR
] TOTAL DOS
_ . UNITARIO
Cadigo N Unidade _ DOIS
Item| glAG Especificagao Quantidade |MENSAL POR
POSTOS (24
POSTO
MESES)
SERVICO
ESPECIALIZADO DE
GARCOM, INCLUINDO
ENCARGOS SOCIAIS,
TRABALHISTAS,
1 | 1044126 | 1p1BUTOS E DEMAIS| Posto 02 R$ RS
COMPONENTES
PREVISTOS NA
LEGISLACAO, SENDO
40 HORAS
SEMANAIS. POSTO.

Estamos de acordo com os termos do ato convocatério e com a legislacdo nele indicada,
propomos os valores acima, sendo: o prazo de eficacia da proposta, 60(sessenta) dias
corridos.

Nestes valores estédo inclusos todos o0s custos e despesas, tais como: custos diretos e
indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, servigos, encargos sociais,
trabalhistas, seguros, treinamento, lucro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto deste Edital e seus Anexos.

Assinatura do representante legal sob carimbo

RG:
CPF:
CNPJ da empresa:
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ANEXO Il

ste modelo esta arquitetado de acordo com a Instrucdo Normativa 01, de 17 de janeiro de
2020,
da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo de Mato Grosso.

Insira todas as informacdes necessérias nos campos editaveis destacados com esta cor

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

MODELO PARA A CONSOLIDAGAO E APRESENTAGAO DE PROPOSTAS

1. DISCRIMINAGAO DOS SERVIGOS (DADOS REFERENTES A CONTRATAGAO)

N° do Processo

Licitacdo N°

Data de apresentacéo da
proposta (dia/més/ano):
Municipio/UF

Ndmero de meses de execugao
contratual:

Tipo de Servigo (mesmo servigco
com caracteristicas distintas)

Unidade de Medida

Classifica¢é@o Brasileira de
Ocupacdes (CBO)

Salario Normativo da Categoria
Profissional

Categoria Profissional

J (vinculada & execucéo
contratual)

Ano Acordo, Convencao ou
Dissidio Coletivo

N° de registro do Acordo,
Convencao ou Dissidio Coletivo
Data-Base da Categoria
(dia/més/ano)

m| O O |©|>»

®

Médulo 1 - Composi¢cao da Remuneragao

Percentual
(%)
A Saléario-Base 0,00

B Outros (especificar)

Composicdo da Remuneracao Valor (R$)

Total 0,00
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Médulo 2 - Encargos, Beneficios (anuais, mensais e diarios) e Intrajornada Suprimido

' | MODULO
BASE DE CALCULO PARA O MODULO 1

Submoédulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

Y - —

2 | e et | valor ()

A 13° (décimo terceiro) Salario 8,333% 0,00

B Férias 8,333% 0,00

C Adicional de Férias 2,7778% 0,00
Total 0,00

1

BASE DE CALCULO PARA O MODULO MODULO
P2 2

Submédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de
Servigco (FGTS) e outras contribuicdes.

29 GPfégt(?;[Jiizggstras Perc(oe/or;tual valor (R$)

A INSS 20,00% 0,00

B Salario Educacao 2,50% 0,00

C RAT x FAP 0,00

D SESC ou SESI 1,50% 0,00

E SENAI - SENAC 1,00% 0,00

F SEBRAE 0,60% 0,00

G INCRA 0,20% 0,00

H FGTS 8,00% 0,00
Total 33,80% 0,00

Submdédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.
2.3 Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)

Al Auxilio Transporte Bruto
A.2 (-) Deducéo do Vale Transporte 0,00
A3 Auxilio Transporte Liquido (A.1-A.2) 0,00
B.1 Auxilio-Refeicdo/Alimentacao Bruto
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B.2 (-) Dedugéo do Auxilio-Refeicdo/Alimentacao
B3 Auxilio-Refeicao/Alimentacao Liquido (B.1 - 0.00
B.2)
C Outros (especificar)
Total (A3+B.3+C+D+E+..) 0,00
Submédulo 2.4 - Intrajornada Suprimido
2.4 Intrajornada Suprimido Valor (R$)
A Intrajornada Suprimido
Total 0,00

Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos, Beneficios (anuais, mensais e diarios) e
Intrajornada Suprimido

s valor ()
21| pdicional de Férias . 0,00
2.2 GPS, FGTS e outras contribuices 0,00
2.3 Beneficios Mensais e Diarios 0,00
2.4 Intrajornada Suprimido 0,00

Total 0,00

1

BASE DE CALCULO PARA O MODULO | MODULO
3 Eal

Médulo 3 - Proviséo para Rescisao

Provisdo para Rescisdo Pertz;)r;tual Valor (R$)
A Aviso Prévio Indenizado 0,46% 0,00
In(:_|denC|fi_do FG_TS sobre o 0.037% 0.00
Aviso Prévio Indenizado
Mu}ltz_i do FGTS sobre o Aviso 0.18% 0.00
Prévio Indenizado
Aviso Prévio Trabalhado 1,94% 0,00
Incidéncia dos encargos do
E submédulo 2.2 sobre o Aviso 0,66% 0,00
Prévio Trabalhado
Multa do FGTS sobre o Aviso o
F Prévio Trabalhado 3,20% 0,00
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Total | 0,00 |

1
4 :

2.3 - Aux. Transp. Lig. - Aux. ,2'3

Médulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

Submoédulo 4.1 - Substituto nas Auséncias Legais

Substituto nas Auséncias Percentual

4.1 Legais (%) Valor (R$)
A Sgpstnuto na cobertura de 0,00% 0,00
Férias
B Substituto na cobertura de 1,63% 0,00

Auséncias Legais
c S.ubstltuto na cpbertura de 0.02% 0,00
Licenca-Paternidade

Substituto na cobertura de

D Auséncia por acidente de 0,33% 0,00
trabalho
Substituto na cobertura de o
E Afastamento Maternidade 0,056% 0,00
F Outros (especificar)
Total 2,043% 0,00

Submédulo 4.2 - Incidéncias sobre o Substituto nas Auséncias Legais

Incidencia do Submaddulo 2.2
4.2 sobre o Substituto nas
Auséncias Legais
Incidencia do Submaodulo 2.2
A sobre o Substituto nas 0,690% 0,00
Auséncias Legais

Total 0,00

Percentual

%) Valor (R$)

Quadro-Resumo do Mdédulo 4 - Custo de Reposi¢éo do Profissional Ausente

4 Custo de Reposicéo do Profissional valor (R$)
Ausente
4.1 Substituto nas Auséncias Legais 0,00
49 Incide.ncia do Subrrlédylo 2.2 spbre 0 0.00
Substituto nas Auséncias Legais '
Total 0,00
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BASE DE CALCULO PARA O MODULO 5:

(PLANILHA ESPECIFICA DOS INSUMOS)

Médulo 5 - Insumos Diversos

Insumos Diversos Valor (R$)

Uniformes

Materiais

Equipamentos

O0O|m|>|u

Outros (especificar)

Total 0,00

HAEseimmmmmmmlossaanas
.

- “
INDIRETO: MODULO 1 + MODULO 2 + :

BASE DE CALC}ULO PARA O LUCRO:
MODULO 1+ MODULO 2+ MODULO 3+ | MODULO
MODULO 4 + MODULO 5 + CUSTO
CUSTO
INDIRETO

Médulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Custos Indiretos, Tributos e | Percentual
Lucro %) Valor (R$)
A Custos Indiretos 0,00
B Lucro 0,00
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FATURAMENTO 0,00
BASE DE CALCULO DOS TRIBUTOS = ( 0.00
Faturamento / (1 - % Tributos ) '
C Tributos
C1. Tributos Federais
C1-A (PIS) 0,00
C1. B (COFINS) 0,00
C.2 Tributos Estaduais (especificar)
C.3 Tributos Municipais
C3-A (ISS) 0,00
SOMA DOS TRIBUTOS 0,000% 0,00
Total 0,00

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

M&o de obra vinculada a execug¢ao contratual (valor Valor (R$)
por empregado)
A Médulo 1 - Composicdo da Remuneracgéo 0,00
Médulo 2 - Encargos, Beneficios (anuais,
B ! S : 0,00
mensais e diérios) e Intrajornada
C Médulo 3 - Provisdo para Resciséo 0,00
Mddulo 4 - Custo de Reposicao do
D o 0,00
Profissional Ausente
E Médulo 5 - Insumos Diversos 0,00
Subtotal (A +B +C + D + E) 0,00
= Médulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e 0.00
Lucro
Valor Total por Empregado 0,00
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ANEXO |V

MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E
ADMINISTRAGAO PUBLICA

Declaro que a empresa , Inscrita
no CNPJ

(MF) no , Inscricdo Estadual n° ,
estabelecida em

possui 0s seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e com a Administracdo Publica:

Vigéncia do Valor Total do

Y S 1
Nome do Orgao/Empresa Contrato Contrato?

Valor Total dos Contratos:

Assinatura, nome legivel e CPF do representante legal
da empresa
Nota 1: Além dos nomes dos érgados/empresas, o licitante devera informar também o endereco
completo dos
orgaos/empresas, com 0S quais tem contratos vigentes.
Nota 2: Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

PARA FINS DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NOS ITENS “D1” E “D2” DA ALINEA “D” DO
SUBITEM 12.1
DO ITEM 12 DO ANEXO I, DA INSTRUGCAO NORMATIVA 001/2020/SEPLAG.

a) A Declaracdo de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos
contratos firmados
pela licitante ndo é superior ao Patriménio Liquido da licitante.

Formula de calculo:
Valor do Patriménio
Liquido x 12 >1
Valor total dos
contratos*

Nota 1: Esse resultado devera ser superior a 1 (um).

Nota 2: Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado

b) Caso a diferenca entre a receita bruta discriminada na Demonstracédo do Resultado do Exercicio

(DRE) e a

declaracéo apresentada seja maior que 10% (dez por cento) positivo ou negativo em relagéo a

receita bruta, o

licitante devera apresentar justificativas.
Formula de calculo:
(Valor da Receita Bruta
— Valor Total dos
Contratos) x 100 =
Valor da Receita Bruta
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ANEXO V

Minuta de Carta de Credenciamento
(Papel timbrado da empresa)

A
SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO - SEDEC

Ref. :EDITAL DE LICITAGAO NA MODALIDADE PREGAO ELETRONICO
N° 001/2024/SEDEC TIPO MENOR PRECO POR LOTE

Indicamos o (a) Sr.(a) , portador da cédula de identidade
n° , 6rgdo expedidor , COMO NOsso representante legal na Licitagdo
em referéncia, podendo rubricar a documentacdo de HABILITAC;AO e das PROPOSTAS,
manifestar, prestar todos os esclarecimentos a nossa Proposta, ofertar lances, interpor recursos,
desistir de prazos e recursos, enfim, praticar todos os atos necessarios ao fiel cumprimento do
presente Credenciamento.

Informagdes Importantes:

CNPJ n.c:

Inscricdo Estadual n.°:

Razao Social:

Nome de Fantasia:

Atenciosamente,

Local,

(nome e fung&o na empresa)
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAQC)ES
A
SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO - SEDEC
Ref.. PREGAO ELETRONICO N° 001/2024/SEDEC
TIPO MENOR PRECO POR LOTE

(Nome da Empresa), CNPJ N° , sediada na Rua n°_,

bairro, ,CEP , Municipio ,
por seu representante legal abaixo assinado, em cumprimento ao solicitado no Edital de
Pregéo N° 001/2024/SEDEC, DECLARA, sob as penas da lei que:

1. Para todos os efeitos legais, atende plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos
no processo licitatorio, sob pena de sang¢fes cabiveis;

2. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

3. A proposta econdémica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas;

4. N&o possui em seu quadro de pessoal e societario servidor publico do Poder Executivo
Estadual nas func8es de geréncia ou administracdo, conforme o artigo 144, inciso X da
Lei Complementar Estadual n°. 04/1990, ou servidor do 6rgdo ou entidade contratante
em qualquer funcdo, nos termos do art. 9°, 8§1°, da Lei Federal n°. 14.133/2021;

5. Ndo ha sancdes vigentes que legalmente o proibam de licitar e/ou contratar com o
6rgdo ou entidade contratante;

6. N&o possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos, em qualquer trabalho,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do inciso XXXIlII, do art.
7° da Constituicdo Federal;

7. N&ao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5°
da Constituicdo Federal, bem como no art. 14, inciso VI da Lei n® 14.133/2021;

8. Esta ciente de todas as informacGes e condicdes locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacao.

Local,
Assinatura do representante legal sob carimbo
RG:
CPF:
CNPJ da empresa:
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ANEXO VI

Modelo da Declaracdo de Microempresa — ME e Empresa de Pequeno Porte — EPP

(Papel timbrado da empresa)

Ref: PREGAO ELETRONICO N° 001/2024/SEDEC
TIPO MENOR PRECO POR LOTE

Para fins de usufruir dos beneficios contidos na Lei Complementar n°® 123/2006, na
licitacdo (indicar o n° do Edital), o (a) (Nome do Proponente), CNPJ, sediada no (endereco
completo), declara, sob as penas da lei que é (Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
conforme o caso), na forma da Lei Complementar n°. 123 de 14 de dezembro de 2006 e nao

se encontra em nenhuma das situac¢des do § 4°, artigo 3°, da LC 123/2006.

No ano-calendéario de realizagdo desta licitacdo, os valores somados dos contratos
celebrados com a Administragé@o Publica ndo extrapolam a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do art. 4°, § 2° da Lei n°
14.133/2021.

Local e data.

Nome e identificacéo do declarante

Obs.: A presente declaracdo devera ser assinada por representante legal da Proponente.
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Anexo VIl

MINUTA DE CONTRATO N° (...)/SEDEC/2024

CONTRATO DE PRESTACAO DE  SERVICOS
ESPECIALIZADO DE GARCOM QUE ENTRE S| CELEBRAM
O ESTADO DE MATO GROSSO POR INTERMEDIO DA
SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO SEDEC E A EMPRESA (...).

O ESTADO DE MATO GROSSO por meio da SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO,
doravante denominado CONTRATANTE, inscrita no CNPJ sob n° 03.507.415/0013-88, com sede na Avenida Presidente
Getulio Vargas, n°. 1077, Goiabeiras, Cuiaba/MT, CEP: 78032-000, neste ato representada pelo Secretario de Estado de
Desenvolvimento Econémico, Sr. CESAR ALBERTO MIRANDA LIMA DOS SANTOS COSTA, brasileiro, divorciado,
portador do Documento de Identidade — RG n° 624856 SSP/DF, inscrito no CPF sob o n° 289.115.801-63, residente e
domiciliado na Rua Estevao de Mendonca, 01021, Apto. 1902, Bairro: Quilombo, Cuiaba-MT, CEP: 78043-405, nomeado
pelo Ato Governamental n° 11/2019, publicado no Diario Oficial do Estado de 02 de janeiro de 2018e de outro lado a
Empresa (...), doravante denominada simplesmente contratado, localizada a (...), inscrita no CNPJ sob o n° (...), neste ato
representada por (...), conforme autorizacdo nos atos constitutivos da empresa OU procuracdo apresentada nos autos,
portador do RG n° (...) e do CPF n° (...), considerando a autorizacdo para sua lavratura de nimero e o conteido do
processo n° SEDEC-PRO-2023/00521, resolvem celebrar o presente contrato, que sera regido por suas clausulas, pelos
preceitos de direito publico, pela Lei n® 14.133/2021, Decreto Estadual n°® 1.525/2022, Lei n® 8.078/1990 (Cdédigo de Defesa
do Consumidor), no que couber, assim como, supletivamente, pelos Principios da Teoria Geral dos Contratos e as
disposicfes de direito privado.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento é a prestacao dos servigos especializado de gargom de natureza continuada que
subsidiardo desde a realizacao de reunides administrativas até eventos institucionais, atendendo as demandas da

Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econémico, e nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricdo: (a) o Edital do Pregdo Eletrdnico n°
001/2024/SEDEC (b) o Termo de Referéncia; (c) a proposta do contratado; (d) anexos dos documentos aqui listados;

CLAUSULA SEGUNDA - ESPECIFICAGOES DO OBJETO E PRECO

2.1. Os precos do objeto contratado sdo os obtidos no certame licitatério n°000/2023/SEDEC, abaixo indicados, nas
quais estdo incluidas todas as despesas necessarias a sua execugao (tributos, seguros, encargos sociais, etc).

DESCRICAO/
ITEM DLIJENI\I/IEI)EAISIIDDE A | QUANTIDADE U\N/f"l'ljé(\)RRIO VALOR TOTAL
ESPECIFICACAO
1 SERVICO POSTO 24 MESES R$ R$
ESPECIALIZADO
DE GARCOM,
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INCLUINDO
ENCARGOS
SOCIAIS,
TRABALHISTAS,
TRIBUTOS E
DEMAIS
COMPONENTES
PREVISTOS NA
LEGISLACAO,
SENDO 40 HORAS
SEMANAIS.
POSTO.

VALOR TOTAL:

CLAUSULA TERCEIRA - CASOS OMISSOS

3.1.0s casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢Bes contidas na Lei n° 14.133/2021 e

demais normas estaduais de licitagdes e contratos administrativos e, supletivamente as disposi¢des contidas na Lei
n° 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor, normas e Principios Gerais dos Contratos e disposi¢des do
direito privado.

CLAUSULA QUARTA - PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGACAO

4.1.

4.2,

4.3.

4.4,

4.5,

4.6.

O prazo de vigéncia deste termo de contrato é de 24 (vinte e quatro) meses, contados da assinatura deste Termo,
adstrito a existéncia de créditos orgamentarios.

Este contrato podera ser prorrogado sucessivamente, até o limite de 10 (dez) anos, cabendo a unidade de contratos
atestar a conformidade do Relatdrio de Pesquisa de Precos com as regras do Decreto Estadual n° 1.525/2022,
comprovando que oS pre¢os permanecem vantajosos para a Administracdo, sendo permitida a negociacdo com o
contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes nesse caso.

A vantagem econdmica na continuidade do contrato devera ser avaliada a cada 12 (doze) meses, por meio de
pesquisa de precos a ser realizada na forma do Decreto Estadual n® 1.525/2022, a qual deve obedecer a
periodicidade minima fixada no art. 289, § 1° do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

No inicio de cada exercicio financeiro deve ser demonstrada a vantajosidade técnica e operacional em sua
manutenc¢do, por meio de atestos do fiscal do contrato acerca da regularidade da prestacéo contratada e do gestor
do contrato acerca da manutencéo da necessidade e atualidade das especificagfes do objeto para atendimento a
demanda publica.

A(s) prorrogacao(des) do(s) prazo(s) de vigéncia do contrato deve(m) ser instrumentalizada(s) através de aditivo
contratual, instruido conforme definido nos arts. 289, 290 e 293 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022 e respeitadas
as condicdes prescritas na Lei n° 14.133/2021.

Nas eventuais prorrogacfes, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados no primeiro ano da contratacéo
deverdo ser reduzidos e/ou eliminados como condic&o para a renovacao.

CLAUSULA QUINTA - EXECUCAO DO CONTRATO
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5.1. O contrato deverda ser executado fielmente pelas partes, de acordo com clausulas contratuais e as normas da Lei n®
14.133/2021, do Decreto Estadual n° 1.525/2022 e as regulamentacdes do Estado de Mato Grosso pertinentes ao
objeto contratado, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

CLAUSULA SEXTA - RECEBIMENTO DOS SERVICOS
6.1. RECEBIMENTO PROVISORIO
6.1.1. O recebimento provisério dar-se-a por servidor ou comisséo indicado pelo contratante.

6.1.2. Ao final da execucéo de cada periodo mensal, devera ser apurado o resultado das avaliagdes da execucéo
do objeto e, se for o caso, realizada anélise de desempenho e qualidade da presta¢éo dos servicos realizados
em consonancia com os indicadores previstos no Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme
modelo no Anexo Il, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao contratado,
registrando-se constata¢des em relatorio.

6.1.3. Apds a apuracgédo do IMR, a fiscalizacdo devera emitir relatério detalhado, contendo o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato. Deverdo também ser anexados os demais
documentos que o responsavel julgar necessério e, encontrando irregularidade, fixard prazo para corregéo.
Sendo aprovado o recebimento, o responsavel autorizara a emisséo da Nota Fiscal;

6.1.4. A fiscalizacdo notificara o contratado para se for o caso, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, impugnar 0s
apontamentos do Relat6rio ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor apurado.

6.1.5. Na hipétese de o contratado apresentar impugnacédo ao Relatério, a fiscalizacdo emitira novo Relatério, no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, com a andlise dos argumentos do contratado. O contratante realizara
inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacédo dos
servicos, bem como constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

6.1.6. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizag&o, com base no Instrumento de Medic&o de Resultado (IMR).

6.1.7. O relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relacao a fiscalizacdo e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato.

6.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO

6.2.1. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 03(trés) dias Uteis, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagcdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as
seguintes diretrizes:

6.2.1.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impegcam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes.

6.2.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacfes apresentadas.

6.2.1.3. Realizar a aposicéo de assinatura e carimbo nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou
na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os servigos prestados.
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6.3.

6.4.

6.5.

6.2.2. Na hipétese de irregularidade nao sanada pelo contratado, a fiscalizagéo reduzira a termo os fatos ocorridos
e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos inerentes a apuragdo dos fatos e a aplicagcao das
penalidades cabiveis.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servi¢co
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, bem como ndo exclui a
responsabilidade pela garantia do(s) servigcos(s) executado(s) por vicios ou disparidades em relacdo as com as
especificacdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se ao contratante as faculdades previstas no
art. 18 da Lei n° 8.078/1990.

Havendo necessidade premente do servico, podera o fiscal do contrato receber provisoriamente o objeto contratual
realizado parcialmente, sem prejuizo de eventual glosa quando do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranc¢a do servi¢o
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢cdo do contrato, bem como n&o exclui a
responsabilidade pela garantia do(s) servicos(s) executado(s) por vicios ou disparidades em relacdo as
especificagbes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se ao contratante as faculdades previstas no
art. 18 da Lei n° 8.078/1990.

CLAUSULA SETIMA - CONDIGCOES DE PAGAMENTO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

As regras acerca das condicdes de pagamento séo as estabelecidas no Termo de Referéncia e nas disposicdes a
sequir.

O pagamento serd efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 30 (trinta) dias, mediante ordem
bancéria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, apés a apresentacdo da nota fiscal

devidamente atestada pelo fiscal do contratante.

Em caso de atraso no pagamento, motivado exclusivamente pelo contratante, o valor devido sera corrigido pelo
IPCA, apurados desde a data prevista para o pagamento até a data de sua efetiva realizacéo.

O(s) pagamento(s) ndo realizado(s) dentro do prazo, por eventos decorrentes do contratado, ndo sera(ao)
gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

O pagamento sera efetuado de acordo com a execucado dos servi¢os, mediante a emissao da respectiva nota fiscal
que devera estar devidamente atestada pela Geréncia responsavel e/ou pela fiscalizacdo do contrato (nomeada

pela autoridade competente) e acompanhada dos seguintes documentos:

7.5.1. Prova de regularidade junto & Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda da sede ou
domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso, abrangendo inclusive débitos inscritos em divida ativa;

7.5.2. Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral do Estado da sede
ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso;

7.5.3. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS, em plena validade e
relativa ao contratado;

7.5.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e Instituto Nacional do Seguro Social — INSS;
7.5.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;
7.5.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal da sede ou domicilio do credor.

O contratado devera indicar no corpo da nota fiscal/fatura, o0 nimero do contrato, nome do banco, agéncia e nimero
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7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

7.18.

7.19.

da conta onde devera ser feito o0 pagamento, via ordem bancaria.

Nos casos de aplicacdo de penalidade em virtude inadimpléncia contratual pelo contratado ndo serdo efetuados
pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidag&do das respectivas obrigacdes.

N&o sera efetuado pagamento de nota pendente de adimplemento por parte do contratado.

Caso o servico tenha sido recebido parcialmente, o pagamento da nota devera ser equivalente apenas ao objeto
recebido definitivamente, ou seja, a parte incontroversa.

As notas a serem pagas deverao sofrer desconto devido aplicacao das multas/glosas previstas neste contrato e ja
identificadas pela fiscalizacao.

Constatada alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, o fornecedor sera notificado, sendo devolvidas as notas
fiscais/faturas para as necessérias correcdes, com as informacdes que motivaram sua rejei¢cdo, contando-se o prazo

para pagamento da data da sua reapresentacao.

O contratante ndo efetuard pagamento de titulo descontado ou por meio de cobranga em banco, bem como os que
foram negociados com terceiros por intermédio da operacéo de factoring.

Nenhum pagamento isentard o contratado das suas responsabilidades e obriga¢des vinculadas ao servico
contratado, especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e garantia, nem implicara aceitagcéo definitiva dos

mesmos.

As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas serdo de responsabilidade do
contratado.

N&o havera pagamento antecipado.

Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pelo contratado, ndo serdo geradores de direito a
correcéo de precos.

Sera efetuada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢fes
cabiveis, caso se constate que o contratado:

7.17.1. Na&ao produziu os resultados acordados;
7.17.2. Deixou de executar as atividades contratados, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

7.17.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éo do servi¢o, ou utilizou-os
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.17.4. Na&o executou o servico com a qualidade esperada, conforme especificacdo contida no instrumento de
medi¢ao de resultados.

O contratante efetuara retencao na fonte de todos os tributos inerentes ao contrato em questéo.

O contratado apresentara, trimestralmente, quando solicitado pelo contratante, sob pena de multa e retencdo dos
pagamentos, comprovacgdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servi¢co (FGTS) em relacdo aos empregados diretamente envolvidos na execucao do contrato, em especial quanto
ao:

7.19.1. Registro de ponto;

7.19.2. Recibo de pagamento de salarios, adicionais;

7.19.3. Horas extras, repouso semanal remunerado e décimo terceiro salario;
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7.20.

7.21.

7.22.

7.19.4. Comprovante de deposito do FGTS;
7.19.5. Recibo de concessédo e pagamento de férias e do respectivo adicional,

7.19.6. Recibo de quitacédo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a data
da extin¢cdo do contrato;

7.19.7. Recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentacéo, na forma prevista em norma coletiva.

As operacées de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administragéo Federal, Estadual e Municipal, deverdo ser
acobertadas por nota fiscal eletrénica, conforme Protocolo ICMS 42/2009, recepcionado pelo art. 355, § 6°, do
RICMS. Informac®es através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

A liberacdo de pagamento somente ocorrera mediante comprovacdo de quitacdo das verbas trabalhistas e
previdenciarias, havendo a possibilidade de a Administracéo efetuar o pagamento das verbas trabalhistas, quando
estas ndo forem efetuadas, diretamente aos empregados.

Na hipétese de fatos impeditivos do pagamento decorrentes de caso fortuito ou forga maior que impeca a liquidagéo
ou 0 pagamento da despesa, 0 prazo para 0 pagamento sera suspenso até a interrupgao destes fatos.

CLAUSULA OITAVA - REPACTUACAO DOS PRECOS

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Visando a adequacao aos novos pregos praticados no mercado, desde que solicitado pelo contratado e observado
o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada abaixo, o valor consignado no Termo de Contrato
sera repactuado, competindo ao contratado justificar e comprovar a variagdo dos custos, apresentando memoria de
calculo e planilhas apropriadas para analise e posterior aprovagdo do contratante, na forma estatuida no Decreto
Estadual n° 1.525/2022, e nas disposi¢des da Instrucdo Normativa 01/2020/SEPLAG, de 17 de janeiro de 2020.

A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necesséarias, em respeito ao principio da
anualidade do reajustamento dos precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir
a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas.

O prazo para resposta ao pedido de repactuacdo de pregos serd de 90 (noventa) dias, contado da data do
fornecimento da documentagéo prevista no § 6° do art. 135 da Lei n® 14.133/2021.

ApOs 12 meses de execugdo contratual, deverdo ser alterados os percentuais dos seguintes itens da Planilha de
Composicéo de Custos e Formacéo de Precos:

8.4.1. O item “AVISO PREVIO TRABALHADO”, do Médulo 3, devera ser alterado para 0,194% ap6s encerrado o
primeiro ano de vigéncia do contrato e nas respectivas prorrogacoes.

8.4.2. O item “SUBSTITUTO NA COBERTURA DE FERIAS”, do Médulo 4.1, apés encerrado o primeiro ano de
Contrato DEVERA ser provisionado o percentual de 1,62%.

O interregno minimo de 1 (um) ano para o primeiro reajuste e repactuacdo sera contado a partir dos seguintes
momentos:

8.5.1. Da data vinculada ao Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente vigente a época da
apresentacéo da proposta quando a variagdo dos custos for decorrente da méo de obra e estiver vinculada
as datas-bases destes instrumentos.

8.5.2. Para os demais custos, sujeitos a variacao de pre¢os do mercado: a partir da data da apresentacéo da
proposta.

8.5.3. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do fato gerador que
deu ensejo a Ultima repactuacao.
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8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se
tornarem obrigatorios por for¢a de instrumento legal, Acordo, Convengéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho.

O contratante nao se vincula as disposicfes contidas em Acordos, Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem
do pagamento de participacao dos trabalhadores nos lucros ou resultados do contratado, de matéria nao trabalhista,
de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracéo Publica, ou que estabelecam
direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem
como de precos para os uniformes relacionados ao exercicio da atividade.

8.7.1. O contratante ndo se vincula as disposi¢des contidas em acordos e convengdes coletivas que nao tratem de
matéria trabalhista.

A variacao de custos decorrente do mercado somente sera concedida mediante a comprovacao pelo contratado do
aumento dos custos, considerando-se:

8.8.1. os precgos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;
8.8.2. as particularidades do contrato em vigéncia;
8.8.3. a nova planilha com variag&o dos custos apresentada;

8.8.4. indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros
equivalentes; e

8.8.5. a disponibilidade orgcamentéaria do 6rgédo ou entidade contratante.

O 6rgdo ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada pelo
contratado.

As repactuacfes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de apostilamento, art. 275 do Decreto
Estadual n° 1.525/2022.

As repactuacdes a que o contratado fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a vigéncia do contrato seréo objeto
de preclusdo com a assinatura da prorrogacao contratual ou com o encerramento do contrato.

A Planilha de Custos e Formagéo de Precos serd parte indissociavel do contrato e tramitara em conjunto, inclusive
em termos aditivos onde o objeto resulte na alteracdo do valor contratado.

Com a finalidade de manter o padrao e salvaguardar as informacgdes do inicio até o final do processo, as Planilhas
de custos e formacado de precos serdo a memoéria de calculo. Deverao ser usadas durante a repactuacdo para
facilitar a avaliacdo e, consequentemente, aprovacéo do valor requisitado pelo contratado.

O prazo para o contratado solicitar a repactuacdo encerra-se na data da prorrogacao contratual subsequente ao
novo acordo, dissidio ou convencéo coletiva que fixar os novos custos de méo de obra da categoria profissional

abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogagéo.

8.14.1. Caso o contratado ndo solicite a repactuacdo tempestivamente, dentro do prazo acima fixado, ocorrera a
preclusao do direito a repactuacéo.

Nessas condi¢cfes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacéo s6 podera ser pleiteada apds
o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

8.15.1. davigéncia do acordo, dissidio ou convencao coletiva anterior, em relacdo aos custos decorrentes de mao
de obra;

8.15.2. do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinacdo legal ou
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normativa, para os uniformes discriminados na planilha de custos e formacdo de precos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

8.15.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em relacdo aos custos
sujeitos a variacdo de precos do mercado.

8.16. Caso, na data da prorrogacéo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio ou convencao
coletiva da categoria, ou ainda nado tenha sido possivel a CONTRATANTE ou ao contratado proceder aos calculos
devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacao,
a ser exercido téo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

8.17. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas da seguinte forma:
8.17.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagédo, como regra geral,

8.17.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para
concessao das préximas repactuacg@es futuras; ou

8.17.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacgao envolver revisdo do
custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou convencéo coletiva, ou
sentenga normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
compensacédo do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

8.18. Os efeitos financeiros da repactuacgédo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em
relagcdo a diferenga porventura existente.

8.19. Para os itens envolvendo uniformes (exceto quanto a obrigacdes decorrentes de Acordo, Convencao, Dissidio
Coletivo de Trabalho e de Lei) e demais insumos sera efetuado o reajuste com base no indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE).

8.20. O contratado para a execuc¢do de remanescente de servico tem direito a repactuacdo nas mesmas condigfes e
prazos a que fazia jus a empresa anteriormente contratada, devendo os seus precos serem corrigidos antes do
inicio da contratagdo, conforme determina § 7° do art. 89 da Lei n°® 14.133/2021.

8.21. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o contratante verificara,
a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o recélculo dos custos em valor menor,
promovendo, em caso positivo, a reducéo dos valores correspondentes da planilha contratual.

8.22. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variagdo dos custos contratuais de méo de obra vinculados

aos acordos, as convencdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio
dos efeitos financeiros do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa que fundamenta a repactuacao.

8.23. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data futura, desde que assim
acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessédo das repactuacdes futuras.

8.24. Os efeitos financeiros da repactuacéo ficaréo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em
relagdo a diferenga porventura existente.

8.25. Deferido o pedido, a repactuacao sera formalizada mediante apostilamento.

CLAUSULA NONA - DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. O(s) recurso(s) para pagamento do(s) produto(s) sera(ao) da(s) seguinte(s) dotacédo(bes) orcamentaria(s):
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Projeto/Ativida Natureza da Unidade Fonte de Elemento de

de Despesa Orcamentéria Despesa
Recurso

2007 3390 17101 17590000 3900

9.2.

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

10.1.

A contratacdo conta com garantia de execucdo, nos moldes do art.96 da Lei n° 14.133/2021, em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

Designar, servidor (es) ao qual (is) cabera (40) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugao
do contrato, conforme legislacéo vigente;

Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugdo do objeto do Termo de
Referéncia e do Contrato, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes do contratado
em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranca;

Disponibilizar local adequado para a realiza¢éo do servico;
Notificar o contratado de qualquer alteracéo ou irregularidade encontrada na execuc¢ao do Contrato;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos por servidor especialmente designado, anotando em
registro préprio e diério as principais ocorréncias bem como, especialmente, as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

Observar o cumprimento dos requisitos de qualificacéo profissional exigidos nas especificagdes técnicas e legais,
bem como nas atribuicBes deste Termo e seus anexos, solicitando ao contratado as substituices, a entrega ou
troca de equipamentos de protecdo, e os treinamentos que se verificarem necessarios.

N&o permitir que os empregados do contratado realizem horas extras, exceto em caso de comprovada necessidade
de servico, formalmente justificada pela autoridade do 6rgéo para o qual o trabalho seja prestado e desde que

observado o limite da legislac&o trabalhista.

Efetuar o pagamento ao contratado, de acordo com os parametros de preco e prazo estabelecidos neste Contrato,
no Termo de Referéncia e no Edital.

Efetuar as retencoes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pelo contratado;

11.10.N&o praticar atos de ingeréncia na administracéo do contratado, tais como:

11.10.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados do contratado, devendo se reportar somente aos
prepostos ou responsaveis indicados pelo contratado;
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11.10.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa contratada;
11.10.3. Promover ou aceitar o desvio de fun¢cbes dos empregados do contratado, mediante a utilizacdo destes em
atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacéo e em relagao a fungdo especifica para a qual
o empregado foi contratado;
11.11.Fiscalizar, trimestralmente e sempre que entender necessario, o0 cumprimento das obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS em relacdo aos empregados diretamente envolvidos na execug¢do do contrato,
especialmente:

11.10.4. Registro de ponto;

11.10.5. Recibo de pagamento de saléarios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e décimo
terceiro salario;

11.10.6. Comprovante de depésito do FGTS e das contribuigcBes previdenciarias;
11.10.7. Recibo de concessao e pagamento de férias e do respectivo adicional;

11.10.8. Recibo de quitacdo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a data
da extingdo do contrato;

11.10.9. Recibo de pagamento de vale-transporte, vale-alimentagéo e auxilio quando for devido, na forma prevista
em norma coletiva.

11.12.Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestacéo dos servi¢os no prazo
de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apos a extingdo ou rescisdo do contrato.

11.13.Prestar informacgdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante ou preposto do
contratado.

11.14.Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos executados em desacordo com as obrigacdes assumidas pelo contratado.
11.15.Notificar o contratado de qualquer alteracdo ou irregularidade encontrada na execugao do contrato.

11.16.Inserir as informacdes pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-C, apés firmado o contrato e/ou emitir a
Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informagfes (Lei n°® 12.527/2011), regulamentada pelo
Decreto Estadual n° 1.973/2013.

11.17.Efetuar o pagamento ao contratado, nas condicfes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Edital,
observando as disposi¢cdes do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

12.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e a Ordem de Fornecimento no prazo de até 03 (trés) dias
Gteis, contados do recebimento da convocacgéo formal.

12.2. Nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-la na execucao do Contrato, nos termos do art.
118 da Lei n°® 14.133/2021 conforme disposto no Termo de Referéncia.

12.3. Retirar a nota de empenho especifica em prazo nao superior a 03 (trés) dias (teis, contados da convocagao oficial.

12.4. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacéo;
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12.5. Executar os servicos conforme especificagBes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagéo dos
empregados necessdarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste termo e em
sua proposta, promovendo sua substituicio sempre que necessario.

12.6. Providenciar e zelar para que seus empregados observem o uso obrigatério dos equipamentos de Protecéo,
individuais (EPI's) e coletivos (EPC’s), observando as condigdes minimas de seguranga exigidas pelas normas
técnicas aplicaveis aos servicos prestados.

12.7. Registrar e controlar diariamente a frequéncia e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias nos postos
em que estiver prestando o servigo.

12.8. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo o 6rgdo para a
execucdo do servi¢o, os quais devem estar uniformizados, devidamente identificados por meio de cracha e, se
necessario, com Equipamentos de Prote¢&o Individual — EPI’s.

12.9. No primeiro més da prestacdo dos servigos, conforme art. 30, |, da Instrucdo Normativa n°® 01/2020/SEPLAG, o
contratado devera apresentar, entre outras, a seguinte documentagéo:

12.9.1. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horario do posto de trabalho,
ndmeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacédo
dos responséveis técnicos pela execugéo dos servigos, quando for o caso.

12.9.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos
pela execucgdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pelo contratado.

12.9.3. Exames médicos admissionais dos empregados do contratado que prestardo 0s servicos;

12.9.4. Declaracdo de responsabilidade exclusiva do contratado sobre a quitagdo dos encargos trabalhistas e
sociais decorrentes do contrato;

12.9.5. Termo de Sigilo e Confidencialidade, quando couber.

12.10.0s documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo empregado que se vincule a
prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento de empregados no curso do contrato de
prestacéo de servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a documentacédo pertinente ao empregado
dispensado, a semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

12.11.Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber o vale transporte.

12.12.0s empregados que expressamente optaram por ndo receber o beneficio do vale transporte deverdo ser
descontados o respectivo valor na fatura a ser paga pelo contratante.

12.13.Efetuar a reposi¢@o da méo de obra nos postos, em carater imediato, em eventual auséncia. Manter disponibilidade
de efetivo dentro dos padrdes desejados, para atender a eventuais acréscimos solicitados pela Administracédo, bem
como impedir que a méo de obra que cometer falta disciplinar, qualificada como de natureza grave, seja mantida ou
retorne as instalacoes.

12.14.Nao serao incluidas nas planilhas de custos e formagéo de precos as disposi¢fes contidas em Acordos, Dissidios
ou Convencdes Coletivas que tratem de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com
a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos nédo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios
de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s insumos relacionados ao exercicio da
atividade.

12.15.Autorizar o contratante a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
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trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuiges previdenciarias e do FGTS, quando néo
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagfes, até 0 momento da regularizacéo, sem prejuizo
das sanc¢des cabiveis.

12.16.Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracdo (ex.: por falta da
documentacdo permanente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuices sociais e
FGTS decorrentes.

12.17.Instruir seus empregados quanto a obtencao das informacdes de seus interesses junto aos 6rgéos publicos, relativas
ao contrato de trabalho e obriga¢Ges a eles inerentes, especialmente sobre a obtencdo de extratos de recolhimentos
da contribuicao previdenciaria e FGTS.

12.18.Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacéo de servicos mediante cesséo de
mao de obra, salvo as excecdes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n°® 123/2006, para fins de
excluséo obrigatdria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratagdo, conforme previsao do art.17,
XIl, art. 30, 81°, Il e do art. 31, I, todos da Lei Complementar n® 123/2006.

12.19.Para efeito de comprovacdo da comunicagdo, o contratado devera apresentar copia do oficio enviado a Receita
Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestagéo
de servigos mediante cessé@o de méao de obra, até o ultimo dia Gtil do més subsequente ao da ocorréncia da situagao
de vedacao.

12.20.0 contratado devera emitir semestralmente relatério consolidado por Orgéos/Entidades com as informacdes
pertinentes ao objeto e enviar para a Secretaria Adjunta de Patrimbnio e Servicos/SEPLAG, a fim de subsidiar
futuras contratagdes.

12.21.Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
guanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

12.22.Manter, durante toda a execucdo do Contrato, compatibilidade com as obrigacfes e as condi¢cdes de habilitagédo
exigidas na licitagao.

12.23.Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do contratante, bem como as normas
de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do contratante.

12.24.Executar os servi¢os de forma a garantir os melhores resultados, cabendo ao contratado otimizar a gestédo de seus
recursos humanos, com vistas a qualidade dos servicos e a satisfacao do contratante.

12.25.Atender as necessidades do contratante, dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.

12.26.Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao contratante qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta
bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o recebimento de correspondéncia;

12.27.Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo contratante ou por seus responsaveis, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugéo dos servicos;

12.28.Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente
no local dos servicos que se verifique;

12.29.Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

12.30.Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execu¢ao dos
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Servicos.

12.31.Realizar o(s) servi¢o(s) contratado(s), nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condi¢Bes estabelecidas no
Termo de Referéncia e Edital;

12.32.Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do contratante.

12.33.Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execucdo dos servi¢os, inclusive
considerando os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza.

12.34.Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias na prestacéo do servico, até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, devendo supressdes acima desse limite ser resultantes de acordo
entre as partes;

12.35.Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo do contratante, no tocante a prestacdo dos servicos, assim como ao
cumprimento das obrigacdes previstas no Contrato, conforme especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia.

12.36.Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo contratante, cujas reclamacfes se obrigam a atender
prontamente, bem como dar ciéncia ao contratante, imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade que
verificar quando da execuc¢éo do contrato.

12.37.Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagédo acerca das atividades contratadas, sem a prévia autorizagao
do contratante.

12.38.0 contratado responsabilizar-se-a integralmente pelo objeto contratado, devendo para tal:

12.39.Responder por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Administragéo;

12.40.Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou morais causados ao contratante ou
a terceiros, pela a¢do ou omissao dolosa ou culposa, de seus empregados, trabalhadores, prepostos, contratados
ou representantes.

12.41.Responder pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizacdo do
contratante em seu acompanhamento.

12.42.Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e prepostos, quando nas
dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local onde estejam executando o objeto contratado, devendo
adotar as providéncias que, a respeito, exigir a legislacdo em vigor.

12.43.Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omisséo de fiscalizacdo de sua parte, por
guaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o contratado adotar as medidas preventivas, com fiel observancia
as exigéncias das autoridades competentes e as disposicdes legais vigentes;

12.44.Responsabilizar- se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade ao contratante.

12.45.0 contratado responsabilizar-se-a, integralmente, pelos servigos contratados, cumprindo as disposi¢cfes legais que
interfiram em sua execucéo.

12.46.Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, contados da solicitagéo formal do fiscal dos Orgéos/Entidades contratantes, 0s equipamentos
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e/ou insumos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais
nela empregados.

12.47.Atender, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, as solicitacdes de substituicdo de funcionario do contratado, qualificada ou
entendida como inadequada para a prestacao dos servicos;

12.48.Treinar seus empregados quanto aos principios basicos de postura no ambiente de trabalho, tratamento de
informacgdes recebidas e manutencdo de sigilo, comportamento perante situacdes de risco e atitudes para evitar
atritos com servidores, colaboradores e visitantes do contratante.

12.49.Atender as demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n® 14.133/2021 e alteracdes, e Decreto Estadual
n°® 1.525/2022 e alteragdes; Instrugdo Normativa n°® 01/2020/SEPLAG/MT e suas alteragdes; Lei n® 7.102/1983;

12.50.A inobservancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarreta descumprimento contratual absoluto,
implicando a possibilidade de resciséo por iniciativa do contratante.

12.51.No encerramento do contrato, o contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execucao dos servigos, quando
couber.

12.52.A inobservancia das regras previstas neste instrumento acarreta descumprimento contratual, implicando a
possibilidade de rescisdo por iniciativa do contratante, nos termos do art. 137, | da Lei n°® 14.133/2021;

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - OBRIGACOES ACERCA DO TRATAMENTO DE DADOS

13.1. As partes do contrato devem cumprir as obrigacdes legais relativas ao adequado tratamento de dados, nos termos
da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), bem como observar o que segue:

13.1.1. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em Lei.

13.1.2. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo contratado.

13.1.3. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

13.1.4. O contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

13.1.5. O contratado devera prestar, no prazo fixado pelo contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacgBes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.

13.1.6. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,

qguando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendacfes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - SUBCONTRATACAO

14.1. E vedada a subcontratacio do objeto deste contrato.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - PROGRAMA DE INTEGRIDADE

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

Considerando tratar-se de contratagdo de grande vulto, caso o futuro contratado ainda nédo tenha programa de
integridade instituido, ele assumira a obrigacdo de implantacdo do programa no prazo de 6 (seis) meses, contado
da celebracao do contrato, nos termos do art. 335 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

Na hipétese do ndo cumprimento do prazo estipulado, o contratado estara sujeito a multa por inexecucao parcial do
contrato, de acordo com o art. 336 do Decreto Estadual n° 1.525/2021, e sera aplicada multa de 0,02% (dois
centésimos por cento), por dia, incidente sobre o valor do contrato a contar do término do prazo de 6 (seis) meses.

O montante correspondente a soma dos valores béasicos das multas moratdrias sera limitado a 10% (dez por cento)
do valor do contrato.

O cumprimento da exigéncia da implantacao fara cessar a aplicacao diaria da multa, sendo devido o pagamento do
percentual até o dia anterior a data do protocolo.

O cumprimento da exigéncia da implantagdo ndo implicard ressarcimento das multas aplicadas.

Para efetiva implantacdo do Programa de Integridade, os custos/despesas resultantes correrdo a conta do
contratado, ndo cabendo ao contratante o seu ressarcimento.

Ao programa de integridade devera ser dada publicidade pela divulgacdo em local de facil acesso no website da
empresa ou, na auséncia, mediante cartério de titulos e documentos.

O programa de integridade deve ser estruturado, aplicado e atualizado de acordo com as caracteristicas e riscos
atuais das atividades de cada empresa, contemplando os requisitos minimos exigidos no art. 340 do Decreto
Estadual n° 1.525/2022.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

Serd designado, pelo contratante, um servidor qualificado ou uma comissdo para exercer a fiscalizacdo e
acompanhamento do contrato, que tera, dentre outras, a incumbéncia de informar as ocorréncias relevantes
verificadas na execucdo contratual, inclusive quanto a eventuais atrasos e descumprimentos de clausulas
contratuais; solicitar ao contratado documentos exigidos para prestacédo do servigo, correcéo de falhas na execucéo
contratual, inclusive cumprimento da legislagcdo aplicavel, ou a repeticdo de servicos executados em
desconformidade com as normas aplicaveis; informar as autoridades competentes a ocorréncia de ilegalidades e
irregularidades que constatar; e solicitar ao contratado o afastamento ou a substituicdo de profissional que considere
ineficiente, incompetente, inconveniente ou desrespeitoso com pessoas da Administracdo do contratante ou
terceiros ligados a execucao do objeto.

Em cumprimento ao disposto no art. 313, 82°, do Decreto Estadual n°® 1.525/2022, as condi¢des de habilitacdo do
contratado seréo fiscalizadas de modo atrelado ao pagamento.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostilamento.

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral ou especifica, e cientificados
pessoalmente, preferencialmente por meio eletrdnico, bem como os titulares e substitutos.
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16.6. Nao obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execucao do contrato, o contratante reserva-
se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e
completa fiscalizacdo sobre a execucdo do objeto contratado.

16.7. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operacdo, quando for o caso, serdo utilizadas as seguintes
definicdes:

16.7.1. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou equivalente,
diretamente responsavel pela disponibilizacdo do servico as demais unidades administrativas do 6rgao ou
entidade, devendo ser designado por portaria, conforme art. 17 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, sendo,
ainda, responsavel por aplicar as acOes estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, bem
como:

16.7.1.1. Aplicar todas as determina¢des e hormas de conduta, acompanhamento e fiscaliza¢&do de contrato
previstos em manual de gerenciamento de contrato, caso houver.

16.7.1.2.  Aplicar as orientacdes e determinagdes oriundas dos Orgéos de Controle Interno e Externo e as
previstas nos instrumentos legais.

16.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato, via portaria, em conformidade
com o art. 14, lll, e art. 17 do Decreto Estadual n® 1.525/2022. A indicac&o do Fiscal de Contrato deve ocorrer
preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis, sendo