Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO

TERMO DE REFERENCIA - Lei n° 14.133/2021

Processo Administrativo n? SECITECI-PRO-2024/01799

Termo de Referéncia n® 021/2024/SECITECI

Orgéo: SECRETARIA DE CIENCIA TECNOLOGIA E INOVAGAO - SECITECI

Numero da Unidade Or¢amentaria: 26101

Unidade Administrativa Demandante: COORDENAGAO DE EDUCAGAO A DISTANCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO (Art. 42, I, D.1525/22)

1.1. DO OBJETO

1.1.1. Aquisi¢do de licenca para uso de software do CANVA PARA EQUIPES para atender as
necessidades de desenvolvimento das atividades educacionais e administrativa da
Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Inovagido do Estado de Mato Grosso.

1.2. DOS QUANTITATIVOS

1.2.1. Os quantitativos encontram-se demonstrados da seguinte forma:

ITEM CODIGO SIAG DESCRICAO UN MEDIDA QT USUARIOS
LICENGA DE SOFTWARE CANVA PARA Unid. (Para 15

o1 0002151
EQUIPES. PERIODO: 36 MESES Participantes) 15

1.2.2. O quantitativo a ser adquirido foi levantando em consideragdo a demanda e
quantidade de servidores que trabalhario com a ferramenta.

1.2.3. Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de pregos realizada na
forma do Decreto Estadual n? 1.525/2022 e juntada a este processo administrativo.

1.3. DA NATUREZA

1.3.1. O contratante declara que o objeto desta contratacdo nio se enquadra na defini¢do de
bem de luxo, conforme Decreto Estadual n® 1.525/2022.
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1.3.2. A licenca desse software se caracteriza como um servico de natureza comum em
virtude das especificagdes e valores utilizados no mercado, padrdes de qualidade e
desempenho.

1.3.3. A categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra-se em:

(X) Prestacdo de servico

1.4. DO PRAZO DO CONTRATO

1.4.1. Osservicos terdo duragdo de 36 meses (3 anos), podendo ser prorrogados mediante a
necessidade e a justificativa de vantajosidade econdmica para a Secretaria.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO (Art. 42, II, D. 1.525/22)

2.1. Acontratagdo dalicenca do Canva para equipes é essencial para as atividades desempenhadas
pela Secretaria devido a necessidade de recursos adicionais que a ferramenta oferece. Com as
funcionalidades do Canva para equipes, o corpo técnico podera criar materiais de alta
qualidade de forma mais eficiente, incluindo o desenvolvimento de dashboards, ilustragdes e

relatorios sonoros.

Além disso, a licenga do Canva permite uma melhor colaboragio entre os membros da equipe,
facilitando o compartilhamento e a edi¢do de projetos em tempo real. Isso contribuira para a
manuteng¢do de uma aparéncia profissional e consistente em todas as cria¢des, elevando o

padrao visual e comunicativo dos materiais produzidos.

Portanto, a contrata¢do do Canva para equipes por um periodo de 36 meses é uma medida
estratégica que fornecerd a secretaria os meios necessarios para melhorar seus processos

criativos e aprimorar a qualidade dos materiais desenvolvidos.

2.2. DA DISPENSA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

2.2.1. A licenca do CANVA PARA EQUIPES serd adquirido por meio de Processo de
Contratagao Direta, conforme a alinea “a” do artigo 38 do Decreto 1.525/22, a
elaboracdo do ETP (Estudo Técnico Preliminar) sera dispensada em compras cujos
valores se enquadrem nos limites dos incisos I e Il do art. 75 da Nova Lei de Licitagdes

n2 14.133/2021, independente da forma de contratagao.
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2.3. DA FUNDAMENTAGAO DA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

2.3.1. Diante do custo estimado total da contratagio, a aquisi¢io sera feita por Processo
de Contratacdo Direta, compreendendo o caso de Dispensa de Licita¢do, com
fundamento no Art. 75, caput, inciso Il da Lei n® 14.133 /2021, a saber:

2.3.2. Para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e
nove mil e novecentos e seis reais e dois centavos).

2.4. CRITERIO DE JULGAMENTO

2.4.1. Menor Preco por Item.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (Art. 42, 111, D.1.525/22)

3.1. Considerando que a descri¢do da solugdo como um todo leva em conta o conjunto de
todos os elementos (bens, servicos e outros) necessarios para, de forma integrada, gerar
os resultados que atendam a necessidade que gerou a contratagdo.!

3.2. Considerando que a contragio ndao depende de outros elementos para o seu
funcionamento, ndo ha que se fala de outras solugdes para o presente caso.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 42,1V, D.1.525/22)

4.1. Autorizacdo da Licenca do Canva deve seguir critérios de qualidade, sendo de extrema
importancia que atenda as necessidades especificas de cada um que for usa-lo na secretaria.

4.2. A adequacdo de cada profissional e o bom uso do Canva é os requisitos fundamentais para
proporcionar um ambiente educacional produtivo.

L BRASIL. Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéo. Instru¢do Normativa n° 04, de 12 de novembro de 2010.

e Art. 22 Para os efeitos desta Resolugdo, entende-se por: (...) IX - Solugdo de Tecnologia da Informagéo: conjunto de bens e
servicos de Tecnologia da Informacdo e automacgdo que se integram para o alcance dos resultados pretendidos com a
contratagdo;

BRASIL. Tribunal de contas da Unido. Guia de Boas Praticas em Contratagio de Solugdes de Tecnologia da Informacdo -
Riscos e Controles para o Planejamento da Contratagao - versdo 1.0.

* p. 98. A solugdo de TI concebida deve incluir todos os elementos necessarios para, de forma integrada, gerar os resultados
pretendidos para atender a necessidade da contratagao.
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4.3. Sustentabilidade:

4.3.1. Deverao ser observadas, também, durante a execu¢do dos servigcos as orientacoes
dos programas da Administracdo Publica e normativos especificos voltados para as
praticas sustentaveis, no que se refere ao cumprimento dos temas abaixo:

4.3.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;

4.3.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigio do
objeto, devem ser atendidos os fornecidos pelo Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (Art. 42,V, D.1.525/22)

5.1. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1.1. Essa licenga permitira que a equipe da SECITECI crie documentos, trate e edite imagens e videos,
faca diagramac&o, manipule elementos vetoriais de alta resolugéo para a criagdo de artes,

campanhas e cartilhas, tanto para materiais impressos quanto virtuais, entre outros.

5.1.2. Para isso, estabelecemos que a ferramenta tenha no minimo os seguintes requisitos para atender a

presente demanda, vejamos:

e Ferramenta Online para manipulacdo de fotos de alta resolucdo. Tanto para materiais
impressos como digitais.

e Ferramenta Online para fazer a edicdo de video em qualquer formato e em qualquer
qualidade, permitindo também alguns efeitos.

e Ferramenta Online para fazer efeitos visuais e animagdes nos videos independentes da
qualidade do arquivo.

e Ferramenta Online para tratar fotos de qualidade, fazendo ajustes de iluminacéo e saturagdo
das cores de forma eficaz. Podendo ajustar a mesma edicdo para diferentes prestes de
imagem em pouco tempo.

e Uma Unica assinatura oferece infinitas possibilidades para os usuérios, gragas a recursos
premium como o Kit de Marca, 0 Formato Automatico, templates premium, mais de 100
milhGes de fotos, videos e faixas de dudio profissionais, e muito mais.

e Ferramenta Online facilita a colaboragéo, o compartilhamento de contelido e a organizagao
de projetos para equipes de qualquer tamanho.

e Ferramenta Online, qualquer pessoa pode criar e acessar designs, além de manter tudo
organizado usando as pastas compartilhadas.

e Ferramenta Online, permite editar suas fotos ndo precisa ser algo trabalhoso. Com apenas
um clique, vocé pode remover o fundo das imagens.

e Ferramenta Online, lhe proporciona 1TB de armazenamento em nuvem para gerenciar com
facilidade todo o seu contetido do Canva e os designs que vocé importar.

e Acesse mais de 100 milhdes de imagens, videos e faixas de audio premium, sem custo
adicional.

Assinado com senha por JOAO VICTOR COELHO DE CAMPQOS - ASSESSOR TECNICO Il / GSAEPS - 24/06/2024 as
14:23:51, DIMORVAN ALENCAR BRESCANCIM - SECRETARIO ADJUNTO / GSAEPS - 24/06/2024 as 15:35:27 e ANDERSON
RODRIGO DO NASCIMENTO SILVA - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAS - 24/06/2024 as 16:57:02.

Documento N°: 18400217-2574 - consulta a autenticidade em
https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=18400217-2574 SIGA_x

SECITECIDIC202405550A



Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO

5.1.3. A futura empresa fornecedora da licenga a ser adquirida deverd ser do ramo de tecnologia e ter
experiéncia prévia em contratos com 6rgdos publicos ou prestacéo de servigos para pessoas juridicas
do setor privado, com énfase no fornecimento de licengas de software e aplicativos.

5.1.4. Que a empresa esteja em condicOes de habilitagdo para celebrar negdcios juridicos com
administragdo publica, como certiddes fiscais e tributarias habeis para demonstrar a mencionada
habilitacéo.

5.1.5. A empresa devera realizar o cadastro dos usudrios e auxiliar no primeiro acesso, esclarecendo todas
as duvidas a respeito do gerenciamento das licengas que serdo adquiridas.

5.1.6. A empresa terd o prazo de 05 (Cinco) dias Uteis, contados ap6s a emisséo da ordem de fornecimento,
para disponibilizar a assinatura, cadastrar usuarios e deixar o Canva em operagao.

5.1.7. Nos termos expostos no item anterior, justifica-se a necessidade dos requisitos, pelos seguintes

motivos:
REQUISITOS JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE
a) Ferramenta Online Simples e Efetiva de | Para desenvolver os trabalhos da unidade, com
Manuseio. eficiéncia, despendendo o menor tempo e garantindo
maior qualidade, necessitamos de programas que
valorizam esses aspectos.
b) Ferramenta Online com um grande | Mais de 100 milhdes de fotos profissionais, videos,
arsenal de arquivos de midias. faixas de audio e elementos graficos premium.
9] Ferramenta Online Recursos, pastas e | Para desenvolver trabalho de forma simples e
conteddo premium ilimitado. eficiente, com diversos recursos ilimitados.
d) Ferramenta Online tem um fluxo simples | Projetado para colaboragdo em equipe com fluxos de
para o trabalho em equipe. aprovacdo de trabalhos, registro de atividades e
atribuicdo de tarefas e fungbes. Criacdo de pastas
dedicadas a projetos ou departamentos especificos.
e) Ferramenta Online proporciona de forma | Transforme os designs, apresentagfes e documentos
4gil a transformacéo dos Design. da equipe em modelos de marca.
f) Ferramenta Online tem funcionalidades | Defina os elementos que a sua equipe podera editar e
para personalizagdo de permissdes. garanta a uniformidade visual da marca com o
bloqueio de modelos.
9) Ferramenta Online oferece Gestdo para | Relatérios e insights sobre a equipe. O precgo dindmico
equipe. acompanha seu crescimento. VVocé podera verificar os
custos de todos os membros que se juntarem a sua ——]
equipe antes de cada ciclo de cobranga. O preco ]
dindmico acompanha seu crescimento. =
h) Ferramenta Online oferece | Armazenamento em até um 1TB. =
armazenamento. ——
i) A Ferramenta Online Ihe proporciona | Acesse a plataforma do Canva, que conta com =
seguranca, suporte e SSO. certificacdo 1SO 2700. Suporte 24h, todos os dias. —
Inicio Unico de sessdo (SSO), =

5.1.8. Além disso, terceirizar esses servicos para uma agéncia de design gréafico implicaria em um
investimento significativamente superior ao custo da licenca do software. Portanto, a aquisi¢do
ndo é apenas necessaria para o desempenho adequado das funcdes da SECITECI, pois também
representa uma solucdo mais econdmica e sustentavel a longo prazo.

5.1.9. Na&o héa necessidade de realizar analise de risco a respeito da contratagdo em tela, pois se
trata de produto simples e de fornecimento basico de assinatura, sem necessidade de cessdo de
conhecimento, clausula de garantia, fragmentacdo do pagamento e entre outras situagdes que
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requeiram maior controle na contratacéo publica.

5.1.10. Né&o ha necessidade de agrupar a contratacdo, pois se trata de apenas 01 (uma) contratacdo.

5.1.11. Osrequisitos da contratacéo indicados na presente clausula deverdo ser cumpridos em observancia
as demais exigéncias contidas a titulo de obrigacfes previstas no bojo do presente Termo de
Referéncia.

5.2. CONDICOES DE EXECUCAO

5.2.3.A disponibilidade da licen¢a podera ser rejeitada, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades. Ordem de
Fornecimento da SECITECI-MT;

5.2.4. Adisponibilidade dalicenca sera requerida de forma imediata, devendo o contratado
prever os acessos por Ordem de Fornecimento, tendo em vista o quantitativo previsto
neste termo de referéncia.

5.2.5. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera
apresentar justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o prazo
necessario para a execu¢do, que por sua vez analisara e tomara as providéncias para
a aceitagdo ou ndo das justificativas apresentadas.

5.3. FORMA DE EXECUCAO:

5.3.3. A empresa contratada devera apresentar a descrigdo detalhada da licenga do CANVA
a serem fornecidas, incluindo especifica¢des técnicas, quantidades, marcas, modelos
e demais informacdes relevantes para assegurar a adequada da aquisicao.

5.3.4. A disponibilidade da Licen¢a do Canva deve ser realizada conforme o quantitativo
estabelecido na Ordem de Fornecimento, a qual sera enviada previamente pela
contratante a contratada. £ essencial que a instalagio seja rigorosamente pautada nas
quantidades especificadas, garantindo assim o cumprimento integral do contrato e
atendendo as necessidades da contratante de forma precisa e eficiente;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 42, VI, D.1.525/22)

6.1. O regime de gestdo de contrato, define como a execu¢do do objeto serd acompanhado e
fiscalizado pela SECITECL
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6.2.  Participardo das atividades de acompanhamento e fiscalizagdo os servidores abaixo
designados para as respectivas fungdes:

e  GESTOR DO CONTRATO: DIMORVAN ALENCAR BRESCANCIM Matricula: 109608
e  GESTOR SUPLENTE: GIRLAYNE SANTOS MENEZES - 300854
e  FISCAL: ENEIDA ALINE ANDRE

e  FISCAL SUPLENTE: RICARDO MOREIRA DA SILVA

6.3.  FISCALIZACAO CONTRATUAL:

6.3.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e da Lei n® 14.133/2021,
e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.

6.3.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execu¢do serda prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila mento.

6.3.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do
contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

6.3.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria
geral ou especifica respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n®
1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio
eletronico, bem como os titulares e substitutos, conforme § 42 do art. 308 do Decreto
Estadual n? 1.525/2022.

6.3.5. Nao obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execu¢do do
Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja
a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo
sobre a execu¢do do objeto contratado.

6.3.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operacdo, quando for o caso,
serdo utilizadas as seguintes defini¢des:

6.3.6.1. Gestor do Contrato - Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle
ou equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizacdo do bem as demais unidades
administrativas do 6rgdo ou entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo
responsavel por aplicar as agdes estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n.®
1.525/2022, bem como:

6.3.6.1.1. Aplicar todas as determinagdes e normas de conduta, acompanhamento e
fiscalizacdo de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso
houver, e aquelas decorrentes da legislacdo aplicavel.

SECITECIDIC202405550A
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6.3.6.1.2. Aplicar as orientacdes e determinacdes oriundas dos Orgios de Controle
Interno e Externo e as previstas nos instrumentos legais.

6.3.6.2. Fiscal do Contrato - Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do
Contrato, preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-
profissionais aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as a¢des estabelecidas no art. 15
do Decreto Estadual n? 1.525/2022, bem como:

6.3.6.2.1. Prestar informagdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre
que for preciso.

6.3.6.2.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribui¢des a ele incumbidas
na legislacdo aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual
n? 1.525/2022.

6.3.7. Afiscalizagdo devera emitir informacdo ou relatério a respeito de todos os atos do
contratado relativos a execugdo do Contrato, quando couber, em especial quanto a
aplicacdo de sangdes, alteragdes, prorrogacdes e rescisdo do Contrato.

6.3.8. A fiscalizacdo devera, em seu relatério de avaliacdo da qualidade dos bens,
identificar e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado
no periodo de faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da
fatura.

6.3.9. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao
Relatério a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n®
1.525/2022.

6.3.10. O Relatério é o ato administrativo que concretiza o RECEBIMENTO PROVISORIO.

6.3.11. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizacdo
das faltas ou dos defeitos observados.

6.3.12. A operacionalizagdo e o controle da execu¢do contratual deverdo ser realizados
por meio do Sistema de Aquisi¢des Governamentais - Contratos, disponibilizado
pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gest3o.

6.3.13. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adog¢io das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

7.  CRITERIO DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (Art. 42, VII, D.1.525/22)

7.1. O objeto sera medido no momento do recebimento por meio do relatério da fiscalizagdo.

7.2.  Opagamento serd realizado a partir do atesto pelo Fiscal do Contrato, mediante crédito em
conta corrente apds processo de execuc¢io da despesa.
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7.2.1. O PAGAMENTO sera efetuado pelo CONTRATANTE em favor da CONTRATADA,
mediante ordem bancdria a ser depositada em conta-corrente, no valor
correspondente. A data serd fixada de acordo com a legislacdo para pagamento
vigente no ambito do Estado de Mato Grosso, em especial o Decreto n? 11 de 27 de
janeiro de 2015 e alteragdo pelo Decreto n? 85 de 05 de maio de 2015, apds a
apresentagdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do
CONTRATANTE.

7.2.2. Deveri constar, no corpo da Nota Fiscal emitida pela CONTRATADA, o nimero do
contrato, se for o caso, e 0 n2 da nota de empenho.

7.2.3. O pagamento sera realizado de acordo com a execugdo do objeto do contrato,
mediante emissdo da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos
documentos que compdem o processo de pagamento.

7.2.4. A liberacdo do pagamento ficard condicionada a apresentacdo dos seguintes
documentos:

I - Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de

Fazenda da sede ou domicilio do credor prevista no art. 12, alinea “a” do Decreto
Estadual n2 8.199 de 16 de outubro de 2.006.

II - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS) prevista no art. 12, alinea “c” do Decreto Estadual n? 8.199 de
16 de outubro de 2.006.

III - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

7.2.5. O CONTRATANTE nio efetuard pagamento de titulo descontado ou por meio de
cobrangca em banco, bem como, os que foram negociados com terceiros por
intermédio da operacdo de factoring;

7.2.6. Todo e qualquer pagamento sera efetuado diretamente a CONTRATADA, na forma
estabelecida nos Subitens anteriores, eximindo-se a terceiros, por titulos colocados
em cobranca, descontos, ficando estabelecido que, em hipétese alguma, aceitara tais
titulos, os quais serdo devolvidos INCONTINENTI, a pessoa juridica que os houver
apresentado.

7.2.7. Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pela CONTRATADA, ndo
sdo geradores de direito a reajustamento de pregos.

7.2.8. 0O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero do Contrato/Ordem
de Fornecimento, a descri¢do do objeto, o nimero e nome do banco, agéncia e
numero da conta na qual devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

7.2.9. O contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobrangca em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por
intermédio da operacdo de “factoring”.

7.2.10. 0 requerimento de pagamento devera ser instruido somente com a prova de
Regularidade Fiscal perante o Estado de Mato Grosso, caso ndo exista indicios de
descumprimento contratual.
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7.2.11.0 pagamento serd efetuado a CONTRATADA até o 302 (trigésimo) dia da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo Fiscal da execugdo
do fornecimento.

7.2.12. 0 faturamento devera ser emitido para: Secretaria de Ciéncia Tecnologia e
Inovacao, localizado na Avenida Tenente Coronel Duarte n2. 1234, Centro Sul.
CEP 78015501 (PRAINHA) Cuiaba -MT.

7.2.13. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO (Art. 42, VIII, D.1.525/22)

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Contratagdo
Direta (Dispensa por baixo valor), sob a forma eletrénica, com adogdo do critério de
julgamento pelo Menor preco.

Modo de disputa adotado sera aberto, observados as regras de funcionamento do SIAG.
O certame licitatério esta organizado em LOTE UNICO.

0 prazo de eficacia da proposta, que ndo poderé ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos,
a contar da data da apresentacdo da proposta realinhada, prazo este que serad suspenso
caso haja recursos administrativos ou judiciais.

As propostas apresentadas pelas licitantes deverdo incluir todos os custos e despesas, tais
como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, servicos, treinamento,
deslocamentos de pessoal, transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou
venham a incidir sobre o valor do objeto licitado, constante da proposta, conforme
exigéncias editalicias e contratuais, ndo sendo admitido pleito posterior em decorréncia da
exclusdo de quaisquer despesas incorridas, nem reivindicar qualquer adicional de
pagamento ou reajustamento de precos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (Art. 42, IX, D.1.525/22)

9.1.

Descrigdo técnica dos objetos oriundo desta demanda, bem como os quantitativos e valores
estimados, com os parametros de calculos utilizados para obtencdo da respectiva
estimativa, estdo dispostas em documentos anexos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 42, X, D.1.525/22)

10.1. A contratacdo sera atendia pela seguinte dotagao:
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Unidade Or¢camentaria: 26101
Acdo (PAOE) 2785
Grupo 345
Categoria/Grupo de despesa 3.3.90.30
Fonte de despesa 1.500.0192
Elemento de Despesa: 39
Subelemento

11.LOCAL DE EXECUCAO E REGRAS DE RECEBIMENTO PROVISORIO E RECEBIMENTO DEFINITIVO
(Art. 42, XI, D.1.525/22)

11.1. RECEBIMENTO PROVISORIO:

11.1.1. O RECEBIMENTO PROVISORIO dar-se-4 pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo (art. 140, inciso II, alinea “a” da Lei n®
14.133/2021), no ato da entrega dos bens, mediante RELATORIO, contendo o
registro, a analise e a conclusio acerca das ocorréncias na execuc¢io do contrato.
Deverdo, também, serem anexados os demais documentos que o responsavel
julgar necessario e, encontrando irregularidade, fixara prazo para corregdo.

Sendo aprovado o recebimento, o responsavel autorizara a emissio da NF.

11.1.2. A fiscalizagdo notificara o contratado para, se for o caso, no prazo de até 05 dias
uteis, impugnar os apontamentos do RELATORIO ou emitir a Nota Fiscal/Fatura
no valor apurado.

11.1.3. Na hipétese de o contratado apresentar impugnacdo ao RELATORIO, a
fiscalizacdo emitira novo Relatério, no prazo de até 05 dias tteis, com a analise
dos argumentos do contratado. O contratante realizara inspecdo minuciosa de
todos os bens entregues, com a finalidade de verificar a adequagdo dos bens, bem
como constatar e relacionar as providéncias adicionais que se fizerem
necessarias.

11.1.4. O RELATORIO CIRCUNSTANCIADO deverd conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizagdo e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato.

11.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO:

11.2.1. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de até 02 dias uteis, contados
do RECEBIMENTO PROVISORIO, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do produto e
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11.2.2.

11.2.3.

11.2.4.

11.2.5.

11.3.0

consequente aceitagio mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes
diretrizes;

Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagio e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por
escrito, as respectivas correcoes;

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos bens
entregues, com base nos Relatdrios e documentagdes apresentadas;

Realizar a aposi¢do de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe)
ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os bens fornecidos.

Na hipotese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizagio reduzira a
termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior para procedimentos
inerentes a apuracdo dos fatos e a aplicacdo das penalidades cabiveis.

RECEBIMENTO PROVISORIO ou RECEBIMENTO DEFINITIVO nio excluirad a

responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do produto nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, bem como ndo excluira a
responsabilidade pela garantia dos crachés por vicios ou disparidades em relagdo as
especificagdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se ao contratante
as faculdades previstas no art. 18 da Lei n® 8.078/90.

12. ESPECIFICACAO DE GARANTIA EXIGIDA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (Art. 42, XII,

D.1.525/22)

12.1. Fica dispensada a prestacdo de garantia para execucdo do objeto deste Termo de
Referéncia. No entanto, caso algum defeito apareca a empresa deverad ajustar no prazo de
24 horas.

13. PRINCIPAIS OBRIGAGCOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE (Art. 42, XIV, D. 1.525/22)

13.1. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

13.1.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato ou documento equivalente

e retirar a Nota de Empenho especifica no prazo de até 05 dias tteis, contados do
recebimento da convocagao formal, sendo o mesmo prazo para retirada da Ordem
de Fornecimento.

13.1.2. Manter, durante toda a execucdo do objeto, compatibilidade com as obrigacdes e as

condi¢des de habilitacdo exigidas na licitagao;

13.1.3. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do
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13.1.4. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para andlise e aprovacio,
qualquer mudanca que fuja das especificidades constantes no Termo de Referéncia
e no Contrato.

13.1.5. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

13.1.6. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a entrega dos bens, os quais devem estar uniformizados,
devidamente identificados por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos
de Protecao Individual - EPI’s.

13.1.7. Otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade da entrega do
produto e a satisfacdo do contratante.

13.1.8. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas
dependéncias do contratante.

13.1.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao contratante qualquer alteragdo
ocorrida no endereco, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios
para o recebimento de correspondéncia.

13.1.10. Comunicar a fiscalizagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente no local de entrega dos bens que se verifique.

13.1.11. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo contratante ou por seus
responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execucdo do objeto.

13.1.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie as entregas
relacionadas ao objeto contratado, que devera estar de acordo com as especificagdes
do Contrato, em observancia as obriga¢des pactuadas.

13.1.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informag¢do acerca das
atividades contratadas, sem a prévia autorizacio do contratante.

13.1.14. O contratado responsabilizar-se-4 integralmente pela execucdo do objeto
contratado, cumprindo as disposi¢cdes legais que interfiram em sua execugdo,
devendo para tal:

13.1.15. Encarregar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributdrias, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Administragao.

13.1.16. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou
morais causados ao contratante ou a terceiros, pela agdo ou omissao dolosa ou
culposa, de seus empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou
representantes.
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13.1.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos.

13.1.18. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou
indiretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a
concomitante fiscalizagdo realizada pelo contratante.

13.1.19. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de
fiscalizagcdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o
contratado adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes.

13.1.20. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e
prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local
onde estejam executando o objeto contratado, devendo adotar as providéncias que,
a respeito, exigir a legislacdo em vigor.

13.1.21. Responder a qualquer tipo de autuagdo ou a¢do que venha a sofrer em decorréncia
da execucdo do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus
empregados, que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o contratante de
qualquer solidariedade ou responsabilidade.

13.1.22. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da solicitacdo formal do
contratante, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados, bem
como quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

13.1.23. Emitir Nota Fiscal, discriminando os produtos entregues no periodo, de acordo
com a especificacdo constante no item 02 do Termo de Referéncia.

13.1.24. Atender as demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei
n2.14.133/2021, Decreto Estadual n° 1.525/2022 e Instrucdo Normativa n2
01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteragdes.

13.2. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

13.2.1. Designar um(a) servidor(a) para acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugdo do
servico e a funcionalidade do software, conforme a legislagdo vigente.

13.2.2. Emitir ordem de execug¢ido contendo os dados do usudrio que tera acesso a licenga,
bem como comunicar o desligamento do usudrio por meio de aviso prévio a
contratada.
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13.2.1. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execu¢do
do objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes do contratado em suas dependéncias, desde que observadas as
normas de seguranca.

13.2.2. Este Termo de Referéncia tem como objetivo fornecer todas as informacgodes
necessdrias para a realiza¢do do processo de aquisi¢do, garantindo a transparéncia,
eficiéncia e eficacia na aquisi¢do da licenc¢a do Canva.

13.2.3. Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢cdes assumidas, inclusive quanto
a continuidade da execu¢do do objeto, que ndo deve ser interrompida, ressalvados
os casos de for¢a maior, justificados e aceitos pelo contratante.

13.2.4. Notificar o contratado sobre qualquer alteracdo ou possiveis irregularidades ou
imperfeicdes observadas na execu¢do do contrato, para reparar, corrigir, remover
ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte o produto, sanando as
impropriedades.

13.2.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
contratado, desde que atinentes aos objetos contratados.

13.2.6. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante do fornecimento dos
materiais, no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

13.2.7. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pelo contratado, quando couber.

13.2.8. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, ap6s
firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso
as Informagdes (Lei n® 12.527/2011, regulamentada pelo Decreto Estadual n®
1.973/2013).

13.2.9. A Administracdo nio responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
contratado com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

14. SANCOES POR DESCUMPRIMENTOS DAS OBRIGAGCOES PACTUADAS (Art. 42, XV, D.1.525/22)

14.1. A CONTRATADA se descumprir quaisquer das condi¢des deste instrumento ficara sujeita as
penalidades previstas no artigo 156 da lei n? 14.133/2021, assegurado o contraditério e a
ampla defesa;

14.2. Quanto ao atraso, para assinatura do contrato:
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a) Atraso de até 02 dias uteis, multa de 2 % sobre o valor da nota de empenho se for entrega
parcelada, e sobre o valor contrato se for entrega tinica;

b) A partir do 02 dia util até o limite do 42 dia util, multa de 5 %, sobre o valor da nota de
empenho se for entrega parcelada e sobre o valor do contrato se for entrega unica,
caracterizando-se a inexecugdo total da obrigagdo a partir do 30 dia util de atraso,
sujeitando-se as penalidades legalmente estabelecidas.

14.3. Pela inexecugdo parcial ou total das condigcdes estabelecidas no contrato, poderdo ser
aplicadas também, garantia a prévia defesa, as seguintes san¢oes:

I - adverténcia, nos casos de inexecugdo parcial do contrato, quando néo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

II - multa de 2% sobre o valor da nota fiscal/fatura, por dia de atraso no prazo proposto
para entrega do bem, ficando limitado este percentual em 5% . Ultrapassado o prazo de
30 (trinta) dias considerar-se-a rescindido a contratagao;

I1I - multa de 2 % sobre o valor da contratagdo por infracdo de qualquer outra Clausula
deste Contrato, que serd dobrada em caso de reincidéncia.

IV - impedimento de licitar e contratar com a Administragao;

V - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que sera promovida
areabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

14.4. A CONTRATADA que dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragido, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo; der causa a
inexecucdo total do contrato; deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame; ndo
mantiver a proposta; nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; ensejar o
retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado,
garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar
com a Administracdo pelo prazo de até trés anos ou enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigdo.

14.5. A sangdo prevista no item 11.3.V, de declaracdo de inidoneidade, sera aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da
Lei 14.133/2021, bem como pelas infra¢cdes administrativas previstas nos incisos 11, 111, IV, V,
VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢io de penalidade mais grave que
a sangdo referida no § 42 do dispositivo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

14.6. Amulta, eventualmente impostaa CONTRATADA, serd automaticamente descontada da fatura
a que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 2% ao més. Caso a CONTRATADA nio tenha
nenhum valor a receber do CONTRATANTE, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias
uteis, contados da intimacdo, para efetuar o pagamento da multa. Apds esse prazo, ndo sendo
efetuado o pagamento, seus dados serdo encaminhados ao 6rgdo competente para que seja
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inscrita na divida ativa do estado, podendo, ainda, o CONTRATANTE proceder a cobranga
judicial da multa;

14.7. As penalidades aplicadas s6 poderdo ser relevadas na hipétese de caso fortuito, forca maior,
devidamente justificada e comprovada, a juizo do CONTRATANTE;

14.8. As sangdes previstas poderdo ser aplicadas, facultada a defesa prévia da CONTRATADA, no
respectivo processo, no prazo de 15(quinze) dias tteis a contar de sua intimagdo, observados
os termos do artigo 157 ou do artigo 158 da Lei 14.133/2021, a depender do caso;

14.9. No caso de aplicacdo de penalidades, o CONTRATANTE deve informar a Secretaria de Estado
de Gestdo e Planejamento- SEPLAG/MT, para providéncias quanto ao registro no Cadastro
Geral de Fornecedores do Estado.

14.10. As penalidades previstas acima tém carater de san¢do administrativa, consequentemente:

[ - a sua aplicagdo ndo exime a empresa da reparacao das eventuais perdas e danos que seu
ato venha acarretar ao CONTRATANTE;

IT - ndo exclui a responsabilizacio judicial por atos ilicitos;

III - as penalidades sdo independentes e a aplicacdo de uma nio exclui as demais, quando
cabiveis

15. CRITERIOS DE HABILITACAO DO FORNECEDOR

15.1. Aapresentagdo dos documentos com o propdésito de comprovar a habilitagdo sera feita na
forma do art. 131, § 12 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

15.2. AlLicitante deverd apresentar, a titulo de habilitacdo, os documentos relativos a habilitacdo
juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, a qualificagdo econdmico-financeira e a
qualificacdo técnica, além de declaragdes legalmente exigiveis e outros documentos
exigidos por legislagdo especifica ao objeto licitado, conforme documentos relacionados na
sequéncia.

15.3. HABILITAGCAO JURIDICA:

15.3.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI,
estatuto, ato constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhados da documentagio de seus administradores.

15.3.2. Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal
da sociedade empresaria licitante e/ou do procurador. O procurador devera ainda
apresentar o instrumento valido da procuragao.

15.3.3. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor
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Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEL

15.3.4.No caso de sociedade empresaria estrangeira, portaria de autorizagio de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n? 77, de 18 de margo de 2020.

15.3.5. No caso de pessoa fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame, cédula
de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional.

15.3.6. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério
de seus administradores.

15.3.7. Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo drgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

15.3.8. Certificado de Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, no caso de
Microempreendedor Individual.

15.3.9. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

15.3.10. 11.3.13. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacdo respectiva.

15.4. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

15.4.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNP]) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

15.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da  Portaria Conjunta n.2 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

15.4.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, o que deve ser
providenciado mediante a apresentacdo de certiddo emitida conjuntamente pela
SEFAZ/MT e pela PGE/MT, na forma da Portaria Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ.

15.4.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federacdo, devera ser apresentada
também prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do
licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.
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15.4.5. Nos casos em que ndo for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a CND
especifica para participar de licitagdes expedidas pelo dérgdo competente do
respectivo domicilio tributario ou sede.

15.4.6. Certiddo de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede da licitante,
inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

15.4.7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

15.4.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacio de certidiao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 12 de maio de 1943.

15.4.9. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei de
regéncia.

15.4.10. No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a comprovacao de
regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de assinatura do
contrato, sem prejuizo da necessaria apresentac¢do de toda a documentagao exigida,
por ocasido da participacdo em certames licitatérios, mesmo que esta apresente
alguma restrigdo, a elas aplicando-se os arts. 42 e seguintes da Lei Complementar n®
123/2006.

15.5. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

15.5.1. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede do
licitante.

15.5.2. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo
na licitacdo ou de sociedade simples.

15.5.3. Balango patrimonial e demonstragdes contdbeis dos dois ultimos exercicios sociais,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substitui¢cio por balancetes
ou balangos provisdrios, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa de
forma objetiva, por coeficientes e indices econdmicos previstos no edital,
devidamente justificados no processo licitatério.

15.5.4. A comprovagio da boa situacdo financeira da empresa sera baseada na obtencio de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), obtidos
a partir dos dados resultantes da aplicagdo das formulas abaixo, cujos dados serdo
extraidos das informagdes dos Balanc¢os Patrimoniais, relativos aos 02 (dois) ultimos
exercicios, ja exigiveis na forma da lei, sendo admitido para qualificagdo apenas
resultados superiores a 1 (um) nos 02 (dois) exercicios exigidos:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
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Ativo Total

SG=

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

15.5.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo OU patrimdnio liquido minimo
de 10 (dez) %do valor total estimado da contratagdo OU do valor total estimado da
parcela pertinente.

15.5.6. A exigéncia desses requisitos é necessdria, para garantir que a contratada tenha
solidez financeira necessaria a continuidade do contrato no periodo total de vigéncia.

15.5.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura.

15.5.8.0 balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

15.5.9. 0 atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil,
apresentada pelo fornecedor.

15.5.10. E necessaria a apresentacio de documentos que comprovem a habilitagio técnica
do licitante para executar o objeto contratual, para garantir a contratagdo de
empresa com experiéncia na execugdo do objeto, evitando erros que impliquem na
falha das publicagdes e consequente ilegalidade nas licitagbes realizadas pela
SECITECI-MT.

15.5.11. Olicitante devera apresentar declaracio de que esta ciente de todas as informagdes
e condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo.

15.5.12. O licitante deverad apresentar atestado (s) de capacidade técnica, emitido por
pessoa juridica de direito Publico ou Privado ou regularmente emitido pelo conselho
profissional competente quando for o caso, em nome da empresa licitante, em papel
timbrado devidamente assinado e com identificagdo do emitente. O(s) Atestado(s)
devera(do):
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15.5.12.1. Comprovar a aptidido para execucdo de servico de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou
com o item pertinente.

15.5.12.2. Para fins da comprovacdo de que trata o subitem anterior, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas.

15.5.12.2.1. Descrever a execugdo dos servigos de publicagdo de matérias em jornal
de grande circulagdo nacional ou regional.

15.5.12.2.2. Comprovar a quantidade minima de 20 publica¢des, admitido o
somatoério de atestados.

15.5.12.2.3. Comprovar a experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestacdo dos
servicos pertinentes, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo
havendo obrigatoriedade de serem ininterruptos. A solicitacdo deste periodo minimo
de experiéncia justifica-se porque é necessario verificar se a empresa executou os
servicos a serem contratados de forma continuada, sem interrupgdes, o que é essencial
ao objeto a ser contratado.

15.5.13. Conter o nome, o endereco, o telefone dos atestadores, ou qualquer outra forma de
que o agente de contratacdo possa valer-se para manter contato com os declarantes.

15.5.14. Referir-se a execucdo do servico licitado no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente, registrado na Junta
Comercial competente, bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita
Federal do Brasil - RFB.

15.5.15. Se emitido (s) por pessoa juridica de direito puiblico devera (do) ser assinado (s)
pelo responsavel do setor competente do Orgio, devidamente identificado (nome,
cargo, CPF ou matricula).

15.5.16. Ser emitido por empresa que nao integre o mesmo grupo empresarial da empresa
proponente.

15.5.17. Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial, empresas
controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma
mesma pessoa fisica ou juridica que seja sécio, proprietario ou titular da empresa
emitente e da empresa proponente.

15.5.18. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacéo e
o somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

15.5.19. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do interessado.

15.5.20. Caso o agente de contrata¢do entenda necessario, a licitante, devera disponibilizar

todas as informagdes essenciais a comprovagdo da legitimidade dos atestados
solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu
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suporte a contratacdo, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, endereco atual do
contratante e local em que foram executados os servigos, sendo que estas e outras
informagdes complementares poderao ser requeridas mediante diligéncia.

15.5.21. Ndo ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam
idénticas a utilizada na definigdo das categorias indicadas neste Termo de
Referéncia, desde que sejam suficientes a comprovacdo de capacidade de execugdo
dos servicos exigidos neste Termo de Referéncia.

15.5.22. Serdo exigidas, ademais, dos licitantes as declaracdes dos incisos I a V do art. 136
do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

15.5.23. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentacgio complementar:

15.5.24. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a
comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso [ e 42, §§2%a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971.

15.5.25. A declaragdo de regularidade de situagao do contribuinte individual - DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados.

15.5.26. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestagdo do servigo.

15.5.27. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107.

15.5.28. Comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

15.5.29. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao.

15.5.30. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragio, sob as penas da lei, de que tal auditoria
ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

15.6.  PARTICIPACAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

15.6.1. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que
quiser usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementarn.2 123 /2006 e Lei
Complementar Estadual n.2 605/2018 devera selecionar a opg¢do no SIAG:
<Microempresa ou Empresas de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual>,
antes do envio da proposta, e no momento da Habilitagdo comprovar tal situacao
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apresentando todos os documentos solicitados neste Edital, bem como aqueles
previstos na legislacdo vigente.

15.6.2. A falta de identificagdo no sistema antes do envio da proposta tal como indicado no
subitem anterior, impedira o licitante de usufruir de qualquer dos beneficios da Lei
Complementar n.2 123/2006.

15.6.3. Nas licitagdes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratagdo para as microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais.

15.6.4. Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais forem iguais ou até
5% (cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada.

15.6.5. Havendo alguma restricdlo na comprovacdo da regularidade fiscal das
microempresas e empresas de pequeno porte, serd assegurado o prazo de cinco dias
uteis, prorrogaveis por periodo igual, a critério da Administracdo, para a
regularizacdo da documentagdo, contados do momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administragdo Publica, para a regularizacio da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

15.6.6. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar declaragdo
de que ndo celebraram contratos com a Administragio Publica no ano-calendario de
realizacdo da licitagdo, cujos valores somados extrapolam a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte

15.7. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

15.7.1. Ndo serd permitida a participacdo de consoércios, pois ndo se trata de objeto
complexo e de grandes dimensdes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as
empresas podem, de forma isolada, participar da licitacdo, atender as condi¢des e os
requisitos de habilitagdo previstos neste Termo de Referéncia, e posteriormente
executar o objeto. A vedacdo a participagdo de consoércio, nesta situagdo, nio
acarretara prejuizo a competitividade do certame, e facilitard a andlise dos
documentos de habilitacdo, que certamente sdo mais complexos em se tratando de

empresas reunidas em consorcio.
15.8. PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS

15.8.1. Sera admitida nesta licitagdo a participacdo de Cooperativas, devendo ser
observados os requisitos indicados no art. 16 da Lei n® 14.133/21/2021.

16. DO CONTRATO

16.1. Apds a homologagdo da licitagdo, a Adjudicataria terd o prazo de até 03 (trés) dias tuteis,
contados a partir da data da convocagao formal pelo Contratante, para assinar o Contrato,
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sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no Termo
de Referéncia;

16.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagdo justificada da Adjudicataria e aceita pela Administracao;

16.3. O prazo da contratacdo sera de até 24 meses, adstrito a vigéncia dos respectivos créditos
orgamentarios;

16.4. O contrato podera ser prorrogavel por igual (ais) e sucessivo (s) periodo (s), a critério da
Administracdo, até o limite de 60 (sessenta) meses na forma do art. 107 da Lei
14.133/2021.

16.5. As prorrogacdes de prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante celebracdo dos
respectivos termos de aditamento ao Contrato, respeitadas as condi¢des prescritas na Lei
Federal n® 14.133/2021.

16.6. DA GARANTIA CONTRATUAL

16.6.1. Fica dispensada a prestagdo de garantia para execu¢do do contrato, conforme
faculta o artigo 96 da Lei 14.133/2021.

17.SUBCONTRATACAO

17.1. Evedada a subcontratagio do objeto deste contrato.

18. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

18.1. A matriz de alocagdo de riscos sera dispensada do contrato, em conformidade com o art.
247,842 11, do Decreto Estadual n? 1.525/2022, devido a natureza comum do objeto.

19. LEGISLAGAO APLICADA

19.1. Lein® 14.133/2021 e alteracgdes - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

19.2. Decreto Federal n® 10.024/2019 - Regulamenta o Pregdo na forma Eletronica.

19.3. Lei Estadual n? 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

19.4. Decreto Estadual n? 1.131/2021.

19.5. Decreto Estadual n°® 1.525/2022 - Regulamenta a Lei n® 14.133/2021, no ambito da
Administragdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

19.6. Lei Complementar n® 123/2006 - Normas ME e EPP.

19.7. Lei Estadual Complementar n® 605/2018 - ME, EPP e MEL

19.8. Lei n? 12.690/2012 - Dispde sobre a organizacdo e o funcionamento das Cooperativas de
Trabalho.

19.9. Lei complementar n? 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

19.10. Instrugdo Normativan?1.234/2012 - Dispde sobre a retencgdo de tributos nos pagamentos
efetuados pelos Orgios da Administragio Publica.

19.11. Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ambiental.

19.12. Portaria N2 1.042/2021, de 21 de dezembro de 2021, publicada no Diario Oficial da Unido
(DOU), estabelecendo as normas para a execu¢do da Bolsa- Formacdo no ambito do
PRONATEC, conforme estabelecido pela Lein 12.513/2011.
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20.PUBLICO ALVO

20.1. Alicencga sera destinada aos servidores responsaveis pela elaboracido de projetos, visando

melhorar o desempenho e a qualidade dos servigos oferecidos pela SECITECI aos alunos e
a sociedade.

21.DO COMBATE A CORRUPGAO

21.1.

Para a execucdo desta aquisi¢do, nenhuma das partes podera oferecer dar ou se comprometer
a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja,
tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo,
compensacdo, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta
ou indireta quanto a este objeto, ou de outra forma a ele ndo relacionada, o que deve ser
observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

22.DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1.

A CONTRATADA obriga-se a cumprir fielmente as cldusulas ora avengadas e manter-se em
compatibilidade com as obrigac¢des por ela assumidas, todas as condigdes de Habilitagdo e
qualificacdo exigidas na licitagdo, bem como as normas previstas na Lei n2 14.133/2021 e no
Decreto Estadual 1.525/2022, durante a vigéncia deste instrumento.

22.2. A CONTRATADA é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informag¢des e ou
documentos apresentados.

22.3. Fica vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto da contratacdo, a associa¢do da
CONTRATADA com outrem, a cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusio,
cisdo ou incorporagio, sem autorizagdo expressa do CONTRATANTE.

22.4. O presente encontra-se vinculado ao ato que autorizou a contratagio direta e a respectiva
proposta.

22.5. Aos casos omissos devem ser aplicadas as normas previstas na Lei n? 14.133/2021 e no
Decreto Estadual 1.525/2022.

23.DO FORO

23.1. As partes elegem o foro de Cuiaba-MT como o competente para dirimir quaisquer questdes
oriundas do presente Contrato, inclusive os casos omissos, que nao puderem ser resolvidos
pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Requisitante:

DIMORVAN ALENCAR BRESCANCIM
SECRET AD] DE EDUCACAO PROFIS E SUPERIOR
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Elaborado por:

JOAO VICTOR COELHO DE CAMPOS
ASSESSOR TECNICO

TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZAGAO

ANALISE E APROVACAO:

Ap6s minuciosa andlise, declaramos a aprovacdo do Termo de Referéncia n®
021/2024/SECITECI e seus anexos, constatando a conformidade dos documentos
apresentados.

AUTORIZACAO:

Apoés andlise criteriosa e aprovagdo do Termo de Referéncia n® 021/2024/SECITECI,
concedemos a devida autorizagdo para dar prosseguimento ao processo de aquisi¢do, de
acordo com as diretrizes estabelecidas no referido Termo de Referéncia, no processo
administrativo e em conformidade com a legislacdo vigente.

ANDERSON RODRIGO DO NASCIMENTO SILVA
ORDENADOR DE DESPESAS
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