TERMO DE REFERENCIA — Lei n° 14.133/2021

Processo Administrativo n° SECITECI-PRO-2024/039341.

Termo de Referéncia n° 002/2024/CEE/SECITECL

Orgio: SECRETARIA DE CIENCIA TECNOLOGIA E INOVACAO (SECITECI).

Numero da Unidade Or¢amentaria: 26101

Unidade Administrativa Demandante: CONSELHO ESTADADUAL DE EDUCACAO DE
MATO GROSSO (CEE-MT).

1. DEFINICAO DO OBJETO (Art. 42, I, Decreto n° 1.525/22)
1.1. DO OBJETO

1.1.1. O presente termo tem por objeto a aquisi¢do de materiais de consumo sendo
materiais de escritorio para atender a demanda do Conselho de Educagao de Mato Grosso.

1.2. DOS QUANTITATIVOS

1.2.1. Os quantitativos encontram-se demonstrados da seguinte forma:

1.2.2. A licitacao adquirida por Lotes, conforme divisao na tabela abaixo.

1.2.2.1. QUADRO DE ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS:

N° | CODIGO DESCRICAO SIAG UNIDADE | QUA PRECO PRECO
SIAG NTI UNITARIO TOTAL
DAD
E

01 613505810 | BATERIA PORTATIL NAO
0001 RECARREGAVEL, ALCALINA, | UNIDADE | g0 RS 15,78 R$ 946,80
9v, medindo aproximadamente
16x25x44mm. unidade.

CANETA ESFEROGRAFICA, de
fabricagio nacional, sextavada, | UNIDADE | 3¢ R$ 51,30 R$ 1.539,00
02 1040787 escrita média, tinta azul, corpo em
material ~ plastico, esfera de
tungsténio, produto com
identificagdo do fabricante caixa
com no minimo 50 unidades. Caixa.

CANETA ESFEROGRAFICA, com
esfera de tungsténio, corpo em crista
sextavado com orificio lateral, carga
03 1059432 | removivel, ndo rosqueada, tampa
conica com suspiro, qualidade,
escrita média, preta, com marca do
fabricante, caixa com 50 unidades,
contendo etiqueta de identificagao,
marca do fabricante, procedéncia,
prazo de validade. Caixa.

UNIDADE | ;¢ RS 51,30 RS 769,00




04

751000710
0007

CANETA  MARCA  TEXTO
VERDE FLUORESCENTE.
Produto com etiqueta de
identificagdo e dados do fabricante.

Unidade.

CAIXA

15

R$ 25,20

R$ 378,00

05

613504410
0002

PILHA ALCALINA, tamanho
pequena (AAA), formato cilindrico,
tipo palito, embalagem de papelao
com pléastico de protecdo, com
identificacdo do produto, marca do
fabricante, data de fabrica¢do e
prazo de validade. Unidade de
fornecimento: cartela com 2
unidades.

CARTELA

100

R$ 6,89

RS 689,00

06

613504410
0001

PILHA ALCALINA, tamanho
pequena (aa), formato cilindrico,
embalagem de papeldo com plastico
de protegdo, com identificagdo do
produto, marca do fabricante, data
de fabricagdo e prazo de validade.
Cartela com 2 unidades.

CARTELA

150

R$ 6,71

R$1.006,50

07

1084743

MASCARA DESCARTAVEL
TRIPLA CONFECCIONADA EM
TNT, polietileno com elasticos para
que seja fixado tras da orelha, filtro
de material nao tecido, sem fibra de
vidro, o filtro com eficiéncia
bacteriana de no minimo 95%, com
clip nasal e elementos filtrantes.
hipoalergénico, atéxico, 100%
polipropileno  n3o  inflamavel.
Devera atender a nr.6 do mte. Caixa
com 50 unidades.

UNIDADE

30

R$ 4,99

R$149,70

08

751000172
0002

TESOURA MULTIUSO, de ago
inoxidavel, ponta arredondada, cabo
em polipropileno atoxico, tamanho
21cm, com identificagdo do produto
e marca do fabricante. Unidade.

UNIDADE

05

R$ 6,58

R$ 32,90

09

1079292

PEN-DRIVE NAO RETRATIL,
USB 2.0 ou superior, compativel
com sistemas operacionais ms-
windows Xp, vista, mac os 10+ e
linux, velocidade de leitura 10mb/s,
e gravacdo Smb/s ou superior,
capacidade de armazenamento de
16gb ou superior. Garantia minima
de 1 ano fabricante.

UNIDADE

20

R$ 34,18

RS 683,60

FRAGMENTADORA DE PAPEL
DE MEDIO PORTE, com abertura
de inser¢do minima: 240 mm,




10

749003440
0003

numero de folhas por vez: 30, tipo de
fragmentacdo: tira ou particula com
largura maxima de 06 mm, poténcia
do motor minima de 450w, com
reversao manual, bloqueio
automatico atolamento de papel,
ciclo de funcionamento de 20
minutos de trabalho continuo, nivel
de ruido maximo de 65 db, tensdo de
trabalho de 110v, com lixeira
capacidade minima de 30 litros.
Garantia minima de 12 (doze)
meses. Unidade.

UNIDADE

01

R$2.399,90

R$ 2.399,90

11

751001360
0005

LIVRO ATA, com margens,
formato 21,6x32cm, com 50 folhas
numeradas tipograficamente.
Unidade

UNIDADE

20

R$ 10,28

R$ 205,60

12

751000650
0005

FITA CREPE NA COR CORES,
dimensdes 2 cm x 50 m. embalagem:
rolo individual, contendo
identificacao do produto e marca do
fabricante. Unidade.

UNIDADE

20

R$ 7,27

R$145,40

13

1012558

CLIPS PARA PAPEL EM ACO
NIQUELADO N° 3/0, fabricado
com arame de aco antiferrugem,
com identificagdo do produto, marca
do fabricante, data de fabricacdo e
prazo de validade. Caixa com 50
unidades. Caixa.

CAIXA

10

RS 13,46

RS 134,60

14

62676

CLIPS PARA PAPEL, EM ACO
NIQUELADO, N° 1/0. Fabricado
com arame de aco, antiferrugem
com identifica¢do do produto, marca
do fabricante, data de fabricacdo e
prazo de validade. Caixa com 100
unidades.

CAIXA

25

R$ 13,46

RS 134,60

Total

R$9.218,00

1.3.

DA NATUREZA

1.3.1.
(X) MATERIAL DE CONSUMO.

A categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:
1.3.2. O contratante declara que o objeto desta contratacdo nao se enquadra na
definicao de bem de luxo, conforme Decreto Estadual n® 1.525/2022.

1.3.3. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns,
defini¢do disposta no “Item 4.5.1” deste Termo, serdo adquiridos para suprir as demandas



1.4.

do Conselho de Educacao Estadual, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades
as quais se destinam, consoante ao item acima, vedada a aquisi¢ao de artigos de luxo.

DO PRAZO DE EXECUCAO/PROGRAMACAO:

1.4.1. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A ENTREGA
DO BEM E VIGENCIA CONTRATUAL:

1.4.1.1. PRAZO: O prazo de entrega dos materiais sera de até 30 (trinta) dias
corridos apds a emissdo da Ordem de Fornecimento.

1.4.1.2. LOCAL: Conselho Estadual de Educacio — CEE/MT. Enderenco:
Avenida Historiador Rubens de Mendonca n° 479, bairro Bat, Cuiaba -MT.

1.4.1.3. Em caso de alteracio ou mudanga no endereco, fica a Administracio
responsavel por informar a contratada de tais alteragdes, ndo sendo estd modificacdo
motivo para a ndo entrega dos objetos adjudicados. Tais alteragdes ndo gerardo nenhum
onus para a Administragao.

1.4.1.4. Nao havera formalizagdo contratual, pois trata-se de entrega imediata.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (Art. 42, II, Decreto 1.525/22)

2.1.

2.2.

JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO:

2.1.1. Considerando a justificativa da necessidade de contratacdo disposta no
Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD), a aquisi¢do de materiais de consumo -
Materiais de Escritério, conforme dispoe Item “1.2.2.1 — Quadro de Especificacido de
Materiais” se faz necessario para garantir o continuo trabalho deste Conselho Estadual
de Educacido (CEE) e caucionar que os recursos necessarios estejam imediatamente

disponiveis assim que sejam solicitados.

2.1.2. Assim sendo, a finalidade de atender as necessidades deste conselho, para o
exercicio de 2024. Pois, os materiais sao necessarios/basicos para manutengao das
atividades cotidiana das equipes que o compode, sem o qual podera prejudicar as atividades
que sdo desenvolvidas, pois em sua maioria sdo utilizadas para dar agilidade aos
processos administrativos dentro dos setores, a aquisi¢do dos referidos materiais ¢

fundamental para o bom funcionamento desta unidade.

JUSTIFICATIVA PARA OS QUANTITATIVOS:

2.2.1 Justifica-se estd TR uma vez que o Conselho Estadual de Educagao ¢ um

orgao colegiado. Que possui uma estrutura administrava desvinculada da Secretaria



2.3.

24.

2.5.

Estadual de Educacao (SEDUC) ¢ Secretaria Estadual de Ciéncia Tecnologia e
Inovaciao (SECITECI), possuindo uma sede propria com aproximadamente 3 (trés) mil
metros quadrado de area construida, podendo ser caracterizado como uma estrutura
pequena. Os materiais de expediente servirdo para o ano de 2024 (Dois mil e vinte e

quatro) para a manutencao do Conselho Estadual de Educacao.

2.2.2 Registre-se que a aquisi¢do dos referidos objetos se justifica ainda, pela
necessidade de reposicdo do estoque de materiais de consumo, sem o qual podera

prejudicar as atividades desenvolvidas por este Conselho.

DA DISPENSA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

2.3.1. O presente objeto serda adquirido por meio de Processo de Contratacio
Direta, conforme a alinea “a” do artigo 38 do Decreto 1.525/22, ciente disso, a elaboracao
do Estudo Técnico Preliminar (ETP) serd dispensada em compras cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos I e II do art. 75 da Nova Lei de Licitagdes n°

14.133/2021, independente da forma de contratagao.

2.3.1.1.  Os valores mencionados no “Item 1.2.2.1”, correspondem a valores abaixo de
RS$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil e novecentos e seis reais e dois centavos), referente
ao limite disposto para aquisi¢do por meio de Contratagdo Direta, disposto no art. 75,

caput, inciso II da Nova Lei de Licitagoes.

2.3.1.2. O valor do “Item 2.3.1.1” acima fora atualizado pelo Decreto n® 11.871/2023,

consoante anexo de Atualizagdo dos Valores Estabelecidos na Nova Lei de Licitagdes.

DA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

2.4.1. A contratacdo sera realizada mediante DISPENSA DE LICITACAO, na
forma eletronica, do tipo menor prego ou maior percentual de desconto (POR
ITEM/GRUPO/LOTE), nos termos do Art. 75, inc. II da Nova Lei de Licitagdes e o
Decreto Estadual n°® 1.525/2022, art. 148 e seguintes.

DA PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

O objeto da contratacdo esta alinhado com o Planejamento da Administragdo, e esta
inserido no Plano de Contratacoes Anual 2024, conforme o Anexo I - Novas
Contratacoes - “Item — 20”. Vide site: www.secitec.mt.gov.br;




3.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (Art. 42, 111, D.1.525/22)

3.1. A solucao como um todo se caracteriza pela viabilidade da contratacao, considerando
todo ciclo de vida do objeto a ser adquirido. No presente caso, a aquisi¢cdo se dara por processo
de Contratagdo Direta, compreendendo o procedimento de Dispensa de Licitagdo, sendo que, ¢
dispensavel a licitacdo para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02
(cinquenta e nove mil e novecentos e seis reais e dois centavos), de acordo com disposto na
Nova Lei de Licitagdes, art. 75, inciso II.

3.2 Os materiais de expediente sdo itens que atendem a continuidade operacional das
atividades administrativas desenvolvidas pelo Conselho Estadual de Educacdo. A pesquisa dos
precos foi pautada nos principios da eficiéncia e economicidade, entre outros.

3.3. Assim, como um todo, a aquisi¢do de material de consumo, por meio de dispensa de licitagdo,
de acordo com disposto na Nova Lei de Licitacdo, objetivando a continuidade dos servigos
administrativos € o bom desempenho na execugio das atividades do Conselho.

REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 42, IV, D.1.525/22)

4.1. A Contratada devera atender todas as exigéncias de habilitagdo e qualificagdo, nos
termos da Nova Lei de Licitagdes e Contratos, de igual, modo conforme regulamento estadual:

4.1.1. A contratagdo objeto deste termo atendera todas as demandas especificadas na
proposta do licitante;

4.1.2. A contratada rigorosamente devera cumprir todas as especificagdes do servigo para
atender a demanda acima especificada, conforme condigdes e exigéncias a serem estabelecidas;

4.2, A empresa contratada devera prezar pela promog¢ao do desenvolvimento nacional
sustentavel, adotar os critérios e praticas de sustentabilidade em suas dimensdes ambiental,
social e econdmica;

4.3. Declaragao do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias
para a prestagao do servigo;

4.4. As obrigagdes da contratada e Contratante estao previstas neste Termo de Referéncia;

4.5. Os servigos pretendidos sdo considerados “comuns” nos termos do Art. 6°, XIII da
Lei 14.133/2021:

4.5.1. Bens e servicos comuns: aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.

4.6. Entregar os bens no prazo maximo estabelecido, apdés a ordem de fornecimento
expedida.



4.7.
em

Os requisitos da contratagdao indicados na presente clausula deverdao ser cumpridos
observancia as demais exigéncias contidas a titulo de obrigagdes previstas no bojo do

presente Termo de Referéncia.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Art. 42, V, D.1.525/22)

5.1.

DO INICIO DO PRAZO DA ENTREGA DOS MATERIAIS:
5.1.1. Quanto a ENTREGA:
5.1.1.1. Os materiais deverdo ser entregues em conformidade com a especificagdes

estabelecidas neste instrumento, nos locais indicados neste Termo, no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contado a partir da emissao da Ordem de Fornecimento corridos, apds
comunicacao via e-mail, acompanhada da Nota de Empenho.

5.1.1.2. Os produtos serdao entregues no horario compreendido entre 08h00 as 12h00 e
14h00 as 18h00 horas, de segunda-feira a sexta-feira, respeitando o horario de
funcionamento da Contratante.

5.1.1.3. Os atrasos ocasionados por motivo de for¢a maior ou caso fortuito, desde que
justificados até 02 (dois) dias tteis antes do término do prazo de entrega, e aceitos pela
contratante, nao serdao considerados como inadimplemento contratual.

5.1.14. Os produtos nao serdo recebidos em horarios diferentes ao determinado, nem
em feriados e recessos.

5.1.1.5. Caso o horario de expediente da Contratante seja alterado por determinagdo
legal ou imposi¢ao de circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequagao no
horério da entrega do produto para atendimento da nova situacao.

5.1.1.6. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a Contratada
devera apresentar ao Contratante justificativa por escrito ao fiscal do contrato indicando o
prazo necessario para entrega, que por sua vez analisard e tomard as necessarias
providéncias para a aceitagdo ou ndo das justificativas apresentadas.

5.1.2. Quanto a forma de entrega:
5.1.2.1. A entrega dos objetos deste Termo de Referéncia, contratados sera objeto de
acompanhamento e fiscalizacdo por representante do contratante, com atribuicdes
especificas.
5.1.2.2. Os materiais serdo entregues conforme descrito neste Termo de Referéncia em
parcela UNICA.
5.1.2.3. A contratada sera responsavel pelo transporte dos produtos, desde o local da

embalagem até a sua entrega a contratante.



5.1.2.4. As embalagens dos produtos deverao ser acondicionadas conforme padrao do
fabricante, devendo garantir a protecdo durante o transporte e estocagem, bem como
constar identificagdo dos produtos e demais informagdes exigidas na legislacdo em vigor.

5.1.2.5. Os produtos deverdo estar acondicionados preferencialmente em embalagens
individuais adequadas, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de
forma a garantir a maxima prote¢do durante o transporte e 0 armazenamento.

5.1.2.6. A entrega do produto ficard a cargo da Contratada, devendo ser providenciada
a mao de obra necessaria.

5.1.2.7. Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condi¢des, no prazo e locais
indicados pelo Contratante, em estrita observancia das especificagdes do Termo de
Referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva Nota Fiscal.

5.1.2.8. Serdo aceitos e recebidos, somente os produtos que estiverem em perfeitas
condigdes, caso algum produto sofra danos durante o transporte € ou nao apresentem as
condigdes ora estabelecidas, os mesmos serao rejeitados e devolvidos, ficando o fornecedor
obrigado a substitui-los e sujeitando-o as sangdes previstas no Edital e na legislagao
pertinente, quando couber.

5.1.2.9. Quaisquer produtos fornecidos que apresentem vicios ou defeitos de
fabricacdo, serdo devolvidos, comprometendo-se a Contratada, por sua conta, a substitui-
los por outros novos e em perfeito estado de utilizagdo, de acordo com as especificagdes
do Termo de Referéncia, sem que este fato acarrete qualquer 6nus para a Contratante,
fixando prazo de até 02 (dois) dia tteis para correcao/troca do produto.

5.1.3. O pedido de dilatacao de prazo devera ser requerido pela Contratada com
prazo de antecedéncia de até 5 (cinco) dias antes da data de entrega, devendo o Gestor
do Contrato responder ao requerimento em até 48 (quarenta e oito horas), a contar do
recebimento daquele.

5.14. Na hipotese de aprovacao do requerimento de dilagao de prazo aprovada pelo
Gestor responsavel do Orgio Gerenciador/Orgdos participantes, este podera conceder, no
maximo, prorrogacao de 10 (dez) dias para entrega dos materiais solicitados.

5.1.5. A Administragdo rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento executado em
desacordo com os termos deste Termo de Referéncia.

5.1.6. Os produtos rejeitados deverdo ser substituidos por outro dentro das
especificagdes exigidas, arcando com todos os custos a empresa Contratada. A Secretaria
ndo se responsabilizard pela guarda, armazenamento e danos causados a bens rejeitados.

5.1.7. Quanto ao recebimento do objeto contratado:
5.1.7.1. Provisoriamente, mediante recibo, para efeito de posterior verificagdo da

conformidade do objeto com as especificacdes, devendo ser feito por pessoa designada pela
contratante.



5.2.

5.1.7.2. Definitivamente, o recebimento dos objetos serd realizado por representante
da Secretaria, mediante termo circunstanciado, apos verificagdo da qualidade, assinado
pelas partes e, encontrando alguma irregularidade, fixara prazo para corregdo, ou, se
aprovado, emitira recibo.

5.1.7.3. Ademais, as regras para recebimento provisorio e definitivo estdo dispostas no “ltem
11” deste instrumento.

5.1.8. Apos a verificagdo pelos responsaveis da unidade solicitante designado para
esse fim, apds comprovagao da qualidade e quantidade do objeto e consequente aceitagao,
impreterivelmente no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da data da entrega,
mediante analise especifica que ateste sua conformidade com os padroes estabelecidos na
Proposta, com aposi¢ao de assinaturas nas vias do Documento auxiliar da NF-e (Danfe)
ou na Nota Fiscal.

5.1.9. O contratado devera atender as exigéncias de qualidade, observados os padrdes
e normas baixadas pelos 6rgdos competentes de controle de qualidade, atentando-se
principalmente para as prescrigoes contidas no art. 39, VIII da Lei Federal n° 8.078/90 -
Cddigo de Defesa do Consumidor.

DA NOTA FISCAL/FATURA E DOCUMENTOS QUE ACOMPANHAM

5.2.1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida em duas vias, protocolada e entregue
na Coordenadoria de Suporte Operacional (CSOP), endereco indicado no “Item

1.4.1.2” deste Termo de Referéncia.

5.2.2. A data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura serd devidamente registrada nos

autos do processo pelo responsavel pelo recebimento do bem.

5.2.3. Devera constar na Nota Fiscal/Fatura algumas informagdes basicas como:

5.2.3.1. Razao Social,;

5.2.3.2. Numero da Nota Fiscal/Fatura;

5.2.3.3. Data de emissio;

5.2.3.4. Nome da Secretaria Solicitante/Diretoria;

5.2.3.5. Descrigdao do material;

5.2.3.6. Quantidade, preco unitario, preco total;

5.2.3.7. Dados Bancéarios (nome ¢ numero do banco, nimero da agéncia, nimero da
conta corrente);

5.2.3.8. Numero do Contrato;

5.2.3.9. Numero da Nota de Empenho;

5.2.3.10. Nao devera possuir rasuras.



5.2.4.Caso constatado alguma irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, esta sera devolvida a
Contratada para as necessarias correcoes, sendo informados os motivos que motivaram a

sua rejeigao.

5.2.5.Somente apos o recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente corrigida ¢ que se
iniciard a contagem dos prazos fixados para pagamento a partir da data de sua

reapresentacao;

5.2.6. A Nota Fiscal/Fatura devera estar acompanhada dos seguintes documentos e certidoes

comprobatorias de regularidade fiscal, vigentes:

5.2.7.Certiddo de Débitos e Divida Ativa Estadual do domicilio sede do licitante e do Estado
de Mato Grosso.

5.2.8. Cumpridas todas as etapas da fiscalizagdo, a Nota Fiscal entregue devera ser atestada pelo
Fiscal (ais) do Contrato e/ou servidor (es) designado (s), € encaminhado a Coordenadoria

de Apoio Logistico para providéncias cabiveis.

5.2.9. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida em no minimo 2 (duas) vias e conter a indicagao
dos produtos, conforme a discriminagdo da Nota de Empenho, quantidade, e os precos

unitario e total, juntamente com todas as certiddoes necessarias ao pagamento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 42, VI, D.1.525/22)

6.1. O regime de Gestao de Contrato, define como a execucao do objeto serd acompanhado
e fiscalizado, com o objetivo de garantir a disponibilidade adequada do bem, incluindo seus
colaboradores e publico em geral.

6.2. Participardo das atividades de acompanhamento e fiscalizacao os servidores abaixo
designados para as respectivas funcoes:

6.2.1. GESTOR DO CONTRATO: LUIZ CELSO COSTA NOVAES, CPF n°
927.243.021-53, MATRICULA: 40415, CARGO: Professor da Educacio Basica,
LOTACAO: Coordenadoria de Suporte Operacional do Conselho Estadual de Educagio
de Mato Grosso, E-MAIL: luiz.novaes@edu.mt.gov.br, TELEFONE: (65) 3318-3216.

6.2.2. GESTOR SUPLENTE: GERALDO LUIS COSTA, CPF n° 326.063.201-
82, MATRICULA n° 70911, CARGO: Coordenador de Suporte Operacional, Lotagio:
Conselho de Educagao Estadual, E-MAIL: geraldo.costa@edu.mt.gov.br, TELEFONE:
(65) 3318-3216.

6.2.3. FISCAL DO CONTRATO: RITA DE CACIA MOREIRA E SILVA, CPF
n°957.313.815-49, MATRICULA: 88021, CARGO: Apoio Administrativo Educacional,



6.3.

LOTACAO: Conselho Estadual de Educagdo, E-MAIL: rita.moreira@edu.mt.gov.br,
TELEFONE: (65) 3318-3216.

6.2.4. FISCAL SUPLENTE: LENARA CARDOSO FAGUNDES, CPF n°
976.227.021-53, MATRICULA n° 288260, CARGO: Técnico Administrativo
Educacional, E-MAIL: lenara.fagundes@edu.mt.gov.br, TELEFONE: (65) 3318-3216.

FISCALIZACAO CONTRATUAL:

6.3.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e da Lei n°
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.3.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execug¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

6.3.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do
contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

6.3.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por
portaria geral ou especifica respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n°
1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletronico,
bem como os titulares ¢ substitutos, conforme § 4° do art. 308 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

6.3.5. Nao obstante o contratado seja o unico e exclusivo responsavel pela execugado
do Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a
execug¢ao do objeto contratado.

6.3.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operacdo, quando for o

caso, serao utilizadas as seguintes defini¢des:

6.3.6.1. GESTOR DO CONTRATO - Trata-se de servidor da unidade
administrativa de controle ou equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizagdo
do bem as demais unidades administrativas do 6rgao ou entidade, devendo ser indicado

em Contrato, sendo responsavel por aplicar as agdes estabelecidas no art. 14 do Decreto
n° 1.525/2022, bem como:

6.3.6.1.1. Aplicar todas as determinagdes e normas de conduta, acompanhamento e
fiscalizacao de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver,
e aquelas decorrentes da legislacdo aplicavel.

6.3.6.1.2. Aplicar as orientagdes e determinagdes oriundas dos Orgdos de Controle
Interno e Externo e as previstas nos instrumentos legais.

6.3.6.2. Caberda ao GESTOR DE CONTRATO as seguintes atribuigdes:



6.3.6.2.1. Determinar a elaboragdo de TR, ETP, solicitagdo de aditivos ou
apostilamentos, validar os documentos elaborados e garantir que as contratagdes estejam
previstas no PCA e no planejamento or¢amentario.

6.3.6.2.2. Emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou ordens
de execugdo de servico, ordens de paralisacao e reinicio, bem como decidir sobre pedidos
de prorroga¢do da execucao contratual.

6.3.6.2.3. Indicar o FISCAL DE CONTRATO ¢ seus substitutos.

6.3.6.2.4. Dirimir duvidas dos FISCAIS DE CONTRATO sobre a correta execugao
contratual ¢ sua fiscalizacao.

6.3.6.2.5. Quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a
participag@o da contratada e dos fiscais, a fim de serem alinhados os procedimentos de
acompanhamento da execucdo contratual, da forma de apresentacdo dos documentos
exigiveis para realizagdo de pagamentos e conclusao da execucao contratual.

6.3.6.2.6. Acompanhar a execucdo do cronograma fisico-financeiro dos contratos, do
saldo dos valores contratados, dos valores empenhados e dos orgamentos previstos nos
Planos de Trabalho Anual para cada contrato.

6.3.6.2.7. Analisar os relatorios de fiscalizagdo de contratos, especialmente os
relacionados ao cumprimento do cronograma de entrega e recebimento de bens e servigos,
bem como os relacionados a execucao do cronograma fisico-financeiro das obras e
reformas, a fim de garantir a perfeita execucao do contrato.

6.3.6.2.8. Observar os prazos de vigéncia e execu¢ao dos contratos e tomar as medidas
necessdrias para que sejam executados conforme o contratado, de acordo com as
necessidades da administragdo e planejamento orgamentario e financeiro.

6.3.6.2.9. Decidir sobre a renovagao, prorrogacao ou alteracdo dos contratos, ou sobre a
realizagdo de novo procedimento licitatdrio ou de contratacdo direta, bem como sobre a
suspensao da entrega de bens ou da realizagdo de servigos, de acordo com as necessidades
da administragao.

6.3.6.2.10.Quando necessario, negociar com a contratada as condi¢des contratuais.

6.3.6.2.11.Encaminhar os processos de pagamento, apds o atesto da nota fiscal pelo fiscal
do contrato.

6.3.6.2.12. Tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na
sua execugao.

6.3.6.2.13.Exigir dos fiscais a inclusdo tempestiva das informagdes relativas a execugao
do contrato nos sistemas corporativos de controle, publicidade e transparéncia.

6.3.6.2.14.Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica e administrativa do
contrato.

6.3.6.2.15.Emitir decisao sobre as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execugao dos
contratos.



6.3.6.2.16.Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados a respeito de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.3.6.2.17.Constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art.
174 da Nova Lei de Licitagdes, com as informagdes obtidas durante a execugdao do
contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administragao.

6.3.6.3. FISCAL DO CONTRATO - Trata-se de agente publico indicado pelo
GESTOR DO CONTRATO, preferencialmente, entre servidores que preencham os
requisitos técnicos-profissionais aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as agdes
estabelecidas no art. 15 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, bem como:

6.3.6.3.1. Prestar informagdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que
for preciso.

6.3.6.3.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuigdes a ele incumbidas na
legislagdao aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

6.3.6.3.3. O Fiscal do Contrato poderd solicitar ao Gestor do Contrato o auxilio e
manifestacdo de servidores quanto a aspectos técnicos do objeto contratado, que nao
sejam de sua area de formagao e conhecimento.

6.3.6.4. Cabera ao FISCAL DE CONTRATO as seguintes atribuicoes:

6.3.6.4.1. Prestar apoio técnico e operacional ao GESTOR DO CONTRATO,
subsidiando-o de informagdes pertinentes as suas competéncias.

6.3.6.4.2. Juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
indicando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.3.6.4.3. Emitir notificagdes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada em desacordo com a execucao do contrato, determinando prazo
para a corregao.

6.3.6.4.4. Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, situacdo que demandar decisdo
ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.3.6.4.5. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas previstas.

6.3.6.4.6. Realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes,
os documentos exigidos para o pagamento bem como verificar a manutengao
das condig¢des de habilitacdo da contratada e, apds o ateste, encaminhar ao
gestor de contrato para ratificagao.



6.3.6.4.7. Comunicar o GESTOR DO CONTRATO o término do contrato sob sua
responsabilidade, inclusive nos casos de nova contratagdo ou prorrogacao.

6.3.7. A fiscalizacdo deverd emitir informagao ou relatorio a respeito de todos os atos
do contratado relativos a execugdo do Contrato, quando couber, em especial quanto a
aplicagdo de sanc¢des, alteragdes, prorrogacgdes e rescisao do Contrato.

6.3.8. A fiscalizagdo deverd, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos bens,
identificar e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no
periodo de faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

6.3.9. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao
Relatorio a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

6.3.10. DA FISCALIZACAO E CONTROLE DE CONTRATOS:

6.3.11. O recebimento de material, a fiscalizacdo e o acompanhamento da execuc¢do
do contrato ficard a cargo do fiscal do contrato, que deverd ser nomeado pela autoridade
maxima do 6rgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa
indicarem, que preencham as seguintes exigéncias estipuladas no art. 307, do Decreto
1.525/22.

6.3.12. No ato de assinatura do contrato devera ser designado o FISCAL DO
CONTRATO e seu SUBSTITUTO, por portaria que identifique o contrato, suas partes,
objeto, valor, o nimero do processo, o nome e matricula do fiscal designado, o que devera
ser publicado no Didrio Oficial do Estado até 03 (trés) dias uteis apds a publicacdo do
extrato do contrato.

6.3.13. A indicacao do GESTOR, FISCAL e seus SUBSTITUTOS cabera aos setores
requisitantes dos servigos ou podera ser estabelecida em normativo proprio de cada 6rgao
ou entidade, de acordo com o funcionamento de seus processos de trabalho e sua estrutura
organizacional.

6.3.13.1. O FISCAL SUBSTITUTO atuara como fiscal do contrato nas auséncias € nos
impedimentos eventuais e regulamentares do titular.

6.3.14.  Para o exercicio da funcdo, os fiscais deverao ser cientificados, expressamente,
da indicagdo e respectivas atribuigdes antes da formalizag¢do do ato de designagao.

6.3.15.  E facultada a contratagio de terceiros para assistir e subsidiar as atividades de
fiscalizacdo do representante da Administracdo, desde que justificada a necessidade de
assisténcia especializada.



7. CRITERIO DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (Art. 42, VII, D.1.525/22)

7.1. O objeto sera medido no momento do recebimento por meio do relatorio da
fiscalizagao.
7.2. O pagamento sera realizado a partir do atesto pelo fiscal do contrato, mediante crédito

em conta corrente apos Processo de Execug¢ao da Despesa.

7.3. O pagamento sera efetuado pela SECITECI no més subsequente, contados do atesto
Nota Fiscal/Fatura, por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela Contratada, conforme disposto na Lei 14.133/21, Decreto n° 1.525/21
e demais normas que regem as contratagoes no Estado de Mato Grosso;

7.4. As Notas Fiscais deverao ser entregues na Coordenadoria de Suporte Operacional
do Conselho Estadual de Educagao de Mato Grosso, obrigatoriamente os seguintes requisitos:

7.4.1. Conter o nome do banco, agéncia e conta corrente para depdsito. A conta corrente
obrigatoriamente devera ser da propria Contratada;

7.4.2. Conter o mesmo CNPJ que o constante dos documentos apresentados para a contratacao.

7.4.3. A Nota fiscal, discriminando no corpo: a data, a quantidade, dependéncia e tipos de itens
disponibilizados.

7.5. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da SECRETARIA DE ESTADO DE
CIENCIA TECNOLOGIA E INOVACAO — SECITECL

7.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquida¢ao da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.

7.6.1. Na hipotese acima, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apOs a comprovagdo da
regularizacdo da situagdo, com a devida reapresentacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para
a Contratante.

7.7. Nenhum pagamento isentard a Contratada das suas responsabilidades e obrigacdes
contratuais, nem implicara aceitacdo definitiva do fornecimento.

7.8. A Contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranca
em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio de operacdes de
“factoring”.

7.9. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serao
de responsabilidade da Contratada.

7.10.  Serdo deduzidos do pagamento mensal os valores referentes as multas aplicadas e aos
ressarcimentos devidos a prejuizos causados a Contratante.

7.11. O pagamento somente ocorrera depois de atestada, pela Contratante, a conformidade
dos materiais recebidos, com aqueles que foram exigidos no Termo de Referéncia.

7.12.  Além das exigéncias constantes nos subitens acima, a contratada devera apresentar,
ainda, com vistas ao regular pagamento:



7.12.1.  Certidao Negativa de Débitos para com a Fazenda Estadual, expedida pela
Secretaria de Fazenda Estadual da sede ou domicilio da contratada.

7.12.2.  Certiddo Negativa de Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria
Geral do Estado da sede ou domicilio da contratada.

7.12.3.  Serdo aceitas as certiddes conjuntas de regularidade estadual — Fazenda
Estadual e Divida Ativa — emitidas pelos orgdos competentes nos Estados onde a
contratada tenha sede ou domicilio.

7.12.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

7.12.5.  Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

7.13. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigacao que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO (Art. 42, VIII, Decreto n°
1.525/22)

8.1. A contratagdo serd realizada mediante Dispensa de Licitacio, na forma eletronica, do
tipo menor preco.
8.2. A selecdo do fornecedor sera realizada por meio de procedimento de Contratagdo

Direta, que se dard mediante Sistema de Aquisicdes Governamentais — SIAG, pelo link:
Compra Direta, disponivel em endereco eletronico.

8.2.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no manual do sistema,
para acesso ao sistema e operacionalizagdo, quanto a ingresso na dispensa, cadastramento das
propostas, lances e acompanhamento do Julgamento e habilitagdo, entre outras
operacionalizagdes do Sistema de Aquisigdes.

8.3. Na fase de julgamento das propostas de prego, encerrada os lances, sera verificada a
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a
compatibilidade do prego em relacdo ao estipulado para contratacao.

8.3.1. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administragdo, poderd haver a negociagao de condi¢des mais vantajosas. Neste caso, podendo
ser encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor prego, para que
seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administragao.

8.3.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociacao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a
contratagao.

8.3.3. Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.



8.4. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de
sua apresentacgao.

8.5. Seradesclassificada a proposta vencedora que:

8.5.1. Contiver vicios insanaveis;

8.5.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

8.5.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido
para a contratagao.

8.6. Com relacdo ao critério de julgamento das propostas e escolha, foram analisadas
pesquisas precos, para constatar se o preco ofertado estd dentro do pardmetro de
viabilidade para contratacao.

8.7. Da contratacdo, apos a homologacao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacao,

serd firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente, como a Ordem
de Fornecimento, ou, Ordem de prestacao de Servico.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (Art. 42, IX, Decreto n° 1.525/22)

9.1. As despesas decorrentes da execugdo deste contrato correrdo por conta da dotagao
orgamentaria abaixo do valor estimado de R$ 59.008,32 (cinquenta e nove mil e
oito reais e trinta e dois centavos);

9.2. Anexo, temos a Tabela de Especificacdo dos Materiais e o Mapa Comparativo de

Pregos, contendo nos respectivos documentos os precos unitarios referenciais, as
memorias de calculo e documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados
para a obtencao dos precos e célculos

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 42, X, Decreto n® 1.525/22)

10.1. A contratacdo sera atendia pela seguinte Dotagao:
UNIDADE ORCAMENTARIA: 26101
PROJETO/ATIVIDADE (ACAO) 2010
SUBACAO 1
ETAPA 1
ITEM 5
FONTE DE DESPESA 1.500.0192
NATUREZA DA DESPESA 3.3.90.30.013

11. DA INDICACAO DOS LOCAIS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

D.1.525/22)

11.1.

LOCAL DE EXECUCAO:

(Art. 42, XI,



11.2.

11.1.1.  Os produtos serdo entregues e recebidos no seguinte endereco: LOCAL:
Conselho Estadual de Educacao — CEE/MT. Enderenco: Avenida Historiador
Rubens de Mendonc¢a n° 479, bairro Bau, Cuiaba -MT.

11.1.2.  Os materiais serdo entregues conforme descrito neste Termo em parcela
UNICA.

RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO

11.2.1. O objeto do contrato serd recebido provisoriamente e definitivamente pelo
FISCAL DO CONTRATO.

11.2.2. A entrega dos objetos contratados serd acompanhada e fiscalizada por
representante do Contratante, com atribuigdes especificas.

11.2.3. O prazo de entrega dos materiais serd, no maximo, 10 (dez) dias corridos a
contar da transmissdo, via e-mail, da Nota de Empenho e Ordem de Fornecimento ao
fornecedor.

11.2.4. A contratada devera especificar todos os valores cobrados nas faturas/notas
fiscais.

11.2.5. A contratada devera corrigir imediatamente falha ou irregularidade apontadas
pela SECITECI na execugao do contrato, assim como, aquelas por ela identificada.

11.2.6.  Constatados defeitos ou inconsisténcias no objeto, compete a fiscalizagao
rejeita-los no todo ou em parte, conforme o caso, reduzir a termo o ocorrido e notificar o
contratado para saneamento e/ou substitui¢do, no prazo estabelecido no instrumento
contratual.

11.2.7. Havendo necessidade premente do servi¢o ou da aquisicao, podera o fiscal do
contrato receber provisoriamente o objeto contratual realizado parcialmente, sem prejuizo
de eventual glosa quando do recebimento definitivo.

11.2.8. RECEBIMENTO PROVISORIO:

11.2.9. O objeto serad recebido provisoriamente, de forma sumaria, pelo Fiscal do
Contrato, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais.

11.2.10. No ato da entrega, apdés a conferéncia do bem e quantidade, mediante
Relatério, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com a
especificagdo contratual.

11.2.11. RECEBIMENTO DEFINITIVO

11.2.12. O objeto do contrato sera recebido definitivamente pelo Fiscal do Contrato,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais,



12.

quando justificado o caso, a autoridade competente podera designar servidor ou comissao
para tal recebimento.

11.2.13. O recebimento se dard definitivamente apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante Termo Circunstanciado, com
aposicao de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota
Fiscal, em até 05 (cinco) dias uteis, contados da data de apresentacgao.

11.2.14. Apds a vistoria, a fiscalizacdo comunicara oficialmente o contratado,
indicando as correcdes e complementacdes consideradas necessdrias ao recebimento
definitivo, e estabelecendo o prazo para a execugdo dos ajustes, observado o disposto
abaixo.

11.2.14.1. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execu¢ao ou de materiais
nela empregados.

11.2.15. Os produtos rejeitados deverdo ser substituidos por outro dentro das
especificagdes exigidas, arcando com todos os custos a empresa Contratada.

11.2.16. A SECITECI nao se responsabilizard pela guarda, armazenamento e danos
causados a bens rejeitados.

ESPECIFICACAO DE GARANTIA EXIGIDA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA
TECNICA (Art. 42, XII, DECRETO N° 1.525/22)

12.1. O prazo de garantia contratual dos bens ¢ de, no minimo, 24 (vinte e quatro) meses, ou
pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

12.2. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo
ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecgas utilizadas na fabricacdo do
equipamento.

12.3. Uma vez notificado, o contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da data
de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.

12.4. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do contratado, aceita pelo
contratante.

12.5. Na hipotese do subitem acima, o contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacao igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacao em
carater provisorio pelo contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execugao dos reparos.
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12.6. Decorrido o prazo para reparos e substituigdes sem o atendimento da solicitacdo do
contratante ou a apresentagao de justificativas pelo contratado, fica o contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substitui¢ao do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que
tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

12.7. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do contratado.

12.8. Todas as despesas que ocorrerem no periodo de garantia, tais como troca, conserto,
substituicdo de pecas, transporte, mao-de-obra e manutencdo dos materiais, no caso de
apresentar imperfei¢do, correrdo por conta do contratado, ndo cabendo ao contratante quaisquer
onus.

12.9. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

FORMAS, CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO (Art. 42, XIII, DECRETO N°
1.525/22)

13.1. O pagamento sera realizado observado o disposto no “Item 7” deste termo, bem como,
da seguinte forma:

13.1.1. A nota fiscal deverd ser protocolada junto a contratante até¢ 10° dia wtil apos o
recebimento definitivo dos servigos, cujo pagamento serd realizado em até o 30 (trinta) dias,
desde que devidamente atestada pelo setor responsavel pelo seu recebimento e pelo servidor
designado para esse fim, com o respectivo comprovante de que os servigos foram realizados
a contento. Serdo feitos descontos dos impostos devidos;

13.1.2. Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serao devolvidas
ao contratado para as necessarias corregoes, com as informagdes que motivaram sua rejeicao,
contando-se o prazo para pagamento da data da sua representacao;

13.1.3. A permanéncia da condi¢do de irregularidade, sem a devida justificativa ou com
justificativa ndo aceita pela Defensoria Publica Estadual, pode culminar em rescisdo
contratual, sem prejuizo da apuracdo de responsabilidade e da aplicacdo de penalidades
cabiveis, observado o contraditorio e a ampla defesa.

13.1.4. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo
qualquer obrigacdo. Esse fato ndo serd gerador de direito a reajustamento de precos ou a
atualizacdo monetaria;

13.1.5. A contratada indicara no corpo da Nota Fiscal o nimero da Nota de Empenho, nome
do banco, agéncia e conta corrente, onde devera ser feito o pagamento e sera efetuado via
ordem bancaria, bem como o niimero do contrato;

13.1.6. No precgo apresentado na proposta deverdo estar incluidas todas as despesas relativas
ao objeto contratado (tributos, seguros, encargos sociais, etc.);



13.1.7. A SECITECI, sem prejuizo de exercer outras prerrogativas contratuais, podera sustar
o pagamento de qualquer nota fiscal apresentada pela contratada, no todo ou em parte, nos
seguintes casos:

13.1.7.1. Execugdo parcial ou defeituosa dos servigos;

13.1.7.2. Existéncia de debito da contratada para SECITECI, proveniente da execugdo do
contrato e/ou instrumento equivalente a este;

13.1.7.3. Nao cumprimento da obrigagdo contratual, hipdtese em que o pagamento ficara retido
até a contratada atenda cldusula infringida;

13.1.7.4. Paralisacao dos servicos por culpa da contratada.

13.2. O pagamento da nota fiscal, fatura ou documento equivalente observara as condi¢des
previstas no contrato em conformidade com o art. 372 e seguintes do Decreto Estadual
1.525/2022.

13.3.  E facultada a retengdo dos créditos decorrentes dos contratos, até o limite dos prejuizos
causados a SECITECI e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

13.4.  Na hipotese de fatos impeditivos do pagamento decorrentes de caso fortuito ou forca
maior que impega a liquidacdo ou o pagamento da despesa, o prazo para o pagamento sera
suspenso até a interrupgao destes fatos.

13.5. DO REAJUSTE:

13.5.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado, nos termos do art. 266 do Decreto Estadual n°®
1.525/2022.

13.5.2. Nos casos de contratagdes diretas, a data base sera a da assinatura do contrato, ordem
de fornecimento ou ordem de prestacao de servigo.

13.5.3. Apds o intervalo de um ano, os pregos iniciais serdo reajustados, a requerimento do
contratado e depois de transcorrido um ano da data do orcamento estimado, por meio da
aplicacdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

13.5.4. Podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade
com a realidade de mercado dos respectivos insumos, bem como, da especificidade dos
produtos a serem fornecidos.

13.5.5. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitacdo do contratado, acompanhada de
memorial do célculo.

13.5.6. Independentemente do requerimento de reajuste formulado pelo contratado, o
contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacao do indice adotado que justifique o
recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.



13.5.7. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.5.8. No caso de atraso ou ndo divulga¢ao dos indices de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo sejam divulgados os indices definitivos.

13.5.9. Caso os indices estabelecidos para reajustamento venham a ser extintos ou de qualquer
forma nao possam mais ser utilizados, serdo adotados, em substitui¢ao, os que vierem a ser
determinados pela legislagcdo entdo em vigor.

13.5.10. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pregco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

14. PRINCIPAIS OBRIGACOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE (Art. 42, XIV,
DECRETO N° 1.525/22)

14.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1.1. Por este instrumento, a empresa contratada obriga-se:

14.1.2. Cumprir fielmente o objeto, mediante a prestacao de servigos em conformidade com
as especificacdes constantes neste termo de referéncia, de acordo com as condigdes propostas
e consignadas;

14.1.3. Os servigos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores resultados,
cabendo a CONTRATADA otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas ao
atendimento da demanda, a qualidade dos servicos e condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

14.1.4. Manter, durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo exigidas neste Termo de referéncia;

14.1.5. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo de
Referéncia, sem prévia e expressa autorizagdo do CONTRATANTE, se for o caso;

14.1.6. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, a fiscalizagdio do CONTRATANTE em seu acompanhamento;

14.1.7. Demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei 14.133 de 01 de abril de 2021,
Decreto n® 1.126 de 29 de setembro de 2021;

14.1.8. A inobservancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarreta
descumprimento contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisdao por iniciativa do
Orgao contratante.

14.2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
14.2.1. Por este instrumento, SECITECI obriga-se:

14.2.2. Proporcionar todas as condi¢des para viabilizar o inicio da prestacao de servigo a ser
executado pela contratada;
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14.2.3. Nomear representantes para fiscalizacdo dos servigos e acompanhamento da execucdo
dos servigos;

14.2.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢des estabelecidas, garantindo a real
disponibilidade financeira para a quitacdo de seus débitos frente a empresa prestadora dos
servigos ora contratados, sob pena de ilegalidade dos atos;

14.2.5. Assegurar o livre acesso dos empregados da contratada, quando devidamente
identificados e uniformizados, aos locais em que devem ser prestados os servigos;

14.2.6.  Proporcionar as condi¢cdes necessdrias para a prestacdo dos servicos, indicando os
locais designados para sua execucdo e fornecer todas as informacdes e esclarecimentos que
venham a ser solicitados;

14.2.7.  Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados que estejam em desacordo com as
especificagdes técnicas anteriormente apresentadas;

14.2.8. Notificar a CONTRATADA, por escrito, pela ocorréncia de eventuais imperfeigoes
na execucao dos servigos, fixando prazo, para sua corre¢ao, conforme sua conveniéncia;

14.2.9. Efetuar o pagamento apds a apresentagdo da fatura pela CONTRATADA, em
conformidade com as condi¢des estipuladas no Termo de Referéncia.

SANCOES POR DESCUMPRIMENTOS DAS OBRIGACOES PACTUADAS (Art. 42,
XV, D.1.525/22)

15.1. A Contratada se descumprir quaisquer das condi¢des deste instrumento ficara sujeita
as penalidades previstas no artigo 156 da lei n® 14.133/2021, assegurado o contraditorio e a
ampla defesa;

15.2. Quanto ao atraso, para assinatura do contrato:

15.2.1. Atraso de até 02 dias uteis, multa de 2 % sobre o valor da nota de empenho se for
entrega parcelada, e sobre o valor contrato se for entrega unica;

15.2.2. A partir do 02 dia 1til até o limite do 4° dia util, multa de 5 %, sobre o valor da nota
de empenho se for entrega parcelada e sobre o valor do contrato se for entrega Unica,
caracterizando-se a inexecug¢ao total da obrigagdo a partir do 30 dia util de atraso, sujeitando-
se as penalidades legalmente estabelecidas.

15.3.  Pela inexecugdo parcial ou total das condigdes estabelecidas no contrato, poderdo ser
aplicadas também, garantia a prévia defesa, as seguintes sangoes:

15.3.1. Adverténcia, nos casos de inexecugdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.

15.3.2. Multa de 2% sobre o valor da nota fiscal/fatura, por dia de atraso no prazo proposto
para entrega do bem, ficando limitado este percentual em 5%. Ultrapassado o prazo de 30
(trinta) dias considerar-se-a rescindido a contratagao.

15.3.3. Multa de 2 % sobre o valor da contratacdo por infracdo de qualquer outra Clausula
deste Contrato, que sera dobrada em caso de reincidéncia.

15.3.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administragao;



15.3.5. Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que serd promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

15.4. A contratada que dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administragcdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo; der causa a
inexecucao total do contrato; deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame; ndo
mantiver a proposta; ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; ensejar o
retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado, garantido
o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar com a
Administragdo pelo prazo de até trés anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicao.

15.5. A sangao prevista no item 11.3.V, de declaracdo de inidoneidade, serd aplicada ao
responsavel pelas infragcdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput
do art. 155 da Lei 14.133/2021, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos
IL 1L, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade
mais grave que a sang¢ao referida no § 4° do dispositivo, e impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos.

15.6. A multa, eventualmente imposta a contratada, serd automaticamente descontada da
fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratorios de 2% ao més. Caso a contratada ndo tenha
nenhum valor a receber do contratante, ser-lhe-4 concedido o prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados da intimagao, para efetuar o pagamento da multa. Apds esse prazo, ndo sendo efetuado
o pagamento, seus dados serdo encaminhados ao 6rgdo competente para que seja inscrita na
divida ativa do estado, podendo, ainda, o contratante proceder a cobranga judicial da multa;

15.7.  As penalidades aplicadas s6 poderdo ser relevadas na hipotese de caso fortuito, forca
maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo do contratante;

15.8.  As sanc¢des previstas poderdo ser aplicadas, facultada a defesa prévia da contratada,
no respectivo processo, no prazo de 15(quinze) dias tuteis a contar de sua intimagao, observados
os termos do artigo 157 ou do artigo 158 da Lei 14.133/2021, a depender do caso;

15.9. No caso de aplicacdo de penalidades, o contratante deve informar a Secretaria de
Estado de Gestdao e Planejamento— SEPLAG/MT, para providéncias quanto ao registro no
Cadastro Geral de Fornecedores do Estado.

15.10.  As penalidades previstas acima tém cardter de sancdo administrativa,
consequentemente:

15.10.1. A sua aplicag@o ndo exime a empresa da reparacao das eventuais perdas e danos que seu
ato venha acarretar ao contratante.

15.10.2. Nao exclui a responsabilizagado judicial por atos ilicitos.

15.10.3. As penalidades sao independentes e a aplicagdo de uma nao exclui as demais, quando
cabiveis.
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CRITERIOS DE HABILITACAO DO FORNECEDOR

16.1. A apresentacdo dos documentos com o propdsito de comprovar a habilita¢do sera feita
na forma do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

16.2. A Licitante devera apresentar, a titulo de habilitacdo, os documentos relativos a
habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, a qualificagdo econdmico-
financeira e a qualificacdo técnica, além de declaragdes legalmente exigiveis e outros
documentos exigidos por legislagdo especifica ao objeto licitado, conforme documentos
relacionados na sequéncia.

16.3. HABILITACAO JURIDICA:

16.3.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI, estatuto, ato
constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhados da
documentagao de seus administradores.

16.3.2. Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal da
sociedade empresaria licitante e/ou do procurador. O procurador devera ainda apresentar o
instrumento valido da procuragao.

16.3.3. No caso de empresario individual, inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual -
MEL: Certificado da Condig@o de Microempreendedor Individual - CCMEL

16.3.4. No caso de sociedade empresaria estrangeira, portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de
margo de 2020.

16.3.5. No caso de pessoa fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame, cédula de
identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional.

16.3.6. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores.

16.3.7. Ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

16.3.8. Certificado de Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI, no caso de
Microempreendedor Individual.



16.3.9. Inscri¢ao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

16.3.10. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

16.4. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

16.4.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

16.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n.° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

16.4.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, o que deve ser
providenciado mediante a apresentacdo de certidao emitida conjuntamente pela SEFAZ/MT e
pela PGE/MT, na forma da Portaria Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ.

16.4.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federacdo, devera ser apresentada
também prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do licitante,
inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

16.4.5. Nos casos em que ndo for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a CND
especifica para participar de licitagdes expedidas pelo orgdo competente do respectivo
domicilio tributério ou sede.

16.4.6. Certidao de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede da licitante,
inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

16.4.7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

16.4.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943.

16.4.9. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei de regéncia.

16.4.10. No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a comprovagdo de
regularidade fiscal e trabalhista somente serd exigida para efeito de assinatura do contrato, sem
prejuizo da necessaria apresentacdo de toda a documentagdo exigida, por ocasido da
participagdo em certames licitatorios, mesmo que esta apresente alguma restri¢do, a elas
aplicando-se os arts. 42 e seguintes da Lei Complementar n°® 123/2006.



16.5. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

16.5.1. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo cartorio distribuidor da sede do licitante.

16.5.2. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo ou
de sociedade simples.

16.5.3. Balanco patrimonial e demonstra¢des contabeis dos dois ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisérios, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa de forma objetiva, por
coeficientes e indices econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no processo
licitatorio.

16.5.4. A comprovacdo da boa situagdo financeira da empresa serd baseada na obtencao de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), obtidos a
partir dos dados resultantes da aplica¢do das formulas abaixo, cujos dados serdo extraidos das
informagdes dos Balancos Patrimoniais, relativos aos 02 (dois) ultimos exercicios, ja exigiveis
na forma da lei, sendo admitido para qualificagao apenas resultados superiores a 1 (um) nos 02
(dois) exercicios exigidos:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Total

SG = -

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

16.5.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo OU patrimdnio liquido minimo
de 10 (dez) %do valor total estimado da contratacdo OU do valor total estimado da parcela
pertinente.



16.5.6. A exigéncia desses requisitos € necessaria, para garantir que a contratada tenha
solidez financeira necessaria a continuidade do contrato no periodo total de vigéncia.

16.5.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balang¢o de abertura.

16.5.8. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

16.5.9. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

16.5.10. E necessaria a apresentagio de documentos que comprovem a habilitagio
técnica do licitante para executar o objeto contratual, para garantir a contratagdo de
empresa com experiéncia na execugao do objeto, evitando erros que impliquem na falha
das publicagdes e consequente ilegalidade nas licitagdes realizadas pela SECITECI-MT.

16.5.11. O licitante devera apresentar declaragdo de que estd ciente de todas as
informacdes e condi¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao.

16.5.12. O licitante devera apresentar atestado de capacidade técnica, emitido por
pessoa juridica de direito Publico ou Privado ou regularmente emitido pelo conselho
profissional competente quando for o caso, em nome da empresa licitante, em papel
timbrado devidamente assinado e com identificacao do emitente. O Atestado devera:

16.5.12.1. Comprovar a aptiddo para execugao de servigo de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente.

16.5.12.2. Para fins da comprovagao de que trata o subitem anterior, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas.

16.5.12.2.1. Descrever a execugao dos servigos de publicagdo de matérias em jornal
de grande circulacao nacional ou regional.

16.5.12.2.2. Comprovar a quantidade minima de 20 publicagdes, admitido o
somatorio de atestados.

16.5.12.2.3. Comprovar a experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestacdo dos
servicos pertinentes, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo
havendo obrigatoriedade de serem ininterruptos. A solicitacdo deste periodo minimo de
experiéncia justifica-se porque ¢ necessario verificar se a empresa executou 0s servigos a
serem contratados de forma continuada, sem interrupgdes, o que ¢ essencial ao objeto a
ser contratado.

16.5.13. Conter o nome, o enderego, o telefone dos atestadores, ou qualquer outra forma
de que o agente de contratagdao possa valer-se para manter contato com os declarantes.



16.5.14. Referir-se a execugao do servigo licitado no ambito de sua atividade economica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente, registrado na Junta
Comercial competente, bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do
Brasil — RFB.

16.5.15. Se emitido por pessoa juridica de direito publico deverd ser assinado pelo
responsavel do setor competente do Orgéo, devidamente identificado (nome, cargo, CPF
ou matricula).

16.5.16. Ser emitido por empresa que ndo integre o mesmo grupo empresarial da
empresa proponente.

16.5.17. Serao consideradas como pertencentes a0 mesmo grupo empresarial, empresas
controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma
mesma pessoa fisica ou juridica que seja sdcio, proprietario ou titular da empresa emitente
e da empresa proponente.

16.5.18. Serda admitida, para fins de comprova¢do de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

16.5.19. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do interessado.

16.5.20. Caso o agente de contratagdo entenda necessario, a licitante, devera
disponibilizar todas as informacdes essenciais & comprovacdo da legitimidade dos
atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, endereco atual do
contratante e local em que foram executados os servigos, sendo que estas e outras
informacgdes complementares poderao ser requeridas mediante diligéncia.

16.5.21. Nao h4 obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam
idénticas a utilizada na defini¢do das categorias indicadas neste Termo de Referéncia,
desde que sejam suficientes & comprovacdo de capacidade de execugdo dos servicos
exigidos neste Termo de Referéncia.

16.5.22. Serido exigidas, ademais, dos licitantes as declaragdes dos incisos [ a V do art.
136 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

16.5.23. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentag¢ao complementar:

16.5.24. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971.

16.5.25. A declaracdo de regularidade de situag¢do do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados.



16.5.26. A comprovacdo do capital social proporcional ao niimero de cooperados
necessarios a prestagao do servigo.

16.5.27. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107.

16.5.28. Comprovacdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

16.5.29. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:

16.5.29.1. Ata de fundacao;

16.5.29.2.  Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

16.5.29.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
16.5.29.4.  Editais de convocacao das trés tltimas assembleias gerais extraordinarias;
16.5.29.5. Trés registros de presen¢a dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

16.5.29.6. Atada sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
da licitagao.

16.5.30. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo o6rgao fiscalizador.

16.6. PARTICIPACAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE
PEQUENO PORTE E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

16.6.1. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual
que quiser usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n.° 123/2006 e Lei
Complementar Estadual n.° 605/2018 deverd selecionar a op¢do no SIAG:
<Microempresa ou Empresas de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual>,
antes do envio da proposta, ¢ no momento da Habilitagdo comprovar tal situagcdo
apresentando todos os documentos solicitados neste Edital, bem como aqueles previstos
na legislagdo vigente.

16.6.2. A falta de identificacdo no sistema antes do envio da proposta tal como
indicado no subitem anterior, impedira o licitante de usufruir de qualquer dos beneficios
da Lei Complementar n.° 123/2006.

16.6.3. Nas licitacdes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratagdo para as microempresas, empresas de pequeno porte € microempreendedores
individuais.

16.6.4.  Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais forem iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada.

16.6.5. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal das
microempresas € empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de cinco dias uteis,
prorrogéaveis por periodo igual, a critério da Administragcdo, para a regularizacdo da
documentagao, contados do momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a



17.

18.

regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de
eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

16.6.6. As microempresas ¢ as empresas de pequeno porte deverdo apresentar
declaracdo de que ndo celebraram contratos com a Administracdo Publica no ano-
calenddrio de realiza¢do da licitagdo, cujos valores somados extrapolam a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

16.7. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

16.7.1.  Nao serd permitida a participacdo de consorcios, pois ndo se trata de objeto
complexo e de grandes dimensdes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas
podem, de forma isolada, participar da licitacdo, atender as condi¢des e os requisitos de
habilitacdo previstos neste Termo de Referéncia, e posteriormente executar o objeto. A
vedacdo a participagdo de consorcio, nesta situacdo, ndo acarretara prejuizo a
competitividade do certame, e facilitara a andlise dos documentos de habilitagcdo, que
certamente sao mais complexos em se tratando de empresas reunidas em consorcio.

16.8. PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS

16.8.1.  Serd admitida nesta licitacdo a participagdo de Cooperativas, devendo ser
observados os requisitos indicados no art. 16 da Lei n® 14.133/21/2021.

DOS REQUISTOS DA CONTRATACAO

17.1.  Os materiais deverdo ser novos, de primeiro uso, e acondicionados em embalagens
originais, lacradas e apropriadas para armazenamento, fazendo constar na embalagem a
descricdo do material e incluindo: marca, modelo, dados do fabricante/ importador, codigo de
referéncia, validade ou garantia, de acordo com suas caracteristicas, bem como o numero de
série e/ou lote do produto.

17.2.  Entende-se por novo o material produzido com todos os componentes 100% (cem por
cento) novos, inclusive a carcaca, trazendo estampada a marca e tendo qualidade assegurada
pelo fabricante do produto.

17.3.  Os materiais devem ser acondicionados em embalagem individual adequada, ou
protecdo das partes cortantes, com o menor volume possivel, devendo utilizar materiais
reciclaveis, de forma a garantir a méxima protecao durante o transporte € 0 armazenamento.

17.4.  Os produtos deverao ser substituidos, sem Onus para a contratante, na hipotese de
apresentarem vicios, estiverem danificados e/ou com quaisquer outras falhas.

DO CONTRATO

18.1.  Considerando que materiais serdo entregues de forma imediata, dos quais ndo
resultardo obrigagdes futuras, dispensar-se-a a formalizagao do instrumento contratual que serd
substituido pela autorizacao de compra nos termos do art. 95, 1, da lei 14.133/2021.



19. SUBCONTRATACAO
19.1. E vedada a subcontratacio do objeto deste contrato.
20. MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS

20.1. A matriz de alocagado de riscos sera dispensada do contrato, em conformidade com o
art. 247, §4°, 11, do Decreto Estadual n® 1.525/2022, devido a natureza comum do objeto.

21. LEGISLACAO APLICADA

21.1.  Lein®14.133/2021 e alteragoes — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
21.2.  Decreto Federal n° 10.024/2019 — Regulamenta o Pregdo na forma Eletronica.
21.3.  Lei Estadual n® 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

21.4.  Decreto Estadual n® 1.131/2021.

21.5.  Decreto Estadual n°® 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n° 14.133/2021, no dmbito da
Administragdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

21.6.  Lei Complementar n° 123/2006 — Normas ME e EPP.
21.7.  Lei Estadual Complementar n° 605/2018 — ME, EPP ¢ MEL

21.8. Lein®12.690/2012 - Dispde sobre a organizagdo e o funcionamento das Cooperativas
de Trabalho.

21.9.  Lei complementar n° 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

21.10. Instru¢ao Normativa n° 1.234/2012 - Dispde sobre a retencao de tributos nos
pagamentos efetuados pelos Orgios da Administracio Publica.

21.11. Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade
ambiental.

22. PUBLICO ALVO

22.1.  Os materiais serdo utilizados pelas alunas durante as atividades praticas e teoricas dos
cursos, proporcionando recursos adequados para o aprendizado e aperfeigoamento profissional.

23. DO COMBATE A CORRUPCAO

23.1.  Para a execu¢do desta aquisicdo, nenhuma das partes podera oferecer dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagao,
compensagao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou
indireta quanto a este objeto, ou de outra forma a ele nao relacionada, o que deve ser observado,
ainda, pelos prepostos e colaboradores.



24. DAS DISPOSICOES FINAIS

24.1. A contratada obriga-se a cumprir fielmente as cldusulas ora avencadas e manter-se em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢des de Habilitacao e
qualificagao exigidas na licitagdo, bem como as normas previstas na Lei n® 14.133/2021 e no
Decreto Estadual 1.525/2022, durante a vigéncia deste instrumento.

24.2. A contratada ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e ou
documentos apresentados.

24.3.  Fica vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto da contratagdo, a associagdo
da contratada com outrem, a cessao ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusao, cisao
ou incorporagdo, sem autorizagdo expressa do contratante.

24.4. O presente encontra-se vinculado ao ato que autorizou a contratagdo direta e a
respectiva proposta.

24.5.  Aos casos omissos devem ser aplicadas as normas previstas na Lei n°® 14.133/2021 e
no Decreto Estadual 1.525/2022.

25. DO FORO

25.1.  As partes elegem o foro de Cuiaba-MT como o competente para dirimir quaisquer
questdes oriundas do presente Contrato, inclusive os casos omissos, que ndo puderem ser
resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

26. ANEXOS

26.1.  Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia:

26.1.1. ANEXO I - Gestor e Fiscais de Contrato;
26.1.2. ANEXO II — Tabela de Especificagoes;
26.1.3. ANEXO III — Mapa Comparativo de Pregos.

Elaborado por:

LUIZ CELSO COSTA NOVAES
Coordenador de Tecnologia da Informagao
Coordenadoria de Suporte Operacional do CEE-MT
Matricula n® 40415

De acordo:




GELSON MENEGATTI FILHO
Presidente do Conselho Estadual de Educa¢ao de Mato Grosso
Conselho Estadual de Educacao de Mato Grosso — CEE-MT

TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO

ANALISE E APROVACAO:

Apds minuciosa analise, declaramos a aprovagdo do Termo de Referéncia n°
002/2024/CEE/SECITECI e seus anexos, constatando a conformidade dos documentos
apresentados.

AUTORIZACAO:

Apbs analise criteriosa e aprovagdo do Termo de Referéncia n°
013/2024/SECITECI, concedemos a devida autorizac¢do para dar prosseguimento ao processo
de aquisi¢do, de acordo com as diretrizes estabelecidas no referido Termo de Referéncia, no
processo administrativo e em conformidade com a legislacdo vigente.

ANDERSON RODRIGO DO NASCIMENTO SILVA
Secretario Adjunto de Administracio Sistémica
Ordenador de Despesas - Ato Governamental n° 865/2023
Portaria N°. 21/2023/SECITECI/MT







