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GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA - Lei n.° 14.133/2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Processo Administrativo n°SECEL-PRO-2026/06482

Termo de Referéncia[1] n° 33/2026/SECEL

Orgéao: SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA, ESPORTE E LAZER
Numero da Unidade Orgamentaria: 23.101

Unidade Administrativa Demandante: Gabinete Adjunto de Esporte - GSAEL

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. OBJETO: Contratacdo de empresa para a prestagao de servicos de oficinas ludicas e
recreativas com monitoria e fornecimento dos materiais necessarios a execucao das
atividades, bem como para a locagao de brinquedos e equipamentos com monitoria,
destinados a realizacédo dos eventos da Biblioteca Publica Estadual Estevao de
Mendonca, nos termos da tabela abaixo e conforme as condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento

Tipo Seq. Codigo/Descricéo Un. Aquis. Elem./Sub Qtde.

0013671 - LOCAGAO DE BRINQUEDO PISCINA DE BOLINHAS INFLAVEL TAMANHO

MINIMO DE 2M X 2M, COM &#43;/- 1.500 UNIDADES DE BOLINHAS, COM PAREDE
LATERAL DE SEGURANGCA DE TODOS OS LADOS, ENTRADA NA FRENTE PARA

CONTROLE DE ENTRADA E SAIDA, ACOMPANHA SISTEMA DE ANCORAGEM

PARA MAIOR SEGURANCA‘, CcoM AMpRADAS INFLAVEISl LATERAIS, EM 1Dl ’3928 - SI‘ERVICOS DE 6,00

MATERIAL DE ALTA RESISTENCIA, ATOXICO E IMPERMEAVEL. INCLUINDO AUDIO, VIDEO E FOTO
MONITOR CAPACITADO PARA O SERVICO, MAIOR DE 18 ANOS, PARA

ATENDIMENTO E ORIENTAGAO QUANTO A CAPACIDADE, PESO MAXIMO,

ALTURA MINIMA, FILAS E DEMAIS CUIDADOS AOS PAIS E CRIANGAS QUE

UTILIZARAO OS BRINQUEDOS.

Item 1

~ 3992 - SERVICOS DE
0014445 - SERVICO DE OFICINA RECREATIVA - PRESTACAO DE SERVICO DE ~ .
PROMOCAO ARTISTICAS

OFICINA LUDICA/RECREATIVA INFANTIL, COM FOCO NA CONFECGAO DE .
CULTURAIS, TURISTICAS,
Item 2 LIVROS, DESTINADA AO ATENDIMENTO DE 200 (DUZENTOS) PARTICIPANTES. 1Dl 5,00

. RECREATIVAS,
INCLUINDO O FORNECIMENTO DE TODOS OS MATERIAIS NECESSARIOS E A
~ DESPORTIVAS E
DISPONIBILIZACAO DE MONITORES QUALIFICADOS.
EVENTOS

0014443 - SElRVIQO DE OFICINA RECREATIVA - PRESTAGAO DE SER\{IQO DE 3021 - EXPOSICOES,
OFICINA LUDICA/RECREATIVA INFANTIL, COM FOCO NA CONFECCAO DE CONGRESSOS,
Item 3 BONECAS ABAYOMI, DESTINADA AO ATENDIMENTO DE 200 (DUZENTOS) 1Dl CONFERENCIAS E 5,00
PARTICIPANTES. INCLUINDO O FORN~ECIMENTO DE TODOS OS MATERIAIS SEMINARIOS

NECESSARIOS E A DISPONIBILIZACAO DE MONITORES QUALIFICADOS.

19/10/2026, CARLOS ALBERTO DE ASSUNGCAO SANTOS em 19/10/2026, ELIANE PAULA DA SILVA em 19/10/2026, JANDEIVID LOURENCO MOURA em 19/10/2026, MARIA EDUARDA SILVA TAQUES em 19/10/2026. Juntado em 19/10/2026 14:47:26 por GUILHERME

! HASH: 1abc217777d971eb5f8a9aa068a6dfadbb17d82658a7a30516b076e551aaccc?. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/URZD-PEL8-297B-9PA7. Assinado por: GUILHERME DA SILVA FRANCA em
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0016474 - LOCAGAO DE BRINQUEDO CAMA ELASTICA TIPO PULA PULA,
COLORIDO, MEDINDO 4,27M COM 6 PES, INCLUINDO MONITOR UNIFORMIZADO, 3900 - OUTROS
MAIOR DE 18 ANOS, CAPACITADO NO MONITORAMENTO DO EQUIPAMENTO E SERVICOS DE
Item 4 NO ATENDIMENTO INFANTIL, RESPONSAVEL POR CONTROLAR A FILA, ENTRADA DI 1 DI 6,00
- TERCEIROS - PESSOA
E SAIDA DOS PARTICIPANTES, ACOMPANHAR A FORMA CORRETA DE USO DO JURIDICA
BRINQUEDO E ZELAR PELA SEGURANGA DOS USUARIOS E BOM ANDAMENTO
DA ATIVIDADE.

Valor total estimado da contratagdo: R$ 22.863,53 (vinte e dois mil oitocentos e
sessenta e trés reais e cinquenta e trés centavos).

1.2. Os equipamentos locados e os materiais empregados na execugao dos servigos nao
se enquadram na definicdo de bens de luxo, conforme o Decreto Estadual n° 1.525/2022.

1.3. Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de precos realizada na
forma do Decreto Estadual n°® 1.525/2022 e juntada a este processo administrativo.

1.4. Os quantitativos dos servigos e equipamentos foram dimensionados com base na
programacao dos eventos da Biblioteca Publica Estadual Estevao de Mendonga,
considerando a experiéncia da unidade na realizagao de atividades semelhantes.

1.5. Os servigos objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns, tendo em
vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
neste Termo de Referéncia, por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.6. A categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra-se em:
( ) Bens Permanentes (patrimoniaveis)

() Bens de Consumo (nao patrimoniaveis)

() Equipamento de Apoio

() Equipamento de TI

(X) Prestacao de Servigo

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO

2.1. O prazo de vigéncia desta contratacao sera de 12 (doze) meses, contados da data de
sua assinatura, devendo ser observada a existéncia de créditos orcamentarios para o

pagamento das obrigag¢des contratuais.

2.3. Tratando-se de contratagao com escopo predefinido, o prazo de vigéncia sera
prorrogado automaticamente se o objeto nao for concluido dentro do periodo inicialmente
estabelecido, sem prejuizo da eventual aplicacdo de san¢gdes administrativas ao

19/10/2026, CARLOS ALBERTO DE ASSUNGCAO SANTOS em 19/10/2026, ELIANE PAULA DA SILVA em 19/10/2026, JANDEIVID LOURENCO MOURA em 19/10/2026, MARIA EDUARDA SILVA TAQUES em 19/10/2026. Juntado em 19/10/2026 14:47:26 por GUILHERME
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“HE FRANCA.




SECEL-PRO-2026/06482 - PAagina 82

GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

contratado, nos termos deste instrumento e da Lei n® 14.133/2021.

2.4. A alteracao do prazo de execugao inicialmente previsto podera ser realizada
mediante justificativa técnica e analise juridica, pelo periodo necessario a conclusao dos
servigos contratados. Para tanto, o contratado devera apresentar cronograma
readequado, e a alteracao sera formalizada por meio de termo aditivo, quando cabivel.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A contratacdo de empresa para a prestagao de servigos de oficinas ludicas e
recreativas com monitoria e fornecimento dos materiais necessarios a realizacdo das
atividades, bem como para a locagao de brinquedos e equipamentos de recreacdo com
monitoria. O objeto compreende a realizagao de oficinas de confecg¢ao de livros e bonecas
Abayomi e a disponibilizagdo de piscina de bolinhas inflavel e cama elastica, incluindo
instalacao, operacao, suporte e desmontagem dos equipamentos, conforme a demanda
da Biblioteca.

3.2. A necessidade decorre dos eventos previstos no calendario anual de datas
comemorativas e atividades culturais da Biblioteca Publica Estadual Estevao de
Mendoncga. Anualmente, a Biblioteca organiza eventos gratuitos para a populacédo, com o
objetivo de promover a cultura, o lazer e o incentivo a leitura. Essas atividades incluem
oficinas educativas e recreativas e a disponibilizagao de brinquedos para o publico
participante.

3.3. A contratagao tem por finalidade viabilizar a realizagao das oficinas de confecgao de
livros e bonecas Abayomi e a locagao de brinquedos de recreagdo, com os respectivos
materiais e monitores. As oficinas serdo destinadas ao atendimento de até 200
participantes por diaria, e as atividades ocorrerdo em diferentes datas e locais, conforme
a programacéao dos eventos da Biblioteca.

3.4. A necessidade esta relacionada as competéncias institucionais previstas nos arts. 45
e 46.

Art. 45. A Coordenadoria do Sistema Estadual de Bibliotecas Publicas tem por missao
implementar as politicas do livro e da leitura definidas pelo Sistema Nacional de

Bibliotecas Publicas e mediar a relagdo com as Bibliotecas Publicas Municipais,
competindo-lhe:

19/10/2026, CARLOS ALBERTO DE ASSUNGCAO SANTOS em 19/10/2026, ELIANE PAULA DA SILVA em 19/10/2026, JANDEIVID LOURENCO MOURA em 19/10/2026, MARIA EDUARDA SILVA TAQUES em 19/10/2026. Juntado em 19/10/2026 14:47:26 por GUILHERME

HASH: 1abc217777d971eb5f8a9aa068a6dfa9bb17d82658a7a30516b076e551aaccc7. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/URZD-PEL8-297B-9PA7. Assinado por: GUILHERME DA SILVA FRANCA em
“HE FRANCA.
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responsabilidade, de modo a contribuir para a difusao cultural do livro e da leitura dentro Bl
do Estado de Mato Grosso; e
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XII — democratizar o acesso a informacéo, a leitura, a cultura e a educacao;

XIII — desenvolver agdes nas bibliotecas para que tais equipamentos culturais funcionem
em favor da leitura do livro e do incremento da producéao cultural da comunidade.

Art. 46. A Geréncia da Biblioteca Publica Estevao de Mendonga tem como missao
preservar e difundir o patrimdnio histérico e cultural no ambito desta biblioteca, garantindo
a populacéao o direito de acesso e uso gratuito da informagao, competindo-lhe:

VIII — implantar agdes que promovam a mediagao de histdrias infantis, de forma ludica,
aproximando o publico infantil do livro por meio do contato com a diversidade de temas,
géneros e estilos literarios;

XI — promover cursos, palestras e outras agdes culturais.

4. DESCRICAO GLOBAL DA SOLUGAO

4.1. A solucao consiste na contratacado de empresa para realizar oficinas de confeccéo de
livros e bonecas Abayomi, com fornecimento dos materiais necessarios e disponibilizagao
de monitores, bem como para locar piscina de bolinhas inflavel e cama elastica. A
execucao inclui, conforme o item contratado, transporte, montagem, operacéo,
acompanhamento e desmontagem dos equipamentos, atendendo a programagao de
eventos da Biblioteca Publica Estadual Estevdo de Mendonga, nos locais, datas e
horarios definidos nas ordens de servico e conforme os quantitativos e especificagdes
deste Termo de Referéncia.

5. FUNDAMENTAGAO PARA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO DE CONTRATAGAO

5.1. A contratagao sera realizada por dispensa de licitagdo em razdo do valor, com
fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, cujo limite atualizado para 2026
nos termos do Decreto Federal n® 12.807/2025. O valor total estimado de R$ 21.412,12
esta abaixo desse limite, condicionada a contratagdo a confirmacéao, nos autos, de que o
somatorio das despesas da mesma natureza no exercicio financeiro nao ultrapassa o
limite legal, nos termos do art. 75, § 1°, e de que nao ha fracionamento indevido. O

processo devera ser instruido conforme o art. 72 da Lei n® 14.133/2021 e a
regulamentacao estadual aplicavel, preferencialmente com divulgagao de aviso em sitio
eletrdnico oficial para recebimento de propostas adicionais pelo prazo minimo de 3 (trés)
dias uteis, selegcao da proposta mais vantajosa e comprovagao da compatibilidade dos
precos com o mercado.

19/10/2026, CARLOS ALBERTO DE ASSUNGCAO SANTOS em 19/10/2026, ELIANE PAULA DA SILVA em 19/10/2026, JANDEIVID LOURENCO MOURA em 19/10/2026, MARIA EDUARDA SILVA TAQUES em 19/10/2026. Juntado em 19/10/2026 14:47:26 por GUILHERME
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6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Sustentabilidade:

6.1.1. Deverao ser observadas, durante a execucao do objeto, as orientagdes dos
programas da Administracao Publica e os normativos especificos voltados as praticas
sustentaveis, especialmente quanto aos seguintes aspectos:

6.1.1.1. Economia de energia;

6.1.1.2. Uso racional de materiais plasticos e preferéncia, sempre que possivel, por
materiais reutilizaveis ou reciclaveis;

6.1.1.3. Economia de agua; e

6.1.1.4. Descarte adequado dos residuos e embalagens gerados na execucgao das
oficinas e na montagem e operacao dos equipamentos, observadas as normas ambientais
aplicaveis;

6.1.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacoes Sustentaveis.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO 7.1. Prazo de execugio

7.2. Os servicos e as locagdes serao solicitados sob demanda, mediante Ordem de
Servico, observados os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia e no
instrumento contratual.

7.3. Os servicos serao prestados no horario estipulado na Ordem de Servicgo.

7.4. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera
apresentar justificativa por escrito ao contratante, indicando o motivo e o prazo necessario
para a execucgao. O contratante analisara as razées apresentadas e decidira sobre sua
aceitacao e as providéncias cabiveis.

7.6. Local de execugao.
7.7. Os servicos deverao ser prestados no endereco indicado na Ordem de Servicgo.
7.9. Forma de execucgéo.

7.10. O contratado sera responsavel pela execucao dos servigos e devera comparecer ao
local do evento com antecedéncia suficiente para montar e testar os equipamentos e
organizar o espago necessario a realizagao das atividades.

19/10/2026, CARLOS ALBERTO DE ASSUNGCAO SANTOS em 19/10/2026, ELIANE PAULA DA SILVA em 19/10/2026, JANDEIVID LOURENCO MOURA em 19/10/2026, MARIA EDUARDA SILVA TAQUES em 19/10/2026. Juntado em 19/10/2026 14:47:26 por GUILHERME
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7.11. A empresa contratada além da montagem e desmotagem dos equipamentos devera
fornecer monitores o suficiente para o bom andamento dos servigos e atendimento das
criangas e idosos.

7.12. A empresa contratada devera fornecer aos monitores os Equipamentos de Protecao
Individual — EPIs necessarios a montagem, operacédo e desmontagem dos brinquedos e
equipamentos de recreacéo.

7.13. A empresa devera manter os brinquedos, equipamentos e materiais utilizados nas
oficinas em condi¢des adequadas de higiene e seguranca, realizando a limpeza
necessaria antes e depois das atividades. Os materiais fornecidos deverao ser
apropriados ao publico atendido e, quando aplicavel, atéxicos e de facil higienizacao. Os
monitores deveréao utilizar os equipamentos de protecao individual necessarios as
atividades que executaréao.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como
os prazos e condi¢gdes de conclusao, entrega estao indicados nos itens6 e 7 deste termo
de referéncia.

9. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e da Lei n°

14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

9.3. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

9.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria
geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n°
1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletronico,
bem como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art. 308 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

19/10/2026, CARLOS ALBERTO DE ASSUNGCAO SANTOS em 19/10/2026, ELIANE PAULA DA SILVA em 19/10/2026, JANDEIVID LOURENCO MOURA em 19/10/2026, MARIA EDUARDA SILVA TAQUES em 19/10/2026. Juntado em 19/10/2026 14:47:26 por GUILHERME
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9.5. Nao obstante o contratado seja o unico e exclusivo responsavel pela execugao do
Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagéo sobre a
execucao do objeto contratado.

9.6. Para efeito de gestao dos contratos originados desta operagao, quando for o caso,
serao utilizadas as seguintes definigbes:

9.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou
equivalente, diretamente responsavel pela coordenagao da gestdo contratual, devendo
ser indicado no contrato e aplicar as acdes estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual
n°® 1.525/2022, bem como:

9.7.1. Aplicar todas as determinagdes e normas de conduta, acompanhamento e
fiscalizagdo de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver,
e aquelas decorrentes da legislagéo aplicavel.

9.7.2. Aplicar as orientacdes e determinacdes oriundas dos Orgdos de Controle Interno e
Externo e as previstas nos instrumentos legais

9.8. Fiscal do Contrato— Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato,
preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnico-profissionais
aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as a¢gdes estabelecidas no art. 15 do Decreto
Estadual n° 1.525/2022, bem como:

9.8.1. Prestar informacdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for
preciso.

9.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuigdes a ele incumbidas na
legislacao aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

9.9. A fiscalizagao devera emitir informacgao ou relatério a respeito de todos os atos do
contratado relativos a execugao do Contrato, quando couber, em especial quanto a
aplicacao de sancoes, alteragdes, prorrogagoes e rescisao do Contrato;

9.10. A fiscalizagao devera, em seu relatério de avaliagdo da execucao dos servigos e da
disponibilizagao dos equipamentos, identificar e quantificar as ocorréncias eventualmente
verificadas no periodo de medi¢ao, com vistas a aplicagdo de multas ou glosas no
pagamento, quando cabivel.

19/10/2026, CARLOS ALBERTO DE ASSUNGCAO SANTOS em 19/10/2026, ELIANE PAULA DA SILVA em 19/10/2026, JANDEIVID LOURENCO MOURA em 19/10/2026, MARIA EDUARDA SILVA TAQUES em 19/10/2026. Juntado em 19/10/2026 14:47:26 por GUILHERME

9.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao
Relatdrio a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.
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9.12. O Relatério é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.

9.13. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

9.14. A operacionalizag&o e o controle da execug&o contratual deverao ser realizados por
meio do Sistema de Aquisigdes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéao.

9.15. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

10. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO
10.1. Recebimento definitivo:

10.1.1. O objeto contratual sera recebido e aceito definitivamente apds a verificagao da
qualidade e da quantidade dos servigos efetivamente prestados e dos equipamentos
locados e materiais fornecidos, em conformidade com este Termo de Referéncia e com as
condi¢des aceitas para a contratagao.

10.1.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do
término da execugao de cada evento ou periodo de medigao, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, mediante as seguintes diretrizes:

10.1.2.1. Realizar a analise dos relatérios de execucéo de servigos e de toda a
documentagao apresentada pela Contratada (incluindo as Listas de Presencga, Registros
Fotograficos, ou outros comprovantes de execugao solicitados) e endossada pela
fiscalizacao.

10.1.2.2. Verificar o cumprimento das condi¢des contratuais, a disponibilizagcao dos
brinquedos e equipamentos locados, o fornecimento dos materiais necessarios as oficinas

e a atuagao adequada dos monitores.

10.1.2.3. Emitir o Termo Circunstanciado de Recebimento Definitivo dos Servigos, com
base nos relatérios e documentacido de execucgao aprovados, atestando a plena e
satisfatoria prestacao do objeto.

10.1.3. Apor a assinatura na(s) via(s) da Nota Fiscal ou Fatura, emitida pelo contratado,
apos a emissao do Termo Circunstanciado de Recebimento e sua aprovagao.
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10.1.4. Na hipotese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizagédo reduzira
a termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior para procedimentos
inerentes a apuracao dos fatos e a aplicacdo das penalidades cabiveis.

10.2. O recebimento e a aceitagao definitivos dos servicos nao excluirdo a
responsabilidade civil ou ético-profissional da contratada pela perfeita execug¢ao do
contrato, nem sua responsabilidade por vicios ou desconformidades posteriormente
verificados nos equipamentos locados ou nos materiais fornecidos, asseguradas ao
contratante as faculdades previstas na legislagao aplicavel.

11. CRITERIOS DE HABILITAGAO DO FORNECEDOR

11.1. A apresentacédo dos documentos com o propdsito de comprovar a habilitacdo sera
feita na forma do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

11.2. O fornecedor cuja proposta for selecionada devera comprovar a habilitagao juridica,
a regularidade fiscal, social e trabalhista e as qualificacbes econémico-financeira e técnica
exigidas para a contratacdo, além de apresentar as declaracdes legalmente exigiveis e os
documentos relacionados na sequéncia, observadas as condi¢cdes deste Termo de
Referéncia, do aviso de contratagao direta e da legislagao aplicavel.

11.3. Habilitagcao juridica:

11.3.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI,
estatuto, ato constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhados da documentacao de seus administradores.

11.3.2. Cédula de identidade ou documento equivalente com foto do representante legal
do fornecedor e/ou do procurador. O procurador devera apresentar, ainda, instrumento
valido de procuragao.

11.3.3. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual

- MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEL.

11.3.4. No caso de sociedade empresaria estrangeira, portaria de autorizagao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.
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11.3.5. No caso de pessoa fisica, se sua participacao for admitida no procedimento de
contratagao, cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional.

11.3.6. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria,
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a
matriz.

11.3.7. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores.

11.3.8. Certificado de Condigao de Microempreendedor Individual — CCMEI, no caso de
Microempreendedor Individual.

11.3.9. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio.

11.3.10. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

11.4. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

11.4.1. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

11.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.

11.4.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, o que deve ser
providenciado mediante a apresentagao de certiddao emitida conjuntamente pela
SEFAZ/MT e pela PGE/MT, na forma da Portaria Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ.

11.4.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da Federagao, devera ser
apresentada também prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede
do fornecedor, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.
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11.4.5. Nos casos em que nao for possivel a emissao de certidao consolidada, sera
suficiente certidao especifica expedida pelo 6rgao competente do respectivo domicilio
tributario ou sede, apta a comprovar a regularidade necessaria a contratacao.

11.4.6. Certidao de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede do
fornecedor, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

11.4.7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

11.4.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

11.4.9. Serao aceitas certiddes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei de
regéncia.

11.4.10. No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a comprovagao
de regularidade fiscal e trabalhista observara os arts. 42 e seguintes da Lei Complementar
n°® 123/2006, inclusive quanto ao momento e ao prazo para regularizagao da
documentacao, sem prejuizo da apresentacdo dos documentos exigidos para a
contratagao.

11.5. Habilitagadoecondmico-financeira:

11.5.1. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo cartdrio distribuidor da sede do
fornecedor.

11.5.2. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica, se admitida sua participacao, ou de
sociedade simples.

11.5.3. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos dois ultimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada sua substituicao por
balancetes ou balangos provisoérios, que comprovem objetivamente a boa situagao

financeira da empresa por coeficientes e indices econémicos previstos neste Termo de
Referéncia e justificados no processo de contratagao;

11.5.4. A comprovacao da boa situacao financeira da empresa sera baseada na obtencéao
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), obtidos
a partir dos dados resultantes da aplicagao das férmulas abaixo, cujos dados serdao
extraidos das informagdes dos Balangos Patrimoniais, relativos aos 02 (dois) ultimos
exercicios, ja exigiveis na forma da lei, sendo admitido para qualificacdo apenas
resultados superiores a 1 (um) nos 02 (dois) exercicios exigidos:
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total

SG =

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

11.5.5. Caso o fornecedor apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido, para fins de habilitagao, patriménio liquido minimo de 10% do valor estimado da
parcela pertinente.

11.5.6. A exigéncia desses requisitos € necessaria, tendo em vista que a empresa
contratada precisa provar capacidade financeira para executar o objeto contratado,
cumprindo suas obrigacdes contratuais.

11.5.7. As empresas constituidas no exercicio financeiro da contratagao deverao atender
as exigéncias de habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

11.5.8. O balango patrimonial, demonstra¢ao de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

11.5.9. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

11.6. Habilitacao técnica:

11.6.1. Deverao ser apresentados documentos que comprovem a habilitacdo técnica do
fornecedor para executar o objeto contratual, a fim de demonstrar sua competéncia e
experiéncia na prestagao dos servigcos e na locacao dos equipamentos de forma
satisfatoria e eficiente.
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11.6.3. O fornecedor devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado ou pelo conselho profissional competente,
quando for o caso, em nome da empresa, em papel timbrado, devidamente assinado(s) e
com identificagéo do emitente. O(s) atestado(s) devera(ao):

11.6.3.1. Comprovar aptidao para a prestagao de servigcos e a locagao de equipamentos
com complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratagao ou da parcela pertinente.

11.6.3.2. Para fins da comprovacao de que trata o subitem anterior, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas.

11.6.3.3. Conter o nome, o endereco e o telefone do emitente ou outra forma de contato
que permita a Administragao confirmar as informagdes prestadas;

11.6.3.4. Referir-se a servigo prestado ou

equipamento locado no ambito da atividade econémica principal ou secundaria
especificada no contrato social vigente e no cadastro de pessoas juridicas da Receita
Federal do Brasil — RFB;

11.6.3.5. Se emitido (s) por pessoa juridica de direito publico devera (do) ser assinado (s)
pelo responsavel do setor competente do Orgao, devidamente identificado (nome, cargo,
CPF ou matricula);

11.6.3.6. Ser emitido por empresa que nao integre o mesmo grupo empresarial da
empresa proponente;

11.6.3.7. Serao consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial, empresas
controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma
mesma pessoa fisica ou juridica que seja socio, proprietario ou titular da empresa
emitente e da empresa proponente;

11.6.3.8. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a
apresentacao e o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante

11.6.3.9. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do interessado.

11.6.4. Caso a Administragdo entenda necessario, o fornecedor devera disponibilizar
informacdes essenciais a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando,
entre outros documentos, copia do contrato que lhes deu suporte, notas fiscais ou faturas,
notas de empenho, endereco atual do contratante e local de execucéo dos servigos.
Informagdes complementares poderao ser requeridas mediante diligéncia.
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11.6.5. Nao ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam
idénticas a utilizada na definicdo das categorias indicadas neste Termo de Referéncia,
desde que sejam suficientes a comprovagao de capacidade de execugao do objeto
contratual de que trata este Termo de Referéncia.

11.7. Serao exigidas do fornecedor, ademais, as declaragdes previstas nos incisos | a V
do art. 136 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, quando aplicaveis a contratagao.

12. PARTICIPAGAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

12.1. Na contratacao direta serdo observados, quando aplicaveis, os beneficios
assegurados as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores
Individuais pela Lei Complementar n® 123/2006, pela Lei Complementar n® 147/2014 e
pela Lei Complementar Estadual n°® 605/2018.

12.1.1. A eventual contratagcido exclusiva de Microempresas, Empresas de Pequeno Porte
e Microempreendedores Individuais e a aplicagao dos demais beneficios observarao a
legislacao aplicavel e as condigdes divulgadas no aviso de contratacio direta, sem
alteracao do objeto deste Termo de Referéncia.

12.2. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual que
pretenda usufruir dos beneficios legais devera comprovar seu enquadramento e atender
as condigdes previstas na legislagao vigente e no aviso de contratagao direta.

12.3. A falta de comprovacgao do enquadramento ou do atendimento as condi¢des
aplicaveis podera impedir o fornecedor de usufruir dos beneficios previstos na legislacao,
observadas as regras do procedimento de contratagao direta.

12.4. A preferéncia de contratacdo para Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Microempreendedores Individuais sera observada nos termos da legislagao aplicavel e
das regras divulgadas para a contratagao direta, quando cabivel.

12.5. Quando houver disputa ou comparagao de propostas, a aplicacao dos beneficios
relativos ao empate observara os critérios e limites estabelecidos na Lei Complementar n°
123/2006 e na regulamentacao aplicavel a contratacao direta.

12.6. Havendo restricdo na comprovacéao da regularidade fiscal ou trabalhista de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, sera assegurado o prazo de cinco dias
uteis, prorrogavel por igual periodo a critério da Administracéo, para regularizacao,
pagamento ou parcelamento do débito e emissao de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006.
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12.7. Nao sera exigida nesta contratacdo a sub-rogacédo de que trata o art. 24 da Lei
Complementar Estadual n® 605/2018, considerando a natureza e a baixa complexidade do
objeto e a necessidade de responsabilizacéo direta do contratado.

12.8. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao apresentar declaragao
de que néao celebraram contratos com a Administracdo Publica no ano-calendario da
contratagao cujos valores somados ultrapassem a receita bruta maxima admitida para seu
enquadramento, quando exigivel pela legislacao aplicavel.

13. CONDIGOES DE PREGO E SELEGAO DO CONTRATADO

13.1. O fornecedor sera selecionado em procedimento préprio de contratagao direta por
dispensa de licitagdo em razao do valor, com fundamento no art. 75, inciso Il e § 3°, da
Lei n°® 14.133/2021, preferencialmente com divulgacao de aviso em sitio eletronico oficial
para recebimento de propostas adicionais pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis e
escolha da proposta mais vantajosa, conforme a regulamentagao estadual aplicavel.

13.2. Poderao participar do procedimento os fornecedores que apresentarem proposta no
prazo e na forma indicados no aviso de contratagao direta. A analise observara as
especificagcdes deste Termo de Referéncia, o critério de julgamento divulgado, a
compatibilidade dos pre¢cos com o mercado e o atendimento as condi¢gdes de habilitagao.

13.3. A contratacao abrange os quatro itens identificados na tabela deste Termo de
Referéncia, com os quantitativos, unidades e especificacdes ali indicados.

13.4. A selecao devera observar os precos ofertados no procedimento de contratacao
direta, respeitado o valor estimado atualizado, o limite legal aplicavel, a compatibilidade
com os precos praticados no mercado e a demonstracao de vantajosidade para a
Administracao.

13.5. As propostas deverdo permanecer validas pelo prazo indicado no aviso de
contratagao direta.

13.6. Os precos ofertados deverao incluir todos os custos e despesas necessarios a
execucgao do objeto, tais como custos diretos e indiretos, tributos, materiais,
equipamentos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, transporte,
montagem, desmontagem, deslocamento de pessoal, seguros, lucro e quaisquer outros
que incidam ou venham a incidir sobre os servigos contratados, conforme as condi¢des
deste Termo de Referéncia.
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14. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
14.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:
Programa: 523 — Ampliagdo do Acesso a Cultura

Unidade Orgamentaria: 23.101 - SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA, ESPORTE E
LAZER

Acéo (P/A/OE): 2894 — Politica Estadual de Livro, Leitura, Literatura e Bibliotecas Publicas
Subfungéo: 392 - DIFUSAO CULTURAL

Subacao/Entrega: 1 — Gestao do Sistema de Biblioteca Publica Estadual

Etapa: Fomentar acdes de leitura e atividades culturais da biblioteca estadual

Item de Despesa: Efetuar pagamentos de Prestadores de Servigcos Contratados

Natureza da Despesa: 3.3.90.00.000

Fonte: 1.500.0196

15. PAGAMENTO
15.1. Nao havera pagamento antecipado.

15.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execugao do objeto do contrato,
mediante emissao da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos
documentos que compdem o processo de pagamento.

15.2.1. As operagdes de vendas destinadas a Orgao Publico da Administracéo Federal,
Estadual e Municipal, deverao ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica, conforme
Protocolo ICMS 42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. Informacgdes
através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe .

15.3. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do Contrato/Ordem
de Fornecimento, a descri¢ao do objeto, 0 numero e nome do banco, agéncia e numero
da conta na qual devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

15.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s)
pracga(s) sera(aéo) de responsabilidade do contratado.

15.4. O contratante nao efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio
da operacao de “factoring”.
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descumprimento contratual.
15.5.1. O pagamento sera efetuado mediante a apresentacédo dos seguintes documentos:

15.5.1.1. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso,
abrangendo inclusive débitos inscritos em divida ativa;

15.5.2. Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-
Geral do Estado da sede ou domicilio do credor e do Estado de Mato Grosso;

15.5.3. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS,
em plena validade e relativa ao contratado;

15.5.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e Instituto Nacional do
Seguro Social — INSS;

15.5.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;
15.5.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal da sede ou domicilio do credor.

15.6. Sendo o caso, o contratante efetuara retengcao na fonte de todos os tributos
inerentes ao Contrato em questao.

15.7. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 15
(quinze) dias, mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor
correspondente, apds a apresentagao da Nota Fiscal devidamente atestada pela
fiscalizacdo do contratante.

15.8. O(s) pagamento(s) néo realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes do
contratado, nao sera(ao) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

15.9. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor
devido sera corrigido pelo IPCA, conforme apuracado desde a data prevista para o

pagamento até a data de sua efetiva realizacao;

15.10. A efetivagao dos pagamentos nao isentara o contratado de suas responsabilidades
e obrigagdes contratuais, especialmente quanto a qualidade dos servigos prestados, a
seguranca dos equipamentos locados e a conformidade dos materiais fornecidos.

15.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorre¢cao na Nota Fiscal/Fatura, esta
sera devolvida ao contratado para as necessarias corre¢cdes, acompanhada dos motivos
que deram ensejo a sua rejeig¢ao, interrompendo-se o prazo para o pagamento, que
comeca a fluir somente a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e demais
documentos, devidamente corrigidos. O prazo somente voltara a fluir, desde o comeco e
de maneira integral, a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e dos demais
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documentos exigiveis, devidamente corrigidos.

15.12. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento, em
razao de circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo para
pagamento ficara suspenso e voltara a correr a partir da respectiva data de regularizacao.

15.13. Nos casos de aplicagédo de penalidade ao contratado, em virtude de inadimpléncia
contratual, ndo serao efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de
liquidacao das respectivas obrigagdes.

15.14. As Notas Fiscais a serem pagas deverao sofrer desconto devido a aplicagao de
multas/glosas previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizagao.

15.15. O contratado devera, durante toda a execugao do contrato, manter atualizadas as
condi¢cbes de habilitacdo e qualificagcao exigidas para a contratacao.

16. REAJUSTE

16.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

16.2. Apds o interregno de um ano, 0s pregos iniciais serao reajustados por meio da
aplicacéo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

16.3. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo do contratado, acompanhada de
memorial do calculo, conforme for a variagao de custos, objeto do reajuste.

16.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.5. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

16.6. A prorrogacao contratual sem a solicitagao do reajuste implica a preclusao deste,
sem prejuizo dos futuros reajustes nos termos pactuados.

16.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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da convocacéo, para assinar o contrato, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das consequéncias previstas na legislacao aplicavel.

17.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, mediante solicitacao justificada do fornecedor durante seu transcurso e desde
que aceita pela Administracao.

18. PREPOSTO

18.1. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administracao, para representa-lo
na execuc¢ao do contrato.

18.1.1. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando o
nome completo, numero do CPF ou documento de identidade, além dos dados
relacionados a sua qualificagao profissional.

18.1.2. O Preposto designado nao necessitara permanecer em tempo integral a
disposigéo do contratante, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias
relativas a sua vinculagcédo ao Contrato.

18.2. As comunicagdes entre o contratante e o contratado, representado por seu
preposto, devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

18.3. A manutencdo do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do
contrato, podera ser recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

18.4. O contratante podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

18.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante podera
convocar o preposto do Contratado para reunido inicial, na qual sera apresentado o plano
de fiscalizacao, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execugao do objeto, do plano
complementar de execucgao do contratado, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

18.6. Sao atribuicdes do Preposto, dentre outras:

18.6.1. Comandar, coordenar e controlar a execugao do contrato;

19/10/2026, CARLOS ALBERTO DE ASSUNGCAO SANTOS em 19/10/2026, ELIANE PAULA DA SILVA em 19/10/2026, JANDEIVID LOURENCO MOURA em 19/10/2026, MARIA EDUARDA SILVA TAQUES em 19/10/2026. Juntado em 19/10/2026 14:47:26 por GUILHERME

Y HASH: 1abc217777d971eb5f8a9aa068a6dfadbb17d82658a7a30516b076e551aaccc?. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/URZD-PEL8-297B-9PA7. Assinado por: GUILHERME DA SILVA FRANCA em

4

X7 FRANCA.

18.6.2. Zelar pela segurancga, limpeza e conservagao dos equipamentos e das instalagoes
do contratante, além da seguranca dos empregados do contratado colocados a

L]



SECEL-PRO-2026/06482 - PAagina 99

GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

disposigéo do contratante;

18.6.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinacdes, instru¢des e orientacdes
emanadas da Fiscalizacao e das autoridades do contratante;

18.6.4. Acatar as orientagdes do contratante, inclusive quanto ao cumprimento das
Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, desde que de acordo com a
legalidade;

18.6.5. Apresentar informagdes e/ou documentacgao solicitada pela Fiscalizagcao e/ou
pelas autoridades do contratante, inerentes a execugao e as obriga¢des contratuais, em
tempo habil;

18.6.6. Reportar-se a fiscalizacdo do contratante para dirimir duvidas a respeito da
execucao dos servigos, da locagao dos equipamentos e das demais obrigacdes
contratuais;

18.6.7. Estar apto a esclarecer questdes relacionadas as medicbes e notas fiscais dos
servigos executados e atender prontamente as solicitagcdes do contratante.

18.6.8. Relatar a Fiscalizagao, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer
irregularidade observada.

18.6.9. Adotar as providéncias necessarias para corrigir falhas detectadas na execugao
dos servigos ou na disponibilizagdo dos equipamentos contratados.

18.6.10. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado, primeiramente,
e nao a Fiscalizagao e/ou aos servidores do contratante, na hipétese de ocorréncia de
problemas relacionados a execugao contratual.

18.6.11. Realizar, além das atividades e tarefas que |he forem atribuidas, quaisquer
outras que julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestacao do objeto
contratado.

18.6.12. Apor assinatura em documento/relatério de avaliagdo da execucao do objeto
contratado, quando este nao for remetido por mensagem eletrénica com confirmagao de
recebimento.

18.6.13. Encaminhar a fiscalizagdo do contratante as notas fiscais ou faturas dos servigos
executados e a documentagdo complementar exigida.

19. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

19.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o contrato e receber a nota de
empenho e a Ordem de Servico, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado do
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recebimento da convocagao formal.

19.2. Manter, durante toda a execucgao do contrato, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas e as condi¢des de habilitagdo exigidas para a contratacao;

19.3. Executar os servigos e disponibilizar os equipamentos nos locais, prazos,
quantidades, qualidade e condi¢cbes estabelecidos neste Termo de Referéncia e no
contrato, de forma a garantir os resultados pretendidos.

19.4. Os servicos e as locacdes serao executados de acordo com a necessidade do
contratante, mediante Ordem de Servico e dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
observadas as recomendagdes técnicas, normas e legislagéo pertinentes.

19.5. Prover todos os meios necessarios a plena execugao dos servigos e a
operacionalidade dos equipamentos, inclusive para assegurar o cumprimento das ordens
emitidas pelo contratante.

19.6. Submeter previamente e por escrito ao contratante, para analise e aprovacgao,
qualquer alteragao no método de execucao dos servigos ou de disponibilizacdo dos
equipamentos que divergir das especificacdes deste Termo de Referéncia e do contrato.

19.7. Paralisar, por determinacgao do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros.

19.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios essenciais a completa execucao contratual, promovendo sua

guarda, manutencgao e substituicdo sempre que necessario.

19.8.1. Apresentar ao contratante, quando solicitado, a relagdo nominal dos empregados
que atuarao nos eventos, devidamente uniformizados, identificados por cracha e
utilizando os Equipamentos de Protecao Individual — EPIs necessarios.

19.8.2. Organizar seus recursos humanos de modo a assegurar a qualidade dos servigos
e o0 atendimento adequado aos participantes e ao contratante.

19.8.3. Instruir seus empregados quanto ao cumprimento das normas internas do
contratante, inclusive as relativas a seguranca, ao uso dos espacos e ao fluxo de pessoas
durante os eventos.

19.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uteis ao contratante qualquer alteragao
ocorrida no endereco, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para
o recebimento de correspondéncia.
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19.10. Comunicar a fiscalizagao, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente verificado durante a montagem, a execucgao ou a
desmontagem dos servigos e equipamentos.

19.11. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo contratante ou por seus
responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugao do objeto.

19.12. Permitir que o contratante, a qualquer momento, audite e avalie a execucéo do
objeto, que devera observar as especificacdes do contrato e as obriga¢des pactuadas.

19.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca das atividades
contratadas, sem a prévia autorizagao do contratante.

19.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execugao do objeto
contratado, cumprindo as disposi¢cdes legais que interfiram em sua execug¢ao, devendo
para tal:

19.14.1. Encarregar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia
nao transfere responsabilidade a Administracao.

19.14.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou
morais causados ao contratante ou a terceiros, pela agédo ou omissao dolosa ou culposa,
de seus empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.

19.14.3. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

19.14.4. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou
indiretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a concomitante
fiscalizacao realizada pelo contratante.

19.14.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissao
de fiscalizacédo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o
contratado adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes.

19.14.6. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados e prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro
local onde estejam executando o objeto contratado, devendo adotar as providéncias que,
a respeito, exigir a legislagao em vigor.
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19.14.7. Responder a qualquer tipo de autuagao ou ag¢ao que venha a sofrer em
decorréncia da execucgao do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus
empregados, que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o contratante de
qualquer solidariedade ou responsabilidade.

19.15. Corrigir ou refazer, as suas expensas e no prazo fixado pela fiscalizacao, os
servicos executados em desacordo com este Termo de Referéncia ou com o contrato,
bem como substituir equipamentos ou materiais com vicios, defeitos ou incorre¢des, sem
prejuizo da aplicacado das penalidades cabiveis.

19.16. Emitir nota fiscal discriminando as diarias de servigos efetivamente executadas e
os equipamentos disponibilizados, conforme as especificagdes e ordens de servigo.

19.17. Atender as demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei
n°.14.133/2021, Decreto Estadual n° 1.525/2022 e Instrugdo Normativa n°
01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteragoes.

20. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

20.1. Designar, servidor(es) ao qual(is) cabera(ao) a responsabilidade de acompanhar,
fiscalizar e avaliar a execugao do Contrato, conforme legislacao vigente.

20.2. Emitir Ordem de Servigo estabelecendo data, horario, quantidade de diarias, local e
demais informagdes necessarias a adequada execucao do objeto.

20.3. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita
execucao do objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos
ou representantes do contratado em suas dependéncias, desde que observadas as

normas de seguranga.
20.4. Disponibilizar local adequado para a realizac&do das atividades e para a montagem e
operagao dos equipamentos.

20.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcdées assumidas, inclusive quanto
a continuidade da execugao do objeto, que ndo deve ser interrompida, ressalvados os
casos de forga maior, justificados e aceitos pelo contratante.

20.6. Avaliar a qualidade dos servicos executados e a conformidade dos equipamentos
disponibilizados, podendo rejeita-los, no todo ou em parte, quando estiverem em
desacordo com as obrigacdes assumidas.
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20.6.1. Notificar o contratado sobre irregularidades ou imperfei¢cdes observadas na
execucao do contrato para que corrija ou refaca o servigo ou substitua o equipamento, as
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suas expensas, sanando as impropriedades.

20.7. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
contratado, desde que atinentes ao objeto da contratagao.

20.8. Efetuar o pagamento ao contratado pelos servigos efetivamente executados e
aceitos, nos prazos e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia e no contrato.

20.9. Efetuar as retencoes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pelo contratado, quando couber.

20.10. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apos
firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as
Informacgdes (Lei n°® 12.527/2011, regulamentada pelo Decreto Estadual n°® 1.973/2013).

20.11. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

21. GARANTIA CONTRATUAL

21.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual para execucéo da contratagao,
conforme faculta o artigo 96 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

22. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS
22.1. A matriz de alocagao de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art. 247,
§4°, |, do Decreto Estadual n° 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e

da execucao.

23. SANGOES

23.1. A minuta do contrato detalha as regras, procedimentos e parametros do
sancionamento administrativo.

24. LEGISLAGAO APLICADA

24 1. Lein® 14.133/2021 e alteragbes — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

19/10/2026, CARLOS ALBERTO DE ASSUNGCAO SANTOS em 19/10/2026, ELIANE PAULA DA SILVA em 19/10/2026, JANDEIVID LOURENCO MOURA em 19/10/2026, MARIA EDUARDA SILVA TAQUES em 19/10/2026. Juntado em 19/10/2026 14:47:26 por GUILHERME

HASH: 1abc217777d971eb5f8a9aa068a6dfa9bb17d82658a7a30516b076e551aaccc7. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/URZD-PEL8-297B-9PA7. Assinado por: GUILHERME DA SILVA FRANCA em

24.2. Lei Estadual n°® 7.692/2002 - Regula o processo administrativo. o
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24 3. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n® 14.133/2021, no ambito da
Administragdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato
Grosso.

24 4. Lei Complementar n° 123/2006 — Normas ME e EPP.
24 .5. Lei Estadual Complementar n° 605/2018 — ME, EPP e MEL.

24.6. Lei complementar n° 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

24.7. Instrugao Normativa n° 1.234/2012 - Dispde sobre a retengao de tributos nos
pagamentos efetuados pelos Orgaos da Administragdo Publica.

24 8. Instrugao Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade
ambiental.

25. ANEXOS
25.1. Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia:

25.1.1. Mapa Comparativo

Cuiaba/MT, 19 de outubro de 2026
Elaborado por:

GUILHERME DA SILVA FRANCA
ANALISTA DESENV ECON SOCIAL
Unidade de Contratagcoes Administrativas - SECEL/MT

De acordo:

19/10/2026, CARLOS ALBERTO DE ASSUNGCAO SANTOS em 19/10/2026, ELIANE PAULA DA SILVA em 19/10/2026, JANDEIVID LOURENCO MOURA em 19/10/2026, MARIA EDUARDA SILVA TAQUES em 19/10/2026. Juntado em 19/10/2026 14:47:26 por GUILHERME

? HASH: 1abc217777d971eb5f8a9aa068a6dfadbb17d82658a7a30516b076e551aaccc?. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/lURZD-PEL8-297B-9PA7. Assinado por: GUILHERME DA SILVA FRANCA em
“HE FRANCA.
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MARIA EDUARDA SILVA TAQUES
Chefe de Unidade - UCAD
Unidade de Contratagoes Administrativas - SECEL/MT

ROBERTO CAMPOS CORREA JUNIOR
SECRETARIO ADJUNTO DE ESPORTE E LAZER
SECRETARIO ADJUNTA DE ESPORTE E LAZER - SECEL/MT

TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGAO

1 — ANALISE E APROVACAO:

Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia referente ao Processo Administrativo n°
SECEL-PRO-2026/06482, cujo objeto é a contratacao de servigos de oficinas ludicas e
recreativas com monitoria e fornecimento de materiais, bem como a locagao de

brinquedos e equipamentos de recreagdo com monitoria, destinados a realizagao dos
eventos da Biblioteca Publica Estadual Estevdo de Mendonga, e seus anexos. Apds
analise, constatamos a regularidade dos autos para prosseguimento da contratacao
direta.

2 - AUTORIZAGAO:

Analisado e aprovado o Termo de Referéncia referente ao Processo Administrativo n°
SECEL-PRO-2026/06482, AUTORIZO o prosseguimento da contratagao direta, por
dispensa de licitacdo em razao do valor, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°®
14.133/2021, observadas as demais exigéncias legais e regulamentares aplicaveis.

19/10/2026, CARLOS ALBERTO DE ASSUNGCAO SANTOS em 19/10/2026, ELIANE PAULA DA SILVA em 19/10/2026, JANDEIVID LOURENCO MOURA em 19/10/2026, MARIA EDUARDA SILVA TAQUES em 19/10/2026. Juntado em 19/10/2026 14:47:26 por GUILHERME

i: HASH: 1abc217777d971eb5f8a9aa068a6dfadbb17d82658a7a30516b076e551aaccc?. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/URZD-PEL8-297B-9PA7. Assinado por: GUILHERME DA SILVA FRANCA em
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ELIANE PAULA DA SILVA
Sec. Adj. de Administragao Sistémica - GSAAS
Gabinete Adjunto de Administracao Sistémica - SECEL/MT
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