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TERMO DE REFERENCIA - Lei n.° 14.133/2021

Processo Administrativo n° 0185/2024
Termo de Referéncia n° 0185/PM/SESP
Orgiao: SESP
Numero da Unidade Orgamentaria: 19101

Unidade Administrativa Demandante: PMMT
1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada no Servico de Emissdao de Certificados

Digitais (e-CPF, e-CNPJ no padrao ICP-Brasil, bem como visita(s) técnica(s) para

Validagdo e Emissdo de Certificados Digitais, , para atender a demandas do Policia

Militar, Socioeducativo, Sispen e Politec, nos termos da tabela abaixo, conforme

condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE 01
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R$ 144,28

R$ 56.269,2
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AZO DEVAL
IDADE DE 3
(TRES) AN
0S.

2 1092799

FORNECIM
ENTODEC
ERTIFICAD
O DIGITAL

E-CNPJ DO
TIPO A1, P

ADRAO ICP
-BRASIL, C

OM PRAZO
DE VALIDA
DE DE 1 AN

0.

112,48

R$ 562,40

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO : R$ 56.831,60 (CINQUENTA E SEIS MIL E OITOCE
NTOS E TRINTA E UM REAIS E SESSENTA).

1.2. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 56.831,60 (CINQUENTA E SEIS MIL

E OITOCENTOS E TRINTA E UM REAIS E SESSENTA).

1.3. Os servigos objeto desta contratagcado sao caracterizados como comuns, por se tratar

de servigo certificado digital com baixo custo de aquisigdo, assim sendo executado em

apenas lote unico visto que um dos itens e de baixo valor de aquisicado dando celeridade

ao processo, assim como se faz presentes propostas de empresas que fornecem o

mesmo produto.
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1.4. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:
( X') Despesa de Custeio

() Capacitagao

(') Consultoria/Auditoria/Assessoria/Servigos de Tl

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO

2.1. O servigo a ser contratado é por escopo tendo em vista que a justificativa técnica da

demanda fundamentada no item 3.

2.2. O prazo de vigéncia desta contratacao sera de 12 meses, contados da data de sua

assinatura, devendo ser observada a existéncia de créditos orgamentarios.

2.3. O prazo de vigéncia sera prorrogado de forma automatica, sem a necessidade de
celebrar termo aditivo se o objeto ndo foi concluido dentro do prazo de vigéncia
inicialmente estabelecido, o que ndo impede a eventual aplicagdo de sangdes
administrativas em desfavor do Contratado, nos termos deste contrato e da Lei n.°
14.133/21/21.

2.4. A alteragao do prazo de execucgao inicialmente previsto podera ser feita mediante
justificativa técnica e analise juridica, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto,
devendo o contratado apresentar cronograma readequado, o que sera formalizado por
meio de aditivo contratual.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. Policia Militar do Estado de Mato Grosso, que abrange todos os municipios e
distritos deste continental Estado de Mato Grosso, labora diuturnamente no policiamento
ostensivo e na preservacdo da ordem publica. A¢gbes essas que operacionalmente
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necessitam intervencgao e finalizadas com boletins de ocorréncias, notificagdes de transito,
termo circunstanciado de ocorréncia, e dentre outros relatérios finalisticos operacionais.
No caso do Termo Circunstanciado de Ocorréncia, os trabalhos feitos serdo remetidos ao
Poder Judiciario eletrdbnicamente, através da ferramenta do PJE, ferramenta em uso no
citado poder. Para poder encaminhar os processos, € necessario o uso de Certificado
Digital para fazer a autenticacdo das assinaturas dos servidores responsaveis pela feitura
processual. Como toda unidade da PM (Se aplica ao CR - Comando Regional, BPM -
Batalhdo de PM, CIPM - Companhia Independente de PM) tem em sua organizagéo
interna um Setor responsavel pela justica e disciplina que, além das outras atribuicdes, &
responsavel pelo encaminhamento dos Termos Circunstanciados de sua unidade junto ao
poder judiciario. Existe a patente necessidade de aquisicdo de certificados para todos os
Comandos Regionais, batalhdes e CIPM da PM e, como o certificado € pessoal e o militar
pode se ausentar dos trabalhos (férias, licengas, afastamentos gerais), € necessario ter

pelo menos 3 (trés) certificados por unidade PM.

3.2. Socioeducativo - Considerando que o certificado digital € a identidade digital da
empresa ou pessoa fisica que permite assinar documentos com validade juridica e fazer
transagdes online com seguranga, este foi criado para garantir a autenticidade das
operacdes online e identificar pessoas fisicas e juridicas por meio de uma assinatura
eletrbnica; Considerando que o uso de certificados digitais no ambito do Sistema
Socioeducativo de Mato Grosso € imprescindivel para a elaboragcdo e assinatura de
documentos digitais, a qual garante a identificagdo segura e inequivoca do autor de uma
mensagem ou transacao realizada no meio digital; Considerando o quantitativo, estes
serao distribuidos 01 (um) para cada gestor das Unidades sendo: Superintendente do
Sistema Socioeducativo, Coordenador Administrativo do Sistema Socioeducativo,
Coordenadora de Atendimento do Sistema Socioeducativo, Coordenador de Seguranca
do Sistema Socioeducativo, Gerente de Operagdes Socioeducativa Especializada,
Gerente da Escola de Socioeducagdo e diretores dos Centros de Atendimentos

Socioeducativos de Cuiaba (feminino e masculino), Barra do Garga, Caceres, Sinop,
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Rondondpolis, além dos diretores das Casas de Semiliberdade de Cuiaba e Lucas do Rio
Verde. Considerando que os certificados digitais possuem prazo de validade definido
pelos tipos de certificados emitidos e visando a continuidade dos servigos prestado pela
Superintendéncia de Administragdo Socioeducativa e as imprevisiveis trocas de gestores;
Justifica-se a aquisigdo de 17 Certificados Digitais a qual permite garantir técnica e
legalmente a identidade de uma pessoa em ambientes eletrénicos, sendo requisito
indispensavel para que as instituicbes possam oferecer servigos seguros através da

internet.

3.3. SISPEN - Considerando a Resolugédo n°® 233, de 27 de maio de 2016, que institui o
Sistema Eletrénico de Execu¢ao Unificado (SEEU), e a Resolugdo CNJ 113, de 20 de
abril de 2010, referente ao procedimento relativo a execugcdo de pena privativa de
liberdade e medidas de seguranga. Considerando as diretrizes do Conselho Nacional de
Justica (CNJ), que visam o controle informatizado da execucgéo penal e das informagdes
relacionadas ao sistema carcerario brasileiro e em todo territério nacional. O compromisso
assumido pela Secretaria Adjunta de Administracdo Penitenciaria através da Portaria
Conjunta n° 01/2018/CGJ, faz-se necessaria a aquisicao de certificado digital para os
diretores, subdiretores das Unidades Penais, assim como os Superintendentes e
Coordenadores do Estado de Mato Grosso. O Sistema tem a finalidade de agilizar o
trAmite processual e proporciona uma maior gestdo de dados confiaveis referente a
populacdo carceraria, como detalhamento do calculo de pena, acompanhamento
eletrbnico dos prazos de progressodes verificando o quadro de execugao penal em curso,
com produgdes de relatdrios estatisticos que devem auxiliar na formulacdo de novas
politicas publicas. O certificado digital € um instrumento que possibilita por meio eletrénico
que uma pessoa fisica ou juridica tenha uma identidade digital valida no ambito juridico,
em virtude da sua autenticidade, confidencialidade, integridade e nao repudio as
operacdes. Este instrumento possibilita uma maior rapidez, sustentabilidade e redugao de
custos na emissao de alvaras e mandados, além de tornar esse servico de emissdo muito

mais eficiente, eficaz e seguro, por meio da certificagao digital para validagdo dos mesmo,
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diminuindo assim o tempo de resposta para a Autoridade Requisitante e agilizando o
processo de alvaras, mandatos entre outros. O quantitativo dos objetos foi estabelecido
levando em consideragao os certificados digitais adquiridos através do Contrato n°
168/2023, sendo que esse quantitativo de 120 substituird os antigos, e ja foram utilizados

50. E de extrema importancia a utilizacdo para assinatura eletrdnica do SEEU."

3.4. POLITEC- O certificado digital funciona como uma identidade virtual que permite a
identificacdo segura e inequivoca de documentos. A assinatura digital identifica o
remetente de uma mensagem eletrbnica ou documento, e garante autenticidade,
integridade e confiabilidade, apresentando validade juridica. Atualmente, a POLITEC
possui em seu quadro 737 servidores, sendo que em torno de 377, lotados nos cargos de
Perito Oficial Criminal, Perito Oficial Médico Legista e Perito Oficial Odonto Legista,
utilizam o servigo de assinatura digital para a assinatura de laudos. A validade do servigo
de assinatura é de 03 (trés) anos. Dessa forma cada servidor possui um certificado com
uma data especifica de validade, sendo renovado a medida que o0 mesmo expira. Com
isso, solicitamos o quantitativo suficiente para atender toda esta POLITEC durante o

periodo de 01(um) ano.

3.5. Dispensa na elaboragéao do Estudo Técnico Preliminar, conforme preceitua o artigo.
38, I, “a” e ll, “@” do Decreto Estadual n® 1.525/2022. “Art. 38: A elaboragao do ETP: | —
sera dispensada: contratagao de obras, servigos, compras e locagdes cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos | e |l do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021,
independente da forma de contratagao; Il- Podera ser dispensada nas hipoteses de:
Simplicidade do objeto ou quando o modo de seu fornecimento puder afastar a sua
necessidade e da analise de risco, o que devera ser devidamente justificado no
documento de formalizagdo da demanda; Com base na Lei 14.133/2021 e no Decreto
Estadual n° 1525/2022 de Mato Grosso, justificamos a dispensa do Estudo Técnico
Preliminar para a presente aquisicao, em razdo do baixo valor da contratacéo e da
simplicidade na execugao do objeto.
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4. DESCRIGAO GLOBAL DA SOLUGCAO
41. A solugdo a ser contratada consiste em necessidade das unidades seguranca

possuirem o certificado digital para uma agil envio de controles de dados.

5. FUNDAMENTAGAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

5.1. Dispensa de licitagédo, sob a forma eletrbnica com adogéo do critério de julgamento
de menor prego nos termos do art. 75, inciso Il da Lei Federal n° 14.133/2021, e as suas
atualizagbes nos valores, ordenado pelo Decreto Estadual n° 1.525/2022, em virtude do
baixo valor estimado, sendo o processo cadastrado e publicado no Sistema SIAG para

cotacao eletrénica dos interessados.
5.1.2. Do limite de valores:

5.1.3. A contratacdo se enquadra dentro dos limites de valores estabelecidos pelo artigo
75, incisos | e I, da Lei n°® 14.133/21.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. Sustentabilidade:

6.1.1. Deverdo ser observadas, também, durante a execucdo dos servigos, as orientagdes dos
programas do Administracdo Publica e normativos especificos voltados para as praticas
sustentavels, no que se refere ao cumprimento dos temas abai xo:

6.1.2. Economia de energia;

6.1.3. Economia em materiais pléasticos descartaveis,

6.1.4. Economiade &gua; e

6.1.5. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas
fluorescentes, equipamentos eletrénicos, e os inerentes ao manuseio e operacionalizagao

dos servicos de manutencao preventiva e corretiva em aparelhos de condicionador de ar,
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dentre outros semelhantes.

6.2. O contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo
exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que
continuara a execucgao dos servigos.

7. MODELO DE EXECUGAO DO SERVICO

7.1. Prazo de execugao.

7.1.1. A prestacédo dos servigos, devera ocorrer no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados a partir da assinatura da Ordem de Servigo pelo Contratante.

7.2. Local de execugao.

7.3. A execucgao dos servigos e entrega do objeto contratado, serdo realizados, em regra,
a empresa devera fornecer um canal de comunicagao via telefone, e-mail ou sistema de
abertura de chamados , quando for o caso da utilizagao de visita técnica;

7.4. A Contratada devera seguir as orientagdes encaminhadas por e-mail ap0s a aprovacdo da
Solicitacgo de Certificado Digital.

7.5. Nas situagcbes em que a validacdo presencial ocorrer nas dependéncias da
contratada, ndo fara jus ao pagamento de visita técnica;

7.6. Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinagéo legal ou
imposicdo de circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequacdo nos
horarios da prestagao de servigos para atendimento da nova situagao.

7.7. Excepcionalmente, podera ser agendada a execugéao do servico em dias e horarios
nao previstos acima, desde que solicitado previamente pelo contratante e aceito pelo
contratado. Havendo anuéncia do contratado, a mesma devera promover atendimento em
finais de semana, feriados ou no periodo noturno quando necessario.

7.8. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera
apresentar justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo € o prazo necessario
para a execugao, que por sua vez analisara e tomara as providéncias para a aceitacao ou
n&o das justificativas apresentadas.

7.9. Forma de execugao.
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7.10. Os servigos para validagdo e emissao dos certificados digitais, deverdo ser
executados, de segunda a sexta-feira, tendo, por regra, das 07:30 as 18:00 horas.
Todavia, deve-se observar o horario de funcionamento dos ()rgéos/Entidades
contratantes, devendo ser indicado na Ordem de Servico;

7.11. Os servigos ndo poderédo ser executados em horarios diferentes ao determinado,
nem em feriados e recesso;

8. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

8.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

8.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas do Decreto Estadual n° 1.525/2022 e da Lei n.° 14.133/2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

8.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

8.4. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

8.5.0s gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria
geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n°
1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico,
bem como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art. 308 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

8.6. Nao obstante o contratado seja o unico e exclusivo responsavel pela execugao do
Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagao sobre a
execucao do objeto contratado.

8.7. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operacdo, quando for o caso,
serao utilizadas as seguintes definigbes:

Pag. 9



GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA
Termo de Referéncia SESP/00185/2024

8.8. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou
equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizacdo do bem as demais unidades
administrativas do 6rgao ou entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo
responsavel por aplicar as acbes estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n°
1.525/2022, bem como:

8.8.1. Aplicar todas as determinacbes e normas de conduta, acompanhamento e
fiscalizagdo de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver,
e aquelas decorrentes da legislagéo aplicavel.

8.8.2. Aplicar as orientagdes e determinagdes oriundas dos Orgdos de Controle Interno e
Externo e as previstas nos instrumentos legais

8.8.3. Gestores;

PM

GESTOR: Francyanne Siqueira Chaves Lacerda - Cel PM — Cmt Geral Adjunta da PMMT,
Matricula 52519, CPF 630.641.031-72

SOCIOEDUCATIVO

GESTOR: Robson Machado da Silva — Matricula 232306, CPF 030.184.871-84, Telefone
65981000148 email robsonsilva@sesp.mt.gov.br

SISPEN

GESTOR: Edson Pereira da Cruz CARGO: Chefe de Unidade de Politica Penitenciaria E-
MAIL: edsoncruz@sesp.mt.gov.br MATRICULA: 80647 CPF: TELEFONE: (65) 9 8151-
2977

POLITEC

GESTOR: Luis Carlos Shibassaki de Figueiredo CARGO: Perito Oficial Criminal E-MAIL:
luisfigueiredo@politec.mt.gov.br MATRICULA: 255541 CPF: 021.897.187-75 TELEFONE:
(65) 9 981080061

8.9. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato,
preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais
aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as acdes estabelecidas no art. 15 do Decreto
Estadual n° 1.525/2022, bem como:
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8.9.1. Prestar informacdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for
preciso.

8.9.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuigdes a ele incumbidas na
legislacédo aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

8.9.3. Fiscais e Substitutos

PM

FISCAL TITULAR

NOME: Everaldo Laranjeira Silva Filho,Cargo: Tenente Coronel Pm, E-Mail:
Silvafilho@Pm.Mt.Gov.Br, Matricula: 129197, Cpf: 019.392.871-03, Telefone: 65
992327000

FISCAL SUBSTITUTO

Nome: Carlos Manoel Marinho Sanches,Cargo: Capitdo Pm, E-Mail:
Carlossanches@Pm.Mt.Gov.Br, Matricula: 208638, Cpf: 023.968.781-74, Telefone: +55
65 9987-8839

SOCIOEDUCATIVO

NOME: Cristian Auxiliadora Siqueira da Costa E-Mail: cristiancosta@sesp.mt.gov.br,
Matricula: 68024, Cpf: 630.624.101-91, Telefone: 65 981000069

FISCAL SUBSTITUTO

Nome: Jhonathan Vieira Santana , E-Mail: jhonathansantana@sesp.mt.gov.br, Matricula:
226024, Cpf: 740.394.401-10, Telefone: +55 65 981000177

SISPEN

FISCAL TITULAR

NOME: Aurélio Willy Peixoto Cavalcante CARGO: Policial Penal E-MAIL:
aureliocavalcante@sesp.mt.gov.br MATRICULA: 102564 CPF: TELEFONE: (65) 9 8130-
0483

FISCAL SUBSTITUTO

NOME: Camilla Campos da Silva Fontes CARGO: Coordenadora de Controle de
Processos e Servicos E-MAIL: camillafontes@sesp.mt.gov.br MATRICULA: 257927 CPF:
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024.122.941-35 TELEFONE: (65) 9 9273-7497

POLITEC

FISCAL TITULAR

ISCAL: Alexandre Fernandes Guardachoni, Perito Oficial Criminal, matricula: 229250,
CPF.: 212.892.868-09, e-mail.: alezandreguardachoni@politec.mt.gov.br, telefone: (65)
99610-4455

FISCAL SUBSTITUTO

NOME: Marcus Venicius Moura Ferreira, Perito Oficial Criminal, matricula: 138223, CPF.:
896.852.451-34, e-mail: marcusferreira@politec.mt.gov.br, telefone: (65) 98404-5016.
8.10. A fiscalizagao devera emitir informacao ou relatério a respeito de todos os atos do
contratado relativos a execucdo do Contrato, quando couber, em especial quanto a
aplicacao de sancgoes, alteragdes, prorrogagdes e rescisdo do Contrato;

8.11. A fiscalizagao devera, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos bens,
identificar e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no
periodo de faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

8.12. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao
Relatério a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

8.13. O Relatério é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.

8.14. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

8.15. A operacionalizac&o e o controle da execucao contratual deverao ser realizados por
meio do Sistema de Aquisi¢cdes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo.

8.16. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢ao das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

9. CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DOS SERVIGOS
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9.1. RECEBIMENTO PROVISORIO

9.1.1. O recebimento provisorio dar-se-a pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacao (art. 140, inciso |, alinea “a” da Lei n.° 14.133/21/2021), ao final da execugao
do servigo, mediante realizacao de vistoria e elaboracédo de Relatério detalhado, contendo
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugado do contrato.
Deverdo, também, ser anexados os demais documentos que o responsavel julgar
necessario e, encontrando irregularidade, fixara prazo para corregao. Sendo aprovado o
recebimento, o responsavel autorizara a emissao da Nota Fiscal.

9.1.2. A fiscalizagao notificara o contratado para, se for o caso, no prazo de até 2 dias
uteis, impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor
apurado.

9.1.3. Na hipétese do contratado apresentar impugnagdo ao Relatério, a fiscalizagédo
emitira novo Relatoério, no prazo de até 3(trés) dias uteis , com a analise dos argumentos
do contratado. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequagao dos
servicos, bem como constatar e relacionar os arremates, retoques e revisées finais que se
fizerem necessarios.

9.1.4. O relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca
das ocorréncias na execucao do contrato, em relacao a fiscalizagao e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.

9.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO

9.2.1. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de até 5(cinco) dias uteis
,contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apdés a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:
9.2.1.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por

Pag. 13



ug
GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA
Termo de Referéncia SESP/00185/2024

escrito, as respectivas corregdes.

9.2.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacgdes apresentadas.

9.2.1.3. Realizar a aposi¢ao de assinatura e carimbo nas vias do Documento Auxiliar da
NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os servigos prestados.

9.2.2. Na hipétese de irregularidade ndao sanada pelo contratado, a fiscalizagao reduzira a
termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos
inerentes a apuracao dos fatos e a aplicacado das penalidades cabiveis.

9.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato,
bem como ndo exclui a responsabilidade pela garantia do(s) servicos(s) executado(s) por vicios ou
disparidades em relacdo as com as especificaces estabel ecidas, verificadas posteriormente,
garantindo-se ao contratante as faculdades previstas no art. 18 daLe n° 8.078/90.

10. CRITERIOS DE HABILITAGAO

10. CRITERIOS DE HABILITACAO DO FORNECEDOR.

10.1. Os documentos de habilitacdo a serem apresentados sdo os constantes no Anexo — B e C,
deste Termo de Referéncia.

11. PARTICIPAGAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

11.1.Em obediéncia ao inciso | do art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela
Lei Complementar n° 147/2014, esta licitagdo € de participagdo exclusiva das
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais
definidas na referida Lei.

11.2. Nao sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas que nao se
enquadrem como ME ou EPP ou MEI, nos termos do artigo 3° da Lei Complementar n°
123/2006 incluindo as alteragcbes da Lei Complementar n°® 147/2014, ou que, nessa
condigao, estejam incluidas em alguma das excludentes hipéteses do § 4° do art. 3° da

mencionada Lei Complementar.
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11.3. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que quiser
usufruir dos beneficios concedidos pela Lel Complementar n° 123/2006 e Lei Complementar
Estadual n° 605/2018 devera selecionar a opcdo no SIAG: , antes do envio da proposta, e no
momento da Habilitagdo comprovar tal situacdo apresentando todos os documentos solicitados
neste Edital, bem como aqueles previstos na legislacéo vigente. 11.4. A falta de identificacdo no
sistema antes do envio da proposta tal como indicado no subitem anterior, impedira o licitante de
usufruir de qualquer dos beneficios da Lei Complementar n° 123/2006. Serdo estendidas as
Cooperativas 0s beneficios previstos para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, quando
elas atenderem ao disposto no art. 34 daLei n° 11.488, de 15 de junho de 2007.

11.5. Nas licitacOes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacéo para as
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais.

11.6. Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedores individuais forem iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta melhor classificada.

11.7. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fisca das microempresas e
empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de cinco dias Uteis, prorrogaveis por periodo
igual, a critério da Administracdo, para aregularizacdo da documentacdo, contados do momento em
gue o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
11.8. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar declaracéo de que néo
celebraram contratos com a Administracdo Publica no ano-calendario de realizacéo da licitacéo,
cujos valores somados extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pegueno porte.

12. PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS

12.1. Nao sera permitida a participagdo de consorcios, pois ndo se trata de objeto
complexo e de grandes dimensdes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas
podem, de forma isolada, participar da licitacdo, atender as condi¢coes e os requisitos de
habilitagdo previstos neste Termo de Referéncia, e posteriormente executar o objeto. A
vedacao a participagdo de consoércio, nesta situacdo, nao acarretara prejuizo a
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competitividade do certame, e facilitara a analise dos documentos de habilitagdo, que
certamente sdo mais complexos em se tratando de empresas reunidas em consércio.

13. PARTICIPAGCAO DE COOPERATIVAS

13.1. Serd admitida nesta licitagdo a participagdo de Cooperativas, devendo, para tanto, ser
observados os requisitos indicados no art. 16 da Lel n°® 14.133/2021, desde que tenham por escopo
0S mesmos servigos/objeto compativel, operacdes e atividades exigidas neste certame, previsto em
seu objeto social, observadas as demais formalidades previstas em lei.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. A adequag&o orcamentaria consta em documento proprio juntado aos autos.

15. GARANTIA DO SERVIGO

15.1. Certificado Digital e-CNPJ A1

a) A Contratada devera prover garantia de correcdo e atualizagdo motivadas por falhas
técnicas e mudancas originadas de diretrizes oriundas da ICP-Brasil, para o certificado e-
CNPJ A1, pelo periodo minimo de 1 (um) ano, contado a partir da data de emissao;

b) Caso a corregédo ou atualizagdo exija novo certificado, a contratada devera efetuar a
nova emissdo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data de notificacdo, sem
Onus adicional para o Contratante.

15.2. Certificado Digital e-CPF, e-CNPJ A3:

a) A Contratada devera prover garantia de correcdo e atualizagdo motivadas por falhas
técnicas e mudangas originadas de diretrizes oriundas da ICP-Brasil, para os certificados
de pessoa fisica e juridica do tipo A3, pelo periodo minimo de 3 (trés) anos, contados a
partir da data de emissao;

b) Caso a corregédo ou atualizagdo exija novo certificado, a contratada devera efetuar a
nova emissao, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data de notificacdo, sem
Onus adicional para o contratante.

16. PAGAMENTO

16.1. Nao havera pagamento antecipado

16.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execugdo do objeto do contrato,
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mediante emissao da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos
documentos que compdem o processo de pagamento.

16.2.1. As operacdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administracdo Federal,
Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrbnica, conforme
Protocolo ICMS 42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. Informagdes

através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe .

16.3. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero do Contrato/Ordem
de Fornecimento, a descrigdo do objeto, o numero e nome do banco, agéncia e numero
da conta na qual devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

16.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s)
praga(s) sera(ao) de responsabilidade do contratado.

16.4. O contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio
da operagao de “factoring”.

16.5. O requerimento de pagamento devera ser instruido somente com a prova de
Regularidade Fiscal perante o Estado de Mato Grosso, caso nao exista indicios de
descumprimento contratual.

16.5.1. O documento exigido no caput deste artigo podera ser substituido pelo Certificado
de Regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso,
desde que em plena validade.

16.6. Sendo o caso, o contratante efetuara retencdo na fonte de todos os tributos
inerentes ao Contrato em questéo.

16.7. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até
30(trinta) dias, mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor
correspondente, apos a apresentacdao da Nota Fiscal devidamente atestada pela
fiscalizacdo do contratante.

16.8. O(s) pagamento(s) nao realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes do
contratado, ndo sera(ao) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

16.9. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor

Pag. 17


http://www.sefaz.mt.gov.br/nfe

et

GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA
Termo de Referéncia SESP/00185/2024

devido sera corrigido pelo IPCA, conforme apuragdo desde a data prevista para o
pagamento até a data de sua efetiva realizagao;

16.10. A efetivacdo dos pagamentos ndo isentara o contratado das suas
responsabilidades e das suas obrigagdes contratuais, especialmente aquelas
relacionadas a qualidade e a garantia dos produtos entregues.

16.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorregcao na Nota Fiscal/Fatura, esta
sera devolvida ao contratado para as necessarias corregdes, acompanhada dos motivos
que deram ensejo a sua rejeigao, interrompendo-se o prazo para 0 pagamento, que
comeca a fluir somente a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e demais
documentos, devidamente corrigidos. O prazo somente voltara a fluir, desde o comego e
de maneira integral, a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e dos demais
documentos exigiveis, devidamente corrigidos.

16.12. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento, em
razao de circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo para
pagamento ficara suspenso e voltara a partir da respectiva data de regularizagao.

16.13. Nos casos de aplicagdo de penalidade ao contratado, em virtude de inadimpléncia
contratual, ndo serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de
liquidagao das respectivas obrigagdes.

16.14. As Notas Fiscais a serem pagas deverao sofrer desconto devido a aplicagao de
multas/glosas previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizagao.

16.15. O contratado devera, durante toda a execucao do Contrato, manter atualizada a
vigéncia da garantia contratual.

16.16. A CONTRATADA devera emitir as notas fiscais em conformidade com as respectivas
orientagOes da Instrucdo Normativa RFB n° 1234, de 11.01.2012.

16.17. Sobre o valor da Nota Fiscal, a CONTRATANTE, quando couber, fara as retencfes devidas
dos impostos e contribuicbes previstas na Instrugcdo Normativa RFB n° 1.234/2012, Instrucéo
Normativa RFB n° 2.110/2022 e Lei Complementar n°® 116/2003.

17. REAJUSTE

17.1. Os precos iniciamente contratados séo fixos e irregjustaveis pelo prazo de um ano contado da
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data da assinatura do contrato.

17.2. Apds o interregno de um ano, os pregos iniciais serdo reajustados por meio da
aplicagdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE (INDICAR INDICE A SER
APLICADO, se houver setorial).

1.3. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo do contratado, acompanhada de
memorial do calculo, conforme for a variagao de custos, objeto do reajuste.

17.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.5. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

17.6. A prorrogacao contratual sem a solicitagcao do reajuste implica a preclusdo deste,
sem prejuizo dos futuros reajustes nos termos pactuados.

17.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

18. CONTRATO

18.1. Ap6s a homologacgao da licitagdo, a Adjudicataria tera o prazo de até 5(cinco) dias
uteis, contados a partir da data da convocagao formal pelo contratante, para assinar o
Contrato, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas
no Termo de Referéncia.

18.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagao justificada da Adjudicataria e aceita pela Administragéo.

19. PREPOSTO

19.1. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administragdo, para representalo na
execucao do contrato.

19.1.1. O preposto deverd ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando o nome
completo, numero do CPF ou documento de identidade, além dos dados relacionados a sua
qualificagdo profissional.
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19.1.2. O Preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral a disposicdo do
contratante, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua vinculacdo ao
Contrato.

19.2. A manutencdo do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do contrato,
poderd ser recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

19.3. O contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

19.4. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante convocara o preposto
do Contratado para reunido inicial, na qual sera apresentado o plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuai s, dos mecanismos de fiscalizaco, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo do contratado, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

19.5. Para melhor atender as unidades, ocontratado podera apresentar mais de um preposto para
representé-1o0 na execucao do contrato.

19.6. Séo atribuicdes do Preposto, dentre outras:

19.6.1. Comandar, coordenar e controlar a execucdo dos servigos contratados.

19.6.2. Zelar pela seguranca, limpeza e conservacdo dos equipamentos e das instalacdes do
contratante, além da seguranca dos empregados do contratado colocados a disposicdo do
contratante.

19.6.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinactes, instrucdes e orientacbes emanadas da
Fiscalizac&o e das autoridades do contratante.

19.6.4. Acatar as orientagdes do contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas
e de Seguranca e Medicina do Traba ho, desde que de acordo com alegalidade.

19.6.5. Apresentar informagbes e/ou documentacdo solicitada pela Fiscalizacdo e/ou pelas
autoridades do contratante, inerentes a execucao e as obrigacdes contratuais, em tempo habil.

19.6.6. Reportar-se a Fiscalizacdo do contratante para dirimir quaisquer dividas a respeito da
execucao dos servicos e das demais obrigacdes contratuais.

19.6.7. Estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos prestados e atender
prontamente a quaisquer solicitagdes do contratante.
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19.6.8. Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade
observada

19.6.9. Adotar todas as providéncias pertinentes para que sgjam corrigidas quaisquer falhas
detectadas na execucao dos servicos contratados.

19.6.10. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado, primeiramente, e ndo a
Fiscalizacdo e/ou aos servidores do contratante, na hipotese de ocorréncia de problemas
relacionados a execucao contratual .

19.6.11. Redlizar, aém das atividades e tarefas que |he forem atribuidas, quaisquer outras que julgar
necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestacéo dos servicos contratados.

19.6.12. Apor assinatura em documento/relatorio de avaliacdo da execucdo do objeto contratado,
guando este ndo for remetido por mensagem el etrénica com confirmagdo de recebimento.

19.6.13. Encaminhar a Fiscalizacdo do contratante todas as Notas Fiscaig/Faturas dos servicos
prestados, bem como toda a documentacéo complementar exigida.

20. OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

20.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e Ordem de Servigo
especifica no prazo de até 5(cinco) dias uteis, contados do recebimento da convocagao
formal, mesmo prazo para retirada da Ordem de Servico.

20.1.1. A adjudicataria no ato da assinatura do contrato devera nomear preposto para,
durante o periodo de vigéncia, representa-la na execugao do Contrato, quando for o caso,
conforme dispde o item 20. deste termo de referéncia.

20.2. Manter, durante toda a execucédo do Contrato, compatibilidade com as obrigagdes e
as condi¢des de habilitagdo exigidas na licitacio;

20.3. Executar os servigos contratados, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade
e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os
melhores resultados.

20.4. Os servicos contratados serdo executados de acordo com a necessidade do
contratante, dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das

recomendacgdes técnicas aceitaveis, respectivas normas e legislagao pertinentes.
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20.5. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da
execugao dos servigos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagdo de
qualquer natureza.

20.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovacao,
qualquer mudanga no método de execugdo do servigo que fuja das especificagcoes
constantes no Termo de Referéncia e no Contrato.

20.7. Paralisar, por determinacédo do contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros.

20.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios essenciais a completa execug¢ao dos servigos, promovendo sua
guarda, manutengao e substituicdo sempre que necessario.

20.8.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentrardo o 6rgao para a execugao do servigo, os quais devem estar uniformizados,
devidamente identificados por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos de
Protecao Individual — EPI’s.

20.8.2. Otimizar a gestao de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos servigos
e a satisfacao do contratante.

20.8.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas
dependéncias do contratante.

20.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uteis ao contratante qualquer alteragao
ocorrida no enderego, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para
o recebimento de correspondéncia.

20.10. Comunicar a fiscalizagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente no local dos servigos que se verifique.

20.11. Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pelo contratante ou por seus
responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
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como aos documentos relativos a execugao dos servigos.

20.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie os servigos
relacionados ao objeto contratado, que devera estar de acordo com as especificagdes do
Contrato, em observancia as obriga¢des pactuadas.

20.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades
contratadas, sem a prévia autorizagao do contratante.

20.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execugdo do objeto
contratado, cumprindo as disposigdes legais que interfiram em sua execug¢do, devendo
para tal:

20.14.1. Encarregar-se por todas as obrigagdes trabalhistas que estdo previstas em
Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, bem como as obrigagdes sociais, previdenciarias, tributarias,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a Administragao.

20.14.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou
morais causados ao contratante ou a terceiros, pela agcdo ou omissao dolosa ou culposa,
de seus empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.

20.14.3. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.
20.14.4. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou
indiretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a concomitante
fiscalizagcao realizada pelo contratante.

20.14.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissao
de fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o
contratado adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposigdes legais vigentes.

20.14.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou
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do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n.°
14.133/2021.

20.14.7. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados e prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro
local onde estejam executando o objeto contratado, devendo adotar as providéncias que,
a respeito, exigir a legislagao em vigor.

20.14.8. Responder a qualquer tipo de autuacdo ou agao que venha a sofrer em
decorréncia da execugao do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus
empregados, que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o contratante de
qualquer solidariedade ou responsabilidade.

20.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da solicitagdo formal do
contratante, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados, bem como quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, sem prejuizo da
aplicagcao das penalidades.

20.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os servigcos executados no periodo, de acordo
com a especificacdo constante no item 02 do Termo de Referéncia.

20.17. Atender as demais obrigacbes e responsabilidades previstas na Lei
n.°14.133/2021, Decreto Estadual n° 1.525/2022 e Instrucgdo Normativa n°
01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteracoes.

20.18. O contratado devera emitir semestralmente relatério consolidado por
Orgaos/Entidades com as informacdes pertinentes ao objeto e enviar para a Secretaria
Adjunta de Patriménio e Servicos/SEPLAG, a fim de subsidiar futuras contratagoes.

20.19. No encerramento do contrato, o contratado devera realizar a transigdo contratual
com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de
informacgdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da
nova empresa que continuara a execuc¢ao dos servigcos, quando couber.

21. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
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21.1. Emitir ordem de servico estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informagdes que achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

21.2. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita
execucgao do objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos
ou representantes do contratado em suas dependéncias, desde que observadas as
normas de seguranga.

21.3. Disponibilizar local adequado para a realizagcao do servico.

21.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢gdes assumidas, inclusive quanto
a continuidade da prestacédo dos servicos que nao deve ser interrompida, ressalvados os
casos de forga maior, justificados e aceitos pelo contratante.

21.5. Avaliar a qualidade dos servigos prestados, podendo rejeita-los no todo ou em parte,
caso estejam em desacordo com as obrigagdes assumidas.

21.5.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades ou
imperfeicdes observadas na execug¢ao do contrato, para reparar, corrigir, remover ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte o servigo, sanando as impropriedades.
21.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
contratado, desde que atinentes ao objeto da contratagao.

21.7. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante da prestagcéo do servi¢o, no
prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.

21.8. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pelo contratado, quando couber.

21.9. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apods
firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as
Informacgdes (Lei n°® 12.527/11, regulamentada pelo Decreto Estadual n° 1.973/13).

22. GARANTIA CONTRATUAL

22.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucgéo.

23. SUBCONTRATAGAO

23.1. E vedada a subcontratacdo do objeto deste contrato.

24. SANGOES
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24.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n. 14.133/2021 (art. 155) e do
Decreto Estadual n. 1.525/2022 (art. 370 e 371), o contratado que:

24.1.1 Der causa a inexecugao parcial do contrato.

241.2 Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracio, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

24.1.3 Der causa a inexecugao total do contrato.

24.1.4 Nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagcdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

24.1.5 Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado.

24.1.6 Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execucgao do contrato.

24 1.7 Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato.

24.1.8 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

24.1.9 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo.

24.1.10 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846/2013.

24.2 Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcbes acima descritas as
seguintes sangdes:

24.2.1 Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato que
nao implique em prejuizo ou dano a administragdo, bem como na hipdtese de
descumprimento de pequena relevancia praticado pelo contratado e que ndo justifique
imposigao de penalidade mais grave.

24.2.2 Multa:

24.2.2.1 Moratéria: em razao do atraso injustificado: na proporgao de 5% (cinco por cento)
do valor da parcela inadimplida por dia de atraso injustificado até o limite de 30 (trinta)
dias corridos.

24.2.2.1.1 O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,

conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
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24.2.2.2 Compensatoria: sera aplicada multa de 0,5% até 30% sobre o valor do contrato,
devendo a autoridade competente observar, na dosimetria da pena, as seguintes
recomendacdes:

24.2.2.21 Em casos de inexecugdo parcial do contrato, que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo, a multa
sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

24.2.2.2.2 Em casos de inexecucao total do contrato, bem como nas hipoteses de atos
fraudulentos com o objetivo de obter vantagens indevidas, a multa sera fixada entre 15%
a 30% do valor do contrato licitado.

24.2.2.2.3 No caso de inexecucgao total, a multa sera aplicada independentemente da
existéncia ou ndo do prejuizo ao contratante, implicando ainda na possibilidade de
rescisdo do contrato.

24.2.2.3 Antes da aplicagcao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

24.2.2.4 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo contratante ao contratado, além da perda desse
valor, a diferengca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
24.2.2.5 Caso o contratado ndo tenha nenhum valor a receber do contratante, ou os
valores do pagamento e da garantia contratual forem insuficientes, o contratante
concedera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento de sua intimacéo,
para que a multa seja paga.

24.2.2.6 Esgotados os meios administrativos para a cobranga dos valores devidos, o
contratante providenciara o encaminhamento do processo a Procuradoria-Geral do
Estado para que seja realizada a cobranca judicial.

24.2.2.7 Caso o contratante tenha de recorrer ou comparecer a juizo para haver o que lhe
for devido, o contratado ficara sujeita ao pagamento, além do principal do débito, da pena
convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio, dos juros de mora de 1%
(um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios de advogado, estes fixados,
desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.
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24.2.2.8 A aplicagao de multa de mora nao impedira que a Administragao a converta em
compensatoéria e promova a extingado unilateral do contrato com a aplicagédo cumulada de
outras sancodes previstas na Lei n. 14.133/2021.

24.2.3 Impedimento de licitar e contratar, caso nao se justifique imposi¢cado de penalidade
mais grave.

24.2.3.1 Essa penalidade podera ser aplicada nas seguintes hipéteses:

a) Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) Der causa a inexecucéo total do contrato;

c) Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

d) Nado manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado; e) N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

g) As condutas aqui enumeradas também podem justificar a aplicacdo da declaracao de
inidoneidade quando as circunstancias do caso concreto justificarem a imposicao de
penalidade mais grave.

24.2.4 Declaragédo de inidoneidade para licitar e contratar.

24.2.41 A declaragao de inidoneidade para licitar e contratar pode ser aplicada por
qualquer ente da federagcdo impedira o responsavel de licitar e contratar com a
Administracdo Publica direta e indireta do estado de Mato Grosso pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

24.2.4.2 Essa penalidade podera ser aplicada nas seguintes hipoteses:

a) Apresentar declaragdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

b) Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

c) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

Pag. 28



et

GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA
Termo de Referéncia SESP/00185/2024

e) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846/2013.

24.3 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, § 7°, da Lei n. 14.133, de 2021).

24.4 A aplicagao das sangodes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagao de reparagao integral do dano causado ao contratante (art. 156, § 9°, da Lei n.
14.133, de 2021).

24.5 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n. 14.133/2021, no Decreto Estadual n. 1.525/2022 e,
subsidiariamente, na Lei Estadual n. 7.692/2002.

24.6 A autoridade competente, na aplicacao das sancgdes, levara em consideracgao:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

24.7 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n. 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n. 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei e nos regulamentos estaduais complementares. 24.8
A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus
administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
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obrigatoriedade de analise juridica prévia.

24.9 Antes da remessa a Procuradoria-Geral do Estado para cobranga de créditos
oriundos de contrato administrativo, o contratante deve optar, preferencialmente, pela
compensagao com eventuais pagamentos devidos ao contratado, independentemente de
estes ou aqueles decorrerem de contratos distintos e/ou de Secretarias distintas, nos
termos da ORIENTACAO JURIDICO-NORMATIVA 014/CPPGE/2022.

2410 Apos a apuracdo dos fatos e responsabilizacdo da empresa, as penalidades
aplicadas constarédo registradas nos sistemas informatizado do Estado de Mato Grosso
(Cadastro de Fornecedores) e do Poder Executivo Federal, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep).

24.11 As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n.
14.133/2021.

25. LEGISLAGAO APLICADA

25.1. Lei n.° 14.133/2021 e alteracdes — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
25.2. Lei Estadual n° 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

25.3. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n.° 14.133/2021, no ambito da
Administracdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato
Grosso.

25.4. Lei Complementar n°® 123/2006 — Normas ME e EPP.

25.5. Lei Estadual Complementar n°® 605/2018 — ME, EPP e MEL.

25.6. Lei n° 12.690/2012 - Dispbe sobre a organizacdo e o funcionamento das
Cooperativas de Trabalho.

25.7. Lei complementar n° 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servigcos de
Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

25.8. Instrucdo Normativa n°® 1.234/2012 - Dispbde sobre a retengdao de tributos nos
pagamentos efetuados pelos Orgdos da Administracdo Publica.
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25.9. Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Préaticas de sustentabilidade
ambiental.

26. PUBLICO ALVO

26.1. Os servigos a serem contratados destinam-se ao atendimento dos seguintes érgaos
e entidades de seguranga publica Policia Militar, Socioeducativo e Sispen.

27. ANEXOS

27.1. Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia:

27.2. Anexo A - Mapa de Distribuigcdo Quantitativo.

27.3. Anexo B - DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

27.4. Anexo C - MODELO DE DECLARACAO.

27.5. Anexo D - Mapa de distribuicao certificados digital PM.

CUIABA , 24 DE ABRIL DE 2024

Elaborado por:
RAPHAEL CRUZ LOPES DE ABREU - SD PM
MATRICULA 267339
AUXILIAR DE AQUISICOES DA SPOF/PMMT

De acordo:

RENATO PACHECO CAMARA - CAP PMM
ATRICULA 208212GERENTE DE AQUISIC
OES DA SPOF/PMM

Anexo A - Mapa de Distribuigcdo Quantitativo
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< POLICIA MILITA |SOCIOEDUCATI
DESCRICAO R VO SISPEN POLITEC

FORNECIMENT
O DE CERTIFICA
DO DIGITAL E-C
PF DO TIPO A3,
PADRAO ICP- B
RASIL, DO TIPO
NUVEM COM AP
P, COM PRAZO
DEVALIDADE DE
3 (TRES) ANOS.

223 17 50 100

FORNECIMENT
O DE CERTIFICA
DO DIGITAL E-C
NPJ DO TIPO A1
, PADR[/Z ICP- 5
BRASIL, COM P
RAZO DE VALID
ADE DE 1 ANO.

ANEXO B - DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

1. Ato consgtitutivo da empresa (Estatuto ou Contrato Social) em vigor devidamente registrado; 2.
Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto), do representante da empresa; 3. Prova
de inscricgo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), emissio:
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http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjrevalcnpjreva solicitacac.asp 4. Proposta
atualizada com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco,
conforme Termo de Referéncia; 5. Certificado de Microempreendedor Individua — CCMEI, no
caso de microempreendedor Individual, como Prova do enquadramento na condicdo de
microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, e da Lei Complementar Estadual n°® 605, de 29 de agosto de 2018, quando
couber; 6. Declaracéo de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de quatorze anos, de acordo com o artigo 7°, inciso XXXIII da Constituicéo
Federal; 7. Declaracéo de que ndo possui em seu quadro de pessoal e societario servidor publico do
Poder Executivo Estadual nas funcdes de geréncia ou administracéo, conforme o art. 144, inciso X
da Lel Complementar Estadual n° 04/1990, ou servidor do 6rgdo ou entidade contratante em
qualquer funcdo, nos termos do art. 9°, § 1° da Lei Federa n° 14.133/2021; 8. Declaracdo de que
possui pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicdes gerais da contratacdo, para todos
os efeitos legais, atende plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no processo licitatorio ou
contratacdo direta, sob pena das sangdes cabiveis, inclusive quanto ao cumprimento das exigéncias
de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que
tratao art. 93 da Lel n° 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e ao cumprimento do disposto no
inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021. 9. Declaracéo de que as propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabal histas
assegurados na Constituicéo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencbes
coletivas de trabalho e nos termos de gustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas; 10. Declaracéo de que ndo ha sangdes vigentes que legalmente o proibam de licitar e/ou
contratar com o 6rgéo ou entidade contratante.

ANEXO C —MODELO DE DECLARACAO

DECLARACAO A Empresa inscritano CNPYMF sob n° , Sediada na ,
por seu representante legal abaixo assinado, DECLARA sob as penas da lei que: 8 Nao emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
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dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, de
acordo com o artigo 7°, inciso XXXIII da Constituicdo Federal; 8 Nao possui em seu quadro de
pessoal e societario servidor publico do Poder Executivo Estadual nas funcdes de geréncia ou
administracdo, conforme o art. 144, inciso X da Lei Complementar Estadual n° 04/1990, ou
servidor do 6rgéo ou entidade contratante em qualquer funcéo, nos termos do art. 9°, § 1°, da Lei
Federal n® 14.133/2021; § Possui pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicdes gerais
da contratacdo, para todos os efeitos legais, atende plenamente os requisitos de habilitacéo exigidos
no processo licitatorio ou contratacdo direta, sob pena das sangdes cabiveis, inclusive quanto ao
cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lel n°® 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e a0
cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021. 8 As
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabal histas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de gjustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas; 8 N&o ha sangdes vigentes que legalmente o proibam de licitar e/ou contratar
com 0 Orgdo ou entidade contratante.
RESPONSAVEL LEGAL

Anexo D - Mapa de distribui¢ao certificados digital PM

MAPA DE DISTRIBUICAO PM

LOCAL TIPO A3 CPF TIPO A1 CNPJ
QUARTEL DO COMANDO G 5

ERAL

AEIRF 5

ASSESSORIA JURIDICA 3
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DSAU 11

CORREGEDORIA 10

CPCDH 2

COMANDOS REGIONAIS |32

CTI 2
CTI 4

DGP 3

BATALHOES PM 104

CIPM PM 44
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